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1. INTRODUCAO

O Curso de parametrizacdo do TOTVS S1 tem como objetivo preparar este software para sua
correta utilizacdo. Assim, garantimos o melhor desempenho desta ferramenta nos diversos processos
de sua empresa.

Mas, o que é parametriza¢ao?

E a inser¢do de cadastros da base, aqueles que servem de sustenta¢do para 0s processos
diarios. Por exemplo: o cadastro de figuras tributarias, usuarios, produtos, clientes, fornecedores entre
outros serdao usados em uma operacdo diaria de compra, venda e geréncia de negdcio.

Além destes cadastros da base do sistema, parametrizamos as chamadas Regras de negécio ou
seja, condicionamos o sistema a trabalhar com as regras pré estabelecidas de cada empresa.

O que aprenderei neste curso?

Neste curso, vocé aprendera a utilizar as seguintes tarefas do processo de implanta¢do do TOTVS S1:

1. Cadastrar os dados da base que nao serdao migrados.
2. Configurar os acessos de usuarios e as regras de negdcio.
3. Conceitos operacionais, financeiros ou gerenciais utilizados no sistema.

Algumas rotinas sdo pré-requisito para utilizacdo de outras. Para aperfeicoar a parametrizagdo, segue
abaixo uma sugestdo de ordem na divisdo de cadastro, baseada nas principais atividades de uma
empresa:

PARAMETROS l

INICIAIS
COMPRAS l

TRIBUTAGAO ]

E FISCAL .
LOGISTICA

PERMISSOES DE ACESSOS ]
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INICIAIS
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2. PARAMETROS INICIAIS
2.1 Rotinas do Processo 1 — Iniciar Parametrizagao

532- Como cadastrar Parametros do Sistema (Empresa)
535- Cadastro de filial
528- Cadastro de funcionario/ setor

Para dar inicio a correta utilizacdo do sistema TOTVS S1, é preciso saber quais os dados principais
da empresa tais; se ela possui filiais e como estdo distribuidas e principalmente, quem sdo os
usuarios que irdo utilizar o sistema.

Objetivos

e Operar o sistema por filial e possibilitar o uso de outras filiais.
e Customizar processos e regras de negdcios através de cada filial.
e (Cadastrar os usuarios aptos a acessar o sistema.

Aplicacao Pratica

A parametrizagdo sera iniciada pelo cadastro da empresa e seus parametros (Rotina 532), seguido
do cadastro de suas filiais (Rotina 535) e por fim, o cadastro dos usudrios que irdo operar o
sistema.

O proximo passo sera a definigdo de como as inumeras regras de cada filial - logistica, politicas
comerciais e configuracdes de NF-e, por exemplo - serdo operadas. Em alguns processos, as regras
de negdcios serdo diferentes para cada filial, o que permitira a personalizagao.

Ao cadastrar funcionarios, além do controle de acesso ao sistema, é possivel estabelecer algumas
regras de utilizacdo e de acesso aos dados, bem como rastrear as operacdes e lancamentos por
usuario.

Atengdo: A senha de cada usudrio deve ser Unica e intransferivel. E importante orientar os
usudrios a ndo compartilhar suas senhas, ja que é através delas que as operagdes sao rastreadas.

Resultados obtidos com a configuragdo dos parametros iniciais e onde visualizar estes
resultados:

e Controle de estoque por filias.
Rotinas: 1118- Extrato de produtos.

e Permissdo e/ou restricdo de usuarios na utilizacdo de processos financeiros, como: limites
de crédito e acesso a alteracdo de juros na baixa entre outros.

e Rotinas:
1207 - Baixa Manual de titulos;
1203 - Extrato de Cliente.
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2.1.1 Cadastrar Parametros do Sistema (532)
Neste modulo, serd mostrado como cadastrar os principais dados da Matriz no sistema e sua
proxima sequéncia de numeradores. Este cadastro serd associado a varios outros cadastros e

movimentagoes realizadas no sistema.

Como cadastrar

532 - Cadastran Parametro do Sistema

5

Dados da Empresa | Mumeradores

Empresa I'I'CIT‘I.l'S SERIE 1 SUPERMERCADOS

CGCCHP] I?_Z.DDS. 149/0002-46 IE |ISENTO

Endereco I.ﬁ.'u' 135 l

Cidade |GOIANIA uF [eo

CEP |74180-020
Fone |62 3250 0200 Fax [62 3250 0200
N i
i
£
1. Botao Editar 8 . Edite o arquivo que vem pré-cadastrado.
2. Botao Fechar L . Utilizado para fechar a rotina.

Aba Dados da Empresa

3. Altere os dados existentes, inserindo os dados de sua empresa Matriz.
Note que esta rotina nao possui botdo para inclusao, pois este cadastro é Unico. Portanto para

@ .

acessa-lo, clique no botdo Editar
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9oz - Cadastrar Parametro do Sistema

Kl
e aa Empresa MNumeradores |
Contas a Reoeberq:gente e Fornec.) i Cadastro Basicos I Compras/Entrada de Merc. I Auto Servico I Cobr.Magnética
[ Vendas | Administracdo Interna do Estoque | Industria i Contas a Pagar I Expedicio

Prox. Mum, Troca ! 1

Prox. Mum. Pedido Venda I il

’< Prox. Mum. Orcamento l 2

Prox. Mum. Transacgo Venda I 71

i ——————————————————1

4, Na aba "Numeradores" hd 10 sub-abas, divididas por processos. Em todas elas, devera ser
preenchido o proximo numero do processo solicitado. Para facilitar o preenchimento, inicie a
maioria a partir do nimero 1, exceto os processos que atualmente ja possuem numeragao
sequencial em sua empresa.

Os processos a seguir sdo referentes a uma numeracao sequencial especifica do sistema TOTVS S1:

e Préoximo Num. Transagdo Venda — Aba "Vendas"

e Prox. Num. Trans. Avulsa — Aba" Industria"

e Prox. Num. Trans. Fin — Aba "Contas a Pagar"

e Prox. Num. Trans. Contas a Rec. Fornec. — Aba "Contas a Receber"

e Prox. Num. Trans. Vendor - Aba "Contas a Receber"

e Prox. Num. Trans. Entrada — Aba "Compras/ Entrada de Mercadoria"

E importante ressaltar que os numeradores referentes & NF’s, incluindo as eletrénicas (NF-e) serdo
cadastrados na Rotina 535.

Exercicio de fixacao:
1. Altere os dados cadastrados no registro, utilizando as informag¢des acima em cada aba e sub
aba de acordo com os dados de sua empresa.
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2.1.2 Cadastrar Filiais (535)

Aqui, as filiais da empresa serdo cadastradas no sistema. Este cadastro sera associado a varios outros
cadastros e movimentacdes realizadas no sistema.

Como cadastrar:

535 - Cadastrar Filiais LA x
| —TP.EIT'J.&.HET'ITD_ (LOCAL@LIQEAL)
ZlCodigo  |Status |Raz3o Sodal Fantasia Endereco
! 1 Ativa TOTVS SERIE 1 SUPERMERCADOS TOTWS SERIE 1 AV 135
10 Ativa TOTVS SERIE 1 SUPERMERCADOS TOTWS SERIE 1 AV 135
a9 Ativa TODAS FILIAIS

m E 9 Ag @ B

n' Navo ” Editar ][ visualizar ][ Excluir ][ Relatsrio l [Logmteraﬁo]fgjtaa—mumerérmg Eedi-ir—-k

Botdo “Novo”, para incluir na rotina 535;

Botdo “Editar”, para alteragdes.

Botdo “Visualizar”, para verificar os dados cadastrados;

Botao “Excluir”;

Botdo “Relatdrio”, utilizado para imprimir os dados do cadastro;

Botdo “Log Alteragdo”, utilizado para informar as alteracGes feitas pelos usuarios na rotina 535.
Botdo “Alterar Numeradores” de NF. Utilizado para inserir ou alterar o préximo ndmero de NF.
VeJa abaixo quais os numeros que deverdo ser inseridos.

8. Botdo “Fechar”.

N oA wN e
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Editar Notas

Dados das Motas

Prdx. Mimero de Nota Fiscal Prax. Mum Mota D. Pradx. Mum Mota Envio CTE.

=]
Prax. Mum. Mota. Dev. Cliente Prax. Mum. Orcamento Prox. Mum. Série Envio CTE.
Prdx. M® de Controle Qrcamento Prax. Mum Mota Cobranca Prax. Mum MF-2 Importacio
Prox. Momero Unico para notas fiscais{MsL) Série NF-e Importacdo

(=13

Prox, NumNFe SerieNFe Prdx. Mum NF-e Scan Importacao

i i
Prox. Num NF-e Scan Série NFeScan Série NF-2 Scan Importacso

1 Q00
Prdx. Mum MF-e Entrada Série MF-e Enfrada
Prdx. Mum MF-e Scan Entrada Série MF-e Scan Entrada
Prox. Num NF- Rem. Manifesto Serie NF-2 Rem. Manifesto
Prdx. Mum MF-e Devol. Manifesto Série MF-e Devol, Manifesto
Prox. Num NF-e Rem. Marifesto Scan  Série NF-e Rem. Manifesto Scan
Prdx. Mum MF-e Devol, Manifesto Scan Série MF-e Devol, Manifesto Scan
Prox. Num NF Serv. Serie NF Servico

0

’ Confirmar IE Fechar i

9. Clique no botdo “Editar” para alterar o cadastro bdsico pré-existente. E clique no botao “Novo”
para incluir mais filiais, conforme sua necessidade.



M

535 - Cadastrar Filiais

Dados da Filial
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( Cédigo | |status | ~ |crricnea| |rG/iE | GLN|
azdo Social | | Fantasia | |
Contato | | Telefone | |
Endereco | | Bairro | Dados IBGE
I Numero | | Cidade [ Jor [ Jeer|  [Fax E.m % ERbAE
EMAL | | cod. Cliente | | Nome pais n

Céd. Grupo Filizl Prod. |:| Céd. Fornec. Céd. Grupo Filial |

Pros. Wum Org. Prox. Num. Controle Org. Prox. Mum. Mota D.

Cdd Pais{DDI)

s

Prox. M®Nota  Prax. Num. Mota Dev. Cli.

1 | |

C 0 |
i

/ Administracdo Interna do Estogque |/Auto—5eruigo |

1
Conhecimento de Frete |/Dadas da Transportadora {//Despesas Acessorias ]/En'nssﬁcl"” 1 || 3

Valor por volume - Unidade{descarga por volume)R.S:

Valor por tonelada - paletizada R.&:

Valor por palete(remonte) R.&: |

Valor por tonelada Carga estivada RS: Valor por descarga paletizada R.S: |

Valor por volume R.S; _I

[ Confirmar ” Cancelar

10. Informe os dados como cddigo, CGC, Inscricdo Estadual, o nome fantasia da filial, o contato e o
telefone.

11. Informe o endereco, n?, bairro, cidade, estado, pais, contato, telefone, CNPJ e I.E.

12. Informe o cédigo da cidade IBGE. Caso ndo saiba, consulte as cidades na Rotina 577. Ao

informar este o cddigo, o sistema preenchera os demais dados relacionados como cdd. UF, Cod. Pais
(DDI) e nome pais.

13. Os proximos numeros de notas e documentos serdo inseridos através do botdo “Alterar
Numeradores” na tela inicial da Rotina 535, e os dados serao disponibilizados para visualizacdo.

14. Informe o cédigo como cliente/fornecedor e céd. do grupo Filial. O cddigo do cliente e
fornecedor serd utilizado para Operacdes de Transferéncia de Produtos entre filiais. J& o céd. Grupo
Filial é utilizado para agrupar as filiais.

Obs.: na proxima etapa, poderdo ser visualizados grupos de informacdes comuns separados em abas
com dados especificos para cada filial.
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15. Aba Administragao Interna do Estoque:
939 - Cadastrar Filiais
Dados da Filial
Cédigo | |status | ~ |crricea| rG/E | GLN| |
Razdo Sodal | | Fantasia | |
Contato | | Telefone | |
Endereco | | Bairro | | Dados IBGE
Neneea| | oo o [ o x| | |Céd. Cidade ”Céd. UF |:|:6d Pal’sli'DDI]

EMAL | | Céd. Cliente | Mo Pais
Cod.Grupo |  [FiialProd.|  |Cod.Fomec.|  |Cod.GrupoFilal | | | |

Eréx. MeMota  Prdx. Mum. Mota Dev. Ch. Eréx. Mum Org, Préx. Num. Controle Org. Prdx. Mum. Mota D.

[ || | 1 || |
- Administragio Interna do Estoque |/.ﬁubo-5ervigo ]/Conhedﬂenbo de Frete ]/Dadas da Transportadora ]I/Despesas Acessorias ]/En'nssﬁr:l'” 4]

Valor por volume - Unidade{descarga por volume)R&: Valor por palete(remaonte) R.&:
Valor por tonelada Carga estivada RE: Valor por descarga paletizada R.s:

Valor por tonelada - paletizada R&: Valor por volume RS I:I

o )

16. Aba Conhecimento de frete
Esta aba é muito utilizada por empresas que emitem conhecimento de frete, e que precisam seguir
uma numeracdo sequencial, pois permite que inclua o Prox. Num Trans. Conhecimento e Prox. Num.

Conhecimento.
Administracio Interna do Estoque }/nuto—SEWi:;q)/ Conhecimento de Frete [ Dados da Transportadora [ Despesas Acessorias t Emlssll"iull
Prox.Mum. Trans.Conhec. Prox. Num, nota Envio CTE

| | ]
Prox.Mum.Conhec. Prox.Mum. Série Envio CTE.
| |

corme ) [
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17. Aba Dados da transportadora - define os dados da transportadora para emissdo dos
documentos emitidos pela Filial. Insira os dados somente se a sua empresa trabalhar com uma
transportadora especifica para esta filial e que utilize o Frete CIF (por conta do emitente), e o0 mesmo
sera configurado para aparecer ao emitir a NF.

Administracdo Interna do Estogue | Auto-Servigo | Conhedmento de Frete” Dados Ja Transportadora | Despesas Acessdrias | Emiss ™ »

Razdo cee IE

Endereco
Cidade UF

Pesquisar Confirmar J | Cancelar

18. Aba Emissao de NF’s

Auto-Servico | Conhedmento de Frete | Dados da Transportadora |~ Despesas Acessdrias” Emiss3o de NF's | Entradas | Opcies | (™| 4| ¥

Prox. Mum MNota Cobranga

[ Controlar NF-e por Série |

Pesquisar l Confirmar J | Cancelar |

Atencao: o cadastro de layouts de NF’'s de formulario continuo é feito na Rotina 534 - Cadastro de
Layouts de Documentos. Caso sua empresa ainda utilize este tipo de formulario, entre na Rotina 534 e
apertando a pesquisa F1, é possivel obter todo o detalhamento deste processo.

O cadastro de Layout de NF’s Eletronica (NF-e) é feito na Rotina 1452.

e O campo Prox. Num. Nota Cobranga é informativo.

e O campo Controlar NF-e por Série habilita um novo controle de numeragdo das NF eletrénicas,
conforme o tipo de envio (padrdo ou scan) com uma série para cada envio. E preciso atencio
para habilitar este pardametro pois, ndo havera retorno da alteragdo. Para isso, é necessario
gue todas as rotinas pertinentes a NFe estejam atualizadas.
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19. Aba Entradas — confirme se sua empresa usa uma sequéncia diferente de numeragdo para as
NF’s de entrada de mercadoria emitidas e configure conforme esta descrito abaixo.
Caso sua empresa emita NF de entrada para consumidor final, verifique se é obrigatério a identificagcdo

dos dados do consumidor na NF, e configure abaixo.
Auto-Servico | Conhedmento de Frete | Dados da Transportadora | Despesas Acessdrias | Emiss3o de NF's” Entradas | Opgies | (™| 4| ¥

[T]utilizar Seq. Mr. NF Ent. Merc.

[ obrigar a identificagio do Cons. Final na Devol. de Cliente. n

20. Aba Opg¢odes
Conhedmento de Frete | Dados da Transportadora | Despesas Acessérias | Emiss3o de NF's | Entradas” Opcfies [ Qutros |~ Param ™| 4| ¥

[] Conferir somente pedidos faturados acertados no caixa (rotinas 402 e 409)

Prox. num. M5U ]

o) [

Préximo Namero NSU (NUmero Sequencial Unico), utilizado por formulérios continuos.

Layout NF's (2) | Config. Email MFe | MF-e(1[™| 4| ¥

21. Aba layout NF’s (1) e layout NF’s (2)
Entradas | Opgdes | Outros | Parametros Gerais | Vendas | WMS

Venda: + Venda (Por origem venda): -

Simples Rem.: ¥ Simp. Rem. p/ Auto Servi.: -

Complementar: hd M.F. Servigo: -
Devol. diente: - Deval. Fornecedor: -

Transferénda: - Entrada Merc.: -

Mensagem MF:

Mensagem MNF:
{Imun, Tributaria)

Pesquisar Confirmar Cancelar
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22. Aba Configuragao de E-mail NFe - insira os dados do servidor de e-mail e do proxy, estes dados
servirdo para que o sistema se comunique com o servidor e faca o envio das Danfes para os clientes
gue estiverem com seus e-mails atualizados no cadastro de cliente (Rotina 6001).

Outros I/Parametros Gerais I/Vendas I/WMS }/Layout NF's (1) I/Layout MF's {ZJ/VEConﬁg. Email N_Ee_§|/NF—e{jJ ]/NF—E{ZJ ] F"T”T'
Configuracdo do Servidor Conﬁgurag’?nM
Usudrio Senha Dominio Usugrio E\ﬂ ]
Mome Remetente Email Remetente Endereco
Servidor SMTP Porta Porta
0= hIE=
Email Para Resposta Enviar copia para

23. Abas NF-e(1) e NF-e(2) — abas informativas, os dados sdo atualizados através dos processos de
entrada e saida.
Em caso de alteracdo, faca-o no botao “Editar” no inicio desta Rotina 535.

2.1.3 Cadastrar Setor/Funcionario (528)

Objetivo: Neste mddulo, serao cadastrados os funcionarios que também serdo usudrios do sistema.
Este cadastro serd associado as permissdes de acesso a rotinas (rotina 530) e acesso a dados (rotina
131).

Como cadastrar:

528 - Gadastrar Funcionario/Setor: B - 0OX
I HENANEO (O CAL@IOEAL

Filial = Setor | = |
Funcionario E\ﬂ [[] Apenas a*-- - Pesquisar ] ’ Limpar l :
1
Ferramentas Cadastros | Relatdrios n
Desbloquear Todos Usuario
Deshbloquear Usudrio Funcionario 1%
) 1120 3 30
Gerar Senha Aleatd A Seler fungso Siacag
_ \ NAMENTO |IMPLANTACAO {8) Ativo
A enl AMETRIZAC| IMPLANTACAQ {A) Ativo !
kil 3 ADESIO AGUL . 3 COMPRAS GEREMTE ADMIMISTRATIVO (A) Ativo I
1 4| COMPRAS MPRAS COMPRAS {A) Ativo
1 5/ VENDAS }IDAS IMPLANTACAD (A) Ativo =L
1 & EMTRADA ENTRADA IMPLANTACAD (I) Inativo (
1 7 FATURAMENTO FATURAMENTO |IMPLANTACAO (I) Inativa
1 8 CAIXA CAIX_J’. IMPLANTACAO (I) Inativo
il & 9 RECEBER. RECEBER IMPLANTACAO (T) Inativo o
r 10 |PAGAR PAGAR IMPLANTACAQ {I) Inativo
1 11|ESTOQUE ESTOQUE IMPLANTACAQ O Inatve
1 12 |CONTAB COMNTAB IMPLANTACAOQ (I) Inativo
1 8385 |FOR.CA DE VENDAS Fv IMPLANTACAO (T) Inativo o
1 8389 |[FISCAL DE CAIXA 3839 FISCAIS DE CAIXA FISCAL DE CAIXA (A) Ativa i
1 3890 | OPERADOR PADRAD 3830 OPERADORES DE CAIXA OPERADOR. DE CAIXA (A) Ativo
1 8391 |ADESIO AGULAR. DE OLIVEIRA 18891 OPERADORES DE CAIXA OPERADOR. DE CAIXA {A) Ativo |
1 8892 |DAYANME CABRAL MARQUES 8892 OPERADORES DE CAIXA OPERADOR. DE CAIXA (A) Ativo
-
< Tl | 3 -
i
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1. Selecionar Filial — para fazer buscas, inclusdes, alteragGes ou exclusdes vocé podera selecionar
uma ou mais filiais.

2. Pesquisar — utilize-o para alteracdes ou exclusdes.

3. Desbloquear o Usuario — desbloqueia o usuario que estiver sem acesso ao sistema por motivo

de blogueio automatico. Um usudrio pode ser bloqueado automaticamente em uma queda de energia,
por exemplo, nesta situacdo por medida de seguranca dos dados o sistema bloqueia todos os usuarios
gue estiverem logados no banco de dados no momento do corte.

4, Desbloquear todos os usuarios — desbloqueia todos os usudrios bloqueados de uma Unica vez.
5. Gerar senha aleatdria - gera uma senha aleatéria... [Op¢do bloqueada/desativada].
6. Limpa a senha do usudrio — ao utilizar este procedimento, vocé ird limpar a senha do usudrio e

atribuir uma senha com a palavra Padrao, ao logar no sistema, o usuario devera utilizar esta senha, e
em seguida o TOTVS S1 pedira para que o mesmo substitua a senha por outra pessoal.

7. Setores — aqui vocé encontra os setores pré-cadastrados do sistema TOTVS S1. Para incluir
mais setores, basta ir até o Ultimo registro da grid e utilizar a seta para baixo# de seu teclado. Para
salvar, aperte novamente a seta 8 para baixo em seu teclado.

Atencao: vocé também podera editar os nomes dos setores previamente cadastrados, para isso basta
dar um click no setor a ser editado.

8. Usudarios/Funciondrios cadastrados no setor selecionado no item 9.
9. Pesquisar usudrio/ funcionario cadastrado.
10. Incluir - para utilizar essa funcionalidade, basta clicar no botdo “Novo” e o sistema abrira a tela

a seguir:

528 - Cadastrar Funcionario/Setor B.-.0OX
' ST RENANED (OCALDIOEAT

=" 1-Dados pessoais Lg
Filil '
I el i
Matricula ____ Mome |I|..Isua'rio (Login) |
8909| | y
Dt. admissdo _Dt. de 480 Cargo Area de atuacao
oamss | 2l [ |
— Perfil
Situacao Ti | |EM J
(%1 Ativo (2 Fundondrio  yendedor
() Motorista ! |G| !
i Setol
l . LG /j . al ElIMPLANTACm. |
| i
Endereco Cidade Bairro UF
. | I [ H
'[I'glgfn"’ y |Celular |EI;§P__{a_te' 8 nﬂmerns}_| Email |
’ﬁupo email Mome email
I I |
Dt. nasdmento Macionalidade Estado civil l?roﬁssﬁo :
| ] | 5| |
CPF RG OrgBo emissor CTPS PIS
[ I Il | |
Banco Agénda  DV: Conta corrents DV: . _ﬂ
[ I L H ]
’ Canfirmar ” Fechar l
11. Sub. Aba Dados pessoais — nesta aba, vocé ird inserir todos os dados pessoais e nimeros de

documentos dos funcionarios.
Obs.: na aba Dados pessoais, é preciso ficar atento aos seguintes campos:

a) Matricula: informe um nimero de matricula para o funcionario, caso nao tenha, utilize um
numero sequencial.
b) Usudrio: sera utilizado para login de acesso, por isso deve ser exclusivo para cada usuario.
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c) Situacdo: neste campo, defina a situacdo do funcionario. (Ativo ou Inativo). Para excluir algum
registro deixe-o como "Inativo”.
d) Tipo: selecione o tipo do funcionario (Funcionario, Motorista, Vendedor). Este tipo é definido
para efeito de cdlculo da comissdo do motorista e vendedor, onde vales realizados serdo
descontados da comissdo. Os demais registros que nao forem classificados como motorista ou
vendedor devem ser considerados como Funciondrio.
e) Cadd. Setor: Caso tenha selecionado, na tela inicial da rotina, um setor diferente do que o novo
usudrio pertence, pode-se selecionar o setor correto nesta opgao.
f) Confirmar a inclusdo do Registro. Cuidado, outras informagcdes importantes deverdo ser
configuradas em outras abas.
g) Fechar o registro. Cuidado, esta opcdo podera fazer com que perca os dados inseridos.

528 - Cadastrarn FunciongealSstor B

(ST RENANENT O (LOCADLOCAL)

| 1-Dados pessoais 2 -Vendas | 3-F i ipedicio | 5 - Outros |
enda assistida ?ﬁg&z& preco por diente? Usa rateio de comissdo com Operador? Conceder abatimento?
) Sim (*1 N3o Sim *) Mao () Sim (*) N3o ) Sim &1 N3o
Tipo venda ‘_n ]
’ ,] Enwia Fi
M® caixa balcdo Senha superv, caixa ECF ) Sim ) MN3o

— 71 —
|

[
* Nao faturar pedidos com cobrancas

Cobranca

l ] !
Matricula  Cod. Cobranga

MNa3o existem registros a
serem mostrados

’ Confirmar ” Fechar

12. Sub. Aba Vendas — configurar dados de acesso para a area comercial.
Obs.: na aba Vendas, é preciso ficar atento aos seguintes campos:

a) Venda Assistida — marcar a op¢do "Nao".
b) Envia FV —marcar a opgdo "Nao".

Importante:

e Todo funcionario cadastrado tem como senha inicial a palavra PADRAO, tendo a opg¢do de
trocar a senha no primeiro acesso ao sistema TOTVS S1.

e O TOTVS S1 permite que um mesmo usudrio que esteja logado em outra maquina, possa logar
no sistema novamente, em outra estacdo de trabalho. Para isso, é necessario desbloquear o
acesso do usudrio, clicando no botdo "Desbloquear o usuario".
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2.1.4 Permitir Acesso a Rotina (530)

Objetivo: atribuir permissdo de acesso as rotinas do sistema aos seus respectivos usuarios. Os acessos
sdo atribuidos de acordo com o mddulo, Submaddulo e rotina do sistema, de acordo com cada menu.

530 - Permitir Acesso a2 Rotina

Ususrio: || | [:][ | m Cortrole de permissdes na rotina

[] Exdibir usudrios inativas

Stuagdo: | | Setor: | |

Q |.'f.1.‘9rr.'.19 o texto ou o codigo a localizar e tecle Enter (F3)

Wocé deve informar o usudrio para manipular as permizsdes de acesso

Impressdo ‘Acesso a rotinas
Confirmar

|’ Menu geral ][Menu.-*uwa‘no ”Usuériosfrotha“ Setor ][Log_-‘altemqﬁesl l Copiar para outro usuario ] [Cu-piar para outro Sanr] ;
|

Fechar

| )

1. Para selecionar o funcionario, informe o Cédigo no Campo “Usuario”. Caso ndo saiba o Cédigo,
clique no botéoEﬂ e, de acordo com os filtros de pesquisa, selecione o funciondrio desejado. Apds
selecionar o funcionario, clique no botdo  Extir

Importante: As permissdes estao divididas em Acesso a Rotinas e Controles de permissoes, que sdo
Sub acessos da Rotina.

Os acesso e Controles de acesso poderdo ser atribuidos da seguinte maneira:

e Para selecionar todas as rotinas de um médulo especifico: clique no mdédulo com o botdo
auxiliar do mouse (direito) e clique na opg¢ao “Marcar todos os subitens” conforme a figura

abaixo:
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Usuidrio: |1m E}“msm Exibir |E

Situagdo: |ATIVD Setor: |IMPLANTAEAD

C{b I.l’nforme o texto ou 0 cOdigo & focalizar e tecie Enter (F3)

=1 0-MENU =
1 1 - PLANO DE VOO

Marcar todos sub-itens

1- CADASTROS BASICOS
2-COTACOES DE CONCORRENTES Desmarcar todos sub-itens
3-FEDIDOS DE COMPRA,
4- PRECIFICACAD
5
6
g

-RELATORIOS
- Outros
9 - PERMISSOES

e Para selecionar todas as fun¢des de uma rotina especifica: clique no lado direito da rotina,
com o botdo auxiliar do mouse, e clique na opg¢ao “Marcar todos”:

Controle de permissiies na rotina

- Permite incluir novo produto no cadastro
- Permite alterar cadastro do produto

- Permite excluir cadastro do produto Marcar todos Chrl+Space
- Permite inserir cadastro utlizando o anterior Desmarcar todos Shift+Space
- Permite definir produto por late

- Permite alterar descrigio do produto Inverter todos  Chrl+Enter
- Permitir criar/editar layout de relatdrio
- Permitir editar embalagemn produta

- Permite aliquota zera com PIS/COFINS =[5/1]
10 - Permite utilizar dados por filial do produto

11 - Pemmite visualizar comissGes

12 - N30 permitir a cdpia da tibutag3o dos produtos

ORIERCOOCO0CRIRIRIE]
000 =) OO e D0 P —

o Todas as rotinas que estiverem destacadas em vermelho sao as que possuem controle de
acesso e permissoes especificas para a rotina.

o . . ~_ M al
2. Para imprimir o Menu Geral do sistema, basta clicar no botdo M
3. Para imprimir o menu do usudrio, clique no botao Menulusuiol sergo listadas apenas as rotinas a

gue o funcionario selecionado tem acesso.

4, Para imprimir o acesso de rotinas de acordo com um mddulo especifico do funcionario

selecionado, clique no botdo Usubios/iotns| o selecione o médulo ou a rotina especifica.

5. M Traz um relatdrio de todos os acessos por Setor, Usuario e Médulo.

6. O botoIECENESREEOIR | traz a opgdo de copiar os acessos de um funcionario ja existente,

informando apenas o cédigo do funciondrio de origem e o de destino.

7. O botio | Copiarpaa ouko Setar | copia os acessos dados a um usuarios, para todos os usudrios de um

outro setor especificado.

8. Para que as alteragdes sejam confirmadas e gravadas, é imprescindivel que confirme no botdo
Canfirmar

2.1.5 Permitir Acesso a Dados (131)

Objetivo: Liberar o acesso aos dados que poderdo ser visualizados pelo funcionario no sistema. Apds
montar a politica de acesso para cada usudrio na Rotina 530, temos op¢do de limitar os dados
visualizados para cada funcionario.

Os acessos aos dados do sistema sdo importantes no gerenciamento dos processos financeiros dentro
do sistema, por exemplo, nos quais se pode limitar o acesso a caixas e bancos, moedas especificas de
utilizacdo apenas de determinado funcionario, que trabalha processos especificos dentro do financeiro
da empresa.
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Também serd possivel emitir relatérios de permissdes, permissdes por usuario, copiar acessos, limpar
todas as permissdes concedidas, além de pesquisar todas as permissdes de acesso a dados que o
usuario possui.

Como Cadastrar:

; ,.. : -
131 - Permitir Acesso a Dados R 0OX
(T REN AN E SO G EA RO CA
Usudrio
!Cédign !EM | ’ F3 - Pesguisar ] [ F5 - Limpar
Agrupadores
£ Cadigo Descricdo
MNao existem registros a serem mostrados
]
Aressos Gerais Acessos Disponiveis
£ Seleciori Codigo Descricio £ Selecion Cddigo Descricdo
Mo existem registros a serem mostrados i & MNao existem registros a serem mostrados
:
Clique duplo sobre o item para adicionad-o ou remové-a ’ Emitir ] ’ Copiar acessos l E Fechar ]
1. Selecione o Usudrio, informando o Cédigo. Caso ndo saiba o Codigo do Usudrio, clique no botdo

Ee, de acordo com os filtros de pesquisa, selecione o Usuario desejado. (*)

2. ApOs selecionar o usuario, clique no botdo ’”'”. Caso exista algum acesso para o
usudrio selecionado, ele serd listado no grid da Direita.

3. Para atribuir o acesso, basta clicar duas vezes no Grid da Esquerda, automaticamente, ele sera
atribuido ao usudrio selecionado, passando a constar na lista de acessos do usuario que fica ao lado
direito.

4, Tipos de Acessos:

a. FILIAL: caso tenha mais de uma filial, defina a filial de acesso. Somente os dados da filial
selecionada poderao ser visualizados no sistema.

b. DEPARTAMENTO: selecione quais departamentos de produtos poderdo ser visualizados
pelo usudrio no sistema.

c. FORNECEDOR: selecione quais sdo os fornecedores em que o usuario podera visualizar no
sistema, o que envolve os produtos dos respectivos fornecedores também.

d. CAIXAS E BANCOS: selecione os caixas ou instituigdes financeiras que o usuario tera acesso
aos dados no sistema.



Manual TOTVS S1 — Treinamento de Parametrizacdo

5.

6.

7
8.
9

e.

MOEDAS: selecione quais as moedas, de acordo com suas respectivas movimentagcdes nos
caixa e instituicdes financeiras selecionadas para o usudrio, em que ele vai ter acesso no
sistema.

GRUPO DE CONTAS: selecione, de acordo com o plano de contas gerencial definido pela
empresa, o grupo de contas os quais 0 usuario tera acesso para os respectivos langamentos.
SUPERVIDOR: selecione o supervisor o qual o usudrio poderd ter acesso aos dados
relacionados a vendas.

COBRANCA: selecione as cobrancas as quais o usudrio tera acesso no sistema.

DIRETORIOS: S3o os médulos aos quais um processo ou rotina esta inserido. Selecione os
diretérios, de acordo com os relatdrios criados pelo Gerador de Relatério, de acordo com
os médulos das rotinas de acesso ao sistema.

:‘“m“”s'“ Clique no botdo para copiar os acessos de um usudrio ja existente, informando
apenas o codigo do funcionario de origem e de destino.

[ Emitir permissSes... | Bot30 3 Direita emite uma lista contendo os acessos do usudrio selecionado.
[ Emitic permissBes... | Bot3o 4 Esquerda emite uma lista contendo os acessos do usudrio logado.

[Erﬁtur permissies ceus usUAros. .

] Caso deseje visualizar a lista de acesso de todos os usuarios.

Clique no botéo, para sair desta rotina.
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COMPRAS
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3. COMPRAS
3.1 Rotinas do Processo 1 — Pré- Cadastro dos Produtos

6103 - Cadastrar Departamento de Produtos
6103 - Cadastrar se¢do dos Produtos

6103 - Cadastrar Categoria dos Produtos
6103 - Cadastrar Sub-Categoria dos Produtos

Neste médulo sera abordada a hierarquia de produtos. No sistema TOTVS S1 ha 4 niveis hierarquicos
para classificar um produto, sdo eles:

e Departamento
e Secao

o (Categoria

e Sub-Categoria.

Objetivos: esses niveis sdo utilizados para agrupd-los de forma que possamos fazer andlises de
desempenho em grupos, de acordo com as necessidades da empresa e as caracteristicas de cada
produto.

Aplicagdo Pratica: para exemplificar essa classificagdo, sera utilizado o cenario de um supermercado,
com a suposta classificacdo descrita abaixo:

Departamento Secao Categoria Sub-Categoria
Bebidas Vinhos Vinhos importados Branco

Bebidas Vinhos Vinhos Importados Tinto

Bebidas Vinhos Vinhos Importados Rose

Bebidas Vinhos Vinhos Nacionais Branco

Bebidas Vinhos Vinhos Nacionais Tinto

Bebidas Vinhos Vinhos Nacionais Rose

Cereais Graos Arroz Tipo 1

Cereais Graos Arroz Tipo 2

Cereais Matinais Integrais Sem sabor

Cereais Matinais Integrais Acucarado sem sabor
Cereais Matinais Base Milho Acucarado sem Sabor
Cereais Matinais Base Milho Acgucarado com Sabor

Atencgdo: para migrar o cadastro de produtos ja utilizado pela empresa em outro sistema, todos os
departamentos, se¢des, categorias e subcategorias, ja devem estar cadastrados no sistema TOTVS S1.

Caso o sistema anterior da empresa ja trabalhe com niveis de classificagdo para o cadastro de produto
semelhante ao TOTVS S1, os cédigos dos departamentos cadastrados no TOTVS S1 deverdo ser os
mesmos, mantendo assim, o mesmo relacionamento apds a migracdo do cadastro de produto.
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E preferivel analisar a metodologia de implantagdo da PC Sistemas na etapa MIGRACAO, antes de
iniciar os cadastros de parametrizacdo, para em seguida planejar a migracdo de dados como os
produtos por exemplo.

Neste caso, este processo ira utilizar os cddigos ja cadastrados nesta etapa de PARAMETRIZACAO, ou
seja, sdo os “relacionamentos” entre tabelas dentro de um sistema.

Resultados Obtidos ao configurar os parametros iniciais:

Controlar os estoques através de seus departamentos, gerenciando as demandas de entrada e
saida, ou seja, se bem elaborada, a familia ou divisdo departamental de seu estoque, podera
responder perguntas como:

e De que forma esta distribuido o Ativo Circulante em seu estoque?

e Quais os percentuais de participacdo dos departamentos, se¢des ou categoria no estoque
de sua empresa?

e Como estdo distribuidas as vendas nos departamentos, ou quais as vendas de cada
vendedor por departamento, se¢do, categoria e subcategoria?

Rotinas: 322- Vendas por departamento.

Exercite: Faca uma andlise dos produtos comercializados pela sua empresa, e classifique-os em
uma tabela. Caso vocé ja utilize o conceito de classificagdo em sua empresa, faca a adaptagao do
mesmo distribuindo-os nos quatro niveis hierarquicos:
e Departamento.
Secgao.
Categoria.
Subcategoria.
Unidades.

6103 - Gerenciamento de produtos A e

T TRENANENG (O CANDIEEAL
" 1-Fitros | 2- Outros |

Filial |- E]| Fornecedor |E|
Produto E] Descricdo

Departamento E] Secdo |E|

Cateqoria E] Sub-cateqoria E

Marca i) NCM ™=

Prod. Principal |E]| Cod.Barra |E]l
Legenda [illExduido I Fora de linha IMProibido venda [l 5/Trib.Saida S/ Trib.Entrada [ Pesquisar ” Limpar l
........... | M sasueussssssssasssaas J
Ferramentas Cadastros  Complementos I
£| Cadigo Departarnentos - nil Und. Mast, |Embalagem | Fiial| C6d.Prod.Pr| Cod.Prod. M| Qtd.Caixa | Qtd.Unit. | Maltip)
Seqdes -n._____:___—m

B

Categorias \
Sub-categorias m Fxistem registros a serem mostrados

Marcas \m'

Unidades

HC' Familia de Pro o

i m e l :
----------- ] ™ sssssssssssssnasnnns
Bt Fornecedores

| Filial | Cod, NEM | |Preco de venda |Margem | Custo Predficacio | Qt. Estoque |Qt. Blogueado | Qt. Indenizz|

MNao existem registros a serem mostrados

M 4 > W I X R <[ i b

Movo Clonar | Editar || visualizar Exduir || Reativar Relatdrios || Chedk - List
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3.1.1 Cadastrar Departamento de Produtos (6103)

O objetivo neste é mdodulo é cadastrar o primeiro nivel, os departamentos dos produtos.
Exemplo: Departamento de BEBIDAS.

0103 - Gerencia n _ F l :
- TRENANENTO NOCAL@IGCAL
£ Codigo | Destricdo Tipo mercadoria | Atual.Invent.Geral |

¥ Clique agui p&ll‘ﬂ adicionar uma nova linha
3 1|ALIMENTOS . Revenda Terceiro{RT) | |
2 NAQ ALIMENTOS e Revenda Terceiro(RT) L
3 APROPRIACOES Revenda Terceiro(RT) il
I
[ — A ‘ |
[ o |
E_'_'—"_ — I.I.

Como cadastrar:

1. Clicar na mensagem "Clique aqui para adicionar uma nova linha" ou clique no botao .

2. Informe o nome do departamento na coluna "Descri¢ao".

3. Selecione o tipo de mercadoria na coluna "Tipo mercadoria".

4, Marque o campo na coluna "Atual.Invent.Geral" se deseja que a nova informacdao seja
atualizada no inventario geral da empresa.

5. Para fazer a exclusdao de algum departamento, clique sobre o registro desejado na coluna

"Cédigo" e pressione a tecla "Delete" em seu teclado, ou clique no botdo E]

6. Para finalizar, clique no botao ou pressione a seta para baixo B de seu teclado, em seguida
no botdo "Fechar".

Exercite: faca o cadastro de um departamento baseado na tabela de classificagdo feita
anteriormente.

3.1.2 Cadastrar Sec¢ao de Produtos (6103)
Neste mddulo, serdo apresentados os meios para cadastrar as se¢Ges dos departamentos dos

produtos. Estas se¢des servem como subgrupos dentro dos departamentos.
Exemplo: Departamento de Bebidas, secao "VINHOS".
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Como cadastrar:

* Clique a‘qu:i para adicionar uma nova linha

b 1|ALIMEMTOS 1/MERCEARIA SECA |
1 ALIMEMTOS 2 MERCEARIA SALGADA VAREID |
1|ALIMEMTOS 3| MERCEARIA DOCE VAREID E
1/ ALIMEMTOS 4| PERECIVEIS VAREIO
1|ALIMEMTOS 5 PADARIA VAREIO E
1 ALIMEMTOS 65 | ACOUGLE VAREID |
1|ALIMEMTOS 7 HORTIFRLTI VAREID N
1/ ALIMEMTOS 8 | BEBIDAS VAREID
2|NAQ ALIMEMTOS 9 PERFUMARIA VAREID
2 NAQ ALIMEMTOS 10| COSMETICOS VAREID
2|NAQ ALIMEMTOS 11|LIMPEZA VAREID |
2 NAOQ ALIMEMTOS 12 | BAZAR VAREIOD

| EEE Y g ‘ vl

||| Imprimir Fechar c
g p—

Como cadastrar:

Clicar na mensagem "Clique aqui para adicionar uma nova linha" ou clique no botao .
Selecione o departamento referente a se¢do que serd cadastrada na coluna "Cdd.Depto".
Informe o nome da sec¢do na coluna "Descricao".

Selecione o tipo de se¢ao.

Para fazer a exclusdo de alguma segdo, clique sobre o registro desejado na coluna "Cddigo" e
pressione a tecla "Delete" em seu teclado, ou clique no botao E]

AW e

6. Para finalizar, clique no botao ou pressione a seta para baixo B de seu teclado, em seguida
no botdo "Fechar".

Exercite: faca o cadastro de uma se¢do baseado na tabela de classificac3o feita anteriormente.

3.1.3 Cadastrar Categoria de Produtos (6103)

Objetivo: cadastrar as categorias das se¢Ges dos produtos. Estas categorias servem como subgrupos
dentro das se¢des, exemplo: departamento de bebidas, se¢ao Vinhos, categoria IMPORTADO.

Atencao: o cadastro de categoria ndo é obrigatério. E caso queira utilizar apenas os 2 primeiros niveis
gue sdo departamento e se¢do, é necessario configurar na Rotina 132, o parametro 1334 como
“NAO”.
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1{}3 - Gerenciamento 4 = odutes F- 0O X /n]
T THENAME O (Lo CAD (O GAL

2 ot Segen... 520 Cédige | Categoria

% Cligue agui para adicionar uma nova linha

» 1 MERCEARIA SECA 1 CEREAIS
1/ MERCEARIA SECA 2| ACUCAR
1 MERCEARIA SECA 3 FARINACEQS i

| 1|MERCEARIA SECA 4|GRAOS
1/ MERCEARIA SECA 5 5AL I
1/ MERCEARIA SECA & CESTA i
2|MERCEARIA SALGADA 7|MASSAS

| 2| MERCEARIA SALGADA 8 |ENLATADOS
2|MERCEARIA SALGADA 9| CONSERVAS
2|MERCEARIA SALGADA 10 TEMPEROS
2|MERCEARIA SALGADA 11| COMPLEMENTO i
3|MERCEARIA DOCE 12 BOMBONIERE

A
iﬁﬁﬂ)—l}»li-—hwxméﬁw? I | F Il

Imgrlmlr | i Fe::har

Como cadastrar:

1. Clicar na mensagem "Clique aqui para adicionar uma nova linha" ou clique no botao .

2. Selecione a sec¢do referente a categoria que sera cadastrada na coluna "Cdd. Se¢do".

3. Informe o nome da categoria na coluna "Categoria".

4, Para fazer a exclusdo de alguma categoria, clique sobre o registro desejado na coluna "Cédigo"

e pressione a tecla "Delete" em seu teclado, ou clique no botao E]

5. Para finalizar, clique no botao ou pressione a seta para baixo B de seu teclado, em seguida
no botdo "Fechar".

3.1.4 Cadastrar Sub-Categoria de Produtos (6103)

Aqui, abordaremos o cadastro de subcategorias que pertencem a uma categoria dos produtos. Estas
subcategorias servem como subgrupos dentro das categorias, como por exemplo: departamento de
bebidas, se¢ao Vinhos, categoria importado, subcategoria Branco.
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Ix y Clique aqui para adicionar uma nova linha
» 12 BAZAR 57 PRODUTOS AUTOMOTIVOS 328 | ACESSORIOS AUTOMOTIVOS |
17 BAZAR 57 |PRODUTOS ALTOMOTIVOS 329 | BATERIAS ALTOMOTIVAS L
12 BAZAR 57 PRODUTOS ALTOMOTIVOS 330|CERAS ALUTOMOTIVAS i
12 BAZAR 57 PRODUTOS ALTOMOTIVOS 331 | DESENGRAXANTES E OLEQS LUBRIFICANT
12 BAZAR 57 |PRODUTOS ALTOMOTIVOS 332|DESODORIZADORES [
17 BAZAR 57 |PRODUTOS AUTOMOTIVOS 333|ESTOPAS E ESPONIAS i
12 BAZAR 57 PRODUTOS ALTOMOTIVOS 334|LIMPADCRES E LAVA ALTOS
12 BAZAR 57 PRODUTOS ALTOMOTIVOS 335 PNELIS
12 BAZAR 58 FERRAMENTARIA 336|CHUVEIROS E TORNEIRAS
12 BAZAR 58 FERRAMENTARIA 337 |FERRAGENS
12 BAZAR 5 FERRAMENTARIA 338 FERRAMENTAS i
12 BAZAR 58 |FERRAMENTARIA 339 |LAMPADAS
[ PP+ = <k 1 S
Imprimir l Fechar E
- h?ﬁ
Como cadastrar:
1. Clicar na mensagem "Clique aqui para adicionar uma nova linha" ou clique no botao .
2. Selecione a se¢ao referente a Sub-Categoria que serd cadastrada na coluna "Céd. Sec¢ao".
3. Selecione a categoria referente a Sub-Categoria que serd cadastrada na coluna "Cdd.
Categoria".
4, Informe o nome da Sub-Categoria na coluna "Descri¢cdo".
5. Para fazer a exclusdo de alguma Sub-Categoria, clique sobre o registro desejado na coluna
"Cédigo" e pressione a tecla "Delete" em seu teclado, ou clique no botdo E]
6. Para finalizar, clique no botao ou pressione a seta para baixo B de seu teclado, em seguida

no botao "Fechar".

Exercite: faca o cadastro de uma Sub-Categoria baseado na tabela de classificagdo feita
anteriormente.
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3.1.5 Cadastrar Unidades (6103)

6103 - Gerenciamento de produte

PRI (TTE) (e AL il el

1 g —

¥ P Cligue aqui para adicionar uma nova linha
BELIN UMNIDADE
CX CAIXA
K QUILO
I M 4 V»H-+—A-Jxﬂa+e?:ga?j 4 b

— =

Como cadastrar:

1. Clicar na mensagem "Clique aqui para adicionar uma nova linha" ou clique no botao , sobre
o campo "Sigla" e informe o mesmo.

e Atengdo: Tamanho maximo de dois caracteres para digitacdo da Sigla da Unidade.
2. Informar a descricao da Unidade.

3. Para finalizar, clique no botao ou pressione a seta para baixo B de seu teclado, em seguida
no botdo "Fechar".

3.2 Rotinas do Processo 2 — Finalizar Cadastros de compras

6001 - Cadastrar fornecedores (Mercadoria, servicos e transportadoras)

256 - Cadastrar parcelas (Pagamento a fornecedores)
6103 - Cadastrar Unidades de venda (Estoque)
6103 - Cadastrar produtos (Estoque)

No sistema TOTVS S1, o cadastro de produtos estd relacionado a varios outros cadastros. Para
preenché-lo de forma correta, é essencial que estes cadastros, estejam prontos. Por isso, aqui serd
mostrado como fazer os cadastros auxiliares para finalmente cadastrar os produtos que serao
utilizados no estoque, sejam estes para revenda, imobilizado ou consumos internos (caso haja todos
estes controles). Cadastrando previamente também seus fornecedores.
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Antes de iniciar esta segunda fase da parametrizacdo do mddulo de compras, é importante
analisar junto com os responsaveis por Compras e controle de estoque, respondendo de forma
detalhada as perguntas abaixo:
e Irdo migrar os fornecedores de mercadoria, servigos, ou se irdo digita-los manualmente, de
acordo com o volume atual de dados? Solicite os dados.
e Quais os principais prazos utilizados nas compras de mercadoria?
Ex: 30 dias, 30/60/90 dias etc.
e Quais as unidades de venda dos produtos?
Ex: unidade, caixa, pacote.
Analise também se existem conversdes na hora da venda. Em caso seja positivo, verifique
com um consultor da PC Sistemas para que lhe instrua qual ferramenta do TOTVS S1 lhe
trara o resultado esperado.
e Por fim, verifique se os cadastros de produtos serdo migrados ou digitados. Caso sejam
digitados, siga o procedimento de cadastramento desta apostila.

Resultados Obtidos nos cadastros auxiliares e de produtos:

e Padronizagdo das formas de pagamentos a fornecedores no Contas a pagar. Padronizagao
das unidades de vendas. Cadastro completo dos produtos, evitando inconsisténcias nas
vendas, bem como no envio da NFe para o Sefaz.

Rotinas: 717- Contas a pagar 6020- Gerenciamento de Pedido de Compra.

3.2.1 Cadastrar Fornecedores (6001)

O objetivo deste mddulo é cadastrar os fornecedores e todos os seus dados complementares. Os
cadastros dos fornecedores serdo associados aos produtos e aos compradores.

6001 - Gerenciamento de pesseas p-0OX
) el E (T (e Al e
T 1 P 1
Pessoa |Codigo IEM | Nome |
Céd. Cliente [Cédigo |EM | Fantasia |
Cod.Fomee, [Codigo | [ |[ | cPricNPl | |
Tipo de Pessoa: Cliente Fornecedor Exduido !Nao EI Pesquisar ” Limpiar
ol
Ferramentas Cadastros = Complementos | H
B
£| Céd.Pessoa | Céd.Cliente | Céd.Farnec,| CNPI/CPF | Mome Fantasia |
i
b
MNao existem registros a serem mostrados i
F |
EEN I i 1 | b
Editar Wisualizar Excluir Reativar Relatdrios Fechar |
= 2 Hi
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Como cadastrar:

1.

Ao clicar no botdo "Novo" aparecerd a seguinte tela:

B

I “MNome Matureza = [ Cliente

Br

(Cadastro de pessoa: Inclusao LB x
> g O (LOCALDIOEALY

—— . -
Cadiga 626 Dt.Cadastro 29/01/2015 b Dt.ExdusEo| = | Tipo de Pessoa

i CNPIfCPF|__.__._ - Fomecedor
Simp, Madonal - |Insc. Est.| !RG | Data Masdmento N -
2 - Fornecedor |/ﬂ - Informagdes Gerais ]/3 - Pardmetros ] \n

Céd. Fornec 30 ,n —
Comprador 'Cndlgn | EH;’ |

Tipo de Fornecedor | it | ‘\m

Revenda | vl m]
Contato | P

Tel. Representante i,[ o=

Prazo de Entrega dias
Usurio MyMix [Cdigo | [L.. || m l
Parcelamento (Cédigo |E]| ‘i-\‘n l

Fornecedor Prindpal Icédign | E]l |
Céd. Contébil [Cédico | [, | |

[carnr [ |

2. Marcar a opgao "Fornecedor", para que sejam exibidos e habilitados os campos para cadastros
do mesmo.
3. Informar o Nome/Raz3do Social do fornecedor;
4, Informar o Nome Fantasia do Fornecedor;
, (F) Fizica ~ ,
5. Escolha através das () Turidic opcoes, qual é a natureza do fornecedor;
6. De acordo com a sele¢do do item anterior, a rotina ird preparar o campo para receber o CPF ou

CNPJ digitado, formatando-o;

7.

Informe o cddigo do comprador do estabelecimento para ser vinculado ao fornecedor que esta

sendo cadastrado;

e Comprador: serd o comprador cadastrado na rotina 528, cujo setor é o mesmo parametrizado
como setor de compras na rotina 132 - parametro 1374. Basta preencher o codigo do
fornecedor principal no campo para que seja criada a rede de fornecedores. Se nao houver,
basta repetir o codigo do préprio cadastro.

. . i (D) Ceniral de Distribuicso .
8. Selecione o tipo de fornecedor através das () Comércio Atacadista opgoes,
disponibilizadas para o campo; {V) Comérdio Varejista
(I) Indistria
{0) Outros

e Tipo do Fornecedor: classifique o tipo do
fornecedor baseado nas op¢des pré-definidas.
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(T) Transportadora
9. Selecione o tipo de revenda através das |(5) Revenda opcoes,
disponibilizadas pra o campo ao clicar no |{M) M3o-Revenda mesmo:
(C) Consumo Prdprio

e Revenda: é usado para informar o tipo de fornecedor. Esta informacao ird influenciar nos
processos de Compra e entrada de mercadoria, transportadora etc.

e Atencdo: para se efetuar o cadastro de um fornecedor de transporte (Transportadora), basta
selecionar no campo revenda, a opg¢do "(T) Transportadora"

10. Informar o nome de um contato deste fornecedor;

11. Caso fornecedor for utilizar o sistema de "Cotacdo WEB", deverd ser cadastrado um usuario na
rotina 528 para este, e informar ou pesquisa-lo no campo "Usuario TOTVS S1";

12. Atribua um plano de parcelamento a este fornecedor, o qual sera utilizado na entrada de notas

no momento de gerar o "contas a pagar";

(Cadastro de pessoa: inclusao

LEIN AR EN 0 RGN

Cadigo 526 Dt.Cadastro 529;'013'21]15 i Dt.Exdusdo - | Tipo de Pessoa
MNome Matureza - | [ Cliente
Fantasia CNPIfCPF (. . - [ Fornecedar:
Simp. Nadonal - | Insc. Est.! !RG | Data Masdmento B [] Prestador de Servico

P F::-rr'ueoedor,/1 4 - Informacdes Gerais I/z - Pardmetros |

-
5 - Dados Gerais i" 6 - Informacdes Comerdais / Cobranca |
Endereco Principal

Logradouro | Mimero | | Compl. |
Bairro
Cidade [Codigo | [ | | e | Céd. I8GE | |cep| -
Fonto Ref.
Rota [Codigo IE:H |
Outras Informagies
Emzil i | Telefone i{} -
Observacio
[ Confirmar ][ Cancelar ]
13. Informe nestes campos, as informacgdes de localizacdo e contato do fornecedor;
14. Informe nestes campos, as informacdes de localizacdo e contato do fornecedor para cobranga;
15. Assim que todos os dados desejados estiverem informados em seus respectivos campos, clicar

no botdo "Confirmar" para fazer a inclusdao do novo fornecedor;
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Cadastro de pessoa: inclusao <0 X

= R E A EN TR e A Ay

Cédigo Dt.Cadastro 29/01/2015 - Dt.Exclusdo ~ Tipode Pessoa
Mome Matureza [¥| [dlent=
Fantasia CNPICPF|__.__ . - Fornecedor;
Simp. Nadonal + |Insc. Est.l -|RG | Data MNascimento el [ Prestador de Servico

[ 2- Fomecedor/l/ 4 - Informacies Gerais KE - Parametros l

~~ 5-Dados I!Soarai;/l & - Informacdes Comerdiais [ Cobranca |

Endereco de Cobranca

Logradoura |
Bairro | |

< Cidace | | e[ ]

Cepl - Copiar Endereco Prindpal l

[carier || G

Como editar ou excluir:

6001 - Gerenciamento de pessoas B.-0OX
1 = THRENARENTO {LOCEAIN@IEEALT
Pessoa (Cddigo E Nome
Cod.Cliente [Codigo | [ | n Fantasia
Cod.Fornec. (Codigo E ) CPFJCNP]
Convénio (Cddigo E
Tipo de Pessoa:  [¥] Cliente Tipo Cliente | Todos -
M issucissscuusssusauuans A seccevecusssssanusas
Ferramentas |
Ebssoa | Cod. Cliente | Cdd.Fornec,| CNPIJCPF Nome Fantasia 7 | cli
}l 524 33 105|61,104.824/0051-65 | TOTVS SERIE 1 SUPERMERCADOS TOTVS SERIE 1 SUPERMERCADOS
e« « > »wEERE AR m | b
[ MHovo ” Editar ” Visualizar H Epcluir ” Reativar ] [ Relatdrios ” Atalhos ] Fechar
1. Para poder editar ou excluir um Fornecedor, faca a pesquisa marcando as op¢des destacadas
em vermelho;
2. Para editar um fornecedor/transportadora, basta dar um clique duplo no registro desejado na

grid, ou clicar no botdo "Editar", e ao abrir uma tela de visualizagdo/edi¢do, alterar os dados desejados
e clicar no botao "confirmar".
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3. Para excluir um fornecedor/transportadora, basta clicar no registro desejado na grid e clicar no
botdo "Excluir", e ao abrir uma tela de visualizagdo, clicar no botdo "confirmar".

3.2.2 Cadastrar Parcelas de Pagamento para Fornecedor (256)

Neste médulo, o usuario poderd cadastrar as formas de pagamento padronizadas, que serdo
disponibilizado no cadastro de fornecedores/transportadoras (6001) e pedido de compra (6020).

Como cadastrar:

256 - Cadastrar parcelas

n . x
{ = TRENANENTE (O CAL@IOGAL)

* Cadastro
Incluir
= Pesguisar
Pesquisar
Limpar Campos
Relatdrio
+ Qutros

Fechar

Atualizar Fornecedor

I Filtros-F5 | Resultado da Pesguisa-Fa

Cadigo
I

Descricao

1. Ao clicar no botado

* Cadastro
Inchsr

Cadastro

, aparecera a seguinte tela:

Codigo:

Descricao:

Dia base

Tipo da parcela:

Qtde. Parcelas:
Diferenca:

& Av-3vista
{" PF - prazo fixo
" PD - prazo determinadg

= -

o —8

{¥ Maprimeira parcela
{™ Ma dltima parcela

=

. 1—H

Lirnpar |

]

= Cons. IPI/ST

Cligue aqui para adicionar uma nova linha

Parcela Prazwftias)

MNao existern registros a serem mostrados

0 %Peso se refi

alor do produto sem 5T e IPL

B

_r---

Cancelar

2. O campo cédigo serd preenchido automaticamente.
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3. Informe a descricdao do plano.
4, Defina o tipo da parcela, sendo:
e AV -—avista: plano pagamento a vista
e PF - prazo fixo: dia fixo do més para vencimento da(s) parcela(s).
e PD — prazo determinado: prazo de vencimento da parcela correspondente aos dias corridos no

campo.
5. Informe a quantidade de parcelas.

6. Informe se a diferenca da divisdo entre as parcelas serd embutida na primeira ou na ultima
parcela.

7. Caso o prazo seja fixo, informe o dia base em que cada parcela sera gerada.

8. Caso as parcelas sejam em prazo determinado, deverdo ser informados quantos dias sera

utilizado para casa parcela de acordo com o nimero de parcelas solicitado, conforme exemplo acima.
Para inserir clique na grid onde aparece a mensagem "Clique aqui para adicionar uma nova linha", e

nao se esqueca de clicar no botao para gravar os dias de cada parcela.
9. Clique em no botdo "Gravar" para efetuar o cadastro.

3.2.3 Cadastro de Produtos (6103)

Objetivo: Cadastrar produto de revenda e suas embalagens. Além dos dados de cadastro dispde de
dos campos para tributar entrada e saida de produto.

Ao abrir a rotina 6103 no TOTVS S1, a tela de filtros padrdo sera visualizada:

6108 - Gerenciamento de produtos B-0OX

T HENANEN O O C AL GEAL

" 1-Filros | 2 - Outros |

Filal] |E]| Fornecedor |E]|
Produto E] Descricdo
Departamento E] Secdo |E]|
Cateqoria E] Sub-cateqgoria E]
Marca i) NCM ass)
Prod, Prindpal |E]| Cod.Barra |E]I
H Legenda [lllExduido IMFora de linha [llFroibido venda S/ Trib.Saida [llS/Trib.Entrada [ Pesquisar ][ Limpar ]

N aeususcussusussssaas [ A aucuuuauscsnomasnnns J

Ferramentas Cadastros Complementos|
%\ Codigo | Desaricio |Uni|Und. Mast. | Embalagem _|Filial| C6d.Prod.Pr C6d.Prod.M: Qtd.Caixa | Qtd.Unit. | Miltip

Nao existem registros a serem mostrados

[

TR < i | .

Informativo f sssssssssssnsasnnnns | W sasssssssssssmssssss

'~'Eiial  |Cod. Auliar | Descricio ECF |Preco de venda |Margem | Custo Predficacso | Qt. Estoque | Qt. Blogueado | Qt. Indenizz|
“ MN&o existem registros a serem mostrados

NEIRT T 4 i ,

............... {=l| Clomar || Editar [ visualizar Excuir || Reatvar | | Relatdrios || Chedc-List |
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Como cadastrar:

1. Ao clicar no botdo , a seguinte tela sera visualizada:

ada 0 de PELUTE A0 n rl -
B T

ol
Cédigo| Ul Descrig’?ol | N+ Madastro (29/01/2015 | Dt.Exdusio] =

Cadastro |/E.mbalagem I/Tribmaa?'o venda I/Tribumg?'o COMpras ]/%_]/Enderegmento ]
Relacionamento

FiIiaI| |E] — nL J_ Fornecedor! E

Departamento D Segan E
Cateqoria E] Sub-cateqoria E_J
Prod. Principal| |E 1 Marm| _..;;T:——-—-
Compras
eso Liquido Peso Bruto Cadigo fabrica Qt. Min. Sug. Compra
n Unidade s Qt. Unit 1,000000] Q. UnitCx Unidade Master| ... |
_r % Vendedor 0,00|Temp. Repos. ] Litragem

Cad. Auxiliar Wc” ! Gerar | Cod. Awliar 2 | - || | Gerar |
MCM ﬁ
S ) ———
Diversos 7 =
' MNatureza Outros(OT) = | Tipo Mercadoria®|Liberado(L) - IITINO ‘x| CB Legislacio |Maa(N) bl
l Mao cotavél Mao (M) ‘= | Envia inf, téc, NFe |Mao(N) ¥ Fora de linha |Ativa( ) * / Observacio -
= = — — e =
Aﬁa Auto, |No(N) 'w | Sug. preco venda |0 - Pardmetros da Presidén = | vienda frac. I_NEo{N} / Controla Lote M30(M)

“ ] Revenda|Sim(s) I+ Controle por Série |M3o(M) = - i
e I
* Quando ver marcado com Tipo Mercadoria (PA) Produto Acabado, entende-se gue o produto € de producdo interna. Meste caso,
o faturame
)

os componentes do produto ao invés do proprio produto. Mesta situagdo o produto ndo estara sujeito & explosdo no
cupom fiscal. Para utilizar a explosdo em cupom, deve-se marcar o produto com Tipo Mercadoria (KT) Kit.

e m—

2. Descri¢ao do produto: Nome atribuido ao produto no sistema

3. Fornecedor: utilizado para pesquisas e relatérios do produto que esta sendo cadastrado. Caso
nao saiba o cédigo do fornecedor, basta clicar no botdo E] de filtro.

4, Defina o cddigo do departamento, da se¢ao, categoria e subcategoria, conforme o padrdo da
empresa. Codigos do departamento e se¢do sdo obrigatdrios.

5. Prod. Principal: usado se o produto que esta sendo cadastrado pertenga a uma familia de

produtos, informe o Cédigo do Produto Principal da sua familia.
O que é familia? E um grupo de produtos que tenham em comum: FORNECEDOR, CUSTO E
PRECO DE VENDA.

6. Informe a Marca do produto que estd sendo cadastrado. Caso ndo saiba o cddigo, basta clicar

no botdo E] de filtro. Se ndo encontrar a marca desejada, nesta mesma tela de pesquisa de marcas,
clicando no botao = , pode-se fazer a inclusdo de uma nova marca, conforme tela abaixo:
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Marca

myMIX - sisVarejo >

Cadigo Marca / T&\\

Cligue aqui para adicionar uma nova linha

H

MEo existem registros a serem mostrados

7]

][ [ oi]] - [a]/ ] % []%] =) ‘ b

7. Para incluir uma nova marca, clicar sobre a mensagem "Clique aqui para adicionar uma nova
linha", na coluna do nome "Marca". Nesta coluna, digitar a descricdo da marca e na coluna "Ativo",
margue o campo para informar se a marca estd ativa no cadastro. Para confirmar a inclusdo, clique no

botao ou pressione a seta para baixo & de seu teclado, em seguida no botdo "Fechar".

8. Informe os dados de compras do produto, tais como:
a. Unidade: Ex.: unidade (UN), cartucho (CT), caixa (CX).
Unidade Master: Ex.: caixa, fardo, engradado etc.
Embalagem,
Embalagem Master: Ex.: caixa, fardo, engradado etc.
Qt. Caixa: utilizado como fator de conversao
Peso Bruto e Peso Liquido: estas informacgGes serdo usadas para calcular o peso total
dos pedidos de entrada de mercadoria e pedidos de venda de mercadoria. Os demais pesos
serdo informados somente conforme a necessidade do segmento em que a empresa atua.
g. Codigo de fabrica: sdo informacGes complementares, utilize estes campos, caso possua
estas informagdes em sua empresa.

™o a0 o

O que é Produto (Unidade) Master? E o produto associado a embalagem Master de Compra. A
compra é feita para este produto e o estoque pode ser convertido para as demais unidades que
foram cadastradas, de acordo com suas respectivas embalagens relacionadas entre si pelo: Cédigo
do Produto Master.

9. NCM: Tabela de Cédigos NCM (Nomenclatura Comum do MERCOSUL), campo obrigatério para
NFe.
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10. Natureza do produto: para medicamento e servigos, o sistema TOTVS S1 possui tratamento
diferenciado, porém se seu produto ndo estd em nenhuma destas duas categorias, coloque-o como
Outros.

11. N3ao Cotavel: Define se o produto sera habilitado para cotacao de fornecedores.

12. Revenda: "Sim(S)" quando o produto serd comercializado pela empresa, "Nao(N)" quando o
produto sera para uso e consumo por exemplo.

13. Fora de linha: "Ativo ()" quando estiver em condi¢Ges de compra e venda, "Fora de linha (FL)"
guando nao tiver mais interesse de compra do produto.

14. Venda frac.: : "Sim(S)" quando o produto, possuir unidade de compra master, e haver um

fracionamento no momento da venda, "Nao(N)" quando for um produto com unidade de compra
unitdria sem conversao".

15. Cesta Basica: "Sim(S)" quando o produto serd do tipo Cesta Basica ou Kit, "Ndo(N)" quando for
um produto normal.

Aba Tributagao
Aba Outras informacgodes
Esta aba traz informagdes como:
16. Especificacdo do Produto: campo aberto para mais informacgdes do produto.
17. Tipo de mercadoria: este campo especifica em qual o tipo de mercadoria estd classificado o

produto. Esta informacdo sera usada para definir em quais processos de entrada, saida e
controle de estoque o produto podera ser usado. As opgdes estdo apresentadas na tela acima.
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TRIBUTACAO

E FISCAL
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4, TRIBUTAGAO
4.1 Rotinas do Processo - Tributar produtos

212 - Cadastrar tributacdo de Entrada de Mercadoria

543 - Cadastrar codigo Fiscal (CFOP)

514 - Cadastrar tipo de tributacdo de saida (Figuras tributdrias)
6103 - Associar figura tributdria por Produto (tributacdo por
estado - UF)

No mddulo Tributario e Fiscal da parametrizagdo, sera possivel identificar quais cadastros e
informacdes serdo necessarias para configurar tanto a Tributagdo de Entrada como a Tributagdo
de Saida. Uma vez configurada as rotinas auxiliares, os produtos estardo aptos a serem tributados.

O objetivo deste médulo é cadastrar as figuras tributarias e tributaces de cada produto para entrada
e saida de mercadorias. A tributacdo serd inserida no produto inicialmente, e ndo serdo necessarias
configuracGes a cada processo de compras e faturamentos, salvo em situacOes de alteracdo da
legislacdo ou cadastro de novos produtos, agilizando as rotinas diarias de compras e vendas.

Aplicagdo Pratica: realizar um pedido de compra, de forma a introduzir os tributos de entrada
automaticamente, bem como faturar os pedidos de venda, calculando os tributos
automaticamente. Gerar automaticamente os dados dos livros fiscais de entrada referente as NF's
de entrada e saida.

Alguns exemplos de resultados obtidos:

Se efetuado corretamente gera agilidade e confiabilidade na utilizagdo de alguns processos e
rotinas.
e Rotinas:
6020 - Gerenciamento de Pedido de Compra

4.1.1 Cadastrar Cédigos Fiscais de Operag¢ao (CFOP) (543)

Um dos principais objetivos neste médulo é cadastrar os cédigos fiscais, de acordo com a natureza
de operacgdo praticada dentro da empresa, utilizados movimentacdo dos produtos (Entrada/Saida).
O TOTVS S1 vem com alguns cédigos fiscais pré-cadastrados, porém é necessario conferir se estd

adequada a empresa. Esta responsabilidade é do operador da valida¢do dos dados.

Como cadastrar:

Ao acionar a rotina 543 no menu do TOTVS S1, aparecerd a tela padrao de filtros do TOTVS S1
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543 - Cadastrar Codigo Fiscal (CFOP)

it X
1 —TRENANENTE (LECALDIOGAL)

* Cadastro I FiltrosF5 | Resultado da Pesquisa-F6 |
n Inicluir
| PESQUisar Cédigo Fiscal Cédigo Fiscal Master CFOP Inverso
Pesquisar | I l—
Limpar Campaos . "
- Relatério : Descricao Operacio
Emiti Lista I [Todos ~]
= Outros
Fechar

Atencao: clique no botdo pesquisar, e verifique quais codigos fiscais tem disponivel no pré-cadastro
do sistema TOTVS S1. Verifique os cddigos fiscais utilizados por sua empresa, e confira o cadastro
destes cadigos. Caso algum cddigo ainda ndo possua cadastro, faca-o seguindo a sequéncia abaixo:

* Cadastro

Incluir
1. Na rotina 543, acesso a funcao , € aparecerad a tela a seguir.

543 - Cadastrar Codigo Fiscal (CFOP)

[l Cadigo Fiscal Master CFOP Inverso *
_
—
az | - b2 | - 52
p—— Cperagdo
|- 7% = |

Cligue aqui para adicionar uma nova linha

MEo existem registros a serem mostrados

* Esse campo serve para devolugdo referente a venda.

nl' r Cancelar |

Conforme a tela acima, digite o Cédigo Fiscal de Operacéo.

Informe o Cédigo fiscal Master.

Informe o CFOP inverso, usado para fazer o processo inverso, exemplo devolugao.
Informe a Descrigdo do Codigo Fiscal.

Informe a Operagdo a que se refere o Cédigo Fiscal cadastrado.

ou ks wWwN

Principais Operagoes:
e E-Entrada
ED - Entrada de Devolugao
S - Saida
SD - Saida de Devolugdo
ET - Entrada de Transferéncia
ST - Saida de Transferéncia
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e SR -Simples Remessa
e EB - Entrada de Bonificacao
e SB - Saida de Bonificagdo

7. Informe as observagbes da Nota Fiscal.

arawar

8. Clique no botao , para confirmar o Cadastro do Cédigo Fiscal.

4.1.2 Cadastrar Tributagao de Entrada (212)

Objetivo: cadastrar as tributacdes que serao usadas no processo de Entrada de mercadoria.
Ela possui diversos cendrios tributdrios (Tipos de Tributacdo), e a empresa devera escolher aquele que
melhor atenda as suas necessidades.

Rotinas que utilizarao os cadastros Realizados na Rotina 212:
6020 - Gerenciamento de Pedido de Compra

1301 - Receber Mercadoria
1302 - Devolucgao a Fornecedor

Tipos de Tributagao:

212 - Cadastrar Tributacao Entrada Mercadoria Uil iz

1 TRENANETO (LOCAEIGEAL)|

Opgoes para tributagao do produto
Ezcolha uma das cpcies abai<e para prosseguir
Tipo de tributacio:
() Tributagdo por produto
Cadastro de tributacio por produto

() Tributacao por estado
Cadastro de tributagao por UF de acordo com o fornecedor (Estado
Origem) e filial de entrada (Estado Destino)

@ Tributacio por NCM [ figura tributaria;
Cadastro de tributacdo por MCM utiizando a opcdo ™ Manutencdo de figura tributéria”,
de acordo com o Estado Origem e Destino e tipo de fornecedaor.

() Tributacdo por produto [ figura tributaria
Cadastro de tributacao por produto utiizando a opgdo ™ Manutencao de figura tributaria”,
de acordo com o Estado Origem, Destino e tipo de fornecedor.

() Tributagao por figura tributaria para entradas de importacio
Cadastro de tributacdo por MCM utiizando a opcdo "Manutencdo de figura tributéria”,
de acordo com o Pais Origem e UF Desting.

Complemento da tributacdo:

(") Tributacdo por filial {
Cadastro de tributacdo por filial.

Cadastros PIS/COFINS e Transportadora: -

() Tributacdo transportadora () Excegies de PIS/COFINS () Vigéncia de tributacdo de PIS/COFINS
Cadastro de tributacdo transportadora. Cadastro de excecies de PIS/COFING Dados histdrico para recalculo de PIS/COFINS.,
Cadastros:

) Manutengdo de figura tributaria
Cadastro de tributacio por figura tributéria
(") Replicar figuras tributarias
Utilizado para replicar tributactes de figuras tributarias (NCM ou Por produto) entre filiais.

! -‘x A& regra de tributacdo parametrizada € por: NCM / FIGURA TRIBUTARIA

Retornar Avancar ] ’ Fechar
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Atencdo: as opcles de tributacdo de entrada podem variar, sendo por produto, Estado, NCM,
importacado, filial e figuras tributarias. A seguir, uma breve explicacdo para entdo escolher qual serd a
melhor op¢ao de tributacao, e seguir com o processo na Rotina 212.

. Tributagao por produto: utilizada no tipo de tributacdo onde a compra do produto é sempre
do mesmo fornecedor, ndo havendo oscilagdo por estado (UF) ou qualquer outro tipo de
comportamento tributdrio que possa influenciar na tributa¢do do produto.

. Tributacao por estado: utilizada para visualizar e realizar a parametrizacao da tributacdo dos
produtos de entrada na mercadoria de acordo com as tributagdes determinadas pela legislacdo do
Estado.

. Tributagdo por NCM / figura tributaria: utilizada para visualizar e realizar a parametrizacdo da
tributacdo dos produtos de acordo com a nomenclatura comum do MERCOSUL e suas figuras
tributdrias.

. Tributagdo por produto / figura tributaria: utilizada para visualizar e realizar a parametrizagido
da tributacdo dos produtos de acordo com as figuras tributarias.
. Tributagao por figura tributdria para entradas de importagdo: utilizada para visualizar e

realizar a parametrizacdo da tributacdo dos produtos com as figuras tributdrias obrigatérias para a
entrada de produtos importados.
Complemento da Tributagao:

. Tributagao por filial: utilizada para visualizar dados complementares a tributacdo realizada
para cada filial.
. Tributagao transportadora: utilizada para visualizar e realizar a parametrizagdo da tributacdo

dos produtos com as figuras tributarias obrigatdrias para a entrada de produtos por transportadora
guando selecionada

Cadastros: °

° Manutencao de figura tributaria: utilizada para cadastrar figuras tributdrias utilizadas nos
tipos de tributacdo 03, 04 e 05. Algumas colunas sao editdveis para o cadastro ou alteragdes.

. Replicar figuras tributarias: utilizada para replicar as figuras tributarias nas filiais de acordo
com o selecionado pelo usuario. Possuem as opc¢des Filial Origem - utilizada para selecionar a filial
de onde a figura tributaria serd copiada - e Filial Destino, utilizada para selecionar a filial no qual a
figura tributdria sera replicada. A replicacdo sera concluida ao clicar no botao Confirmar.

Configuracao
1. Antes de acessar o cadastro de tributacdo de entrada, é necessario configurar o TOTVS S1 para

o tipo de tributacdo de entrada que a empresa ird utilizar.
Para isso acessar o parametro 1533 da rotina 132.

1533 - Tipo kributacdo de entrada ) NCM | Figura bributria (F)
i Produka (M)
i Produta | Figura Tribukaria (P (F)
i Produta | EstadofUF) (5

Como cadastrar:

Para exemplificar este processo, sera utilizado o Cadastro por Produto. Os demais tipos de cadastro de
tributacdo, bem como o detalhamento dos campos, poderdo ser estudados e visualizados através do
Help do TOTVS S1, apertando a tecla F1.

Ao acionar a rotina 212 no menu do TOTVS S1, selecione Tributagao por Produto, e pressione o botao

dvancar . p .
. Em seguida sera apresentado a tela de filtros:
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212 - Cadastrar. Tributacao Entrada Mercadoria ?B.-0OX

1 = A HEN AW ENT AN E A ALY

Filtros
Escolha os fitros necessario para parametrizacdo da tributacdo de entrada

Filial Periodo de cadastro do produto Sit, tributéria N.C.M,
[ B | B - | > | | | |[1on] | ista de produtos
Fornecedor UF Produto
| el | | | [ |
Departamento Secao
| e | | [ |
Categoria Sub-categoria
e | | (=) |
Estado origem Estado destino
| (] | | [ |
Cad. barras Comprador
o]l ! | [ |
Cod. fabricante Cod. (Tribut)
| [ | | [ |
Figura h'ibuiz:':riil Marca
| | ! | [ |
Rmﬁo de ﬁguras EKCEG‘:O PISICOFINS
Filial Origem: |:| Filial Destino: | | E“ |
Produtos em relacdo a importagao Situagao Pfsqujsar itens sem: =
@) Todos produtos @ Todos produtos [licms st [1pis
() Produtos importados [ Interno &) Afivos [CJcréd. IcM3 [Jsurr [Jcorms
) Produtos importados [ externo o (et [ JPiS/COFINS ret
() Produtos ndo importades () Fora de linha % i
Tipo de tributac3o de medicamentos Cédigo Origem da Mercadoria
[ | Pasitive [PO] [ |Hegativo [NG ] | = |
[IHeutro [NT] [ ] Outras Mercadorias [ OM ]
’ Retornar ” Pesquisar ” Fechar ]

18. Se necessario, use os filtros para pesquisar os produtos, conforme tela acima. Se nédo pressione

Pesquisar . . . ~ . .
para incluir tributacao nos produtos. Sera apresentada a tela a seguir:
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212 - Cadastrar Tributacao Entrada Mercadoria B 0OX
' ' - TRENENENTO (IO CAL@IOCAL)
Cadastro de figura tributaria
Parametrizacdo da figura tributaria.
5 Figura Frete CIF Frete FOB IFI
£ Cod.Figura Descrigao | %oFrete CIF Vir.Frete CIF %%WFrete FOB Vir.Frete /KG %%IPI Vir.IPI Calc.Créd.IPI WI.IPI Pauta Wl Fixo IPI Wir.IPI por KG Vir.Créd,ICM
*| Clique aqui para adicionar uma nova linha
;| 1/17%1ct| 0,0000% 0,0000) 0,0000% 0,0000 0,00(0,0000 [] 0000000, [ | o0,000000 0,000
i [r— ' ey —— e 1 '
| 2|25 % ICM| 0,0000% 0,0000)  0,0000% o,ooougu,uocin,oooq E 0000000 [ | 0,000000 0,000
. i - i aivici 8 iz} Lhaeicdo Lol L= et r e L B ool [N
| 3|ISENTO 0,0000% | 0,0000)  0,0000% 0,0000 |0,00¢ |0, 000 | (& o,000000( [C] | 0,000000 0,000
| 4{17%RED | 0,0000% 0,0000]  0,0000% | 0,0000 50,00c§n,000t| M U,DDDODDE m | 0,000000 0,000
| 5/17%RED| 0,0000% 0,0000 0,0000%] 0,0000|0,00c(0,000f [ 00000000 [] | 0,000000 0,000
pala L4 [ e ]+ =[] [ ﬁl*l}ﬂ « [ m b
’ Retornar H Avancar ” Eechar ]
Obrigatoriamente as figuras tributirias de importacdo e nacional devem ser diferentes.

19. Sugestao: pressione na tela acima a opgao que lhe permite configurar os campos que seja
visualizar nesta pagina. Aparecerd a tela abaixo, a qual permitird que visualize e marque os campos

desejados.

[l ad, Produto

Descriclo
Classificacio fiscal
MM

[1 Céd.Fornecedar
[] Fornecedor

1 UF Farnecedor
Trib.Federal
PISICOFING retido
Entrada

Sit. ribut&ria

Passe livre

% Desp. Fora MF
IVA

% Aliq.icms inkerna
% dliq.icms externa
Cdd, passe Fiscal

%.ICMS antecipado
Cad, Genero Fiscal
Tipa sit, tribukaria
IPIJKG

Tipo retencdo

i Bonificacdo

Simples remessa
Consig.Entrada

%o red, IVA

% Red, aliq. externa

% PI5

SLCOFIMS

“uImporkacio

[ Irpartada

% IPI compra

Aproveita cred, ICMS
Aproveita cred PIS/COFING
Y|,ICMS antecipado

Calcular custo com Crédito de IPI {compra)
“Red. base aliq.Externa BCR
“uflin, Externa BCR.

%LAlin. Interna BCR

Transferéncia

% COFINS

% ICMS frente FOR

%, ICMS Frete FOR BCR
%ICM3 Diferido

Y|, adicional BC 5T
Ylr. ICMS Pauka

“0if, Aliquakas
Cansig, Compra
%L0utras Desp dentro MF
YaSEguUro

% ICMS presurmido
% Alig. ext, quia
“%:Desc. ICMS Diferida
Ylr IPT

Yl.IPI Pauta

Aplic, %Iva Pauta
Sit, Trib, D, Forne:,
Dev.fornecedaor
Aplic Red. VA P.Lig.
“aMya original
Ylr.Frete FORB | K

%PI3 Yl.Adicional Base Calc.5T BCR IUsa PIS/COFINS por litragem
Ylr, pauta Yl,Pauta BCR, Ylr.Pauta PISCOFING
HalCMS %Red.Base W4 BCR Base PIS/COFINS Litragem
% ICMS reduco I BCR Ylr, PIS por likragem
“Reducdo base ICMS Considera ICMS Ankec, Custo Ylr. COFING par litragem
CONFAZ %aCréd, ICMS Cad. sit, tribut, PIS/COFINS

Isa PISCOFIMS par litragem
Ylr.Pauta PIS/COFING

Base PIS/COFINS Litragem
Ylr. PIS por litragem

Ylr . COFINS par litragem




[

Manual TOTVS S1 — Treinamento de Parametrizacdo

20. Informe os parametros de tributacdo de entrada do produto conforme a incidéncia dos
tributos relacionados acima.

Importante: esta configuracdo deverd ser efetuada em parceria com o comprador e o contador. Em
caso de duvidas, baseando-se em Notas fiscais de entradas anteriores, confirme as informagdes com o
contador responsavel.

Lembre-se: estas informacdes irdo compor a entrada da mercadoria, bem como as informac¢des dos
livros fiscais de entrada.

21. Em caso de duvidas sobre o contelddo a ser inserido ou a funcdo de cada um dos campos,
consulte o HELP do TOTVS S1 pressionando a tecla F1. La é possivel encontrar a descricdo detalhada de
cada um destes campos.

. ~ . ~ Lvancar
22. Para gravar as informacdes, pressione o botdo .

4.1.3 Cadastrar Tipos de Tributagao de saida (514)

Cada figura tributdria é composta das regras de tributacdo a que um produto esta sujeito quando é
movimentado. Seja movimentacdo de saida (vendas, transferéncias, devolugbes a fornecedor, etc) ou
entrada (compras de mercadorias, devoluc¢des de clientes, recebimentos de transferéncias e etc).

Cada figura tributaria é composta de varios parametros que definem para cada nota fiscal emitida, seja
de compra ou venda, qual a aliquota de ICMS, percentual de ICMS para o imposto a pagar, se ICMS
normal, com redugdo, substituicdo tributdria, cédigo fiscal de operacdo (CFOP) e mensagens
tributarias. DispGe também de campos para gerar acréscimos ou descontos em preco e custo.

Esta rotina tem como objetivo incluir, alterar, pesquisar, duplicar e excluir registros de tipos de
tributacdo que serdo vinculados aos produtos para posterior precificacdo e venda. Também emite
relatdrio com lista de todos os tipos de tributacdo cadastradas e informa as aliquotas para venda,
substituicdo tributdria, transferéncias, codigos fiscais (CFOP), vendas com acréscimos/descontos.
Para cada operacdo existe um cadigo fiscal estabelecidos pela legislacdo de cada Estado e pela
SEFAZ e que devem ser preenchidos segundo orientacdo do contador da empresa.

Como cadastrar:

Ao acionar a rotina 514 no menu do TOTVS S1, aparecerd a tela padrao de filtros do TOTVS S1.

| + cadastro Filtros-F5 | Resultado da PesquisaF5 |
I..-»Induir
“ Pesguisar Cadigo
Pesquisar i|
Limpar Campos
MNome
 Relatorio
Emitir Lista I
Cadastro
Incluir

1. Clique no botao da rotina 514.
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o914 - Cadastrar tipo de tributacao

Cadigo Descrigio alc, ST Transf, Filial \ﬁrmal—|
] I I n L f N
/’ Mensagem MF M—
Pes, Juridica-Mens 1 I

Pes, Juridica-Mens2 I

Pes.FisicaMens1 I

Pes.Fisica-Mens2 |

® o

Transferénda I

NRPA - Mens1 |

Obs. GNRE |

Venda |/ Substituigdo Tributaria ]/Transferéncia ]/Cédigcs Fiscais: l/\l'enda - Acréscimos/Descontos i/Outras informagbes }/Repasse I/Opgaes ICMS l/ Consumo interno/perda/ajuste l

\ : = e
Impostos CMY %% Aliguota de 5T Saida para reducdo
MNormal Pessoa Fisica MNormal Pessoa Fisica
Yo Aliguota ICMS % Pauta ICMS diente contribuinte Valor de Pauta ICMS
Mormal Pessoa Fisica Produtor Rural  Venda tipo 2 Simples MNadanal Estadual Interestadual Interestadual
o Reduclo ICMS para || Usa reducdo Pessoa Fisica Cupom Fiscal - - —
Narmial Consumidor Final  Cliente NRPA  Simples Nacional Céd. ECF Cliente Contribuinte

Cadigo ECF Somente Rotina 2030 ECF FUNCEP

I l | | | | —

% Reducdo Base ICMS com pauta adiconais Aliguota NRPA
Estadual Interestadual l
I I Diversos
5, Acréscimo Base ICMS Pessoa Fikica %% Diferimento % 1S5 %% Diferendal de Aliquota ICMS
Estadual Interestadual Estadual (Piaui) I l I
I l I % Acréscimo Pessoa Fisica ofvenda adma do parametrizado.
%% Tributos na nota fiscal
[¥ Mostrar Preco sem IPI na Venda
l Cancelar I
T N . ~
2. Informe o Cdodigo do tipo de tributagao.

Cidigo
17

3. Informe a Descrigdo da figura tributaria.
Descriga
|1m5 1 7%
4, Caso a empresa trabalhe com o processo de filial virtual, informe se a mesma calcula ST na
transferéncia.
Calc. 5T Transf. Filal Virtual
g Csm
5. Mensagem NF: para cada legislacdo e tributacdo vigente por estado, é necessdrio imprimir

Mensagens da Tributagdo no corpo da Nota Fiscal de venda. Sendo que poderdo ser informadas até
duas mensagens para cada tipo de pessoa, juridica e fisica, e ainda uma mensagem para transferéncia
entre filial, que devera ser configurada no layout das suas respectivas notas.
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Wenda | Subst, Tributaria | Transferéncia | Codigos Fiscais | Wenda - Acréscimosf/Descontos | Outras informagdes
% Imposkos % Impostos
Y % Icms MF MY PR % Icmns PR % ICMS Prod.Rural % aliquoka 155
| 26,25 | 17| 26,25 7 | [ PautaICMS [T
Estadual pfcontribuinte
% Base Red, % Base Red, ICM3 % Base Red, % Acrésc, Base % Bcrésc, Base
ICMS Consumidor Final — ICMS NRPA Usa %:Base Red. pf Pessos Fisica?]  ICMS Est, pf PF ICMS Int. pf PF
| D | | T O
“aPauta ICMS
Situag o Trbutaria “efliquata de St, Zaida Ii Inkerestadual ’7
W Caleular 1M Stuscio Trbutéra 60 pjuso em redugda pjcontribuinte
W _alcular IE&Ca0 [FIDUCara oRed, Base ICMS
Pessoa Juridica*  Pessoa Fisica*  Isento ST NRPA %aliquata de St. Saida Estadual /pauta
|UD 0 oo PF pfuso em redugdo Adicionais
* N&o é necessario preencher o zero a esquerda %, acrésc, pfpessoa fisica l— %:Red, Basa ICMS ’—
s preenchido automaticamente, Ex.: 40 sera 040, cfvenda acima do Intarestadual;;‘pauta
; s
ECF Cédigo ECF FLNCEP sEiine e iranats
% Diferencial de o Diferimento
| | #iliquoka ICMS ICM3
Aba Venda
6. Informe o percentual dos impostos relacionados ao CMV (Custo da Mercadoria Vendida). Esse

percentual esta relacionado a carga tributdria (somatdria dos impostos federais e estaduais), que vai

incidir no custo da mercadoria vendida, repassado para formac¢ao do preco de venda.
o Impastos
Y

26,25
7. Informe as aliquotas de ICMS para pessoa juridica
‘E{o[:m:hf
| 17
8. Informe o percentual dos impostos relacionados ao CMV (Custo da Mercadoria Vendida) neste
campo considera-se somente para pessoa fisica.
% Impostos
MV PF
[ 7,5
9. Informe as aliquotas de ICMS pessoa fisica.
%% lems PR
17
10. Informe o percentual da aliquota ICMS para produtos Rurais.
S ICMS Prod Rural
r
11. Informe o percentual de aliquota de ISS, se houver. ISS (Imposto Sobre Servico), utilizado para
emissdo de Nota Fiscal de Servigos.
% Aliqucka 155
12. Informe o percentual de Pauta de ICMS estadual para contribuinte. Pauta é um valor
estabelecido pelo fisco para cobrar os impostos por substituicdo tributaria.
“uPauta ICMS
Estadual pfoontribuinks

13. Informe o percentual da Base de Redugao do ICMS, para a tributacdo que estiver relacionada a
produtos que tenham base reduzida de ICMS.
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Informe o Percentual da Base de Redug¢ao do ICMS para consumidor final, para a tributacdo que
estiver relacionada a produtos que tenham base reduzida de ICMS.

Informe o Percentual da Base de Redugao do ICMS, para produtos que serdo comercializados para
clientes que pertencem ao regime de NRPA — NORMAL REGIME PERIODICO DE APURACAO,.
*Regime de apuracéo de ICMS para o ESTADO de SAO PAULO. Trata-se de clientes que s3o LTDA, e
gue participam do Regime Periddico de Apuragao de Débito e Crédito.

Yo Base Red, % Base Red. IOMS % Bace Red.
ICMS Concumidor Final  10MS NRPA

0 |

14. Defina a Situagdo Tributaria para Pessoa Juridica, Pessoa Fisica, Isento de ST e NRPA.
Situsara0 Tributaria
v Caloular ICMS SituagBo Tribukéria 60

Peszos Juridica®  Pescos Flica™®  Isento 5T NRPA
= e I joo

* N&0 & necessanio preencher 0 2800 & esquerda
séra preanchido sutomaticamente, Ex.: 40 sard (4.

15. ECF, campo onde é informado a forma de tributacdo a ser impressa em cupom fiscal. Caso
utilize cupom fiscal, informe também o cddigo ECF Funcep. (Para Empresas localizadas no Estado

da Paraiba - PB)
ECF Cidign ECF FLINCER

16. Marque a opgdo, identificando como SIM se para esse tipo de tributagdo, devera ser
utilizado o percentual de redugido da base do ICMS para pessoa fisica.

Usa YeBase Red, pf Pessoa Fisica?
« Sm & o

17. Informe o percentual de ST saida (pessoa Juridica e pessoa fisica), para uso em redugao.
“ehliquota de . Saida [
pfuso em reducio |

“hAlouota de St Saida |
PF pfuso em reducio

18. % Diferencial de aliquota de ICMS

9 Diferencial de:
Aliquota ICHMS

19. Caso a figura tributaria seja pautada, informe os seguintes percentuais (%):

|
“ePauta ICMS
Interestadual
ploontribuinke

YoRed. Base IOMS
Estadual cfpauta |
Adickonais

FuRed. Base ICMS
Intesestadual cfpauts
Adickonals

20. % Deferimento do ICMS

G Diferimarto

M3
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Aba Subst. Tributaria

Venda Subst, Tributéria | Transferéncia = Cadigos Fiscais | Wenda - Acréscimos/Descontos | Qutras informacties

Substituicdo Tributaria {definida na precificagdo)
Alig. Iems 1 Aliq. Icms 2 % de Red, P, Yenda

Tipa de Caleula GHRE | ey lva {Interna) (Externa) Yl. Pauta %:Fed, Base Calc, Optante Simples Macional
P

* P - Prdprio | 0 | 0,0000 | 0 | 0

" € - Cliente

[ Maostrat Preco sem 5T na Yenda
Obs, Optante Simples

Substituicdo Tribukaria Fonte (definida conforme Cliente) [ Usa Pauta sem T4
Yalva aliq. Tems 1 aliq. Iems 2 %Red, Base CAlc, Yl. Pauta sem Iva % Iva Pauta

[~ Ukilizar ¥alor da Ultima Entrada como Base ST {Decreto M® 40.016/2006 R1.)
-
[ Efetuar Pagamento no Mome do Cliente

=

Gravar

Cancelar

O que é substituicao tributaria?

E um mecanismo de arrecadac3o de tributos utilizado pelos governos federal e estaduais. Ele atribui ao
contribuinte a responsabilidade pelo pagamento do imposto devido pelo seu cliente. A substituicdo sera
recolhida pelo contribuinte e posteriormente, repassada ao governo. Sendo assim, a substituicao
tributdria prevé o pagamento antecipado do ICMS, por exemplo, visando tributar toda a cadeia de

comercializacao do produto até o consumidor final.
Como configurar:

21. Tipo de cdlculo GNRE:

P- préprio, onde o tributo ST é calculado na precificacdo do produto, somado ao prego e destacado no

momento da venda.

C-cliente, onde o tributo ST é recolhido pelo cliente, desta forma Nao é calculado na precificacao.

Tipo dia Céloulo GMRE
& P - Prigrio
™ C - Cherde

Nos casos em que o Tipo de Calculo GNRE é préprio, conforme exemplo:
Tipo de Calculo GHRE
(* P - Proprio
™ C - Cliente

Abrird a opgdo de informar se o pagamento devera ser feito em nome do cliente
[ Efetuar Pagamento no Mome do Cliente

-

Porém, se o Tipo de calculo GNRE for Cliente, conforme exemplo:
Tipo de Calculo GMRE
" P - Praprio

¢ ¢ - Cliente

Abrird a op¢ao de informar se o pagamento for em nome do remetente
r

[ Efetuar Pagamento no Mome do Remetente
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22.

23.

Informe os principais percentuais (%) da substituicdo tributaria:
IVA - indice de Valor Agregado, utilizado para o célculo do valor da substitui¢do tributaria do

produto relacionado a tributacdo que esta sendo cadastrada.
%Iva

Informe Aliquota de ICMS Interna, aliquota referente ao ICMS praticado na venda do produto
dentro do estado. E utilizada para o calculo do valor da substituicdo tributdria do produto

relacionado a tributacdo que esta sendo cadastrada.

Al Temes |
{Irterna)

Informe a aliquota de ICMS Externa, aliquota referente ao ICMS praticado na venda do
produto para fora do estado, utilizada para o cdlculo do valor da substituicdo tributdria do

produto relacionado a tributa¢do que esta sendo cadastrada.

b, Tems 2
(Extérna)

Alguns produtos, de acordo com a legislacdo, tém um valor minimo que substitui o IVA fixado
para o calculo da Substituicao Tributdria definido pelo governo. Este valor deve ser informado
no campo, onde o sistema ird desconsiderar percentual do IVA. Assim, a substituicdo tributaria
passa a ser calculada pelo valor da pauta, juntamente com as aliquotas de ICMS interna e

externa.
¥l, Pauta
| o

Para alguns casos, de acordo com a legislacdo, o produto que tem substituicdo tributaria

também tem reducdo da base de calculo da prépria substituicdo tributdria e deve ser informado no

campo.

% da Red. P. Yenda

SeRed. Base CAk, Optante Simples Naconal

24,

25.

"Mostrar Prego sem ST na Venda": ndo se aplica.

Observagao e campo para inserir observacdes que serdo usadas por empresas informadas em

seu cadastro, como optantes pelo Simples Nacional.
Obs. Optante Simples

[

26.

Caso utilize o valor da ultima entrada como base para o cdlculo da substituicdo tributdria,

devera ser informado no primeiro campo.

v Ltilizar valor da Ultima Entrada coma Base ST (Decreto N2 40,016/2006 RJ.)
[ Utilizar walor da Ultima Entrada para o cilculo do ICMS a ser deduzido do walor do ST,

Caso isto ocorra, o sistema irad abrir o segundo campo, em que se deve definir se este mesmo
valor da ultima entrada, também sera usado para o calculo do ICMS deduzido do valor ST.
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Aba Transferéncia

Venda | Subst, Tributéria -~ Transferéncia = Codigos Fiscais | Wenda - Acréscimos/Descontos | Outras informagdes

%Lloms Transf,  %6Base Red ICM3 Transf.Ent.  %:Base Red ICMS Transf.Saida  ICMS na Ent, de Transf, Sit. Trib, Transf, Saida Sk, Tribut, Transf.Entrada

| | | o o
Alig Icms Transf 1 Alig Icms Transf 2 Valor Pauta
%Iva Transf, {Interna) (Externa) Transf, %:Red, Base Calc, ST %:Desc, Custo Transf,
i CFOP ena
Calc, da Base Red.ICM3 da Transferéncia CFOP Transf. Operador Logistico
Entrada | Saida Ertrada Saida
" F-Somente Fora do Estado
Estadual Inkerestadual
{+ D-Somente Dentra do Estada
" a-Ambos CFOP Ent. Devoluzdo de Transferéncia CFOF Dev, Transf, Operador Logistico
Estadual Interestadual Entrada Saida
" N-M&o Reduzir l—
Gravar ‘ Cancelar

Para transferéncias entre filiais, as aliquotas da tributacdo devem ser definidas na guia transferéncia.
Seja ICMS ou substituicao tributaria, de acordo com a tributacdo que esta sendo cadastrada.

27. Informe primeiramente a aliquota de ICMS de Transferéncia que devera ser destacado na NF
de transferéncia de saida, seguido das bases de reducdo de transferéncia entrada e saida se houver, e

por ultimo a aliquota de ICMS de Entrada da transferéncia, utilize os campos a seguir:
plemes Transf.  S:Bate Red ICMS Trarsf Ent, %.Base Red ICMS Transf Ssida  ICMS na Ent, de Trarsf,

| i ¥ . [

28. Caso a figura tributaria em cadastro, possua % de IVA indice de Valor Agregado, utilizado
para o calculo do valor da Substituicao Tributdria do produto, use o campo

“alva Transf,

29. Informe em que situacdo a Reducdo na base de cdlculo da Substituicdo Tributaria para
Transferéncia entre Filial, serd considerada:

Cak. da Base Red.ICMS da Transferdnda

™ F-Somerte Fora do Estado

¥ D-Somente Dentro do Estada

" N-MBo Reduzi
30. Informe as aliquotas interna e externa de ICMS transferéncia:
Al Icrees Transf 1 Bl loms Transf 2

{Interna) (Extenna)

[ :

Aliquota de ICMS Interna: aliquota referente ao ICMS praticado na venda do produto dentro do
estado, utilizada para o cdlculo do valor da Substituicdo Tributdria do produto relacionado a
tributacdo que esta sendo cadastrada.

Aliquota de ICMS Externa: aliquota referente ao ICMS praticado na venda do produto para fora
do estado, utilizada para o calculo do valor da Substituicao Tributaria do produto relacionado a
tributacdo que esta sendo cadastrada.
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31. Caso a figura seja pautada, informe o valor da pauta de transferéncia.

Valor Pauta

Traref,

|

32. Caso a figura tributaria seja Substituicdo Tributaria, em alguns casos, de acordo com a

legislacdo, o produto que tem Substituicdo Tributaria, também pode ter reducdo da base de

calculo da prdpria Substituicdao Tributdria, estes casos sdo informados no campo:
FoRed. Base Cilc, 5T

33. Informe a Situacao tributaria de entrada e saida que sera usada na transferéncia.

Sk, Trib, Traref. Sasda St Tribyt, Transf Entrada

10 [10
34. Para casos em que se utiliza um % de desconto no custo da transferéncia, use o campo a seguir

para informar.
ShDese, Cusho Transf.

I

35. Informe os CFOP’s de Entrada, saida e também os CFOP’s de devolugdo de transferéncia
estadual e interestadual. Para isso utilize os campos:

CFOP

Entrads  Saids

Edsdud Irerastadusl

CFOP Ent. Devoluc 30 de Transferéncea
Estadual Inberactadal

36. Caso a empresa utilize Operador Logistico em suas operagoes, Informe os CFOP’s de Entrada,

saida e também os CFOP’s de devolucao de transferéncia de entrada e saida para o operador logistico.

CFOP Transf, Operador Logistico
Ertrada Saida

CFOP Devy. Transf, Operador Logstico
Entrads Saida

Aba Codigos Fiscais

Wenda - Subst, Tributdria | Transferéncia Codigos Fiscais | Wenda - Acréscimosf/Descontos | Qubras informagdes

A B)
Estadual Interestadual  Internacional Estadual Interestadual  Internacional
Venda |5102 |61I32 | Simples Entrega Futura ,W | [BLLT
PessoaFisica 5102 ... | [p10z o | tenda Consignada 5910 | 5910 o]
Transferéncia {rot.316) |5152 |6152 | ... | |Venda Merc. Consignada |5114 |6114 |
Bonificagdo  [5910 I oo || Dev, de Cliente [5202 v | [p202 oo ||
Manifesta  [5510 oo | |5910 oo || Dev, Client, Borific, [5202 o | [6202 oo ||
Yenda Entr, Futura 5922 e Dev, Manifesto [5910 o | [5910 oo ||

Gravar Cancelar
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37. De acordo com legislacdo, em cada tipo de tributacdo é necessdrio informar o Cddigo Fiscal de
Operagdo para cada natureza praticada na empresa, que pode ser (Estadual, Interestadual,
Internacional).
Lembramos que, o CFOP é relacionado ao produto e deve estar previamente cadastrado
na Rotina 543- Cadastrar cddigos Fiscais ja vista anteriormente

Alguns exemplos e campos Importantes:

a. Cddigo Fiscal de Operacgdo para venda normal para Pessoa Juridica.
vends  |5102 | 6102

b. Cddigo Fiscal de Operacdo para venda normal para Pessoa Fisica.

PessoaFisica 5102 o | [6102
c. Cddigo Fiscal de Operagdo para Transferéncia entre Filial (efetuada pela Rotina 316).
Transferénca (rot. 316) [5152 o | [p152 '
d. Cddigo Fiscal de Operacdo para venda bonificada.

Bonficacko [so10 ... | [6910
e. Cddigo Fiscal de Operacgao para Manifesto de venda pronta entrega.

Manifesto  [5910 o | [5910 :

f. Codigo Fiscal de Operacao para Venda Entrega Futura estadual e interestadual.

Venda Entr. Futwa  [5922 .. | [poz2

g. Cddigo Fiscal de Operagao para Simples Entrega Futura estadual e interestadual.
Simples Entraga Futura [5117 | T .

h. Cddigo Fiscal de Operacgao para Venda Consignada.

Wenda Consignada (5510 e | [310 ol

i. Codigo Fiscal de Operacao para Venda de Mercadoria Consignada.

wenda Merc. Consignada (5114 we | fe114 ||l

j. Codigo Fiscal de Operacdo de Devolucao de Cliente de uma venda normal.
Dev. deChente [S202 .. | [6202 e ||

k.Cdédigo Fiscal de Operacdo de Devolucdo de Cliente de uma venda bonificada.
Dev. Chent. Bonific. (5202 e | Je202 i ||

|. Cédigo Fiscal de Operacgao de Devolugao de Cliente de uma venda Manifesto
Dev. Manfesto (5910 R T

Atencao: A Aba B de cddigos fiscais possui outros tipos de venda, cujo uso deverd ser analisado pela
empresa, e caso confirme sua utilizacdo, os codigos CFOP’s deverao ser preenchidos seguindo o
exemplo da Aba A.

Aba Venda — Acréscimo/Desconto
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Venda ~ Subst. Tributéria | Transferéncia | Cddigos Fiscais~ Wenda - Acréscimos/Descontos | Qutras informacdies

% Diesc, Tabela % Desc, Cusko % Desc, Suframa
| ] 0

[ Zerar Base de Icms
% Desc. ICM5 Isengdo | FeDesc. ICMS reduz base de ICMS?

(¥ Sim " WEo

% Acrésc, P, Fisica Aplica Acrésc, de PF pf P1 Isenta?

* s5im " Mo
% Desc,PIS Isengdo % Desc COFINS Isengd@o 9 Acrésc,Custo % Acrésc, FLUNCEP
| 0,0000 | 0,0000

Gravar Cancelar

Em cada tipo de tributagdo, podem ser definidas algumas politicas, de acordo com a legislagdo e o
repasse de alguns impostos para o preco de venda, segue exemplos contemplados pelo TOTVS S1:

38. % Desconto Tabela, aplica o percentual informado no preco de tabela para os produtos
relacionados a essa tributagao.

% Desc, Tabela.

——

309. % Desconto no Custo, aplica o percentual de desconto no custo do produto, sem alterar o

custo no sistema, normalmente utilizado quando compra de um produto com substituicao tributaria
sendo que este produto é comercializado para fora do estado, a empresa tem o crédito desse produto,

gue pode ser repassado para o preco de venda.
%o Dasc. Custo
[

40. % Desconto Suframa, percentual de Desconto Relacionado a Vendas realizadas para o cliente

gue é inscrito no Regime Especial da ZONA FRANCA, SUFRAMA, de acordo com a legislagdo do estado.
% Dasc. Suframa
0

41. Aplica o percentual de acréscimo informado no preco de venda para Pessoa Fisica.

42. Verifique se ha descontos a serem considerados para PIS e COFINS e inclua no campo a seguir:
% Detc P15 IsengBo o Desc COFING [sencBo
| 0,000 0,

43. Verifique se ha % de acréscimo no Custo, e informe-o no campo a seguir:
% Rcrésc, Custo
44, Verifique se hd % de acréscimo FUNCEP, e informe-o no campo a seguir:

% Acrézc FUNCEP

Aba Outras informacgodes
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wenda  Subst, Tributdria | Transferéncia = Cadigos Fiscais | Venda - Acréscimos/Descontos Oukras informacties

Observacdo (Apenas informativa),

Descricdo detalhada

Gravar Cancelar

45, Esta Aba é utilizada para registrar as observacdes referentes a configuracdo da figura tributaria.
Atengdo: Apds terminar a configuragdo da figura tributaria, ndo se esquega de pressionar o botdo

Srivwr para que as informagdes sejam salvas.

Importante: Ao alterar qualquer figura tributdria na Rotina 514, é necessario replicar estas informagdes nos
produtos novamente, para isso utilize a Rotina 552 na opgao:

2= [ Atualizacdo Tabela Situacdo Tribukaria

5. LOGISTICA
5.1 Rotinas do Processo 1 — Cadastros gerais de Logistica

518- Cadastrar Motivo de Devolucdo

Conceito: Estabelecer processos bem definidos em todas as suas atividades logisticas nas quais
tudo o que se faz estd dentro de um fluxo coordenado e previsto, minimizando a probabilidade de
erros e atrasos.

Objetivos: Montar os principais cadastros para fazer os processos logisticos de armazenagem,
separacao de mercadoria.

Resultados Obtidos, alguns exemplos:

Se efetuados corretamente, os cadastros logisticos geram agilidade e confiabilidade na utilizacdo
de alguns processos e rotinas.

Rotina:
6020 - Gerenciamento de Pedido de Compra;

5.1.1 Cadastrar Motivo de Devolugao (518)
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Objetivo: cadastrar os motivos de devolugdo, ajustes, avarias e transferéncias existentes no
sistema para operacdes de devolugdo de cliente e fornecedor, desbloqueio/bloqueio de estoque e
avarias.

Como cadastrar:
 Cadastro

Incluir
1. Na rotina 518, clique no botdo . Automaticamente, abrird esta janela:

~Estorna Comissdo ? %4 Estorno Comissdo %% Estorno Comiss3o Motorista
{" Sim " Mo I |

“Tigio
™ ED - Entrada Devolucdo (Cliente)

™ 5D - Saida Devolucdo (Fornecedor)
™ SA - Saida Ajuste

i EA -Entrada Ajuste

™ BO - Falta/Avaria Bénus WMS

" CO - Corte Saidas WMS

™ TR - Transferénda NF entre Carreg.
" S - Corte Saidas WinThor

" EP - Eventos de Pedidos

Gravar Cancelar
_

2. Informe a Descri¢do do Motivo de Devolugdo/Ajuste/Avaria através do campo "Nome"

3. Defina se esse motivo a ser cadastrado, ird estornar a comissdo de venda caso seja feita
devolugdo de cliente.

4, Informe o tipo:
~Tipo

" ED - Entrada Devolugio (Cliente)

" 5D - Saida Devolugdo (Fornecedor)
" 5A - Saida Ajuste

" EA -Entrada Ajuste

" BO - Falta/avaria Banus WMS

" CO - Corte Saidas WMS

" TR - Transferénda NF entre Carreg.
" 5 - Corte Saidas WinThar

" EP - Eventos de Pedidos

Gravar

6. Clique no botdo [ ] para confirmar o cadastro.

6. VENDAS
6.1 Rotinas do Processo 1 — Estrutura Comercial
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512- Cadastrar Ramos de Atividade de clientes
523- Cadastrar Planos de pagamento

6001- Cadastrar Clientes

534- Cadastrar Layout de documentos

Conceito: Para atender a dindmica dos processos comerciais, o TOTVS S1 disponibiliza maneiras
ageis e inteligentes de cliente, até mesmo personaliza-los aos planos de pagamento disponiveis
baseados no prazo médio.

Objetivos: Cadastrar a equipe de vendas de forma hierarquizada, bem como suas informacdes de
vendas e comissdes. Definir o Ramos de atividade do segmento para agrupar os clientes, bem
como as tabelas de precos e formas de pagamento utilizadas pelos clientes.

Aplicagao Pratica:
e Verifique junto ao departamento comercial as formas de pagamento e quantas tabelas de
precos sdo usadas atualmente.

Atengao: Nao confundir “Tabela de pregos” com “politicas comerciais de descontos”.

A tabela de preco é o preco base utilizado, que pode variar de regido para regido, de
acordo com indices de frete e tributacdo por exemplo.

E as politicas comerciais sdo os descontos aplicados em uma negociacdo em funcdo de
volume, prazos, tipos de clientes entre outros.

Resultados Obtidos, alguns exemplos:

Ao efetuar vendas através do TOTVS S1, na rotina de pedidos, ao buscar o cliente, o TOTVS S1
poderd trazer o Vendedor da venda, gerar a comissao dos profissionais envolvidos, bem como
incluir descontos diretos no produto quando o cliente pertencer a um Ramo de atividade que
possua descontos comerciais diferenciados na empresa. Estes descontos serdo baseados na tabela
de preco que ja estard vinculada ao cadastro do cliente. Os planos de pagamento estardo
disponiveis conforme o prazo médio do plano escolhido para o cliente (veja mais detalhes nas
descricGes de cada rotina).

6.1.1 Cadastrar Ramos de Atividade de Clientes (512)

Objetivo: cadastrar os ramos de atividade, de acordo com os segmentos de atua¢do da empresa. Os
ramos serdo associados no cadastro de clientes.

Como cadastrar:
Cadastro

. . ~ Incluir . .
1. Ao acessar a rotina 512, clique no botao . Aparecerd a tela abaixo:
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Cadastro

Caodigo Atividade

Ramao

Ramo de Atividade Princpal

| o] |
% Taxa Cod. Integracdo {(CF) Cod. Categoria (Kraft) Cad. Categoria (Bauduco)

(+) Acréscimo e (-) Desconto [ Atacadista

Cancelar |

2. Preencha o Cédigo da Atividade.
3. Especifique o Ramo de Atividade.
4, Caso exista um agrupamento, indique o Ramo de Atividade Principal. Para esta opg¢ado, o cédigo

da atividade deve estar previamente cadastrado. Caso ndo saiba o cédigo, clique no botdo para
pesquisar.

5. O campo “%Taxa” é utilizado para informar o percentual de desconto para todos os clientes
associados ao ramo de atividade cadastrado.

6. O campo “Céd. Integracdo (CP)” deve ser utilizado somente para integracdao com o fornecedor
Colgate/Palmolive.

7. O campo “Céd. Categoria (Kraft)” deve ser utilizado somente para integragdo com a Kraft.

8. O campo “Cdod. Categoria (Bauduco)” deve ser utilizado somente para integracdo com o
fornecedor Bauduco.

. ~ 3 . .
9. Clique no botdo g para confirmar o cadastro do novo ramo de atividade.
Importante:

e Para migrar o cadastro de clientes, todos os ramos de atividades ja devem estar cadastrados no
sistema e relacionados aos seus respectivos clientes. Se o sistema antigo da empresa ja tem o
devido cadastro, os cédigos dos ramos de atividades cadastrados no TOTVS S1 deverdo ser os
mesmos, mantendo, assim, o mesmo relacionamento apds a migracao do cadastro de cliente.

e Esta rotina, além das operacdes de manutencdo do cadastro de ramos de atividades, permite a
visualizacdo do numero de clientes em cada ramo de atividade, permitindo, também, a
impressao de relatério contendo estes dados. Bastar clicar no botdo da tela principal da rotina
512.

6.1.2 Cadastrar Plano de Pagamento (523)
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Objetivo: cadastrar os planos de pagamento, que serdo utilizados nas negociacdes de vendas de
produtos; além do cadastro desses planos, esta rotina permite definir critérios para as politicas
comerciais, de acordo com cada plano.

Como cadastrar:
Cadastro

Inchair

1.

Ao acessar a rotina 523, clique no botdo . Aparecera a seguinte tela abaixo:

2o —Cadastiaiplaneide paganiento

™

1 i g R ¥l — 5
Pe Informacies de cadastro | Restricies | Opgdes |/ Outros i Restricies Plano Negodadao

Codigo Descricdo Prazo medio

| 0
[¥ Plano MultiFilial

Col. tabela de precos % Acréscmo/Desconto  Filial

R—

Status Plano Pagamento
@ A-Atvo ) I -Inative
Tipo parcelamento

(71 C - Customizade () M - Mensal () F - Flexivel (™) T - Dia Fixa (71 VW - Variavel

1 ' | A—
Parcelamento customizado | Parcelamento mensal r Parcelamento flexivel ] Dia Fixa" Varidvel
Intervalo entre parcelas (Dias)

Qtde parcelas  Vir Min, Parcela  Prazo Médio ) .
- Minimao Maximo

Desc [ Acresc, Prazo Médio do Pedido

Prazo Médio Inidal  Prazo Médio Final % DescontofAcréscmo

Mao existem registros a serem mostrados

’ Salvar H Cancelar ] r

2. Informe o Cédigo do Plano de Pagamento.
3. Informe a Descri¢ao do Plano de Pagamento.

4. O prazo médio serd calculado automaticamente, conforme os valores definidos na aba
Parcelamento customizado /Dias (de 1 a 12).

5. Informe a coluna da tabela de preco qual plano de pagamento sera associado na venda. O sistema
trabalha com colunas de pregos diferenciados por uma taxa financeira aplicada para cada coluna. A
Taxa Financeira para cada coluna é definida na Rotina 132 -Pardmetros da Presidéncia/Mddulo
Precificagao.

6. No campo, | % Desconto/Acréscimo | devera ser informado o percentual de acréscimo que
devera ser aplicado no preco de venda do produto relacionado ao Plano de Pagamento. O percentual
pode ser inserido na forma de desconto comercial, para isso deve-se informar um valor negativo (-).

7. Defina a quantidade de parcelas desse plano de pagamento. Para o plano a vista, o nimero de
parcelas é 0.
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Agora vamos para a Aba : RESTRICOES
8. Defina o Tipo de Prazo para o Plano de Pagamento cadastrado

a) Bonifica¢do: Planos de Pagamentos associados a vendas bonificadas.
b) Normal: Plano de Pagamento associado a vendas normais.

c) Negociado: Planos de Pagamento negociados de acordo com alguma restricdo especifica,
devendo selecionar qual a restricdo para o respectivo plano.

e RA - RAMO DE ATIVIDADE: o Plano de Pagamento sé poderd ser utilizado por cliente do
ramo de atividade informado como cédigo de restricado.

e FO — FORNECEDOR: o Plano de Pagamento apenas permitird a venda de produtos do
fornecedor informado como cédigo de restricado.

e DP — DEPARTAMENTO: o Plano de Pagamento apenas permitird a venda de produtos do
departamento informado como cédigo de restricdo.

e OP - ORIGEM DO PEDIDO: o Plano de Pagamento apenas permitira a venda de produtos de
acordo com a origem do seu pedido (1 — Telemarketing, 2 — Balcdo, 3 - Balcdo Reserva e 4 -

Forca de Vendas) informado no cddigo de restrigdo.

d) Inativo: desativar um Plano de Pagamento.

9. Informe o VI .minimo , para cada pedido associado ao Plano de Pagamento.
10. Informe a Margem minima de lucratividade para uma venda associada ao Plano de Pagamento.
11. Para 0 Gtminimade itens por pedida  campo deve-se informar o nUmero minimo de itens para

uma venda associada ao Plano de Pagamento.

12. Defina, no campo Aceita venda B, se, para o Plano de Pagamento cadastrado, serda permitida
venda para cobrancas do tipo Boleto Bancario.

13. Defina se este Plano de Pagamento sera exportado para o PDV e também se serd enviado para
o Forca de Vendas.

Na Aba: OPCOES

14. Selecione o tipo de Venda a que se refere o Plano de Pagamento cadastrado.
(@ Henda 2 vista (O ¥enda a prazo
15. Para venda parcelada, selecione o Tipo de Entrada,
. Igual: os valores das parcelas serao iguais.
. Diferente: no ato da venda, deverd ser informado o valor da primeira parcela, sendo que, as

restantes, de acordo com as parcelas definidas para o plano, serdo dividas igualmente.

Atencgao: O cdodigo de restricdo do Plano de Pagamento é o cddigo de cadastro correspondente ao
tipo de restricdo escolhida.
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Por ser tratar do Plano de Pagamento a vista, ndo vamos colocar nenhuma restricio de
Negociagao.

16. Clique no botao para confirmar o cadastro do Plano de Pagamento.

6.1.3 Cadastrar Clientes (6001)

Objetivo: cadastrar os clientes e todos os seus dados complementares.

A principio, veremos o passo a passo do cadastro que a rotina 6001 sugere como obrigatdrio. Logo
mais, veremos outras informagdes para complementar o cadastro de cliente.

Como cadastrar:

6001 - Gerenciamento de pessoas

1= TR ENAMENTE RO A SEEA L

Pessoa (Cddigo E] Nome
Céd.Cliente (Cddigo E] Fantasia
Céd.Fornec. (Cédigo E] CPF/CNPI |

Convénio [Cdigo E]
Tipo de Pessoa: ] Cliente [ Farnecedor Tipo Cliente I:Tot:.los:l Excluido rﬁ?'l [ Pesquisar ” Limpar
N sssecssusssucsssussas A sescceeuuccnassaunnss 3

Ferramentas |
£| Céd.Pessoa | Céd. Cliente | Cad.Fornec.| CNPIJCPF [Nome | Fantasia

NEo existem reqistros a serem mostrados

I ﬂ

L < 1 | ,
[ ¥ B s — .o

n ‘ M {|  Editar i Visualizar [ Excluir Reativar [ Relatdrios _ [

no canto inferior esquerdo. Vocé ira

1. Ao acessar a rotina 6001, clique no botao
visualizar a seguinte tela:



El Mome Natureza - Cliente:
ﬂan'ﬁsja CNPIfCPF .. - [] Fornecedor
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Cadastro de pessoa: inclusao

Cédigo)| Dt.Cadastro |11/03/2015 x |Wusao

Simp. MNaconal + |Insc. Est. | ERG | D= "'---r #ito -

Fliente I/& - Informacies Gerais i'/§ - Convénio l
n cod.cii [ 74| NeCartdo fidelidade |
Ramo de Atividade (Codico | EM

Emite Duplicata E Cliente passivel de protesto Liv
Consumidor Final —3 PIS/COFINS Cumulativa i—:!

Cliente MyCRM |(S) Sim 'v]

L8 §- |

l m :[ Confirmar ][ Cancelar li

Importante: O campo Cédigo do Cliente pode ou ndo ser gerado automaticamente; para tanto,
basta que seja definido na Rotina 132 — Parametros da Presidéncia/Mddulo Processamento.

2. Informe Tipo de Pessoa, Cliente.
3. Informe a descricao do Nome logo apds nome Fantasia (se houver) do cliente.
4, Informe na janela Natureza se é pessoa fisica ou juridica.
Matureza LI
(F) Fisica
(1) Juridica
5. Informe o CNPJ/CPF do cliente.
6. Informe o ramo de atividade do cliente. Caso ndo saiba o cddigo do ramo de atividade, basta

clicar no botdo e seleciona-lo de acordo com os filtros de pesquisa.

7. Informe nos campos “Emitir duplicada, Cliente possivel de protesto, Consumidor final,
PIS/CONFINS Cumulativo” de acordo com cliente.

8. Feito o preenchimento dos campos corretamente basta clicar no botao .

6.1.4 Cadastro de Layout de Documentos (534)

Objetivo: Montar layouts de documentos para formuldrios impressos em impressora matricial, como
por exemplo, NF, cheques e boletos bancarios em formulario continuo.
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Importante: as empresas que possuem NF-e utilizardo a rotina 1452 para emiti-la no padrao Laser,
sendo que esta rotina ja vem com seu layout laser padrao, podendo ser customizado na prdépria
rotina, preferencialmente com ajuda de um consultor da PC Sistemas.

584 - Cadastrar|ayolt deidoctmentos

- -+ x = = * kel = 4 [& & B
Anterior | Proximo | Cancelar Excluir  |Excluir Item|  Inserir Editar Salvar Preparar | Locslizar | Duplicar Emitir Sair

Cad. Doc. I

Bol] = S 001 cie |

Tipo Doc. Cad. Fiscal Série letra—— Espacamento——

Operacio !BOLEFO BANCO DO BRASIL {* Condensado {~ Condensado

Murn.Linhas no Formulario I 24 Maxima de Ttens na Mota I 18 " Normal ¥ MNormal
Segﬁo'Linha iCqunaiTp.'Tamanho!Decimais iTexto | i

MT 2 97| D 10 PCPREST.DTVENC |
T 3 5D 10 PCPREST.DTEMISSAO .
T 5 33 N 12 PCPREST.DUPLIC E
T 5 41 T 2 PCPREST.PREST
T 3 72D 10 DATA | (I
T 7 97 N 12 2 PCPREST.VALOR
T 9 2T 80 0BS1
T 10 2T 80 QBs2
T 11 21T a0 QBs3
T 12 2| T 80 0BS4
T 13 21C 45 COBRAR R$ 2,00 P/DUPL. MENOR QUE R$ 120,00
T 13 a7 N 12 2 VLTARIFA
T 16 5T 40 PCCLIENT.CLIENTE
T 16 47 C 1 - -l
(CONSULTA
Como cadastrar:
qp

Para iniciar a criacdo de um novo layout, clique no botao = Insetir | Automaticamente, o sistema gera o
Cdédigo do Documento que sera cadastrado.

1. Selecione o tipo do PP — documento Os tipos de Documentos j& s3o
pré-definidos pelo sistema: Operagan |y
Murn.Linhas |E¥C
IMT
i | NF
inha CDIPB
2 PU

CH — Documento do Tipo Cheque (quando se utiliza Cheque em Formulario Continuo)

e DVC-Documento do Tipo Devolucdo de Cliente
e INT - Documento do Tipo Integragcdo Contabil
e NF —Documento do Tipo Nota Fiscal de Venda
e PB - Documento do Tipo Pedido de Venda
e PU-Documento do Tipo Pedido de Venda Urgente
e SR -—Documento do Tipo Simples Remessa
e VD - Documento do Tipo Venda
2. Informe o Cddigo Fiscal da Operacao a qual se refere o documento no qual serd confeccionado

o layout.

Cod, Fiscal (791

Importante: Para documentos que ndo possuam Cddigos Fiscais, verifique com “Departamento de
Implantacdao Agente Help Desk”.
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3. Para documentos fiscais, informe a Série, de acordo com a natureza do Formulario da Nota que

sera impressa, S I . Por exemplo: Série Unica (U), Série 1, Série D, etc.

4, Informe a Descricdo a que se refere o Layout que serd cadastrado no sistema, de acordo com a
Natureza do Documento que sera associado ao Layout.
Operacdo |[FOLETO BANCO DO BRASIL

5. Defina o tipo de Letra que sera validada pela impressora no momento da impressao.
—Letra
(+ Condensado
" Morrnal
6. Defina o Espacamento entre a fonte e a disponibilidade da linha que sera validado pela
impressora, no momento da impressao.
spacannento
(" Condensado
% Mormal
7. Informe o NUmero de Linhas que irda compor com formuldrio do documento cujo layout sera

definido, e validado pelo sistema.
Murn,Linhas no Formulario I 24

8. Informe o Numero maximo de Itens que ird fazer parte do layout que serd validado pelo
sistema e impresso no documento.
Méxima de Itens na Maka I 1i

Importante: Ao definir o Cabecalho do Layout, deverd ser inserido no grid inferior ao cabegalho,
informado a disponibilidade das linhas e colunas associadas ao campo e as informacao que deverao ser
impressa no documento que se deseja configurar:

9. Para Cada Linha do Layout, informe a secdo a que se refere o campo que deverd ser impresso
no documento. Informe a se¢do do layout (C - cabecgalho, | - itens, T - rodapé).

10. Secdes que irdo compor um Layout de um Documento no Sistema:
e (C — Cabecalho: deverdo ser configurados, nessa secdo, todos os campos que irdo
compor o cabegalho do documento.
e | — Itens: deverao ser configurados, nessa secao, todos os campos que irdo compor os
itens do documento.
e T —Rodapé: deverao ser configurados, nessa secao, todos 0os campos que irdo compor o
Rodapé do documento.
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11. Apds selecionar a Linha do Layout, informe:
e Secdo @ do documento em que deverda ser configurada e
impressa a informacgao desejada no layout.
e Llinha |% do documento na qual deverd ser configurada e
impressa a informacao desejada no layout.

e Coluna |colmal do documento em que devera ser configurada e
impressa a informacao desejada no layout.

e Tipo ]E do Campo que serd configurado no layout.

Importante: Tipos de campos que podem ser configurados no Layout:

o C — Caractere
e N — NUumero

oT - Texto
. |Tamanhu3 tamanho do campo que sera configurado no Layout.

o@: se o campo for numérico, defina quantas casas decimais serdo impressa no
documento que esta sendo configurado.

o|Textn  : descricdo do Campo que sera impresso no documento.

Atencdo: O texto que deve ser configurado no layout é constituido de variaveis que, em sua maioria, ja
foram criadas de acordo com cada Natureza de Operac¢do a que se referem os Layouts de documentos,
0s quais, por sua vez, sdao padronizados no sistema. Durante o Periodo de Implantacdo, contate o
consultor do Sistema TOTVS S1 para maiores informacdes. Caso a Empresa ja tenha sido direcionada
ao Suporte, acione este departamento.

H
12. Para finalizar e salvar o layout cadastrado, clique no botdo = zalvar |
13. Botdes adicionais de manutencao de Layouts dentro da rotina:

.

Praimo

=
Ankeriar

utilize esses botdes para navegacdo entre os layouts ja

cadastrados no sistema.
4

e Cancelar . opcdo utilizada para cancelar um Layout que estd sendo inserido no sistema, sem ter
gravado o mesmo.

e Extlit : opcdo utilizada para excluir um layout do sistema, desde que ndo haja nenhuma linha
inserida no mesmo.

|BxdhiriE=m. onc3o utilizada para excluir uma linha de um layout ja cadastrado no sistema.
o

Edtar : opcdo utilizada para acionar o modo de edicdo de um layout, ja cadastrado no
sistema.
o| Breparar | opcdo utilizada para acionar o modo de pesquisa de um layout ja cadastrado no
sistema.

oLl'zar| : opco utilizada para localizar um layout ja cadastrado no sistema.

&

bugicar : opgdo utilizada para duplicar um layout ja existente no sistema.




Manual TOTVS S1 — Treinamento de Parametrizacdo

o| Emitir - opcdo utilizada para imprimir um layout ja existente no sistema. Basta selecionar o
layout através da pesquisa e imprimi-lo.

1

15. Para sair desta Rotina, basta clicar no botdo = &ait
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FINANCEIRO
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7. FINANCEIRO
7.1 Rotinas do Processo 1 — Estrutura Comercial

Conceito Geral: A funcdo financeira integra todas as tarefas ligadas a obtencdo, utilizacdo e
controle dos recursos financeiros de forma a garantir a estabilidade e a rentabilidade das
operagdes em uma empresa. Para isso, as atividades de ambito administrativo como a gestdo de
contas correntes de clientes e outros devedores (Contas a receber/ Créditos), fornecedores
(contas a pagar), devem estar devidamente estruturadas e padronizadas, garantindo que a cada
operagao de compra e venda realizadas, os recursos financeiros da empresa estejam atualizados
de forma automatica e continua.

Rotinas do Processo 1 — Estrutura de Bancos, Caixas e Limite de Crédito

527 - Cadastrar Moedas

524 - Cadastrar Caixas e Bancos
1203 - Cadastrar e Alterar Limite de Crédito,
cobranga e Plano de Pagamento

Conceito: Organizar os conceitos de cobrangas, moedas transitdrias, caixas e bancos dentro do
sistema, baseados nos conceitos do TOTVS S1, para o efetivo controle do crédito de cliente e
Contas a Pagar e Receber

Objetivos: Cadastrar os bancos e caixas que demandem movimentacdes de numerarios (dinheiro)
para que os movimentos de pagamentos a fornecedores e recebimento de clientes sejam
efetuados através destes caixas e bancos. Cadastrar as cobrancas que estdo sendo utilizadas
atualmente na venda, no recebimento e no acerto de titulos, bem como diferenciar cada uma
delas. Verificar como fazer as alteragGes de crédito, cobranca e prazos dos pagamentos dos
clientes, alterando, quando necessario, as condicdes comerciais de cada cliente.

Aplicagdo Pratica:

O primeiro passo é definir a diferenca entre Cobrangas e Moedas Transitdrias.

A Cobranga identifica qual serda a forma de pagamento de um titulo pelo cliente. Exemplo:
Dinheiro, Cheque, Boleto Bancario, Titulo em Carteira, Etc.

A Moeda transitdria, utilizada na movimentacdo de saldos dos caixas e dos bancos, é fundamental
para manter atualizada corretamente a conciliagao bancaria. Veremos mais detalhadamente este
conceito no toépico de cadastro de Moedas.

Resultados Obtidos, alguns exemplos:

Ao mensurar os valores que o TOTVS S1 demonstrara nos Caixas e Bancos, vocé ira considerar
os valores reais apresentados na moeda D (dinheiro) e os valores contidos no mesmo Caixa ou
Banco, porém nas moedas transitérias deverdo ser abatidos, ou seja, descontados do Contas a
receber. Com isso, vocé tera uma visao correta do Ativo em seu Patrimonio.
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7.1.1 Conceitos financeiros no TOTVS S1

Cobrancas Utilizadas na Venda
CH - Cheque em Transito: cddigo de Cobranga utilizado para vendas realizadas em cheque para o
cliente. E bastante diferente da venda a vista ou a prazo, pois, posteriormente, no recebimento do
cheque, serd alterada a cobranca para determinar se é um cheque para pagamento a vista ou a prazo.
BK - Boleto Bancdrio: cédigo de Cobranga utilizado para vendas realizadas em boleto bancario.
Posteriormente, no ato do faturamento, sera definida para qual instituicdo bancaria o pagamento e o
boleto serdo gerados.
001/237/341 - (boletos) - Boleto Bancario: codigo da Cobranga utilizado para vendas realizadas em
boleto bancario, podendo ou n3o ser uma cobranca registrada.
DH - Dinheiro em Transito: cddigo de Cobranca utilizado para vendas realizadas em dinheiro (a vista,
recebimento em dinheiro em espécie).
Obs: No cadastro da Cobrancga (Rotina 6016), o campo “Prazo Maximo na Venda" deverd estar
com o valor igual a “0”, para que nao seja digitado pedido de venda a prazo nesta cobranga.
C/NP - Carteira, Nota Promissoéria: cddigo de Cobranga utilizado para vendas a serem recebidas em
carteira ou Nota Promissoria.
Obs: Estas cobrangas sdo pouco utilizadas. Somente algumas empresas atacadistas ainda usam
esses dois tipos de cobrancas.

Cobrancas Utilizadas no Recebimento de Titulos de Clientes

CHV - Cheque a vista: cddigo de Cobranca utilizado para desdobramentos de titulos, originados de
uma venda faturada, e o recebimento com um cheque a vista.
Obs: é usado nas Rotinas 402,1210 e 1207, baixando o titulo na moeda em dinheiro,
alimentando o caixa/banco selecionado no momento da baixa.
CHP - Cheque Pré-datado: cddigo de Cobranca utilizado para desdobramentos de titulos originados de
uma venda faturada com o recebimento de um cheque pré-datado.
Obs: é usado nas Rotinas 402, 1210, 1207 e 1274, para baixa de titulos.
DEP - Depésito Bancario: codigo de Cobranga utilizado para o desdobramento de titulos, cujo
recebimento foi efetuado através de um depdsito em conta corrente.
Obs: em caso de baixa de titulo em um caixa, é necessario realizar a transferéncia de
numerarios para o banco onde foi efetuado o depdsito e serd feita a conciliacao.
D — Dinheiro: cédigo de Cobranca utilizado para desdobramento de titulos originados de uma venda
faturada e recebida em dinheiro.
DEVP - Devolugao Parcial: cddigo de Cobranga utilizado para o desdobramento de devolugdes parciais
efetuadas no TOTVS S1.
DEVT - Devolugao Total: cddigo de Cobranca utilizado para o desdobramento de Devolugdes Totais
efetuadas o sistema TOTVS S1.
TR — Troco: cddigo de Cobrancga utilizado para situagdes em que o Motorista retira dinheiro de algum
titulo pago em dinheiro para voltar um troco de um titulo pago em cheque, com valor maior.
DESC — Desconto: cddigo de Cobranca utilizado para desdobrar desconto concedido para clientes no
ato da entrega, gerando uma despesa no caixa da moeda em dinheiro.
CHDV: cheque do cliente devolvido pela primeira vez.
CHD1: cheque do cliente devolvido pela segunda vez.
CHD3: cheque de terceiro, do cliente, devolvido pela primeira vez.
001/237/341 - (boletos): cddigo de Cobranga utilizado para vendas em que serdo emitidos boletos
bancdrios de respectivo banco.
DEBM: cédigo de Cobranga utilizado para desdobrar algum titulo em que sera feito um débito para o
motorista (gerando um vale para o mesmo), no momento do desdobramento.
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7.1.2 Cadastrar Moedas - Transitdrias (527)

Objetivo: cadastrar as Moedas que serdo associadas as cobrangas utilizadas no TOTVS S1 e, também,
nas movimentacOes para os lancamentos de Receita e Despesa entre os caixas e instituicdes
financeiras no sistema.

Conceito Moedas Transitdrias

A Moeda transitdria é utilizada na movimentacdo de saldos dos caixas e dos bancos. Sdo usadas
guando é necessario baixar titulos no contas a Receber, movimentando caixas ou bancos, porém
variando apenas a moeda, auxiliando desta forma a manter a conciliacdo bancaria atualizada.
Quando utilizarei em minha empresa Moedas transitdrias?

As moedas transitérias dizem respeito a tudo que se relaciona com movimentos de caixas e
bancos, e, se os casos abaixo ocorrerem com frequéncia na empresa, certamente as moedas
transitorias serdao usadas para manter a conciliagdo bancdria e a integridade do “contas a
receber”.

Cobranca Magnética (CNAB)- Utiliza a Moeda transitéria COBS (negativa). E necessario quando o
saldo do banco no sistema TOTVS S1 precisa conter o valor total recebido constante no extrato,
porém, nem todos os titulos foram devidamente identificados pela baixa automatica.

Cheque Devolvido - Cujo titulo ainda ndo foi identificado- utiliza a Moeda transitéria CHDV
(positiva). E necessario quando o saldo do banco no sistema TOTVS S1 precisa conter o valor total
de cheques devolvidos constantes no extrato, porém, nem todos os titulos foram devidamente
identificados para fazer o estorno da baixa.

Depdsito ndo identificado - Utiliza a Moeda transitéria DNI (negativa). E necessdrio quando o saldo
do banco no sistema TOTVS S1 precisa conter o valor de depdsitos efetuados que ndao foram
identificados. Como ndo ha como baixar o titulo correto ainda no contas a receber, neste caso, é
necessario fazer as transferéncias entre as moedas, deixando o saldo do banco no sistema TOTVS
S1 correto na moeda D (dinheiro) e quando identificado o depositante, o titulo sera baixado na
moeda DNI.

Atengao: n3do confundir Moedas (Dolar, Euro etc) Rotina 531, com moedas transitdérias (COBS,
CHDV,DNI) Rotina 527.

Nesta fase do curso de Parametrizacdo do Projeto, preocupe-se em saber se sua empresa utilizara
ou nao as moedas transitorias, pois nos cursos operacionais do TOTVS S1 vocé entendera melhor e
na pratica como utiliza-las.

Atengdo: Outras moedas transitdrias podem ser criadas no sistema conforme a necessidade da
empresa. Veja abaixo:
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Exemplos de outras Moedas e suas utilizacoes

D (dinheiro)- moeda utilizada na baixa de titulos pagos em dinheiro, diretamente no caixa/banco que
entrou em dinheiro.
Obs: a cobranga CHV/CHP alimenta o caixa/banco na moeda dinheiro.

VALE - moeda transitoria utilizada para controle de valores, emitidos para, Funcionarios e Motoristas,
originados de um desdobramento de titulo nas cobrancas: DEBV, DEBM, DEBFU. Ou, ainda, por valores

lancados pelo controle de vale feito pelo TOTVS S1.

Como Cadastrar:

527 - Cadastrar Moeda Pt b b

1l THENANMENTE (LOCALDLOCAL)

 Cadastro Im | Resultado da PesguisaF6
I Incluir
+ Pesquisar Cadigo
Pesquisar I|—
Limpar Campos .
* Relatério Descricao
Emitir Lista I
v Dutros
Fechar

1. Clique no botao incluir para inserir uma nova moeda.
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527 - Cadastrar Moeda

o H
- _a

e

Gravar | Cancelar

2. Informe o Cédigo da Moeda.
3. Informe sua descricdo.
4, Clique no botdo Gravar para confirmar o cadastro da nova moeda.

7.1.3 Como Cadastrar Caixas/Bancos (524)

Objetivo: cadastrar os caixas e contas bancarias que serdo utilizados para movimentacdes de
numerarios em forma de receitas e despesas na empresa.

524 - Cadastrar Caixa / Banco SR

1 = HEN AR EN RS E AT

Cédigo [Codigo | [1ee ] Banco|DIGITE A DESCRICAD DO BANCO |
Mimero [Cddigo E] Tipo | Todos fﬁi|

=T W

Mao existem registros a serem mostrados

4 l
e

R | < [a i | v |[E

[ Mova “ Editar ” Visualizar || Excluir | [ Relatdrios ] 1




Manual TOTVS S1 — Treinamento de Parametrizacdo

Como Cadastrar:
Clique no botdo Novo para inserir um novo Caixa ou Banco.

Cadastro Bancos/Caixas: inclusao:

—— =
T paR = ~
Cédigo ‘Nome Banco i lEmprestmnsMumuICub Desconto |

n || ) Inativos
Nim.Banco  Agéncia/DV Conta/DV Horas para fechamento Préx.Mim.Cheque  Valor Tarifa Bancéria

|
lCnd Contabil Cud CGH1E||IJI| DI Cud Cur|1|13b|l COBS C_Qd.C!:!lnh?bil CHDY  Ne Clu:l:ulunas Remessa Vendor m
! - |
[] Tarifa bancaria por banco u [7 EI’ Aceita depasito referente a verbas de fornecedores
[J utiliza controle de abertura e fechamento de caixa [ Exibir no Fluxo de Caixa
Nim. da Instituicdo Bancaria (BACEN) Utiliza baixa Cartio de Crédito

| m

Impress3o de Boleta

[J Utiliza banco secundario para impressao da boleta

R (oo sec [ | E

f T |
’ Confirmar H Cancelar ELI.I

Informe a Filial, que estara vinculada a este Caixa/Banco.

Informe o cédigo do caixa/banco.

Informe o nome do caixa/Banco.

Margue opc¢do desejada, para definir o Tipo do Caixa ou Banco que estd sendo cadastrado.

e Banco: tipo utilizado quando estd sendo cadastrada uma instituicdo financeira bancdria;

e (Caixa: tipo utilizado quando esta sendo cadastrado um Caixa novo. Exemplo: Caixa
Motorista, Caixa Tesouraria;

e Empréstimos/Mutuo/Cob. Desconto: tipo utilizado para cadastrar caixas somente para fins
de controlar empréstimos, financiamentos, investimentos, movimenta¢do de titulos
descontados em alguma instituicdo financeira;

e Inativa: utilizar essa opc¢do para desativar um caixa ou banco que ndo sera utilizado pela
empresa.

PONE

Dados referentes as instituicées financeiras bancarias:
Informe o NUmero do Banco.
Informe o Cédigo da Agéncia da conta relacionada a instituicdo financeira cadastrada.

Informe o NUmero da Conta que se refere a instituicao financeira cadastrada.

Nao se aplica.
Informe o Préximo Numero do Cheque da instituicdo financeira que serd movimentada.

10. Nao se aplica.

00NN

Para uma possivel integracdo contabil, informe o Cdédigo da Conta Contabil a que se refere a
instituicao financeira cadastrada nos seguintes casos:

11. Conta Contabil para identificar os langcamentos no caixa ou instituicdo financeira que serdo
exportados para contabilidade.
12. Caddigo da Conta Contabil para os lancamentos no caixa ou instituicdo financeira registrados na

moeda DNI — Depdsito Ndo Identificado, que serdo exportados para contabilidade. Exemplo: Depdsito
de Cliente.
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13. Cdédigo da Conta Contabil para os langamentos no caixa ou instituicdo financeira registrados na
moeda COBS — Cobrancga. Exemplo: Cobranca Magnética.
14. Cdédigo da Conta Contabil para os langamentos no caixa ou institui¢cdo financeira registrado na

moeda CHDV — Cheque Devolvido, que serao exportados para contabilidade.

Campos que deverdao ser marcados, de acordo com a utilizacdo da cobranca em alguns processos:

. [¥] Tarifa bancaria por banco (y¢ijizar essa opgdo para desativar um caixa ou banco que ndo serd
utilizado pela empresa.

Aceita depdsito referente a verbas de fornecedores

. Utilizar essa opc¢do caso deseje fazer depdsitos

referentes a verbas de fornecedores no banco/caixa informado.

o Utiliza controle de abertura e fechamento de caixa

nas rotinas de fechamento de caixa.

Utilizar essa opgdo caso deseje utilizar banco/caixa

N Exibir no Fluxo de Caixa

essa opgdo marcada.

S6 aparecera na Rotina de Fluxo de Caixa o banco/caixa que estiver com

15. Numero da institui¢do financeira bancdria, de acordo com o Banco Central.
16. Esse campo deverd ser preenchido caso a empresa utilize outro Banco para impressao das
Boletas do Banco cadastrado na rotina 524.

Exemplo:

a. Banco cadastrado na rotina 524: Banco Brasil:001
b. Banco secundario (emissor da Boleta): Banco Itau: 341

17. Cligue no botdo Confirmar para gravar as informacgdes inseridas.



Manual TOTVS S1 — Treinamento de Parametrizacdo

7.1.4 Cadastrar Limite de Crédito (1203)

Objetivo: cadastrar o limite de crédito para cada cliente individualmente, sendo que este serd
utilizado para liberar o faturamento dos pedidos.

Atencao: na parametrizagdo, veremos apenas como alterar Limite de crédito na rotina 1203, pois no
curso Operacional Basico esta rotina terd seu detalhamento apresentado.

1208 - Extrato do) Cliente ?B.0OX

1 = TRENAMENTO (LOGAL@IEGCALY

— Parametros de Pesquisa

Filial Periodo cadastro : Munidpio LUF Cobranca
| | i | || -
Cliente Razdo Sodal CFPF(CNP] Fantasia
72 | (2. | TESTE vaniESSA | [F]Cliente principal | | |
Supervisor Exduido Classe de venda  Classificacdo
|_ | ITodos - | | - | [ -
RCA Blogueado  Motivo Elogueio COrdem
| =] N E | | INome diente =
Cidade IBGE Praca CPF/CNP] Sdcio Mome sdcio
| =) || 1= | | I |
[7] Apenas alterar limite ["]Somente dientes com cheques devalvidos
[]Somente dientes com solidtacdo de andlise de crédito [ | Somente clientes com blog. SERASA (2533) = =
= ar calculo de juros compostos [T]Semente dientes com blog. SEFAZ ’ £ :Respion l ’ Lo, l
£ Codigo Mome Fantasia Cad. Cliente Princ. Cliente Princ.

MNao existem registros a serem mostrados

N 1 | 3
B Clientes com solicitagdo de andlise de crédito M Clientes com cheques devolvidos em aberto — —— -

B Cliertes bloausados B Homal Integragdo Seraza l ’ Wizsualizar dados cliente ] ’ Eechar l
l_CIientes excluidos 1|
Como Cadastrar:
1. Para alteragdo do limite de crédito de um cliente, basta localiza-lo na rotina 1203 — Extrato de

cliente através dos filtros disponiveis.

Wizualizar dados clignte para acessar o0 cliente que

2. Dé duplo cligue ou <ENTER> ou clique na tecla
sofrera alteracdo em seu limite de crédito.

3. Na tela seguinte, confira os dados do cliente que estd tratando.
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liente: |48 |.|5.. &, MORAES E CIA LTDA |BELO HORIZOMTE IMG

" Financeiro } Extrato }/Hist. Alteragies }/Hist. Chyg. Dey, I/Qados Zadastrais I/Sl.‘n:igs I/CDntatos I Ref, Com, }/LZ Meses @Crédims F‘enl'” 1 " L4

Situacdo Financeira

CNPYCPF I 04,914,404 /000141 Filial |1 Limite Crédito I 300.000,00
Razdo Social IF\. A, MORAES E CIA LTDA Limite Sazonal I 0,00
Fantasia IMERCANTIL PRIMOR, Walor a Receber I 2.803,04

E-Mail | Pedidos a Faturar, | 3.322,82
Teleforis |(091)22?-UU4? Yenc. Lim,Cred, |3'3."12."1399 Bloqueada  [NAD Titulos pg. ndo liberados I 0,00

Celular I— L. Alter.Cad. IW Data I— Pedidos Pend. fBlog. I—”m
Fax |15-DUZ-49?-5 Inicio Akividades I Cad, <l Princ, I 43 Salda Dispanivel IT_M-H
13 Compra IW Lk, Compra IM
Maior Compra: Wl, Compra ITJ?? Dk, Compra IW
. Plano Pagto. |14 - 14 DIAS Cod. Cobranca ICH
Chservar o

I Saldo Disponivel I 293.698,34
ICLIENTE ESTA EM FASE DE EXPANS?O Rating SCI | | | Capital Social |

I Prédio Proprio Gerenciamento
| ’7(‘ sim NSD—I rF sim NS-:.—‘
Mova pesquisa Serasa | Simulacso | alterar limite | Chg. /Emitente ‘ Extrato ‘ Fechar
4. Clique no botdo, *IfBrarlimit= o6 se encontra na barra inferior da tela.
L Moo Limite: 300000,00 . .
5. No campo “Novo Limite” informar o valor para aumento, respeitando a
alcada liberada para cada funcionario na rotina 528.
Codiga | 48 Razio Social [A. 4. MORAES E CIA LTDA NP1 | 04.914.404/0001-41

lignte Bloqueado loquein Definitivo] Bloqueio Sefaz—
" sim ﬁ'Nén-‘ . Sim ﬁ'Nén} " Sim (= MZo

Limite &tual: |3|:u:|.|:|uu,uu Req, Lim. Créd.:llS.I'EIE.I'ZDII EII Caod, Cab, Atual: ICH

Mavo Limite:l 300000,00 | 0,00 % yercraLim, créd:[ ] =) Mavo Cod. Cob.: ||:|-| "I

Cod. Fl. Pag.: [14- 14 D183 |

Andlise de Crédito: |N§|:u j Chservacies
Gerendiamenta: m ICLIEHTE ESTA EM FASE DE EXPAMNITO
Raking 51 I_ I
Ciltirnas Consultas: I
SCIEQUIFAS | | | & I
SERASA | [/ 1 =
SIMTEGRA | [ | 15 =
Confirrmar ‘ Chs, gerais | Cancelar |
6. Cheque o percentual de alteragdo no campo a frente I Sy
7. Informe também, se desejar, o campo “Vencimento Lim. Crédito” Yenctalim. Cred.i| / / o

4

prazo para expirar o limite de crédito de compra do cliente.
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Cad. Fl. Pag.: [14- 14 D1as |

:14 - 14 DI,
£1-21DIAS

42 - 21/28/35 DIAS
25 - 28 DIAS _
41 - 283542 DIAS
30 - 30 DIAS
8. Informe também, se desejar, o novo Plano de Pagamento 4 EM FasE 140- 40 DIAS [
Movo Cod. Cob.: |23? ﬂ
FY
e a nova cobranga =
. Confir rar . ~
9. Clique em para registrar a alteragao.
10. Basta fechar a rotina e entdo o sistema permitird vendas baseadas no novo limite de crédito
autorizado.

Importante: E possivel parametrizar na rotina 132 — Pardmetros da Presidéncia, para que o sistema
gere um limite de crédito inicial assim que o cliente for cadastrado. Para tanto, temos na aba
Cadastros os campos Limite de Crédito Inicial Pessoa Fisica e Limite de Crédito Inicial Pessoa Juridica.

1276 - Limite de crédito inicial pessoa Fisica (em reais) 150
1375 - Limite de crédito inicial pessoa juridica (em reais) 300
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7.2 Rotinas do Processo 3 — Estrutura¢ao do Plano de Contas

526- Cadastrar Grupo de Contas Gerenciais
570- Cadastrar Conta gerencial
536- Cadastrar Histérico padrao

Conceito: Plano de Contas é o conjunto de contas criado pelo contador em uma empresa, para
atender as necessidades contabeis desta empresa. No TOTVS S1 utilizamos também o conceito de
“Plano de Contas Gerencial”, que sera usado em 2 niveis para atender as necessidades de registro
dos fatos administrativos, de forma a possibilitar a construcdo dos principais relatérios gerenciais.
Objetivos: Criar ou adequar o “Plano de contas gerencial” do TOTVS S1 antecipadamente ao uso
de tais contas, baseado nas necessidades da sua empresa. Planejar de forma légica a estruturacdo
do Plano de Contas, de maneira a possibilitar o melhor dos resultados na classificacdo e
acumulacdo dos dados ao tratar as informacdes gerenciais.

Aplicagao Pratica:

Verificar se sua empresa trabalha com Plano de Contas gerencial; em caso positivo, imprima-o e
adapte-o ao Plano de contas proposto pelo TOTVS S1.

Caso sua empresa nao possua nenhum Plano de Contas, apresente a estrutura disponivel no
TOTVS S1 a Diretoria de sua empresa, e faga as modificagdes de forma que ele se identifique com
a empresa e sua forma de gerir o negécio. Em resumo, o Plano de contas Gerencial serd uma
forma gerencial com que a empresa quer visualizar a Demonstracdo dos Resultados.

Os historicos padrdes criados servirdo para agilizar as operagdes didrias, facilitando e
padronizando a digitagao.

Atengdo: Vocé nao podera de forma alguma alterar as contas gerencias pertencentes, até grupo
100 e a partir do grupo 990, pois as mesmas serdo usadas para os processos internos do sistema.

Lembre-se: Nao confundir o Plano de contas Gerencial com o Plano de contas contabil. O conceito
€ o0 mesmo, mas o Plano de contas contdbil geralmente possui mais niveis hierarquicos, e sera
usado no TOTVS S1 somente se sua empresa adquirir o Médulo Contabil, em uma implantacdo a
parte.

Rotinas em que posso visualizar os resultados:
718- Contas pagas
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7.2.1 Cadastrar Grupo de Conta Gerencial (526)

Objetivo: cadastrar os Grupos de Conta Gerencial, que serdo utilizados na definigdo do Plano de
Contas Gerencial da empresa.

Como Cadastrar:

526 - Cadastrar Grupo de Conta Gerencial n- X
n = RN A EN O C AT AT
I  Cadastro Im | Resultado da PesguisaF6 | :
_\'\Induir |
* Pesguisar Codigo
Pesquisar I— '
Limpar Campos o
* Relatério Descrigao
Emitir Lista I -
< Dutros !
Fechar
4
o
"
L
1. Cligue no botdo incluir, para insirir um novo grupo de conta gerencial.

526 - Cadastrar Grupo de Conta Gerencial B -

Descricdo /n ]

Gravar | Cancelar

2. Informe o Cédigo do Plano de Contas.

3. Informe a Descricao do Grupo do Plano de Contas.
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4, Clique no botdo Gravar, para confirmar o cadastro do Grupo do Plano de Contas.

7.2.2 Cadastrar Conta Gerencial (570)

Objetivo: cadastrar as Contas Gerenciais associadas ao Grupo de Contas Gerenciais, que serdo
utilizadas para defini¢cdo do Plano de Contas.

Como Cadastrar:

.« {985 x
1 = TRENANENTO (LOCAL@IGEAL} PCEEET0 Versdo 23.04.04
= = Cadigo Conta contabil
T [ |
Pesguisar
Conta
Limpar Campos I
 Relatdrio
i Centro de Custo
Emitir Lista
# Grupa
Fechar EH
~Tipo
{* Todas " Empréstimo ™ Custo
" Receita " Inativa " Ativas
{” Despesa  Tributos ™ Publicas
— Tipo conta Investimento? Verbas?
' Todos ' Todos ' Todos
i Fixas " Sim " Sim
' Varidveis " NEo " NEo
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1. Clique no botao Incluir.

570 - Cadastrar Conta Gerencial n- X
PLEIZETO WETEa0 2o 040

Conta Contabil n l

== E]
Caod. Conta Maste)ﬂl VWl Orcado Més n Conta Contra Partida nl

g

_p——”-r Gerar Provis3o Lancaments Cont3bil ~Tipo
m | [™ E conta Investimento? f* Receita " Tributos
Sraee I S 13
: " Empréstimo " Piblicas
~v E conta Verba? _
" Inativa

LI~ Utiiza Centro de Custo

; ~Tipo Conta
Rateio por centro de custo * Fixa ™ Varidvel } n l
E Gravar | Cancelar |
—r

uaga_n

il
2. Informe o Cédigo da Conta Gerencial.
3. Informe a Descricdo da Conta Gerencial.
4, Informe o NUmero da Conta Contabil. Este cédigo de conta é referente ao plano de contas

contabeis, a que se refere a conta cadastrada. Somente serd utilizado para Integracdo Contabil - caso
nao tenha, informe o Cédigo 1. (*).

5. Informe a qual grupo pertence a conta gerencial, este grupo é o mesmo cadastrado
anteriormente na Rotina 526.
6. Informe o Cddigo da Conta Master, a qual é utilizada para definir um conjunto de contas

similares a uma Unica conta, que deve ser implementada pela Contabilidade da empresa caso seja
definido no sistema o Plano de Contas Contabil ao invés do Plano de Contas Gerencial.

7. Nao se aplica.

8. Nao se aplica.

Campos que deverao ser marcados, de acordo com a utilizacdo da cobranca em alguns processos:

9. v Gerar Provisdo Lancamento Contébil Defing se a conta ird gerar provisdo no lancamento contabil.
= i 2 . ., A . .
10. v E conta Investimento? pofing se a conta ira fazer referéncia a lancamentos de investimento
11. v EcontaVerba? Defing se a conta ird fazer referéncia a lancamentos de verba
12. v Utiiza Centro de Custo  \Marque caso sua empresa utilize o conceito de Centro de Custos, desta

. , . . Rateio por centro de custo .
forma habilitarad automaticamente o botao Para que se definam os

cddigos do centro de custo, a descricdo e 0 % de rateio.
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% Receita " Tributos

T Despesa " Custo

™ Empréstimo ™ Publicag

™ Inativa . . 3 .
13. Defina o Tipo de Langamento que serd movimentado na
conta que estd sendo cadastrada.

—Tipo Conta

* Fixa = Varidvel
14. Escolha o Tipo de Conta.
15. Clique no botdo Gravar, para confirmar o cadastro da Conta Gerencial.

7.2.3 Cadastrar Historico Padrao (536)

Objetivo: cadastrar os Histéricos Padrdes mais usados nas transagdes realizadas nos caixas como:
baixas de débito e crédito e Langcamentos de despesas e receitas.

Como Cadastrar:

536 - Cadastrar Historico Padréo LA x
1 - TRENAMENTE (LOCAL@IGEALY

im | Resultado da Pesquisa-F6 |
Incluir
 Pesquisar Cadigo
Pesguisar ||—
Limpar Campos ) ]%
v Rdatnrln Descrica
Enmitir Lista |
bt Tipo de Histdrico
Fechar % Todos
" Definitivo

" Provisdrio
" Blogueio

—_—

1. Clique no botao Incluir.
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506 - Cadastrar Historico Padrao

Cadigo

IED [ Exportar para Forca de vendas
Descricdo n l

| —

Tipa

{~ Definitivo n l

{~ Provisdrio

i~ Blogueio

Gravar Cancelar

Informe a descricdo do Histérico Padrdo.
Defina o Tipo de Histdrico:
Clique no botdo Confirmar, para gravar o cadastro do Histoérico.

»wNE
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PARAMETROS
E PERMISSOES

DE ACESSOS
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8. PARAMETROS E PERMISSOES DE ACESSO
8.1 Rotinas do Processo 1 — Cadastros gerais de acessos

530- Permitir acesso as Rotinas
131- Permitir acesso aos Dados
132- Parametros da Presidéncia

Conceito Geral: O TOTVS S1 possui varias formas de manter a seguranca e a confiabilidade do
sistema. Os parametros e permissdes de acesso sdo as principais formas que estao abertas a
serem utilizadas pelo usuario. Desta forma, a correta configuragdo destas rotinas implica em
minimizar as probabilidades de erros operacionais e exposicao inadequada dos dados da empresa.
Objetivos: Configurar o sistema de forma Macro para que ele se molde aos processos e a forma de
gerenciar proposta pela direcdo da empresa. Dar acesso aos usuarios somente as rotinas que sao
eminentes a sua drea, bem como permitir que dentro destas rotinas os usuarios possam ver
apenas as informacdes (dados) que eles necessitem.

Aplicagcao Pratica:

Primeiramente é preciso entender a diferenga entre acesso a Rotina e acesso a Dados.

Um usudrio pode ter acesso a Baixar titulos (acesso a Rotina 1207), mas este acesso lhe permite
baixar os titulos pertencentes somente a filial 1 (Rotina 131- acesso aos dados somente da filial 1).
O mesmo pode ocorrer para o acesso a outros dados como cobrancas, bancos, fornecedores entre
outros.

Atencgao: Neste momento, o importante é conhecer as rotinas, pois nas proximas etapas dos
cursos operacionais, vocé tera como analisar quais usuarios/ departamento terdo acesso a uma
determinada rotina.

Em relagcdo aos parametros, que no TOTVS S1 sdo chamados de “Parametros da Presidéncia”,
serdo abordadas as regras e configuragdes que irdo reger o negdcio, essas regras podem ser desde
utilizar ou ndo um processo como a NF eletrbnica, ou entdo configurar contas gerenciais
padronizadas para alguns processos da empresa entre outros.

Atengdo: Os parametros da presidéncia s6 devem ser alterados mediante uma real necessidade,
pois 0s mesmos possuem uma pré-configuracdo que garantem o funcionamento inicial do sistema.
As demais configuracGes serdo acompanhadas pelo consultor da PC, até que a empresa esteja
apta a manusear a rotina com propriedade.

Rotinas em que posso visualizar os resultados:

Praticamente todas as rotinas do sistema serdo afetadas com estas configuracdes.
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8.1.3 Parametros da Presidéncia (132)

Objetivo: Atribuir uma parametrizacdo para todo o sistema, de forma a flexibiliza-lo com os padrdes
de processos e regras de negoécio de cada empresa. Contribui com permissdes e parametrizagdes que
serdo atribuidas de forma generalizada a todos os funcionarios.

A Rotina 132 rege a forma de trabalhar do cliente, porém sua configuracdo sé deve ser alterada com
conhecimento absoluto do parametro, uma vez que as alterag¢oes incidirdo sobre todos os usuarios,
sobre varios processos e sobre varias rotinas de forma simultanea.

Esta rotina agrupa os parametros e funcionalidades das rotinas 132 e 535.

122 - Parametnos dalpresidencia B_-8x
ARENENENT O (IOCAL@LGEAL)

; Ve
Filtro por palavras: =2 | Parametros gerais, para toda a empresa (31) i/ F3  Parémetros por filial (5) I

| " Acerto de Carga E Acesse as abas tedando F2
) e e - > =
Locais de pesquisa ¥ e L SRR DR PR N S i gt Dica do parametro 1560:
TEECR g 1482 - Autenticacdo no acerto de carga %) Sim ! Nao
o 1301 - Conta de receita para guia ST 302014 =** GUIA SUBSTITUICAQ T? Permitir desdobrar com o cédigo
1535 - Conta de receita para sobra do acerto 301011 *=+ FALTA DE CAIXA diferente os titulos cujo diente € 1 -
32 gssuntos: 1223 - Céd, cobranca desconto financeiro g::;m\dnr final” para qualquer outra
Acerto de Carga - 1564 - Desdobrar automatico titulos de cartdo de crédito, ao fechar carga/caixa (o) 5im ' Ndo
Acerto de Checkout i 1372 - Fazer leitura dptica de cheque (2 5im ) N#o EET i dadk
Y o~ HRl e dados:
Analise Gerendal 2186 - Fechar carregamento de venda balcSo automaticamente ) Sim %1 N3o p f‘;m Mo
Adl@monde verbas 2421 - Lancar despesa na baixa automatica de titulos com cobranga DESC. ) 5im ) Nao Kl "
:mb:hzago.es . 2445 - Lancar despesa na baixa automatica de titulos com desconto financeiro. ) Sim ) NEo filiome o parameiro;
utosservi |=tl [ = IR H i
o e =l 1 1041 - Manter nosso n® banco no desdobramento ) Sim e Nao 5!CON_ACE]TADESDCONSUMIDORDUT
Auto Pecas 1490 - Manter nosso n® banco no desdobramento ) Sim ) N3o I
Benefidamento 1045 - N max. para transf. de NF entre carregamentos 0 Assuntos reladonados:
Broker : 1985 - N2 maximo de dias para acertar carga 1] - Acerto de Carga
Baixa de Titulos '< 1297 - N° méximo de dias para aumentar a data de entrega 15 - Financeiro t
Cadastros i 1260 - N® maximo dias no acerto de carga {rotina 402) 15
E::larcel‘::ernéﬁﬁ H 1977 - Obrigar informar a tarja magnética '_} Sim ) Nao !El-na
c 13 c g te RCA 1140 - Obrigatdrio informar os campos digito verificador de agéndia, C/C e cheque ok ' Sim * Nao i Tk i
onta Corren & : s S i e 1
Certificado Digital Bl 2346 - Permitir acerto de carga com titulos de filial diferente da fiial informada no filtr ' Sim i) Nao -
Clientes E. 1assunto, 31 parémetros
ComissSes e T T T T
Configuracies Excegies na parametrizagio (Clique duplo na excegdo para exibir o pardmetro)
Configuragies de Email —
-

Contabil | Para... JrFiIiaI | Descricdo da excecdo ]
Contas Gerendais ) todas  Cddigo informado nZe foi cadastrado
Conhecimento de transporte ele

Contas a Pagar

todas  Cddigo informado no foi cadastrado
todas Cédigo informado ndo foi cadastrado
Contas a Receber todas  Cddigo informado nZe foi cadastrado
Custos de Estoque todas  Cddigo informado ndo foi cadastrado -

Comodato Locacdo == g
Desconto Exibir: El {Restrigiies n3o permitem salvar) (Alertas permitem salvar)

Devoluggo de Cliente

[ m

T ’;D 2 = I!Eraversé‘n antiga. .. ] [ Opcies » Salvar I [ Salvar e fechar I [ Fechar
Filtra por palavras (¢
1. “~ Filtro avancado de pesquisa. Através dele poderd buscar o pardmetro de

palavras, sentencas ou numeros de rotinas.

B ParSmetros gerais, para boda 3 empresa (23)

2. Parametros Gerais para toda a empresa.
3. 1 Pagmetros por filal (2) | parametro por filial.
Assurios
B Acerto de Carga A
Analise Gerencial

Apbcacio de verbe
4, AhualizagSes Divisdo por Assuntos.
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5. Dica do parametro. Aqui vocé encontrard mais detalhes sobre a atua¢do do parametro:
Dica do parametro 1535:

Cddigo da Conta de Receita na
geragcio do Contas a Pagar,
quando na tela "Fechamenito de
Carga”, & informado valor no
campo "Sobra do Acerto” (402)

Tipo de dados:
- Humero

. . o Opries - . ~
6. Para maiores detalhes sobre a Rotina 132, acesse o botdo =P -, em seguida a op¢ao
localizado no rodapé da rotina:

® Ordenar lista por tikulo do pardmetro
Crdenar liska por nimero do pardmetro

Exibir identificadores dos assuntos
Recarregar os pardametros F5

abrir o "Conhecendo a roting”...

7. Nesta opgdo terd maiores detalhes sobre o funcionamento desta rotina.

Atencao: Sugerimos que as primeiras configuracdes desta rotina sejam feitas junto a um consultor
especializado, ou sob a solicitacdo do suporte do TOTVS S1.



