TUTORIAL PROCESSO DA ROTINA 528

Apresentacéo

A rotina 528 — Cadastrar Funcionario/Setor permite a realizacao de cadastro de novos funcionarios
ou a alteracdo de dados, como, inclusdo ou exclusdo de senha digital, desbloqueio e alteracdo de
senhas. Emite relatérios conforme definicdes do usuario. A rotina 528 gerencia o controle dos dados e
funcbes dos funcionéarios da empresa;

Abaixo, descricao da criagdo e das Ultimas alteragoes efetuadas no documento especificando, a data,

a versdo e o comentario da alteragédo realizada.

Data ‘ Versao Comentario ‘
03/12/2013 v.1.0 Criacdo do documento

09/07/2014 v.1.1 Incluidas imagens no documento

Procedimentos iniciais

Antes de utilizar a rotina 528, é necessario:
1) Acessar arotina 530 — Permitir Acesso a Rotina a partir da verséo 22.00.05;
1.1)Informar a Filial e pressionar Enter;
1.2)Inserir 528 no campo de pesquisa e pressionar Enter;
1.3)Marque as opges da caixa Controle de permiss8es na rotina e pressione Confirma;
2) Acesse arotina 131 — Permitir Acesso a Dados a partir da versdo 22.00.04;
2.1)Marque um Tipo de Acesso;
2.2)Pressione a tecla seta ou realize duplo clique sobre a permissdo desejada no Tipo de Acesso;
2.3) Caso seja necessario visualizar ou imprimir os tipos de acesso, clique o] botéo Emitir
Permissdes ou caso deseje visualizar a lista de acesso de todos os usuarios clique o botao
Emitir Permissfes de seus usuarios;
2.4)Clique o botédo Fechar;
Observacédo: para liberar acesso para as rotinas do Plano de Voo que possuem multipla
selecgéo (filial), sera necessério selecionar Sim no parametro 2371 — Usa controle de acesso

a filial no Plano de Voo da rotina 132 — Parametros da presidéncia.
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TUTORIAL PROCESSO DA ROTINA 528

Parametrizacdes da rotina 528

528 - Cadastrar Funcicnarnic/Setor

Wnthnr PG Sistemas)

[ Filial

— - s

ISTEMAQ

|Menhum(a) selecionado(a) v | [ Apenas ativos Pesquisar |
rSetores:
’ = 1 Desblogquear o usuério Desbloquear todos os usudrios
(;odigo _ Descricao Usa My Frota|
Excluir Digital Cadastrar Digital
N30 existem registros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usuério
Incluir;
rUsudrios{funcionarios
, Funcionério
£ Filic Matricula Mome | Usuério Fungdo Sit| Tip| Tip| CPF
M&o existem registros a serem mostrados
<| | »
Para consulta efou alteragdo duplo click em cima do funcionério desejado
- Opgdes de imj & o
pe ress<0 rdenagdo =
(2 Todos setores (O Setor atual | (7 Matricula (5 Nome | Emitir |
Pesquisar funcionarios (F3) | Fechar I
|

Na tela inicial da rotina, o campo Filial é utilizado para selecionar a(s) filial(s) correspondente(s) aos
funcionérios da empresa e que deseja visualizar ou realizar a inclusdo de um novo cadastro. Essa opgéo

obedece a permissao de acesso aos dados da filial pela rotina 131 — Permitir Acesso a Dados.

528 - Cadastrar Funmonano/Setor
Wnthor PC Smemas

ﬂgwhum(a) selecionado(a) ¥ I [] Apenas ativos Pesquisar I

c ok,
2elores

Desbloguear o usudrio

o g = 1 Desbloguear todos os usudrios
Codlgo | Descrigdo | Usa My Frota|

Excluir Digital Cadastrar Digital

Mao existem registros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usuario

Iricluir
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A opgdo Apenas ativos € utilizada para apresentar na planilha os funcionarios que estao
em atividades na empresa,;

Filial
[N_enhum(a) selecionado(a) v ] [JApenas ativos Pesquisar I
Setores:
x ; = ] Desbloquear o usudrio Desbloguear todos os usudrios
gdjgo | Descricdo |Usa My Frota
Excluir Digital Cadastrar Digital
N30 existem registros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usuario
Incluir

O botdo Pesquisar é utilizado para realizar a pesquisa de funcionarios conforme especificacdes do

USudario;

Filial

l@whum(a) selecionado(a) = | [ Apenas ativos

Setores:

o e . T Desbloquear o usudrio Desbloquear todos os usuérios
Codlgo Descrigao Usa My Frota
Excluir Digital Cadastrar Digital
Mo existem registros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usudrio
Inicluir

O botdo Desbloquear o usuério € utilizado para realizar o desbloqueio do funcionario selecionado
na planilha que esta na posi¢céo de bloqueio;

528 - Cadastrar Funcionario/Setor

Winthor o PCSistermas

[ Filial

Nenhum(a) selecionadofa) v | [ Apenas ativos Pesquisar |
Setores:
oS e T I Desbloquear o usudrio Desbloquear todos os usudrios
Codlgo Descrigdo Usa My Frota|
Excluir Digital Cadastrar Digital
N&o existern registros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usudrio
Incluir
rUsudrios{funcionarios:
Funcionario
E|Filie Matricula Nome Usuério |Fungdo Sitt Tip | Tip| CPF

M&o existem registros a serem mostrados

«| | »
Para consulta efou alteracdo duplo click em cima do funcionério desejado
pcbes de impresséo

rdenagdo:
(9 Todos setores () Setor atual | () Matricula  (5) Nome Emitir |

Pesquisar funcionarios (F3) I Fechar |
[
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O botdo Desbloquear todos os usuarios € utilizado para realizar desbloqueio de todos os usuarios

apresentados na planilha, que estdo com status bloqueado.

Filial
INenhum(a) selecionado(a) | [] Apenas ativos Pesquisar I
Setores:
o i T T Desbloquear o usuario lDesbloquear todos os usudrios
Codlgn | Descricdo |Usa My Frota
Excluir Digital Cadastrar Digital
N30 existem registros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usurio
Ircluir:

O botdo Excluir Digital é utilizado para excluir a digital inserida no cadastro do funcionario

selecionado na planilha;

Filial

Mhum(a) selecionadofa) v I [] Apenas ativos Pesquisar I

Setores:

o S ! T Desbloquear o usurio Desbloquear todos os usudrios
@IQD Descricdo Usa My Frota
l Excluir Digital Cadastrar Digital
M&o existem registros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar & senha do usuario
Ircluir

O botdo Cadastrar Digital é utilizado para capturar a digital do funcionéario selecionado na planilha

através da tela Registrar biometria;

Filial F
{E‘lhum(a) selecionado(a) w ' [] Apenas ativos Pesquisar I
Setores:
= 1 = 1 T Desbloquear o usudrio Desbloquear todos os usudrios
Cédigo _|Descrigho (Usa My Frota|
Excluir Digital I Cadastrar Digital
M0 existem reqistros a serem mostrados Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usuério
Iricluir:

Realizando duplo clique no botdo Cadastrar Digital ser4 apresentado o botdo Capturar, que é
utilizado para capturar a digital do funcionario cadastrado ou que esta em fase de cadastro;

Registrar biometria

Confirmar Cancelar I
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O botdo Gerar senha aleatoria € utilizado para que a senha seja gerada automaticamente sem a
escolha de senha;

Filial
’1_ v [ [ Apenas ativos Pesquisar |
Setores:
1 . T Desbloquear o usudrio Desbloguear todos os usuérios
Cédigo Descricdo |Usa My Frota =
0|CONSULTORIA E PC Excluir Digital Cadastrar Digital
1|DIRETORIA TEST o 3 7
3 |verdas Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usuério
2 EIhiANCEIRO E ;1 i Incluir

O botédo Limpar a senha do usuario é utilizado para apagar a senha do funcionario selecionado na

planilha e atribuir uma senha padréo.

Filial
[l— v I [] Apenas ativos Pesquisar I
Setores:
A . e . . Desbloquear o usuério Desbloquear todos os usuérios
Cod!go Descricdo |Usa My Frota 2
0|CONSULTORIA E PC Excluir Digital Cadastrar Digital
1 |DIRETORIA TEST r 3 =
S versias Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usuério
4 FINANCEIRO E g [ Tncluir

O botao Incluir é utilizado para cadastrar funcionarios na empresa.

Filial
|1__ e | [] Apenas ativos Pesquisar I
Setores
s s : Desblogquear o usuario Desbloquear todos os usudrios
Codlgp Descricao Usa My Frota =
0/COMSULTORIA E PC Excluir Digital Cadastrar Digital
1 |DIRETORIA TEST o : 7
= Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usuério
4 |FINANCEIRO O
= = =

Ao clicar o botao Incluir, & aberto a tela Cadastro — Funcionario / Setor;
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528 - Cadastrar Funcionario/Setor

Winthor - PCSisternas

| [Cadastro - Funcionario { Setor!
Setor: 1] CONSULTORIA E PC
Dados pessoais | Yendas } Financeiro }/Expedigéo} Outros
Filial Matricula Mome Usuério {Login)
s l l
Dt. admisséo Dt._demiss&o Cargo Area de atuacdo Chapa RM Labore
07/10/2014 =71 > | | |
ituacio T Perfil Céd. setor
O ativo () Funcionério RCA
Ovoorsta ([ | [—
() Inativo () Vendedor
Motivo de Inativagdo
Enderego Cidade Bairro ” UF |
Telefone ICeIuIar ICEP (até & ndmeros) Email |
Grupo email Nome email |
Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profissdo
| I
TPF ”RG |619§0 emissor I ICTPS l TIS l
Banco Agéncia _D¥:  Conta corrente ow:
Confirmar | Eechar I

A aba Dados pessoais apresenta filtros, campos, caixas e botdes que permitem o usuério realizar o

cadastro dos dados pessoais de um novo funcionario vinculando-o as areas especificas da empresa;

528 - Cadastrar Funcionario/Setor

Winthor.- PG Sistermas

| Cadastra - Funcionario { Setor

Gl VErSEa2E 1205

C
07/10/2014 il 71 - | ]ﬂ@

Setor: o CONSULTORIA E PC
/I Dados gessoaisl endas } Financeiro }/ExpedirSO } Qutros
Filial Matricula MNome. Usudrio {Login)
| | | |
Dt. admissdo Dt. demissdo |.ﬁrea de atuagdo Chapa RM Labore

Situagdo Tipo: Perfil
) Ativo O Funcionério | pea :1—]_
Oveorsa | [ | |
Qlnatio () vendedor

Motivo de Inativacdo

Céd. setor

—

Enderego ”Cidade Bairro ” UF |

Telefone Celular ICEF‘ (até & nimeros) Email l

Grupo email ' Mome email |

Dt. nascimento Nacionalidade: Estado civil Profissdo

=] | | |
|CPF ”RG |0rg§o emissor | |CTPS | TIS |
Banco Agéncia  DV:  Contacorrente Dw:
Confirmar | Fechar
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O campo Filial da aba Dados pessoais
funcionério;

é utilizado para selecionar a filial que sera vinculada ao

tro - Funcionario [ Setor:

Setor: o CONSULTORIA E PC
; Dados pessoais I/ Vendas }/ Financeiro } Expedicdo f Qutros |
i Matricula Nome Usuério (Login)
| | |
Dt. admissdo Dt. demissdo Cargo Area de atuacdo Chapa RM Labore
07/10/2014 vt - I H_P |

O campo Matricula apresenta o nimero de matricula a ser vinculada ao funcionéario em cadastro
com a permisséo de alteracédo de codigo;

lastro - Funcionario / Setor:
0 CONSULTORIA E PC

Dados pessoais f/Vendas }/Fmancelro }/Expedl;ao } Qutros |

;=|I|al MNome Usuério {Login)
[ - Ii | I

Dt. admissdo Dt. demissdo Cargo A a

Area de atuacdo Chapa RM Labore
09/10/2014 v |1y - | ”—J

Setor:

O campo Nome é utilizado para informar o nome completo do funcionario;

iCadastro - Funcionario | Setor:
Setor: (1] CONSULTORIA E PC
|~ Dados pessoais f/Vendas }/Financeiro I/Expedigso ]/Outros ]
Filial Matricula Mome Usuério {Login)
-|| I ] |
Dt, admisséo Dt. demissdo Cargo Area de atuagdo Chapa RM Labore
07/10/2014 v v I | |

O campo Usuario (Login) é utilizado para cadastrar o nome do funcionario a ser direcionado a

acessos a ferramentas da empresa;

Setor: 0 CONSULTORIA E PC
Dados pessoais | Yendas } Financeiro } Expedi;&o} Outros]
Filial Matricula Nome ari i
b -] | ll |
Dt. admiss&o Dt. demissdo Cargo

Area de atuacdo Chapa RM Labore
07/10j2014 v |1y -] Il ”_P |
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O campo Dt. Admisséo é utilizado para informar ou selecionar a data que o funcionario foi admitido;

iCadastro - Funciondrio [ Setor:

Setor: 0 CONSULTORIA E PC
Dados pessoais I/Vendas ]’ Financeiro } Expedicdo } Qutros ]
Filial Matricula Nome Usudrio (Login)
- |
Dt, admissdo Dt. demissdo Cargo Area de atuacdo Chapa RM Labore
[o7/10/2014 =T - | | |

O campo Cargo é utilizado para informar o cargo Word o funcionario tera posse;

iCadastro - Funciondrio [ Setor:

Setor: 1} CONSULTORIA E PC

Dados pessoais | Yendas ]’/ Financeiro ]’/ Expedicdo ]’/ Qutros ]

Filial Matricula MNome Usuério {Login)

~| | | |
Dt. admissdo Dt. demissdo Cargo Area de atuagdo Chapa RM Labore
07/10/2014 >t [ ”_P |

O campo Area de atuacéo é utilizado para informar a area que o funcionario atuaré;

iCadastro - Funcionario | Setor:

Setor: 1] CONSULTORIA E PC
Dados pessoais t/\p’endas } Financeiro } Expedicdo } Outros ]
Filial Matricula MNome Usuério (Login)
> | |
Dt, admissdo Dt. demissdo Cargo

07/10/2014 = -

|flrea de atuacdo

Chapa RM Labore

O campo Coéd. setor apresenta o codigo do setor de atuagdo do funciondrio, permitindo a sua

alteracao;

iCadastra - Funciondrio { Setor|

Setor: 0 CONSULTORIA E PC

Dados pessoais t/Vendas }/Financeiro ]/Expedi;SO} Qutros [

Filial Matricula MNome Usuério {Login)
=] [ |
Dt. admiss&o Dt. demissdo Cargo Area de atuagdo Chapa RM Labore
07/10{2014 - | I = ] I“ ”—————-9— ”_P |
ituacdo Tirio Perfil Céd. setor
O ativo (O Funciondrio | pea _ E—J
Omororsta | [ |- |
Q Inativo () Yendedor
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O campo Situacgao é utilizado para informar o status do funcionario na empresa, através das opc¢des:

Ativo e Inativo. Ativo quando o funcionario estiver atuando na empresa e Inativo quando o funcionario
nao estiver exercendo funcdes na empresa.

iCadastro - Funciondrio { Setor

Setor: 1] CONSULTORIA E PC
Dados pessoais I/Vendas }/Financeiro }/Expedi;é‘o }/Outros ]
Filial Matricula Mome Usuério {Login)
~| | |
Dt. admissdo Dt demissdo Cargo Area de atuacdo Chapa RM Labore
07/10/2014 1 - | | |
Tuacso Ting Perfil Cdd. setor
O Ativo () Funcionario | pea

Ovotonsts || [ I—

O Inative ) Yendedor

O campo Tipo é utilizado para definir a posi¢do do funcionario, através das opg¢bes: Funcionario,
Motorista ou Vendedor;

iCadastro - Funcionario [ Setor:
Setor: 1] CONSULTORIA E PC
Dados pessoais f/Vendas ]’ Financeira } Expedicdo } QOutros l
Filial Matricula Nome Usuério (Login)
7] |
Dt. admissdo Dt. demissdo Cargo Area de atuacdo Chapa RM Labore
07/10/2014 v |1 = | |
e — U .| Cdt:] I
O Ativo (O Funciondrio | pea
Omotorsta | [ | [
O Inativo () Yendedor

O campo RCA é utilizado para informar ou selecionar o RCA cadastrado na rotina 517 — Cadastrar

RCA,;
ituag&o Tipo Perfil —
) Ativo (0 Funciondrio | pea —l_ :] I
Omotorsta | [
(O Inativo N
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O campo Endereco é utilizado para informar o endereco residencial do funcionario que esta sendo

cadastrado;
rSituacéo Tipo Perfil Cod. setor _I
) Ativo (O Funcionério | pep —I_ l:l
Ovetorsta | | [
O lnsia ) Vendedor

Motivo de Inativacdo

Endereco Cidade Bairro UF

O campo Cidade é utilizado para informar a cidade onde o funcionario reside;

Motivo de Inativagdo

Enderego Cidade Bairro UF
I Il |

Telefone Celular CEP (até 8 nimeros] Email

| | [ |
Grupo email Nome email
— | — |

O campo Bairro € utilizado para informar o bairro onde o funcionario reside;

Endereco Cidade Bairro UF

|

Telefone Celular CEP (até 8 nimeros) Email

O campo UF é utilizado para informar o estado correspondente ao endereco residencial do
funcionario que esta sendo cadastrado;

Endereca Cidade Bairro UF
| | |
Telefone Celular CEP (até 8 nimeros| Email
| | [ |
Grupo email ome email
— | |
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O campo Telefone é utilizado para informar um ndmero de telefone de contato com o funcionario,

guando ele néo estiver na empresa,;

Endereco |(l:idade Il|3airra ” UF I
Telefone Celular CEP (até 8 nimeros Email
I | | e |

O campo Celular é utilizado para informar o coédigo de enderegamento do funcionario;

Endereca IT:idade [ Bairro “ UF |
Telefone Celular CEP (até & ndmeros| Email
I I | [ |

O campo CEP (até oito numeros) é utilizado para informar o codigo de enderecamento postal do

funcionario;
Enderega Cidade Bairro UF
| | |

Telefone Celular CEP (até 8 numeros, Email
| I | |

O campo Email é utilizado para informar o endereco eletrdnico do funcionério;

Endereco Cidade Bairro UF
| | |
Telefone Celular CEP (até 8 nimeros i
| | | |

z

O campo Dt. Nascimento é utilizado para informar ou selecionar a data de nascimento do

funcionério;
Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profissdo
[ | | | |
[ch IrG Iérg&o emissor | ICTPS | ;[315 |
I[Banco |Agéncia _bw: Conta corrente _Dv:
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O campo Nacionalidade é utilizado para informar a nacionalidade do funcionario que esta sendo

cadastrado;

Agéncia  DV:
| L]

T

Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profissdo

1 - ] || |
CPF RG Grgdo emissor CTPS PIS
I | | || || |
Banco Conta corrente Dv:

O campo Estado civil é utilizado para informar o estado civil do funcionario que estd sendo

cadastrado;

L]

I ]

Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profissdo

I - I |
vl:PF ”RG Iérgao emissor | Icws | TIS |
Banco Agéncia DY Conta corrente

O campo Profisséo é utilizado para informar a area de formacao do funcionéario;

Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profissdo
i ¥ [ |
CPF RG Orado emissor CTPS PIS
l | | | | |
Banca Agéncia  DV:  Conta corrente _D¥:
Il | N

O campo CPF é utilizado para informar o nimero de cadastro de pessoa fisica do funcionario;

Dt. nascimento Macionalidade Estado civil Profissdo

i v |
CPF RG lér 30 emissor | ICTPS | TIS |
L |

O campo RG é utilizado para informar o nimero de registro geral do funcionario;

l

RG
L

Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profissdo
1 - | || |
CPF CTPS PIS

Grgo emissor

||
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O campo Orgéo emissor é utilizado para informar a sigla correspondente ao 6rgéo responsavel pela

emissdo do documento;

Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profisséo
i = [ | |

|CPF ”RG |ér 0 emissor ICTPS | |I°IS ]
[ ]

O campo CTPS é utilizado para informar o nimero da carteira de trabalho e previdéncia social do

funcionario;

Dt. nascimento Macionalidade Estado civil Profiss&o
] - [ I |

CPF RG Orgdo emissor CTPS PIS
l | | [ ] |

O campo PIS é utilizado para informar o nimero de cadastro no programa de integracéo social;

Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profiss&o
1 v | | |

CPF RG Orgédo emissor CTPS PIS
[ | | I | ]

O campo Banco é utilizado para informar o nhome do banco correspondente a conta salarial do

funcionario;

|

fg[nco Agéncia _Dw: Conta corrente _D¥:
] [ | [ ]

Confirmar Fechar

O campo Agéncia é utilizado para informar o nimero da agéncia da conta salarial.

[Banco I."«gé‘nn:i«a _bwi Conta corrente _Dv:
Confirmar Fechar
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O campo Conta corrente € utilizado para informar o nimero da conta corrente que sera realizado o

deposito salarial do funcionario;

Banco

Agéncia _DV:  Conta corrente _D¥:
| L] L

Confirmar | Fechar l

A aba Vendas apresenta as caixas, filtros e campos que permitem o usuario definir as formas de

venda liberadas para os funcionarios em cadastro;

| Cadastro - Funciondrio § Setor:

Setor: 1] CONSULTORIA E PC
Dados pessoais I Vendas| Financeiro ]/Expedigéo }/Outros ]
Filial Matricula MNome Usudrio (Login)
| I | |
Dt. admissdo Dt. demissdo Cargo Area de atuacdo

08/102014

=

v

|’C_haJ:\a RM Labore |

SN 4 Perfil Céd. setor
e i (I 9|
) Ativo (O Funciondrio | pepa
Omeorsea | | [
O Inativ () vendedor

Motivo de Inativacdo

i

Endereco Cidade Bairro ” UF |
Telefone Celular lCEP (até 8 ndmeros) ] Email I
Grupo email MNome email |
Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profissdo

v

CPF

RG
|

Ic‘)rgao emissor | lcws | TIS |

Banco

Agéncia  DV:  Contacorrente _bv:
| L] L]

Confirmar I Fechar | |

A caixa Venda Assistida é utilizada para definir através das opg¢bes Sim ou Nao se as vendas
geradas pelo funcionario nas rotinas 316 — Digitar Pedido de Venda e 336 — Alterar Pedido de Venda

serao assistidas ou nao;
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iCadastro - Funcionario { Setor
Setor: 0 CONSULTORIA E PC

" Dados pessoai;) Vendas |/Financeiro }/Expedigéo }/Outros ]

Usa Tabela de preco por cliente?

‘enda assistid.

() Sim

sa rateio de comissdo com Operador?-l

onceder abatimento?
& Sim O Nio ) Sim (*) Ndo ) Sim {*) Nao |

) Néo

A caixa Usa tabela de preco por cliente é utilizada para definir se o usuario podera utilizar a tabela

de preco por cliente na venda assistida. Essa caixa somente ficara habilitada se a caixa Venda assistida

estiver marcada Sim;

iCadastro - Funcionario | Setor:
Setor: 0 CONSULTORIA E PC

~ Dados pessoais) Vendas | Financeirol Expedi;&o} Outros]

Usa Tabela de preco por cliente?

'enda assistida

) Sim

sa rateio de comissdo com Operador?-l

onceder abatimento?
O Sim (*) Nao O Sim (&) Nao |

() Nao @ Sim © nao

A caixa Envia FV é utilizada para determinar se as vendas realizadas serdo enviadas via palm para

o for¢a de vendas;

Setor: 0 CONSULTORIA E PC

~ Dados pessoai;) endas }/Financeiro ]/Expedigéo }/Outros ]

Usa Tabela de preco por cliente?

enda assistida

) Sim

sa rateio de comissdo com Operador?-]

onceder abatimento?
() Sim (*) Nao ) Sim (o) Nao

() Ndo ® Sim O Nio

=

Tipo venda

MO caixa balcdo

=

) Sim

nvia FY |

) Nao

Senha supery, caixa ECF

I

|

A caixa Usa rateio de comissdo com Operador? E utilizada para definir o rateio de comissdes das
vendas realizadas por atendentes. Ao marcar Sim, a comissdo sera rateada entre o atendente

(Telemarketing) e o RCA do cliente. Ao marcar Ndo. A comissdo sera direcionada para o RCA nédo

havendo rateamento com o atendente;
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< iCadastro - Funcionario [ Setor:
Setor: 0 CONSULTORIA E PC

Dados pessoai V Vendas f/Financeiro }/Expedigso }/Outros]

‘enda assistida Usa Tabels de preco por cliente? sa rateio de comissdo com Operador? onceder abatimento?
) Sim () Ndo ® Sim O Nio ) Sim (*) N3o ] () Sim (o) Mo
Tipo venda nvia FY:
L] ) Sim ) Nao |
O caixa balcdo Senha supery, caixa ECF

A caixa Tipo Venda é utilizada para selecionar o tipo de venda que o funcionario tera permisséo de
realizar. E definida através das opcdes B — Venda Balcdo, T — Telemarketing, C — Telemarketing ativo
(Televendas), R — Telemarketing receptivo, O — Telemarketing para RCA 2, A — Balcdo Reserva, S —
Venda avulsa, E — Balcdo especial — Somente balcdo, M — Telemarketing especial — Somente
telemarketing, D — Definir na venda, V — Balc&o de varejo, L — Venda balc&o desabilitado, F — Venda

balcdo reserva somente para RCA principal do cliente, N — Orcamento de Venda e G — Venda balcédo e
Telemarketing.

iCadastro - Funcionario [ Setor:
Setor: (1] CONSULTORIA E PC

Dados pessoai;)/ Vendas | Financeiro } Expedicdo } Outros ]

venda assistida Usa Tabela de preca por cliente? sa rateio de comissdo com Operador? onceder abatimento?
) Sim () Néo @ Sim O Nio ) Sim {®) Nao -I O Sim &) Ndo |
Tipo venda nvia FY
| |~ | O sim O Na |
MO caixa balcdo Senha supery. caixa ECF

| ||

z

A caixa N° caixa balcdo é utilizada para informar o nimero do caixa que sera direcionado o
recebimento da venda;

iCadastro - Funcionario [ Setor:
Setor: 0 CONSULTORIA E PC
Dados pessoaig)/ Vendas | Financeiro } Expedicdo } Outros ]
venda assistida Usa Tabela de preca por cliente? sa rateio de comissdo com Operador? onceder abatimento?
) Sim ) Ndo @ Sim O Nio ) Sim {*) Nao -I ) Sim () Nao |
Tipo venda nvia FY
| || O sim O Nao |
NP caixa balcdo Senha supery. caixa ECF
© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas —v. .1.1 - Data: 08/10/2014 Péagina 16 de 31

C itacio Continuada: A PC Si disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que v30 30 encontro da necessidade especifica do diente, buscando satisfazer seu objetivo na relagio
de investimento x beneficio. Sio oferecdas cursas presenciais e & distincia. Os p iais podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentas da PC ou na empresa do deente [In Loca).
Conhega nossos programas de capacitaciio continuada, scessanda o site www.treinamentope.com.br/

RO.GBC.001 v.1.1



TUTORIAL PROCESSO DA ROTINA 528

——_ SISTEMA®

A caixa Senha superv. Caixa ECF é utilizada para informar senha direcionada para supervisor de
caixa;

{Cadastro - Funciondrio { Setor:|
Setor: 0 CONSULTORIA E PC

~ Dados pessoai;) Vendas }/ Financeiro }/ Expedicdo }/ Outros l

'enda assistid Usa Tabela de preco por cliente? sa rateio de comissdo com Operador? onceder abatimento?
) Sim () Mao @ Sim © Nio () Sim {®) Nao ] () Sim {*) Nao
Tipo venda nvia FY
| ~| | O sim O Mo |
IO caixa balcdo Senha supery. caixa ECF

A aba Financeiro apresenta caixas com opg¢6es, campos e filtros habilitados em sua maioria na
rotina 530 — Permitir Acesso a Rotina através da permissdo 8 — Permitir Acesso a Dados

Financeiros que permitem ao usuario definir a regra a ser seguida pelo funcionario;

8 ada 3 ohare/Seto A -

P
|~ iCadastro - Funcionario § Setor:
Setor: 1] CONSULTORIA E PC

Dados pessoais} Venda;l Financeiro | Expedicio }/Outros]

t. limite créd. compra ermite alt. juros bx. ermite alt, desc. bx. ° max. dias pagto. retr, de titulo——
‘_lnf" 'IalII 'I ) Sim ONSD_] () Sim ON50—|
esponsavel liberacdo do cadastramento de contatofsdcio do cliente
O Sim (%) Ngo

Limite créd. compra

] VI, méx. liberagdo pedidol Limite max. lib. ped. compra % Max desconto titulo % M&x. desc.facrésc, 561 NO dias méx prorrog.
% Min, juros na Baixa % Max. juros na Baixa % Reduz comissdo | Dias cob. ag. externo T\gente de cobranga |
h v

r~Limite de crédito Autorizar cheque bloqueado na venda
%o, Exc. lim. crédito VI, méx. limite crédito VI, aumento lim. créd. VI, lim. saldo pf alt, créd.
| I |'[ Il | || sim " NEo
I, lim. para aprovacdo de solicitagdo—
I Confirmar ’ Fechar | II
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A caixa Dt. Limite créd. Compra € utilizada para informar ou selecionar o periodo que o usuario
possui para utilizar o crédito conforme cadastro na rotina 287 — Cadastrar Limite para Compras;

" Cadastro - Funcionario [ Setor: F

Setor: 0 CONSULTORIA E PC
sl o i il
Dados pessoais ] Venda;) Financeiro | Expedlgao} 0utros]

Dt limite créd. compra —Permite alt. juros bx. rPermite alt, desc. bx. e max. dias pagto. retr, de titulo—
I” '|a|” v| ) Sim ONSO—I ) Sim ON50—|
—Responsavel liberagdo do cadastramento de contatofsécio do cliente—

) Sim (*) Néo

Limite créd. compra

VI, méx. liberagdo pedido] Limite méx. lib. ped. compra % M&x desconto kitulo % Méax. desc.facrésc, 561 N dias max prorrog.

A caixa Permite alt. Juros bx é utilizada para determinar se o usuario podera alterar ou ndo os juros
na baixa de titulo;

|~ iCadastro - Funciondrio / Setor: F
Setor: (1] CONSULTORIA E PC
Dados pessoais f/ Venda;} Financeiro I/Expedigéo } Qutros |
t, limite créd. compra { —Permite alt., juros bx. —Permite alt. desc. bx. —N® max. dias pagto. retr. de titulo—
|” 'Ial” "] ) Sim ON§0—| () Sim ON50—|
esponsavel liberagdo do cadastramento de contato/sacio do cliente
() Sim

(*) Mao -|

A caixa Permite Alt. Desc. Bx € utilizada para determinar se o usuario podera alterar ou ndo 0s
descontos na baixa do titulo;

iCadastro - Funciondrio | Setar:| F
Setor: 1] CONSULTORIA E PC
> . —
Dados pessoais }/Vendas) Financeiro t/Expedi;ao }/Outros [
t. limite créd. compra ermite alt. juros bx.—| ~Permite alt. desc. bx. —N® max. dias pagto. retr. de titulo—
L1 o *|[|Osm  Oneo ) Sim ON30—|
esponsavel liberagdo do cadastramento de contatojsécio do cliente
(2 Sim (&) Ndo -I

A caixa Responsavel liberagdo do cadastramento de contato/socio do cliente € utilizada para
definir se serédo inseridos 0s contatos no ato do acerto através das op¢des Sim e N&o;
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iCadastro - Funciondrio | Setor:

Setor: 0 CONSULTORIA E PC

7
~ Dados pessoais } yendas " Financeiro I/Expedigéo }/Outros |

~Dt. limite créd. compra

—Permite alt. juros bx. —Permite alt. desc. bx.

L o/

z|

) Sim

() Néo —I
esponsavel liberacao do cadastramento de contato/sacio do cliente

() Sim

:

) Ndo

—N® méx. dias pagto. retr, de tﬂ:ulo—l

() Sim

(*) N3o -|

A caixa N° Max. Dias pagto. Retr. De titulo é utilizada para informar o nUmero maximo de dias
concedidos para o pagamento de titulos com data retroativa;

~Dt. limite créd. compra

L1 =lalt!

.

ermite alt. juros bx,

) Sim ) Ndo

-

rPermite alt, desc. bx,

O sim (O Mo —|

|-N° méax. dias pagto. retr, de tftulo—l

(2 Sim (%) Mo

’—Responsével liberagdo do cadastramento de contatofsdcio do cliente

Limite créd. compra

||

'|V|. méax, liberacdo pedido Limite max. lib. ped. compra % Max desconto titulo

% Max. desc./acrésc, 561 NP dias méx prorrog.

O campo Limite créd. Compra € utilizado para informar o valor limite para a concessao de créditos

no momento da compra;

~Dt. limite créd. compra

[ 11 i

]

) Sim

—Permite alt. juros bx,

) Néo —I
esponsavel liberacdo do cadastramento de contatofsécio do cliente

rPermite alt, desc. bx.

e max. dias pagto. retr, de titulo—

O sim (O Néo

:

) Sim

(*) Mo

Limite créd. compra

Yl. max, liberagdo pedido| I[.ilite max. lib. ped. com)

ompra % Max desconto titulo | % Max. desc.facrésc, 561 NO dias max prorrog.

O campo VI. Max. Liberac&o pedido é utilizado para informar o valor méximo para a liberacdo de
pedidos na empresa;
—Permite alt. juros bx.

t, limite créd. compra
“Df ! wlalt! O sim

rPermite alt, desc. bx,
() Néo —I
esponsavel liberagdo do cadastramento de contatofsécio do cliente

(O sim () Néo —|
2 Sim (®) Nao

Limite créd. compra Yl. méx, liberacéo pedido  Limite méx. lib. ped. compra % Max desconto titulo % Max. desc.facrésc, 561 N° dias méx prorrog.

rN® méx. dias pagto. retr. de titulo——
o
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O campo Limite Max. Lib. Ped. Compra é utilizado para informar o valor limite méximo para a

liberacéo de pedidos de compra através da rotina 215 — Liberar Pedidos de Compra;

t, limite créd. compra —Permite alt. juros bx. ermite alt. desc. bx, O max. dias pagto. retr. de titulo—
’-ﬁ"’ 'Ial'” v| () Sim ONao—IrOSIm ON50—|
esponsavel liberagdo do cadastramento de contatofsécio do cliente—
O sim (%) Ndo

I’.iiite créd. compra I Yl. méx. liberacdo pedido| Limite max. lib. ped. compra % Méx desconta titulo I % Max. desc.facrésc. 561 N° dias méx prorrog.

O campo N° dias Max prorrog. E utilizado para informar o nimero maximo de dias permitido ao

funcionario para realizar a prorrogacao do titulo a receber;

L, limite créd. compra ermite alt. juros bx. ermite alt, desc. bx. ® méx. dias pagto. retr. de titulo—
’—lt:"" ']a[” 'I () Sim ONao—-H—pOSlm ON30—|
esponsavel iberagdo do cadastramento de contato/sécio do cliente
() Sim (*) Nio

ll._ir_n_i_te créd, compra | Yl. max, liberacdo pedidol Limite méx, lib. ped, compra % Max desconto titulo % Méax. desc.facrésc, 561 N° dias méx prorrog.

O campo Agente de cobranca é utilizado para selecionar o tipo de agente de cobranca na empresa,

interno ou externo;

esponsavel liberagdo do cadastramento de contatofsécio do cliente—

O Sim (%) Nao

II:i_rlli_te créd, compra | I, max. liberacdo pedidol Limite max. lib. ped. compra % M&x desconto titulo % Max. desc.facrésc, 561 NP dias méx prorrog.
‘l’/o Min. juros na Baixa ‘I'/o Max. juros na Baixa % Reduz comissdo Dias cob. ag. externo  Agente de cobranca |
ﬁ l I~

O campo % Max. desc./acrésc. 561 é utilizado para informar o percentual maximo para descontos

ou acréscimos;

esponsavel liberagdo do cadastramento de contato/sécio do cliente—

2 Sim (*) Ndo

i.imite créd. compra | Yl. max, liberacdo ;:nadidoI ll.i_mite max. lib. ped. compra| I% Max desconto titulo I I%-Mﬂmwjﬁﬁ Mo dias max prorrog.
% Min. juros na Baixa % M&x. juros na Baixa I% Reduz comissdo | Dias cob. ag. externo Tgente de cobranca |
ﬁ v
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O campo % Min. Juros na Baixa é utlizado para informar a porcentagem minima de juros

concedida na baixa do titulo;

Limite créd. compra I, max, liberacdo pedidol Limite méax. lib. ped. compra % Max desconto titulo % Mé&x. desc.facrésc, 561 N° dias méax prorrog.
iﬁﬂmma_l % Max. juros na Baixa % Reduz comissdo Dias cob. ai. externo ll’tgente de cobranca |
S

O campo % Méx. Juros na Baixa é utilizado para informar a porcentagem maxima de juros

concedida na baixa do titulo;

I[.iﬂte créd. compra I Y. méx. liberagdo pedidol Limite max. lib. ped. compra % Méax desconto titulo % M&x. desc.facrésc, 561 N° dias max prorrog.
% Min. juros na Baixa fg_m_\um;ﬁ_l % Reduz comissdo Dias cob. ag. externo T‘gente de cobranga |
* v

O campo % Reduz comissao é utilizado para informar o nimero de dias que o agente externo

possui para realizar a cobranca de titulos vencidos;

[Liﬂite créd, compra I I, max. liberacdo pedit:h:il Limite méx. lib. ped. compra % M&x desconto titulo % Max. desc.facrésc. 561 N° dias max prorrog.
% Min. juros na Baixa % M&x, juros naBaixa % Reduz comissdo Dias cob. ai. externo rgente de cobranca I
5t

O campo Dias cob. Ag. Externo é utilizado para informar o nUmero de dias que o agente externo

possui para realizar a cobranca de titulos vencidos;

Limite créd. compra Wl méx, liberagdo pedidoI Limite mé&x. lib. ped. compra % Méx desconto titulo % Max, desc.facrésc, 561 N° dias méx prorrog.
% Min. juros na Baixa % Max. juros na Baixa ‘I’.Jo Reduz comissdo [ M .ll'\gente de cobranga I
v

O campo % Max. desconto titulo é utilizado para determinar qual ser4 o desconto maximo que o
usuario podera conceder no recebimento de titulo. Este campo validara o pardmetro 1440 - % Maximo
desconto permitido na baixa do titulo da rotina 132 — Parametros da presidéncia, realizando as
seguinte forma: caso seja informado um percentual no campo % Max. desconto titulo maior que o
definido no parametro, sera apresentada a seguinte mensagem: Desconto ndo pode ser maior que o

maximo permitido no parametro 1440 - % Maximo desconto permitido na baixa de titulo;
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Limite créd, compra VI, méax, liberacdo pedidol Limite max, lib. ped. compra % Méax desconto titulo % Max, desc.facrésc, 561 N° dias méx prorrog.
% Min. juros na Baixa % M&x. juros na Baixa i’/o Reduz comissdo | Dias cob, ai. externo T\gente de cobranca

5

O campo % Exc. Lim. Crédito é utilizado para informar o percentual maximo permitido para exceder
o valor do aumento de crédito;

Observacédo: caso o campo VI. Max. Limite Crédito seja diferente de zero, sera informado que o
campo VI. Aumento lim. Créd nédo deve ser maior que o campo VI. Max. Limite Crédito.

~Limite de crédito
%, Exc. lim. crédito Y. méx. limite crédito Y, aumento lim. créd. Yl. lim. saldo pf alt. créd.

Autorizar cheque bloqueado na venda

(" Sim (" Nio

¥l lim. para aprovagdo de solicitagio—

L]

O campo VI. Maximo Limite crédito é utilizado para informar o valor maximo de limite de crédito
gue o usuario pode conceder ao cliente;

i~ Limite de crédito

%o, Exc, lim, crédito Y. max. limite crédito Yl. aumento lim, créd, Y1, lim, saldo pf alt. créd,
| |

Autarizar cheque blogueado na venda

" Sim " Nao

4l lim. para aprovagdo de solicitagio—

E

z

O campo VI. Aumento lim. Créd. é utilizado para informar o valor maximo de acréscimo que o
usudrio podera efetuar na alteracao do limite de crédito do cliente;

i~Limite de crédito
%o, Exc. lim. crédito Yl. max. limite crédito

Autorizar cheque bloqueado na venda

Yl. aumento lim., créd. Yl. lim. saldo pf alt. créd.
| | | [ sim " NEo

I, lim, para aprovagdo de solicitagdo—

[
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O campo VI. Lim. Saldo p/ alt. Créd é utilizado para informar o calor disponivel para o usuario
conceder limite de crédito ao cliente, funcionando como uma conta corrente;

rLimite de crédito
%, Exc, lim, crédito Y. méx. limite crédito V. aumento lim. créd, Wl, lim, saldo pf alt. créd.
| | | | ||| sim " NEo

Autorizar cheque bloqueado na venda

¥l lim. para aprovagdo de solicitagio—

[

A aba Expedicdo apresenta os campos que permitem ao usuario definir os dados do responsavel
pelo setor;

F) €)F)(7) = & o
| iCadastro - Funcionario | Setor:
Setor: 1] CONSULTORIA E PC

Dados pessoais} Vendas }/Financeirg[ Expedicio | Outrosl

Céd conferente Grupo 05 Céd. barra WMS Céd. perfil WMS

I Confirmar ’ Fechar | II
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O campo Grupo OS é utilizado para informar o grupo de estacdo ou estagfes que o funcionario

pertence conforme cadastro na rotina 1784 — Cadastro de Grupo de esta¢&o Flow Rack;

Setor: 1} CONSULTORIA E PC

Dados pessoais i Vendas }/ Financeirg)/ Expedicdo f/ Outros ]

Cdd conferente Grupo OS5 Cdd. barra WMS Cad. perfil Wms

L

O campo Céd. Barra WMS ¢é utilizado para cadastrar o nimero do cracha que o funcionario ira logar

no sistema telnet através do codigo de barras;

tro - Funciondrio / Setor:
0 CONSULTORIA E PC

Setor:

Dados pessoais I/Vendas }/Financeirg)/ Expedicdo }/Outros ]

Céd conferente Grupo 05 Cdd. barra WMS Cod. perfil WMS

O campo Cod. Perfil WMS é utilizado para cadastrar o numero do perfil de acesso, conforme

cadastro na rotina 1775 — Cadastrar Perfil Wms;

iCadastro - Funcionario [ Setor:
Setor: (1] CONSULTORIA E PC

Dados pessoais }/Vendas }/Financeirg)’ Expedigdo I/Outros ]

réd conferente H@upo 05 Ii:éd. barra WMS l(r'g'd perfil WMS

A aba Outros apresenta caixas, filtros e campos para que seja realizadas algumas definicdes, que

serdo exibidas posteriormente;
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528 - Cadastrar Funcionaric/Setor

Winthor.- PG Siste:
Rl

Setor: 0 CONSULTORIA E PC

Dados pessoais }'/ Vendas }/Financeiro }/Expedigén f Outros |
sa controle biométrica (login) ermite personalizar cadastro tiliza aviso auto menu

() Sim ) N&o _| |-FO Sim () Néo O Sim ) N&o

Dt. exp. senha Idioma Ne de conexdes t. dependentes

[14 v |[pT-BR v | O

Confirmar l Fechar ‘

A caixa Usa controle biométrico (login) é utilizado para definir se havera o registro de senhas

digitais, através das opcdes Sim e N&o;

Setor: 0 CONSULTORIA E PC

~ Dados pessoais } endas f/Financeiro i/ Expedi;ér,vl/ Outros |

sa controle biométrico (login) ermite personalizar cadastro tiliza aviso auta menu
| ) Sim ) Nao —| {2 Sim ) Wéo ) Sim ) Mo |

A caixa permite personalizar cadastro é utlizada para definir se o usuario poder4d ou néo

customizar as telas de cadastros que utilizam dicionario de dados, através das opcdes Sim e N&o;

| Setor:
Setor: 0 CONSULTORIA E PC

/ i 74 |/ "

| Dados pessoais } Vendas f Financeiro f Expedi;agfl/ Outros |
sa controle biométrico {login) ermite personalizar cadastro tiliza aviso auto menu:

() Sim ) Nio —| ) Sim () Nao ) Sim () Néo

Dt. exp. senha Idioma MO de conexdes t. dependentes
[11 v |[PT-ER v | [if=
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A caixa Utiliza avisa auto menu € utilizado para definir se as informag6es do menu serdao ou ndo

atualizadas automaticamente;

Setor: 0

CONSULTORIA E PC

Dados pessoais |/Vendas }/ Financeiro l'/ Expedi;Su) Outros |

sa controle biométrico {login} |-perrnite personalizar cadastro
() Sim ) Néo _l ) Sim ) N&o |

Dt. exp. senha

[11

tiliza aviso auto menu
() Sim () Ndo |
t. dependentes
03]

Idioma N de conexdes

- pree 2l

O campo Dt. Exp. Senha é utilizado para informar ou selecionar a data limite de uso da senha,

sendo expirada na data inserida;

sa controle biométrico (login) ermite personalizar cadastro tiliza aviso auto menu
) Sim ) NEo _l |-DO Sim O Néo () Sim ) Nao
Dt. exp. senha L. dependentes
[/ =

Idioma N de conexdes
v | PT-8R -

O campo Idioma é utilizado para selecionar o idioma do sistema,;

sa controle biométrico (Iogin)—l |-permite personalizar cadastro

tiliza aviso auto menu
l () Sim () Nao |

() Sim ) Nio ) Sim ) NEo
Dt. exp. senha Idioma N° de conexdes t. dependentes
[14 = IIPT-BR = 03]

z

A opcgdo N° de conexdes € utlizada para informar o nimero de conexdes liberadas de forma

simultanea;

sa controle biométrico (login) ermite personalizar cadastro tiliza aviso auto menu
() Sim () Nao —l |-DO Sim O Néo ) Sim () Néo
o g t. dependentes
*| 03

Idioma

- pron

Dt. exp. senha

[1i
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z

O botdo Confirmar é utilizado para confirmar o processo de cadastramento dos dados do novo
funcionario da empresa ou das alteracdes realizadas referentes ao funcionario selecionado na planilha,

retornando para a tela inicial da rotina;

stro - Funcionario [ Setor:

Setor: (1] CONSULTORIA E PC
Dados pessoais I/‘v'endas I/Financeiro ]/Expedigéo }/Outros ]
Filial Matricula Mome Usuério (Login)
| | | |
Dt. admissdo Dt. demissda Cargo Area de atuagdo Chapa RM Labore
| 11 | |
e Tino Perfil Céd. setor
) Ativo (O Funciondrio | pea
Ovoorsta | [ | [
O Inativ (O vendedor

Motivo de Inativagdo

Endereco Cidade Bairro UF
[ | |
Telefone Celular CEP {até & nimeros Email
| | [ |
Grupo email MNome email
| |

Dt. nascimento Nacionalidade Estado civil Profisséo

ti - | | |

ICPF IFG |6rg§o emissor I ICTPS I II?IS I

Banco Agéncia  DV:  Contacorrente | D¥:

Fechar

O botdo Fechar é utilizado para fechar a tela retornando para a tela inicial da rotina;

Confirmar | Fechar I

A caixa Usuérios/funcionarios apresenta todos os dados registrados e com permite realizar

alteracoes;
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528 - Cadastrar Funcienaric/Setor

Wmhor PC Sistemas

ﬁ
—— __s:sreuA.

[ Fiial 1l
[l_ v ; [ Apenas ativos Pesquisar |
Setores:
. Desbloquear o usuério Desbloquear todos os usudrios
Cadigo Descrigéo Usa My Frota | -
0|CONSULTORIA E PC Excluir Digital Cadastrar Digital
1 |DIRETORIA TEST i x o
3 |vendas Gerar senha aleatdria Limpar a senha do usudrio
4 |FINANCEIRO O Incluir
non = it
rUsudrios] fU| \CiONA&rios
FnCionaio =
| Fili Matricula  |Nome | Usudrio |Fungéo | Sty Tip | Tip| CPF
1 88888946 PAULIO PAULIO A F T
7'1 8885858947 |PAULIOOOO PAULIOOO A |F [T
1 558388932 |PAULO HENRIQUE PAULOGONCALYESJTESTE AW OT
1 5092 |[ROSA NOEMIA THOMAZ ROSANOMEMIA A VT
1 55588929 | TESTE VERSAO 17 TST.N7 ANALISTA A F T
7'1 8858558943 | TESTEZ TESTEZ A T
! 1 55588944 | TESTES TESES A T
b1 885888948 HGGSFGSFG 1 T

| |

v

[

Para consulta efou alteracdo duplo click em cima do funcionario desejado

(s) Todos setores () Setor atual

-Opcdes de impressdo P
() Matricula  (2) Nome

Emitir |

Pesquisar funcionarios (F3) |

Fechar |

|

A caixa OpcOes de impressdo permite o usuéario definir as informacdes a serem visualizadas e

impressas no relatoério;

- Opgdes de impressdo
(¢) Todos setores () Setor atual

rdenacdo
() Matricula (%) Nome

Emitir |

A opcao Todos setores valida no relatério as informagdes dos funcionérios de todos os setores;

- Opgdes de impressdo

rdenacdo
(%) Todos setores (O Setor atual | () Matricula (%) Nome

Emitir |

A opcdo Setor atual valida no relatério as informac¢des dos funcionarios cadastrados no

departamento selecionado na planilha Setores;

- Opgdes de impressdo

rdenacdo
(*) Todos setores I () Setor atual I () Matricula (%) Nome

Emitir |
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A caixa Ordenacédo apresenta opgbes que permitem o usuario definir a ordem das informac¢ées no
relatorio;

- Opgdes de impressdo

rdenacao —
() Todos setores (O Setor atual || () Matricula (%) Nome | Emitir |

A opgédo Matricula apresenta as informacdes de acordo com o nimero de matricula dos funcionarios
em ordem crescente;

- Opgdes de impressdo

rdenacdo =
(¢) Todos setores () Setor atual |Q Matrl'culal (%) Nome Emitir |

A opcado Nome apresenta as informagdes de acordo com o nome do funcionédrio em ordem

alfabética crescente;

- Opgdes de impressdo

rdenagdo
(%) Todos setores () Setor atual | (7 Matricula I (*) Nome I | Emitir l

O botdo Emitir é utilizado para visualizar e realizar a emisséo de relatérios conforme definicdo do

usuario;

7 = = T
-Opgdes de impressdo T
(®) Todos setores (O Setor atual | () Matricula () Nome m

Pesquisar funcionarios (F3) | Fechar

|—

O botdo Pesquisar funcionarios (F3) é utilizado para realizar a pesquisa de funcionarios pela
matricula ou nome do funcionario, através da tela apresentada Pesquisar Funcionérios, sendo essa
funcionalidade ativada ao clicar o botédo Pesquisar;

" - “ il
- Opcdes de IMpressao ; denagéo —
(%) Todos setores () Setor atual | (7 Matricula (%) Nome Emitir |

Pesquisar funcionarios (F3) Eechar

[

O botao fechar é utilizado para fechar a tela da rotina;
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Para consulta efou alteragdo duplo click em cima do funciondrio desejado
-Opgdes de impressdo

rdenacdo =
(%) Todos setores () Setor atual | () Matricula (%) Nome Emitir I

Pesquisar funciondrios (F3) |
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Mantenha o WinThor Atualizado, assim vocé proporciona o
crescimento da sua empresa através de solucdes criadas especialmente

para o seu negocio!

Colocamo-nos a disposi¢éo para maiores esclarecimentos e sugestoes.

Fale com a PC: www.pcsist.com.br

Central de Relacionamento - (62) 3250 0210
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