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Boletim Técnico

Controle de Tramitagao de Contratos

Produto . Microsiga Protheus —Gestao de Contratos — versao 11

Chamado :  SDBALN Data da publicagcdo : 06/12/13

Pais(es) :  Brasil Banco(s) de Dados :  TopConnect
!Importante

Esta melhoria depende de execucdo do update de base CNTAUPD33, conforme
Procedimentos para Implementagdo.

Implementadas as funcionalidades Controle de Data dos Documentos, Controle de Aprovagdo de Contrato por
Nivel de Algada e Data Vigéncia Futura para o Gestao de Contratos (SIGAGCT).

Controle de Data dos Documentos

Este controle possibilita que a rotina padrdo Controle de documentos exigidos nos contratos, passe a controlar
também a data de validade dos documentos entregues, para que estes fiqguem aptos a seguirem o processo
contratual padrdao. Um contrato ndo pode mudar de situacdo (Ex.: de Em Elabora¢dao para Emitido) sem que os
documentos necessarios para etapa sejam apresentados e vinculados ao contrato, como ja é feito pela rotina padrao
de Contratos. Além dos documentos apresentados, o sistema verifica se a data de validade de cada documento
solicitado em sua respectiva etapa esta vencida. Nessa situacdo, o sistema informa que o processo contratual padrdo
nado pode prosseguir até o ajuste da data de validade.

Processos envolvidos:

e Tipos de Contrato (CNTA020)

Para viabilizar esse controle, disponivel o campo Ctr. Dt.Doc. (CN1_CTRDOC) para definir se o sistema efetua
o controle da data de validade dos documentos do contrato pertencentes a um determinado tipo.

e Documentos (CNTA170)

Para cada tipo de documento informado na rotina Documentos (CNTA170), o sistema efetua o controle da
data de validade do documento na mudancga de situacdo do contrato, pela rotina Contratos (CNTA100). O
sistema permite o fornecimento de mais de um documento para o mesmo tipo de contrato informado na
rotina Documentos.

e Contratos (CNTA100)

Se num determinado cendrio dois ou mais documentos do mesmo tipo sdo entregues para possibilitar a
mudanca da situagdo do contrato para a respectiva situacdo informada na rotina Docs x Situagao (CNTA210),
o sistema verifica a data de validade de cada documento fornecido. Se ha algum documento cuja data de
validade esta vencido, o sistema bloqueia a mudancga de situacdo do contrato e exibe um alerta sobre o
documento vencido, inclusive o cddigo de sequencia do registro. A alteracdo da situacdo é permitida
somente ap6s a mudanca da data de validade do documento na rotina Documentos (CNTA170).
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A rotina considera os documentos para todos os contratos, independente da quantidade de revisdes. Ou
seja, para todos os documentos vinculados a um determinado contrato, o sistema solicita a entrega deles
em todas as revisdes existentes.

Controle de Aprovacdao com Alcada

Possibilita o controle de aprovacao da situacdao dos contratos por nivel de alcada. Esse processo ocorre de forma
semelhante ao do Pedido de Compras do Compras (SIGACOM). Apds mudar a situacdo do Contrato (CNTA100) para
Em Aprovagdo, os documentos de liberacdo sdo gerados pela (tabela SCR) e sdo visualizados na rotina Liberagao de
Docto (MATAO097). Somente apds a liberacdo deste(s) documento(s) por todos os aprovadores do grupo, a situagdo
do contrato muda para Vigente.

Ao utilizar o Controle de Aprovag¢ao por algada, o sistema ndo permite vincular documentos na rotina Docs. x
Situagdo (CNTA210) com a situagdo Vigente.

Processos envolvidos:

e Tipos de Contrato (CNTA020)

Para viabilizar essa melhoria, estdo disponiveis os campos:
e Ctr.Apr.Sit. (CN1_CTRAPR)

Esse campo controla a utilizacdo de aprovacdo da situacdo do contrato por meio de alcada. Se o
conteldo estd definido como Sim, o sistema exige um Grupo de Aprovagao para o contrato.

e  Grp.Apr.Sit. (CN1_GRPSIT)

Esse campo armazena o cédigo do Grupo de Aprovagao do Contrato, quando o tipo exige controle de
aprovagdo por algada. Sempre que o tipo de contrato exige controle de algada, esse campo fica
disponivel para preenchimento.

e Desc.Grp.Apr (CN1_DGRSIT)

Campo que informa a descrigdo do Grupo de Aprovacao.
Todo tipo de contrato que possui controle de aprovacdo por nivel de alcada ndo pode ser cadastrado
sem um Grupo de Aprovacao.

e (Cadastro de Aprovadores (MATA095)

Relacione nesta rotina padrdo, todos os usudrios que fazem parte do grupo de alcada na liberagdo de
contratos.

e Grupo de Aprovagao (MATAO096)

O grupo de aprovagdo do contrato relaciona todos os usuarios que fazem parte da alcada de mudanga da
situagdo do contrato. Como ocorre no processo padrdo, cada usudrio possui uma escala no nivel de algada
campo Nivel de Algada (AL_NIVEL) e o contetido do campo Limite Auto (AL_AUTOLIM) é informado como
N&do. Além disso, o tipo de liberacdo é feita sempre por Usuario. Ainda que selecionado por Nivel, o sistema
considera o Usudrio.

Se o grupo de aprovadores possui usudrios com o mesmo nivel na alcada, a liberagdo do documento é
efetuada na ultima aprovacdo desse nivel.

e Contrato (CNTA100)

O usudrio do sistema que possui acesso ao controle de situacdo do contrato, pode modifica-lo até que o
contrato esteja com o status Em Aprovagdo. A partir dessa situagdo, o sistema verifica qual é o grupo
aprovador do contrato e gera um documento de liberagcdo (SCR) para aprovacdo do respectivo grupo,
semelhante ao processo de compras. Neste momento, ndo é possivel alterar a situacdo do contrato pela
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rotina Situa¢dao. A modificacdo é realizada pelo grupo aprovador do contrato na tela Libera¢dao de docto
(MATAO097) até que todos os aprovadores do grupo liberem o registro na tabela SCR.

Liberagao de Docto. (MATAQ97)

Os documentos gerados para aprovacdo nessa rotina sdo do tipo CT (Contratos) e seguem o mesmo
processo padrdo de aprovacdo por alcada.

Todos os aprovadores envolvidos no processo de alcada liberam os documentos gerados para o grupo até
gue o ultimo aprovador da alcada efetue a liberacdo. Apds a ultima liberagdo a situacao do contrato muda
para Vigente.

Se o grupo de aprovadores possui usudrios com o mesmo nivel na alcada, a liberacdo do documento é
efetuada quando todos os aprovadores do mesmo nivel efetuem sua respectiva liberacao.

Apds a mudanca do contrato para Vigente, ndo é possivel realizar o estorno das liberagdes. Os registros de
liberacdo somente sdo excluidos se o(s) usuario(s) que possuem acesso ao contrato mude(em) a situacado
para Cancelado na rotina Contratos (CNTA100).

O processo de estorno é semelhante ao processo de compras. Qualquer estorno de liberagao feito dentro do
seu respectivo nivel é estornado automaticamente nas liberagdes dos outros niveis e a situagdo do contrato
passa a ter a condi¢do Emitido.

Disponivel na rotina Liberacido de Documentos (MATA097) a opcdo Consulta Docto, para consultar
informacGes do documento, quer o contrato associado a ele esteja liberado ou ndo. Para liberar o
documento, o aprovador utiliza a opc¢do Liberar.

Data Vigéncia Futura

Possibilita a alteragdo da situagdo da rotina Contrato (CNTA100) para Vigente onde realiza-se a sua
execucgdo pela criagdo de um JOB (tarefa), no arquivo de parametros de configuragdo appserver.ini, o qual
executa-se automaticamente.

A finalidade é tornar o Contrato Vigente a partir do preenchimento do campo Data Vigéncia Futura
(CN9_DTVIGE) durante a inclusdo do Contrato (CNTA100). O critério de uso estd no contrato estar
corretamente cadastrado, ou seja, se o Tipo do Contrato (CNTA020) relacionado for Fixo, o contrato deve
ter Planilhas (CNTA200)e Cronograma (CNTA110) vinculados. Se tipo for Flexivel, deve ter o valor inicial
preenchido.

Se contrato possui Caug¢do Manual (CNTA090), Cronograma Fisico (CNTA110) ou Cronograma Contabil
(CNTA270) devem estar cadastrados.

Esta funcionalidade é executada se a data preenchida no campo Data Vigéncia Futura (CN9_DTVIGE) estd
menor ou igual com a data do dia seguinte do sistema e a situacdo atual do contrato deve ser Em
Elaboragdo, Emitido ou Em Aprovacgao.

Exemplo para a configuracdo do JOB (Tarefa)
appserver.ini

[VIGEGCT]
Jobs=MEDGCT

[VIGEGCT]

Main =CN100JOB
Environment=SQL_11_PROTHEUS
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Procedimento para Implementagao

!Importante
Antes de executar o compatibilizador CNTAUPD33 é imprescindivel:

a) Realizar o backup da base de dados do produto que serd executado o compatibilizador
(\PROTHEUS11_DATA\DATA) e dos dicionarios de dados SXs (\PROTHEUS11_DATA\SYSTEM).

b) Os diretérios acima mencionados correspondem a instalagdo padrdao do Protheus, portanto, devem ser
alterados conforme o produto instalado na empresa.

c) Essa rotina deve ser executada em modo exclusivo, ou seja, nenhum usudrio deve estar utilizando o
sistema.

d) Se os dicionarios de dados possuirem indices personalizados (criados pelo usuario), antes de executar o
compatibilizador, certifique-se de que estdo identificados pelo nickname. Caso o compatibilizador necessite
criar indices, ird adiciona-los a partir da ordem original instalada pelo Protheus, o que podera sobrescrever
indices personalizados, caso ndo estejam identificados pelo nickname.

e) O compatibilizador deve ser executado com a Integridade Referencial desativada*.

«® Atengdo

O procedimento a seguir deve ser realizado por um profissional qualificado como Administrador de
Banco de Dados (DBA) ou equivalente!

A ativacdo indevida da Integridade Referencial pode alterar drasticamente o relacionamento entre
tabelas no banco de dados. Portanto, antes de utiliza-la, observe atentamente os procedimentos a

seguir:

i. No Configurador (SIGACFG), veja se a empresa utiliza Integridade Referencial, selecionando a
opcao Integridade/Verificagdo (APCFG60A).

ii. Se nao ha Integridade Referencial ativa, sdo relacionadas em uma nova janela todas as
empresas e filiais cadastradas para o sistema e nenhuma delas estara selecionada. Neste caso,
E SOMENTE NESTE, ndo é necessario qualquer outro procedimento de ativacdo ou
desativagao de integridade, basta finalizar a verificagdo e aplicar normalmente o
compatibilizador, conforme instrugdes.

iii. Se ha Integridade Referencial ativa em todas as empresas e filiais, é exibida uma mensagem
na janela Verificagdo de relacionamento entre tabelas. Confirme a mensagem para que a
verificacdo seja concluida, ou;

iv. Se ha Integridade Referencial ativa em uma ou mais empresas, que ndo na sua totalidade, sdo
relacionadas em uma nova janela todas as empresas e filiais cadastradas para o sistema e,
somente, a(s) que possui(em) integridade esta(ardo) selecionada(s). Anote qual(is) empresa(s)
e/ou filial(is) possui(em) a integridade ativada e reserve esta anotagdo para posterior consulta
na reativacdo (ou ainda, contate nosso Help Desk Framework para informac6es quanto a um

arquivo que contém essa informacao).
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vii. Aplicado o compatibilizador, a Integridade Referencial deve ser reativada, SE E SOMENTE SE

v. Nestes casos descritos nos itens “iii” ou “iv”’, E SOMENTE NESTES CASOS, ¢ necessario
desativar tal integridade, selecionando a opc¢do Integridade/ Desativar (APCFG60D).

vi. Quando desativada a Integridade Referencial, execute o compatibilizador, conforme
instrugdes.

tiver sido desativada, através da opcdo Integridade/Ativar (APCFG60). Para isso, tenha em
maéos as informacdes da(s) empresa(s) e/ou filial(is) que possuia(m) ativagdo da integridade,

selecione-a(s) novamente e confirme a ativacao.

Contate o Help Desk Framework EM CASO DE DUVIDAS!

Em Microsiga Protheus ByYou Smart Client digite CNTAUPD33 no campo Programa Inicial.

! Importante

Para a correta atualizacdo do diciondrio de dados, certifique-se que a data do compatibilizador seja igual
ou superior a 17/02/2010.

Em Microsiga Protheus Smart Client, digite CNTAUPD33 no campo Programa Inicial.
Serd apresentada a tela inicial do Update. Clique em Avangar para continuar.

Em seguida, a rotina exibira os termos e condi¢Ges da atualizacdo. Clique em Avangar.

Apds a confirmacgdo é exibida uma tela para a selecdo da empresa em que o dicionario de dados sera
modificado .

Cliqgue em Executar para iniciar o processamento. O primeiro passo da execu¢do é a preparagao dos
arquivos.

E apresentada uma mensagem explicativa na tela.

Em seguida, é exibida a janela Atualizagdo concluida com o histérico (log) de todas as atualizagdes
processadas. Nesse log de atualizacdo sdo apresentados somente os campos atualizados pelo
programa. O compatibilizador cria os campos que ainda ndo existem no diciondrio de dados.

Clique em Salvar Log para salvar o histérico (log) apresentado.

Clique em OK para encerrar o processamento.
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Atualizag6es do compatibilizador

1. Criacdo de Campos no arquivo SX3 — Campos:

e Tabela CN1 - Tipos de Contratos:

Campo

Tipo
Tamanho
Formato
Contexto
Propriedade
Titulo
Descricao
Lista Opgoes
Val. Sistema
Obrigatdrio
Usado
Browse

Ordem

Help

Campo

Tipo
Tamanho
Formato
Contexto
Propriedade
Titulo
Descri¢ao
Lista Opgoes

Val. Sistema

SIGAGCT - Controle de tramitagdo de Contratos

CN1_CTRDOC
Caracter

1

@!

Real

Alterar

Ctr. Dt.Doc.
Controla Dt. Documentos
1=Sim;2=Nao
Pertence("12")
Nao

Sim

Sim

23

Informa se os documentos do contrato terdo controle da data
de validade.

CN1_CTRAPR

Caracter

1

@!

Real

Alterar

Ctrl. Aprov.

Controle de Aprovacdo
1=Sim;2=Nao

Pertence('12') .And. CNO20VId()
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Obrigatdrio
Usado
Browse

Ordem

Help

Campo

Tipo
Tamanho
Formato
Contexto
Propriedade
Titulo
Descricao
Modo Edigcao
Val. Sistema
Cons. Padrao
Obrigatdrio
Usado
Browse

Ordem

Help

Campo

Tipo
Tamanho
Formato
Contexto
Propriedade

Titulo

Boletim Técnico

Sim
Sim
24

Informe se o contrato tera controle de aprovacédo por alcada
na mudanca de situagao.

CN1_GRPSIT

Caracter

6

@!

Real

Alterar

Grp.Apr.Sit.

Grupo Aprov. Sit.Contrato
M->CN1_CTRAPR =='1' .AND. (INCLUI .OR. ALTERA)
Vazio() .OR. ExistCpo("SAL")
SAL — Grupos de Aprovagao

Nado

25

Grupo responsavel pelo controle de aprovagao de situagao do
contrato por nivel de algada.

CN1_DGRSIT
Caracter

20

@!

Virtual
Visualizar

Desc.Grp.Apr
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Descricao
Inic. Padrao

Obrigatdrio
Usado
Browse

Ordem

Help

Tabela CN9 — Contratos

Campo
Tipo
Tamanho
Formato
Contexto
Propriedade
Titulo
Descri¢ao
Obrigatdrio
Usado
Browse
Ordem

Help

Campo

Tipo
Tamanho
Contexto
Propriedade
Titulo
Descri¢ao

Obrigatdrio

SIGAGCT - Controle de tramitagdo de Contratos
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Desc. Grp. Apr. Situagao

IF(INCLUI,"",POSICIONE("SAL", 1, xFilial("SAL")+CN1-
>CN1_GRPSIT, "AL_DESC"))

N3do

Nao
26

Descricdo do grupo responsavel pelo controle de aprovagao de
situacdo do contrato por nivel de algada.

CN9_APROV
Caracter

6

@!

Real
Visualizar
Grupo Aprov

Grupo de Aprovacgao

69

Grupo de Aprovacgao

CN9_DTVIGE

Data

8

Real

Alterar

Dt.Vig.Fut

Data Vigéncia Futura

Nao
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Usado Sim

Browse Sim

Ordem 70

Help Data de Vigéncia Futura

2. Criagdo de indices no arquivo SIX — Indices:

indice CNK

Ordem 3

Chave CNK_FILIAL + CNK_CONTRA + CNK_TPDOC
Descricao Contrato + Tp Doc

3. Criagdo de Gatilhos no arquivo SX7 — Gatilhos:

e Tabela CN1 —Tipos de Contrato:

Dominio CN1_GRPSIT

Sequéncia 001

Cnt. Dominio CN1_DGRSIT

Tipo Primario

Regra SAL->AL_DESC

Posiciona S

Alias SAL

Ordem 1

Chave xFilial("SAL")+M->CN1_GRPSIT

Procedimentos para Utilizacao

Controle de Documentos
1. No Gestdo de Contratos, selecione Atualizagdes / Contratos / Tipos de Contrato (CNTA020).

2. Informe quais os tipos de contrato tem a obrigatoriedade de controle da data de validade dos documentos,
por meio do campo Ctr. Dt.Doc. (CN1_CTRDOC).

3. ApOs a inclusdo do(s) Tipo(s) de Contrato, selecione Atualizacdes / Contratos / Tipos de Documento
(CNTAO060) e inclua os documentos exigidos para que o contrato esteja apto a seguir o processo padrao.

4. Selecione Atualizagdes / Contratos / Docs. x Situacdo (CNTA210) e efetue a amarracdo do Tipo de Contrato
aos respectivos Tipos de Documento, que sao exigidos para controle no sistema.
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10.

Informe a situagdo do contrato em que é exigido o documento informado, o cédigo do Tipo de Contrato a
utilizar e relacione todos os documentos necessarios.

Em Atualizagbes / Contratos / Contrato (CNTA100) inclua um contrato.
Selecione o Tipo de Contrato, informe um fornecedor, inclua uma planilha com pelo menos um produto.
Ao incluir o Contrato a situacdo deste é Em Elaboragao.

Em Atualizagbes / Contratos / Cronograma (CNTA110) inclua um cronograma.
Utilize a rotina padrdo de cronogramas para associd-lo a planilha do contrato.

Para viabilizar a alteracdo da situacdo do contrato selecione Atualizacdes / Contratos / Documentos
(CNTA170) e informe o contrato e os tipos de documentos para cada registro de entrada de documento.

O Sistema solicita o registro de entrada de todos os documentos vinculados ao tipo de contrato. Enquanto
faltar registro de entrada de documento no Sistema, ndo é possivel alterar a situacdo do contrato.

Apds o registro de entrada de todos os documentos, selecione Atualizagbes / Contratos / Contrato
(CNTA100) e clique em Situagdo para atualizar o status do contrato.

O sistema informa o novo status apds a verificacdo de todos os documentos vinculados. Se a data de
validade de qualquer documento estiver vencida, o sistema ndo permite a alteracdo da situagao.

Controle de Aprovagdo por Nivel de Algada

1. No Gestdo de Contratos (SIGAGCT), acesse Atualiza¢cdes / Contratos / Tipos de Contrato (CNTA020).
2. Informe quais os tipos de contrato tem o controle de aprovagao por nivel de algada, por meio do campo Ctrl.
Aprov. (CN1_CTRAPR).
3. Informe o grupo de aprovadores para este tipo de contrato pelo campo Aprovadores (CN1_GRPSIT). Para
contratos que requerem aprovacao por nivel de alcada, esse campo torna-se obrigatdrio.
4. Inclua um Contrato.
5. Siga os procedimentos padrdes para alterar a situagao para Em Elaboragao.
Observagdo
Os processos de aprovagao por nivel de algada e controle de documentos sdo independentes, mas podem
ser configurados simultaneamente para o mesmo Tipo de Contrato.
6. Ao alterar a situacdo do contrato para Em Aprovagdo na rotina Contrato (CNTA100) é dado inicio ao

SIGAGCT - Controle de tramitagdo de Contratos

processo de configuracdo das regras de aprovacao.

Cadastro de Aprovadores

Pela rotina padrdo Atualizagbes / Adm Compras / Aprovadores (MATA095) pode-se relacionar os usuarios
utilizados para aprovacgao da situa¢do do contrato.
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Boletim Técnico

" TOTVS

9.

10.

4.

5.

Grupo de Aprovadores

Definido(s) o(s) usuario(s) aprovador(es) associe-os a um grupo de aprovadores para que estejam aptos a
efetuar as liberagdes (ou aprovagdes) dos contratos. Este processo é feito pela rotina Grupos de Aprovac.
(MATA096).

Ao relacionar o(s) usuario(s) ao grupo, o conteido do campo Limite Autom. (AL_AUTOLIM) deve ser Nao e o
tipo de Liberagao é por Usuario.

O sistema informa na mudanca de situacao do contrato que as libera¢des sdo efetuadas pelo respectivo
grupo de aprovacao.

O(s) usuario(s) relacionado(s) no grupo de aprovadores efetuam a liberacdo do contrato pela rotina
Liberagao de Doctos (MATAQ97).
Cligue em Liberar.
Exibe-se uma tela com as informacgdes do Documento.
Clique em Liberar Docto. Esta acdo altera a situacdo do contrato para Vigente.
Retorne a rotina Contratos para visualizar a nova situagao.
O sistema apresenta a janela Tipo de Prestador — Co-participagdo — Alterar.
Informe os dados conforme orienta¢do do help de campo e observe o preenchimento do novo campo:

e Som. p/Compra (BCW_SOMCOM): selecione Sim para indicar se a co-participacdo cadastrada vale

somente para efeito de compra de procedimentos ou Nao, caso contrario.

Confira os dados e confirme.

Data Vigéncia Futura

11.
12.
13.
14.
15.
16.

No Gestdo de Contratos (SIGAGCT), acesse Atualiza¢cdes / Contratos / Tipos de Contrato (CNTA020).
Informe quais os tipos de contrato sdo utilizados.

Em Atualizagdes / Contratos / Contrato (CNTA100) inclua um contrato.

Selecione o Tipo de Contrato, informe um fornecedor, inclua uma planilha com pelo menos um produto.
Preencha os campos obrigatdrios e preencha o campo Data Vigéncia Futura (CN9_DTVIGE).

Ao confirmar o Contrato estara com a situagdo Em Elaboragdo.

11 SIGAGCT — Controle de tramitacdo de Contratos



Informacgoes Técnicas

Tabelas Utilizadas

Fungdes Envolvidas

Sistemas Operacionais

SIGAGCT - Controle de tramitagdo de Contratos

Boletim Técnico

CN1 —Tipos de Contrato

CN5 —Tipo de Documento

CN9 — Cadastro de Contratos

CNA — Cabecalho das Planilhas de Contratos
CNB - Itens das Planilhas de Contratos

CNJ — Amarragao Tipo de Contrato x Tipo de Documento x
Situagao
CNK — Documentos Contratuais

Tipos de Contrato (CNTA020)
Documentos (CNTA170)

Contratos (CNTA100)

Cadastro de Aprovadores (MATAQ95)
Grupo de Aprovagao (MATAQ96)
Liberacdo de Docto. (MATAQ97)

Windows/Linux

12
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