TUTORIAL CADASTRAR OPERADOR

Apresentacéo

Este tutorial tem o objetivo de orientar o processo de cadastro do Operador.

Abaixo, descricao da criacéo e das Ultimas alteracGes efetuadas no documento.

Tabela de Alteracbes

Versao

Descricao

22/12/2014 v.1 Criac@o do documento

Para realizar o cadastro do Operador, € necessério incluir o recado, gerenciar a carteira, emitir o

crescimento/reducéo e a Producéo, monitorar o atendente e cadastrar as comissfes por Operador

conforme segue:

Incluir Recado

1.1 Acesse arotina 1907 — Incluir Recado a partir da versao 23.00.00;

1.2 Clique o botéo Criar;

1907 - Inclu1r Recado

Criar l Ler “ Receber ” Excluir
Num.Recad [Data Envio Enviado por Assunto
41190 20/10/2014 0353:43 | PCADMIN \RE: RE: Teste
41183 20/10/2014 03:53: 23 EI’.‘ADMIN Teste 2
m 88 |20/10/2014 03:08:36 |PCADMIN RE: Teste
41187/1710/2014 19.04: 33 |PCADMIN Teste
41043 22/08/2011 16:33.25 | PCADMIN RE: TESTE
41017 22/06/2003 16:32:24 |PCADMIN TESTE
50_9?5| 16/03/2008 14:54:05 | |PCADMIN TESTE
11166/ 08/12/2007 15:02:21 IWENDELL LUIZ DE GODOIS
105/21/10/2003 15:55:13 |PCADMIN YCKNSKNKSD
104 2110/2003 15:17:01 |PCADMIN SDFSDFSDF
103 22’]0/_2003_15_18_38 |PI3ADMIN MFKJFLKDJFLK
102‘21/10/20031514 57 |PCADMIN TESTE
4 | |
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Enviar para:

| ]Nome ]Sehor I
3 PAULIOOO | CONSULTORIAE PC

3 PAULIO | CONSULTORIAE PC

3 TESE3 | CONSULTORIA E PC

3 CAROLINAJ | CONSULTORIA E PC

3 WWWW | CONSULTORIA E PC

m

q |

) »

Assunto: Data e hora do envio:
| [03/11/2014 13:40:55

Recado:

-

Enviar l Cancelar I
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1.4 Informe o Assunto; ———

Rotina do Wi_nThor

th

.. Marketing A
i Micro Biologico
-.." Motoristas
-, Palm

"4 Pop
- Producao

-~ Recursos Humanos l

.." Registro
.. Tec Sequranca Do Trabalho
fe, Teste 70

m

‘

Enviar para:
lNome ]Sehor I
3 PAULIOOO | CONSULTORIA E PC
3 PAULIO | CONSULTORIA EPC
& Teses | CONSULTORIA E PC
s CAROLINAJ | CONSULTORIA E PC
3 Wwww | CONSULTORIAE PC

] >

Assunto: Data e hora do envio:
[Teste | [03/11/2014 13:49:07

Recado:

| -

-

Enviar l Cancelar I
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1.5 Escreva o Recado e clique Enviar;

Rotina do Wi‘nThor

-, Marketing -
" Micro Biologico

-."_ Motoristas

- Palm

.+ Pop

- Producao

-~ Recursos Humanos

.. Registro

- Tec Sequranca Do Trabalho
'_ Teste 70

m

.

Enviar para:

e lNome lSebor I
3 PAULIOOO | CONSULTORIAE PC

3 PAULIO | CONSULTORIAE PC

3 TESE3 | CONSULTORIA E PC

3 CAROLINAJ | CONSULTORIA E PC

3 WWwWW | CONSULTORIA E PC

) »

Assunto: Data e hora do envio:
|Teste [03/11/2014 14:16:28

Recado:
Recado Teste!| -

-

=2
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Para visualizar recados:

1.7 Selecione o recado na planilha e clique Ler;

1907 - Incluir Recado

yular- #C S

 SISTEMA®

I Criar || Ler ll Receber ” Excluir
Num.Recad|Data Envio Enviado por Assunto
41190/ 20/10/2014 03:53:43 |PCADMIN RE: RE: Teste
41189/ 20/10/2014 09:53:23 | PCADMIN Teste 2
41188/ 20/10/2014 03:08:36 | PCADMIN RE: Teste
17/10/2014 19.04:33°  PCADMIN Teste
41043/22/08/2011 16:33:25 |PCADMIN RE: TESTE
41017/22/06/2009 16:32:24 |PCADMIN TESTE
40975/16/03/2008 14:54:05 | PCADMIN TESTE
11166/ 08/12/2007 15:02:21 \WENDELL LUIZ DE GODOIS
105(21/10/2003 15:55:13 | PCADMIN YCKNSKNKSD
104/ 21/10/2003 15:17:01 | PCADMIN SDFSDFSDF
103/21/10/2003 15:16:36 | PCADMIN MFKJFLKDJFLK
102/21/10/2003 15:14:57 | PCADMIN TESTE
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1.8 Atela com o recado sera apresentada:

Ler Recado

T/ G Siste
| Enviado por: Data Envio:
lPCADMIN |17/1 0/2014 19:04:33

Assunto :
ITe ste

Recado :

Teste

1.9 Clique o botéo Fechar.
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1.10 Para Atualizar a lista de recados clique o botdo Receber;

1907 - Incluir Recado

winthorgECSIstemas,

 SISTEMA®

| Criar || Ler || Receber I| Excluir
Num.Recad|Data Envio Enviado por Assunto
41190 20/10/2014 09:53:43 | PCADMIN RE: RE: Teste
41189/ 20/10/2014 09:53:23 | PCADMIN Teste 2
41188/20/10/2014 09:08:36 | PCADMIN RE: Teste
41187/17/10/2014 19:04:33 | PCADMIN Teste
41043 22/08/2011 16:33:25 |PCADMIN RE: TESTE
41017 22/06/2009 16:32:24 | PCADMIN TESTE
40975/16/03/2008 14:54:05 | PCADMIN TESTE
11166/ 08/12/2007 15:02:21 'WENDELL LUIZ DE GODOIS
105|21/10/2003 15:55:19 |PCADMIN WYCKNSKNKSD
104/21/10/2003 15:17:01 |PCADMIN SDFSDFSDF
103/21/10/2003 15:16:36 | PCADMIN MFKJFLKDJFLK
10221/10/2003 15:14:57 | PCADMIN TESTE

1.11 Para excluir uma mensagem, selecione o recado desejado na planilha e clique
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1.12 Clique Sim na seguinte mensagem apresentada:

Mantenha o WinThor Atualizado, assim vocé proporciona o
crescimento da sua empresa através de solugdes criadas especialmente

para o seu negocio!

Estamos a disposi¢do para mais esclarecimentos e sugestoes.

Fale com a PC: www.pcsist.com.br

Central de Relacionamento - (62) 3250 0210
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