TUTORIAL ACERTO DE CAIXA MYMIX

——— ¥ ErerEsAe

Apresentacéo

Este tutorial orienta o usuario a realizar o fechamento do caixa, possibilitando visualizar as
informacdes dos titulos cancelados (cupom), resumo de cobrancas, devolucdes, sangrias e
suprimentos, bem como emite o relatério das movimentacfes (acerto), dentre outras funcionalidades

pertinentes ao acerto de caixa.

Abaixo, descricdo da criacdo e das Ultimas alteracdes efetuadas no documento.

Tabela de Alteracbes

Verséo Descricao
08/01/2016 v.1.0 Criacdo do documento

1. Procedimentos iniciais

Para utilizar o processo abastecimento de loja sdo necessarios 0s seguintes procedimentos iniciais:
e Atualizar as rotinas:
v" 6000 — Manutengéo Banco de Dados, versdo 21.00.70 ou superior.
v" 6019 — Acerto de Caixa, versdo 23.00.09 ou superior.

e Definir na rotina 132 — Parametros da Presidéncia o seguinte parametro, conforme politica

da empresa:

v’ 2992 — Habilita processo de analise no PDV
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2. Fechar Caixa

Para realizar o processo fechar caixa, efetue os seguintes procedimentos:
2.1 Acesse a rotina 6019 — Acerto de Caixa;
2.2 Informe a Filial, Funcionéario, Caixa, Data, em seguida clique o botdo Pesquisar;

6019 - Acerto de caixa

Nimnther - P Sisiermas,

Acertar Caea | [ pechar |

Observacoes:
e E possivel Fechar o Caixa sem a necessidade de acessar as demais abas caso

necessario.
e Aabal-Resumo de Cobrancas verifica os resumos das movimentacfes de Cobranca,

Qtde (quantidade), Valor Acertado, Valor Pendente e Valor Total.
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2.3 Selecione o titulo em seguida clique o botdo Acertar Caixa; ———

6019 - Acerto de caixa

Winthor- PC Sistemas.

Filial |1 | el | Data[n1/03/2015 [ps/oyj2015
Funcionario |C6digo |E]| | [ Exibir Caixas Fechados
com 5[] |

£ Cod.Filial ¢ |Dt.Emissdo /| Qtde. Titulos | Cdd. Func. Checkou | Funcionario NUm. Chedkout Caixa

1 08/09/2015 3 9058 | ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXATESTE I

i 29/12/2015 L 9058 |ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXA TESTE

i 04/01/2016 2 9058 |ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXA TESTE
b1 08/01/2016 1 1|PCADMIN 205

4
< | 11 ] 3
I Acertar Caixa I [ Fechar

2.4 Acesse a aba 2 - Titulos em seguida selecione o (0s) titulo (0s) desejado e clique o botéo
Fechar Caixa;
2.5 Na aba 2 - Titulos é possivel selecionar o titulo (cobranca) de forma manual, ou

Desdobrar (separar ou unificar) os valores (pagamento) para o fechamento do caixa;

6018 - Acerto de caixa

Pathor - PE Strmas .
e Aroonédre Caxa Cus
0 ver | AICE GARCIA MORERA QONNH v [y

)-Ma(& ] - Cancriomentos 4 - Devokcles 3 - Sangrias @ Suprmentos
1 Edw Aceriade? Fechede! Cod. Cente  Cente Hirw, eors. Ve Prest C5d. Cob.

T H 1 CONSUMIDOR POV 13414518 N1 o
e [w} 1 CONMDOR P 1418357 M1 D

I » i 3 h
W7 tios acertados Qesdobrar ]
GT Incal GT Fnad Vi Verda Bruta
Red.Z R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Totas Cabea Fechado Pendente Canceiddo Devolvido Sang JSup. Total Geral
M RS 140,21 R$ 0,00 R$ 14021 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 140,21
¥, RS 140,21 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 140,21

”ﬂ‘aﬂ-lbﬂ.(ml“bh Eecher
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I = —————— ¥ SrerE Al

Observacéo: caso necessario arraste a barra horizontal para visualizar todas as informacdes.

2.6 Informe o Caixa e demais campos conforme necessidade;

2.7 Caso tenha alguma falta de valores no acerto é possivel informar a quantidade no campo
Falta no acerto conforme necessidade;

2.8 Caso haja alguma sobra de valores no acerto é possivel informar a quantidade no campo
Sobra no acerto conforme necessidade;

2.9 Utilize o botédo Desdobrar Titulos para (separar ou unificar) os valores (pagamento) no
fechamento do caixa, gerando assim diversas formas de pagamento ou unificando o
débito (Unica parcela) conforme necessidade;

2.10 Clique o botdo Confirmar para concluir o procedimento;

6019 Acerto de caixa

isterma . ! ! _ !
Fundonario PCADMIN
Caixa |C-:'u:|ig|:u | | |
Falta no acerto [R$ 0,00 Sebra no acerto |R$ 0,00

Confirmar I Cancelar |

Mensagens X

(@ Informacio

Observacéo: a rotina faz automaticamente o acerto dos titulos ao fechar o caixa.

e Cancelamentos: Utilizada para visualizar todos os titulos (cupom) cancelados. Permite
também verificar qual o funcionério realizou o procedimento.

e Devolucdes: Utilizada para visualizar todos os titulos e valores (cupom) devolvidos.

e Sangrias e Suprimentos: Utilizada para registrar a retirada de dinheiro do caixa (Sangria)

ou reposicao de valores (Suprimento).

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas —v. 1.0 Data: 08/01/2016 Péagina 4 de 10
C #0 Continuada: A PC Si disponibiliza solugBes em treinamento, através de modaidades de engino que v30 30 encontro da necessidade especifica do diente, buscando satisfazer seu objetivo na relacio
de mmtumemox beneficio. Sio oferecdas cursas presenciais e  distincia. Os trei i podem ser ministrados em todos os Cantras de Treinamentos da PC ou na empresa do diente {in Loca).
Conhega nossos programas de capacitaciio continuada, acessando o site www. trmamemopc_mm br/

RO.GBC.001 v.1.2



TUTORIAL ACERTO DE CAIXA MYMIX

3. Emitir Acerto

Para realizar o processo emitir acerto, efetue os seguintes procedimentos:

3.1 Acesse arotina 6019 — Acerto de Caixa;
3.2 Informe a Filial, Funcionéario, Caixa, Data, em seguida clique o botéo Pesquisar;
6019 - Acerto de caixa
Winthor - PC 5fslemas_
Filial [ ™ Data[01/08/2015 |+ 08/01/2016 |w
Funcioniério [3058 e/ - [ Exibir Caixas Fechados
Caixa |Cnd|go ‘ E]l ‘
2| Céd.Filial ¢ |Dt.Emiss3o /| Qtde, Titulos| Céd. Func.Checkou| Funcionario Mim, Checkout Caixa
1 08/05/2015 3 9053 ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXATESTE
1 29/12/2015 9 9058 ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXA TESTE
M1 04/01/2016 2 9058 ALICE GARCIA MOREIRA 1 CATXA TESTE
3
1 1 I F
E Acertar Caixa i [ Fechar
3.3 Selecione o titulo em seguida clique o botdo Acertar Caixa;

6019 Acerto de caixa

: Sistemas

Fidlt ()
P F B
RG] 2033 E]L [ Exibir Caixas Fechados
conlcise ] |
| Cod.Filial / |Dt.Emissdo /| Qtde. Titulos| Céd.Func.Checkou| Funcionério Mum. Checkaut Caixa
1 08/09/2015 5 9058 | ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXA TESTE
1 29/12/2015 9 90@ ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXA TESTE
1418 04/01/2016 2 9058 ALICE GARCIA MOREIRA 1 CAIXA TESTE II
3
1 I | b
' Acertar Caixa I [ Fechar ]
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SISTEMA®

34
6019 - Acerto de caixa
Winthor - PC Sistemas
Filial Funcionério Caixa Data
[t |[.] [oos8 |E]|MCEGARCIAMORE[RA | [t || bapizoe =]
|1 Resumo de Cobrancas | 2 - Titulos }/3 Cancelamentos ]/4 Devolugies ]/5 Sangrias & Suprimentos ]/__ dobramento I
=/ Cod. Cob. | Cobranca | Qtde. | Valor Acertado | Valor Pendente |valor Total |
Hp | DINHEIRO | 2| 0,00/ 140,21 140,21
| 3| 0,00|| 140,21 140,21
GT Inical GT Final Vir.venda Bruta
Red.Z |
Totais Caixa Fechado Pendente Cancelado Devolvido Sang./Sup. Total Geral
myMix R$ 140,21 RS 0,00 R$ 140,21 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 140,21
Dif. R% 140,21 R$ 0,00 R$ 0,00 RS% 140,21
Acertar Todos H Eechar Caixa ‘I Emitir Acerto i
3.5 Natela Impresséo, selecione o tipo de impressao conforme necessidade, em seguida clique o

botado Confirmar;

Impresséao

Opcoes

(@) Imprimir relatdrio padrio
() Imprimir relatdrio customizado
(71 Alterar layout customizado

(7 Restaurar layout padrio

Confirmar Cancelar
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3.6 Sera apresentada o relatério do acerto de caixa.

6019 - Acerto de caixa 08101/2016 15:18:53
Nro.Checkout: 1 Data: 04/01/2016 Pagina1
Func. Checkout: 9058

Movimento de Caixa

C6d. Cobranga Qtd.Cupons Vir.Pendente Vir.Fechado Vir.Total
D DINHEIRO 2 140,21 0,00 14021
Cancelamentos

Cupom Céd. Cli. Cliente Func. Cancelamento Tipo Valor

219 1 CONSUMIDOR FINAL T 0,00

323 1 CONSUMIDOR FINAL T 0,00

a1 1 CONSUMIDOR FINAL T 0,00

Total Retaguarda

Total Caixa 140,21
Total Cancelado 0,00
Total Geral Retaguarda 140,21
Acertado 14021
Fechado 0,00
Pendente 140,21
Devolugio 0,00
Divergéncias
PDV x Retaguarda 140,21(=)
Acerto 0,00(=)
Acerto
Recebimentos 140,21 {+)
Entrada de Numerario 0,00 (+}
Sangria 0,00 (-}
Acertado Anteriormente 0,00 ()
Saldo a devolver 140,21 (=)

4. Desdobrar Titulos

Para realizar o processo desdobrar titulos, efetue os seguintes procedimentos:
4.1  Acesse arotina 6019 — Acerto de Caixa;
4.2 Informe a Filial, Funcionério, Caixa, Data, em seguida clique o botdo Pesquisar;

6019 - Acerto de caixa

Wiinthor - BC Sistermas

Fial |1 (e Data[01/03/2015  |w 08/01/2016 .
G Ra) 075 BF [ Exibir Caixas Fechados
Caixa ‘Codlgu |E| |
= Céd.Filal / |Dt.Emiss3o /| qtde.Titulos| Céd.Func. Checkou| Fundionério Nim.Checkout | Caixa
1 08/09/2015 3 9058 | ALICE GARCIA MOREIRA 1|CAIXA TESTE
1 29/12{2015 9 9058 |ALICE GARCIA MOREIRA 1|CAIXA TESTE
3E8 04/01/2016 2 9058 | ALICE GARCIA MOREIRA 1|CAIXA TESTE
3
4 I | r
E Acertar Caixa ‘ [ Fechar ]
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4.3  Selecione o titulo em seguida clique o botdo Acertar Caixa;
Acerto de caixa
Filial [1 . | pataoyosis v [ospy20is =
Funcionzrio 3058 E][ i . [ Exibir Caixas Fechados
Caxa [Codigo. | [ |
=|Cod.Filial / |Dt.Emissio /| Qtde.Titulos| Céd.Func. Checkou | Funcionério Nim. Chedkout Caixa
1 08/09/2015 3 9058 | ALICE GARCIA MOREIRA 1|CAIXA TESTE
1 29/12/2015 o 90@ ALICE GARCIA MOREIR.A 1| CAIXA TESTE
418 04/01/2016 2 9055 | ALICE GARCTA MOREIRA 1 CATXA TESTE I
5
4 1 ] 3
“ Acertar Caixa I [ Fechar
4.4  Acesse a aba 2 - Titulos em seguida selecione o(s) titulo(s) desejado(s) em seguida clique o

botado Acertar Caixa;

6019 - Acerto de caixa

Winthor.- BC Sistemas

Filial Funciondrio Caixa Data
[x |[..] [sose|[... |[ACIcE GARGIA MORERA | |1 [[..] [on2z01s =
1-Resumo de Cobran@;/l/ 2 - Titulos |/§ - Cancelamentos }/3 - Devolugbes I/i - Sangrias e Suprimentos }/ 1e]

:=| Editar Acertado? |Fechado? |Cdd. Cliente | Cliente MNUm. Trans.Venc| Duplicata | Prest | Céd. Cob. | Cobr;
BT 1|CONSUMIDOR FINAL 13415434 01 o DINHE
[m] 1|CONSUMIDOR FINAL 13415430 01 |p DINHY
[m] ] m] 1/CONSUMIDOR FINAL 13415497 01 |p DINH]

[m] 1|CONSUMIDOR FINAL 13415501 3221 |p DINHE

[m] 1|CONSUMIDOR FINAL 13415477 31561 |p DINHE

[m] 1|CONSUMIDOR FINAL 13415495 01 o DINHE

] O ] 1|CONSUMIDOR FINAL 13415485 01 |p DINHE

] 30945 | TESTE TATIANA 13415475 01 o DINHE

] 1|CONSUMIDOR FINAL 13415482 01 o DINHE

5|
4 1 3
WTitulos acertados
GT Inicial GT Final Vir.Venda Bruta
Redz | R$7.361,95|  R$7.54695 R$ 185,00|
Totais Caixa Fechado Pendente Cancelado Devolvido Sang./Sup. Total Geral

myMix R$ 1.495,00 R$ 1.125,00] R$ 370,00 RS 0,00] R$ 0,00] RS 0,00 RS 1.495,00
Dif. R$ 1.495,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.495,00

[ Acertar Todos ” Eechar Caixa ][ Emitir Acerto I
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6019 - Acerto de caixa

Winthor - BC Sistemas

Filial Fundonario o Caixa Data
L |[.] [osa” | [...][AICE GARCIAMGRERA | [1 [ [omz0is =]
1-Resumo de Cobrangas }/2 - Titulos }/5 - Cancelamentos }/ﬂ - Devolugdes I/i - Sangrias e Suprimento;)/ Desdobramento |
Titulos & desdobrar
Filial |N"trans. venda |N“nmz |Prest. |C6d. :iente‘[iente ‘ \lakx| l.msPrevEtn|Dt‘errm50 |Dt uencrnentn| Valordescnntn‘céd‘cnbra
1| 13415497 ot | 1| CONSUMIDOR. FINAL 185,00| 0,00(29/12/2015 |29/12/2015 | 0,000
| Rrs1ss,00|] 0,00
4 [ n | +
Desdobramentos
Cobranga  Cliente Observacio/Emitente Walor Data venc. titulo Juros previstos
1 -| E]lCDNSUMIDDR FINAL | | I [ 185,00| [08/01/2016 [% | | 0,00
In=erir ICunﬁrmar I
|céd. Cob. |Céd. diente | Data vencmento | Valor | Juras previstos| Vir. total previsto|
1| | 1/08/01/2016 185,00/ 0,00 185,00/ EE
Exccluir
| [ 185,00 | 0,00/ | 185,00
Extras
Valor acréscimos Valor guia ST WValor crédito Vir.Repique Prazo médio original Prazo médio desdobra Diferenca
[ 0,00 | 0,00 | 0,00] | 000 | 0 Dias | 0 Dias | -185,00
[T Uil alculo de ji to
fear calculo €F Juros compostos Confirmar Cancelar
GT Inicial GT Final Vir.venda Bruta
Red.Z | R$ 7.361,95 RS 7.546,95| R 185,00/
Totais Caixa Fechado Pendente Cancelado Devolvido Sang./Sup. Total Geral
myMix R$ 149500 RS 1.125,00] RS 370,00] RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 1.495,00
Dif. R$% 1.495,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.495,00
[ Acertar Todos ” Eechar Caixa H Emitir Acerto ] char

4.6 Na caixa Desdobramentos sera apresentado o titulo desmembrado.

6019 - Acerto de caixa

Viinthor - PC Sistemas

Filial Fundiondrio
[t ] [sus8 |E]|ALICEGARCIAMORE[RA | [t |[..] afzEois =

1 -Resumo de Cobrancas ]/; - Titulos ]/Q - Cancelamentos ]/ﬂ - Devolugies ]/i - Sangrias Suprimantcg)/ Desdobramento |
Titulos a desdobrar
Fiial |N° trans. venda |Nenota |Prest. |Céd. diente |Cliente

Valor| Juros Previsto Dt. emissio |Dt. vendmento | Valor desconto| Céd. cobrg

1| 13415997 ot | 1| CONSUMIDOR FINAL | 185,00| 0,00 29/12/2015 |29/12/2015 | 0,00
I | rs 1500 0,00
| n | 3
Desdobramentos
Cobranga Cliente Observacdo/Emitente Valor Data venc, titulo Juros previstos
| [ I 185,00] [08/01/2016 =] | 0,00
Confirmar Cancelar

Céd. Cob, |Cdd. diente |Data vencimento Valor | Juros previstos | Vir. total previsto

D 1/08/01/2016 185,00 0,00 0,00 =
. 108012016 185,00 0,00 185,00

Excluir

| [ 370,00|| 0,00/ 185,00 |
Extras
Valor acésdmos Valor guia 5T Walor crédito WIr.Repigue Prazo médio original Prazo médio desdobra Diferenga
[ 0,00] | 0,00 | 0,00 | o000 | 0| Dias | 0| Diss | 185,00|
[ utilizar calculo de juros compostos [ s ] [ —— ]
GT Inicial GT Final Vir.Venda Bruta
Red.Z | R$ 7.361,95 RS 7.546,95| R$ 185,00]
Totais Caixa Fechado Pendente Cancelado Devolvido Sang./sup. Total Geral
myMix RS 1.495,00| RS 1.125,00] R$ 370,00] R$ 0,00] R$ 0,00 RS 0,00 R$ 1.495,00
Dif. R$ 1.495,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.495,00
[ Acertar Todos ][ Fechar Caixa ][ Emitir Acerto ] char
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Mantenha o WinThor Atualizado, assim vocé proporciona o
crescimento da sua empresa através de solugées criadas especialmente

para o seu negocio!

Estamos a disposicdo para mais esclarecimentos e sugestdes.

Fale com a PC: www.pcsist.com.br

Central de Relacionamento - (62) 3250 0210
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