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Apresentacéo

Para os emitentes de documentos fiscais eletrénicos NF-e a Sefaz disponibilizou novas
obrigatoriedades por meio da nota técnica 2015/002 versao 1.10, que serdo validadas a partir de 01 de
Dezembro de 2015. Dentre elas, destacam-se o Enquadramento Legal IPl e Autorizacdo de Download
de XML por terceiros. Para evitar que as notas sejam rejeitadas ao serem enviadas a Sefaz € de
extrema importancia que os cadastros relacionados a tributacao estejam corretos, pois sua auséncia ou
o preenchimento incorreto impossibilitara o faturamento da nota em questao.

Este tutorial tem como objetivo auxiliar no processo de revisdo da tributagcdo e no cadastro de novas

informacdes.

Abaixo, descricdo da criagcdo e das ultimas alteracfes efetuadas no documento.

Tabela de Alteracdes

Data ‘ Verséo Descrigao
25/11/2015 v.1.0 Criacdo do documento

A Clientes que utilizam ECF ndo devem realizar os procedimentos citados neste

tutorial. As alteracdes séo validas somente para quem utiliza NFC-e.
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1. Procedimentos iniciais

Para revisar e atualizar os dados de seus cadastros sdo necessarios 0s seguintes procedimentos
iniciais:
e Acesse a rotina 560 - Atualizar Banco de Dados, versdo 23.10.382 ou superior e selecione

as seguintes opcoes:

v' Aba Dicionario de Dados, botéo Criar novo dicionéario de dados;

v" Aba Menu/Permiss6es/Férmulas, opcdo Criacdo/Exclusdo de Rotina(rotina
529);

v' Tabela de Filiais(PCFILIAL), aba F, sub-aba FA-FI;

v' Autorizados a baixar XML no servidor NF-e (PCAUTORIZXML), da aba

Criacéo/Alteracdo de Tabelas e Campos, sub-aba A, sub-aba AQ-AZ;

:: E altamente recomendavel que a empresa agende um periodo para atualizagdo da
estrutura do Banco de Dados através da rotina 560 — Atualizar Banco de Dados, de

preferéncia fora do horério de expediente.

e Atualize as rotinas listadas para que as informacdes cadastradas sejam validadas

corretamente:

v' 202 - Cadastrar Fornecedor, versdo 23.06.12 ou superior;
v/ 302 - Cadastrar Cliente, versdo 23.03.28 ou superior;

v' 535 — Cadastrar Filiais, versdo 23.09.15 ou superior;

AN

4002 — Cadastro de Tributacéo IPI, versdo 23.00.05 ou superior;;

1117 — AjustarEstoque, versao 23.07.23 ou superior;

1124 — Transferir produto entre filial/deposito, versdo 23.05.110 ou superior;
1181 — Ajustar Estoque — avaria, verséo 23.09.40 ou superior;

1188 — atualizacao Contébil de Inventérios, versdo 23.00.44 ou superior;;

1193 - requisi¢cdo de Materiais de consumo, versdo 23.00.13 ou superior;

NN N R

2399 — Banco de Dados, versdo 23.0.30.7 ou superior; (exclusiva para clientes do

segmentos Medicamentos);
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v’ 2702 — Devolucdo de Comodato, versao 23.00.13.020 ou superior; (exclusiva para

clientes que utilizam o Médulo de Comodato);

v’ 2707 — Remessa de Comodato, a partir da versao 23.00.13.022 ou superior;
(exclusiva para clientes que utilizam o M6dulo de Comodato);

v' 1303 - Devolucdo de Cliente, versao 23.08.164 ou superior;

v' 1306 — Simples Remessa, versdo 23.00.41 ou superior;

v’ 1322 - Simples Remessa Baixando Estoque, versao 23.09.31 ou superior;

v' 1344 - Devolucéo de Venda Consignada, versao 23.00.41 ou superior;

v' 1346 - Devolugédo de Cliente Avulsa, versédo 23.11.134 ou superior;

v' 1400 - Atualizar Procedures opgdo 01 — Faturar pedido de venda, versao
23.10.197 ou superior;

v' 1419 - Gerar Nota Fiscal Transf. para Filial Virtual, versdo 23.04.75 ou superior;

v/ 1423 - Devolugédo de Transf. Filial Virtual, versdo 23.04.43 ou superior;

v' 1436 — Gerar Nota Fiscal Transf. para Depdsito, versdo 23.07.118 ou superior;

v' 1470 - Devolugédo de Transf. Filial Retira, versao 23.04.24 ou superior.

2. Atualizacbes Necessarias

Em atendimento a legislacdo, as funcionalidades de algumas rotinas envolvidas no faturamento de
notas foram otimizadas. Portanto, apés a revisdo e cadastro dos dados, é de extrema importancia

atualiza-las e executa-lass conforme descrito abaixo:

e 1460 - Pré Cadastro NF-e, versdo 23.12.316 ou superior e atualizar a opgao
Funcdes de NF-¢;

e 500 - Atualizar procedure, versdo 23.10.542 ou superior e atualizar a opcéo Pcte
de regras fiscais;

e 1400 - Atualizar procedure, versdo 23.10.211 ou superior e atualizar todas as
opcoes;

e 1452 — Emitir documento fiscal eletrénico, versdo 23.12.171 ou superior;

e Servidor NF-e versdo 1.0.348 ou superior;

2 E altamente recomendavel que a empresa agende um periodo para atualizagdo da
estrutura do Banco de Dados através das rotinas 1460, 500, 1400, 1452 e Servidor de NF-e,

de preferéncia fora do horario de expediente.
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Caso sua empresa utilize o modulo 34 — Controle de Consumo/Imobilizado atualize também as

seguintes rotinas :

e 3402 - Entrada de consumo/imobilizado, versdo 23.13.40 ou superior;

e 3418 - Transferéncia entre filiais de ativo imobilizado, verséo 23.06.40 ou
superior;
e 3421 - Saida de Bens patrimoniais, versao 23.00.50 ou superior.

Observacédo: para mais informacdes sobre as alteragdes no médulo 34 acesse a base de
conhecimento.

3. Cadastrar Enquadramento do IPI
Para cadastrar o enquadramento do IPI realize os seguintes procedimentos:

Observacédo: os cadastros realizados na rotina 4002 seréo validados nas rotinas:

e 1117 — Ajustar Estoque,

e 1124 — Transferir produto entre filial/depdsito,

e 1181 — Ajustar Estoque — Avaria,

e 1188 - Atualizacéo Contabil de Inventarios,

e 1193 — Requisicédo de Materiais de Consumo,

e 2399 — Banco de Dados,

e 2702 — Devolucdo de Comodato,

e 2707 — Remessa de Comodato,

e 1303 — Devolugao de Cliente,

e 1306 — Simples Remessa,

e 1322 — Simples Remessa Baixando Estoque,

e 1344 — Devolucao de Venda Consignada,

e 1346 — Devolucao de Cliente Avulsa,

e 1400 — Atualizar Procedures opg¢éo 01 — Faturar pedido de venda,
e 1419 — Gerar Nota Fiscal Transf. para Filial Virtual,
e 1423 — Devolucao de Transf. Filial Virtual,

e 1436- Gerar Nota Fiscal Transf. para Depdsito,

e 1470 — Devolucao de Trans. Filial Retira.
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3.1 Cadastrar Enquadramento do IPI

3.1.1 Acesse arotina 4002 e clique o botédo Pesquisar;
3.1.2 Verifique as informacdes cadastradas, caso a tributacdo ja exista clique o botdo Editar ,

caso seja necessario um novo cadastro utilize o botéo Incluir;

4002 - Cadastro de Tributacdo |P|

Cod. Sit. Trib. IPT Saida

* Relatério » 1|CADASTROS IFT 1 51
2|FIGURA 2 52

+ Outros
Vincular Tributagsoe

Replicar Tributagio

Fechar

3.1.3 Preencha os campos CAd. Enq Entrada e C6d. Eng Saida conforme orientacdo de seu

contador e clique o botdo Gravar;

Observacoes:
e Caso o0 processo realizado seja o0 de incluir cadastro, os demais campos da tela
deverdo ser preenchidos;
e O coédigo de enquadramento deverd ser preenchido conforme orientacdo do

contador, utilizando como documento de apoio o Anexo XVI da NT 02/2015

versao.
4002- Cadastrar Figura Trlbutarla 1Pl
| Winthor - PG Sistermas
2 [FIGURA 2]

Cddigo de Situacio Tributaria

Céd.Sit.Trib. IPI Entrada 52 Céd. 5it. Trib. IPT Saida 52

kéd‘Enq Entrada 554 Céd.Eng Saida 587

"] Gerar Base de Céloulo com Aliquota Zero
* A aba "Excecdes a Regra” s6 aparecera para os codigos de figuras tributarias
que ndo estio sendo utilizadas como excecio de outras regras.
[ oo [ concer 1“
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3.2 Vincular Tributacdo ao Produto

Apb6s cadastrar o codigo de enquadramentodo IPI é necessario vincula-lo ao produto, para isso

realize os seguintes procedimentos:

3.2.1 Natelainicial, selecione a opc¢éo Vincular tributacéo;

= Owrkros

I Vincular Tributacio

Replicar Tributacio
Fechar

3.2.2 Preencha os filtros conforme necessidade e clique o botdo Pesquisar;

3.2.3 Relacione o produto com o CAd. Figura IPI correspondente. Essa informacao devera ser
verificada junto ao contador de sua empresa;

3.2.4 Clique o botéo Salvar.

Observacdo: para replicar os valores na coluna é necessario informar o valor, pressionar a
seta do teclado para baixo para confirmar, depois retornar ao campo anterior e pressionar a

tecla F11 do teclado.

4002 - Cadastro de Tributagao IPI

Winthor - PC Sistermias

Filial CMP] Inscricdo Estadual

1 W

Fornecedor Departamento

|Cﬁdign ‘ | | |Cm'dign ‘ | |
Secdo NCM

|C6digo ‘ | | |Cédigo ‘ | |
Produto

|C6d|go ‘ | Pesquisar

Vincular produtos a uma figura tributaria

Arraste uma coluna para este campo para agrupar os dados por esta coluna

Produta | IPI
Cdd.Prod. Produto MNCM Cad.Figura IPT

105316 |SEDA COLEC VER BLOCK CR TRAT 6X450GR 22021000
3 1254 /MECTAR DE MAMGA 1L DELLIS 22021000
2029 |GUARDAMAPO GALA DECOR. PEQ 4X16X40 22021000
8190 |LEITE FERMENTADO VCLUB 6X80G 22021000
64575 REXOMA DEQ ROLLON EXTREME 12X50ML 22021000
4040 |SAB BARRA BRILHANTE 12X5X200G TRAD CRIST | 22021000
2057 |PAP HIG PERSOMAL UNIQ FD PES 16X4 22021000

16201 |FREMAGEMA 900G TR AN MATFENA CART n21000 v

Salvar Cancelar
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3.3 Replicar Tributacao

Para replicar a tributacdo entre filiais efetue os seguintes procedimentos:

5.3.1 Na tela inicial selecione a op¢éo Replicar Tributacéo;

= Dutros
Vincular Tributacdo

Replicar Tributacio

Fechar

5.3.2 Selecione a Filial de Origem e a Filial de destino e clique o botdo Replicar Tributagao;

4002 Cadastro de Tributacéo IPI

Filial Origem Filial Destino

I V] | Bepbar T

Fechar

4. Autorizar Download do XML NF-e

O cadastro pode ser realizado por filial, cliente e fornecedor, para isso siga 0s seguintes

procedimentos:

Q O cadastro esta disponivel para todas as UF’s do Brasil, porém a obrigatoriedade atualmente é

somente para a Bahia.
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4.1 Cadastrar Autorizacéo por Filial

4.1.1 Acesse a rotina 535 — Cadastrar Filiais e selecione o icone em destaque;

4.1.2 Selecione com duplo clique a filial em que deseja incluir os dados;

535 - Cadastrar Filiais

Winthor,- PC Sistemas

Arraste uma coluna para este campa para agrupar os dados por ests coluna

£ Cé Status  Razo Social Cidade

Endereco
|3 [atva  [cOD. 3-FILIAL RETIRA [BRASILIA |rUAE-5QD 1317 17
|4 |ativa |caD. 4-FILIAL TRANSPORTE |GorAnA |RuAE-5 QD 1317 17

4.1.3 Acesse a aba Config. Email NFe, selecione o Tipo da Inscricéo;

4.1.4  Preencha o campo Inscricdo conforme necessidade e clique o botdo Confirmar.

Cadastro

Winthor - FC Sistemas.
|| Dados da Filial

Cédigo | 1 Status Ativa ¥ CGC 22003149000248 IE 106369083 GLM 0

Razdo Social COD, 1 -FILIAL NORMAL TESTE Fantasia COD. 1 - FILIAL NORMAL

Contato JOSE ANTONIO Telefone 7932055000

Endereco RUA SARGENTO ERASILIANO Bairro SANTOS DUMONT Dados IBGE
— — — — ———— Cod. Cidade Céd. UF Cad Pais(DDI)
Numero 905 Cidade GOIANIA UF MG CEP 74180020 FAX 7932055006 5208707 52 1058
EMAIL fernandes.ferreira@pcnf End. Comp. Céd. Cliente 4 Mome Pais
Cdd. Grupo Filial Prod. 1 Cdd. Fornec, 1 Céd. Grupo Filial BRASIL

Préx. N°Nota  Pré:

um. Mota Dev. Cli.  Prdx. Num Org. Préx. Num. Controle Org. Préx. Mum. Nota D.

" Opglies | Outros |~ Parametros Gerais } Vendas | WM5 | Layout NF's (1) ]/Layout NF's (2))/ Config. Email NFe -NFf(l) NFe(2) E"Z‘m

Configuracio do Servidor

Configuragio do Proxy
Usudrio Senha Dominio

Usuério Senha
MNome Remetente Email Remetente Enderego
Servidor SMTP Porta Porta
= 0
=
Email Para Resposta Enviar copia para UTorizados a fazer downloat

Tipo da inscricgo Inscricio

| -

[ Confirmar ] [ Cancelar ]
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4.2 Cadastrar Autorizacéo por Cliente

Para cadastrar pessoa/empresa autorizada por filial, siga os procedimentos abaixo:
Observacédo: para a demonstracao abaixo vamos utilizar o exemplo de um cliente ja cadastrado no
WinThor. Caso nédo haja nenhum dado informado no cadastro de cliente o sistema validara os dados

do cadastro de filiais.

4.2.1 Acesse arotina 302 — Cadastrar Cliente e clique o botdo Manutencé&o de Registro;

5 Manutencdo de registro
| Pesquisar, visualizar, editar um ou mais registros, exduir/desativar freativar, imprimir,
exportar, check-ist, conar...

4.2.2 Informe o Cddigo do cliente ja cadastrado no sistema e clique o botdo Pesquisar;

g Salvar [l Carregar | @ Limpar | = Contrair Expandir

que contenha
Fantasia que contenha
Tipo de Pessoa igual a (=)

que contenha

[cnjc EnlEmcl

igual a (=)

= 02 - Dados Cadastrais

Ulitimo Funcindrio a alterar o cadastn iqual a (=) Z D
Data da Ultima Compra igual a (=) = = = =
Data de Exclus3o igual a (=) [=] = = =]
Insc. Est. fProdutor que contenha z
Funcionario que efetou o cadastro  igual a (=) E E]
Cliente Principal iqual a (=) -] (o)
Atividade igual a (=) z E]
Data e Hora de Cadastro igual a (=) z Iz‘
= 03 - Enderego Comercial
Praca igual a (=) Z E]
Estado que contenha z
Filial de Faturamento igual a (=) z [:]| i

m Pesguisar MNova | k(’ Retornar
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4.2.3 Selecione o Cliente desejado com duplo clique; ——

4.2.4 Natela de Cadastro, clique o botdo Acdes;

Opgbes de navegagdo « = Contrair Expandi | a Restaurar Informacdo »

 Secdes: . MNome campo:
- 01 - Capa B Cédigo * 10 E | |
02 - Dados Cadastrais F Cliente ** COD. 10 - F/SP/ISEN/CO Tipo: Tamanho:
- 03 - Enderego Comerdial Fantasi COD. 10 -F/DF /IS . | " |
~- 04 - Endereco Cobranga e - Fisi : E| Cbrigatdrio: Rotina cadastro:
05 - Endereco de Entrega po isicaF) Execuiarl
- 06 - Posicio Financeira CNPJ/CPF ** 97539139153 [ .
Auto-incremento:
407 - Condighes Comerciais RG 12 | |
2 7.1-Parémeiros Orgdo Emisso Férmula de preenchimento
~Dias de atendimento | UF MT | |
7.2 - Opgles 3 |
7.3 -Opgies [ iz = 1E] Tes Valor default: Multi-Edicio:
DT CNAE (Cédigo Nadional de Atividade Encondmic [ I I |
-~ 08 - Tributacso Data primeira compra 29/10/2009 Ajuda:
09 - Observagfes Gerendiais = 02 - Dados Cadastrais
]1'01' gaj"s Z’f’ﬁ_m“a's Data da ultima alteracio da 1203 03/07/2015 17:41: 13 = |
- 11 - Dados Cénjuge = p— =
12 - Carto Fidelidade Lojas Cdadigo do K q.le-raimal.ilmadlz 1_
- 13 - Medicamentos o Bloguear geraco de arquivo remessa para o d Mao(N) lz‘
14 - Auto pecas i ‘Caminho do diretério do contrato
Insc. Est. / Produtor ** ISENTO
[Lecalizar campe (Cl+0) Insc. Muricipal IEENTO Legendas
R * Campo obrigatdrio: banco de dados
[] Apenas os campos obrigatdrios Insc. Est. Sub. . + [** Campo obrigatdrio: definido manual
[0 campa obrigatéria | |
" [ Campa ndo editavel % Salvar h Cancelar

4.2.5 Natela de opcdes, selecione a alternativa Adicionar pessoa autorizada a baixa XML;

Tela inicial
Clonar
Check-list

Cadastro de contato de clientes/Socios

Cadastro de Referencias Comerciais de Clientes
Cadastro de Tabela de Prego Litilizada pelo Cliente
Cadastro de RCA por Cliente

Cadastro do Profissienal para o Cliente

Consultar dados do clientes

Cadastro de sazionalidade de limite de crédite do cliente
Cadastro Tipo de Controle de Venda por Cliente
Cadastro de RCA do Cliente por Linha de Produto
Importar RATINGSCI

Replicar Cidade IBGE

Alterar varios clientes

Consulta Log, Alteracdo Cadastro

Alteracdo tabela de preco

Dadas por Filial

(B [B (B [B (B [ [ (B [ [ [ [ [ [ [ [ BDO &

Alterar a senha do convénio

Adicionar pessoa autorizada a baiar XML
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4.2.6 Natela Parceiros Download XML, preencha os campos:

e Cadigo Filial;

e Tipo Pessoa, Fisica ou Juridica;
e CPF/CNPJ;

e Razdo Social;

e Relacionamento;

4.2.7 Cligue o botéo Ok;

4.2.8 Note que o campo Editar parceiros existentes (duplo clique) vird automaticamente
preenchido com os cadastros realizados anteriormente. Caso necessite, € permitido Editar
ou mesmo Excluir um cadastro ja existente.

Cadigo Filial
Codigo | E“

Tipo Pessoa
(") Pessoa Fisica
(@) Pessoa Juridica

CNPJ;

|
Razdo Sodal: | |
|

Relacionamento:

I oK I | Cancelar |

Editar Parceiros Existentes (duplo dique)

Codigo Filial  Tipo Pessoa  [Razdo Sodal

1 1 Prado Comeércio de Produtos
1 F Adma Teodora

Observacdo: é permitida a inclusdo de até 10 pessoas/empresas autorizadas para fazer

download de XML, por filial.
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4.2.9 Apo6s concluido(s) o(s) cadastro(s) clique o botdo Fechar;
4.2.10 Caso necessario, realize os demais cadastros na rotina e para finalizar clique o botéo

Salvar.

4.3 Cadastrar Autorizac&o por Fornecedor

Para cadastrar autorizados, siga os procedimentos abaixo:

Observacédo: para a demonstracdo abaixo, vamos utilizar o exemplo de um fornecedor ja cadastrado
no WinThor.

4.3.1 Acesse arotina 202 - Cadastrar Fornecedor;

4.3.2 Cligue o botdo Manutencéo de Registro:

Pesquisar, visualizar, editar um ou mais registros, exduir/desativar freativar, imprimir,

Manutencio de registro
=]
| exportar, checkist, donar...

4.3.3 Informe o campo Cdadigo do fornecedor desejado e clique o botdo Pesquisar;
4.3.4  Selecione com duplo clique o Fornecedor informado anteriormente;

4.3.5 Na tela de cadastro clique o botdo Acdes;

Opgies de navegagio & = Contrair Expandir | 0 Restaurar e
rSegles: ]

+~01-Capa -
402 - Dados do Fornecedor

2.2 - Representante

2.3 - Contato Administrati
2.4 - Supervisor/Gerente | =
403 - Classificagio

{ i3 Classe

{ITTT VINICOLA CERESER LTDA.]
Juridica(J)

50.930.072/0001-06

CERESER.

:‘ 04 - Condicles comerdiais
i - 4.1-Parcelamento(C.Pag:
4.2 - Pedido de compra

= 02 - Dados do Fornecedor
Contato

20/12/2011 14:34:09

405 - Pardmetros
=+ -
: E:l-Tnbuméo m AV, HUMBERTO CERESER - 3170
5 11-TFT MNimero
-5.1.2-5T Bairro ** CAXAMEBU
-5.1.3 - SUFRAMA/Rep Cidade IBGE ** E]|
5.1.4-IcMs A e
; AE-CET =L R UF sp[...] sA0 PALLD -
] I r "
Pais *= 1058 ., | [BRASL 5
Localizar campo {Ctrl+F) EJ CHAE E
o
£
=
[ Apenas os campos obrigatdrios CEP =+ 13218660 D] =
- [0 Campo cbrigatério
E! fefes |‘ [0 campo ngo editével S seber h Cancix
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4.3.6  Natela de opcdes, selecione a alternativa Dados do Fornecedor por Filial;

Tela inicial
Clonar

Check-list

Consultar dados do fornecedor
Bloquear/desbloquear fornecedores
Cadastrar contatos do fornecedor
Cadastrar bancos do fornecedor

Observagdes do Fornecedor

TrrFrrF BC@

Dadeos do Fornecedor por Filial

4.3.7 Na tela Dados do Fornecedor por Filial, selecione a(s) Filial (ais) desejada (s) e clique o

botdo Pesquisar;

Filial
Nenhum(z) s vl

I 4

s briec. Fornecedor % Frete FOB Vir.Frete KG Prazo Entreg
& Clique aqui para definir um filtro

[ el i |

4.3.8 Clique o botéo e serdo habilitadas para preenchimento as colunas:

e Tipo Pessoa, Fisica ou Juridica;
e CPF/CNPJ;
e Razdo Social,

e Descricao.

4.3.9 Cligue o botéo ,

para confirmar o cadastro;
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4.3.10 Apo6s concluido cadastramento, clique o botéo Fechar;

Filial
Nenhum(a) s + |

Fornecedor

[10 |[-- ][VITT VINICOLA CERESER LTDA.
£ Cod.Filial Céd.Fornec. Fornecedor % Frete FOB VIr Frete KG Prazo Entre¢
=) Cligue aqui para definir um filtro

b1 10| VITI VINICOLA CERESER LTDA. RS 11,00

2 10| VITT WINICOLA CERESER LTDA.

B 10| VITI VINICOLA CERESER LTDA,

4 10| VITI VINICOLA CERESER LTDA,

5 10| VITT VINICOLA CERESER LTDA.

5 10| VITI VINICOLA CERESER LTDA,

|Regi51ms [}
Qa0 CoEE oMK »
....................... g grevrerrrrerrrrrrrrrrrres)
Autorizados download XML

£ Tipo Pessoa CFF |\ CNPJ Razdo Social Descrigdo
#|FisicalF)  [s4266441134 |TECDORA COMERCIO DE ALIMENTOS |sécra

|Juridica(1) |02545927000132  |RIBAS SISTEMAS - CONSULTORIA CONTABIL |conTanor

‘Reglsnos 2
(W EEEEE - [
Fechar

Observacdo: ndo sera permitido o cadastramento de um mesmo CPF/CNPJ, repetido,

para a mesma filial.

4.3.11 Conforme necessidade realize os demais cadastros na rotina e posteriormente clique o

botdo Salvar.
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Mantenha o WinThor Atualizado, assim vocé proporciona o
crescimento da sua empresa através de solugdes criadas especialmente

para o seu negocio!

Estamos a disposi¢&o para mais esclarecimentos e sugestdes.

Fale com a PC: www.pcsist.com.br

Central de Relacionamento - (62) 3250 021
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