Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD

Aplicado a Fiscalizacao da Secretaria da Receita Previdenciaria - SRP

Versao 1.0.0.2

1 Informacoes Gerais

1.1 Os arquivos digitais referentes ao periodo anterior a 01 de julho de 2003 poderdo,
por opcdo da pessoa juridica, ser apresentados na forma estabelecida neste ato.

1.2 Em se tratando de empresas sob o regime de Direito Privado, as informacdes de
que trata o Art. 1° da Portaria MPS/SRP N° 58/2005 deverao ser apresentadas em
arquivo digital padronizado, atendidos os itens 2 e 3 deste Manual, com o seguinte
conteudo:

a) Informacdes Fiscais
I - fornecedores e clientes;
IT - documentos fiscais;
III - comércio exterior;
IV - relagao insumo/produto.

b) Informagdes Contabeis
I - langamentos contabeis;
IT - demonstragdes contabeis.

c) Informacgdes Patrimoniais
I - controle de estoque e registro de inventario;
IT - controle patrimonial.

d) Informagdes dos Trabalhadores
I - segurados empregados;
IT - contribuintes individuais e avulsos;

1.3 As informacdes solicitadas no item anterior deverao ser apresentadas pelas pessoas
juridicas, quando solicitadas por Auditor Fiscal da Previdéncia Social - AFPS no
curso de Agao Fiscal devidamente autorizada, atendido o disposto neste manual.

1.4 A forma de geragao do arquivo digital que contenha as informagOes constantes dos
itens bl e dI e dII sera disciplinada neste manual.

1.5 A especificagao dos arquivos digitais que contenham as informagdes constantes dos
conteudos al, all, alll, alV, blII, cI e clII quando ndo definida de forma diversa pela
Secretaria da Receita Previdenciaria, deverdo seguir os padrdes definidos:

I. pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda- SRF/MF, em
ato proprio;
II1. pelo Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ, em ato proéprio;

ITI. por atos de convénio firmados entre a Secretaria da Receita
Previdenciaria e os 6rgaos de administracdo tributaria dos Estados e
Municipios;

1.6 Até o inicio da vigéncia de tais atos, deverdao ser observados, com relacdo as
informagdes citadas no item 1.5, os formatos definidos pela Portaria INSS/DIREP
no. 42, de 24 de junho de 2003.



1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

As informagdes de que trata o art. 1° da Portaria MPS/SRP N° 58/2005 referentes
as pessoas juridicas sob o regime de Direito Publico, cujas Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboragdao e controle dos orgamentos estdao definidas pela Lei
4.320/64 de 17 de margo de 1964, pela Portaria n® 42, de 14 de abril de 1999 do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, pela Portaria Interministerial n°
163, de 04 de maio de 2001 e pela Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000,
deverao ser apresentadas em arquivo digital padronizado, atendidos os itens 2 e 3
deste manual, contendo:

a) Execucdo financeira e orgamentaria

I - execucao da receita e da despesa
IT - balancetes orgamentarios

b) Informacdes dos servidores do 6rgdo e trabalhadores em geral

I - servidores vinculados ao regime proprio;

IT - servidores vinculados do regime geral;

III - agentes politicos, contribuintes individuais (prestadores de
servicos, condutores autbnomos, contratos temporarios) e outros.

Os arquivos digitais de que tratam este manual poderdo ser apresentados em
forma diferente da nele estabelecida inclusive em decorréncia de exigéncia de
outros orgaos publicos, desde que aceita pelo AFPS requisitante.

Podem ser exigidas em meio digital, com fundamento na Lei n°. 10.666/03,
quaisquer outras informacdes de natureza contabil, fiscal, trabalhista ou
previdenciaria, ainda que ndo expressamente previstas nos subitens 1.2 e 1.5,
aplicando-se as especificagdes técnicas previstas no item 1.6 deste manual, sendo
as mesmas gravadas em arquivo a parte.

Os arquivos digitais deverdao conter informacdes relativas a todo o periodo
fiscalizado e a todos os estabelecimentos e obras de construcao civil de
responsabilidade da empresa, salvo quando o Auditor-Fiscal, no ato de requisigao,
limitar a abrangéncia em termos de periodo e/ou estabelecimentos/obras.

Os arquivos digitais deverao ser previamente submetidos ao Sistema de Validagao
e Autenticacdo de Arquivos Digitais (SVA), préprio da SRP, disponivel no site oficial
do Ministério da Previdéncia Social, que efetua a validacdo dos arquivos verificando
a conformidade com o leiaute MANAD e que também faz a autenticacdo, conferindo
a cada arquivo um cddigo uUnico de identificacdo.

Qualquer alteracdo promovida nos arquivos digitais entregues implicara nova
autenticacao e, conseqlientemente, geracdo de novo codigo de identificacdo.

A pessoa juridica usudria de sistema de processamento de dados devera manter
documentagao técnica completa e atualizada do sistema, suficiente para possibilitar
a sua auditoria, facultada a manutencdo em meio magnético, sem prejuizo da sua
emissdo grafica quando solicitada (art. 8 da Lei 10.666 de 08/05/2003, cc art. 32,
I da Lei 8.212 de 24/07/1991).

A Secretaria da Receita Previdenciaria - SRP/MPS ndo realiza certificacdo de
arquivos e sistemas.



2 Validacao, Autenticacdo e Entrega dos Arquivos Digitais

2.1 Validagao

Os arquivos digitais deverao ser previamente validados pela empresa,
utilizando-se o SVA - Sistema Validador e Autenticador de Arquivos Digitais,
disponivel na pagina do Ministério da Previdéncia Social, para avaliagdo de sua
adequacao ao leiaute exigido no presente Manual e indicagdo de eventuais falhas
a serem corrigidas.

2.2 Autenticacao

2.2.1 Os arquivos digitais, entregues na forma do item 2.4, deverao ser
autenticados utilizando-se o SVA - Sistema Validador e Autenticador de Arquivos
Digitais.

2.2.2 0 SVA, mediante varredura nos arquivos eletronicos, ira gerar um cédigo
de identificagdao utilizando o algoritmo MD5 - “Message-Digest algorithm 5”,
podendo ser utilizado a qualquer tempo para verificacdo da autenticidade dos
arquivos fornecidos.

2.2.3 No documento a que se refere o item 2.3 letra “a”, constardo os codigos
gerados, que identificardo de forma Unica os arquivos digitais entregues.

2.3 Documentacao de acompanhamento

Os arquivos digitais serdo entregues acompanhados dos seguintes relatérios:

a) Recibo de entrega que contera a identificacdo dos arquivos e os codigos
gerados pelo sistema SVA, dentre outras informagbes. Esse documento devera
ser assinado pelo AFPS requisitante, apds a conferéncia do respectivo codigo de
autenticacdo, pelo técnico/empresa responsavel pela geracao dos arquivos e
pelo contribuinte/preposto. O SVA ird gerar somente um relatério para todos os
arquivos analisados e autenticados.

b) Relatério de Resumo da Validacdo que conterd a identificacdo do arquivo e
uma tabela indicando a quantidade total de registros para cada tipo de registro,
a quantidade total de registros com avisos, a quantidade total de registros com
erros e o codigo gerado pelo sistema SVA, dentre outras informagdes. O SVA
gera um relatério para cada arquivo, portanto deverdo ter tantos relatorios
quantos forem os arquivos que estejam sendo validados no formato padrao do
presente Manual.

c) Relatério de Mensagens da Validacdo que contera a identificacdo do arquivo e
uma tabela indicando o nimero da linha onde ocorreu erro ou aviso, o tipo de
registro, o tipo de mensagem e a descricdo da mensagem de erro/aviso. Este
relatdrio somente sera gerado, quando houver ocorréncia de erros e/ou avisos.
O SVA gera um relatério para cada arquivo, portanto deverdao ter tantos
relatdrios quantos forem os arquivos que estejam sendo validados no formato
padrdo do presente Manual.

2.4 Meios fisicos de entrega

O arquivo digital solicitado pelo Auditor-Fiscal devera ser entregue em midia
digital sem ser particionado.



2.5 Etiquetas de identificacdo da midia

Quando o volume de dados a ser entregue ultrapassar a capacidade de
armazenamento da midia, os dados deverdao ser distribuidos em tantos
dispositivos de armazenamento, com respectiva etiqueta externa de
identificacdo, quantos forem necessarios.

A etiqueta externa de identificagdo de cada volume deverd conter as seguintes
informacgodes:

a. CNPJ e nome empresarial;
b. Nome do arquivo (correlacionado a seu conteudo);

c. Identificagdo seqliencial do volume na forma fracionaria: (s/T), onde
"T" representa o numero total de volumes do arquivo e "s" representa

o0 numero seqliencial do volume em relacdo ao numero total;
Em qualquer volume, devem estar presentes os blocos de abertura e

encerramento de arquivo, assim como os registros de abertura e encerramento
dos blocos nele contidos, observado as disposigdes do item 3.1.1 letra “g”.

3 Especificacoes Técnicas do Arquivo Digital

O arquivo digital solicitado por AFPS deverd obedecer as regras de geracdo estabelecidas
neste manual.

3.1 Codificacdao de dados e organizacao do arquivo

3.1.1 Descricao da formatacdo do arquivo

a) Arquivo no formato texto codificado em ASCII - ISO 8859-1 (Latin-1).
Nao sendo aceitos campos compactados (packed decimal), zonados, binarios,
ponto flutuante (float point), etc., ou quaisquer outras codificagOes de texto, tais
como EBCDIC;

b) Organizacdo hierarquica, assim definida pela citacdo do nivel
hierdrquico ao qual pertence o registro;

c) Caracteres pertencentes a tabela ASCII (American Standard Code for
Information Interchange);

d) Cada linha do arquivo digital segue a definicao de um tipo de registro
e deve conter os campos ha ordem em que estao listados no respectivo registro.
Ao final de cada campo, deve ser inserido o caractere delimitador “|” (Pipe ou
Barra Vertical: caractere 124 da tabela ASCII), observando que esse caractere
nao deve ser incluido como parte de campos alfanumeéricos;

e) Num registro, o campo com auséncia de informagdo, ou seja, com
inexisténcia de conteldo, deve ser aberto e imediatamente encerrado com o
caractere delimitador Pipe, |.

Exemplo:

Auséncia de informacao > ||

f) As linhas dos registros poderdo ter tamanho variavel. Ao final de cada
linha de registro ndao deve ser inserido o caracter pipe “|".



Exemplo:
REG CNPJ Data Cod  Descricao
Rub  Rubrica
Registro:K150 |88888888000191|01011995|001|Salario Normal

g) Cada linha do arquivo digital correspondera a um registro. A geracéo e
a disposicdo dos registros ainda deverao obedecer as seguintes regras:

e Os quatro primeiros caracteres de uma linha conterdo o cédigo
identificador do tipo de registro.

e Os registros de mesmo cddigo identificador deverdao ser
armazenados em uma Unica seqiiéncia no arquivo digital.

e As linhas do arquivo digital deverdo estar ordenadas pelo cédigo
identificador do tipo de registro, na seqiéncia de sua
apresentacdo neste Manual”

e Os registros sao sempre iniciados na primeira coluna (posicdo 1) e
podem ter tamanho variavel.

3.1.2 Descricao da formatacao dos campos

a) Formato dos campos

ALFANUMERICOS: representados por “C” - todos os caracteres das posicdes da
tabela ASCII, excetuados o caractere “|”(Pipe ou Barra Vertical: caractere 124
da Tabela ASCII) e os caracteres ndo-imprimiveis (caracteres 00 a 31 da Tabela
ASCII), ou seja, os campos alfanuméricos podem conter os caracteres das
posicoes 32 a 123 e 125 a 255 da tabela ASCII.

NUMERICOS: representados por “N” - algarismos das posicdes de 48 a 57 da
tabela ASCII.

3.1.3 Regras de preenchimento dos campos com conteldo alfanumérico (C)

Todos os campos alfanuméricos deverdao conter no maximo de 255 caracteres,
exceto se na observacgao do registro houver indicagao distinta, como no caso dos
campos HIST_LCTO, HIST_EMP, HIST_LIQUID, HIST_PGTO, DESC_TIP_FORN e
DESC_SERV_OBRA dos registros de tipo 1200, L0O50, L100, L150, L750 e L800O,
respectivamente.

Exemplo:

José da Silva & Irmaos Ltda = |José da Silva & Irmaos Ltda|

Joao Carlos /Sobrinhos S/A - |Jodo Andrade/Sobrinhos S/A|

3.1.4 Regras de preenchimento dos campos com conteldo numérico gque
representam valor, quantidade ou percentual (N)

a) Os campos com conteldo numérico deverdo ser preenchidos sem os
separadores de milhar, sinais ou quaisquer outros caracteres (tais como “.”, “-%,
“%"”, “$”, etc), excetuando-se, quando ocorrerem valores decimais, o separador
de casa decimal, que sera indicado pelo caractere “,” (Virgula: caractere 44 da
Tabela ASCII);

Exemplos:

$ 1.129.998,99 -> |1129989,99]

1.255,42 > |1255,42]

10.000,00 - |10000,00]

234,567 > |234,567|

10.000 - |10000]



b) Os campos numéricos concernentes a este subitem ndo tém limite de
algarismos;
c) Deve ser observada a quantidade de casas decimais definida na especificagao
do respectivo tipo de registro. Para cada tipo de registro, essa quantidade é
indicada na coluna Dec de sua respectiva tabela especificadora, conforme
definicoes do item 4 deste manual ;
d) Numeros percentuais deverdo ser preenchidos desprezando-se o simbolo de
percentual (%) e sem que se efetue qualquer conversdo matematica;

Exemplos:

11% > [11]

7,65% > |7,65]

3.1.5 Regras de preenchimento dos campos numéricos com conteudos que
representem data (N)

a) Devem ser informados conforme o padrdo brasileiro (ddmmaaaa: diamésano),
excluindo-se quaisquer caracteres de separacgao (tais como “.”, “/*, *-", etc);

Exemplos:

01 de Janeiro de 2005 - [01012005]

11.11.1911 > |11111911]

21-03-1999 - |21031999|

09/08/04 -> |09082004|

3.1.6 Regras de preenchimento dos campos com contelldo numérico que representam

periodo (N)

a) Devem ser informados conforme o padrdo brasileiro (mmaaaa: mésano), excluindo-
se quaisquer caracteres de separacao (tais como “.”, “/*, *-", etc);

Exemplos:

Janeiro de 2005 -> |012005]

11.1911 > |111911]

03-1999 - |031999|

08/04 > |082004]

3.1.7 Numeros ou codigos de identificacdo e numeros de telefone ou FAX

a) Os campos nos quais se fazem necessarios registrar ndmeros ou coédigos de
identificagdo (CNPJ, CPF, CEI, NIT) deverao seguir a regra de formatacao definida pelo
respectivo érgdo regulador. Esses campos deverdo ser informados com todos os
digitos, incluindo os zeros (0) a esquerda, se necessario, devendo as mascaras
(caracteres especiais de formatacao, tais como “.”, */", *-", etc) serem omitidas.

Exemplos:

CNPJ: 123.456.789/0001-10 - |123456789000110]|

CNPJ: 000.456.789/0001-10 - |000456789000110]|

CPF: 882.440.449-40 -> |88234404940|

CPF: 002.333.449-40 -> |00233344940|

b) Os campos que indiguem numero de telefone ou de FAX tém formatacdo livre,
observando-se, porém, o item 3.1.1. Tais campos podem conter o coédigo DDD da
localidade, bem como o cddigo da operadora. Eventuais caracteres separadores, para
DDD ou prefixo, ou indicadores de codigo de operadoras podem estar presentes.

Exemplos:
Telefone: (Oxx61) 1001-0001 - [(0xx61)1001-0001]|

Telefone: Oxx61-1001-0001 - |0xx61-1001-0001|
Telefone: 061 1001-0001 -> [061 1001-0001]



Telefone: 61 1001-0001 -> |61 1001-0001|
Telefone: 61 1001-0001 -> |6110010001|

FAX: (Oxx11) 202-0071 = |11 202 0071]
FAX: (Oxx11) 202-0071 = |0-xx-11-202-0071]
FAX: (Oxx11) 202-0071 = [(011) 202-0071]

c) Os campo
bem como n

s que contiverem informacdes sobre nimeros ou cédigos de identificacdo,
umeros de telefone ou de FAX devem conter o nimero e o tipo (numérico

ou ndo) de caracteres indicado nas colunas Tam e Tipo das tabelas que definem os
respectivos registros.

Exemplos: Alguns campos de uma tabela especificadora de um registro

Tabela 1: Exemplo do item 3.1.7c

No | Campo Descricao Tipo Tam Dec

01 ICNP3 Numero de inscricao do estabelecimento do contribuinte N 14
no CNPJ

02 |CPF Numero de inscricao do contribuinte no CPF N 11
Numero de inscrigdo do estabelecimento (obra) no

03 CEI Cadastro Especifico do INSS N 12
Numero de inscrigdo no cadastro correspondente

04 NIT  lp1s/PASEP/CI/SUS) N 11

05 UF Slgla_da_unldade da federagao do estabelecimento do C 02
contribuinte

06 |[FONE Numero do telefone do estabelecimento do contribuinte.| C -

07 |FAX Numero do FAX do estabelecimento do contribuinte. C -
Campo que pode ser preenchido com CNPJ ou CEI, 14 (CNPJ)

08 [CNPJ/CE] . ~ N ou
dependendo da situagao 12 (CEI)

3.1.8 Significados dos campos das tabelas que definem registros

Cada tipo de registro do arquivo digital é definido por uma tabela que contém os

detalhes de

cada um dos campos que compOe o respectivo tipo de registro. Cada

campo é caracterizado conforme a tabela abaixo.

Tabela 2: Itens caracterizadores de um campo

Item Descricao
N° Numero que indica a ordem do campo em um dado registro.
Indicador mneménico do campo sugerido para banco de dados.
Campo E facultado aos contribuintes e aos Fiscos a opgcdo de seguir ou nao esta
indicacao.
Indica a descricdo da informacao requerida no campo respectivo
Descricdao |Deve-se atentar para as observagoes relativas ao preenchimento de cada
campo, quando houver.
Indica o tipo de caractere a ser usado no preenchimento do campo.
Tipo N - Numérico (preenchido exclusivamente com algarismos).

C - Alfanumérico (preenchido com algarismos, letras e outros caracteres,
quando permitido).




Tam

Indica a quantidade de caracteres com que cada campo deve ser
preenchido.

O preenchimento de cada campo deve seguir rigorosamente as instrucdes
deste manual.

Quando contém um numero, representa o tamanho exato do campo.
Quando indicado por “-%, significa que o campo (dado) ndao tem tamanho
fixo (respeitado, porém, o Limite Maximo de 255 caracteres).

Quando indicado por PSLM, significa que o tamanho maximo Pode Superar o
Limite Maximo (pode superar o limite de 255 caracteres). Em geral, essa
indicagdo surge em campos cujos conteudos sdo historicos ou descrigées de
fatos ou operacdes, conforme casos citados no item 3.1.3

Dec

Indica o0 nimero de casas decimais para os campos numéricos, quando
necessarias.

Os campos indicados por “-", sdo relativos aos dados que por sua natureza
NAO tém casas decimais.

3.1.9 Campos de preenchimento obrigatério

Todos os campos previstos sdo de preenchimento obrigatdrio, exceto:

3.1.10

3.1.11

- Quando nao existir a informagao
Exemplo: data de demissao para o trabalhador ainda vinculado a empresa
- Quando o campo nao se aplicar a natureza da empresa
Exemplos: data do ato de nomeacao, para empresas de direito privado;
inscricdo na SUFRAMA, para empresas nao sujeitas a mesma;

Preenchimento do campo Data de Inclusao ou Alteracao (DT _INC ALC)

Nos registros em que constar o campo DT_INC_ALT (data de inclusao ou
alteragdo), este devera ser preenchido com a data, a partir da qual passou a
vigorar a informagao daquele registro, ndo se admitindo que o mesmo fique
vazio, preenchido com zeros ou com datas incompativeis com a vigéncia da
informacao.

Na impossibilidade de recuperar esta informagdo, devera ser preenchido o
campo DT_INC_ALT com a data do primeiro dia da primeira competéncia da
acao fiscal.

As alteracoes relacionadas com aquelas informacdes deverao figurar no arquivo
como novos registros, com o campo DT_INC_ALT informando a data de
alteragdo. Dessa forma, serdo mantidos o registro original (inclusdo) e os
registros modificadores (alteracbes) que tenham tido vigéncia em qualquer
periodo dentro do informado nos arquivos.

Registros obrigatorios

Todos os tipos de registro sdo obrigatorios, exceto no caso de indicagdo em contrario

ou qua

ndo a empresa comprovadamente nao utilizar ou nao possuir a informacao, o

que sera verificado pelo Auditor-Fiscal.

3.2 Blo

cos do arquivo

Entre o registro inicial e o registro final, o arquivo digital deverad ser constituido por

blocos,

correspondendo cada um deles a um agrupamento de informagdes

correlacionadas, sejam elas documentos, livros, notas ou cupons fiscais, comprovantes
de recolhimento ou declaragdes.



Tabela 3: Blocos do arquivo digital

Bloco Descricao
0 (zero) Abertura, identificagdes e referéncias
I Lancamentos Contabeis
K Informacodes da Previdéncia Social
L Sistema Orcamentdrio e Financeiro dos Orgdos Publicos
9 Controle e encerramento do arquivo digital

3.3 Obrigatoriedade dos blocos

O arquivo deve conter todos os blocos aplicaveis aquele tipo de empresa (direito
privado ou direito publico), salvo no caso de indicacdo em contrario do Auditor-Fiscal
requisitante.

3.4 Blocos sem informacoes

Caso existam blocos sem informacdes a serem fornecidas, o mesmo devera constar do
arquivo, apenas com o0s correspondentes registros de abertura (que indicarda a
inexisténcia de informacdo) e encerramento.

3.5 Quantidade de arquivos digitais a serem entregues
Devera ser entregue ao auditor-fiscal um Unico arquivo digital contendo todas as
informagdes requisitadas, englobando todo o periodo solicitado e todos os
estabelecimentos.
Excepcionalmente, as informagdes poderao ser particionadas em mais de um arquivo
quando:
I. o volume de dados for superior a capacidade da midia de gravacdo disponivel;
II. forem solicitadas informagdes cujo leiaute estad definido no MANAD e outras
cujos leiautes estejam definidos em outros atos (por exemplo, na Portaria
INSS/DIREP n©. 42/2003);
III. quando for exigida ou autorizada pelo Auditor-Fiscal requisitante a gravacao
das informagdes em arquivos separados, segundo algum dos critérios a seguir:
e por periodos;
e por estabelecimentos;
e por tipo de informacao (por exemplo, um arquivo contendo
informagdes de folha de pagamento e outro contendo informacdes
contabeis);

3.6 Organizacao do arquivo digital

O arquivo digital devera ser organizado da seguinte forma:

a) abertura do arquivo (contém inclusive as identificacbes dos estabelecimentos, do
contabilista, ou empresa de contabilidade, e da empresa ou técnico responsavel pela
geracao dos arquivos digitais);

b) abertura e encerramento dos blocos solicitados pelo AFPS, inclusive daqueles que
nao contiverem informagao, conforme disposto no item 3.4;

C) encerramento do arquivo.

4 Leiaute do Arquivo Digital

Neste item, estdo especificados os tipos de registros que compdem os blocos citados na
Tabela 3 do item 3.2. As duas tabelas abaixo, item 4.1, contém os dados
correspondentes aos campos 15 e 16, respectivamente, do registro de tipo 0000,
conforme item 4.2.



4.1 Tabelas de cédigo de Versdo de Leiaute do MANAD e da Finalidade do Arquivo

Tabela 4: Versao de Leiaute do MANAD

Cédiao Leiaute instituido Versao do |Leiaute alterado Obrigatoriedade
9 por leiaute por

Portaria MPS/SRP o100 | .

001 N© 63/2004 n©°1.0.0.0 A partir de 01/01/2005

A partir de 31/01/2005,

Portaria MPS/SRP o1nn41 | . com reflexos sobre toda

002 NO 58/2005 n°1.0.0.1 competéncia janeiro de

2005

A partir de 20/06/2006

Instrucdo Normativa o1nn- | com reflexos sobre toda

003 MPS/SRP n°. 12/2006 N°.1.0.0.2 a competéncia junho de
2006.

Tabela 5: Finalidade do Arquivo

Codigo |Descrigcdao
61 |Solicitacdo de Auditor-Fiscal da Secretaria da Receita Previdenciaria através de MPF
62 Entrega na Secretaria da Receita Previdencidria - Movimento anual de érgao
publico, conforme intimagao.
90 |Dados Internos UF

4.2 Bloco obrigatdrio em todos os arquivos digitais

Bloco 0 (zero) - ABERTURA, IDENTIFICACAO E REFERENCIAS

Registro tipo 0000:

Abertura do arquivo digital e identificacdao dos estabelecimentos (inclusive obras) do

contribuinte.

N° | Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec
01 |REG Texto fixo contendo "0000" C |004 |-
02 | NOME Nome empresarial do contribuinte C |- -
03 | CNPJ Numero de inscrigdo do contribuinte no CNPJ | N (014 |-
04 | CPF Numero de inscricao do contribuinte no CPF N |011 |-
Numero de inscricdo no Cadastro Especifico )
05 | CEI do INSS N |012
Numero de  inscricdo no  cadastro
06 | NIT correspondente (PIS/PASEP/CI/SUS) N 011 -
07 | UF Slgla_ Qa unidade da federagdao do 002 |-
contribuinte
Niumero de Inscricgdo  Estadual do ) }
08 |IE contribuinte c
Cddigo do municipio do domicilio fiscal do
09 | COD_MUN contribuinte, conforme a tabela do IBGE N 007 |-
10 | 1M Numero de  Inscricao ~ Municipal  do c |- )
contribuinte
Numero de inscrigdo do contribuinte na )
11 | SUFRAMA SUFRAMA C |009
Indicador de centralizacao de escrituragao:
12 |IND_CENTR| O- Estabelecimento sem centralizagcdo de 001 |-
escrituracao;




1- Estabelecimento centralizador de
escrituragao;
2-  Estabelecimento com  escrituracao
centralizada.

S6 é admitida, num mesmo arquivo, a
existéncia de um Unico estabelecimento
centralizador (cédigo 1).

Na eventual existéncia de estabelecimentos
descentralizados, devem ser gerados
arquivos distintos para os mesmos.

Na eventual existéncia de centralizadores
regionais, devem ser gerados arquivos
distintos, um para cada centralizador,
incluindo os respectivos estabelecimentos
centralizados.

Data inicial das informagdes contidas no

13 | DT_INI . N |008 |-
arquivo
14 | DT_FIN Data final das informagdes contidas no| 008 |-
arquivo
Cddigo da versdo do leiaute conforme item )
15 |COD_VER 4.1, Tabela 4 N |003
16 | COD_FIN Codigo da finalidade do arquivo conforme N |o002 |-
item 4.1, Tabela 5
Indicador de tipo de entrada de dados:
0- Digitacao de dados;
1- Importagdao de arquivo texto (arquivo
17 | IND_ED constlrwdo a pql*tlr da ntlanlpulagao de dados N loo1 |-
extraidos dos sistemas);
2- Validacao de arquivo texto (arquivo
gerado diretamente por sistema
informatizado, ja no leiaute requerido)
Observagoes:

e Registros: obrigatdrios (a0 menos um registro do tipo 0000)
e Ocorréncia: varios (1 por estabelecimento ou obra de construgdo civil da
empresa, dentro do periodo fiscalizado)

Registro tipo 0001:
Abertura do bloco 0 (zero)

No Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo "0001" C | 004 |-
Indicador de movimento:
02 IND_MOV |0- Bloco com dados informados; N | 001 |-
1- Bloco sem dados informados
Observagoes:
e QOcorréncia - 1 por arquivo
Registro tipo 0050:
Dados do contabilista
N° |Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec
01 |REG Texto fixo contendo "0050" C | 004 | -
02 | NOME Nome do contabilista/escritorio de C ) )
contabilidade




Numero de inscricdo do escritério de

03 | CNP] contabilidade no CNPJ N |04 -
Numero de inscricdo do contabilista
04 |CPF "o CPF s N |011 ]| -
Numero de inscricdo do contabilista
05 CRC no Conselho Regional del C |011 -
Contabilidade
Data de inicio da prestacdo do
06 DT_INL servico de contabilidade N 1008 -
Data de término da prestacdao do
07 DT_FIN servico de contabilidadep ) N 008 | -
08 END Endereco do imével C - -
09 NUM Numero do imovel C - -
10 COMPL Dados complementares do enderego C - -
11 BAIRRO Bairro em que o imovel esta situado C - -
12 CEP Codigo de Enderecamento Postal N | 008 | -
Sigla da unidade da federagdao do
13 UF contabilista/escritério de| C |002| -
contabilidade
14 |CP Caixa postal N - -
15 |CEp cp Cc')_digo de Enderegcamento Postal da N | oos| -
caixa postal
16 |FONE Numero do telefone C - -
17 |FAX Numero do fax C - -
18 |EMAIL Endereco do correio eletronico C - -
Observagoes:

Ocorréncia — varios (todos os contabilistas que prestaram servico a empresa
dentro do periodo das informacdes)

Registro tipo 0100:

Dados do técnico/empresa responsavel pela geracao do arquivo digital

N° |Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec
01 |REG Texto fixo contendo "0100" C | 004 | -
02 |EmMP TEC Nome  da empresa/tecnico C ) )
responsavel pela geracao do arquivo
03 | CARGO Cargo do responsavel na empresa C
Data de inicio da prestacdo do servigo
de informatica (fornecimento do
04 | DT_INI_SERV_INF sistema de geragdo dos arquivos N | 008
digitais)
Data de término da prestacdao do
05 | DT_FIM_SERV_INF servico de informatica N 008
Numero de inscricio da empresa
06 |CNPJ responsavel pela geragao do arquivo| N | 014 | -
no CNPJ
Numero de inscricdo do técnico
07 |CPF responsavel pela geragao do arquivo| N | 011 | -
no CPF
08 |FONE Numero do telefone C - -
09 |FAX Numero do fax C - -
10 |EMAIL Endereco do correio eletronico C - -

Observagoes:




Registro tipo 0990:
Encerramento do bloco 0

Ocorréncias - varios (todos os técnicos/empresas que prestaram servico a
empresa dentro do periodo das informacdes)

N° |Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec

01 REG Texto fixo contendo "0990" C | 004 | -

02 QTD_LIN_O | Quantidade total de linhas do Bloco 0 N - -
Observagoes:

e Ocorréncia - 1 por arquivo.
e A quantidade total de linhas do bloco 0 devera levar em consideragao todos os
registros entre o primeiro 0000 e o0 0990.

4.3 Bloco obrigatorio as empresas definidas no item 1.2 — Regime Juridico de Direito Privado

Bloco I - LANCAMENTOS CONTABEIS

Registro tipo I001:
Abertura do bloco I

N° |Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo "I001" C | 004 | -
Indicador de movimento:
02 |IND_MOV |0- Bloco com dados informados; N | 001]| -
1- Bloco sem dados informados.
Observagoes:
e Ocorréncias - 1 por arquivo
Registro tipo I005:
Identificacdao da escrituragao contabil

No Campo Descricao Tipo | Tam | Dec

01 REG Texto fixo contendo "I005" C | 004 | -
Indicador do tipo de escrituragao
contabil:

02 IND_ESC G- Diario Geral; C 001 -
A- Diario Auxiliar/Razao Auxiliar
(inclusive Livro Caixa)
Codigo da conta analitica do Diario Geral

03 |COD_CTA que recebe os langamentos globais (se Cc - -
IND_ESC = A)

Observagoes:

Ocorréncias - 1 por tipo de escrituracdo
Devem ser identificadas, ao longo dos registros 1005, todas as contas

analiticas da escrituracdo contabil que sofram escrituracao globalizada ou
por totais, com a utilizacao de registros auxiliares. Relativamente a estas




contas, a empresa estara obrigada a apresentagdo dos registros auxiliares,
em arquivo digital distinto, quando solicitado pela autoridade requisitante.

Registro tipo I050:
Plano de contas

No Campo Descrigcao Tipo | Tam | Dec
01 |REG Texto fixo contendo "I050" C | 004 | -
Data da inclusdo ou alteracao da
02 |DT_INC_ALT conta no sistema contabil da N | 008 | -
empresa, conforme item 3.1.10
Indicador da natureza:
Contas Patrimoniais:
1 - Ativo
2 - Passivo
3 - Patrimdnio Liquido
03 |IND_NAT N | 001 -
Contas de Resultado:
4 - Despesa ou Custo
5 - Receita
9 - Qutros
Indicador do tipo de grupo:
04 |IND_GRP_CTA S - Sintético; Cc (001 -
A - Analitico
05 |NIVEL Nivel da conta/grupo de contas N - -
06 |COD_GRP_CTA Codigo da conta/grupo de contas C - -
Codigo da conta/grupo de contas de
07 |COD_GRP_CTA SUP| i ol'imediatamente superior c ) )
08 |NOME_GRP_CTA Nome da conta/grupo de contas C - -
Observagoes:

Ocorréncias - varios
Para as contas sintéti

cas de nivel mais elevado, o campo

COD_GRP_CTA_SUP deve ficar vazio.
O cddigo da conta informado deve permitir a identificacdo da mesma de
forma Unica. Assim sendo, no caso de empresa que trabalhe com
classificagao idéntica para diversas contas analiticas, devera ser informado o
codigo reduzido ou outro que identifique a conta de maneira Unica. A
codificagdo utilizada devera ser observada também nos demais registros do
bloco I onde constar campo especifico para cédigo da conta, bem como no

registro K200 (contabilizagao da folha de pagamento)

Registro tipo I100:
Centro de custos

N° |Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo "1100" C | 004 | -
02 DT_INC_ALT Data da inclusd@o ou alteracao do
centro de custo, se houver, conforme N 008 -
item 3.1.10
03 |COD_ccus Codigo do centro de custos C - -
04 CCuUs Nome do centro de custos C - -




Observagoes:
¢ QOcorréncias — varios

Registro tipo I150:
Saldos mensais

N° |Campo Descrigao Tipo | Tam |Dec

01 REG Texto fixo contendo "I1150" C 004 | -

02 COD_CTA Codigo da conta analitica C - -
Més e ano a que se referem os

03 COMP_SALDO saldos inicial e final, conforme item N 006 | -
3.1.6
Valor do saldo inicial. No caso de

04 VL_SLD_INI saldo inicial nulo, preencher com 0 N - 02
(zero).
Indicador da situacao do saldo
inicial:

05 IND_SLD_INI D- Devedor; C 001 -
C- Credor
Valor total dos débitos no més. No

06 VL_DEB caso de ndo ter havido débitos,| N - 02
preencher com 0 (zero).
Valor total dos créditos no més. No

07 |VL_CRED caso de nao ter havido créditos,| N - 02
preencher com 0 (zero)
Valor do saldo final. No caso de

08 VL_SLD_FIN saldo final igual nulo, preencher| N - 02
com 0 (zero).
Indicador da situacao do saldo final:

09 |IND_SLD_FIN D- Devedor; C |001]| -
C- Credor

Observagoes:

e Ocorréncias — varios

e Devem ser informados os saldos mensais de todas as contas analiticas,
inclusive daquelas que nao possuiram movimentacdo no més.

Registro tipo 1200:
Lancamento contabil

No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo "I200" C 004 -
02 DT_LCTO Data do langamento N 008 -
Cédigo da  conta  analitica ) )
03 COD_CTA debitada/creditada c
04 |COD_CcCus Codigo do centro de custos C - -
Cédigo da conta de contrapartida ) )
05 |COD_CP analitica debitada/creditada c
06 VL_DEB_CRED Valor total debitado/creditado N - 02
Indicador da natureza do
lancamento:
07 IND_DEB_CRED D- Débito; C 001 -
C- Crédito
Numero ou codigo de ) )
08 NUM_ARQ arquivamento dos documentos c




09 |NUM_LCTO Numero ou codigo do langamento C ) )
contabil
Indicador do tipo de langamento:

10 IND_LCTO N- Langamento normal; C 001 -
E- Langamento de encerramento

11 HIST_LCTO Historico do langamento C PSLM | -

Observagoes:

1. O registro no arquivo de langamentos contabeis sera considerado como
partidas simples. Desta forma, tem-se:

no caso de um langamento com um débito e um crédito, utiliza-se
um registro que represente o débito e um registro que represente
o crédito. O campo "COD_CP" deve ser preenchido em ambos os
registros;

no caso de um langamento com um débito e diversos créditos,
utiliza-se um registro que represente o débito e tantos registros
guantos sejam necessarios para representar os créditos, deixando
em branco o campo "COD_CP" no registro correspondente ao
débito;

no caso de um langamento com um crédito e diversos débitos,
utiliza-se um registro que represente o crédito e tantos registros
guantos sejam necessarios para representar os débitos, deixando
em branco o campo "COD_CP" no registro correspondente ao
crédito.

no caso de um lancamento com diversos débitos e créditos
concomitantes, utilizam-se tantos registros quanto sejam
necessarios para representar os débitos e créditos, deixando em
branco o campo “COD_CP” nos registros correspondentes aos
débitos e créditos.

e Ocorréncias - varios

Registro tipo I250:
Saldos das contas de resultado antes do encerramento

N° |Campo Descrigao Tipo | Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo "I1250" C 004 | -
02 |DT_RES Data da apuracao do resultado N 008 | -
Cédigo da conta analitica de ) )
03 |COD_GRP_CTA resultado C
04 |VL GRP _CTA Saldo final antes do langamento de| - o2
encerramento
Indicador da situacao do saldo final:
05 |SLD_FIN D- Devedor; C 001 | -
C- Credor
Observagoes:
e Ocorréncias - varios
Registro tipo 1990:
Encerramento do bloco I
| N° |[campo |Descricdo | Tipo | Tam | Dec |




01 REG Texto fixo contendo "I990" C | 004 | -
02 QTD_LIN_I | Quantidade total de linhas do Bloco I N - -
Observagoes:

Ocorréncias - 1 por arquivo
A quantidade total de linhas no bloco I devera levar em consideragao todos
os registros entre 0 I001 e o0 1990, inclusive.

4.4 Bloco obrigatdrio as empresas definidas no item 1.2 — Direito Privado e 1.7 - Direito

Publico

Bloco K - Folha de Pagamento

Aplica-se a:

a) empregados em geral,
b) contribuintes individuais,

c) servidores publicos estaveis e ndo estaveis,
d) contratos temporarios,

e) agentes politicos,
f) estagiarios.

No bloco K, além de outras informacgdes, estardo fornecidos os dados e as codificacdes
proprias utilizadas pelo contribuinte.

As codificacdes sao:

a) codificagdes de responsabilidade do contribuinte:
e lotacao;
e itens de folha;
e cadastro de trabalhadores.

b) codificacdes normatizadas:
e categoria de trabalhadores usada na GFIP
e Cddigo Brasileiro de Ocupacgao

Os registros devem estar nas seguintes formatacdes:

Registro tipo K0O1:
Abertura do bloco K

N° |Campo Descrigao Tipo| Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo "K001" C 004 | -
Indicador de movimento:
02 IND_MOV |0- Bloco com dados informados; N 001 -
1- Bloco sem dados informados
Observagoes:
e QOcorréncia - 1 por arquivo
Registro tipo K050:
Cadastro de trabalhadores
N° |Campo Descrigao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo "K050" C 004 -




02

CNPJ/CEI

Numero de inscricao do
contribuinte no CNPJ ou no
Cadastro Especifico do INSS

014
(CNPJ)
ou
012
(CEI)

03

DT_INC_ALT

Representa a data de inclusdo ou
alteracao do cadastro, se houver,
conforme item 3.1.10

008

04

COD_REG_TRAB

Cadigo que identifica o
trabalhador na empresa e/ou
estabelecimento.

05

CPF

CPF do trabalhador

011

06

NIT

Numero de Identificacdo do
Trabalhador, Pis, Pasep, SUS.

011

07

COD_CATEG

Categoria do trabalhador
conforme tabela constante do
Manual da GFIP.

Para estagiario, informar cédigo
00

002

08

NOME_TRAB

Nome completo do trabalhador

09

DT_NASC

Data de nascimento do
trabalhador, conforme item 3.1.5

008

10

DT_ADMISSAO

Data de admissdo do trabalhador,
conforme item 3.1.5.

- Contribuintes individuais
(trabalhadores auténomos):
deixar campo vazio.
-Contribuintes individuais
(empresarios): data do inicio da
vinculagdo a empresa

- Servidores Publicos: data do
inicio do exercicio

008

11

DT_DEMISSAO

Data de demissdo do trabalhador,
conforme item 3.1.5

-Contribuintes individuais
(trabalhadores auténomos):
deixar campo vazio
-Contribuintes individuais
(empresarios): data do término
da vinculagdo a empresa
-Servidores Publicos: data do
término do exercicio

008

12

IND_VINC

Indicador do tipo de vinculo do
trabalhador:

1 - vinculo normal

2 - vinculo temporario com
reducao de
contribuigbes/obrigagao

3 - Servidor publico Efetivo
Estatutario

4 - Servidor publico Efetivo CLT
5 — Servidor publico Comissionado
6 - Servidor publico Cedido

7 — Agentes Politicos

8 - Contribuinte Individual

9 - Qutros vinculos

001




vazio.

Apenas para 6rgaos publicos.
Direito Privado informar campo

13

TIPO_ATO_NOM

1 - Lei

2 — Decreto
3 - Portaria
4 - Contrato
9 - QOutros

vazio.

Indicativo do tipo de nomeacao:

Apenas para 6rgaos publicos.
Direito Privado informar campo

N 001

14

NM_ATO_NOM

Numero do Ato de Nomeacgao

vazio.

Apenas para 6rgaos publicos.
Direito Privado informar campo

15

DT_ATO_NOM

Data do ato de nomeacgao,
conforme item 3.1.5.

vazio.

Apenas para 6rgaos publicos.
Direito Privado informar campo

N 008

Observagoes:

Ocorréncia - varios

Registro tipo K100:

Lotacgao

No

Campo

Descricao

Tipo

Tam

Dec

01

REG

Texto fixo contendo "K100"

004

02

DT_INC_ALT

Representa a data de inclusao ou
alteragdao da lotagao no sistema
de folha da empresa, conforme
item 3.1.10

008

03

COD_LTC

Codigo da Lotagcdo conforme
tabela de Lotagoes de
responsabilidade do contribuinte
A codificacdo de lotacdes deve
permitir a informacdo da folha de
pagamento por departamentos.

04

CNPJ/CEI

Numero de inscricao do
contribuinte no CNPJ/CEI.

014 (CNPJ)
ou

05

DESC_LTC

Descricao da Lotagao

012 (CEI)

06

CNPJ/CEI_TOM

Preencher apenas no caso de
prestadoras de servico com o
numero de inscricdo no CNPJ/CEI
do tomador (*).

014 (CNPJ)
ou
012 (CEI)

Observagoes:

Ocorréncia — varios
(*) No caso de empresas prestadoras de servico mediante cessdao de mao-
de-obra ou empreiteiras contratadas por empreitada parcial na construcao
civil, é obrigatdrio informar como lotagbes, além dos diversos departamentos
administrativos, cada um dos estabelecimentos tomadores de servigos ou

obras.




Registro tipo K150:

Rubricas
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo "K150" C 004 -
Numero de inscricao do 014
contribuinte no CNPJ ou no (CNPJ)
02 |CNPJ/CEI Cadastro Especifico do INSS N ou -
012
(CEID)
Representa a data de inclusdo ou
alteracao da rubrica no sistema
03 |DT_INC_ALT de folha da empresa, se houver, N 008 )
conforme item 3.1.10
04 |COD_RUBRICA Codigo da Rubrica C - -
05 DESC_RUBRICA Descricao da Rubrica C - -
Observagoes:
e Ocorréncia - varios
Registro tipo K200:
Contabilizacdo da folha de pagamento
No Campo Descricao Tipo| Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo "K200" C 004 -
Representa a data de inclusao ou
alteracgao da forma de
02 DT_INC_ALT contabilizacdo, conforme item N 008 )
3.1.10
Numero de inscricao do 014
contribuinte no CNPJ ou no (CNPJ)
03 CNPJ/CEI Cadastro Especifico do INSS N ou -
012
(CEID)
04 |COD_RUBRICA Codigo da Rubrica C - -
Codigo da Lotacao conforme tabela
05 COD_LTC de Lotagdes de responsabilidade do| C - -
contribuinte
06 |COD_CcCuUs Cddigo do centro de custos C - -
Cadigo da conta analitica
07 | COD_CTA debitada/creditada ¢ ) )
Observagoes:
e Ocorréncia - varios
Registro tipo K250:
Mestre de folha de pagamento
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo "K250" C 004 -
Numero de inscricdo do 014
contribuinte no CNP]J ou no (CNPJ)
02 |CNPJ/CEI Cadastro Especifico do INSS N ou -
012
(CEID)
Indicador do tipo de Folha:
1 - folha normal
03 IND_FL 2 - folha de 13° saldrio N 001 | -
3 - folha de férias




4 - folha complementar a normal
5 - folha complementar ao 139
6 em diante - outras folhas

04

Codigo da Lotacdo conforme
COD_LTC tabela de Lotacdes de| C - -
responsabilidade do contribuinte.

05

Codigo do registro do trabalhador
COD_REG_TRAB |constante da tabela Cadastro de C - -
Trabalhadores

06

Campo de Periodo conforme

DT_COMP descrito no item 3.1.6

N 006 -

07

Campo referente a data da

DT_PGTO realizagdo do pagamento.| N 008 -
Conforme item 3.1.5

08

COD_CBO Codigo Brasileiro de Ocupacao. N 006 -

09

Codigo da ocorréncia conforme
COD_OCORR tabela existente no Manual da N 002 -
GFIP.

10

DESC_CARGO Descricao do cargo do trabalhador C - -

11

Quantidade de dependentes para
QTD_DEP_IR fins de Imposto de Renda -| N - -
Pessoa Fisica

12

Quantidade de dependentes para

QTD_DEP_SF fins de Salario Familia

13

Base de Calculo para o Imposto

VL_BASE_IRRF de Renda - Pessoas Fisica

14

Base de Célculo para a

VL_BASE_PS Previdéncia Social

Observagoes:

Ocorréncia - varios

Mesmo que o trabalhador possua valor de base de célculo da previdéncia
social igual a zero na competéncia, devera ser informado um registro no
Mestre com o campo VL_BASE_PS igual a zero, quando constar algum
registro no Itens de Folha (K300) para ele naquela competéncia.

O cddigo a ser informado no campo IND_FL refere-se aos diferentes
processamentos efetuados no més pelo sistema de folha da empresa.
Exemplo: caso a folha normal do més inclua os valores rescisorios (incluindo
130, Saldrio) ou de férias, as rubricas correspondentes devem ser
informadas com IND_FL=1 (folha normal). Entretanto, caso seja processada
folha de pagamento especifica para as rescisdes, a mesma deve ser
informada, por exemplo, com IND_FL=6 (outras folhas).

Deve haver coeréncia entre os codigos do campo IND_FL usados nos
registros K300 e sua correspondente totalizacdao nos K250. Exemplo: o
registro K250 totalizando a folha normal de um determinado trabalhador e
os diversos K300 informando as diversas rubricas constantes daquela folha
referente a este trabalhador devem guardar coeréncia entre si.

(*) No caso das prestadoras de servico, cada trabalhador tera tantos
registros no Mestre de Folha para a competéncia quantas forem as lotagoes
as quais ele preste servico no decorrer do més.




Registro tipo K300:
Itens de folha de pagamento

No

Campo

Descricao

Tipo

Tam

Dec

01

REG

Texto fixo contendo "K300"

004

02

CNPJ/CEI

Numero de inscricao do
contribuinte no CNP]J ou no
Cadastro Especifico do INSS

014
(CNPJ)
ou
012
(CEI)

03

IND_FL

Indicador do tipo de Folha:

1 - folha normal

2 - folha de 139 salario

3 - folha de férias

4 - folha complementar a normal
5 - folha complementar ao 13°

6 em diante - outras folhas

001

04

COD_LTC

Cddigo da Lotacdao conforme tabela
de LotagOes de responsabilidade do
contribuinte.

05

COD_REG_TRAB

Codigo do registro do trabalhador
constante da tabela Cadastro de
trabalhadores

06

DT_COMP

Campo de Periodo conforme

descrito no item 3.1.6

006

07

COD_RUBR

Codigo da Rubrica conforme tabela
de Rubricas (reg.tipo K150)

08

VLR_RUBR

Valor da Rubrica

02

09

IND_RUBR

Indicacao de Provento ou
Desconto:

D - Desconto

P - Provento ou Vantagem

O - Outros

001

10

IND_BASE_IRRF

Indicador de Base de Calculo para o
Imposto de Renda - Pessoas Fisica:
1 - base de calculo salario mensal
2 - base de calculo 13° Salario

3 - ndo é base de calculo

9 - outras bases de célculo

001

11

IND_BASE_PS

Indicador de Base de Calculo para a
Previdéncia Social:

1 - base de calculo do Salario de
Contribuicao mensal

2 - base de calculo do 13° salario
3 - refere-se a valor descontado do
segurado

4 - refere-se a valor pago de
Salario Familia

5 - base de calculo do Salario-
Maternidade

6 - base de calculo exclusiva FGTS
7 - reducdes da base de célculo

001




8 - ndo é base de calculo
9 - outras bases de calculo

Observagoes:

Ocorréncia — varios
No caso do contribuinte individual freteiro (transportador), em que a
remuneragao corresponde a um percentual definido pela Previdéncia Social
aplicado sobre o valor bruto do frete, deve ser informado no campo
VLR_RUBR o valor da remuneracao.
O codigo a ser informado no campo IND_FL refere-se aos diferentes
processamentos efetuados no més pelo sistema de folha da empresa.
Exemplo: caso a folha normal do més inclua os valores rescisorios (incluindo
130, Saldrio) ou de férias, as rubricas correspondentes devem ser
informadas com IND_FL=1 (folha normal). Entretanto, caso seja processada
folha de pagamento especifica para as rescisdes, a mesma deve ser
informada, por exemplo, com IND_FL=6(outras folhas).
Deve haver coeréncia entre os codigos do campo IND_FL usados nos
registros K300 e sua correspondente totalizagdo nos K250. Exemplo: o
registro K250 totalizando a folha normal de um determinado trabalhador e
os diversos K300 informando as diversas rubricas constantes daquela folha
referente a este trabalhador devem guardar correspondéncia,
O IND_BASE_PS = 9 (outras bases de calculo) deve ser usado para rubricas
gue, embora ndo componham a base para a Previdéncia Social, integrem a
base de calculo para outros efeitos (que ndo o IRRF e o FGTS).
Ex.: No caso especifico de servidores publicos vinculados a Regime
Proprio de Previdéncia Social, o IND_BASE_PS = 9 deve ser usado para
identificar as rubricas com incidéncia para o respectivo regime.
(*) No caso das prestadoras de servico, deverao ser informadas as rubricas
recebidas pelo trabalhador, na competéncia, discriminadas por lotagao.
Observar que cada registro no K300 devera possuir a correspondente
totalizagdo no tipo de registro K250, com a mesma chave de identificagao
(campos CNPJ_CEI, IND_FL, COD_LTC, COD_REG_TRAB e DT_COMP)

Registro tipo K990:
Encerramento do bloco K

No Campo Descricao Tipo | Tam | Dec

01 REG Texto fixo contendo "K990" C | 004 | -

02 QTD_LIN_K|Quantidade total de linhas do Bloco K N - -
Observagoes:

Ocorréncia - 1 por arquivo
A quantidade total de linhas no bloco K devera levar em consideragao todos
os registros entre o KOO1 e o K990, inclusive.

4.5 Bloco obrigatorio as empresas definidas no item 1.7 — Direito Publico

Registros de natureza financeira e orcamentaria

Orientagdes basicas para preenchimento

a) Os Restos a Pagar deverao constar em todos os arquivos a que eles se referem
(empenho, liquidagao, pagamento, balancete de verificagao).




b) Os arquivos relativos ao Empenho deverao trazer, em sua composicao, todos os
Restos a pagar (valor original) que ainda apresentem movimentagao ou saldo na data
do encerramento do exercicio.
c) Para cada movimentacdo ocorrida no empenho, liquidacdo e pagamento através de
crédito adicional, anulacdo ou cancelamento, devera ocorrer o acréscimo de um

registro.

Bloco L - Registros de natureza financeira e orgamentaria

Registro tipo LOO1:
Abertura do bloco L

No Campo Descricao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo “L001" C | 004 | -
Indicador de movimento:
02 IND MOV |0- Bloco com dados informados; N 001 -
B 1- Bloco sem dados informados
Observagoes:
e Ocorréncia - 1 por arquivo
I. Execugdo da Despesa
Registro tipo LO50:
Empenho de despesas
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L050" C 004 -
02 |COD_ORG Caddigo do drgao. N - -
Cadigo da Unidade
03 COD_UN_ORC Orcamentaria N - -
Codigo da Funcdo Conforme
04 COD_FUN Lei 4.320/64 e Portaria N - -
42/MPOG
Cadigo da Subfuncgao
05 | COD_SUBFUN conforme Portaria 42/MPOG N ) )
Codigo do Programa conforme
06 COD_PROGR Lei 4.320/64 N - -
Codigo do Subprograma Lei
07 COD_SUBPROGR 4.320/64 N - -
Codigo do Projetos, Atividades
08 COD_PROJ_ATIV_OE |e Operagoes Especiais.| N - -
Codificacdo prépria
09 |COD_CTA_DESP Cddigo de Rubrica da Despesa N - -
10 COD_REC_VINC Cddigo do Recurso Vinculado N - -
11 | COD._CONT REC Codigo de Contrapartida do| ) )
Recurso
12 NM_EMP Numero do Empenho C - -
13 DT_EMP Data do Empenho N 008 -
14 VL_EMP Valor do Empenho (R$) N - 02
Indicativo de débito ou crédito
do valor conforme:
15 IND_DEB_CRED D - empenho originario e| C 001 -
crédito adicional
C - anulacdo, cancelamento
16 COD_CREDOR Cddigo do Credor C - -
17 HIST_EMP Historico do Empenho C PSLM | -
Observagoes:

Ocorréncias - varios




Registro tipo L100:
Liquidacdao do empenho

N° |Campo Descrigao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L100" C 004 -
02 NM_EMP NUumero do Empenho C - -
03 NM_LIQUID Numero da Liquidacao C - -
04 DT_LIQUID Data da Liquidacao N 008 -
05 VL_ LIQUID Valor da Liquidagao (R$) N - 02
Indicativo de débito ou crédito
do valor conforme:
06 |IND_DEB_CRED D - liquidag&o originaria e c | o001 ]| -
parcial
C - anulacdo, cancelamento
07 HIST_LIQUID Historico da Liquidacao C PSLM| -
Observagoes:
e Ocorréncias - varios
Registro tipo L150:
Pagamento do empenho
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L150" C 004 -
02 NM_EMP Numero do Empenho C - -
03 NM_PGTO Numero do Pagamento C - -
04 DT_PGTO Data do Pagamento N 008 -
05 VL_PGTO Valor do Pagamento (R$) N - 02
Indicativo de débito ou crédito
do valor conforme:
06 IND_DEB_CRED D - pagamento originario e Cc 001 -
parcial
C - anulacdo, cancelamento
07 HIST_ PGTO Historico do Pagamento PSLM| -
08 |CTA DEBITO Cddigo da Conta do balancete N ) )
de verificacao lancado a deébito
Codigo do 6rgdao + unidade
09 COD_ORG_UN_DEB orcamentaria do langamento a N - -
débito
Codigo da Conta do balancete
10 CTA_CREDITO de verificacdo lancado a| N - -
crédito
Codigo do o6rgao + unidade
11 COD_ORG_UN_CRE orcamentaria do langamento a N - -
crédito
Observagoes:
e Ocorréncias - varios
I1. Balancetes Orcamentarios
Registro tipo L200:
Balancete da receita
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L200" C 004 | -
02 | EXERC Exercicio a que se refere a 004 | -
receita
03 |COD_CTA_RECEITA Codigo da Conta de Receita - -




04 COD_ORG_UN_ORC Orgdo + Unidade Orcamentéria N - -
05 VL_REC_ORCADA Receita Orcada no Exercicio N - 02
06 VL_REC_REALIZADA Receita Realizada no Periodo N - 02
07 COD_REC_VINC Cddigo do Recurso Vinculado N - -
08 |DESC_RECEITA Especificacao da Conta de C ) )
Receita
Tipo do Nivel da Conta:
09 IND_TIPO_CONTA S=Sintética C 001 -
A=Analitica
10 NM_NIVEL_CONTA Numero do nivel da Conta N - -
Observagoes:
e Registros contendo as informagdes referentes ao comparativo da Receita
Orcada com a Arrecadada (Anexo 10 da Lei 4.320/64).
e Ocorréncias - varios
Registro tipo L250:
Balancete da despesa
N° |Campo Descrigao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L250" C 004 | -
Exercicio a que se refere a )
02 EXERC despesa N 004
03 COD_ORG Caddigo do drgao. N - -
04 |COD_UN_ORC Codigo  da Unidade| ) )
Orcamentaria
Cddigo da Fungdo Conforme Lei ) )
05 COD_FUN 4.320/64 e Portaria 42/MPOG N
Cédigo da Subfungdo conforme ) )
06 COD_SUBFUN Portaria 42/MPOG N
Cédigo do Programa conforme ) )
07 COD_PROG Lei 4.320/64 N
Cadigo do Subprograma ) )
08 COD_SUBPROG previsto na Lei 4.320/64 N
Codigo do Projetos, Atividades
09 |COD_PROJ_ATIV_OE |e Operagdes Especiais.| N - -
Codificacdo prépria
Cédigo do Subelemento ) )
10 COD_SUBELEMENTO previsto na Lei 4.320/64 N
11 COD_CTA_DESP Cddigo de Rubrica da Despesa N - -
12 | COD_REC _VINC Cddigo do Recurso Vinculado N - -
13 |VL_DOTACAO_INICIAL \F/if(';’ga da Dotagdo Inicial | | _ | g
14 VL_AT_MONETARIA Valor da Atualizacdo Monetéaria N - 02
Valor de Créditos
15 VL_CRED_SUP Suplementares N - 02
16 VL_CRED_ESP Valor de Créditos Especiais N - 02
17 |VL_CRED_EXT Valor ~ =~ de Creditos| | _ | 02
Extraordinarios
18 VL_RED_DOTACAO Valor da redugao das dotagoes N - 02
19 VL_SUP_REC_VINC Valor da_ Suplementagao por N ) 02
recurso vinculado
20 VL_RED_REC_VINC V_alor de Redugao por recurso N ) 02
vinculado
21 VL_EMPENHADO Valor Empenhado N - 02
22 VL_LIQUIDADO Valor Liquidado N - 02
23 VL_PAGO Valor Pago N - 02
24 VL_LMTDO_LRF Valor Limitado pela Lei de N - 02




| Responsabilidade Fiscal

Observagoes:

Ocorréncias - varios

Registro tipo L300:
Alteracdes da lei do orcamento

N° Campo Descricao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo “L300" C 004 | -
02 NM_LEI_DECRETO Numero da Lei ou Decreto C - -
03 DT_LEI_DECRETO Data da Lei ou Decreto N 008 -
04 VL_CRED_ADICIONAL |Valor do Crédito Adicional N - 02
05 VL_RED_DOTACOES Valor da Redugao de Dotacdes N - 02
Tipo do Crédito Adicional
1-Suplementar
06 TIP_CRED_ADICIONAL 2-Especial N 001 -
3-Extraordinario
Origem dos Recursos
1-Superavit Financeiro
2-Excesso de Arrecadacao
07 TIP_ORIG_RECURSO 3-Operacdes de Crédito N 001 -
4-Auxilios e Convénios
5-Reducdes Orcamentarias
Observagoes:

III. Informacgoes Auxiliares

Registro tipo L350

Registros contendo as informacdes referentes as alteracdes realizadas na Lei
do Orgamento tais como créditos adicionais, cancelamentos de dotagdes.
Ocorréncias - varios

Orgao
N° Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L350" C 004 | -
02 | EXERCICIO Exercicio ~ financeiro el N 004 | -
orgamentar,lo
03 COD_ORG Codigo do Orgao N - -
04 NOME_ORG Nome do érgao C - -
Observagoes:
e Registros contendo as informacdes referentes aos érgaos.
e Ocorréncias - varios
Registro tipo L400:
Unidade orcamentaria
N°o Campo Descricao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo “L400" C 004 | -
Exercicio financeiro e
02 EXERCICIO orgamentér,io N 004 -
03 COD_ORG Cddigo do Orgao N - -
Cédigo da Unidade ) )
04 |COD_UN_ORC Orcamentaria N
Nome da Unidade
05 NOM_UN_ORC Orcamentéria C - -
Tipo de Unidade Orgamentaria: )
06 |TIP_UN_ORC 01-Prefeitura Municipal N 002




02-Camara Municipal
03-Secretaria de Educacao
04-Secretaria de Saude
05-RPPS (exceto Autarquia)
06-Autarquia (exceto RPPS)
07-Autarquia (RPPS)
08-Fundacao

09-Empresa Estatal
Dependente

10-Empresa Estatal nao
Dependente

11-Consércio

12-Qutras

07

CNPJ

Numero do Cadastro da
Unidade Orgamentaria no Cad.
Nacional de Pessoas Juridicas

014

Observagoes:

Registro tipo L450:

Registros contendo as informacdes referentes as unidades orcamentarias.
Todas as unidades orgamentarias deverao estar ligadas a um ente
cadastrado no CNPJ.

Ocorréncias - varios

Fungao
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L450" C 004 | -
02 | EXERCICIO Exercicio ~ financeiro el N 004 | -
orcamentario
Cddigo da Fungdo Conforme Lei ) )
03 | COD_FUN 4.320/64 e Portaria 42/MPOG N
04 NOM_FUN Descricao do nome da fungao C - -
Observagoes:

Registro tipo L500:

Registros contendo as informacdes referentes as funcdes definidas nos
moldes da Lei 4.320/64 e da Portaria 42-MPOG.
Ocorréncias - varios

SubFuncao

No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec

01 REG Texto fixo contendo “L500" C 004 | -
Exercicio financeiro e

02 EXERCICIO orcamentario N 004 -
Cddigo da SubFuncao Conforme

03 COD_SUBFUN Lei 4.320/64 e Portaria N - -
42/MPOG
Descriggo do nome da ) )

04 NOM_SUBFUN SubFuncao C

Observagoes:

Registro tipo L550:

Registros contendo as informacdes referentes as subfuncdes definidas nos
moldes da Portaria 42-MPOG.
Ocorréncias - varios

Programas
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L550" C 004 | -
02 EXERCICIO Exercicio financeiro e| N 004 | -




orcamentario

03 COD_PROGR

Codigo do Programa conforme
Lei 4.320/64

04 NOM_PROGR

Descricao do nome do

Programa

Observagoes:

e Registros contendo as informagdes referentes aos programas definidos nos

moldes da Lei 4.320/64.
e Ocorréncias - varios

Registro tipo L600:

SubProgramas
No Campo Descrigao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L600" C 004 | -
02 EXERCICIO Exercicio N financeiro el N 004 | -
orcamentario
Cadigo do Subprograma ) )
03 COD_SUBPROGR previsto na Lei 4.320/64 N
04 |NOM_SUBPROGR Descricao do nome do C ) )

SubPrograma

Observagoes:

e Registros contendo as informagdes referentes aos subprogramas definidos
nos moldes da Lei 4.320/64.

e Ocorréncias - varios

Registro tipo L650:
Projetos e atividades

02-Demais Proj/Ativ/Operacoes
Especiais

No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec

01 REG Texto fixo contendo “L650" C 004 | -
Exercicio financeiro e

02 EXERCICIO orcamentario N 004 -
Codigo dos Projetos, Atividades

03 |COD_PROJ_ATIV_OE |e Operagdes Especiais.| N - -
Codificacdo prépria
Descricao do nome do Projeto,

04 NOM_PROJ_ATIV_OE |Atividade ou Operagoes| C - -
Especiais
Tipificacao do Projeto,
Atividade, Operacgoes Especiais:

05 TIP_PROJ_ATIV_OE 01-RPPS C 002 -

Observagoes:

e Registros contendo as informagdes referentes aos projetos e atividades.

e Ocorréncias - varios

Registro tipo L700:

Rubrica
No Campo Descrigcao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L700" C 004 | -
02 | EXERCICIO Exercicio financeiro e 004 | -

orcamentario

03 COD_CTA_DESP

Cddigo de Rubrica da Despesa




Especificagao da Rubrica de

04 NOM_DESPESA Despesa-SG C - -
Tipo do Nivel da Conta:
05 IND_TIPO_CONTA S=Sintética C 001 -
A=Analitica
06 NM_NIVEL_CONTA Numero do nivel da Conta N - -
Observagoes:

Registros contendo as informacdes referentes as rubricas de despesa.

Ocorréncias - varios

Registro tipo L750:

Fornecedores
N° Campo Descrigao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo “L750" C 004 -
02 | EXERCICIO Exercicio ~ financeiro el N 004 | -
orcamentario
03 COD_FORNECEDOR Codigo do Fornecedor C - -
04 NOM_FORNECEDOR Nome do Fornecedor C - -
Tipificagdo dos Fornecedores:
05 |TIP_FORNECEDOR 1 - Pessoa Fisica N 001 -
2 - Pessoa Juridica
Numero do CNPJ] dos
Fornecedores, se houver. )
06 CNPJ_FORNECEDOR Obrigatério para as Pessoas N 014
Juridicas.
Numero do CPF do fornecedor,
se houver.
07 CPF_FORNECEDOR Obrigatério para as pessoas N 011 )
Fisicas
Numero do Trabalhador junto
ao INSS (PIS/PASEP/SUS/CI). )
08 NIT_FORNECEDOR Obrigatério para s N 011
Contribuintes Individuais.
09 END_FORNECEDOR Endereco do FORNECEDOR C - -
10 CID_FORNECEDOR Cidade do FORNECEDOR C - -
11 UF_FORNECEDOR Unidade da Federacao C 002 -
Numero do CEP conforme
12 CEP_FORNECEDOR cadastro dos Correios N 008 -
Descricao do tipo de
13 DESC_TIP_FORN fornecimento prestado pelo| C |PSLM| -
FORNECEDOR
Observagoes:
e Registros contendo as informagoes referentes aos fornecedores.
e Ocorréncias - varios
Registro tipo L80O0:
Obras de construcgao civil e outros servicos sujeitos a retencao
No Campo Descricao Tipo | Tam |Dec
01 REG Texto fixo contendo “L800" C 004 -
02 | EXERCICIO Exercicio ~ financeiro el N 004 | -
orcamentario




03

COD_CTA_DESP

Cddigo de Rubrica da Despesa

04

COD_FORNECEDOR

Cddigo do FORNECEDOR

05

NM_EMP

Numero do Empenho

06

TIP_OBRA_SERVICO

Tipo de servico ou obra
conforme consta na
IN/INSS/DC n° 100/2003:

01 - Servigos diversos sujeitos
a retengao

02 - transporte de passageiros
realizados por Pessoa Fisica

03 - Limpeza Hospitalar

04 - Demais Limpezas

05 - Pavimentacdo Asfaltica
06 - Terraplanagem, Aterro
Sanitario e Dragagem

07 - Obras de Arte (pontes,
viadutos, bueiros, captacao de
aguas pluviais)

08 - Drenagem

09 - demais servigos de
construgao civil realizados com
a utilizacao de equipamentos,
exceto manuais

10 - Edificacbes em geral

002

07

CEI

Numero da matricula da obra
no INSS.

012

08

DESC_SERV_OBRA

Descricao da obra ou servico
realizado.

PSLM

Observagoes:
Registros contendo as obras de construgdo civil e outros servigos sujeitos a
retencdo a serem realizados pelo ente orcamentario, conforme previsto na
execucgao da receita/despesa, conforme legislagao vigente.

Ocorréncia - varios

Registro tipo L990:
Encerramento do bloco L

No Campo Descricao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo “L990" C | 004 | -
02 QTD_LIN_L | Quantidade total de linhas do Bloco L N - -
Observagoes:
e QOcorréncia - 1 por arquivo
4.6 Bloco obrigatério em todos os Arquivos Digitais
Bloco 9 - CONTROLE E ENCERRAMENTO DO ARQUIVO DIGITAL
Registro tipo 9001:
Abertura do Bloco 9
No Campo Descricao Tipo| Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo "9001" C 004 -
Indicador de movimento:
02 [IND_MOV| 4 5156 com dados informados; N ool | -




| | | 1- Bloco sem dados informados | | |

Observagoes:
e Ocorréncia - 1 por arquivo

Registro tipo 9900:
Registro dos Blocos

No Campo Descricao Tipo | Tam | Dec

01 REG Texto fixo contendo "9900" C | 004 | -

02 |TIP REG T||3,o_de registro que sera totalizado no c |ooal| -
proximo campo

03 |QTD_REG Total de registros do tipo informado no| ) )
campo anterior

Observagoes:
e Ocorréncia - varios (1 para cada tipo de registro presente no arquivo).

Registro tipo 9990:
Encerramento do Bloco 9

No Campo Descrigcao Tipo | Tam | Dec

01 REG Texto fixo contendo "9990" C | 004 | -

02 QTD_LIN_9 | Quantidade total de linhas do Bloco 9 N - -
Observagoes:

e Ocorréncia - 1 por arquivo
e A guantidade total de linhas do bloco 9 devera levar em consideragao todos
os registros entre 0 9000 e 0 9999, inclusive.

Registro tipo 9999:
Encerramento do Arquivo Digital

No Campo Descricao Tipo | Tam | Dec
01 REG Texto fixo contendo "9999" C | 004 | -

02 QTD_LIN |Quantidade total de linhas do arquivo digital N - -

Observagoes:
e QOcorréncia - 1 por arquivo
e A quantidade total de linhas no arquivo devera levar em consideracao todos
os registros entre o primeiro 0000 e 0 9999, inclusive.




