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Apresentacao

Licitacdo €& o procedimento administrativo formal em que a Administragdo Publica convoca,
mediante condicbes estabelecidas em ato proprio (edital ou convite), empresas interessadas na
apresentacdo de propostas para o oferecimento de bens e servicos. O objetivo final da licitagdo é
escolher a proposta mais vantajosa que, circunstancialmente, pode ser a de menor prego.
Este tutorial contém informacdes que orientam nos procedimentos necessarios para realizar todo o
processo necessario para um edital, tais como, cadastro dos tipos de documentos, documentos da filial,
modalidades e concorrentes, configuracdes dos arquivos de licitagdo, juncdo dos arquivos ao fornecedor,
gestdo de cotacdo de compras, Integracdes da licitagdo com o0s processo de compras e vendas, e

gestdo de proposta comercial.

Abaixo, descri¢ao da criagdo e das ultimas alteragdes efetuadas no documento.

Tabela de Alteragoes

Versao Descrigao
22/05/2017 v.01 Criagdo do documento

1. Procedimentos iniciais

Antes de realizar o processo de licitagdo, séo necessarios os seguintes procedimentos iniciais:
e Atualize as tabelas na rotina 560 — Atualizar Banco de Dados:
v’ Tabela Editais (PCEDITAIS);
v Tabela Editais dos Itens (PCEDITAISITENS).
e Marque os parametros na rotina 132 - Parametros da Presidéncia conforme necessidade:
v' 9862 - Usa Modulo de Licitagdes;
9808 - Utiliza Conferéncia de Proposta Comercial;

9892 - Prego do Pregéo informado na na Embalagem do Edital;

ANEENEEN

9886 - Regra de Arredondamento de Quantidade nos Pedidos de Licitagdo (Marque conforme
necessidade);
9873 - Ignorar a Descrigao do Item do Edital na Emisséo do DANFE;

9888 - Contrato Obrigatdrio para Exportar Produtos Retificados para Venda;

ANEENERN

9863 - Usa Custo Simplificado na Cotagao de Compra.
v' 9851 - Utiliza Multiplas Simulaces na Licitagéo.
o Atualize todas as opgdes da rotina 4200 — Atualizagao do Banco de Dados;

e Liberar permissdes de acesso na rotina 530 — Permitir Acesso a Rotina:
v' 4203 - Cadastro de Modalidades;

v" 4205 - Cadastro de Concorrentes;
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v 4208 - Configuragées dos Arquivos da Licitagéo;

\

4210 - Associar Config. Arquivos ao Fornecedor;
v 4213 - Parametros da Licitagéo:
1 — Motivos de Perda da Licitagéo;
2 - Documentos de Fornecedores;
3 —Marcas da Licitagao;
4 - Tipos de Propostas Comercial;
5 - Plataformas do Pregéo;
6 - Status do Pregéo;
7 - Concorrentes da Licitagéo;
9 - Materiais da Licitacao;
10 - Par@metros do Processo Licitatorio;
11 — Motivos de Desisténcia do Item.
v 4217 - Regras comerciais da licitacdo:
1 — Permitir cadastrar fatores de conversdo — Un. de venda x Un. Licitagao;
2 — Permitir cadastrar margens de proposta comercial;
3 — Permitir cadastrar percentuais de comissao;
4 — Permitir cadastrar fatores de conversdo - ABCFARMA/CMED.
v' 4218 - Cadastro de arquivos digitalizados;
v 4219 - Layouts da Licitagéo:
1 - Incluir Layouts de Proposta Comercial;
2 — Editar Layouts de Proposta Comercial;
3 - Excluir Layouts de Proposta Comercial;
4 — Incluir Layouts de Declaragéo;
5 — Editar Layouts de Declaragéo;
6 — Excluir Layouts de Declaragao;
7 — Incluir Layouts de Proposta Comercial Simplificada;
8 — Editar Layouts de Proposta Comercial Simplificada;
9 — Excluir Layouts de Proposta Comercial Simplificada;
10 - Pré-visualizagéo de Propostas Comerciais.
v 4220 - Gestao de Documentos da Licitagao;
1 - Tipos de Documento;
2 — Incluir Documentos;
3 — Consultar Documentos;
4 — Alterar Documentos.
v 2301 - Atualizagdo dos precos de medicamentos

6 — Permitir Acesso Opgéo: PMC por UF
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2. Configurar os Parametros da Licitagdo

2.1 Acesse a rotina 4213 - Parametros da Licitagdo, marque a opgdo Parametros do Processo Licitatério e clique o
botdo Proximo;

0 que deseja fazer?
Selacone 3 0pcio deselada ¢ dgue em “Préamo” para continuar

© Pardmetros do Processo Lictatério

_ Motivos de Perda e Desisténcia

 Tipos de Propostas Comercials

 Plataformas do Pregio

~ Status do Preglo

~ Concorrentes da Licitacko

 Materiais da Licitagio

]
;

PARAMETROS

E Geral “

Forma de Indus: Itens do Edital Cédigo do Materiai(M)

Caminho do apiicativo para concatenar arquivos pdf C:\Program Files (x86) \PDFtibin'pdftk.exe
E Cadastros

Utilizar Cadastro de Principio Ativo para atualizacio do Material Utilizar o Cadastre de Principic Ativo € seledonar automaticamente o Item Principal (P)
E Conversio da Unidade de Venda

Aplicacdo do Fator de Conversdo na Quantidade Cotada Dividir a Quantidade do Edital pelo Fator de Conversao(D)

Aplicag@o do Fator de Converséo no Prego dos Documentos da Proposta Comerdial Dividir o Preco Inidial do Edital pelo Fator de Conversdo (D)

Aplicadio do Cadastro de Fatores de Conversio no Pedido de Venda Dividir a Quantidade do Edital pelo Fator de Converséo(D)

Usar Miltiplo do Cadastro do Produto ao Apiicar Fator de Conversdo no Pedido de Venda? Sim(S)

Aplicagio do Cadastro de Fatores de Conversdo nia Retificagio Divid a Quantidade do Edital pelo Fator de Convers3o(D}

Aplicagio do Cadastro de Fatores de Convers3o na Importagio de Arquivos ABCFARMA/C Dividir a Quantidade do Edital pelo Fator de Convers3o(D)

aplicagéo do Cadastro de Fatores de Converséo no Prego Fbrica da Cotagio de Compra? Multipicar  Quantidade do Edital pelo Fator de Conversgo(M)

aplicaggo do Cadastro de Fatores de Conversio no Prego Fbrica da Proposta Comercial? Multipicar  Quantidade do Edital pelo Fator de Conversgo(M)

Aplicacio do Cadastro de Fatores de Conversao no Resuitado do Pregae? Dividir a Quantidade do Edital pelo Fator de Conversao(D)

Aplicag@o do Cadastro de Fatores de Conversdo na Integragso com Compras/Vendas?  Dividir a Quantidade do Edital pelo Fator de Conversao(D)
E Gestao do Edital

Utilizar Gestéo de Decumentos da Licitacdo para controle da documentagdo? Sim(s)

Exibir Alerta de mesmo Produto ou Material em itens diferentss? NaolN)
E] Gestdo da Cotacio

Incluir automaticamente os Produtos Comercializados de mesmo Material na Cotacdo de Cc Sim(S) v
Informagbes
Texto de ajuda :

aetro determ 3 de indusao o doEdital ~
OpgBes:
icso d deserics roposta Comerdial, do médulo de Licitacse 5o incluic i d 50 do [tem a0 cadastrar os Itens.
do Edital na Rotina 4204,
Cotagio de Compra, os Cédi i &0 vi itens &0 cotados (Opco Inclir Cotagdo - Rotina 4208),

Quanda n&o houver CotagSo de Compra, os Codi i S0 vir itens do Edital fipar 3o do Preg@o (Opgdo Retificar Edital - Rotina 4204).
(M) Cédigo do Material - Ao indlu dital (Rotina 4204) a descricio d e e SEETHE al ico d do Edital serd T .

2.3 Na péagina inicial da rotina marque a opg&o Motivos de Perda e Desisténcia e clique o botdo Préximo;
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0 que deseja fazer?
Selecione 3 opgdo desejada e cique em "Proxmo” para continuar

P
T Parametros
1

oF de Perda e Desisténcia

. Tipos de Propostas Comerdiais

. Plataformas do Pregdo

. Status do Pregio

__ Concorrentes da Licitacdo

. Materiais da Licitacdo

e Tl

2.4 Marque a opgao Motivos de Perda da Licitago e clique o botdo Préximo;

Motivos de Perda e Desisténcia
Selecione a opgdo desejada e clique em "Préximo” para continuar.

‘0 Motivos de Perda da Licitacao

' Motivos de Desisténcia do Item

[<mteriof]!gro’xim> H Sair ]

2.5 Clique o botao Incluir ou Editar, conforme necessidade, para criar uma descrigéo de motivo de perda da licitagéo no
campo Motivo e clique o botdo Salvar e para retornar a tela anterior clique o botdo Fechar;
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(4213 - Parametros da Licitaglo

Winthor - PC Sistemas

Motivos de Perda da Licitacio
Utlize o5 controles abaio para realze 3 manutenclo dos Mothvos de perda do Ttem no Pregio,

MOTIVOS DE PERDA DO TTEM B0 PREGAD

2.6 Marque a opgéo Motivos de Desisténcia do Item e clique o bot&o Préximo;

| 4213 - Parametros da Licitagcdo

Winthor - PC Sistemas

Motivos de Perda e Desisténcia
Selecione a opgdo desejada e cligue em "Préximo” para continuar.
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2.7 Clique o botdo Incluir para criar uma descrigdo de motivo de desisténcia do item no campo Motivo, apés informar
clique o botdo Salvar. Clique o botdo Anterior para retornar a tela principal da rotina;
Motivos de Desisténcia do Item
Utilize os controles abaixo para realizar a manutencdo dos Motivos de desisténcia do Item,
Cédgo
1 | preco
Céﬁgc | Motivo
1
I Indluir Il Alterar Salvar Cancelar ..
Lsgoieier | [ s ]
2.8 Marque a opgao Tipos de Propostas Comerciais, clique o botdo Préximo;
0 que deseja fazer?
Selecione a opgao desejada e clique em "Proximo” para continuar
.
T Parametros
| Motivos de Perda e Desisténcia
0 Tipos de Propostas Comerciais
. Plataformas do Pregdo
.| Status do Pregdo
. Concorrentes da Licitacdo
| Materiais da Licitagdo
< Anterior Préximo > Sair
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2.9 Clique o bot&o Incluir para criar uma descrigdo de tipo de proposta comercial no campo Descrigéo, clique o botdo
Fechar para retornar a tela inicial da rotina;

Tipos de Propostas Comerciais da Licitacao

Utilize os controles abaixo para realzar a manutencdo dos Tipos de Propostas Comerciais do Item no Pregdo.

(o [ eger J[ oo ]|

Salvar

Cancelar

2.10 Marque a opgéo Plataformas do Pregéo e clique o bot&o Préximo;

0 que deseja fazer?

Selecione a opgdo desejada e clique em "Préximo” para continuar

 Motivos de Perda e Desisténcia

| Tipos de Propostas Comerciais

| Status do Pregdo

. Concorrentes da Licitacdo

| Materiais da Licitacio

< Anterior Igrén’mo> ] [ Sair ]
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2.11 Clique o botao Incluir para informar o endereco/URL da plataforma do prego no campo Descrigéo, clique o botdo

Salvar, clique o botdo Fechar para retornar a tela principal da rotina;

Plataformas do Pregao
Utilize os controles abaixo para realizar a manutencdo das Plataformas do Pregdo.

1 http: /fwww.ibirite.mg.gov.br liditacao

| mdie  |[ Edter | Excur ] Salvar Cancelar

2.12 Marque a opgéo Status do Pregéo e clique o botdo Préximo;

0 que deseja fazer?
Selecione a opgao desejada e clique em "Préximo” para continuar

< Anterior I Préximo > I [ Sair
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2.13 Clique o botao Incluir para criar uma situagdo de pregdo no campo Descrigio, clique o botdo Salvar e clique o
botdo Fechar para retornar a tela inicial da rotina;

Status do Pregdo
Utilize os controles abaixo para realizar a manutenc3o de Status do Prego.

Cédigo Besaicgo]
[ 1 Emandamento
Codigo Descrigdo
i 1|Em andamento
2 Em analise
3|Finalizado
[ o ][ eotr [ eaw ][ s || concelr |

2.14 Marque a opgéo Concorrentes da Licitagéo e clique o bot&o Préximo;

0 que deseja fazer?
Selecione 3 op¢do desejada e clique em "Préximo” para continuar

T Parametros

| Motivos de Perda e Desisténcia

. Tipos de Propostas Comerdiais

| Plataformas do Pregdo

| Status do Pregdo

© Concorrentes da Licitaio

| Materiais da Licitacio

< Anterior [ Préximo > l [ Sair ]
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2.15 Clique o bot&o Incluir para cadastrar um concorrente da licitagdo informando os campos Cédigo, Concorrente,
Razdo Social, CNPJ, Telefone, Enderego, Nimero, Bairro, CEP e Cidade conforme necessidade. Apds o
preenchimento clique o botdo Salvar. Clique o botdo Fechar para retornar a tela principal da rotina;
4213 - Parametros da Licitaggo

Winthor - PC Sistemas

Concorrentes da Licitacdo
Utilze os controles abaixo para realzar a manutengdo do Cadastro de Concorrentes da Licitagdo.

CONCORRENTES DA LICITACAO

Razdo Social
1 RENOVA MIL [RENOVA MIL 12.345.677/0001-01 |55 22558877
2 MEDFARMALUXO MEDFARMALUXO

|Rua das avencas
12.345.612/0001-00

62 33558899 Rua das amoras

Por:
[paaﬁom

|

|| cocel [ tmprmeista |

2.16 Marque a opcao Materiais de Licitagdo e clique o botdo Préximo:

Observacdo: A opgdo Materiais da Licitagdo somente sera utilizada se tiver sido selecionada no parametro da rotina

4213 - Parametros da Licitagdo a opgdo Forma de Inclusdo dos Itens do Edital como Cédigo Material (M).
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0 que deseja fazer?
Selecione a opgdo desejada e clique em "Préximo” para continuar

T i Parametros

| Motivos de Perda e Desisténcia
. Tipos de Propostas Comerciais

 Plataformas do Pregdo

| Status do Pregdo

. Concorrentes da Licitacdo

© Materiais da Licitagao

< Anterior [gro'x'mo> ] [ Sair ]

Observacoes: O principio ativo deve constar cadastrado na rotina 213 — Cadastrar Principio Ativo. O principio ativo
deve ser vinculado ao produto conforme campo Principio Ativo nas rotinas 203 — Cadastrar Produto ou 271 -
Cadastrar Tributagdo do Produto.

O botéo Incluir Materiais pelo Cadastro de Principio Ativo ira atualizar o material e/ou produto, caso na rotina 4213
— Parametros da Licitag&o, selecionar a opgéo desejada :
- Utiliza o cadastro de prinipio ativo e definir o item principal manualmente(M);
- Né&o utilizar o cadastro de principio ativo (N);
- Utilizar o cadastro de principio ativo e selecionar automaticamente o item principal (P).
v' Principal - deve ter um produto selecionado como principal da substancia;
v Cotagao - ao fazer a incluséo do item no edital sera cotado automaticamente na rotina 4209 — Gestao de
Cotacao de Compra;
v Incluir - o produto sempre sera incluso na cotagdo de compra automaticamente rotina 4209 — Gestao de
Cotagédo de Compra.
2.17 Clique o botao Incluir do campo Materiais da Licitagio para cadastrar o material (principio ativo) manualmente.

Insira a descrigéo do principio ativo e clique o botdo Salvar;
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4213 - Parametros da Licitagdo

Winthor - PC Sistemas

Materiais da Licitagao
Utilize os controles abaixo para realizar a manutengdo do Cadastro de Materiais da Licitagdo.

MATERIAIS DA LICITACAO

AC ACETILSALICILICO+CAFEINA+HIDROX ALUMINIO

ACEBROFILINA

ACECLOFENACO

ACETATO DE DEXAMETASONA
ACETATO DE HIDROCORTISONA
ACETATO DE MEDROXIPROGESTERONA be

PRODUTOS COMERCIALIZADOS

- Cotagdo (Se o produto sera cotado no Fornecedor ou ser utilizara o estoque do Distribuidor)
Induir (Se o produto sera incluido automaticamente na Cotac3o de Compra)

Céd. Produto & Descrigio prindpal  Cotacdo Indur A Indluir
12|AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BB8EB ] ] Editar
1298 |ENGOV 25X6CPM O %) %] Exduir
15385 ATROVERAN COMPOSTO 25X6CPM O M %] Saivar
15386 ATROVERAN COMPOSTO 30ML O ™ ™
Cancelar
19609 |ATROVERAN COMPOSTO 20CPM O %) M |

2.18 Selecione o material e clique o botdo Incluir do campo Produtos Comercializados para vincular o principio ativo

ao produto manualmente. Informe o campo Céd. Produto e/ou pesquise na janela Pesquisar Produto. Selecione o

produto e clique o botao Ok;

4213 - Parametros da Licitagdo

Materiais da Licitagao
Utilize os controles abaixo para realizar a manutengdo do Cadastro de Materiais da Licitagdo.

AC ACETILSALICILICO+BELADONA +PAPAVERINA

1

2
3|ACEBROFILINA
4/ ACECLOFENACO
5
6
7

ACETATO DE DEXAMETASONA
ACETATO DE HIDROCORTISONA
ACETATO DE MEDROXIPROGESTERONA Y.

PRODUTOS COMERCIALIZADOS

Induir
Editar
AC ACETILSALICILICO +CAFEINA+HIDROX ALUMINIO Evecuir
Salvar
Pesquisar

[[Jcotaggo (Se o produto sera cotado no Fornecedor ou ser utilizara o estoque do Distribuidor)
[[Jinduir  (Se o produto serd incluido automaticamente na Cotag3o de Compra)

C6d. Produto Descricdo Princpal  Cotaggo  Indur A Incluir
15386 ATROVERAN COMPOSTO 30ML O %] “ Editar
19609 |ATROVERAN COMPOSTO 20CPM 0 %) %] Exchir
20792|AAS (G) BALM LABOR AD 500MG 20X10CPM [m] ] ==
21115|BETAM+AC SALICILICO (G) PRATI LOC 30ML O O M e
| O O L1l
| e |
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Deve ser configurado as informagdes dos campos:

b @ ToTVS
Pesquisar Produto B.- =X
Winthor - PC Sistemas
Produto
Descrigdo Unidade
l | [coago ][] I
o A Cédigo de Fabrica
[codgo ][] I | |
Fornecedor Marca
[ | =
Situacdes do Produto
| aicarFios || umparTudo | @Todas OExcido OAtivo (OFora de Linha
£ Cddigo Céd. Fab. Descricdo Unid. Céd. Princip. Ativo Principio Ativo A
15330 66 AAS AD MEDQ 20X 10CPM (AS-MED) uN 13 ACIDO ACETILSALICILICO
8070 901 AAS AD VITAPAN 10X 10CPM (SEDALIVE) UN 13 ACIDO ACETILSALICILICO 2
20792 60066005  |AAS (G) BALMLABOR AD 500MG 20X10CPM  |UN |13 ACIDO ACETILSALICILICO 1
20791 60066002  |AAS (G) BALMLABOR INF 100MG 20X10CPM  |UN |13 ACIDO ACETILSALICILICO 1
12698 808 AAS (G) CIMED INF 100MG 20X 10CPM UN 1
18917 01.0030.02 |AAS INF BRAST 20x10cpm (SALICETIL) UN 13 ACIDO ACETILSALICILICO 2
15132 0121 AAS INF IMEC 20X 10CPM(DORMEC) UN 13 ACIDO ACETILSALICILICO 1u
14747 70 AAS INF MEDQ 10X20CPM (AS-MED) U [13 ACIDO ACETILSALICILICO 1
19407 1.100.1.1  |AAS INFROYTON 20X10CPM (ANTIFEBRIN)  |UN |13 ACIDO ACETILSALICILICO L
bi12 0
8069 900 AAS INF VITAPAN 20X10CPM (SEDALIVE) UN 13 ACIDO ACETILSALICILICO 2
13864 1043 ABCALCIUM B12 200ML AIRELA UN 1
20267  |DCF15 ABS DIARIO SYM C/PERF C/15 UN L
20269 DCF40 ABS DIARIO SYM C/PERF C/40 UN i
20266 DSF15 ABS DIARIO SYM S/PERF C/15 UN R
< ) ' >
o || cancelar

Cotagdo - ao fazer a inclusdo do item no edital sera cotado automaticamente na rotina 4209 - Gestéo de

v Principal - deve ter um produto selecionado como principal da substéncia;
v

Cotagao de Compra;
v

Cotagao de Compra.
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b @ ToTvs

4213 - Parametros da Licitagdo LA =2

_Winthor - PC Sistemas

Materiais da Licitagao
Utilize os controles abaixo para realizar a manutengdo do Cadastro de Materiais da Licitagdo.

MATERIATS DA LICITACAO I

Cédigo ~ Desaicio

§

AC ACETILSALICILICO+BELADONA+PAPAVERINA

AC ACETILSALICILICO+CAFEINA+HIDROX ALUMINIO
ACEBROFILINA

ACECLOFENACO

ACETATO DE DEXAMETASONA

ACETATO DE HIDROCORTISONA

ACETATO DE MEDROXIPROGESTERONA ¥

PRODUTOS COMERCIALIZADOS

HEREE

N 0 bW N e

" Cotagdo (Se o produto sera cotado no Fornecedor ou ser utilizara o estoque do Distribuidor)
 Induir  (Se o produto serd induido automaticamente na Cotag3o de Compra)

Céd. Produto & Descrigio Prindpal  Cotagdo Induir | A Indluir
12|AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BBEES ¥ ] Editar
1298 |ENGOV 25X6CPM ] ™ %] Exduir
15385 ATROVERAN COMPOSTO 25X6CPM O M %] Salva
15386 ATROVERAN COMPOSTO 30ML ] M M z
19609 | ATROVERAN COMPOSTO 20CPM ] %] %] v
e
| nprmi |

2.19 Se na rotina 4213 , Parametros do processo licitatério, op¢éo Utilizar cadastro de principio ativo para atualizagéo do
material igual a Utilizar o cadastro de principio ativo e selecionar automaticamente o item principal. Clique o botéo
Incluir Materiais pelo Cadastro do Principio Ativo para atualizar/incluir os materiais e produtos novos, cadastrados

na rotina 203 — Cadastrar Produto, do sistema automaticamente.
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| TUTORIAL MODULO LICITAGAO - CADASTROS %

SISTEMRAS
b @ ToTvs
Materiais da Licitacdo
Utilize os controles abaixo para realizar a manutengdo do Cadastro de Materiais da Licitacdo.
Cédigo Descrico
| 1 AC ACETILSALICILICO+BELADONA+PAPAVERINA |
Cddigo Descricdo || e |
1/AC ACETILSALICILICO+BELADONA +PAPAVERINA 3 Editar
2|AC ACETILSALICILICO +CAFEINA+HIDROX ALUM Excluir
3| ACEEROFILINA [ savar |
4| ACECLOFENACO | — |
ancelar
5| ACETATO DE DEXAMETASONA L )
6| ACETATO DE HIDROCORTISONA
7| ACETATO DE MEDROXIPROGESTERCNA 4
C4d. Produto Descricio do Produto
| 15385 | ATROVERAN COMPOSTO 25X5CPM
. |Pring
|| Cotacdo (Se o produto seré cotado no Fornecedor ou ser utiizaré o estoque do Distribuidor)
| Induir  (Se o produto serd induido automaticamente na Cotagio de Compra)
Céd. Produto Descrigio Principal Cotacdo Induir Incluir
15385 | ATROVERAN COMPOSTO 25X6CFM
15386 | ATROVERAN COMPOSTO 30ML Exdluir
19603 | ATROVERAN COMPOSTO 20CPM [ salvar |
| Cancelar |
Imprimir ] I q Induir Materiais pelo Cadastro de Prindpio Ativo I Fechar
3. Incluir Documentos do Edital
3.1 Acesse a rotina 4220 - Gestdo de Documentos marque a opgao Tipos de Documentos e clique o botdo Préximo;
0 que deseja fazer?
Selecione a op¢do desejada e clique em "Préximo” para continuar
Gestdo de Documentos
© Tipos de Documentol
. Incluir Documentos
| Consulta de Documentos
_ Documentos vencidos e a vencer
< Anterior [ Préximo > l [ Sair
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SISTEMAS
b @ ToTvs

3.2 Clique o boto Incluir e informe conforme necessidade dos campos Descrigdo, Ref. Documento, Uso, Ordem de

Impresséo. Clique o botdo Salvar e clique o botdo Fechar para retornar a tela principal da rotina;

Tipos de Documento da Licitacdao
Utilze os controles abaixo para realizar a manutengado dos Tipos de Documento da Licitagdo.
Codigo Descricdo
1 moresa |
Ref. Documento Uso Ordem de Impress3o
(@) Empresa |V Habilitagio Habiltacio e
() Fornecedores - =
) Clientes v Froposa Proposta 3
() Produtos v Credendiamento et iaents 2
() Edital
(") Outros
TIPOS DE DOCUMENTO N
Tipo Documento Uso Ordem de Impressdo Padrdo
Cddigo Descrigdo Ref. Documento  Habilitagdo Proposta Credenciamento Registro de Precos Cotagdo  Habilitagdo Proposta  Credenciamen!
3|dient |clientes | @ = | @ @ | 1 2|
8/POSLICITACAO  |Empresa @] | | @] )] | | |
1Empresa [Empress | @I B[ & - [ 1 3
6 doc diente |Empresa v] B @l @
5 filial fornecedor Fornecedores ] B ¥
9 fornec [Fornecedores a o a )
2 Fornec |Fornecedores 2] ) )
7|DOCUMENTOS TECNI|Outros a 0 ] )
4|prod |Produtos | @& | | ] | | |
< " )
Indluir Editar | Exduir I Salvar I I Cancelar ]
3.3 Marque a opgéo Incluir Documentos e clique o bot&o Préximo;

0 que deseja fazer?
Selecione a opcdo desejada e clique em "Préximo” para continuar

Gestao de Documentos

| Tipos de Documento

| Consulta de Documentos

| Documentos vencidos e a vencer

< Anterior [ Préximo > l [ Sair
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SISTEMAS
b @ Totvs

3.4 Informe o Tipo de Documento a que se fara referéncia, o nimero de Protocolo do documento informado, a
Descrigdo conforme necessidade, a quantidade de Cépias do documento, a Filial. Preencha os campos de data
conforme necessidade:

v Data de Retirada: se refere a data em que o documento chegou;
v Data de Emissao: se refere a data em que o documento foi emitido;
v Data de Vencimento: se refere a data em que o documento ira vencer;
v Dias de Aviso: quantidade de dias para vencer o documento.
Clique o botéo + para fazer o upload do documento, caso necessario excluir o documento clique o botéo -, clique o

botdo Salvar para concluir a inclusao e o botdo Fechar para retornar a tela inicial da rotina.

CADASTRO DE DOCUMENTOS

Cédigo Tipo de Documento Protocolo
| Empresa - 12
Desarigio Copias
FILIAL 1 - MED MEDICAMENTOS LTDA-MTZ 1
Filial
1 [+ ] MED MEDICAMENTOS LTDA-MTZ
Data Retirada Data Emiss3o Data Vencimento Dias Aviso
01/05/2015 - 04/05/2016 - 04/05/2018 - 3015
Observacdo

FILIAL 1 - MED MEDICAMENTOS LTDA-MTZ VALIDO POR 2 ANOS

ARQUIVOS DO DOCUMENTO

Caminho Diretdrio
:\WUsers\ \Desktop\versio__tutorial_pr de_licitacio.pdf
ER_ - :
(T

4. Consultar Documentos

4.1 Marque a op¢éo Consulta de Documentos e clique o bot&o Préximo;
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| TUTORIAL MODULO LICITAGAO - CADASTROS x :

SISTEMAS
b @ ToTvs

0 que deseja fazer?
Selecione a opcdo desejada e clique em "Préximo” para continuar

| Tipos de Documento

. Incluir Documentos

‘0 Consulta de Documentos.

. Documentos vencidos e a vencer

< Anterior I Préximo > ] [ Sair ]

4.2 Para consultar documentos cadastrados no processo anterior informe os filtros conforme necessidade e clique o botdo
Pesquisar, é possivel Imprimir o documento, Visualizar ou Alterar o documento cadastrado clicando os botées do

lado esquerdo da rotina. Clique o botdo Fechar para retornar a tela inicial da rotina;

FILTROS PARA CONSULTA DE DOCUMENTOS

Filtros do Relatdrio de Comisséo
Filial Ref. Doc
Cédigo ﬁ" | Cédigo ﬁ"
Fornecedor Descricio Observacdo
Cédigo L" |
Cliente Periodo Emiss3
Codigo  |[uee | | DataInidal: Data Final:
Produto | - a -
Cédigo
os L]l | o vakdad
- Data Inicial: Data Final:
660 [unf | | ~Ila .

[ pesausar | [ umpar oo |

Desaigdo Tipo Documento 3 Dt.Emiss&o Dt.Validade | Dias Aviso | ~
FARMACIA
§loaane o CE dient 300 MEDICATUS  |29/01/2017 | 17/02/2017 28/03/2017 30
LTDA
L
) VITAPAN IND
I 2 filial fornecedor 219 SR o 29/12/2016 29/12/2016 06/12/2016 1.
3R PARANA
8/fon 1 Fornec 15533 EDITORALTDA |09/03/2017  |09/03/2017 09/03/2017 2
06/12/2015  06/12/2016 31/12/2016
5 fornec teste Fornec 930 27/11/2016  01/11/2016 31/12/2016 1
I DOCUMENTOS DOCUMENTOS
7|DoCME oo 01/03/2017  |01/03/2017 01/03/2018 30| .

| mocimic < || visualizar || alterar |
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PC,

SISTEMAS
4.3 Marque a opgéo Documentos Vencidos e a Vencer e clique o bot&o proximo;

b @ Totvs

0 que deseja fazer?

Selecione 3 opgdo desejada e clique em "Préximo” para continuar

Giestao de Documentos

 Tipos de Documento

 Incluir Documentos

' Consulta de Documentos

‘0 Documentos vencidos e a vencer.

< Anterior I Préximo > l [ Sair ]

4.4 Para consultar documentos cadastrados anteriormente informe os filtros conforme necessidade selecione se deseja
pesquisar pelos documentos Vencidos ou a Vencer e clique o botdo Pesquisar, é possivel Imprimir o documento,

Visualizar ou Alterar o documento cadastrado clicando os botdes do lado esquerdo da rotina. Clique o botédo Fechar
para retornar a tela inicial da rotina;
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5.

4220 - Gestdo de Documentos

Winthor - PC Sistemas

FILTROS PARA CONSULTA DE DOCUMENTOS |

rwmam
oo (]
coose ()
Clente
cioor (o]
Produto
coocn (o] I
Edtal
om

b @ ToTVS

Codgo oo

Documentos

[“Jvencdos  ["]A vencer

RESULTADO DA PESQUISA

15533 3R PARANA EDITORA LTDA ME 09/03/2017
219 VITAPAN IND FARM LTDA 31/12/2016
930 A NATUREZA FLORA DO BRASIL LTDA 31/12/2016
(3 filial fornecedor

219 VITAPAN IND FARM LTDA ]06/ 12/2016

o= e =]

Inserir modalidade

5.1 Acesse a rotina 4203 - Cadastro de Modalidades clique o botao incluir;

4203 - Cadastro de Modalidades

Winthor - PC Sistemas

 Cadastro Ws| Resultado da Pesquisa£6 |

CTE—

~ Pesquisar
Pesquisar
Limpar Campos

* Relatdrio
Emitir Lista
* Qutros

Fechar
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Cédigo

Pregdo Eletrénico
Tipo

() Presendial ©) Eletrdnico

e [

6. Configurar dos Arquivos da Licitagao

6.1 Exportar Arquivos da Licitagao

6.1.1 Acesse a rotina 4208 — Configuragdes dos Arquivos da Licitagdo marque a opgéo 1 - Exportagdo de Compra
(CSV) e clique o bot&o Incluir;
Observagdo: Para as opgdes 1-Exportacdo de Cotagdo de Compra (CSV) e 2 - Importagdo de Cotagdo de
Compra (CSV) os arquivos devem estar com as mesmas ordens de colunas do arquivo e campo do Winthor

cadastrados na rotina para que na realizagdo do processo as informagdes sejam preenchidas nos campos

corretos;
0
* Cadastro | FiltrosF5 | Resultado da Pesquisa-F6
| E=TE—
~ Pesquisar Descrigdo
Pesquisar
Limpar Campos
Tipo de Arquivo
Relatério - s
Outros ©) i1 - Exportacao de Cotacdo de Compra (CSV):

") 2 - Importac3o de Cotac3o de Compra (CSV)

(©) 3 - Exportacao de Cotacdo de Compra (PDF)

() 4 - Exportacdo de Tabela de Pregos (PDF)

@) 5 -Registro de preco (PDF)

() 6 - Propostas para sites (TXT)

6.1.2 Informe na aba Dados da Confguragéo a descricdo da exportagdo e marque a opgdo Exportagdo de Cotacao
de Compra (CSV) e clique o botdo Gravar;
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Dados da Configuracdo | Itens da Configuracdo |

Codigo
10

Desric
Exportacdo de cotacdo de compra |

Tipo de Arquivo
(@) Exportacdo de Cotacdo de Compra (CSV)

) Importacdo de Cotacdo de Compra (CSV)
(©) Exportagdo de Cotacdo de Compra (PDF)
() Exportacdo de Tabela de Precos (PDF)
(©) Registro de prego (PDF)

() Propostas para sites (TXT)

[ ] o

6.1.3 Na aba Itens da Configuragao informe o nimero de ordem da coluna e os campos correspondentes no Winthor

para cada coluna, clique o botdo Salvar e em seguida clique o botdo Adicionar para acrescentar a préxima
coluna realizando 0 mesmo processo para incluir;
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Dados da Cnnﬁgurag?':;/]/ Itens da Configuracdo |
Coluna do Arguiva Campo do Winthor
2 -
M? Coluna Campo do Winthor

1 Caddigo do Produto
2 Descricdo do Produto

Adicionar Editar Exccluir

* Campo ficara vazio no arquivo de exportacdo.
Sera exibido apenas o cabecalho.

Gravar | Cancelar |

6.14 Quando a opgdo do Campo do Winthor apresentar um asterisco (*) o campo ficara vazio no arquivo de

exportacdo para que o fornecedor possa preencher as informagdes do campo. Apds as inclusées das colunas
clique o botdo Gravar.
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Cadastro

Winthor - PC Sistemas
_ Dados da Configuraio Itens da Configurac3o

Coluna do Arquivo Campo do Winthor

3 [premdeComwa]

N° Coluna Campo do Winthor

1 Cédigo do Produto
2 Cédigo EAN
3 Prego de Compra™®

| Adconar || Edtar || Exdur || savar || Cancelar |

* Campo ficara vazio no arquivo de exportacdo.
Sera exibido apenas o cabecalho.

Gravar I Cancelar |

6.2 Importar Arquivos da Licitagao
6.2.1 Marque a opgéo 2 - Importagiao de Compra (CSV) e clique o botéo Incluir;
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- Cadastro

[Fitros-F5 | Resuitado da Pesquisa-F6

Indluir

" Pesquisar
Pesquisar

Limpar Campos
Relatério

Descricdo

Tipo de Arquivo

(") 1 -Exportacdo de Cotagdo de Compra (CSV)

© 12 - Importacao de Cotacao de Compra (CSV)!

) 3 - Exportacao de Cotacdo de Compra (PDF)

4 - Exportacdo de Tabela de Pregos (PDF)

") 5 -Registro de preco (PDF)

6 - Propostas para sites (TXT)

6.2.2 Informe na aba Dados da Confguragédo a descricdo da importagdo e marque a opgéo Importacao de Cotagao

de Compra (CSV) e clique o botdo Gravar;

)

Codigo
11

Dados da Configuracdo | Itens da Configuracdo |

Descrica

Importac3o de cotacdo de compra

Tipo de Arquivo
(*) Exportacdo de Cotagdo de Compra (CSV)

(@ Importacdo de Cotagdo de Compra (CSV)

(*) Exportacdo de Cotacdo de Compra (PDF)
(") Exportacdo de Tabela de Precos (PDF)
() Registro de preco (PDF)

() Propostas para sites (TXT)

Gravar

Cancelar |
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6.2.3  Na aba Itens da Configuragao informe o niumero de ordem da coluna e os campos correspondentes no Winthor

para cada coluna, clique o botdo Salvar e em seguida clique o botdo Adicionar para acrescentar a préxima

coluna realizando 0 mesmo processo para incluir. Apos as inclusdes das colunas clique o botdo Gravar.

|
Dados da Configurac3o Itens da Configurag3o |
Coluna do Arquivo Campo do Winthor
3 ' Prego de Compra*™ =
N°Coluna Campo do Winthor
1 Cédigo do Produto
2 Codigo EAN
M Preco de Compra*®

Adicionar ][ Editar H Exduir ] Salvar Cancelar
Gravar Cancelar ||

6.3 Exportar tabela de preco (PDF)

6.3.1 Selecione a opgéo 3 - Exportacdo de Cotagdo de Compra (PDF) e clique o botdo Incluir. Esta opgéo ira

configurar os dados para o documento de cotagéo de compra, gerando um documento para cada fornecedor
com o0s produtos do edital;
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O
 Cadastro [FitrosF5 | Resultado da PesquisaF6
* Pesquisar Descricdo
Pesquisar
| e
Outros 1 - Exportacdo de Cotac3o de Compra (CSV)

2 - Importagdo de Cotacdo de Compra (CSV)

@) 3 - Exportagao de Cotacdo de Compra (PDF):

4 - Exportacdo de Tabela de Precos (PDF)

5 - Registro de prego (PDF)

6 - Propostas para sites (TXT)

6.3.2 Na aba Dados da Configuragao informe a Descrigado e selecione a opgao Exportagao de Cotagdo de Compra
(PDF);

O

Dados da Configuracdo | Itens da Configuracio

Caodigo
=

Descrican

Cotacdo de Compral

Tipo de Arguivo

(") Exportacdo de Cotacdo de Compra (C5V)
7 Importacdo de Cotacdo de Compra (C5V)
i@ Exportacdo de Cotacdo de Compra (FOF)
(") Exportacdo de Tabela de Pregos (POF)

(7 Registro de preco (PDF)

(") Propostas para sites (TXT)

Gravar Cancelar

6.3.3 Na aba Itens da Configuragao marque as opgdes conforme necessidade e clique o botdo Gravar.
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DadosdaCmﬁgLLagéo; Itens da Configurac3o |
Informacdes a serem exibidas no Arquivo PDF

Dados do Edital (Abertura e NUmero da Licitacdo, NUmero do Processo e Modalidade)
[¥] Cliente do Edital

Objeto do Edital

validade da Proposta

Vigénda do Contrato

Condicdes de Pagamento

[¥] Observacdes da Proposta

6.4 Registrar Prego (PDF)

6.4.1 Marque a opgdo 5 - Registro de Prego (PDF) e clique o botdo Incluir. Esta opgéo ira configurar os dados para

o documento de Registro de Preco, ou seja, da cotagdo de compra gerando um Unico arquivo com todos os
produtos e fornecedores;
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~ Cadastro | Fitros 5 | Resuitado da Pesquisa+6

Descricdo

Tipo de Arquivo

1 - Exportac3o de Cotag3o de Compra (CSV)
2 - Importac3o de Cotacdo de Compra (CSV)
3 - Exportacao de Cotac3o de Compra (PDF)

4 - Exportagdo de Tabela de Pregos (POF)

© 5 - Registro de prego (POF),

6 - Propostas para sites (TXT)

6.4.2 Na aba Dados da Configuragao, informe a Descrigdo do arquivo, marque a opgéo Registro de Prego (PDF);

O

Dados da Configuracdo | Itens da Conﬁgl.ragﬁo-l

Cédigo
12

c - Ay
Registro de preco

Tipo de Arquivo

() Exportag3o de Cotacdo de Compra (CSV)
() Importag3o de Cotacdo de Compra (CSV)
() Exportacdo de Cotacdo de Compra (PDF)
© Exportacao de Tabela de Precos (PDF):
(0 Registro de preco (PDF)

() Propostas para sites (TXT)

Gravar | Cancelar |
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6.4.3  Naaba Itens da Configuragdo marque as opgdes conforme necessidade e clique o botdo Gravar.

_~~ Dados da Configuracdo " Itens da Configuracdo |
Informacdes a serem exibidas no Arquivo PDF

|| Dados do Edital (Abertura e NGmero da Licitac3o, NGmero do Processo e Modalidade)
[¥] Cliente do Edital

Objeto do Edital

Validade da Proposta

Vigéncia do Contrato

Condicdes de Pagamento

Observacdes da Proposta

Procedénda

[¥] Nimero Registro MS

6.5 Propostas para site(TXT)
6.5.1 Marque a opgéo 6 — Propostas para Sites (TXT) e clique o bot&o Incluir. Esta opcao ird configurar um arquivo
em formato .txt com todas as informagdes de itens da proposta comercial e que tenha sido encaminhada para o

site do pregéo.
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- Cadastro | Fitros-F5 | Resultado da Pesquisa+6
 Pesquisar Descricdo
Pesquisar
Limpar Campos
Tipo de Arquivo
Relatério S
Outros 1 - Exportacdo de Cotacdo de Compra (CSV)

2 - Importag3o de Cotac3o de Compra (CSV)
3 - Exportagao de Cotag3o de Compra (PDF)
4 - Exportacdo de Tabela de Pregos (PDF)

S - Registro de prego (PDF)

6.5.2 Na aba Dados da Configuragdo, informe a Descrigdo do arquivo, marque a opgdo Propostas para sites
(TXT);

]

Dados da Configuragdo | Itens da Configuracdo |

Cadigo
12

—
Propostas site |

Tipo de Arquivo

() Exportacdo de Cotacdo de Compra (CSV)
() Importacdo de Cotacdo de Compra (CSV)
() Exportacdo de Cotacdo de Compra (PDF)
(*) Exportacdo de Tabela de Pregos (PDF)
() Registro de prego (PDF)

(@) Propostas para sites (TXT)

Gravar Cancelar

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas — v.01 - Data: 22/05/2017 RQ.GBC.001 v.01 s

Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que v&o ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagéo de
investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).
Conhega nossos programas de capacitagao continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br



-
| TUTORIAL MODULO LICITAGAO - CADASTROS % g

SISTEMAS
b @ ToTvs

6.5.3  Na aba Itens da Configuragao informe o niumero de ordem da coluna e os campos correspondentes no Winthor
para cada coluna conforme o layout de cada site para gerar as informagdes de itens da proposta comercial em
arquivo de formato .txt, clique o botdo Salvar e em seguida clique o botdo Adicionar para acrescentar a préxima

coluna realizando 0 mesmo processo para incluir. Apds as inclusdes das colunas clique o botdo Gravar.

[

badosdaCmﬁg.ﬂ;io: Itens da Configuracdo

Coluna do Arquivo |Campo do Winthor

1 =
N® Coluna_ Campo do \| DeserisSo do Campo &
1 | ID&a‘igSodoProd.lm
Unidade
Quantidade
Valor unitario
Valor total
Descricdo da marca
Raz3o sodial do fornecedor
Nome fantasia fornecedor -

Adicionar Editar Exduir [ Salvar J[ Cancelar J

7. Associar Config. Arquivos ao Fornecedor

7.1 Selecione os fornecedores conforme necessidade e clique o botdo pesquisar;
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OpgBes de Pesquisa

Seledione o Fornecedor:

MULTIPLOS ... ] 15363,15533,15423

Seledione o Cddigo da Configuraco do Arquivo de Exportagdo CSV:
Cddigo E]

Selecione o Cédigo da Configuracdo do Arquivo de Importacdo CSV:
Cédigo [Z]

Seledione o Cédigo da Configurac3o do Arquivo de Exportacdo PDF:

Cadigo E]

[ pesausar | [ umparTudo

Fornecedores
Cdd. Fornec, Fornecedor nfig. Exp. C¢ Descrigad
15363 1° TAB PROTESTO NH (TABELIONATO FISCHER)

1542343 SA GRAFICA E EDITORA
15533 3R PARANA EDITORA LTDA ME

BE BT

< i |

| seleconar Todos || Desmarcar Todos || Alterar Config. || Fechar |

7.2 Selecione os fornecedores desejados na planilha da pesquisa e clique o botdo Alterar Config., informe os campos de

arquivo de Exportagdo CSV, Importagdo CSV e Exportagdo PDF e clique o botdo Confirmar, aguarde a rotina
processar todas as informagdes;
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Selecione o Codigo da Configuracd

cw-

¥
15533 3u:,I l Confirmar I I Cancelar ]
Il

‘l“

 Selecionar Todos |LWTodns I Alterar Config. I Fechar

7.3 Na planilha irdo aparecer as informagdes que foram processadas
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Opcdes de Pesquisa

Selecione o Fornecedor:

MULTIPLOS (... | 15363,15533,15423 -
Selecione o Codigo da Configurag3o do Arquivo de Exportagao CSV:

Cédigo )

Selecione o Cédigo da Configuragdo do Arguive de Importagdo CSV:

Codigo B

Selecione o Cddigo da Configuracdo do Arquivo de Exportacio PDF:

Cédigo [eaad)
[ oo (oo |

Fornecedores
Sel. Zad. Fornec. Fornecedor . Ex scrigdo Config. Exportagdo C . Imp scricdo Config. Importag3o C  Ex scrico Config. Expor
I 15363/ 1° TAB PROTESTO M 10 | Exportac3o de cotac3o de o ullnmortaﬁodecotagaodeco 5 cotacdo de compra
15423435AGR§FICAEH;O de o' decy 11 de co deco_Sco de a

[ 15533 3R PARANA EDITOR
< m 3

Selecionar Todos || Desmarcar Todos || Alterar Config. || Eechar

8. Configurar Layout da Licitagao

8.1 Layouts de Impressao de Proposta Comercial

8.1.1 Acesse a rotina 4219 - Layouts da Licitagdo, marque a opgéo Layouts de Impressao de Proposta Comercial

e clique o botdo Proximo;
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m}
0 que deseja fazer?

Selecione a opgdo desejada e dique em "Préximo” para continuar

‘0 Layouts de Impressao de Proposta Comercial

| Layouts de Declaragées do Edital

| Layouts de Proposta Comerdcial Simplificada

Anterior I Préximo > l [ Sair
_e_—————
8.1.2

Marque a opgao Incluir um novo Layout a partir de um Layout existente e clique o botdo Préximo;

a
Layouts de Impressdo de Proposta Comercial
Selecione a Opcdo desejada e dique em "Préximo” para continuar.

0 Incluir um Novo Layout a partir de um Layout

 Editar um Layout

. Excluir um Layout

[ <nteror || prowmo> | [ sar |
8.1.3

Informe o Layout a ser utilizado conforme necessidade e clique o botdo Buscar, selecione na planilha qual layout
sera utilizado e clique o botdo Préximo;
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4219 - Layouts da Licitagdo

Winthor - PC Sistemas

Pesquisar Layout
Utilize os filtros abaixo para localizar o Layout desejado, selecione-o na lista e dique em "Préximo” para continuar.

Layout Padrdo

Observacéo: o Layout Padrao, cddigo 1, nunca sera alterado. O Layout que sera customizado a partir dele tera
um outro nome definido pelo usuario e n&o sera sobreposto.

8.1.4  Na aba Capa confira se é este o layout desejado e clique o botdo Préximo e defina uma nova Descrigdo para o

layout e clique o botdo Ok;
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E este o Layout desejado?
Verifique se este € o Layout que deseja replicar & Clique em Proximo para continuar,

Layout Padrdo

[capa CABECALHO
\E < Arquivo ndo encontrado > -
| Obs. A
— <PCEDITAIS.MSG_AOSCUIDADOSDE>
ST, <PCCATNT LB CLIENTE: <PCCLIENT.CLIENTE>
P CEDITAIS MMERD LICTACAGS REF.: PROPOSTA COMERCIAL - <PCMODALIDADES.NOME> NO
ABERTURA: <PCEDTTAOAT ABERTURA LICTTACAGS <PCEDITAIS.NUMERO_LICITACAQ>
ey <PCRITAR ORI A PROCESSO No: <PCEDITAIS.NUMERO_PROCESSO>
ABERTURA: <PCEDITAIS.DATA_ABERTURA_LICITACAO>
— TIPO: <PCLICITTIPOPROPCOMERC.DESCRICAO>
A empresa <PCF ONP). PFILALOEC>, estabeledca @ OB]EI-O: <PCED]TAB'OBJHO>
IIE ity O e BT Ry
CPCFILLAL BAIRRD> - CBF: <PCFILLAL CEFY - <POFILIALCIDADE > nef

Beie(2) 37.8) <ACEMPRLNOME, <ACEMPRNACIONAIDADE . <oCE
53805

4] 0o X
SPCEMPRPROFL SSFmIST 23 RLC. 0% <PCEMPRASH «PCRMPR -
OF <PCEMPRLCPE>, e aresen 3 5.a Froscel Comerca retery] Novo LaYOUt
D065 NOME> NS CPCEDITALS NUMERD_LICIT: E i
REITALS e PSS oo s e 1 e aa o] NENOL - P Sistemas
referencaco Eciai oo Pregho em enigrate

- P———" nctes ¢ conck Descricao
CPOMOCLIDACES NOME Y \' CPCECITAIS. \Lw_l-'lﬂ'
5 conmenma 2 -

o nuvEe. Peocssan Layout Padrdo (Copia)

1 ldertificac3s do Praponeite

Razlo Social: CRACFILIAL RAZAOSOCIALY I Q‘ I

NP <PCFILLL CBC>

Ercereco: <ACFILLAL ENDERECD> <ACFILIALWUMERDE> <PCFILLS
<PCFILIALBAIRRDS - CEP; <PCFILLALCEPS - <PCFILIALCIDADES - <PCFILIALUFS.
T 2 T =3

LA EMAIL>
Decos Bencirios: <PCRANCD NOME>, Aglnca <ACBANCD AGENCIA>, Goom Correne
<ACBANGD CONTA>.

Atencdo: Esta visualizagdo € apenas uma
referéncia, a impress3o real pode variar.

L uTenTs
CBELEATATE WEMECIATATDS
6. <3CIDNTATD, COOCPE > B, <BELIMTAT RG>

e A R L ST A L T S e

[ <antencr |{ poxmo> | [ sar |

8.15 Na tela de edigéo de layout clique na parte do texto que deseja editar do lado esquerdo e clique o botao Editar;
(m |
Editar Layout de Proposta Comercial Layout Padrio (Cépia)
Realize as alteragdes desejadas de acordo com as instrugdes abaixo.
As alteracdes de cada aba s30 individuais, portanto € necessério dicar em "Salvar Alteracdes” em cada uma que for alterada.
CALHO
Itens < Arquivo ndo encontrado > = -
Obs. Informe neste campo o Texto do Cabegalho da Capa da Prop: C cial.

< PCEOITAIS MSG_AQSCUIDADOSOE>
:l.-ﬂt <PCCLIENT. A
+ PROPOSTA

e <PCEDITAIS.MSG_AOSCUIDADOSDE>

e e CLIENTE: <PCCLIENT.CLIENTE>

REF.: PROPOSTA COMERCIAL - <PCMODALIDADES.NOME> N°
<PCEDITAIS.NUMERO_LICITACAO>

PROCESSO N°: <PCEDITAIS.NUMERO_PROCESSO>

Agmsrem SOLILUUOIOGKS. O STTICTO emssescs ) ABERTURA: <PCEDITAIS.DATA_ABERTURA_LICITACAO>
COTI B> - P: PFIIGE> - PTTIMTIU> sem o reremtca TIPO: <PCLICITTIPOPROPCOMERC.DESCRICAO>

T tsuicy, sorace 5o R0, 1A ICBPRA> <HEPR OUDEATIOR> & OBJETO: <PCEDITAIS.OBJETO>

NOMERO_PROCETIO>., S 360C0 S 33 Seaticies ¢ exseccates 66 rme &0
rerencade BN 00 Precho o= esicrae.

srezmeca

Decaramos onrecer & Grcncd
£0(2) <POMOOAIDACES NOVE> \-a:z:x'usv.w av

'S O™ WCRS 25 £40ANCAS ¢ ricles esneieccas o0 Sl
ACAD> PROCESSO N
CPCEDITAIS NUMERD_PROCESSO) € 08 COCImEntos 2 £ eRerencaces.

1 Mdesenicacio s Proponente
Razho Soo: <PUILARATAOIOTAS

Eroeen (’O'M\m PTIINERC ¢

Emah: POIILPWD
o005 Banchios. <PCBANGD NOME>. AGAnCa <PCRANGD AGEVTIA>, Cona Corrente
<PTBANCD CONTA> 1. 2

é uma
rdm, a impressao real pode variar.

e Pré-Visualizacio

-,
ol ) smiecgo v

Salvar Alteracoes

R A A S O O 0 N B S e B
P SIIIERTRRT IS
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8.1.6 Clique na area do texto selecionado e o lado direito da tela ira apresentar os campos disponiveis para selecéo.
Mantenha o cursor onde deseja fazer a edi¢éo e dé duplo clique no campo Coluna da informacdo que deseja

adicionar ao texto. E possivel pesquisar ou filtrar as tabelas. Apos as edigdes clique o botdo Ok;

m]
Editar Cabecalho da Capa da Proposta
Escolha a Tabela desejada para ver os campos da mesma. Escolha o campo desejado e dique duas vezes para adiciona-o ao texto.
Texto do Cabegalho da Capa da Proposta
A = Tabela
<PCEDITAIS.MSG_AOSCUIDADOSDE > PCEDITAIS v
CLIENTE: <PCCLIENT.CLIENTE>
REF.: PROPOSTA COMERCIAL - <PCMODALIDADES.NOME > N° o
<PCEDITAIS.NUMERO_LICITACAO> Coka Comentarios >
PROCESSO N°: <PCEDITAIS.NUMERO_PROCESSO> ADIANTAMERC \
ABERTURA: <PCEDITAIS.DATA_ABERTURA_LICITACAO> ANEXAR |2
TIPO: <PCLICITTIPOPROPCOMERC.DESCRICAO> 2
OBJETO: <PCEDITAIS.OBJETO> CODATIV ‘
' CODBANCO —
CODCLI
CODEDITAL
Mantenha o cursor conafilie.
> . ~ |
onde deseja editar Z60 :
Duplo clique na
opgdo de informagdo
USSR ga'-..dgo modalidade.
CODPLATAFORMA
CODSIMULACAO
CODSTATUSPREGAO
CODTIPOPROPCOMERC
CONDICOES_PAGAMENTO Condicdes do pagamento.
CONTROLARITENSEMPENHO
COTAR o
300 Caracteres, 3.700 Disponiveis. ]
(V] Imprimir Texto "Proposta Final” quando Edital em Ganho Total ou Parcial E]

8.1.7 Na aba Itens, clique o botdo Editar, nele é possivel editar a altura, ou seja, determina o espago do cabegalho no

documento impresso na proposta comercial;
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Editar Layout de Proposta Comercial Layout Padrdo (Cépia)
Realize as alteracdes desejadas de acordo com as instrugdes abaixo.
As alteragdes de cada aba s3o individuais, portanto € necessario dicar em "Salvar Alteragdes” em cada uma que for alterada.
Capa  Redimensione e WMMuhbehm
Tere « Edite o Titulo ou o Texto de uma Coluna, adicione és dos botdes d Altura: 0
= |
| Obs. 2. Propostas l Editar l‘
MM U QD Descrigio no Edital Espedificagio Valor Unitério valor Total |
ITAISI <PCEDITA <CALC mmen%> Bt £
TENS. |<CALC.U ISITENS.Q| <PCEDITAISITENS.DESCRICAO_AUXILIAR |FABRICANTE: <CALC.MARCA> ‘%&"‘m‘“ :LC:LC SYALORIOT
e i G e M SiZmonse Sucymorror
M>
ECUTE——
[ EdtarTexto || EdtarTinio | | NovaComa |
Atencdo: Esta visualizacdo € apenas uma |galvar Alt 3 o R e
[V Exibir Valor s/ ICMS nos Totais por Lote (quando houver) e Global  referéncia, a impresso real pode variar. [ ][ == ]
Orientac3o das Péginas de
Ttens
Paissgen = ol () smiacho >
[ <tnteror | [ sar |
8.1.8 Clique na coluna que sera editada conforme necessidade e clique o botdo Editar Texto ou Editar Titulo;
o
Editar Layout de Proposta Comerdial Layout Padrio (Cdpia)
Fesize a5 dteracles desejadss de scordo com & ratrugles shaoo.
Mg alteracles de cada sba sho indrviduss, portenio & necessdno choar em “Sabor Alteracles” em cads uma que for slterads.
| » Redimensione ¢ WMMHMM
(= = Edite o Titubs ou o Texto de uma Colana, atraves ders bobles correspondentes. Amsra: 0
Ok,

| Exbir Vaor 5/ 1EMS nos Tobss por Lote (guands houves] & Global m“mudnn:m [sehvar Ansraptes || concenr smerastes |
Fré-voizachs
Gneriaia des Phgras de s
e : o :

[tomerer | [ s ]

v

Editar Texto:
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Editar Texto da Coluna 1
Escolha a Tabela desejada para ver os campos da mesma. Escolha o campo desejado e dique duas vezes para adiciona-lo ao texto.
Texto da Coluna 1 (ITEM.SUBITEM) Campos Disponiveis
<PCEDITAISITENS. ITEM> - <PCEDITAISITENS. SUBITEM > . Tebela
Campos Calculados -
Coluna Comentarios
APRESENTACAO | Apresentacso do Item. Se o Item for Comerdi
MARCA Marca do Item. Se o Item for Comerdializado,
PROCEDENCIA  |Procedéndia do Produto (Nacional/Importado]
REGISTROMSMED Registro na ANVISA/Ministério da Salde.
UNIDADE Unidade. Se o campo "Unidade da Proposta”™
VALORTOTAL Valor Total do Item. Se o Status do Edital est]
VALORTOTALSEMICMS Valor Total do Item sem ICMS. Se o Status da
VALORTOTEXTENSO Valor Total do Item por Extenso.
VALORTOTSEMICMSEXTENSO | Valor Total do Item sem ICMS, por Extenso.
VALORUNITARIO Valor Unitario do Item. Se o Status do Edital €
VALORUNITARIOSEMICMS |Valor Unitério do Item sem ICMS. Se o Status;
VALORUNITEXTENSO Valor Unitério do Item por Extenso.
VALORUNITEXTENSOCOMPLETO |Valor Unitério do Item por Extenso, com toda:
VALORUNITEXTENSOCOMPLETO | Valor Unitrio do Item por Extenso, com todat
VALORUNITSEMICMSEXTCOMPL | Valor Unitério do Item sem ICMS, por Extensg
VALORUNITSEMICMSEXTCOMPL Valor Unitério do Item sem ICMS, por Extensa
VALORUNITSEMICMSEXTENSO | Valor Unitario do Item sem ICMS, por Extensd
i < | m ] »
48 Caracteres, 3.952 Disponiveis.
v/ Editar titulo:
4219 - Layouts da Licitagdo B.-ox
Winthor - PC Sistemas
Editar Layout de Proposta Comercial Layout Padrio (Cépia)
Realize as alteracdes desejadas de acordo com as instrugdes abaixo.
As alteragdes de cada aba sdo individuais, portanto € necessario dlicar em “Salvar Alteracdes” em cada uma que for alterada.
| Capa oWeWMMuch&lm
Em « Edite o Titulo ou o Texto de uma Coluna, adi és dos botd ds Altura: 0
- £
ITEM.SUBITEM UND Qm Descricdo no Edital Valor Unitério Valor Total
| <PCEDITAI | <PCEDITA RS [
<PCEDITAISITENS.ITEM> - |SITENS.CO |ISITENS.Q| | <PCEDITAISITENS.DESCRICAO_AUXI | <CALC.VALORUNITARIO> R§ <CALC.VALORTOTAL>
<PCEDITAISITENSSUBITEM> | DUNIDADE gEANTIDA LIAR> ;gu.c .VALORUNITEXTEN ’<cuc .VALORTOTEXTENSO>
> > | I\ >
COLUNA 1 B-0OXx
Winthor - PC Sistemas
Titulo
ITEM,SUBITEM
e ]
| coumnvironsoren
[ Editar Texto ][ Editar Titulo ][ Nova Coluna ][Ranovercdl.ln]
. Atencd lizacio é uma |Salvar Alteracd Canodar',i'"
[ | Exibir Valor s/ ICMS nos Totais por Lote (quando houver) e Global  referéncia, a impressao real pode variar. [ . = ] I ]
Pré-Visualizacdo
Wd&?&ﬁmdﬂm -
Retrato m Edtal (=) smulagso v [ veuazar |
[ <toteror | [ sar |
8.1.9 Clique o botdo Nova Coluna conforme necessidade para acrescentar colunas. Informe o nome da nova coluna e
clique o botdo Ok. Apds realizar as alteragdes clique o botdo Salvar Alteragoes;
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Editar Layout de Proposta Comercial Layout Padrio (Cépia)

Realize as alteracdes desejadas de acordo com as instrugdes abaixo.
As alteragdes de cada aba sdo individuais, portanto é necessério dicar em "Salvar Alteracdes” em cada uma que for alterada.

' Capa e Redi e i Colunas dii na Tabela abaixo;
lltms « Edite o Titulo ou o Texto de uma Coluna, adi e e és dos botGes correspondentes.

Altura: 0
< I —

ITEM.SUBITEM UND QT Descrigdo no Edital Valor Unitério Valor Total
<PCEDITAI | <PCEDITA R$ 1
<PCEDITAISITENS.ITEM> - SITENS.CO |ISITENS.Q| <PCEDITAISITENS.DESCRICAO_AUXI | <CALC.VALORUNITARIO> R$ <CALC.VALORTOTAL>
<PCEDITAISITENS.SUBITEM>  DUNIDADE |UANTIDA LIAR> <CALC.VALORUNITEXTEN | <CALC.VALORTOTEXTENSO>
> DE> | |so> |
m|
Titulo
|
———
<« ™ »

[ Editar Texto H Editar Titulo ]I Nova Coluna I Remover Coluna

cdo: Esta lizacdo é uma racdes | | Cancelar agaes‘
| Exibir Valor 5/ ICMS nos Totais por Lote (quando houver) e Global _ referéncia, a impress3o real pode variar. [satvar Ate |l eragdes |
Pré-Visualizagio
Orientag3o das Paginas de Itens

Rerato < Edtal () smuacto -

[ <anteror | [ sor |

8.1.10  Na aba Obs. clique no texto conforme necessidade de edigao e clique o botao Editar;

]

Editar Layout de Proposta Comercial Layout Padrio (Cépia)

Realize as alteracdes desejadas de acordo com as instrugdes abaixo.
As alteragdes de cada aba s3o individuais, portanto é necessario dicar em "Salvar Alteragdes”™ em cada uma que for alterada.

{ Copa 3. DECLARAMOS =
| Itens < Arquivo n3o encontrado >

L”“ Informe neste campo o Texto para o Item 3. Declaramos.

3. Deciarames

<PCRITAIS 60, >
& Valitate @a Progustas <PCEDITAIS.MSG_DECLARACAO>
<PCEITAIS VAUID %>

5. Prazo de Entrege|

<PCECITAIS PRAZD. S

& Conaiges ge P: .
<PCEDITAIS CONDICOES_PAGAVENTO>
7. Onservacbes:

<PCEITALS DRSER/ACAO_PROPOSTA>
Eret : <SCEDITAIS VALOR_FRETE>
106: <PCEDITAIS VAORIOS>

11 <ACEDITAIS VAORIFL>

< vazio >
<vazo>
< vazio >
<vazo>
< vazio >
<vazo>

X Py

Esta éap UmA | Salvar Alteracbes | | Cancelar Alteracdes
referéncia, a impressao real pode variar.
Pré-Visualizagdo

dtal () smusio v [ ot ]
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8.1.11  Clique na area do texto selecionado e o lado direito da tela ira apresentar os campos disponiveis para sele¢éo.
Mantenha o cursor onde deseja fazer a edi¢éo e dé duplo clique no campo Coluna da informacdo que deseja

adicionar ao texto. E possivel pesquisar ou filtrar as tabelas. Apos as edigdes clique o botdo Ok;

|| Editar Texto do Item 3. DECLARAMOS
Escolha a Tabela desejada para ver os campos da mesma. Escolha o campo desejado e dique duas vezes para adiciona-o ao texto.

3. DECLARAMOS Campos Disponiveis
<PCEDITAIS.MSG_DECLARACAO> -

Coluna Comentérios A

CODATIV |codigo atividade.
CODBANCO |Cédigo banco. !
CODCLI |Cédigo diente.

CODEDITAL |Cddigo edital,

CODFILIAL Cédigo Filial.

CODFLUXO.

CODLAYOUT |

CODLAYOUTREGISTROPRECO |

CODMODALIDADE |Cédigo modalidad

CODPLATAFORMA

CODSIMULACAO

CODSTATUSPREGAO

CODTIPOPROPCOMERC |

CONDICOES_PAGAMENTO |Condicdes do to.
CONTROLARITENSEMPENHO

|COTAR

< n »

26 Caracteres, 3.974 Disponiveis.

8.2 Declaragoes customizadas

8.2.1 Na tela inicial da rotina marque a opgao Layouts da Declara¢des de Edital e clique o botéo Préximo;
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m
0 que deseja fazer?

Selecione a opgdo desejada e dique em "Préximo” para continuar

o Layouts de Declaracoes do Edital

| Layouts de Proposta Comercial Simplificada

Anterior I Préximo > l [ Sair
8.2.2 Marque a opgao Incluir um Novo Layout e clique o botdo Préximo;
m]
Layouts de Declaragoes do Edital
Selecione a Opgo desejada e dique em "Préximo” para continuar.
| Editar um Layout
) Excluir um Layout
[ <anteroc [[ eréumo> | [ sar |
8.2.3

Clique no texto apresentado na tela do lado esquerdo da rotina e clique o botdo Editar para realizar as edi¢des
conforme necessidade. Apos as alteragdes clique o botdo Salvar Layout;
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Incluir um Layout de Declaracao
Clique sobre a Se¢do desejada (Cabegalho, Corpo ou Rodapé) e em seguida em “Editar” para alterar seu texto. As alteragdes apenas serdo aplicadas apds dlicar em "Salvar
Layout”.

CEE =]

Informe neste campo o Texto do Corpo da Declaracdo.

<PCMODALIDADES NOME> / N°
<PCEDITAIS NUMERO_LICIT/

A empresa <PCFILIAL.RAZAOSOCIAL>, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
rceomars g soscumADosoE> <PCFILIAL.CGC>, estabelecida a <PCFILIAL.ENDERECO>
Ref: NOVA DECLARACAO <PCFILIAL.NUMERO2> <PCFILIAL.ENDERECOCOMP>, <PCFILIAL.BAIRRO>,
CEP: <PCFILIAL.CEP>, <PCFILIAL.CIDADE> - <PCFILIAL.UF>, por meio de
Aemoress POILKIAUOIOTLS, 163 70 DIV 3356 0%
<'UM, 3 PCIILBVOERED>

seu representante legal, infra-assinado, DECLARA...
P IIANMERDL> P IIAENSERECODOMP >,

CPTIIABURRDY, CBF. ATILACER>, <PCILALCOLE> -
CPTUIALE>, D0r Mei0 T 30 resresennte legl, N 22257800,

¢

rereréncia, s mpressae real pode verar, |_Satvartavout ][ concelr |

(] s ]
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8.3 Layouts de Proposta Comercial Simplificada
8.3.1

Na tela inicial da rotina marque a opg&o Layouts de Proposta Comercial Simplificada e clique o botdo
Préximo;

=]
0 que deseja fazer?

Selecione a opgdo desejada e dique em "Proximo” para continuar

. Layouts de Impress&o de Proposta Comercial

| Layouts de Declaragées do Edital

>
S

Anterior [ Préximo > l [ Sair
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8.3.2 Marque a opgédo Inlcuir um Novo Layout a partir de um Layout existente e clique o botdo Préximo;
m|
Layouts de Proposta Comercial Simplificada
Selecione a Opgdo desejada e dique em "Préximo” para continuar.
‘0 Incluir um Novo Layout a partir de um Layout
. Editar um Layout
. Excluir um Layout
[ <antero |[ eroumo> | [ sar |
8.3.3  Informe um layout existente e clique o botdo Buscar, selecione o layout conforme necessidade e clique o botdo
Préximo;
]
Pesquisar Layout
Utilize os filtros abaixo para localizar o Layout desejado, seledone-o na lista e dique em "Préximo” para continuar.

==

Layout Padr3o

<anterior || préxmo> | |

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas - v.01 - Data: 22/05/2017

RQ.GBC.001 v.01 s
Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que v&o ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagéo de

investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).
Conhega nossos programas de capacitagao continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br



-

| TUTORIAL MODULO LICITAGAO - CADASTROS % g

SISTEMAS
b @ ToTvs

8.34 Confira se o layout apresentado é o que sera editado e clique o botdo Préximo, informe a Descrigdo do novo

layout e clique o botdo Ok;

=]
E este o Layout desejado? Layout Padrio
Verifique se este € o Layout que deseja replicar e Clique em Préximo para continuar,
e
| Itens
| Obs. <PCFILIAL.CIDADE>/<PCFILIAL.UF>, -
= <CALC.DATAATUALEXTENSO>.
A
<P A FTIIA U, <AL <PCCLIENT.CLIENTE>
e <PCEDITAIS.MSG_AOSCUIDADOSDE>
oA N S CPSITALS VBRI <PCMODALIDADES.NOME> N® <PCEDITAIS.NUMERO_LICITACAO>
ENERRAENTO | SPLESTTALS S TENEAR Gy PROCESSO N°  <PCEDITAIS.NUMERO_PROCESSO>
mrﬁsszym-mwm, ENCERRAMENTO : <PCEDITAIS.DTENCERRAMENTO>
T T T ABERTURA  : <PCEDITAIS.DATA_ABERTURA_LICITACAO> -
LR S sosonss, 0w o ik 0, Ereeres DISPUTA/LANCES: <PCEDITAIS.DATA_ENTREGA_ENVELOPES>
A Sty - o, ATy - <R 1a. ity criis oy, rearerse | | OBJETO DA LICITAGAO: <PCEDITAIS.OBJETO>
<PCEILALTELEFONE >, e-mall: <PCELLL EMALD accazesss orocoss Sa
soilcgio ce VSs
0
<PCFILIAL.CGC>,
NUMERO2>
Descricdo 0> - CEP: <PCFILIAL.CEP>
Layout Padrio smplificado] (Cépia) /fax: 5
. apresenta proposta de  _
[ o ][ comcelr | '
Abendo: Esta visualizacdo é apenas uma
referéncia, a impressao real pode variar.
<anterior || préximo> | [ ser

Observagdo: O layout simplificado atende mais caracteres, até quatro mil.
8.3.5  Clique na area do texto selecionado e o lado direito da tela ira apresentar os campos disponiveis para selegéo.

Mantenha o cursor onde deseja fazer a edi¢éo e dé duplo clique no campo Coluna da informacdo que deseja

adicionar ao texto. E possivel pesquisar ou filtrar as tabelas. Apos as edigdes clique o botdo Ok;
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Editar Cabecalho da Capa da Proposta

Escolha a Tabela desejada para ver os campos da mesma. Escolha o campo desejado e dique duas vezes para adicona-o ao texto.

Texto do Cabegalho da Capa da Proposta

<PCFILIAL.CIDADE >/<PCFILIAL.UF >,
<CALC.DATAATUALEXTENSO>.
A

<PCCLIENT.CLIENTE >

<PCEDITAIS.MSG_AOSCUIDADOSDE >

<PCMODALIDADES.NOME > N® <PCEDITAIS.NUMERO_LICITACAO>
PROCESSON®  <PCEDITAIS.NUMERO_PROCESSO>
ENCERRAMENTO : <PCEDITAIS.DTENCERRAMENTO>

ABERTURA  : <PCEDITAIS.DATA_ABERTURA_LICITACAO>
DISPUTA/LANCES: <PCEDITAIS.DATA_ENTREGA_ENVELOPES>
OBJETO DA LICITACAO: <PCEDITAIS.OBJETO>

Prezados Senhores;

A Empresa <PCFILIAL.RAZAQOS >, CNPJ n® <PCFILIAL.CGC >, Endereco:
<PCFILIAL.ENDERECO>, n® .NUMERO2>
<PCFILIAL.ENDERECOCOMP > - <PCFILIAL.BAIRRO> - CEP: <PCFILIAL.CEP> -
<PCFILIAL.CIDADE >/<PCFILIAL.UF >, Telefone/fax: <PCFILIAL, TELEFONE>,
e-mail: <PCFILIAL.EMAIL >, apresenta proposta de pregos conforme solicitagdo
de V.v.S.s.

798 Caracteres, 11.202 Disponiveis.

PCEDITAIS

Coluna
ADIANTAMERG
CODATIV

Cddigo atividade.

CODBANCO

Cédigo banco. L

CODCLI

Cddigo dliente.

CODEDITAL
CODFILIAL

CODFLUXO
CODLAYOUT

Codigo edital.
Codigo Filial.

CODLAYOUTREGISTROPRECO

CODMODALIDADE
CODPLATAFORMA
CODSIMULACAO
(CODSTATUSPREGAD
CODTIPOPROPCOMERC

|CONDICOES_PAGAMENTO
CONTROLARITENSEMPENHO

|Condigdes do pagamento.

COTAR

<

8.3.6

Na aba Itens, conforme necessidade, pode ser configurado para ser exibido o valor unitario e o total no rodapé

de cada item na proposta comercial marcando a opgéo Exibir Valor Unitario e Total por Extenso no rodapé de

cada Item;

(]

Editar Layout de Proposta Comercial
Realize as alteracdes desejadas de acordo com as instrugdes abaixo.

As alteragdes de cada aba s3o individuais, portanto é necessério dicar em "Salvar Alteracdes” em cada uma que for alterada.

Item Quantidade Un. Descricdo do Produto

Fabricante

<PCEDI <50

UNID
TAISITE <PCEDITAI
NS.NUM |SITENS.QU L2 <CALC.APRESENTACAO>

ERO_ITE ANTIDADE> &I.D PROCEDENCIA <CALC.PROCEDENCIA>

M>

p

N°Reg. Min. Saliide

Layout Padr3o simplificado (Cépia)

Preco Unit. R$  Preco TotalR$

<PCFORNEC.F  <CALC.REGISTROMSM  <CALC.VALORU '<CALC.VALORT

ORNECEDOR> ED>

NITARIO> OTAL>

COLUNA 4: Descricdo do Produto B

EdtarTexto | [ EdtarTitdo |

laﬁvdwuiﬁbeTouwmmrodwédeadalml Atencdo:

[ Exibir Valor s/ ICMS nos Totais por Lote (quando houver) e Global

ca, p

Pré-Visualizagdo

Esta visualizacdo é apenasuma <,y Altera
3o real pode variar.

coes | | Cancelar Alteractes

Edital () smuacso

- Visualizar

[t ) [ ]
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8.3.7  Naaba Obs. clique no texto conforme necessidade de edigao e clique o botdo Editar;

m]

Editar Layout de Proposta Comercial Layout Padrio simplificado (Cépia)

Realize as alteragdes desejadas de acordo com as instrugdes abaixo.
As alteracdes de cada aba s3o individuais, portanto é necessério dicar em "Salvar Alteracdes” em cada uma que for alterada.

=
Itens .

VALIDADE DA PROPOSTA : <PCEDITAIS.VALIDADE_PROPOSTA> -
oo ey 10 PRSI 1 CONFORME O EDITAL

VALIDACE D4 PAOSOSTA | <ACEDITAIS VALIDACE_PROFOSTA> CONFORVE O EDITA

‘CONFORME O EDITAL CONFORME O EDITAL

PRAZOOE ENTREGA  : <PCEDITAIS PRAZO_ENTREGA> CONFORME O EDITAL

PRAZO DE ENTREGA  : <PCEDITAIS.PRAZO_ENTREGA> CONFORME O

mwscﬁwmmbmsﬂsmaslm,nmm!

CONDIGOES DE PAGAMENTO: <PCEDITAIS.CONDICOES_PAGAMENTO> ‘~

EDITAL =
mmssa.smsnsnemmAm;mumwﬁmgAs“mmm@ [
PECTINEVTES 00 MINISTENIO 04 SAJOE GUUNTINGO A BYTREGA 0OS PROOUTOS NOS PRECOS OFERTADOS ESTAO INCLUSOS TODOS 0S IMPOSTOS,
$AI240E COS MEDICHENTOS: CACEDITAIS MG VAIDIODUTERIAS CVORE O TAXAS, SEGUROS E FRETES.

PO SERVERDACE ASSINAOS A VESHA CONCORDAMOS EM CARATER IRREVOGAVEL E IRRETRATAVEL COM
£ACCS 00 MBI AL 0A IVWITA QoS ASETMARA O TWRIO 8 COTRATE, TODOS OS TERMOS DO EDITAL E SEUS ANEXOS DE ACORDO COM A LEI
VENCEDORA Boo SCTIRR0: SO 5 . 8.666/?3 E COM TODAS AS LEG]S[ACéES PERTINENTES DO MINISTERIO
:gﬁag;m&' PORILIBL h’i"a‘é‘:“&m@ - ' DA SAUDE, GARANTINDO A ENTREGA DOS PRODUTOS OFERTADOS NOS
I BRI, PRAZOS E QUANTIDADES ESTABELECIDOS NA LIQTACAO.
S ue>,
ATENCIOSWENTE VALIDADE DOS MEDICAMENTOS: <PCEDITAIS.MSG_VALIDADEMATERIAL>
<AL RATLOSOTAS =

<PCTONTATO.CIOF> e CONFORME O EDITAL -

SOTO-PROPRIETARIO

Atencdo: Esta visualizacio € apenas uma Salvar Alteragbes | | Cancelar Alteraces
referéncia, a impressdo real pode variar.

Pré-Visualizacdo

Edital () smulaczo v [ veler |

9. Regras comerciais da licitagao

9.1 Cadastrar margem da proposta comercial
9.1.1 Acesse a rotina 4217 - Regras Comerciais da Licitagdo marque a opcdo Cadastrar Margens da Proposta

Comercial e clique o botdo Préximo;
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0 que deseja fazer?
Selecione uma opcdo e dique em "Proximo” para continuar

Regras Comerciais

(@ (Cadastrar Margens da Proposta Comercial )
=
- = ;
| Cadastrar Fatores de Conversdo - Unidade de Venda x Unidade Licitago —
—
| —
—
. Cadastrar Fatores de Conversdo - ABCFARMA/CMED ‘.
— |

Anterior I Préximo > l l Sar I

9.1.2 Informe a Filial conforme necessidade selecione o Tipo de Evento entre SB — Subcategoria, CA - Categoria,

SE - Segédo , DE - Departamento, MA - Marca, FE - Fornecedor, PR - Produto, e clique o botdo Préximo;

Filtros para o Cadastro
Escolha a Filial € o Tipo de Evento para o qual deseja visualizar e cadastrar percentuais de margem,

Filtros

Filial
1 Eﬁ) MEDICAMENTOS LTDA-MTZ

Tipo Evento
PR - Produto -

SB - Sub Categoria
CA - Categoria

SE - Secdo

DE - Departamento
MA - Marca

FE - Fornecedor
PR -Produto

<anterior || préximo> | | sair
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Clique o bot&o Incluir, Informe o Produto, a %Margem Inicial e a %Margem Final e clique o botdo Salvar;
4217 - Regras Comerciais da Licitagdo

Winthor - PC Sistemas

Filial Produto
s [Qacoocesmses
Cod. Prod. Descrigdo % Margem Inicial % Margem Final

194 |ALGODAO CREMER 50G | 90,00/ 80,00

104 |AGUA MELISSA 48ML IFAL [ 70,00 60,00
Pesquisar: Por:

[Desaicio v

| o || edter | Exdur || seher || concelr |
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9.2 Cadastrar Fator de Conversio

9.2.1 Selecione a opgdo Cadastrar Fatores de Conversdo — Unidade de Venda x Unidade Licitag&o e clique o botéo

Préximo;

0 que deseja fazer?
Seledione uma opgdo e dique em "Préximo” para continuar

Regras Comerciais

(0 Cadastrar Fatores de Convers3o - Unidade de Venda x Unidade Licitacao

) Cad F deC =

< Anterior I Préximo > I [ Sair ]

922 Deve ser criado pelo usuario um arquivo em Excel salvo na extenséo .CSV com as informacdes do layout em
ordem (vazio; codigo; descrigdo; undade de venda, unidade licitada; fator de conversao) para importar as
regras de conversdo de unidade do produto x licitagdo. Clique o botéo Incluir, informe o cddigo do produto na
coluna Céd.Produto, pressione a tecla Enter, informe a tipo de unidade de venda do produto cadastrada no
Winthor (CX — Caixa, CP - Comprimido , DP - Display , DZ - Duzia , KG — Quilograma , LA - Lata , MT - Metro ,
PA — Par , PC - Pacote, PT - Pote , RL - Rolo, SC - Saco , UN - Unidade), informe o tipo de unidade licitada e
informe o fator de conversdo conforme parametrizado na rotina 4213 — Parametros da Licitagdo para dividir
e/ou multiplicar. Caso o tipo de unidade de venda e o tipo de unidade licitada forem iguais devera ser informado o
numero 1 na coluna Fator de Conversao;

Observagao: Se a unidade de venda for maior que a unidade licitada devera ser paramtrizado para realizar
divisdo, se a unidade de venda for menor que a unidade licitada devera ser parametrizado para realizar

multiplicagao.
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Filtros
Produto
12 |E][AA51N=TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)EBEEB |
Descrigdo do produto Unidade de venda
csdge [ |
FATORES DE CONVERSAO - Unidade de Venda x Unidade Licitagio
Cdd. Produto Descrigdo A Und. Venda Und. Licitagdo | Fator de convers
| E Descrigiio : AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)SBBEB
| 12|AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BBBBE cp P 1,00
13 AA 0 20X10CPM (ANA BBBB6 P

60,00

[ indur ][ conceler || Exdur IM Importar arquivo csv | Vazio ; Cddigo ; DescrigBo ; UndVenda ; Undlict ; Fator

=
923 Clique o botdo Relatério em Excel para selecionar um diretdrio para exportar o arquivo em formato .xls com as

informagdes preenchidas na planilha de convers&o.

Filtros.
Produto
12 |[[.-. | AAS INF TELTO 20X 10CPM (ANALGESIN) |
Desaricio do produt kiR e
oo e |

FATORES DE CONVERSAQ - Unidade de Venda x Unidade Licitacio

Cdd. Produto Descricio

A Und. Venda Und. Lidtagdo  Fator de convers

[= Descrigdo : AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)
12 |AAS INF TEUTO 20X10CPM (ANALGESIN) CcP CP 1,00
» 12|AAS INF TELITO 20X10CPM (ANALGESIN) o cP 0,00

[ mdur || cancelar || Excur ]“ Importar arquivo csv | Vazio ; Cédigo ; Descricio ; UndVenda ; UndLicit ; Fator

| Relatorio em EBxcel || Fechar |
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A B c | D E F
1 Céd. Produto Descricho Und. Vends Und. LicitagBo  Fator de comversBa
2 | - |Desaiclo : AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BESEE ) ) '
a| I 12| AAS INF TELTO 20X 10CPM (AMALGESIN)EEEES P =] 1,00
| [ 12/ AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)EEBES cx o |

60,00

¥

9.3 Cadastrar fator de conversao - ABCFARMA/CMED
9.3.1 Marque a opcdo Cadastrar Fatores de Conversdo — ABCFARMA/CMED e clique o botdo Préximo;

0 que deseja fazer?
Selecione uma opg3o e dlique em "Proximo” para continuar

 Cadastrar I da Proposta C
. CadastrarF de C 30 - Unidade de Venda x Unidade Licitacdo
(0 Cadastrar Fatores de C G0 - ABCFARMA/CMED]

| Cadastrar Percentuais de Comissdo

< Anterior I Préximo > ] [ Sair ]

9.3.2  Clique o botéo Incluir, informe o Cédigo do Produto, a Descri¢ao e o Fator de Conversao. Se o cadastro do
produto for o mesmo da unidade da tabela ABCFARMA , devera ter o fator de converséo aplicado com um (1), se
o cadastro do produto na unidade de venda for na menor/maior unidade da tabela ABCFARMA/CMED sera

levado em consideragéo o pardmetro da rotina 4213 — Parametros da Licitagdo para multiplicar ou dividir;
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Filtros
Produto
12 |[.. ] [AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BBEBE
Descrigdo do produto
Céd. Produto Desaigdo /s |Fator de convers3o
(= Descrigdo : AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BBBES
12 AAS INF TEUTO 20X10CPM (ANALGESIN)BBBBB
[ naur || conceler || gxcur | “ Importar arquvo csv | Vazio ; Cécigo ; Desaricho ; Fator [Relatorio emExcel || Fechar |
933 Para importar os produtos com fator de conversdo deve ser criada uma planilha de Excel com extensdo do
arquivo .CSV conforme layout padrao (vazio; cédigo; descrigao; fator de conversao). Clique o botdo Importar
arquivo csv e selecione o diretorio para realizar o upload;

Filtros

12 |- ] AAS INF TEUTO 20X10CPM (ANALGESIN)BBEBE

Descrigdo do produto
Cod. Produto Descrigo 4 Fator de conversdo

1) Descricdo : AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BBBEB |

» 12 AAS INF TEUTO 20X 10CPM (ANALGESIN)BBSBB 1,00
[ indur || cancelar || Excur | | mporter arquivocsv | Vaio ; Codigo ; Desaricdo ; Fator [ Relatério em Excel || Fechar |
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9.34 Clique o botdo Relatério em Excel para selecionar um diretério para exportar o arquivo em formato .xls com as
informagdes preenchidas na planilha de convers&o.
[+ o
Deserache Faker de conversba |
a| [ 12 AA5 BNF TELTO) 2001007M (ANALGESIN)SeRRE L]

9.4 Cadastrar percentual de comisséo
9.4.1 Marque a opgao Cadastrar Percentuais de Comisséo e clique o botdo Proximo;

0 que deseja fazer?

Selecione uma opg3o e dique em "Préximo” para continuar

" Cad:

) Cad: de C

) Cad: de C

0 Cadastrar Percentuais de Comissdo

: < Anterior I Préximo > l [ Sair ]
942

Informe 0 RCA e clique o botdo Pesquisar;
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Filtros
Tipo de Comissdo
RCA
100 | |JHenDz & Henpz LTDA. |

Mesdaldar

I Pesquisar I[ Limpar Tudo ]

Tipo Comissdo

PERCENTUAIS DE COMISSAD

MN3o existem registros a serem mostrados

% Comissdo

Excluir Comissao

943  Marque a opgdo Geral para todos os RCA’s ou Por RCA conforme necessidade, caso marque Por RCA

selecione 0 RCA na lista apresentada abaixo, marque a(s) opgdes de Modalidades para vincular e informe

manualmente o percentual de comiss&o, apds informagdes clique o botdo Ok.

Filtros

Tipo de Comissdo

RCA

100 |[coe Jrenoz 8

Modalidade _

E] . (") Geral para todos os RCA's

Limpar TY| Seledone um ou vérios RCA's:

[] GALSKI COM E REPRES. LTDA (156)

[T] GILMAR LUIS KARAS &CIA LTDA. (115)
[] HCMED REPRESENTACOES COM. LTDA (424)

(= 100 - HENDZ & HENDZ LTDA.
T [Fi]HENDZ & HENDZ LTDA. (100)

[7] GAUCHAFARMA DIRETO (11)
[] GERABEX REPRESENTACAO COMERCIAL LTDA (469)

@) Por RCA

[ Marcar Todos ]Dmme]mﬁnmncddgnwmanmmbﬂzzm&m: 100

8,00
9,00
10,00

Pregdo Eletrénico [] 1 MIFHAR AFNSTA & T4 1TNA ME (215)
Presendial
|DISPENSA LICITACAO

Seledone uma ou varias Modalidades

[C] DISPENSA LICTTACAO (4)

[E|Pregao Eletranico (1)

[] Presencial (2)

| Marcar Todes | Desmarcar Todes |

Percentual
8,00

)

% Comissdo
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9.5 Atualizar os pregos de medicamentos
9.5.1

Acesse a rotina 2301 — Atualizagdo dos Pregos dos Medicamentos, marque a opgdo Prego Fabrica e PMC

por UF e clique o botdo Préximo; O Fator de conversao é utilizado apenas na importagdo do preco fabrica e
PMC por UF.

(o |
0 que deseja fazer?

Selecione a opgdo desejada e clique em "Proximo” para continuar

| Pregos dos Medicamentos - Varejo

| Tabela de Precos por Regido

|I Préximo > I Sair
9.5.2

Marque a opgao Importar Arquivo ABCFARMA/Fornecedor e clique o botdo Préximo;
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|

0 que deseja fazer?
Selecione a opcdo desejada e clique em "Préximo” para continuar

Preco Fabrica/PMC por UF

| Consultar Preco Fabrica e PMC por UF cadastrados no Sistema

' Atualizacdo Geral de Precos ABCFARMA Atual pelo Futuro (PMC e Prego Fabrica)

| Configuracdo da Importacdo da ABCFARMA (Aliquotas, Filiais e Regides)

Inicio < Anterior

Proximo > Sair |

Ik

=

953 Marque a opgéo Importar Arquivo de Pregos ABCFARMA/CMED, selecione no filtro o Layout do arquivo que

ira importar, clique o botéo (...) para informar o diretério de onde o arquivo sera importado e clique o bot&o
Préximo;

=]

0 que deseja fazer?
Selecione as opgdes desejadas e cique em “Préximo” para continuar

Preco Fabrica/PMC por UF

Importagdo de arquivo para atualizagao do Preco Futuro de Medicamentos

Escolha o Tipo de Arquivo
Selecione o Layout Arquivo ABCFARMA /CMED
| ABCFARMA - Tabela 20/18/17/17,5/12/0/2F 18/2F 17,5/ZF 17 -
© Importar Arquivo de Pregos ABCFARMA /CMED
Importar Arquivos de Pregos do d
Caminho e nome do arquivo que serd importado
C:\sers\ \Desktop| \DOT PrecificacBo \TABELAABC2.csv

ATENCAO:
Requerido formato especifico para Importacio

Abrir 0 arquivo TABELALDBF da ABCFARMA no Excel que contempla as Aliquotas conforme Layout selecionado e salva-lo como extensio .csv.
IMPORTANTE: Antes de salvar o como .csv, verificar se a coluna "MED_BARRA" apresenta os 13 digitos do EAN.
Estender essa coluna antes de salvar o arquivo se necessario.

Precos Zona Franca sero atualizados primeiramente com o Prego da Aliquota Normal, depois
sobrescritos com os Precos da Aliquota Zona Franca.

Inco <aeree [[(ooumo> | sor
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954 Quando a tabela ABCFARMA/CMED for importada os campos data da ultima importagdo dos campos de Prego
Fabrica Futuro e PMC Futuro ser&o atualizados. Clique o botdo Atualizagdo Rapida de Pregos para atualizar as
informagdes dos campos Prego Fab. Futuro e PMC Futuro para as colunas Pre¢o Fab. Atual e PMC Atual

(campos ndo editaveis);

[2301 - Atualizagdo dos Pregos dos Medicamentos — O X
pvinthor - PC Sistemas

UF/Zona Franca: |GOAs;5C =[S pesquser

= Prego Fébrica por UF Prego Méximo Consumidor por UF

% Produto Valares valores

1 UF[ZF Codgo Desarigio Emb. Und EAN DtURImport. | PregoFab. Futiro  Prego Féb. Atual  Prego Féb. Anterior PMC Futiro PMC Atual PMC Antenor Céd. Principio Atvo.

»Go 12{AAS TNF TEUTO 20X 10CPM (&h|BLISTE[CP |7897595001927 | 18/04/2017 12 1911 1,911] 0,000/ 2,542 2,592 0,000| 2|AC ACETILSALICILICO +CAFEINA+HIDE
[RS | 12{AASINF TEUTO 20X10CPM (AN BLISTECP |7897505901927 | 18/04/2017 12 1,938 1,938 0,000 2,577 2,577 0,000} 2|/AC ACETILSALICILICO +CAFEINA+HID?
[sC | 12/AASTNFTEUTO 20X10CPM (AN BLISTE|CP | 7897595501927 | i8/04/2017 12| 1,911 1,911 0,000 2,542, 2,542 0,000 2|AC ACETILSALICLICO +CAFEINA +HIDR

ol "

Legenda Fitras
M Preqo Fébrica Futuro maior que o Atual
B Frein P U e 0 AL PregeFabica e tdos o roos -
- PMC [Exibr todos os produtos: -
Inido Exportar | Adiconar Itens Remover Itens. Pr < Voltar

9.55  Se for cadastrado o fator de convers@o na rotina 4217 — Cadastrar Regras Comerciais da Licitagdo e for
utilizado junto a tabela ABCFARMA/CMED serdo apresentados na planilha as colunas de Fator de Converséo

Aplicado na Importagéo, Prego Fabrica Importado sem Converséo e PMC Importado sem Converséo.

UF/Zona Franca: |GORS;SC = 2 Pesqusa |
1 Froduto Litacho
1 EjZF Codga Desarigio Emb. Und AN Dt Ut Impart. Céd. Marca Marca Fator Comversio apicado na Inportagho  Prego Féb, Inportado sem ConversBo  PHC Importada sem Conversio
I 115/ LABTEUTO - SIMILARES 0.05] EET) 50850
RS 12 /A4S INF TEUTO 20¥10CPM (A0 BLISTEICP 7807595301927 | 15/04/2017 12 113 LAB TEUTO - SIMLLARES 0,05 33,750 51,5%)
s 12 AAS INF TEUTO 20X 10CPM (Ah BLISTE CP | 7897595301927 18/04/2017 12 119 LAB TEUTO - SIMILARES 0,05 -ﬂ.w 50,840]
0 v
-
Legenca Fitros
I Prego Fébiica Futuro maior que 0 Atual
B Prego Fabrica Futiro menor que o Atal Prego Fiica Exb todos os peodutos =)
PMC Exbr todes os produtes -]
Destacar dfesenca de Prego Fébrica -
Tnido Exportar Adiconar Ttens: Remave liens: 13 Atuskzaio Rispica Pregos. < Voltar
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Mantenha o WinThor Atualizado, assim vocé proporciona o crescimento

da sua empresa através de solu¢des criadas especialmente para o seu negécio!

Estamos a disposi¢éo para mais esclarecimentos e sugestdes.

Fale com a PC: www.pcsist.com.br
Central de Relacionamento - (62) 3250 0210
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