
 

TOTVS SA 
Av. Ipiranga, 6681, prédio 99 A-12º – CEP 90619-900 
4003 0015 - Porto Alegre – RS 
http://www.suporte.totvs.com  

1 

Guia Rápido – Tipos de Compromisso  

Produto : Totvs Série 1 Saúde (Personal Med)®  Versão do doc. : BR_001 

Caminho : Configurações/Pessoais/Tipo de compromisso 

 
 
 
Este guia rápido demonstra como alterar, inserir e excluir tipos de compromissos do sistema. 
 
Fazendo esta configuração você irá agilizar os agendamentos das consultas, terá possibilidade de fazer gráfico com os 

tipos de compromissos mais utilizados e ainda visualizar no tipo do agendamento qual procedimento o paciente irá fazer. 

 
 
 
 

ALTERAR TIPO DE COMPROMISSO 

Abaixo seguem instruções de como alterar a identificação, descrição e duração de um compromisso. 
 
 

1. Em Configurações acesse Pessoais/Agenda /Tipos de compromissos. 
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2. Selecione o tipo de compromisso que deseja alterar e cadastre a informação desejada. Após clique em Gravar. 
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NOVO TIPO DE COMPROMISSO 

Abaixo seguem instruções de como cadastrar novos tipos de compromissos. 
 
 

1. Em Configurações acesse Pessoais/Agenda /Tipos de compromissos. 

 

 
 

2. Clique em Novo. 
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3. Insira dados para os campos identificação, descrição e duração, então clique em Gravar. 
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EXCLUIR TIPO DE COMPROMISSO 

Abaixo seguem instruções de como excluir um tipo de compromisso. 

 

 
 

 
1. Em Configurações acesse Pessoais/Agenda /Tipos de compromissos. 

 

 
 

 
Somente é possível excluir um compromisso que não está sendo utilizado 

na agenda de compromissos. 
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2. Selecione o compromisso que deseja excluir e clique em Apagar. 
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UTILIZANDO OS TIPO DE COMPROMISSO 

Após fazer as configurações dos tipos de compromissos conforme suas necessidades você visualizará as alterações em 
Agenda/Agenda de compromissos/Inserir Compromisso. No campo tipo aparecerão todos os tipos de compromissos 
cadastrados e alterados e ao agendar o paciente você terá na Agenda de compromissos o tipo de agendamento. 
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