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1.1 Objetivo Desse Documento 
 

Prezados Senhores, 
 
O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuário sobre a utilização e configurações das permissões 
de usuário referentes ao sistema Inventário Web. Todas as funcionalidades descritas neste manual têm como 
base do que está descrito no documento “Especificação de Customização – Proposta nº FS007957/ 
FS008088”.  
 

1.2 Síntese 

1.2.1 Acesso ao Menu 

1.2.1.1 – Gestão de conteúdos 

 
O processo customizado “Permissões de acesso no RM – Gestão de conteúdos ” consiste na associação das 
permissões de acesso que serão obrigatórias para acesso ao sistema Inventário Web. Para efetuar essa 
associação é necessário realizar os seguintes passos: 
 

1. Acesse ao sistema RM; 
2. Acessar o painel lateral direito “Executar”; 
3. Na caixa de texto “Localizar”, digite “Perfil”; 
4. Será exibido todos menus referentes ao “Perfil” ; 
5. Selecione “Cadastro de Perfis” na aba  “Globais”; 
6. Com a janela “Perfil” em aberto, selecione no menu sistema a opção “Gestão de conteúdos”; 

Selecione o perfil que será fornecido as permissões de acesso, neste exemplo utilizaremos o menu 
“Portal - Funcionário”; 

7. Dê um clique duplo sobre o perfil para seleciona-lo; 
8. Com a janela de configurações do perfil aberta, selecione a aba “Acesso a Menus”; 
9. Será exibido todos os menus para que seja associado às permissões; 
10. Selecione o item que deseja realizar a permissão (ex: “[02.01.33.01] Parâmetro de Inventário”) e 

clique em Permitir Acesso.  
11. Em seguida clique em “Salvar” e por último em “OK” para confirmar. 
12. Esta configuração permitirá aos usuários com o perfil “Portal - Funcionário” acessar ao menu 

“Parâmetro de Inventário” no sistema Inventário Web. 
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Figura – Acesso ao RM - Passo 1 

 

 
Figura – Acesso ao RM - Passo 1 
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Figura – Acesso ao painel direito “Executar” - Passo 2 

 

 
Figura – Acesso ao menu de perfis - Passo 3 
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Figura – Seleção do menu para perfis - Passo 4 e 5 

 

 
Figura – Seleção do menu para perfis - Passo 6 
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Figura – Perfil de exemplo que será utilizado - Passo 7 
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Figura – Acesso a janela de configuração do perfil - Passo 8 
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Figura – Acesso a menus - Passo 9  
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Figura – Conceder permissão de acesso - Passo 10 

 
 
 
 



 
 

 
10 

Manual Operacional da Customização 

Fábrica de Software – Unidade Belo Horizonte 
 

 
Figura – Confirmar permissão - Passo 11 

1.2.3 Parâmetros de Inventário 

 
O processo de utilização para a tela de  “Parâmetro de Inventário” consiste na associação dos “Layouts” 
cadastrados no “Produto” e identificar quais parâmetros devem ser atualizados  ou excluídos caso solicitado 
pelo usuário.  
Para efetuar essa associação é necessário realizar os seguintes passos : 
 

1. Acesse através do  Portal SGO Lite  -> Inventários o menu “Parâmetro de Inventários”. 
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Figura – Acesso ao Parâmetro de Inventário – Passo 1 

 

 
Figura – Tela de Parâmetro de Inventário – Passo 1 
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2. Selecione o Layout que deseja executar uma das ações. 
 

 Campo Layout: neste campo irá apresentar os Layouts cadastrados na tabela ILAYOUT do 
Produto; 

 

 
Figura – Busca de Layout – Passo 2 

 
3. Exemplo: Após selecionar um Layout  “Cipherlab 8001-L” será validado quais os Tipos de Locais estão 

configurados e só será permitido atualizar os campos que possuem cadastrados no layout,  
 

 
Figura – Validação dos Campos que podem ser atualizados. – Passo 3 
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4. Selecione o campo que deseja atualizar e o tipo de atualização. 
 

 Importar e atualizar os dados simultaneamente: Parametriza para importar e atualizar os 
dados do patrimônio simultâneamente. 

 Excluir registro da tabela de Inventário: Parametriza aexclusão dos registros da tabela nativa 
de inventário após a execução do processo de inventário.  

 Campos a serem atualizados 
 Centro de custo: Este campo quando marcado define atualização para o Centro de Custo. 
 Departamento: Este campo quando marcado define atualização para o Departamento. 
 Localização: Este campo quando marcado define atualização para a Localização. 
 Filial: Este campo quando marcado define atualização para a Filial. 

 

 
Figura – Marque os campos a serem atualizados. – Passo 4 

 
5. Após selecionar o campo que deseja atualizar, certifique-se que o checkbox “Importar e atualizar os 

dados simultaneamente” está marcado, em seguida clique em salvar. 
 

 
Figura – Campo Importar e atualizar os dados simult. – Passo 5 
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Figura – Salvar – Passo 5 

 
6. Após salvar o layout já estará definido para executar as atualizações denominadas a cada campo. 
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1.2.4  Pesquisa de Inventário 

 
O processo de utilização para a tela de  “Pesquisa de Inventário” consiste em apresentar e filtrar os 
“Inventários” cadastrados no sistema mobile.  
Para efetuar essa pesquisa é necessário realizar os seguintes passos : 

 
1. Acesse o “Aprovação de Inventário”, que  pode ser acessado através do Portal SGOLite -> 

Inventários, conforme imagem abaixo. 
 

 

Figura – Menu Aprovação de Inventário – Passo 1 

2. Será carregado  em uma grid “Inventários” por padrão, contendo todos os itens em situação 
“Aprovação do Gestor”. 
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Figura – Lista de Inventários – Passo 2 

 
3. Para filtrar por DATA, basta selecionar a data desejada no campo “Data”. 

 

 

4. Para filtrar por Local, basta selecionar a data desejada no campo Local, caso clique no ícone   
será listado até 20 locais cadastrados no TOTVS RM, quando começar a digitar tanto pelo nome 
quanto pelo código do local,  também será buscado automaticamente o local pela palavra digitada 
no campo. 
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Figura – Lookup Local – Passo 4 

 
5. Para filtrar por Centro de Custo, basta selecionar a data desejada no campo Centro de Custo, caso 

clique no ícone   será listado até 20 Centros de Custo cadastrados no TOTVS RM, quando 
começar a digitar tanto pelo nome quanto pelo código do Centro de Custo,  também será buscado 
automaticamente o Centro de Custo pela palavra digitada no campo. 
 

 
Figura – Lookup Centro de Custo – Passo 5 

 
6. Para filtrar por Departamento, basta selecionar a data desejada no campo Departamento, caso 

clique no ícone   será listado até 20 Departamentos cadastrados no TOTVS RM, quando 
começar a digitar tanto pelo nome quanto pelo código do Departamento,  também será buscado 
automaticamente o Departamento pela palavra digitada no campo. 
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Figura – Lookup Departamento – Passo 6 

 

7. Para filtrar por Filial, basta selecionar a data desejada no campo Filial, caso clique no ícone   será 
listado até 20 Filiais cadastradas no TOTVS RM, quando começar a digitar tanto pelo nome quanto 
pelo código do Filial,  também será buscado automaticamente o Filial pela palavra digitada no campo. 
 

 
Figura – Lookup Filial– Passo 7 

 
8. O campo situação deve ser marcado para definir a situação do inventário a ser pesquisado, por 

padrão a opção “Aprovação do Gestor” permanecerá marcada. 
 

 
 

9. Após colocar os parâmetros de busca desejados, basta clicar em  que o grid então 
será exibido contendo os inventários de acordo com  filtro feito. 
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1.2.5 Aprovação de Inventário 
O processo de utilização para a tela de  “Aprovação de Inventário” consiste em apresentar as informações 
e bens  do “Inventário” cadastrado selecionado na tela de pesquisa.  
Para efetuar essa a aprovação é necessário realizar os seguintes passos : 

 
1. Na mesma tela de pesquisa de inventário será exibido um grid com os inventários resultantes do 

filtro realizado. Nesse grid na coluna “Inventário” clique no link do inventário desejado. 
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Figura – Link editar Inventário – Passo 1 

 
2. Será exibido as informações na sessão “Dados do Inventário” referente ao inventário selecionado 

no passo anterior no qual todos os campos estão somente para leitura. 
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Figura – Dados do Inventário – Passo 2 

 
3. Quando algum patrimônio do inventário estiver com situação de “Bem coletado, mas está em local 

diferente” e a localidade do patrimônio não estiver parametrizada para este inventário, a mensagem 
“A localidade deste inventário não está parametrizada no layout selecionado, acesse a tela de 
Parâmetro de Inventário para marcar os campos que serão atualizados na aprovação.” será mostrada 
para o usuário. 
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Figura – Mensagem Atualizar Parâmetro de Inventário – Passo 3 

 
4. Quando algum patrimônio do inventário estiver com situação de “Bem coletado, mas está em local 

diferente” e o layout parametrizado não possuir o campo “Responsável”, a mensagem “O layout 
parametrizado não possui o campo [Responsável]. Acesse a tela de "Parâmetros do Inventário" e 
selecione o layout que possua o campo [Responsável] para que esse campo seja atualizado na 
aprovação.” será mostrada para o usuário. 
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Figura – Mensagem Atualizar Parâmetro de Inventário – Passo 4 

 
 

5. Aceite o Termo de Responsabilidade e abra a sessão “Bens Inventariados” onde será mostrado os 
bens vinculados àquele inventário, por padrão as sessões permanecem abertas 
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Figura – Bens Inventariados – Passo 5 

 
6. Será mostrado um checkbox “Atualizar local/responsável do bem” somente para aqueles que 

possuem localização diferente do seu inventário.  Em seguida para atualizar basta selecionar o 
checkbox do Bem desejado e em seguida clicar em “Aprovar”. 



 
 

 
25 

Manual Operacional da Customização 

Fábrica de Software – Unidade Belo Horizonte 
 

 
Figura – Checkbox Atualizar Local do bem – Passo 6 

 
7. Caso o usuário não tenha marcado o termo de responsabilidade e/ou não tenha marcado algum bem 

para atualizar será exibida uma mensagem informando a obrigatoriedade desses campos. 
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Figura – Mensagem de validação – Passo 7 

 
8. Caso a localidade do inventário não esteja parametrizado no layout selecionado, uma mensagem 

será exibida informando que a mudança na parametrização se faz necessária para prosseguir com a 
aprovação do inventário. 
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Figura – Mensagem de validação do Parâmetro de Inventário – Passo 8 

 
9. Caso o campo “Responável” não esteja no layout parametrizado, uma mensagem será exibida 

informando que é necessário a escolhar de um layout que possua tal campo para prosseguir com a 
aprovação do inventário. 
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10. Ao clicar em [Aprovar] será executado o processo de Inventário nativo do TOTVS Gestão 
Patrimonial e realizado as transferências de local dos Bens marcados de acordo com o local do 
inventário. Após execução do processo será exibida uma mensagem com as informações do que foi 
realizado no processo conforme imagem abaixo: 
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Figura – Aprovar Inventário – Passo 10 

 
11. Os campos marcados pelo usuário e os botões [Aprovar] e [Reprovar] ficarão desabilitados e o status 

do inventário será alterado para “Aprovado”. Uma vez aprovado o inventário, o mesmo somente 
poderá ser visualizado pelo usuário. 
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Figura – Campos desabilitados – Passo 11 

 
 
Obs.: O sistema considera o primeiro dia (dia/mês/ano) do período de cálculo atual do TOTVS Gestão Patrimônial para definir 
a data de atualização. Caso a data da última transferência do bem seja posterior à data de atualização o processo não será 
executado para aquele bem. 
 

1.2.6 Log de Inventário 

 
O processo de utilização para a tela de “Log de Inventário” consiste na visualização do Histórico de 
movimentações do Inventário.  
Para visualizar esse histórico é necessário realizar os seguintes passos : 
 

1. Acesse através do  Portal SGO Lite  -> Inventários ->  Menu “Aprovação de Inventários”. 
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Figura – Menu Aprovação de Inventário – Passo 1 

 
2. Realize a pesquisa pelo Inventário desejado e clique no campo [Pesquisar]. 
 

 
Figura – Pesquisa de Inventário – Passo 2 
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3. Clique na lupa  correspondente ao Inventário. 
 

 
Figura – Visualizar histórico de movimentações – Passo 3 

 
4. Será exibido a tela com a linha do tempo referente ao histórico de movimentações do Inventário. 

 
 

 
Figura – Linha do Tempo do Log de Inventário – Passo 4 
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1.2.7 Reprovação de Inventário 

 
O processo “Reprovação de Inventário” consiste na reprovação por parte do Gestor sobre o Inventário 
realizado por um determinado responsável.  
Para a reprovação do Inventário o usuário deverá seguir os passos abaixo: 
 

1. Acesse através do Portal SGO Lite  -> Inventários ->  Menu “Aprovação de Inventários”. 
 

 
Figura – Menu Aprovação de Inventário – Passo 1 

 
2. Realize a pesquisa pelo Inventário desejado e clique no campo [Pesquisar]. 

 

 
Figura – Pesquisa de Inventário – Passo 2 
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3. Clique no link presente no campo [Responsável pelo Inventário]. 

 

 
Figura – Seleção do Inventário – Passo 3 

 
4. Clique no botão [Reprovar] na tela de Aprovação do Inventário. 

 

 
Figura – Tela de Aprovação do Inventário – Passo 4 
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Figura – Botão Reprovação – Passo 4 

 
5. Após clicar no botão [Reprovar] será exibida uma janela para que o usuário justifique a reprovação. 

 

 
Figura – Janela de Justificativa Reprovação – Passo 5 

 
6. Caso o usuário não tenha preenchido o campo de justificativa, ao tentar reprovar uma mensagem será 

exibida informando sua obrigatoriedade. 
 



 
 

 
36 

Manual Operacional da Customização 

Fábrica de Software – Unidade Belo Horizonte 
 

 
Figura – Justificativa inválida – Passo 6 

 
7. Ao preencher o campo justicativa corretamente e clicar no botão [Reprovar] a reprovação do 

Inventário será realizada e uma mensagem será exibida informando que o inventário foi reprovado. O 
status do Inventário será alterado para “Reprovado” e NÃO será executado nenhum processo para 
atualizar os patrimônios desse Inventário. 

 

 
Figura – Carregamento Reprovação – Passo 7 
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Figura – Mensagem de reprovado com sucesso – Passo 7 

 
8. A alteração do Inventário para o status ”Reprovado” consistirá na gravação de log dessa alteração e 

será possível visualizá-la na tela de Log de Inventário. 
 

 
Figura – Visualização do Log de Inventário – Passo 8 

 

1.2.8 Parâmetro – Permissão de Usuário 

 
O Menu “Permissão de usuário” consiste no processo para conceder permissão de determinadas entidades ao 
usuário. 
 
Essa parametrização é aplicada ao utilizar o aplicativo Mobile, no qual o usuário logado possa ter permissão aos 
inventários, bem como criar inventários apenas das entidades que foram parametrizadas para ele. 

  



 
 

 
38 

Manual Operacional da Customização 

Fábrica de Software – Unidade Belo Horizonte 
 

Para realizar a parametrização de permissão das entidades, o usuário logado com acesso ao Menu “Permissão 
de Usuário” deverá seguir os passos abaixo: 
 

1. Acesse através do Portal SGO Lite  -> Inventários ->  Menu “Permissão de Usuário”. 
 

 
Figura – Menu Permissão de Usuário – Passo 1 

 
2. Realize a pesquia pelo usuário que deseja conceder permissão e clique no botão [Pesquisar]. 

 

  
Figura – Pesquisa de Usuário – Passo 2 
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3. Clique no coluna [Cód. Usuário] da tabela no usuário que deseja conceder permissão. 
 

 
Figura – Seleção do Usuário – Passo 3 

 
4. Na tela de parametrização que será aberta selecione qual o tipo local que deseja visualizar/pesquisar. 

Ao alternar de tipo local será exibido na tabela abaixo os locais que já estão parametrizados para o 
usuário selecionado referente ao tipo de Local escolhido. 

 

 
Figura – Seleção do Tipo de Local – Passo 4 
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Figura – Exibição dos locais – Passo 4 

 
5. Para conceder permissão de uma nova entidade ao usuário realize a pesquisa dessa entidade no 

campo [descrição] digitando o código da localidade ou a descrição e clique em [Pesquisar]. 
 

 
Figura – Pesquisa de localidade – Passo 5 
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6. Ao clicar em [Pesquisar] o sistema irá realizar a busca pela descrição/código digitado e tipo de Local 
selecionado, e em seguida exibirá o resultado abaixo dos locais que já estão parametrizados. 
 

 
Figura – Resultado da pesquisa – Passo 6 

 
7. Caso a pesquisa não retorne nenhum resultado, é exibida uma mensagem informando que nenhum 

registro foi encontrado. 
 

 
 

Figura – Resultado não encontrado – Passo 7 
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8. Selecione a entidade que deseja parametrizar para o usuário e clique em [Salvar]. Observe que ao 

selecionar uma entidade que ainda não tenha sido salva, um ícone de “check” em laranja é exibido 
ao lado do item. 

 

 
Figura – Salvando Local – Passo 8 

 
9. Após clicar em [Salvar] o item será salvo e  é exibido na grid com o ícone de “check” em verde  

indicando que esta entidade já está parametrizada. 
 

 
Figura – Atualização dos registros – Passo 9 
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10. Para realizar a exclusão de uma ou mais entidades, desmarque a(s) entidade(is) desejada(s) e clique 

em [Salvar]. Observe que ao desmarcado uma entidade que já está salva, é exibido o ícone “ ” 
indicando que clicar em [Salvar], este item será excluído. 

 

 
Figura – Exclusao do item – Passo 10 

 
11. Ao clicar em [Salvar], será exibida uma mensagem para que o usuário confirme a exclusão dos locais 

desmarcados. 
 

 
Figura – Confirmação de exclusão – Passo 11 
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12. Após clicar em [Sim] os items desmarcados serão excluídos e os registros atualizados. 
 

 
Figura – Itens excluídos – Passo 12 

 
 

1.2.9 Relatório de Patrimônios não encontrados 

 
O Menu “Patrimônios não encontrados nos inventários” consiste no processo para gerar relatório dos 
patrimônios não encontrados do inventários realizados. 
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Para acessar a tela o usuário deverá possuir acesso ao Menu “Patrimônios não encontrados nos inventários” . 
Para realizar a busca e gerar o relatório siga os passos abaixo: 

 
1. Acesse através do Portal SGO Lite  -> Inventários ->  Menu “Patrimônios não encontrados nos 

inventários”. 
 

 
Figura – Menu Patrimonios não encontrados nos inventários – Passo 1 

 
2. Na tela de filtro o usuário pode realizar a pesquisa pelos bens não encontrados através dos seguintes 

campos: 
 

 Data Inicial: Intervalo inicial da Data de Criação do patrimônio; 
 Data Final: Intervalo final da Data de Criação do patrimônio; 
 Local: Campo para buscar o local do patrimônio; 
 Centro de Custo: Campo para buscar o centro de custo do patrimônio; 
 Departamento: Campo para buscar o departamento do patrimônio; 
 Filial: Campo para buscar a filial do patrimônio; 
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Figura – Tela de filtro dos patrimônios não encontrados – Passo 2 

 
3. Para realizar a pesquisa o usuário deverá preencher os campos na qual deseja aplicar o filtro e clicar 

em [Pesquisar]. 
 

 
Figura – Pesquisa de patrimônios – Passo 3 

 
 

4. Ao realizar a pesquisa, o sistema irá consultar os bens (patrimônios) que não foram coletados nos 
inventários finalizados. Com isso será listado a relação dos bens com os filtros aplicados pelo usuário. 
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Figura – Lista de bens do Inventário finalizado – Passo 4 

 

 
Figura – Filtro pelo local do inventário com patrimônios não encontrados – Passo 4 
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5. Para exportar os patrimônios resultantes da busca o usuário deverá clicar no botão [Imprimir]. 
 

 
 

Figura – Botão [Imprimir] – Passo 5 
 

6. Ao clicar no botão [Imprimir] o lista dos bens será exportada em um arquivo Excel e o download será 
realizado. 

 

 
Figura – Exportação do arquivo Excel – Passo 6 
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7. O relatório gerado possui os seguintes campos: 
 

 Data de Aquisição: Data da aquisição do patrimônio; 
 Data de Criação: Data de criação do patrimônio; 
 Cód. Patrimônio: código do patrimônio; 
 Bem: descrição do patrimônio; 
 Filial: Descrição da Filial do patrimônio, se houver; 
 Centro de Custo: Descrição do Centro de Custo do patrimônio, se houver; 
 Departamento: Descrição do Departamento do patrimônio, se houver; 
 Local: Descrição do Local do patrimônio, se houver; 

 

 
Figura – Planilha de patrimônios não encontrados – Passo 7 

 

1.2.10 Relatório de Bens Patrimoniais 

 
O Menu “Consulta de Bens Patrimoniais” consiste no processo para consultar e visualizar detalhes dos bens 
patrimoniais. Para acessar a tela o usuário deverá possuir acesso ao Menu “Consulta de Bens Patrimoniais” .  
 
Para realizar a busca siga os passos abaixo: 

 
1. Acesse através do Portal SGO Lite  -> Inventários ->  Menu “Consulta de Bens Patrimoniais”. 
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Figura – Menu Consulta de Bens Patrimoniais – Passo 1 
 

2. Na tela de filtro o usuário pode realizar a pesquisa pelos bens através dos seguintes campos: 
 

 Local: Campo para buscar o local do patrimônio; 
 Centro de Custo: Campo para buscar o centro de custo do patrimônio; 
 Departamento: Campo para buscar o departamento do patrimônio; 
 Chapa: Campo para buscar o patrimônio por seu funcionário/colaborador responsável; 
 Cód. Patrimônio: Campo para buscar o patrimônio pelo seu código; 
 Código de Barras: Campo para buscar o patrimônio pelo código de barras; 
 Situação: Campo para buscar o patrimônio por sua situação. 
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Figura – Tela de filtro dos bens patrimoniais – Passo 2 
 

Todos os campos de filtro (exceto o campo situação) são Lookups e funcionam conforme os exemplos mostrados na seção 1.2.4 
Pesquisa de Inventário. Por padrão, caso nenhum filtro seja informado, serão retonados os bens patrimoniais que possuem a 
situação igual a “Ativo”. 
 

3. Para realizar a pesquisa o usuário deverá preencher os campos na qual deseja aplicar o filtro e clicar 
em [Pesquisar]. 
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Figura – Pesquisa de bens patrimoniais – Passo 3 
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4. Ao realizar a pesquisa, o sistema irá consultar os bens (patrimônios) que possuam tipo igual a 
“Patrimônio”. Com isso será listado a relação dos bens com os filtros aplicados pelo usuário. 
 

 
Figura – consulta com filtros – Passo 4 

 
 

5. Também é possível visualizar informações e dados detalhados do patrimônio. Para Isso o usuário 

deverá clicar no ícone “Visualizar patrimônio”  ou no campo “Cód. do Patrimônio”. 
 

 
Figura – Visualizar patrimônio – Passo 5 

 
6. Após clicar no em uma das opção acima, a Tela com informações do patrimônio será exibida com os 

seguintes campos: 
— Guia “Identificação”: 
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 Cód. do Patrimônio: código do Bem; 
 Descrição: campo que exibe a descrição do Bem; 
 Patrimônio: código do Bem, na qual na maioria das vezes e equivalente ao código de 

barras; 
 Situação: campo que exibe se o Bem está ativo; 
 Quantidade: campo que exibe a quantidade de itens do Bem; 
 Unidade: campo que exibe o tipo de unidade do Bem; 
 Filial: campo que exibe a Filial do Bem ([código] – [descrição]); 
 Fornecedor: campo que exibe o Fornecedor do Bem ([código] – [descrição]); 
 Patrimônio Agregado a:  campo que exibe o patrimônio agregado ([código] – 

[descrição]); 
 Código de Barras: campo que exibe o código de barras do Bem; 
 Série: campo que exibe a silga da série do Bem; 
 Número do Documento: campo que exibe o número do documento do Bem; 
 Tipo de Documento: campo que exibe o tipo de documento do bem ([código] – 

[descrição]); 
 Grupo Patrimônio: campo que exibe o Grupo do Bem ([código] – [descrição]); 
 Data de Aquisição: campo que exibe a data de aquisição do Bem (DD/MM/AAAA); 
 Valor de aquisição: campo que exibe o valor da aquisição (em reais); 
 Valor Base de Depreciação: campo que exibe o valor base (em reais). 
 
— Guia “Dados adicionais”: 

 
 Centro de Custo: campo que exibe o Centro de Custo do Bem ([código] – [descrição]); 
 Departamento: campo que exibe o Departamento do Bem ([código] – [descrição]); 
 Chapa Funcionário (Nome): campo que exibe a Chapa do funcionário responsável 

pelo Bem ([código] – [nome]); 
 Local: campo que exibe o local do Bem ([código] - [descrição]). 
 
— Guia “Campos Complementares”: 

 
 Número do Processo: campo que exibe o número do processo do Bem; 
 Destinatário da Doação: Campo que exibe o destinatário do Bem; 
 Estado Físico:  campo que exibe o estado físico do Bem. 
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Figura – Dados do patrimônio – Passo 6 
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Figura – Dados do patrimônio – Passo 7 

 
7. É possível se visualizar o Histórico de inventário do Patrimônio. Para isso basta clicar no ícone 

“Visualizar histórico de inventário”   
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Figura – Visualizar histórico de inventário – Passo 8 

 
 

8. Após clicar no ícone “Visualizar histórico de inventário”, a tela com informações do histórico de 
inventário do patrimônio será exibida com os seguintes campos: 
 

 Identificação do Inventário; 
 Data do Inventário; 
 Criado por. 
 Código Layout; 
 Descrição Layout; 
 Código Filial; 
 Descrição Filial; 
 Código Centro de Custo; 
 Descrição Centro de Custo; 
 Código Departamento; 
 Descrição Departamento; 
 Código Local; 
 Descrição Local; 
 Código Responsável; 
 Responsável. 
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Figura – Histórico de inventário – Passo 9 

 
 

 
 


