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/ / Manual Operacional da Customizacao @

11 Objetivo Desse Documento

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuario sobre a utilizacdo e configuracées das permissoes
de usudrio referentes ao sistema Inventario Web. Todas as funcionalidades descritas neste manual tém como
base do que estd descrito no documento “Especificacdo de Customizacdo - Proposta n° FS007957/
FS008088".

1.2 Sintese

1.2.1 Acesso ao Menu

1.2.1.1 - Gestao de contetidos

O processo customizado “Permissoes de acesso no RM - Gestao de contetidos ” consiste na associacdo das
permissdes de acesso que serdo obrigatérias para acesso ao sistema Inventario Web. Para efetuar essa
associacao é necessario realizar os seguintes passos:

Acesse ao sistema RM;

Acessar o painel lateral direito “Executar”;

Na caixa de texto “Localizar”, digite “Perfil”;

Sera exibido todos menus referentes ao “Perfil” ;

Selecione “Cadastro de Perfis” na aba “Globais”;

Com a janela “Perfil” em aberto, selecione no menu sistema a opcao “Gestdo de contetidos”;

Selecione o perfil que serd fornecido as permissdes de acesso, neste exemplo utilizaremos o menu

“Portal - Funcionario”;

Dé um clique duplo sobre o perfil para seleciona-lo;

Com a janela de configuracdes do perfil aberta, selecione a aba “Acesso a Menus”;

Serd exibido todos 0os menus para que seja associado as permissoes;

0. Selecione o item que deseja realizar a permissao (ex: “[02.01.33.01] Parametro de Inventario”) e
clique em Permitir A o Pemitr Acesso

11. Em seguida clique em “Salvar” e por ultimo em “OK” para confirmar.

12. Esta configuracdo permitird aos usuarios com o perfil “Portal - Funcionario” acessar ao menu

“Parametro de Inventario” no sistema Inventario Web.
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Faca o Login

Usuario ou Email:
| mestre |

© 'SOPeAIasa. SO3I3.IP SO SOPO) 'SALOL Ep 9pepatido.d 9 0juswnoop 3353

Senha:

Esqueci minha senha
Alias:

= i TOTVS

Entrar Cancelar

Copyright © 2014 - TOTVS - Todos os direitos reservados

Figura - Acesso ao RM - Passo 1
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Localidade Grupode Usudrios Filtros Menu Portal
Usudrios

Cadastros
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| Sisistema | [ Sapicacio |[ &

Figura - Acesso ao RM - Passo 1
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=
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Figura - Acesso ao painel direito “Executar” - Passo 2
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Localidade Grupode Usudrios Filtros Menu Portal
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Clique na action desejada para
executéda
Anaste e solte uma action no
desktop para criar um atalho.

»
Localizar
Biblioteca Z
@ Indlui perfil de usudrios
Folha de Pagamento A

0 Convers3o de perfis (Delph...
@ Gerar Perfil de Admiss3o
@ Perfil de Admissdo

Globais L
@ cadastros de Perfis

Portal i
0 Grupo de Usudrios

Recursos Humanos &

0 Copiar Questionarios a par...

Jenoaxad |

Figura — Acesso ao menu de perfis - Passo 3
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Figura - Sele¢cdo do menu para perfis - Passo 4 e 5
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Integracdo
[x] Gestdo do Relacionamento com o Cliente Identificador do perfil Integrado
» O Manutencio Classificados AdmClassificado [#] =
E_E Gestdo de Contetidos Enquetes AdmEnquetes o
g BackOffice » = Srimceral O
O Permissdes a Contelidos AdmPermissoes O
o Educacional » Vagas Admvagas O
0| Projetos 4 apenascompradir ©
O RH » CadPreNota ©
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[} TChEgerConteide T Criador de Pastas e Contetidos CriadorConteudo ©
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Figura - Sele¢ao do menu para perfis - Passo 6
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Figura - Perfil de exemplo que sera utilizado - Passo 7
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Figura - Acesso a janela de configuragéao do perfil - Passo 8
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Perfil: PortalFuncionar - Portal - Funcionario - 03.9.0507
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Figura - Acesso a menus - Passo 9
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Perfil: PortalFuncionar - Portal - Fundionario - 03.9.0507
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Figura — Conceder permissao de acesso - Passo 10
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Perfil: PortalFuncionar - Portal - Fundionario - 03.9.0507 = =
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m

I QK ” Cancelar “ Salvar I

Figura — Confirmar permisséo - Passo 11

1.2.3 Parametros de Inventario

O processo de utilizacdo para a tela de “Parametro de Inventario” consiste na associacdo dos “Layouts”
cadastrados no “Produto” e identificar quais parametros devem ser atualizados ou excluidos caso solicitado
pelo usuario.

Para efetuar essa associacao é necessario realizar os seguintes passos :

1. Acesse através do Portal SGO Lite -> Inventarios o menu “Parametro de Inventarios”.

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte

5 "SOPeAIaSal SO}3.IP SO SOPO) "SALOL ep apepaiido.d  0juswnoop 3153

(3 "SOPEALS3. SO}IBJIP SO SOPO] "SALOL ep apepaiidoad 3 ojuawndop 33s3

(9 "SOPEAIaS3. SO3IRJIP SO SOPO] "SA 1O Ep apepaiido.d 9 0juawnIop 3353



Unidade: UMIDADE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD ECOMUNICACAD | Bem Vindo,
Ambiente de Acesso: SEBRAENA | Walter Scoit Dobbin Junior +

= LI S US A el i |=) Mot risca

B2 Espelho do Cartdo

[ MAIS OPGOES AGESSAR [E MAIS OPGOES AGESSAR
[= Gestdo de Garantias O Controle Processos Web [&3) Banco de Talentos

Gestdo de Garantias de Contratos SEBRAE. Controle Processos Web Gestdo e acesso as informacdes do Banco de Talentos
Dados Pessoais, Perfil Profissional, Formacao
Académica, Certificacdes, etc.

m
%)
a
o
Q.
Q
)
c
3
®
3
-
o
o
o
=
o
o
=
o
Q.
0
=3
®
Q.
o
-
%
L]
g
o
=]
*
=]
]
-]
=
o
2.
o
7]
b
1]
17
@
3
aQ
o
N

& Cadastro dos Tipos de Garantia & Cadastro de Tipo
Il Controle da Garantia i= Geracdo da Numeracdo d= Processo

of Pardmetros Gerais

[ MAES OFGOES ACESSAR ACESSAR ACESSAR
i Gestdo de Perfil Sebrae 2% Adminisiragdo de Pesscal 4 Solicitagdes de Envio de Carga
Gerencie os Parfis de acesso ao sistemas RM e sites Administracio de Pessoal SEBRAE Solicitaces de Envie de Carga
S‘zbrae (Pag. Eletrdnicos, Viagens e AutorizacGes, & Aprovacéio de Recibo e Férias (# Solicitagéo
) 3 Acompanhamento de Recibo de Férias & Aprovacdo
& Cadastro Perfil Sebrae B Transportadora
48 Vincular usudrio ao Perfil Sebras
O Substituicdo Temporéria
ACESSAR [ MAIS OFQOES @ MAIS DPGOES ACESSAR

ll Inventarios

PEA13S31 SO}IR.IP SO SOPOJ "SALOL ep apepalidoad 3 03uswnIop 9353

& Gestdo de Contratos «f Jornada de Carreira
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o Parametrizacdes Globais

AcESSAR

Figura — Acesso ao Parametro de Inventario — Passo 1

@S0

Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Junior -

Parametro de Inventario

Layout

") Excluir registro da tabela de Inventirio.

— Campos a serem atualizados

I Centro de custo

" Depariamento

[ Localizagio

! Filial

(3 "SOPEAIaS3] SOJAIP SO SOPO] "SALOL ep apepaiido.id 9 0juswnd0p 3153

Figura — Tela de Parametro de Inventario — Passo 1
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2. Selecione o Layout que deseja executar uma das acoes.

e Campo Layout: neste campo ird apresentar os Layouts cadastrados na tabela ILAYOUT do
Produto;

=]

Paradmetro de Inventario

o /
| |

| cipheriab s001-L |

Teste Layout

[ Excluir registro da tabela de Inventério.
— Campos a serem atualizados

[ Centro de custo
[J Departamenta
[ Localizago

[ Filial

Figura - Busca de Layout — Passo 2

3. Exemplo: Apds selecionar um Layout “Cipherlab 8001-L" sera validado quais os Tipos de Locais estao
configurados e so serd permitido atualizar os campos que possuem cadastrados no layout,

=]

Pardmeiro de Inventario

Layout

Teste Layout Q

7] e izar os dados si

[ Excluir registro da tabela de Inventirio.

— Campos a serem atualizados

Este campo nédo existe no layout. i

| Localizagéio

[ Filial

Figura - Validagao dos Campos que podem ser atualizados. - Passo 3
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4. Selecione o campo que deseja atualizar e o tipo de atualizacao.

e Importar e atualizar os dados simultaneamente: Parametriza para importar e atualizar os
dados do patriménio simultineamente.

e  Excluir registro da tabela de Inventario: Parametriza aexclusdo dos registros da tabela nativa

de inventdrio apds a execucdo do processo de inventéario.

Campos a serem atualizados

Centro de custo: Este campo quando marcado define atualizacido para o Centro de Custo.

Departamento: Este campo quando marcado define atualizacdo para o Departamento.

Localizacdo: Este campo quando marcado define atualizacdo para a Localizacao.

Filial: Este campo quando marcado define atualizacao para a Filial.

=

Parametro de Inventario

Layout

I Cipherlab 8001-L Q

®

e izar os dados si nie

[ Exeluir registro da tabela de Inventsrio.

— Campos a serem atualizados

Este campo ndo existe no layout.

Figura - Marque os campos a serem atualizados. - Passo 4

5. Ap0s selecionar o campo que deseja atualizar, certifique-se que o checkbox “Importar e atualizar os
dados simultaneamente” esta marcado, em seguida clique em salvar.

= — (=

Parametro de Inventario

Layout

Cipherlab 8001-L Q

I ¥/ Importar e atualizar os dados simultancamente. |

) Excluir registro da tabela de Inventario.

(— Campos a serem atualizados ———————

¥ Localizagiio

7]

Figura — Campo Importar e atualizar os dados simult. - Passo 5
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Par&metro de Inventario

Layout
Cipherlab 8001-L Q

e izar os dados si

) Excluir regstro da tabela de Inventirio.

— Campos a serem atualizados

¥ Localizagio

¥ Filial

©

(5 "SOpPeAIasa. S0}I3.IP SO SOPO] ‘SA 1O ep apepalido.d 9 0juawndop 3353

“ "Parimetrofs) salvo(s) com sucessol"” x

Figura - Salvar - Passo 5

6. Apods salvar o layout j4 estara definido para executar as atualizacdes denominadas a cada campo.
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1.2.4 Pesquisa de Inventario

O processo de utilizacdo para a tela de “Pesquisa de Inventario” consiste em apresentar e filtrar os
“Inventarios” cadastrados no sistema mobile.
Para efetuar essa pesquisa é necessario realizar os seguintes passos :

1. Acesse o “Aprovacido de Inventario”, que pode ser acessado através do Portal SGOLite ->
Inventarios, conforme imagem abaixo.

SEBRAE

Unidade: UNIDADE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD | Bem Vindo,
Ambiente de Acesso: SEBRAEINA | Walter Scott Dobbin Junior +

—
L e e Us 1 agan e (=) MUk Fiscan

£ Espelho do Cartdo

[ MAS OFCOES [ MAIS OPCOES ACESSAR
[= Gestdo de Garantias D Controle Processos Web &5 Banco de Talentos

Gestao de Garantias de Contratos SEBRAE. Controle Processos Web Gestdo e acesso as informacdes do Banco de Talentos:
Dados Pessoais, Perfil Profissional, Formacdo

& Cadastro dos Tipos de Garantia & Cadastro de Tipe
Académica, Certificacdes, efc.

il Controle da Garantia i= Geracfo da Numeraco de Processo

¥ Pardmetros Gerais

fi Gestdo de Perfil Sebrae 2 Administragdo de Pessoal 4 Solicitagdes de Envio de Carga
Gerencie os Perfis de acesso ao sistemas RM e sites Administracdo de Pessoal SEBRAE Solicitacdes de Envie de Carga
S‘iﬂrae (Pag. Eletrdnicos, Viagens e Autorizacdes, & Aprovagio de Recibo de Férias & Solicitacio
-} 4 Acompanhamento de Recibo de Férias & Aprovacio
& Cadastro Perfil Ssbras H Transportadora

& Vincular usudrio ao Perfil Sebrae
@ Substituicdo Temporéria

AGESSAR [ MAIS OPGOES AGESSAR [ MaIS OPGOES ACESSAR

(3 "SOPEALS3. SO}IBJIP SO SOPO] "SALOL ep apepaiidoad 3 ojuawndop 33s3

&) Gestdo de Contratos «f Jomada de Carreira IMl Inventarios

Geslao de Contralos SEBRAE. Jornada de Carreira Sebrag Inventarios Web Sebrae
i= Cadastro de Minutas = Ciclo de Jormada & Aprovacdo de Inventario
& Documentos de Contratos & Parametrizar Ciclo O Pardmetros de Inventario

©% Parametrizagdes Globais

Figura — Menu Aprovagao de Inventario — Passo 1

2. Serd carregado em uma grid “Inventarios” por padrdo, contendo todos os itens em situacdo
“Aprovacao do Gestor”.
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— Bem Vindo,
[ scee

Pesqguisa de Inventarios

®

Data
Local Ceniro de Cusio
Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%:%:%) Q Digite 3 caraclerss para cOmMecar a pesquisar (%:%%). Q
Departamento Filial
Digite 3 caracteras para comecar a pesquisar (%:%%) Q Digite 3 caracterss para comecar a pesquisar (%:%%). Q
Situacdo
@® Aprovacdo do Gestor () Aprovados () () Todos
Q Pesquisar
Inventarios
Inventirio Responsdvel pelo Inventdrio Data do Inventirio Situagio
Teste Bento Etalmar 24/04/201% Aprovacdo do Gestar a
Inventério Banto Eslmar 26/04/201% Aprovacdo do Gestor (=}
Michasl Bento Etalmar 30/04/2019 Aprovacdo do Gestar a
Mostrando de 1até 3 de 3 registros
| < II S

Figura - Lista de Inventarios - Passo 2

3. Para filtrar por DATA, basta selecionar a data desejada no campo “Data”.

4. Para filtrar por Local, basta selecionar a data desejada no campo Local, caso clique no icone

Data

L ‘

|'n out v|2018 v| n'|

Do Se Te Qa Qi Se 5a | p¢
1 2 3 4 5 6

7 g 9| 10/ 11| 12| 13
14| 15| 16|| 17 | 18 19| 20 R Pt
21\ 22| 23| 24|| 25| 26| 27

28/ 29( 20/ 31

Q

serd listado até 20 locais cadastrados no TOTVS RM, quando comecar a digitar tanto pelo nome
quanto pelo codigo do local, também sera buscado automaticamente o local pela palavra digitada

no campo.
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= Bam Vindo,
foie

Pesquisa

Data

de Inventarios

Local

Ceniro de Custo

[ diretor]

Q Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%%). a

| D026 -

0053 -
‘0838 -
, 1003 -
| 1004 -
| 1046 -

DITEC - DIRETORIA TECNICA

DAF - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS - SEDE 515 NORTE

SALA DO DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO - 515 NORTE

DITEC - DIRETORIA TECNICA - 6§05 SUL

DAF - DIRETORIA DE ADMINISTRACAOD E FINANCAS - 605 SUL

DAF - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINACAS - COMAND CENTER - 605 -

Filial

Digite 3 caracteres para cOmMecar a pesquisar (%%%). Q

(e

cuicar

— Boam Vindo,
| sclfac

Figura - Lookup Local - Passo 4

5. Para filtrar por Centro de Custo, basta selecionar a data desejada no campo Centro de Custo, caso

cligue no icone Q serd listado até 20 Centros de Custo cadastrados no TOTVS RM, quando
comecar a digitar tanto pelo nome quanto pelo cédigo do Centro de Custo, também sera buscado
automaticamente o Centro de Custo pela palavra digitada no campo.

Pesquisa de Inventarios
Dama
Local Centro de Custo
Digite 3 caraclerss para comecar a pesquisar (%%%). Q I Unida e Q
Departamento 00001.000019.134 - Unidade de Qualidade de Equipes
a 00001.000020.134 - Unidade de Qualidade de Equipes
igite 3 caracteres pa Squisar (.99,
Dighte 3 caracieres para comegar a pesquisar (43%). | 00001.055626.759 - Unidade de Gestdo de Pessoas
Siacs 00001.055628.759 - Unidade de Gestio de Pessoas
® Aprovagio do Gestor () Aprovados ) Reprovados ) Todos 00001.055629.759 - Unidade de Gestio de Pessoas
00001.055630.759 - Unidade de Gestdo de Pessoas -
Q Pesquisar

Figura — Lookup Centro de Custo — Passo 5

6. Para filtrar por Departamento, basta selecionar a data desejada no campo Departamento, caso

cliqgue no icone Q serd listado até 20 Departamentos cadastrados no TOTVS RM, quando
comecar a digitar tanto pelo nome quanto pelo cédigo do Departamento, também serd buscado
automaticamente o Departamento pela palavra digitada no campo.
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- Bam Vindo,

Pesquisa de Inventarios

Data
Local Ceniro de Cusio
Digite 3 caracieres para comecar a pesquisar (%%%) Q Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%%) Q
Departamento Filial
[ Gabinete| Q Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%%). Q

1 01.01.01 - Gabinete do CDN
01.02.02 - Gabinete da Presidéncia
01.03.01 - Gabinete Diretoria Técnica
‘ 01.04.01 - Gabinete da Diretoria de Administragdo e Finangas

Figura - Lookup Departamento — Passo 6

7. Parafiltrar por Filial, basta selecionar a data desejada no campo Filial, caso clique no icone Q sera
listado até 20 Filiais cadastradas no TOTVS RM, quando comecar a digitar tanto pelo nome quanto
pelo cédigo do Filial, também serad buscado automaticamente o Filial pela palavra digitada no campo.

— Bem Vindo,
B

Pesquisa de Inventarios

Data
Local Centro de Cusio

Digite 3 caracleres para comecar a pesquisar (%:%%). Q Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%:9:9). a
Departamenio Filial

Digite 3 caracleres para comecar a pesquisar (%%%). Q SEB Q
Situacs 1-5SEBRAE-1
@ Aprovagio do Gestor () Aprovados (O Heprovados () Todos 2- SEBRAE - 2

3-SEBRAE -3
Q Pesquisar 4 - teste Sebrae

Figura — Lookup Filial- Passo 7

8. O campo situacdo deve ser marcado para definir a situacdo do inventario a ser pesquisado, por
padrio a opcao “Aprovacio do Gestor” permanecera marcada.

Situacdo
@ Aprovacdo do Gestor () Aprovados () Reprovados () Todos

) N . . Q, Pesquisar . .
9. Apds colocar os parametros de busca desejados, basta clicar em que o grid entao

sera exibido contendo os inventarios de acordo com filtro feito.
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' SEBRAE

Pesquisa de Invenbincs

DDA

Local

Fial

s

B ARG 00 O ADTONADoGE

Q Pesqusar

Irvamaros

I e e 3 e el pak i o Dhalia e | v il & Einmie
e i O Benic Bl imar ZHOAZD 8 Aprovagao 0o Gesior (o}

MCSTAN00 o6 1 as 108 1 Qe

1.2.5 Aprovacao de Inventario

O processo de utilizacdo para a tela de “Aprovacido de Inventario” consiste em apresentar as informacoes
e bens do “Inventario” cadastrado selecionado na tela de pesquisa.
Para efetuar essa a aprovacao é necessario realizar os seguintes passos :

1. Na mesma tela de pesquisa de inventario sera exibido um grid com os inventarios resultantes do
filtro realizado. Nesse grid na coluna “Inventario” clique no link do inventario desejado.
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— Bem Vindo,
[ scee

Pesquisa de Inventarios

Data

Local

Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%%)

Departamento

Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%%)

Situagdo

@® Aprovacdo do Gestor () Aprovados ()

Q Pesquisar

Inventarios

Inventério
Invenidrio
Michael

Michasl

Mostrando de 1até 4 de 4registros

2 Todos

Responsdvel pelo Inventdrio
Bento Etelmar
Benio Etelmar
Bento Etelmar

Benio Etelmar

Caeniro de Cusio

Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%:%) Q
Filial

Digite 3 caracteres para cOMecar a pesquisar (%%:%:). Q

Data do Inventdrio

241042018

26/04/2013

30/04/2019

30/04/2019

Situacdo

Aprovacdo do Gestor
Aprovacdo do Gestor
Aprovacdo do Gestor

Aprovacdo do Gestor

Figura - Link editar Inventario — Passo 1

2. Sera exibido as informacdes na sessdo “Dados do Inventario” referente ao inventario selecionado
no passo anterior no qual todos os campos estdo somente para leitura.
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— N
— Bem Vindo,
’ SEBRAE Walter Scott Dobbin Junior +

—
—
E = Filtra % Reprovar « Aprovar

Dados do Inventario ~
Data si =
24/04/2019 Aprovacéo do Gestor

Responsdvel pelo Inventirio

Bento Etelmar

Local

1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

' Declaro idade nas inf Ges do i

Bens Inventariados ~

Bem: FSW - Monitor Diego

Local: 1051 - Fébrica - Equipe Sebrae

Céhdigo de Barra: 050 102458

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0443 | Atualizar localiresponsavel do bem
Data de Aquisicio: 08/03/2013

Responsdvel atual: JOSE ROBERTO MARTINS

Novo Responsavel: PAULO CESAR REZENDE DE CARVALHO ALVIM

Situacdo: Bem coletado, mas estd em local diferente X

Bem: FSW - Monitor Fernando
Local 1051 - Fébrica - Equipe Sebras

Figura — Dados do Inventario — Passo 2

3. Quando algum patriménio do inventario estiver com situacdo de “Bem coletado, mas esta em local
diferente” e a localidade do patriménio ndo estiver parametrizada para este inventario, a mensagem
“A localidade deste inventario ndo estd parametrizada no layout selecionado, acesse a tela de
Parametro de Inventario para marcar os campos que serdo atualizados na aprovacao.” serd mostrada
para o usuario.
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— a
— Bem Vindo,
’ s'Eﬂ!AE Walter Scott Dobbin Junior -
—
E * Filira * Reprovar « Aprovar
A .

deste | io ndo esta rizada no layout i , acesse a tela de Parametro de Inventirio para marcar os que serao i na aprovacgao.

Dados da Inventario ~

Data Situagéio

24/04/2019 Aprovacao do Gestor

Responsavel pelo Inventano
Bento Etelmar
Local

1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

' Declaro idade nas inf des do i

Bens Inventariados ~

Bem: FSW - Monitor Diego

Local 1051 - Fébrica - Equipe Sebras

Codigo de Barra: 050102458

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0443 | Atualizar localiresponsavel do bem
Data de Aquisicio: 08/03/2013

Responsdvel atual: JOSE ROBERTO MARTINS

Novo Responsavel: PAULO CESAR REZENDE DE CARVALHO ALVIM

Situacdo: Bem coletado, mas estd em local diferente X

Bem: FSW - Monitor Fernando

Local 1051 - Fébrica - Equipe Sebras
Codigo de Barra: 050102191

Codigo Patriménio: 05.99.59.0440
Data de Aquisicio: 08/03/2013

Ho: Bern coletado no local correto v -

Figura - Mensagem Atualizar Parametro de Inventario - Passo 3

4, Quando algum patrimoénio do inventario estiver com situacdo de “Bem coletado, mas esta em local
diferente” e o layout parametrizado ndo possuir o campo “Responsavel”, a mensagem “O layout
parametrizado ndo possui o campo [Responsavel]. Acesse a tela de "Parametros do Inventario" e
selecione o layout que possua o campo [Responsavel] para que esse campo seja atualizado na
aprovacdo.” serd mostrada para o usudrio.
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—
' — Bem Vindo,
—
E = Filtro % Reprovar + Aprovar

O layout parameirizado nao possui o campo [Responsdvel] Acessea tela de "Pardmeiros do Invenidrio™ e selecione o layout que possua o campo [Responsdvel] para que esse campo sefa

atualizado na aprovagao.
Dados do Inventario .
Data Situacs
24/04/2019 Aprovacdo do Gestor

Responsavel pelo Inventano
Bento Etelmar
Local

1061 - Fabrica - Equipe Sebrae

| Declaro idade nas inf Ses do i

Bens Inventariados ~

Bem: FSW - Moniter Diege

Local: 1051 - Fébrica - Equipe Ssbras

Cadigo de Barra: 050102456

Cadigo Patrimbnio: 05.99 99 0443 ] Atualizar local/responsével do bem
Data de Aquisigio: 08/03/2018

Responsavel atual: JOSE ROBERTO MARTINS

Novo Responsavel: PAULD CESAR REZENDE DE CARVALHO ALVIM

Situacdo: Bem coletado, mas estd em local diferente %

Bem: FSW - Monitor Fernando
Local- 1051 - Fébrica - Equipe Sebras

Figura - Mensagem Atualizar Parametro de Inventario - Passo 4

5. Aceite o Termo de Responsabilidade e abra a sessdo “Bens Inventariados” onde serd mostrado os
bens vinculados aquele inventario, por padrao as sessdes permanecem abertas
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T
m
l

xR

Bens Inventariados

Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Junior =

= Filtra % Reprovar « Aprovar

Bem: FSW - Monitor Diego

Local: 1051 - Fébrica - Equipe Sebrae
Céhdigo de Barra: 050 102458

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0443
Data de Aquisicio: 08/03/2013

Responsdvel atual: JOSE ROBERTO MARTINS
Novo Responsavel: PAULO CESAR REZENDE DE CARVALHO ALVIM
Situacdo: Bem coletado, mas estd em local diferente X

| Atualizar localiresponsavel do bem

Bem: FSW - Monitor Fernando

Local 1051 - Fébrica - Equipe Sebras
Codigo de Barra: 050102191

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0440

Data de Aquisiciio: 05/03/2013

Situagfio: Bem coletado no local correto ¥

Bem: FSW - Monitor Glayssen

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae
Codigo de Barma:- 050101952

Caodigo Patrimbnio: 05.99.99 0442

Data de Aquisicio: 05/03/2013

Situagdo: Bem coletado no local correto %

Bem: FSW - Monitor Jagueline

Local: 1051 - Fébrica - Equipe Sebrae
Codigo de Barra: 050102192

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0447

Data de Aquisiciio: 05/03/2013

Situagdo: Bem coletado no local correto %

Bem: FSW - Monitor Jssica
Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

Figura - Bens Inventariados - Passo 5

6. Serd mostrado um checkbox “Atualizar local/responsavel do bem” somente para aqueles que
possuem localizacdo diferente do seu inventdrio. Em seguida para atualizar basta selecionar o
checkbox do Bem desejado e em seguida clicar em “Aprovar”.
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T
m
l

xR

Bens Inventariados

Walter Scott Dobbin Junior +

= Filtra % Reprovar

Bem: FSW - Monitor Diego

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae
Cédigo de Barma:- 050102456

Cahdigo Patrimbnio: 05.99.99 0443
Data de Aquisigio: 05/03/2013

Responsavel atual: JOSE ROBERTO MARTINS
Nowvo Responsédvel PAULO CESAR REZENDE DE CARVALHO ALVIM
Situagdo: Bem coletado, mas esta em local diferente ¥

[#| Atualizar localiresponsdvel do bem

Bem: FSW - Monitar Fernande

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae
Codigo de Bara- 050102191

Cadigo Patrimbnio: 05.99.99 0440

Data de Aquisigio: 08/03/2012

Situagdo: Bem coletado no local correto %

Bem: FSW - Monitor Glaysson

Local: 1051 - Fébrica - Equipe Sebrae
Cadigo de Barra: 050101952

Codigo Patriménio: 05.99.99 0442

Data de Aquisicio: 08/03/2013

Situagfio: Bem coletado no local correto v

Bem: FSW - Monitor Jaqueline

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae
Codigo de Barma: 050102192

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0447

Data de Aquisicio: 05/03/2012

Situagdo: Bemn coletado no local correto ¥

Bem: FSW - Monitor Jssica
Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

Figura — Checkbox Atualizar Local do bem - Passo 6

7. Caso o usuario ndo tenha marcado o termo de responsabilidade e/ou nao tenha marcado algum bem
para atualizar sera exibida uma mensagem informando a obrigatoriedade desses campos.
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Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Junior -

it | oo

Dados do Inventario .
Data Situacs
24/04/2019 Aprovacéo do Gestor

Responsével pelo Inventario

Bento Etelmar

Local

1051 - Fabrica = Equipe Sebrae

U Declaro idade nas i fes do i

Bens Inventariados ~

Bem: FSW - Monitor Diego h
Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

Codigo de Barra: 050102456

Cédigo Patrimbnio: 05.99 .99 0443 || Atualizar bocaliresponsével do bem
Data de Aquisigio: 05/03/2012

Responsavel atual: JOSE ROBERTO MARTINS

Novo Responsavel: PAULO CESAR REZENDE DE CARVALHC ALVIM

Situagfio: Bem coletado, mas esta em local diferents %

Bem: FSW - Monitar Fernando

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae
Codigo de Barra: 050102191

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0440
Data de Aquisigio: 05/03/20 12

T R IR T EE ST TSP

A Aprovacio inwalida!l Marque o termo de responsabilidade.

Figura - Mensagem de validagdo - Passo 7

8. Caso a localidade do inventario ndo esteja parametrizado no layout selecionado, uma mensagem
serd exibida informando que a mudanca na parametrizacido se faz necessaria para prosseguir com a
aprovacao do inventdrio.
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i@ Inventario Web Sebrae! X @ Inventario Web Sebrae! X @ Inventaric Web Sebrae! x | + - X
€& > C @ localhost51315/Aprovacaclnventario/Edit?ld=83 % & e
— Bem Vindo,
SEEAE Walter Scott Dobbin Junior -
—
E = Filtro * Reprovar « Aprovar
A deste i i0 Nao esta i no layout i acessea tela de Parametro de Inventirio para marcar os qu ao i na aprovacgao.
Dados do Inventario ~
Data Situacio
2470472019 Aprovacéo do Gestor

Responsével pelo Inventério

Bento Etelmar

Local

1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

) Declaro idade nas i tes do |

Bens Inventariados ~

Bem: FSW - Monitor Diego

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

Cédigo de Barra: 050 102456

Cadigo Patrimbnio: 05.99.89 0443 [") Atualizar localiresponsével do bem
Data de Aquisicio: 08/03/2013

Responsavel atual: JOSE ROBERTO MARTINS

Novo Responsdvel: PAULO CESAR REZENDE DE CARVALHO ALVIM

Situagdo: Bem coletado, mas esta em local diferents %

Bem: FSW - Monitor Fernando
Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

Aprovacda wwilidal Margue o termo de responsabilidade.

A A localidade desfe invertarnio ndo esta parametrzada no layout selecionado, acesse a fela de Parimetro de Inventano para marcar 0s campos que serdo atualizados na aprovacio.

Figura - Mensagem de validagdo do Parametro de Inventario - Passo 8
9. Caso o campo “Responavel” ndo esteja no layout parametrizado, uma mensagem serd exibida

informando que é necessario a escolhar de um layout que possua tal campo para prosseguir com a
aprovacao do inventdrio.
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| . = Bem Vindo,
SEEAE Walter Scott Dobbin Junior +
—
E = Filtro *® Reprovar " Aprovar

0 layout parametrizado ndo possui o campo [Responsavel] Acesse a tela de F do 0" e i o layout que possua o campo [Responsavel] para que esse campo seja

atualizado na aprovacao.

Dados do Inventario ~
Data Situagdo

24/04/2019 Aprovacdo do Gestor

Responsédvel pelo Inventirio
Bento Etelmar
Local

1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

[ Declaro veracidade nas i coes do i

Bens Inventariados ~

Bem: FSW - Monitor Diege

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

Codigo de Barra: 050102456

Codigo Patriménio: 05.99.99 0443 [| Atualizar localiresponsével do bem
Data de Aquisigio: 08/03/2019

Responsével atual: JOSE ROBERTO MARTINS

Nove Responssdvel: PAULO CESAR REZENDE DE CARVALHO ALVIM

Situagdo: Bem coletado, mas estd em local dierents ¥

Bem: FSW - Monitor Fernando

O layout pammetrizado néo possui o campo [Responssvel] Acesse a tela de "Parimetros do Inventirio” e selecione o layout que possua o campo [Responséivel] pam que esse campo seja atualizado na
A aprovacao.
ardando [5Rsige. Patlnmonio: 05.95.99 0430

10. Ao clicar em [Aprovar] serd executado o processo de Inventdrio nativo do TOTVS Gestao
Patrimonial e realizado as transferéncias de local dos Bens marcados de acordo com o local do
inventario. Apds execucao do processo serd exibida uma mensagem com as informacoes do que foi
realizado no processo conforme imagem abaixo:
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@ Inventario Web Sebrae! X @ Inventario Web Sebrag! x | -+ - X
€& > C @ localhost:51315/Aprovacaclnventario/Edit?ld=91 % & e
— Bem Vindo,
SEEAE Walter Scott Dobbin Junior -
—
E = Filtro % Reprovar « Aprovar
Dados do Inventario A
Data Situagio
02/05/2019 Aprovade

Responsavel pelo Inventano

Walter Scott Dobbin Junior

Local

1061 - Fabrica - Equipe Sebrae

“ Declaro idade nas il Ses do i

Bens Inventariados ~

Bem: FSW - Monitor Diego

Local: 1051 - Fébrica - Equipe Sebrae
Codigo de Barra: 050102456

Codigo Patrimbnio: 05.99.99 0443

Data de Aquisiciio: 05/03/2013

Situagdo: Bem coletado no local correto %

Bem: FSW - Monitar Fernande

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae
Codigo de Bara:- 050102191

Cadigo Patrimbnio: 05.99.99 0440
Data de Aquisigio: 05/03/2018
Situagdo: Bem ndo coletado v

Log de inventario

Iniciando transferéncia 1 Transferéncia do patriménio 02.01.01.0007 realzada com sucesso. Finalzando transferéncia 1

Processo realizado com sucesso.

Figura — Aprovar Inventario — Passo 10
11. Os campos marcados pelo usuério e os botdes [Aprovar] e [Reprovar] ficardo desabilitados e o status

do inventario sera alterado para “Aprovado”. Uma vez aprovado o inventario, o0 mesmo somente
podera ser visualizado pelo usuario.
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—] Bem Vindo, i
[ seifac

m—
—
E = Filtra *® Reprovar « Aprovar

Data de Aquisigio: 25/03/20 19
Situagfio: Bem ndo coletado v

Bem: RACK PARA SERVIDOR

Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae
Codigo de Barra- 04011541

Cadigo Patrimbnio: 03.01.02.0036

Data de Aquisigio: 04/07/2008

Situagdo: Bem coletado no local corrsto %

Bem: SERVIDOR PARA DOMAIN CONTROLATER MARCA HP MODELO PROLIANT DL
Local 1051 - Fébrica - Equipe Sebras

Codigo de Barra: 04010286

Codigo Patrimbnio: 03.01.02.0062

Data de Aquisicio: 10/05/2005

Situagfio: Bem coletado no local correto ¥

Bem: CRIACAO DOS BANHEIROS PRIVATIVO OERAS
Local: 1051 - Fabrica - Equipe Sebrae

Codigo de Barma- 20008700

Cadigo Patrimbnio: 02.01.01.0007

Data de Aquisigio: 31/03/2001

Responsavel atual: GERALDO DE SOUSA

Situagdo: Bem transferido do local de origem =

Local de Origem: Bem transferido d= CONTABILIDADE

Log do Processo ~

Log d= inventario
Iniciando transferéncia 1 Transferéncia do patriménio 02.01.01.0007 realizada com sucesso. Finalizando transferéncia 1
Processo realizado com sucesso

Responsdvel pela Aprovagio: walter scott Data da Aprovagéio: 02/05/2019 12:00

Figura — Campos desabilitados — Passo 11

Obs.: O sistema considera o primeiro dia (dia/més/ano) do periodo de calculo atual do TOTVS Gestao Patriménial para definir
a data de atualizagédo. Caso a data da ultima transferéncia do bem seja posterior a data de atualizagdo o processo néo sera
executado para aquele bem.

1.2.6 Log de Inventario

O processo de utilizacdo para a tela de “Log de Inventario” consiste na visualizacdo do Histérico de
movimentacdes do Inventario.
Para visualizar esse histérico é necessario realizar os seguintes passos :

1. Acesse através do Portal SGO Lite -> Inventarios -> Menu “Aprovacao de Inventarios”.
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Bem Vindo,
AE Thatiany Passos Diniz ~
Autorizagdes ~

W Aprovacéo de Inventério

Aprovacdo de Inventirio

_...
;]
m
Sl

Pardmetros ~

8 Parameiros de Inventario

Parametros de Inventario

Figura - Menu Aprovagao de Inventario — Passo 1

2. Realize a pesquisa pelo Inventario desejado e clique no campo [Pesquisar].
B

Pesquisa de Produtos

Data.
Local Centro de custo
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%) Q Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%) Q
Departamento Filial
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%) Q Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (% Q
Situacs
@ Aprovacio do Gestor () Aprovados () Reprovados
Q Pesquisar
Inventarios
Data do | Ari F avel pelo Ari Situagdio
09/10/2018 THATIANY PASSOS DINIZ Aprovacio Gestor Q
068/10/2018 ANDRE CGLIVEIRA LIMA JUNIOR Aprovacdo Gestor @

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Figura — Pesquisa de Inventario — Passo 2
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3. Cligue nalupa a correspondente ao Inventario.
— Bem Vindo,
e

Pesquisa de Inventanos

Data
Local Centro de Custo
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%%). Q
Departamento Filial
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q
Situaca
@® Aprovacdo do Gestor () Aprovados () Reprovados (O Todos
Q, Pesquisar
Inventarios
Inventsrio Responssvel pelo Inventirio Data do Inventério Situacio
Teste Bento Etelmar 24/04/2019 Aprovagdo do Gestor Q
Inventario Bento Etelmar 26/04/2019 Aprovacdo do Gestor
Michae| Bento Etelmar 30/04/2019 Aprovacdo do Gestor Q

Mostrando de 1até 3 de 3 registros

Figura - Visualizar histérico de movimentagoes - Passo 3

4. Serd exibido a tela com a linha do tempo referente ao histérico de movimentacdes do Inventario.

— Bem Vindo,
| scigec

‘—
—
E * Filtra

Pendente E,)
Pendente
Usudrio: Bento Etelmar

© 260042019 10:32:05

@ Inmm@ﬁaeem

Aprovacdo Gestor
Usugrio: Walter Scott Dobbin Junior

© 28042019 11:48:30

Figura - Linha do Tempo do Log de Inventario — Passo 4
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1.2.7 Reprovacgao de Inventario

O processo “Reprovacdo de Inventario” consiste na reprovacdo por parte do Gestor sobre o Inventario

realizado por um determinado responsavel.
Para a reprovacao do Inventario o usuario devera seguir os passos abaixo:

1. Acesse através do Portal SGO Lite -> Inventarios -> Menu “Aprovacao de Inventarios”.

’SE

]
kel

Autorizagdes

M Aprovacio de Inventario

Aprovacao de Inventario

Par&metros

Gg Pardmetros de Inventario

Parametros de Inventario

ACESSAR

Bem Vindo,
AE Thatiany Passos Diniz ~

Figura — Menu Aprovagao de Inventario — Passo 1

2. Realize a pesquisa pelo Inventario desejado e clique no campo [Pesquisar].

AE

B

Pesquisa de Produtos

Data

Local
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%).
Departamento

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%).

Situac
@® Aprovacdo do Gestor () Aprovades () Reprovados
Q Pesquisar
Inventarios
Data do Inventario Responsavel pelo Inventirio
09/10/2018 THATIANY PASSOS DINIZ
06/10/2018 ANDRE OLIVEIRA LIMA JUNIOR

Mostrando de 1até 2 de 2 registros

Bern Vindo,
Thatiany Passos Diniz v

3l

*SOPEA13S3.] SO}IRJIP SO SOPOL "SALOL ep apepaiido.d 9 ojuawniop 213

Centro de custo

Q Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q
Filial
Q Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q
S
Aprovacio Gestor Q
Aprovacdo Gestor [}

Figura - Pesquisa de Inventario - Passo 2
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3. Clique no link presente no campo [Responsavel pelo Inventario].
Bem Vindo,
.

Pesquisa de Produtos

|
"
3l

Data
Local Centro de custo
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%) Q Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (% Q
Departamenio Filial
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%) Q Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (° Q
Situacéio
@ Aprovacio do Gestor () Aprovados () Rsprovados
Q Pesquisar
Inventarios
Data do | A avel pelo I Aric Situacio
09/10/2018 THATIANY PASSOS DINIZ Aprovacdo Gestor @
06/10/2018 THATIANY PASSOS DINIZ Aprovacdo Gestor [}

06/10/2018 ANDRE OLIVEIRA LIMA JUNIOR Aprovacde Gestor @

Mostrando de 1até 3 de 3 registros

Figura — Selecao do Inventario - Passo 3

4. Clique no botdo [Reprovar] na tela de Aprovacao do Inventario.

W Inventéric Web Sebrae! x  + X
<« C @ localhost:51315/Aprovacacinventario/Edit?ld=10 a w 6 :
—J Bom Vindo, &
[ seine
= S -
Dados do Inventdrio @
Data Situagio
0710312019 Aprovacao do Gastor
Rasponsdvel peb Invantirio B
Suelia Pereira da Silva
Ceniro de custo
Departamanto
Local
0821 - SEBRAE - SERGIPE
Filial
' Termo de Responsabilidade - Aprovacio do INventario.
Bens Inventariados -

Figura - Tela de Aprovagao do Inventario - Passo 4
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o Inventario Web Sebras! X + - X

< C O localhost51315/Aprovacaolnventario/Edit?ld=10 a «* @

E ko e il

Dados do Inventario =

Data Situacdo

07/03/2019 Aprovagdo do Gestor

Rosponsdvel pel Inventrio

Suelia Pereir da Sia
Ceniro de custo
Departamenio

Local

0821 - SEBRAE - SERGIPE

Filal

[ Termo do Responsabilidade - Aprovagfio do Inventério.

Bens Inventariados @ ~

Figura - Botdo Reprovagao - Passo 4

5. Apbs clicar no botio [Reprovar] sera exibida uma janela para que o usudrio justifique a reprovacéo.

i Inventario Web Sebras! X + - X

< C @ localhost51315/Aprovacaolnventario/Edit?id=10 a « 6

Favor informar o motivo da reprovagdo

Figura - Janela de Justificativa Reprovagao — Passo 5

6. Caso o usuario ndo tenha preenchido o campo de justificativa, ao tentar reprovar uma mensagem sera
exibida informando sua obrigatoriedade.
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Inventario Web Sebrae! X + - X

< C O localhost51315/Aprovacaolnventario/Edit?ld=10 a « @

Favor informar o motivo da reprovacao

[\ Favor nformar a ustiicativa para a reprovagio

Figura - Justificativa invalida - Passo 6

7. Ao preencher o campo justicativa corretamente e clicar no botdo [Reprovar] a reprovacido do
Inventario sera realizada e uma mensagem serd exibida informando que o inventario foi reprovado. O
status do Inventério sera alterado para “Reprovado” e NAO seré executado nenhum processo para
atualizar os patriménios desse Inventario.

j# Inventério Web Sebrae! X + - X

€« C @ localhest51315/Aprovacaolnventario/Edit?ld=10 a v 6

Aguarde. Executando reprovacéo...

Figura - Carregamento Reprovagao — Passo 7
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/ / Manual Operacional da Customizacao

& Inventiric Web Sebrae! x4+ - X
& @ @ localhost51315/Aprovacaolnventario/Edit?ld=10 aQ % @ :
= Hom Vindo, g
[ seifiae
E wFwo | viapma | xR
Dados do Inventario <
Bens Inventariados -

Born: ADAFTADOR LUC BOARD PARA TERMINAL DE VIDEQ CONEFERNCIA MARCA: FOLYCOM MODELO: EEs-USE COR: CINZA NUMERO DE SERIE
Pi5320387

Local: 0321 SEBRAE - SERGIPE

Codigo da Barra: 04022737

Codigo Parimdnio: 03.99.99. 1213

Data de Aquisigdo: 14/106/20 16

Situaglo: Bem rdo colstado v/ b

Bom: EQUIPAMENTO DE VIDEQ CONFERENCIA DE ALTA DEFINICAD, COM CAMERA HD 110, MICROFONE CLEARONE, ADAFTADORES E CABOS DE
CONEXAO

Local: 0521- SEBAAE - SERGIPE

Codigo da Bama: 04017855

Codigo Pawimnio: 03.99.99.0052

Dam de Aquisigo: 19/03/20 13

Situagtio: Bam o colkstado V/

Bam: GATEWAY EIGHT 3COM
Local: 0321- SESAAE - SERGIPE
Codigo de Barra: 04009957

Codigo Pawimbnio: 03.01. 13,0894

Figura - Mensagem de reprovado com sucesso — Passo 7

8. A alteracdo do Inventario para o status "Reprovado” consistird na gravacdo de log dessa alteracio e
serd possivel visualiza-la na tela de Log de Inventario.

| sedfine

Pendente G)

Pendente
Usugrio: ANDRE OLIVEIRA LIMA JUNIOR

® 06/112018 0:5735

O —

Aprovagéio Gesior
Usudrio: ANDRE OLIVEIRA LIMA JUNIOR

@ 06/112018 10:5735

Reprovado @

Reprovado
Usuério: THATIANY PASSOS DINIZ

© 08/112018 12:34:10

Figura - Visualizagao do Log de Inventario - Passo 8

1.2.8 Parametro — Permissao de Usuario

O Menu “Permissao de usuario” consiste no processo para conceder permissido de determinadas entidades ao
usuario.

Essa parametrizacao é aplicada ao utilizar o aplicativo Mobile, no qual o usuério logado possa ter permissdo aos
inventarios, bem como criar inventdarios apenas das entidades que foram parametrizadas para ele.
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Para realizar a parametrizacdo de permissao das entidades, o usudrio logado com acesso ao Menu “Permissao
de Usuario” devera seguir os passos abaixo:

1. Acesse através do Portal SGO Lite -> Inventarios -> Menu “Permissao de Usuario”.

Bem Vindo,

Dobbin Junior ~

Aprovagao ~

ﬁ: Aprovacdo de Inventario

Aprovagdo de Inventario

Parametros ~
£ Parametros de Inventario ER Permisséo de Usuério
Parametros de Inventario Permissdo de Usuario

Figura — Menu Permissao de Usuario - Passo 1

2. Realize a pesquia pelo usuario que deseja conceder permissio e clique no botdo [Pesquisar].

| sefgiac
8

Pesquisa de Usuarios
Usudrio

suelia.silva

Q Pesquisar

Usuarios

CodUsuario Nome
suelia.silva SUELIA PEREIRA DA SILVA

Mostrando de 1até 1de 1 registros

Figura - Pesquisa de Usuario - Passo 2
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3. Clique no coluna [Cod. Usuério] da tabela no usuario que deseja conceder permissio.

Bam Vindo,
Water Scott Dobbin Junior +

o]
gll
m

| sei

Pesquisa de Usuarios
Ususirio

susliasilva

Q Pasquisar

Usudrios

CodUsuario Noms

susfasive SUELIA PEREIRA DA SILVA

Mozrands de 18t 108 1 ragisTos

Figura - Sele¢ao do Usuario — Passo 3

4. Na tela de parametrizacdo que sera aberta selecione qual o tipo local que deseja visualizar/pesquisar.
Ao alternar de tipo local sera exibido na tabela abaixo os locais que ja estao parametrizados para o
usuario selecionado referente ao tipo de Local escolhido.

= Hom Vindo.
oo [ - e

mee | X

Pesquisa de Local - suelia silva

P ————

Descrican

Q Pesquisar

Centros de Cusio

Céd. Carmro da Custo Canao ds Custo.
@ 02414000018 BA- 111B/18 - Redar Ssbras ds Oportunidades v
@ 02335000012 BA- 111818 - Rsdar Ssbras ds Oportunidadss. v

Mosvando de 1 até 2 de 2 ragistros

Figura — Selecao do Tipo de Local - Passo 4
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/ Manual Operacional da Customizacao

=

[ sei

AE

Pesquisa de Local - suelia_silva

TipoLocal
@ CemodaCiste @ Dsparmmems () Localzaclo @ Fili
Doscrican
Q Pesquisar
Departamentos
Céd. Depto Dopartamento
w Cloace UNIDADE DE GAPITALIZAGAQ E SERVICOS FINANCEIROS
¥ 010308 UAM - Unidads da Acesso a Mercados

Mosrando de 1 até 2 de 2 ragistos

®

Wakhsr Scott Dobbin Junior ~

~rme | weam

Figura - Exibi¢ao dos locais — Passo 4

5. Para conceder permissdo de uma nova entidade ao usuério realize a pesquisa dessa entidade no

campo [descricao] digitando o cddigo da localidade ou a descricdo e clique em [Pesquisar].

's

m
k]
=l

Pesquisa de Local - suslia silva

Tpolocal
© CemmodeCusto () Deparameme @ Locaizagio () Fils

Descrican

1062

Locais

©éd_Local Local
@ 051 Fabrica - Equpe Sebrze

Mosvando ds 1t 1 g 1ragisres

Bom Vindo,
AE Walsr Scott Dobbin Junior ~

meso | xumen

Figura - Pesquisa de localidade - Passo 5
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6. Ao clicar em [Pesquisar] o sistema irad realizar a busca pela descricdo/codigo digitado e tipo de Local
selecionado, e em seguida exibira o resultado abaixo dos locais que ja estao parametrizados.

o
= P —

Pesquisa de Local - suelia silva

TipoLocal
) Cenrode Custe () Departamsric @ Lossizacde () Filsl
Descricsn

1052
Q, Pesquisar
Locais
Géd. Local Local

@ 1081 Fébrics - Equps Ssbras v

I 0 esz Febrica - Gustave I

Mosrando de 1 até 2 ds 2 ragistos

Figura - Resultado da pesquisa — Passo 6

7. Caso a pesquisa nao retorne nenhum resultado, é exibida uma mensagem informando que nenhum
registro foi encontrado.

—J Bam Vindo,
r SEZBAE
B =

Pesquisa de Local - suelia silva

Tipalocal

© CemodeCusto () Deparamsmo @ Locsizacds © Fili!
Descrican

1052485

Locais

©d. Local Local
@ 1051 Fabrica - Equips Ssbras v

Mosvando de 1até 1ds 1registos

Figura - Resultado nao encontrado — Passo 7
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8. Selecione a entidade que deseja parametrizar para o usuario e clique em [Salvar]. Observe que ao
selecionar uma entidade que ainda ndo tenha sido salva, um icone de “check” em laranja ¥ é exibido
ao lado do item.

Bom Vindo,
‘Water Scott Dobbin Junior -

E ~Fire | xCanosler

Pesquisa de Local - suelia silva

TipoLocal
© Cemrods Custo O Deparmmsmo @ Locaizagie () Fiis
Descricao

1052

Q, Pesquisar

Locais

Céd. Logal Local

® 1051 Fabrica - Equipe Ssbras v

Fabrica - GustEvo _——_' v

®
&
3

Mosrands de Taté 2 o 2registos

Figura - Salvando Local - Passo 8

9. Ap6s clicar em [Salvar] o item sera salvo e é exibido na grid com o icone de “check” em verde ¥
indicando que esta entidade ja esta parametrizada.

' = Bom Vino,
ed . U]
=] e | s

Pesquisa de Local - suelia silva

TpoLocal

© CommageCusts © Deparmmerts @ Locaizacts © Fil

Descricso

Q Pesquisar
Locais
Cdd_Local Local

w 051 Féirica - Equips Sebras v

@ sz Fébria - Gustavo

Mos¥ando de 16 2 ds 2ragistos.

Figura - Atualizagao dos registros — Passo 9
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10. Para realizar a exclusdo de uma ou mais entidades, desmarque a(s) entidade(is) desejada(s) e clique
em [Salvar]. Observe que ao desmarcado uma entidade que ja estd salva, é exibido o icone “%X"
indicando que clicar em [Salvar], este item sera excluido.

' = Bom Vinda,
o<« [
= S

Pesquisa de Local - suelia silva

TipoLocal

© CemvcdsCusto O Deparmmsme @ Localzacio (O Fili

Descrican

Q Pesquisar
Locais
Géd. Local Local

o st Fibrica - Equpe Sebrae x

@ 1052 Férica - Gustavo v

Moswando de 1 até 2 ds 2registios

Figura - Exclusao do item - Passo 10

11. Ao clicar em [Salvar], sera exibida uma mensagem para que o usudrio confirme a exclusio dos locais
desmarcados.

Confirmacéo de exclusio

Desejs sxclur os regisros desmarcados?

Figura - Confirmagao de exclusédo - Passo 11
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12. Apds clicar em [Sim] os items desmarcados serdo excluidos e os registros atualizados.

— Bem Vindo.
=] e [ s

Pesquisa de Local - suelia.silva

Tipolocal
© CemodsCusto O Deparsmsmo @ Locsizagdo O Filil

Descrican
Q Pasquisar
Locais
Céd. Local Local
@ 1082 Fébrica - Gustavo v

Mosvands de 1 &t 108 1 ragisTes

Figura - Itens excluidos — Passo 12

1.2.9 Relatorio de Patrimonios nao encontrados

O Menu “Patriménios nao encontrados nos inventarios” consiste no processo para gerar relatéorio dos
patrimonios ndo encontrados do inventarios realizados.
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Para acessar a tela o usuario devera possuir acesso ao Menu “Patrimoénios ndo encontrados nos inventarios” .
Para realizar a busca e gerar o relatério siga os passos abaixo:

1. Acesse através do Portal SGO Lite -> Inventarios -> Menu “Patrimdénios ndo encontrados nos
inventarios”.

'ss

—_— Bem Vindo,
EAE Walter Scott Dobbin Junior +

Aprovagdes ~

= Aprovacéo de Inventario

Aprovacao de Inventario

Par&metros ~
& Parametros de Inventario BB Pemissdo de Usuario
Parametros de Inventario Permissdo de Ustario

Relatorios ~

[ Patriménios ndo encontrados nos
inventarios

nao nos s

ACESSAR

Figura — Menu Patrimonios nao encontrados nos inventarios — Passo 1

2. Na tela de filtro o usuéario pode realizar a pesquisa pelos bens ndo encontrados através dos seguintes
campos:

e Data Inicial: Intervalo inicial da Data de Criacado do patriménio;

e Data Final: Intervalo final da Data de Criacdo do patriménio;

e Local: Campo para buscar o local do patriménio;

e Centro de Custo: Campo para buscar o centro de custo do patrimonio;
e Departamento: Campo para buscar o departamento do patriménio;

e Filial: Campo para buscar a filial do patrimoénio;
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3. Para realizar a pesquisa o usudrio devera preencher os campos na qual deseja aplicar o filtro e clicar

/ SEB==RAE

Pesquisa

IS11

'ss AE

Pesquisa de Perdas

Deta Inicial Data Final
Local

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q
Departamento

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%) Q

Q Pesquisar

Inventariados nao encontrados

Data de Data de Cod. do

Aquisigio Criagio Patriménio Bem

16/07/2007 16/07/2007 05.99.99.0002 APARELHO TELEFONICO
ANALOGICO SIEMENS

16/07/2007 16l07/2007 05:89.99.0003 APARELHO TELEFONICO
ANALOGICO SIEMENS

16/07/2007 16/07/2007 05.99.99.0004 APARELHO TELEFONICO

ANALOGICO SIEMENS

Centro de Custo

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (

Filial

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (

Cadigo de
Bama

04010913

04010914

04010915

Centro de
Filial Custo Deparamento
SERVICO BRAS Unidade

DE APOIO AS Assessora
MIGRO E PEQ Institucional
EMPRESAS-

SEBRAE

SERVICO BRAS. Unidade

DE APOIO AS Assessoria
MICRO E PEQ Institucional
EMPRESAS-

SEBRAE

SERVICO BRAS. Unicace

DE APOIO AS Assessoria
MICRO E PEQ Institucional
EMPRESAS-

SEBRAE

Q
Q
Local
BENS NO
DEPOSITO
TERGEIRIZADO -
1
BENS NO
DEPOSITO
TERCEIRIZADO -
1
BENS NO
DEPOSITO
TERCEIRIZADO -

1

Figura - Tela de filtro dos patriménios ndo encontrados — Passo 2

em [Pesquisar].

de Perdas

Data Incial Data Final

011012007 311212007

Local

Digita 3 caracleras para comegara pasquisar (3%%) Q

Deparaments

Digits 3 caracteres para comecara pesquisar (%% Q

—

Inventariados ndo encontrados

Dea de Aquisigio Data de Criaglio Céd. do Pawimdnio Bom
160772007 160712007 05.90.89 0002 APAREL HO TELEFONICO ANALOGICO SIEMENS
80772007 180712007 05.90.00.0003 APAREL HO TELEFONICO ANALOGICO SIEMENS
60772007 5072007 05.98.99.0004 APAREL HO TELEFONIGO ANALOGICO SIEMENS
607/2007 180712007 05.99.99.0001 APAREL HO TELEFONIGO ANALOGICO SIEMENS

Mosvando ds 1 até 4 de 4 registos

4. Ao realizar a pesquisa, o sistema ird consultar os bens (patriménios) que ndo foram coletados nos
inventarios finalizados. Com isso sera listado a relacdo dos bens com os filtros aplicados pelo usuario.

Caniro ds Gusto

Digita 3 caracloras para com

Faiml

Digits 3 caracteres para com

Cédiga de Barra

04010813

04010014

04010875

0400012

SEAVICO BRAS. DE.
AFOIO AS MICRO B
PEC. EMPRESAS-
SEBRAE

SEAVICO BRAS. DE.
AFOIO AS MICRO E
PEQ. EMPRESAS-
sEBRAE

SEAVICO BRAS. DE
APOIO AS MICRO E
PEC. EMPRESAS-
SEBRAE

SEAVICO BRAS. DE
4POID S MICRD E
PEG.EMPRESAS-
sEBAAE

pesquisar

Canro de Custo

Figura - Pesquisa de patriménios — Passo 3
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Deparameno

Unidada Assassoria
Instituiona:

Unidade Assessoria
Institugiona:

Unidads Asssssoris
Institucions:

Unidsds Asssssoris
Insttucions:

Local

BENS NG DEFOSTO
TERCEIRIZADO - 1

BENS MO DEFOSTO
TERCEIRIZADO - 1

BENS NG DEPOSITO
TERCEIRIZADO - 1

BENS NO DEPOSITO
TERCEIRIZADO - 1
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< Inventario Detalhes

2 de abr de 2019

Teste 0784

Local UCSEBRAE - UNIVERSIDADE CORPORATIVA SEBRAE - SALAS
DE EVENTOS 515 NORTE

39 ]

Totad Coletalo

= ado

: =
CAIXA DE SOM

m
n
a
®
[
Qo
a
c
>
]
3
=
o
™
o
S
o
°
=X
)
Q.
o
Q.
®
Q.
o
-
%
L)
-
Q
=%
Q
*
[}
@
(=%
&
)
e
o
]
=
(1
0
o
3
a
Q
i

e
FOGAO INDUSTRIAL

letado

Bern nio coletado

FREEZER HORIZONTAL -
m
5
G
m
Bern ndo coletadc g—
MAQUINA DE GELO - S
[v']
|
3
o
S
b=}
x v = 3
°
. . s f. . 4 g
Figura - Lista de bens do Inventario finalizado — Passo 8
[\')
Q.
m
= o
l’ SEBRAE 9_’{
Local Canto de Custn. L/\
0784 - UCSEBRAE - UNIVERSIDADE CORPORATIVA SEBRAE - SALAS DE EVENTOS 515 NORTE Q a 54
- o
g
a a

(o]
2
Q Pesquisar (=N
o,
o,
e
o
Inventariados ndo encomrades a
4
m
et do Aquisigl et do Cringdo C5d. do Patramdnin Bem Cédigo doBara Filal Cantro de Cusio Departamato Loal g
21092015 2032015 0599530193 FREEZER HORZONTAL 02022875 SERVICO BRAS. DE APOIO NIEREIDADE 2
= CETerE 3
g
21092015 553830151 PASSADEIRA & VAROR SERVICO BRAS DE ARDID UCSEBRAE - LAVERSIOA L4

o Gimmnue

= CEerE

: e o

= CERSCE
)
e Gmmnue o
]
a
= TASERAE 3
EMPRESAS-SESRAE ENTOE 515 [©]
- |
3
15082015 15082015 s5msa0Ta MICROFONE SERVIGO BRAS. DE APGIO UCSEBRAE - UNNEREIDADE o
AS MCFD EPEDL B ™
©
g
== === =i = p— )
g
151082015 151082015 0583830173 MICBRORONE SERVICO ERAZ. DE AROID UCSERRAE - UNIVERE DA o
AsMCROERED CORRGRATIVA SERAE =8
EMPRESAS-SESFAE SALAS DEEVENTCS 515 m
NORTE o
V)
-] < - 23] e o)
Figura - Filtro pelo local do inventario com patriménios nao encontrados — Passo 4 5
g p P o
o
Q.
(=]
w
o
w
o
a
o,
e
=]
w
=
m
2
3
o
Q.
(]
wn

(®©
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5. Para exportar os patriménios resultantes da busca o usuario devera clicar no boto [Imprimir].

e =
8

Pasquisa d Pardas

SOPeAIaSal SO}B.IP SO SOPO] "SALOL ep apepaiido.d @ ojuswnoop 3153

Data bical Data il
Local ot da Custo
ores pars = pesquisar ( a Digits 3 caraciers: a
it
a a
Q Peaquisar
Inventariados ndo ancontrades
D5 g0 Aquisn s e Cringio Csa.do Parmenn Bam Famt Ganwa ds G Dsparsmans Local
e =m0 05 9990 047 notascas - Dags SERVIGDBAAS DEARDID  SESRAEMG-Sasca Fatvea - 2une Samas
4S MCRD £ Arecadiagio o 2008
EMPRESAS-SESFAE
wsnazee temazot t5e908 049 [Ee——— osot007s SERVIGO BAAS. DEAFOID Fabrica- Equpe Sabras
45 MCRO EPEL.
EMPREAS SESRAE m
7]
wosere a0t 059999040 PN - v Femancs osi2reT SERVIGD BAAS. DEAFOID Fatvea - 2une Saas -
45 MCRO EPEQ. ®
EMPRESAS SESRAE a
[}
w2201 ternazot 15,5959 0441 FEI - Mt Lugno tsoivtear SERVIGOBAAS. DEAROID Fibvea - Zxuss Sanas A
s mcrD EPEL. =
EMPRESAS-SESFAE 3
= = T S o o Frerwrr— 2
S MCRO EPE. 2
EMFRESAS.SESRAE =]
woaae 055908 000 [Ere— SERVICOBAAS. DEAROID Fabrica- Equpe Scbras o
45 MCRO EPEL.
EMPREAS SESRAE
wmnazee a2t o908 045 FSI - Mot Jissia o1tz SERVIGOBAAS. DEAROID Fabrica- Equpe Sabras
42 MCRO EFEQ.
EMPRESAS SESRAE
G201 ternzz01 1529080428 FEI - Mk St SERVIGO BAAS. DEAROID Fibviea - aupe Sanas
=
EMPRESAS-SESFAE
tnaz1e o3zt 1553950447 FSIN - Monior Jamusine csaiezsz SERVIGOBAAS. DEAROID Fibrica- Saupe Scbras
45 MCRO EPEL.
EMPREZAS-SESFAE
woaae w2 5s90e0e FSI - Monr Fanan os0102204 SERVICOBAAS. DEAROID Fabrica- Equpe Scbras

A5 MCRO EPEQ.
EMPRESAS-SESRAE

Mesrando de © sk 1026 12 regatos

Figura — Botao [Imprimir] — Passo 5

6. Ao clicar no botao [Imprimir] o lista dos bens sera exportada em um arquivo Excel e o download sera
realizado.

PEA13sa1 SO}IR.IP SO SOpPO) "SA 1O ep apepailidoad

3 'S0

[ SEBRAE
=]

Pesqusa ds Perdzs

Jrone— e

a a
a a
Q Pasauisar
Inventariados rdo encomraos
[, O Crngie [P Bem ot daama Fa oo Camt [
some some 059 52045 pra—— v SCAICOBRIS DEARDD  SEERACNG. Sadods En—
sscro & pen Arecatagio 4o 2008
ENPRESAS SERAE
wome wome [ErTr FOW - Monior Asos! o0 SEAVCOBRAS. DEARDD (S
ss o € pe
ENPRESAS SESPAE
woazrs woazrs tse9 520420 [eRv—— s seAgosRiS. 0E AROD [
4=
woame woame 0559 52045 [ - s Fatria- Zause Semas
wome wome w0y E—— wonzicn Fatrca- Eaupeseras
ez ez PErTm™ FOW - oo Vo sz, SEAICOBRIS. DEARDD [ESRE——
is o & pen

EUPRESASSERAE

woazrs woazrs tsssa0us [ERT—— seAgosRiS. 0E AROD Fabrea- GqupeSerae
ASMCAD £ PED.
CUPRESAS SERAE

P P 553 5300 [

s SEAVGOERKS. DEARDD Fatrca- Zaupeseas
o=

wosan wosan oz sERoBRS. DEATD [REE—
e £ re
EPResrs SERE
wesaon wesaon esocazns segosm DEARD Firin- e S
EUPREASSERAE
B patrimoniosNaoEnc...xls A Exibir todos X

Figura - Exportagao do arquivo Excel — Passo 6
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7. O relatério gerado possui os seguintes campos:

e Data de Aquisicao: Data da aquisicdo do patriménio;
e Data de Criacdo: Data de criacdo do patrimonio;
e Cod. Patrimonio: codigo do patrimdnio;
e Bem: descricao do patriménio;
e Filial: Descricao da Filial do patriménio, se houver;
e Centro de Custo: Descricdo do Centro de Custo do patriménio, se houver;
e Departamento: Descricdo do Departamento do patrimonio, se houver;
e Local: Descricao do Local do patriménio, se houver;
ERo o - PatrimoniosNaoEncontrados_161144.xls [Modo de Compatibilidade] - Excel 7TEH -9 X
8] PAGIMA INICIAL = INSERIR  LAYOUT DA PAGINA  FORMULAS DADOS  REVISAO BIBI(AO EQUIPE Diego Alves Torres 'H
gﬁ Arial o C AN EF Quebrar Texto Automaticamente | Geral - }’; L_? D (E‘I' E‘K li| %Y H
Colar . . - . = 2= esclar e ralizar ~ . 0 €0 ’ﬂﬂ Formatacdo Formatar como Estilos de Inserir Excluir Formatar . Classificar Localizar e
- ¥ NIZs-Li-&-4 = & | B Wescar o Contrl - %m G Conticonal - Tbdac - Cibdne | o - € Eitvar- Selecionar~
Area de Transferéncia Fonte n alinhamento " Nimero " Estila Células Edigao ~
G35 .| S v
—
:(SEBRAE
o PATRIMONIOS NAG ENCONTRADOS HOS INVENTARIOS
11 DATA DE AQUISICAD. 'DATA DE CRIACAD COD. PATRIMOMD BEM FLAL i CENTRO DE CUSTO DEPARTAMENTO! ‘LocaL
s n o e s (i e i 2 e
E s s L e mamals s Em i
; P et o ki o e i =g
B i et oo st pe oo ds s it
s = omna i et o et it
Zioamgon e Sew v e AT s Cles-cho e
2 jomaon s e e et s e Pl mnike

|

BESHRCE O BRNRNEY

Figura - Planilha de patriménios nao encontrados — Passo 7

1.2.10 Relatorio de Bens Patrimoniais

O Menu “Consulta de Bens Patrimoniais” consiste no processo para consultar e visualizar detalhes dos bens
patrimoniais. Para acessar a tela o usuario devera possuir acesso ao Menu “Consulta de Bens Patrimoniais” .

Para realizar a busca siga os passos abaixo:

1. Acesse através do Portal SGO Lite -> Inventarios -> Menu “Consulta de Bens Patrimoniais”.
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Bem Vindo,
’ SE| AE Walter Scott Dobbin Junior

Aprovacdes ~

2]
X

i= Aprovaggo de Inventario

Aprovacio de Inventario

Par&metros ~

L8 Parametros de Inventério B8 Permissdo de Usuario
ParAmetros de Inventario Permissio de Usuario
Relatorios ~

[E Patrimbnios ndo encontrados nos Q  Consulta de Bens Patimoniais
inventarios
Patrimanios ndo encontrados nos inventarios Consulta de Bens Patrimoniais

Figura — Menu Consulta de Bens Patrimoniais - Passo 1

2. Na tela de filtro o usudrio pode realizar a pesquisa pelos bens através dos seguintes campos:

Local: Campo para buscar o local do patriménio;

Centro de Custo: Campo para buscar o centro de custo do patrimoénio;

Departamento: Campo para buscar o departamento do patriménio;

Chapa: Campo para buscar o patrimonio por seu funcionario/colaborador responsavel,
Céd. Patrimonio: Campo para buscar o patrimonio pelo seu cédigo;

Cédigo de Barras: Campo para buscar o patriménio pelo codigo de barras;

Situacdo: Campo para buscar o patriménio por sua situacao.
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I — Bom Vindo.
SEBRAE Waltsr Scott Dobbin Junior ~

Pesquisa Bens Patrimoniais

Local

Departamanio

Géd. do Pariminio

Situagdo
® Atvo @ Inatvo @ Ambos
Q Pasquisar

Digite 3 caracterss para comecar a pesquisar (%%%)

Digite 3 caractores para comegar a pesquisar (%%%)

cara pesquisar (%%%).

ares para comecar a pes

2res para comecar a pes

quisar (%%%).

quisar (%:%%).

quisar (%%%).

Bens Patrimoniais

Céd. do Parrimdnio Bsm Parimonio Cédigo do Barra Sinagio
02.01.01.0001 IMOVEIS EDIFICIO EDIFICIO COM INSTALACOES SITIO A N0BB0000 NOBE000D Ativa =
SEPNS15LOTE3ELOCO G
PRESTACAO DE SERVICO ELETAICO 02110100 04021101 Ativo (e
BEMS MOVEIS REF.REMANEIAMEMTO FROC.022/1298 20004700 20004700 Ativ =
2.01.01.0004 BENS MOVEIS REF.REMANEJAMEMTO PROG.022/1895 20003700 20003700 Ative = i
COMF. NFS 871872 E 380
2.01.01.0005 BENS MOVEIS REF REMANEJAMEMTO PAOC. 0221205 20003800 20003800 Ativo =
COMF. NFS 8715872 E 380,
2.01.01.0006 BENS MOVEIS REF AEMANEJAMEMTO PAOC.022/12058 20003900 20003800 Ativa Z i
COMF. NFE 871872 E 280
2.01.01.000 GRIAGAD DOS BANHEIRDS PRIVATIVC OBRAS 20008700 20008700 Ativo =
2.01.01.0008 MEDICOES DA OBRA DA NOVA SEDE 20024613 Ativa = i
2.01.01.0008 OBRA DE REFORMA REALIZADA NO ESGRITORIO DO 20025192 Ativa =
SEBRAE SAD FALLD
02.01.01.0010 SISTEMA DE AR COMDIGIONADS TIPO VAP, MARCA: 02201180 Ativa Z i

Mostrands de 1 até 10 de 500 registros.

HITACHI.

Figura - Tela de filtro dos bens patrimoniais — Passo 2
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Todos os campos de filtro (exceto o campo situagdo) s@o Lookups e funcionam conforme os exemplos mostrados na segéo 1.2.4
Pesquisa de Inventario. Por padréo, caso nenhum filtro seja informado, seréo retonados os bens patrimoniais que possuem a
situacdo igual a “Ativo”.

3. Para realizar a pesquisa o usuario devera preencher os campos na qual deseja aplicar o filtro e clicar
em [Pesquisar].
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Pesquisa Bens Patrimeniais

Local

Manual Operacional da Customizacao

0018 - RECEPCOES SESRAE - 605 SUL|

Departamsnto

Digita 3 caractaras para comecar a pasquisar (%%%)

Céd. do Pakrimbnio

Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%:%%]).

Situsgio
@ Atvo (O Irstivo © Ambos

Q Pesquisar ﬁ-—-—-.___

Bens Patrimoniais

G6d. do Patrimbnio

1.07.0001

02.01.01 0002

02.01.01.0003

02.01.01.0004

02.01.01.0005

02.01.07.0006

02.01.01.0007

02.01.0°

02.01.01.0009

Mostrando de 1 até 10 de 500 registros.

Bam

IMOVEIS EDIFIGIO EDIFIGIO GOM INSTALAGOES SITIO A
SEPNS1SLOTE3BLOCOC

PRESTAGAQ DE SERVIGO ELETRIGO
BENS MOVEIS REF.REMANEJAMEMTO PROG 022/1896

BENS MOVEIS REF.REMANEJAMEMTO PROC 0221006
GOMF. NFS 871,572 E 260

BENS MOVEIS REF.REMANEJAMEMTO PROG 022/1896
COMNF. NFS 871,872 E 260..

BENS MOVEIS REF.REMANEJAMEMTO PROG.022/1996
COMF. NFS 871,872 E 260

CRIACAD DOS BANHEIROS PRIVATIVO OBRAS
MEDICOES DA OBRA DA NOVA SEDE

OBRA DE REFORMA REALIZADA NO ESGRITORIO DO
SEBRAE SAD PALLO

SISTEMA DE AR COMNDICIONADO TIPO VRF, MARCA:
HITACHI

Gentro de Gusto
Q Digits 3 caractsras para comecar a pesquisar (%%%)
Ghapa
Q Digits 3 caractsras para comecar a pesquisar (%%%)
Gédigo de Barra
Q Digite 3 teres para comecar a pesquisar (%%%)
Patrimonio Cédigo de Barra
NOBE0000 NOBE000
02110700 04021101
20004700 20004700
20003700 20003700
20003800 20003800
20003000 20003900
20008700 20008700
2002413
20025182
02201190

Situagio

Ao

Ao

At

Ative

At

Ao

Ao

Ao

At

Ao

Figura - Pesquisa de bens patrimoniais — Passo 3
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4. Ao realizar a pesquisa, o sistema ird consultar os bens (patriménios) que possuam tipo igual a
“Patrimonio”. Com isso serd listado a relacdo dos bens com os filtros aplicados pelo usuério.

Bem Vinda,
E Walter Scott Dobbin Junior ~

Pesquisa Bens Patrimoniais

Local Ganro de Gusto
0013 - RECEPCOES SEBRAE - 605 SUL Q Digite 3 caracteres para comecar a pasquisar (' aQ
Deparmmanto Ghapa.
Digite 3 caracteras para comecara pesquisar (%%%). Q Digite 3 caracteres para comecar a pasquisar (' Q
Géd. do Pariménio Gidigo de Barra
Digite 3 caracteres para comegara pesquisar (%%% a Digits 3 caractsres para comegar a pssquisar (%%:% Q
Situaglio
@ Ao O Inativo O Ambas
Q Pasquisar
Bens Patrimoniais
Géd. do Pawimdnio Bem Pawimonio Gédigo de Barra. Siuagsio
03.01.01.4023 MONITOR DE AUDIC TIFG AMFLIFICADOR MARCA 01082300 04010023 Ativo ® i
BEHRINGER MODELO: 20314
03.01.01.1024 MONITOR DE 17 FOLEGADAS MARGA: HP 01082400 04010824 v Z i

Mosrando de 1t 2 de 2 regismos

Figura - consulta com filtros — Passo 4

5. Também é possivel visualizar informacoes e dados detalhados do patriménio. Para Isso o usudrio
devera clicar no icone “Visualizar patriménio” £ ou no campo “Céd. do Patriménio”.

Bem Vindo,
E ‘Water Scott Dobbin Junior ~

Pesquisa Bens Patrimoniais

——y
w
m
[es]
gll

Local Conra do Custo
1052 - Fébrica - Gustavo a Digite 3 caracterss para comecar a pasquisar (%%%) Q
Departamento Chapa
Digite 3 caracierss para comegar a pesquisar (%%%). a Digite 3 caracterss para comecar a pasquisar (%%%) Q
C6d. do Pakimbinio Cédiga de Barra.
Digits 3 caracterss para comegar a pesquisar (%%5). Q Digita 3 caractores para comacara pasquisar (%) Q
Situagdo
® Ao O Inaive O Ambos
Q Pasquisar
Bens Patrimoniais
Céd. do Pawriménio Bem Patimonio Gédigo de Barra Sinmglio
0580890445 FSW - Monisor Jéssica 0161573508 010102887 Ativa E g
0580890450 F3W - Moniar Alsxaandrs 0161573514 050107341 At i .
Visualizar patiménio
0590800451 notsbook - Disga 0187573515 0507103738 Ativa "
0580890452 Monior - Nathan 0IE157516 010101620 Ativa Z i

Moswando de 1t 4 ds 4 ragistios.

Figura - Visualizar patriménio - Passo 5
6. Ap0ds clicar no em uma das opcao acima, a Tela com informacdes do patrimonio serd exibida com os

seguintes campos:
— Guia “Identificacao”:
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Céd. do Patrimonio: cédigo do Bem;

Descricdo: campo que exibe a descricao do Bem;

Patrimonio: cédigo do Bem, na qual na maioria das vezes e equivalente ao codigo de
barras;

Situacao: campo que exibe se o Bem esta ativo;

Quantidade: campo que exibe a quantidade de itens do Bem;

Unidade: campo que exibe o tipo de unidade do Bem;

Filial: campo que exibe a Filial do Bem ([cAdigo] - [descricdo]);

Fornecedor: campo que exibe o Fornecedor do Bem ([cédigo] - [descricdo]);
Patriménio Agregado a: campo que exibe o patriménio agregado ([codigo] -
[descricao));

Cédigo de Barras: campo que exibe o codigo de barras do Bem;

Série: campo que exibe a silga da série do Bem;

Numero do Documento: campo que exibe o nimero do documento do Bem;

Tipo de Documento: campo que exibe o tipo de documento do bem ([cddigo] -
[descricao));

Grupo Patriménio: campo que exibe o Grupo do Bem ([cddigo] - [descricao));

Data de Aquisicdo: campo que exibe a data de aquisicdo do Bem (DD/MM/AAAA);
Valor de aquisicdo: campo que exibe o valor da aquisicdo (em reais);

Valor Base de Depreciacdo: campo que exibe o valor base (em reais).

— Guia “Dados adicionais”:

Centro de Custo: campo que exibe o Centro de Custo do Bem ([cddigo] - [descricdo]);
Departamento: campo que exibe o Departamento do Bem ([cddigo] - [descricdo]);
Chapa Funcionario (Nome): campo que exibe a Chapa do funcionario responsavel
pelo Bem ([codigo] - [nome]);

Local: campo que exibe o local do Bem ([cddigo] - [descricdo]).

— Guia “Campos Complementares”:

Numero do Processo: campo que exibe o nimero do processo do Bem;
Destinatario da Doacdo: Campo que exibe o destinatario do Bem;
Estado Fisico: campo que exibe o estado fisico do Bem.
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Identificacdo do Bem Patrimonial

Cod. do Patriménio Tipo
05.99.99.0445 @® Patriménia
Bem

FSW - Monitor Jéssica

Filial

1 - SEBRAE -1

Patriménio Agregado a

Codigo de Barra Sére

010102887

Data de Aquisicio Aquisicao

08/03/2019 0,00

Dados Adicionais

Centro de Custo

Nome

00001544 - ADALBERTO DE SOUSA LUIZ

/ Manual Operacional da Customizacao

— Bem Vindo,
| selfac

Departamento

Local

1052 - Fabrica - Gustavo

Figura — Dados do patriménio — Passo 6

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte

= Filtro
~
Patrimonio Ativo
) Titulo () Terceiros 0161573500 ﬁ‘
Quantidade Unidade
1 Unit
Fomnecedor
Grupo Patrimbnio
05 - Maguinas, Aparelhos e Equip. 10 anos
Namero do Documento Tipo de Documento
Valor Base
0,00
~
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—
— Bem Vindo,
’ SEBRAE Walter Scott Dobbin Junior -

E * Filtro

Patriménio Agregado a Grupo Patrimbnio

05 - Maquinas, Aparelhos e Equip. 10 anos

Cédigo de Barra Série Nimero do Documento Tipo de Documento

010102887
Data de Aquisiciio Aquisicao Valor Base

08/03/2019 0,00 0,00

Dados Adicionais ~

Centro de Custo Departamento

Nome Local

00001544 - ADALBERTO DE SOUSA LUIZ 1052 - Fabrica - Gustavo

Campos Complementares ~

Namero de Processo
Destinatério de Doacio

Estado Fisico do Bem

1-Bom

Figura - Dados do patriménio — Passo 7

7. E possivel se visualizar o Histérico de inventario do Patriménio. Para isso basta clicar no icone

“Visualizar histérico de inventario” 1
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5 [

Pesquisa Bens Patrimoniais

Local Cemro de Custo

1047 - UTIC - DEPOSITC UNIDADE DE TECNOLOGIA DA INFOFIMA(_:AO - 605 SUL Q Digite 3 caracteres para comecar a pasquisar (3%%%) Q
Deparmmanto Chapa

Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%%). Q Digite 3 caracleres para comecar a pesquisar (3%:%%) Q
Géd.do Pawimiinio Cdédigo de Barra.

03.01.04.2286 - DESKTOP MARCA: MODELC: PAVILION ALL-IN-ONE MS2 19BR COM PROCESSADOR Q Digite 3 caracleres para comecar a pesquisar (3%:%%) Q
Situagéo
@ Mo O Instvo (@ Ambos

Q Pasquisar

Bens Patrimoniais

Géd_ do PatrimAnio Bem Patrimonio Gédigo de Barra. Simaclo

03.01.04 2286 DESKTOF MARCA: MODELO:- FAVILION ALL-IN-ONE 01300100 04013001 Ativo r.g E
MS2138R COM PROCESSADOR AMD ATHLON X2 3250s.
4GB RAM. HD 250G8, LEITOR DE GARTAD TELA 18.5°

Mosrando de 1 at 1ds 1registros

Figura - Visualizar histérico de inventario - Passo 8

8. Apods clicar no icone “Visualizar histérico de inventario”, a tela com informacdes do histérico de
inventario do patriménio sera exibida com os seguintes campos:

e |dentificacado do Inventario;
e Data do Inventario;

e Criado por.

e (Codigo Layout;

e Descricdo Layout;

e Codigo Filial;

e Descricao Filial;

e (Codigo Centro de Custo;

e Descricdo Centro de Custo;
e Codigo Departamento;

e Descricao Departamento;
e (Codigo Local;

e Descricdo Local;

e (Codigo Responsavel;

e Responsavel.
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Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Junior

—
—
E = Filtro

Inventario incluido - 1D 1206 4

Usuario: Andre Luis Matos Candido [andre.candido]

Codigo Layout: 0001 - Cipherlab 8001-L

Cédigo Filial: 1- SERVICO BRAS. DE APOIO AS MICRO E PEQ. EMPRESAS-SEBRAE
Codigo Centre de Custo: Ndo definido

Cédigo Departamento: Ndo definido

Cédigo Local: 1047 - UTIC - DEPOSITO UNIDADE DE TEGNOLOGIA DA INFORMACAO -
605 SUL

Cédigo Responsdvel: 00001187 - DANIEL BRANDINO ALVES TAVARES

@ 14082018 117424

f
O Inventirio incluido - 1D 1237

Usuario: Andre Luis Matos Candido [andre.candido]

Cédigo Layout: 0001 - Cipherlab 8001-L

Cédigo Filial: 1- SERVICO BRAS. DE APOIO AS MICRO E PEQ. EMPRESAS-SEBRAE
Cddigo Centro de Custo: Nio definido

Cddigo Departamento: Nao definido

Cédigo Local: 1047 - UTIC - DEPOSITO UNIDADE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAC -
605 SUL

Cédigo Responsdwvel: 00001187 - DANIEL BRANDINO ALVES TAVARES

@ 161082018 11:45:36

Figura - Histérico de inventario - Passo 9
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