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1. Objetivo da Customizagao

O objetivo dessa customizagao ¢ possibilitar que o fornecedor inclua a nota referente ao seu contrato pelo Portal SGOLite,
inclusive anexando os documentos obrigatérios.

A nota passara por validagéo do financeiro.

Apbs validada, sera gerado o movimento 1.1.79/1.1.80 que devera aprovado seguindo o padrdo Sebrae NA ou a
parametrizac¢éo do fluxo de aprovagao definido para o contrato.

Apbs a aprovagao, o0 movimento 1.1.79/1.1.80 sera faturado automaticamente gerando o movimento de NF.

Caso a nota seja devolvida, a mesma seré reaberta para que sejam realizados os devidos ajustes.

2. Parametrizagdo necessaria

2.1.Informagdes complementares do Usuario — Fornecedor / Aprovador financeiro

Versdo 1.0

O usuario ira acessar o BackOffice | Gestao de Estoque, Compras e Faturamento | Customizacao | Informagdes
complementares do Usuario

() & -3 O - F & &[5 ) 03.9.0507 - TOTVS Série T Servigos (RM) Alias: \

m|
2 [

@

IMNOQ

RH 3
BackOffice 3 |
Gestdo de Contelidos
Integracio

Inteligéncia de Megdcdios

Servigos Globais

amen

Gestdo Contabil

Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

Gestdo Financeira

Gestdo Fiscal

Gestdo Patrimonial

|R|jLogout,|"Login | | Sair |

D|&-
V

Proceszar Impor

DO-B % & 0O

Cadastros Estogue

Parametros
Customizados

Mddulo de Importacio =

Compras

Informagbes Complementares de Usudrios - 03.0.0520 - TOTVS Série T Desconhedido (RM) Alias: CorporeRM | 1-SEBRAE/NA

Vendas Contratos Outras Movimentagies Orgamento Integragies Utllitarios Customizagdo

Viagem - Preste Contas ~

SGE -
Dados Complementares
do Tipo de Movimento

Customizacio =

Demais Customizages ~  Job Server =
Informacies Complementares

de Usudrios Contratos =  Integracdio Genérica =

Informagdes Complementares de Usudrios - 03.0.0520 X | Confratos -03.0.0520 X

D X[@zavz

Procurar por:

Cdadigo do Usudrio

34 805/814

LaRE~ | | [y Anexos * #, Processos *| % [Filtrar] *

™ |walter.scn

| 4 | Ocultar Registros || Marcar Registros |

Layout: |Layout~ 5y @ E B @ E E & | ik~ |;“§”i“g‘ )

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

&

Cédigo do Usudrio = | Céd. do Superior

valeria, vidal juarez
vanessa cyriaco

Vanessa.cyriaco

trmmin ramn Alivia meten

Valor Limite Céd. Cliente/Fornecedor Céd. Chefe de Gabinet Mome
000812 Valéria Schneider Vidal
0,00 926308 Vanessa Cezar Campos Cyriaco
0,00 926308 Vanessa Cezar Campos Cyriaco

aicEER Alivia maeben Wamia Maris An Dann Ghis Creks

Apbs acessar 0 menu , deve-se selecionar o usuario que deseja alterar € preencher se 0 mesmo é um fornecedor ou
aprovador financeiro.
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Versdo 1.0

_ | Informacdes Complementares de Usudrios: walter.scott - Walter Scott Dobbin Junior - 03.0.0520

sl ] X‘ﬂ|ﬁ a v Z|,§ﬁ 805/814 ‘@J_‘]Anems ~ M Processos ~

|dentificagio T Permissdes do Preste Contas T Aprovagio Pagamento Eletrénico T Certificado Digital ]

Cadigo do Usuario: Valor Limite:
@Y | [walterscott | Walter Scott Dobbin Junior |8 [25.00000000 |
|d. Cargo:
es ||1 | |Direior | D Pemissdo Detalhe Viagem
1.5C Céd. do Superior: {® Edita/Insere todos os campos do detalhe da viagem
|pau|o.\rolker | |PE""|° Roberto de Melo Volker | D () Edita somente os dados complementarss do detalhe
T Cad. Chefe de Gabinete:
[lourdes | [MARIA DE LOURDES E SILVA =] O Néo edta detalhes da viagem
Cad. Dirstor: [ Acesso Monitorada

i

s

| | =

Céd. Clierte./Fomecedor:

[009653 | |WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR

Acesso ao médulo caba web: [ Fundionérie Cedido
v| UF

I

[] Acessa Transferéncia de Autarizante - WEE

| D [] Receber e-mail de prestacio de contas pendente

o, [] -Fornecedar com acesso externa ao portal SGOLite | ] -Aprovador financeiro da nota no portal S60Lite I

| oK || Cancelar | Salvar

a0 e OO0 0T T

© Tot1VS

o
X
m
"

IO O O ] ] (RO RO

Informacfies Complementares de Usudrios: totvs,utic.janderson - Janderson - Resp.: Walter Scott - 03.0.0520

|

lj)<|‘=;|2 o v Z‘&ﬁ 776/814 ‘@thnemsv%Processosv
|dentificagdo I Permiszdes do Preste Contas T Aprovagdo Pagamento Eletrénico T Certificado Digital ]
Ciadigo do Usudrio: Walor Limite:
|tot\r5.micjanc| |Janderson - Resp : Walter Scott | | |
ld. Cargo:
|| | | | D Pemissdo Detalhe Viagem
Céd. do Superiar: (O) Edita/Insere todos os campos do detalhe da viagem
| | | | D (O Edita somente os dados complemertares do detalhe
Cad. Chefe de Gabinete:
| | | | D (O) N&o edita detalhes da viagem
|Céd' Dirstor: || | D [] Acesso Monitorado
[] Acessa Transferéncia de Autorizante - WEB
Céd. Cliente/Fomecedor: i -
|313393 | |TOT\|’S | D [] Receber e-mail de prestaciio de contas pendente
Acesso ao madulo caba web: [ Fundonario Cedido
~| UF
[#] -Fornecedor com acesso externo ao portal SG0Lite I [] -Aprovader financeiro da nota no portal SG0Lite
OK | | Cancelar
D - (| g g i v = (= ™
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

2.2. Parametrizando movimento para gerar medigao no contrato

O usuario ira acessar o BackOffice | Gestao de Estoques, Compras e Faturamento | Cadastros | Mais | Campos
Complementares | Movimentos.
O sistema exibira a relagdo de todos os tipo de movimentos.

() B - O-F S & [ ) 03.9.0507 - TOTVS Série T Servigos (RM) Alias: \
V amen

e RH » | @) Gestio Contati
‘ @.‘ BackOffice » ‘ ‘ ‘ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

@ Gestdo de Contedidos Gestde Financeira

Q Integracdo a Gestdo Fiscal

g ,]_.I Inteligéncia de Negdcios H'l'I'H' Gestdo Patrimonial
128463

@ Servigos Globais

|-‘RﬁLogout.fLogm | | Sair |

Dl @-5 O- ® &% & [ DadosComplementares do Tipo de Movimento - 03.0.0520 - TOTVS Série T Desconhecido (RM) Alias: CorporeRM | 1-SEBRAE/NA M
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos i ot Orcamento Integracbes Utilitarios Customizagdo Gestao
Viagem - Preste Contas -

Processar Importacdo do Produto SGE + Demais Customizagdes ~  Job Server
Pardmetros  Informacfes Complementared] Dados Complementares

Customizades de Usudrios do Tipo de Movimento | Contratos = Integracdo Genérica ~

Médulo de Importagio IF] C

‘ Dados Complementares do Tipo de Movimento - 03.0.0520 X |
O ,in|‘=- |: a v ¥ |@ﬁ 1/156 | (ke \5‘ 1y Anexos ~ A Processos v| <% [Filtrar] =
Layout: |Padrio~ [ [ E @ @ = @ & k- @@@@ (&l

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] |Cdd. TipodeMo... | Requer Autorizacdo? | N? Diretores Autorizagdo | TIPO MNome

v| @ |tro1 MNao Q Requisicdo de Material - ESTOQUE
o E |11oz MNao oo Entrega de Material - ESTOQUE
| 8 |vies Nio 0 Solidtacio - COMPRA DIRETA
o D 1.1.04 Mo 9] Ordem - COMPRA DIRETA
o B |11os WEG] Qo Solidtagdo Ressuprimento de Estogue
o [ 1108 MNao 0 Devolugdo de Material de Estoque
o B |11o7 Mo 0 Requisicio - PATRIMANIO

Selecione o movimento 1.1.80/1.1.79 e marque para gerar medi¢do no contrato.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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© Tot1VS

—| Dados Complementares do Tipo de Movimento: 1.1.80 - Previsdo de Pagamentos de Contratos/Convénios PJ - 03.0.0520 o x

ovacao pela Dir

a

) | E e v X |éﬁ 52/156 |@J_‘|Anexos v &, Processos v

Controle Orgamentario

|dentificagdo Outros Dados T Centro de Custo TChecinst]

[] Contempla Previsdo de Receita
[ aplica Pré-Comprometimento Orgamentério

[ aplica Solicitacio vinculada ao Pré-Comprometimento

Gera medico automatica de contratos

[] Permite anexar documentos

[ Atualiza movimento com a data de baixa do retorno bancrio
[ Consiste walor limite para movimentos de compra

[] Importa faturamento entre movimentos (Integracdo Genérica)
[] cConsiste Regularidade Fiscal

[ visualizar Relatdria de Base de Calculo na visdo de Movimentos
[ visualizar Relatéria de Base de Calculo a0 salvar um Mavimento

[] zZerar Base de Calculo dos Tributos Zerados

Permite Tipo Cli/For: Lkilizagdo de Checklists em movimentos:
~ |NEo utiliza ~ |
OK | | Cancelar Salvar

2.3.Tela de parametros

Versdo 1.0

Mota Fiscal de Cooperativa

MNota Fiscal de Comora & Servico

— O Assistente de Implantacdo de Processos [Movimento » Pardmetros Customizados » Parémetros Contratos] —
Eapa 5 - Notal Fiscal o |

|. Chefi a0
Farametrizagdo Sebrae TOTUS _|]

| Contratos [

& Movimento [ Utilizar Parametrizacdo do Fluxo de Aprovagdo da NF fi

a.cast L@ Contratos2 i
) Campos Opdonais [ Bloquear langamenta da nata pela fomecedor no portal SGOLite I

cy.est] I
iisa.so i
" l
Cy.505 fi
I

" [
des i
I

des I
I

[

Processos Correlatos i

cy.s03 I
< > I]

K < Voltar || Avangar = | |' | Cancelar | [
des l
des — Wander Jose Soares Perera ™7 i

Utilizar parametrizagao do fluxo de aprovagao da NF : Caso esse parametro estiver selecionado o fluxo de aprovagéo
sera de acordo com o cadastro de gestores customizado , caso contrario, o fluxo de aprovagéo sera do SEBRAE NA.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

Bloquear langamento da nota pelo fornecedor no portal SGOLite: Se esse pardmetro estiver marcado , nenhum
fornecedor tera permisséo para incluir nota fiscal no sistema.

2.4.Cadastro de arquivo obrigatdrios para o contrato

Usuario deve acessar o portal SGOLite do SEBRAE, menu Cadastros | Arquivos Obrigatérios Contrato.

’ SEBRAE

Cadastio -

# Arquivos Obrigatérios Conlrato

A pagina abaixo sera exbida.

' SEBRAE

Pesquisa de contratos

Contrato Cod. Cliente/Formecedor
Q Pesquisar

Conlratos

Cod. Contrato CpiCnp] ClientefFormecedor
Merhum regatre encenrato

Mastranda 0 ats  de 0 regisiros

O usuério deve pesquisar o contrato que deseja cadastrar os arquivos obrigatérios, pelo contrato ou pelo cédigo do
fornecedor.

Pesquisa de contratos

Contrato Cod. ClienteiFomecedor
€T 021312
Q Pesguisar
Gonlratos
Céd. Contrato CpiiCnp] CliemteiFomecedor
cToz1342 53113.791/0012-85 ToTVS 3
Mastrando de 1 até 1 de 1 registros

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

74

Em seguida clicar no icone . E sera exibido a visdo dos arquivos obrigatérios do contrato.

' SEBRAE

Arquivos Obrgalorios do Contralo [ GT 0213.12 | -
e

Descricon

== =

Anaxg | ]ﬁ

Anexo Il @

Toemo da Entraga i)
-

Para inserir um novo arquivo € necessario preencher o campo descricdo e clicar em e

W

para excluir devera clicar no icone na grid que desejar.

3. Cadastro de Nota Fiscal pelo Fornecedor

O fornecedor devera acessar o portal do SEBRAE e informar usuério e senha.

SGO - Sistema de Gestdo Operacional Lite

Login
&
]
—
—
SEBRAE
—
—

SEBRAE - Tados os Direitos Reservados
Versdo: 100

Acessar o menu Notas Fiscais.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

F SEBRAE

Sera exibido uma grid de todas as notas cadastrada pelo mesmo e seus respectivos status.

' SEBRAE

Pesquisa de Notas Fiscars (Terceiro)

Data Enmissdo W Mota Contrate Cod. ClenteFormecedor
a

Stz

‘Aquartands Andisa () Daveivid () Em Aprovagdo Gester () Aguirdands Fagamenla () Finaizada () Todse

Notas Fiscais (Teroeiro)

.......................... e 3 et - oo crgia
cTunz Torvs ssoa7 hes AousgmnPagsments  05WMOTT rar
e Tarvs a3 s Aguartando Pagaments 0542017 Z@
cTan 2 Tomvs ey nn squassnon Pagamenin 0542077 @

omvs somsesrr e [r—— ot Za
cTuz omvs worsses 10000 Em Aprovagio Gestr e T ar

Pesquisa de Notas Fiscars (Terceiro)

Data Emissdo W Nota Contrata Cod. ChlentelFomecedor

Sera exibido um novo formulario para inserir os dados da nova nota fiscal.

' SEBRAE

=] S —

Dados Nota -
W Nota Oata Emissio [Rnp— suaus
13032017 13032017
Contiata Vaior da nota
a
Arquivos Obrigatdrios -

Deverar ser informado o Numero da Nota , Contrato e Valor da nota.

Obs.: Ao selecionar o contrato sera listados todos os arquivos obrigatorios cadastrado pelo financeiro.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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’ SEBRAE

Dados Nola ~
W Nota Data Emissio Data Inclusao Status
9BTESE 13032017 13032017
contiate Valor 4a nats
T 0213.12 - TECNOLOGIA DA INFORMACA E COMUNICACAD Q 10,00
Arquivos Obrigattrios -
Informata Nbo se aplica Arquivo
il [u} Frocurar
e o o Frocurs:
Anenn s o Procurar
e ds Enireg a Frocuar

De acordo com o tipo de servigo prestado o fornecedor devera informar os arquivos, caso contrario, apenas marca
0 campo nao se aplicar.

Depois clicar em salvar.

[ seifae e
=a P |
Dados Nota -~
o R —
Arquivos Obrigatorios A
Motal Fscal o =] Procurai
- - o —_—
= = 5 —
Termo gs Entraga Mo [m] CUsers\paude'Deskiopl®  Procurar

Se todas as informagdes foram preenchidas corretamento a mensagem de sucesso a mensagem de sucesso ira

aparecer no final da pagina.

F szs==ru£

Dados Nota
- bota Duta Emissia
sa7606 130320

Contrata

cTeenae

Arquivos Obrigatdrios

Descrigho

Mot Fiscl

Data Inchusdo

13032017
Valor da nota
a 10,00

tomace ko 34 aplica

o =

N =

o =

sem

Aruivo

et e o suessser

Agora aguarda aprovagéo do financeiro.

4. Aprovagao da nota fiscal pelo financeiro

Versdo 1.0
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

O usuario do financeiro devera acessar o portal do sebrae e informar usuario e senha.

SGO - Sistema de Gestao Operacional Lite

Login
&
2
Senha
]

SEBRAE

SEBRAE - Tados os Dirsitos Resarvados
Versdo: 1.0.0

Acessar o menu Notas Fiscais.

r SERRAE

Sera exibido uma grid de todas as notas cadastrada pelos fornecedores e seus respectivos status.

' SEB==HAE

Pesquisa de Notas Fiscars (Terceiro)

Dota Emissio w e Contrto Con. ClemasFomac saor
s
status
Devohida () Em Agrovayg wrto ) Finskzacs () Todos
Q Pesquisar
Nolas Fiscais (Terceiro)
Cod. Contrato Clente Forecedor W et Valor da Nota Status Data Cragio
Tamva s30677 1556 Aguardsnd Pagamen 5032017 I g
ToTvs 114433 s Aquardsnda Pagamento 032017 3
ToTva 223 X Aguardanda Fagamanin 032017 @
roTve 909ss8TTTSS un Aguardanda Anitze o207 s
TaTva oot19se 1000 En Aprovaqho Destoe 8032017 3
T Totve 997636 1000 sguarssnda anitse 1032017 I g

Moskando g 11 ik 16 de 18 regitios

CT.0213.12 (&

O usuario deve clicar no (cédigo do contrato) ou no icone para visualizar a nota fiscal.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Jscifar
a2 ===
e
L) ey wer e

=R
a
-
=
C &

1. Devera ser validado se contrato e todos os arquivos foi informado pelo fornecedor.

2. Informar qual sera o tipo do movimento de destino para a nota fiscal sera fatura no momento da
autorizagao.

Informar qual o

oroduto (servico) para esse contrato.

o Mo W Mo,

Tipe o Mo o Tigo Wov,Dosiine
11180 - Previsio de Pagamentas de Contratos/Camvéris P a 1203 Nota Fiscal de Servico - COM RETENGAD. a
Cod, ChrotaFornacedor Cont aborda nota
913393 TOTVS a crezae a 1000
it Local Estoque Dopartamanso
1- SERVIGO BRAS. DE APOIO AS MICRO E PEQL EMPRESAS-SEBRAE @ 01 - ALMOXARIFADO a 01.04.06 - Unidade e Tecnologia da Informac3o e Comunicaso a
Condicho de Pagamento Canta Caixa Maturezs PagamertoRecebimento
2104 DIAS UTEIS a 0034291735 - CUSTEID BB a 02.04.0001 - Fomecedores Diversos a
Cadustrans
0003.. Walr Scott Dobbin Jurior a
Dados tans Nota -
Produto ras— — Prsga Tatal
0201 0001 - Servigos Prestados a 100 10,00 1000
Ui [ra—
UN.- Unidade a 05.08.05 - Manuteng3a e Suparte Técnieo de Saftwares de Tereeros @
Projeto. Agia Unidade Pescentual Valor
[ IS — 480003 - Gesthnd Sistamas Adminsatios 135 - Unad de Teersgi da Infomacio. o Comicssio 10008 a0 [ract

Obs.: O valor total dos itens deve ser igual o Valor da nota.

W Nota Dt Emissin Data Inclusso Stati
987656 130372017 Tv02017 Agusidando Andise
i Mo Mo,

Clicar em salvar.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

]

Dados Nota -
N Nota Data Emissio Data nclusio Status
087856 130372017 13032017 Aguardando fndlize
M WM.
0
Tipa do Mo Cod. Tigo Mov. Destina
111,80 Previe30 de Pagamentos de Contratos/Comenios PJ a 12,03 Nota Fiscal de Senvico - COM RETENGAO a
Cod. CllenteFormecedor Contato Valor da nota
913393 TOTVS a cT0213 12 a 1000
Fial Local Estoque Dopartament
1- SERVIGD BRAS. DE APOIO AS MICRO E PEQ. EMPRESAS-SEBRAE Q. 01 - ALMOXARIFADO a 01.04.06 - Unidade de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio a
Condigio de Pagamento Conta Caixa Natureza PagamentoiRecebinenta
21-04 DIAS UTEIS a 003 - 429173.5 - CUSTEIO 88 a 02.04.0001 - Fomecadores Diversas a
Cadastrants
0003 - Walter Scoft Dobbin Jurior a
Dados tens Nota -~
Cid. Produto Noms Quantidade Prago Unirio Praga Tota
0201 0001 Servigos Prestaos 100 000 10,00 Za

o Mot Fiscal herada com sucessol x

Para enviar para aprovagao dos gestores, clicar em finalizar (Nesse momento sera gerado o movimento 1.1.80 e

a medicao no contrato).

' SEBRAE
Dados Nota
¥ Mot Data Emissio Data nciusio sutus
887656 17032017 13:0372017 Aguardando Andlise
. Mov " ov.

Aguarde. Finalizando movimento....
LS S % . % A R A AL . N

Apos finalizado com sucesso , 0 campo id. Mov e numero mov sera preenchido automaticamente.

| sedmae

—

Dados Nola ~
W No ota Emissio Datn Inciusie St
967655 102017 13032017 Fm Apreagan Gestor
- v W Wor.
| 808685 100827
Tipo da Mov. Codt. Tip Mow. Destina
1.1.60 - Previséo de Pagamentos de Gontratos/Canvénios P a 1.2.03- Nata Fiscal da Servigo - COM RETENGAO a
Cod, CleniaFormecodor Contratn Walor da nata
912393 - TOTVS Q CTe213.12 a 1000
Filil Local Estoque Deparamentc
1-SERVIGO BRAS. DE APDIO AS MICRO E PEQ. EMPRESAS SEBRAE @ 01 - ALMOXARIFADO a 01,0406 - Unaade e Tecnologia da INfamiagio & Comunicagao a
Comiclo de Pagomento Conta Caira Naturezs PagmeraeiRecebimento
2104 DIAS UTEIS a 003 - 4261736 - CUSTEIQ B8 a 02.04.0001 - Fomecedores Divessos. a
Cadsstrante
0003 - Waler Seott Dobbin Junior a
Dados Hens Nota -
L]
Cod. Prosure Wemms Qusmidads Praga Uniirio Prega To!
02010001 Serviscs Prestades 100 1000 1000

@

o Mot nsizada com sucessor”

A partir desse momento a nota estara disponivel para aprovacao dos gestores.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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© Tot1VS

Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

5. Devolugao da nota fiscal pelo financeiro.

O usuario do financeiro devera acessar o portal do sebrae e informar usuario e senha.

SGO - Sistema de Gestao Operacional Lite

Login
&
]
—
—
SEBRAE
—
—

SEBRAE - Tados os Dirsitos Resarvados
Versdo: 1.0.0

Acessar o menu Notas Fiscais.

r SERRAE

Sera exibido uma grid de todas as notas cadastrada pelos fornecedores e seus respectivos status.

F SEB_=nA£
=]
Pesquisa de Notas Fiscas (Terceiro)
Data Emissi W Nota Conrato Cou. CllentaFomocedar
8
St
¢ Devonido 3 Em Aproveg I enla () Finalcada () Todos
Q resquisar
Notas Fiscais (Terceiro)
Céa. Comran [ — " Nota Vaior 62 osm Stanus Dt Cringio
crene Torvs sseo7 156 Aquardanda Pagamanio ssoz0r &
Tarvs e sas Aquardana Pagamento wsonz0n @
Temz Tarvs 112 1% Aquardanto Pagamend w201 s
Ve o 85 wsez0r re
o0t 1soes 10000 toz0r Z
ssross 1000 1201 Ir g
:

CT.0213.12 (&

O usuario deve clicar no (codigo do contrato) ou no icone para visualizar a nota fiscal.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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© Tot1VS

Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

Caso o usuario do financeiro identificar algum problema do cadastro da nota fiscal pelo Fornecedor, 0 mesmo devera clicar

no botdo

E = Voltar Fitro - Sabvar m
Dados Nota “
N Nota Data Emissao Data Inclusao. Status
12121212 14002017 14002017 Aguardando Andise
Id. Mov N Mav,

0

Devolver
E informar qual o motivo da da devolug&o e clicar em .

Informe o motivo da devolugao da nota fiscal

Arquivo ghr, n3o informado para o nota fiscal |

Notal Fiscal devolvida pelo Financeiro.

Motivo: Arquivo obri. nao informado para o nota fiscal.

Dados Nota -
N Mot Data Emissia Dsta Inclusio Status
12121212 141032017 140372017 Davolvide
d. Mov 1 Mov.
]
Tipo do Mov. Cod. Tipo Mov. Destino
1.1.80 - Previsdo de Pagamentos de Contratos/Convénios PJ a jte 3 caracleres para comegar a pesquisar a
Cod. ChientaFomecedor Contrato Valor da nota
913303 - TOTVS a CT0213.12 a 10,00
Fillal Local Estoque Departamenta
1- SERVIGO BRAS. DE APOIO AS MICRO E PEQ EMPRESAS-SEBRAE  Q 01 - ALMOXARIFADO Q 01.04.06 - Umidade de Tecnalogia da Informagao e Comunicacda Q
Condigio de Pagamento Conta Calxa. Matureza Pagamento/Recebimento
21-04 DIAS UTEIS a 003 - 4201735 - CUSTEID BB a 02.04.0001 - Fornecedores Diversos a
Cadastrante
0003 - Walter Scolt Dobbin Junior a
Dados Itens Nota -
T~
¢ “Nota fiscal deveivida com sucesso para o formecador™ x

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

6. Corregdo da nota fiscal pelo fornecedor apés devolugao.

Versdo 1.0

O fornecedor devera acessar o portal do SEBRAE e informar usuério e senha.

SGO - Sistema de Gestao Operacional Lite

Login
&
2
Senha
]

SEBRAE

SEBRAE - Tados os Dirsitos Resarvados

Versdo: 1.0.0

© Tot1VS

Acessar o menu Notas Fiscais.

r SERRAE

Sera exibido uma grid de todas as notas cadastrada pelo mesmo e seus respectivos status.

' SEBRAE

Pesquisa de Notas Fiscais (Terceirn)

Oata Emissda Wwew  Comam
n

Staus
Aguansands And 5 () DavONIgO () EM ADIOVISD GRS () AQUIROSNSS Pagamints () FIRSAZang () Todis

Q Pesquisar

Notas Fiscais (Teroeiro)

- -
wone o
e
CT.0213.12

O usuario deve clicar no

(cédigo do contrato) ou no icone

Cod. CllenteFomecedar

ler da Heta St
s gundando Pagamenin
sa e —
nn Aousasnss Pagseentn

O motivo da devolugao se encontra em destaque em amarelo .

Notal Fiscal devolvida pelo Financeiro.

Motivo: Arquivo obri. ndo informado para o nota fiscal

Dados Nota

N Nt Diata Frobaies Pinta Incilusies

15

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

4

Data Cragio
u52017 F @
e ra0]
wsran? @
et @
rseent @

para visualizar a nota fiscal.

4 Nova Nota Fiscal | Valtar Fil
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

O fornecedor devera efetuar os devidos ajustes e clicar em

Devolucao de nota fiscal

Enviar a Nota para Andlise? (chqus em Confirmar caso os sjusts solicitadas palo SEBRAE tenham sido
enncluidos)

Confirmar

© Tot1VS

Uma mensagem de confirmagéo sera exibida para certificar se 0 mesmo efetuou as devidas corregdes. Depois clicar em

Confirmar

A nota fiscal volta para a validagdo do financeiro novamente.

7. Aprovagao da notal fiscal.
7.1.Padrao SEBRAE NA.

Os aprovadores para esse fluxo sera os cadastrados no contrato.

5 Contratos: TECMOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - CT.0213.12 - 03.0.0520 o x
- KB ZE -« v = 14/18 | 03 Anexos ~ Processos ~ Customizacdo ~
(7 g
= Tabel
E Centro de Custo:
Cabegalho | | | | l:‘
103 Tabelas N o
= . Cadigo
03 TSt |D1 04.06 | |Ur1idade de Tecnologia da Informagdo & Comunicagio | l:‘
103
- —
103; Tabelas de Classificagso Tabelas de Faturamenta
103 Observagies N: leus) Natureza Pagto/Receb:
08 ConsLltas |DS.DG.05 ||Manutenc:a"o e Suporte Técnico de Scftwares de Terce\rr‘ l:‘ |DZ.M.DDD1 | ‘Fomecedores Diversos | l:‘
03 Campos Complemen...
103
Itens
103}
103
103
101
103
103 L -
Cadige de Vendedor: Comissdo do Vendedor:
03 |22 |[PAULO ROBERTO DE MELO VOLKE]|[..| [0.00
o odigo do Vendedor 2- Comissdo do Vendedor 2:
[oo03 |[WALTER SCOTT DOBBINJUNIOR ||| [0.00
[4122 | [MARCIO HURI NOBRE DE S0UZA |[=] [oo0

Obs.: Para esse fluxo os gestores pode aprovar em qualquer momento.

Versdo 1.0 16
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Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

O usuario aprovador deve acessar o portal SGOLite e informar usuario e senha.

SGO - Sistema de Gestao Operacional Lite

Login
&
2
Senha
&

SEBRAE

SEBRAE - Todos os Direitos Resarvados
Versdo: 1.0.0

Acessar 0 menu Autorizagao de Notas fiscais.

© Tot1VS

Movimentos Web - Fomecedor

* Autorizagao de

Autorizagio de Notas fiscais

Em seguida sera exibido uma listagem de todas a notas fiscais a ser aprovada.

' SEBRAE

Notas fiscais para aulorizagdo,

Cod. Contiate CliemsFomecedor " Mots Valor da Nota Status
O crazmn ToTvs 19935 Em Apeovachia Gestor
o cramn Tomvs an Em Apeovagia Gestor
o cramn ToTvs 20 Em Apeovagia Gestor
o cramn Tomvs mnm %000 Em Apeovagia Gestor
o cramn ToTvs s67E55 100 Em Apeovacha Gestor

Mastrando de. 1316 5 65 5 registros

e Vindo,

Walter Scott Dabkin Jusior ~|

CAmalzar | v Autorizar | % Devoler

Pespisar

Data Criago

18022017

Zmmaan?

04m32017

04n32017

13032017

" Autorizar

O aprovador devera selecionar as notas fiscais que deseja aprovar e clicar em

Notas fiscais para autorizagio.

Cod, Comrata Choma/Fomecedon W Hota Valor da Nota Stass
o crain ToTvs 18958 Em Aprovacie Gestor
o crean ToTVS nn Em Apeovagdo Gestor
o crezan ToTvs 200 Em Aprovagic Gestar
o crain Totvs 220200, 50,00

=] creane TOTVS 967656 0,00 Em Apeovagdio Gestor

Mastrandn de 1 até 5 de 5 regiatros.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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© Tot1VS

Cliente: Servico de Apoio Mic. e Peq. Empresas - SEBRAE

Obs.: Quando o segundo aprovador autorizar, o processo de autorizagéo ira faturar o movimento gerado para o
tipo do movimento cadastrado pelo financeiro no momento da validagéo da nota.

Aguarde. Autorizando....
M AAARAR AR W

I's

m
2
m

CAmalizar | Autorizar | % Davolver

Notas fiscais para autorizagio.

Pesquisar
Céd. Contrate ChenteFamecedar W ota Valor da Mota Status Dita Criagso
1 CTaz32 TOTVS 1234567090 19999 Em Apeovacso Gestar 16022017
o cTo21312 ToTvs BESE5555 22 Em Apravas3o Gestar 22T
u] crozziz Torvs UBBTESASETED 20,00 Em Apeovacio Gestor oamz017
u] cronsz Tovs mnn 5000 Em Apeovago Gostar Py

Mastranda de 1 alé 4 de 4 registios

QT ot sl o et com sl

7.2.Fluxo de aprovagao customizado.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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