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/ Manual Operacional da Customizacao @

Objetivo Desse Documento

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usudrio sobre as implementacdes realizadas para sua
empresa. Todas as funcionalidades do “Portal Fornecedor”.

Sintese

Este tutorial tem como objetivo descrever o processo de Criacdo de Usuario RM/SGI no Portal Fornecedor.

Executando o Instalador de Arquivos

O instalador copiara todos os arquivos referentes a customizacao para a maquina do usuario. O instalador

de arquivos devera ser executado em todas as maquinas que utilizardo a Customizacao.

-
‘I TOTVS Customizagdo =l

Bem-vindo a Instalacdo da
TOTVS Customizacdo.

Este assistente ira instalar a TOTYS Customizagdo
no seu computador.

TOTVS

E recomendade que vocé feche todos os outros
aplicativos antes de continuar.

Fabrica de
Software . .
Cligue em Awvancar para continuar, ou em Cancelar
para =sair do Programa de Instalagdo.
hittp: £ fwwo bobvs. com | Avancar > | | Cancelar

Figura - Instalador Passo 1
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Manual Operacional da Customizacao

@ TOTVS Customizagio [il_‘ﬂ

Contrato de Licenca de Uso 0
Por favor, leia as seguintes informagbes importantes antes de continuar.

Por favor, leia o seguinte Contrato de Licenga de Uso,
Vocé deve aceitar os termos do Contrato antes de prossequir com a instalacdo.

CONTRATO DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE E *
PRESTACAD DE SERVICOS [

1. DEFINICOES

ATUALIZACOES: alteracies e melhorias introduzidas no Software,
as quais antecedem o langamento de uma nova Wersdo;

CDU: composta: (i) pela licenca ndo-exclusiva, ndo-transferivel,
limitada ou ilimitada, conforme definido na Proposta; e (i) pelos =

(@) Eu aceito os termos do Contratod o
Imnprimir Licenca

() Eu ndo aceito os termos do Contrato

TOTYS
hittp: /v totvs. com [ < Yoltar ][ EVBH@”’] [ Cancelar l

Figura - Instalador Passo 2

@ TOTVS Customizacio E‘_Iﬂ

Pronto para Instalar 0
O Programa de Instalagdo esta pronto para comegar a

instalagdo da TOTYS Customizacdo no seu computador. TOTVS

Clique Instalar para iniciar a instalagdo, ou dique em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracio.

Local de destino: -
C:\totvs\CorporeRM

4 [
j| TOTYS
hittp: /v bobves, com [ < Voltar ][ Instalar ] [ Cancelar

Figura - Instalador Passo 3
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-
ﬁ TOTVS Customizagdo

TOTVS

Fabrica de
Software

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de TOTVS
Customizacédo

O Programa de Instalacdo finalizou a instalacdo
de TOTWS Customizagdo no seu computador.

Cliqgue em Concluir para =air do Programa de
Instacdo.

http: /A bty com Conduir

Apds a instalacdo o usuario podera consistir os arquivos correspondentes a customizacao.

Nome do Arquivo

RM.Cst.Data.dll

Figura - Instalador Passo 4

\ Diretério
C:\totvs\CorporeRM\RM.Net\Custom

RM.Cst.Form.dll

C:\totvs\CorporeRM\RM.Net\Custom

RM.Cst.Intf.dll

C:\totvs\CorporeRM\RM.Net\Custom

Importante!

Conforme descrito na especificacdo, ressaltamos que plugins e dlls desenvolvidos para a versao acima
podem apresentar algum tipo de incompatibilidade nas préximas versoes oficiais, precisando assim serem

recompilados(as). Portanto, qualquer mudanca de versio deve ser previamente comunicada a Totvs. A

forma dessa comunicacao é a seguinte:

- Abertura de uma ocorréncia junto ao suporte (suporte.totvs.com) com no minimo 15 dias de antecedéncia

da data marcada para conversao, solicitando ao departamento de customizacdo a conversao do plugin.

- Apds recebimento do mesmo executar a validacao de suas funcionalidades em um ambiente de testes da

nova versao.

Observacoes Finais

No Painel de Controle, a instalacdo é gerada conforme abaixo (Figura). Os nomes dos pacotes ficam

respectivamente “TOTVS Customizacéo - [Titulo]”.
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-
i%_ 2' » Painel de Controle » Programas » Programas e Recursos - | +3 | | Pesquisar Programas e Recursos

Pégina Inicial do Painel de
Controle

Desinstalar ou alterar um programa

. 2 o o Para desinstalar um programa, selecione-o na lista e clique em Desinstalar, Alterar ou Reparar.
Exibir atualizagdes instaladas preg 9 P

@ Ativar ou desativar recursos do

Windows ST

Instalar um programa darede  Nome Editor Instalado em | Tamanho Versdo
@ TOTVS Customizagdo - Nome cliente- 110 xoo  TOTVS 05/09/2013 111 MB 11.52.0.008
=

Figura - Conclusao

14 Execuciao de Scripts

Executar os Scripts enviados juntos ao instalador.

1.5 Permissao de Acesso a Telas

1.6.1 Verificando o Perfil do Usuario

O usudrio deve acessar o RM.exe em C:\totvs\CorporeRM\RM.Net

Acessar TOTVS Servicos Globais | Seguranca | Usuario;

No campo (Sistema: ) selecione o produto correto;

Busque pelo usuério desejado e clique em editar;

Navegue até a aba Seguranca;

Verifique qual é o perfil do usuario (Como mostra na imagem exemplo abaixo o perfil € DBA);

© 500 m < o T

cukhowbde

@ Tarefas recentes
RH 3
] Cadastros de Perfis =
L = =
i | L projetos o Usudrios =
Produtos =]
? Salde 3 Aviso Importante =
Composicies =
m Educadonal 3 Insumo =
'@' ot . Edic3o de Projetos =
Resumo do Projeto =
@ Gest3o de Contelidos Lancamento =
Contratos =
’_'L Gestdo do Reladonamento com o Cliente Assistente de Implantacdo de Processos b=l
Paradmetrizacdo de Eventos =
Integracdo
Q gracs Ajuda de Custo Diretor, =
E ]j Inteligéncia de Negddos iz i
- Funciondrio =
T Manu ncdo
‘E‘b‘i’ ™ ey
oy
h Planejamento e Controle da Produc3o
@ Servigos Globais
3 5 © .
’%Logouthogm] ’ Sair ]

Figura - Permissao - Passo 1
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7} 3..[;‘3.5;_@"1_:- B Seeee——

7 Chidigon de Acesso MM 5 Gererciamento de Alas
| Acksss |

Using - 01.9.0507 %

{x] | Usuéno Nome Codoode Acesso | Atve | Inio de Valdade | Expiracho de Valdade | Dota
> mestre Usiario mestre Defait 1 2705/2008 20008
Usudro: mestre - Usuaro mestre rTX
JXtI!I' 0 ’Iln ‘.‘:|Q_]M'$hm'
1dentificacio [ Sewm‘: Rede Redes Sodas
W1 asay I Comum -
diticel ¥ supervaor V] Pode Incur Relattrios | 1] Contader
¥ 2 Races U coorperyesq |
) ¥ Supervisor (V) Pode Indr Relotirios |17 CuaPagar 'J
¥ 3 ReesT (L CoReeber 4 &
4 oo V) i o ——— O per
Supervisor [V mmmf;m 5) AT—JF:‘ ;

Figura - Permissao - Passo 2

1.6.2 Liberando Acesso aos Menus

7. TOTVS Servicos Globais | Seguranca | Perfis;
8. No campo (Sistema: ) selecione o produto correto;

9. Busque pelo perfil desejado e clique em editar (como no exemplo acima o perfil sera DBA);

10. Navegue até a aba Acesso a Menus;

11. Procure pelas customizacdes e selecione as desejadas;

12. Clique em Permitir Acesso e depois em Ok.
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ﬁ @ '|G'||:| = EE %l. ‘_ﬁ Sistema p
- N T T
Administracio | Seguranga 1| Servigos Metadados (Beta) Customizagdo Gestio Ambiente
|z Permissdes de Acesso lﬂ A% £5 Conexdies a banco de dados externos

.ﬁ Cédigos de Acesso | Usudriot P;rﬁs

‘ | Gerendamento de Alias ‘
Acesso | Conexfies

D X|®[ 4> |2 010 |-gExportar v<5|@JJAnemsv%Processos v|{7[|=irtrar]v
Layouis| Leyouins B B | il B S ®

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

I 4] | Cod, Feri [ TUENUiaga0 [ Criau Por Criado Em Modificado Por Modificado Em
| |DBA Administrador DB (RM LABORE) 4
Perfil: mestre - Usuario mestre (RM LABORE) - B X

3 ><|‘=|N 4 Pl|§ﬁ 10/10 |@J_‘|Ane)no5 + B, Processos ~

Identificagdo T Acesso aCampos ]' Acesso a Menus 5E Acesso a Relatarios/Planilhas ]

| 4 Expandir Tudo || = Recolher Tudo | | V Permitir Acesso 7 | | x Proibir Acesso |

Nome do produto selecionado

[20¢] Telas do produto
[xx] Telas do produts
[xx] Telas do produts
[3x] Telas do produte
[3x] Telas do produte
o\f [xx] Telas do produts
BV [¥x] Customizagdo

[¥%] Customizagdo 6
- [soxoocaox] Descrigdo da tela Tela com permissioe
[roczouee:] Descricdo da tela Tela sem permissdo

[ QK 8 ][ Cancelar ][ Salvar

Figura - Liberando Acesso
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1.6 Informacoes complementares de Usuario

Atraves do cadastro de informacdes complementares do usudrio, acessodo pelo “TOTVS Gestao de Estoque
Compras e Faturamento | Customizacio | Informacées complementares de usuarios” aba “Portal Fornecedor”,
foi disponibilizado um parametro paraindicar se o usuario em questdo tem permissdo para inclusdo e aprovacao
de Solicitacdo de Cadastro de fornecedor.

OIG8-O-B & 9§ Informagdes Complementares de Usurios - 03,3.0520 - TOTVS Série T Servigos (RM) Alias: CorporeRM | 1-SEBRAE/NA Sistema = @ =
[PEPW cadestios  Estoque  Compras  Vendas  Contratos  OutrasMovimentagbes  Orgamento Integragbes  Utitdrios | Customizacg Gestio  Ambiente > @M- ©
Q & ‘/e a Viagem ~ Preste Contas  ~
Contratos - Demais Customizagies - Job Server -
& 5 Dados Ct L
Customizados de Usudrios do Tipo de Movimente  SGE ~ Integracdo Genérica  ~
- =
[ Dades o Tipo de Movimento -03.3.0520 X | Infd 5 de Usudrios: walter.scott - Walter Scott Dobbin Junior - 03.3.0520 2 &
= : ]
ugx‘ﬁ|“':‘“1"1 “ A0 x|®8|= 2 v |4 11 | B anexos ~ % Processos ~ :
Layout: | Padrdo~ [ E T & /0 5
R addo- [@ B @ @ @ & d Certificado Digital [ Ses Online I Execugdo ari Portal Fornecedor l 4 »
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna agrupar
| [Olilsdare 30 de Cadasiro de Forecedor [

[¥] |C6d‘ngodoLIsnérh /‘ﬁ‘ﬁd.do&mﬂ'm \\rabrum‘n Jsuério Setor de Compras \nh.émsmf].ﬁdm \Pemme
L e @ meiaane 25,000.0f ]

oK Cancelar Salvar

0
4 [ »

| @ sstems || @apicazo || 7 mensagens |

Acoes relacionadas a este parametro:
e Cadastro de Fornecedor: Somente usuarios que estiverem com esta permissdo poderdo incluir e/ou
editar um Cadastro de Fornecedor.
e Solicitacdo de Cadastro de Fornecedor: Somente usuarios que estiverem com esta permissdo, poderao
Autorizar e/ou Devolver solicitacdes que foram enviadas para Andlise.

1.7 Criacao de Usuario

1.7.1 Criagao de Usuario RM

O processo customizado “Criacdo de Usuario RM” consiste na geracdo de usudrios corpore RM para o
cliente/fornecedor. Para efetuar esse cadastro é necessario realizar os seguintes passos:

SGI | Portal Fornecedor | Fornecedor | Criacdo de Usuério;

Serd apresentada a tela de Pesquisa;

O usuario logado devera pesquisar o cliente/fornecedor desejado e clicar no icone [Editar] C@;
Sera exibida uma janela de opc¢des para criar/ajustar o usuario do cliente/fornecedor;

PO
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10.

11.

12.

O campo de login, por padrao é preenchido com o CPF/CNPJ do cliente/fornecedor e sé é habilitado
para alterd-lo apds marcado a opcdo “Usudrio Corpore RM”, na qual fard o processo de geracdo do
usuario RM;

Para que seja possivel vincular o usuario ao cliente/fornecedor é necessario que as opcdes “Usudrio
corpore RM” e “Gerar registro nas informacdes complementares do usuario” estejam marcadas;

A mesma regra se aplica ao marcar a opcao “Parametrizar o usuario como Fornecedor Externo no
processo de Nota Fiscal”, na qual a opcao “Gerar registro nas informacées complementares do usuario”
devera esta marcada;

Ao clicar no botio [Gerar/Ajustar usuario] serd exibida uma mensagem de sucesso e os dados do
cliente/fornecedor sdo atualizados automaticamente na tela onde foi realizada a pesquisa;

Obs.: Caso alguma das regras de validacdo descritas acima ndo forem atendidas, ao clicar no botao
[Gerar/Ajustar usuario] serd exibida uma mensagem de erro informando o motivo da nio
geracdo/ajuste.

Ao voltar para a janela de edicio do Cliente/Fornecedor as opcdes marcadas estardo desabilitadas. E
possivel somente habilitar ou desabilitar a opcao de “Parametrizar o usuario como Fornecedor Externo
no processo de Nota Fiscal”. As opcdes de “Usuario corpore RM” e “Gerar registro nas informacdes
complementares do usuario” ndo poderao ser geradas novamente;

Apos a geracao do usudrio corpore RM a sessdo “Alteracao Senha Corpore RM” sera exibida na janela
de edicdo e possibilitara a alteracdo da senha;

Obs.: Por padrédo a senha de login é 123456.
Ao realizar o primeiro login no portal SGO Lite com o usuario gerado, sera solicitada a alteracdo de
senha;

Apos alterado a senha e feito o login, a tela principal do Portal SGO Lite sera exibida.

Obs.: O processo de geracao de usuario corpore RM nao associa perfis a ele, é necessario definir os
perfis no RM.
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Pesquisa de Cliente/Fomecedor

CPFCNPJ Nome

Usdrio CorporaRM

Q Pesquisar

Clientes/Fornecedores

CPFCNPJ Nomo Usudirio CorporoRM Info. Complomont.
03.3 17.922/000 +-55 + VALOR CONSULTORES EM 039 17922000158 (V]
GESTAO LTDA
11.307 628/000 195 11207622000 138 11307623000 198 (v
61051.488/000 170 14 EVENTOS LTDA 61051438000 170 (v
477 366 48 +-80 15 47736643180 o
477 366 481-80 15 Nao possui Q
77.366.421-90 15 Mo possui 0
477366 48190 15 MNao possui 0
477 366 48190 5 Mo possui 0
13.397 728/000+-40 2 MOBILE MARKETING DIGITAL LTDA 13387723000140 (V]
ME
23158 268/000 -44 2ME CONSULTORIA E 23193263000 144 (V]

TREINAMENTO LTDA ME

Mostrando de 1 até 10 de 1,000 registros

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 2

' SEBRAE

For

F

0000000000§

&
o

=]
2

Bam Vindo,
Waker Scott Dobbin

=

Pesquisa de Cliente/Fornecedor

CPHCNPJ Nome

ADRIANA ALONSO MARQUES SIQUEIRA CAMPOS

Usudrio CorporaRM

Clientes/Fornecedores

CPFICNPJ Nome Usteirio CorporaAM Info. Complement.
77565851191 ADRIANA ALONSO MARQUES Ndo possui o
SIQUEIRA CAMPOS

Mostrando de 1 até 1ds 1ragistros

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 3

Fornecedor NF
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Edicdo Cliente/Fornecedor

ADRIANA ALONSO MARQUES SIQUEIRA CAMPOS 775.658.511-91

Usuério CaporaRAM 77565851191
Gerar regisro nas informacties complementaras do usudrio
Parametrizar o usuario como Fornecedor Extarno no processo de Nota Fiscal

Gerar Usudrio no SGI 775658511

Fechar

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 4

Edicao Cliente/Fornecedor

ADRIANA ALONSO MARQUES SIQUEIRA CAMPOS 775.658.511-91
Usudro GorporaAl 77565851191
Gerar ragistro nas informacias complementarss do usudrio
Parametrizar o usuario como Fornecador Externo no processo de Mota Fiscal

Gerar Usudrio no SGI 77565851191

" Gerar/Ajustar usudrio

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 5
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SEBRAE

Pesquisa de Gliente/Fornecedor

CPFICNPJ Nome

775858511-01

Usudrio CorporoRM

Q Pesquisar

Clientes/Fornecedores

CPF/ICNPJ Nome Ussirio CorporeRM Info. Complement.
77565851191 ADRIANA ALONSO MARQUES 77565851181 Q
SIQUEIRA CAMPOS

Mostrando de 1até 1de 1ragistros

Figura - Criagdo Usuario RM - Passo 8

J Uswdiriofs) gerado(s Yajustado (s) com sucosso! -

Bom Vindo,
Waker Scott Dobbin Junior «
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Manual Operacional da Customizacao

Edicao Cliente/Fornecedor

ADRIANA ALONSO MARQUES SIQUEIRA CAMPOS 775.658.511-01

¥ | Usudrio CorporeRM 77585851191

Gerar ragistro ras informagles complementares do usudrio
Paramelrizar o usvario como Fornecedor Externo no processo do Nota Fiscal

Gerar Usudrio no 8GI 77565851191

Nélo foi possivel gerar/ajustar usuiripis). Msg: Néo & possivel inserk usurio M, a opglo:
/A "Gerar rogisto mas Info. Complsmentares do ustrio”

dove sor Marcado para qus Soja possivel VINCUBr oS USUANoS 30 clieme/lormecedor.

o Garar/Ajustar usudnio

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 8

Edicao Cliente/Fornecedor

ADRIANA ALONSO MARQUES SIQUEIRA CAMPOS 775.658.511-91

Ustério CorporsRM 77565851191
Gerar registro nas informagdes complementares do usuArio

Parametrizar o usuario como Fornecador Extarno no procasso de Nota Fiscal

Gerar Usudrio no SGI 77565851191

Alteragdo de Senha Corpore RM

Nova Senha

+ Alierar Sanha CorporeRM

Fechar

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 9

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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Manual Operacional da Customizacao

Edicao Cliente/Fornecedor

ADRIANA ALONSO MARQUES SIQUEIRA CAMPOS 775.658.511-91

Usuério CorporaRM 77565851191 |

Gerar ragistra nas informagfies complementares do usudrio |

Parametrizar o usuario como Fornecedor Extarno no processo de Nota Fiscal

Gerar Usudrio no SGI 77565851191

Alieracao de Senha Corpore RM

Nova Senha

« Anorar Senha CorparaRM

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 10

8GO - Sistema de Gestdo Operacional Lite

Nome Senha Atual
& ADRIANA ALONSO MARQUES SIQUEIRA C a

Usudrio Nova Senha
& 77565851191 a

SEBRAE

SESRAE - Todoe os Disos Aeservades
Versdo: 10.0

Senha Exprada!

/A Asanha digiada ndio 6 mas vélida para login na base de dados da Linha AM.
E nocessério que voct froque sua senha por uma oulra difererie

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 11
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/ / Manual Operacional da Customizacao @

Bom Vindo,
Adriana Alonso Marques Siqueira Campos ~

(2) Ndo ha funcionalidades disponiveis para acesso

Figura - Criagdo Usuario RM - Passo 12

1.7.2 Criagao de usuario SGI

O processo customizado “Cadastro de Tipos de Aprovacdo por Enquadramento” consiste na insercao de tipos
de aprovacao por enquadramento. Para efetuar esse cadastro é necessario realizar os seguintes passos:

SGl | Portal Fornecedor | Fornecedor | Criacdo de Usuério;
Sera apresentada a tela de Pesquisa;

O usuario logado devera pesquisar o cliente/fornecedor desejado e clicar no icone [Editar] E"5‘;

Sera exibida uma janela de opg¢des para criar/ajustar o usudrio do cliente/fornecedor;
Para gerar o usuario é necessario marcar a opcao “Gerar usuario no SGI”;

DAIE SR

Obs.: O campo de login da opcéo “Gerar usuario no SGI” sempre serd o CPF/CNPJ e o tipo de acesso
do usudrio sera definido como “Acesso Externo / Visitante”.

6. Ao clicar no botdo [Gerar/ajustar usuario] sera exibida uma mensagem de sucesso e a opcao “Gerar
usuario no SGI” ficara desabilitada, ndo possibilitando gerar novamente;

Obs.:Em caso de erros na integracdo com o SGI o usuario nao sera criado e sera exibida uma mensagem
de erro com a possivel causa/problema.

7. Ao realizar o login no SGI o usuario devera seleciona o tipo de acesso “Acesso Externo / Visitante” e
informar o CPF/CNPJ e a senha.

Obs.: Por padrao a senha de login é 123456.

/ Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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Manual Operacional da Customizacao

-

Pesquisa de Cliente/Fornecedor

CPFICNPJ Nome

Usudrio CorporaRIM

Q Pesquisar

Clientes/Fornecedores

CPFICNPJ Nome Usudrio CorporaRM Info. Complement.
039179220000 +:56 +VALOR CONSULTORES EM 039 17922000156 (V]
GESTAC LTDA
11307 638000 96 11307635000 196 1130763800018 (V]
61.051.488/000 +-70 14 EVENTOS LTDA 1051488000170 (V]
477.366.48 1-90 ] 47736648 190 Q
477.366.48 20 % Mo possui o
477.366.48 490 1 MNao possui [x]
477 366 484-90 s Néio possui o
477 366 48190 s Néio possui 0
13.397.728/000 140 2 MOBILE MARKETING DIGITAL LTDA 3397728000140 (V]
ME
23,198 2691000 -44 2MG CONSULTORIA E 2312926900014 (V]

TREINAMENTO LTDA ME

Mostrando de 1até 10 de 1,000 ragistros

|

O 00000000 O
&)

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 2

' SEB==RAE

Pesquisa de Cliente/Fomecedor

CPFICNPJ Nome

ABRASCE - ASSOCIACAQO BRASILEIRA DE SHOPPING CENT

Usudrio CorporaRM

Q Pesquisar

Clientes/Fornecedores

CPFICNPJ Noma Usudrio CorporaAM Info_ Complemant.

42.585.586/0001-32 ABRASCE - ASSOCIACAD Nio possui 0
BRASILEIRA DE SHOPPING CENTERS

Mostrando de 1até 1de 1ragistros

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 3
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Manual Operacional da Customizacao

Edicao Cliente/Fornecedor

ABRASGE - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE SHOPPING 42.585.586/0001-32

Usudrio CorparaRM 42585588000132
Gerar ragistro nas informagdes complementares do usudrio

Parametrizar o usuario como Fornecador Extarno no processo de Nota Fiscal

Gerar Usudrio no SGI 42585588000132

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 4

Edicao Cliente/Fornecedor
ABRASCE - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE SHOPPING 42.585.588/0001-32
Usuério CorporeAM 42585588000132
Gerar registro nas informagdes complemeantares do usudrio
Parametrizar o usuario como Fornecador Extsrno no procasso de Nota Fiscal

Gerar Usudrio na SGI

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 5

+ Gorar/Ajustar usudrio

+ Gorar/Ajustar usudrio

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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Edicao Cliente/Fornecedor

ABRASCE - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE SHOPPING  42.585.586/0001-32

Usuéria CorporaRl 42585588000132
Garar registro nas informac8es complementarss do usuAria

Parametrizar o usuario como Fornecador Externo no processo de Nota Fiscal

| Gerar Usudrio no SGI 42585588000132

e Gorar/Ajustar usudrio

Figura - Criacao Usuario RM - Passo 6

Edicao Cliente/Fornecedor
ABRASCE - ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE SHOPPING 42.585.588/0001-32
Usuério GorporsAM 42585588000132
Gerar registro nas informagBes complementares do usuério

Parametrizar o usuario come Fornecedor Externo no processo de Nota Fiscal

Garar Usudrio no SGI 42585588000 132

o Usteriofs) geradofs)ajustadols) com sucessol

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 6
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Sebrae - Gestdo de Identidade

Area restrita

Vocé estd acessando o DEV - Portal Fornecedor

Tipo de acesso ) Acesso Colaborador

® Acesso Externo / Visitante

Login (CPF/CNPJ) 42.585.588/0001-32

Senha e

\/ N&o sou um robd e

raCAPTCHA
Privacidade - Termos

REALIZAR AUTENTICAGAD
CADASTRE-SE ESQUECI MINHASENHA PRIMEIRO ACESSO?

Login no 5GI

Figura - Criagao Usuario RM - Passo 7
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///Manual Operacional da Customizacio

1.8 Cadastro de Fornecedor

Foi disponibilizado neste portal, a possibilidade do usuario cadastrar um Cliente/Fornecedor sem a necessidade
de acessar o TOTVS Gestao Financeira.

Atraves do menu “Fornecedor | Cadastro de Fornecedor”, serd apresentado uma tela de pesquisa de
fornecedores onde o usuério podera realizar filtros e Editar ou cadastrar um novo Cliente/Fornecedor.

Bem Vindo,
Suelia Pereira da Siva ~

2]
g
B
m

Meus Dados N

[# Alterar Endereco

Consultar e alterar meus dados de Endereco

Fornecedor ~
& Cadastro de Fomecedor €2 Solicitagdo de Cadastro de Fomecedor & Criagdo de Usudrio
Consultar, incluir e alterar Clientes/Fornecedores Consultar, incluir e alterar Solicitagdes de Cadastro de res Gerar usurio RM/SGI para Cliente/Fornecedor

= 5

= Bem Vindo,
SEBRAE Swelia Percir da Siva ~
=] -
Pesquisa de Fornecedores
Nome Nome Fantasia/Social CPFICNPJ Cliente/Fornece dor
Categoria
( Pessoa Fisica () Pessoa Juridica ® Todos
Q Pesquisar .___o
Fornecedores
Tipo do

Clierie/Fomecedor  Nome CPFICNP. Nome Fantasia/Social Cliente/Fomecedor ~ Categoria

000000 SEBRAEMNA 00330 845/000 145 SEBRAEMNA Sistema SEBRAE Pessoa Juridica

000001 ADMA FARIDE NACIF 222.350.19753 ADMA FARIDE NACIF Funcionario Pessoa Fisica

000002 ALZIRA DE FATIMA VIEIRA 20055270182 ALZIRA DE FATIMA VIEIRA Funcionario Pessoa Fisica

000005 ANA LUCIA MOURA DE OLIVEIRA 118.713.505-67 ANA LUCIA MOURA DE OLIVEIRA Funcionario Pessoa Fisica

000007 ANGELA BORGES DE ALMEIDA BEDENDO 292.909.30 144 ANGELA BORGES DE ALMEIDA BEDENDO Funcionario Pessea Fisica

000008 ANNA MARIA GODINHO DA SILVA COSTA 366,695 397 20 ANNA MARIA GODINHO DA SILVA COSTA Funcionaro Pessoa Fisica

000008 ANTONIO FRANCISCO DA SILVA CASTRO 053.576.40821 ANTONIO FRANCISCO DA SILVA CASTRO Funcionario Pessoa Fisica
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fi / Manual Operacional da Customizacao

1.8.1 Novo de Fornecedor

Ao acionar o botao “Novo”, serd apresentado a tela de Cadastro de Fornecedor onde o usuario devera
preencher todos campos que estdo agrupados em painéis:

Bem Vindo, =
AE Suelia Pereira da Siva ~

—m

ke
r

[

Pesquisa de Fornecedores

Nome Nome Fantasia/Social CPFICNPJ Cliente/Fornece dor
Categoria
’7 Pessoa Fisica () Pessoa Juridica ® Tados ‘
Q Pesquisar
Fornecedores
Tipo de
Cliente/Fomecedor ~ Nome: CPFICNPJ Nome Fantasia/Social Cliente/Fomecedor ~ Categoria
000000 SEBRAE/NA 00.330.845/000 145 SEBRAE/MNA Sistema SEBRAE Pessoa Juridica
000001 ADMA FARIDE NACIF 22235019153 ADMA FARIDE NACIF Funcionrio Pessoa Fisica
000002 ALZIRA DE FATIMA VIEIRA 300.552.701-82 ALZIRA DE FATIMA VIEIRA Funcionario Pessoa Fisica
000005 ANA LUCIA MOURA DE OLIVEIRA 118713503 87 ANA LUCIA MOURA DE OLIVEIRA Funcionario Pessoa Fisica
000007 ANGELA BORGES DE ALMEIDA BEDENDO 392.909.30144 ANGELA BORGES DE ALMEIDA BEDENDO Funciondrio Pessoa Fisica
000008 ANNA MARIA GODINHO DA SILVA COSTA 366,695,397 20 ANNA MARIA GODINHO DA SILVA COSTA Funciondrio Pessoa Fisica
000009 ANTONIO FRANCISCO DA SILVA CASTRO 053.876.40821 ANTONIO FRANCISCO DA SILVA CASTRO Funciondrio Pessoa Fisica

e Identificacdo: Contem as principais informacdes dos Fornecedor e seu comportamento varia de acorpo
com o valor indicado no campo Categoria.

Caso seja informado Pessoa Fisica, os seguintes campos devem ser preenchidos.

Identificacdo ~
Cliente/Fornecedor CPFICNPJ
000001 222.350.191-53 m Ative 7
Nome Fantasia/Social Nome
ADMA FARIDE NACIF ADMA FARIDE NACIF
Cl A Cameg:ria L idade
’7-.,: Cliente O Fornecedor ® Ambos (@: Pessoa Fisica () Pessoa Juridica (-.é: Brasileiro ) Estrangeira
Tipo de Cliente/Fornecedor Data de Nascimento Inscrigio Estadual Inscriiio Municipal
Funcionario Q 13/03/1884 123 321
Néimero Orgio Emissor Estado Emissor
Q

Caso seja informado Pessoa Juridica os seguintes campos devem ser preenchidos.

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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/ / Manual Operacional da Customizacao

Identificacao ~
Clierite/Fornecedor CPFICNPJ
000001 222.350.191-53 m Ativo 2
Nome Fantasia/Social Nome

ADMA FARIDE NACIF ADMA FARIDE NACIF

cf i Categoria
(u Clients ) Formecedor ® Ambos ’7u Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica
Tipo de Cliente/Fomecedor Inscricio Estadual Inscrigo Municipal
Funcionario =} 123 321

e Endereco Principal: Contem as principais informacdes referentes ao Endereco principal do Fornecedor
e dois botbes “Replicar para endereco de Pagamento” e “Replicar para endereco de Entrega”, que ao
serem acionados, enviara os dados do endereco principal para o endereco de Pagamento ou Entrega.

5 "SOPeAIaSal SO}3.IP SO SOPO) "SALOL ep apepaiido.d  0juswnoop 3153

Enderego Principal

CEP

721256-170 Q

Tipo de Rua

RUA Q

Tipo de Baima

BAIRRO Q

Céd. Municipio

Brasilia

Telefone

Rua

QNE

Bairro

Taguatinga

E-Mail

Namero

Pais.

Brasil

Caixa Postal

[ Fax adma@sebrae.com.br

Dedicado

Complementa

LOTE 12-APTO. 201

Estado

Q Distrito Federal Q

Contato

Adma

€] Replicar para endereco de Pagamento | (1 Replicar para enderego de Entrega

e Endereco de Pagamento: Contem as mesmas iformacodes descritas no Endereco Principal

Enderego de Pagamento

CEP

72125-170 Q

Tipo de Rua

Tipo de Bairro

Cad. Municipio

Brasilia

Telefone

Rua

QNE 17 - Lote 12 - Apto. 201

Bairro

Taguatinga

Caixa Postal

E-Mail

adma @sebrae.com.br

Namero

Pais de Pagamento

Brasil

Coniato

Adma

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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e Endereco de Entrega: Contem as mesmas iformacdes descritas no Endereco Principal

Endereco de Entrega ~

CEP

72125-170 Q

Tipo de Rua Rua Nimero Complemento

Q QNE 17 LOTE 12 - APTO. 201

Tipo de Baimo Bairro Pais de Entrega Estado

Q Taguatinga Brasil Q Distrito Federal Q

Cad. Municipio

Brasilia Q

Telefone Caixa Postal

Fax E-Mail Contato

adma @sebrae com.br Adma

Ao acionar o botdo Salvar, serdo consistidos se os campos abaixo foram preenchidos.

= =
—_— Bem Vindo,
SEBRAE Suelia Pereira da Siva ~
=
= x e
Identificacao ~
Cliente/Fornece dor CPFICNPJ
B~
Nome Fantasia/Social Nome
c = Categoria ionali
( Ciente ) Formecedor ® Ambos ’7‘ Pessoa Fisica ' Pessoa Juridica ’70 Brasilgirr™ Estrangsio
Tipo de Cliente/Fomecedor Data de Nascimenio Inscpigié Estadual Inscrigiio Municipal
Q
Namero Orgio Emissor Estado Emissor

O campo CPF/CNPJ ¢ obrigatirio.
O Nome & obrigatorio

O Nome Fantasia/Social & obrigatdrio

0 campo Tipo Cliente/Fomecedor & obrigatsrio.

O campo Data de Nascimento & obrigatério.

O campo CEP do Enderego Principal & obrigatrio.

O campo Rua do Endorego Principal € obrigatrio.

0 campo Niimero do Enderego Principal & obrigatério.
O campo Bairro do Endereco Principal € obrigatério.

Caso as informacdes estejam devidamente preenchidas, a rotina customizada realizard a inclusdo do
Cliente/Fornenecedor no TOTVS Gestao financeira.
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2]
g
B
m

Identificacao

Cliente/Fornece dor

000001

Nome Fantasia/Social

ADMA FARIDE NACIF

cl "

© Clierte © Forneczdor ® Ambos

CPF/CNPJ

222.350.191-53

/// Manual Operacional da Customizacao

-

Nome

ADMA FARIDE NACIF

Categoria

® Pessoa Fisica ©

Pessoa Juridica

® Brasileio O Estrangsiro

Tipo de Clente/Fornecedor

Funcionério

Data de Nascimento

13/03/1984

Inscricio Estadual

123

Namero

Orgio Emissor

Estado Emissor

Enderego Principal

J "Fomece dor alterado com sucesso "

Inscricio Municipal

321

Bem Vindo,
Suelia Pere

=

Siva

Caso o usudrio ndo esteja parametrizado como responsavel pela inclusdo e aprovacido de Solicitacdo de

Cadastro de Fornecedor, a opcdo “Novo” ndo sera apresentada.
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e

—_—
= Bem Vindo,
SEBRAE Wakter Scott Dobbin Junior
B8 —
Pesquisa de Fornecedores
Nome Nome Fantasia/Social CPFICNPJ Cliente/Fornece dor
Categoria
© Pessoa Fisica ) Pessoa Juridica ® Tados
Q Pesquisar
Fornecedores
Tipo de
Cliente/Fomecedor  Nome CPFI/CNPJ Nome Fantasia/Social Cliente/Fornecedor Categoria
000000 SEBRAE/NA 00.330 845/000145 SEBRAEMNA Sistema SEBRAE Pessoa Juridica
000001 ADMA FARIDE NACIF 222.350.19153 ADMA FARIDE NACIF Funcionario Pessoa Fisica
000002 ALZIRA DE FATIMA VIEIRA 300.552.701-82 ALZIRA DE FATIMA VIEIRA Funcionario Pessoa Fisica
000005 ANA LUCIA MOURA DE OLIVEIRA 118.713.503 87 ANA LUCIA MOURA DE OLIVEIRA Funciondrio Pessoa Fisica
000007 ANGELA BORGES DE ALMEIDA BEDENDO 392.909.30144 ANGELA BORGES DE ALMEIDA BEDENDO Funcionrio Pessoa Fisica
000008 ANNA MARIA GODINHO DA SILVA COSTA 366,695,307 20 ANNA MARIA GODINHO DA SILVA COSTA Funciondrio Pessoa Fisica
000008 ANTONIO FRANCISCO DA SILVA CASTRO 053.576.408 21 ANTONIO FRANCISCO DA SILVA CASTRO Funciondrio Pessoa Fisica
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1.8.2 Editar Fornecedores

Ao clicar nos links coédigo do cliente/fornecedor ou Nome, serd apresentada a tela de edicdo do
cliente/Fornecedor conforme descrito no item anterior porém novos painéis serdo adicionados para
complementar o cadastro:

e Tributos: Contem as informacoes referente aos Tributos do Fornecedor e seu comportamento varia de
acorpo com o valor indicado no campo Categoria presente no painel Identificacao.

Caso seja informado Pessoa Fisica, os seguintes campos devem ser preenchidos.

Tributos -

— Pessoa Fisica

Namero do Contribuinte Categora do Autbnomo CBO Autbnomo

— © do do Dados L 185

Ramo de Atividade: Cadigo da Receita
sim R \ao Opiante pelo Simples ? 2110-INSS qQ
IndGstria
Sim l Servigos

Néo Associagio Cadigo da Receita do INSS

Nio Produtor Rural Q

Caso seja informado Pessoa Juridica, os seguintes campos devem ser preenchidos

Tributos -

— Pessoa Fisica

Namero do Contribuinte Categora do Autdnomo CBO AutSnomo

— Ci i Dados i 188

Ramo de Atividade: Cédigo da Receita
D!mém'u Néo  Optante pelo Simples ? 2110- INSS Q
Indbn'ia

Sim &rvigs

Néo  Associacio Cédigo da Receita do INSS

Nio Produtor Rural Q

e Tributos Defaults de Fornecedor: Neste painel o usuario podera adicionar um ou mais tributos defaults
para o Fornecedor. Ao pesquisar o codigo do Tributo os campos Aliquota e cédigo da receita serdo
preenchidos automaticamente com os valores previamente cadastrados no TOTVS Gestao Financeira,
porém o usudrio poderal alterar estes valores.

Ao acionar o botdo Salvar Tributo, os valores serdo adicionados na tabela abaixo.
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Tributos -

— Pessoa Fisica

Niémero do Contribuinte Categoria do Autbnomo CBO Autbnomo

— Gl do do C« Dados K ao ISS
Ramo de Atividade: ‘Codigo da Receita

mcomémin Nio Optante pelo Simples 7 2110~ INSS Q

Nao Associacio Céodigo da Receita do INSS

e Dados Bancario: Neste painel o usudrio podera adicionar um ou mais dado bancério para o Fornecedor.
Ao acionar o botdo “Salvar Dados Bancarios”, os valores serdo adicionados na tabela abaixo.
Dados Bancério ~
Q s
Descrigiio Filial Forma de Pagamento
Q Q Ativo ?
Banco Agéncia Digito Nome da Agéncia — Tipo da Conta
2 Conta Corrente Individual
Conta Corrente Digito ) Conta Poupanca Individual
© Conta Depésita JudicialEm Consignaco Individual
® Conta Corrente Conjunta
Favorecido CNPJVCPF do Favorecido R
© Conta Poupanca Conjunta
© Conta Depésito JudciallEm Consignacdo Conjurta
Comprovanie de conta
X Arraste o arquivo Nenhum arquivo sslecionado
Ref. Descrigiio Nome da Agéncia Agéncia Digito Conta Comrente Digito Arquiva
1 001/10030/7736304 Asa Norte 504 -Brasila-DF 1003 [+] 773630 4 N&o informado 8'@
2 001/3477 08736308 A@:m\a Asa Norte 515 3477 0 873630 8 Nao informado C/,"@

e Default de Dados Bancarios: Neste painel o usudrio podera adicionar um ou mais defaul de dados

bancérios.
Ao acionar o botdo “Salvar Default Bancario”, os valores serdo adicionados na tabela abaixo.
Default de Dados Bancéarios ~
Q
Classificagio ————————————— Fikal Dados Bancarios
Q Q
I Cliente
" Fornecedor
—
Ref. Classificagio Filial Dado Bancario  Descricio
3 Cliente SEBRAE - 1 2 001/34770/873630-8 [E4 ]
4 Fornecedor SEBRAE - 1 2 001/3477-0/873630-8 &
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Caso o usuario nao esteja parametrizado como responsavel pela inclusdo e aprovacao de Solicitacdo de
Cadastro de Fornecedor, a opcao “Salvar” ndo serd apresentada e o usudrio poderd apenas visualizar as

informacoes do cadastro.

Identificacao

Endereco Principal

Endereco de Pagamento
Endereco de Entrega

Tributos

Tributos Defaults de Fornecedor
Dados Bancario

Default de Dados Bancarios

Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Juniior ~

——» | OVoltar
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1.9 Solicitacdo de Cadastro de Fornecedor

Foi disponibilizado neste portal, a possibilidade do usuario cadastrar uma solicitacdo de Cadastro de
Fornecedor, visando agilizar a comunicacao interna através de um fluxo de aprovacao.

Atraves do menu “Fornecedor | Solicitacdo de Cadastro de Fornecedor”, serad apresentado uma tela de pesquisa
de solicitacdes onde o usuério podera realizar filtros e Editar ou cadastrar uma nova Solicitacao.

Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Junior ~

2]
g
b
m

Meus Dados ~

[ Alterar Endereco

Consultar e alterar meus dados de Endereco

Fornecedor ~
& Cadastro de Fomecedor 8 Solicitagéo de Cadasiro de Fomecedor & Criagdo de Usuario
Consultar, incluir e alterar Clientes/Fornecedores Consultar, incluir e alterar de Cadastro deF Gerar usudrio RM/SGI para Cliente/Fornecedor

2l

Bem Vindo, =

o =0

Pesquisa de Solicitagoes ~
Nome Fantasia/Social Nome CPFICNPJ
Categoria Status

( Pessoa Fisica / Pessoa Juridica ® Tados ’7 Sahve ) Enviado para andlize ' Cadastrace ) Devolido @ Todos

Q Pesquisar ‘—0

5 "SOPeAIaSal SO}3.IP SO SOPO) "SALOL ep apepaiido.d  0juswnoop 3153

(3 "SOPEAI2S3. SO}IBJIP SO SOPO) "SALOL ep apepaiidoad 3 ojuawndop a3s3

Solicitagdes
Solicitagio  Nome Fantasia/Social Nome CPF/CNP.J Tipo de Cliente/Formecedor  Categoria Status
13 Breno Bento Arthur Melo Breno Bento Arthur Melo 653.658.898-35 Funcionario Pessoa Fisica Cadashad%
2 Ronan Il Ronan lll 083.054.956-04 Pessoa Fisica Salvo ot
11 Ronan Vale Il Ronan Vale Il 083.054.956-04 Funciondrio Pessoa Fisica Cadastrado
10 Thiago Vitor da Paz Thiago Vitor da Paz 208.051.116-54 Formecedor de Bens/Materiais  Pessoa Fisica Cadastrado
9 Manoe! Bernardo Hugo da Silva Manoe! Bernardo Hugo da Silva 211.206.152-67 Estagidrio Pessoa Fisica Cadastrado
8 Luan Lorenzo Levi Corie Real Luzn Lorenzo Levi Corte Real 946.335.550-22 Comvéni Pessoa Fisica Cadastrado
7 Giovanni Ricardo Elias da Rosa Giovanni Rieardo Elias da Rosa 576.403.150-85 Formecedor de Bens/Materiais  Pessoa Fisica Devolvido

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte

(3 "SOPEAIaS3] SOJAIP SO SOPO] "SALOL ep apepaiido.id 9 0juswnd0p 3153



/ / Manual Operacional da Customizacao @

1.9.1 Nova Solicitagdo

Ao acionar o botdo “Nova Solicitacdo”, sera apresentado a tela de Cadastro onde o usuéario devera preencher
todos campos que estao agrupados em painéis:

e Identificacdo: Contem as principais informacdes dos Fornecedor e seu comportamento varia de acorpo
com o valor indicado no campo Categoria.

Caso seja informado Pessoa Fisica, os seguintes campos devem ser preenchidos.

Identificacao ~
Cliente/Fomecedor CPFICNPJ
000001 222350.191-53 Sim l Ativo ?
Nome Fantasia/Social Nome:
ADMA FARIDE NACIF ADMA FARIDE NACIF
Cl = Categoria L de
’7u Cliente O Fornecedor ® Ambas ’7@ Pessoa Fisica () Pessoa Juridica (@ Brasileiro ) Estrangeiro
Tipo de Cliente/Forecedor Data de Nascimento Inscrigio Estadual Inscrigio Municipal
Funcionario Q 13/03/1884 123 321
Namero Orgiio Emissor Estado Emissor
Q

Caso seja informado Pessoa Juridica os seguintes campos devem ser preenchidos.

Identificacao ~
Clierite/Fornecedor CPFICNPJ
000001 222.350.191-53 &m l Ativo ?
Nome Fantasia/Social Nome
ADMA FARIDE NAGIF ADMA FARIDE NAGIF
ci i Categoria
(U Clients ) Formecedor ® Ambos ’7u Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica
Tipo de Cliente/Fornecedor Inscrigio Estadual Inscrigio Municipal
Funcionario =} 123 321

e Endereco Principal: Contem as principais informacoes referentes ao Endereco principal do Fornecedor.
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Enderego Principal -~
CEP
Tipo de Rua Rua Ntmero Complemento
Tipo de Baimo Baimmo Pais Estado
Q Q
C4d. Municipio
Q
Telefone Celular ‘Caba Pastal CEP C. Post.
Fax E-Mail Contaio
[ Fax
Dedicado
e Tributos: Contem as informacdes referente aos Tributos do Fornecedor e seu comportamento varia de
acorpo com o valor indicado no campo Categoria presente no painel Identificacao.
Caso seja informado Pessoa Fisica, os seguintes campos devem ser preenchidos.
Tributos ~
— Pessoa Fisica
Noamero do Contribuinte Categoria do Auténomo CBO Autbnomo
e 40 do C . Dados & 1SS
Ramo de Atividade: Cadigo da Receita
Sim (hnéni] lNZo Optante pelo Simples ? 2110- INSS Q
= I

Sim l Servigas

Néo Associagio

Codigo da Receita do INSS

(3 'SOPEAI3SD. SO3IRJIP SO SOPOJ "SA 1O ep apepalido.d 3 ojuawniop 3353

Néo Produtor Rural Q

Caso seja informado Pessoa Juridica, os seguintes campos devem ser preenchidos

Tributos -

— Pessoa Fisica

Niémero do Contribuinte Categoria do Autbnomo CBO Autbnomo

@ so do Dados Aelack 158

Ramo de Atividade:
B o
B

Sim l Servigos

Codigo da Recsita

Nic Optante pelo Simples 7 2110-INSS Q

Nao Associacio Codigo da Receita do INSS

MNéo  Produtor Rural Q
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e Arquivos Obrigatérios: Contem todos os tipos de documento que devem ser anexados como
comprovacao do Fornecedor no momento da autorizacdo do cadastro e seu comportamento varia de
acorpo com o valor indicado no campo Categoria presente no painel Identificacao.

Caso seja informado Pessoa Fisica, os seguintes campos devem ser preenchidos.

Arquivos Obrigatorios ~
Descrigio Informado Néo se aplica Arquivo Validado
Re Ne g ES Araste 0 arquivo Nanhum arquivo selacionads ]
CPF Nz a8 X Anaste o arquivo Nenhum ar quivo selacionado ]
Dados Bancarios tao 8 X Arraste o arquivo Manhum arcuivo sslacionads ]
Comprovante d inscrigae no [NSS ou PISIPASED e o ES Amaste o arquivo Nenhum arguivo selecionade ]

Caso seja informado Pessoa Juridica, os seguintes campos devem ser preenchidos

Arquivos Obrigatérios A
Descrigio Informado MNéo se aplica Arquivo Validado
Contrato Social ou Estatuto Social com as alteracdes Néo =]

]
I

Arraste 0 arquivo Nanhum arquivo selacianado

Cor e de 40 no CNPJ Nai @
mprovante de inscneao no =0 g EA Amaste o arquivo Nenhum ar quivo selscionado ]
Comprovante dos dados bancérios (copia de cheque, declaracdo do banco. etc.)  Néo @ N R EEATT Nenhum ar quivo solecionado ]
Cépia do RG e CPF do(s) representantsis) lsgallis) da empresa MNéo @ 4 T — Nenhum &rquive selecionada ]
Certiddio Negativa d= Tributos Federais junto a Receita Federal Néo @ 4 R EEATT Nenhum ar quivo solecionado ]

Certidio de Regularidade do FGTS N @
icde tegulan a0 a 1 Amaste o arquivo Nenhum arquivo selscionade ]
Declaracio assinada pelo represeniante legal de que inexiste participagio de Néo @ 4 R EEATT Nenhum ar quivo solecionado ]

empregado do Sistema Sebrae

Ao acionar a opcao “Salvar Solicitacdo” sera gerada um novo registro de Solicitacdo de Cadastro de Fornecedor com
status igual a “Salvo”.
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Bem Vindo,
SEBRAE Walter Scott Dobbin Junior +
=
=
Identificacao ~
CPFICNPJ Status
Salvo
080.054.956-04
Nome Fantasia/Social Nome
Eduardo e Fernando Doces & Salgados Ltda (APAGAR)Eduardo e Fernando Doces & Salgados Ltda
Cl =1 Categoria ionali
( Cliente © Fornecedar ® Ambos ’7@ Pessoa Fisica ) Pessoa Juridica ’7' Brasileio ) Estrangsiro
Tipo de Cliente/Fornece dor Data de Nascimento Inscrigiio Estadual Inscrigio Municipal
Q
Namero Orgo Emissor Estado Emissor
Q
Enderego Principal ~
o Soliitagio sala com suoesso x

1.9.2 Editar Solicitagdo

Ao clicar nos links cédigo da solicitacido ou Nome, serd apresentada a tela de edicdo da solicitacdo conforme
descrito no item anterior porém novos painéis serdo adicionados para complementar o cadastro:

e Dados Bancario: Neste painel o usuario podera adicionar um ou mais dado bancério para o Fornecedor.
Ao acionar o botao “Salvar Dados Bancérios”, os valores serdo adicionados na tabela abaixo.

Dados Bancério ~
Descricéo Filial Forma de Pagamento
Banco Agéncia Digito Nome da Agéncia
Conta Comrente Digito
Favorecido CNPWCPF do Favorecido
| Eduardo e Fernando Doces & Salgados Lida ‘ 080.054.956-04
Comprovante de conta
3 Arraste o arquivo Nenhum arquivo selacianada ]

X Cancelar + Salvar Dados Bancario

Caso o usudrio acione a opcao “Salvar Solicitacdo” a mesma serd atualizada e seu istatus continuard com
situacdo igual a “Salvo”
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1.9.3 Enviar para Analise

Apods cadastras todas as informacdes necessarias para a Solicitacdo de Cadastro de Fornecedor, o usuario
podera acionar o botdo “Enviar para Analise” onde serdo consistidos o preenchimento de todos os campos
obrigatérios.

Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Junior +

X Cancelar + Salvar Solicitacac | @ Enviar para Andlise

2]
g
n
m

Identificacao ~
CPFICNPJ Status
080.054.956-04 Sabe
Nome Fantasia/Social Nome
Eduardo e Fernando Doces & Salgados Ltda Eduardo & Fernando Doces & Salgados Ltda

cf = Categoria ionali
( Cliente ) Fomecedor © Ambos ’7~ Pessoa Fisica ( Pessoa Juridca ’70 Brasikeio ) Estrangeia

O campo Tipo Clicnte/Fomecedor & obrigatério.

O campo Data de Nascimento & obrigatério.
O campo Inscriciio Estadual & obrigatdrio.
O campo Inscrigio Municipal & obrigatdrio.

O campo Niimero da |dentidade & obrigatério.

O campo Orglo Emissor da Identidade & obrigatorio.

O campo Estado Emissor da Identidade & obrigatério.

O campo Niimero do Contribuinte € obrigatério.

O campo CBO Autnomo & obrigatério.

O campo CEF do Endereco Principal & obrigatrio.

O campo Rua do Enderego Principal é obrigatirio.

O campo Niimero do Enderego Principal & obrigatrio.

O campo Bairro do Enderego Principal é obrigatério.
Existe(m) arquivo(s) nio informadols) para a Solicitagso.

Caso todos os camos estejam devidamente preenchidos, a solicitacdo tera seu status alterado para “Enviada
para anélise” e a edicdo deste registro sera bloqueada.

Neste momento todos os usuarios parametrizados com permissao de inclusio e aprovacao de solicitacio serdo
notificados via e-mail que uma nova solicitacdo foi enviada para analise.

Bem Vinds,
Walter Scott Dobbin Junior +

—_—
E ® Cancelar + Salvar Solicitacao @ Enwiar para Andlise

Identificacao ~
Endereco Principal ~
Tributos N
Arquivos Obrigatorios ~
Dados Bancario ~

o Soliciagio enviada par Anilise com sucesso! x
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— Bem Vindo, =
e

—_—
= v

Responsavel pela Anilise

Identificacao A

CPFICNP.J Status

Enviade para andlise

080.054 958-04
Nome Fantasia/Social Nome
Eduardo e Fernando Doces & Salgados Ltda Eduardo e Fernando Doces & Salgados Ltda
c i Categoria
Clients Fomnecedor '* Ambos * Pessoa Fisica Pessoa Juridica *' Brasileiro Estrangsiro
m
7]
a
(1]
Tipo de Cliente/Fornecedor Data de Nascimento Inscrigiio Estadual Inscrigio Municipal g—
a
Funcionario Q 22/08/1986 1234 321 5
o
3
=
=]
™
Ntmero Orgfio Emissor Estado Emissor
775158 ssp Minas Gerais Q

— -
S— Bem Vindo,
' SEﬂ!AE Walter Scott Dobin Junior =

= o

Responsével pola Andlise

Identificacao ~

CPFICNPJ Status

5 "SOPEAISSS. SO}IR.IP SO SOpPOJ "SALOL ep apepaiidoad

(@]

e —— Enviado para andlise
Nome Fantasia/Social Nome

Eduardo e Fernando Doces & Salgados Ltda Eduardo & Fernando Doces & Salgados Ltda

c & Categoria

Clients " Fomnecedor * Ambos * Pessoa Fisica  Pessoa Juridica * Brasileiro Estrangziro

Tipo de Cliente/Fornecedor Data de Nascimento Inscrigéio Estadual Inscrigiio Municipal

Funcionario Q 22/08/1986 1234 321

Ntmero Orgio Emissor Estado Emissor
775158 ssp Minas Gerais Q
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1.9.4 Devolver Solicitagao

Ao editar uma solicitacdo que esteja com o status igual ‘Enviado para analise’ sera apresentado apenas para os
usuarios parametrizados com permissdo de inclusdo e aprovacao de solicitacdo o botdo “Devolver”.

Aoi acinar este botao, serad apresentado uma formulario, para que seja informado o motivo da devolucio.

Favor informar motivo da devolu¢édo

Favor anexar o RG|

Caso o usuario confirme a devolucao através do botdo “Devolver”, a rotina customizada devera alterar o status
da solicitacao para “Devolvido” e o usuario solicitante sera notificado pvia e-mail.
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' SEBRAE

Solicitagdo de Gadastro de Fornecedor foi devolvida_

Mativa: Favor anexar o RG

Responsavel pela Anilise

SUELIA PEREIRA DA SILVA

Identificacao
CPFICNPJ
347.801.710-67
Nome Fantasia/Social
Erick Jodo dos Santos

Ci "

O Cliente © Fornecedor ® Ambos

Aguarde. Devolvendo solicitagdo para o

cadastrante...

Status
Devolvido
Nome
Erick Jodo dos Santos
Categoria

X Cancelar « Salvar Solicitacao | @ Enviar para Andlise

® Pessoa Fisica ) Pessoa Juridica

® Brasileio ) Estrangsio

Tipo de Chente/Fornecedor

Funcionario

Data de Nascimento

14/08/1997

Inscrigio Estadual

Estado Emiﬁﬁy

Inserigio Municipal

321
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M Solicitagio de Cadastro de Fornecedor Devolvida - ronan.cliveira@totvs.com.br - E-mail de TOTVS 5A - Google Chrome = O

X

8 https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=28view=btop8&ver=103ulwd3a8k8e&search=inbox&th=%23thread-f%3A16325...

I & 0 b e

Solicitacdo de Cadastro de Fornecedor Devolvida Gaba e entrada x =
E-mail automético 14:22 (ha 0 minuto) Ty :
paraeu ¥

Prezado(a)s,

A solicitac8o de Cadastro do Formecador 347.801.710-67 - Erick Jo&o dos Santos, foi devolvida com o seguinte
motivo:

Favor anexar o RG
Para visualiza-la, gentileza clicar no link http://localhost:52736/SolicitarCadastroClienteFomecedor/Editar?ld=15

AVISO LEGAL:

Esta mensagem, incluindo seus anexos, € destinada exclusivamente para a(s) pessoa(s) a quem & dirigida, podendo
conter informac&o confidencial e/ou privilegiada. Se vocé néo for destinatario desta mensagem, desde ja fica notificado
de abster-se de utilizar a informacéo contida nesta mensagem de qualguer forma, sujeitando o infrator s penas da lei,
notificar o remetente e climinar o seu contetdo de forma definitiva. Informactes transmitidas por e-mail podem ser
alteradas por terceiros, ndo havendo garantia de que sua integridade foi mantida e que esteja livre de virus,
interceptacdo ou interferéncia, ndo podendo ser imputada qualquer responsabilidade a TOTVS com relacéo ao seu
conteldo.

LEGAL NOTICE:

This message, including its attachments, is intended exclusively for the people to whom it is addressed, and may
contain confidential and/or privileged information. If you are not a recipient of this message, you are hereby notified to
refrain from using the information contained in this message, subjecting the infringer to the penalties of the law.
Information transmitted by e-mail may be changed by third parties, and there is no guarantee that its integrity has been
maintained and that it is free of viruses, interception or interference, and no responsibility will be attributed to TOTVS in
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1.9.5 Autorizar Solicitagao

Ao editar uma solicitacdo que esteja com o status igual ‘Enviado para andlise’ sera apresentado apenas para os
usuarios parametrizados com permissdo de inclusdo e aprovacao de solicitacdo o botdo “Autorizar”.

Aoi acinar este botao, serad apresentado uma interface solicitanto a confirmacao da autorizacdo

Precisamos da sua confirmacao

Deseja autorizar a solicitacéo de Cadastro do Fornecedor?

Caso o usudrio confirme a autorizacdo através do botido “Sim”, a rotina customizada deverd alterar o status da
solicitacdo para “Cadastrado”, incluir o Cliente/Fornecedor no TOTVS Gestao Financeira e os usuarios serdo
notificados via e-mail.
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© @-TO- & O Cliente/Fornecedor - 03,3.0506 - TOTVS Série T Servicos (RM) Alias: CorporeRM | 1-SEBRAE/NA Sistema o @ =
Cadastros | Contas aPagar /Receber  MovimentagiesBancirias  Caixa  GestioFinancera  Utitirios  Customizagio | Gestio  Ambiente M- e
sl &8 Tipos Documento & Cof Clente/Forecedor: 931154 - Erick Jo3o dos Santos - 03.3.0506 =
. e | & Tipos Cliente/Fornecedor x Y
Clientes X avyx 11 nexos v
oo | B remoiras - [0 X8 ]% 48 15 | Bmnes ~ % processos
ot || | Mo
e omecedo Ultimo Fornecedor: 931154
| clente Fornecedor -03.3.0506 x| 5 i ) e Ulimo Cliente: 931154 &
B = / Dados Adicionais —— o
DeXx|g|z+~=|lawn s Adcon: Nome Fantasia/Social- Data de Nascimento: Estado Civi: 3
(i Erick Jodo dos Santos | [14/08/1997 L3 = g
Layout: | Padrio~ [@ [ £ @ @ | = Lanamento oSy g
CEl do Cliente / Fornecedor Nome: Identidade:
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Tributos Defaults de Formec... Erick Jodo dos Santos ‘ Nimero: Orado Emissor
I |...|cimbe/F... Nome Fantasi... A‘Nome _ ”~ a. Cat 49.951.2844 Fax Celular Tipo de Cli
0 = <) i egona Estado Emissor:
»| [ |8 931154  Erick Jododos Sa... Erick ) O Cliente 018
| | O 3 (® Pessoa Fisica @‘Mm Gerais \J
Alterag3o Global de Dados ... @® Ambos O Pessoa Juridica Nimero de Dependertes N
S oo © suses
- ) 347.801.71067 ) O Estrangera
Vinculo entre CifFor e Pessoa Inscrigdo Estadual Inscrigdo Municipal
Conxbgiien de Pagamento DL (13 ] ]
Movimento Tipo de Cliente/Forecedor:
e 0 e ][] GAwe Cesess
eSodial Princpal pagamento Entrega
D El B CEP: Tipode Rua:  Rua: Numero:
= - 78734222 | [..] [TRAVESS] ] [santa Mara s ] &8
) 5 C Tipo de Baimo Bairo: Pais
Locais de Instal
o ce fnstmecs [ | [eaRRO | [--] [Coniurto Habtacional Cidede de Deus | [ |[Buasi =
N - o G i ot P CEPC o
P (21 (502 i 151
Dados Originais do Cliente/... Telefones:
_ Telefone: Celular: Telefone Comercial: E-Mail:
Campos Complementares Fax: Contato:
[ 70 FaxDedosto \ ]
oK | [ cancelar | [ Salvar
0
< .m »
™M Solicitagao de Cadastro de Fornecedor Autorizada - ronan.oliveira@totvs.com.br - E-mail de TOTVS SA - Google Chrome — O e

@ https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=103u0wd3a8k8e&isearch=inbox&th=%23thread-f%3A16325...

P & 0 D =

Solicitagcdo de Cadastro de Fornecedor Autorizada Caixa de entrada x =

E-mail automatico 14:27 (ha 1 minuta) Y7 4

para eu ~
Prezado(a)s,

A solicitac&o de Cadastro do Fornecedor 347.801.710-87 - Erick Jodo dos Santos, foi auterizada e o Fornecedor foi
criado no TOTVS Gestao Financeira com o seguinte cadigo 931154

Para visualiza-la, gentileza clicar no link htip.//localhost. 527 36/SolicitarCadastroClienteFornecedor/Editar?1d=15

AVISO LEGAL:

Esta mensagem, incluindo seus anexos, € destinada exclusivamente para a(s) pessoa(s) a guem € dingida, podendo
conter informac&o confidencial e/ou privilegiada Se vocé ndo for destinatario desta mensagem, desde ja fica nofificado
de abster-se de utilizar a informacéo contida nesta mensagem de qualquer forma, sujeitando o infrator as penas da lel,
notificar o remetente e eliminar o seu contelido de forma definitiva Informacoes transmitidas por e-mail podem ser
alteradas por terceiros, ndo havendo garantia de gue sua integridade fol mantida e que esteja livre de virus,
interceptacéo ou interferéncia, n&o podendo ser imputada qualguer responsabilidade 4 TOTVS com relacéo ao seu
conteudo

LEGAL NOTICE:

This message, including its attachments, is intended exclusively for the people to whom it is addressed, and may contain
confidential and/or privileged information. If you are not a recipient of this message, you are hereby notified to refrain
from using the infarmation contained in this message, subjecting the infringer to the penalties of the law_ Information
transmitted by e-mail may be changed by third parties, and there is no guarantee that its integnity has beerl}namtained
and that it is free of viruses, interception or interference, and no responsibility will be attributed to TOTVS in relation to its
content.
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Para facilitar a identificacdo da Socitacdo que foi cadastrada, serd apresentado no campo “Cliente/Fornecedor”

o cédigo cadastrado no TOTVS e a alteracao da solicitacao sera bloqueada.

Responsavel pela Anilise

SUELIA PEREIRA DA SILVA

Identificacao
CPFI/CNPJ
347.801.710-67
Nome Fantasia/Social
Erick Jodio dos Santos

Ci "

Status
Cadastrado

’7 Cliente Fornecedor '*' Ambos

Cliente/Fornecedor
931154

Nome

Erick Jodo dos Santos

Bem Vindo,

Suelia Pereira da Silva ~

= Voltar

Categoria
’7 * Pessoa Fisica

Pessoa Juridica

’7 ® Brasileiro ' Estrangsiro

Tipo de Chente/Fornecedor

Data de Nascimento

Funcionario Q 14/08/1997
Namero Orgéo Emissor Estado Emissor
49.951.284-4 s3p Minas Gerais

Inserigio Municipal

321
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1.10 Historico de Atualizacado do Documento

1.10.1 Historico de Versoes

Versao
Diego Alves Torres 1.0 03/08/2018

Descricao das Alteracoes
Criacao do documento.
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