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Projeto: Digitalizacao de Documentos
Nome do Cliente: SEBRAE NA
Data: 26 de outubro de 2018
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11 Objetivo Desse Documento

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuario sobre as implementacoes disponibilizadas

PRESTECONTAS para contemplar a digitalizacao de arquivos.

1.2 Parametrizacao do Convénio

Em construcao.

Dashboard

Convénio

Panicipes

Anexo

Pagamentos

Receitas

Plano Trabalho

Documentos/Links

Relatérios

Saldo Bancario

Questionario

Administragdo

LT PRESTECONTAS

Dados do convénio

Identificador :

Id. Contrato - Nomero

Viganeia - 27/11/2013 - 27/11/2018

Executor FENACON

CNPJ: B68.660.846/0001-66

Endereco - SBN QD 02 LOTE 12 BLOCO F SALAS 904 A 912, SETOR BANCARIO NORTE - Brasilia/DF 70040-000
Concedente - SEBRAE/NA

CNPJ: 00.330.845/0001-45

Endereco : SETOR DE GRANDES AREAS SUL - SGAS 605, ASA SUL - BRASILIA/DF 70200904
Resolucdo 2202/13

Walor (Sebrae) - R5 272842200

Utiliza Processo de Digitalizacdo? 5]

Valor (Participe) RS 0.00

N? da IN Vinculada - 4104

Prazo para prestacdo de comtas @©

Dados Bancarios - 001/0452-9138951:X v

Objetivo

161
11985 - CV.0085.13

Realizacdo de estudos e pesquisas que visem: identificar
oporiunidades de desburocratizacdo, através do mapeamento,
monitoramento e entendimento de pontos criticos nos
processos de registro, alteracdo e baixa de empresas, bem
como no cumprimento de procedimentos fiscais e contdbeis, -

1.3 Parametros da Digitalizacao

Em construcao.

& admroot ~

no
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LTl PRESTECONTAS

Dashboard
Par&dmetros da Digitalizacao
Convénio
Processo de Cotagdo
Participes < de Prego
Anexo Processo de
Pagamento
Pagamentos
Receitas

Plano Trabalho o

Descrigdo Obrigatério Ativo
Documentos/Links ] Contrato de Prestagéio de Servico Sim ® Nao <
Relatdrios (] . Cotagdes dos pregos da empresas 4 Sim Nio 7|
Saldo Bancario
« Anterior 1 Proximo »

Questionario

Administragdio <

LTVl PRESTECONTAS

Dashboard
Pardmetros da Digitalizacdo
Convénio
Processo de Cotacdo
Participes < de Preco
Anexo Processo de
Pagamento
Pagamentos
Receitas

Plano Trabalho o

Descrigdo Obrigalorio Alivo
Documentos/Links (] Gomprovante de Pagamento Sim '* Néo —~
Relatérios (] Contrato de Prestagdo de Servico Sim ® Nao v
Saldo Bancario (] Nota Fiscal * Sim N&o o
Questionario « Anterior 1 Préximo =

Administragiio <

1.4 Checklist de Validacao

Em construcao.
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T TLY PRESTECONTAS

Dashboard
Checklist de Validacao

Convénio
Participes < n n
Anexo

(=] Cadigo *  Descrigio Tipo do Checklist Ativo
Pagamentos

(]} 1 Documento Fiscal invalido Pagamanta 7
Receitas - )

a 2 DOCUMENTO DE COTACAQ INVALIDO GCotagao da Prego "
Plano Trabalho B

o 3 Documento Contrato de Prestagéo de Servigos invalido Pagamento v
Documentos/Links -

a 4 Documento Comprovante de Pagamento invélido Pagamento ]
Relatérios

« Anterior 1 Préximo »

Saldo Bancario
Questionario Iy

15 Processo de Devolucao de Pagamentos

O processo de Devolucao de pagamentos, utilizado pelo usuario SEBRAE para devolver um ou mais pagamenos
para o Participe Executor do Convénio, foi alterado para que possa contemplar alguns itens necessarios no
processo de Digitalizacdo de documentos.

Dessa forma, caso o convénio esteja parametrizado para utilizar o processo de digitalizacdo de documentos,
conforme descrito no item 1.2 deste documento, o processo de Devolucdo apresentard o Checklist de
Validacao, a Justificativa da devolucdo e a opcao de atualizar os documentos do processo de Digitalizacdo de
Pagamentos.

Devolver Pagamento(s)

Deseja o(s)
Checklist de Validagdo do Pagamento

Codigo Descrigdo
4 Documento Comprovante de Pagamento invalido
3 Documento Contrate de Prestagdo de Servigos invalido

1 Documento Fiscal invalido

] Atualizar documentos do processo de Digitalizagéo de Pagamentos?

oo

e Checklist de Validacao: Serdo apresentados no momento da devolucdo, todos os itens ativos que foram
previamente informados no cadastro “Checklist de Validacdo”.
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Checklist de Validacao
[+ ] =]
5] Codigo “  Descrigio Tipo do Checklist Ativo
@ 1 Documento Fiscal invalido Pagamsrio 7
o 3 Documento Contrato de Prestacdo de Servicos invélido Pagamenio ¥
=] 4 Documento Comprovante de Pagamento invalido Pagamentn @
« Anterior 1 Préximo »

e Justificativa: O campo Justificativa, devera ser utilizado pelo usudrio caso nenhum dos itens do
checklist comtemple o motivo da devolucéo.

e Atualizar documentos do processo de Digitalizacao de Pagamentos: Caso o usudrio selecione esta
opcao, a rotina customizada devera identificar os tipos de documento ativos, parametrizados para o
processo de pagamento conforme descrito no item “Parametros da Digitalizacdo” e que nio estejam
vinculados ao Pagamento, vinculando-os ao mesmo.

A rotina customizada deverad também remover os tipos de documentos do Pagamento que nao estejam
sendo utilizados nos Parametros da Digitalizacdo, porém removera apenas os tipos de documentos que
ndo tenham arquivos anexados.

Parametros da Digitalizacdo

Processo de Cotacdo %

de Prego

Pagamento

[+ ] =]
@ Descrigao *  Obrigatorio Ativo
=2 n Comprovante de Pagamento Sim ¢ Nao v
@ n Contrato de Prestagéo de Servigo Sim * Naéo L
2 n Nota Fiscal ® Sim Néo z

« Anterior 1 Proximo »

Ao executar o processo de devolucao, sera obrigatério informar ao menos um item do checklist ou o campo
justificativa, caso nenhumas dessas opcoes sejam informados, serd aresentado uma mensagem de alerta ao
usudrio e a execucao do processo sera interrompida.
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SEBRAE gz ]3ele] ).t & admroot ~
Dashboard
Pagamentos Efetuados
Convénio
- %
Participes < Hapanoag
Anexo 3
« Anterior 1 Proximo »

Pagamenios B Fonte

8] Identr Natureza Status Data Execucdo Credor NF / Fatura Doc. Bandrio valor Recurso
Receitas o B 194773 CONSULTORIA Em Abarto 26/10/2016 Roran Vaks de Olivara 20181025.04 20181025.04 250 Sebras n
e Tt o B 184772 CONSULTORIA Em Abarto 25/10/2016 Roran Vak de Olivara 20481025.03 20184025.03 190 Seivas n

o B 184771 CONSULTORIA Em Abarto 26/10/2016 Roran Vaks de Olivara 20181025 .02 20181025.02 180 Sebras n
Documentos/Links

o B 184770 CONSULTORIA Davolvido 26/10/2016 Roran Vak de Olivara 2018102501 2018102016 170 Sebras n
Relatorios o a 184769 CONSULTORIA Davolvido 28/10/2016 Roran Vaks de Olivara 20181022.02 20131022.02 160 Sobras n
Saldo Bancdrio o a 184768 CONSULTORIA Davolvido 23/10/2016 Roran Vak de Olivara 20431022 20181022 150 Sobras n
Questionario « Anterior 1 Proximo »
Administragio <

ﬁ "Informe pelo menos um ckecklist ou a justificativa.” \h x

O checklist e a justificativa utilizados no processo de devolucao, serdo armazenados no Pagamento, seguindo
o formato de histérico, onde a qualquer momento tanto o usuario SEBRAE quanto o usudrio Participe podera
consultar todos os motivos pelos quais o pagamentos foi devolvido, além de conter o responsavel pela
devolucao e a data que o processo foi executado.

Status Devolvido

Planos de Trabalho >
Tipos de Documentos >
Checklist de devolugao v

Responsavel Data reprovagido Justificativa
n admroot 26/10/2018 16:67:17

Cédigo  Checkist

1 Documento Fiscal invalido

Histérico >

A execucdo deste processo também armazenard um registro no Histérico do Pagamento, para identificar o
usudrio e a data que o pagamento foi devolvido.
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Status Devolvido -
Planos de Trabalho >
Tipos de Documentos b ]
Checklist de devolugdo b
Historico i
|
Pagamenio Devolvido @
Pagamento devolvido pelo usudrio admroot
@© 25/10/2018 15:57:17
|
) Pagamento Concluido b
Pagamento concluido pelo usuario admroot
© 25/10/2018 15:36.34
|
Pagamento Validado @

1.6 Processo Atualizar documentos do Pagamento

Foi disponibilizado um novo processo de atualizacdo dos tipos de documentos, que estara disponivel para os
usuarios SEBRAE através da tela de visualizacdo de Pagamentos do PRESTECONTAS e estara disponivel apenas
se o Convénio estiver parametrizado para utilizar o processo de digitalizacdo.
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@S0

Dashboard
Pagamentos Efetuados
Gonvénio

Participes < ﬁEEﬁ ﬁ

Atualizar documentos do processo de Digitalizagao de Pagamentos |

Anexo X )
« Anterior 1 2 3 4 5 & 7 Proximo »
Pagamentos Data Fonte
] Ident” Natureza Status Execucio Credor NF / Fatura Doc. Bancario valor Recurso
Receitas =] ﬁ 194773 CONSULTORIA EmAbero  26/10/2016 FRonan Vals de Olivara 20181025.04 20181025.04 250  Sobras ﬁ
Plano Trabalho o ﬁ 194772 CONSULTORIA EmAbero | 25/10/2016 FRonan Vale da Olivera 20181025.03 20121025.03 190 Gebras
=] ﬁ 194771 GONSULTORIA EmAberto  26/10/2016 Fonan Vals ds Olivera 20181025.02 201281025.02 180  Sebras ﬁ
Documentos/Links
o ﬁ 194770 CONSULTORIA Devolvido 26/10/2016 Roran Vals de Olivata 20181025.01 2018402016 170 Sebras ﬁ
Relatérios =] ﬁ 194769 CONSULTORIA Davolvids 221102016 Roran Vale de Olivara 20181022.02 2012102202 160  Sobras
Saldo Bancario o ﬁ 194768 GONSULTORIA Devolvido  23/10/2016 Fonan Vale ds Olivera 20181022 20131022 150  Sebras ﬁ
=] ﬁ 194767 CONSULTORIA Validado 11102016 Foran Vals ds Olivera 11102018.001 11102018.001 15000 Sabras ﬁ
Questionario —
o ﬁ 74834 = OUTRASDESPESAS  Concluido  27/11/2016 | Ministério da Fazenda - Secretaria da 11301 11301 10,00 Rendimanto
TRIBUTARIAS E Rscsita Federal do Brasil Salbras
Administragéo < FINANGEIRAS
=] ﬁ 173576 =~ OUTRASDESPESAS  Concluido  28/112016 Banco do Brasil S/A 192840 192840 32,45  Selas ﬁ
TRIBUTARIAS E
FINANGEIRAS
o ﬁ 173863 = OUTRASDESPESAS  Concludo  26/112016 FED NAC EMPRESAS SERVICOS 122101 122101 1000  Sebras ﬁ
TRIBUTARIAS E CONTABEIS E DAS EMPRESAS DE
FINANGEIRAS ASSESESORAMENTO, PERICIAS, -

Para executar este processo, serd necessario selecionar ao menos um registro.
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Pagamenios

Selecione pelo menos um registro!

Ao selecionar um ou mais registros de Pagamento e acionar a opcao “Atualizar documentos do processo de
Digitalizacdo de Pagamentos”, serd apresentado uma tela questionando ao usudrio se deseja executar o
processo de atualizacao.

Atualizar documentos do processo de Digitalizacdo de Pagamentos

Deseja atualizar os documentes dos pagamentos selecionados, com os novos
documentos parametrizados no processo de Digitalizacdo de Pagamentos?

=

Ao confirmar a execucdo, a rotina customizada deverd identificar os tipos de documentos ativos,
parametrizados para o processo de pagamento, conforme descrito no item “Pardmetros da Digitalizacao” e que
nao estao vinculados ao Pagamento, vinculando-os ao mesmo.

A rotina customizada devera também remover os tipos de documentos do Pagamento que nao estdo sendo
utilizados nos Parametros da Digitalizacdo, porém removera apenas os tipos de documentos que ndao tenham
arquivos anexados.

Processando o(s) Pagamento(s) Selecionado(s)

N
AA A A ST SRS RTRRTRRRNNNY
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i [@ Preste Contas X [} Preste Contas x + " — e W—

& C @ localhost64403/Pagamentos/FilterPagamento ¥r e HG a :

PRESTECONTAS

SOPeAIaSal SO}B.IP SO SOPO] "SALOL ep apepaiido.d @ ojuswnoop 3153

Dashboard
Pagamentos Efetuados
Convénio
Participes <
Anexo )
« Anterior 1 2 3 4 5 6 7 Proximo »
Pagamentos Data Fonte
o Ident Natureza Status Execucio Credor NF / Fatura Doc. Bancario Valor Recurso
Receitas =] ﬁ 194773 CONSULTORIA EmAberto  26/10/2016 Ronan Val de Olivera 2018 1025.04 2018 1025.04 250  Sebrae ﬁ
s Terehs o ﬁ 194772 CONSULTORIA EmAberto  25/10/2016 Ronan Vals de Olivara 20181025.03 20181025.03 190 Ssbras
=] ﬁ 194771 CONSULTORIA EmAberto  26/10/2016 Ronan Val de Olivera 20131025.02 20131025.02 180  Sebrae ﬁ
Documentos/Links
=] ﬁ 194770 CONSULTORIA Devolvide  26/10/2016 Ronan Val de Olivera 20131025.01 2015102016 170 Sebrae ﬁ
Relatorios =] ﬁ 194769 CONSULTORIA Davolvido 221102016 Ronan Vale de Olivara 20181022.02 20181022.02 160  Sabras m
a
Saldo Bancario =] ﬁ 194765 CONSULTORIA Devolvide  23/10/2016 Ronan Val de Olivera 20181022 20181022 150  Sebrae ﬁ g
o
=] ﬁ 194767 CONSULTORIA Validado 11/10/20 16 Ronan Vale de Olivara 11102018.001 11102018.001 150,00  Sebras Q
Questionario 3
=] ﬁ 174834 ~ OUTRASDESPESAS | Gorcluido  27/11/2018  Ministério da Fazenda - Sscretaria da 11301 11301 0,00 Rendimento ﬁ ®
TRIBUTARIAS £ Racsita Fadsral do Brasil Ssbras =
Administragio < FINANGEIRAS S
o 2

173875 OUTRAS DESPESAS Concluido 26/11/2018 Banco do Brasil S/A. 192840 192840 32,15 Sebrae
TRIBUTARIAS E

J "Documentos do(s) Pagamento(s) atualizados com sucesso!”

Caso o pagamento selecionado esteja com status igual a concluido, serd apresentado uma mensagem de erro
indicando que o processo de atualizacdo de documentos nao foi executado para o registro em questao.

LT 72.1 ) PRESTECONTAS

5 "SOPEAISSS. SO}IR.IP SO SOpPOJ "SALOL ep apepaiidoad

134767 CONSULTORIA Validado 11/10/20 16 Ronan Vals de Olivera 11102018.001 11102018.001 150,00 Sobras
Questionario
174834 OUTHAS DESPESAS Concluida 27/11/2018 Minsstério da Fazenda - Secrelaria da 11301 11301 10,00

Dashboard
Pagamentos Efetuados
Convénio
Participas < HMEaagoas
©
Anexo )
« Anterior 1 2 3 4 5 6 7 Proxima »
Pagamentos Data Fonte
(] Ident” Natureza Status Execugio Credor NF / Fatura Doc. Bancério valor Recurso
Receitas 2 ﬁ 194773 CONSULTORIA Em Abarto 26/10/20 16 Ronan Vals de Olivara 20181025.04 2013102504 250  Sobras ﬁ
Plano Trabalho =] ﬁ 194772 CONSULTORIA EmAberto  25/10/2016 Ronan Val de Olivera 20131025.03 20131025.03 190  Sebras ﬁ
2 ﬁ 194771 CONSULTORIA EmAberto  26/10/2016 Ronan Vale de Olivara 20181025.02 20131025.02 150  Sebras ﬁ
Documentos/Links
=] ﬁ 194770 CONSULTORIA Devolvido  26/10/2018 Ronan Val de Olivera 20131025.01 2013102016 170  Sebras ﬁ
Relatorios 2 ﬁ 194769 CONSULTORIA Dsvolvido 22110020 16 Ronan Vale de Olivara 20181022.02 20131022.02 160  Sobras ﬁ
Saldo Bancario =] ﬁ 194765 CONSULTORIA Devolvido  23/10/2018 Ronan Val de Olivera 20181022 20131022 150  Sebras ﬁ
6 B
x

N&o foi possivel atualizar os documentos do pagamento '174884", pois este encontra-se Concluido.

N&o foi possivel atualizar os documentos do pagamento '173875', pois este encontra-se Concluido.
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1.7

Historico de Atualizacao do Documento
Autor Versao Data Descricao das Alteracoes Pag.
Ronan Vale de Oliveira | 1.0 26/10/2018 | Criacao do documento.
Inclusdo dos itens:
Ronan Vale de Oliveira | 1.0 26/10/2018 *  Processo de Devolucdo de pagamentos.

e Processo Atualizar documentos do
Pagamento.
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