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1. Objetivo Desse Documento

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usudrio sobre as implementacdes realizadas para possibilitar
o calculo e o lancamentos de eventos de Viagens na Folha.

2. Permissao de acesso aos menus da integracao

As permissdes de acesso aos menus desta integracdo, sdo concedidas através de perfis associados ao(s)
usuario(s). Essa gestdo de acesso deve ser realizada através do sistema TOTVS menu Servicos Globais |
Seguranca | Perfis no contexto “Folha de Pagamentos”.

O usuério responsavel por esta gestao devera avaliar a necessidade da criacdo de um novo perfil contemplando
os menus do Solicitacdes Online ou se os menus serdo associados a um perfil ja existente.

Através do cadastro de Perfis, o usuario responsavel devera selecionar o contexto “Folha de Pagamento”.

O @&-TJO-F % @ [ Perfil - 03.9.0507 - TOTVS Série T Servicos (RM) Alias: Corpe
Administracdo de Pessoal Folha Mensal Férias Resdsdo Encargos Anugis eSodial Orcamento (beta) Configurar

Calouladora ﬁz Cubos ! Q | ﬁ“ m [ categorias

[ agenda @ Plarilha Met

. L P RMReports  Gerador de Visdes Painéis de Gerador Grafico ) Fontes de Gréficos

| Calenddrios | sag Formula Visual - = Relatérios ~ ' deDados = = Cenarios = ' de Saida =

Utilitarios [ Ferramentas de Analise [ Graficos [

J Perfil -
Sistemal Folha de Pagamente -

lj|;;2r")<|ﬁ|ﬁ i VE|§% 10/36 ‘ij*rﬁ|@)hnem5"?pProcessos *|%[Fi|‘trar]v

Layout: | Padrio - |_E == E @ @ E @ & ik (&)

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] | Cad. Perfil | Identificacdo Criado Par
ART x LABORE Integracdo ART x LABORE

[ | ALY PonFol Auiliar Ponto/Folha totvs. analima. utic
[ | CDsECED CADASTRO DE SECAO totve. analima. utic
[ | Comum Acesso aos menus Tivres”
[ | consulta Permite apenas consultas
[ | ConsultaFunc Consultar Fundonario
N DBA Administrador do banco de dados
[ | FOLHADP FOLHA DP totvs. analima. utic
[ | GER_LABORE Gerente Labore
[ | Geral Menus espedficos do RM Labore
[ | gerencia Perfil de Gerente .

Serao exibidos todos os perfis existentes para o contexto Folha de Pagamento. Neste manual iremos considerar
o perfil “DBA” para a associacdo de acesso aos menus da “Geracdo de eventos de viagens na Folha”.
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Quando o usuario editar ou clicar duas vezes sobre o perfil o sistema abrird a tela de edicdo deste perfil

permitindo gerenciar o acesso ao(s) menu(s) da Integracio através da aba “Acesso a Menus”.

O usuario devera selecionar o(s) menu(s) do grupo “[Folha | Geracdod e Eventos de Viagens na folha]” e

”

gerenciar o acesso através dos botdes “Permitir Acesso” e “Proibir Acesso”.

®

Perfil: DBA - Administrador do banco de dados - 03.9.0507

4 X‘ﬁ‘z o v X|§% 10/36 |@thnem5 v M Processos v

|dentificagio T Acesso a Campos T Acesso a Menus T Acesso & Relatdrios/Planilhas

| = Expandir Tudo || = Recolher Tudo |f Pemitir Acesso x Proibir Acesso

EIQ( [13] Customizacdo n »
l_f_l--"“r [13.01] Customizagio

EEI--‘{ [13.01.01] Pardmetros Customizados

\( [13.01.02] Exportar dados Cadastrais Financeiros

‘f [13.01.03] Exportar dados de Descontos de Empréstimos Efetivados
‘{ [13.01.04] Exportacdo TEAB Sebrae Prev

‘( [13.01.05] Importacdo de Diferenca/Estorno

‘{ [13.01.06] Importacdo de arguivo de Descontos de Empréstimos
\{ [13.01.07] Importacio de Suspensdo de Contribuigdo

-4 [13.01.08] Folha I
‘{ [13.01.08.01] Geracdo de Eventos de Viagens na Folha

T 4y [13.01.08.02] Exportar Execucao Orcamentania da Folha
EEI--‘{ [13.01.08.03] Fundonarios Excecdo no Relatdrio

EEI--‘( [13.01.08.04] Percentual de Bonificacdo [}
\( [13.01.08.05] Enviar arquivo de folha para aprovacio

EEI--‘( [13.01.08.08] Histdrico de Arguive Enviados para Aprovacdo

EEI--‘{ [13.01.15] Job Server

EJ--\{ [13.02] Administracdo de Pessoal

[ [14] Gestdo

.. et MEl Armhicnts

LI

oK

] [ Cancelar ] |

Salvar

Apos a associacido, serd necessario efetuar o “Logout/Login” para que as configuracdes sejam aplicadas.

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte

5 "SOPeAIaSal SO}3.IP SO SOPO) "SALOL ep apepaiido.d  0juswnoop 3153

(3 "SOPEALS3. SO}IBJIP SO SOPO] "SALOL ep apepaiidoad 3 ojuawndop 33s3

(9 "SOPEAIaS3. SO3IRJIP SO SOPO] "SA 1O Ep apepaiido.d 9 0juawnIop 3353



/ Manual Operacional da Customizacao

C

3. Parametros

Foi disponibilizado uma interface no Viagens Web, para que o usuario parametrize as informacoes referentes a

integracdo com o TOTVS Folha de pagamento.

Para isso, o usuario devera acessar o grupo “Integracdo folha” disponivel através do menu “Pardmetros |

Parametros Gerais” no site Viagens Web.

3
B
m

Parametros de Viagem

Solicitagcdo e Prestacdo de Contas - Etapa 1
Solicitacdo e Prestacdo de Contas - Etapa 2
Solicitagdo e Prestagdo de Contas - Etapa 3
Lista de E-mails para Autorizacdo de Viagens
Assinatura Digital - Configuracao
Vencimento do Veiculo

Web

Autorizacdo

Produtos de Viagens

—

SEBRAE

A Viagem

# Cadastro

& Geréncia

+, Geréncia

£ Parametros -

& Parimetros Gerais e

@ Rateio Orcamentario

(# Situacdo dos Funciondrios

i Classificacdo do Tipo Parceiro
i Eventos

& Tipos de Afastamentos de
Viagem

Integracao Fo\hib
Conferéncia de Viagem

QOrcamento de Viagem

Bem Vindo,
Walter Scott Dobbin Junior =
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Ao acionar esta opcao, sera apresentado uma tela onde o usudrio devera informar os seguintes campos:

e Evento de diarias comprovadas: Evento que serd utilizado no processo “Lancar para o grupo de
eventos”, para lancar despesas de viagens que foram comprovadas, ou seja, prestacdes de contas que
foram anexadas ao menos um documento tributado.

e Evento de diarias ndo comprovadas: Evento que sera utilizado no processo “Lancar para o grupo de
eventos”, para lancar despesas de viagens que ndo foram comprovadas, ou seja, prestacdes de contas
que nao foram anexadas documentos tributados.

e Evento de diarias ndo comprovadas até 50% do salario

e Evento de diarias ndo comprovadas acima dos 50% do salario

e Evento de diarias ndo comprovadas acima dos 50% do salario para Diretores:

e Evento referente a ajuda de custo

e Evento de desconto referente ao somatério das diarias comprovadas

e Evento de outras despesas de viagem
= Bem Vindo, -

SEgAE Walter Scott Dobbin Junior -
= -

Produtos de Viagens ~
Integracdo Folha ~

Evento de didrias comprovadas

Q077 - DIARIAS VIAGEM Q
Evento de didrias ndo comprovadas

0075 - DIARIAS DE VIAGEM NAQO GOMPROVADAS Q
Evento de didrias nio comprovadas até 50% do sakino

0081 - DIARIAS VIAGEM MAIOR - 0% SALARIO Q
Evento de didrias ndo comprovadas acima dos 50% do saldrio

0081 - DIARIAS VIAGEM MAIOR - 50% SALARIO Q
Evento de didnas ndo comprovadas acima dos 50% do salano para Diretores:

Q
Evento referente 4 ajuda de custo

Q
Evento de desconto referente ao somatono das didrias comprovadas b

a
Evento de outras despesas de viagem

Q
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4. Geracao de Eventos de Viagem na Folha

®

Foi disponibilizado uma interface customizada, para que o usudrio realize o calculo e o lancamentos de eventos
de Viagens na Folha.
Para isso, o usuario devera acessar o médulo “Folha de Pagamento” através do menu “BackOffice | RH | Folha
de Pagamento” e em seguida a opcido “Geracdo de Eventos de Viagem na Folha” através do menu
“Customizacio | Folha | Geracao de Eventos de Viagem na Folha”.

O ®-J0O-B % @O

Folha Mensal

Férias

Resdsdo

Anuais

Sistema

Administragdo de Pessoal

Encargos

TOTVS Série T Servigos (RM) Alias: CorporeRM | 1-SEBRAE/MA
eSodal Orgamento (beta) Configuragies | Customizagfon

Q % Exportar dados Cadastrais Financeiros

Parametros .
Customizados &l Exportacdo TEAB Sebrae Prev

Gestdo

|
Ambiente

W Importagio de Diferenga/Estorno

¥ Exportar dados de Descontos de Empréstimos Efetivados & Importacio de arquivo de Descontos de Empréstimos

48 Importacio de Suspensdo de Contribuicio

Customizacio

Folha

=] Geracdo de Eventos de Viagens na Folha

*5  Exportar Exeucio Orgamentdria da Folha

Funciondrios Excegdo no Relatdrio
¥4 Percentual de Bonificagao
#  Enviar arquivo de folha para aprovacio

Histdrico de Arquivo Enviados para Aprovagdo

Ao acionar este menu, serd apresentado uma tela onde o usudrio podera realizar o calculo das despesas de
viagens e em seguida realizar o lancamento dos valores calculados na Folha de Pagamento.
Nesta tela serd apresentado a competéncia atual da Folha além das datas Inicial e Final que serdo utilizadas
como filtro para identificar as despesas de viagens.

O Geragao de Eventos de Viagens na Folha o B R
Competéndia: Novembro/2018 Periodo: 2 - Folha Mensal - Novembro -2018

Data Inicial: Data Final:

01112018 [ERg 30/11f2018 B Recalcular para todos os funciondrios Caleular ] I Langar para gupo de eventos

Lista de Despesas de Viagens por Funcionario

Funcionario Chapa Stuacso g::-ﬁ;bvadas g:;%i&:r::as ?ﬁé:as = ‘?;ég‘aﬁacima gﬁz! Km I

GUILHERME GERALDO KESSEL 00001643 A 0,00 185250 185250 0,00
GUSTAVO REIS MELO 00000871 A 0,00 3155,00 3155,00 0,00
HELENA MARIA POJO DO REGO 00001009 A 0,00 252,50 252,50 0,00
HELEMI QUEIROZ RIGINOS 00001163 A 0,00 1825,00 1825,00 0,00
HELOISA DE SOUZA 00001585 A 0,00 185250 185250 0,00

E REGINA GUIMARAES DE MENEZES 10000056 A 189250 @
HEMRIQUE PIRES GOULART DOS SANTOS 00001549 A 0,00 1095,00 1095,00 0,00
HEMRIQUE TELES DA MOTA 00001490 A 0,00 1767.50 1767.50 0,00
HIGOR DOS SANTOS SANTANA 00001679 A 0,00 757,50 757,50 0,00
HUGO HENRIQUE ROTH CARDOSO 00001232 A 0,00 4745,00 4745,00 0,00
HUGD LUMAZZINI PAIVA 00001353 A 0,00 277750 277750 0,00
HULDA OLIVEIRA GIESBRECHT 00001003 A 0,00 1002000 1002000 0,00
HYRLA MARIANNA OLIVEIRA DE SOUZA E SILVA 00001377 A 0,00 418250 418250 0,00
ISABELA ANATOLIO BARRETO DO AMARAL 00001380 A 0,00 365,00 365,00 0,00 &

4| m P L
|

Ao acinoar a opcao “Calcular”, a customizacao realizara uma consulta de acordo com a competéncia e periodo
informados e listara por funcionario os totais de todas as despesas que serdo lancadas em sua folha de

pagamento.

e Desps. Comprovadas: Somatério de todas as prestacdes de contas onde foram adicionadas ao menos
um arquivo cujo o tipo seja identificado como Tributado.
e Desps. Nao Comprovadas: Somatorios de todas as prestacdes de contas onde nio foram adicionas
arquivos cujo o tipo seja indentificado como Tributado.
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e Didrias até 50%:
e Didrias acima de 50%:
¢ Ajusta Custo/KM:

A identificacdo de arquivos tributados, sera através do campo “Tributado” disponivel no cadastro de Tipos de
Arquivo Anexos.

= Bam Vindo,
' SEBRAE Waher Scon Dobbin Junior —
=

Cadastro de Tipos de Arquivos Anexos

Descricdo
Hospedagem
Tipo Viagem
¥ Obrigatdrio
[ Solicitagio de Vagem @ Prestacio ds Contas @ Vagem nacional @ Viagem internacional

—J Bom Vindo, -
EL

=] T

FTOSECA0 ! FINAIZaca COM SUCSSS0.

Declaracdo de Veracidade v
Dados Presiacdo v
Objetivo ~
Trechos ~
Info. Financeiras ~
Rateios ~
Anexos ~
Tipo de Documento Informade  Trbutado Obrigatdrio  N3o se aplica Arquivo
Bilhats Sim Nao Sim Aphca embargue bs...5.11.18 pdf =
Hospedagem sm CSD sm Apica NF 26873 H... LANDIM pef E3
Bilhats sim Nao sim Apiica. embarque PO__M 08- 11.pdf X
Histdrico de Movimentagdes ~

Apds realizar o calculo, o usudrio deverd acionar o botdo “Lancar para grupo de eventos”, onde a rotina
customizada, eviara para o TOTVS Folha de Pagamento todos os valores encontrados no calculo do funcionéario
obedecendo a parametrizacao descrita no item 3 deste documento.

e Valores encontrados na coluna “Desps. Comprovadas”, serdo lancadas para o codigo de evento
parametrizado em “Evento de diarias comprovadas”

e Valores encontrados na coluna “Desps. Nao Comprovadas”, serdo lancadas para o codigo de evento
parametrizado em “Evento de didrias ndo comprovadas”

e Valores encontrados na coluna “Diarias até 50%", serdo lancadas para o codigo de evento
parametrizado em “Evento de didrias ndo comprovadas até 50% do salario”

e Valores encontrados na coluna “Diarias acima 50%", serdo lancadas para o codigo de evento
parametrizado em “Evento de didrias ndo comprovadas acima dos 50% do salario”

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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e Valores encontrados na coluna “Ajuda Custo/Km”, serdo lancadas para o cédigo de evento
parametrizado em “Evento referente a ajuda de custo”

Apods executar a rotina customizada para lancar o grupo de eventos, o usudrio deverd executar o processo
nativo do TOTVS Folha de Pagamento disponivel através do menu “Folha Mensal | Lancamentos | Grupo de
Eventos” para que finalmente seja lancado o evento calculado para os funcionarios.

O %-Q0-B % @@ Grupo de Eventos - 03.9.0516 - TOTVS Série T Servicos (RM) Alias: CorporeRM | 1-SEBRAE/NA Sistema o @ =
== —‘. | | = Y
Administracdo de Pessoal | Folha Mensal Férias Rescisdo Encargos Anuais eSodal Orgamento (beta) Configuracies Customizacgo Gestdo Ambiente o __@ - @

9 LT - A" I wr o " ¥ 7
‘Fs J’gl @ | a z::: :r:e;:a % Célaulo 13 ¥ Folha Analitica ;g;., w E

H Importago ~

Entrada do Langay 5 Consulta 3 ) Diferenca 13° i~ Relatérios da Folha = MANAD Liberacgio de  Validaclies
[ g = |k Ficha Financeira  ~ L) & Competéncia =
Processos | 1sesalio | Relatsrios | Fiscalizagio | Encerramento daFolha |

Grupo de Eventos - 03.9.0516 X
DX 2= «~ =|aw2sm B $- 5| 0aeos - A Processos |~
Layout: | Padrie~ [ ] B @ ﬁlﬁl = E-ﬂi'l

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[Filtro: Movo filtro 1] =

oo

Langar Grupo de Eventos

Copiar Grupo de Eventos entre coffgadas

P - en Férmula Visual 4
bd |[cédigo |Desicio [
0016 Langamento Adiantamento Grat.... &) Geracao de Planilhas em Lote A

=]

0017  Langamento Gratificacdes

IE| Cépia da configuracio da visdo

0018 Langamento Folha Inativos

0019 Antedpacio Remuneracio Variavel
0020 Langamento Desc. Anual Diteror ...
0021 Renda Varidvel

0022 Lancamento Integracio Labore X ...
0023 IRRF 13°SALARIO
0024 Langamento de Alimentcio / Refe...

0025 Diferenca Salarial - Funcionarios
0027 Diferenca Salarial - Cedidos
0028 Diferenca Salarial - Gratificacdes
0029 DIFERENCA SALARIAL 2013
0030 BANCO DE HORAS

0031 Emprestimos

0032 Wale Transporte

0033 Langamento de Diarias de Viagem
0034 Adicional Noturno

OFOOoE O

4

1|

‘-E'_ﬁsta’naHE;MensagemHaqFohadePagmto Competéncia : 11/2018 Caixa : 11 Pa’fodo:Z—FohaMﬂal-Noverrbm-mm‘

Apods a execucdo do processo, caso seja executado com sucesso, podemos constatar os eventos na folha de pagamento
do funcionario.
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Este documento é propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados. ©
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Este documento é propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados. ©

8
ki
B

DIARIAS DE VIAGEM NAO CO...

DIARIAS VIAGEM

Este documento é propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados. ©
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