20p 3}

Manual Operacional da Customizacao

epalido.id 9 ojuswnd

Projeto: Requisicao de Materiais
Nome do Cliente: SEBRAE NA g
Data: 09 de maio de 2019 o

IEAIDS3. SOJIBIP SO SOp

Sumario

LT - 1 T OSSR 13

1.1 ODbjJetivo DesSSe DOCUMENLO................cccooviiiieecete ettt ettt ettt s b bbb bbb bt et ss e e ses 2

1.2 PermiSSA0 @ QCESSO.............oocvcvciiieeccete ettt et bbb bbb bbb bt se e bbb bttt ee bbbttt ne e nes 2

b O T & -1 13 1 7= o =3O 4
1.3.1 Informacoes complementares de USUGKIO..............................c.ccooeeeveeeseierieseierieerisresesissesesssessesssesesssessssassans 4
1.3.2 Pardmetros de RequisicA0 de Materi@is .............................cocooovvvveveovseseiesieeeeiesiessisessis s essssssssssissassans 5 &
1.3.3 Premissa para funcionamento da Aprovacado no processo de Requisicao ......................c....cccooecvevrvevrennnan. 6 5

1.4 ReqUISICAO de MALEHIAl ...............cccooooooioiieeceeceecesceese s 9°
1.4.1 Cadastro da Requicdo de Materiais *
1.4.2 Enviar ReqUiSiC@o........................cocoooveoveereemrrereesreresinenn, :
1.4.3 Autorizacdo da Requisicao ........................cccccoovuvvnunn...
1.4.4 Devolugdo da Requisic@o ..........................ccoecemvvcneeen... J
Bu4.5 FQUUEQL ...............cocoeeeeeeeeeeteee et s et n s en s <
1.4.6 Confirmar Entrega doMaterial..............................cocoomvoeeoeeereeieesisesisieesesiieeestssessss s ssessssssisssssssssassans g

@ 'SOpEA13sal SO}IaJIp SO

9 OJUSWNDOP 3357

0L ep apepando.d

0] "SAL

150312.1p SO SOP!



/ / Manual Operacional da Customizacao @

1.1 Objetivo Desse Documento

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuério sobre as rotinas implementadas para o projeto Requisicao de
Materiais.

1.2 Permissao de acesso

Todas as permissdes de acesso as rotinas disponibilizadas no “SGO Lite - Soilicitacdes Online” serdo concedias no
cadastro de Perfil do RM.

Dessa forma, ao acessar o cadastro de Perfil, o usuario devera selecionar o sistema “Gestdo de Contetido”.

O S8-5 O~ EE & - Sistema Perfil - 03.3.0507 - TOTVS Série T Servi

E RM Portal Customizacado Gestdo Ambiente

@@YBY{J

Localidade Grupode Usudrios Filtros Menu Portal
Usudrios
Cadastros

| Perfl -03.3.0507 X |
Flstema Gestdo de Contelddos | ~ =

J @‘1’7(|‘5"A" - ‘aﬁ 17/47 |-L|'cfj|ﬂl_]hnems ~ ¥, Processos '| % [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ (3 1 © @ @ | B 2 & ik |[J[E[FE &

Mast:amucd:egahodeunandmapu’aam

1 [x] |cCod. Perfi Ildenuﬁcagan I Identificador do p... « l Integrado I
] | visualizarLog visualizar Log de Acesso visualizarLog (®)
O |teste2 teste2 teste2 (#)
] | Teste Teste Perfil Teste_W (")
| ] |relGestronto Relatdrio Gestio Ponto ( Ger/Sup.) RelGestPonto_W (»)
M | palzactnieatne Dalatdrine ZactSn dAn Dantn § Nicatreac) DalfacHiratar ™

Apos selecionar o sistema, o usudrio devera editar o perfil que deseja conceder a permissao de acesso e através da aba
“Acesso a Menus” navegar até o item “Solicitacdes Online”.

Neste item o usuario devera permitir acesso ao menu “Requisicdo de Materiais”.
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Perfil: PortalFundonar - Portal - Fundonério - 03.3.0507

ox

|dentificagdo 1 Acesso a Campos ] Acesso a Menus I Acesso a Relatérios/Planilhas I

ﬂl:gvz

3 1747 ‘ﬂli_]Anexns ~ ¥, Processos ~

4 BpandrTudo || = RecoherTudo | |4f PemitrAcesss || 3 ProbirAcesss |

=4 Gestio de Contetdos
4 1 RMPortal

4 [02] Customizacio
o

54 [02.01] Customizagio *
-4 [02.01.01] Par3metros Customizados
-4 [02.01.02] Carreira
-4 [02.01.101) Administrac3o de Pessoal
-4 [02.01.109] Financeiro
-4 [02.01.114] RelatoriosWeb
-4 [02.01.126] Solicitacdes de Envio de Carga
; [02.01.135] Jornada de Carreira
-4/ [02.01.16] Inventério Web
w-4f [02.01.20] ViagenswWeb
-4 [02.01.35] Execucdo Orcamentaria
-4 [02.01.48] Controle Auséncia
-4 [02.01.50] SolicitagBes Oniine
i f [02.01.50.01] Parametrizar envio de e-mail Compra Direta
- [02.01.50.02] Tipos de Documento Compra Direta
-4 [02.01.50.03] Param. Tipo Aprovacio por Enquadramento
$ [02.01.50.04] Vincular Gerente a0 Depto.

2,

[02.01.50.05] Nota Fiscal Fornecedor (Geréndia)
~4f [02.01.50.06] Solicitagio de Compra Direta

g Direta
|4/ [02.01.50.08] Requisicio de Materiais

4/ [0Z.01.50.05] Reembokos de Despesas e O
[02.01.50. 10] Solicitar Reembolso

[02.01.50. 11] Recursos Fundo Fixo

[02.01.50.12] Pardmetros NF

[02.01.50. 13] Autorizacao NF Terceiro

[02.01.50, 14] Documento Envio de Cargas

[02.01.50, 15] Param. E-mails por o Fluxo da NF

[02.01.50. 16] Requisicio de Material

[02.01.50. 17] Arquivos Obrigatdrios NF Contrato

[02.01.50. 18] Aprovacdo Regularidade Fiscal
[02.01.50. 19] Apoios do Chefe de Gabinete

Fam ma mm et s =

22— AR,

"

OK || Cancelar || Salvar
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1.3 Parametros
1.3.1 Informacoes complementares de Usuario

Por meio do médulo “TOTVS Gestao de Estoque, Compras e Faturamento” menu “Customizacdo”, tela de informacdes
complementares de usuarios, foi disponibilizado na guia “Solicitacées Online” a opcao:

e Usudrio Setor Almoxarifado
Esta informacao sera utilizada posteriormente na solicitacdo de Requisicdo de Materiais.

QI&%-O- & 9 Oy TOTVS Série T Servigos (RM) Alias: CorporeRM | 1-SEBRAE/NA

m Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacbes Orgamento Integracbes Utilitérios Customizacdo Gestdo Ambiente

(5 "SOpPeAIasa. S0}I3.IP SO SOPO] ‘SA 1O ep apepalido.d 9 0juawndop 3353

¢ 8% - = ... @R H @ W

Parametros hﬁrma;ﬁeil\ I tares  Dados Compl ~ - Parametrosda Vendas Cancelamento da Baixar Lancamentos de Venda Vendas TEF
Customizados de Usudrios do Tipo de Movimento  Contratos - Integracdo Genérica  ~ integracgio TEF~ TEF TEF de vendas por Cartdo de Crédito canceladas
Customizaco Integragdo TEF
InformagBes Complementares de Usudrios: walter,scott - Walter Scott Dobbin Junior - 03.3.0520 b4
-— - ;
OXIB|= « v =X |4 1/1 | U)Anexos ~ Processos ~

Viagens ] Permissdes do Preste Contas [ Aprovagio Pagamento Eletrdnico [ Certificado Digital Solicitages Online 4 %

Processo de Nota Fiscal

[A Usuério Financeiro

[[] Usuério Setor Contabil

] usuério Externo - Fornecedor

Processo de Compra Direta

[[] Usuério Setor de Compras

[] usuério Setor Juridico

Processo de Requisigio de Materiais
[ Usuério Setor Almoxarifado - 4@

OK || Cancelr || Salvar

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte

(3 'SOPEAI3SD. SO3IRJIP SO SOPOJ "SA 1O ep apepalido.d 3 ojuawniop 3353

(9 "SOPEAIaS3L SO3IR4IP SO SOPO] "SALOL ep apepaiido.d 9 03uawndop 3353



// Manual Operacional da Customizacao

1.3.2 Parametros de Requisicao de Materiais

®

A parametrizacdo da Requisicdo de Materiais se da através do moédulo “Solicitacées Online” menu “Paradmetros |
Parametros”, aba “Parametros de Requisicdo de Materiais”, onde serdo disponibilizados os seguintes campos:

Tipo de movimento de Requisicao de Materiais: Determina o tipo de movimento que serd gerado no momento

em que o usudrio acionar o botao “Enviar Requisicdo” na tela de solicitacdo.

Aprovacao no processo de Requisicao.

es]
el

AE

@ Sua sessdo expira em 2953

C

Nota Fiscal
Compra Direta
Par&metros de reembolso de despesa

Parametros de Requisicao de Mateniais

Tipo de movi de Requisigio de

1.1.01 - Requisicdo de Material - ESTOQUE

[« Requeraprovacio

Requer aprovacdo: Determina o comportamento da requisicio de material indicando se haverd ou nao

Bem Vindo,
Walter Scott Dobhbin Junior -~

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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1.3.3 Premissa para funcionamento da Aprovacao no processo de Requisicao

Caso a requisicao esteja parametrizada para utilizar aprovacao no processo de Requisicdo de Materiais, serd de extrema
importancia que os passos indicados neste item sejam devidamente atendidos.

e Os dados complementares do Tipo de Movimento, acessada através do menu “Customizacdo | Dados
complementares do Tipo de Movimento” aba “Aprovacées”, devera estar configurado para utilizar aprovacao
apenas do Autorizante e o campo “Numero Diretores Autorizacdo” com valor 1.

Dados Complementares do Tipo de Movimento: 1.1.01 - Requisicdo de Material - ESTOQUE - 03.3.0520 22

d|i|= av z|a§ 1/165 ‘ﬂl_]Anems v % Processos ~

Identificagdo ] Outros Dados [ Aprovacdes [ Centro de Custo ] Checklist

Requer Autorizagdo? (Viagens Web) Requer Autorizagdo ? (Notas Fiscais - Solicitagdes Online)
alor minimo:

@ Apenas Autorizante I:| (O Financsiro

O Nao (O Gestor e Gerente do Contrato

O Autorizarte e Gestores dos C. Custo ‘/e (O Financeiro, Gestor e Gerente do Contrato

N2 Diretores Autorizagdo: |:|

Viagens Requer Autorizagdo ? (Compra Direta - Solictagbes Online)

[[] Autorizagio por dois diretores na viagem que engloba Sabado/Domingo/Feriado

(O Aprovagdo por Tipo de Atigo - Enquadramento
[[] Calcular Valores de Didria e Hospedagem
[[] Visualizar Dados Complementares Viagem/Autorizacao

[] Autoriza com Ass. Digital

Viagem Intemacional: Aprovagdo da Diretoria
[] requer Aprovacio da Diretoria Executiva para Viagens Internacionais

Tempo (em dias) da viagem necessario para Aprovacgao pela Diretoria Executiva

. OK || Cancelar || Savar

r [ e — —— s S — =T

e O tipo de movimento de Requisicido de Materiais, devera estar parametrizado no TOTVS Gestio de Estoque,
Compras e Faturamento para ser criado como “Nao-Processado” e utilizar a edicdo do “Funcionario 3”, onde sera
apresentado o nome do aprovador.
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o Assistente de Implantagdo de Processos [Movimento » Gest3o de Estogue » Requisicdo de Materiais]

o Assistente de Implantacao de Processos [Processo: 04.04.04 - Tipo de Movimento: 1.1.01]

Bapa 1 - Movimento - ldentificacio

Parametros que caracterizam a identificagdo do tipo de movimento.

) Mov - Identificacdio

) Mov - Emitente/Destinat
2 Mov - Emitente/Destinat
] Mov -Datas 1/2

] Mov -Datas 2/2

1 Mov - Outros Dados

1 Mov -Tab - Classificaga
) Mov - Tab - Funciondrio
] Mov -Tab - Global

) Mov - Tab - Opcional

) Mov - Tab - Represental
] Mov - Valores Financeirc
] Mov - Valores Financeirc
1 Mov - Valores Financeirc
1 Mov - Valores Financeirc
1 Mov -Rateio Val, Financ
) Mov - Rateio Val, Financ

2 Mov -Tra te 1/3 Edigdo da Serie:

] Mov - Transporte 2/3 |m >

] Mov -Transporte 3/3 Processos Correlatos A
L?; E"Ef‘_‘_"_’_ff“f‘ﬂv ¥ 04.04.03 - Movimento » Gest3o de Estoque » Ajuste de Estoque

< > @M.M-E-NMGpGuh&&m.Bdﬂdem v

~

TOTVS
Cadigo: Classificagdo:
(1101 |  Requisicio de Materiais (Gest3o de Estoque) v|
MNome:
|Requisigio de Material - ESTOQUE |
Numeragao
Edita NumeragSo: Mascara do Numero: Buscar Nimero Em
Mostra v| | |Geral v
[] Editar Subsérie
Valor Default

] Consiste Filial do Movimento
A Criar com Status Ndo-Processados

< Voltar ” Avm>| E‘ Cancelar

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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o Assistente de Implantagdo de Processos [Movimento » Gest3o de Estogue » Requisicdo de Materiais]

®

L

o Assistente de Implantacao de Processos [Processo: 04.04.04 - Tipo de Movimento: 1.1.01]

Hapa 8 - Movimento - Tabelas - Funcionarios

Parametrizagdo das tabelas de funcionario.

o

TOTVS

) Mov - Identificacdio » | [ Relacionar Requisitante ao Usuario de Login Funcionario 2

g :V - :ﬁ;ﬁ::a: Edigio Funcionario 1 Titulo do Funciondrio 1:  EdigSo Funcionrio 2: Titulo do Funciondrio 2
v- a - -

3 Mov - Dates 172 No Edta ~ [Requistarte Edita v | [Solictarte |

] Mov -Datas 2/2 Funcionario 1 Default Funcionario 2 Defauit:

1 Mov -Tab - Classificaga - o ) . ' . .

) Mov - Tab - Funciondrio Edigdo Comissdo Func. 1: % Cpmissdo Func. 1. Edigdo Comissdo Func. 2. % Comissdo Func. 2:

& Mov - Tab - Global Néo Eda o/ | | Néo Edta v|[o |

2] Mov - Tab - Opcona Funcionario 3 Funcionério 4

) Mov - Tab - Represental

& Mov - Valores Financeirc Edigdo Funcionario 3: Titulo do Funcionario 3:  EdigSo Funcionario 4: Titulo do Funcionério 4:

& Mov - Valores Financeirc | | Edita v | [Astorizante | | Ngo Edta vl |

g :: : :::: :;::gz Funcionario 3 Default: Funcionario 4 Default:

1 Mov -Rateio Val, Financ | | ||_| | | |[_]

) Mov - Rateio Val, Financ

) Mov - Transporte 1/3

] Mov - Transporte 2/3

] Mov -Transporte 3/3 Processos Correlatos A

Q EV‘EWS'{““EE v | ¥ 04.04.03 - Movimento » Gest3o de Estoque » Ajuste de Estoque

< 77775 | ¥ 04.04.05 - Movimento » Gest3o de Estoque » Baixa de Estoque -

< Voltar H Avm>| E‘ Cancelar
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1.4 Requisicao de Material
1.4.1 Cadastro da Requicao de Materiais

No SGO Lite, através do caminho Solicitacdes Online > Material > Requisicdo de Materiais, o usudrio podera solicitar uma
nova requicao, onde serao apresentados os campos:

e Id. Mov. Requisicao:

e N° Mov. Requisicao:

e Data Emissao:

e Data Requisicao:

e Situacdo da Requisicio:

e Mov. Requisicdo: Movimento parametrizado no campo “Tipo de movimento de Requisicio de Materiais”,
conforme descrito no item 1.3.2 deste documento.

e Requisitante:

e Aprovador: Campo apresentado apenas se a parametrizacdo da Requisicido estiver configurada para utilizar o

processo de aprovacdo e exibird por default o superior (informacdo parametrizada nas informacdes

complementares do usudrio) do usuario requisitante .

Filial:

Local de Estoque:

Departamento:

Solicitante:

e Dados Itens Movimento: Tela utilizada para inclusdo dos produtos a serem requisitados.

e Dados Rateio Movimento: Tela utilizada para a inclusdo do rateio utilizado na requisicao.

— Bem Vindo,
’ SEB—RAE @ Sua sessdo expira em 2952 Walter Scott Dobbin Junior ~
—
E + Movo Requisicdo * Voltar Filtro
Dados Movimento ~
1d. Mov. Requisiciio N° Mov. Requisigio. Data Emissiio Dala Requisigio Situagio da Requisicio

4] 14/06/2019 14/06/2019
Mov. Requisicio
1.1.01 - Requisigdo de Material - ESTOQUE Q

Requisitante Aprovador

0003 - Walter Scott Dobbin Junior Q 0010 - SUELIA PEREIRA DA SILVA Q

Filial Local Estoque

1-SERVICO BRAS. DE APOIOAS MICROEP Q 01 - ALMOXARIFADO Q

Depariamento Solicitante

01.04.06 - Unidade de Tecnologia da Informagdc @ 0003 - Walter Scott Dobbin Junior Q

Dados Itens Movimento v

Dados Rateio Movimento ~

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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—
— Bem Vindo,

SEB—HAE @ Sua sessfo expira em 2956 Walter Scott Dobbin Junior
E + Novo Requisicio || * Voltar Filtro
Dados Movimento v
Dados Itens Movimento ~

Q

Produto Quantidade

%e) Q

Digite 3 caracteres para comecar a pesquisar (%%

Unidade
Q
Salvar ltem
m
w
a
o
(=8
Céd. Produto Nome Quantidade §
3
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 4 1
3 AT 3
o
™
b=
=5
o]
i 3
Dados Rateio Movimento ~ &
&
Q.
m
Q.
o
— Bem Vindo a
5 (e}
' SIEB—'R‘qE @ Sua sessdo expira em 29:37 Walter Scott Dobbin Junior ~ 2
14
. ) =
E + Novo Requisicdo = Voltar Filtro 8_
]
@
2
Dados Movimento v a
g
. =
Dados ltens Movimento v 2
=
. . %
Dados Rateio Movimento ~ 3
2
(o]
V] 2
©
Projeto Acéo Unidade Percentual Valor
00512 - Custeio Administrativo - SEBRAE 003781 - Estoque de material no Almoxarifado 011 - Unidade de Administracdo e Suprimentos 100,00 0,00 C"‘
NACIONAL
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1.4.2 Enviar Requisicao

Ao editar uma requisicdo cujo situacao esteja como “Requisicdo iniciada”, sera apresentado o botao “Enviar Requisicao”.

Bem Vindo,

@ Sua sessdo expim em 29-18 Walter Scott Dobbin Junior ~

+ Novo Requisicio = Voltar Filtro @ Enviar Requisicio

Dados Movimento / -

Id. Mov. Re quisigiio N° Mov. Requisigiio. Data Emisséio Data Requisigio Situagdo da Requisicad
Requisigao iniciada

0 14/06/2019 14/06/2019
Mov. Requisicio
1.1.01 - Requisigéo de Material - ESTOQUE Q

Requisitante Aprovador

0003 - WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR Q 0010 - SUELIA PEREIRA DA SILVA Q

Filial Local Estoque

1- SERVIGO BRAS. DE APOIO ASMICROEP Q 01 - ALMOXARIFADO Q

Depariamento Solicitante

01.04.06 - Unidade de Tecnologia da Informagéc Q 0003 -WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR Q

Dados Itens Movimento v

Dados Rateio Movimento ~

Ao acionar este bot3o, a rotina customizada realizara a inclusdo do movimento de requisicdo no TOTVS Gestado de
Estoque Compras e Faturamento e atualizard os campos “Id. Mov. Requisicdo” e “N° Mov. Requisicdo” com os valores
gerados na execucdo do processo.

Aguarde. Enviando Requisicéo....

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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i Solicitagdes Online Sebrae! X -+ - X
<« C @ localhost/MovimentoWeb.WebSite/RequisicaoMateriais/Editar/12824 ¥ Q0 & @ o a

Bem Vindo,

@ Sua sessdo expira em 29:59 Walter Scott Dobbin Junior ~
E + Novo Requisicio = Voltar Filtro

Movimenio requisitado com suceso.

Dados Movimento ~

Data Emissdo Data Requisicio Situacio da Requisicio
14/06/2019 14/06/2019 Em aprovagéo
1.1.01 - Requisigdo de|Material - ESTOQUE Q
Requisitante Aprovador
0003 - WALTER SCOTT DOBEIN JUNIOR Q 0010 - SUELIA PEREIRA DA SILVA Q
Filial Local Estoque
1 - SERVICO BRAS. DE APOIO ASMICROEP Q 01 - ALMOXARIFADO Q
Departamento Solicitante
01.04.08 - Unidade de Tecrjologia da Informagdc Q 0003 - WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR Q
Dados ltens Movimento ~
Céd. Produto Nome Quantida de
01.02.0022 Caneta Esferogréfica Azul 10,00 C‘"

Dados Rateio Movimento

J Requisicio enviada com sucesso!

Caso a requisicdo esteja parametrizada para utilizar o processo de aprovacio, a situacdo sera alterada para “Em
aprovacao”.

Caso a requisicdo nao esteja parametrizada para utilizar o processo de aprovacao, a situacdo sera alterada para
“Disponivel para atendimento do Almoxarifado”.
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1.4.3 Autorizacao da Requisicao

Caso a requisicao esteja parametrizada para utilizar aprovacdo no processo de Requisicdo de Materiais e o tipo de
movimento de requicdo esteja deveidamente parametrizado, conforme indicado no item 1.3.3 deste documento, sera
necessario que o usudrio autorizante realize a aprovacdo no SGO Lite, através do caminho Vigens e Autorizacbes >
Geréncia > Autorizacoes de Viagens, Compras e NotaFiscal.

Bem Vindo,
’ SE E Suelia Pereira da Silva »
% - ] _— o N ~
E AU B R [3Nota Fiscal | ™ Compra Direta || #Reembolso | & Imprimir | & Atualizar | Autorizar | % Devolver

w
3

Viagens e Compras para autorizacio

Pesquisar
NameroMov | NGmero Nota Nome Cli/fFor Valor Diferenga Data Status Tipo Ultrapassou Limite

0 orests WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR RS 126250 R50,00 060212019 Ndo-autorizada Solicitagdo de Viagem

) o7esz0 WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR RS 252,50 R50,00 0721201 Néo-autorizada Solicitagdo de Viagem

) o7esa0 WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR RS 26.000.00 RS 0,00 120082019 Néo-auorizaca Solicitagdo de Viagem

) 025118 Este movimento ndo exige vinculo com Cliente/Fornecedor RS 22,85 RS 0,00 19/06/2019 Nio-autorizada Movimento de Requisicio de Materiis |

Mostrando de 1até 4 de 4 registros

1.1.01 - Requisicdo de Material - ESTOQUE

Identificagéo
Ne do Movimento : 025119 Solicitante : WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR Data Emisséo : 10/06/2019
Situagdio : Nao-autorizado Cadastrante : WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR

Devolugéo - Ndo Autorizante - SUELIA PEREIRA DA SILVA

Info. Financeiras
Valor do movimento -

RS 22,65

Rateio Orgamentério
Projeto Agio Unidade Valor

Custeio Administrativo - SEBRAE Estoque de material no Unidade de Administragéo & RS 22,65
NAGIONAL Almoxaritado Suprimentos

Detalhe

1.1.01 - Requisicdo de Material - ESTOQUE

Identificagéo
Info. Financeiras

Detalhe

ne
Seq  C4d Produto Descrigio Unidade Prego Unitério Quantidade  Prego Total
1 01.02.0022 Caneta Esferogrfica Azul UN RS 1,19 10,0000 RS 0,00

2 01.02.0125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 R$ 2,15 5,0000 RS 0,00
unidades
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Viagens e Compras para autorizacéo

NameroMov | Namero Nota

076619
[ o78620
[) 078630

Mostrando de 113 de 3 registros

Nome GiifFor

WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR

WALTER SCOTT DOBEIN JUNIOR

WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR

Confirmacédo

Aprovo mediante senha pessoal € intrasferivel?

Aguarde. Autorizando....

A Viagens e Solicitages  [IERNE F\sz:a\o EOumpraDlrevao .—_'Resmbulsao Simprimir | S Atalizar | o Autorizar | % Devolver

Valor Diferenca Data

RS 1262,50 RS 0,00 06/02/2019
RS 252,50 RS 0,00 07/02/2019
RS 26.000,00 RS 0,00 12/03/2019

» \p O moviments 1.1.01 -025119 foi autorizadb pelo usurio SUELIA PEREIRA DA SILVA. Mensagem: Erro Enviar email. Mensagem N&o ha linha na posigio 0.

Pesquisar
Status Tipo Ultrapassou Limite
Ndo-autorizada Solicitagdo de Viagem
Ndo-autorizada Solicitagdo de Viagem
Ndo-autorizada Solicitagdo de Viagem

¥

No termino da autorizacio, a requisicdo serd alterada para a situacado “Disponivel para atendimento do Almoxarifado”.
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L Bem Vindo, -
' SEﬂ’AE © Sua sessdo expira em 2955 Walter Scott Dobbin Junior ~

Movimento requisitado com sucesso.

Dados Movimento A

) "SOPEAIDS3. SO}I34IP SO SOPO| "SA 1O ep apepaiido.d 9 ojuswnodop 3353

Id. Mov. Requisigio N° Mov. Requisigéo. Data Emisséo Data Requisigio Situagdo da Requisigio
907884 025119 19/06/2019 19/06/2019 o @
Mov. Requisigio
1.1.01 - Requisicao de Material - ESTOQUE Q
Requisitante Aprovador
0003 - WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR Q 0010 - SUELIA PEREIRA DA SILVA Q
Filial Local Estoque
1 - SERVICO BRAS. DE APOIO AS MICRO E PEQ. EMPRESAS-SEE Q 01 - ALMOXARIFADO Q
Departamento Solicitante i~
7]
01.04.06 - Unidade de Tecnologia da Informacao e Comunicagao Q 0003 - WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR Q 8
o
[}
a
c
Dados Itens Movimento ~ 3
o
3
=
© 3
™
God. Produto Nome Quantidade
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 @
01020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 @

PEA13sa1 SO}IR.IP SO SOpPO) "SA 1O ep apepailidoad

3 'S0

(3 "SOPEAIaS3] SOJAIP SO SOPO] "SALOL ep apepaiido.id 9 0juswnd0p 3153
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1.4.4 Devolucao da Requ
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1.4.5 Faturar

Caso a requisicdo esteja parametrizada para utilizar aprovacdo no processo de Requisicdo e o usuario logado estaja
configurado como um usuario do setor Almoxarifado, serd apresentado o botdo “Faturar”. Ao acionar este botao, sera

apresentado uma nova tela indincando a lista dos itens a serem faturados e o tipo de movimento que serd gerado.

Complementares de Us

Informag

Processo de Nota Fiscal
[] Usudrio Financeiro
[] Usuério Setor Contabil
[] Usuério Externo - Fornecedor

Processo de Compra Direta
[] Usuério Setor de Compras
[J Usuério Setor Juridico

Processo de Requisigo de Materiais

Viagens [ Permissdes do Preste Contas

] X‘ﬁ‘z a v :‘FH 11 |ﬂl_1Anexus"Q.Processos'

[] Usudrio Setor Almoxarifado  *

os| andre.dantas - Andre Luis da Silva Dantas - 03.3.0520 =
l Aprovagao Pagamento Eletrénico Certificado Digital |  Solicitagdes Online | |4 #
| Ok || Cancelr || salvar

~ Bem Vindo, =
’ SEB_RAE © Sua sessio expira em 2942 Andre Luis da Silva Dantas =

Movimento requisitado com sucesso.

Dados Movimento

1d Mov. Requisigio N° Mov. Requisigio. Data Emissdo Data Requisigio Situagdo da Requisigio
207884 025119 19/06/2019 1910612019 Disponivel para atendimento o Almoxariaco
Mov. Requisigiio
1.1.01 - Requisicao de Material - ESTOQUE
Requisitante Aprovador
0003 - WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR 0010 - SUELIA PEREIRA DA SILVA Q
Filial Local Estoque
1- SERVICO BRAS. DE APOIO AS MICRO E PEQ. EMPRESAS-SEE Q 01 - ALMOXARIFADO Q
Departamento Solicitante
01.04.06 - Unidade de Tecnologia da Informagao & Comunicagao Q 0003 - WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR Q
Dados ltens Movimento ~
Géd. Produto Nome Quantidade
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 Q“
01.02.0125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 C,“
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. Bem Vindo,
' SEEAE © Sua sessdo expira em 29:47 Andre Luis da Silva Dantas +
=]

Faturar / Receber N

Namero: 025119 Seérie- RQM Tipo: 1.1.01 Requisigdo de Material - ESTOQUE Emiss&o: 19/06/2019

Tipo de Movimento

1.1.46 - Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02) Q
Cod. Produto Nome Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 10,00
01.02.0125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 5,00
4 »
Rastreabilidade A~

Para que a requisicao seja faturada corretamente, algumas validacoes serdao executadas:
e O usudrio devera informar o tipo de movimento.
e O usudrio deverd marcar ao menos um item para ser faturado.
e O usudrio deverd informar a quantidade maior que zero.
P R .

+ Gerar Faturamento

Faturar / Receber

Namero: 025119 Seérie- RQM Tipo: 1101 Emiss&o: 19/06/2019

Tipo de Movimento

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%) Q
Cod. Produto Nome Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esf afica Azul
neta Esferografica Azul 10.00

01.02.0125 PostIt tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 500

] »
Rastreabilidade A~

O Tipo de Movimento & obrigatrio. x

Favor informar a0 menos um item para Faturar. "
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L4 Bem Vindo,
’ SEB—'RAE © Sua sessdo expira em 2950 Andre Luis da Silva Dantas «
=]

Faturar / Receber

Nimero: 025119 Série: RQM Tipo: 1.1.01 Emissédo: 19/06/2019

Tipo de Movimento

1.1.46 - Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02) Q
Cod. Produto Nome Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 0,00
01020125 Post-t tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 0,00

Rastreabilidade

v A quantidade de itens a faturar deve ser maior que zero. “ x

O processo para faturar o movimento de requisiacdo de materiais, podera ocorrer em sua totalidade (quando a quantidade
de itens faturados é igual a quantidade total dos itens do movimento) ou poderd ocorrer parcialmente (quanto a
quantidade dos itens faturados é inferior a quantidade dos itens do movimento).

Exemplo de fatura total:

L Bem Vindo,
’ SEHAE O Sua sessdo expira em 25:15 Andre Luis da Silva Dantas =
=]

Faturar / Receber A

Namero: 025119 Série: RQM Tipo: 1.1.01 Requisi¢éo de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/2019

Tipo de Movimento

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q
Cod Produto Nome Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 10,00
01.020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 5.00
« »
Rastreabilidade -
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Exemplo de fatura parcial:

5 "SOPEAISS3. SO}I31IP SO SOPO| "SA 1O ep apepalido.d 9 ojuswnoop 3353

- Bem Vindo,
’ SEgAE @ Sua sessdo expira em 24:41 Andre Luis da Silva Dantas =
=
Faturar / Receber ~
Niimero: 025119 Série: RAM Tipo: 1.1.01 Requisigo de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/20 19
Tipo de Movimento
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%9%). Q
Cod. Produto Nome Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10.00 5,00
01.02.0125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 2.00
4 »
Rastreabilidade ~ rmn
g
b oo
=]
(]
5
.. . . - ) .. .. -
Apods informar a quantidade de itens a faturar e marcar a opcao “Faturar”, o usuario devera acionar o botdao “Gerar 3
3
”n =}
Faturamento”. S
b=
g
o]
— T
— Bem Vindo, -
’ SEg?AE @ Sua sessdo expira em 24:41 Andre Luis da Silva Dantas = g_
o
Q.
Q.
o
-
Faturar / Receber ~ %
Niimero: 025119 Sére: RQM Tipo: 1.1.01 Requisicdo de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/20 19 wv
g
Q.
Tipo de Movimento o
2
Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (% Q 2
a
Cod. Produto Nome Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar E
e
. (o]
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10.00 5,00 k:
m
®
01.02.0125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 2.00 S
(=N
(o]
L4
‘ L 3)
Rastreabilidade ~

(3 "SOPEAIaS3] SOJAIP SO SOPO] "SALOL ep apepaiido.id 9 0juswnd0p 3153
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Aguarde. Faturando o movimento...

Aguardando localhost...

Neste momento o processo nativo do TOTVS Gestao de Estoque, Compras e Faturamento serd executado pela rotina
customizada e o mesmo serd responsavel por executar todas as validacdes necessarias e posteriormente gerar o
movimento de fatura.

Caso ocorra alguma validacdo na execucdo deste processo, sua execucao serd interrompida e a mensagem sera
apresentada ao usuario. No exemplo abaixo, o usuario ‘andre.dantas’ ndo possui permissao para Faturar movimentos do
tipo 1.1.01.

Bem Vindo,
© Sua sessdo expira em 2952 Andre Luis da Silva Dantas ~

*Voltar + Gerar Faturamento

Faturar / Receber A
Nimero: 025119 Série: AQM Tipo: 1.1.01 Emissdio: 19/06/2019

Tipo de Movimento

Digite 3 caracteres para comegar a pesquisar (%%%). Q

God. Produto Nome Quantidade Original Quartidade a Faturar Faturar

01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 5.00

01.020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 200

] 3
Rastreabilidade ~

v Erro ao Faturar Movimento Etapa 1. Mensagem : Usurio ndo possui permisséo para Faturar movimentos do tipo 1.1.01!

¥
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k]
=]

Bem Vindo,
' SEBRAE [ ¥ i) Andre Luis da Silva Dantas ~

A GIE v Gerar Faturamento

Faturar / Receber ~

Namero: 025119 Série: ROM Tipo: 1.1.01 Requisigio de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/2019

Tipo de Movimento

1.1.46 - Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02) Q
Cod. Produto Nome Quantidade Original Quartidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 5,00
01020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 500 500
« »
Rastreabilidade ~
B
Néimero: 025 120 Série: ROM Emissdo: 19/06/20 1% B2 Confirmar Entrega
Tipo: 1.1.46 Enirega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02)
Cod. Produto Nome Qtd Original Qtd. Receber Prego Unitario
01.02.0022 Caneta Esferogréfica Azul 10,00 05,00 01,19
01020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 05,00 02,00 02,15
o Movimento Faturado com sucessol x

¥

Caso o processo seja executado com sucesso, serd apresentado logo abaixo no painel “Rastreabilidade” as informacoes
do movimento gerado. Esta tela poderd apresentar mais de um movimento, caso a requisicao seja faturada parcialmente.

E Bem Vindo,
@ Sua sessdo expira em 2307 Andre Luis da Silva Dantas ~

Faturar / Receber ~
Nomero: 025119 Série: RQM Tipo: 1.1.01 Requisicdo de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/2019
Tipo de Movimento
1.1.46 - Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02) QaQ
Cod. Produto Nome Quantidade Original Quartidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 5,00
01020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 500 500
« »
Rastreabilidade ~
B 207885

Nimero: 025120 Série- ROM Emissdo: 19/06/201¢ B3 Confirmar Entrega

Tipo: 1.1.46 Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02)

Cod. Produto Nome Qtd. Original Qtd Receber Prego Unitario
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00 05,00 01,19
01020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 05,00 02,00 02,15

Apods faturar todos os itens da requisicdo, o botdo “Gerar Fatura” e os campos “Quantidade a Faturar” e “Faturar” serao
desabilitados e nao serd permitido executar o processo de Faturamento. Sera permitido apenas confirmar a entrega
dos itens faturados através do botdo “Confirmar Entrega”.
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@ Sua sessdo expira em 2949

Faturar / Receber

Namero: 025119 Série: RQM

Tipo de Movimento

1.1.46 - Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02)

Cod. Produto Nome
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul
01.020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades

Rastreabilidade

2 g07885

Naimero: 025120 Série: ROM Emissdo: 19/06/2019

Tipo: 1.1.46 Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02)

Cod. Produto Nome Qtd. Original
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00
01020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 05,00

Manual Operacional da Customizacao

Andre Luis da Silva Dantas ~

pa)CICIll v Gerar Faturamento

Tipo: 1.1.01 Requisigéo de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/2019
Q
Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
10,00
’ 5,00
5,00
: 3.00

Qtd. Receber

05,00

02,00

GOy ——————

Prego Unitario
01,19

02,15

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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1.4.6 Confirmar Entrega do Material

Para cada movimento faturado pela Requsicao de Material, o usuério do setor de almoxarifado podera confirmar a entrega
do materiais através do botdo “Confirmar Entrega”. Ao acionar este botdo, serd apresentado uma mensagem de
confirmacao informando que serd disparado um e-mail notificando o cadastrante que foram entregues os itens
solicitados. Nao haveri a possibilidade de desfazer a confirmacao da entrega, dessa forma uma vez confirmado, o botao
ficard desabilitado.

Precisamos de sua confirmagéo

Deseia enviar o e-mail

Aguarde, confirmando a entrega dos materiais...
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— Bem
' SEBRAE [FYes expira em 2858 Andre Luis da Silva Dantas ~
=
Faturar / Receber ~
Namero: 025119 Série: RQM Tipo: 1.1.01 Requisicia de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/2019

Tipo de Movimento

1.1.46 - Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02) Q
God. Produto Nome Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
01.02.0022 Caneta Esferogréfica Azul 10,00 5,00
01.020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,00 3,00
“ »
Rastreabilidade A
B 07885

Naimero: 025120 Série: ROM Emissdo: 19/06/2019 4 Confirmar Entrega

Tipo: 1.1.46 Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02)

God. Produto Nome Qud Original Qtd. Receber Prego Unitario
01.02.0022 Caneta Esterogrifica Azul 10,00 05,00 01,19
0102.0125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 05,00 02,00 02,15

Confirmagio da enfrega executada com sucesso.
Aguardando localhost...

Caso a confirmacdo seja executada com sucesso, o botdo “Confirmar Entrega” serd desabilitado e um e-mail sera
disparado para o usuério Solicitante notificando os itens entregues.

o 6 § & 0 B

Confirmacéo de entrega da Requisicdo de Materiais caia de entrada x

E-mail automatico 11:14 (ha 0 minuto) Y& &
para eu ¥
Prezado(a)s,
a requisicio de material 12827 foi atendida e os itens abaixo foram enfregues ao solicitante WALTER SCOTT DOBBIN JUNIOR

« Movimento: 907885
« Numero: 025120
+ Aprovador: SUELIA PEREIRA DA SILVA

Cod. Produto Nome Qtd. Original Qtd. Receber Prego Unitéario

01.02.0022 Caneta Esferogréafica Azul 10,0000 5,0000 1,1900000000

01.02.0125 Past-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 5,0000 2,0000 2,1500000000
AVISO LEGAL:

Esta mensagem, incluindo seus anexos, € destinada exclusivamente para a(s) pessoa(s) a quem é dirigida, podendo conter informac&o confidencial efou privilegiada. Se vocé néo for
destinatario desta mensagem, desde ja fica notificado de abster-se de utilizar a informacéo contida nesta mensagem de qualquer forma, sujeitando o infrator &s penas da lei, notificar o
remetente e eliminar o seu contelido de forma definitiva. Informac&es transmitidas por e-mail podem ser alteradas por terceiros, ndo havendo garantia de que sua integridade foi mantida e
que esteja livre de virus, interceptacdo ou interferéncia, ndo podendo ser imputada qualquer responsabilidade & TOTVS com relac&o ao seu contetido.

LEGAL NOTICE

This message, including its attachments, is intended exclusively for the people to whom it is addressed, and may contain confidential and/or privileged information. If you are not a recipient of
this message, you are hereby nofified to refrain from using the information contained in this message, subjecting the infringer to the penalties of the law. Information transmitted by e-mail may
be changed by third parties, and there is no guarantee that its integrity has been maintained and that it is free of viruses, interception or interference, and no responsibility will be attributed to
TOTVS in relation to its content

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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@ Sua sessdo expira em 2949

Faturar / Receber

Namero: 025119 Série: RQM

Tipo de Movimento

1.1.46 - Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02)

Cod. Produto Nome
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul
01.020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades

Rastreabilidade

2 g07885

Naimero: 025120 Série: ROM Emissdo: 19/06/2019

Tipo: 1.1.46 Entrega de Material - ESTOQUE (Substitui 1.1.02)

Cod. Produto Nome Qtd. Original
01.02.0022 Caneta Esferografica Azul 10,00
01020125 Post-It tamanho Pequeno pacote com 04 unidades 05,00

Manual Operacional da Customizacao

Andre Luis da Silva Dantas ~

pa)CICIll v Gerar Faturamento

Tipo: 1.1.01 Requisigéo de Material - ESTOQUE Emissdo: 19/06/2019
Q
Quantidade Original Quantidade a Faturar Faturar
10,00
’ 5,00
5,00
: 3.00

Qtd. Receber

05,00

02,00

GOy ——————

Prego Unitario
01,19

02,15

Fabrica de Software - Unidade Belo Horizonte
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