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1. Objetivo

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuario sobre as implementacdes realizadas
para sua empresa.

Todas as funcionalidades descritas neste manual tém como base o que esta descrito nas histérias
do sistema.

Conforme descrito nas histdérias, eventuais pedidos de alteracdo na customizacido apds seu
desenvolvimento e entrega, devera ser analisado pela equipe Fabrica de Software.

Conforme o resultado da analise a alteracdo poderad ser alvo de uma nova proposta (isso
envolvera a elaboracdo de um novo escopo e novos custos para a sua empresa) ou, dependendo
da simplicidade, melhoria de usabilidade e outros fatores, poderado ser implementados sem novos

custos.

2. Sintese

De acordo com o levantamento feito no cliente, esse documento contemplara as demandas de
customizacao identificadas durante a fase de levantamento de processos do SEBRAE NACIONAL
para implementacao do Sistema de Gestao de Credenciados do Empretec.

Este manual terd a finalidade de auxiliar os usuarios que utilizardo o sistema de credenciados do
Empretec. O processo de credenciamento e a gestdio de Facilitadores e
Consultores/Selecionadores pelo Sistema SEBRAE estdo previsto no Regulamento do Empretec.
Para que isto ocorra, a Fabrica de Software ird customizar um sistema acessivel, de facil
navegabilidade, funcionalidades e com as integracbes necessarias ao CORPORERM.
Possibilitando agilidade no processo e automatizacdo nas etapas:

» Credenciamento (inscricio, etapa de habilitacdo) de empresas credenciadas;

= Cadastramento;

= Contratacao;

= A interligacdo com todas as unidades estaduais do Sistema SEBRAE e a gestdo das

informacoes para tomada de decisdes gerenciais.

3. Portais disponibilizados

O SGCEmpretec é composto pelos seguintes portais:
1. Portal Home

Este portal é voltado ao publico em geral.
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2. Portal Administracdo

Este portal é voltado aos colaboradores do sistema SEBRAE.

3. Portal de Inscricao

Este portal é voltado para os candidatos que desejam se credenciar no SEBRAE.

4. Portal do Credenciado

Este portal é voltado aos credenciados no SEBRAE.

4. Padronizacao das telas

As funcionalidades do sistema seguirdo o padrao abaixo: Usuério logado, UF do usudrio e

botdo Sair do sistema.
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Volta os dados da “4rea de entrada de dados” com os valores de

Cancelar ]
origem.
Salvar Salva os dados informados na “4rea de entrada de dados”.
Novo Prepara a “area de entrada de dados” para receber novos valores

Busca no sistema informacdes que sejam equivalentes aos informados
na “area para pesquisa”. Se a busca encontrar dados, a “area que exibe

o resultado da pesquisa” mostrard as informacdes existentes. Se a

busca ndo encontrar dados, sera exibida a mensagem “Nenhum registro
encontrado”.
Botdo de exclusido, exibido na “grade de informacdes”. Ao solicitar a

exclusao sera exibida uma tela de confirmacao:

Tem certeza de que deseja excluir o(s) item(ns) selecionado(s)?

Acdo do botao SIM: O registro sera excluido do sistema.
Acdo do botdo NAO: O registro permanecera no sistema.

x As exclusdes de registros na grade de informacdes somente poderdo
ser permitidas caso nao esteja vinculada a alguma outra funcionalidade.
Para isso, o sistema ird fazer algumas consisténcias e possibilitar, pelo
Filtro de Exibicdo da grade de informacdes existentes nas telas, apenas
a exclusao de registros possiveis. Ou seja, registros que ndo puderem

ser excluidos serdo apresentados com a respectiva linha/coluna sem o
campo D para marcacao.

O campo D para marcacao possibilitara ao usudrio selecionar mais de

um registro para que haja exclusdo multipla.

Botdo de editar, exibido na “grade de informacdes”. Ao solicitar a
__'ll edicdo, os dados do registro selecionado irdo para “area de entrada de

dados”, assim o usuario podera fazer as devidas alteracdes/consulta.

Botao imprimir resultado, exibido na “grade de informacdes”. O usuério
Imprimir Resultado

podera imprimir ao selecionar algum dado do registro.
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‘ﬁ Tempo de sessao: 39:48
Tempo de sessao, o relégio que marca o tempo limite de expiracao da

pagina (timeout).
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5. Home

5.1.1. Pré-Condicoes
Nao se aplica.
5.1.2. Descricao

Através desta pagina o candidato podera visualizar a relacao de editais de credenciamento por
UF, através da gride “Editais de Credenciamento” que exibe as colunas abaixo:
- UF

Exibe uma lista com as siglas dos estados federativos do Brasil, em ordem alfabética

+ a palavra “Todos”.

Se o usudrio selecionar uma UF o sistema exibird os editais do estado questao.

Se o usuario selecionar a opcao “Todos” o sistema exibira todos os editais de todos

os estados.

— Cdédigo

Exibe o cddigo do edital.

—  Titulo
Exibe o titulo do edital.

— Status
Exibe a situacao do edital, as opcdes sao:
o Aberto: na gride sdo exibidos os editais que estdo com a situacdo igual a “Aberto”. Nesta

situacdo a inscricao é permitida.

o Concluido: na gride sao exibidos os editais que estdo com a situacio igual a “Concluido”.

Nesta situacdo a inscricdo nao é permitida.

o Cancelado: na gride sao exibidos os editais que estdo com a situacao igual a “Cancelado”.

Nesta situacdo a inscricdo nao é permitida.

o Suspenso: na gride sdo exibidos os editais que estdo com a situacdo igual a “Suspenso”.

Nesta situacdo a inscricdo nao é permitida.
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— Vigéncia do edital

Exibe a data de publicacdo do edital juntamente com a data de conclusdo do edital.

— Anexos

. . 4 . NP x .
Ao clicar na imagem == o sistema ird exibir uma tela com a relacdo dos arquivos

anexados.

— Inscricado
Quando o periodo de inscricdo, para “Facilitador” ou “Consultor Selecionador” ou

“Facilitador Trainee” ou “Consultor Selecionador Trainee”, estiver vigente o sistema

-

exibe a imagem = . Ao clicar nesta imagem o Portal de Inscricio do edital em

questao sera aberto.

Area “Acesso restrito”
Nesta area sao exibidas as opcoes abaixo:
— Sebrae
Ao clicar sobre a palavra “Sebrae” o sistema abrird, em nova aba, o Portal

Administracdo. Esse portal é de acesso do Sebrae.

—  Credenciado
Ao clicar sobre a palavra “Credenciado” o sistema abrird, em nova aba, o Portal do

Credenciado. Esse portal é de acesso da empresa que foi habilitada.
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SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIADOS DO EMPRETEC #

/ACESSO RESTRITO

Sebrae

Credenciado

&GMpretec

Seja bem-vindo!

(texto1) Sebrae deve enviar o texto que serd exibido nessa pagina.

(texto2) Sebrae deve enviar o texto que serd exibido nessa pagina.

EDITAIS DE CREDENCIAMENTO

CODIGO f VIGENCIA DO EDITAL ANEXOS INSCRICAO

MG €oN CONSULTOR Aberto 13/02/2019 até 31/12/2018 @
£ coN CONSULTOR Aberto 13/02/2019 até 31/12/2019 =
MG conz CONSULTOR Aberto 21/02/2019 até 31/12/2019 &
£ CONTRA CONSULTOR TRAINEE Aberto 13/02/2013 até 31/12/2018 @
MG CONTRA CONSULTOR TRAINEE Aberto 13/02/2019 até 31/12/2018 @
MG CONTRA2 CONSULTOR TRAINEE Aberto 21/02/2019 até 31/12/2019 =
AC DITALTESTEREGRAD3 DITALTESTEREGRADS Aberto 19/02/2019 até 19/02/2019

T M7 Edita MTO7 Consuitor Selecionador Aberto 06/02/2019 até 28/02/2018 &

AC Edital Trainee Edital 12 semestre para candidato Aberto 14/02/2019 até 30/06/2019 &

AC ACO3 Edital ACDS Trainee Aberto 22/01/2019 até 31/01/2019 &

1/5> »

SEBRAE - 2018
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