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1. Objetivo

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuario sobre as implementacdes realizadas para
sua empresa.

Todas as funcionalidades descritas neste manual tém como base do que esta descrito no documento
“Especificacdo de Customizagdo”.

Conforme descrito na especificacdo, eventuais pedidos de alteragdo na customizagdo apds seu
desenvolvimento e entrega, devera ser analisado pela equipe Fébrica de Software.

Conforme o resultado da analise a alteracdo podera ser alvo de uma nova proposta (isso envolvera a
elaboragdo de um novo escopo e novos custos para a sua empresa) ou, dependendo da simplicidade,

melhoria de usabilidade e outros fatores, poderdo ser implementados sem novos custos.

2. Sintese

De acordo com o levantamento feito no cliente, esse documento contemplard as demandas de
customizacgédo identificadas durante a fase de levantamento de processos do SEBRAE NACIONAL para
implementagdo do Sistema de Gestdo de Fornecedores — SGF.

Este manual tera a finalidade de auxiliar os usuarios que utilizardo o sistema de fornecedores. O
processo de credenciamento e a gestdo de instrutores e consultores pelo Sistema SEBRAE estdo
previsto no Regulamento do SGF. Para que isto ocorra, a Fabrica de Software ird customizar um
sistema acessivel, de facil navegabilidade, funcionalidades e com as integragBes necessdrias ao
CORPORERM. Possibilitando agilidade no processo e automatizagdo nas etapas:

= Credenciamento (inscricdo, etapa de habilitacdo) de empresas credenciadas;

=  (Cadastramento;

= Contratacgao;

= Ainterligacdo com todas as unidades estaduais do Sistema SEBRAE e a gestdo das informacdes

para tomada de decisdes gerenciais.

3. Portais disponibilizados

O SGF é composto pelos seguintes portais:
1. Portal Home

Este portal é voltado ao publico em geral.
2. Portal Administracdo

Este portal é voltado para os colaboradores do sistema SEBRAE.
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3. Portal de Inscricdo
Este portal é voltado para as Pessoas Empresas candidatas que desejam se credenciar no
SEBRAE.

4. Portal do Fornecedor (Empresa Credenciada)

Este portal é voltado para as Pessoas Juridicas que sdo credenciadas no SEBRAE.

4. Padronizacdo das telas

As funcionalidades do sistema seguirdo o padrdo abaixo: Usurio logado, UF do usuario e

botdo Sair do sistema.

[— S - Sistema de Gestao de fornecedores
Ew—
| e—

Menu do
sistema

Coouves

abe. v

Submenu do
sistema

et

pre— Area para entrada de dados

Erpross « hatitacio purcics

Cowmrem e

Pt Cowipe T

Mt or P Cortiio (40m Controh de wnCrianty | = hb@tac i Nus

- Desicricio o0 pate 25 Cearagior I ]
S KA s m
18 ~ M -~ i a o = <
Wt Doy s Ene Tpa ey Spe Sey Sow
UV O 80 Uae Ops G B Gy Bro
v’ -
i
Y0 de Dicyeerin: Crprovs - bawitsgie yorches
Eoupe Teawa
Cortsdit (oo tortske de mearrosts| - bt b focs B
“ Area para pesquisa
2 | Bl s
X ebtar [rovss— -l :"“'" v
Area que exibe a grade de L)
informagdes gerada com o : !
resultado da pesquisa. O ol
resultado sera exibido de 10 Dl 0 e v w )
em 10, criando assim a A Diporw et - G M e
. ~ . A Kozt Se 3 wy . &
paginagdo quando necessario. T prvr—— w )
mwe & Inne -]
Cancelar Volta os dados da “drea de entrada de dados” com os valores de origem.
Salvar Salva os dados informados na “drea de entrada de dados”.
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Movo Prepara a “drea de entrada de dados” para receber novos valores

| Nowo
Busca no sistema informagdes que sejam equivalentes aos informados na
m “drea para pesquisa”. Se a busca encontrar dados, a “drea que exibe o
resultado da pesquisa” mostrard as informagdes existentes. Se a busca ndo
encontrar dados, serd exibida a mensagem “Nenhum registro encontrado”.
Botdo de exclusdo, exibido na “grade de informacdes”. Ao solicitar a exclusdo

sera exibida uma tela de confirmacdo:

Tem certeza de que deseja excluir o(s) item(ns) selecionado(s)?

I T

Acdo do botdo SIM: O registro serd excluido do sistema.
Acdo do botdo NAO: O registro permanecera no sistema.

x As exclusGes de registros na grade de informacGes somente poderdo ser
permitidas caso ndo esteja vinculada a alguma outra funcionalidade. Para
isso, o sistema ird fazer algumas consisténcias e possibilitar, pelo Filtro de
Exibicdo da grade de informacGes existentes nas telas, apenas a exclusdo de

registros possiveis. Ou seja, registros que nao puderem ser excluidos serdo

apresentados com a respectiva linha/coluna sem o campolzI para

marcacao.

O campo D para marcacgdo possibilitara ao usuario selecionar mais de um

registro para que haja exclusdo multipla.

Botdo de editar, exibido na “grade de informacdes”. Ao solicitar a edicdo, os
__1 dados do registro selecionado irdo para “adrea de entrada de dados”, assim o

usuario podera fazer as devidas alterages/consulta.

Botdo imprimir resultado, exibido na “grade de informacGes”. O usuario
Imprimir Resultado

podera imprimir ao selecionar algum dado do registro.

4 Tempo de sessdo: 39:48
Tempo de sessdo, o relégio que marca o tempo limite de expiracdo da pagina

(timeout).

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

| 5 \



Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 05/09/2018

5. Telas de Login
5.1.1. Pré-CondicGes

Para que o primeiro acesso ao sistema seja realizado, é necessario que o Fornecedor tenha realizado
a sua inscricdo no Edital de Credenciamento e que o mesmo esteja aprovado pelo Sebrae a prestar

Servigos.
5.1.2. Descrigao

A tela de login do SGF possui integracdo com o Sistema de Gestdo de Identidade (
SGI) mantido pelo Sebrae Nacional. Diante disso qualquer dificuldade em logar no sistema a

empresa deve entrar em contato com o Sebrae Nacional.

Sebrae - Gestdo de Identidade

Area restrita

Vocé esta acessando o SGF - Sistema de Gestfo de Fornecedores /
credenciado

Login (CNPJ) CPF

=]

Senha

N&o sou um robd

REALIZAR AUTENTICAGAO
w ESQUECI MINHASENHA  PRIMEIRO ACESSO?

Tela de Login

o Login (CNPJ): informar neste campo o CNPJ da empresa que esta credenciada no sistema SGF.

Campo de preenchimento obrigatério para efetuar o login com sucesso.

o Senha: informar neste campo a senha de acesso ao sistema, geralmente é a mesma senha
utilizada na inscricdo do edital. Campo de preenchimento obrigatério para efetuar o login com

sucesso.

o N&o sou robd: campo de seguranca e deve ser marcado.
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Apds marca-lo, geralmente é exibida uma imagem com figuras para que o usuario selecione a

solicitada. E extremamente normal a imagem n3o ser exibida.

o Botdo “Realizar autenticagdo”
Ao clicar nesse botdo o sistema ira verificar se o CNPJ e senha informados estdo validos no SGI.
— Se ndo forem validos no SGI uma mensagem de erro sera retornada e a empresa devera

entrar em contato com o Sebrae Nacional.

— Se forem validos no SGI o sistema ird verificar a situacdo da empresa no SGF, conforme

descrito abaixo:

—  “Ativa” ou “Pendente de Regularidade Fiscal” ou “Pendente de Atualizagdo Cadastral”

O processo de login serd executado com sucesso.

— Inativa
O sistema exibird a mensagem abaixo e o processo de login serd paralisado:
Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situagdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situagao cadastral da empresa.

— Suspensa por penalidade
O sistema exibird a mensagem abaixo e o processo de login serd paralisado:
Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situagdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situagao cadastral da empresa.

— Descredenciada a pedido
O sistema exibird a mensagem abaixo e o processo de login serd paralisado:
Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situagdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situacdo cadastral da empresa.

— Descredenciada por penalidade

O sistema exibira a mensagem abaixo e o processo de login serd paralisado:

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situagdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situacao cadastral da empresa.

o Botdo “Cadastra-se”
Esse botdo ndo cadastra a empresa no SGF mas sim no SGI, ou seja a empresa cadastrada

através desse botdo ndo terd acesso ao SGF.

o Botdo “Esqueci minha senha”
Através desse botdo o SGI enviard um e-mail para a empresa para que a mesma informe uma
nova senha. O e-mail utilizado é o cadastrado no SGI. O tempo de envio do e-mail é do SGI. A

senha é salva no SGI e ndo no SGF.

o Botdo “Primeiro acesso?”
Esse botdo é referente ao primeiro acesso no SGl e ndo no SGF.
Através desse botdo o SGI enviarda um e-mail para a empresa para que a mesma registre seu
acesso. O e-mail utilizado é o cadastrado no SGI. O tempo de envio do e-mail é do SGI. Os dados

sdo salvos no SGI e ndo no SGF.
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6. Dados Cadastrais
6.1.1. Pré-CondicGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
6.1.2. Descricao

No menu de Cadastro > Empresa Credenciada estara disponivel os seguintes Submenu: Dados

Cadastrais. Através dessa tela a empresa logada conseguira visualizar suas informacGes cadastrais

existente no SGF.
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> > Dados Cadastrais

Dados Cadastrais

Dados Cadastrais disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragées, entre em
contato com o SEBRAE de credenciamento.

Razdo Sodial:

Mome Fantasia:

CNPI:

Classificag3o da Empresa:

Tipo de Natureza:

Data de Abertura do estabelecimento
comercial:

Descricao do Objeto Social:

Inscrigdo estadual:
Inscrigdo municipal:
Quantidade de sdcios:
Situagdo da Empresa:

(CNAE Existente

Niimero CNAE Descrigio Primario

ndereco da Empresa

CEP:

Estado:
Cidade:
Bairro:
Logradouro:
Complemento:
Telefone 1:
Telefone 2:
Celular:
E-mail 1:
E-mail 2:

Site da empresa:

epresentante Legal da Empresa

Nome:

RG:

Orgdo Expedidor:

CPF/MF:

Cargo:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funciondrio do Sebrae:

Este representante serd o preposto?

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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7. Relato de Experiéncia
7.1.1. Pré-CondicGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
7.1.2. Descrigao

No menu de Cadastro > Empresa Credenciada estard disponivel os seguintes Submenu: Relato de

Experiéncia. Através dessa tela a empresa logada conseguird visualizar suas informacGes de relato

existente no SGF.

> > Relato de Experiéndia

elatos de Experiéncia

Relatos de Experiéncia disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragbes, entre em
contato com o SEBRAE de Credenciamento.

Visualizar Edital Area Subarea Natureza | Situacdo

-~

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @ Instrutoria: @
Situacdo: Ativo: @ Inativo: @

Ao clicar sobre o icone é exibido os detalhes do registro selecionado. Clicando sobre o icone

El ¢ feito o download do respectivo arquivo.
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> > Relato de Experiénda

elato de Experiéncia
Relatos de Experiéncia disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteracoes, entre em
contato com o SEBRAE de Credenciamento.

Area de Conhecimento:

Subdrea:

Natureza da prestagdo de servigos:
Total de horas na drea de
conhecimento:

Relato de Experiéncia da Empresa: N

Atestado de Capacidade Técnica

Visualizar| Nome da Empresa Carga Horaria | Situacdo :r;::t[;:::
P
P
P

elatos de Experiéncia
Relatos de Experiéncia disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteracdes, entre em
contato com o SEBRAE de Credenciamento.

Visualizar Edital Area Subarea Natureza | Situacdo

-~

-~

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @  Instrutoria: @
Situacdo: Ativo: @ Inativo: @
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Ao clicar sobre o icone ”~ é exibido os detalhes do registro selecionado. Clicando sobre o icone

‘L:l é feito o download do respectivo arquivo.

Area de Conhecimento:

Subdrea:

Matureza da prestaco de servicos:
Total de horas na area de
conhecimento:

Relato de Experiéncia da Empresa:

Nome da empresa onde realizou a
atividade:

Carga hordria:

Titulo do arquivo:

Anexo atestado de capacidade
técnica:

®

Criado em: 01/12/2017

Atualizado em: 05/09/2018

elato de Experiéncia

Relatos de Experiéncia disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragdes, entre em
contato com o SEBRAE de Credenciamento.

Atestado de Capacidade Técnica

Visualizar| Nome da Empresa Carga Horaria | Situacdo ::::;33
P
Jo
Jo
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8. Equipe Técnica
8.1.1. Pré-CondicBes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
8.1.2. Descrigao

No menu de Cadastro > Empresa Credenciada estard disponivel os seguintes Submenu: Equipe

Técnica. Através dessa tela a empresa logada conseguira visualizar as informacgdes da equipe técnica
existente no SGF.

Gride que exibe a relagdo dos técnicos cadastrados pela empresa na inscricdo em edital.

> > Equipe Técnica

Informacgoes disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragoes, entre em contato
com o SEBRAE de Credenciamento.

écnicos Cadastrados

Visualizar Nome CPF

||

Aba Dados Cadastrais

Exibird os dados cadastrais do respectivo técnico.
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> > Equipe Técnica

Informacgoes disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragoes, entre em contato
com o SEBRAE de Credenciamento.

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento | Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe |

Mome:

CPF/MF:

RiG:

Orgao Expedidor:
Data de Nascimento:
Telefone 1:

Telefone 2:

Tipo de Vinculo:
Profissdo:

Num. Conselho Profissional:
Email:

écnicos Cadastrados

Visualizar Nome CPF

||

Aba Areas de Conhecimento

Exibira as areas de conhecimento relacionadas ao respectivo técnico.
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> > Equipe Técnica

Informacoes disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragoes, entre em contato
com o SEBRAE de Credenciamento.

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento || Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamenta || Documentos da Equipe |
Areas de Conhecimento

Area de Conhecimento:

Subarea:
Matureza da prestacdo de servicos

0O membro da equipe técnica "&na
Clara Vinhas" possui atestado de
capacidade técnica:

Visualizar Area
)

Subarea

Natureza | Situacao

Natureza de Prestacao:

Consultoria: (@

Situacdo: Ativo: @

Instrutoria: @
Inativo: @

Visualizar

Nome
P

CPF
IJ

Aba Escolaridade

Exibira as escolaridades cadastradas para o respectivo técnico.
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> > Equipe Técnica

Informacoes disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteracoes, entre em contato
com o SEBRAE de Credenciamento.

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento || Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento || Documentos da Equipe |

Escolaridade

Grau de Formagdo:
Curso:

Mome da Entidade:
Ano de Conclusdo:
Carga Horara:
Arguivo Anexado:

Escolaridades

Vizualizar

Visualizar Grau de Formacdo Curso | Nome da Entidade | Ano de Conclusdo Anexo

Visualizar Nome CPF

Fe

,_)

Cursos de Aperfeicoamento

Exibira os cursos cadastrados para o respectivo técnico.
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> > Equipe Técnica

Informacoes disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragtes, entre em contato
com 0 SEBRAE de Credenciamento.

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento || Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento || Documentos da Equipe |

(Curso

Curso:

Carga Horaria:

Mome da Entidade:

Ano de Conclusdo:
Informagoes Complementares:

Arguivo Anexado:

(Cursos

Vizualizar

Visualizar Curso Nome da Entidade Ano Conclusdo Carga(Hrs.) Anexo

-~

écnicos Cadastrados

Visualizar Nome CPF
>~ ana Clara Vinhas 128.062.854-53
>~ Lilizne Reis 057.985.114-13

Documentos da Equipe

Exibirda os documentos cadastrados para o respectivo técnico.
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> > Equipe Técnica

Informagbes disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteragdes, entre em contato
com o SEBRAE de Credenciamento.

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento || Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento || Documentos da Equipe

Documentos da Equipe

Documento Visualizar

ecnicos Cadastrados

Visualizar Nome CPF

~

~
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9. Documentos Anexados
9.1.1. Pré-CondicBes

Ter logado no sistema, processo informado no item 5.

9.1.2. Descrigao

®

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 05/09/2018

No menu de Cadastro > Empresa Credenciada estara disponivel os seguintes Submenu: Documentos

Anexados. Esta tela exibe os documentos que foram anexados da empresa.

> Documentos Anexados

‘

SEBRAE de Credenciamento.

Documentos de Regularidade Juridica
Documento

Documentos disponiveis apenas para consulta. Caso seja necessaria alteraces, entre em contato com o

Visualizar

Atestado de Capacidade Técnica - Anexo VI

Termo de Confidencialidade - Anexo VII

ocumentos da Equipe Técnica

Documento

Técnico

Visualizar

Atestados de Capacidade Técnica - Equipe Técnica

Comprovante de experiéncia profissional sdcios efou empregados

ocumentos de Regularidade Fiscal (certiddo negativa)
Documento

Data Validade

Visualizar

Comprovante de Regularidade para com a Faz_gm%o Federal(tributos federais
unigo

e divida ativa da

Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sed

e da matriz/filial

Comprovante de regularidade relativo ao Fundo de Garantiz por Tempo de Servigo (FGTS)

Documento

Atestado de Capacidade Téaica
Visualizar

Documento

assinatura do
documento/data
da validacdo da
NF

Declaragdo de Nao Exclusividade/Apresentacdo de NF
Data de

Data Validade

Visualizar
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10. Relatérios
10.1.1. Pré-CondigGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
10.1.2. Descrigao

No menu de Cadastro > Empresa Credenciada estard disponivel os seguintes Submenu: Relatorios.

Esta tela permite que seja impresso o relatério com os dados cadastrais da empresa ou de

integrantes de sua equipe técnica.

> > Relatorios

mpressdo dos dados cadastrais e relato de experiéncia da empresa (Formulario Completo)

npressdo dos dados pessoais do(s) técnico(s)

"/ Marcar Todos Nome

Imprimir

Relatorio dos dados cadastrais da empresa:
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[ F Data: 15122017
SEEHAE Horae  15:06
F Dados Cadastrais da Empresa

Dados da Empresa

Razdo Social:

Nome fantasia:

CNPI:

Classificacio da empresa:
Tipo de natureza:

Data Abertura Empresa:
Objeto Social:

Email:

Endereco:

MNamero CNAE Descricio Primario

Representante Legal da Empresa

Nome:

RG:

Orgdo Expedidor:
CPF/MF:

Cargo:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funcionario do SEBRAE:
Data desligamento:

SEBRAE/UF:

Este representante sera o
preposto?:

Relato de Experiéncia da Empresa

Area de Conhecimento:
Subdrea:

Matureza da prestacio de
servico:

Relato de Experiéncia:

Total de Horas na drea de
conhecimento:

Nome da empresa onde realizou a atividade Carga Horaria
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Relatorio dos dados cadastrais da equipe técnica.

Se o edital for do tipo Padrdo os dados de “Area de conhecimento” no serdo exibidos.

Dados Cadastrais da Equipe Técnica

Equipe Técnica
CPF: 057.985.114-13
MNome: Liliane Reis
RG: 7219292
Orgdo Expedidor: SSP/PE
Data Nascimento: 09/08/1986
Telefone 1:
Telefone 2:
Tipo Vinculo: Socio
Profissdo: Administradora

Area de Conhecimento

Area de Conhecimento Subarea Natureza Total de Horas

Escolaridade

Ano de Carga

Grau de Formacao Curso Mome da Entidade Conclusso Horaria

Ano de Carga Imformacoes

Curso Nome Entidade Conclusiao Horaria Complementares
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11. Aceite da Proposta
11.1.1. Pré-CondigGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
11.1.2. Descrigao

Essa tela exibira as contratacGes que estdo pendente de aceite da empresa logada.
1. Nofiltro, serdo exibidos os campos abaixo:
1.1. Periodo da contratagdo

Exibird dois campos para que a empresa informe a data inicio e data fim da contratacdo.
Ambas datas sdo de preenchimento obrigatdrio.
Sera aceito somente data valida para o periodo da contratagdo.
Se a data final for menor que a data inicio o sistema exibird a mensagem abaixo e a
contratacdo ndo sera salva.

A data final deve ser maior ou igual a data inicial!

1.2. Codigo da contratagdo SGF
Campo texto quer permitirda a digitacdo do codigo da contratagdo no formato

UFMESANOSequencial.

1.3. Botdo “Exibir”
Ao clicar nesse botdo o sistema exibird todas as contrata¢cdes que estd com a situacdo
“Aguardando Aceite”, que a empresa logado foi selecionada. Se os campos do filtro foram
informados na busca esses serdo aplicados.
Se ndo existir contratacdo com situacdo “Aguardando Aceite” para a empresa logado o
sistema exibird a mensagem abaixo.

Nenhuma contratagdo encontrada.
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> > Aceite da Proposta

Periode da Centratagdo: |

Cédige da contratacdo SGF: |:|

ontratacdes Existentes
Contratacdo Data de Expiracdo

Cidade

Data Inicial

Data Final

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @

Instrutoria: @

3. Gride de Resultados

A gride de resultados exibira as contratacdes, pendente de aceite, onde a empresa credenciada

foi selecionada, e que satisfazem ao filtro informado. As colunas exibidas na gride sdo:

3.1. Contratacdo

Exibe o cddigo da contratagdo.

3.2. Data de expiracdo

Exibe a data limite para o aceite da empresa na contratagao.

3.3. Cidade

Exibe a descricdo da cidade informada na drea de Endereco da contratacdo.

3.4. UF

Exibe a sigla do estado informado na area de Endereco da contratacdo.

3.5. Data Inicial

Exibe a data inicial, referente a vigéncia, da contratacdo. Se na contratacdo as duas

naturezas foram marcadas, aqui exibira as duas siglas.

3.6. Data Final

Exibe a data final, referente a vigéncia, da contratacéo.
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3.7. Natureza

Exibe a sigla da natureza informada na contratacéo.

3.8. Impressdo [E]

Emite o relatodrio abaixo

— Dados da PI'DpDStEI Daia 19/12/2017 W
Hora: 14:15
SEéR AR de Contratacao e,

Empresa Credenciada:

CNPJ:

Responsavel Técnico:

Codigo da Contratacdo SGF:
Unidade Demandante:
Responsavel pela Contratacdo:
Piblico Alvo:

Matureza da Prestacdo de Servigo:
Area de Conhecimento / Subérea:
Objeto da Contratacao:

Endereco da realizacao do servigo:

DESCRICAO DAS ENTREGAS/PAGAMENTOS

Entrega Consultoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da consultoria:

Despesas de viagens de consultoria:

Entrega Instrutoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da instrutoria:

Despesas de viagens de instrutoria:

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

Custo Total:

Custo Total = (Total Consultoria + Despesas de Viagens de Consultoria) + (Total Instrutoria +
Despesas de Viagens de Instrutoria)

4. Ao editar uma contratagdo o sistema exibird os campos abaixo.
Quando a empresa editar a contratacdo, que ja teve um aceite mas foi alterada e solicita um
novo aceite, o sistema ird apresentar na parte superior da tela em vermelho a mensagem: “Esta

proposta de contratacdo foi aceita em XX/XX/XXX, porém foram necessario ajustes no seu
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escopo. Favor analisar a nova proposta.” e o sistema deve sinalizar em amarelo os campos que

foram alterados.

4.1. Codigo da contratagdo SGF

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.2. Unidade demandante

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.3. Responsavel pela contratagdo

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.4, Publico alvo

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.5. Natureza da prestagdo do servico

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.6. Produto
Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta. Se na contratagdo ndo existir

produto esse campo ndo sera exibido.

4.7. Area de conhecimento / Subarea

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.8. Objeto da contratacdo

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.9. Endereco da realizacdo do servico
Exibira as informacdes existente na contratagao, para

CEP/Estado/Cidade/Bairro/Logradouro/Complemento, para consulta.

4.10.  Periodo da contratagdo

Exibira a informacdo existente na contratacdo, para consulta.
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4.11.  Despesas de viagens (RS)

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibirda somente 1

campo com titulo “Despesas de Viagem (RS) - Consultoria”.

Se na contratacao for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1

campo com titulo “Despesas de Viagem (RS) - Instrutoria”.

Se na contratagdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema
exibird 2 campos com os titulos “Despesas de Viagem (RS) - Consultoria” e “Despesas de

Viagem (RS) - Instrutoria”.

4.12.  Total (RS)

Exibira a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

Se na contratacgdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibird somente 1

campo com titulo “Total (RS) - Consultoria”.

Se na contratacao for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1

campo com titulo “Total (RS) - Instrutoria”.

Se na contratagdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema

exibird 2 campos com os titulos “Total (RS) - Consultoria” e “Total (RS) - Instrutoria”.

4.13.  Gride Forma de Pagamento

Exibira as colunas abaixo somente para consulta.

Entregas/Pagamentos Previsdao para
Valor (RS)
Entrega/Pagamento
333,33 Entrega 1 01/01/2018
333,33 Entrega 2 10/01/2018
333,34 Entrega 3 20/01/2018
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Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibira somente 1

area com o titulo “Forma de Pagamento - Consultoria”.

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1

area com o titulo “Forma de Pagamento - Instrutoria”.

Se na contratagdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema
exibird somente 2 areas os titulos “Forma de Pagamento - Consultoria” e “Forma de

Pagamento - Instrutoria”.

4.14.  Aceite da Proposta de Contratagao

Serdo exibidas as opg¢des: Sim e Nao.
- Seclicar em Sim

O sistema exibira a gride “Informe o responsdavel técnico para a contrata¢do”.

A gride exibira a relagdo de todos os técnicos cadastrados na empresa, neste caso
ndo temos mais a associacdo do técnico com a drea de
conhecimento/subarea/natureza. Esta regra serd independente do tipo de edital:
padrdo ou por excepcionalidade.

Para que a empresa consiga confirmar o seu aceite, é necessario que a mesma
confirme se concorda com os termos constantes na declaracdo de vedagdes para
credenciamento. Ao clicar sobre o link “Acesse aqui a declaragdo de vedagles para

credenciamento”, é exibido o relatério com os temos da declaragdo.
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ANEXO III - DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO

SEBRA E DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO
—

Eu, I, rcsponsavel legal da [ . Ccclaro que a

empresa a que represento:

I. ndo foi suspensa do direito de licitar efou de contratar com o Sistema Sebrae, estando a
viger o prazo da suspensao;

II. ndo se encontra sob a decretagdo de faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

II1. ndo possui em seu quadro societdrio ou de empregados dirigente, scio ou empregado que
seja diretor, conselheiro ou empregado do Sistema Sebrae;

IV. ndo possui em seu quadro societdrio ou de empregados, parentes de até segundo grau,
consanguineos ou por afinidade, de empregado ou dirigente do Sebrae/__;

V. ndo possui em seu quadro societdrio ou de empregados, ex-empregados, exdirigentes do
Sebrae/ ___ que estejam desligados ou tenham terminado o mandato em prazo inferior a
180 (cento e ocitenta) da inscricdo no Edital do Sebrae/___;

VI. ndo foi descredenciada por iniciativa de alguma unidade do Sistema Sebrae, estando a viger
o prazo do descredenciamento;

VIL. ndo é credenciada em outra unidade do Sistema Sebrae com o CNPJ] informado para a
inscricdo no Edital do Sebrae/___;

VIII. ndo possui restricdes de qualquer natureza resultantes de contratos firmados
anteriormente com o Sistema Sebrae.

Tenho ciéncia da minha responsabilidade em informar qualquer alteracdo que ocorra na composicdo da
empresa, sob pena de descredenciamento.

Declaro, ainda, a veracidade das informacdes acima prestadas, podendo vir a responder s medidas
cabiveis em direito.

, 27 de agosto de 2018

o Selecionar

Através dessa coluna a empresa ird selecionar o responsavel pela contratacdo.
o Nome: nome do técnico.

- Seclicar em ndo

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

I 31 \



Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 05/09/2018

Significa que ndo aceita participar dessa contratacdo, serd necessario informar a
justificativa. A justificativa é de preenchimento obrigatério e ndo possui limite de

caracteres no campo.

4.15. Botdo Enviar
- Se selecionou a opgdo Sim no campo “Aceite da Proposta de Contratagdo”,
selecionou responsavel técnico e confirmou que estd de acordo com os termos
para vedacdo de credenciamento.
Ao clicar nesse botdo o sistema enviard o e-mail abaixo para o Responsavel pela
Contratacdo e para os usuarios com perfil de Central de Contratacdo, e gestor
Uf/NA/Mestre para aquelas do tipo por Continuidade e a situacdo da contratagdo
serd alterada para “Aguardando Emissdo do Contrato”. A partir desse momento a
contratagdo ndo sera exibida nessa tela.
Assunto Corpo do E-mail
Aceite da Proposta da Prezado(a) [Nome do responsavel pela contratacdo],
Contratacdo [Cddigo da
Contratacao] - A empresa [Razdo Social da Empresal], inscrita no CNPJ
Confirmado [CNPJ formatado], aceitou a proposta de contratacdo
[Codigo da Contratagao].
O responsavel técnico pela contratagdo selecionado

foi o(a) [Nome do técnico selecionado].

Para dar continuidade ao processo de contratacdo
favor acessar o Sistema de Gestdo de Fornecedores.

(www.sgf.sebrae.com.br)

- Se selecionou a opgdo Ndo no campo “Aceite da Proposta de Contratagdo”
Ao clicar nesse botdo o e-mail abaixo serd enviado para os usuarios com perfil de
Central de Contratagdo, e gestor UF/NA/Mestre (para aquelas do tipo por
Continuidade) e a situa¢do da contratacdo serd alterada para “Aguardando analise
do rodizio”.
Assunto Corpo do E-mail
Aceite da Proposta de Prezado(a),

contratacdo [Cddigo da
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Contratacdo] - Negado A empresa [Razdo Social da Empresa], inscrita no CNPJ

[CNPJ formatado], ndo aceitou a proposta da
contratagdo [Codigo da Contratagdo].

Justificativa: [justificativa]

Para selecionar outra empresa credenciada favor
acessar o Sistema de Gestdo de Fornecedores.

(www.sgf.sebrae.com.br)

Observagdo: Quando a empresa credenciada aceita ou recusa uma proposta de
contratagdo, as contratagdes que a mesma deixou expirar na mesma area/subarea e
que foram contabilizadas para suspensdo por prazo expirado, passam a ndo serem mais
contabilizadas j& que para suspender por prazo expirado a empresa devera ter deixado
expirar consecutivamente uma quantidade igual ou maior de contratacGes do que a
quantidade definida no pardmetro “Numero de contragdes com prazo expirado para

bloqueio da empresa”.

Exemplo: A empresa credenciada ndo aceitou 2 contratagdes na mesma area/subarea, o
parametro “Nimero de contragdes com prazo expirado para bloqueio da empresa” é
igual a 3 e a 32 contratacdo na mesma area/subarea foi aceita/N3o aceita. Neste caso o
sistema ird desconsiderar as 2 contratacdes na mesma area/subarea que expiraram e a
quantidade de contratagdes expiradas nesta area/subdrea para a empresa credenciada

fica igual a zero.

4.16.  Botdo Fechar
Ao clicar nesse botdo o sistema exibird os campos do filtro, nenhuma alteragdo na

contratacdo sera feita.

4.17. Botdo Imprimir
Ao clicar nesse botdo o sistema exibird o relatério “Dados da Proposta de Contratacdo”.
Esse relatério também é impresso na gride de resultados da tela.
Sé é permitido imprimir caso a empresa tenha concordado com os temos da declaragao

de vedacgdes para credenciamento.
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Exemplo da tela quando a empresa ndo aceita a contratagéo.
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> > Aceite da Proposta

Cddigo da Contratagdo SGF:

Unidade Demandante:

Responsavel pela Contratacdo:
Puiblico Alvo:

Natureza da Prestacdo de Servigo:
Area de Conhecimento/Subarea:
Objeto da Contratacdo:

Endereco da realizagdo do servigo:

Periodo da contratacdo:

Descrigdo das entregas/pagamentos - Consultoria

Previsdo para

Valor (R$) Entrega/Pac

Entregas/Pagamentos

Total de Consultoria:

Despesas de viagens (R$) - Consultoria:

Descrigdo das entregas/pagamentos - Instrutoria
Valor (R$)

Previsdo para

Entregas/Pagamentos Entrega/Pag

Total de Instrutoria:
Despesas de viagens (R$) - Instrutoria:
Total da contratagdo:

Aceite da Proposta de Contratacdo: =

Justificativa: *

g

Fechar Imprimir Enviar

iitro de Exibicdo das Contratagfes
Periodo da Contratagdo: Até:

L 1

Cddigo da contratacdo SGF:

ontratagbes Existentes

Contratacdo

Data de Expiracio

Cidade

UF

Data Inicial

Data Final

Natureza

@

Consultoria: @

Instrutoria: @

®

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 05/09/2018

Natureza de Prestacdo:
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Exemplo da tela quando a empresa aceita a contratacao.

= = Aceite da Proposta

Aceite da Proposta

Cdédigo da Contratacio SGF:
Unidade Demandante:

Responsavel pela Contratacio:
Piiblico Alvo:

Natureza da Prestacio de Servigo:
Area de Conhecimento/Subé&rea:
Objeto da Contratacio:

Endereco da realizagao do servico:

Periodo da contratacgiio:

Descricdo das entregas/pagamentos - Consultoria

Previsdo para

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Entrega/Pagamento|

Total de Consultoria:

D de vi (R$) - C ia:

Descricdo das entregas/pagamentos - Instrutoria
Previsdo para

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Entrega/Pagamentol

Total de Instrutoria:

Desp de vi (R$) - Instr i

Total da contratacio:

ite da P de Contr & Sim ¥ |~

Informe o responsdvel téonico para a contratagdo
il MNome

Acesse aqui a declaracio de vedagdes para credenciamento.

[ Li e concorde com os termos constantes da Declaragao de Vedacdes para

Credenciamento

iltro de Exibicdo das Contratacies
Periodo da Contratacio: Ats:

Cédigo da contratacio SGF: [ |

ontratagtes Existentes

Data de Expiracdo Cidade Data Inicial Natureza

=)
| |

egenda
Natureza de Prestacdo: Consultoria: @ Instrutoria: €
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12. Histdrico de Prestagao de Servigo
12.1.1. Pré-CondigGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
12.1.2. Descrigao

Essa tela exibira as contratagGes que foram aceitas pela empresa logada.

1. Nofiltro, serdo exibidos os campos abaixo:
1.1. Periodo da contratagdo
Exibirda dois campos para que a empresa informe a data inicio e data fim da contratacédo.
Ambas datas sdo de preenchimento obrigatdrio.
Sera aceito somente data valida para o periodo da contratagdo.
Se a data final for menor que a data inicio o sistema exibirda a mensagem abaixo e a
contratacdo ndo sera salva.

A data final deve ser maior ou igual a data inicial!

1.2. Codigo da contratagdo SGF
Campo texto quer permitird a digitagdo do codigo da contratagdo no formato

UFMESANOSequencial.

1.3. Situagdo da contratacdo
Exibird as opg¢des: Em andamento; Em andamento com aditivo; Cancelada; Concluida;

Concluida com aditivo.

1.4. Botdo “Exibir”
Ao clicar nesse botdo o sistema exibird todas as contrata¢des que a empresa logado deu
aceite. Se os campos do filtro foram informados na busca esses serdo aplicados.
Se ndo existir contratagdo para a empresa logado o sistema exibird a mensagem abaixo.

Nenhuma contratagdo encontrada.
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> > Historico de Prestagio de Servigo

iltro de Exibicdo das Contratagbes

Periodo da Contratagdo: | | At | |

Cddigo da contratacdo SGF: |:|

Situacao da Conftratacdo:

[l Em andamente | Em andamento com aditive [ Cancelada
") concluida ) conduida com aditiva

ontratagbes Existentes

Contratacdo | Data de Expiracdo Cidade Data Inicial | Data Final | Natureza Situacao ;B]

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @ Instrutoria: &

3. Gride de Resultados
A gride de resultados exibira as contratacdes, pendente de aceite, onde a empresa credenciada

foi selecionada, e que satisfazem ao filtro informado. As colunas exibidas na gride sdo:

6.1. Contratagdo

Exibe o cddigo da contratacdo.

6.2. Data de expiragdo

Exibe a data limite para o aceite da empresa na contratagéao.

6.3. Cidade

Exibe a descricdo da cidade informada na drea de Enderecgo da contratagdo.

6.4. Data Inicial
Exibe a data inicial, referente a vigéncia, da contratagdo. Se na contratacdo as duas

naturezas foram marcadas, aqui exibira as duas siglas.

6.5. Data Final
Exibe a data final, referente a vigéncia, da contratacéo.
6.6. Natureza
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Exibe a sigla da natureza informada na contratacédo.
6.7. Situacdo

Exibe a situacdo da contratagdo.

6.8. Impressdo [E]

Emite o relatério abaixo

— Dados da Proposta | g W
Horar 14:15
SEEAE de Contratacdo Refalbrio:  SGC-D031

Empresa Credenciada:

CNPI:

Responsavel Técnico:

Codigo da Contratacdo SGF:
Unidade Demandante:
Responsavel pela Contratacdo:
Piblico Alvo:

Natureza da Prestacdo de Servigo:
Area de Conhecimento / Subérea:
Objeto da Contratacao:

Endereco da realizacao do servigo:

DESCRICAO DAS ENTREGAS/PAGAMENTOS

Entrega Consultoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da consultoria:

Despesas de viagens de consultoria:

Entrega Instrutoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da instrutoria:

Despesas de viagens de instrutoria:

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

Custo Total:

Custo Total = (Total Consultoria + Despesas de Viagens de Consultoria) + (Total Instrutoria +
Despesas de Viagens de Instrutoria)

4. Ao editar uma contratagdo o sistema exibird os campos abaixo.
4.1. Codigo da contratacdo SGF

Exibira o nome do técnico selecionado no aceite da contratacdo.
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4.2. Codigo da contratagdo SGF

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.3. Unidade demandante

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.4. Responsavel pela contratagdo

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.5. Publico alvo

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.6. Natureza da prestagdo do servico

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.7. Produto
Exibird a informacdo existente na contratagdo, para consulta. Se na contratacdo ndo existir

produto esse campo ndo sera exibido.

4.8. Area de conhecimento / Subarea

Exibira a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.9. Objeto da contratacdo

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.10. Endereco da realiza¢do do servico
Exibira as informacdes existente na contratagao, para

CEP/Estado/Cidade/Bairro/Logradouro/Complemento, para consulta.

4.11.  Periodo da contratacgdo

Exibira a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

4.12.  Despesas de viagens (RS)

Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta.
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Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibirda somente 1

campo com titulo “Despesas de Viagem (RS) - Consultoria”.

Se na contratacado for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibird somente 1

campo com titulo “Despesas de Viagem (RS) - Instrutoria”.

Se na contratagdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema
exibird 2 campos com os titulos “Despesas de Viagem (RS) - Consultoria” e “Despesas de

Viagem (RS) - Instrutoria”.

4.13.  Total (RS)

Exibira a informacdo existente na contratacdo, para consulta.

Se na contratacgdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibird somente 1

campo com titulo “Total (RS) - Consultoria”.

Se na contratacao for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1

campo com titulo “Total (RS) - Instrutoria”.

Se na contratagdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema

exibird 2 campos com os titulos “Total (RS) - Consultoria” e “Total (RS) - Instrutoria”.

4.14.  Gride Forma de Pagamento

Exibira as colunas abaixo somente para consulta.

Entregas/Pagamentos Previsdao para
Valor (RS)
Entrega/Pagamento
333,33 Entrega 1 01/01/2018
333,33 Entrega 2 10/01/2018
333,34 Entrega 3 20/01/2018

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibira somente 1

area com o titulo “Forma de Pagamento - Consultoria”.
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Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibird somente 1

area com o titulo “Forma de Pagamento - Instrutoria”.

Se na contratacdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema
exibird somente 2 areas os titulos “Forma de Pagamento - Consultoria” e “Forma de

Pagamento - Instrutoria”.

4.15. Li e concordo com os termos constantes da Declaracio de Vedagdes para
Credenciamento
Campo onde a empresa concordou com os termos da declaragdo de vedagdo para
credenciamento no momento em que aceitou a contratagdo. Este campo somente é
exibido para as contratacbes em que foram solicitadas o aceite nos termos da
declaragdo. Ao clicar sobre o link “Acesse aqui a declaracdo de vedac¢des para

credenciamento”, é exibido o relatério com os temos da declaragdo.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

| 42 \



Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 05/09/2018

ANEXO III - DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO

SEBRA E DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO

Eu, IS, rosponsavel legal da | . Ceclaro que a

empresa a que represento:

I. ndo foi suspensa do direito de licitar e/ou de contratar com o Sistema Sebrae, estando a
viger o prazo da suspensao;

II. ndo se encontra sob a decretagdo de faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

II1. ndo possui em seu quadro societdrio ou de empregados dirigente, sécio ou empregado que
seja diretor, conselheiro ou empregado do Sistema Sebrae;

IV. ndo possui em seu gquadro societdrio ou de empregados, parentes de até segundo grau,
consanguineos ou por afinidade, de empregado ou dirigente do Sebrae/__;

V. ndo possui em seu quadro societdrio ou de empregados, ex-empregados, exdirigentes do
Sebrae/ ___ que estejam desligados ou tenham terminado o mandato em prazo inferior a
180 (cento e oitenta) da inscrigdo no Edital do Sebrae/___ ;

VI. ndo foi descredenciada por iniciativa de alguma unidade do Sistema Sebrae, estando a viger
o prazo do descredenciamento;

VIL. ndo é credenciada em outra unidade do Sistema Sebrae com o CNP] informado para a
inscrigdo no Edital do Sebrae/___;

VIII. ndo possui restricdes de qualquer natureza resultantes de contratos firmados
anteriormente com o Sistema Sebrae.

Tenho ciéncia da minha responsabilidade em informar qualquer alteracdo que ocorra na composicdo da
empresa, sob pena de descredenciamento.

Declaro, ainda, a veracidade das informag@es acima prestadas, podendo vir a responder as medidas
cabiveis em direito.

, 27 de agosto de 2018

4.16. Botdo Fechar
Ao clicar nesse botdo o sistema exibird os campos do filtro, nenhuma alteragdo na

contratacdo sera feita.

4.17. Botdo Imprimir
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Ao clicar nesse botdo o sistema exibird o relatério “Dados da Proposta de Contratagdo”.

Esse relatério também é impresso na gride de resultados da tela.

> > Histdrico de Prestagdo de Servigo

Responsavel Técnico:
Cadigo da Contratacdo SGF:

Unidade Demandante:

Responsavel pela Contratacao:
Piblico Alvo:

Matureza da Prestacdo de Servigo:
Area de Conhecimento/Subarea:
Objeto da Contratacdo:

Enderego da realizacdo do servico:

Periodo da contratacdo:

Descricdo das entregas/pagamentos - Consultoria

Previsao para

val E Pa t
alor (R$) ntregas/Pagamentos Entrega/Pagamento|

Total de Consultoria:

Despesas de viagens (R$) - Consultoria:
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Descricdo das entregas/pagamentos - Instrutoria

Previsdo para

val E Pa t
alor (RS) ntregas/Pagamentos Entrega/Pagamento|

Total de Instrutoria:
Despesas de viagens (R$) - Instrutoria:
Total da contratacdo:
Acesse aqui a declaragdo de vedacBes para credenciamento.

+ Li e concordo com os termos constantes da Declaracdo de VedacBes para

Credenciamento
[ imprmc

iftro de Exibicdo das Contratagfies
Periodo da Conftratacdo: |:| Até: |:|
Codigo da contratacdo SGF: |:|

Situacao da Contratacdo: ] Em andamento [/ Em andamento com aditive [/ Cancelada

[ condluida [ conduida com aditivo

ontratagbes Existentes
Contratacdo | Data de Expiracdo Cidade Data Inicial | Data Final | Natureza Situacao

Natureza de Prestagdo: Consultoria: @  Instrutoria: @
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13. Solicitagdo de Pedido de Reconsideragdo
13.1.1. Pré-CondigGes

Ter logado no sistema e ter acesso ao menu > Contratagdo > Solicitagdo de Pedido de

Reconsideracdo
13.1.2. Descrigao

Essa tela exibira os bloqueios “Inativado por prazo expirado”, “Inativado por Avaliagdo Insatisfatoria”

e “Descredenciamento” para que a empresa credenciada possa fazer sua reconsideragao.
1. Grides de Resultados

1.1. Suspensdo por prazo expirado:
A gride de resultado exibird todas as suspensdes por “prazo expirado” dos relatos
(Area/Subdarea) da empresa credenciada independentemente da situagdo. Vird ordenado por

situacdo e prazo limite. As colunas exibidas sdo:

Area: mostra a descricdo da area do relato da empresa credenciada que foi inativo por prazo
expirado.

Subarea: mostra a descricdo da subarea do relato da empresa credenciada que foi inativo por
prazo expirado.

Contratagdo: mostra os cédigos das contratagdes que geraram a inativagdo por prazo expirado.
Prazo de expiragdo: Data limite para que a empresa credenciada possa fazer sua reconsideracdo
informando uma justificativa. Apds o vencimento da data limite a empresa ndo poderd mais
fazer sua reconsideragdo.

Justificativa da empresa: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pela empresa
credenciada. Este campo sé ficard visivel se a empresa credenciada ja tiver preenchido a
justificativa.

Situagdo do pedido de reconsideragdo: Quando a empresa ainda ndo fez a reconsideracdo, o
campo “situacdo do pedido de reconsideracdo” fica em branco. Assim que a empresa faz a
reconsideracdo, a situacdo é alterada para “Pendente de Analise”. Se o gestor aprova a
reconsideragdo, a situacdo é alterada para “Aceito”, se o gestor reprova a situacdo € alterada

para “Ndo Aceito”.
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Justificativa do gestor: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pelo gestor. Este

campo so ficara visivel se o gestor informar uma justificativa no seu parecer.

> Solicitagdo de Pedido de Reconsideragéo

Area: Politicas Pablicas
Subrea: Compras Piiblicas
Conftratagdo: NAD720180001 NADS20180001
Prazo de expiracdo: 07/09/2018
Justificativa da empresa: Data: 05/08/2018 11:37:55 - Justificativa: Justificativa de suspensdo por prazo

expirado.

Situacde do pedide de reconsideragdo: Pendente de Andlise

[Suspensdo por prazo expirado
Editar Contratacio Area SubArea  |Prazo Limite Situacido Solicitar Reconsideracio
] |NAD720180001 NADS20180001|Politicas PlblicagCompras Poblicas| 07/09/2018 |Pendente de Andlise

Grid com os dados da edi¢do da Suspensdo por prazo expirado

Solicitar Reconsideragdo: O botdo “Submeter pedido de reconsideracdo para analise”, s6 ficara
visivel nesta coluna se a empresa ainda ndo tiver feito a reconsideragdo ou a data limite estiver
vigente. Ao clicar o botdo “Submeter pedido de reconsideragdo para analise” a empresa devera
informar uma justificativa e ao clicar no botdo “OK”, a situacdo do registro é alterado para
" TN 7 . 7 .

Pendente de Analise” e um e-mail sera envidado ao gestor UF e gestor Mestre da mesma UF da

contratagao.

> Solicitagdo de Pedido de Reconsideracéo

Area: Politicas Publicas
Subfrea; Compras Publicas
Contratagdo: NAO0720180001 NAOB20180001
Prazo de expiragdo: 07/09/2018
Justificativa da empresa: Data: 05/09/2018 11:37:55 - Justificativa: Justificativa de suspensdo por prazo
Pedido de Reconsideracao

Situacdo do pedido de reconsideracdo: Pendet

Suspensao por prazo expirado

Editar Contratacdo Area racao
. S =T
j NAD720180001 MADS20180001|Paliticas Publicas

Pedido de reconsideragdo da empresa credenciada para suspensdo por prazo expirado
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Para Assunto Mensagem
Gestor UF e Mestre | Prazo expirado: Prezado (a),
da mesma UF da pedido de
contratacao reconsideracao A empresa [razdo social da empresa]

entrou com pedido de reconsideracao na
contratacdo [cddigo da contratacao]
referente ao prazo expirado.

Justificativa: [texto informado pela
empresal.

Favor acessar a tela “Empresa
Credenciada” do Portal Administracao
para andlise do pedido de reconsideracao.

Atenciosamente
Sebrae Nacional

E-mail enviado ao fazer o pedido de reconsideragdo

1.2. Suspensdo por avaliagdo insatisfatdria:
A gride de resultado exibira todas as “suspensdes por avaliagdo insatisfatéria” dos relatos
(Area/Subdrea/natureza) da empresa credenciada independentemente da situagdo. Vird
ordenado por situacdo e prazo limite. As colunas exibidas sdo:
Area: mostra a descricio da 4rea do relato da empresa credenciada que foi inativo por
Avaliagdo Insatisfatoria.
Subdrea: mostra a descricdo da subdrea do relato da empresa credenciada que foi inativo por
avaliacdo insatisfatoria.
Natureza: mostra a descricdo da natureza do relato da empresa credenciada que foi inativo por
avaliacdo insatisfatoria.
Contratagdo: Mostra os cddigos das contratacbes que geraram a inativacdo por avaliacdo
insatisfatoria.
Prazo de expiragdo: Data limite para que a empresa credenciada possa fazer sua reconsideragdo
informando uma justificativa. Apds o vencimento da data limite a empresa ndo podera mais

fazer sua reconsideracao.
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Justificativa da empresa: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pela empresa
credenciada. Este campo so6 ficara visivel se a empresa credenciada ja tiver preenchido a
justificativa.

Situagdo do pedido de reconsideragdo: Quando a empresa ainda ndo fez a reconsideragdo, o
campo “situacdo do pedido de reconsideracdo” fica em branco. Assim que a empresa faz a
reconsideragdo, a situacdo € alterada para “Pendente de Analise”. Se o gestor aprova a
reconsideragdo, a situacdo é alterada para “Aceito”, se o gestor reprova a situagdo € alterada
para “Ndo Aceito”.

Justificativa do gestor: Mostra a data e hora e a descri¢do da justificativa feita pelo gestor. Este

campo so ficara visivel se o gestor informar uma justificativa no seu parecer.

> Solicitagdo de Pedido de Reconsideracéo

Area: Politicas Plblicas
SubArea: Compras Piblicas
Natureza: Consultoria

Confratagao: MNA0220180001 NAD220180002 MAD220180004
Prazo de expiracio: 06/09/2018
Justificativa da empresa: Data: 05/09/2018 11:38:31 - Justificativa: Justificativa de suspensdo por avaliagdo

insatisfatoria.

Situac3o do pedido de reconsideracio: Pendente de Andlise

Suspensdo por prazo expirado
Contratacdo Area SubArea  |Prazo Limite Situacdo Solicitar Reconsideracdo

NAD720180001 MNAD820180001 |Politicas PublicagCompras Pablicas| 07/09/2018 |Pendente de Andlise

Suspensdo por avaliagdo insatisfatoria

) - - P Prazo N . Solicitar
Editar Contratacdo Area SubArea |Natureza Limite Situacdo Reconsideracio
MAQ220180001 NAD220180002 Paliticas Compras - B
A NAD220180004 Piblicss | Publicas | INStrutoria|06/09/2018 3
NAQ220180001 NAQ220180002 Paliticas Compras - Pendente de
A NAU220180004 Pibliczs | Publicas _|-onsultoriaD6/09/2018 ™= ppzjco

Grid com os dados da edi¢do da Suspensdo por avaliagdo insatisfatéria

Solicitar Reconsideragdo: O botdo “Submeter pedido de reconsideracdo para analise”, sé ficara
visivel nesta coluna se a empresa ainda néo tiver feito a reconsideracdo ou a data limite estiver
vigente. Ao clicar o botdo “Submeter pedido de reconsideragdo para analise” a empresa devera
informar uma justificativa e ao clicar no botdo “OK”, a situacdo do registro é alterado para

“Pendente de Andlise”.
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> Solicitacdo de Pedido de Reconsideracéo

Area: Politicas Piiblicas
SubArea: Compras Publicas
Matureza: Consultoria
Contratacdo: NAD220180001 NAD220180002 NAG220180004
Prazo de expiracio: 06/09/2018
Justificativa da empresa: - -l Pedido de Reconsideragao

Situacao do pedido de reconsideracdo:

Caracteres restantes: 1000

Suspensdo por prazo expirado
Editar Contratacio Area
/) |NAO720180001 NAO820180001 Politicas Pdblicas

sd0 por avaliacdo insatisfatdria

. - = B Prazo . - Solicitar
Editar Contratacdo Area SubArea |Natureza — Situacdo B
MNAD220180001 NAQ220180002 Paliticas Compras . H
4 NAOZ20180004 Plblicss | Publicas | nstrutoria|06/0%/2018 :
NAD220180001 NAD220180002 Paliticas Compras q Pendente de
A NAG230180004 Piblicas | Publicas | C0nsultoriaD6/09/2018 ™yt

Pedido de reconsideragdo da empresa credenciada para suspensdo por avaliagdo insatisfatéria

1.3. Descredenciamento

A gride de resultado exibird todos os descredenciamentos por avaliacdo insatisfatéria da
empresa credenciada independentemente da situagdo. Vird ordenado por situagdo e prazo

limite. As colunas exibidas sdo:

Contratagdo: mostra os cédigos das contratagBes que geraram o descredenciamento por
avaliacdo insatisfatoria da empresa credenciada.

Prazo de expiragdo: Data limite para que a empresa credenciada possa fazer sua reconsideragdo
informando uma justificativa. Apds o vencimento da data limite a empresa ndo podera mais
fazer sua reconsideragao.

Justificativa da empresa: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pela empresa
credenciada. Este campo so ficard visivel se a empresa credenciada ja tiver preenchido a
justificativa.

Situagdo do pedido de reconsideragdo: Quando a empresa ainda ndo fez a reconsideragdo, o
campo “situacdo do pedido de reconsideracdo” fica em branco. Assim que a empresa faz a

reconsideragdo, a situacdo é alterada para “Pendente de Analise”. Se o gestor aprova a
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reconsideragdo, a situacdo é alterada para “Aceito”, se o gestor reprova a situacdo € alterada

para “Ndo Aceito”.
Justificativa do gestor: Mostra a data e hora e a descri¢do da justificativa feita pelo gestor. Este

campo so ficara visivel se o gestor informar uma justificativa no seu parecer.

> Solicitacdo de Pedido de Reconsideracéo

Confratacio: MNa0220180001 NAD220180002 NAD220180004
Prazo de expiracdo: 06/09/2018
Justificativa da empresa: Data: 05/09/2018 11:41:55 - Justificativa: Justificativa de descredenciamento.

Situac3o do pedido de reconsideragio: Pendente de Analise

[Suspensao por prazo expirado
Editar Contratacio Area SubArea  |Prazo Limite Situacdo Solicitar Reconsideracio

/] |NAD720180001 NADS20180001 Politicas PublicagCompras PL'Jinc.as| 07/08/2018 |Pendente de Aniliss

uspensdo por avaliagdo insatisfatdria

. o : P Prazo N - Solicitar
Editar Contratacdo Area SubArea |Natureza Limite Situacdo Reconsideracio
MA0220180001 NAQZ20180002 Paoliticas Compras - =
A NAD220180004 Piblicas | Publicas | Nstrutoria|D&/09/2018 =
NAO220180001 NAD220180002 Paliticas Compras . Pendente de
A NAD220180004 Publicas | Prblicas |-onsultoria|06/09/2018) "~ ansjice

escredenciamento
Editar Contratacdo Prazo Limite Situacdo Solicitar Reconsideracao

A MNAQ220180001 NAD220180002 NAD220180004 06/09/2018 | Pendente de Analise

Grid com os dados da edigdo do descredenciamento

Solicitar Reconsideragdo: O botdo “Submeter pedido de reconsideragdo para andlise”, s¢ ficara
visivel nesta coluna se a empresa ainda ndo tiver feito a reconsideracdo ou a data limite estiver
vigente. Ao clicar o botdo “Submeter pedido de reconsideracdo para analise” a empresa devera
informar uma justificativa e ao clicar no botdo “OK”, a situagdo do registro é alterado para

“Pendente de Andlise”.
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> Solicitacdo de Pedido de Reconsideracéo

Penalidade

Confratagao: NAD220180001 NAD220180002 NAD220180004
Prazo de expiracdo: 06/09/2018

Suspens&o por prazo expirado Pedido de Reconsideracdo
Editar Contratacio Area racio
/) |NA0720180001 NADB20180001[Paliticas Priblicas

Suspensdo por avaliagao insatisfatoria

ol oo | e o

acdo
) | NAG220180001 NAOZ20160002 Palitic ]
: NAQZ20180004 e e N— 2
NAD220180001 NAO220180002 Polfticas | Compras ; Pendente de
L NAQ220180004 Pblicas | Prblicas |0onsultoriaD6/08/2018) ™ e

Contratacdo Prazo Limite | Situacdo Solicitar Reconsideracdo
j NAD220180001 NAG220180002 NAD220180004 06/09/2018 =

Pedido de reconsideragdo da empresa credenciada para descredenciamento
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