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1. Objetivo

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuario sobre as implementagoes realizadas
para sua empresa.

Todas as funcionalidades descritas neste manual tém como base do que estd descrito no
documento “Especificacdo de Customizagao”.

Conforme descrito na especificagdao, eventuais pedidos de alteracdo na customizacao apds seu
desenvolvimento e entrega, devera ser analisado pela equipe Fabrica de Software.

Conforme o resultado da andlise a alteracao podera ser alvo de uma nova proposta (isso
envolvera a elaboracdo de um novo escopo € novos custos para a sua empresa) ou,
dependendo da simplicidade, melhoria de usabilidade e outros fatores, poderdo ser

implementados sem novos custos.

2. Sintese

De acordo com o levantamento feito no cliente, esse documento contemplard as demandas de
customizagao identificadas durante a fase de levantamento de processos do SEBRAE NACIONAL
para implementacdo do Sistema de Gestao de Fornecedores — SGF.

Este manual tera a finalidade de auxiliar os usuarios que utilizardo o sistema de fornecedores. O
processo de credenciamento e a gestao de instrutores e consultores pelo Sistema SEBRAE estao
previsto no Regulamento do SGF. Para que isto ocorra, a Fabrica de Software ira customizar um
sistema acessivel, de facil navegabilidade, funcionalidades e com as integrages necessarias ao
CORPORERM. Possibilitando agilidade no processo e automatizacao nas etapas:

= Credenciamento (inscricdo, etapa de habilitacdo) de empresas credenciadas;

= Cadastramento;

= Contratacdo;

= A interligacdo com todas as unidades estaduais do Sistema SEBRAE e a gestdo das

informacdes para tomada de decisdes gerenciais.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

| 3 \



/ Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 31/01/2020

3. Portais disponibilizados

O SGF é composto pelos seguintes portais:

1.

Portal Home

Este portal é voltado ao publico em geral.

Portal Administragao

Este portal é voltado para os colaboradores do sistema SEBRAE.

Portal de Inscricao

Este portal é voltado para as Pessoas Empresas candidatas que desejam se credenciar no
SEBRAE.

Portal do Fornecedor (Empresa Credenciada)

Este portal é voltado para as Pessoas Juridicas que sao credenciadas no SEBRAE.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

( 4 \



Manual de customizacao @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 31/01/2020

4. Padronizacgao das telas

As funcionalidades do sistema seguirdo o padrdo abaixo: Usuario logado, UF do usuario e

botdo Sair do sistema.

SGF - Ssteaw de Gestdo de Fornecedones
Portal Admersstracia

SEBRAE s e

Menu do
sistema

Submenu do
sistema

Area para entrada de dados
Ervpresa « hatitaio pedcs
Lo Touws

Gt (S0m Controh de wncriwnty | = hab@tacio Ny

it (cun Lortsk de mearret | - haddtr b fecs .
Area para pesquisa
“Y

X Wdtar

Area que exibe a grade de
informagdes gerada com o
resultado da pesquisa. O
resultado serd exibido de 10
em 10, criando assim a
paginacdo quando necessario.

oo 000000

SR Kt o Inaene o

Volta os dados da “area de entrada de dados” com os valores de

Cancelar ]
origem.
Salvar Salva os dados informados na “area de entrada de dados”.
MNovo Prepara a “area de entrada de dados” para receber novos valores

Busca no sistema informagOes que sejam equivalentes aos informados

=y na “area para pesquisa”. Se a busca encontrar dados, a “area que
Xioir

exibe o resultado da pesquisa” mostrara as informacgdes existentes. Se

a busca ndo encontrar dados, sera exibida a mensagem “Nenhum
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registro encontrado”.
Botdo de exclusdo, exibido na “grade de informacOes”. Ao solicitar a

exclusao sera exibida uma tela de confirmacao:

Tem certeza de que deseja excluir o(s) item(ns) selecionado(s)?

Acdo do botdo SIM: O registro sera excluido do sistema.
Acdo do botdo NAO: O registro permanecera no sistema.

x As exclusOes de registros na grade de informagles somente poderdao
ser permitidas caso ndo esteja vinculada a alguma outra
funcionalidade. Para isso, o sistema ira fazer algumas consisténcias e
possibilitar, pelo Filtro de Exibicao da grade de informacdes existentes
nas telas, apenas a exclusao de registros possiveis. Ou seja, registros

que ndo puderem ser excluidos serdo apresentados com a respectiva
linha/coluna sem o campo D para marcagao.

O campo D para marcacao possibilitard ao usuario selecionar mais

de um registro para que haja exclusao multipla.

Botdo de editar, exibido na “grade de informagdes”. Ao solicitar a
J edicdo, os dados do registro selecionado irdo para “area de entrada de

dados”, assim o usuario podera fazer as devidas alteragbes/consulta.

Botdo imprimir resultado, exibido na “grade de informacdes”. O
Imprimir Resultado

usuario podera imprimir ao selecionar algum dado do registro.

g Tempo de sessao: 39:48
Tempo de sessdo, o relégio que marca o tempo limite de expiracdo da

pagina (timeout).
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5. Telas de Login

5.1.1.Pré-Condigoes

Para que o primeiro acesso ao sistema seja realizado, é necessario que o Fornecedor tenha
realizado a sua inscricdo no Edital de Credenciamento e que o mesmo esteja aprovado pelo

Sebrae a prestar servicos.
5.1.2.Descricao

A tela de login do SGF possui integracdo com o Sistema de Gestdo de Identidade (
SGI) mantido pelo Sebrae Nacional. Diante disso qualquer dificuldade em logar no sistema a

empresa deve entrar em contato com o Sebrae Nacional.

Sebrae - Gestdo de Identidade

Area restrita

Vocé estd acessando o SGF - Sistema de Gestdo de Fornecedores /

credenciado
Login (CHRJ
Senha
o |
N&o sou um robd
@ ESQUECI MINHASENHA  PRIMEIRO ACESSO?

Tela de Login
o Login (CNPJ): informar neste campo o CNPJ da empresa que estd credenciada no sistema

SGF. Campo de preenchimento obrigatorio para efetuar o login com sucesso.

o Senha: informar neste campo a senha de acesso ao sistema, geralmente é a mesma senha
utilizada na inscricao do edital. Campo de preenchimento obrigatdrio para efetuar o login

Ccom sucesso.

o Ndo sou robd: campo de seguranca e deve ser marcado.
Apds marca-lo, geralmente é exibida uma imagem com figuras para que o usuario selecione

a solicitada. E extremamente normal a imagem n&o ser exibida.
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o Botao “Realizar autenticacdo”
Ao clicar nesse botao o sistema ira verificar se 0 CNPJ e senha informados estao validos no SGI.
— Se ndo forem validos no SGI uma mensagem de erro sera retornada e a empresa devera

entrar em contato com o Sebrae Nacional.

— Se forem validos no SGI o sistema ira verificar a situagao da empresa no SGF, conforme

descrito abaixo:

= “Ativa” ou “Pendente de Regularidade Fiscal” ou “Pendente de Atualizacao Cadastral”

O processo de login serd executado com sucesso.

» Inativa
O sistema exibira a mensagem abaixo e o processo de login sera paralisado:
Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situacdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situacao cadastral da empresa.

= Suspensa por penalidade
O sistema exibird a mensagem abaixo e o processo de login sera paralisado:
Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situacdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situacdo cadastral da empresa.

= Descredenciada a pedido
O sistema exibird a mensagem abaixo e o processo de login sera paralisado:
Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situacdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situacdo cadastral da empresa.

= Descredenciada por penalidade
O sistema exibira a mensagem abaixo e o processo de login sera paralisado:
Para acessar o portal do fornecedor é necessario que a empresa credenciada esteja
com a situagdo cadastral ativa. Favor entrar em contato com o Sebrae de

credenciamento, para verificar a situacdo cadastral da empresa.
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o Botao “Cadastra-se”
Esse botdo ndo cadastra a empresa no SGF, mas sim no SGI, ou seja a empresa cadastrada

através desse botdo nao terd acesso ao SGF.

o Botdo “Esqueci minha senha”
Através desse botao o SGI enviara um e-mail para a empresa para que a mesma informe
uma nova senha. O e-mail utilizado é o cadastrado no SGI. O tempo de envio do e-mail é

do SGI. A senha é salva no SGI e ndao no SGF.

o Botdo "“Primeiro acesso?”
Esse botdo é referente ao primeiro acesso no SGI e ndo no SGF.
Através desse botdo o SGI enviara um e-mail para a empresa para que a mesma registre
seu acesso. O e-mail utilizado é o cadastrado no SGI. O tempo de envio do e-mail é do SGI.

Os dados sdo salvos no SGI e nao no SGF.
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6. Dados Cadastrais

6.1.1.Pré-Condigoes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
6.1.2.Descricao

A tela permitira que a empresa altere suas informagoes.

Os campos “CNPJ]” e “Data de abertura do estabelecimento” ficardao disponiveis somente para

consulta.

— Razdo Social

Campo de preenchimento obrigatdrio mostra a razao social da empresa credenciada.

— Nome Fantasia

Campo de preenchimento obrigatdrio mostra o nome fantasia da empresa credenciada.

— Classificacdo da empresa
Campo de preenchimento obrigatdrio mostra a classificacdo da empresa credenciada. As opgoes

fixas no sistema sao: “Sociedade Empresarial” e “Sociedade Simples”.

— Tipo de Natureza

Campo de preenchimento obrigatério mostra o tipo de natureza da empresa credenciada. As
opcoes fixas no sistema s3o: "Sociedade Comandita Agdes", "Sociedade em Nome Coletivo",
"Sociedade Comandita Simples", "Sociedade Ltda", "Sociedade AnOGnima" e "Outros"(Ao
escolher a opcao “Outros”, sera disponibilizado um campo texto de preenchimento obrigatorio

para informar o tipo de natureza).

— Descrigdo do Objeto Social
Campo mostra a descricdo do objeto social da empresa credenciada. O sistema permite digitar

até 8000 caracteres.

— CNAE
Campo mostra o (s) CNAE(s) da empresa credenciada.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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- Inscricao Estadual

Campo mostra a inscricao Estadual da empresa credenciada.

— Inscricao Municipal

Campo mostra a inscricao municipal da empresa credenciada.

— Quantidade de sdcios

Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra a quantidade de sdcios da empresa
credenciada. O sistema ira consistir se o valor informado nesse campo é maior ou igual ao valor
parametrizado no campo “Minimo de socios da empresa” em Cadastro > Parametros >

Parametros aba “Parametros Gerais”.

- CEP

Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o CEP do endereco da empresa credenciada.
Por default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-lo, basta clicar
no botdo “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicdo. Digite o CEP
desejado e clique no botdo “Consultar CEP” para que o sistema preencha o campo “Estado”,
“Cidade”, “Bairro” e “Logradouro” automaticamente. Se o CEP ndo existir na base de dados do

SGF, sera mostrada a seguinte mensagem: “O CEP informado ndo retornou nenhum resultado”.

— Estado

Campo de preenchimento obrigatério que mostra o estado do endereco da empresa
credenciada. Por default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-
lo, basta clicar no botao “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicao.

ApOs altera-lo basta clicar no botdo “Salvar” para atualizacao da informacdo no banco de dados.

— Cidade

Campo de preenchimento obrigatério que mostra a cidade do endereco da empresa
credenciada. Por default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-
lo, basta clicar no botdao “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo para edigao.

ApOs altera-lo basta clicar no botdo “Salvar” para atualizagdo da informacdo no banco de dados.

— Bairro
Campo de preenchimento obrigatério que mostra o Bairro do enderego da empresa

credenciada. Por default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-
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lo, basta clicar no botao “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicao.

Apds altera-lo basta clicar no botdo “Salvar” para atualizacao da informacdo no banco de dados.

— Logradouro
Campo de preenchimento obrigatério que mostra o logradouro do endereco da empresa
credenciada. Por default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-

lo, basta clicar no botdao “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicao.

Ao clicar na imagem **, o sistema ird disponibilizar um campo texto para que digite o nome do
logradouro desejado. Apds altera-lo basta clicar no botdo “Salvar” para atualizacdo da

informagdo no banco de dados.

— Numero e Complemento

Campo de preenchimento obrigatério que mostra o Nimero e Complemento do endereco da
empresa credenciada. Por default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado
desejar altera-lo, basta clicar no botdo “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo
para edicdo. Apos altera-lo basta clicar no botdo “Salvar” para atualizacdo da informagdo no

banco de dados.

— Telefone 1

Campo de preenchimento obrigatério que mostra o Telefone 1 da empresa credenciada. Por
default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-lo, basta clicar no
botdo “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicdo. Apos altera-lo basta

clicar no botdo “Salvar” para atualizacdo da informacdo no banco de dados.

— Telefone 2

Campo que mostra o Telefone 2 da empresa credenciada. Por default esse campo vem
desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-lo, basta clicar no botdo “Editar” e em
seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicdo. Apds altera-lo basta clicar no botao

“Salvar” para atualizagdo da informagao no banco de dados.

—  Celular

Campo que mostra o Celular da empresa credenciada. Por default esse campo vem
desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-lo, basta clicar no botdo “Editar” e em
seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicdo. Apds altera-lo basta clicar no botao

“Salvar” para atualizagdo da informagdo no banco de dados.
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— E-mail 1

Campo de preenchimento obrigatério que mostra o E-mail 1 da empresa credenciada. Por
default esse campo vem desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-lo, basta clicar no
botao “Editar” e em seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicao. Apos altera-lo basta

clicar no botdo “Salvar” para atualizacdo da informacdo no banco de dados.

—  E-mail 2

Campo que mostra o E-mail 2 da empresa credenciada. Por default esse campo vem
desabilitado, porém se o credenciado desejar altera-lo, basta clicar no botdo “Editar” e em
seguinte o sistema disponibilizar o campo para edicdo. Apds altera-lo basta clicar no botao

“Salvar” para atualizacdo da informacdo no banco de dados.

— Site da empresa

Campo que mostra o Site da Empresa Credenciada. Por default esse campo vem desabilitado,
porém se o credenciado desejar altera-lo, basta clicar no botdo “Editar” e em seguinte o
sistema disponibilizar o campo para edigao. Apos altera-lo basta clicar no botdo “Salvar” para

atualizacdo da informagao no banco de dados.

— Dados do Representante Legal
= Nome
Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o nome do representando legal da empresa

credenciada.

= RG

Campo que mostra o RG do representante legal da empresa credenciada.

= Orgdo Expedidor

Campo que mostra o Orgéo Expedidor do representante legal da empresa credenciada.

= CPF/MF
Campo de preenchimento obrigatério que mostra o CPF/MF do representante legal da empresa

credenciada.

= Cargo
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Campo que mostra o Cargo do representante legal da empresa credenciada.

= Telefone fixo

Campo que mostra o Telefone Fixo do representante legal da empresa credenciada.

=  E-malil

Campo que mostra o E-mail do representante legal da empresa credenciada.

» Ex-funcionario do Sebrae

Campo de preenchimento obrigatério que mostra se o representante legal da empresa
credenciada é ou n3ao Ex-funcionario do SEBRAE.

Se “Sim”, o sistema ira solicitar que o usuario informe também os campos “Data desligamento”
e “Sebrae/UF”.

= Data desligamento

Campo somente sera solicitado se o campo “Ex-funcionario do SEBRAE” estiver preenchido com
“Sim”. Neste caso esse campo passa a ser obrigatério e a data de hoje menos o valor
informado no campo (em dias) devera ser maior que o valor parametrizado no campo “Tempo
de caréncia de desligamento ou término do mandato para ex-funcionario (Em dias)” em

Cadastro > Parametros > Parametros aba “Parametros Gerais”.

Se o tempo de caréncia for menor que o definido no parametro “Tempo de caréncia de
desligamento ou término do mandato para ex-funcionario (Em dias)” em Cadastro >
Parametros > Parametros aba “Parametros Gerais”, o sistema emitird a seguinte mensagem de
consisténcia:

“Atencao! O representante informado esta no periodo de caréncia de desligamento do Sebrae.

Ndo sera possivel cadastra-lo no sistema.”

=  Sebrae/UF
Campo somente sera solicitado se o campo “Ex-funcionario do SEBRAE” estiver preenchido com
“Sim”. Neste caso esse campo passa a ser obrigatdrio e o usuario devera informar em qual UF

do SEBRAE o representante foi Ex-funcionario.

= Este representante sera o preposto?
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Campo de preenchimento obrigatério que mostra se o representante legal da empresa
credenciado também serd o preposto. Se sim, ndo serd necessario informar os dados do

preposto. Se ndo, o sistema ira solicitar que preencha os dados o preposto.

— Dados do Preposto
= Nome

Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o nome do preposto da empresa credenciada.

= RG

Campo que mostra o RG do preposto da empresa credenciada.

= Orgdo Expedidor

Campo que mostra o Orgdo Expedidor do preposto da empresa credenciada.

= CPF/MF
Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o CPF/MF do preposto da empresa
credenciada.

= Cargo

Campo que mostra o Cargo do preposto da empresa credenciada.

= Telefone fixo

Campo que mostra o Telefone Fixo do preposto da empresa credenciada.

= E-mail

Campo que mostra o E-mail do preposto da empresa credenciada.

» Ex-funcionario do Sebrae

Campo de preenchimento obrigatorio que mostra se o preposto da empresa credenciada € ou
nao Ex-funcionario do SEBRAE.

Se “Sim”, o sistema ira solicitar que o usuario informe também os campos “Data desligamento”
e “Sebrae/UF”.

= Data desligamento
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Campo somente sera solicitado se o campo “Ex-funcionario do SEBRAE” estiver preenchido com
“Sim”. Neste caso esse campo passa a ser obrigatdrio e a data de hoje menos o valor
informado no campo (em dias) devera ser maior que o valor parametrizado no campo “Tempo
de caréncia de desligamento ou término do mandato para ex-funcionario (Em dias)” em

Cadastro > Parametros > Parametros aba “Parametros Gerais”.

Se o tempo de caréncia for menor que o definido no pardmetro “Tempo de caréncia de
desligamento ou término do mandato para ex-funciondrio (Em dias)” em Cadastro >
Parametros > Parametros aba “Parametros Gerais”, o sistema emitird a seguinte mensagem de
consisténcia:

“Atencdo! O representante informado estd no periodo de caréncia de desligamento do Sebrae.
Ndo sera possivel cadastra-lo no sistema.”

= Sebrae/UF
Campo somente sera solicitado se o campo “Ex-funcionario do SEBRAE” estiver preenchido com
“Sim”. Neste caso esse campo passa a ser obrigatdrio e o usuario devera informar em qual UF

do SEBRAE o representante foi Ex-funcionario.

— Botdo “Salvar”

Ao clicar neste o botao o sistema ird verificar se todos os campos obrigatérios foram
preenchidos:

= Sendo

Uma mensagem de campo obrigatdrio sera exibida e o processo sera paralisado.

= Sesim
O sistema ira verificar se pelo menos um dos campos abaixo foram alterados:
< Razdo social
< Nome fantasia
% Classificacdo da empresa
< Tipo de natureza
< Adicionar as opcoes Eirelli e Cooperativa. Exibir no portal de inscricao.
% Quantidade de sdcios
< Endereco da Empresa: Cep, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Complemento,
Telefone 1, Celular, E-mail 1.

< Representante legal: Nome, CPF, Ex-funcionario Sebrae.
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% Preposto: Nome, CPF, Ex-funcionario Sebrae.

Se nenhum dos campos acima foram alterados:

O sistema ird salvar as informacdes alteradas sem passar por aprovacao. Neste caso, a

alteracdo realizada pelo credenciado sera visualizada na tela Empresa Credenciada existente no

Portal Administracao.

Se pelo menos um dos campos acima foi alterado:

O sistema ira salvar as informacgOes alteradas em uma nova tabela customizada, neste caso a

alteracdo realizada pelo credenciado nao serd visualizada na tela Empresa Credenciada

existente no Portal Administracao.

O e-mail abaixo sera enviado para os usuarios ativos que estdo associados ao perfil considerado

Gestor UF da mesma UF que a empresa € credenciada.

Titulo

Corpo

Atualizacao de Dados do
Credenciado

Prezado Gestor(a),

Foram alterados os seguintes dados da empresa [exibir a razdo
social da empresal, inscrita no CNPJ [exibir o CNPJ da empresa
formatado], que necessitam de aprovacio:

o [exibir o titulo dos campos que foram alterados]

Acesse [exibir url do portal administracio] - menu Empresa
Credenciada - Aprovacao Dados, para emitir seu parecer.

Atenciosamente,
SEBRAE [exibir UF de credenciamento da empresal]

Atencdo! Este e-mail é enviado automaticamente pelo

sistema. Favor nao respondé-lo.
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> > Dados Cadastrais

Razdo Social: *

CNPI: | |
Nome Fantasia: =

Classificacdo da empresa: ¥ =
Tipo de Natureza: v =
Data de abertura do estabelecimento: | *

Descrigdo do Objeto Social: -

e

CNAE: CHNAE - Busca na Receita

Descrigao: | |°‘

Primario: Ijl * Inserir

Extcluir

x Sim
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Inscricio Estadual: [ |

Inscricdo Municipal: | |

Quantidade de sdcios:

Endereco da Empresa
CER: B Consultar CEP

Estado: v

Cidade: v =

Bairro: v |*
Logradouro: r»*

Mimero & Complemento: *

Telefone 1:
Telefone 2: |:| |:|

Celular:

E-mail 1: *

E-mail 2: ! |
Site da empresa: [ |

Dados do Representante Legal

Mome: =
RG: [ |
Orgdo Expedidor: [ |
CPF/MF: *

Cargo: [ |

Telefone fixo: C I ]

E-mail: [ ~ |

Ex-funciondrio do Sebrae: v =
Este representante serd o preposto? v *

Cancelar Salvar
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7. Relato de Experiéncia

7.1.1.Pré-Condigoes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
7.1.2.Descricao

Esta tela permitira que a empresa inclua um novo relato de experiéncia e inclua atestado de

capacidade técnica para o relato ja existente.

Quando o credenciado editar um relato de experiéncia que passou pelo processo de habilitacao
sera permitido somente a inclusdo de novos atestados de capacidade técnica. Neste caso sera

possivel a exclusdo do atestado incluido e também a sua alteracdo.

— Botao “Adicionar Relato”
= Area

Campo de preenchimento obrigatdrio que lista as areas ativas cadastradas no sistema.

= Subarea
Campo de preenchimento obrigatdrio que lista as subdreas ativas cadastradas no sistema

vinculadas a area informada.

» Natureza da prestacdo de servicos
Campo de preenchimento obrigatdrio que lista as naturezas disponiveis no sistema. Opgoes:

“Consultoria” ou “Instrutoria”

= Relato de Experiéncia
Campo de preenchimento obrigatério onde o usuario deverd descrever as experiéncias da

empresa credenciada na area de conhecimento/subarea/natureza informados.

» Botdo Salvar Relato de Experiéncia
Ao clicar no botdo, o sistema ird salvar o relato (caso os campos obrigatdrios estejam todos
preenchidos) e apresentarda uma mensagem avisando ao usuario a quantidade de atestados e

carga horaria necessarios conforme parametrizagao da UF.
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Atengao

E necessério anexar 3 atestado(s) de capacidade técnica para
cada relato vinculado a areafsubarea de conhecimento.
Ressaltamos que o relato de experiéncia de cada
area/subarea/natureza deve ser informado pelo menos 600

horas na caria hararia.

— Botdo “Adicionar Atestado”

= Nome da empresa onde realizou a atividade
Campo de preenchimento obrigatério onde o credenciado devera informar o nome da empresa

onde a atividade foi realizada.

* Carga horaria
Campo de preenchimento obrigatério onde o credenciado devera informar a carga horaria do

atestado.

»  Titulo do arquivo
Campo nao obrigatério onde o credenciado devera informar o titulo do arquivo que sera

anexado para o atestado técnico.

= Anexar atestado de capacidade técnica
Campo ndo obrigatdrio, porém, se o credenciado preencher o campo “Titulo do Arquivo”,

obrigatoriamente ele devera anexar um arquivo.

= Botdo Salvar Atestado
Ao clicar no botdo, o sistema ira salvar o atestado (caso os campos obrigatorios estejam todos
preenchidos) e apresentard uma mensagem avisando ao credenciado a quantidade de

atestados e carga horaria necessarios conforme parametrizacao da UF.
Atencao

E necessdrio anexar 3 atestado(s) de capacidade técnica para
cada relato vinculado a area/subarea de conhacimento.
Ressaltamos que o relato de experiéncia de cada
area/subarea/natureza deve ser informado pelo menas 600

horas na -::aria horaria.
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— Botao “Enviar”

Ao clicar neste o botao o sistema ira verificar se todos os campos obrigatérios foram

preenchidos:

Se nao

Uma mensagem de campo obrigatdrio sera exibida e o processo sera paralisado.

Se sim

O sistema ira salvar as informacgoes alteradas em uma nova tabela customizada, neste caso a

alteracdo realizada pelo credenciado nao serd visualizada na tela Empresa Credenciada

existente no Portal Administracao.

O e-mail abaixo sera enviado para os usuarios ativos que estao associados ao perfil considerado

Gestor UF da mesma UF que a empresa é credenciada.

Titulo

Corpo

Atualizacao de Relato de
Experiéncia Credenciado

Prezado Gestor(a),

Foram alterados/adicionados relato de experiéncia para a
empresa [exibir a razdo social da empresa], inscrita no
CNPJ [exibir o CNPJ da empresa formatado], que
necessitam de aprovacao:

Acesse [exibir url do portal administracao] - menu
Empresa Credenciada — Aprovacao Dados, para emitir seu
parecer.

Atenciosamente,
SEBRAE [exibir UF de credenciamento da empresa]

Atencao! Este e-mail é enviado automaticamente

pelo sistema. Favor ndo respondé-lo.
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Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 31/01/2020

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

> > Relato de Experiéncia

Relatos de Experiéndia

Area d , "
Editar, Edital a_ = Subarea NaturezaSituacdo
Conhecimento
SEBRAE/PA 01,2017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE -
| | EMPRESAS PRESTADORAS DE SER'«"I&OS DE COMSULTORIA E/OU De“ggﬂ‘;}g{e”m Gest3o do Agronegécio] (@ ®
— - INSTRUTORIA
SEBRAE/PA 0172017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE -
| | EMPRESAS PRESTADORAS DE SER'«"I&OS DE COMSULTORIA E/OU De“ggﬂ‘;}g{e”m Gest3o do Agronegécio| €D ®
— - INSTRUTORIA
SEBRAE/PA 0172017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE - -
) | EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICOS DE CONSULTORIA E/OU Desenvovimento|  Agroneggcio (C] ®
SEBRAE/PA 0172017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE - -
) | EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICOS DE CONSULTORIA E/OU Desenvovimento|  Agroneggcio (1] ®
SEBRAE;PA 0172017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE -
/| | EMPRESAS PRESTADORAS DE SERW&OS DE COMNSULTORIA E/OU | Inovacdo Design de Ambiente (c) ®
— INSTRUTORIA
A Sustentabilidade | Produg3o Sustentdvel | @ @
A Sustentabilidade | Produg3o Sustentavel | ) ®
Gestao da = - =
- Gestdo e Administracdol
A Porﬂgﬁ gﬁee U0 Brocesso Produivo | @ ®
Gestao da = - =
% Gestdo e Administragio
A %ﬂgﬁ g‘d’ee 4o Processa Produtivo | O L

Adicionar Relato

MNatureza de Prestacdo de Servicos:

Situacao:

Consultoria:

Ativo:

Inativo por prazo expirado:

Inativo por avaliagdo insatisfatdria:
Suspenso por prazo expirado:
Suspenso por avaliacdo insatisfatdria:

[C]

Instrutoria: @

Inativo: @

o® 0
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= > Relato de Experiéncia

Relato de Experiénda

A descricdo da experiéncia devera ter relagdo com a(s) dreals)/subarea(s) de conhecimento e natureza de consultoria ou
instrutoria da empresa. i

Area:

Subdrea: v

Natureza da prestacdo de servicos:

Relato de Experiéncia:

e

Atestado(s) de Capacidade Técnica: RGIHGLETSUNEIEL L
Cancelar Salvar Relato de Experiéncia

Relatos de Experiéndia

Area d . -
Editar Edital ade Subarea NaturezalSituacao

Conhecdmento

SEBRAEPA 01/2017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE Desemvahimentol -« ,_
EMPRESAS RESTADORASII_E)SETE{EBF\Q&%S DE CONSULTORIA EfQU TAEoIENO Gestda do Agronegdcio
SEBRAEPA 01/2017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE Desemvahimentol -« ,_

| |EMPRESAS RESTADORA‘SirJDSETEEBFMS&%S DE CONSULTORIA EfQU TAEoIENO Gestda do Agronegdcio
SEBRAL;PA 01/2017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE ! -
| | EMPRESAS PRESTADORAS DE SERW%}S DE CONSULTORIA EfOU DE“E"E"“!""‘-‘”W @Eﬁgﬁ%’éf

TNSTRUTORIA

2ronal
SEBRAE/PA 01/2017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE i ”
EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICOS DE CONSULTORIA E/0U Desenuhimento|  Agronegdcio

Setorial entavel
SEBRAE/PA 012017 - EDITAL DE CREDENCIAMENTQ DE .
EMPRESAS RESTADORASiNDSET'FStEI}r\Jé]&%S DE CONSULTORIA EfOU Inovagao Design de Ambiente

@
®

Sustentabilidade | Produgdo Sustentavel

Sustentabilidade | Produgdo Sustentavel

Q@@ ® 0| @ e
L BE BL I IN B BE BN

Gestag da = - -
W % Gestdo e Administraciol
4 %3‘;""' o | do Processo Produtivo
Gestao da - - =
N % Gestdo e Administragdol
L Fgﬂiﬁ ‘:g: do Processo Pmdutﬁfu

Adicionar Relato

Natureza de Prestacdo de Servicos: Consultoria: @ Instrutoria: @

Situagao: Ativo: @ Inativo:
Inativo por prazo expirado:

Inativo por avaliagdo insatisfatdria:

Suspenso por prazo expirado:

Suspenso por avaliacdo insatisfatdria:

2900
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

Apos clciar em Adicionar Atestado, o sistema exibe os campos abaixo:

Atestado de Capaddade Técnica

Mome da empresa onde realizou a
atividade: =

Carga horaria:
Titulo do arquivo:

Anexar atestado de capacidade

cids Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
técnica:

Salvar Atestado

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 31/01/2020

ExcluinEditar Mome da Empresa I-f:r;g:a Vinculacdo Situacdol H:;::::oo :::i::;
A Marajo 300 PINAVICA hd prod ucE:o s,pdf
A Coo 200 PINATICE e copapesca, pdf
/| | FAZENDA 800 DA ® | fendavontt
A SILvA 200 PINAIICE ® [ rufing d.pdf
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8. Equipe Técnica
8.1.1.Pré-Condicoes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.

8.1.2.Descricao

Esta tela permitirda que a empresa inclua um novo técnico e altere informacdes de técnico ja

existente

— Dados Cadastrais
= Nome

Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o nome do técnico.

= CPF/MF

Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o CPF/MF do técnico.

* RG
Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o RG do técnico.
Orgao Expedidor

Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra o Orgdo Expedidor do RG do técnico.

= Data de Nascimento

Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra a data de nascimento do técnico.

= Telefone 1

Campo que mostra o telefone 1 do técnico.

= Telefone 2

Campo que mostra o telefone 2 do técnico.

= Tipo de Vinculo
Campo de preenchimento obrigatério que mostra o tipo de vinculo do técnico com a empresa

credenciada. As opges sdo: “Empregado” ou “Socio”.

=  Profissao
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Campo de preenchimento obrigatdrio que mostra a profissao do técnico.

= NO© do conselho profissional

Campo que mostra o numero do conselho profissional do técnico.

=  E-malil

Campo que mostra o e-mail do técnico.

= Botdo “Novo”
Ao clicar no botao “Novo” o sistema ird disponibilizar a aba “Dados Cadastrais” para que o

usuario informe os dados necessarios.

= Botdo “Salvar”
Ao clicar no botdo “Salvar” o sistema ira salvar as informacdes digitadas na aba “Dados

Cadastrais” (Caso todos os campos obrigatérios estejam preenchidos).

— Escolaridade
=  Grau de Formacao
Campo de preenchimento obrigatério onde o usuario devera informar o grau de formacdo do

técnico. Ex.: Graduagao, Mestrado, Doutorado e etc.

= Curso
Campo de preenchimento obrigatério onde o usudrio deverd informar o nome do curso feito

pelo técnico. Ex.: Administracao de Empresas, Direito, Ciéncia da Computacdo e etc.

= Nome da Entidade
Campo de preenchimento obrigatério onde o usuario devera informar o nome da entidade onde

o curso do técnico foi realizado.
= Ano de Conclusdo
Campo de preenchimento obrigatdrio onde o usuario devera informar o ano em que o curso do

técnico foi realizado.

* Carga Horaria
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Campo de preenchimento obrigatdrio onde o usuario devera informar a carga horaria do curso
do técnico.
Obs.: E permitido o cadastro de no maximo 3 cursos e a carga horaria minima de cada um é de
350 horas.

= Anexar Arquivo
Campo onde o usudrio podera anexar um arquivo referente ao curso do técnico. O tamanho do
arquivo selecionado ndo pode exceder 5MB e as extensOes aceitas sdo: .doc, .docx, .pdf, .zip

.rar, Xls, .xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx, .gif e .bmp.

= Novo
Ao clicar no botdo “Novo” o sistema ira disponibilizar a aba “Escolaridade” para que o usuario

informe os dados necessarios.

= Salvar
Ao clicar no botao “Salvar” o sistema ira salvar as informagGes digitadas na aba “Escolaridade”

(Caso todos os campos obrigatérios estejam preenchidos).

—  Curso de Aperfeigoamento
= Curso
Campo de preenchimento obrigatério onde o usuario devera informar o nome do curso feito

pelo técnico.

= Carga Horaria

Campo de preenchimento obrigatdrio onde o usudrio devera informar a carga horaria do curso
do técnico.

Obs.: E permitido o cadastro de no méximo 4 cursos e a carga horaria minima de cada um de
120 horas.

= Nome da Entidade
Campo de preenchimento obrigatério onde o usuario devera informar o nome da entidade onde

o curso do técnico foi realizado.

= Ano de Conclusao
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Campo de preenchimento obrigatdrio onde o usuario devera informar o ano em que o curso do

técnico foi realizado.

= Informagdes complementares
Campo descrito opcional onde o usuario podera acrescentar alguma informagdo complementar
referente ao curso do técnico.

= Anexar Arquivo
Campo onde o usuario podera anexar um arquivo referente ao curso do técnico. O tamanho do
arquivo selecionado ndo pode exceder 5MB e as extensOes aceitas sdo: .doc, .docx, .pdf, .zip

.rar, Xls, .xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx, .gif e .bmp.

= Novo
Ao clicar no botdo “Novo” o sistema ira disponibilizar a aba “Curso de Aperfeicoamento” para

gue o usuario informe os dados necessarios.

= Salvar
Ao clicar no botdo “Salvar” o sistema ira salvar as informagGes digitadas na aba “Curso de

Aperfeicoamento” (Caso todos os campos obrigatdrios estejam preenchidos).

—  Areas de Conhecimento

Se a empresa credenciada foi habilitada somente em edital do tipo “Padrdao Empresa”, na
inclusdo/edigdo da equipe o sistema exibira a aba da area de conhecimento com a mensagem:
"Por tratar-se de edital Padrdo, a area de conhecimento refere-se somente a empresa e nao a

equipe técnica."

Se a empresa credenciada foi habilitada em editais dos dois tipos “Padrdo Empresa” e “Por
Excepcionalidade” o sistema deve fazer o seguinte:

Na inclusdo do técnico

O sistema devera verificar o parametro do tipo de edital no momento da inclusdo do novo
técnico e seguir a regra de vinculo da area de conhecimento conforme cada tipo por
excepcionalidade ou padrao.
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= Na edicao do técnico
O sistema deve verificar se o técnico foi habilitado junto com a empresa somente no edital

“Padrdo Empresa”.

Se foi: 0 sistema exibird a aba de area de conhecimento com a mensagem:
"Por tratar-se de edital Padrdo, a area de conhecimento refere-se somente a empresa e nao a

equipe técnica’ e sistema permitirad salvar um técnico sem area de conhecimento."

Se ndo: o sistema exibird as informacdes da area de conhecimento, porém o credenciado

podera ou nao altera-la/inclui-la.

Se a empresa credenciada foi habilitada em edital do tipo “Por Excepcionalidade”, o sistema
exibird as informagbes da area de conhecimento, porém o credenciado podera ou ndo altera-

la/inclui-la.

Para técnicos habilitados juntos com a empresa credenciada em editais por excepcionalidade,
sera permitido inserir uma nova area de conhecimento desde que a empresa possua essa area
de conhecimento. Ao editar uma area de conhecimento de um técnico que foi habilitado
juntamente com a empresa credenciada, os dados da area de conhecimento ficarao disponiveis
para serem alterados, inclusive com insercao/alteracdo de atestados de capacidade técnica.

Quando alterar o campo “Ativo”, sera obrigatorio informar justificativa.

Se o técnico foi inserido manualmente pelo credenciado, o sistema permitira que seja inserido

areas de conhecimentos para o técnico informando dos seguintes campos:

o Area
Campo de preenchimento obrigatorio onde sera listado as areas ativas em que a empresa

credenciada é habilitada.
e Subdrea
Campo de preenchimento obrigatdrio onde sera listado as subareas ativas referente ao campo

area preenchida em que a empresa credenciada é habilitada.

e Natureza da prestacao de servicos
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Campo de preenchimento obrigatdrio onde sera listado as naturezas (Consultoria e/ou

Instrutoria) referente a subarea preenchida em que a empresa credenciada é habilitada.

e O membro da equipe técnica Domingos possui atestado de capacidade técnica?

Campo de preenchimento obrigatdério onde o usudrio devera informar se o técnico possui ou
ndo atestados técnicos.

Se N&o: Nao serdo disponibilizados os campos para preenchimento do atestado técnico.

Se Sim: Serao disponibilizados os campos para preenchimento do atestado técnico.

Nome da empresa onde realizou a atividade: Campo de preenchimento obrigatdério onde o

usuario devera informar o nome da empresa onde a atividade foi realizada.

e Carga horaria: Campo de preenchimento obrigatério onde o usuario devera informar a
carga horaria do atestado.

e Titulo do arquivo: Campo ndo obrigatdério onde o usuario devera informar o titulo do

arquivo que sera anexado para o atestado técnico.

e Anexar atestado de capacidade técnica: Campo ndo obrigatdrio, porém se o usuario

preencher o campo “Titulo do Arquivo”, obrigatoriamente ele devera anexar um arquivo.

e Botdo Salvar Atestado: Ao clicar no botdo, o sistema ira salvar o atestado (caso os campos

obrigatorios estejam todos preenchidos).

— Botdo “Enviar”

Ao clicar neste o botao o sistema ird verificar se todos os campos obrigatérios foram
preenchidos:

Se ndo

Uma mensagem de campo obrigatdrio serd exibida e o processo sera paralisado.

Se sim
O sistema ira salvar as informacgoes alteradas em uma nova tabela customizada, neste caso a
alteracdo realizada pelo credenciado ndo serd visualizada na tela Empresa Credenciada

existente no Portal Administracao.
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O e-mail abaixo sera enviado para os usuarios ativos que estdo associados ao perfil considerado

Gestor UF da mesma UF que a empresa é credenciada.

Titulo

Corpo

Credenciado

Atualizagdo Equipe Técnica do

Prezado Gestor(a),

Foram alterados/adicionados técnicos para a empresa
[exibir a razao social da empresa], inscrita no CNPJ
[exibir o CNPJ da empresa formatado], que necessitam
de aprovagao:

Acesse [exibir url do portal administracdo] - menu
Empresa Credenciada — Aprovacao Dados, para emitir seu
parecer.

Atenciosamente,
SEBRAE [exibir UF de credenciamento da empresa]

Atengao! Este e-mail é enviado automaticamente

pelo sistema. Favor ndo respondé-lo.

> > Equipe Técnica

Equipe Técnica

écnicos Cadastrados

CPF

VALERIA

4359.431.682-43

rOMULD

416.418.702-70
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= = Equipe Técnica

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento | Escolaridade | Cursos de Aperfeicoaments | Documentos da Equips

Nome:

CFPF/MF:

H

RG:

Orgao Expedidor:

Data de Mascmento:

H

Telefone 2:

|

|

|

|

|
Telefone 1: I:H:l

|
Tipo de Vinculo: O Empregade @ Socia

Profissda:

#

M& do conselho profissional:

E-mizil:

écnicos Cadastrados

Editar Nome CPF
A VALERIA 439.431.682-43
A rROMULD 416.418.702-70
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-3 > Equipe Técnica

Equipe Técnica

Diados Cadastrais | fireas de Conhedimente || Escolaridade | Curses de Aperfeicoamento | Documentos da Equips

&

Areat v
Subdrea: ¥ |
Matureza da prestacdc de servigos: v

frea de Conhedmento

Editar Edital Cun?\r:ci:r::ntn Subdrea |Matureza|Situaciol
Gestdo da Gestdo =
n = Administracdo
o pqrﬁghl :gee dg F'rd\:uctfessn e b
rodutivo
Gestio da Gestdo e
" = Administragdo
B TR | 4 Prdnctesgi ® o
rodutivo
- Prod
A Sustentabilidade| o [IOREEC ) (C] L ]
- Prod
L Sustentabilidade SU;?E:'E!?\?Q (1] 9
SEERAE/PA 0172017 - EDITAL DE .
n CREDEMCIAMENTO DE EMPRESAS Desenvolvimento)|  Gestdo do C) &
-~ PRESTADCORAS DE SERVICOS DE Setorial Agronegocio
CONSULTORIA EfOU INSTRUTORIA
SEBRAE/PA 0172017 - EDITAL DE
" CREDEMCIAMENTO DE EMPRESAS Desanvolvimento| Gestdo do 0 ®
PRESTADORAS DE SERVICOS DE Setorial Agronegacio
CONSULTORIA EfOU INSTEUTORIA
SEERAE/PA D1/2017 - EDITAL DE ]
n CREDEMCIAMENTO DE EMPRESAS Desenvolvimenta| Agronegdcio C] ®
= PRESTADCRAS DE SERVICOS DE Setaorizl ustentavel
CONSULTORIA E/QOU INSTRUTORIA
CEERAE/PA D1/2017 - EDITAL DE .
n CREDEMCIAMENTO DE EMPRESAS Desenvelvimento| Agronegdcio (1) &
-~ PRESTADCORAS DE SERVICOS DE Setorial ustentavel
CONSULTORIA EfOU INSTRUTORIA
MNatureza de Prestacao de Servicos: Consultoriz: (® Instrutoria:
Situagdo: Ativo: i Inativo: Q)
Inativo por prazo expirado: Q)
Inative por avalizcdo insatisfatinia:
Suspenso por praze expirado: i
Suspenso por avaliacdo insatisfanoria: @

Editar Nome CPF
A VALFRIA 438.431.682-43
A rOMULD 416.418.702-70
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= > Equipe Técnica

Equipe Técnica

Dados Cadastrais || Areas de Conhedimento | Escolaridade | Cursos de Aperfeignamento | Documentos da Equipe

Grau de Formac3o: v "
Curso: v|”
Nome da Entidade: *

Ano de Condus3a:

%

Carga Horaria:

E permitide o cadastro de no méximeo 3 cursos e a carga herdria minima de cada um
& de 350 horas.

Anexar Arquive: Escolher arguiva | Nenhum arquivo selecionado

G d Ano d L
ExcluirlEditar, rau f Curso Mome da Entidade ne Ff, ar?_a Anexo
Formacao Conclusiio| Horaria
- . UNIVERSIDADE FEQERAL
b 4 | Graduagdo |[Agronomig RURAL DA AMAZDDM]A 2006 10000

Editar Home CPF
A VALERIA 439.431.682-43
A rROMULD 416,418.702-70
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> Equipe Técnica

Eq uipe Teu:ml:a

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento | Escolaridade | Cursas de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe

Curso: =

Carga Horaria:

Nome da Entidade:

Ano de Condusdo:

D_D_

Informagdes complementares:

A

E permitide o cadastro de no méximo 4 cursos e 3 carga hordria minima de cada um
de 120 haras,

Anemar Arquive: Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionada

ursos de Aperfeigoamento

Nenhum curso cadastradao.

Editar Nome CPF
A VALERIA 439.431.682-43
I ROMULOD 416.418.702-70

> > Equipe Técnica

Equipe Técnica

Dados Cadastrais P.reas de Conhecimento | Escolaridade | Curses de Aperfeicpamento | Documentos da Equipe | |

Documentos da Equipe

Menhum registrao.

Editar Home CPF
A VALERIA 439.431.682-43
A ROMULD 416.418.702-70
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9. Documentos Anexados

9.1.1.Pré-Condicoes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
9.1.2.Descricao

Esta tela permitira que a empresa altere o documento anexado.

— Documentos de Regularidade Juridica

Sdo os documentos do tipo “Empresa — habilitacdo juridica” que foram marcados no edital na
parte de “Documentos de Regularidade Juridica” e foram informados ou ndo no momento da
inscricao.

A partir deste projeto o sistema permitira a sua atualizagao, além da visualizagdo.

— Documentos da Equipe Técnica

Sdo os documentos do tipo “Equipe Técnica” e “Equipe Técnica - Comprovante de Escolaridade”
que foram marcados no edital na parte de “Documentos da Equipe técnica” e foram informados
ou ndo no momento da inscricao.

A partir deste projeto o sistema permitira a sua atualizagdo, além da visualizacdo.

— Documentos de Regularidade Fiscal (certidao negativa)

Sao os documentos do tipo “Certiddo (com controle de vencimento) — habilitagdo fiscal” que
foram marcados no edital na parte de “Documentos de Regularidade Fiscal (Certidao negativa)”
e foram informados ou ndo no momento da inscricdo.

A partir deste projeto o sistema permitira a sua atualizagdo, além da visualizacdo.

— Atestado de Capacidade Técnica
Sdo os atestados de capacidade técnica da empresa credenciada e da equipe técnica
cadastrados no momento da inscricao da empresa.

A partir deste projeto o sistema permitira a sua atualizagao, além da visualizagdo.

— Declaragao de Nao Exclusividade/Apresentacao de NF
O documento “Declaracdao de que nao presta servigos exclusivamente ao Sistema Sebrae/ Notas
Fiscais ou Contratos de Outros Tomadores” devera ser preenchido informando os seguintes

Campos:
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= Data de assinatura do documento/data da validagao da NF: deve informar a data em que o
documento foi assinado e clicar em “Salvar” para que o sistema calcule a “Data de

Validade” do documento.

» Data de Validade: Ao clicar em salvar, o sistema ira pegar a data informada em “Data de
assinatura do documento/data da validacdo da NF” e somar com o parametro “Prazo para
atualizacdo de comprovacao de ndo exclusividade de prestacao de servico ao Sebrae (Em
dias)” em Cadastro > Parametros > Parametros aba "Parametros Gerais" para calcular a

data de validade desse documento.

— Botao “Salvar”
Ao clicar neste o botdo o sistema ira verificar se todos os campos obrigatérios foram

preenchidos:

Se nao

Uma mensagem de campo obrigatdrio sera exibida e o processo sera paralisado.

Se sim
O sistema ira salvar as informac0es alteradas em uma nova tabela customizada, neste caso
a alteragdo realizada pelo credenciado ndo sera visualizada na tela Empresa Credenciada

existente no Portal Administracao.
— Quando o documento for anexado o sistema enviara o e-mail abaixo:

O e-mail abaixo sera enviado para os usuarios ativos que estdo associados ao perfil considerado

Gestor UF da mesma UF que a empresa € credenciada.

Titulo Corpo

Atualizacdo Equipe Técnica do Prezado Gestor(a),
Credenciado
Foram alterados documentos da empresa [exibir a razao social da
empresa], inscrita no CNPJ [exibir o CNPJ da empresa formatado],
que necessitam de aprovagao:

Acesse [exibir url do portal administracdo] - menu Empresa
Credenciada — Aprovacao Dados, para emitir seu parecer.

Atenciosamente,
SEBRAE [exibir UF de credenciamento da empresa]
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Atencdo! Este e-mail é enviado automaticamente pelo

sistema. Favor nao respondé-lo.

> Documentos Anexados

Atencdo, os campos destacados em amarelo estio pendentes de envio para analise. Clique no botdo "Enviar" para
envia-los.

Documentos da Equipe Técnica
Nenhum documents da equipe técnica cadastrado.

Documentos de Regularidade Fiscal (certidao negativa)

Documento Data Validade Visualizar Anexar
COMPROVANTE DE REGULARIDADE FISCAL COOM A FAZEMDA FEDERAL 09/03/2020 £ o3 ok i
COMPROVANTE DE REGULARIDADE FISCAL OOM A FAZENDA ESTADUAL 03/03/2020 fe 08 o il
OOMPROVANTE DE REGULARIDADE FISCAL COM A FAZEMDA MUNICIPAL 04/05/2020 . o il
COMPROVANTE DE REGULARIDADE RELATIVO AQ FUNDO DE GARANTLA POR 02/02/2020 5] @
TEMPC DE SERVICO - FGTS /0 fots - 02,0
COMPROVANTE DE REGULARIDADE PERANTE A JUSTICA DO TRABALHO 03/05/2020 ‘- 50 o il

testado de Capacidade Técnica

Documento Visualizar Anexar
Consultoria em produgdo agroecolégica e o codf il
] o o . 5]
Consultoria em producdo agroecoldgica integrada e sustentavel ste c.odf il
Consultoria em controles financeiros da propriedade naral ate = codf il
Consultoria em gestio financeira e o codf il
. N ] . . 5]

Consultoria para elaboracdo de diagnostico da prepriedade rural ste c.odf il
Consulberia em planejamento & gest3o da producio agroscolagica e = codf il
Cansulteria em planejamento & gestiio da producdo agroacclogica e o codf il

) o L - . . 5]
Consultoria para organizagac logistica e execucdo da feira agroecologica ste c.odf il
Consultoria em legistica da preducio para stender a feira agroecologica e — codf il
Consultoria em planejaments e gestio da producio e o codf il
Total Paginas: 6 1 2 3 4 5 g H
Declaracao de Ndo Exdusividade
Data de
assinatura do
Documento documento/data| Data Validade Visualizar Anexar
da validacéo da
MF

Dedaracde de que ndo presta servicos exclusivamente ao
Sistema Sebrag Notas Fiscais ou Contratos de Outros

Tomadores 10/02/2020 | osfos/zozo B il

Ultima atualizacio: 22/01/2020

Salvar
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10. Solicitacao de Alteracao de Base
10.1.1. Pré-Condicoes

Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
10.1.2. Descricao

No menu de Cadastro > Empresa Credenciada estard disponivel o seguinte Submenu:

Solicitagdo de Alteracdao de Base.
Esta tela permite que a empresa credenciada solicite a sua alteracdo de base para outra UF, ou

seja, da UF Origem para a UF Destino. Para isso a mesma devera informa os seguintes campos:

Justificativa da Alteracao de Base: Campo de preenchimento obrigatorio que permite até
1000 caracteres. Nesse campo a empresa credenciada ira descrever a justificativa pela qual

esta solicitando a alteracdo de base.

UF destino: Campo de preenchimento obrigatério. Lista que exibe as 27 siglas dos estados
federativos do Brasil + a sigla NA.

N3o sera exibida nesta lista a sigla da UF que a empresa credenciada pertence.

Justificativa de reprovacdo: Esse campo é exibido somente se a situacao da solicitagdo for
igual a “"Reprovado”. Neste caso exibira a justificativa do Gestor UF pela reprovacdo da

solicitagdo, somente para consulta.

Equipe Técnica: mostra a relagao dos técnicos da empresa credenciada em ordem alfabética.

Campo somente para consulta.

Botdo “Salvar”: Ao clicar neste botdo o sistema ira verificar se todos os campos obrigatorios
foram preenchidos.

Se ndo: Uma mensagem de obrigatoriedade é exibida e o processo € paralisado.

Se sim: O sistema ira salvar os dados da solicitacdo com a situacao igual a “Pendente”. Nesta

situacdo a empresa credenciada podera alterar a solicitagdo quando editar.

Botao “Enviar: Ao clicar neste botgo o sistema ira verificar:
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e Se existe alguma contratacdo com a situacdo igual a “Em Andamento”, “Em
Andamento com Aditivo” ou “Aguardando inicio da contratagdao” para a empresa
credenciada.

Se existir o sistema exibira a mensagem abaixo e o processo sera paralisado. Neste caso a
solicitagao de alteracdo de base ndo pode ser realizada, pois a empresa possui contratacao
vigente na UF de origem.

“Atencdo! Ndo é possivel fazer a solicitacdo de alteragdo de base. A(s) seguinte(s)
contratacdo(0es) esta(dao) em andamento:

[exibir a relagdo dos cddigos das contratacoes]”.

e Se o total de horas dos atestados da empresa credenciada e sua equipe técnica € igual ou
superior ao parametrizado pela UF de destino nos parametros de flexibilizagao.
Se ndo for sera exibida a mensagem abaixo e processo sera paralisado.
“Atencao! O total de horas de capacidade técnica: [valor] € menor que o total de horas
exigidos: [valor total] no SEBRAE/UF destino”

e Se na UF de destino existem editais (Aberto ou Concluido) com as mesmas
areas/subdrea/natureza que a empresa credenciada possui no relato de experiéncia,
mesmo que em editais distintos.

Se ndo existir, serd exibida uma mensagem para a empresa credenciada informando que os
relatos de experiéncias abaixo ndo estdo previstas no edital (com situagdo igual a Aberto ou
Concluido) de destino. Caso deseje continuar com a solicitagdo, esses relatos serdo
inativados na aprovacdo. Se o mesmo deseja ou nao continuar.

Se clicar em Nao: o processo sera paralisado.

Se clicar em Sim: o sistema ird salvar a solicitacdo de alteracao de base e a data/hora
que a empresa credenciada informou que tem conhecimento do que ird acontecer, caso

seja alterado de base.

Caso todas as informacOes passadas pela empresa credenciada estejam consistentes, a
solicitacdo terd a sua situacdo alterada para “A aprovar na Origem”.

Nesta situagdo a empresa credenciada ndo podera alterar a solicitacdo. Quando editar, os
dados ficardo disponiveis somente para consulta.

Apds enviar a solicitacdo para aprovacgdo, sera enviado para os usuarios que estao associados

ao perfil considerado como Gestor UF da mesma UF da empresa credenciada.
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O Gestor da UF da empresa credenciada, UF Origem, deve informar o parecer, “Aprova” ou
“Reprova" a solicitagao para que a UF de destino informe se aceita ou ndo aceita a empresa
credenciada em sua base.

Titulo do e-mail Corpo do e-mail

Prezado(a) Gestor(a),
A empresa [exibir razdo social] inscrita no CNPJ [exibir
CNPJ formatado] solicitou alteragdo de base do [exibir

sigla da UF origem] para [exibir sigla da UF destino].
Justificativa da solicitagdo de alteracdo de base:
[Exibir a justificativa]

Solicitagdo de alteragao de o o .
Acesse [exibir _url do portal administracao] - menu

base -[razdo social da . .
Empresa Credenciada - Aprovacao — Solicitacao de

empresa] . -
Alteragdao de Base, para emitir seu parecer sobre a
solicitacao.
Atenciosamente,
SEBRAE [exibir UF de origem]
k%

Atencao! Este e-mail é enviado automaticamente

pelo sistema. Favor ndo respondé-lo.

Empresa Credenciada > > Solicitagdo de Alteragiio de Base
Empresa Credenciada

Dados Cadastrais Solicitagdo de Alteracio de Base

Relato de Experiéncia

Justificativa da Alteragdo de Base: *
Equipe Técnica

Documentos Anexados

Solicitagéo de Alteragéo de E

Base UF destino: I:I N

Relatérios

Equipe Técnica:

-

Cancelar Salvar Enviar

10.1.3. Filtros de Exibicao das Solicitacoes de Alteracao de Base
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Periodo da solicitacdo: Campo texto no formato de data (dd/mm/aaaa), que permite a

pesquisa pelo periodo da solicitagdo de alteragdo de base.

Situacao da solicitagdo: Lista que exibe as opgOes: A aprovar na Origem; A aprovar no

Destino; Aprovado; Reprovado e Pendente.

Botdo “Exibir”: Ao clicar neste botdo o sistema ira buscar as solicitacdes de alteragao de base

da empresa credenciada logada que satisfaz a pesquisa.

Empresa Credenciada ~0 > Solicitagdo de Alteragdo de Base
Empresa Credenciada

Dados Cadastrais licitagdo de Alteragao de Base
Relato de Experiéncia Justificativa da Alteracdo de Base: *
Equipe Técnica
Documentos Anexados
Solicitagao de Alteragdo de
Base UF destino: :l *
Relatérios
Equipe Técnica:

Filtro de Exibicao das Solicitagbes de Alteracao de Base

Periodo da solicitagio:  De: | ] A | ]

Situagdo da Solicitagie: [ ]

UFOrigem | Data Solicitacio | UF Destino Data Alteragio | Situacdo

11/09/2019 A aprovar na Origem

Campos da grid “Solicitacao de Alteracao de Base”
Editar: Permite edicao da solicitacdo de alteragao de base.

UF Origem: Exibe a sigla da UF de origem.

Data solicitagao: Exibe a data que a solicitagao foi enviada para aprovacdo. Formato:
dd/mm/aaaa.

UF Destino: Exibe a sigla da UF de destino.

Data alteracdo: Exibe a data em que a solicitacdo de alteracdo de base foi realizada.

Formato: dd/mm/aaaa.

Situacdao: Exibe a descrigao da situagdo da solicitacdo de alteracao de base.
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11. Relatodrios
11.1.1. Pré-Condigoes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.

11.1.2. Descrigao

No menu de Cadastro > Empresa Credenciada estara disponivel os seguintes Submenu:

Relatdrios. Esta tela permite que seja impresso o relatério com os dados cadastrais da empresa

ou de integrantes de sua equipe técnica.

mpressdo dos dados cadastrais e relato de experiéncia da empresa (Formulario Completo)

npressdo dos dados pessoais do(s) técnico(s)

Marcar Todos Nome

Imprimir

Relatério dos dados cadastrais da empresa:
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[ F Data: 15122017
SEEHAE Horae  15:06
F Dados Cadastrais da Empresa

Dados da Empresa

Razdo Social:

Nome fantasia:

CNPI:

Classificacio da empresa:
Tipo de natureza:

Data Abertura Empresa:
Objeto Social:

Email:

Endereco:

MNamero CNAE Descricio Primario

Representante Legal da Empresa

Nome:

RG:

Orgdo Expedidor:
CPF/MF:

Cargo:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funcionario do SEBRAE:
Data desligamento:

SEBRAE/UF:

Este representante sera o
preposto?:

Relato de Experiéncia da Empresa

Area de Conhecimento:
Subdrea:

Matureza da prestacio de
servico:

Relato de Experiéncia:

Total de Horas na drea de
conhecimento:

Nome da empresa onde realizou a atividade Carga Horaria
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Relatério dos dados cadastrais da equipe técnica.

Se o edital for do tipo Padr&o os dados de “Area de conhecimento” ndo serdo exibidos.

Dados Cadastrais da Equipe Técnica

Equipe Técnica
CPF: 057.985.114-13
Mome: Liliane Reis
RG: 7219292
Orgdo Expedidor: SSP/PE
Data Nascimento: 09/08/1986
Telefone 1:
Telefone 2:
Tipo Vinculo: Socio
Profissdo: Administradora

Area de Conhecimento

Area de Conhecimento Subarea Natureza Total de Horas

Escolaridade
- . Ano de Carga
Grau de Formacao Curso Mome da Entidade Conclusso Horaria

Ano de Carga Imformacoes

Curso Nome Entidade Conclusido Horaria Complementares
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12. Aceite da Proposta

12.1.1. Pré-Condigoes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
12.1.2. Descrigao

Essa tela exibira as contratacdes que estdo pendentes de aceite da empresa logada.

1. No filtro, serdo exibidos os campos abaixo:

1.1. Periodo da contratacao

Exibira dois campos para que a empresa informe a data inicio e data fim da contratacdo. Ambas
datas sdo de preenchimento obrigatdrio.

Sera aceito somente data valida para o periodo da contratacdo.

Se a data final for menor que a data inicio o sistema exibira a mensagem abaixo e a
contratacao nao sera salva.

A data final deve ser maior ou igual a data inicial!

1.2.Cédigo da contratagdo SGF
Campo texto quer permitirda a digitacdo do codigo da contratacdo no formato
UFMESANOSequencial.

1.3.Botao “Exibir”
Ao clicar nesse botdo o sistema exibira todas as contratagbes que esta com a situagdo
“Aguardando Aceite”, que a empresa logado foi selecionada. Se os campos do filtro foram
informados na busca esses serao aplicados.

Se nao existir contratagao com situagao “Aguardando Aceite” para a empresa logado o sistema
exibira a mensagem: Nenhuma contratagdo encontrada.

perfodo da Contratacdo: | | até: | ]

Codigo da contratagdo SGF: I:l

Contratacio Data de Expiracio Cidade UF | Data Inicial Data Final
2] | | [ ] | | [9]
egenda
Natureza de Prestacdo: Consultoria: & Instrutoria: @
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3. Gride de Resultados
A gride de resultados exibira as contratagdes, pendente de aceite, onde a empresa credenciada

foi selecionada, e que satisfazem ao filtro informado. As colunas exibidas na gride s3o:

3.1.Contratacdo

Exibe o cédigo da contratacdo.

3.2.Data de expiracao

Exibe a data limite para o aceite da empresa na contratacdo.

3.3.Cidade

Exibe a descricdo da cidade informada na area de Endereco da contratacdo.

3.4.UF

Exibe a sigla do estado informado na area de Endereco da contratacao.

3.5.Data Inicial
Exibe a data inicial, referente a vigéncia, da contratacdo. Se na contratacdo as duas naturezas

foram marcadas, aqui exibira as duas siglas.

3.6.Data Final

Exibe a data final, referente a vigéncia, da contratagao.

3.7.Natureza

Exibe a sigla da natureza informada na contratacdo.

3.8.Impressao =

Emite o relatdrio abaixo
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 31/01/2020
—1 Dados da Proposta Data: 191272017
( SEBRAE . i W
= e Contratacao Retatério:  SGC-0031

Empresa Credenciada:

CNPI:

Responsavel Técnico:

Cddigo da Contratacao SGF:
Unidade Demandante:
Responsavel pela Contratacdo:
Piblico Alvo:

Natureza da Prestacdo de Servico:
Area de Conhecimento / Subarea:
Objeto da Contratacao:

Endereco da realizacdo do servigo:

DESCRICAO DAS ENTREGAS/PAGAMENTOS

Entrega Consultoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da consultoria:

Despesas de viagens de consultoria:

Entrega Instrutoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da instrutoria:

Despesas de viagens de instrutoria:

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

Custo Total:

Custo Total = (Total Consultoria + Despesas de Viagens de Consultoria) + (Total Instrutoria +
Despesas de Viagens de Instrutoria)

4. Ao editar uma contratacdo o sistema exibira os campos abaixo.

Quando a empresa editar a contratacdo, que ja teve um aceite, mas foi alterada e solicita um
novo aceite, o sistema ird apresentar na parte superior da tela em vermelho a mensagem: “Esta
proposta de contratacdo foi aceita em XX/XX/XXX, porém foram necessarios ajustes no seu
escopo. Favor analisar a nova proposta.” e o sistema deve sinalizar em amarelo os campos que

foram alterados.

4.1.Cbdigo da contratagao SGF

Exibird a informacao existente na contratagdo, para consulta.

4.2.Unidade demandante
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Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4.3.Responsavel pela contratacao

Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4.4, Publico alvo

Exibira a informacao existente na contratagdo, para consulta.

4.5.Natureza da prestacao do servico

Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4.6.Produto
Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta. Se na contratacdo nao existir

produto esse campo ndo sera exibido.

4.7.Area de conhecimento / Subarea

Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4.8. Objeto da contratacao

Exibira a informacdo existente na contratagao, para consulta.

4.9.Endereco da realizacao do servico
Exibira as informacdes existente na contratacdo, para

CEP/Estado/Cidade/Bairro/Logradouro/Complemento, para consulta.

4.10. Periodo da contratacdo

Exibira a informacao existente na contratagdo, para consulta.

4.11. Despesas de viagens (R$)

Exibira a informacdo existente na contratagdo, para consulta.

Se na contratagdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibird somente 1 campo

com titulo “Despesas de Viagem (R$) - Consultoria”.
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Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1 campo

com titulo “Despesas de Viagem (R$) - Instrutoria”.

Se na contratagao for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema exibira 2
campos com os titulos “Despesas de Viagem (R$) - Consultoria” e “Despesas de Viagem (R$) -

Instrutoria”.

4.12. Total (R$)

Exibira a informagao existente na contratagdo, para consulta.

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibird somente 1 campo

com titulo “Total (R$) - Consultoria”.

Se na contratagdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibird somente 1 campo

com titulo “Total (R$) - Instrutoria”.

Se na contratacao for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema exibira 2

campos com os titulos “Total (R$) - Consultoria” e “Total (R$) - Instrutoria”.

4.13. Gride Forma de Pagamento

Exibira as colunas abaixo somente para consulta.

Entregas/Pagamentos Previsao para
Valor (R$)
Entrega/Pagamento
333,33 Entrega 1 01/01/2018
333,33 Entrega 2 10/01/2018
333,34 Entrega 3 20/01/2018

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibird somente 1 area

com o titulo “Forma de Pagamento - Consultoria”.

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibird somente 1 area

com o titulo “Forma de Pagamento - Instrutoria”.
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Se na contratacdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema exibira
somente 2 areas os titulos “Forma de Pagamento - Consultoria” e “Forma de Pagamento -

Instrutoria”.

4.14. Aceite da Proposta de Contratacdo

Serao exibidas as opgdes: Sim e Nao.

- Se clicar em Sim

O sistema exibira a gride “Informe o responsavel técnico para a contratagdo”.

A gride exibirad a relacdo de todos os técnicos cadastrados na empresa, neste caso ndo temos
mais a associacdo do técnico com a area de conhecimento/subarea/natureza. Esta regra sera
independente do tipo de edital: padrdo ou por excepcionalidade.

Para que a empresa consiga confirmar o seu aceite, é necessario que a mesma confirme se
concorda com os termos constantes na “declaracao de vedacgdes para credenciamento” e no
“Cédigo de Etica”. Ao clicar sobre o link “Acesse aqui a declaracdo de vedacdes para
credenciamento”, é exibido o relatdrio com os temos da declaragao.

Caso a contratacdao tenha sido parametrizada para nao considerar a data de vencimento dos
documentos de regularidade fiscal durante o rodizio, é necessario informar a declaracdo de que
os documentos da empresa encontram-se validos ou que a empresa se responsabiliza a

regularizar as certidoes.
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ANEXO III - DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO

SEBRA E DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO
—

Eu, IS, rosponsavel legal da | . Ccclaro que a

empresa a que represento:

I. n3o foi suspensa do direito de licitar e/ou de contratar com o Sistema Sebrae, estando a
viger o prazo da suspensao;

II. ndo se encontra sob a decretagdo de faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

II1. n3o possui em seu quadro societdrio ou de empregados dirigente, socio ou empregado que
seja diretor, conselheiro ou empregado do Sisterna Sebrae;

IV. ndo possui em seu quadro societdrio ou de empregados, parentes de até segundo grau,
consanguineos ou por afinidade, de empregado ou dirigente do Sebrae/__;

V. n3do possui em seu quadro societdrio ou de empregados, ex-empregados, exdirigentes do
Sebrae/ ___ que estejam desligados ou tenham terminado o mandato em praze inferior a
180 (cento e oitenta) da inscrigdo no Edital do Sebrae/___;

VL. n3o foi descredenciada por iniciativa de alguma unidade do Sistema Sebrae, estando a viger
o prazo do descredenciamento;

VI

=]

.ndo é credenciada em outra unidade do Sistema Sebrae com o CNP] informado para a
inscrigdo no Edital do Sebrae/___ ;

VIII. ndo possui restricdes de qualquer natureza resultantes de contratos firmados

anteriormente com o Sistema Sebrae.

Tenho ciéncia da minha responsabilidade em informar qualquer alteracdo que ocorra na composicdo da
empresa, sob pena de descredenciamento.

Declaro, ainda, a veracidade das informag@es acima prestadas, podendo vir a responder as medidas
cabiveis em direito.

, 27 de agosto de 2018

Ao clicar sobre o link “Acesse aqui para baixar o Cédigo de Etica”, é exibido o arquivo em
formato “.pdf” com os termos do codigo de ética.
o Selecionar

Através dessa coluna a empresa ira selecionar o responsavel pela contratacao.

o Nome: nome do técnico.
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- Se clicar em nao
Significa que nao aceita participar dessa contratagao, sera necessario informar a justificativa. A

justificativa é de preenchimento obrigatdrio e nao possui limite de caracteres no campo.

Obs.: Ao ndo aceitar a contratacdo o fornecedor ira para o final da fila, ou seja, perde a sua

vez na fila de distribuicao do rodizio.

4.15. Botdo Enviar
- Se selecionou a opgao Sim no campo “Aceite da Proposta de Contratacdo”, selecionou
responsavel técnico e confirmou que estd de acordo com os termos para vedacdo de
credenciamento.
Ao clicar nesse botdo o sistema enviara o e-mail abaixo para o Responsavel pela Contratacdo e
para os usuarios com perfil de Central de Contratacdo, e gestor Uf/NA/Mestre para aquelas do
tipo por Continuidade e a situacdo da contratagdo sera alterada para “Aguardando Emissdo do
Contrato”. A partir desse momento a contratagao nao sera exibida nessa tela.
Assunto Corpo do E-mail
Aceite da Proposta da Prezado(@a) [Nome do responsavel pela
Contratagdo  [Codigo contratacgdo],
da Contratacao] -
Confirmado A empresa [Razao Social da Empresa], inscrita no
CNPJ [CNPJ] formatado], aceitou a proposta de
contratacdo [Codigo da Contratagao].
O responsavel técnico pela contratagao
selecionado foi o(a) [Nome do técnico

selecionado].

Para dar continuidade ao processo de
contratagao favor acessar o Sistema de Gestdo

de Fornecedores. (www.sgf.sebrae.com.br)

- Se selecionou a opcao Nao no campo “Aceite da Proposta de Contratacao”
Ao clicar nesse botdo o e-mail abaixo sera enviado para os usuarios com perfil de Central
de Contratacao, e gestor UF/NA/Mestre (para aquelas do tipo por Continuidade) e a
situacdo da contratagdo sera alterada para “Aguardando analise do rodizio”.

Assunto Corpo do E-mail

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

| 54 \



Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 31/01/2020

Aceite da Proposta de Prezado(a),

contratacao [Cddigo da

Contratacao] - Negado A empresa [Razao Social da Empresa], inscrita no
CNPJ [CNP] formatado], ndo aceitou a proposta
da contratagdo [Cddigo da Contratacao].

Justificativa: [justificativa]

Para selecionar outra empresa credenciada favor
acessar o Sistema de Gestdo de Fornecedores.

(www.sgf.sebrae.com.br)

Observacao: Quando a empresa credenciada aceita ou recusa uma proposta de contratagao,
as contratagdbes que a mesma deixou expirar na mesma darea/subdrea e que foram
contabilizadas para suspensao por prazo expirado, passam a ndo serem mais contabilizadas ja
gue para suspender por prazo expirado a empresa devera ter deixado expirar consecutivamente
uma quantidade igual ou maior de contratagdes do que a quantidade definida no pardmetro

“Namero de contragées com prazo expirado para bloqueio da empresa”.

Exemplo: A empresa credenciada ndo aceitou 2 contratagdes na mesma area/subarea, o
parametro “Nimero de contragcées com prazo expirado para bloqueio da empresa” é
igual @ 3 e a 32 contratagdo na mesma area/subarea foi aceita/Ndo aceita. Neste caso o
sistema ira desconsiderar as 2 contratagbes na mesma area/subarea que expiraram e a
quantidade de contratagGes expiradas nesta area/subdrea para a empresa credenciada fica

igual a zero.

4.16. Botdo Fechar
Ao clicar nesse botdo o sistema exibira os campos do filtro, nenhuma alteragdo na contratagdo

sera feita.

4.17. Botdao Imprimir

Ao clicar nesse botdo o sistema exibira o relatério “Dados da Proposta de Contratacdo”. Esse
relatorio também é impresso na gride de resultados da tela.

S6 é permitido imprimir caso a empresa tenha concordado com os temos da declaracdo de
vedagOes para credenciamento e com o cddigo de ética.

Exemplo da tela quando a empresa nao aceita a contratacao.
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> > Aceite da Proposta

Cddigo da Contratagdo SGF:
Unidade Demandante:

Responsavel pela Contratacdo:
Piiblico Alvo:

Natureza da Prestacdo de Servigo:
Area de Conhecimento/Subdrea:
Objeto da Contratacdo:

Endereco da realizagdo do servigo:

Periodo da contratacdo:

Descrigdo das entregas/pagamentos - Consultoria

Previsdo para

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Entrega) Pac

Total de Consultoria:

Despesas de viagens (R$) - Consultoria:

Descrigdo das entregas/pagamentos - Instrutoria

Previsdo para

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Entrega/Pac

Total de Instrutoria:
Despesas de viagens (R$) - Instrutoria:

Total da contratacdo:

Aceite da Proposta de Contratacdo: =

Justificativa: *

g

Fechar Imprimir [ E

iltro de Exibicdo das Contratagbes
Periodo da Contratacdo: Ate:

Cddigo da contratacdo SGF: |:|

ontratagbes Existentes

Contratacdo Data de Expiracio Cidade UF | Data Inicial Data Final Natureza @

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @ Instrutoria: @
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Exemplo da tela quando a empresa aceita a contratacao.

I e A A A M § A fa

—_— \9 Tempo de sessao: 39:!
[CLEECH| Contratacio | pr———

> > Aceite da Proposta

Aceite da Proposta

Cadigo da Contratagdo SGF: NA0520190013

Unidade Demandante: UNIDADE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICACAO

Responsavel pela Contratagdo: Alexsandra (teste integragdo do SGF com SGI)
Publico Alvo: Produtor Rural
Natureza da Prestag3o de Servigo: Consultoria

Area de Conhecimento/Subarea: Desenvolvimento Setorial/Destino Turistico
Inteligente

Objeto da Contratagao: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Proin consequat arcu justo. Vestibulum et interdum augue, porta porta libero. Etiam
sed justo vehicula, interdum purus ut, molestie urna.

Enderego da realizagio do servigo: Condominio Twin Tower s 715 Bairro:
Indiandpolis - 04088904 - Sao Paulo/SP

Periodo da contratagdo: 14/05/2019 a 07/06/2019

Descricdo das entregas/pagamentos - Consultoria

Previsdo para
Valor (R Entregas/Pagamentos
(R$) egas/Pag Entrega/Pagamento
1,00 1 20/05/2019

Total de Consultoria: R$ 1,00

Despesas de viagens (R$) - Consultoria: R$ 0,00
Total da contratagdo: R$ 1,00

Aceite da Proposta de Contratagao: *

nforme o responsavel técnico para a contratagao

Calac
Selecionar Nome

Noah Elias Galvéo

Acesse aqui a declaracdo de vedagGes para credenciamento.
Acesse aqui para baixar o Cédigo de Etica
[ Li e concordo com os termos constantes do Cédigo de Etica e da Declaracio de Vedacdes para Credenciamento

Antes de concluir o aceite da proposta, escolha uma das opgoes abaixo:

) Declaro que as certiddes de regularidade fiscal encontram-se validas.
[ Sou Micro ou Pequena Empresa e me responsabilizo pela regularizacdo das certidoes fiscais no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados desta data.
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13. Historico de Prestacao de Servico

13.1.1. Pré-Condicoes

Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
13.1.2. Descricao

Essa tela exibird as contratacdes que foram aceitas pela empresa logada.

1. No filtro, serao exibidos os campos abaixo:

1.1. Periodo da contratagao

Exibira dois campos para que a empresa informe a data inicio e data fim da contratagao. Ambas
datas sao de preenchimento obrigatdrio.

Sera aceito somente data valida para o periodo da contratacdo.

Se a data final for menor que a data inicio o sistema exibird a mensagem abaixo e a
contratacao ndo sera salva.

A data final deve ser maior ou igual a data inicial!

1.2.Cédigo da contratagdo SGF
Campo texto quer permitird a digitacdo do codigo da contratacgdo no formato
UFMESANOSequencial.

1.3. Situacdo da contratagao
Exibirda as opgOes: Em andamento; Em andamento com aditivo; Cancelada; Concluida;

Concluida com aditivo.

1.4.Botao “Exibir”

Ao clicar nesse botdo o sistema exibira todas as contratacdes que a empresa logado deu aceite.
Se os campos do filtro foram informados na busca esses serao aplicados.

Se ndo existir contratacdo para a empresa logado o sistema exibira a mensagem: Nenhuma

contratagao encontrada.
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> Historico de Prestagéo de Servigo

Periodo da Centratacdo: |:| Até: |:|
Cédige da contratacdo SGF: |:|

Situacao da Contratacgo: ) Em andamento | Em andamento com aditivo [ Cancelada

| conduida [") conduida com aditivo

ontratagbes Existentes
Contratacdo | Data de Expiracio Cidade Data Inicial | Data Final | Natureza Situacao

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @  Instrutoria: @

3. Gride de Resultados
A gride de resultados exibira as contratagdes, pendente de aceite, onde a empresa credenciada

foi selecionada, e que satisfazem ao filtro informado. As colunas exibidas na gride sdo:

3.1.  Contratacao
Exibe o cédigo da contratagdo.

3.2.  Data de expiragao

Exibe a data limite para o aceite da empresa na contratagao.

3.3. Cidade

Exibe a descricdo da cidade informada na area de Endereco da contratacdo.

3.4. Data Inicial
Exibe a data inicial, referente a vigéncia, da contratacdo. Se na contratacdo as duas naturezas

foram marcadas, aqui exibira as duas siglas.

3.5. Data Final

Exibe a data final, referente a vigéncia, da contratacdo.
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3.6. Natureza

Exibe a sigla da natureza informada na contratacao.

3.7.  Situacao

Exibe a situacdo da contratacdo.

3.8.  Impressdo =

Emite o relatdrio abaixo

Criado em
Atualizado em

®

:01/12/2017
:31/01/2020

Dados da Proposta
de Contratacao

SEBRAE

Data 19/12/2017
Hora: 14:15

Relatdrio.  SGC-0031

Empresa Credenciada:

CNPJ:

Responsavel Técnico:

Codigo da Contratacao SGF:
Unidade Demandante:
Responsavel pela Contratacdo:
Piblico Alvo:

Natureza da Prestacdo de Servigo:
Area de Conhecimento / Subarea:
Objeto da Contratacdo:

Endereco da realizacdo do servigo:

DESCRICAO DAS ENTREGAS/PAGAMENTOS

Entrega Consultoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da consultoria:

Despesas de viagens de consultoria:

Entrega Instrutoria:

Valor (R$) Entregas/Pagamentos Previsdo para Entrega/Pagamento

Total da instrutoria:

Despesas de viagens de instrutoria:

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

Custo Total:

Custo Total = (Total Consultoria + Despesas de Viagens de Consultoria) + (Total Instrutoria +

Despesas de Viagens de Instrutoria)

4. Ao editar uma contratacdo o sistema exibira os campos abaixo.

4.1.  Coddigo da contratagao SGF
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Exibird o nome do técnico selecionado no aceite da contratacao.

4.2.  Cbdigo da contratacdo SGF

Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4.3. Unidade demandante

Exibira a informacao existente na contratagdo, para consulta.

4.4.  Responsavel pela contratagdo

Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4,5, Publico alvo

Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4.6. Natureza da prestacao do servico

Exibira a informacao existente na contratacdo, para consulta.

4.7. Produto
Exibird a informacdo existente na contratacdo, para consulta. Se na contratacdo ndo existir

produto esse campo ndo sera exibido.

4.8.  Area de conhecimento / Subarea

Exibira a informacado existente na contratagdo, para consulta.

4.9.  Objeto da contratacdo

Exibira a informacdo existente na contratacao, para consulta.

4.10. Endereco da realizagdo do servico
Exibira as informagdes existente na contratacao, para

CEP/Estado/Cidade/Bairro/Logradouro/Complemento, para consulta.

4.11. Periodo da contratacao

Exibird a informacao existente na contratagdo, para consulta.

4.12. Despesas de viagens (R$)
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

Exibird a informacdo existente na contratacao, para consulta.

Se na contratacao for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibira somente 1 campo

com titulo “Despesas de Viagem (R$) - Consultoria”.

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1 campo

com titulo “Despesas de Viagem (R$) - Instrutoria”.

Se na contratacdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema exibira 2
campos com os titulos “Despesas de Viagem (R$) - Consultoria” e “Despesas de Viagem (R$) -

Instrutoria”.

4.13. Total (R$)

Exibira a informagao existente na contratagdo, para consulta.

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o sistema exibird somente 1 campo

com titulo “Total (R$) - Consultoria”.

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1 campo

com titulo “Total (R$) - Instrutoria”.

Se na contratacao for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema exibira 2

campos com os titulos “Total (R$) - Consultoria” e “Total (R$) - Instrutoria”.

4.14. Gride Forma de Pagamento

Exibira as colunas abaixo somente para consulta.

Entregas/Pagamentos Previsdo para
Valor (R$)
Entrega/Pagamento
333,33 Entrega 1 01/01/2018
333,33 Entrega 2 10/01/2018
333,34 Entrega 3 20/01/2018

Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Consultoria” o

com o titulo “Forma de Pagamento - Consultoria”.
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Se na contratacdo for selecionada a Natureza “Instrutoria” o sistema exibira somente 1 area

com o titulo “Forma de Pagamento - Instrutoria”.

Se na contratacdo for selecionada as Naturezas “Consultoria” e “Instrutoria” o sistema exibira
somente 2 areas os titulos “Forma de Pagamento - Consultoria” e “Forma de Pagamento -

Instrutoria”.

4.15. Li e concordo com os termos constantes do Cédigo de Etica e da Declaracdo de
VedacOes para Credenciamento

Campo onde a empresa concordou com os termos da declaracao de vedagao para

credenciamento e com o codigo de ética no momento em que aceitou a contratacdo. Este

campo somente € exibido para as contratagbes em que foram solicitadas o aceite nos termos da

declaracdo. Ao clicar sobre o link “Acesse aqui a declaracdao de vedacdes para credenciamento”,

é exibido o relatério com os temos da declaragdo.
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ANEXO III - DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO

SEBRA E DECLARAGAO DE VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO
—

Eu, IS, rosponsavel legal da | . Ccclaro que a

empresa a que represento:

I. n3o foi suspensa do direito de licitar e/ou de contratar com o Sistema Sebrae, estando a
viger o prazo da suspensao;

II. ndo se encontra sob a decretagdo de faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

II1. n3o possui em seu quadro societdrio ou de empregados dirigente, socio ou empregado que
seja diretor, conselheiro ou empregado do Sisterna Sebrae;

IV. ndo possui em seu quadro societdrio ou de empregados, parentes de até segundo grau,
consanguineos ou por afinidade, de empregado ou dirigente do Sebrae/__;

V. n3do possui em seu quadro societdrio ou de empregados, ex-empregados, exdirigentes do
Sebrae/ ___ que estejam desligados ou tenham terminado o mandato em praze inferior a
180 (cento e oitenta) da inscrigdo no Edital do Sebrae/___;

VL. n3o foi descredenciada por iniciativa de alguma unidade do Sistema Sebrae, estando a viger
o prazo do descredenciamento;

VI

=]

.ndo é credenciada em outra unidade do Sistema Sebrae com o CNP] informado para a
inscrigdo no Edital do Sebrae/___ ;

VIII. ndo possui restricdes de qualquer natureza resultantes de contratos firmados

anteriormente com o Sistema Sebrae.

Tenho ciéncia da minha responsabilidade em informar qualquer alteracdo que ocorra na composicdo da
empresa, sob pena de descredenciamento.

Declaro, ainda, a veracidade das informag@es acima prestadas, podendo vir a responder as medidas
cabiveis em direito.

, 27 de agosto de 2018

Ao clicar sobre o link “Acesse aqui para baixar o Cédigo de Etica”, é exibido o arquivo em

formato “.pdf” contendo os termos do cddigo de ética.

5. Botdo Fechar
Ao clicar nesse botdo o sistema exibira os campos do filtro, nenhuma alteracdo na contratagao

sera feita.
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6. Botdo Imprimir
Ao clicar nesse botdo o sistema exibira o relatdrio “Dados da Proposta de Contratacdo”. Esse

relatorio também é impresso na gride de resultados da tela.

T I A I G e e 1
———————————— - 2y Tempo de sessdo: 39:=
B oo d
> > Histdrico de Prestagdo de Servico

istorico de Prestagdo de Servigo

Responsavel Técnico: Noah Elias Galvao

Cadigo da Contratagdo SGF: NAD520190013

Unidade Demandante: UNIDADE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICACAO

Responsavel pela Contratagdo: Alexsandra (teste integragdo do SGF com SGI)
Publico Alve: Produtor Rural
Natureza da Prestacao de Servigo: Consultoria

Area de Conhecimento/Subarea: Desenvolvimento Setorial/Destino Turistico
Inteligente

Objeto da Contratagao: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Proin consequat arcu justo. Vestibulum et interdum augue, porta porta libero. Etiam
sed justo vehicula, interdum purus ut, molestie urna.

Endereco da realizagdo do servigo: Condominio Twin Tower s 715 Bairro:
Indiandpolis - 04088904 - Sdo Paulo/SP

Periodo da contratagdo: 14/05/2019 a 07/06/2019

Descrigao das entregas/pagamentos - Consultoria

Previs3
Valor (R$) Entregas/Pagamentos revisao para
Entrega/Pagamento
100 1 20/05/2019

Total de Consultoria: R$ 1,00

Despesas de viagens (R$) - Consultoria: R$ 0,00

Total da contratagdo: R$ 1,00

Acesse aqui a declaragao de vedacdes para credenciamento.
Acesse aqui para baixar o Cédigo de Etica

“ Li e concordo com os termos constantes do Cédigo de Etica e da Declaracio de VedacSes para Credenciamento
Antes de concluir o aceite da proposta, escolha uma das opgdes abaixo:

* Declaro que as certidoes de regularidade fiscal encontram-se vélidas.
Sou Micro ou Pequena Empresa e me responsabilizo pela regularizacao das certidoes fiscais no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados desta data.
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14. Solicitacao de Pedido de Reconsideracao

14.1.1. Pré-Condicoes

Ter logado no sistema e ter acesso ao menu > Contratacdo > Solicitagdo de Pedido de

Reconsideragao
14.1.2. Descricao

Essa tela exibird os bloqueios “Inativado por prazo expirado”, “Inativado por Avaliacdo
Insatisfatéria” e “Descredenciamento” para que a empresa credenciada possa fazer sua

reconsideracao.
14.1.3. Grides de Resultados

1.1. Suspensao por prazo expirado:
A gride de resultado exibird todas as suspensdes por “prazo expirado” dos relatos
(Area/Subarea) da empresa credenciada independentemente da situacdo. Vird ordenado por

situagdo e prazo limite. As colunas exibidas sao:

Area: mostra a descricio da area do relato da empresa credenciada que foi inativo por prazo

expirado.

Subarea: mostra a descricdo da subarea do relato da empresa credenciada que foi inativo por

prazo expirado.

Contratacdo: mostra os cddigos das contratacdes que geraram a inativacdo por prazo

expirado.

Prazo de expiracao: Data limite para que a empresa credenciada possa fazer sua
reconsideracdo informando uma justificativa. Apds o vencimento da data limite a empresa ndo

poderd mais fazer sua reconsideragao.

Justificativa da empresa: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pela
empresa credenciada. Este campo so ficara visivel se a empresa credenciada ja tiver preenchido

a justificativa.
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Situacao do pedido de reconsideracao: Quando a empresa ainda nao fez a reconsideracao,
0 campo “situacdo do pedido de reconsideracdo” fica em branco. Assim que a empresa faz a
reconsideracdo, a situacdo € alterada para “Pendente de Analise”. Se o gestor aprova a

reconsideracdo, a situagdo € alterada para “Aceito”, se o gestor reprova a situacdo € alterada

para “Nao Aceito”.

Justificativa do gestor: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pelo gestor.

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 31/01/2020

Este campo s0 ficara visivel se o gestor informar uma justificativa no seu parecer.

Area:

SubArea:

Confratacdo:

Prazo de expiracio:
Justificativa da empresa:

Situacdo do pedido de reconsideragdo:

Politicas Publicas

Compras Pablicas
NAD720180001 NADS20180001
07/09/2018

Data: 05/09/2018 11:37:55 - Justificativa: Justificativa de suspenséo por prazo

expirado.
Pendente de Analise

Editar]

Contratacdo

Area SubArea  |Prazo Limite

[Suspensdo por prazo expirado

Solicitar Reconsideracao

Situacdo

2

NAOD720180001 NAOB20180001

Politicas PlblicasCompras Publicas|

07/09/2018

Pendente de Anilise

Solicitar Reconsideragao: O botdo “Submeter pedido de reconsideracdo para analise”, s
ficard visivel nesta coluna se a empresa ainda ndo tiver feito a reconsideracdo ou a data limite
estiver vigente. Ao clicar o botdao “Submeter pedido de reconsideracdo para analise” a empresa
devera informar uma justificativa e ao clicar no botdo “OK”, a situacdo do registro é alterado

para “Pendente de Analise” e um e-mail sera envidado ao gestor UF e gestor Mestre da mesma

Grid com os dados da edicdo da Suspensdo por prazo expirado

UF da contratacao.

> Solicitacdo de Pedido de Reconsideracéo

Penalidade

Area:

SubArea:

Conftratagdo:

Prazo de expiracdo:
Justificativa da empresa:

Situacdo do pedido de reconsideracdo:

Politicas Publicas
Compras Publicas
MNAD720180001 NADB20180001
07/09/2018

[Suspensao por prazo expirado
Editar] Contratacdo Area
/| |NAD720180001 NA0S20180001|Politicas Publica

racao

Pedido de reconsideracao da empresa credenciada para suspensao por prazo expirado
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Para Assunto Mensagem
Gestor UF e Mestre | Prazo expirado: | Prezado (a),
da mesma UF da | pedido de
contratacao reconsideracao A empresa [razao social da empresa]

entrou com pedido de reconsideragao na
contratacdo [cddigo da contratacdo]

referente ao prazo expirado.

Justificativa: [texto informado pela

empresa].

Favor acessar a tela “Empresa
Credenciada” do Portal Administracao
para analise do pedido de

reconsideracgao.

Atenciosamente

Sebrae Nacional

E-mail enviado ao fazer o pedido de reconsideracao

1.2. Suspensao por avaliagao insatisfatoria:
A gride de resultado exibira todas as “suspensGes por avaliagdo insatisfatoria” da empresa
credenciada independentemente da situagdo. Vird ordenado por situacdo e prazo limite. As

colunas exibidas sao:

Contratacdo: Mostra os cddigos das contratacdes que geraram a inativacdo por avaliacao

insatisfatoria.

Prazo de expiracao: Data limite para que a empresa credenciada possa fazer sua
reconsideracdo informando uma justificativa. Apds o vencimento da data limite a empresa ndo

poderd mais fazer sua reconsideragao.

Justificativa da empresa: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pela
empresa credenciada. Este campo so ficara visivel se a empresa credenciada ja tiver preenchido

a justificativa.
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Situacao do pedido de reconsideracao: Quando a empresa ainda nao fez a reconsideracao,
0 campo “situacdo do pedido de reconsideracdo” fica em branco. Assim que a empresa faz a
reconsideracdo, a situacdo € alterada para “Pendente de Analise”. Se o gestor aprova a

reconsideracdo, a situagdo € alterada para “Aceito”, se o gestor reprova a situacdo € alterada

para “Nao Aceito”.

Justificativa do gestor: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pelo gestor.

Este campo s0 ficara visivel se o gestor informar uma justificativa no seu parecer.

> > Solicitacéio de Pedido de Reconsideragéo

Conftratacdo:
Praze de expiragdo:
Justificativa da empresa:

Situacdo do pedido de reconsideracao:
Justificativa do gestor:

MADS20180007 NADB20180008 NADS20180009

27/09/2018

Data: 26/09/2018 08:33:20 - Justificativa: Justificativa de Reconsideracdo - Avaliacio
Insatisfatdria.

Aceito

Data: 26/09/2018 11:17:08 - Justificativa: Justificativa de aceito para pedido de

reconsideracdo - Avaliagdo Insatisfatdria,
Fechar

Suspensdo por prazo expirado

Nenhum registro encontrado

uspensao por avaliagio insatisfatGria

Contratagdo

Prazo Limite | Situacio Solicitar Reconsideracdo

NAOB20180007 NADB20180008 NADB20180009 27/09/2018 Aceito

A MNADB20180007 NADBZ0180008 27/09/2018 NZo Aceito

Grid com os dados da edigao da Suspensdo por avaliagdo insatisfatoria

Solicitar Reconsideragao: O botdo “Submeter pedido de reconsideracao para analise”, so
ficara visivel nesta coluna se a empresa ainda ndo tiver feito a reconsideragdo ou a data limite
estiver vigente. Ao clicar o bot3ao “Submeter pedido de reconsideracdo para analise” a empresa
devera informar uma justificativa e ao clicar no botdo “OK”, a situagdao do registro é alterado
para “Pendente de Analise”.

> > Solicitacdo de Pedido de Reconsideracdo

[suspensdo por prazo expirado
Nenhum registro encontrado

[Suspensao por avaliagdo insatisfatoria

Editar Contratacio Pedido de Reconsideracdo: Avaliagdo Insatisfatoria
I} NA0B20180008 NAOB20180003 | |
] NA0820180007 NAOB20180008 NAGS20|
] NADB20180007 NAOB20180008 P
Caracteres restantes: 1000
Editar Contratagao
| I} | NAOB20180007 NADS20180008 NA0B20180009 | 27/09/2018 | Pendente de Andlise ‘

Pedido de reconsideracao da empresa credenciada para suspensdo por avaliacdo

insatisfatoria
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1.3. Descredenciamento
A gride de resultado exibird todos os descredenciamentos por avaliagdo insatisfatoria da
empresa credenciada independentemente da situacdo. Vira ordenado por situagdo e prazo

limite. As colunas exibidas sao:

Contratacdo: mostra os codigos das contratagbes que geraram o descredenciamento por

avaliagdo insatisfatdria da empresa credenciada.

Prazo de expiracdao: Data limite para que a empresa credenciada possa fazer sua
reconsideragdo informando uma justificativa. Apds o vencimento da data limite a empresa nao

poderd mais fazer sua reconsideragao.

Justificativa da empresa: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pela
empresa credenciada. Este campo so ficara visivel se a empresa credenciada ja tiver preenchido

a justificativa.

Situacdo do pedido de reconsideracao: Quando a empresa ainda nao fez a reconsideracao,
0 campo “situacdo do pedido de reconsideracdo” fica em branco. Assim que a empresa faz a
reconsideracdo, a situagdo € alterada para “Pendente de Analise”. Se o gestor aprova a
reconsideracdo, a situacdo € alterada para “Aceito”, se o gestor reprova a situacdo € alterada

para “Nao Aceito”.

Justificativa do gestor: Mostra a data e hora e a descricdo da justificativa feita pelo gestor.

Este campo s6 ficara visivel se o gestor informar uma justificativa no seu parecer.

Contratagdo: NAD820180007 NADS20180008 NADS20180009
Prazo de expiragdo: 27/09/2018
Justificativa da empresa: Data: 26/09/2018 08:33:47 - Justificativa: Justificativa de Reconsideracdo -
Descredendamento.

Situagdo do pedido de reconsideragdo: Pendente de Andlise

[Suspensao por prazo expirado
Nenhum registro encontrado

[Suspensdo por avaliagio insatisfatGria
Editar Contratacao Prazo Limite | Situacdo Solicitar i &
1] NAOB20180007 NADB20180008 NAIS20180009 27/09/2018 Aceito

] NA0B20180007 NAOB20180008 27/09/2018 N&o Aceito

escredenciamento
Editar Contratacio Prazo Limite Situacio Solicitar Reconsideracdo
] NADB20180008 NAOB20180009 23/09/2019 -ﬁ

a NAOB20180007 NADB20180008 MAIS20180009 27/09/2018 Pendente de Andlise

Grid com os dados da edicdo do descredenciamento
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// Manual de customizacao

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE

Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

Solicitar Reconsideragdao: O botdo “Submeter pedido de reconsideracdo para analise”, s
ficara visivel nesta coluna se a empresa ainda ndo tiver feito a reconsideragao ou a data limite
estiver vigente. Ao clicar o botdo “Submeter pedido de reconsideracdo para analise” a empresa

devera informar uma justificativa e ao clicar no botdo “OK”, a situacdo do registro ¢ alterado

para “Pendente de Analise”.

> Solicitacéio de Pedido de Reconsideragdo

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 31/01/2020

Penalidade

Conftratacdo:
Prazo de expiracdo:

MNA0220180001 NAD220180002 NAD220180004

06/09/2018

Suspensdo por prazo expirado

Pedido de Reconsideracao

Editar Contratacdo Area racio
j MNAO720180001 NADS20180001 Politicas Publicas
4
sdo por avaliagio insatisfatdria
Editr Contratacio fre o ] o
ﬂ NA0220180001 MNAD220180002 Pal itic .
MAD220180004 Publicas Plblicgs | *"'3v e [Uruarevay) e
NA0220180001 NAD220180002 Paoliticas Compras - Pendente de
L NAD230180004 Publicas | Publicas |consultorial06/09/2018 ™ angice
Descredenciamento
Editar Contratacdo Prazo Limite | Situacio Solicitar Reconsideracio
j NAD220180001 NADZ20180002 NAD220180004 06/08/2018 %

Pedido de reconsideracao da empresa credenciada para descredenciamento
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