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1. Objetivo

Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuario sobre as implementacdes realizadas para
sua empresa.

Todas as funcionalidades descritas neste manual tém como base do que esta descrito no documento
“Especificacdo de Customizagdo”.

Conforme descrito na especificacdo, eventuais pedidos de alteragdo na customizagdo apds seu
desenvolvimento e entrega, devera ser analisado pela equipe Fébrica de Software.

Conforme o resultado da anadlise a alteracdo podera ser alvo de uma nova proposta (isso envolvera a
elaboragdo de um novo escopo e novos custos para a sua empresa) ou, dependendo da simplicidade,

melhoria de usabilidade e outros fatores, poderao ser implementados sem novos custos.

2. Sintese

De acordo com o levantamento feito no cliente, esse documento contemplard as demandas de
customizacgédo identificadas durante a fase de levantamento de processos do SEBRAE NACIONAL para
implementagdo do Sistema de Gestdo de Fornecedores — SGF.

Este manual tera a finalidade de auxiliar os usuarios que utilizardo o sistema de fornecedores. O
processo de credenciamento e a gestdo de instrutores e consultores pelo Sistema SEBRAE estdo
previsto no Regulamento do SGF. Para que isto ocorra, a Fabrica de Software ird customizar um
sistema acessivel, de facil navegabilidade, funcionalidades e com as integragBes necessdrias ao
CORPORERM. Possibilitando agilidade no processo e automatizagdo nas etapas:

= Credenciamento (inscricdo, etapa de habilitacdo) de empresas credenciadas;

=  (Cadastramento;

= Contratacgao;

= Ainterligacdo com todas as unidades estaduais do Sistema SEBRAE e a gestdo das informacdes

para tomada de decisdes gerenciais.

3. Portais disponibilizados

O SGF é composto pelos seguintes portais:
1. Portal Home

Este portal é voltado ao publico em geral.
2. Portal Administracdo

Este portal é voltado para os colaboradores do sistema SEBRAE.
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3. Portal de Inscricdo
Este portal é voltado para as Pessoas Empresas candidatas que desejam se credenciar no
SEBRAE.

4. Portal do Fornecedor (Empresa Credenciada)

Este portal é voltado para as Pessoas Juridicas que sdo credenciadas no SEBRAE.

4. Padronizacdo das telas
As funcionalidades do sistema seguirdo o padrdo abaixo:

Cancelar Volta os dados da “drea de entrada de dados” com os valores de origem.
Salvar Salva os dados informados na “area de entrada de dados”.

Movo Prepara a “drea de entrada de dados” para receber novos valores

Busca no sistema informacBes que sejam equivalentes aos informados na

“area para pesquisa”. Se a busca encontrar dados, a “drea que exibe o

resultado da pesquisa” mostrard as informagdes existentes. Se a busca ndo
encontrar dados, serd exibida a mensagem “Nenhum registro encontrado”.
Botdo de exclusdo, exibido na “grade de informacdes”. Ao solicitar a exclusdo

serd exibida uma tela de confirmacdo:

Tem certeza de que deseja excluir o

Area para pesquisa

) i Acdo do botdo SIM: O registro serd excluido do sistema.
Area que exibe a grade de

informacdes gerada com o Ac3o do botdo NAO: O registro permanecera no sistema.

resultado da pesquisa. O

resultado sera exibido de 10 As exclusbes de registros na grade de informacdes somente poderdo ser
em 10, criando assim a

paginacdo quando necessario. permitidas caso ndo esteja vinculada a alguma outra funcionalidade. Para

isso, o sistema ird fazer algumas consisténcias e possibilitar, pelo Filtro de
Exibicdo da grade de informacGes existentes nas telas, apenas a exclusdo de

registros possiveis. Ou seja, registros que ndo puderem ser excluidos serdo

apresentados com a respectiva linha/coluna sem o camponara

marcagao.

O campo D para marcacdo possibilitara ao usuario selecionar mais de um

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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registro para que haja exclusdo multipla.
Botdo de editar, exibido na “grade de informacdes”. Ao solicitar a edigdo, os
dados do registro selecionado irdo para “drea de entrada de dados”, assim o

usuario podera fazer as devidas alterages/consulta.

L
Botdo imprimir resultado, exibido na “grade de informag8es”. O usuario
Imprimir Resultado

podera imprimir ao selecionar algum dado do registro.

) Tempo de sessdo: 39:48
Tempo de sessdo, o relégio que marca o tempo limite de expira¢do da pagina

(timeout).

Atencgdo: Se durante a inscricdo de uma empresa candidata o prazo final de inscri¢es for atingido, o

sistema sera redirecionado para a tela de login do portal de inscricdo e exibird a seguinte mensagem:

“Conforme edital de credenciamento o periodo de inscricdo foi encerrado em [data de

término de inscricdo do edital] as [hora de término de inscricao].”

Exemplo:
No edital abaixo o periodo de inscri¢cdo é: 01/03/2018 até 02/03/2018 até as
18:00:00

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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NICIO adenciamento > Processo Credenciamento Abertura Edital/Inscricac
dital
Cadigo:
url:
Titulo: [ "
Tipo do edital: Padrdo Empresa (Atestados da Empresa)
soc:
Situacdo:
Data de publicacdo do edital: =
Inicio das inscrigdes: 01{03_,fzola o
Término das inscrigbes: =
Hora de Término das inscrigbes:

q

Data Inicio do processo de habilitagdo:

Data final do processo de habilitagdo: |:| =
Data de publicagdo do resultado final: |:| -
Perfil(s) responsdvel(is) pela Mestre -

habilitagdo:
Empresa Selecionadora

Gestor UF
Area Demandante

Responsavel pela Contratagdo

Gerente

Significa que o Portal de Inscricdo deve permitir que a inscricdo seja
finalizada até o dia 02/03/2018 18:00:00. O sistema passa a verificar a cada
post, se a hora atual é igual ou inferior a 18:00:00 da data de término do
edital logado.

Se a data/hora atual for igual ou inferior a 18:00:00 do dia da data de
término das inscricdes do edital logado, o sistema permitird que a empresa
candidata continue no portal de inscri¢do.

Se a data/hora atual for superior a 18:00:00 do dia da data de término das
inscricdes, o sistema exibird a frase abaixo e o sistema ird automaticamente
efetuar o logoff da empresa, voltando para a pagina inicial do portal de
inscricdo do SGF, do respectivo edital que o usuario estava logado.
“Conforme edital de credenciamento o periodo de inscricdo foi encerrado
em [data de término de inscricdo do edital] as [hora de término de

inscricdo]”.
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E a partir dessa data/hora fim de inscricdo do edital, empresas candidatas

conseguirdo imprimir o comprovante de inscricdes finalizadas.
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5. Telas de Login
5.1.1. Pré-CondicGes
Possuir CNPJ.
5.1.2. Descrigao

A tela de login do SGF possui integracio com o Sistema de Gestdo de Identidade (
SGI) mantido pelo Sebrae Nacional. Diante disso qualquer dificuldade em logar no sistema a

empresa deve entrar em contato com o Sebrae Nacional.
Sebrae - Gestdo de Identidade
Area restrita

Vocé estd acessando o SGF - Sistema de Gestdo de Fornecedores /
Inscri¢do

MT20170003 - EDITAL DE CREDENCIAMENTO MT 01/2017 - Sebrae MT

Login (CNPJ) CPF ou CNPJ

Senha Sua senha

N&o sou um robd R

Frivacidade - Termos

REAI.IZARAUTEHTICAQEO
CADASTRE-SE ESQUECI MINHA SENHA  PRIMEIRO ACESSO?

Tela de Login

o Login (CNPJ): informar neste campo o CNPJ da empresa que fara a inscricdo no SGF. Campo de

preenchimento obrigatdrio para efetuar o login com sucesso.

o Senha: informar neste campo a senha de acesso ao sistema. Campo de preenchimento
obrigatdrio para efetuar o login com sucesso. Se a empresa possuir cadastro no sistema utilizar a

mesma senha, caso contrario devera clicar no botdo “Cadastra-se”.

o Ndo sou rob6: campo de seguranca e deve ser marcado.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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Apds marca-lo, geralmente é exibida uma imagem com figuras para que o usudrio selecione a

solicitada. E extremamente normal a imagem n3o ser exibida.

o Botdo “Cadastra-se”

Ao clicar neste botdo o sistema Exibe a tela abaixo onde todos os campos sdo obrigatorios.

Registro
Tipo de cadastro ® Pessoajuridica
CNEJ ™ Digite seu CNFJ
Nome Fantasia ™ Digite seu nome
Razdo Social * Digite a razdo socia
E-mail * Digite seu e-mail
Confirmac3o de E-mail ® Digite novamente seu e-mail

L Declaro que as informacoes sao verdadeiras

* Campos obrigatdrios

MNao sou um robd

CANCELAR CADASTRE-SE

Apods informar os campos e clicar em “Cadastre-se” o sistema ird enviar um e-mail para a
empresa. Através deste e-mail a empresa ira ativar seu cadastro no SGI e conseguirad acessar o
SGF.

Esse e-mail é de responsabilidade SGI, inclusive o tempo que o mesmo é enviada. A senha é

salva no SGl e ndo no SGF.
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o Botdo “Esqueci minha senha”
Através desse botdo o SGI enviard um e-mail para a empresa recupere sua senha. O e-mail
utilizado é o cadastrado no SGI. O tempo de envio do e-mail é do SGI. A senha é salva no SGl e

ndo no SGF.

o Botdo “Primeiro acesso?”
Esse botdo é referente ao primeiro acesso no SGI e ndo no SGF.
Através desse botdo o SGI enviara um e-mail para a empresa para que a mesma registre seu
acesso. O e-mail utilizado € o cadastrado no SGI. O tempo de envio do e-mail é do SGI. Os dados

sdo salvos no SGI e ndo no SGF.

o Botdo “Realizar autenticagdo”
Ao clicar nesse botdo o sistema ird verificar se o0 CNPJ e senha informados estdo validos no SGI.
— Se ndo forem vdlidos no SGI uma mensagem de erro serd retornada e a empresa deverd

entrar em contato com o Sebrae Nacional.

— Se forem validos no SGI o sistema ira verificar a situagdo da empresa no SGF, conforme

descrito abaixo:

o Se o CNPJ informado possuir a situagdo igual a "Descredenciada a pedido" conseguira se
inscrever no edital. Nesta situacdo a empresa poderd se inscrever em edital de
qualquer UF, inclusive em novo edital da UF que a mesma possui a situacdo igual a

“Descredenciado a pedido”.

o Se o CNPJ informado possui inscricdo, de qualquer Sebrae UF ou Sebrae NA, com a
situacdo Finalizada mas que ainda ndo passou pelo processo de habilitagdo, ou seja,
ndo estd aprovado ou reprovado, 0 mesmo ndo conseguira se inscrever em outro edital
de UF diferente, ou seja sé pode participar de varios editais ao mesmo tempo se for
somente na mesma UF, mas em areas/subdreas de conhecimento/natureza diferentes,
até o limite de areas definidos no parametro. Nesse caso o sistema Exibe a mensagem

abaixo e o processo de inscri¢do sera paralisado.
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Atencdo! O CNPJ informado esta associado a uma inscricdo Finalizada no edital [Cédigo
do Edital- Nome do Edital] do Sebrae [UF do Edital]. Esse processo serd paralisado.

Favor entrar em contato com a area de credenciamento do Sebrae [UF do Edital].

Exemplo das validagGes que o sistema faz para permitir que a empresa logo no edital de

inscricao:

= (O CNPJ 24.214.306/0001-09 possui Inscricdo Finalizada no edital do Sebrae NA.
O CNPJ ndo conseguira se inscrever em edital de qualquer Sebrae UF, mas
conseguird se inscrever em outro edital do Sebrae NA, desde que em
areas/subdreas de conhecimento/natureza diferentes, até o limite de &reas

definidos no pardmetro.

= O CNPJ 24.214.306/0001-09 possui Inscricdo Pendente no edital do Sebrae NA.
O CNPJ acessa o Edital do Sebrae SP — inicia a inscricdo, deve apresentar mensagem
de que ja estd com inscricdo em determinado edital e se deseja prosseguir neste
agora, em caso positivo, cancela o edital do Nacional e consegue finalizar a inscrigdo
no SP.
Ao logar no edital do Sebrae NA o sistema ndo mais permitird a continuidade da
inscricdo, pois a mesma possui inscrigdo Finalizada em outro edital de outra UF.

O CNPJ conseguira se inscrever em outro Edital do Sebrae SP.
= (O CNPJ 24.214.306/0001-09 possui Inscricdo Cancelada no edital do Sebrae NA.
O CNPJ conseguira se inscrever em qualquer Edital de qualquer Sebrae UF ou Sebrae

NA, desde que ainda ndo seja credenciado, ou somente na UF que ja é credenciado.

Quando a empresa editar uma inscricdo que estd Cancelada e o edital ainda é

vigente o sistema Exibe a frase abaixo:
Sua inscricdo neste edital encontra-se cancelada. Deseja reativa-la?

Se a empresa clicar em NAO o sistema n3o Exibe mensagem e a empresa nio

conseguira logar.
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Se clicar em SIM o sistema ira gerar um novo numero da inscricdo e permitird a
alteracdo das informacdes e a finalizagdo. Neste caso a inscri¢do tera a situacdo igual

a Pendente.

o Se o CNPJ informado ja é credenciado (neste sistema) na mesma UF do edital, ele pode
se inscrever em outros editais na mesma UF desde que em dareas/subareas de
conhecimento/natureza diferentes, até o limite de areas definidos no pardmetro. Como
um CNPJ ndo pode ser credenciado em mais de uma UF, entdo, ndo é permitido
participar de editais em UF diferente da que ja é credenciado e nesse caso o sistema

Exibe a mensagem abaixo e o processo serd paralisado.

Atencdo! O CNPJ informado é credenciado no Sebrae [UF DO SEBRAE ONDE E
CREDENCIADOQ].

N&o sera possivel dar continuidade na inscrigdo.

o Se o CNPJ estiver descredenciado no SGC atual, o sistema Exibe a mensagem abaixo e o
processo de inscricdo sera paralisado
Atencdo! O CNPJ informado estd descredenciado no Sebrae [UF DO SEBRAE ONDE E
CREDENCIADO] pelo Sistema de Gestdo de Credenciados (SGC).

N&o sera possivel dar continuidade na inscrigdo.

o Na&o havera critica se o CNPJ ja for credenciado no SGC atual. Isso quer dizer que o CNPJ

conseguira se inscrever nesse sistema.
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6. Dados Cadastrais
6.1.1. Pré-CondicGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
6.1.2. Descricao

Apds efetuar o login o sistema continua exibindo as opgdes de pesquisa.

Como ficou sabendo da abertura deste edital?

Comunicado Sebrae
Internet

Jornal efou revista
Panfletos e/ou outdoors
Radio

Redes sociais

Televisdo

Outros

o respons

Apds informar a pesquisa o sistema exibira a area para a insercdo das informacées.

— Se for uma nova inscricdo da empresa no edital em questdo a situacdo da inscrigdo sera igual a
Pendente
Enguanto o periodo de inscricdo estiver vigente a empresa pode alterar qualquer informacgado e

clicar em finalizar.

— Se for uma inscricdo cancelada da empresa no edital em questdo
O sistema exibe a mensagem “Sua inscricdo neste edital encontra-se cancelada. Deseja reativa-
la?”.
Se a empresa clicar em NAO o sistema n3o exibird mensagem e a empresa ndo conseguira logar.
Se clicar em SIM o sistema ird gerar um novo nudmero da inscricdo e permitira a alteragdo das

informacdes e clicar em finalizar, somente se o periodo de inscricdo estiver vigente.
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— Se for uma inscri¢do Finalizada da empresa no edital em questdo
Enquanto o periodo de inscricdo estiver vigente a empresa pode alterar qualquer informacdo e

clicar em finalizar.

1. N2deinscrigdo
Exibe o ndmero de inscricdio gerado pelo sistema. O formato é: XX99.9999.999999 =

UFEdital.MéslInscricdo.Anolnscricdo.CédigoSequencial.

2. Razdo social
Campo texto que permitird a digitacdo de até 120 caracteres. Campo de preenchimento

obrigatdrio.

3. Nome fantasia
Campo texto que permitird a digitacdo de até 120 caracteres. Campo de preenchimento

obrigatdrio.

4. CNPJ

Exibe o CNPJ da empresa logada. Essa informacdo ndo serd alterada.

5. Classificacdo da empresa

|/I

Exibe uma lista com as opg¢des “Sociedade empresarial” e “Sociedade simples”, de
preenchimento obrigatdrio.

O sistema permitira a selecdo de apenas uma opc¢ao.

Para qualquer classificagdo selecionada o sistema exibird as op¢des abaixo, no campo “Tipo de
Natureza”, para sele¢do. Campo de preenchimento obrigatério:

o Sociedade Comandita AgOes

o Sociedade em Nome Coletivo

o Sociedade Comandita Simples

o Sociedade Ltda

o Sociedade An6nima

o Outros

Se marcar essa opgdo o sistema exibird um campo para a digitagdo do tipo de classificagdo.

6. Data de abertura do estabelecimento comercial
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Campo de preenchimento obrigatério.

Regra

o Se a data de abertura do estabelecimento for maior que a data de publicagdo o, o sistema
exibe a mensagem abaixo e a empresa ndo conseguira finalizar sua inscricdo no edital em
questao.
Atencao! Devido a Regularidade Fiscal informada no regulamento do Sebrae [UF do edital]
sua inscricdo ndo sera finalizada. Favor entrar em contato com a drea de credenciamento do

Sebrae [UF do edital]

o Se adata de abertura do estabelecimento for menor que a data de publicacdo:
Pegar a data “Data de publicacdo” e diminuir a quantidade de dias informado no campo
“Tempo (em dia) de constituicdo da empresa”.
Pegar o resultado dessa subtragdo e comparar com a data de abertura do estabelecimento.
Se a data de abertura for maior que o resultado, o sistema exibira a mensagem abaixo e a
empresa ndo conseguira finalizar sua inscrigdo no edital em questdo.
Para participacdo neste Credenciamento é necessario um tempo minimo de constitui¢do da
empresa, de acordo com o Edital[UF do edital]. Sendo assim, ndo é possivel finalizar sua

inscricdo.

7. Descricdo do Objeto Social

Campo texto que permitirad a digitacdo de até 8 mil caracteres. Seu preenchimento é obrigatdrio.

8. CNAE
O sistema exibe o botdo “CNAE — Consultar Receita”. Ao clicar nesse botdo o sistema executard o
servico do Mashup que retorna a receita da empresa. Caso seja retornado o CNAE da receita o
sistema exibe uma gride com a relagdo dos mesmos. Nessa gride serd possivel excluir o CNAE

gue veio da Receita, e o candidato podera incluir novos dados.

Se o servico da receita ndo tiver retornado a relagdo de CNAE o sistema exibe os campos abaixo

para que a empresa informe o CNAE manualmente.

- (Codigo: campo texto que permite a digitagdo de até 20 caracteres. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

- Primario: exibe as opgGes Sim e Nao. Campo de preenchimento obrigatdrio.
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- Descrigdo: campo texto que permite a digitacdo de até 100 caracteres. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

- Botdo inserir: ao clicar nesse botdo o sistema ird validar se os campos acima foram
preenchidos.
Se sim, o CNAE sera salvo e o sistema exibe uma gride. Nessa gride serd possivel excluir o
CNAE inserido manualmente.
Se ndo, o sistema exibe uma mensagem de alerta de obrigatoriedade e o processo serd

paralisado.

9. Inscri¢do Estadual

Campo texto de preenchimento ndo obrigatdrio. Permitira a digitacdo de até 20 caracteres.

10. Inscrigdo Municipal

Campo texto de preenchimento ndo obrigatdrio. Permitira a digitacdo de até 20 caracteres.

11. Quantidade de sécios
Campo de preenchimento obrigatdrio que permite a digitacdo de até 5 caracteres. Aceita valor

inteiro que deve ser igual ou maior que o parametro “Minimo de sdcios da empresa”.

12. Endereco da empresa
O portal Inscricdo utiliza um servico disponibilizado pelo WebApi CPE do Sebrae para consultar
o CEP de domicilio da empresa candidata, assim que a mesma é autenticada pelo sistema.
Regras:

1. Se o servigo estiver funcionando no momento da inscricdo e o mesmo retornar as
informacBes da empresa candidata os campos de endereco serdo preenchidos e
desabilitados (exceto o campo “Numero e Complemento”), o sistema verificara se a UF
de domicilio desta é igual a UF do edital em questdo.

a. Sesim, a empresa candidata podera prosseguir com sua inscricao;
b. Se ndo, a empresa candidata ndo poderd prosseguir com sua inscricdo e uma

mensagem informando o motivo sera exibida.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte
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®

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 26/08/2018

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

CEP: I iy Consultar CEP
Estado: v|*

Cidade: v|*
Bairro: v |

Logradourao: R

Nimero e Complemento:

Telefone 1:
Telefone 2:

Celular:
E-mail 1: contabilidade@gabrielacthiagopadariame.com.br ‘“
E-mail 2: |

site da empresa: [ |

e g Consutar CEP
O CEP informado indica que o domiclic dz emprasa ndo fica na mesma UF da
Estado: v]*
Cidada: v
Bairro: Al
Logradoura: finistro Edgard Romero v|w*F

Nimere & Camplemanta:

Telefone 1: 1
Telefons 2: ]
Celular: ]
E-mail 1: /endasiZantoniosjozotelasitda.com.br
E-mail 2:

Site da empresa:

2. Se o servico nao estiver funcionando no momento da inscricdo ou caso ele ndo retorne
nenhuma informacdo, os campos do endereco serdo habilitados para preenchimento
da empresa candidata e um campo (checkbox) obrigatério sera exibido para candidata
0 marque e, assim, declare a veracidade dos dados informados por ela no endereco de
cadastro. Quando o botdo “Salvar” for acionado, o sistema verificara se a UF de

domicilio da empresa candidata é igual a UF do edital em questdo.

CEP: [ Consultar CEP

Estado: —'|“

Cidade: v

Bairro: v |*
Logradouro: LA

Mimero e Complementa:

Telefone 1:
Telefone 2:
Celular:

E-mail 1:
E-mail 2:

Site da empresa:

Declaro que todos os dados que forneci sdo verdadeiros, estdo corretos e sd0 de meu conhecimento

li@carolinaeisabelcontabilltda. com. br

Observagdo: essas regras ndo sdo validas para editais em que a UF é “NA”.

12.1.CEP

Utilizar a mesma regra de validagdo de CEP existente no SGC. Campo de preenchimento

obrigatério.
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| 17 \



Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018
12.2.Estado

Exibe a UF associada ao CEP. Campo de preenchimento obrigatdrio.
12.3.Cidade

Exibe a Cidade associada ao CEP. Campo de preenchimento obrigatdrio.
12.4.Bairro

Exibe o Bairro associado ao CEP. Campo de preenchimento obrigatdrio.
12.5.Logradouro

Exibe o logradouro associado ao CEP. Campo de preenchimento obrigatério.
12.6.Numero e Complemento

Permite a digitacdo do nimero/complemento. Campo de preenchimento obrigatério.

13.Telefone 1

Formatacdo: (99) 99999-99999. Esse telefone sera obrigatério caso o Telefone 2 e Celular ndo

sejam informados.

14. Telefone 2
Formatacdo: (99) 99999-99999. Esse telefone sera obrigatério caso o Telefone 1 e Celular ndo

sejam informados.

15. Celular
Formatacdo: (99) 99999-99999. Esse telefone serd obrigatorio caso o Telefone 1 e Telefone 2

ndo sejam informados.

16.E-mail 1

Exibe o e-mail informado no login. Essa informacgdo ndo sera alterada.

17. E-mail 2
Campo de preenchimento ndo obrigatdrio que permite a digitagdo de até 50 caracteres. O e-mail

deve ser vélido.

18. Site da empresa

Campo de preenchimento ndo obrigatdrio que permite a digitacdo de até 100 caracteres.

19. Dados do Representante Legal
19.1.Nome do Representante Legal

Campo de preenchimento obrigatério que permite a digitagcdo de até 100 caracteres.
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018
19.2.RG

Campo de preenchimento ndo obrigatério que permite a digitacdo de até 15 caracteres.

19.3.0rg30 Expedidor

Campo de preenchimento ndo obrigatério que permite a digitacdo de até 10 caracteres.

19.4.CPF/MF
Campo de preenchimento obrigatério que permite a digitacdo de até 14 caracteres,

incluindo a formatagdo. Formatagdo: 999.999.999-99

19.5.Cargo

Campo de preenchimento ndo obrigatério que permite a digitacdo de até 50 caracteres.

19.6.Telefone fixo

Formatacdo: (99) 99999-99999. Campo de preenchimento ndo obrigatorio.

19.7.E-mail
Campo de preenchimento ndo obrigatério que permite a digitacdo de até 50 caracteres. O

e-mail deve ser valido.

19.8.Ex-funcionario do Sebrae

Campo de preenchimento obrigatdrio.

Esse campo exibira as opg¢des: Sim e Nao.

o Se for selecionada a opgdo SIM, deve ser apresentado o campo para o preenchimento
da Data de Desligamento e o campo SEBRAE/UF, que exibird as siglas dos estados
brasileiros + NA, para preenchimento.

—  Verificar se foi informada a data de desligamento
Deve-se pegar a data desligamento e subtrair com o valor informado no parametro
“Tempo (em dia) de caréncia de desligamento ou término do mandato para ex-
funcionario”.
Se o resultado for inferior ou igual a data atual o sistema exibird a mensagem
abaixo e o sistema ndo permitird que o sécio seja cadastrado. A data de

desligamento sera salva na base do sistema.
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

Atencdo! O representante informado estd no periodo de caréncia de desligado do
Sebrae. Ndo sera possivel cadastra-lo no sistema.
Se o resultado for maior que a data atual o sistema permitira salvar o sécio.

- Se ndo possuir data de desligamento

O sistema permitira salvar o representante legal.
o Sefor selecionada a opcio NAO, o processo continua.

19.9.Este representante sera o preposto?
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Esse campo exibe as opcdes: Sim e Ndo.

o Se for marcado Nao
O sistema deve apresentar uma drea para o cadastro do preposto. As informagdes para
cadastro sdo as mesmas do representante legal.

o Se for marcado Sim

O processo continua, nesse caso a area para o preposto ndo sera exibida.

SGF — Sistema de Gestio de Fornecedores
Portal de Inscrigao no Edital

—
—
SEBRAE 5 feicnes rnveses”
—

Ususrio: 00709603000167 Sair

AL20170001 - Edital de Credenciamento SGF 01/2017 SEBRAE-AL - Sebrae AL
RS 00709603000167

Dados Tnicio > Dados > Empresa > Dados Cadastrais
Situacdo atual da inscrigdo: Pendente Inscricéio no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento ﬁTempD de sessdo: 39:46

Dados Cadastrais 12/01/2018 20

Area de Conhecimente
NO de inscriio:

Equipe Técnica Razdo Social: R
Documentos da Empresa Nome Fantasia: ‘ *
Relatério CNEJ:
Classfficagio da empresa: ok
v ‘ *

Tipo de Natureza:

Data de abertura do estabelecimento: .
Deserigdo do Objeto Sodial:

CNAE: CNAE - Busca na Receita
Inscricio Estadual:
Inscricio Municipal:
Quantidade de sécios: B

CEP: [ R Consultar CEP
Estado: M

Cidade: [ V]
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE

Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

Bairra:

Logradouro:

Nimero & Complemento:
Telefone 1:

Telefone 2:

Celular:

E-mail 1:

E-mail 2:

Site da empresa:

1. Pessoa fisica que representar legalmente a empresa com
semnvico.

®

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 26/08/2018

braga.alexsandra@gmail.com

poderes para assinar contratos e com quem o SEBRAE dever manter contatos sobre a execucdo da prestac3o do

2. A empresa deverd ser representada legalmente por mais de uma pessoa. E necessario possuir no minimo 2 sécios no contrato social.

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

CPF/MF:

Carga:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funcionario do Sebrae:

Este representante serd o preposto?
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

7. Relato de Experiéncia
7.1.1. Pré-CondicGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
7.1.2. Descricao

Exibe na tela a frase: A descricdo da experiéncia deverd ter relacdo com a(s) area(s)/subarea(s) de

conhecimento e natureza de consultoria e/ou instrutéria nas quais a empresa deseja se inscrever.

1. Area
Exibe a relacdo das areas, em ordem alfabética, selecionadas no edital em questdo e que a
empresa ainda ndo seja credenciada ativa.
Se existir somente uma area esse campo ja vird preenchido.
Campo de preenchimento obrigatdrio.
Valida se o total de drea/subarea de conhecimento e natureza da prestagdo de servigo estd

dentro do limite maximo estabelecido no parametro.

2. Subdrea
Exibe a relagdo das subdreas, em ordem alfabética, que estdo associadas a area selecionada e
que foram marcadas no edital em questdo e que a empresa ainda ndo seja credenciada ativa.
Se existir somente uma subarea esse campo ja vira preenchido.

Campo de preenchimento obrigatério.

3. Natureza da prestacdo de servico
Exibe a relacdo das naturezas associadas ao edital e que a empresa ainda ndo seja credenciada

ativa.

4. Total de horas na area de conhecimento: campo calculado automaticamente
Sera a soma das Cargas Horarias informadas.
o Seotipo de edital for igual a “Padrdao Empresa (Atestados da Empresa)”

Contabilizar a soma da Carga Horaria do Relato da Empresa.

o Se o tipo de edital for igual a “Por Excepcionalidade (Atestados dos Sécios/Empregados —

Equipe Técnica)”
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

Contabilizar a soma da Carga Horaria do Relato da empresa e de todos os técnicos da

equipe técnica que foram informados.

5. Relato de experiéncia
Campo texto que permitird a digitacdo de até 8 mil caracteres. Campo de preenchimento

obrigatdrio.

6. Adicionar atestados para esse relato (area, subdrea, natureza)
Ao clicar nesse botdo o sistema abrird exibe os campos abaixo:
6.1. Nome da empresa onde realizou a atividade
Campo texto que permitird a digitacdo de até 200 caracteres. Campo de preenchimento

obrigatdrio.

6.2. Carga horaria

Permitird a digitacdo de horas, valor inteiro. Campo de preenchimento obrigatério.

6.3. Anexar atestado de capacidade técnica
- Seotipo do edital for igual a “Padrdo Empresa (Atestados da Empresa)”
O anexo serd da empresa e ndo sera obrigatdrio. Com isso o anexo da equipe nao deve

ser apresentado para preenchimento.

- Se o tipo do edital for igual a “Por Excepcionalidade (Atestados da Empresa e dos
Sécios/Empregados — Equipe Técnica)”
O anexo pode ser da empresa e da equipe. Com isso 0 anexo sera disponibilizado para
preenchimento da equipe, mas tanto o anexo da empresa como da equipe ndo serdo

obrigatorios.

Sera permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf,

.zip, .rar, xls, xlsx, .jpeg,.ppt, .pptx, .gif € .omp com no maximo 5 megas.

7. Botdo Salvar
Ao clicar nesse botdo o sistema ira verificar se todos os campos obrigatérios foram preenchidos.
Se sim: o relato sera salvo.
Se ndo: o sistema exibe uma mensagem de alerta de obrigatoriedade e o processo serd

paralisado.
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

8. Gride com a relagdo dos atestados adicionados
Se para o relato existir atestado ja cadastrado o sistema exibe uma gride com a relacdo da

mesma. Nessa gride serd possivel excluir e/ou editar a referéncia.

9. Regra
Ao salvar o relato, o sistema ird verificar se todos os campos obrigatdrios foram informados.

Se ndo: uma mensagem de alerta de obrigatoriedade sera exibida e o processo sera paralisado.

Se sim: o sistema fara as validagGes abaixo.
- Verificar se quantidade de atestado de capacidade técnica é menor que a quantidade

informada no parametro “Exigéncia de nimeros de atestados de capacidade técnica”.

Se sim: o processo sera paralisado e o sistema exibe a mensagem abaixo.
Atencdo! E necessario anexar [quantidade informada no parametro “Exigéncia de ndmeros

de atestados de capacidade técnica”] atestado(s) de capacidade técnica para cada relato.
Se estiver: 0 processo continua.

- Verificar se a soma da carga horaria da drea/subarea/natureza estd menor que o valor
informado no parametro “Exigéncia de numeros de horas de prestacdo de servicos, em cada

drea/subdrea de conhecimento e natureza no edital e credenciamento”.
Se ndo: o relato sera salvo

Se sim: o relato também serd salva, mas o sistema exibe a mensagem de alerta abaixo.
Nesse caso essa validagdo sera feita ao finalizar a inscri¢do, caso esteja menor o sistema ndo

permitira que a inscricdo seja finalizada.

Atencdo! Ressaltamos que o relato de experiéncia de cada drea/subarea/natureza deve ser
informado pelo menos [quantidade de horas informadas no parametro “Exigéncia de
numeros de horas de prestacdo de servigcos, em cada area/subdrea de conhecimento e
natureza no edital e credenciamento”] horas na carga horaria. O relato sera salva, mas a

inscricdo sera finalizada somente se a carga horario cumprir as exigéncia do edital.
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- Verificar se o total de drea/subarea de conhecimento e natureza da prestacdo de servico da

empresa esta dentro do limite maximo estabelecido no parametro.

o Se o total de drea/subarea de conhecimento e natureza da prestacdo de servico da
empresa estiver maior que o parametro do limite maximo estabelecido: o sistema exibe
a mensagem abaixo e processo de finalizagdo serd cancelado
Atencao! Para finalizar a inscricdo, a empresa deve informar no maximo [quantidade de

area/subdarea/natureza parametrizada] relato (area/subarea/natureza).

o Se o total de drea/subarea de conhecimento e natureza da prestagdo de servico da
empresa estiver menor ou igual que o parametro do limite maximo estabelecido
O processo de finalizacdo continua.
Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situacdo atual da inscricdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento 3 Tempo de sessdo: 39:52

1210172018 20

A descrigdo da experiénda deverd ter relagio com a(s) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento e natureza de consultoria e/ou instrutdria nas quais a empresa deseja se inscrever.

Area: [ v
Subirea: [ v
Matureza da prestagdo de servigos: [ ]

Relato de Experiéncia:

Pk

Atestado(s) de Capacidade Técnica: GGIHELETENEEEL]

Total de horas na drea de conhecimento:
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Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018
Atestado de Capacidade Técnica
Nome da empresa onde realizou a atividade: | |==

Carga herdria: -

Titulo do arquivo: |
Anexar atestado de capacidade técnica: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Salvar Atestado
Atestados
Excluir Editar Nome da Empresa Carga Horaria Vinculacao Anexos do
Atestado
x 2

|Areas cadastradas

Excluir Editar Area Subarea Natureza
x B

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @& Instrutoria: @

Anterior Proximo
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8. Equipe Técnica
8.1.1. Pré-CondicBes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
8.1.2. Descrigao

Area que permite o cadastro da equipe técnica.

Aba Dados Cadastrais
1. Nome

Campo de preenchimento obrigatério que permite a digitacdo de até 100 caracteres.

2. CPF/MF

Campo de preenchimento obrigatério que permite a digitacdo de até 14 caracteres, incluindo a
formatacdo. Formatagdo: 999.999.999-99.

Ao informar o CPF o sistema deve verificar se este foi cadastrado como Sécio da Empresa. Se
sim, automaticamente o campo “Tipo de Vinculo” ficarda com a opgdo Sécio marcado. Caso
contrdrio a empresa podera escolher a opc¢do desejada.

Caso o CPF informado na equipe técnica ja tenha sido informado como equipe técnica em outra
empresa, os dados ndo devem ser carregados conforme esse outro cadastro. O candidato deve
informar todos os dados novamente. E caso os dados sejam diferentes de um mesmo CPF
informado em duas ou mais empresas distintas, o sistema deve armazenar esses dados

diferentes da forma como forem inseridos.

3. RG

Campo de preenchimento obrigatério que permite a digitacdo de até 15 caracteres.

4. Org3o expedidor

Campo de preenchimento obrigatério que permite a digitacdo de até 10 caracteres.

5. Data de nascimento
Campo data que permitira a digitacdo de data.
Se a data ndo for vélida o sistema exibirda a mensagem “Data Invalida” e o processo sera

paralisado.
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Se a diferenca da data informada com a data atual for menor que 18 anos o sistema exibira a
mensagem abaixo e o processo sera paralisado.

Atencao! O técnico deve ter pelo menos 18 anos

6. Telefone 1

Formatacdo: (99) 99999-99999. Campo de preenchimento ndo obrigatorio.

7. Telefone 2

Formatacdo: (99) 99999-99999. Campo de preenchimento ndo obrigatdrio.

8. Tipo de vinculo com a empresa
Exibirad as opgcBes abaixo. Campo de preenchimento obrigatério.
o Empregado

o Soécio

9. Profissdo

Campo de preenchimento obrigatdrio que permite a digitagdo de até 100 caracteres.

10. N2 do conselho profissional

Campo de preenchimento ndo obrigatdrio que permite a digitacdo de até 50 caracteres.

11. E-mail
Campo de preenchimento ndo obrigatdrio que permite a digitagdo de até 60 caracteres. O e-mail

deve ser valido.
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Inicio = Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situacdo atual da inscricdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento ) Tempo de sessdo: 39:56

12/01/2018 20

Dados Cadastrais || Area de Conhecimenta | Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento || Documentos da Equipe

Mome: *
CPF{MF:
RG:

Orgdo Expedidor:

Data de Nascimento:

Telefone 1:
e I e —

Tipo de Vinculo:

Empregado Socio

Profissdo: =

M? do conselho profissional:

E-mail:

Novo Cancelar Salvar

| Excluir | Editar ‘ Nome | CPF ‘
| x | 2 \ | |

Aba Areas de Conhecimento
— Se o edital for do tipo “Por Excepcionalidade”

A empresa deve informar a area de conhecimento da equipe.

— Se o edital for do tipo “Padrdo Empresa”
No cadastro da equipe técnica ndo serd exibida a aba “Area de Conhecimento”, ou seja, o

sistema permitira finalizar a inscricdo com a equipe técnica sem area de conhecimento.

1. Area
Exibird a relagdo das areas, em ordem alfabética, ja informadas para empresa em questdo que
ainda ndo foi vinculado ao CPF informado.
Se existir somente uma area esse campo ja vira preenchido.

Campo de preenchimento obrigatério.

2. Subadrea
Exibirad a relagdo das subareas, em ordem alfabética, que estdo associadas a area selecionada e
que foram informadas para a empresa em questdo que ainda ndo foi vinculado ao CPF
informado.

Se existir somente uma subdrea esse campo ja vira preenchido.

Fabrica de Software — Unidade Belo Horizonte

| 29 \



Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

Campo de preenchimento obrigatério.

3. Natureza da prestacdo de servico
Exibirad a relacdo das naturezas da area e subareas selecionada acima, informada para a empresa

em questdo que ainda ndo foi vinculado ao CPF informado.

4. Se o tipo de edital for Por excepcionalidade, apresentar botdo para Adicionar Atestados de
Capacidade Técnica (area, subarea, natureza)
Ao clicar nesse botdo o sistema exibira os campos abaixo:
4.1. Nome da empresa onde realizou a atividade
Campo texto que permitird a digitacdo de até 200 caracteres. Campo de preenchimento
obrigatdrio.
4.2. Carga hordria
Permitird a digitacdo de horas, valor inteiro. Campo de preenchimento obrigatdrio.
4.3. Anexar atestado de capacidade técnica
Sera permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf,
.zip, .rar, xls, xIsx, .jpeg, .ppt, .pptx com no maximo 5 megas.
4.4, Regra
Ao clicar nesse botdo o sistema ird verificar se todos os campos obrigatérios foram
preenchidos.
Se sim: o relato sera salvo.
Se ndo: o sistema exibira uma mensagem de alerta de obrigatoriedade e o processo sera
paralisado.
5. Gride com a relagdo dos atestados adicionados
Se para o relato existir atestado cadastrado o sistema exibird uma gride com a relacdo do

mesmo. Nessa gride serd possivel excluir e/ou editar o atestado.
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017

Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

[Equipe Técnica - Téonico 001
Dados Cadastrais  Area de Conhecimanto  Escolaridade  Cursos de Aparfeicoamenta  Documentos da Equipe

eas de Conhecimento

Area: =

Subsrea: *

Naturezs da prestacio de s=rvigos: v+

O membro da equipe técnica Técnico D01 possui v |+
atestado de capacidade técnica?

MNome da empresa onde realizou a atividade: | &

Carga hordria: E

Titulo do arquivo: E
Anexar stastace de capacidade técnica: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Salvar Atestado
Excluir Editar Nome da Empresa Carga Horaria Anexos do Atestado
X 4

[Areas cadastradas

| Excluir Editar | Area de Conhecimento | Subarea | Natureza |

|
[ x [ 2 ] | | |

Natureza de Prestacdo: Consultoria: (3 Instrutoria: @

Aba Escolaridade
1. Grau de formacdo

Exibe uma lista com as opgBes para a formacgdo. Campo de preenchimento obrigatério.

2. Curso

Exibe uma lista com as opgBes para o curso. Campo de preenchimento obrigatério.

3. Nome da entidade

Campo texto que permite a digitacdo de até 100 caracteres. Campo de preenchimento

obrigatorio.

4. Ano de conclusdo

Campo texto que permite a digitacdo de 4 caracteres. Campo de preenchimento obrigatdrio.

5. Carga horaria

Campo de preenchimento obrigatério que permitirad a digitagdo de até 5 caracteres numéricos.

6. Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

Permite anexar 1 documento se no edital foi marcado documento do tipo “Equipe Técnica -
Comprovante de Escolaridade”.
- Se o documento foi definido como obrigatdrio a empresa conseguird salvar as informagdes

da Escolaridade e Curso apds anexar o arquivo. Nesse caso o anexo do arquivo é obrigatério.

- Se o documento foi definido como ndo obrigatério a empresa conseguird salvar as
informacgdes da Escolaridade e Curso o anexo ndo serd obrigatdrio, ou seja com ou sem

arquivo as informacdes serdo salvas.

- O sistema permitird que nas abas “Escolaridade” e “Cursos de Aperfeicoamento” sejam
anexados arquivos com extensdo “.doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, xIs, .xIsx, .jpeg, .jpg, .ppt, .pptX,

.gif, .png e .bmp” e até 5 megas de tamanho.

- Na gride de resultados da Escolaridade e Cursos o sistema exibird a coluna “Visualizar” que
permitira a visualizagdo do arquivo anexado. Para isso o sistema exibird a imagem f_l] e logo

abaixo dessa imagem exibird o nome + extensdo do arquivo. Se o nome do arquivo anexado

for grande o sistema deve quebra-lo para evitar que ultrapasse a limitacdo da coluna.

7. Regra

Sera permitido a insercdo de no maximo 3 cursos e carga horaria de no minimo 350 horas (por

curso).

Inido > Dados > Empresa > Equipe Técnica

Situagdo atual da inscrigie: Pendente Inscrigdo no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento ) Tempo de sessio: 38:37
12im7zn1E 20
Dados Cadastrais | Area de Conhecimento = Escolaridede  Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe
Grau d= Formago: v ]
Cursa: v]=
fiome da Entidade:
Ana de Conclusdo: |+
Carga Hordria:
E permitido o cadastro de no méximo 3 cursas & a carga hordriz minima de cada um £ de 350 horas.
Anexar arquive Diploma/Certificade - Comprovante de Escolher arquivo | Menhum arquive selecionado
Escolzridade Equipe Técnica
Excluir | Editar Grau de Formacdo Curso Nome da Entidade Ano de Conclusdo Visualizar
x A
| Excluir | Editar | Nome | CPF |
| x | [] | | |
soior ] proam
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

Cursos de Aperfeicoamento
1. Curso
Campo texto que permite a digitacdo de até 200 caracteres. Campo de preenchimento

obrigatdrio.

2. Nome da entidade
Campo texto que permite a digitacdo de até 100 caracteres. Campo de preenchimento

obrigatdrio.

3. Ano de conclusdo

Campo texto que permite a digitacdo de 4 caracteres. Campo de preenchimento obrigatdrio.

4. Carga horaria

Campo de preenchimento obrigatério que permitird a digitacdo de até 5 caracteres numéricos.

5. Informagdes Complementares

Campo texto, de preenchimento ndo obrigatdrio.

8. Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica
Permite anexar 1 documento se no edital foi marcado documento do tipo “Equipe Técnica -
Comprovante de Escolaridade”.
- Se o documento foi definido como obrigatério a empresa conseguird salvar as informagées

da Escolaridade e Curso apds anexar o arquivo. Nesse caso o anexo do arquivo é obrigatério.

- Se o documento foi definido como ndo obrigatério a empresa conseguird salvar as
informacgdes da Escolaridade e Curso o anexo ndo serd obrigatdrio, ou seja com ou sem

arquivo as informacdes serdo salvas.

- O sistema permitird que nas abas “Escolaridade” e “Cursos de Aperfeicoamento” sejam
anexados arquivos com extensdo “.doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, .xls, .xlsx, .jpeg, .jpg, .ppt, .pptx,

.gif, .png e .bmp” e até 5 megas de tamanho.
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

®

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 26/08/2018

- Na gride de resultados da Escolaridade e Cursos o sistema exibird a coluna “Visualizar” que

permitira a visualizacdo do arquivo anexado. Para isso o sistema exibira a imagem (_l] e logo

abaixo dessa imagem exibird o nome + extensdo do arquivo. Se o nome do arquivo anexado

for grande o sistema deve quebra-lo para evitar que ultrapasse a limitagdo da coluna.

6. Regra

Sera permitido a inser¢do de no maximo 4 cursos e carga horéria de no minimo 120 horas (por

curso).

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situacdo atual da inscrigio: Pendente

Inscricio no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento

T} Tempo de sessdo: 38:06

20012012 20

Dados Cadastrais  Area de Conhecimento = Escolaridade  Cursos de Aperfeicoaments  Documentos da Equipe

Curso:

Carga Hordria:
Nome da Entidade:
Ano de Conclusgo:

Informacdes complementares:

Anexar arquive Diploma/Certificado - Comprovante de
Escolaridads Equipe Técnica

i
E permitido o cadastro de no méxima 4 cursos e a carga hordria minima de cada um de 120 horas.

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

=
Excluir Editar Curso Mome da Entidade Ano Conclusdo Carga(Hrs.) Visualizar
b4 A Teste Entidade 2015 120
anexo_1_an.xlsx
| Excluir | Editar | Nome | CPF |
| x | ] | Técnico 001 | 138.664.794-25 |

Documentos da Equipe

Essa drea sera exibida somente se no campo “Documentos da equipe técnica” do edital em questdo

tiver documento marcado.

Exibira o titulo dos documentos selecionados no edital, no campo “Documentos da equipe técnica”,

para que a empresa consiga anexa-los. Serdo obrigatdrios anexar os documentos definidos como

‘obrigatorio’ no edital.

Sera permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip, .rar,

Xls, xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bomp com no maximo 5 megas
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE

Criado em: 01/12/2017

Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

Atualizado em: 26/08/2018

Tnicio > Dados > Empresa = Equipe Técnica

Situacéo atual da inscricdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/R] para participacéio no processo de credenciamento @ Tempo de sessdo: 38:29

12/01/2018 20

[Equipe Técnica - Técnico 01

Dados Cadastrais ” Area de Conheci o ” Escolaridade ” Cursos de Aperfeigoament: 1 Documentos da Equipe

[Anexar documentos da equipe técnica
Documento

Excluir

Visualizar Anexar

Atestados de Capacidade Técnica - Equipe Técnica

‘ Excluir ‘ Editar ‘ Nome

\ CPF |

\ x \ A \ Técnico 01

\ 175.280.250-03 |

Anterior Praxima
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

9. Documentos Anexados
9.1.1. Pré-CondicBes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5.
9.1.2. Descrigao

1. Documentos da Habilitagdo Juridica
Essa drea serd exibida somente se no campo “Selecione a documentacdo que sera exigida na
etapa de habilitagdo” do edital em questdo tiver documento marcado.
Exibird o titulo dos documentos selecionados no edital, no campo “Selecione a documentagdo
que serd exigida na etapa de habilitacdo”, para que a empresa consiga anexa-los. Serdo
obrigatdrios anexar os documentos definidos como ‘obrigatério’ no edital.
Sera permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip,

.rar, xls, xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bomp com no maximo 5 megas.

2. Documentos da Regularidade Fiscal Certiddo Negativa
Essa drea serd exibida somente se no campo “Documentos da certiddo negativa” do edital em
questdo tiver documento marcado.
Exibird o titulo dos documentos selecionados no edital, no campo “Documentos da certiddo
negativa”, para que a empresa consiga anexa-los Serdo obrigatdérios anexar os documentos
definidos como ‘obrigatério’ no edital. Informar também a data de validade de cada certiddo.
Sera permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip,

.rar, xls, xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bmp com no maximo 5 megas.

3. Anexar documentos da equipe técnica
Exibe a relagdo dos documentos anexados na drea “Equipe Técnica” aba “documentos da

equipe”.

4. Atestados de Capacidade Técnica

Exibe a relagdo dos documentos anexados nos relato de experiéncia.
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE

Criado em: 01/12/2017

Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

Atualizado em: 26/08/2018

Inicio > Dados > Empresa = Documentos da Empresa

Situagdo atual da inscrigdo: Pendente Inscrigdo no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento @ Tempo de sessdo: 39:56

[Documentos da habilitago juridica

Documento

Excluir Visualizar Anexar

az/oyfz01s 20

Cadastro Nacional de Pessoa Jiridica-CNP]

Contrato Social

Dedlaragdo de Inexisténcia de Vinculo de Exclusividade - Empresa

Dedlaracdo de Vedagtes para Credendiamento

Termo de Concordanda de Disponibilidade do Cadastro para Terceiros

Servigo-FGTS

Doc Data dad Exduir Visualizar Anexar
Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal(tributos federais @
e divida ativa da unido)
Comprovante de Regularidade Relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de P

| Nenhum registro.

Micsiados de Copacidade Téemiea
Documento Vinculagdo Excluir Visualizar Anexar
fafas *® ]
Teste x U]

Cancelar Inscrigio

Anterior Finalizar
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

10. Relatérios
10.1.1. Pré-CondigGes
Ter logado no sistema, processo informado no item 5, e finalizado a inscrigdo.

10.1.2. Descrigao

Inicio > Dados > Empresa > Relatdrio

Situacdo atual da inscrigdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento QTE'“P" de sessdo: 39:53

1aoia0iE 2

Visualizar

erar Dados da Inscricio

Alterar Dados da Inscricio

Relatorio dos dados cadastrais da empresa:
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018
[ F Data: 15122017
SEEHAE Horae  15:06
F Dados Cadastrais da Empresa

Dados da Empresa

Razdo Social:

Nome fantasia:

CNPI:

Classificacio da empresa:
Tipo de natureza:

Data Abertura Empresa:
Objeto Social:

Email:

Endereco:

MNamero CNAE Descricio Primario

Representante Legal da Empresa

Nome:

RG:

Orgdo Expedidor:
CPF/MF:

Cargo:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funcionario do SEBRAE:
Data desligamento:

SEBRAE/UF:

Este representante sera o
preposto?:

Relato de Experiéncia da Empresa

Area de Conhecimento:
Subdrea:

Matureza da prestacio de
servico:

Relato de Experiéncia:

Total de Horas na drea de
conhecimento:

Nome da empresa onde realizou a atividade Carga Horaria
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

Relatorio dos dados cadastrais da equipe técnica.

Se o edital for do tipo Padrdo os dados de “Area de conhecimento” no serdo exibidos.
Dados Cadastrais da Equipe Técnica

Equipe Técnica
CPF: 057.985.114-13
Mome: Liliane Reis
RG: 7219292
Orgao Expedidor: SSP/PE
Data Nascimento: 09/08/1986
Telefone 1:
Telefone 2:
Tipo Vinculo: Socio

Profissdo: Administradora

Area de Conhecimento

Area de Conhecimento Subarea Natureza Total de Horas

Escolaridade
- . Ano de Carga
Grau de Formacao Curso Mome da Entidade Conclusso Horaria

Ano de Carga Imformacoes

Curso Nome Entidade Conclusiao Horaria Complementares

11. Cancelar Inscrigdo

11.1.1. Com inscri¢Bes vigentes
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

Ao realizar Login a tela que a empresa vera é a seguinte:

— SGF — Sistema de Gestdo de Fomecedores
SEBRAE ¥ v b Portal de Inscrigdo no Edital
—
—

Usuério: 95453925000102

NA20180011 - Edital (Padrio) para teste da alteracio no cancelamento da inscricdo - Sebrae NA
Maya e Diogo Cont3bil Ltda

Empresa Inicio > Dados > Empresa > Relatério

, Situagdo atual da inscrigdo: Finalizado Inscricio no SEBRAE/MNA para participagdo ne processo de credendamento \5 Tempo de sessdo: 39:57
Relatsrio 181020823
| essao do Comprovante de Inscrigio

Visualizar e Imprimir Inscrigio

o dos dados cadastrais e relato de experiéndia da

Visualizar

Alterar Dados da Inscrigio

SGF — Sistema de Gestao de Fomecedores
Portal de Insaricdo no Edital

—

—
SEBRAE i fvvier toprenes”
— Ususrio: 9545325000102 Sair

NA20180011 - Edital (Padrio) para teste da afterac3o no cancelamento da insarigo - Sebrae NA
Maya e Diogo Contabil Ltda

Empresa Inicio > Dados > Empresa > Relatério

== Situagdo atual da inscrigdo: Finalizado Inscrigdo no SEBRAE/NA para participacdo no processo de credenciamento o Tempo de sessdo: 39:23

Je—

Visualizar e Imprimir Inscrigao

fimpressio dos dados cadastrais e relato de experiéncia da empresa

Atenciol
o cancela, o sstema NAD permitd mais acesso para akterar Sades.

Confirma a operacio?

- Seforacionado o botdo “N&do”
o Nenhuma alteragdo é feita na inscrigdo.

- Sefor acionado o botdo “Sim”

o Ainscricdo sera cancelada e uma caixa de didlogo confirmando o cancelamento

é mostrada
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

SGF — Sistema de Gestao de Fornecedores
sEBRAE mm “M“ Portal de Inscricio no Edital

Ususrio: 9545392500102

NA20180011 - Edital (Padrdo) para teste da alteracSo no cancelamento da insaric3o - Sebrae NA
Maya e Diogo Contbil Ltda

Empresa Inicio > Dados > Empresa > Relatdrio

Situagdo atual da inscrigio: Finalizado Inscrigio no SEBRAE/NA para participagdo no processo de credenciamento @ Tempo de sessdo: 38:55
vz

Relatdrio

Visualizar e Imprimir Inscrigio

Alterar Dados da Inscrigio

Ao clicar em “OK” o sistema redireciona para a seguinte tela:

— SGF — Sistema de Gestio de Fornecedores
SEBRAE ii2fi et Portal de Inscricso no Edital
—
—

Usudrio: 85453925000102

NA20180011 - Edital (Padrio) para teste da alteracdo no cancelamento da insarigéo - Sebras NA

O botdo “Cancelar Inscricdo” também é exibido durante o cadastro da empresa no edital em “Dados

da Empresa” e “Documentos da Empresa”.
11.1.2. Com inscrigdes ndo vigentes

Quando a empresa abre a pagina de Login do portal a tela com a mensagem a seguir é exibida:

& sal|Legin x  + L]

<« > C O & https//homolog.sgi.sebrae.com.br/SSO_Portal2/login.htmI?PublicKey=W8yOf-BJ3ejhccUe2DLutMsg=TkEyMDE4... O 3

Sebrae - Gestao de Identidade

Area restrita

Vocé estd acessando o Portal de Inscri¢de - Desenvolvimento SGF

NA20180011 - Edital (Padr3o) para teste da alteragio no cancelamento da
inscricdo - Sebrae NA

Prezado(a) candidato(a).

0 periodo para inscrigdes est4 encerrado, conforme cronograma do Edital
NA20180011.
0 link disponivel & exclusivamente para a impressio do comprovante de

inscrigdo e cancelamento da inscrigio

Login (CPF/CNPJ) CPF ou CNPJ

Senha Sua senha

REALIZAR AUTENTICAGAO
m ESQUECI MINHA SENHA  PRIMEIRO ACESSO?

Ao realizar Login a tela que a empresa vera é a seguinte:
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores

Criado em: 01/12/2017
Atualizado em: 26/08/2018

SGF — Sistema de Gestdo de Fornecedores

—
—
SEBRAE i s s Portal de Tnscrigiio no Edital
m—
—

Usudrio: 74458402000102 Sair

NA20180011 - Edital (Padrio) para teste da alteracio no cancelamento da inscricdo - Sebrae NA
Josefa @ Ana Financeira Lida

Inicio > Dados > Empresa > Relatdrio
Situagdo atual da inscrigdo: Finalizado

(& Tempo de sess30: 30:56

s

Empresa
Inscricdo no SEBRAE/NA para participacdo no processo de credenciamento

Relatério

[Impressdo do Comprovante de Inscricio

Visualizar e Imprimir Inscrigio

[Impressao dos dados cadastrais e relato de experiénda da empresa

SGF — Sistema de Gestao de Fomecedores
Portal de Insaricdo no Edital

—
—
SEBRAE iZrims s
— Ususrio: 74488402000102

NA20180011 - Edital (Padriio) para teste da alterag3o no cancelamento da insaigio - Sebrae NA
Josefa e Ana Financeira Ltda

Empresa Inicio > Dados > Empresa > Relatério
Situacdo atual da inscricio: Finalizado Inscricio no SEBRAE/NA para participacdo no processo de credenciamento @ Tempo de sess30: 35:30
s

Relatdrio

Atencio!

e I
Prezado(a), vocd est3 ciente de que ao fazer esta agdo, ird cancelar 3 inscrigdo da
empresa candidata Josefa e Ana Financeira Ltda, a qual vocd € o representante

legal, neste Edital de Credenciamento?

Se ndo deseja cancelar, favor clicar no botdo "NSo",

Se deseja continuar com o cancelamento favor informar a justificativa e clicar no
bote "Sm.

a clicar na opgio.

4

Este campo € obrigatdrio e permite a digitacdo de no minimo 15 (quinze) caracteres e no maximo

5.000 (cinco mil).
- Seforacionado o botdo “N3do”
o Nenhuma alteragao é feita na inscrigao.
- Seforacionado o botdo “Sim”

o Se ajustificativa em branco, uma mensagem é exibida:
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Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017
Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018

SGF — Sistema de Gestdo de Fornecedores

—
—
SEBRA ,mm,'_ m ;:::’,h Portal de Inscricio no Edital
—

Usudrio: 2268211400010 sair

NA20180011 - Edital (Padrdo) para teste da alteracdo no cancelamento da insarigdo - Sebraz NA
Geragio Tecnoldgica LTDA

Inicio > Dados > Empresa > Relatdrio

Situagdo atual da inscrigdo: Finalizado Inscricdo no SEBRAE/NA para participacdo no processo de credenciamento a Tempo de sessdo: 37:22
aaszne

Atencdo!

I
Prezado(a), vocé esta ciente de que ao fazer esta acdo, iré cancelar a inscrigio da
T, eempresa candidata Geragdo Tecnologica LTDA, a qual vocg € o representante legal,

neste Edital de Credenciamento?

Se ndo deseja cancelar, favor dicar no betio "NEo".

Se dessja continuar com o cancelamento favor informar a justificativa e dicarno =545 e
botao "Sim".

4
Caractares restantes: 5000, s2ndo o minimo de 15 & o maxmo de 5000,
Atencio! Campa de preenchimento dhrigatdrio.

N&o

SGF — Sistema de Gestdo de Fornecedores

—
—
SEBRAE ior i b Portal de Inscrigio no Edital
—
—

Usudrio: 22682114000100 Sair

NA20180011 - Edital (Padrdo) para teste da alteracio no cancelamento da inscricio - Sebras NA
Geracdo Tecnoldgica LTDA

Inicio > Dados > Empresa > Relatério

SituaZo atual da inscrig3o: Finalizado Inscrigio no SEBRAE/NA para participag3o no processo de credenciamento (@ Tempo de sessio: 39:01

111

Prezado(a), vocé est3 ciente de que ao fazer esta aglo, iré cancelar a inscrigio da I

eempresa candidata Geracdo Tecnoldgica LTDA, a qual vocg € o representante legal,
neste Edital de Credenciamento?

Se ndo deseja cancelar, favor dicar no botdo "Nao".

Se deseja continuar com o cancelamento favor informar a justificativa e dicarno [

dlicar na opgio
botéio "Sim".

teste N

A justificstiva deve conter no minime 15 caracteres

I e

Se a justificativa tiver menos de 15 caracteres a seguinte mensagem é exibida:
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SGF — Sistema de Gestdo de Fonecedores

—
—
SEBRA mw ;:::," Portal de Inscricdoe no Edital
—

Usudrio: 22662114000100 sair

NA20180011 - Edital (Padrio) para teste da afterac3o no cancelamento da inscric30 - Sebrae NA
Geragio Tecnoldgica LTDA

Inicio > Dados > Empresa > Relatdrio

Situag3o atual da inscrigio: Finalizado Inscrig3o no SEBRAE/NA para participag3o no processo de credenciamento (@ Tempo de sess3o: 38:06

senymmiazs
fimpressio do Comprovante de Inscrigio

Atencdo!
Prezado(a), vocé esta ciente de que ao fazer esta acio, ira cancelar a inscrigio da

empresa candidata Geracdo Tecnolégica LTDA, 2 qual vocé € o representante legal,
Visualizar neste Edital de Credenciamento?

Se ndo deseja cancelar, favor dicar no botdo "Nao".

Se deseja continuar com o cancelamenta favor informar a justificativa e dicar no 25 =
botio "Sim”

AtangSo! Campo de preenchiments obrigatério.

Se a justificativa atender aos requisitos necessarios, uma mensagem confirmando seu cancelamento

sera exibida.

SGF — Sistema de Gestdo de Fomnecedores

——
—
SEBRAE i furnoie o oie 22 Portal de Inscricao no Edital
——

Usudrio: 22682114000100 Sair

NA20180011 - Edital (Padr3o) para teste da alteracdo no cancelamento da inscrigo - Sebrae NA
Geracdo Tecnoldgica LTDA

Inicio > Dados > Empresa > Relatério

Situag3o atual da inscrig3o: Finalizado Inscrigio no SEBRAE/NA para participag3o no processo de credenciamento (@ Tempo de sessso: 38:29

sapymmie
fimpressdo do Comprovante de Inscricio

]
Prezado(a), voré estd diente de que ao fazer esta acdo, ird cancelar a inscrigio da
empresa candidata Gerac3o Tecnoldgica LTDA, 2 qual vocé & o representante legal,
neste Edital de Credenciamento?

Se nde deseja cancelar, favor clicar no botdo "N3o".

Se deseja continuar com o cancelamento favor informar a justificativa e clicarno = 4 chicar na opgdo
bot3o "Sim".

arem ipsum dolor St amet, consactetur adipiscing eff. =
Vivamus vel dignissim niph. Curabitur nunc nibh, auctor
af nisi parttitor, volutnat olacerst et Sed ac
negue. Sed consequat, neque nec ayckor viverra, nulla
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Manual de customizacio @

Cliente: Servico de Apoio Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE Criado em: 01/12/2017

Objeto: Sistema de Gestdo de Fornecedores Atualizado em: 26/08/2018
SEBRAE sootesssce

NA20180011 - Edital (Padr3a) para teste da alteracio no cancelamento da inscricdo - Sebras NA
Geracdo Tecnoldgica LTDA

Inicio > Dados > Empresa > Relatorio
Situagdo atual da inscricdo: Finalizado Inscricdo no SEBRAE/NA para participacde no processo de credenciamento ‘5 Tempo de sessdo: 37:46

JEEEEE

fimpressio do Comprovante de Inscrigao

Visualizar e Imprimir Inscriciio

Um e-mail, como o mostrado abaixo, deve ser enviado para o responsavel da empresa candidata e
para os responsaveis pela habilitacdo do referido edital de credenciamento a qual a empresa

candidata esta vinculada:

H s SGF - Edital de Credenciamento NA20180011 - 2018 - SEBRAE/NA - Mensagem (HTML) ? EH -
Arquivo [IYEYSAEY]
~ 2N ~ » . o e
R x| & (f 1 £ ERReiso || F O Vo Regrs N ==I |> & # Localizar q
€ > 0 OneNote [ Relacianadas ~
& Lo Eletronico = Excluir | Responder Responder Encaminhar [ y1gis - 2| | Mover Marcar como Categorizar Acompanhamento | Traduzir Zoom
S [ . [P AcBes~ Ndo Lida - - - 3 Selecionar~
Excluir Responder Etapas Rapidas ] Mover Marcas ) Edicdo Zoom

qua 14/11/2018 11:29
jessica.rocha@totvs.com.br
SGF - Edital de Credenciamento NA20180011 - 2018 - SEBRAE/NA

Para

Prezado(s) St(a),

O responsavel legal da empresa candidata Geragéio Tecnoldgica LTDA — CNPJ 22.682.114/0001-00 realizou o cancelamento da inscrigdo no Edital (Padrio) para teste da alteragio no
cancelamento da inscrigio — SEBRAE/NA, apresentando a seguinte justificativa: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus vel dignissim nibh. Curabitur nunc nibh,
auctor at nisi porttitor, volutpat placerat est. Sed ac facilisis neque. Sed consequat, neque nec auctor viverra, nulla est vehicula nunc, in molestie turpis lectus eu libero. Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetur adipiscing elit. Etiam tincidunt, mavris nec gravida gravida, nisl enim faucibus sapien, sit amet eleifend arcu dui et velit. Integer ac purus sit amet lectus pharetra bibendum id
egestas justo. Nam a magna eu odio molestie vehicula a eu justo.

Atenciosamente,
Sistema de Gestdo de Fomecedores

Atenghal Este email & enviado automaticaments pelo sistema. Favor nia respondé-lo.

Observagdo: a empresa que cancelou sua inscricdo nao sera mais exibida em Portal Administragdo >
Credenciamento > Processo Credenciamento > Etapa de Habilitagdo. Se a empresa que cancelou foi
credenciada e ndo possui nenhuma contratacdo na area que deseja cancelar sua inscricdo, ela sera
descredenciada na drea em questdo e ndo aparecerd mais em Portal Administragdo > Empresa

Credenciada > Empresa Credenciada > Dados.
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