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0 TOTVS

Introducao

Este manual informa como configurar e gerar o arquivo DMED pelo Personal Med. A
Declaracdo de Servicos Médicos e de Saude (DMED) deve ser apresentada por pessoa juridica ou
pessoa fisica equiparada a juridica nos termos da legislacdo do Imposto sobre a Renda.

Caso tenha duvidas sobre a Declaracdo de Servicos Médicos e de Saude (DMED) acesse o
portal da Receita Federal http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/dmed/default.htm
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@ orvs
Financeiro

Antes de gerar o arquivo DMED deve-se informar o valor das consultas e/ou procedimentos de
cada paciente na clinica, isto pode ser feito das seguintes formas:

1. Registrar entrada diretamente no DMED o total recebido por cada paciente;

Registrar as entradas no financeiro separadamente;

3. Configurar o Personal Med para que a cada consulta abra um registro de entrada no
financeiro automaticamente.

N

1. Entrada de valores pelo DMED

a) Acesse o Atendimento Clinico do Personal Med e abra > Utilitarios > DMED >
Configurar Titulares X Dependentes, conforme imagem abaixo;

=

(U TOTVS Série1 Satide Personal Med - Atendimento Clinico - Totvs |
Paciente Editar Agenda Financeiro Faturamento TISS Arquivos Impressos | Utilitarios | Sincronismo Janela Ajuda

u poeeeshteoe = T o)

atde
e =l ~ICOGOE & @ EE Assistente de Digitagao... F6 pnalMed) =S
Setores do Paciente F7
Mensagem Rapida F8
Cruzamento de Dados...
Executar WinEye Viewer...
Configurar Titulares X Dependentes DMED »
Gerar o DMED
Declaragoes
|Usudrio: Administrador iComputador: Totvsl0 |Servidor: TOTVS10 |Conexdo: Trabalhando ON-LINE y

TOTVS SA

Av. Ipiranga, 6681, prédio 99 A-12° - CEP 90619-900
&4003 0015 - Porto Alegre - RS
http://www.suporte.totvs.com


http://www.suporte.totvs.com/

‘. TOTVS

b) Selecione o ano do calendario, digite ou busque o nome do paciente na lista de
titulares, clique duas vezes no nome do paciente;

4no calendario: |201 1 _'_I

Filtro de pacientes titulares: |

Titulares:
sone CPF Telefones a
Teste 2 RARRRRRRREY s
Teste 3 11111111111

Dependentes:

bl [cPF | Telefones |D2
g= :

Yalidar Fechar
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c) Nesta proxima tela, cadastre o valor recebido pelo paciente no ano referente, apds

clique no Ok.

Nome: |Teste

Fone: '[_‘] — - Celular

CPF: 111111111111 Valor:

e =

—

Fax: l[_] S

—  Dependetes

Nome:

CFF

Data Nasc

Inserir

Remaver

TOTVS SA
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2. Entrada de valores manualmente pelo financeiro

a) Em Atendimento Clinico ou Agenda abra Financeiro > Entradas;

Usuario: Administrador |Computador: Totvs10 |Servidor: TOTVS10
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b) Clique em novo;

‘Ei“ :.-'-, 'Iv

Data:

IDezembto _v_l |2011 ;] IAnestesiologia _v_l

Itens de Dezembro de 2011

Data Documento Nome Paciente Descrigdo -

E
< [_j [3

Novo I Editar I Apagar I | Ok I

c) Busque o paciente, o procedimento e verifique se o valor esta correto. Abaixo coloque a

data da quitacao;

v

1 L

Emiss3o: I30/1 2/2011

Médico: |Anestesiologia

Paciente ITeste

Documento: |

Convénio  |GOLDEN CROSS - EMPRESARIAL v |
Descrigdo |

Procedimentos |CUNSULTA

Valor |H$ 50,00
Yencimento I30/1 242011
|3U/1 242011

Quitagdo

Limpar

Cancelar J
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e TOTVS

a) Abra Configuracdes > Usuario > Assistente de Configuracdes do usuario;

3. Entrada de valores automaticamente pelo financeiro

) TOTVS Série 1 Satide Personal Med - Configuragdes - Totvs '
Pessoais Editar Clinica | Usudrios | Sistema Personal Services Ajuda

T _v_] ﬂ Gerenciamento de Usuarios 4

Trocar Senha...
Assistente de Configuragdes do Usuario...

Alterar senhas de usuarios

Desbloquear/Bloquear usuarios

|Usudrio: Administrador {Computador: Totvs10 |Servidor: TOTVS10 |Conexdo: Trabalhando C ~

b) Selecione a opgdo médico;

Assistente de configuraces de usuarios

J Esse assistente ird ajudé-lo a configurar os niveis de
acessos e os atributos pessoais dos usudrios do sistema.
Para iniciar, selecione o tipo de usudrio que vocé deseja
configurar e clique em <Prdximo>.

f* Médico

" Secretara

TOTVS Série . T Auiliar Administrativo

Saude
(Personal Med)

LCancelar |
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ﬁ TOTVS

c) Selecione o usudrio do médico a configurar;

Assistente de configuraces de usuarios

 Selecione o médico a ser configurado e clique em
<Prdximo>:

Anestesiologia [anest

TOTVS Série |

Saude
(Personal Med)

v Médicos tém livre acesso &s agendas

< Anterior Cancelar

d) Selecione o acesso do médico conforme suas necessidades;

Assistente de configuracées de usudrios

_ Selecione o nivel de acesso que o médico
Anestesiologia [anest) terd no madulo de configuragdo:

(¢ Acesso Total (ldéntico ao de um administrador)
(" Acesso ao Ass. Conf. de usudrios e Ficha Clinica

(" Acesso somente a configuragdo de Ficha Clinica

TOTVS Série |

Saude
(Personal Med)

< Anterior

Cancelar I
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e) Marque a opgao “cadastrar procs. no financeiro apds fechar ficha”;

TOTVS

TOTVS Série |

Saude
(Personal Med)

Assistente de configuragdes de usuarios

Configuragtes Pessoais de Anestesiologia [anest]:

Editor de textos:

]Notepad.exe Buscar... I

¥ Visualizar todos os pacientes da clinica.

[~ Cadastrar pacientes iguais.

|~ Cadastrar cédigos de paciente.

v Utilizar cabegalho e rodapé nos impressos.

v Mostrar aviso para vacinas em atraso

[~ Abrir ficha de paciente maximizada

[ Utilizar célculo de dosagem de medicamentos
I Utilizar cabegalho e rodapé da Clinica

E iCadastrar procs. ho Financeiro apos fechar ﬁcha.a

< Anterior I Proximo » I LCancelar J

>

m

f) Clique em préximo até concluir as configuracGes do usudrio. A partir desta configuracao

ao abrir a ficha dos pacientes e cadastrar um novo procedimento na aleta

“procedimentos” ao fechar a ficha ird apresentar a tela de inclusdo de entrada no

financeiro.
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0 TOTVS
DMED

Depois de configurado e lancado os valores do financeiro dos pacientes precisamos configurar
os Titulares x Dependentes do programa, validar os dados e entdo podemos gerar o arquivo DMED.

Configuracdo de Titulares X Dependentes

Para gerar o arquivo é preciso que o nome do paciente que constara no arquivo tenha um
CPF associado. Sendo assim é necessario cadastrarmos os que nao possuem CPF como
dependentes para um paciente que tenha o CPF cadastrado na ficha de identificacdo. Siga as
instrucdes abaixo:

a) Acesse o Atendimento Clinico do Personal Med e abra > Utilitarios > DMED > Configurar
Titulares X Dependentes, conforme imagem abaixo;

0 TOTVS Série1 Satide Personal Med - Atendimento Clinico - Totvs =[5 |[=]
Paciente Editar Agenda Financeiro Faturamento TISS Arquivos Impressos | Utilitarios | Sincronismo Janela Ajuda

\A\AQA@@@QBQL@{BQ e " @

aude
i L -l ~|OGOEE EBEE Assistente de Digitacdo... F6 PpnalMed) Wb

Setores do Paciente F7
Mensagem Rapida F8
Cruzamento de Dados...
Executar WinEye Viewer...

Configurar Titulares X Dependentes DMED 4

Gerar o DMED

Declaragoes

|Usudrio: Administrador {Computador: Totvs10 [Servidor: TOTVS10 {Conexdo: Trabalhando ON-LINE 4
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‘. TOTVS

b) Selecione o ano do calendario, digite ou busque o nome do paciente na lista de titulares,
cligue duas vezes no nome do paciente;

Ana calendario: {2011 |
Filtra de pacientes titulares: |
Titulares:
Nome CPF Telefones B
Teste 2 AARRRRRRRRY =
Teste 3 11111111

Dependentes:
Mome [cPF [ Telefones |D2
< [ )

Walidar Fechar
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e TOTVS

c) Na tela abaixo clique no “Inserir” para buscar o Dependente deste paciente;

'DMED - Configurago dos titulares e dependentes =]

Nome: IT este

CPF: I111.111.111-11 Valor: ISU
Fone: I[_]_-_ Celular: I[_] - Fax: ]L]_-_

—  Dependetes

Nome |cPF [DataNase |

Inserir

Remover

d) Selecione na lista quais os dependentes e clique em “Ok”;
'DMED - Configuraco dos titulares e dependentes =

Marque os pacientes que deseja associar como dependente.

Associar | Nome ICPF Data nasc. >
Teste 2 J1mmm

OO Teste3 1111111111

m

Cancelar 0K
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e) Clique no “Sim” para confirmar o vinculo.

Confirmagio

S Deseja criar o vinculo de dependéncia dos

¢ pacientes selecionados?

Validar dados dos pacientes
Antes gerar o arquivo DMED verifique se todos os titulares possuem CPF e data de
nascimento para isto siga os passos:

a) Abra Atendimento Clinico > Utilitarios > DMED > Configuragdo de Titulares x

Dependentes;
OfOTVSSéﬁeISaﬁde" I Med - Atendiment Cifnico Talvs -E-E-m
Paciente Editar Agenda Financeiro Fat ito i Imp Utilitérios | Sincronismo Janela Ajuda
uu@%@‘%&&@%@ " e
Calculadora.., F3 Bl'lde -
e =l ~ICOGOE & ' EE Assistente de Digitagdo... F6  pnalMed)
Setores do Paciente F7
Mensagem Répida F8
Cruzamento de Dados...
Executar WinEye Viewer...
Configurar Titulares X Dependentes DMED »
Gerar o DMED
Declaragoes
|Usudrio: Administrador |Computador: Totvs10 [Servidor: TOTVS10 |Conexdo: Trabalhando ON-LINE Y
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b) Selecione o ano calenddrio, apés clique no validar;

Ano calendario:

[2011

‘. TOTVS

Filtro de pacientes titulares: |

Titulares:

MNome CPF

Teste 2
Teste 3

AARRARRRARE
LARRARRRARNI

Dependentes:

Telefones

| »

m

Nome |cerF

ITelefones

b

< s

Walidar

Fechar

c) Caso algum dos pacientes que tem entrada de valor ndo possuir CPF ou data de
nascimento ird acusar que esta com inconformidade e listar os pacientes que

precisam ser corrigidos;

DMED - Configuragén dos titulares e dependentes ==
Lista de pacientes com inconformidades:

MNome CPF DataNasc |Valor Telefones e
teste3 111111111111 |01/01/1980 | 0|

teste3 1111111111 0140141980 50

testeh 0

p) 1:] 3

TOTVS SA
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0 TOTVS

d) Clique duas vezes no nome para alterar o CPF, porém para alterar a data de
nascimento é necessdrio entrar na ficha do paciente;

e) Quando todos pacientes estiverem corrigidos validard com sucesso.
o~ "

Aviso.

— Todos pacientes comn dados regulares.

-

Gerar arquivo DMED

Depois de ter realizado as configuragcGes acima siga as instrucGes abaixo para gerar o
arquivo DMED.

a) Acesse Atendimento Clinico > Utilitarios > DMED > Gerar o DMED;

L TOTVS Série 1 Satide Personal Med - Atendimento Clinico - Totvs —
Paciente Editar Agenda Financeiro Faturamento TISS Arquivos Impressos | Utilitarios | Sincronismo
Janela Ajuda

Insere Data F4

susEBEGLLS G-

Assistente de Digitacdo... F6
MS Sans Serif 8
—'” ‘—] 0 o 9 & 68 EJ EE Setores do Paciente F7
Mensagem Répida F8
Cruzamento de Dados...
Executar WinEye Viewer...
Configurar Titulares X Dependentes DMED 4
Gerar o DMED
Declaragdes
|Usudrio: Administrador |Computador: Totvs10 [Servidor: TOTVS10 |Conexdo: Trabalhando C
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0 TOTVS

b) Na primeira tela clique em préximo, apés confirme seus dados e clique em préoximo

novamente;
Declaracio de Servicos Médicos e de Satide |
Dados do declarador:
Declarador: IAdministrador 0
CPF Declarador: I_____ i
DDD: I— iy Fone: I—— g Fau: I——
m ' Dados do prestador:
o CNPJ do prestador: I1 2.345.678/0001-95 *  CPF: |____ i
SaUde Razdo sacial: ITotvs =
(Personal Med)
* Campos obrigatdrios
< Anterior Cancelar

c) Selecione o ano do calenddario para qual quer gerar o arquivo DMED em seguida clique em

proximo;
e - : > —
Declaracao de Servicos Médicos e de Satide e
Informe o ano calendério e o ana referéncia. Por dltimo, informe se a declaragdo é
original ou retificado. Caso seja retificado selecione o nimero do recibo o qual serd
feita a retificagdo. Clique em Prdximo> para continuar.
Ano calendario (aaaa) Ano referencia [aaaa)
2011 > [
@ Original
LTorvs seie | RN
: | F Recibo IData
”
Saude
(Personal Med)
< Anterior Préximo > Cancelar
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0 TOTVS

d) Clique na pasta ao lado do campo local para buscar onde quer salvar seu arquivo;

(Declarag3o de Servigos Médicos e de Satde ==

Informe o local onde deseja que o arquivo importador do PGD-Dmed seja salvo.
Clique em Prozimo> para avangar.

- Local:
rorvs scic | I Bl
Saude
(Personal Med)

< Anterior I

e) Marque se é declaragdo em situagdo em especial ou ndo;

‘Declaracio de Servicos Médicos e de Satide

Declaragdo de situagdo especial.

(¢ Nio

m m C sim  [20/11/2010 ~|

Saude
(Personal Med)

< Anterior Cancelar

f) Verifique o local onde salvou seu arquivo DMED.
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0 TOTVS
Declaracoes DMED

Depois de gerar os arquivos DMED podemos visualizar e registrar o nimero do recibo do
mesmo.

a) Acesse Atendimento Clinico > Utilitarios > DMED > Declaragdes;

-

) TOTVS Série 1 Satide Personal Med - Atendimenta Clinica - Totvs E"E]
Paciente Editar Agenda Financeiro  Faturamento  TISS  Arquivos  Impressos [mio—ﬂ Sincronismo  Janela
Ajuda Insere Data F4
D u @ @ @ @ % ﬁ D @ % Q Calculadora... F3
- % . ‘ Assistente de Digitaggo.., Fé
I ;” ;] 0 o 0 ﬁ EE Setares do Paciente F?
Mensagem Rapida F8

Cruzamento de Dados...

Executar WinEye Viewer...

Configurar Titulares X Dependentes DMED »
Gerar o DMED

Declaragdes

Usuario: Administrador }Computador: Totws147 |Servidor: TOTWS147 {Conexio: Trabalhando OMN-LINE y

b) Abrira a tela abaixo onde constam os arquivos ja gerados e podemos registrar o
numero do recibo, para isto clique em alterar;

© Declarages DMED
I Buscar | _E"mij
: Anterior |

Num. Recibo  |Nome IAno calendério].&.no referé
Administrador 2011 2012 Prozimo |
Ultimo |

Alterar

[l ) |

Fechar

TOTVS SA
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c) Na tela que apresentara registre o nimero do recibo do arquivo DMED e salve.

TOTVS SA

‘Nome usudrio:
[drrinistrador
Nimedo reciba:
I roEspesial
Anoreferéncia:  Ano calendario:
[eo12 [eo11

. Concelar | Salvar
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