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Data da publicacdo

Este documento tem o objetivo de orientar no cadastro de um funciondrio no sistema RM, dentro do Mdédulo de RH. Os Cadastros de
Funcionario com o tipo de recebimento Mensal ou Semanal serdo enviados ao Protheus , mddulo SigaMNT para que futuramente seja
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utilizado em processos de manutengao

DESENVOLVIMENTO/PROCEDIMENTO

o) Atencio

Para que o cadastro de funcionario seja concluido com sucesso, ha a necessidade que os cadastros abaixo
tenham sido feitos :

Cadastro de todos os motivos , localizado em : RH / Folha de Pagamento /
Administracdo Pessoal / Cadastros Globais / Tabelas Dinamicas.

Cadastro de Grau de Instrucao

Cadastro de Fungdo. Localizado em : RH / Folha de Pagamento / Administracdo
Pessoal /Cargos — Fungdes / Fungdo.

Cadastro de um Centro de custo com o mesmo cédigo de um Centro de custo do
Médulo Backoffice em : RH / Folha de Pagamento / Administracdo Pessoal /
Centros Custos.

Cadastro de Periodo em : Executar / Ponto / Cadastro de periodo.

Executar o processo de Cadastro de periodo ativo / Definir Periodo Ativo.

Cadastro de Horarios em : RH / Folha de Pagamento / Administra¢do Pessoal /
Horarios.

Cadastrar uma Jornada nos Anexos do menu Horérios : RH / Folha de Pagamento
/ Administragdo Pessoal / Horarios / Anexos / Jornada.

Cadastro de Tipos de Funcionario.

. Cadastro de Se¢cdo em : RH / Folha de Pagamento / Administracdo Pessoal /Secdo.
. Cadastro de Sindicato em : : RH / Folha de Pagamento / Administra¢do Pessoal

/Sindicato

. No Protheus SigaMNT cadastrar : Fungdo com Cddigo: 00001. (Ver Informagbes

Adicionais)
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C. TOTVS

13. No Protheus SigaMNT cadastrar : Turno de Trabalho com Cddigo : oo1 (Ver
Informagoes Adicionais)

14. No Protheus SigaMNT cadastrar :Banco / Agéncia / Conta com cédigos: 001 / 00000
/ 0000000000. (Ver Informagdes Adicionais)

Passo 1—Acessar o menu : RH/ Folha de Pagamento / Administra¢do Pessoal /Funcionario .
Passo 2 — Incluir um novo Funcionario.

Passo 3 — Preencher os campos de preenchimento obrigatdrio , destacados em negrito e também os
campos que serao enviados ao Protheus e Salvar . Os campos enviados ao Protheus SigaMNT sdo :

Aba Identificagdo :

e Chapa e Estado Natal e E-mail
e Nome ¢ Naturalidade
e Dt.Nascimento ® Sexo
Funciondrio: 90001 - NGI DIEGO CLIVEIRA - 03.9.0516 x
Ol 4 » |24 171 |Byanexos ~ P Processos -
] Idertificador: | Chapa:
3072 foouot
Documentss3o Nome: Data de Nascimento:
[DIEGD OLIVEIRA 2o/04/1986 7] 26.an0s
Estado Natat
MG [inas Gerais J et =l
Locakzar pessos
Apelido:
[nGI ™ ajusta tamanho da foto?
Estado Civil Sewo:
[ [otere o [escine 7| pumanee || X 5 |2
Nacionaldade:
10 [prasiera i |
Cor Raga:
2 [Branca _|
Grau instruco: Tipo Sanquineo:
7 [Ensina média completa _| [ =l
Valores Associados [Emat:
Empréstimos
Exdoere Cédhgo do Usuério:
[ - =l
Banco Pgto | Financeiro ¢ do Grupo de Quiosque: MNome daos Pais
mum (% 'ﬁ L] | e pai i cocestrodo ==
Cddigo da Equipe: | J et 3o o cadastrada =+
s s
FGTS | SEFIP -

oK I Cmceh-l Salvar II

Aba Documentagao :

o CPF

n Integragdo Linha RM x Protheus SigaMNT



Boletim Técnico

Fundonino: 0001 - NGI DIEGO OLIVEIRA x
Al 4 » |8 1/t |8)anexos - W Processos -
s fan | - Documentag So
Pessoais ()
m = 1~ Identicacho Geral Carteira de Identidade
Identificaco CFE: Iro. Idertidade: Diata de EmissBo Ident.:
015,563, 556-42 [ 1 &
DD e oSk Togtro Profssny Orgho Emissor: Estads Emissor dar.:
Endeveso Principal [ssP [ s Gerais Bl
Enderegos Complaeants. .. |
: = Thua de Eleitor Carteira de Trabsho [~ Carteira de Moterista
m‘“‘“‘“ & INro. Tituko de Eletor: Nro. CTPS: Série CTPS: DNro. Cart, Motorista:
Registro I IDUCUI
Saliwio | Jomada Zona: Eleorsl: : Tipo de Habiiaco:
r““— I Cartera TpoNIT ]
[atasoes ® Ditado s CTES
Daka Tk, Elektor: - Dista de Venc. :
Secho | (Fonss——— =1| G5 =
[informacies para o Cal 2/ Est. Emissor T, Elator: Estado:
Stusgio [l | |Pe fnssceras __J _
SR — Certificado de Reservista -
Eventos Programados || | hro, Certificada Reservista: Categoria Mitar: Ci ¢ 5o Mk RegiBo Mitr:
Valores Assotiados I
Empréstimos

= mj EmissSo: = Orgho de Expedcho: 3’_HAL"““- =
[Banco Poto / Financeiro 2 PispRSER

Banco Pgto | Financero Nro. PIS[PASEFR: Diska de Cadastro ro PIS:

Tl T — | S —

Mirmero do CartBo SUS:

P
E
|4

|| Wi (]

Aba Registro :

e Data de Admissdo

Funciongrio: <novo> x
DI 4 » v |44 11 |Bdoneos - @Mashups =
E——
. i r,,l“r' o Nro. Ficha de Registro: Data Base:
dankficay % [eonez 242488578 L W
Documentos Estrangsirnos Tipo de Admissio: Data de Admissio: st
oeheego v e — |
mmmi@:‘ Motivo da D Transferfncia: L
pr [pumentode quado g EE= =
‘Salaro | Jomada
? > mez : [puzdher g Pessonl Bl
—~ Nivel Salarial:
[ifformastes paraocdl 2 \ | |
£ Faixa Salarial:
Pardmetros ‘ [ B
[Bancopato / Financeira DatadaMudanca: _ Motivo da Mudanga:
Bonco Pgto | Fnancero orosrz012 = [pamissio B
(FBESs Fenseis / Anua (=)
PGS SEFIP Coigo da Tabel Salarial
RAIS e
Dados Contabeis |
[sndicato G
Dados do Sindcoto
-
Histiricos -/
o Cancelar sdvar |
Aba Salario / Jornada :
® Tipo de Recebimento ® Saldrio Mensal

e Jornada
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Funcionéno: <novo> &
D&M €« » M@ 11 [BDamecs - @Mashups -

[iformacses pessoais (3 = %o (2mede

Identificagio Tipo de Recebimento:

DocurnencagBo [M [ensaista H

o Tipo de Funcionario:

Endereco Principal o orma _,
[ifformagses Contratua (% |

Redcho Salrio

Fiensa ==

[435.00 225 [22000
ches 2

Data da Mudanga: Motivo da Mudanca:

5 [orioarzoiz =] ot [pdmisszo [ ]
mﬂwﬂﬂ i) ™ Usa Salério Compasto

Stuago

Parametros )
(s e | o

(= [Horério 08:00 12:00 14:00 18:00 sem Intervalo de Refeicio B
\Banco Pgto | Financero
= Letra: Data da Mudanga:

[Rotinas tensals / Anua £/ 3 F | oz =

FGIS | SEFIP

RAIS

[Dados Conkabeis =

Dados do Sindicato
W

Histiricos =il

ok | concelsr | s |

Observagao : Serao enviados ao Protheus SigaMINT somente os funcionarios que possuierem o Tipo de
Recebimento Mensalista ou Semanalista.

Aba Secdo :

® Secao

| Funcionério: <navos

| EE——" o
i Identiicas30

DocumentagSo
Documentos Estrangeiros
Enderego Principal

[iomasoes oot =

Registro
Salirio | Jornada

Q[ 4 » ¥ s n

0 snevos - (@Mashups -
Seglo
Secdo:
Jor.02 [com - Depto Comercial Bl
Data da Mudanga: Motivo da Mudanca:
jo1/0%42012 = for [pdizsz0 |- |

x|

Cancelar |

el

Observagdo: O centro de custo do funcionario sera obtido do campo Numero do Centro de Custo,

localizado na aba Dados Contabeis do cadastro de Secao.
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Sec3o: 03 - Filal Paraiba
O X |21 4 » bi|44 126 |0)Anexos ~ W Processos ~

Dados Contdbeis Dadosp/INSS | RAIS /CAGED |  Desericdo doLocal Desciig30 do Ambiente de Trabaho ~[50#]

Inteqragio Contsbil
[o [Cédigo de interagdo contsbi -0
IntegracBo Geencial

o [Cédigo de integracio gerencial - 0
Numero da Filial Contébit

I3 [T0TVE -Fital PE

Departamento Cont &bil

[Niimero do Centio de Custor
[ ED [NGI CENTRO DE CUSTO LABORE

Capial Social da Empresa:

B EE e

Capital Social do E stabelecimento:

ok | concelar | savar |

Passo 4 — Acessar o sistema Protheus , médulo SigaMNT.

Manutengéo de Ativos

Localizar

w Favoritos

) Recentes

| o Atualizacdes (21)|

» Cadastros Basicos (15)

Calendarios

Funcionarios

Imagens

Passo 5 — Para visualizar os detalhes do cadastro enviado pelo sistema RM, selecione o Funciondrio e
clique em Visualizar :

Alterar Incluir Yisualizar Sair

Passo 6 — Os campos exibidos na tela de cadastro de Funciondrio no Protheus SigaMNT sdo :
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1. Aba Cadastrais

e Matricula

e Nome

e Data Nasc.

Matricula® Home#*

Data Hasc.*

oo1o0 DIEGO FELIPE GLIVEIRA

29/04M 955

2. Aba Funcionais

e (Centro Custo

e Data Admis.

e Dt. Demissao

3. Aba N2. Documentos

o CPF

CPF
556.716.536-18

4. Aba Outras Informagdes

e End. E-mail

Enicd. E-hil

DIEGD FELIPEERT OT WS .COM BR
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INFORMACOES ADICIONAIS

1 - Incluir uma Fungdo :

Passo 1- Para Cadastrar uma Fungdo no Protheus SigaMNT execute uma pesquisa por Funcoes :

Passo 2 — Acesse : Auto Pegas / Atualizagdes / Fungdes.

Protheus 11 » » Aulo Pegas = Atusizacbes

Alivo Fixo
Loz sk o
funcss | Funcoes
o e P 1 < VisuaBiar * Alterar * Excluir
= Atuahzacles (1) * Browse
Funcoes

Passo 3 —Incluir uma nova Funcado.
Passo 4 — Informe os campos :
® Funcgdo : valor00001.

e Descrigao.

Funcoes [ 9,0001]

Deserican®
FUNCAC DE TESTE

M=o g2 Obra Salwrio

Feqistos g PRE? Func. Lickr?
-

2 - Incluir um Turno de Trabalho

Passo 1 — Para Cadastrar um Turno de Trabalho no Protheus SigaMNT execute uma pesquisa por Turno de

Trabalho :

Passo 2 — Acesse : Gestdo Pessoal / Atualizagbes /Turnos de Trabalho.
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Comgras Protheus 11 = » Gestho de Pessonl » Alukzaqies

I . Turnos de Trabalho

 Visualizar + Incluir » Alterar * Exclar

Gestho Agricols (1)
o Gastho de Pessosl (1) "EFEHSE
= Atushizacles (1)

Turnes de Trabaiho

Passo 3 — Incluir um novo turno de trabalho .
Passo 4 — Preencha os campos :
e Turno:001

e Descrigao.

Turnes de Trabaho [02:9.0002] £

Turng® Descrican™

o | TURND DE TESTE

3 - Incluir um Banco
Passo 1 — Para Cadastrar um Banco no Protheus SigaMNT execute uma pesquisa por Bancos :
Passo 2 — Acesse : Auto Pegas / Atualizagdes /Bancos.

Passo 3 — Incluir um novo Banco.

Alive Fixo Prodheus 11 = = Auto Pecas = Alusizactes
LoCalzar
& Auto Pecas (1) « Visualizar « Alterar * Exclyir
= ptualizaghes (1) + Lagenda * Browse
Bancos

Passo 4 — Preencher os campos :
e (Cdbdigo: 001
® Nro. Agéncia : 00000
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® Nro. Conta: 0000000000

Protiweias 11 = Compras = Muskzagies » Cadastros
Barcos 2oy B
Condigo® Mo Agencia® D Bparaciy Hro Coma® O Conta
0 QOO0 E OOODOO000
L CEP Estmds
."\.
Tektone Fax Tekex
Contatn Dins retenca Caiva Postnl
1]
Rt g Salda Atusl T ok Sirvgd Taich Do
o oo 8 000 000 A
Conta Conbaly Lirn Condt L ] Cherte
a 000 o
Loga Chende: Py do Bco o Bianco
Corrertists Fremecade Logs Foenesc CRFCNF)
a
L ] DX Bk Enttads Fin Mares
N = i = 9
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