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Este documento tem o objetivo de orientar  no cadastro de um funcionário  no sistema RM, dentro do Módulo de RH. Os Cadastros de 

Funcionário  com o tipo de recebimento Mensal ou Semanal  serão enviados  ao Protheus , módulo SigaMNT para que futuramente seja 

utilizado em processos de manutenção 

DESENVOLVIMENTO/PROCEDIMENTO  

 

 
Para que o cadastro de funcionário seja  concluído com sucesso, há a necessidade que os cadastros abaixo 

tenham sido feitos  :  

 

1. Cadastro de todos os motivos  , localizado em   : RH / Folha de Pagamento  / 

Administração Pessoal / Cadastros Globais  / Tabelas Dinamicas. 

2. Cadastro de Grau de Instrução 

3. Cadastro de Função. Localizado em  :  RH / Folha de Pagamento  / Administração 

Pessoal /Cargos – Funções / Função. 

4. Cadastro de um Centro de custo com o mesmo código de um Centro de custo do 

Módulo Backoffice  em  : RH / Folha de Pagamento  / Administração Pessoal / 

Centros Custos. 

5. Cadastro de Período  em   : Executar  / Ponto  / Cadastro de período. 

6. Executar o processo de Cadastro de período ativo  / Definir Período Ativo. 

7. Cadastro de Horários  em  :  RH / Folha de Pagamento  / Administração Pessoal / 

Horários. 

8. Cadastrar uma Jornada nos Anexos do  menu Horários :  RH / Folha de Pagamento  

/ Administração Pessoal / Horários / Anexos / Jornada. 

9. Cadastro de Tipos de Funcionário. 

10. Cadastro de Seção em  :  RH / Folha de Pagamento  / Administração Pessoal /Seção. 

11. Cadastro de Sindicato em  :  :  RH / Folha de Pagamento  / Administração Pessoal 

/Sindicato 

12. No Protheus SigaMNT cadastrar : Função com Código: 00001. (Ver Informações 

Adicionais) 
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13. No Protheus SigaMNT cadastrar : Turno de Trabalho com Código  : 001 (Ver 

Informações Adicionais) 

14. No Protheus SigaMNT cadastrar :Banco / Agência / Conta com códigos: 001 / 00000 

/ 0000000000. (Ver Informações Adicionais) 

 

 

Passo  1 – Acessar o menu  :   RH / Folha de Pagamento  / Administração Pessoal /Funcionário . 

Passo  2 – Incluir um novo Funcionário. 

Passo  3 – Preencher os campos de preenchimento  obrigatório , destacados em negrito  e  também os 

campos  que serão enviados ao Protheus e  Salvar . Os campos enviados ao Protheus SigaMNT são  :  

Aba Identificação  :  

• Chapa 

• Nome 

• Dt.Nascimento 

• Estado Natal 

• Naturalidade 

• Sexo 

• E-mail 

 

Aba Documentação  :  

• CPF 
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Aba Registro : 

• Data de Admissão 

 

Aba Salário / Jornada :  

• Tipo de Recebimento • Salário Mensal 

• Jornada
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Observação  :  Serão enviados  ao Protheus SigaMNT  somente  os funcionários que  possuierem o Tipo de 
Recebimento Mensalista  ou Semanalista. 

Aba Seção :  

• Seção 

 

Observação: O centro de custo  do funcionário será obtido  do campo  Número do Centro  de Custo, 
localizado na aba Dados Contábeis  do cadastro de Seção. 
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Passo 4 – Acessar o  sistema Protheus , módulo SigaMNT. 

 

Passo 5 – Para visualizar  os detalhes do cadastro enviado pelo sistema RM, selecione o Funcionário  e  
clique em Visualizar :  

 

Passo 6 – Os campos exibidos na  tela de cadastro de Funcionário no Protheus SigaMNT são  :  
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1. Aba Cadastrais  

• Matricula 

• Nome  

• Data Nasc. 

 

 

2. Aba  Funcionais 

• Centro Custo 

• Data Admis. 

• Dt. Demissao 

•  

3. Aba Nº. Documentos 

• CPF 

 

 

4. Aba Outras Informações 

• End. E-mail 
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INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 

1 - Incluir uma Função :  

 

Passo 1 -  Para Cadastrar  uma Função no Protheus SigaMNT    execute uma pesquisa  por Funcoes :  

Passo 2 – Acesse : Auto Peças / Atualizações / Funções. 

 

Passo  3 – Incluir uma  nova Função. 

Passo 4 – Informe os campos  :  

• Função  :  valor00001. 

• Descrição. 

 

 

2 - Incluir um Turno de Trabalho  

Passo 1 – Para Cadastrar  um Turno de Trabalho no Protheus SigaMNT    execute uma pesquisa  por Turno de 

Trabalho : 

Passo 2 –  Acesse : Gestão Pessoal / Atualizações  /Turnos de Trabalho. 
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Passo 3 – Incluir um  novo turno de trabalho . 

Passo 4 – Preencha os campos  :  

• Turno : 001 

• Descrição. 

 

 

3 - Incluir um Banco  

Passo 1 – Para Cadastrar  um Banco no Protheus SigaMNT    execute uma pesquisa  por Bancos : 

Passo 2 – Acesse : Auto Peças / Atualizações /Bancos. 

Passo 3 – Incluir um novo Banco. 

 

 

Passo  4 – Preencher os campos  :  

• Código : 001 

• Nro. Agência : 00000 
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• DV Agência : 0 

• Nro. Conta: 0000000000 

 

 

 

 


