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1. Consideracdes Gerais

1.1. Definicao

A Nota Fiscal Eletrdnica do Tomador/Intermediario de Servicos — NFTS foi instituida pela Lei N° 15.406, de 8
de julho de 2011, e se destina a declaracédo dos servicos tomados ou intermediados pelas pessoas juridicas
e pelos condominios edilicios residenciais ou comerciais por ocasido da contratagdo de servigos.

A NFTS poderé ser emitida:
a) pelo tomador dos servigos, no caso de servicos tomados;

b) pelo intermediario dos servicos, apenas nas situacdes previstas no art. 118 do Decreto n° 53.151, de 17
de maio de 2012 e Instru¢do Normativa SF/SUREM n° 1, de 18 de marco de 2013.

1.2. Obrigatoriedade de emissdo da NFTS

Deverdo emitir a Nota Fiscal Eletrdnica do Tomador/Intermediario de Servicos — NFTS todas as pessoas
juridicas e os condominios edilicios residenciais ou comerciais por ocasido da contratacdo de servigos, nas
seguintes hipoteses:

| — quando os servicos tiverem sido tomados de prestador estabelecido fora do Municipio de S&o Paulo,
ainda que nao haja obrigatoriedade de retencao, na fonte, do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
—ISS;

Il — quando os servigos tiverem sido tomados de prestador estabelecido no Municipio de Sdo Paulo que,
obrigado a emissdo de NFS-e, néo o fizer;

Il — quando se tratar de prestador de servigo, estabelecido no Municipio de Sao Paulo, desobrigado da
emissdo de NFS-e ou outro documento exigido pela Administragdo, que nédo fornecer recibo de que conste,
no minimo, o nome do contribuinte, o numero de sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios —
CCM, seu endereco, a descricdo do servi¢o prestado, o0 nome e nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do tomador e o valor do servico.

Observacdo: nas hip6teses previstas nos itens Il e Ill, quando os servi¢cos forem tomados por fundos de
investimento ou clubes de investimento, a NFTS devera ser emitida pelo seu administrador.

Observacoes importantes:

e Orgéos publicos

Os 6rgaos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de S&o Paulo, bem como
suas autarquias, fundagGes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, também estéo obrigados a
emissdo da Nota Fiscal Eletrbnica do Tomador/Intermediario de Servicos — NFTS, ainda que nao haja
obrigatoriedade de retencdo na fonte do Imposto Sobre Servi¢cos de Qualquer Natureza — ISS.
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e Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos
Mensais dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional — SIMEI

O Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais
dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional — SIMEI, estd desobrigado da emissdo da Nota Fiscal
Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servigos — NFTS.

e Pessoas juridicas imunes ou isentas

A obrigatoriedade de emissado da NFTS se estende as pessoas juridicas imunes ou isentas que tomarem ou
intermediarem servicos.

e Pessoas juridicas enguadradas no Simples Nacional

A obrigatoriedade de emissdo da NFTS se estende as pessoas juridicas enquadradas no Simples Nacional
que tomarem ou intermediarem servicos.

e Pessoas Fisicas

As pessoas fisicas ndo devem declarar os servicos tomados ou intermediados por meio da emissdo da
NFTS. Na hipétese da pessoa fisica ser responsavel pelo recolhimento do ISS, nos termos do Art. 7°, § 1°,
inciso Il, da Lei N° 13.701, de 24 de dezembro de 2003, devera emitir a guia de recolhimento diretamente no
portal de pagamentos.

1.2.1. A partir de quando a emisséo de NFTS é obrigatéria

A emissao da NFTS é obrigatéria para a declaragédo dos servicos tomados ou intermediados pelas pessoas
juridicas e pelos condominios edilicios residenciais ou comerciais a partir de 01/09/2011.

1.2.2. Prazo para emissao da NFTS
A NFTS devera ser emitida:

| - até a data da liquidacdo da despesa referente a servigos tomados pelos 6rgdos da administragcao publica
direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Sdo Paulo, bem como suas autarquias, fundacdes e pelas
empresas publicas municipais dependentes, exceto nos casos de servicos tomados por meio do regime de
adiantamento previsto no artigo 68 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, em que a data devera
obedecer aos prazos determinados nos itens Il e lll;

Il - até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestagdo dos servigos contratados ou intermediados, nos
casos em que houver a obrigatoriedade de retencéo e recolhimento do ISS pelo tomador ou intermediario do
servico;

Il — até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao da prestacao dos servigos contratados ou intermediados,
nos demais casos.
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1.2.3. Penalidades previstas pela ndo emissédo da NFTS
Conforme Art. 14, inciso V, alineas “e” e “f’, da Lei N° 13.476, de 30 de dezembro de 2002:

Art. 14. As infragBes as normas relativas ao Imposto sujeitam o infrator as seguintes penalidades:

e) multa equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor do imposto devido, observada a imposicdo
minima de R$ 1.075,08 (mil e setenta e cinco reais e oito centavos), aos tomadores de servicos
responsaveis pelo pagamento do imposto que deixarem de emitir ou o fizerem com importancia diversa do
valor dos servigos ou com dados inexatos, nota fiscal eletrénica do tomador/intermediario de servigos;

f) multa de R$ 74,11 (setenta e quatro reais e onze centavos), por documento, aos tomadores de servigos
ndo obrigados a retencéo e recolhimento do imposto que deixarem de emitir ou o fizerem com importancia
diversa do valor dos servicos ou com dados inexatos, nota fiscal eletrbnica do tomador/intermediario de
Servicos;

§ 1° As importancias previstas neste artigo, atualizadas para o exercicio de 2011, serdo corrigidas
monetariamente na forma do disposto no art. 2° da Lei n® 13.105, de 29 de dezembro de 2000.
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2. Acesso ao sistema da NFTS

O acesso ao sistema da NFTS podera ser efetuado por meio de duas maneiras distintas:

e Certificacdo Digital: obrigatério o acesso ao sistema da NFTS por meio de Certificagao Digital para
todos os tomadores ou intermediarios de servico que também forem emitentes de NFS-e, exceto
optantes pelo Simples Nacional.

e Senha Web: podera ser utilizada por aqueles que sejam exclusivamente tomadores de servico
pessoa juridica, bem como pelos tomadores de servico que também forem emitentes de NFS-e
inscritos no Simples Nacional.

Tipo de tomador de servico N&o optante do Simples Optante do Simples Nacional
Nacional

Exclusivamente tomador de Senha Web ou Certificado Digital | Senha Web ou Certificado Digital

servico

Tomador de servigo também Certificado Digital Senha Web ou Certificado Digital

emitente de NFS-e

Condominio Senha Web ou Certificado Digital -

2.1. Certificagéo Digital

Atencdo: O acesso ao sistema da NFTS devera ser efetuado por meio de Certificado Digital para todos os
tomadores de servigo que também forem prestadores de servico emitentes de NFS-e, exceto optantes pelo
Simples Nacional.

Consulte a secéo de Legislacdo no site http://notadomilhao.prefeitura.sp.gov.br/Nfe/empresas/informacoes-
gerais/legislacao para maiores informaces a respeito da obrigatoriedade.

A pessoa juridica que possuir certificado digital valido podera acessar o sistema da NFTS sem a
necessidade de utilizagdo da senha web. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

O certificado digital utilizado deverad ser do tipo Al, A3 ou A4, emitido por Autoridade Certificadora
credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, devendo conter o nimero de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do certificado digital.

Sera exigido um certificado digital para cada raiz do nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ.

O acesso ao sistema da NFTS podera ainda ser realizado mediante certificado digital de pessoa fisica ou de
outra pessoa juridica, desde que devidamente cadastradas no sistema da NFTS pela pessoa juridica
detentora do certificado digital inicial.



http://notadomilhao.prefeitura.sp.gov.br/Nfe/empresas/informacoes-gerais/legislacao
http://notadomilhao.prefeitura.sp.gov.br/Nfe/empresas/informacoes-gerais/legislacao
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Para acessar o sistema NFTS via Certificado Digital, clique no link corresponden

Se vord possuir Certificado Digital (ICP-Brasil), acesse o sistema CLICANDO AQUI

te.

<

Caso possua Certificado
Digital, clique aqui para
acessar o sistema da NFTS

Digite seu CPF ou CNPJ: | |
. Cadigo da Imagem: :
Digite sua Senha:
g I | Problemas com a imagem? clique agqui
ENTRAR

Nao possui senha? Informe seu CPFICHPY e CLIQUE AQUI
Esqueceu sua senha? Informe seu CPF/CHNPJ & CLIQUE ACQUI

Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate

Identification

The wehsite vau wank to view requests identificatian,
! Please choose a certificate,

Mame Issuer
CERTIFICADD PJ  Ratemet-ldalslghal sl apte]

[ More Info... l ['u'iew Certiﬁcate...l

I [9]4 H Cancel ]

O seu certificado digital sera entdo identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

2.2. Senha Web

O sistema da NFTS podera ser acessado pelo endereco eletrdnico https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/.



https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/
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OBSERVACAO: a Senha Web também podera ser obtida pelo endereco abaixo:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/

Em caso de davidas a respeito de solicitacdo, recuperagao ou alteracdo da senha, seguir as
orientac®es contidas nos tutoriais de utilizacdo do Sistema Senha Web no endereco eletrénico
abaixo:

http://www.prefeitura.sp.qov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/index.php?p=18169

2.2.1. Entrega do Formulario de Solicitacdo de Desbloqueio da Senha Web

No caso das pessoas juridicas: o formulario devera obrigatoriamente ser entregue no Centro de
Atendimento da Fazenda Municipal (CAF) — Praca do Pratiarca, n° 69, mediante agendamento prévio..

Atencdo: O desbloqueio da Senha Web deverd ser realizado no Centro de Atendimento da Fazenda
Municipal (CAF), exclusivamente mediante agendamento pelo site:
http://agendamentosf.prefeitura.sp.gov.br.

Observacédo: Além do formulario, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
e Copia simples do CNPJ da pessoa juridica;

e Copia simples do instrumento de constituicdo e, se for o caso, suas alteracdes posteriores ou o
instrumento de constituicdo consolidado, regularmente registrado no érgdo competente.

e Para os casos em que o signatério da Solicitacdo de Desbloqueio da Senha WEB for procurador da
pessoa juridica, é obrigatério anexar a procuracdo do interessado, autorizando o procurador a
representd-lo neste ato, e documento original do outorgante com fotografia para possibilitar a
conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel. Observar que o outorgante da procuragéo
também devera obrigatoriamente ter poderes legais para emitir a autorizagéo.

Para a entrega desse formulario e da documentagéo, ndo sera necessario o comparecimento do proprio
interessado, assim como ndo é necessario estabelecer um procurador para ser mero portador dos papéis.

O formulario e os documentos serdo analisados. Caso os dados preenchidos no formulério estejam corretos
e todos os documentos tenham sido apresentados, a sua senha sera desbloqueada. Apds o desbloqueio da
senha pelos funcionarios da PMSP, sera enviado um aviso ao e-mail cadastrado comunicando o
desbloqueio de sua senha secreta. Caso exista algum impedimento para o desbloqueio da senha, vocé
também serd comunicado, via e-mail, da rejeicdo da solicitacdo de senha.

Observamos que se o0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecdo contra e-mails indesejados (Anti-

spam), vocé ndo conseguira receber nosso e-mail de confirmacgdo. Neste caso, antes de solicitar a Senha
Web, sugerimos que desabilite essa protecéo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

2.2.2. Observacdes sobre a senha web

e Cada pessoa juridica ter4& apenas uma Unica Senha Web, que valerd para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).



http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/index.php?p=18169
http://agendamentosf.prefeitura.sp.gov.br/
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e Para emissdo da NFTS, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que
estejam inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM e que possuam cédigo de servico
vigente.

e No caso de ser necessario emitir a NFTS por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFTS
individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

e A Senha Web é o sistema corporativo de gerenciamento de senhas da Secretaria Municipal da
Fazenda. Lembre-se que o acesso aos Sistemas Informatizados da Secretaria Municipal da Fazenda,
gue contenham dados fiscais de seu interesse sera realizado mediante a utilizagdo dessa senha de
seguranca. A Senha Web representa sua assinatura eletronica, € intransferivel e podera ser alterada a
gualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por
todos os atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais
previstos na legislagéo.

2.2.3. Acessando o sistema da NFTS com a Senha Web

De posse da sua senha web, sera possivel acessar o sistema da NFTS pela primeira vez. Para tanto,
acesse https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/login.aspx

Digite o CNPJ, a SenhaWeb e o cddigo da imagem nos campos indicados.

M A

Se vocé possuir Certificado Digital (ICP-Brasil), acesse o sistema CLICANDD AQUI

Digite seu CPF ou CNPJ: | |

Codigo da Imagem::

Digite sua Senha:
g I | Problemas com a imagem? clique aqui

ENTRAR

Clique em “Entrar” para prosseguir.

3. Acessando o sistema da NFTS pela primeira vez

A funcionalidade de emissao da NFTS pelo tomador ou intermediario de servicos esta integrada ao sistema
da NFS-e e podera ser acessada por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. Em ambos os casos, o
usuério deverd configurar o seu Perfil no primeiro acesso, para utilizar todas as funcionalidades
possiveis. A configuracdo de perfil devera ser preenchida:

e Por pessoas juridicas prestadoras de servigo (emitentes de NFS-e) que também declaram os servigcos
tomados ou intermediados por meio da emissédo da NFTS;


https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/login.aspx
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e Por pessoas juridicas e condominios residenciais ou comerciais exclusivamente tomadores ou
intermediarios de servico, obrigados a emisséo da NFTS.

Caso ja tenha configurado seu perfil como prestador de servicos emitente de NFS-e, ndo serd necessario
alterar a configuracdo de perfil para a emisséo da NFTS.

Caso ainda néo tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e, siga as instru¢des descritas no item 3 do
manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas.

Finalizada a configuracdo de perfil no sistema da NFS-e, clique em “Emissdo de NFTS” e “Tomador de
Servigos” para iniciar a emissao da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigcos — NFTS.

NOTA FISCAL PAULISTANA

Inicio INFORMACOES INICIAIS

guragdes do Pel A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar & consultar NFS-e, imprimir e cancelar as

guias de recolhimento, exportar as NF5-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servigos.

Opgdo Simples Nacional >

sdo de NFS-= 5
OBRIGATORIEDADE DE UTILIZACAO DO CERTIFICADO DIGITAL

Conforme Instrugéo Normativa SF/SUREM n® 08/2010 estio obrigadas a utilizagdo de certificado digital valido, todas
as pessoas juridicas emitentes de Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e, exceto as optantes pelo Simples
- Consulta de Notas » Nacional. Para mais informagdes, consulte o item 13 da se¢do de Perguntas e Respostas

Créditos

= Rendimentos Através das Configuractes de Perfil, vocé poderd informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar ssus dados na lista de

E Talﬁu.Fiscal Elefrnico prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgdes.
..................................... Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu 2 sua esquerda.
Calendario de Emissdo

Exportagio de NFS-e

de RPS em Lote

Gerenciamento de Usudrios

Conta

Mensagens Recebidas

Servigo tomado

Observacao importante:

E obrigat6rio o preenchimento prévio da Configuracdo do Perfil para acesso a emisséo da NFTS.

4. Emisséo da Nota Fiscal do Tomador/Intermediério de Servigos - NFTS

N&o é necessario solicitar autorizacdo para emissdo da NFTS. Atendido o disposto nos itens 2 e 3 deste
manual, a emissao ja estara disponivel a todas as pessoas juridicas e aos condominios edilicios residenciais
ou comerciais devidamente inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM.

Observacdes importantes:

e Servicos com emissdo de NFS-e por prestadores estabelecidos no municipio de Sdo Paulo

Os servicos tomados ou intermediados com emissdo de NFS-e NUNCA devem ser declarados por meio da
Nota Fiscal Eletronica do Tomador/Intermediario de Servicos.
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e Ausénciade servicos tomados no més

N&o é necessario declarar a auséncia de servico tomado ou intermediado durante o0 més. Caso nao tenha
tomado ou intermediado servi¢cos durante o més, basta ndo emitir a NFTS.

e Preenchimento prévio das Configquracdes do Perfil do Contribuinte

Para acessar a emissdo da NFTS é obrigatério o preenchimento prévio das Configuracdes do Perfil do
Contribuinte.

e Prazo méaximo da declaracdo dos servicos tomados ou intermediados por meio da emissdo da
NFTS

Observadas as penalidades previstas pela legislacdo municipal, o prazo maximo para declaracdo dos
servigos tomados ou intermediados por meio da emissdo da NFTS é de 3 anos, além do ano corrente,
limitada & data de inscri¢do do prestador de servigcos no CCM - Cadastro de Contribuinte Municipal.

4.1. Campo “Tomador de Servigos” ou “Intermediario de Servigos”

Para iniciar a emissdo da NFTS, selecione o CCM do Tomador de Servigos, para as NFTS de “Servigo
tomado” ou o Intermediario de Servigo, para as NFTS de “Servico intermediado”. Somente estardo
disponiveis para sele¢éo os estabelecimentos com inscri¢do ativa no CCM

Observacéo:

Na hipotese de existirem estabelecimentos tomadores ou intermediarios de servigo ndo listados no campo
“Contribuinte”, sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios —
CCM em http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm.

4.2. Campo “Prestador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFTS de “Servigco tomado” devera ser informado o CPF ou CNPJ do
prestador dos servigos.

PRESTADOR DE SERVICOS Digite o CPF ou
. CNPJ do

Preencha o CPFICNF e cligue em AVANCAR prestador de
servicos
CPFCNP.J: | |

Para os casos de emissédo de NFTS de “Servigo intermediado”, além da informacao acerca do “Prestador de
Servigos”, devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador do servigo.



http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm
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TOMADOR. DE SERVICOS

Informe o CPF/CMPJ do tomador de servigo. Digite o CPF
CPFICNPJ: | ] «————— ou CNPJ do
tomador do

Servico

Ap6s digitar o CPF/CNPJ do prestador e/ou tomador de servicos, clique em “Avangar”.

Observacbes:

e Informacdo do CPF ou CNPJ

O preenchimento do CPF/CNPJ do prestador € obrigatorio, com excecao de prestadores estabelecidos fora
do Pais.

e Prestadores estabelecidos fora do Pais

No caso de prestador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°® do CPF/CNPJ e clicar em “avancgar”.

No formulario da NFTS deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado ao
Bairro informe a cidade e pais do prestador de servicos.

Os demais campos deverdo ser preenchidos normalmente.

e CNPJou CPF do prestador de servicos possui mais de uma inscricdo no CCM

Caso o CNPJ ou CPF informado tenha mais de uma inscricdo no CCM, todas as inscricdes serdo
apresentadas. O tomador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao estabelecimento que
prestou o servigo.

4.3. Preenchendo a NFTS

Neste formulario deverdo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servicos -
NFTS. Alguns dados do prestador de servigos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu
CPF ou CNPJ.

4.3.1. Campo Tomador de Servi¢os

Nas emissdes de NFTS de “Servigo tomado” este campo apresentara a relagado de estabelecimentos com
inscrigdo ativa no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM.

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento tomador de servicos no Municipio de Sao Paulo,

selecione na lista o estabelecimento no qual deseja declarar o servico tomado por meio da emissdo da
NFTS.
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TOMADOR DE SERVICOS

3.961 961-4 - INSCRICAC PARA TESTE MFE - PJ/O001 E
Selecione o contribuinte desejado...

[ 3.961.961.4 - INSCRICAO PARATESTENFE_PJOOO1 |
3.961.961-9 - INSCRICAD PARA TESTE NFE - PJ/00D2

3.961.961-7 - INSCRICAD PARA TESTE NFE - PJ/OOD3

3.961.961-3 - INSCRICAD PARA TESTE MFE - PJ/00D4

§3.961.961-9 - INSCRICAD PARA TESTE NFE - PJ/000S

N&o serdo apresentados nesta lista:

e  Os estabelecimentos nao inscritos no CCM;
e  Os estabelecimentos com inscricdo cancelada no CCM.

Observacbes:

Nas emissdes de NFTS de “Servico intermediado” o Campo “Intermediario de Servigcos” é apresentado no
lugar do campo “Tomador de Servigos” no mesmo formato acima descrito.

Por sua vez, o Campo “Tomador de Servicos” nas emissdes de NFTS de “Servigo intermediado” é
apresentado logo em seguida ao Campo “Prestador de Servigos” (descrito no subitem 4.3.2, mencionado a
seguir) com as informac¢des previamente declaradas.

TOMADOR DE SERVICOS

CPFICNPJ Nome
I | [FOMADOR DO SERVICO. |

4.3.2. Campo “Prestador de Servigos”

Neste campo deverdo ser informados os dados do prestador de servigos.
FRESTADOR DE SERV

(Para alterar/preencher os dados, clic

CHPJ . .

| | Razao Somall |
CEP Estado Cidade Bairro

e ] 1 | I
Tipo Logradouro Mamero Complemento

I | | | | | |
E-mail Apelido (7}

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Raz&do Social do prestador de servicos. Utilize as letras
mailsculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. (O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente preenchidos,
dependendo do CEP informado). Caso n&o saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”.

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser alterado
Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser alterado

Bairro: Digite o bairro.
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Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

E-mail: Cadastre o e-mail do prestador de servicos. Se ndo houver e-mail, ndo preencha o campo.

Preenchimento dos dados do Prestador de Servicos

O sistema da NFTS efetuara o preenchimento automatico do prestador de Servicos nas hipéteses abaixo.
Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nado ser alterados, conforme o caso.

e Pessoas Fisicas ou Juridicas com inscricdo ativa no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios = CCM

a) Razao Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro de Contribuintes Mobilidrios - CCM deste Municipio, o
sistema buscara os dados (razéo social, enderec¢o) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteragéo.

Verifigue com o prestador se o endereco informado no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios — CCM estéa
desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao prestador dos servicos que efetue a alteracdo
cadastral no CCM.

b) E-mail

O E-mail do prestador dos servicos serd preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”.

e Pessoas Fisicas ou Juridicas ndo inscritas no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM

O sistema da NFTS podera sugerir para preenchimento, os dados do prestador de servi¢os. Se os dados
estiverem incorretos, o tomador podera efetuar a sua alteracao clicando em “Para alterar/preencher os
dados, clique aqui”.

4.3.3. Campo “Tributagado dos Servi¢os”

Selecione uma das seguintes opg¢oes:

TRIBUTACAO DOS SERVICOS DATA DA PRESTACAO DO SERVICO

(&) Normal ) Imune () Suspenszo / Decisdo Judicial I:I

e Normal: selecione esta op¢éo quando a prestacéo for tributada pelo ISS
e Imune: selecione esta opcdo para operacdes imunes do ISS.

e Suspenso / Decisdo Judicial: selecione esta opg¢do caso exista decisdo judicial suspendendo a
exigibilidade do crédito tributario relativo ao ISS.
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4.3.4. Campo “Data da Prestagao do Servigo”

Informe a data em que o servico foi tomado ou intermediado. Este campo tem preenchimento obrigatorio.

4.3.5. Campo “Documento Fiscal”

DOCUMENTO FISCAL

() Com emizzdc de documento fizcal autorizado pelo municipio Mimera: I:I

(") Dizpenzado de emizzdo de documente fizcal Série; I:I

() Sem emizzdo de documento fizcal embora obrigado

No campo “DOCUMENTO FISCAL” o tomador devera declarar o tipo de documento emitido pelo prestador
de servig¢os ou ainda a sua dispensa ou ndo emisséo, na seguinte conformidade:

a) Com emissédo de documento fiscal autorizado pelo municipio:

e Prestadores estabelecidos fora de Sdo Paulo: servigos com emisséo de nota fiscal de servigos, nota
fiscal-fatura de servigos, nota fiscal simplificada de servicos, cupom fiscal, bilhete, entre outros,
devidamente autorizados pelo municipio.

e Prestadores estabelecidos em S&o Paulo: Os servicos com emissdo de NFS-e NUNCA devem ser
declarados por meio da emissdo da NFTS.
b) Dispensado de emisséo de documento fiscal

Somente deverdo ser declarados por meio desta opcdo os servicos de prestadores de servigo
estabelecidos FORA do Municipio de Sdo Paulo que sejam desobrigados da emissao de documento
fiscal. Nesta opcéo deverdo ser declarados os servicos tomados ou intermediados de pessoas fisicas ou
juridicas (incluindo Sociedade de Profissionais) que emitirem recibo, que estdo dispensadas da emissao de
documento fiscal pela legislagdo do municipio em que estdo estabelecidas ou domiciliadas.

Os servicos tomados ou intermediados de prestadores de servigos estabelecidos no municipio de Sao Paulo
NAO deveréo ser declarados por meio desta opcao.

c) Sem emissdo de documento fiscal, embora obrigado

Deverdo ser declarados por meio desta opcdo os servicos tomados ou intermediados de prestadores de
servico de dentro ou fora de Sao Paulo que ndo emitirem documento fiscal, embora obrigados & sua
emisséo.

Conforme Art. 7°, 8§ 1°, da Lei N° 13.701, de 24 de Dezembro de 2003, o tomador do servi¢o € responsavel
pelo Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS e deve reter e recolher o seu montante quando o
prestador:

| - obrigado a emissao de Nota Fiscal de Servigcos Eletronica, Cupom Fiscal Eletrénico ou outro documento
exigido pela Administracdo, nao o fizer;

Il - desobrigado da emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica, Cupom Fiscal Eletrénico ou outro
documento exigido pela Administracdo, ndo fornecer recibo de que conste, no minimo, o nome do
contribuinte, o nimero de sua inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM, seu enderecgo, a
descricao do servigo prestado, 0 nome e nuamero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do tomador e o valor do servico.
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e Servicos tomados de prestadores emitentes de NFS-e com autorizacdo suspensa, hos termos da
Instrucdo Normativa SF/SUREM n° 19, de 16 de dezembro de 2011

Deverao também ser declarados por meio da opcdo “Sem emissdao de documento fiscal, embora
obrigado” as NFTS a serem emitidas pelas pessoas juridicas e os condominios edilicios residenciais ou
comerciais estabelecidos no Municipio de S&o Paulo, quando tomarem servicos de pessoa juridica
domiciliada no Municipio de Sao Paulo que ndo emitir NFS-e em razéo da suspenséo da autorizacdo de que
trata o artigo 1° da Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 19, de 16 de dezembro de 2011.

4.3.5.1. NUmero e Série do documento fiscal

Preencha, quando necessario, o numero e a série do documento fiscal, observando as regras de
preenchimento descritas no quadro abaixo.

Tipo de documento fiscal NUumero Série

Com emissédo de documento fiscal Preenchimento Obrigatorio Preenchimento Facultativo
autorizado pelo municipio

Dispensado de emisséo de Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
documento fiscal (*)

Sem emissédo de documento Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
fiscal, embora obrigado (*)

(*) Caso a série seja informada, o preenchimento do nimero passara a ser obrigatério.

4.3.6. Campo “Cédigo do Servi¢go”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servigo prestado que melhor se enquadre com a atividade
de prestacdo de servicos relacionada ao servigo tomado ou intermediado.

O sistema permite que o codigo de servigo seja digitado ou selecionado durante a emissdo da NFTS.

Opcionalmente podera ser também informado o item da lista de servigos anexa a Lei Complementar N° 116,
de 31 de Julho de 2003.

CODIGO DO SERVICO (7]

Tipo de Prestador: @) Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEI i I:I

II}ig'rte o codigo de servico e cliqgue no botdo ao lado para procurar... ” e I | Limpar |

Cu busgque nas listas abaxo:

tem/Subltem: Selecione o ltemy/Subltem -

Céd.Servico: Selecione o Servigo -

Selecione inicialmente o tipo de prestador do qual o servico foi tomado ou intermediado:

a) Pessoa Juridica: nesta opcao somente poderdo ser selecionados os cédigos de servico relacionados as
pessoas juridicas sujeitas ao ISS pelo movimento econdmico, ainda que imunes, conforme disposto no
Anexo | da Instrucdo Normativa SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011.
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b) Sociedade de Profissionais: nesta opcdo somente poderdo ser selecionados os cédigos de servigo
relacionados as Sociedades de Profissionais, conforme disposto no Anexo | da Instrucdo Normativa
SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011.

c) Profissional auténomo: nesta opg¢do somente poderdo ser selecionados os cédigos de servico
relacionados aos profissionais autbnomos, pessoas fisicas.

d) MEI: nesta op¢do somente poderdo ser selecionados os codigos de servico relacionados a
Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos
Tributos abrangidos pelo Simples Nacional - SIMEI.

Observacbes:

e Servicos enquadrados em mais de um cédigo de servico

Nos termos do Regulamento do ISS, o tomador de servicos devera emitir uma NFTS para cada servico
tomado, sendo vedada a emissédo de uma mesma NFTS que englobe servicos enquadrados em mais de um
cédigo de servigo.

e Cddigos de Servico relacionados a mais de um item da lista

Caso o codigo de servico esteja relacionado a mais de um item da lista, nos termos do disposto no Anexo |
da Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011, o tomador de servi¢cos devera selecionar
o item da lista de servicos anexa a Lei Complementar N° 116, de 31 de Julho de 2003 que melhor descreva
0 servico tomado.

4.3.6.1. Campo opcional “Cadastro Especifico do INSS - CEI”

De acordo com a Instrugdo Normativa SF/SUREM 03/2013, para que sejam permitidas as deducdes
relativas a méo de obra de terceiros na apuragéo do ISS — Habite-se, o contribuinte devera informar o CEl
(Cadastro Especifico do INSS) da obra ou o seu local de execugédo (neste caso, esta informacéo devera ser
informada no item “discriminagcéo dos servigos” da NFTS).

Sendo assim, este campo é opcional e estara disponivel apenas para os itens da lista de servico do grupo
“construgao civil’, porém, o seu nao preenchimento (ou descricdo do local de execugdo da obra) nao
permitird as dedugdes previstas na apuracdo do ISS — Habite-se.

Para informacdes sobre a possibilidade de se declarar o nimero do Cadastro Especifico do INSS — CEl na
emissdo da NFS-e, consulte a legislacdo do Certificado de Quitacdo do ISS Habite-se.

CODIGO DO SERVIGO (?) Aliquota (%)

Tipo de Prestador: (® Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEI Profissional Autdnomo I:I

| [5>] [tmowr]

Ou busque nas listas abaixo (conforme a LC 116/2003):

Item/Subltem: |07.02 - Execugdo, por administrag do, empreitada ou subempreitada, de obras de construg&o civil, hidraulica v |
Cod.Servigo |01023 - Execucdo de obras de consir. civil, elétrica ou semelhantes, e respec. serv. aux. ou complement. v |
CADASTRO ESPECIFICO DO INSS - CEl

Lista de cadigos de servigo que possibilitam preenchimento do campo “Cadastro Especifico do INSS - CEI”:
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e 01015 — Execucao de obra hidraulica e obras semelhantes.
01023 — Execucao de obras de constr. civil, elétrica ou semelhantes, e respec. serv. aux. ou

complement.
01031 — Demolicdo.

01058 — Reparacdo, conservacdo e reforma de edificios, estradas, pontes, portos e congéneres.
01090 — Escoramento, contencdo de encostas e servicos congéneres.
01112 — Prestacao de servico do grupo Construcao Civil, prestado por profissional autbnomo.

4.3.7. Campo “Aliquota”

Campo com a aliquota aplicavel ao servico tomado ou intermediado.

Atencdo: A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional NAO enquadrada no § 1° do artigo 20 da Lei
Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006 devera informar ao tomador, no préprio corpo do
documento fiscal, a aliguota aplicavel.

O prestador de servicos ME ou EPP optante pelo Simples Nacional NAO enquadrado no § 1° do artigo 20 da
Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 devera informar ao tomador, no préprio
corpo do documento fiscal, a aliquota aplicavel. Para estes prestadores, os servicos tomados com
responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servicos devem ter a aliquota do ISS digitada no ato de
emissdo da NFTS, conforme aliquotas vigentes na Lei do Simples Nacional — Lei Complementar Federal n®
123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes.

Quando a aliquota nao for informada no documento fiscal ou o prestador citado acima ndo emitir documento
fiscal (embora obrigado a sua emissdo), aplicar-se-a a aliquota correspondente ao percentual de ISS
referente a maior aliquota prevista nos Anexos lll, IV ou V da Lei Complementar n® 123/2006.

4.3.8. Campo “ISS Retido pelo Tomador”

Informe se o ISS devido esta sujeito a retengdo pelo tomador dos servigos. Em determinadas situacoes, o
ISS serd automaticamente selecionado como retido.

Atencdo:

A opgédo “ISS Retido pelo Tomador” somente deverd ser selecionado como “Sim” se o tomador de servigos
for responsével pela retencdo, sendo o ISS devido ao Municipio de S&o Paulo.

Nao selecione a opgao “ISS Retido pelo Tomador” como “Sim” se o tomador de servigos for responsavel
pela retengcéo, mas o ISS for devido fora de Sdo Paulo.

|SS Retido pelo Tomador (?) | Simples Macional | Valor Total da Mota (R5) (?) | Valor Total das Deducdes (RS) (?)

@ Sim Nio I I I I

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto no Regulamento do ISS, e néo
podera ser eximida caso o campo “ISS Retido” tiver sido preenchido incorretamente.

O contratante do servico, ao receber Nota Fiscal de Servicos ou outro documento fiscal equivalente referente
a qualquer dos servigos descritos no art. 68 do Decreto 50.896/2009, de pessoa juridica estabelecida FORA
do Municipio de Sao Paulo, deve verificar a situacéo da inscricdo do prestador no Cadastro de Empresas de
Fora do Municipio — CPOM. Caso o prestador de servigos, obrigado a inscricdo, nao esteja cadastrado,
0 contratante do servigo deverd reter na fonte e recolher 0 ISS ao Municipio de Sdo Paulo.
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Além disso, o ISS também devera ser retido pelo tomador de servicos se a atividade de prestacdo de
servicos declarada por meio da emissao da NFTS nao constar da inscricdo no Cadastro de Empresas de
Fora do Municipio — CPOM do prestador de servi¢cos, nos termos da Portaria SF N° 101/2005.

Ao declarar o servico tomado por meio da emissao da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servicos, o

sistema da NFTS verificara se o CNPJ do prestador possui inscricdo no Cadastro de Empresas de Fora do
Municipio — CPOM.

ISS Retido pelo Tomador {?) I

(s "

Em caso de dividas, clique agui para
verificar se o 155 devera ser retido

Caso exista necessidade de consulta ao Cadastro de Empresas de Fora do Municipio — CPOM, aparecera a
mensagem “Em caso de duvidas, clique aqui para verificar se o ISS devera ser retido”. Ao clicar na
mensagem, serd apresentada a situacdo da inscricdo do CNPJ do prestador de fora de S&o Paulo no
CPOM.

Para mais informag¢@es sobre o Cadastro de Empresas de Fora do Municipio — CPOM, consulte:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/cpom/

4.3.9. Campo “Simples Nacional”

Informe se o prestador de servicos é optante ou ndo pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacédo de
Tributos e Contribui¢gbes - Simples Nacional.

Prestadores ndo optantes ou enquadrados no § 1° do artigo 20 da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14
de dezembro de 2006, dever&o ser indicados por meio da op¢ao “Normal ou Simples Nacional (DAMSP)”.

4.3.10. Campos “Valor Total da Nota” e “Valor Total das Dedugodes”

e Campo “Valor Total da Nota”

Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar 0s centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)

1350.56 (preenchimento incorreto)

e Campo “Valor Total das Deducodes”

Informe neste campo o valor total das dedugdes legalmente permitidas pela legislacdo municipal.
ISS devido: O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,

constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacdo de controle. O valor do ISS nédo
podera ser abatido da base de célculo.

4.3.11. Campo “Discriminagao dos Servigcos”


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/cpom/
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O campo “Discriminagdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario tem
preenchimento ndo obrigatério e podera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos tomados e os
valores a eles correspondentes.

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

lAarque aqui para MAD visualizar automaticamente a NFTS apos a emizsdo

| <<voLtaR | | aAwpa | | EmMmR>> |

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e mindsculas. Evite digitar tudo apenas com
letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite alinhar textos utilizando
espacos. Este campo também pode ser utilizado para informar a retencédo de tributos federais ou para
qualquer outra informacéo relevante.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite, o sistema
mostrara uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo estd muito extensa. Neste caso, abrevie
um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Caso deseje finalizar a emissédo da NFTS, clique em “Emitir>>".

4.3.12. Campo de indicagdo de descumprimento do Art. 8° A, 81°, da Lei Complementar 116,
de 31 de julho de 2003

#| Servico com descumprimento do Art. % A, §1°, da Lei Complementar 116, de 21 de julho
200307

oe LUUS

Marque esta opcéo se o servigo referente a NFTS que estd sendo emitida tenha sido objeto de concesséo
de isencdo, incentivo ou beneficio tributarios ou financeiro, inclusive de reducé@o de base de calculo ou de
crédito presumido ou outorgado, ou sob qualquer outra forma que resulte, direta ou indiretamente, em carga
tributaria menor que a decorrente da aplicacdo da aliquota minima de 2%.

Este item ndo podera ser selecionado nos seguintes casos:

- Prestador enquadrado como MEI, SUP ou autbnomo (exceto servicos prestados por notérios, oficiais de
registro ou prepostos);

- Prestador estabelecido no Municipio de S&o Paulo ou fora do pais;

- Data de prestacao do servigo anterior a 30/12/2017;

- Codigos de servigo relacionados aos itens 7.02, 7.04, 7.05 e 7.15 da lista do “caput” do artigo 1° do Decreto
n® 53.151/2012

- Servico sem emissdo de documento fiscal, embora obrigado.

4.3.13. Conhega o modelo da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos - NFTS

O modelo completo de uma NFTS de “Servigo tomado” pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados
constantes do modelo sdo meramente exemplificativos.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO |"“"55600601

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Data e Hora de Emizsio
NOTA FISCAL ELETRGNICA DO ot s o
TOMADORANTERMEDIARIO DE SERVIGOS - NFTS 01092011
TOMADOR DE SERVICOS
MomeRazéo Social  INSCRICAO PARA TESTE HFE .
CPFICHWPY: 67.988.983/:0001-90 Inscrigéo Municipal: 3.692.692-4
Enderego. R PEDRO AMERICO 00032 - CENTRO - CEP: 01045-0110
Municipio;:  Sdo Paulo LIF: P

PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICMPY):  67.999.998/0001- 67 Inscrigio Municipal: 2.091.091-4
MomeRazao Social INSCRICAQ PARA TESTE HFE

Endereco: AW WASHIHGTOH LUIS, 091- CEP: 04626-001
hunicipio: Sao Paulo LF: SP

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 10,00

Cadige do Servigo

01015 - Execugdo por administragdo, empreitada ou subempreitada, de obra hidraulica e outras obras semelant

“walor Total das Dedugies (RE) Base de Calculo (RE) Aiquota (%) “alor do 155 (R$) 155 Retido 7
0,00 10,00 4,50% 0,45 Sim

OUTRAS INFORMACOES
- Esta MFTS foi emiticla com respaldo na Lei n® 15 40652011,
- Servico dispensado da emizz&o de documento fiscal.
- Prestador de servigos optarte pelo Simples Macional.
- 0S5 desta NFTS serd RETIDD pelo Tomador de Servigo que deverd recolher através da Guia de NFS-e

e Cabecalho da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario — NFTS:
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO _["“"65560601
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Dats & Hors de Emisséo

2 01/09/2011 01:10:38
NOTA FISCAL ELETRONICA DO S ———
TOMADOR/NTERMEDIARIO DE SERVIGOS -NFTS /

01092011
Numero da Nota: é sequencial para cada estabelecimento /

do prestador de servicos;

Data e Hora de Emisséo: O sistema registra a Data e Hora
em que a NFTS foi emitida;

Data da prestacdo: Data em que o servigo foi tomado ou
intermediado

e Dados do tomador de servicos:

TOMADOR DE SERVICOS
MomeFazdo Social  INSCRICAO PARA TESTE HFE .

CPFICHP: 67.988.988/0001-90 Inzcricdo kunicipsl: 3.692.692-4
Endereco: R PEDRO AMERICO 00032 - CENTRO - CEP: 01045-010
Municipio;  Sdo Paulo F: 5P

e Dados do prestador de Servicos:

PRESTADOR DE SERVICOS
CPFACHMPS 67.999.998/0001- 67 Inscrigdo Municipal 2.091.091-4
MomeRazéo Social INSCRICAO PARA TESTE HFE

Endereco: AV WASHINGTON LUIS, 091- CEP: 04626-001
hunicipio: Sdo Paulo UF: 5P

Observacobes:

A NFTS de “Servigo intermediado” distingue-se da NFTS de “Servigo tomado” (acima descrita) pela inclusdo
dos dados do “Intermediario de Servigos” no campo logo abaixo do cabegalho, ao passo que as informacdes
relativas ao “Tomador de Servigos” passam a se posicionar em seguida aos dados do “Prestador de
Servigos”, conforme abaixo visualizado:
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FomeRazan Socizl INSCRICAD PARA TESTE MFE - PAMOOZ
Erderego: R PEDRD AMERICO 00032, 37 ANDAR - CENTRO - CEP: 01045010

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE SAO PAULO ”“'”935553*[” 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS Crelzr o Hura i Ciigsan
L4 NOTA FISCAL ELETRONICA DO 290172005 1715851
. _:_:1___rr_m TOMADORANTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS 251012015
INTERMEDIARIO DE SERVICOS
PR 99 5Ed 98T 00364 TEEAGAS Mo 3.9617.686-T
Formredkarin =ociEl INSCRICAD PARS TESTE WFE = FJ10003
Erderego. R PEDRC AMERICO 00032, 27 ANDAR - CENTRO - CEP: 01015010
Wnicipio. S Paule UF. 5P
PRESTADOR DE SERVICOS

CPRICHS, TE 990 933nDDz 28

hiLmic ipio Sdo0 Paulo UF: sP
TOMADOR DE SERVICOS
CPRICHE 988 589 99727 “omsiazéo Soca: TOMADOR DE SERVIGOS.

DISCRIMINACAQ DOS SERVICDS

Discriminacdo dos Servicos:

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Zervigos tomados de construgdo civil - local da prestagéo: 880 Paulo

= A Discriminacdo dos Servicos € um campo livre em que o tomador detalha os servicos

tomados ou intermediados.

= Campo de preenchimento facultativo.

Valor Total da Nota:

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 10,00

Cadiga do Servigo

01015 - Execugdo por administragio, empreitada ou subempreitada, de obra hidraulica e outras obras semefvant

“alor Total das Dadugdes (RE) Baze de Caleuls (RE) Aiquota %) “alar do 155 (RE)
0,00 10,00 4,50% = 4 0,45

155 Retida 7

X

Sim

— /




Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos —NFTS ~ Versé&o do Manual: 2.3 pdg. 24

O valor do ISS incidente Indicacdo de responsabilidade de
sobre esta NFTS esta recolhimento do ISS pelo tomador de
indicado aqui Servicos

e OQOutras Informacdes:

OUTRAS INFORMACOES
- Esta MFTS foi emiticda com respaldo na Lei n® 1540652011,
- Servico dispensado da emissdo de documento fiscal.
- Prestadar de servigos optante pelo Simples Macional.
- 0155 desta NFTS zera RETIDO pelo Tomador de Servigo gue devera recolher através da Guia de NFS-2

= O campo “Outras Informagdes” € de uso exclusivo da Administracao;

= Tipo de documento fiscal sera informado neste campo;

= Informagdes sobre o regime de tributacéo do prestador de servigos serdo informadas neste
campo.

5. Substituicdo de NFTS

Essa funcionalidade permite que o tomador de servicos (ou intermediario) corrija alguns dos atributos
declarados no documento original.

5. 1. Consideracdes Gerais

A substituicdo consiste na emissdo de uma nova NFTS a partir da identificacdo da NFTS original. Sera
permitida ao tomador de servicos (ou intermedidrio) a modificagdo dos atributos de preenchimento
obrigatério ou opcional.

Efeitos da substituicéo:
O cancelamento da NFTS substituida;
A emissdo de NFTS substituta.

O prazo limite para substituicdo de NFTS é de 6 meses contados a partir da data do fato gerador, ou
seja, da data da efetiva prestacdo do servico.

As NFTS com ISS pago também poderao ser substituidas, respeitado o prazo acima citado.

Os seguintes atributos declarados por ocasido da nota a ser substituida poderdo ser modificados na sua
substituicéo:

e Natureza da Operacdo: Normal, Imune, Suspenso/Deciséo judicial;

¢ Documento Fiscal: Com emissdo de documento fiscal autorizado pelo municipio, Dispensado de
emissdo de documento fiscal, Sem emissao de documento fiscal embora obrigado;

e Marcacéo de servico com descumprimento do Art. 8° A, §1°, da Lei Complementar 116, de 31 de
julho de 2003;
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e Numero e Série do Documento Fiscal;

e Tipo de prestador: Pessoa Juridica, Sociedade de Profissionais, MEI;

e Aliquota de ISS (prestador do Simples Nacional - DAS e ISS retido pelo tomador);

e Cddigo de Servigo;

e ISS Retido pelo Tomador (ou intermediario): “Sim” ou “N&o” (exceto em casos em que a retencao é
obrigatéria);

e Simples Nacional (Prestador): “Normal ou Simples Nacional (DAMSP)” ou “Simples Nacional (DAS)”;

e Valor Total dos Servigos;

e Valor Total das Deducdes;

e Discriminacédo do Servico;

e Estabelecimento da empresa prestadora do servigo (0s quatro nimeros apés a barra do CNPJ e os

correspondentes digitos de controle) (ver item 5.1.1);
e Estabelecimento da empresa tomadora do servigo, para NFTS Intermediario, (os quatro nimeros
apos a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de controle) (ver item 5.4);

A substituicdo de notas ndo € permitida nos seguintes casos:

Alteracdo de CNPJ-raiz (empresa) do prestador do servico (ver item 5.1.1);

Alteracdo do CNPJ-raiz do tomador do servigo, para NFTS Intermediario (ver item 5.4)
Alterac@o do CPF do tomador de servico, para NFTS Intermediéario (ver item 5.4)
Alteracéo da data da prestacéo do servico;

NFTS a substituir cancelada ou ja substituida;

e NFTS a substituir bloqueada para substitui¢éo;

e NFTS a substituir vinculada a Guia de Pagamento néo quitada;

e Fato gerador ocorrido hd mais de 6 meses.

Caso a NFTS substituta seja idéntica a substituida, o sistema néo efetivara a substituicdo, permanecendo a
nota original.

Nao ha limite para o nimero de substituicbes em sequéncia, observado que uma NFTS podera ser
substituida uma Unica vez por outra NFTS (Ex: uma NFTS original “1” podera ser substituida por outra NFTS
“2”, que por sua vez podera ser substituida por outra NFTS “3”, e assim por diante). No momento em que é
gerada a nota fiscal substituta, a nota fiscal substituida é automaticamente cancelada. O cancelamento da
nota fiscal substituida implica a extingdo do crédito tributario.

Prazo para a substituico:

A NFTS podera ser substituida no prazo de 6 meses contados da data do fato gerador (efetiva prestagdo do
Servico).

5. 1. 1. Permisséo para alteracédo do estabelecimento da empresa prestadora do servico

A substituicdo do estabelecimento da empresa prestadora do servico na substituicdo é permitida nos
seguintes casos:

NFTS com ISS retido = “ndo”
NFTS com ISS retido = “sim”, porém a guia que contem a NFTS nao foi quitada

e Nestes casos, a substituicdo permite a alteracdo do Estabelecimento da empresa prestadora
do servico (0os quatro numeros ap0s a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de
controle);

No caso de NFTS com ISS retido = “sim” e em que a guia ja foi quitada, ndo é permitida a alteracdo do
CNPJ completo do prestador de servicos.
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5. 2. Procedimento de Substituicdo de NFTS

Na pagina inicial do sistema NFS-e, acesse o menu “Substituicdo de NFTS”

Selecione se a NFTS é de servico tomado ou intermediado:

Exportagio de NFTS

Clique para iniciar a Substituicdo

5. 3. Substituicdo de NFTS Servi¢go tomado

Selecione a opgéo Servico tomado.
A tela inicial da Substituicdo pedira duas informacdes:

» Tomador do Servic¢o: indigue o tomador de servicos emitente da NFTS a ser substituida;
= Substituicdo de NFTS n° indique o nUmero da NFTS a ser substituida.

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

TOMADOR DO SERVICO

Substituigdo da NFTS n® [ |

Atengao:
Esta funcac deve ser utilizada exclusivamente para retificar declaracdo de servico tomado, para efeito de
substituicdo de NFTS. N&o pode ser utilizada para retificar declaracde de servico intermediado.

AVANCAR ==

Informados o CCM do tomador e nimero da nota a ser substituida, o sistema da NFTS buscara os registros
relativos a nota informada. Ao clicar em “avangar”, caso as informagdes digitadas estejam corretas, uma
nova tela sera apresentada, semelhante a tela de emissdo de NFTS.
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SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

TOMADOR DO SERVICO

PRESTADCR DO SERVICO

CNPJ: |99.959.557/0001-00 |
Substituigde da NFTS n®: | |
[ =<voLtar | [AvANCAR>>

Ao clicar em “Avancar” a seguinte tela sera apresentada:

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

PR
(Para alterar
CHEJ Razdo Social
[55.955 997/0001-00 | PvALAVANDERIA LTDA |
CEP Estado Cidade Bairro
[o1045-010 | | E= | [G&o Paulo | [CENTRO |
Tipo Logradouro Nimero Complemento
|_=.E |v| [PEDROAMERICC ] Pomsz__ | [EFAnDEAR ]
E-mail
fosergdiss@prefeitura sp.gov. br |
C O 0s DATA DA P
(®) Mormal () Imune (Prestador) () Suspenso / Decisfo Judicial D1/07/2015
DOCUMENTQO FISCAL
() Com emiss&o de documento fiscal autorizado pelo municipio MUmerno: E
Dispensado de emissdo de documento fiscal Série E

) Sem emizszdo de documento fizcal embora obrigado

CODIGO DO SERVICO (?)

Tipo de Prestador: () Pessoa Juridica () Sociedade de Profissionaizs (@) MEl  (O) Profiszional AutSnomo :

666 | Limpar

COu busque nas listas abaixo:
Item/Subltem:  |01.02 - Programagdo. >

Céd.Senvigo: (2686 - Programagéo. e I

ISS Retido pelo Tomador (?)

®) Sim () Mo

Caracteres Restantes: 1946

a=df

|:| hMargue aqui para MAOD visuslizar sutomaticamente a NFTS apos 3 emizsdo
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A data do fato gerador, ou seja, da efetiva prestagao do servico, é imutavel e ndo pode ser alterada.

A fim de facilitar a verificacdo dos dados da NFTS substituta em face da NFTS substituida, o sistema
apresentara no final da tela os dados fiscais relativos a nota a ser substituida: nimero da NFTS, valor dos
servicos, valor das deduces, base de calculo, aliquota, valor do ISS devido, situacao do pagamento do ISS,
tipo de documento fiscal e nUmero/série do documento fiscal.

Informagdes Fiscais da NFTS Substituida:

Valor Valor do  Situacdo do

Deductes  Base de

NFTS senvigos . Aliquota (% o = Doc. Fiscal| Num./Série
Senvico R$)  calculo (Rs)A19U0@ (%) 55 Rs) ISS ‘
00000041 4.000,00 0,0 4.000,00 5.00 200,00 Pendente | Sem Emisséo 26/8
[ =<voitar | | awwpa | [sussTituir>>|

N

Observe os dados fiscais da NFTS a ser substituida verifique
os elementos modificados e clique em “substituir” para
continuar o procedimento.

Ao confirmar a substituicdo da nota fiscal, o sistema apresentard a imagem da NFTS substituta.

A NFTS substituta € distinta da substituida, com numeracdo prépria. Uma vez que a NFTS substituida é
cancelada na substituicdo, a NFTS substituta passa a representar a documentacéo fiscal para o fato gerador
original.

Note-se que a NFTS substituta refere-se ao mesmo fato gerador da NFTS original. Portanto ao valor do ISS
devido poderéao ser acrescentados encargos financeiros por pagamento feito apds a data de vencimento.

A NFTS substituta ficara vinculada a substituida.

5. 4. Substituicdo de NFTS - Servigo intermediado

Emissdo de NFTS 3
Substituigdo de NFTS Servigo tomado
Envio de NFTS em Lote ' Servigo intermediade =

Exportagio de NFTS

Caso a substituicdo da NFTS seja de servico intermediado, selecione a opcao servi¢o intermediado.
A tela inicial da Substituicdo pedira duas informagdes:

» Intermediério do Servico: indique o intermediario de servigos emitente da NFTS a ser substituida;
= Substituicdo de NFTS n° indique o nUmero da NFTS a ser substituida.
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SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

INTERMEDIARIO DO SERVI CO

Substituigdo da NFTS n® [ |

Atengao:
Esta fungBo deve ser utilizada exclusivamente para retificar declaracio de servico intermediado, para efeito de
substituicBo de NFTS. Nio poede ser utilizada para retificar declaragfo de servigo tomado

Ao clicar em avancar a seguinte tela apareceré:

Nesta tela, informe o prestador do servi¢co e tomador do servico:

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

INTERMEDIARIO DO SERVI cO

PRESTADCR DO SERVICO
CNPJ: [99.999.557/0001-00 |

TOMADOR DO SERVICO

CNPJ: I |

Substituigdo da NFTS n® | |

[ <<voLTaR | [AVANGAR > |

A seguinte regra se aplica para a alteragcéo do prestador ou tomador do servico:

NFTS com ISS retido = “ndo”
NFTS com ISS retido = “sim”, porém a guia que contem a NFTS n&o foi quitada

e Nestes casos, a substituicdo permite a alteracdo do Estabelecimento da empresa prestadora
do servico (os quatro numeros ap6s a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de
controle);

e Para o tomador de servico a mesma regra se aplica, caso seja CNPJ, permite a alteracdo dos
guatro numeros ap6s a barrado CNPJ, mas se for CPF ndo é permitida a alteragao
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No caso de NFTS com ISS retido = “sim” e em que a guia ja foi quitada, ndo é permitida a alteracdo do
CNPJ completo do prestador de servicos, nem do tomador de servicos.

6. Gerenciamento de Usuarios

A funcionalidade de emisséo da NFTS pelo tomador ou intermediario de servigos esta integrada ao sistema
da NFS-e e podera ser acessada por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. No caso de ser
necessario emitir a NFTS por varios estabelecimentos da pessoa juridica, sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que possam acessar o sistema individualmente. O sistema permite a
delegacdo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar 0 sistema
individualmente por meio de senha ou Certificado Digital préprios.

Cada pessoa juridica terd apenas uma unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFTS, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos
ativos que estejam inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM. Opcionalmente, o Certificado
Digital podera ser utilizado para acessar o sistema.

Certificacdo Digital: para quem esta obrigado ao acesso via Certificacdo Digital, comunicamos que a
obrigatoriedade estende-se ao gerenciamento de usuarios. Cada usuario devera possuir um Certificado
Digital valido para utilizar o sistema, e o procedimento para cadastramento e administracdo dos usuarios
sera analogo ao efetuado via senha web.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de
sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o
compartilhamento da senha web ou certificado digital de sua empresa, aumentando a sua seguranga.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema, € necessario
que a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de acesso e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o0 Portal do Sistema NFS-e
(https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/), informe o seu CPF e cadastre seus dados (senha, nhome, endereco, e-mail,
etc.). A pessoa juridica devera acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuérios” e cadastrar para cada
CCM o n° do CPF das pessoas autorizadas.

...................... Clique para
. acessar 0
Exportagio das Notas gerenciamento de

Envic de RP5 em Lote / usuarios.
Gerenciamento de Usuarios

Mensagens Recebidas

Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte, sao:


https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/
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- 7| Consultas

- [ Exportacdo de NFS-e

- [[] Ateracio de Perfi

- [T Emissdo de NFS-e

- [[] Substituicio de NFS-&

" |:| Conversdo de RPS On-Line
- [C] cancelamento de NFS-e
- [ElEnvio de RPS via Lote

- [C] Emissdo de Guia

" |:| Cancelamento de Guia

- [l Indicacio de Imiveis

- [C] Anexar Carta de Correcio

- |:| Simples Nacional

+ [Cl Lettura de Mensagens O tomador podera permitir que

- [C] Emizsdo de NFTS determinado usuario emita a

- [T cancelamento de NFTS NFTS em nome do tomador de
] ] servicos

- |:| Envio de NFTS via Lote

GERENCIAMENTO DE USUARIOS

Inicio IDENTIFICAGAO DO USUARIO

Configuragbes do Perfil . . - . ) . ) .
2 Através deste formulario, vocg poderd consultar, exduir ou cadastrar os usuarios de sua empresa, definindo as restricies de acessos de cada um

Opgdo Simples Nacional 3 deles. Com isto, vocé evita o compartihamento da senha de sua empresa, aumentande a sua seguranca.
A senha do usudrio & criada por ele prdprio, sendo & mesma utiizada para consultar as NFS- emitidas para ele (pessoa fisica) pelos prestadores de
servigos do municpio de 530 Paulo.

Emissdo de Notas

Emissdo de NFTS » ATENCAOM ) A . N -
Para que um usudrio possa ser autorizado @ acessar sua empresa, & necessario que a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de
Substituigdo de Notas acesso e perfil definido. Para criar o perfil, basta que o préprio usuério acesse o Portal da NFS-e (http://nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br/),

X informe o seu CPF e cadastre seus dados (senha, nome, endereco, e-mail, etc...).
Guias de Pagamento

Consulta de Notas CPF do Usudrio: ][ avancar= || CONSULTAR USUARIOS

Meus Créditos

Taldo Fiscal Eletrénico

Calendario de Emissdo

Exportagio das Notas

Envio de RFS em Lote

Gerenciamento de Usuarios

Mensagens Recebidas

Gestdo de Dividas

Digite o CPF e clique
em Avangcar para incluir
um novo Usudario.

Clique aqui para consultar
0S usuarios e 0s
estabelecimentos a ele
vinculados

O gestor devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os acessos permitidos
para cada usuario.
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- || Consuttas

~ [C] Exportacio de NFS-e

- [£] Atera cdo de Perfil

- || Emissdo de NFS-e

- [£] Substituigio de NFS-&

- [] conversdo de RPS On-Line
|:| Cancelamento de NF5-e

~ [£] Envio de RPS via Lote

- [C] Emissdo de Guia

- [C] cancelamento de Guia
=[] Indica cio de Imjveis

= [C] Anexar Carta de Correcdo
|:| Simples Nacional

- [[] Lettura de Mensagens Repare que o tomador podera
permitir que determinado usuéario

- [] Emissdo de NFTS nado u
[ cancel to de NFTS / cancele uma NFTS ja emitida
ancel@amentio de

- [C] Envio de NFTS via Lote

Caso o CNPJ possua 20 CCMs ativos ou mais, a tela abaixo serd exibida antes da tela de detalhamento.
Através dela sera possivel liberar ou excluir, de uma Unica vez, o acesso de um determinado usuario a todos
0s CCMs cadastrados.

GERENCIAMENTO DE USUARIOS

IDENTIFICAGAO DO USUARIO

111.101.101-01 - FLAVIO I

ACESSOS PERMITIDOS

estd vendo esta tela por existe uma grande quantidade de estabelecimentos associados ao mesmo CHPJ. Os botdes abaio
nta eguintes fun

ar
ap

s 05 estabelecimentes;
DETALHA

s 05 estabelecimentos,;

VOLTAR| |LIBERAR || DETALHAR| [EXCLUIR

Observacdes:

Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

Todos os atos praticados pelo usuario no sistema sao registrados. A pessoa juridica sera responsavel por
todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuéario para acesso ao sistema.
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6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema
permite identificar usuarios por estabelecimento do tomador e também por tipo de funcionalidade do sistema
que o usuario tem acesso.

AMBIENTE RESTRITO

Inicio

Configuragdes do Perfil

Opgdo Simples Nacional

Emissdo de Notas

Emissdo de NFTS

Substituigdo de Notas

Guias de Pagamento

Consulta de Notas

Meus Créditos

Taldo Fiscal Eletrénico

Calendario de Emissdo

Exportagio das Notas

Envic de RPS em Lote

Gerenciamento de Usuarios

GERENCIAMENTO DE USUARIOS

FILTROS PESQUISA

Contribuinte: -
Funcionalidade: -
CPF do Usuario Nome do Usuario
123.456.789-0% Nome PF Teste

| AUTORIZAR NOVO USUARIO |

Clique aqui para alterar os acessos
do usuério ou exclui-lo do sistema

Clique no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este
usuario serao apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar’. Para excluir o
usuario, ndo mais permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em

“Excluir”.
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| WYL NH
) CACAOD D

123.456.789-09 - Nome PF Teste

ACESS0S5 PERMITIDOS

Jerifigue o= acessos do usudrio informados a seguir:
=-3.951.602-4 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/O001

~-Consultas

--Exportacdo de NFS-2

- Afteracio de Perfil
--Emizzdo de HF3-e

-« Substituicio de NFS-e
--Conversdo de RPS On-Line
~-Cancelamento de NF5-e
--Envio de RPS via Lote
--Emizzdo de Guia
--Cancelamente de Guia
-Indicacdo de Imjveis
--Anexar Carta de Correcdo

- Simples Macional

--Leitura de Mensagens

VOLTAR ALTERAR | | EXCLUIR

Clique aqui para Clique aqui para
alterar os acessos excluir o usuério do
do usuario sistema

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuéario

Para acessar o sistema em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar em
“Minha Empresa”, na caixa “Outras Informagdes”.

OUTRAS INFORMAGOES

_—_

E-MAIL CELULAR MINHA EMPRESA
fabic @yahoo.com.br MENSAGENS RECEBIDAS
HISTORICO DE ACESSOS

BANCO
Cadastrar / Alterar
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a otica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estara entdo
disponibilizado, no todo ou em parte.

Bem Vindo, FABIO

i a i Seu Ultimo acesso foi em 04/08/2011 45 11:28.
fnora) .
FISCAL

‘. PAULISTANA
-

Inicio  Prestador Legislagio Manuais Perguntas e Respostas | Autenticidade | Certificacdo Digital ~ Simples Nacional = Fale Conosco

NOTA FISCAL PAULISTANA

Inicio

Confi bes do Perfil INFORMACOES INICIATS
B A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo consultar MFS-g, imprimir e cancelar as guias de
recolhimento.

Guias de Pagamento

Consulta de Notas

OBRIGATORIEDADE DE UTILIZA{;;EO DO CERTIFICADO DIGITAL

Taldo Fiscal Eletrdnico

Conforme Instrugdo Normativa SF/SUREM n® 08/2010 estdo obrigadas a utilizagdo de certificado digital valido, todas as
- pessoas juridicas emitentes de Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NF5S-e, exceto as optantes pelo Simples Nacional.
ETIE DD Ee Para mais informagbes, consulte o item 13 da segéo de Perguntas e Respostas

Calendario de Emissdo

Minha Conta

Através das Configuragtes de Perfil, vocé poderd informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de
prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opges.
Para acessar os diversos servigos disponiveis, utiize o menu & sua esquerda.

Este usuério podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servicos, consultando as NFS-e recebidas e
seus respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.

7. Consulta das NFTS Emitidas

A funcionalidade de emissdo da NFTS pelo tomador ou intermediario de servicos esté integrada ao sistema
da NFS-e. Para consultar os servicos tomados ou intermediados por meio da emissdo da NFTS, cliqgue no
menu “Consulta de Notas” e “Consulta de NFTS”.

................................... . Clique para consultar
k3 o
Consulta de Notas b Consulta de NFS-e as NFTS emitidas

Meus Créditos Consulta de NFTS 4
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NOTAS FISCAIS DO TOMADOR/INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

CONTRIBUINTE

3.951.961-4 - INSCRICAD TESTE -
Perfil

COMSULTAS DE MOTAS

Com 1SS Recolhido
Com IS5 Pendente
Canceladas

HFT35 - SERVICOS TOMADOS HFTS - SERVICOS INTERMEDIADO S

FILTROS DAS CONSULTAS

PERIODO:
() Motas @) Incidéncia CPF i CHNPJ Nome | Razdo Social
Ano 2012 v Més 6 [ ] |

VISUALIZACAD DE NFTS

Mimero da NFTS

I—l Visualizar

INSTRUGGES
Esta pagina permite ap contribuinte consultar ou imprimir as NFTS emitidas como tomador ou intermediario de servicos.

NFT5 - Servigos Tomados: para consultar as NFTS emtidas como tomador de servicos
NFTS - Servigos Intermediados: para consultar as NFTS emitidas como intermediaric dos servicos

0 contribuinte podera efetuar a consulta utiizando os seguintes fitros de pesquisa:

- Periodo:
E possivel efetuar a conzulta selecionando o periodo desejado, desde gue ndo =uperior ao prazo decadencial, na forma da lei. Cazo este
campo ndo seja selecionado, o sistema assume o més em referéncia como padrao.

- CPFICHPJ) do prestador:

Por meio do preenchimente do campo CPF/CHPJ prestader, o tomador ou intermediario poderd consultar todas as MFTS emitidas pelos
servicos tomados ou intermediados daguele prestador.

0 preenchimento deste campo ndo & obrigatdrio. Caso ndo 2eja =elecionado, serdo aprezentadas todas as NFTS emitidas no periodo
selecionado.

Para CANCELAR ou IMPRIMIR uma NFTS emitida come temador de servigos, faca o seu filtro & cligue no BOTAC HFTS - Servigos Tomados.

Para CANCELAR ou IMPRIMIR uma NFTS emitida como intermedidrio dos servicos, faca o seu fitro e cligue no BOTAO NFTS - Servigos
Intermediados.
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Para consultar as NFTS emitidas como tomador de servigos, clique em “NFTS — SERVICOS TOMADOS".
As NFTS emitidas referentes aos servicos tomados serédo entao apresentadas.

‘ CCM do emitente da NFTS

NFTS - SERVICOS TOMADOS

CCM n°.: 2.275.275-2 - SERVICOS E COMERCIO LTDA

FILTROS

Periodo: CNPJ do Prestador: Mome/Razéo Social do Prestador:
Incidéncia 08/2012 TODOS TODOS

RESUMO DA CONSULTA

Para exportar as Notas, selecione o formato do arguivo: TXT ~ LayoutV. 001 =
(Layout do Arguive NFTS)

Totais

Quantidade NFT5: 37

Valor dos Servigos: RS 6.310,30

Valor das Dedugbes: RS 0,00

185 devido pelo tomador: RS 219,50

155 a recolher pelo tomador: RS 219,50

155 devido pelo intermediario: RS 0,00
155 a recolher pelo intermediario: RS 0,00

Prestador de Semi

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 2408212 - - ) Normal Decisdo
Juridica 000000400 CM.OQ000573 15-26:30 Ta2012 1.000,10 0,00 50,00 50,00 Sim CANCELAR  Judicial
07 401.401/0001-07

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 24192012 - - ) Normal Decisdo
Juridica 10000038 CM 00000572 16:26:30 12012 1.000,10 0,00 50,00 50,000 Sim CANCELAR Judicial
50.071.071/0001-01

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 24592012 . Mormal Decisdo
Juridica 00000038 CM 00000571 16.96-30 10/8/2012 | 1.000,10 0,00 20,00 20,000 Sim CANCELAR  Judicial

S0.071.071/0001-01

Para consultar as NFTS emitidas como intermediario dos servigos, clique em “NFTS — SERVICOS
INTERMEDIADOS”. Serédo apresentadas todas as NFTS emitidas como intermediario dos servigos.

MFTS — SERVICOS INTERMEDIADOS
CCM n*.: 6.956.686-6 - ASSISTENCIA MEDICA

FILTROS
Periodo: CHNPJ do Prestador: Nome/Razdo Social do Prestador:
Incidéncia 07/2012 TODOS TODOS
RESUMO DA COMSULTA
Para exportar as Notas, selecione o formate do arquive: TXT v LayoutV.0o1 -
(Layout do Arguive NFTS)
Totais
Quantidade NFTS: 6
Valor dos Servigos: RS 6.000,60 Responsabilidade de
Valor das Dedugbes: RS 0,00 recolhimento do
155 devido pelo tomador: RS 0,00 S
155 a recolher pelo tomador: RS 0,00 Intermed_lano
1S5 devido pelo intermediério: RS 40,00 “ISS Retido?” = SIM
155 a recolher pelo intermediario: RS 40,00

NFTS

ASSISTENCIA MEDICA

L 1= =4
scrigho: 68566266 lhousn0sg z ooooos7a | 2272M12 | ogppez 1.000,10 0,000 20,00 20,00 Sim | Morma 0,00

Razdo Social do Prestador -
Pessoa Juridica
23381.811/0001-23

18:14:10 CANCELAR

ASSISTENCIA MEDICA
Inscrigio: 5.956.686-6 19722 0.00

00050084 CZ 00000573 13:54:26 UTI2012 1.000,10 ;| 20,00 20,000 Sim Normal 0,00

Razdo Social do Prestador -
Pessoa Juridica
23.381.811/0001-23
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7.1. Cancelamento da NFTS

Para cancelar uma NFTS emitida, acesse o menu “Consulta de Notas” e “Consulta de NFTS”, faca o seu
filtro e clique em “NFTS — SERVICOS TOMADOS” ou “NFTS — SERVICOS INTERMEDIADOS”, conforme o
caso.

As NFTS emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFTS e clique em “Cancelar” na Coluna “Situacao”.

Data

restador de B - n - Valor i

Servios NFTS |N%Série| Emissao Prtct;apt:ra:l;;au Servicos | Deduc@o
INSCRICAO PARA
TESTE NFE - PJ/0D01 00000002 1;_92?.351; 1/8/2011 100,00 0,00 0,00 000 Mio | ;;féEELR 0,00
Inscricde: 3.951.705-0 =
iINSCRICAD PARA
TESTE NFE - PJ/0D01 00000001 1:.91%1.]3131 1/972011 100,00 0,001 5,00 500 Nio |- ;:\f’éEELR 0,00
Inscricdo: 3.961.705-0 T

7

Cligue aqui para iniciar o
cancelamento de uma NFTS

A imagem da NFTS sera entdo apresentada. Clique em “Cancelar NFTS” para cancelar definitivamente uma
NFTS.

ATENGAQ!! ]
O cancelamento de uma Nota Fiscal € IRREVERSIVEL!

IMPRIMIR NFTS CANCELAR NFT3S FECHAR
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO ["“"™55600601
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Diata & Hora de Emizséo
(o NOTA FISCAL ELETRONICA DO R ———
oo TOMADORINTERMEDIARIO DE SERVIGOS - NFTS 01/09/2011

TOMADOR DE SERVICOS
MomeMazdo Social  INSCRICAO PARA TESTE HFE .

CPFACMPS B7.988.988:0001-90 Inzcricéo Municipal: 3.692.692-4
Endereco: R PEDRO AMERICO 00032 - CENTRO - CEP: 01045-010
municipio;  Sdo Paulo LF: 5P

PRESTADOR DE SERVICOS

Observacbes:

e A NFTS podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto e
observando o prazo limite de 180 dias contados a partir da emisséo da nota. Caso a guia de recolhimento
ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o
cancelamento da NFTS.
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e O sistema da NFTS nao permite que uma mesma NFTS seja incluida em mais de uma guia de
pagamento, Caso deseje incluir uma NFTS em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

e Cancelamento de NFTS apds o pagamento do Imposto:

Ap6s o pagamento do Imposto, a NFTS somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo.
Eventual restituicdo podera ser pleiteada no mesmo processo.

Atencdo: Caso o ISS ja tenha sido recolhido pelo tomador ou intermediario dos servicos, 0 processo
administrativo solicitando o cancelamento da NFTS e a restituicdo do ISS devera ser autuado com os
seguintes documentos (além de outros que poderdo ser solicitados no momento da analise):

- Requerimento do interessado, constando 0 nome ou razao social, nimero de inscricdo no CCM, namero de
inscricdo no CNPJ ou CPF, endereco completo, telefone para contato, exposi¢éo clara do pedido e todos os
elementos necessérios a sua prova;

- Atos constitutivos da pessoa juridica e ata de elei¢cdo do representante legal ou documento equivalente;

- RG e CPF do signatério;

- Identificagdo da NFTS a ser cancelada;

- Apresentar declaracdo de terceiro (prestador do servigco) que autorize o tomador ou intermediario do
servigco a pleitear a restituicdo, nos termos do artigo 166 do Codigo Tributdrio Nacional — CTN. Esta
declaragéo devera ser assinada, com firma reconhecida pelo prestador do servigo pessoa fisica ou, caso
seja pessoa juridica, pelo representante legal ou procurador, e vir acompanhada do contrato social ou
estatuto onde constem os poderes do signatario da declaracao.

8. Recolhimento / Pagamento do ISS

Prazo de Recolhimento:

e Regra Geral para a Guia de Pagamentos da NFTS: O sujeito passivo deve recolher até o dia 10 (dez)
de cada més, o Imposto correspondente aos servicos prestados, tomados ou intermediados de terceiros,
relativos ao més anterior.

e Excecdes: Consulte a Legislagédo pertinente em
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/legislacao/

8.1. Guias de Pagamento

O tomador ou intermediario responsavel pelo recolhimento do ISS referente aos servicos declarados por
meio da emissdo da NFTS devera recolher o ISS utilizando exclusivamente o documento de arrecadagéo
emitido pelo aplicativo da NFS-e.

Na guia de pagamento emitida pelo sistema da NFS-e poderao ser incluidas:
- NFS-e emitidas com responsabilidade de recolhimento pelo prestador de servigos;

- NFS-e recebidas com responsabilidade de recolhimento pelo tomador de servicos;
- NFTS emitidas com responsabilidade de recolhimento pelo tomador ou intermediario de servigos.


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/legislacao/
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Atencdo: NUNCA efetue o recolhimento do ISS devido por meio da emissdo da NFTS utilizando guia de
recolhimento diversa da emitida pelo sistema da NFTS.

Excecdes:

Somente os 6rgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Sdo Paulo,
bem como suas autarquias, fundacdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem

o Imposto retido na fonte por meio dos sistemas orgamentério e financeiro dos governos federal, estadual e
municipal.

8.1.1. Emisséo da Guia de Pagamento

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Pagamento”.

AMBIENTE RESTRITO

Inizio

Clique aqui para
acessar as Guias de
Pagamento da NFTS

Configuragoes do Perfil

Opgdo Simples Macicnal 3

Emissdo de HF 52

Substituigio de Hotas
Guias de Pagamento A/

Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

- O estabelecimento (CCM) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
- Opgao “Guias Pendentes”;

- Verifique o0 més (incidéncia) no qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

- Clique em “Consultar”;

- Clique em “Emitir Guia”.

O sistema apresentara as guias pendentes separadas em “Guias a emitir’ e “Guias emitidas”.
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GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

e - W

3.981.

708-4 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/0D02 v] [zo1s 7] E| | CONSULTAR |

* Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Cancelads

Guias a emitir:

W Vencimento Emissdo | Valor Total N?® da Guia Sele¢do para Parcelamento

AGOD /205 12015 SIEZ015 14,000 EMITIR GUIA

Guias emitidas:

W Emissao Valor Total N® da Guia

AGO /2015 1082015 HB2015 6,000 0DDBY7E0208

Clique aqui para
acessar guias ja
emitidas.

Selec3o para Parcelamento

\ Clique aqui para
acessar guias ja

emitidas.

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de em|

Se ndo souber o més de incidéncia, deixe o campo “Més” em branco; o sistema apresentara todas as guias
pendentes para o exercicio.

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS-e emitidas ou recebidas e as NFTS emitidas, de
acordo com o seguinte critério:

NFETS emitidas:

Somente serdo incluidas na guia de pagamento as NFTS nao canceladas, emitidas por servicos tomados ou
intermediados respectivamente com a opgao “ISS Retido pelo Tomador” ou “ISS Retido pelo Intermediario”
igual a “Sim”.

Observacbes:

N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFTS:

Emitidas sem responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador ou intermediario de servicos.
Emitidas com a opg¢éo “Suspenso / Decisédo Judicial”, mesmo que emitidas com a opg¢éo “ISS Retido
pelo Tomador” igual a “Sim”.

NFES-e emitidas:

N&o canceladas;
Com a opcédo “Tributado em S&o Paulo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento
pelo prestador de servigos;
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e Até o momento da solicitacdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma
guia anterior).

Observacbes:

Nao serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS-e:

Emitidas com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

Emitidas com a opgéo “Isento/Imune”;

Emitidas com a opgao “Tributado fora de Sao Paulo”;

Emitidas com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial’;

Emitidas com a opgéo “Exportagédo de Servicos”

Emitidas por instituicdes financeiras obrigadas a entrega da Declaracao de Instituicdes Financeiras —

DIF;

e Emitidas por prestador de servicos que declarou ser optante pelo Simples Nacional - DAS como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, ou Microempreendedor Individual. Observe-se que se a
NFS-e for emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servicos, a NFS-e
aparecera na guia do tomador de servigos;

e Emitidas por Sociedades de Profissionais constituidas conforme art. 15 da Lei 13.701/2003, ou por
Profissionais Autdnomos, desde que no exercicio regulamentar da atividade;

¢ Inclusas em parcelamento administrativo (PAT) ou Incentivado (PPI) de débitos tributérios;

e Inscritas em Divida Ativa Municipal.

e NFS-erecebidas:

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas em que a responsabilidade pelo recolhimento do ISS
foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.

Observacao importante sobre aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS:

Verifigue atentamente na Legislacéo Tributaria Municipal a quem cabe o recolhimento do imposto (tomador
ou prestador do servico).

Se na emissd@o da NFTS, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador, intermediario ou prestador dos servigos, sugerimos que a NFTS seja cancelada e
substituida por outra com os dados corrigidos.

No caso de pagamento em atraso, o sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa, Juros e Corre¢éo
Monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado com
o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para guias ja
geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituigcao.
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GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e Digte aqui a
pagamento
de sua Guia.

Raz 3o Social TESTE
COM 1. 4.453.175-3 CPF/CNRJ: 99, 999.995/0071-58
Incidéncia: JAN | 2016 Data de Vencimento: 1000212016
MimeEro da Guia NOVA GUIA Data para Pagamento: [19/07/2016 |

Status: PENDENTE

VALORES DA GUIA

Walor do 1SS (Re): 19,02
W alor da Mutta (RS): 3,80 Valor do ISS devido, incluindo eventuais
Valor dos Juros (RE). 1,14 encargos.
W alor da Correcdo (RS). 0,61
Valor Total (RE): 24,57

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 2 3 5
Valor dos Servigos (R$): 101,00 300,00 401,00
Valor das Dedugbes (R$): 0,00 0,00 0,00
Valor do 1S5 (R%): 5,02 14,00 19,02
| VOLTAR | | SELECIONARNOTAS |[ IMPRIMIRGUIA |
Cligue aqui para Cligue aqui para Clique aqui para
voltar a pagina selecionar as NFTS imprimir a Guia de
anterior. ou NFS-e Recolhimento.

Todas as NFTS ou NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo
automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFTS ou
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFTS ou NFS-e, clique em
“Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
ndo deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS-e Emitidas (sem retencdo de ISS), as NFS-e
Recebidas (com Retencéo de ISS) e as NFTS emitidas (com Retencéo de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Sele¢des” para dar prosseguimento a impressdo da Guia.
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selecdes e dar

Selecione as
NFTS Emitidas
ou Recebidas

Cligue aqui para confirmar as

prosseguimento a impressao.

Rardo Social TESTE

COM r?.: 44531753
Incidéncia: JAN | 2016
Guia: NOVA GUIA
Cys: PENDENTE

DADOS DA GUIA

GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

Data para Pagame nto: [19/07/2016

CPFICNFJ: 99,999 996/0001-58
Cata de Vencimento: 100022016

Clique aqui para
refinar a sua
selecdo de notas.

/

CONFIRMAR SELECOES | |

VOLTAR

REFINAR SELECOES

Digite aqui a data de
pagamento de sua

Guia.
Todas NFS-e EMITIDAS (Sem Retengdo de I1SS)

4

- St S8 Valor
Tomador Intermediano . i _ _
Jeclar: 30 Total

271012016 (CNPJ: 99,999 .997/0001-00 CCM: 39616924
171931 VA LAV ANDERIA LTDA

1072016 CNP: 99,999 998/0001-47 CCM: 39617050
11:38:31 ANMAL PLAMNET FET SHOP

00010023

00010045
3

Todas NFS-e RECEBIDAS (Com Retengdo de I1S8)

p
Mo )
NFS-e |Em

19/07/2016 [CEJ: 99 999 998/0002-28 CCM: 39617084
00000105 | 444530 INSCRICA O PARA TESTE NFE - PU0002

Prestador Intermediano

1

Todas NFTS (Com Retengio de | S5)

1

00000007

19072016 (CNRL: 99,999 998/00071-47 CCM: 39617050

11:41730 A MMAL PLANET FET SHOP 500 100,00

19072016 (CNPJ: 99.999.998/0001-47 CCM: 39617050 CNPJ: 99.999.996/0001-58 OCM: 44531753
0000000S 11:43:47 | ANMAL PLANET PET SHOP TESTE 5.00 500 100,00

1

A opcado “Refinar Selegbes” permite refinar a busca e selecdo de notas que irdo compor a guia de
recolhimento. O contribuinte poderd utilizar essa funcionalidade para buscar, remover ou incluir notas
especificas através dos filtros disponiveis. Se o contribuinte ndo optar pelo refinamento, a emissao da guia
seguira o formato padrdo, inclusive permitindo a sele¢cdo das NFS-e Emitidas, NFS-e Recebidas e NFTS,
utilizando a caixa de selecao correspondente.

Ao clicar em “Refinar Selegao”, o sistema exibira as informagdes das notas selecionadas para compor a
guia:
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GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

Razdo Social TESTE
COM .- 44531753
Incidéncia JAM | 2016
Mimero da Guia HOWVA GUIA
Status: PENDENTE

DADOS DA GUIA

Clique para visualizar
a relacdo de notas

CHRICINP:99.999.996/0001-52

Data de Vencimento: 10/ 0212016

Data para Pagame nto: |

Clique para remover
ou incluir todas as

selecionadas notas na guia

RESUMO POR TIPO DE NOTA

Tipo Quantidqde Selecionada(?) Agao /
NF 5-e Emitid as \2 Renover todas /
NF S-e Recebidas 1 Remover todas
NF 5-2 Recebidas - Rejeitadas 0 InC luir todas
NFT 5 1 Remover todas

Tipo W* da{s) nota{s) CCM do CPFICNRJdo
(separe por;) Prestador Prestador
Filtro |— ]
() NFse () WFS-e (L NFS= ® NFTS | | | | | | | CONSULTAR
emitida recebida Rejeitada

1

Prestador
CNPJ; 99,999.998/0007- 47 COM:
00000007 191‘10,15_%5 39617050 5,00 500/ 100,00 Incluir
15U A mAL PLANET FET SHOP
1aj0712015 CNP) 99.999.998/0007-47 COME QNP 99,999 996/0001-58 COM:
00000008 15~ 39617050 44531753 5,00 A0 100,00 Remover
ST AMMAL PLANET FET SHOP TESTE
;
GRAVAR | | VOLTAR | :
Clique para
Clique para consultar ~ Témover ou
utilizando os filtros incluir uma nota
na quia

O quadro "resumo por tipo de nota" apresenta o tipo de documento fiscal emitido, sua respectiva quantidade
(notas que ja estdo selecionadas para compor a guia) e a agdo desejada. E possivel consultar a relacéo de
notas de um determinado tipo através do link disponivel na coluna "quantidade".

Para refinar a busca e escolher quais notas irdo compor a guia de recolhimento verifigue as seguintes
informacdes no quadro “Resumo por tipo de Nota™

- Tipo: Tipo de documento fiscal emitido (NFS-e Emitidas; NFS-e Recebidas; NFTS);

- Quantidade Selecionada: exibe a quantidade de notas selecionadas para a guia referente aquele tipo de
documento fiscal,

- Acao: Inclui ou remove da guia todas as notas referentes aquele tipo de documento fiscal;

Se for acionada a agao “incluir todas”, a coluna “quantidade selecionada” apresentara o numero total de
notas daquele tipo selecionadas para compor a guia de recolhimento.
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Se for acionada a agao “remover todas”, todas as notas daquele tipo serdo removidas da selecéo e a coluna
“quantidade selecionada” ficara com “0”.

Para utilizar os filtros disponiveis verifique as seguintes informacdes no quadro “Inclusdo/Remocgédo de
Notas”:

- Tipo: selecione o tipo de documento fiscal que deseja consultar;

- N° das Notas: digite 0 nimero das notas que deseja consultar referente ao tipo desejado;

“,n

Observagédo: Nesta coluna as notas devem ser separadas por “;” sendo que este parametro esta limitado a
10 (dez) notas por consulta. Se o tipo de documento selecionado for “NFS-e recebidas” ou “NFTS” devera
ser preenchida também a coluna CCM do Prestador.

- CCM do Prestador/ Tomador: Consulta todas as notas referentes ao CCM informado. A depender do tipo
de documento selecionado podera ser informado o CCM do Prestador ou do Tomador;

- CPF/CNPJ do Prestador/Tomador: Consulta todas as notas referentes ao CPF/CNPJ informado. A
depender do tipo de documento selecionado podera ser informado o CPF/CNPJ do Prestador ou do
Tomador;

- Botédo “Consultar”: Realiza consulta com base nos filtros escolhidos. Traz logo abaixo uma tabela com a
relacdo das notas encontradas para os filtros escolhidos;

- Coluna “Selecao” da tabela de notas: Inclui ou remove cada nota da guia.

Observacdo: Ao clicar em “Incluir” verifique que na coluna “Quantidade Selecionada” do quadro “Resumo
por tipo de nota” sera adicionada a quantidade de notas para aquele tipo de documento fiscal. Ja ao clicar
em remover a quantidade de notas sera reduzida.

Ao clicar em “Gravar” sera apresentado o resumo das notas selecionadas e informagdes sobre o imposto a
pagar para impresséo da guia de pagamento.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, a relagédo de
bancos autorizados a receber o recolhimento.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente serd possivel exportar a guia de
recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para.PDF”.
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Para imprimir esta guia, aperte o Botdo abaixo TMPRIMIR. GLIA™

IMPRIMIR GULA

| | expoRTAR PARA PDF | | VOLTAR

Se vocg preferir, efetue o pagamento ON-Line da quia dicando em um dos bancos a sequir:

Pagamento Itad Bankline.

Itad Opcao valida apenas para dientes do Banco [tal que tenham acesso ao Ital Bankline.
Bradesco Net Empresa — Pessoa Juridica
' Opcao valida apenas para dientes Pessoa Juridica do Banco Bradesco gue tenham acesso
Bradesco ao Bradesco Met Empresa

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por vérios codigos de servico, tanto para servigos
prestados quanto tomados, por NFS-e emitidas ou recebidas e por NFTS emitidas, por meio de uma Unica
guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e. Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento
do ISS devido pelos prestadores de servigos e pelos responsaveis tributérios, relativamente as operacfes
registradas em NFS-e ou NFTS, deverd ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de
Arrecadacéo do Municipio de S&o Paulo — DAMSP obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica

— NFS-e.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

fnota!

R$ 0,05 (08567); R$ 5,00 (09520); R$ 50,00 (09571); R$ 5,00 (09580); R$ 78,39 (09687); R$
100,00 (09873); R$ 250,05 (09881); R§ 60,00 (09962); R$ 5,00 (09989)

PAGAVEL EM QUALQUER AGENTE ARRECADADOR AUTORIZADOD ATE 10/10/2011

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS FISCAL
DAMSP - Documento de Arrecadaciio do Municiplo de S3o Paulo ‘mmj
S Y ri -
MomeaRazao Sacial Vencimenta
INSCRICAD PARA TESTE 10M0/2011
CPFICNP CCM Incid&ncia Valor (R$)
39.999.999/0001 00 3.961.961-4 SET /2011 553,49
Receita Multa (RE)
IS5 Incidente sobre Notas Fiscais de Servigos Eletrénicas - NFS-e 0,00
Cutras Informagdes Juros [RE)
Recolhimentos por Codigo de Servigo: 0,00

Atualizagao Monetana (FE)

Cwitros Encargos (RE)

Total (RE)

553,49

AUTENTICACAD BARCARIA

V14 DO BAMNCO - Documento Mo. 020004721131 123 55 02 000004721131 11
£1630000005-5 53490000552-9 01110100200-1 00047211310-9

A relacao de instituicbes bancérias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da
NFS-e pode ser consultada no endereco:

https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/bancos.aspx
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A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

- Caixa;

- Caixa eletronico;

- Internet (site do banco);

- "site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema redireciona
para a pagina de pagamento).

A Prefeitura do Municipio de S&o Paulo disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco
disponibiliza-los aos seus usuarios.

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cédigo de barras.

Atencdo: Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do
pagamento (CCM, codigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta
sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.

8.1.2. Cancelamento de Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
quando for necessario alterar a quantidade de NFS-e ou NFTS que compdem a guia de recolhimento ou
ainda efetuar o cancelamento de uma NFS-e ou NFTS.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

S 7 S —
[3.961.708-4 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/D002 v]  [aois v E| | CONSULTAR |

* Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Canceladas

Guias a emitir:
Nenhuma guia pendente de emisséo foi encontrada para o contribuinte no Exercicio de 2015

Guias emitidas:

W Vencimento Emiss3o | Valor Total N° da Guia Selecdo para Parcelamento

AGD 2015 12015 BZ015 14,000 DODEVE0209

AGD /2015 10/2015 2015 6,000 0DDB7E0208

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passard a ser identificada por um ndmero de controle. Para cancelar
uma guia, clique no N° da Guia.
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VALORES DA GUIA

Valor do 1SS (R3): 15,60
Valor da Multa (R3): 0,00
Walor dos Juros (RE): 0,00
Walor da Correcdo (RS): 0,00

Valor Total (R$): 15,60

RESUMO DAS NOTAS

TOTAL
Quantidade de Notas: 7 0 7
Valor dos Servigos (R$): 322 00 0.00 322,00
Valor das Dedugoes (R$): 0,00 0.00 0,00
Valer do 155 (RS): 15,60 0.00 15,60
| VOLTAR || CANCELARGUIA | |VISUALIZARNOTAS| | IMPRIMIRGUIA |
Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para
voltar a pagina cancelar a guia visualizar as NFS-e imprimir a guia
anterior. e NFTS incluidas na
guia

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

Observacobes:

e O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFTS seja incluida em mais de uma guia de
pagamento, Caso deseje incluir uma NFTS em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

8.1.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFTS permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que
foram quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (CCM) desejado e selecione as op¢des “Guias Quitadas” ou “Guias
Canceladas”.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

Contribuinte Exercicio

3961961-4 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/0001 EI 2011 | = |

CONSULTAR

_/Guias Pendentes @) Guias Quitadas _'Guias Canceladas
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8.1.4. Guias de Pagamento emitidas por Org&o Publico

O Sistema da NFS-e possibilita aos Org&os Publicos da Administracdo Publica Direta da Unido, dos Estados
e do Municipio de Sao Paulo, bem como as autarquias e fundacg@es instituidas e mantidas pelo poder
publico, que utilizam o regime de caixa, informarem a data do efetivo pagamento do servigo tomado (apos a
etapa da liquidacdo) propiciando, desta forma, a emissdo das guias de pagamento com o0s valores
efetivamente devidos.

Os o6rgaos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Sdo Paulo, bem como
suas autarquias e fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, devem recolher, na forma definida
pela Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao do pagamento efetuado pelo
servico tomado ou intermediado.

O aplicativo com indicacéo da data de pagamento ndo se estende a servicos prestados. Deste modo, caso
seja necessaria a indicacdo de uma data de pagamento diferente da data de incidéncia, pede-se que sejam
retiradas desta guia todas as notas com servicos prestados.

Para os servicos prestados, deve-se recolher, na forma definida pela Secretaria Municipal da Fazenda, até o
dia 10 (dez) do més seguinte ao da incidéncia.

8.1.4.1 Emiss&o de Guia por Orgéo Publico

Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente NFTS ou as NFS-e (recebidas ou intermediadas),
realize a consulta de guias pendentes conforme procedimento descrito no item 8.1 desse manual.

’ GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

Contribuinte Exercicio Meés _

[ 1.111.111-1 - CONTRIBUINTE 1 v] [2014 v | I wwi] [cousum\a
*'Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Canceladas

Guias a emitir:

Incidéncia Vencimento Emissao Valor Total N° da Guia Selecdo para Parcelamento

SET /2014 10/10/2014 271112014 731240 EMITIR GUIA

Guias emitidas:

Nenhuma guia emitida pendente foi encontrada para o contribuinte no Exercicio de 2014

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissao de nova guia,

Clique na opcao “EMITIR GUIA” para seguir com a emissdo da guia. Ao clicar nesta op¢do, o sistema
apresentara uma nova tela com as informacdes da guia e resumo das notas.

Informe a data de pagamento do servico (data em que ocorreu o pagamento efetivo pelo servico — apds a
etapa de liquidacao) no quadro “Dados da Guia”. Observe que a data inicialmente apresentada é a mesma
data de emissdo da guia de recolhimento, sendo esta considerada como referéncia para fins de célculo do
vencimento do ISS.

Atencdao: Apés informar a data de pagamento do servi¢o, a guia emitida passara a ser exibida na consulta
correspondente a data informada e ndo mais em relagdo a data de incidéncia.
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Informe aqui a
Data do
Pagamento do
Servico

GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

CONTRIBUINTE 1
CCMn® 11111111 CPFICNPJ. 46 .374.500/0088-45

Data Pagto. Serv 1172014 v Data de Vencimento: 10/122014
Numero ¢a Guia NOVA GUIA Data para Pagamento:[10/122014 |

Status: PENDENTE
O

VALORES DA GUIA

Valor do ISS (RS). 625000
Valor da Mutta (RS): 0,00
Valkor dos Juros (RS): 0.00
Vakr da Correcdo (RS): 0,00
Valor Total (R$): 6.250,00

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS ¥ RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 0 2 2
Valor dos Servigos (RS): 0.00 125.000,00 125.000,00
Valor das Dedugoes (RS): 0,00 0.00 0,00
Valor do 1SS (RS): 0,00 §.250,00 6.250,00

VOLTAR | | SELECIONARNOTAS || IMPRIMRGUA |

Caso a data de pagamento do servigo informada seja anterior & da emissdo da guia, os valores de multa,
juros e correc¢do serdo calculados automaticamente:

GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

DADOS DA GUIA

Razdo Socal CONTRIBUINTE 1

CCMr°; 1.111.111-2 CPFICNPJ: 45,374 500/0088.45
Data Pagto. Servico: 092014 v Data de Vencimento: 10/10/2014
Numero da Guia: NOVA GUIA Data para Pagamento:[27/112014 |

Status: PENDENTE

VALORES DA GUIA

Valor do ISS (RS): 6.250.00
Valor da Multa (RS): 990,00
Valor dos Juros (RS): 72,40
Valor da Corregdo (RS): 0,00
Valor Total (R$): 7.312,40

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS ¥ RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 0 2 2
Valor dos Servigos (RS): 0.00 125.000,00 125.000,00
Valor das Dedugoes (RS): 0.00 0.00 0,00
Valor do ISS (RS): 0.00 6.250,00 6.260,00
| VOLTAR | [ serecionarnotas || imPrRmR GuiA |

Observacdo: O campo “Data de Pagamento do Servigo” (formato més/ano) refere-se a data do efetivo
pagamento do servico (apds a etapa da liquidagcéo) e é de preenchimento obrigatério, pois é a partir desta
informacdo que o sistema emitirA a guia de pagamento, estabelecendo valor a pagar e a data de
recolhimento do imposto devido. Esta data ndo podera ser anterior a data de prestacéo do servigo.
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Atencado:

e Através da guia de recolhimento é possivel fazer o pagamento do ISS referente aos diversos
documentos fiscais em uma Unica guia. Observe que o sistema faz a baixa automatica dos débitos
exclusivamente por meio da guia de arrecadacdo gerada no Sistema da Nota Fiscal de Servicos
Eletrdnica — NFS-e.

e Apobs a emissdo da Guia de Recolhimento, no caso do contribuinte Orgdo Publico, a guia gerada
constara da secao “Guias Emitidas” conforme a “data de pagamento do servigo” informada.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

[1.111.111-1 - CONTRIBUINTE (ORGAD PUBLICO) [ ] [ consuLTAR |

* Gulas Pendentes umas Cufadas Guias Canceladas

Guias a emitir:

Henhyfma guia pendente de emissdo foi encontrada para o contribuinte no Exercicio de 2014

Guias emitidas:

DEZ /2014 10125 21272014 525000 DODETIIEDE

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissio de nova guia.

8.1.4.2.Cancelando uma Guia de Pagamento emitida por Org&o Publico

Caso o contribuinte deseje cancelar uma guia ja emitida com a “data de pagamento do servigo” informada, a
guia em questao constara na sec¢ao “Guias Emitidas” de acordo com a data do pagamento do servigo.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-& (7)

| 1.123.111-3 - DONTRIBUINTE [ORGAD FUBLIDD) *| |zois v | =] [comsuLTan |

= Guias Pendenies Gy Quiksdas Guias Canc elindas

Gallas a emitr;

Menhuma gua pendenie de smissas ol enconirada para o condnbumbs nd Exercice o 2014

Guias emitidas:

Data Paglo

A data de valklade expressa & data hmide para recolhiments &0 IMposic sam & necessdasdes de amilssao de nova gaia
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Apbs o cancelamento, o conjunto de notas sera apresentado no quadro de “Guias a emitir’ e a consulta
devera ser feita utilizando a data da incidéncia da nota.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (7)

[1115.111-1 CONTRBUNTE 1 | [0 @ [7 v] [comsuLTaAR |

s FPorfdenies Gung Crulncdas uins Canc eyl

N da G Sl o para Fare elamento
JUL T 2013 RT3 I 2014 £37T5 43 EMITIR GUIA
Guias emithdas:
Menhuma guia emitda pandente fol enconiradsa para o contribuinge no Exercicio de 723013

A daa de validsde pxprened 3 data hmadg pada recollimenio do mpoRla sem a necaasndide da amoaaac fda rehva QA

8.1.4.3 Substituicdo de Notas emitidas para Org&o Publico

Em caso de substituicdo de notas com ISS a pagar, em que os valores iniciais ja foram recolhidos por guia
anterior, devera ser gerada uma nova guia para o recolhimento da diferenga do ISS.

Nesta situacéo, a segdo “guias a emitir” apresentara a nota ou o conjunto de notas tomando-se por base a
incidéncia original (data do fato gerador) para ser gerada uma guia complementar. Essa guia devera ter a
mesma “data de pagamento do servigo” da guia ja paga anteriormente, caso contrario o sistema apresentara
uma mensagem de erro alertando o impedimento e indicando a data correta.
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GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (7?)

DADOS DA GUIA
Razdo Socia NUCLEOQ DO HOSPITAL DE FORCA AEREA DE SAO PAULO

CCM n®.:3.521.188-% CPFICHPJ: 00.394.428/0106-88
Data Pagto. Servigo: 10/2014 - Data de Vencimento: 10/11/2014
Nimero da Guia: NOVA GUIA Data para Pagamento:|10.n’11.n’2014 |

Status: PENDENTE

VALORES DA GUIA

Valor do 1SS (RS): 20,00
Valor da Mufta (RS): 0,00
Valor dos Juros (RE): 0,00
Walor da Correcdo (RS): 0,00

Valor Total (R$): 20,00

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 0 1 1
Valor dos Servigos (RS) 0,00 1.000,00 1.000,00
Valor das Dedugdes (RS): 0,00 0,00 0,00
Valor do 155 (R$): 0,00 20,00 20,00
VOLTAR | [ seLecionarnotas || mprIMIR Guia

Foram selecionadas notas cuja data de pagamento do servico ja foi informada anteriormente.
Para emizsdo da guia complementar, deverd ser informada a data de pagamento de vico original das notas a seguir:
98, NF5-g: 17347, Data de Pagamento: 08/2014;

8.2. Parcelamento Administrativo de Débitos Tributarios — PAT

Caso nédo seja possivel pagar a vista o ISS relativo & NFTS, o contribuinte poderé optar pelo parcelamento
administrativo — PAT, no préprio sistema da NFS-e.

Apenas débitos vencidos e ndo pagos poderdo ser selecionados para parcelamento. Ndo ha limite de valor
ou periodo de incidéncia para a selecao de débitos para parcelamento.

Os procedimentos para selecionar e formalizar o PAT dos débitos relativos a NFTS seguem as mesmas
orientacdes que os débitos relativos & NFS-e. Para maiores detalhes consulte o item 12 do manual de
acesso pessoa juridica NFS-e.

8.3. Programa de Parcelamento Incentivado — PPI

O Programa de Parcelamento Incentivado € um programa oferecido pela Prefeitura do Municipio de Sao
Paulo para promover a regularizagdo de créditos do Municipio, decorrentes de débitos tributarios,
constituidos ou ndo, inclusive os inscritos em Divida Ativa, ajuizados ou a ajuizar, em razao de fatos
geradores ocorridos em exercicios passados. Para maiores informacdes, acesse
https://www3.prefeitura.sp.gov.br/ppi_portal/Forms/frmOrientacoesPPl.aspx.

O procedimento de adesdo ao PPI é semelhante ao PAT, acessivel pela aba “Gestdo de Débitos”. Apos
gravar a selecao para parcelamento, o contribuinte podera incluir no PPI os débitos compativeis.


https://www3.prefeitura.sp.gov.br/ppi_portal/Forms/frmOrientacoesPPI.aspx
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8.4. Inscricdo dos débitos relativos a NFS-e em Divida Ativa Municipal

Débitos relativos a NFS-e que estejam em atraso ou débitos relativos a Parcelamentos rompidos e/ou
cancelados serdo enviados automaticamente para inscricdo em Divida Ativa Municipal.

Débito em atraso: considera-se déhito em atraso o ISS relativo a NFS-e ndo pago apds o seu vencimento.

Conforme a Legislacdo Tributaria Municipal, o Imposto ndo pago ou pago a menor, relativo as NFTS
emitidas, sera enviado para inscricdo em Divida Ativa do Municipio com os acréscimos legais devidos, no
prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contado a partir do encerramento do exercicio civil a que se refere o
crédito.

Cobranca Amigavel: A Administracdo Tributaria podera efetuar cobranca amigavel do valor apurado,
previamente a inscricdo em Divida Ativa do Municipio, na conformidade do que disp8e a legislacdo do
processo administrativo fiscal.

Verifique sempre as NFS-e emitidas e ndo quitadas por meio das abas “Guias de Pagamento” e “Consulta
de NFTS”. Adicionalmente, observe sua caixa de entrada na aba “Mensagens Recebidas”; esta podera ser
utilizada com a finalidade de alertar sobre eventuais débitos relativos a NFTS néo quitados.

9. Emissao da NFTS em lote

Anteriormente detalhamos a sistemaética de declaracdo dos servicos tomados individualmente, conforme
instrucbes descritas no item 4 deste manual. Visando facilitar a declaracdo dos servicos tomados ou
intermediados, o sistema da NFTS permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a
Prefeitura em arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um layout pré-definido.

Esta pagina permite ao tomador ou intermediario dos servicos enviar, validar e processar um arquivo
contendo as informacg@es a serem declaradas em determinado periodo. Apds o envio, 0 arquivo é validado e
sera apresentado um relatério. Se a validacdo for bem-sucedida, o contribuinte poderéd processar o arquivo,
emitindo as respectivas NFTS.

Atencdo: para conferir em detalhes o procedimento emissdo de NFTS em lote, recomendamos a leitura do
Manual de Envio de Arquivo (Emissédo de NFTS em lote), disponivel para download na secdo Manuais.

Emiss3o de NFTS / Clique para acessar a
| missa
Envio de NFTS em Lote tela de emissao da

NFTS em lote

Exportagdo de NFTS

Plano de Sadde [ 3

Reclamagdes/Dendncias

Declaragdo de Cupons

Consulta de Cupons
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EMISSAO DE NFTS POR LOTE
(ENVIO DE ARQUIVO DE NFTS)

Esta pagina permite ao tomador de servico enviar, validar e processar um arguivo contendo as NFTS emitidas em determinado perioda. Apds
o envio, o arguivo € validado e sera apresentado um relatdrio. Se a validagdo for bem sucedida, o tomador podera processar o arquivo, emitindo
automaticamente as MFTS.

0 envio, a validacdo e o processamento do arquivo podem ser feitos por qualquer tomador de servicos inscritos no CCM,

CLIQUE AQUI para visualizar o arquivo contendo o layout e as instrucies detalhadas para o envio de NFTS em Lote,

ARQUIVO DE LAYOUT E INSTRUGOES - CLIQUE AQUI

Wersdo Atual: 1
Versdo Minima Compativel: 1

TOMADOR DE SERVICOS
5.989.989-5 - ASSISTENCIA MEDICA -

ARQUIVO A SER ENVIADO

| || Procurar...
|:| Processar autematicamente arguives validados com sucesso (saiba mais)
\ ENVIAR .
- . : : : : Selecione o
Se esta opg¢éo estiver selecionada, o arquivo Clique aqui arquivo
sera processado automaticamente caso o para enviar contendo a
mesmo seja validado com sucesso. 0 arquivo NFTS em lote

Selecione o arquivo contendo as informacdes a serem declaradas e clique em Enviar.

9.1. Especificagdes

9.1.1. O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1SO-8859-1), podendo ser gerado com qualquer
nome, a critério do contribuinte, devendo possuir no méximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.

9.1.2. O arquivo contera as informac6es referentes aos servicos tomados ou intermediados em determinado
periodo.

9.1.3. O arquivo devera conter os documentos recebidos por um Unico tomador ou intermediario, ou seja,
uma Unica inscricdo municipal (CCM). Caso o tomador ou intermediario de servicos possua mais de uma
inscricdo municipal, devera gerar 1 arquivo para cada uma de suas inscri¢des.

9.1.4. No caso de pessoa fisica ou juridica prestadora de servicos, inscrita no Cadastro de Contribuintes
Mobiliarios — CCM, prevalecera, para fins de emissdo da NFTS, o endereco constante do referido cadastro
aquele indicado no arquivo.

9.1.5. No caso de pessoa fisica ou juridica prestadora de servicos ndo inscrita no Cadastro de Contribuintes
Mobiliarios — CCM, seréo utilizados os dados do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas — CNPJ, porém prevalecerd, para fins de emissdo da NFTS, o enderec¢o constante do
arquivo, se houver.

9.1.6. No caso de prestador de servicos estabelecido no exterior, prevalecera, para fins de emissdo da
NFTS, o enderec¢o constante do arquivo.

9.1.7. E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:
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a) em caso de reenvio de documento, isto é, envio de informacdes referente ao mesmo documento (nimero
e série) recebido de um prestador, somente sera realizada a emissao de NFTS se a NFTS anterior referente
a este documento estiver cancelada;

b) para cancelar um documento enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo SITUACAO para o
valor “C” (Cancelado).

9.1.8. Apds o envio, o arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecerd um relatério apontando
todas as ocorréncias;

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, apds a andlise
das mensagens pelo contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

c) em caso de sucesso, o contribuinte podera ou ndo grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida
utilizar o sistema apenas para validar o arquivo, basta n&o grava-lo.

Observacédo: Os erros e alertas possiveis de serem gerados encontram-se na segdo “Erros, Alertas e
Procedimentos” do Manual de Envio de Arquivo (Emissdo de NFTS em lote).

9.2. Layout do arquivo

Instrucdes Gerais:

Tipos e disposicao de cada registro no arqguivo:

e Registro Tipo 1 (Obrigatério): Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo;

e Regqistro Tipo 4 (Obrigatério): Uma ou mais linhas de detalhe. Cada linha corresponde a um
documento relativo a servigos tomados ou intermediados.

e Registro Tipo 6 (Obrigatério apenas nas situacdes em que o intermediario emitir a NFTS): Cada
linha identifica o tomador do servico correspondente ao registro 4 imediatamente acima. Somente
deverd ser declarado caso a NFTS seja emitida pelo intermedidrio do servigo, nas situacdes
obrigatorias previstas na legislacdo municipal.

e Registro Tipo 9 (Obrigatério): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

9.2.1 NFTS emitida pelo tomador do servico:

a) O registro tipo 6 ndo devera ser preenchido caso a NFTS seja emitida pelo tomador do servigo;

b) O arquivo gerado pelo tomador do servico obrigado a emissdo da NFTS serd gerado na seguinte
estrutura:

Registro Tipo 1: Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo. O CCM informado no cabecalho sera
considerado como o do tomador que emitir a NFTS;

Registro Tipo 4: Cada linha corresponde a um documento relativo a servicos tomados.

Registro Tipo 9: Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

9.2.2 NFTS emitida pelo intermediario do servico:
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a) O registro tipo 6 identifica os dados do tomador de servicos e somente devera ser preenchido para os
servicos em que o intermediario do servico for obrigado a declarar o servico intermediado por meio da
emissdo da NFTS, na conformidade do disposto no art. 118 do Decreto n° 53.151, de 17 de maio de 2012;

Observacéo: o registro tipo 6 ndo devera ser informado caso a NFTS seja emitida pelo tomador do servigo.

b) O arquivo gerado pelo intermediario do servico obrigado a emissdo da NFTS sera gerado na seguinte
estrutura:

Registro Tipo 1: Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo. Na existéncia do registro 6, 0 CCM
informado no cabegalho sera considerado como o do intermediario que emitir a NFTS;

Registro Tipo 4: Cada linha de detalhe corresponde a um documento relativo a servicos intermediados.

Registro Tipo 6: contera informacgdes do tomador do servico relativo ao registro tipo 4 imediatamente acima.
Nao devera ser considerado na somatoria de linhas de detalhe informado no registro tipo 9;

Registro Tipo 9: Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.




