Manual do Médulo
Totvs Recintos Aduaneiros
(SARA)

Setembro / 2022

Release 12.1.2209



2014 - Equipe de Documentacao

Nenhuma parte deste documento pode ser copiada, reproduzda, traduzida ou transmitida por qualquer meio
eletrénico ou mecanico, na sua totalidade ou em parte, sem a prévia autorizagao escrita da TOTVS S.A, que se
reserva o direito de efetuar alteragdes sem aviso prévio. ATOTVS S.A ndo assume nenhuma responsabilidade
pelas conseqliéncias de quaisquer erros ou inexatidées que possam aparecer neste documento.

Joinville - Santa Catarina - Brasil

Unidade Joinville
Fone: (47) 2101-3000
Fax: (47) 2101-3001

www.totvs.com.br




Sumario

SARA

ADIESEMMACAD  wereresrese e e 30
L) 0 1= 0 Ty N N 31
OBJEIVO e 31
CalaCteriSHCAS 111 ererererrerereeei bbb e 34
Integrac; B0 e s 36
Pré-requisitos ......................................................................................................................... 45
PIOCESSOS ~ +rreeeererersssmreresaete st s et e e 46
Processo DEPOT 1 ceeereeremrrmi e 47
COMPOSIGAO/RECOMPOSICAD FERAF GGt 59
MOGUIOS ~ srerereerrereemrer et 63
AJUANEGITD e 63
AMDIENEACAD SARA oo seessssse s sss s sss s R R AR AR 64
PIOCESSOS ~ eeeeeesreeeseseeeseeneesenee et e e e e e e e R e R e Rt e e re e e R e R e e e ne s re e e e e e eneene 66

CAOASTA  eeeeeeesssssssses e 66

LIDEIAGAD (A DI eessssssessesse e 74

REIACAO & DOCUMENOS ANEXOS rrrrsssssssssssssssssssmsssssmsmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 77

DA - AVEIDA  seeesresesressse sttt 79

DA/CDA - CAUASHTQ  rerreerersessesreressessessassrses st st st s 81

DAICDA - AGIGROMMENS +++-v+er-veeesee0 88 86

DA/CDA - AQMISSAQ  weeeererereessrsesersmsmss sttt 89

DA - BAIKA  seeeeeeeeeseeeeeeee s 91

DA - CErfiiCAtn (e DEPHSHE:---+-resseeessrersseemss st 92

DA - ASSOCIACAD DA [ i Nt -oosssresseeess st 93

DA - POSIGAD (18 ESIOQUEIEM+eresererssremssesems st 95

CDA - EMISSAD (B N E:veereeererereserresstsreasmtistmimiiistisistintistitiiist st sttt st st st sn s s st st seasssssstsesssssssnias 96

CDA - SUDSHILIGAD - AFt 802 HENSF; HHh; Y- weeveemseomse e 99

CDA - Divisao da Parfia-emteiegs sy ivicssrisin e 10200 102
Cadastro de Compradores\Endossatarios-dos NOVES: CDAS .-« v etrerstiiteeniserseiseee s 103

PIOITOGAGAD U PTAZEr+-r-serssesevscessevssessos s oo s e o 104

FEChAMENTD (@ TTANGIGw+++++retasatsseassesssatasasestsuastatssnsesisebbetssessss shsesusatssesassessasssess siastatssnsstsesssasssasesussss 105

CONTOIE FHOSSANIELIE: - +++o+r++++ssetsestressratstntsusststatsnisssuasnatsosssstnssussentsutsestsusstassssssssssssa sttt sussesnanssess susssss 106
DIESASSOCIAHO L OB/ GOMINET--r-sr:rersersosrsersersesesses e s e 107

AErar DAd0S 00 CORMEHAR«++++w++++++srereesrsrsrererssramsssssrertsmasssssesessssassssssssssesssssesessases st sssesssssssssssssessnsnens 108

CONhECIMENTO - DaA0OS DOCHIEIIRIG +++++++++++++++rerrsrsrsrererssrsressresmsssssresssesssssasensasasssssssassssssessasssesesessssseseaes 110




Registro A8 MIANITRSID:+++++++++esreereremtmesratrstat sttt sttt 113

Cadastro de Conhecimentos FHRGIES -« e 115
Cadastro de [teNS 0O CONNECIIBIID +«eeeesrrrrrerererrrrreeraasrrrerresesasreereeseseasssressassseesesesesssssesesasssnseseesesn 119
DESCONSOLACAD  wrrereeeeeseseees e 121
PrEVISAD (18 DESUNIAREAR YRR EG ] rresss s 122
DESIMEMDFAMENID (E R F7 e eeeees e 123
AMATTACAD/DeSAMAL FaEAE: the GOMRECHTE OGRS s 125
CaAUASTOS et ettt Rt et s r et r et r e e n e 126
DOCUMENIOS ~ we+eewesessssesnsssassseansessessssesseses et ses e an s 4 seE 44 HeE R84 S84 E £ E 18R E 4SS E S b s bbb 126
REDIESEIMANIES e s 128
CHENIES ~ weeereesresermre s e e s 129
TIDO 8 ASSIAILIEA  rrreeeeessss 130
ASSINAIUIAS ~ wesereesessems osres ems e ee s e e s eSS 131
FMA - Ficha de MerCadorier M ADBRGORE: s+ 132
[TPOFEAGAD DA s 134
ADFBEISAD e 135
ITPOFAGAD DI e s 136
REUIAAA (8 AMIOSH QG ++++++++++++++++sesesrseseutararataestasstssasss et et aaeses st st e s et as et e s e sE s e eE b nE b e b e as e s st ne st 138
BN et et e e 139
DOCUMENIDS POF RO e eereesss s 140
DOCUMENTD POF FINAlFaT -+ +e+e+++e+srsrsesesrsrarasassereressssssesasasasaasas st st eses s ae s s e bbb st s 141
CONSUIAS ~ eeeeereerseeereeserseeseeseearees e e st et e st e e e st e e e e be R e et et e e e e b e e e aee st et e e be et e nre e neenrenrene 142
DESCONSOAGAD  ++reeeeessssreeessssse s 142
AIMAZEM e e 143
AMDIENEACAD SARA  coovrrmmsmssssssssssssssssssss s 143
CAASITO  eeeeeeesseeeeeseeseeseessseeseeseeseeseeeeesee et eaee e te et e teeeeeeeabeeeaee st e et e beetenr e e neenrenrens 145
TIPO T8 AFIMAZAM  #reeeeeeeeeeeeees e 146
RIAIMAZAIM  eeeseessesesssesmmmie bbb ettt b b L bbb 147
TOMPEIAIIA  ereeeeesessossssess s oo e e 148
CAIUIAS e s 150
................................................................................................................................. 151

Valldacao & BIOGUEID the Armasemaf G aitas s s 154
VAlIACAD POF D@ AREH D rreeesss s s 156
AUANIZAE DB e e s 157
AtaliZaGH0 BaSe 08 DAUOS SARA - wrrrrrrrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s 158
SEIVIAOr 0 DAGQS  crotreerererersereststmearstiuisttssiststststssstststatstissasssasistsussassssnsstsessstsssasstsussstsssassbssasatssssnstsss 158
SEIEGAD [ ODJEIDS  creeeeesssssssssssssssssssssssss s R 159
AFGUIVO (8 ATIBIIZAGES ++++---s++ererssseeeessss s 160

Conﬁguragc”)es de Atuaiizagéo .................................................................................................................... 161




REIAIOTIO T8 ATLIALIZACAS e 161

ANCAMENID (A ATLIAIZAGA e 161
ODJEI0S NAD ATIBIZAGE s 162
CODFANGA L 162
AMDIENACAD SARA e 163
CAdASTO e e e bbb 165
COMMISEIVIGO  eeeeeesssssssssss s 165
CONAS ~ eeeeeesesseressesse sttt bbb 166
BAMNCO et s 168
HEAGEE  eereseeresesres et s 170
COMPO e 171
TFAIEE e 173
COMMAC  wooeesseresseeeeressssssssssesesesssssssssssseeeesessssssseses st ssssssvesessssssesssseoeseesessssssnssseeeeses e 174
THUIOS BANCANIDS 1 eereeeessermsemsesimniioisiei sttt b bbb bbb e b e 174
PASIA - GEIACAD (8 TS BEATIOS s rrrrsss s 175
Pasta - GEracio (e Remessa:(TAilom Garagaai s 176
PASIA - REMESSAS (AFGURAIS GRS e reess s 177
PaSta - CanCelamENta: €@ TS« - wwswsssrererrsrsrsssreresrsrsressrmassssssrssssmssssesesssssssssesesssssesssesesssssesesesassssnes 178
PaSIA - CONSUNMA @ TS +++++++s+++erereresesesrerertuttesstsest sttt ettt st bbb 179
INEHACE LOGIX  eeerereereeeteesesssessseessesssessssesstssssessessssssessssssessssssassssstessssssesesssssssnsassessssssesasnsassasans 180
[NMEITACE CHEMMES ~ ++esweresrsreseeremtsreresetitt sttt bbb bbb 181
[NIEITACE FAlLIFAIMENIQ - ++++++++ersesessrereassraressreamusssaressstaesssanese s s s et sea s s s e s s £an s e s ee e e et 182
INMEFTACE CONMADII  wreererrerrereereesesemserres s st e e 183
INEFACE IMPOFACAD MG FIRE AR - ssrrresss s 184
INEFACE IMPOMAGAD ERRERIREAR R e S et 185
INErface SYNCNTD s 186
EStorna INErface FAlUIAMENTD «--reeeeererseeeerarereraarereraareresaaasreeeaeasrereessaseasassenesesaseeesssesseeeessasseeessesseenesssnseseesans 187
TArEAS e e e 188
GEIa CONBMALC ~ eeeeeeeereescssiiossss e ss e b e b e s e e e e b e e b e e e e bbb e nn e 189
COlEtor de DAMOS 111 wereeesreeresmsreesemm sttt 190
AMDIENACAD SARA oot ssssss s RS 190
ProceAIMENIOS ~ ceereeesicecsissscssics s e s e bbb R e s 192
MENU PHINCIDAI  ceeeeeeeeeeesssssssssssssssssssssmsss s ssssssssss s 193
CONSUMB/MOVIM  +rveereesessesseressemses sttt e s s e e s 194
LOEE s e 195

Avaria e Movimentagéo ........................................................................................................... 198

Dados COMPIEMENIATES 08 LOtR:-++---rrresreerrrsrmesseseies et 201
CONMINET e e e 203
MoVimentagio de CONAINET e s 206




Avaria AVUISA Eff e 208

Plan0 OPEraCional  eeeesseersssssees s s s s s 210
Transhordo INA. e bbb 211
Enfrada Vagies = 00 e s s 213

OFGEM G SEIVICO  +erseerserssereossees et e e 214
0SS PENUENIES ~ eererrererieenenenne ettt e 215
Alocacdo DINAMICA i s 217
INOrMAGHES da OS ettt renn 219
CESV I VEICUIDS ettt e 220
IMPOriador / VOIUIMES s s 221
Quantidade de CTS POF DTA oereruereessssserssssssesssssssssssssssssssessssssssssssssssssessssssssesssssssssssssssssssssssssns 221
LACTES  eeeeeeeeeessseeeeee s sss e ss s sas s sss s st st s et 222
SEIVICOS e 223
InSrugio COMErcial s s 224
Plano Operacional s s 225
PESQUISE e s s s s s s enn 226
POr CESV e e e 227
Por Placa de VEICUID oo e 227
Por Placa do REDOQUE v s 228
POF COMAINET ~ eeveeeeeeememeemseseesseseseseseessseseseeses s sere s eeee e eesseese s sese e eee s se e seeees 228
ACESSO S OS e e e e b s 229
Descarga NOrmal (D) s s 231
Enfada FISICA = et e 235
OS DESCANJE e s 238
LOCAL e —————————— et er ot ee sttt sen e 238
Eiqueta Pack LISt s s 239
INSENIr SEIVIGOS 8 RECUISOS  rrrerserserseessrmessiees st 240
Localizagdo do LOE s s 243
AVANAS e e e e 245
CONTOIE FIOSSANITAND  -rreereereereereesersereresese s se s e s s se e e s e e sae e s s e e e e e e ne e e e e e e seeeens 248
INSErcA0 de ACOMPANNANIE  rrroererrrreereer et 249
Fechamento O LOME  crerererreremrsieieneseeete sttt st s sbe sttt b s bbb 250
Fechamento da OFdEM (8 SEIViGo: w--ssssrrrsssssersesssssenssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas 251
DY 2 M0 1IN0 (=0 010 017 112 =Y G T 251
INSENIr SEIVIGOS 8 RECUISOS  rrrersersereesrmessessssiect st 252
YN Tor: TR (o £ P TR 252
DESOVAr CONMAINET  cereereereererreereene s s s s s s e e e e e e e s e e 253
Fechar Ordem de SEIVICO  rrrerereessrresserressseresssesessssesess st ss st st s 253

Descarga de Container (DC) ........................................................................................................... 254




Descarga de Container Vazio (DEW- - - wwsreerrrrrmseesmmnirsirnirsssessss e 256

Carga de ContaiNer Vazio (CCOM)- - reuerrrmreurmriuressmes st 257
INOFMAGCBES ~ ereeerrreesroess st 260
Selecionando Container para CarFRGAMBIALD -« -t e wveerrrertiitst sttt s 261
Carregar CONMUNET VAZIO  «-eseeeeerssseresssmresssnesssiesssesss s sns s 261
Descarregar CONMAINET VAZIO wrreeeerrrresresesreeintieietseieiti sttt 262
Cancelamentd de Carr@gamEID: -« - wc e eresrisremseseisris e 262
INSErGAO dE SEIVIGOS 8 RECUISOS - rswsrresrrsereeesreicire st 263
Carga NOMMAI (C)  sorveeeeeeeeeeeeeeeessesssssssssssssss s 264
Informagfes Relacionadas a0 Garr8gameain-{G): it 266
INSErir HEM A0 CArTEYAMENTD -rrsrerserrersreesesseeees e s 267
Inserir Dados de NOVO CarrEQaUMBRIG -« -« s eresrrermrresereesireise s s 269
INSEIIF SEIVIGOS € RECUISOS  -rreeresesesreussrrssmes sttt 271
Fechamento de LOE = ittt 271
Finalizar Ordem de SEIVIGO v eeeeeeesremrersemnimire s 271
Carga de Confainer (CC) v s s 272
Carregando UM COMMINET  «reeereresssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s sssssss s ssssssssss s 274
Estorno Carregamentd CONMAIMBE- -« s errrrrsresrmsr et 274
INSErr SEIVICOS 8 RECUISDS - eriterestmsmssississississessissustistisintistssiisississessessessessesstssessissassessissssssis s 275
Finalizar Ordem de SEIVIGO  «ereereeeerrmreemreese e 275
SOlICIACAD e SEIVICOS (SS)  +rreeerrrresseresrmesres ittt 276
INSEIIF SEIVIGOS € RECUISOS  -rreeereeesresesressees sttt 277
Finalizar Ordem de SEIVIGO  «ereereeeerrmreemreese e 277
Movimentacdo de Mercadoria [IMIM)- - e e 278
Movimentagao de COMAINET (MG)--sswrwrrrererrerrrrremnirnirsirneisese e 280
Descarga de Operacdo Especial--Sobre-Rodas (DOE} - - rerrreermrnciniee e 281
Descarga de Container SODre ROHAS -« -srwerrrrerrmreeericieei e 283
Solicitagdo de Servigo para CESY-/-S0bre-ROLAS {SOE)- -+ rwrrrrrereeseerirnimresneeineenies s 284
SODre ROJAS = e e s 285
(O3S 13172207 SR 286
INEGHHAME [0 LACKE w+rressressseress s 287
LO0IN 288
OUITOS  eveereeseesssssesimssosssessess e et s st d e EE RS REEE 289
Programagdo NaviDS =~ i s 290
ATEIAr/DESATEIAr ettt e e e 292
AGENUAMENID e 293
EVENIOS e et n e et et 293
DEPOT e 293
RS0 = = 1110 - OO 294




Vistoria Maquinério ........................................................................................................... 299

DESCONSOlIAACAD e s 301
Transformacio CDA et s 305
COMEICIAl v s 308
AMDIENACAD SARA e 309
MOAUIO e s 310
TIDO CHEMME e 310
CHENMES et b b s 311
FOIOW-UD  eeeeeeesese e 320
INSIUCAD 08 ClIEMIES werrsrress s s 321
COMISSANIA/BENEAICIATIE:+++++++++++++esrsresseerserssenesrarest st st sttt s 323
ClIENES [MCOMPIEIDS +eesseesseressseees e e 324
CIEINMES SEIM SEIVIGO:t++rees++srressseeeemss st s 325
AEFAGAD (0 SEIVIGO ++rreesssreeessseeemss s 326

PE - SRIVIC0S Ll E G e reresss e 327
AHIEFAGAD (8 GNP ereessssse 328
CAUASTO et et et Rttt e e e n e e 329
OFIGEM CHIEMME s 329
TIDO ABC e 330
DESND CANGA e s 330
VENAEUOTES  rereeresseremeertr sttt ettt bbb 331
PEHOTICIAALE  rereerereesrereesesseseee sttt st b e 332
BIOGUEID CIIEMES s s 333
SAIA 08 CANgA e 333
OCOITBNCIAS ~ eeweweseseeeseessssssesesses et aes et st se e e e E e s8R E AR 1284 E R8RS 334
GIUDO EITDIESATIAl  eeeeesssssssssssss 334
ClENME REUUZIQ  #reereeresrerrerersessemeereentistsses sttt bbbt 335
CIHAGES ~ ereeeeeeeerrere 336
ESIIAOS e s 337
RAMOS (8 AVIHACE (SEEMERID] e s 337
VIEIOFANO BONIICAGAR = reeess s 338
TIDO CNAE ot 341
ATEA T8 NEGOCID  rrrreeeseessss 342
PArt NUMDEE  weseseeresssressssenssstans et ses et sess s s b es et E s bR S8R 18RS bbbt 343
SEIVICOS 344
PIOGUIDS ~ weveseesesessesesresssstss et ittt ses st s bbb E bR SRR 345
SKU e s 347
CNAE  ereereesoesmemmmsimm et 348

[TDOSIOS POF Gl «rrerreessseteees e 349




PrOQUID-CONTOIE DEtAIFAEHD +-+++e+rrsrsrsrerererrarersreresesmnessrtstssssanessstssssassssasesssesssssesssessssssnsssssnesssssesesssesenes 350

REMEIBNGCIAS 0B CONMOIE  worreeeremreemseeeeessesseeeessseeeesssseeeeeeseseseeseseeseseea s eeessseesees s eeese s ssessesnesee 350
Referéncia de Controle Para CHeRt@ - csoeeriimiiiiiii ittt 351
AGENUAMENTD (8 OPEFAEBEG +++++rrrssssreess st 352
AUIDFZACAD (AT ADRIArHErFafag s rrrrresss e 355
MeNU RAPIHD 356
INSIUCED AL ANIECI PSR-+ e eeess s 356
COMISSORS  erereeeereoseesmmmen s R 357
AMDIENEACAD SARA oo essssss s sssss s s 358
(OF: 1o 1o o TS 359
COMISSAQ  eeresrereesesreemms st ettt s b 359
FAIXA IR seeeeerreememiesoes e s 360
PrOCESSAMENID  eereererrescreeserrescreeesretseese s et ssesesresaese e s s e e e s et s s e e s st e s e s e et sr et e et r et s e e r e e neneenea 361
PEIIOTO  ereeeeeeeeee e 361
REWOAIVO  eeeeeeessessresmms s 362
AHEFAGAD COMISSAD  +eeesessssssssssee s 363
PAgAMENID e s 364
PAGAMENTD (8 G OMISHRE e rrees s 364
REIAIOTIOS e e s 365
ClENTES - COMISSAQ  +1otretrteresssreststsnearsriusmssatssistsustitstsststsoatstissasssssist sussassssssstsessstsssssstsusstsssasstssasatssssnssss 365
CHENTIES - NOVOS  seeereesreresstes sttt st bbb e bbb bbbt 366
COMISSOESIIMBS reeereerereessss sttt st bbb e s bt 367
DEMONSTATVO (8 COMISSHES:++++++++swssrerereresrersrerersssssssssesssssrasesssestasssesssesssssssstsssessssssssesssessssssssessssasssssess 368
PAGAMENIDS s 369
Comunicagéo ......................................................................................................................... 370
AMDIEMACAD SARA i s 370
(O 10 1 1y 00 1 SRS 372
CAUASTO O EVENIDS +++++++v+sreerereerersrertrsstemetesestt ittt st sttt bbbttt 372
HISIOTICO e e e e bbb 375
HHSIOMICO (8 NI eeees 375
PENUBNGIAS  eeeeeeeereeeeeeeeeeeeee s s ee e ee e ettt ee e ee et en e en e et en e ee st e s s eeetsenenes 376
PENOBNCIAS ~ weveereresrsresesremssseae sttt b bbb bR 376
PreSENGa (8 CANJA  eeereeecsressoesiemsrems et ss e 377
PIESEMGA 8 Caf[a s s 377
CONSUITE e bR 378
AMDIENEACAD SARA  cooveerrmmssssssssssssssssssssssssssssssssssss s 379
POMAMNA e e e bbb R s 380
GEIAl e e 381
CESV v e 383




DOCUMENTO ENTAGA  wwreeerrerererressmeressess et 383

Enfrada de Veiculos por Data -t 384
Consulta Por Placa A8 VEICUID --reerreemrereeremrirseiei st 385
LOCAIIZAGAD (8 VICUKRG:++wrerrsssssssmssss e 386
Enrada DOCUMENIAl  corerererermiiiei bbb bbb bbb bbb bbb bbb 387
CONSUIE (e DOCUMERE-Elae R e B s 387
Consulia de DOCUMERn- e Sadtarpor Batmehe Empaa s i 388
CONSUMA POF DA wresereesss s s 389
CONSUNA DOCUMENTD fle St G oG- e rersssserrss st s 390
ConSUla, DOCUMEND €@:ERMTAAA: ++++++++++++eesessersessestsstssisiisiisiininintistitsminit sttt sttt st s saess s 391
OPEIACIONAl e 392
CONSUNME GENEEICA  ++++es+esresrerseessessessesseet st ettt eb b1 s bbb bbbt 393
LISIAGEIM DTAS COM CHS @i A eeess e 405
CONSUNA 08 CONTAINES:+++++++++++e+e++reesrsrsesrsenrarasasa st st st et st s te s s aet bbb et e s s b e st 406
CONSUIE POF DS s 407
CONSUIE PO DS I Ffr e eeeeees e 410
CONSUIA CONMOIE FilOSSAIMHAIQ:+++++++++++++rrsrsrersressersarsssressssassssssrtasssnsasessasssssessssssssessssssessssssssessasssssasass 411
GEIENGIAIS e e bbb 412
LISTAOEM 08 ClIENES BRI Iahm s s serrreesss s e 412
CONSUIA POSIGAD @ VEIEHIOS -+ ++rvsvessermssemmsemssssmm ettt 413
Consulta DOCUMENIOS € St X BIAG +++-+s wveseeseressesssesssessess ettt 413
CONSUNA 08 ESAtIGHCAS +++++++++++++++e+srsrsesrsrurarararssassesersrtesssaseunt st sssses s et b e e b ns et 414
FAWFAMENID ~ eereereeeresreeremee e e ssse e e sss s s ese s st 415
CONSUIA ANDAMENTD GGG +++++++++errsrsrerererearersrsrersrmssssersresssmssssssstssssesssssssssssssssssssssssssssssesssssssesssesssanes 415
CONSUIA F AT AMENG PO GHEE - COMISEAfa s s 416
CONSUMA FAIUIALOS  ++eerrerereeeeeseererermmrsesessesestuetes st st sttt seh s st s 417
CONSURA F AT AMMENIQ:-++++++++++++s+cssesresnsssssessnsssanssnssessesseans sassssssesnssassassessasnssss s s s nassban s s ms s b nb bt nnanes 418
AQUANEITD e e e 420
AVEIDACAD e 421
DOCUMENTD dE Salta CAUASHAEE ++w+-++-+++eeeresrersrererssrarersrmreassrsneses st seasesssess et 422
Relatdrio de OCUPACAD ArMAZERAGEY -+ rwreeresrrrerrersesseesasee s s e 423
MENSAGENS e s 424
CONSUIA REB ceereeeeeseesssimsssims st ssss st sss s ssssss s ssssss s s s s s sa s 425
AMDIENEACAD SARA e 426
(08T -1 0 D RO 427
LOCAL (1 D 0L M NACAR: S S+ eeeess s 427
POIMISSHES ~ eeeeeeereeseessessesseessesses et s bbb b 428
ParAMET0S CONSUIA DIFBIGE:w++++-+++s+++++ererrsrsrsrerereasarsrsresermasssssssaseseesseaeasssases s sssssses st ssss e sesssssens 429

Msg Rece |ta ................................................................................................................................. 430




FOrmulario @M BranCO = ceeeerreermmmiiiiitii e e e e 431

[ITDFESSAD (0 LAY QLB AL s rerss s 431

2.1 Consulta DINAMICE  «rerererererereree et 432
B 0 A L0117 W =ty 1401101 Vo - TR 433
2D 3 EXTALD (0 CONGUHR:+++w+t++++sesreremterseessrtamsttessts sttt sttt 434
2.2 4 CONMEUAD 0E NG FIGERE+-+++++++etresesersererttsessserstnti ettt sttt et s bbb 435
2.2.5 HISIONCO (18 NOVImeiaein e B Rmsm s 436
2.2.6 HISIONCO de MOvimeriaei te Ve os e Gomtainerg s 438
2.2.7 HISIONCO dE MOVIMBRBGHO T LotBg: +++++---rrrrrrrrrereresssssssssssss sttt 442
2.2.8 DESUNIZAGAD s 444
2.2.0 Prazo (0 POl MARGHAGIG -+ ++++++++++s+srsrststseseasrersesesasasasmumstatatatat s et st aeat s se e e e b e b eb e e se b et 445
22,10 MOVIMENACAD € A FRFemaa e GG e s reesss s 447
2214 CONSUIE DOT SEEHERBH:reessss e 450

2 15 TaADEIAS O SISO +++++++++eeesrseserrerertsesessrrentsttsetstst ittt st 451
2.188) L0G 018 ABTACHES F0 SRR ++--eeesss s 452
2.18b) JUSHCALVA (e AMEFAGHES +++wr s wrrsremsressessesssssmss st 453
2.180) USUATIOS © PO o fEmaaey s seeessssereess s 454
USUANIOS € PErfiS (8 ACESSO  weresrerrsrssreressssmssmesssstssssissssssssssssstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassnens 454

OUTAS CONSUIAS = ereeerererreeeiiiie et e et e e e et e e sn e e s e e e e e s be e e e e sanee e e 455

2. 180) 00 018 ACESSE A SIHER -+ 456

2 18) DIOCUMENID FIGEa e et 457
DOCUMENTAGAD (0 SIS e 457
ADE COANA N° 2 de-2003~-DAC{Depbsito Afancado-CRFfiEata) -« - - 458
RelaOrios AQICIONAIS ~ erreesrerimiiii it bbb bbb bbb bbb 460
OCUPAGAD (10 AT TAZ G e 461
EXTAID (8 MIOVIMIEMIEAR: -reeeessseee s 462
PArameliZaglo e s 463
PATAMEIIZAGAD - T I oo 463
CONMOIE 08 ACESSO  ereereeresresressesomssess et sss st ses bbb st b bR s bR R RS eRb bbb 464
AMDIENACAD SARA oot ssssss s RS 464
(070101100 -0 [N N0 = o0 T T 466
ENTaA0a/SaI0a (e POSSOES <+ ++=sssrersrersrsrsesrsaatasstataestat st tesesatas et see s s et shesessassetse s e et et ababsb e s e s 466
Entrada/Saida de Pessoas com-\/eiculo-P-réprio-ou-de-Fr-ota .............................................................. 470

LIS BDICC e 471

o T e o T OO 472
Relatdrio Entrada e Saida de Pessoal. ... 472
Relatdrio de ACESSOS BM ADEID+ v errrteriiieiiiiite s b 473
Relatdrio de Entrada e Saida 0e- MeiGUIOS -« - rererrririe ettt 474
CAUASITOS e e e 475




Cadasto de MarCa (e efnete rrrresrerrrrrr 475

Cadastro de MOEl0 Te V@SOS -« «++++s-srsrsrsrsrrasrererertreresunssissntassseatass st sass s s s ss s 476
VEICUIOS ~  seeeressmsstmmmi i s 477
PESSOAS  eeeeeeeeeeeeeeesesseseeeeees e 481
LT —— 485
CraCha 0@ VISIANIES +++-+++s-sesesreerrrsrererermssresssees ettt 486
CraCha 0 FUNCIONALIOS: ++++++-+++wsssrsessrererersrsssssesesesrart st sttt e 488
MOTVOS dE ACESSO ASHHULOEES +++++++++++++s+srerearersesssrsrentsrsntsirtntts ettt sttt bbb 490
Cadasto dE PArA0 EEACESEE:« - «+++++ssetsrsesssrerestrtueistststatiess ettt bt st tb ettt 491
CANASTO [ CAITALE r+r++o+serereerrastststrtrststastats st st st sttt st bt e 1480 se R st a s st ne et st st 492
DONOS 0@ ACESSO  crrreeerressssssseseeeeesesssssssseseeeesssssssssssseseessssssssseseesssssssssssssseessssssssessssessensssssssnseseeeess 493
LOCAIIZACAD (18 IAG U -wesssse e 494
EDI e 495
AMDIENEACAD SARA  coeereessssssmmsmsseeesessssssssssssssossssssssssssssssssssssesssessssssssssssssssesssssssssssssssessees s 495
FUNGBES e s 497
PIOCESSAMENID  wrorreeesesssssssssesssssessssssseseeseeseseesesssssssssssssnssssssssssesssssess st sessssssssssesessessessoneris 497
POAIIO (0 EXTAlD  esererrerereessssssssssseeeesssssssssssseesssssssssssssosssssssssssss e ssssssssseesssssssssesss e sssseee 498
CanCelamentD e ENIIAEAS: -+ +:+++++=teetstssretsratasassstasmasotssesssuasiatstssisisssuassasastsisssusssatasass sessssatssnsssusssnsstasens 499
INVENTATIO (10 ESIOGUE-++eressersseressseress s 500
IMPOTAGAD - ArMAUOFESHNBYIOSIPOHOS ++-++++++++1ssrrseerssssssssssss s 501
[ITDOFIAGAD = LIS reees s 502
ESIOINO e s 503
AMDIEMACAD SARA i s 503
Cancelamento 08 OS ccceererrrreerr e ettt et e e e R e e e e st e et e e s e e R e e nee s e earene 505
Estorno/Conversao/ RESAUIAGAR @8- O -+ - verrrevrrriimriiiiiiiii i 506
CanCEIAMENTD & T IO Qe ASYEFIR:+++++-++++++weereresrsrsrereresmsssrsresssmssnsssresssessesesessssases e sessssssesssessansessessseens 507
ADEIUTA Q8 S ceererereesrsesssmsmesee ettt s s 508
DESDIOQUEID  ereesersesesssones s e 509
EXDEICAD 510
AMDIENEACAD SARA i s 511
MOGUIO et s bbbttt 512
DOCUMENID (@ BN athg: -+ ++++setrsrsssstatatsonsronsutsstassssuasensstssessssinsssasesesenssesssatssans sessessatssenssusssassissenssesssases 513
PASA LOMES ~ eeeeeesreessseeessesssseessreessseesssesasneesseeesaeesaseeaaeeaastearaesaseeeaseesreeereesaneennne 519

Pasta NS 00 LOME = cerrerrrerreerieiiee e e s s s 524

Pasta Cadastro COMPIBMENAL «----reseerrreueerrsrmes s 528

Pasta Cadastro Detalnado de HBRS . i rerrrrrrrerreeiiiiii e e 529

RNF - REIAGAD (8 NOIAS FISCAIS-+:+-sssrrrsserssssarssserssssesssssssssassssasssssassssnssssisssssssssssassssassssassssassssssssssnees 530
Relacionamento NCM-/-Documento-de-Entrada-- Nomenelatura- COmumMercostt: s 531
CAUASTO 08 DOCUME S T ARSIIFES s rrrreess s 532

12



Cadastro Lote Complememo ...................................................................................................................... 534

Entrada (N. FIScal Pare rhsiiafzaei) e 536
GEIACAD FEN oo 539
GEIAGAD S CAA eeesssssssssssssss s 540
CANCElAMENID @ LOtE r++++++++erersrsssrerarsrsrursrttae st st st sttt e st st e b s st s s ea e s 543
Cancelamento de DOEUTBNI Te ENFaga: s 544
PIESEMGA (8 Cal[a s s 545
CaAUASTOS e e e bR bbb 546
AFMAGOL  seeeeresesresee ettt e b bR 547
CAMGAS PEIIJOSAS  rrrrreeessssss 548
Cial ABIEA  eeeesesessersssessssims e it bR s 549
CONIOIE  eeeeresesreresse sttt b b s b bbb 550
CONTOIEIPAIS  weeeresesrereeressessres et es bt h st bbb s bbb 550
ESDACIE s 551
Familia e PrOQUIDS ««--+-+-ssressrersrersesesmmesessese ettt e e 552
FQIFAS/EVENIDS  +eweseeresssresesremtsseesetitss sttt bbb b bbb 553
LOME/PAINUMDEE  reeeererrererseeserermentsesrer s st e e s e 554
NAILIFEZA (I8 CAFGA s s 555
NCM - NOMENCIAtUT A C oMU MIEEOSt -+ +++++e+re+srsrersrsrsrararasrsreststatsistasasasassssasasssses s st bsssassnsenenas 556
PAIS POMO  eeeeesseessessesssssssssssssssssssssssssssssse st 557
PrOCROBNCIAL  wvereessesesssesmm i et b e b 558
RECINIS  eeesesssesessmesmi i i st b e R 559

RETEIENCIA U FOIFASHEV @S -+ ++-e+e1srersssessunsaatatseatatat st st sre et saet st st st st et assaeses e se e e £ nese b nb et e s essanasnan s 562
REGITIES e 563
REQUIAIZAGAD FISCAI wressseeessseeessseeemss s 565
Relacionamento NF de EXPOrtagao-/-NF-AEZERAGIEM- - rwrrrereesriersrsss e 565
TIDO 018 COMMBEIMEI s eeeess s 568
VOOS  eeeeseeseeseesseeseeseessesessiesiesess eSS AR R R 569
NAVIO e b e R 570
o T 571
VIBGENS e e 571
RESEIVAS ~ eeeeeeeeseeseeseeseeneeerie et st e e s e e e e e e e e e 573
RElACIONAMENTD 08 RESEIVA  «-erererrerrrrrersereerireresreseserereressesesesessesesssesesessssesensessesesssesesssssssassessenensaes 576
Plano de ESWAGEM oot 577
Programacao 08 RESEIVA  rereeseesersiessees et 579
Gerenciamento de EMDArqUe e 580
SONCHACAD (18 TFANSIEFAAEI +rreeesss s 581
PEM - Pedido de EMbarque-de-Mereaoria:-- ---ssssssssrrrrememmmsssssssssssss s 583




(0000110 (=3 =] - 1| 7> o o 1Y 585

ENTACE DATA R OMAN S o EESEafe -+ -reesss e 586
CONSUAS e e bbb 587
DOCUMENIDS (@ BN fr-++-+++++s+++sreesrsseanseansseasssssnsssssssssessssesstansstss st sesssseass s b seas b ne sttt b s sbeas 588
CESY e 589
CONSUIA BENERIGIATIQ ++-++++++++es+seseserrassrarermas sttt 590
MENUIENCAD e e e e 590
SUDSHLICAD DOCUME I T EREF R ++reess s ress s 591
FatUrAMENTIO v e s 592
AMDIENEACAD SARA  eerrrrreereressss e ssses s RRRRRRR RR 593
CAUASTO e e e bbb 594
MOBHAS  oeeeesesssiesiessi st et b b L LR LR 595
Cadastro de MOBIAS  crorerrrrerrr e e 596
COGAD s 597

Conf COMGAD AUL et 598

ONOEM e 598
FEHAOOS ~ everereesesesrmsmat s it sttt et e s et et E AR e 599
PEIIOO0 8 ATTIAZEMAGE - resssereesss s 600
T8 (8 P Ao 601
ACMUIO PAFA CAICLIGeeersesereeeess e 602
POr Valor MINIMO ~ ceerererrrerrere s et e et ettt st e 603

oV 2=V a0 1o o M TP 604
EOMMUIAS ~ eveverereerersremmmesemes s s s ettt s e R e s 604
CAdaSTO 08 FOIMUIAS ~— cevereerereeeerreeemseeseeseseseeeesseseeeessesesseseesessesseseeseseeeeeseseesessesesssssssesseseaseseens 605
AQrupamento de FOIMUIAS — wreereesersseesssesssnis st 606
FAMUFAMENTO MINIMO +rrewsesrerererrerersrererssranesartamtmasesssestasssases s stsesesessssss st sessss st sesssasasssssesssassssneneassneas 607
POr GrUp0 08 PEIIOAD  coreeeremeeireni ettt 608

POI FOIMUISS 1 ceeeereereereereeseenese s e s s s e e s s s s e e s 609

12015 018 TR (SErVIEHE: FARFAEIS) e eeesss s 610
Tahela 08 TArfas (Valmrizaeimie e 612
PASETANIA SEA>  eeveeveeereesessesseessesteseessessesssssssssss st ssssssesssaesassesssssssstesesssassesssassessenseenas 613

PaSta [HENS KFD>  eereeerrreesreesiiesieieaeeesiete et e st e e e e e e be e s e e e et e et e e abeeaneeeaeeesneeereesaneeanee 616
CONMGUIACHES PArA FATFAFARIID s sereess s 619
OPGOES 018 TAifa (R rreeessssseereesss s 622
Pasta OpGAD de Tarifa ~  wereeeeeressissies e 624

Pasta CHIENIES ~ eerrerrrercrererie e e s ree st e e e et 626

PaSta TAMAS =~ eeeerrererrescmreeeeiee et et et ne e 627

Pasta ValIdagies s 628
Consulia Ordem e Valieasie HOpEam-Fariij s 629

14



AFTRITAMENIDS (AL e ereeeesss e 630

CEOP v e e 631
PArAMET0S (O F AU AMIERED: ++++++++e+e-rsesesrereresrarsersertstntuntetst sttt ettt bbbt s 632
MOTVOS A0 CanCElamERID:€larNHF«-++-+++s-s+ereresrsrersrererenrmsrsrtstatusasss st st sesss s st s 633
CIASSES (8 EITOS  rrereeessereerersesseseesesssssss st s e b e 633
ETT0S (EMISSAD NI ) wrrsereessee s s 634
SEIVICOS PATA Fallll AR L BIE e seeess st 635
LET 0@ TTANSPATBNIGI: ++w+-sssseresssereess s 637
Cadastro de IMPOSIDS e s 638
Relacionamento de IMPOSID € SEEVIGES ---+-wrswsrrserssrreesrrrsessirsit st 639
CAICUID e e e 640
PrE-CAICUID = DIJDDEr+rerereresrerererereressssreressssassssresessssassssresssssnesssesasssasssssesssssssssssssassssssssssssasssssssssessassssnes 641
PrE-CAICUID @ CES\f++-+++eererersrersrsrarsantursttutatststatstssstssases st asshes s ta et s e s £ e ea e b b sae e s 643
CAICUID (B DSLOME  =++-++esressressesressersemssessessesssesses s 645
CAICUI0 e CESV/D /B i +reeeeesssseeeeess s 649
Calculo do PORNCIal A@ REEEHE: -+ttt resrrstastssrursistesisssssiiiratssissstsesstanst sstsssstsossntsussassatssasesssisesssanssssnss 650
ANECINACAD DS - LIDEFREr+reess s s 652
ATTENOAIMENID eoevreserseesremmestimntarisiuatittstist st sbaesessssaat st s st s sh s et s 4B A bttt se RS0 000 653
v e 1+ J I 654
Data Fallramentn DAKCDA -+ +«+s+seseserestsrtstrtstrtstntstststesetat sttt sttt bt 655
CAICUID dE DAICDA = SaIer++++-+-++reeeeerersrerssrseeretrtuttstts sttt 656
SEIVICOS ATICIONAIS - 4Hfreesss s 657
FAIraMENTD ANECIDATHE - kHIEAE: e seeee st 658
DEMONSITAIVO  ceereeeerrreeeeeesseesreree e e e e e e e e s s see s e e e e e e e e e e e e e e e s e s nn e e e e e e e e e aee s s e nnrrenreeeeeae s eean seennn 661
DEMONSHTATVQ IMANUA-++++++++++++eeresrsrersrerrarsrsressresmssssssessstsssssssasassnsssseassssssssseseasssssssssssessssnssssssnasssssessseans 662
DESCONMD €M DEMONGIFALYE:-+++++++erwsrsrsrerererearsssrersressassrsresessassssssrsssssessassssseamsssssssessssssessssssssssssssssssssenes 666
ACUMUIO 0 D OMONSIFAEYQS:-++++++++++wswssreesesrsrersrerssesassessesesmusssssssessssessssssessssasssssessssssssssssssssnssesssssesnaes 668
CONSUIA DEMONSI g re++++e-+++rsrssrererrsrsrersressnssnsrssssmsssssssnssssessssestasssasssssesesssasssssssessssassssnessssssasessnesesssnns 670
ESIOINO 0 DEMONSH Y Q: +++++++++s+sreresrersrerereassrarersssreasssssssssesmsssssesssssssssseasssssssssesesssssssssssesssassssssssassansns 673
CanCelamentd 0 DEMOAGHE A G-+ ++++++++++s+srsesrsratrertrsserssersssressnsasastasssssasasas ettt st et sssss bt et asassasssanas 674
NOI FISCAI e bbb e n s e 675
EMISSAO NOIA FISCAI #+-++es+steeremerersrerersreeseretes ettt sttt bbb 676
Reimpressao da Nota-FisgahEIRtF@RiCa: -« st 677
Alerago de VENCIMenta: tia NOtFISEal -+ s 678
CaNCEIAMENTD A NOIR TIGER} -+++++++++++++s++reesrsrsrersrensstnsressrtatasassses st st sese st ess et st sa st ns e 679
ParAmetr0 da NOTE FIGERE«+«++++++++esrsttreatrersrererresetes ittt sttt sttt 680
CONTOIE (e ENTEOA =M FBERE+wrrvessreeess st 681
U (e [0RNTCaCAD Hla N Ea e s ress s 682
GEIAE ATGUIVO N E IS reress s 683




(O 1) N ST P O U ST OPRRTRRN 684

FaIXAS 08 F O MUIATIQS:-+++++w+++++e+esrersssrsrsesearatatatatatsesesteest st et e s et et et b et b eae s st s bbb b s s e e 685
CA0ASTO [ CAIXAS -++ws+swsrsrersrrererersrerersreesrsesesastatstat st st e st st st st st st s £ e e s A e e e b e s E e b e b s e s £ e e e sE e E e e b ne et et e s s ansnas et 686
ESPECIE (18 PAGAITIENE e reess s s 687
ADEHUI A/ FECNAMENID EHE TN G +++++++++srsesrsrarsrarssessrersssressasasaues st s st b s eb b 688
CANA (RECEIDIMENID) reeessereees s 689
Caixa (RECEDIMENTD M rRraz kBl e 690
CanCElAMENTO 08 REEEIIMBHG: +++++++++++reesreeseersrertstsrintststntts ettt sttt s bbb 691
LIDEIAGAD (8 CAl@ +++rseeseeeeeseeeeesess e 692
LIDErACAD (e Ve CUl0 5 HPaE BRI BEREm e eeess s 693
CONSUIAS ~ ereerereeereeree e sese et s s s ettt et et s e e e e 694
NOAS FISCAIS EMNIItAS O FArreresss s 694

DA POF PEEIOT0 8 F A e e 695
[NVEMIATIO LOME  weereseereererrersessrems s ses st s b s 696
LT AN PO L Orresss s 697
DEPOT et e st s et e r e e h e e st sttt et et ene 698
TADEIA 08 TAMA (e RO wrreeess s 705
Containers AgUardantierESimativa ge-REPAE - -wwwwwwsssssssrrrsrsssssssss s 707
AUIDTIZACAD 8 ESHMATFAS: +++++-s+reesssseeerss et 710
CAICUID 0B SEIVIGOS weeesssserreessss e 711
SEIVICOS CAlCUIALOS ##rrreesserrmsss s s 713
ESTMAI/ A REPATD  eeeeeeessessesssssss 715
FIONEITA 1 e e 718
AMDIENEACAD SARA  ceorrrererreesssss s ssses s RS RRR R R R 719
OPEIACOES e 720
ENTAGA FIONMRIFA  crwererseeeereresresseessessemsess sttt sttt s 720
SAMIA FTONIEIFA eeereererrereeressessesseseeresses s s es e s s 722
OPEIAGAD NOIITIIA  reeessssssssessss 724

(O 10 L 1y g0 OSSPSR 725
PESSOAS e L L R e e 725
CAUASTO O VOICUIQSr+++++++r++++essrerertsessersreststuesetststat sttt sees et s bbb 727
Cadastro de Marca de VEICUIOS -« wereeiriminiciiciniiir s 729
Cadastro de Modelo de VEICUIS: -+« ererrrrmirimiiiieinieiii e 730
LOCANIZAGAD (18 IVIAGUEE ++-evesssereessseseees s 730
CONSUAS e e e bbb 731
REIAIOTIOS A TIANGIIQ-++++++s-s-sesreererererersrsrsrsrsesesesesete sttt et 731
TIANSID 0O VEICUIQS w+sreerereresrersrereseanersrererssrasssssesssemanessseseassresessasss e snasss s sttt ne s sessssssese s snsnsssns 732
Gerador de RElatOriQ 1 weererererermmeereress st s 732
AMDIENEACAD SARA  rrrrereeeeissss e sssis s ass s 733

16



GEIBNCIAGOI  eeeeereesseecressesscesresseesstes e e e e e st e st e e e e e e R e r e s e e e e e R e e e R e e s Rt e et e ae et e nr e e nee s e narene 734

IMpressdo Coletor =~ s 740
AMDIENEACAD SARA  cerrrerereeesssss s sss s R RS RS RRE 740
IMPressdo COIBIOT s 742

MAMiMO e aan s 743
1Y 0T [0 T O 743

AIMDIEMIAGAD SARA  cereeessss e 743
CAGASTOS ~ weseeeseeeseesressse st bbb 744
Bandas do RDO e bbbt 745
BEIGOS e s 746
DOCUMENIOS e st bbb bbb bbbt s 748
EVENMOS e s 749
MOBVO d PAralSai0  wreeeereeeeresssssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s 750
NAVIOS e b 751
OPErANGOS e 753
Operandos de PErfOrMANCE - rwrsrerssrerseremseeemsemmeeseem s 754
Operandos de SUJESIAD 08 BBEGO - wrwerrreeesersisnirseisei s 755
Servigos de MOVIMENAGAD  +wrerrererserrersmmsemireese et st 756
OEIAGAD e 757
VIBZEM 758
PrOGramaCio (8 NAVIOS —  wreweeesseseessssssssseeesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnee 760
Pasta - DAAS 11 e e bbb e 763
Pasta - CONferéncia DOCUMENTRk: s e everereiiitiir bbbt 764
Pasta - POMOS ANEMIOMES  seerreeererrerriiiiie ettt st sr s sb e sa s s e sae e b e nneene 765
Pasta - Dados de Carga e s s 765
Plano 08 OPEraGAD  «reeeeeesrresreesromms sttt 766
Importacdo de INformagies da OPEFAGAD: -+« - wrwrrrrrereererrerirrisrisses s 770
INfOrMACEES POMUAIIAS ~ «eeeseesreesreessenms sttt 771
AlOCACAD OS BEIGOS ~ rerreeserremsem s 776
SUGESHAD 08 BEIGO e 7
GEragao de ArQUIVO ANTAQ  crrsrsssreerssssmsssesssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssess e 778
GETACHD ATQUIVO COUESA rreeeeeessssssssssssssesessesssssssssssssssssssss s 779
IMPOIACAO EDI SISCOMEX = Cagah----sesesesrureesresssrmssenssnssciresssiss s 780
Boletim de Carga @ DESCAIGA «-sswswssesreeerresressesressessessessessessessesssssessesssessessesssssesssssessassessessessssssssssnes 781
REIAIONO  eeeeeereessemsoems et 783
Relatorio Dirio de Operagies «-RBO: - - et 784
TEIMNOS & DEMNIGHES rrreesss s s 784
A s 785
B 787




C e 788

D s 790

E s 791

F o s 792

| s 793

L e s 795

M s 795

N s 796

O e 796

P s 797

Q e 798

R s 798

S e 799

T e 800
OPEIACIONAL L 801
AMDIENACAD SARA oot ssssss s RS 802
CaAUASTO e e e e e bbb 803
TIPO ASSIMAILILAS  weeeeeeeeessseese e 804
ASSINAIUIAS ~ eeeseeseesresressos eesre s ee st E RS 805
COIEIOrES @ DAGQS w++wesrrsrsresrsressererssrsssesssnessssessstssesssses st st st s bbb 806
SEIVICOS/ R O CUE GOSN A e reeess e 807
AVATIAS  eeeeeeeeeee e 808
ACESSOTIOS € PAMES QO VEIGUIQ:++++++we++reersresssresnerssnesssnssssssssstssssssessssssssssssssssss s sntsssssssssssssssnssssnssssnsssnsens 809
PAItES (0 CONMAUNEL =w+++++++eresrersrereresssersressamassssressssssassssstseseaseseseasasssase s s st st st s st s et s ns st ne e s ansns s 810
TESIEMUNNAS (OS TOFIIS -+ +++s+s+ereresrsrsrsresssrsrsresssssesssssessstasssssssessssssssmssssssssssnessssssssssssasssssssssssassnssssanes 811
R ESDONSAVE] PEIOS TG e eress e 812
ENAErec0 DECiCAtD Por-Bfatife s 813
[TTDFESSOTAS COJBIT #rreeess st 814
NIOVOS O AIFASO  w+eeerersrsrersrsrsrurseseseserssessesnesseseaeses st st ae s e aes e 1ot se 4 £ eE A e e e A A e b SR ea e et s s s s bbb e b e b et et 815
CONMOIE (8 DMIUTFAGEseeeess s 816
FHOSSANIATIO POF ClEfE e 818
LACTAGAD s s 819
CONTOIE 0E CUSIDS  +r+esreererrerserssessessessems st s st st ses s s bbbttt 820
CUSIOS (RECUISOS)  creererreemmmmernene st 821
REIAIONO ANAIMCO UE CUSIOS  rreerseesrerseersesssmssemessssessssssnssessssssesssssssmssanssessassssssasssssssssssssssasssnssanssans 822

5] =210 ) LSOO 823
AVANAS CONMAINET e b s e bbb 823
Classe 08 SEIVICO et 824

SEIVIGOS 8 REPAIDS ~ eeeeeeeemseessmmise st 825




Ordem de Servigo ........................................................................................................................ 826

OS PENGENMES  +eeeeressssesesssssssssssssssseesesessesssssssssssssssssssmsssssessessesssssssssssssssssssssssssssssssssssessesseserseris 827
INICIAr OS e e e 830
[MPFIMIE OS e 831
Lista OS PENGENIE = eerrerrrirreiii sttt s s r s s sa s e s nn e 831
INOIMACBES 08 OS  cooesveeeeesssssssemsssssssssesssssssssssss s ssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssoe 832

CONMEIENGIAT et e e e 832
CONMErENCIA 08 LACIES ~ cerrreerrerrisiiiiiiee ittt s s a e s s b s saa e s e s e n s 833
INEQHUANE LACTE  eereeeeeeeeressssssmssssssssersesssssssssssssesesssssssssssssssssessssssssssesssssssssesessssssseees 834
0S e CANgA e sssss s s ssssssees 835
FISCal FEChAr = e e s e 838
OS ADIE OS e e e esaerens 839
AIANIZAT OS e s e e eesee b e s 840
PESQUISE OS e ssssssne s sssssses s s ssss s ess 841
Allerar CONEIENIE  eeererrirer it s s e 841
TIDOS A8 OS  eeeeeseese s 842

........................................................................................................... 843
0S de Carga de CONAINET VAZI0-----rwwwwwwreesssssssssssssssssssssscsmmssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssi 844
OS de Confer@ncia de DAICDA ittt ettt 846
OS A8 DESCANQA  erreeeerseee e s 847
OS € DESCAIGA 0B CONMBUNET wrvvvevererssssssesremsevereeressssssssssssssessesesssssssssssssesssssesssssssssssssssosessessessssss 854
OS de Descarga/Servico de Oparagan-ESPRGIR - ettt 857
0S de DESOVA dE CONMAUNEL  «rrrrereesreerrmriiniiisiiiiesi ettt st s a s e sae b st 858
OS de Movimentagdo de Carga-Solia-e- Gontaingr Vazie- 0t GREIO v 859
0S de OVA & CONAINET (ESWIRGOI --ererrerrrrsvvvsvreereeresssssssssssssssmsssssssssmssessssssssssssssssssssssssssssssessesee 861
0S de SOlICIACAD (& SErVIGO ESPREHRH--«wrsswrrrersersrressrerssresseesseees et et seesssesss s s ssse s e 862
OS de SOlICIAGAD T8 SEIVICO  wrrrrererrrsresesietee s 864
0OS de CONMErENCIA 08 REB  ereeeerrrererererserereresesesstsssssesereseresesessesesesssssssssssesssessseresesesesseseseneseseacas 866
0S de MOVIMENACAD (0 OPETGEIOE:w-rreseresseesreserssermseesseesseessesssesse st smsssssesssessessssessssssesssssssessssssessss 867

MOVIMENAGHD dE MEFEAABIHR -+ -++++ssrresereserssrsssstsints sttt 868

NIOVIMENTAGAD (18 ORI ereeees e 870

DESCONSONUAGAD 8 e 872

TEANSIOMTAGAD (10 (A rrreeesss e 874

AEraca0 d0 CONTOle st froness FnSSafiifso e 876

GEIAGAD (e TR0 (el @ A eeess s 877
Gerar Termo de Faltl @ AVAIIaS -« reeeeermmiemiiiiiis i n e s sas s s san s 878
Gerar TErmo de CONMAINEL  ceererreerreemirrrerreent s ste st et see st st sr e s st ene s ene e st e st e saeenesnesaeesreeanes 880
Gerar Termo de OPEragi0 ESPRGIAL----« - rrrrrrrmreurisss it 881

TErmo 08 AVAriaS GIAVES — «eerrerrerrerrerimreesticetstesee st esese s seesseesst et esseesstsre st e smsssaeessessnesnsssaeenns 883




Gerago € EMISSAD (e EHQUEIRS de Lot - wrrrerrrerseromsemm e 885

RECONNECITMIENTD Q& ACFESEIII ++++++++ws-s+sererrsrsrsreresseassssresssssassssresssssesssesssssssssssessssssssssssesssasssssensassssness 887
COMGQUIACHES  oeeesreessremsm e 888
CONMIGUIAR IMDEESSAQ +-++s+++eessseeeemss s 889
AlDCACAD (18 C0lRI0TES - FHEH S -+-+ssrreeeess s 890
AMETACAD (18 COMTET R TSt T S e e reess s 891
IMPIESSBES ~ eereeerreemeenm et 892
ITDFESSAD [ RTIV| eesseeeeeeesss s 893
[ITDFESSAD (10 TEFMIO T AT s 894
ROMANEID (DB SCaN (A BEEE) et 895
LIS (8 SEPATAGAD  +reereeerssssss e 896
Certicadn e DesCara: Falaee/ot Aaar e 897
LOCANIZAGAD (1 PrOUUS: PO +rerssseereess s s 898
FHOURIA (18 LOAIIZAGAR s+ strees st 899
FHOURIAS SO SEIIE werssreess et 901
Containers AGUArdando VISIOTig: -« s weeresresresesrirsessineeseisse e s 902
Manutencéo

OS - Servicos e Rectirsos

)= 210 ) H T U U RS 906
CONRINETS PEnCentes Hair o M aarior (RF e s 906
B T TS — 908
OfICINA eeeeressms s e e s 910
Status de Reparo de MagUiRtrie:(PTH) s rressrressressssssssssssss st 912
CIASSES (8 SEIVICOS wrrrrrrsss s 913
GBIV I00 B RN e 914
AVAFIAS CONAINET (D reersrerresss s 915
TIDO VIAIEFIAL COMINETrreeess s 915
COMPONENTES (10 GO R et 917
TIDOS (& MAIBFIAl  oreeessereessse e 918
VISIONA 8 CONIRINET +++++++swsvseresssssnssssssssmssssissnssiss sttt st st st 919
REGISTAN BN 08 VIS rreeess s 920
Plangjamento OPEraCiONal «ereeeersreeemes e 921
BOOKING e 925
Planejamento 08 DESCAIGA  «rsrerrerrerrersemsmmmmmsessiseese it s 925
Plangjamentd de CArga  «eeerersemesmmemm et 929
AGENOATEIMD e 931
Planejamento de DESCAIGA  «rsrerrerrerrersemrmmmmrsemsiseese sttt s 931
Plangjamento de Carga et s 935

OS INMEING 1 e s e e 938

20



Ambiemagéo L A 938

OS INEINA  eereeeeresrerciiiseses e s e e a e bR bbb et e enea 940
CATGA e CONGINET VAZHQw--r--r-rerserseserserseseesersessoee oo e 941
DESOVA (8 CONMRINMET: ++--rr----esesessssssrreeeeeesssssssssssseeseeeesssssssssssssssssssessessssssssssssssessesessssssmsssssssessseeessssssssssss 944
OVA 08 CONMAINGEL  =eeressreresreseersreseeres s e s e e s 946
MOVIMENAGAD (e MEFEREEHR-----r--eeresevssveseossesssmssesssees oo oo e oo 947
SONGHRAGAD e SEIVIGOS-+++++:re+sreseerseeseseseessesseneess oo e e e oo 948
DESCAIGA/SEIVICOS (- ORBHAEAE-ESPECIRh---+-rrerrsersessseessnssesssesssmsssss s sossns s s s s 950
CONMEIENGI FISICA RFB----erss+sereveresssseeesessessoesssssssseeessssesssesssssssesssssessessssssssseesssssssssessssssssesssssesseces 951
Movimentacdo Operader-POrUARD- (NQYH)- - 952

Cadastro de Minuta de TranSporie {LInIdAER: SAMBS)- -« wwrwssrrsssssrssssssssssssssssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssas 954
EMMISSAD (e MINUIAS (o Fa e e reeees e 955
CANCEIAT MINUE (e THRRSREIFE +rreeees s s 955
REIAIGHIO (8 CONMBINEFES PENAERIES +------+rsesssssrreereeeessssssssssssssrssssssssssssssesesssssssessssssesssasssssessesssssssssssse 956

POMAMNA  eeeeeeeeeessssmssssssmmss oo sssssssss s ses s 957

AMDIENEACAD SARA  eeorrrererreesssss s sses e RS R R 957

PrOCESSOS e e e b 959
A 1A P10/ D ESI QARG ------------eesessessessesssesssssssssmassssssssssssssesssssessssessesesessssessssssesseeesseeeessesessssssesseeees 960
COMPOSICAD/R ECOMDOSEAG FEFF OV sreeess s s 965

OPEIACAD e s s s 968
CESV/CESP Controle: de-Enirasta e Saitda-te Veluos FControle-de-Enrada e Saida de- Pessoag 968

CESV/CESP (8 ENAGA «eereereereeresressesseermesseseenseseensessessesseseessessessessessessessesansasssesssssssssssssessenns 968
NOA FiSCAl - FIONMRIFTA  ceerereeeeerreereemersrrrresesesesessesreseeseeessessessessesmessesnesesneesessesneeneeseeneenes 974
PESAGEM e 976
T 979
TIANSI- TIME  eooeseeseeersesssssessssssssseessssessesessssessesesssssssessssessssessessesssessssesssesssessssseessssesssesssssone 980
TIANSIL- TIME 0@ PrOGIAMAGRE------r-er-vesevssevssessos s sossens s 982
Recebimento COmMPOSIEAG FRFFOVIAFiQr -+ wererresersesrrsssrrss st 986
PIE-CAUASTO  wreeesesseereeessssmmsessssssmsesesssssssee e sessssee s esssssse s et ebe e en s ekt 990
Pasta - DOCUMENTO ENIAUA  -eerveeererrverreerreereerseesmeareesrestessessseesseseesseeneesseesseesseensesseenessneessesssesseesns 990
PaASIA - LOME  eeereeseenee e e et e e s st e e e s r e st e e e e e e e e e sne e r e neene 992
o I 1= A TR [0 o = T PO 996
Pasta - Cadastro COMPIBMENIAE----w- s errrreerrerreseereeeee e 1000
Pasta - Cadastro DEtAlNac0 G8-HBAS-««--«+r-eereerrerarrrrrersrirterersrrereesreeseesseesres s seeseesreesreeeeessesneesneens 1001
IMPOrtacio EDI - SISEOMEK-+ Carga (EESY-MAFMAY e 1002
HISIOTICO (@ OPETAGHES - +:re-serseeeesseesevesesssmssesssess oo oo e oo s s 1003
REQISTO (& CAITEGAMENIE {EGM--r-erererrsessseossssss s sossass o s oo s s s o 1004
SHALIS 10 CAITEGAMEIID +----r-er-erseerseer e e e 1008
CANCEIAr CSM  evsseseeesessssesesseeeeseessssesssssesssssssessesssssssssses s esessssssssss s 1009




ATEIAMENTD | DESAITIAMEI: -+ ++erersrererrreererertstrtatrtrt sttt ettt e 1010

ANEFA LOCANIAZACAD HEBIE i rrreeesss e 1012
SAIA TE VEICUIDS (FFoffffes s errreeess e 1013
LOCANIZAGAD (1 IVIAGITE ++--vsssseeess s 1014
BaiXa AUIOMATCE e RIS «++++++++reresrsrsrsrtrertrertammentstetestt ittt st st 1015
DOCUMENIDS (U ACOMPEMAAIM & MEFEREEHE:-+--+++-+wrrssssessssssss sttt s 1017
DOCUMEND T AN O eeeeesss e 1019
DOCUMENIDS de Retiraa: (e NMEFEATOHEr - +++++-+++++rsrsrererssrsrersrerersrsssssssmasssanssissssessnesssssasssssesssessasssses 1021
LACTES (0 VEICUID  rrerreeeesreeerrrressessesentrstsstt sttt sttt s s e 1022
CONGAINET € LACHE (0 CORIRINEE-++++++-++s+s+srereresrsrsrsresesramsssssrestssusses st st seasasss e sessass st sass s nesssasase 1023
FEChAMENTD (A CESNAHCIESIP-++++++++eesrsrsresereassrsrsressrmasssssssssssmsssassssssasssssaasssasasssssess seasassssnesssesssnssssesssnass 1025
5]=1=10 1 oo OO 1026
MOGAlIAAGES  rrerreeresermeeressesres ettt s 1026
TIDO 08 CArGA (e GOt rress s 1027
SHAMUS @ COMIAINEE -+++++++s+srsessrerererersresssseseset ettt st 1028
LACIES  seeesesssesesesssoeee s 1029
PLOGFAMACAD (18 I fI i reeess s 1032
PrOGFAMAGAD 18 Saffffte s rrresssereess s 1034
Transierncia RECIND -+ DR+ +-r-rsressrersrarrrrestrtestat ettt sttt e 1036
PrOGFAMACAD (18 ENIaear (i srreess st 1038
PrOIAMACAD (18 SAfia HRETrrreses e 1040
CaAdASIOS e e 1042
MIAICA 00 VEICUIQS #+s+swsrersrrererererersrsrsrsrsasauesnutataeat st et b bss et abs bbb eh s s bbb bbb 1042
MOGEIOS A VEICUIS:++++++++ssrsesrarsrsrnerersrmrmsssisses ettt st e 1043
VBICUIDS ~ eereeesressssemesse et 1043
OPEFAGOES e s 1045
SUDOPEIAGHES e s 1046
A AT SO AT rreeess e 1048
S CIONAT SUDOPEFRERE +rreeesss s 1049
DAL VBICUI0S e 1050
POIAMNAS ~ eoeeeeeeesresressesreseess et es st eSS 1052
TIDO IS0 1054
CONMAINEIS ~ wereeressesresseseseeaes st s s E o8R8 b 1056
PESSOAS  ereereseeseereseeseeseesecossieeies e RS ER e 1058
PEITTISSAD (1 PESAGEIT:++-ressrerssereees st 1059
ChamAd0S MOTOTIGHa--++-+++++-+s+sssrerssearsrsrsresssrassrsresesssmussnssesesssnesssessasesssesssesssssssesesasssssssssssasssssssssessnssssnes 1060
PIAND (B CATgA  eeeeeesssssssssss 1061
REACIONAMENTD Ve B FaEhie it e serres s s 1062

Anélise Imagens POFIRFIG -+ +++++++++reerereereressreseesstes et en ettt bbb e 1063




CAMETaS POI POMAINA cevreeererreesreersermeesseessiraeesneesseessesaseessesneesseesessneessessmeensessesnesseesseesseseesses 1063

COMQUIACED s 1064
CONSURAS e s e bbb e bbb 1065
CESV/DOCUMENO (@ ERIALIA:++++++++++r+swsrerereremrarsrsressseasansssresessssussssstssssssssessassssnesssessasssssesesssssnssssssesasans 1065
PHNCIDAL L 1066
DOCUMENID (e ENratl@fGES - ++vtsosreesraesststsunsmatatsssstnssssassssssssaesssasssnsssstassssasssessossesasasasesssusssasssasesssnanss 1068
Manuten(;éo ........................................................................................................................ 1069
ADTE CESVJCESP  ++eeresseeserseessessessessemssessesssassossee s ss s s e 1069
CANCElAr CESV/CESP: - e+ ++rsssesesrsesrsrarrrtatatrtssses ettt 1070
BIOGUEIO (e VRITUIDS +eressseessreessee st 1071
BIOGUEIO [l PESSOAG+-++++wesserresseeess e 1072
BIOCIURIO (1 D DCUIMEE e eess e 1073
WIANUIENCAD TAFA VElEteeeeesssseeresss s s 1074
POrAl WED e b et 1075
DFIVER (8 CAPACIIAEHE e eeresseeres s 1075
EVENIDS  teeeeeerssemsiitststsststistuitssussissestistsstssssssstsstans as st s0sstsouss st sstsstssess asstistsstsossssstssesssssesens 1076
JANEIAS (18 AGE IR e 1080
PIESENCA U8 CAMGA 1082
AMDIENACAD SARA e 1082
AFQUIVO e 1083
FOITAMENIAS ~ rrereereessesrersesres et e s s 1083
EXPIOTEI e s 1083
CalCUlAdora 0 e e s 1084
PrOCESSOS e e e e bbb 1084
ENVIO MANUAI  erereeressresressesses et s s s 1084
ENVIO AUIDMALICO  rerreereesrreereeressessesmrssses st st s s 1085
AMIAIZAGAD e 1086
CAUASITO O EFTOS w-eseresesesrsrsrerererersressssssese ittt sttt 1087
CONSUNA  eeereeressemeesessesres e E b 1088
PrOMOCOI0 e 1089
AMDIENACAD SARA e 1089
ESTUIIA 00 MOUUID  ceeeereereeeseemmeereeeeseesseesseese st asse e sae e seeueesaeeaeesabesaeesaeessesase et asseesrenaeesaeesasesasesaeas 1090
PIOMOCOID  cveresessesssmsres ettt e 1090
Terminal =00 e s 1091
CONSUNAS 08 PrOIOCOIOS -+ +sesesrerererrassessessrtstusissetse sttt sttt sttt bbbt 1091
REIQMOMIOS ~ wevereeeerersreresessemssesesesmssses sttt s AR R e e 1092
EXTAl0 dE VEICUIDS =~ creeveerrerrrrserraeesseesaeessseesaeessseesssseesseasssesssesassseesannessseesansessnsessnsessaseens 1093
MEdia de TEMPO POF SEIOT  -reerersseeseessemssess ettt 1094
Entradas Canceladas / Devolug@@s ................................................................................................. 1095




VelCUIOS - Prazo EXCEAIAD  --eeereerrererersrrrmerersrerneesreestesseseesesseessessesseasesssesneesseesseessesnsessssseessess 1096

PrOICOIOS EMADEIO  coreeesereresssssesseeeseseeessessesemesssseseseseseesseesseseseesessseseeseseseseseseseesesesene e 1097
Parametrizacdo de ENradas AaREGEHA: -+« s wrrrrrreemreeirrinie s 1098
Parametrizagio (e SAMIAS  rerreeserersssessesssssssissise st 1100
Documentos VINCUlAt0S 0 PEGIBEGIG v wsersesseisiieiitiii s 1101
Cancelados NAO REPrESENALOS -« -rwesrerrrerrsrereariries e 1102
PrOCESSO IMEIMO  seeeeessseeessssemesssssesssssessssssensssssesssssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssenssssanssses 1103
Relaiorio de Consulias 00 Protoelii. e 1104
Protocolo INern0 ASSOCIACA0/ DESASSOBIACEE - -+ - wrrsrersesssssssssssssss sttt 1105
REIAIONOS (SGR)  eereremmmssssmsmssssssssss st sttt s 1106
ATDIENECHD SARA  coeeoesmsereeessssssseesssssssssesessssssssss s sssssoss s ssssssse s sssssses s sssssess s sssssoseesss 1110
POMAMIA et et e s et et s a e s b e e s e sr e are e 1112
GEIENCIAIS ~ weeeeereseereresesrmms s e e 1112
et —————————— 1113
[ (0 F- O T T 110 - 1 1114
Relatorio Didrio de Operagies -RBO- - rereeerimirnrisese e 1115
WIANUIENCAD TAFA VEEtreeeesss s s 1116
EXPEAICAD e 1116
Movimentagdo Didria e Entrada-DOetmentat: - s rrwssresrmsssssesssssssssssis st 117
Movimentagao Didria-ge Entrada-Figica: -+« s rwsrersssrmmssrsssssssssssssss s 1118
MOVIMENAGAD DIArig e St -+ -+--++wssseressermsemmsssmssrmmsssessietnt e 1119
VIOVIMENTACAD (18 GG e eeess s 1120
EEM. eeeeeeeeroosmsmsmsseeeeesssssssssssseese s ssssssssos e ssssssese s s snsnseeees 1121
INCICATOIES U8 PEITOFMAEE--+-++++++rrersssssssressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssnes 1122
DISTINGAD (g DTA  eeeesssssssereesesessssss 1122
OPEracional e 1123
IMVENEMIO  -eeeseeseeeeeesessssssssssosessssssssssssssssssssssssssssons s ssssss s sssssssoesssse s sssssssoesessssssssnee 1124
IMDTESSAO e LAY OULEMBFANEE-----r---rersrresseserssnsessesessenossissessesoseves s onseseseesonse e oo 1126
Relatdrio de ContainerS DESURMEREIS -+« +++++++e-srrrsrsrsrererrrrsssreresssmsssessressssasesesssssssesesessassssseseseasssssses 1127
Relatirio de ContainersEom Divergentia e Lanse/Pegn: s 1127
Relatdrio de Periormanee cle DESOy@: -« +s-srsrerrrsrsrertreamsrsssressrmasasssssesesansesssesssssssssesesssssesesessassssnes 1128
Relatdrio de ENrada-fe: ComEINEIS: -« -« --rsrsrersreremrersrersrmrmsessreresesessssressssssssssessssasssssssesssssnssssesssasass 1128
REIAION0 e CONMAIMEFS Ao et e DSy atr s s 1129
REJAOTI0 GErENCIAl e ATt +eesseeessress st 1130
EXIALD (1@ CONIAINEE-++++++++++++++swseseerrssseassessssrsesesasantatas st s seasae s st s se e e e EeE e s ea et s E e e b nb e b eseanne s 1130
EXTALD 00 CONNECITH: -+ +++++srsssesseressrersrsesesesrurasatas sttt st s st st e e bbb e ah e b ebsae et sE e e bbb e bt en e 1131
CONMTOIE DEIAINAGQ ++e++++++swswsesesrrrsrresersrsrersrsrsesasautttat st st st sttt s E e e b b s s nE e et s e sE e bbb b ea e easnees 1131
AlJOJAD e e 1132

Entrada p/ ROMANEIO DESCANGa-«+-+-s-ressrerrrresrrreressmrsssmresssressese s 1133




Entrada p/ ROMANEIO CAIgA +-seesererseererseessesemssessessesscsssssss st st 1134

DIMensioNameNtd 08 PESO  eerererrmrieniiiiinieiiii st bbb bbb 1135
Weight CEIfiCAIE. et 1136
Daily SICK s 1137
Controle Chegada/Saida AlgOAED: -+ srerererrrmriiiie 1138
INCICAN0rES A QUAKHREE: s wrssere e 1138
Performance OPEracCional e s 1139
REIAIOTIO (8 DML e 1139
Containers Pendentes de DeVEIUGED - 1140
DevolUGOES de CONMAINETS  rrrererrersessimisiesssssit sttt 1141
INVENTANO ESID0UE GO REfORfa e ssrreess s 1142
REIAIONID (8 DTG wrwevreereeresseesessessessemssessessssss s ses s e e 1143
REIAION0 LOCAlIZACAD HEFetEfa e ereees s s 1144
AQUENEITO  eeveeeeveeesseesssesssssssssasessssesssssss st s ss s s ss s s s s s sa s s sa s 1144
AVISO 00 POITIMENIQ:-++++++erererersreereresereremtuturttst st st sttt 1145
REIAONIO A POITIMERHG: +++++++++sr+erererererereresrresseretestttst sttt ettt sttt 1146
ClASSIICACAD POr OO rreeess s 1147
ClASSIICACAD POT [TEHEBE s 1148
CDA/DA  eereeresresreeoe e R e 1150
DI e RS e 1152
DS IO GAD | Fferesssse s 1153
RECEIA FEOEIAI  wrreerrerereerereersresssseseest et st st tb et b bbb bbb 1154
DIVEIQANCIAS oo 1155
REIAITIO (8 AP EEIGAD s st 1156
Relatorio ANaliico de-DOCtMerto-gle-Saflar-+---------wwwwwwrrwmrmmmmmmmmmmmmmsssss s 1158
GEIENCIAI e e e b e e 1159
ENTAGA wereeeereeesreesee ettt bbb 1160
SAIdA e s 1161
PEHOIMANCE (O PEIHOEQ:++++++++++++sxsrsrsrreaerersrerersrsesasrursstata st sttt sttt b e b b e s sttt 1162
FAMIIA eeeeereereeemsoes e 1163
TEMPO MEID (0 AT S e reess s 1164
GErencial de VOIUMES: DHire-++++--+++++++ererrsrsrerereresrassssresesssmsnessrtsesssesessasssesesessseasssssssesssessssssssessssassssseses 1165
AGENOAMENTD (8 DBFREAES +rrreesss s 1166
FINANCEITD e e e et 1167
POIENCIAl (& RECEI: +++++++++++rsrsererererersrersrssserttemtstttst sttt sttt s e 1168
NOL FISCAl  weveseeresesreressermsseres ettt bbb bbb bbb 1170
DEMONSIFAIYO  we+esesreresreresreresseresss st st s et b s eb bbb bbb bbb bbb bbb 1171
FAIUFAMENTO  weveeesseeesressseneseeres sttt bbbt 1172
Fallramento EXITAOFCIAFIG - -++-+-+++-swsrsesresserersrersrersssrsesrsantasatas st st tstasatseae st st s s e bsbesaaea s st st se et 1173




FallramENTO FrONMEIR:++++-+werererererereressreeretemtsttrtt st sttt st 1174

Demonstraivo de Faiiramento - ERfr@pegto - ++----------wwwrrrrrrrrrssssssssssssmsmssssssss st 1176
DEMONSTALV0S CaANCEIREIQS +++++++++++++sterrrrrrertrtrerertstereietiitt ittt sttt sttt 1177
CONTOIE (e SUDSTILIEAR TEIAfr -+ reeesseress s s 1178
RElAtOro de MOVIMERIOS G GaING ++++-+++++e-erererereerssresemrtttatrt sttt b bttt ettt 1179
Movimentagtes de Caixa (SIBEED).« e 1180
MovimentagBes de Caixa (ANAIHGO).« wer e 1181

Posicdo de Recehimento de NOS FISEaIS v wrererirerimeiiiii 1181

Notas Fiscais a Vista & Receber {ARAIIGO). -« wwrevernmeiic 1182
REIAON0 de MOVIMERIOS BREE: +++++eerererereereeererereutmttntitst sttt sttt ettt st 1182
Movimento Banco (Aﬂa"ﬂCO, Sjmég'(;o) .............................................................................................. 1183
FAFAMENIO - ATAEROIEUNDIAR:w+++wsesresssresessssstssistassstssitssssssstss st sssts st ss s sss st st ssnsassssssssssans 1184
FAILIFAMENID POT TI0 e A aTIE R+ eeeees s eees s 1185
LT AN PO GBI e eeeessss s 1186
REIAIONOS TCU  -eseereeresererersseesss st 1187
EXTACAD (e [N10rMAafies - ConiFoke: flo GHsieg st 1188
Relatdrio de Cancelamerto-te:RECEIITERIE -+ ++rrsrsrererrsrmersrererssrnssesssessssses s seasssssssessssases 1189
REAON0 de DEtalNiERtD-s NF-++++-++++s+srsesesesesttrtatrtrert sttt sttt es bbb 1189
REIAIOTIO 08 DESCOMES:«+++++++++++s+seresrsrsreresessrsrsresssessrsssrssssmnsssessssssssssssasssssssesssssssssssssssssssssssnssssessssansns 1190
Relatdrio ANAlMiCO Q@ Falif-if@p:-- - -++-+++-++sssrsrererererearsrsrerermsmnmsssresssssmssseasasssssesesessssssssesssesasssssessseass 1190
Relatdrio Anallico de HOorarie EXTROFCIMGREIE -« -+ errerserereteresrtstntte st 1191
RECEHA FEUABIAI creererercrerreeerenese e e e s e e e s e e e e e r e e eer e e n s 1192
REIAIONOS GEIAIS  #++res+reeesresesrersesestuesntsesstsesstsetst st st tb bbb bbb bbbt 1193

(O80T 01100) 0 [ oo T T T TP 1196
ENTrada € SAI0a (@ PGSO} -« +++++++srsrsrsesrsrasaratstressressststasasesasausastasssasasasassasssas st st s sss st et et asesessasasasas 1197
IACESSOS [NIBINMOS  weree+esesseressessesresessessessessessesssses et s e ses s s R s nes s e 1198

) =120 ) SRS PR 1199
I (1 O Ao 1199
MOVIMENTO dE Nt AHA: Qe CORIEINEL-++++++++w+srsresersrsrersssssssssesssssssssssssssss sttt nsss 1199
MOVIMENIO dE Salda-ete COMRIREE: -+ --wsws+s+ererrresrersrerereamsssreresesmssssreresesemsssessssassses s sssssesssessssssessnens 1200
OICINA B LAV AGD e 1201
OUITOS  eetrereeieestrereeeeie et sttt e b e bbbt ekt b et ne 1202
REIAIOTIO GENGICO «++ssrserereserererersrrrsssesesases sttt st e 1203
ClIENME  ereereeseesemmes e e e 1205
IVHNISIELIO A SAUCE -++++++++++++ereererrerresseresrmesrares sttt 1206
TAMMAS ~ eeeeeeeeeseeseesesoeseeseeeeesasseesiesieiesesisteee eSS 1206
T POIENGIA]  we+eeresresreesreeresresesressessesseanessssessesseaessesses b e b a4 R8s 1207
INUSIIAlIZAGAD  eeeeeeeeeeesees s 1208
ltlem |1 - Historico de Movimenagao de MIGUIOS -« v rrrerrreerrms e 1209

26



ltem 111 - Relatorio Detalnado Por-La. - e 1210

ltem IV - Movimentagio de Cargas (EREAUAISAA). - rrrrrrrrrrrrrrrsreereeneeereeessssssssssssssssssssssssssssssens 1211
ltem V - Estoque Detalhado por-CHERTE - e eerr e e 1212

SIMESE e PESAGENG:+++--r+er-sreersee s e e 1213
SEOUIANGA e 1214
AMDIENACHD SARA ettt s 1214
CAUASIOS e e e n e 1216
DEDAMAMENIDS  erverseseesessesso s oo e 1216
USUATIOS  wooreeeeeesessssssssessessesssssseseseseses e ssssssss s esssssesssssssesessssseses 1217
MOQUIDS  woeeeeeereseeeessssssssssssesee s ssssssseesse s enssseees e e 1218
MENU  eoreeeesssmeeeeeesssssmsssseeee s sssssesse s ensereee e e 1219
POl e s 1220
PEIMISSOES (O PEfile+++++s+s+eeeresrsrsrererenrsrsssresemusussssresesesasssass e et es s st ne s s e e ne s 1221
POMAIWED  eeeeeeeeeeeee et s s ettt ee ettt e ettt ee e et et ee et ee s ee e renee 1222
PEIMISSAQ (@ ACESSE: ++++++++++++++++++es1e1essessstrstaesaaeataeat st st ses e b aeaEae s e s £ S e e b e EeE S AeE£R e aeE £ s e e bbb e b ebea e s ns e e 1222
SISIEMA s ssssss s ssss s ses s e 1224
AMDIEMACAD SARA i s 1225
CAUASIO  eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseee e ee e sene e en et es e s et seneeeeee e eee e enenee 1226
FOHAUDS  -eeeeeseeeeeesssssssssssssessesesssssssssssess s ssssssoe s e ssssssee s 1226
FAiA [R eooreeeeeesessossssesssssssssss s ins s ees s 1227
SISIBMA e s s s e e e 1228
PaStA - SISIEMA  eeeeeeeereeseeseeneneneeneer e e e e e e e e e e e e e e e r e e e r e e e s 1229

Pasta - IMPOSIOS e 1230

PASEL - COMISSBES  eeevereerereressssesssessssesesesessesessssssssesesssesssesesssesessesessesesess st sesessesessssesssesesees 1231

PaSta - BANCO = ceeereeeeeeeesieee ettt e e e e s e s e s r e nesn s ne s 1232

PASE - BAIANGA ~ ceeseeeeeesssssseeeee s sssssns s s s 1233

Pasta - RECEIA FEUEIAI ~  c-rereeerreeereemirrestesirreeste st ertsre s st eere e re st ere e se e sme e st e s b e e sesans e ene s 1234

Pastd - OPErAGAD ceeeereeseessoesieet et 1235

Pasta - FAIUFAMENTD ~ ceeereeerreeereemimmeseesisneestestessessesrs st essessne st esessnsseesneesneessessesasssnsensens 1236

Pastd - CODIANGA  seeeessssemsssmsssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s 1237

PaSta - FEM ettt sttt e st ne s n s n s 1238

Pasta - PreSenGa (8 CANga  --sswsewssessesssesssesiess ettt 1239

PASH - ISS b e 1241

TUIMNOS  eeesvessssssssesssmessssss st ses s as s R R b 1242
MEUIAS ~ wwereereesrsssmsestosssms sttt R 1243
FHOSSANIANID  wereeesreresreresreresseresss st ettt bbb b bbb 1244
PAFAIMEITOS  wwereereessessessestosssssssssestsstsst et s st E a0 E 448 E 8RR bbb 1245
OPETANIOS e 1246
OPETANGOS 08 CAMINNO  eoeeeeeseeeeeeeeresssssssssssseeesssesssssssssssssseseesessssssssssssssseesessesssssessssssecseresss 1246




Operandos 08 PAIAMEIOS  weeereerrrerrnrrrmmmmmmressiiseiiitiirer e e s s s e s s see st e e e s e e s s s s aane e e r e e e s e e s seeanns 1247

FILIGIAENTTY e 1248
e 1248

Como Desabiar a IHegracio-do-SARA-EOm0-FIigAdERly-r—r--rrrrsrrrssmsssssrs 1249
PIE-CONMGUIAGEES  serersmsmsmessssnsmss s 1249
DEPOT  coeeveremsmeerosmmresosessessssssses s s st e 1250
EDIEACT  woooeesomsssssssssossossssosssssssossossossssosssssssessesossssss oo 1250

VErSA0 ArUIVO X ATAAOT (GORIGUFAGHD)---rr--evresseererssesserssesssesssssessssesessssssssssssessssesse s 1250

CONGUIAGHD EDIGIUPD  wererersvsesesesesesesssssssseseesessssssosssesees s 1251

CONAGUIAGAD EDI/ LINNA  weeereresreessseesssmnessseessssnssssnesssesss s sssssssesssssesss st sssssssnssssssssssssssnssssanses 1253

CONAGUIAGAD EDI/CAIMPO  wereseereseessseesssseessseesssenssssaesssesssssesssssssssessssssssssessssenssssessssssssssssssssssssenses 1255

DE-Para  <eeeeeeeeee e e e et oo eSS 1257
Configuraco de Servigo Windows para:Processamenio-ED e 1258

(080 12310 a0 (=3 DT: Vo [0 T T T PN 1259
TErMOS @ DEfINIGHES -+ +wsseeerseessrssessessis s 1261
A ———————— e 1261
B e——————————— s s 1262
O ——————————— s 1263
o 1264
E ettt 1266
G ——————————————— e 1267
M ————————————— e s 1267
N e—————————————e s 1268
R —————————— e 1269
S ————————————— s 1272
S 1272

28



SARA - Coletor de Dados

29



30

Apresentacao

Este manual foi elaborado com o objetivo principal de fornecer informag des
detalhadas para conhecimento, utilizac do  efic az, treinamento e total
aproveitamento das vantagens oferecidas pelos médulos do SARA.

Apresenta inicialmente informa¢ 8es gerais sobre o mddulo, como: objetivo,
c arac teristic as, integracdo e pré-requisitos. Na sequéncia sao detalhados os
princ ipais proc essos e todos os programas pertenc entes a estrutura do mddulo, na
ordem do menu padrao SARA.

A partir do release 12.1.17 foi desenvolvido para o SARA uma Central de Ajuda
c onforme modelo TOTVS, sendo assim foi alterada a c hamada padrédo de help atual
para o nova Central de Ajuda.

A Central de Ajuda passa a permitir ainda o ac esso ao Help Online c omo ja oc orria,
também passa permitir o ac esso aos doc umentos c adastrados no TDN (TOTVS
Developer Network), no qual é possivel ter acesso a Base de Conhecimento,
Novidades do Release, Documento de Requisito e algumas Espec ific acdes de
Requisitos. Além do ac esso ao TDN, também estdo disponiveis ac essos aos videos
de How-To e as comunidades do Fluig.

Por padrao o SARA passa a chamar a Central de Ajuda, e por intermédio do
parametro "ATIVAR_HELP_ONLINE", é possivel, caso o cliente precise, que o
parametro seja desativado ou reativado.



Sobre o Mdédulo

SARA

Objetivo

O Sistema de Armazenagem para Rec intos Alfandegados (SARA) €& um sistema
WMS desenvolvido para gerenciar as operag¢ 6es de rec ebimento, armazenagem,
movimenta¢ do, desembarac o e expedi¢c 4o de c argas em rec intos alfandegados de
uso publico ou locais habilitados para operar com merc adorias sob controle
aduaneiro, garantindo agilidade, c ontrole e segurang¢ a das informag des, atendendo
as necessidades legais e exigéncias da Receita Federal do Brasil (RFB).

Integra os modulos de servi¢c os permitindo o total gerenc iamento das operag des
de movimenta¢ 4o de merc adorias importadas e a importar, nac ionais e a distribuir,
com a possibilidade de interc ambio eletronic o de dados (EDI) e informac des via
Internet.

Consideracdes Gerais

Depois de inserir as informacg 6es na aba “ldentific a¢c 40” podera ser ac essada a aba
“Tipos”, ou ser solic itada a gravac do dos dados. Lembrando que antes de ac essar
qualquer das outras abas o c adastro do c liente devera ser gravado para gerar seu
caodigo.

Seus principais controles sdo:

e Controle de acesso de pessoas e veiculos no Recinto Alfandegado.

e Controle de entrada de cargas importadas ou destinadas para exportacao.
e Desembarag¢ o aduaneiro liberagdo da (RFB).

e Controle de estoque das cargas atendendo as necessidades e exigéncias de
cada regime aduaneiro.

e Controle de estoque detalhado (configuravel por produto ou cliente).
e Controle e gerenciamento do armazém (células de localizag&o, ociosidade, etc.).
e Controle de cargas apreendidas pela RFB.

e Controle e gerenciamento das operag0des, registrando 0s servigcos executados e
recursos utilizados por meio de ordens de servigos.

e Execucdo e fechamento das ordens de servicos por meio de coletor de dados
(real time).

e Controle de cargas transferidas para feiras, exposicbes ou remessa para
industrializag ao.

e Controle documental referente ao processo de desembara¢o aduaneiro e
liberacdo das cargas.

e Controle de saida das cargas importadas ou destinadas para exportacao depois
do desembarac o aduaneiro.
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e Controle de transito aduaneiro nas unidades de fronteira e na unidade de
Santos.

e Controle de protocolo de documentos entre os setores efetuando um
mapeamento c ompleto do proc esso de desembara¢ o aduaneiro do cliente nas
unidades de fronteira.

e Interface on-line com a balangca rodoviaria para captura do peso
automaticamente.

e Envio de mensagens para o cliente parametrizadas no sistema (e-mail ou SMS).
e Processo de Faturamento dos servigos prestados pelo Recinto Alfandegado.
e Controle de caixa para a cobranca de processos a serem pagos a vista.

e Geracdo de boleto bancéario para cobranga registrada com possibilidade de
interface com varios bancos.

e Controle de comissfes para comissarias de despachos.
e Controle de acesso as informacgfes e funcionalidades do sistema.

e Relatérios gerenciais e de controle para cada etapa do sistema.

Interfaces

Sistema DTE

S&do aproximadamente 40 EDIs para envio de informacdes para a Associag do
Brasileira de Terminais e Rec intos Alfandegado (ABTRA) para todas as etapas do
processo na unidade de Santos.

Sistema Siscomex

Envio de informag des referente a preseng a de c arga (NIC) e importag &0 de dados
para o c adastro e registro automatic os dos doc umentos do proc esso aduaneiro
(Dls, DASs).

Sistema NF-e
Envio de informac¢des para geracdo da Nota Fiscal Eletrbnica exigida pelo Municipio
de S&o Paulo.

Sistema Contimatic
Envio de informacéo referente ao faturamento para emisséo de livros fiscais.

Sistema Navision
Envio de informac¢des de cadastro de clientes, faturamento e cobranca.

Niveis

1. Aduaneiro
2. Armazém
3. Cobranca

4. Coletor de Dados
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Comercial
Comissoes
Comunicagao

Consulta

. Consulta RFB

Controle de Acesso
EDI

Estorno

Expedicao
Faturamento
Fronteira

Maritimo
Operacional

OS Interna
Portaria
Presenca de Carga
Protocolo
Relatorios
Seguranca
Sistema

SGS

Verificador
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Sobre o Mdédulo

Caracteristicas

As principais caracteristicas do sistema SARA sao:

Modulariza¢ 8o do Sistema;
Controlar o acesso de pessoas e veiculos ao Recinto Alfandegado;

Gerenc iar e controlar o rec ebimento, armazenagem, movimentac¢ 8o, servigos e
expedic 80 das cargas importadas ou destinadas a exportagdo por meio de
ordens de servi¢ 0, que poderdo ser exec utadas de forma on- line pelos c oletores

de dados;

Controlar e registrar os servigos exec utados e recursos utilizados em cada
ordem de servigo a ser realizada com a mercadoria;

Controlar o estoque das mercadorias, atendendo as necessidades e
particularidades de cada regime aduaneiro;

Controlar o registro e desembara¢ o dos doc umentos aduaneiros referentes aos
regimes comuns de importacdo e exportagcdo, entreposto aduaneiro de
importacdo e exportacédo e DAC;

Gerenciar o espaco fisico de cada armazém ou célula de localizagao;

Controlar o vencimento de prazos de cada regime aduaneiro, abandono e
apreensao de mercadorias pela Receita Federal;

Controlar as cargas transferidas para feiras, exposicdes ou remessa para
industrializa¢ 4o por meio da emissdo de Rela¢ a0 de Transferénc ia de Merc adorias
(RTM);

Controlar o transito aduaneiro de veic ulos de importa¢c 8o ou exportag 8o entre
um ponto de fronteira e o recinto alfandegado (Recinto Alfandegado de
Fronteira);

Controlar a entrada e saida de doc umentos (Protoc olo) entre os setores de um
rec into alfandegado de fronteira, com transparéncia no tempo utilizado para
liberagdo em cada departamento, Receita Federal e 6rgdos anuentes;

Integrag 4o on-line c om a balanc a rodoviaria para registro do peso aferido do
veiculo de transporte;

Envio de e- mail ou mensagens (SMS). Neste proc esso o cliente podera ter a
informac¢ &o on-line sobre a c hegada e preseng a de c arga, avarias, armazenagem
fisica, registro de documento de saida, libera¢ do, expedicdo de carga entre
outros;

Efetuar o faturamento dos servigos prestados pelo Recinto Alfandegado;
Consultas e relatérios de controle e gerencial para cada etapa do sistema;

Consultas e relatorios exclusivos para atender a Receita Federal, conforme
exigéncias do ADE COANA/COTEC N° 2 de 26 de Setembro de 2003;



e Controle de entrada de cargas importadas ou destinadas a exportacdo para
posterior desembara¢ o aduaneiro (liberacéo pela Receita Federal do Brasil);

e Controle de estoque de cargas atendendo as necessidades e exigéncias de
cada regime aduaneiro;

e Controle de cargas apreendidas pela Receita Federal;

e Controle e gerenciamento das operac¢des, registrando os servigcos executados e
recursos utilizados por meio de ordens de servico;

e Execucdo e fechamento de ordens de servico via coletor de dados (operacao
real time);

e Controle de saida das cargas importadas ou destinadas para exportacao depois
do desembarac o aduaneiro;

e Integracdo com sistemas e equipamentos terceirizados tais como balancas
rodoviarias e torniquetes para acesso de pessoas a unidade;

e Processo defaturamento integrado dos servicos prestados pelo Recinto
Alfandegado;

e Controle de caixa para a cobrangca de processos a serem pagos a vista;

e Geracdo de boleto bancéario para cobranca registrada com possibilidade de
interface com varios bancos;

e Controle de comissdes para comissarias de despachos;
e Controle de acesso as informac¢des e funcionalidades do sistema;

e Relatdrios gerenciais e de controle para cada etapa do sistema.
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Sobre o Mdédulo

Integracao

Macro do Fluxo de Exportacao

Mercado Intesrio (Nacional)

L r
Area Alfandegada - Zona
Primaria (Porlo / Area Alfandegada - Zona
Aercporio / Fronteira secundaria (Porto Seco) e
Tarrestra) /H . i

e

RS T

Transporte Intemnacional e————""———— Desembarago Aduaneiro

Transporte Macional
(Transito Aduvaneiro)

Mercado Extemno (Intemacional)

Macro do Fluxo de Importacao
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Embgarque

Transporte Internacional ﬁ

r

Area Alfandegada - Zona
Primana (Porto /
Agroporio / Fronteira
Terrastra)

R -
[
AR

! R T

Transporte Nacional

(Tranlio Aduaneino) Desembarago Aduaneiny fe—

Area Allandegada — Zona
secundana (Poro Seco)

A

Mercado Interna

Integracao Com o BDCC

O Banco de Dados Comum de Credenciamento (BDCC®) é um sistema de
c adastramento e emissao de crac has de identific ag 80 nec essarios para 0 ac esso
de pessoas e veic ulos (opc ional) aos rec intos alfandegados e a todos os loc ais do
Porto de Santos.

O BDCC® foi desenvolvido em c onformidade ¢ om a Portaria ALF/STS n.© 200/2011,
ja rec ebeu a autoriza¢ do da autoridade aduaneira e devera ser utilizado por toda a
c omunidade portuaria (importadores, exportadores, fornec edores, despac hantes,
transportadores e funcionarios) como sistema para a confirmagao eletrbnica da
autorizag 8o prévia de acesso, mediante consulta em tempo real por todos os
terminais alfandegados.

De ac ordo c om a Portaria ALF/STS n.°© 111/2012, a partir de 01 de Julho de 2012,
nenhuma pessoa ou veic ulo (opc ional) podera transitar em area alfandegada sem
estar cadastrado no referido banco de dados.
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De ac ordo ¢ om o Ofic io Circ ular ALF/STS/GAB n.° 113/2012, a gravag o dos dados
do BDCC nos crachas de identificacao ocorrerd& de forma gradativa em alguns
postos a serem comunic ados brevemente pela alfandega de Santos, sendo o
tempo limite para essas gravacdes € de, no maximo, 1 (um) ano.

Os motoristas autdnomos, despac hantes aduaneiros e Trabalhadores Portuarios
Avulsos (TPA) deverdo estar c adastrados no referido sistema, vinc ulados ao seu
representante patronal (Associag¢ 8o, Sindic ato etc), mas aqueles que ainda nao
estiverem c adastrados terdo seu ac esso liberado desde que tenham um motivo
para a entrada no loc al alfandegado ou estejam prestando servic 0 a uma empresa
(CNPJ) autorizada no referido banc o de dados. A obriga¢c 40 para essas pessoas se
dara, espec ific amente, quando da implanta¢ 40 do Sistema Integrado de Controle
de Acesso (Sica), previsto para meados de 2013.

BDCC x Mdédulo Controle de Acesso

Esta rotina exibe a lista negra e a lista branc a de c rac has c onforme o BDCC da
ABTRA, permitindo enviar solic ita¢ &o via WebServic e para atualiza¢ &o das listas.
Esta rotina possibilita ainda a exportacdo das listas para arquivo Excel e
visualizacdo do histérico de atualizag&o das listas.

Para obter mais informacdes acesse: Médulo Controle de Acesso/Lista BDCC.

Cadastro de Pessoas
Ao realizar a associacdo da pessoa a um crachad Mifare posicionado em uma
leitora, o sistema executa as seguintes acdes:

e Leitura e descriptografia dos dados contidos nos setores de gravacéo exclusiva
do BDCC.

e Apresenta em tela o CPF gravado no cracha.

e Permite a associacdo do cracha somente se o ID real do cracha (Fabricante) for
igual ao ID gravado.

e Apresenta um aviso, se 0 cracha ndo estiver na lista branca ou estiver na lista
negra do BDCC.

Entrada e Saida
Ao registrar entrada ou saida de pessoas por meio de um cracha Mifare
posicionado no leitor, o sistema executa as seguintes acdes:

e Nao permite registrar a entrada se o ID real do cracha (Fabricante) for diferente
ao ID gravado pelo BDCC.

e Ndo permite registrar a entrada se o CPF da pessoa a qual o cracha esta
vinculado for diferente ao CPF gravado pelo BDCC.

e Nao permite o registro da entrada se o cracha ndo estiver na lista branca do
BDCC.

BDCC x Servidor de Catraca
O sistema bloqueia 0 acesso a catraca se o cracha nao estiver na lista branca do

BDCC.

BDCC x Mdédulo Portaria



CESV/CESP

Na emissdao do CESV ao carregar os dados do motorista por meio de um cracha
Mifare posicionado no leitor, o sistema executa as seguintes acdes:

e Apresentea em tela o CPF gravado no cracha.

e Apresenta mensagem de aviso se o ID real do crachd (Fabricante) for diferente
ao ID gravado pelo BDCC.

e Apresenta mensagem de aviso se o crachd ndo estiver na lista branca do BDCC.

e Apresenta mensagem de aviso se o cracha estiver na lista negra do BDCC.

WebService SARAWS

O SARAWS é um WebService do sistema SARA que realiza o recebimento de
informag 6es solic itadas ao Sistema de Gerenc iamento do Banc o de Dados Comum
de Credenc iamento (SGBDCC) c omo, por exemplo, a atualiza¢ do das listas branc as
e negras.

O SARAWS faz a recepcao das informacgdes enviadas pelo SGBDCC e realiza a
integracdo destas informagcdes com o sistema SARA.

Visualizacdo no Browser do WebService SARAWS

I |

8 s Bo= B =0 om = Pigea~ Segunnga s Foremenges = -

SARAWS - Service Info Page
SARAWS - PortTypes:

& IHRCC [WSDLY
9 asscubts

+ DWSIHPublish [waDL]
& GelPor Typelist
2 GeAWSDLForPoriType
O GelTypeSystamslist

0 LAARSOF of Fypehyslem

WSIL: Lonkito w pition document of Servces here "

Conchekio G Intrant locsl | Mode Protegade: Deathvade i * RIOK -

Diagrama Integracdo SARA X SGBDCC (Atualizacao de Listas)
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Fluxos do Controle de Acesso

Controle de Acesso - Integracdo Com Hardware

40




Controle de Acesso — Integragdo com Hardware

Equipamento de controle de acesso
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Controle de Acesso - Entrada e Saida Manual
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Controle de Acesso

Entrada e saida manual

Pasquisa uma
pessoa
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¥

Foi
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um crachd
valido?

Dados da saida
armazenados

Integracao SARA x OCR

O SARA esta integrado ao sistema de OCR por intermédio do banc o de dados do
Sistema de Rec onhec imento de Imagens, o qual efetua a leitura das informac des
de acesso dos veiculos, bem como, das imagens que séo exibidas.

Moédulo Portaria

Com esta integra¢ a0 é possivel manter um c ontrole no ac esso de veic ulos pelo
sistema, permitindo a automatiza¢c &0 da digitagdo da placa para o veiculo
posicionado em frente a camera.

Também possibilita uma visualizag 80 da imagem capturada no momento do
rec onhec imento da plac a. Desta forma, o rec onhec imento da plac a dos veic ulos é
realizado pelo sistema de OCR, que entdo grava as imagens e informag 0es da
placa em banco de dados, possibilitando a recupera¢ao das informac des pelo
SARA.

Para auxiliar na pesquisa da placa reconhecida, existe um cadastro que relaciona a
Portaria com uma ou mais cameras do sistema de OCR.



Para mais informa¢0es acesse: Moédulo Portaria/Cadastro/Analise Imagens Portaria/
Céameras por Portaria.

Ao efetuar o c adastro de um CESV, a placa do veiculo deverd permanecer em
branc o. Depois de informar os demais ¢ ampos, o0 sistema verific ard se a portaria
em que esta sendo realizado o0 acesso possui cameras c adastradas, efetuando
entdo a pesquisa da placa do veiculo reconhecida pelo OCR.

Depois da associa¢cdo da placa do veiculo para o CESV cadastrado é possivel
visualizar a imagem com a placa por meio do médulo Consulta.

Em caso de alteragcdo do CESV, a placa do veiculo, bem como todas as
informa¢des do CESV, permanecem gravadas em log.

Modulo Consulta

Por meio da Consulta Genéric a, o sistema permite a visualizagc 40 da imagem que
gerou o rec onhec imento da plac a, podendo ser pesquisada pelo c 6digo do CESV,
data ou placa.

Ao informar o ndmero do CESV e clicar em "Consulta” é exbida a imagem
capturada.

Também sdo apresentadas as seguintes informagodes:
e Ano/CESV.

e Dire¢&o do Veiculo.

e Portaria.

e Camera.

e Placa.

e Horario da captura do evento.

e Horéario da captura da imagem.

Fluxo de Dados da Integracao
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Sobre o Mdédulo

Pré-requisitos

e Servidor
a. Banco de Dados SQL Server ou Sybase.

e Desktop

a. Sistema Operacional Windows (XP ou Seven 32/64 bit).

b. BDE (Borland Database Engine) Vs. 5.0 ou superior.

c. Client Sybase (se o banco de dados for Sybase).

45



SARA

Processso

e DEPOT [47)

e Composi¢cao/Recomposicdo Ferroviaria oM
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SARA - Processo

DEPOT

Objetivo
Gerenciar os processos de recebimento, reparo, armazenagem e entrada/saida de
containers vazios.

Consideracdes Gerais

e O nome DEPOT é utilizado na logistic a de importag do ou exportag¢ 4o para nomear
um depdésito de containers vazios.

O DEPOT é uma area utilizada pelos proprietarios para armazenar e reparar 0S
c ontainers que foram utilizados pelos importadores na logistic a de importacg &o e
que serao utilizados pelos exportadores para exportar seus produtos na logistic a
de exportacéao.

O processo de DEPOT ndo requer controles ou exigéncias da Receita Federal,
por ndo possuir controle aduaneiro.

O DEPOT podera receber somente containers vazios, devidamente autorizados
pelo Armador.

O DEPOT néo é voltado somente a area Alfandegaria.

Publico Alvo

e Operadores Logisticos que atuam com armazenagem e reparo e containers
vazios.

e Armador: empresa de transporte maritimo proprietaria de navios e containers
que sao utilizados para o transporte das mercadorias.
Um Armador pode operar em varios paises, varios Portos e normalmente em c ada
Porto ele possui um DEPOT, que pode ser seu ou terc eirizado para um Operador
Logistico.

Parametrizacdes

e O acesso as funcionalidades do DEPOT, via Menu, deverdao ser habilitadas ou
desabilitadas no médulo Segurancga.

e Cadastro de Portarias (mddulo Portaria):
Assinalar o campo "Utilizar E/S no regime Depot?" para habilitar as Portarias que
poderdo efetuar a entrada ou saida de containers no regime DEPOT.

NOTAS:

1. Esta parametriza¢ ao habilitara o acesso a programacdo de recebimento ou
carregamento de containers vazios no registro do CESV.

2. E possivel especificar que uma determinada Portaria reailzara somente o
recebimento do regime DEPOT.

e Cadastro de Regimes (mddulo Expedi¢cédo):
Incluir um regime com o tipo de operacdo "DEPOT".
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NOTA: Este regime sera atribuido ao container autorraticamente se um itemda
prograrragdo de entrada do DEPOT for selecionado no registro do CESV .



Cadastros Basicos

e Cadastro de Cliente (médulo Comercial):
Registrar os Armadores que serdo clientes da operacdo de DEPOT, selecionando
o tipo de cliente como "Armador".

e Cadastro do Tipo ISO (mddulo Portaria):
Registrar os tipos ISO dos containers e atualizar as informa¢cdes de modelo e
sigla para o tipo "ISO".

e Cadastro do Container (modulo Portaria):
Registrar o container com suas especificacfes e dimensodes.

e Cadastro do Tipo de Carga de Container (médulo Portaria):
Registrar os tipos de cargas que serdo utilizados para classificar o container na
operacdo de DEPOT.
Exemplo: alimento, fumo, entre outros.

e Cadastro de Modalidade de Operagcao (médulo Portaria):
Registrar as modalidades das operacdes de descarga ou carga que poderao
ocorrer no processo do DEPOT.

e Cadastro do Status do Container (modulo Portaria):
Registrar os tipos de status nos quais o container poderd estar durante sua
armazenagem no DEPOT.

e Cadastro de Avarias do Container (mddulo Operacional):
Registrar as avarias de containers que serdo utilizadas no processo de vistoria
de estrutura ou maquinario para o processo de DEPOT.

e Cadastro de Classes de Servigcos (mddulo Operacional):
Registrar as classes de servicos que serdo utilizadas para classificar o tipo de
servigo que serdo executados para os containers do processo DEPOT.

e Cadastro de Servigcos e Reparos (mddulo Operacional):
Registrar os servigos e reparos que poderdo executados para os containers do
processo DEPOT.
Nao é obrigatério que os servigcos de reparo sejam efetuados no DEPOT. O
importador pode mandar efetuar o reparo numa outra ofic ina ou, se o c ontainer
c hegar no DEPOT c om avaria, este pode realizar uma estimativa de reparo e
enviar para o Importador aprovar.
Se o Importador aprovar, o reparo sera realizado.
Se o importador ndo aprovar, o DEPOT tem aopc¢cao de nao receber o container
avariado.

e Cadastro de Lacres (mddulo Portaria):
Registrar os lacres que serdo utilizados no processo de saida dos containers na
modalidade "Saida para exportagao".
NOTA: Estes lacres sdo fornecidos pelos Armadores para que o DEPOT realize a
entrega do lacre junto com o container para o cliente Exportador.

Visao Macro do Processo
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1. Programacgao Recebimento

2. Recebimento
4. Estimativa de Reparo
5. Oficina e lavagao

6. Armazenagem

| o Dy e i H

T

10. Faturamento e

Detalhamento do Processo

Programacao do Recebimento

Este processo é responsavel por efetuar a programag¢do dos containers vazios que
serdo recebidos no DEPOT:

e O Armador envia as informacdes da programacdo de recebimento a area
Administrativa do DEPOT.

e O Setor Administrativo analisa se o registro da programacdo no sistema sera de
forma manual ou automatica. Isso dependera do tipo de arquivo recebido.

e O Setor Administrativo extrai os dados do doc umento (e-mail, PDF, Excel ou
WebSite) e lan¢ a na planilha padrao de importa¢ 8o, para que os dados sejam
importados no SARA.

e O Setor Administrativo importa a planilha de programacdo de recebimento na
rotina de cadastro da programacdo de recebimento no SARA.

e A Portaria registra a programacao de recebimento de containers no SARA.
Funcionalidades:
a. Registro da Programacdo de Recebimento.
b. Importacdo da Programacdo de Recebimento.
Recebimento

Este processo é responsavel por efetuar o registro de recebimento do container
vazio no DEPOT:

e O Armador ou Locatario envia o container para armazenagem no DEPOT.

e A Portaria do DEPOT recepciona o veiculo de transporte com o container.
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A Portaria consulta no SARA se existe programacdo de recebimento para o
container.

A Portaria informa o Setor Administrativo que o0 container nao possui
programacgao para o recebimento.

O Setor Administrativo entra em contato com o Armador e verifica se o
container possui autorizagéo para o recebimento.

O Armador analisa a situacdo e autoriza ou ndo o recebimento do container no
DEPOT.

O Setor Administrativo recebe informagdo referente a autorizacdo de
recebimento do container e verifica se foi realizada a autorizagcdo pelo Armador.

O Setor Administrativo informa a Portaria que o c ontainer ndo possui autorizag do
para o recebimento.

A Portaria informa a Transportadora ndo esta autorizado o recebimento do
container e solicita entrar em contato com o Armador.

O Setor Administrativo altera a programac¢ ao de rec ebimento e efetua a inc luséo
do container.

A Portaria efetua o registro do veic ulo e do ¢ ontainer no SARA, gerando o CESV
de entrada e a Ordem de Servi¢c o de Desc arga do Container Vazio e imprime o
CESV e o formulario de vistoria de container pelo SARA.

A Portaria entrega o CESV e o formulario de vistoria de c ontainer ao motorista e
libera a sua entrada no Recinto, encaminhando o container para vistoria.

A Operagao de Patio recepciona o veiculo com o container e analisa se a
vistoria terda que ser realizada sobre o veiculo, em caso de devolug&o de
importacado ou desisténcia de exportagao.

A Operag do de Patio efetua a descarga do container e registra a Ordem de
Servig 0 de Desc arga no SARA. Dependendo da modalidade da operag ao, sera
nec esséria a vistoria do c ontainer sobre rodas e, ¢ aso a estimativa de reparo
ndo for autorizada, o Operador de Patio efetuara a rejeicdo do container.

A Operag ao de Patio movimenta o c ontainer para a pilha de c ontainers a serem
vistoriados, na &rea de vistoria.

A Operagédo de Patio encaminha o veiculo a Portaria de saida do DEPOT.

A portaria rec epc iona o veic ulo para saida e registra a vistoria do c ontainer se
ela ja tiver sido realizada e nao registrada no sistema pela opera¢ &o de patio, e
gera e imprime o EIR (Rec ibo de Interc ambio de c ontainer). Efetua a saida do
veiculo de transporte efetuando o fechamento do CESV.

A Portaria entrega o EIR devidamente assinado ao Motorista e o libera para saida
do DEPOT.

A Operag 8o de Patio realiza a vistoria da estrutura do c ontainer e verific a se
falta pec¢ as no maquinario, em c aso de c ontainer reefer, e preenc he o formulario
de vistoria de c ontainer, registrando os dados do c ontainer e as avarias, c aso
existam. O formulario de vistoria é enc aminhado ao Setor Administrativo, para
que seja realizada a estimativa de reparo.

A Operag do de Patio rec ebe informagdo que a estimativa de reparo nédo foi
autorizada e efetua a rejeicdo do container, informando ao Motorista.
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Funcionalidades:
a. Consulta da programacédo de recebimento.
b. Registro de entrada do veiculo de transporte.
c. Impressdo do formulario para vistoria do container.
d. Geragcao da Ordem de Servi¢co de Descarga.
e. Registro da Vistoria do Container (Opcional).
f. Registro da Ordem de Servigco de Descarga.
g. Geragédo e impressao do EIR (Recibo de Intercambio).

h. Registro da saida do veiculo de transporte.

Vistoria
Este processo é responsavel por efetuar o registro da vistoria do container vazio,
identificando as avarias e 0s reparos ou servigcos que terdo que ser realizados:

e A area Operac ional c onsulta no SARA os containers pendentes de vistoria de
estrutura, realiza a vistoria e preenche o formulario de vistoria.

e Verific a na vistoria de estrutura se o Container ndo apresenta avaria, se sera
nec essario efetuar a lavag 8&o. Se a estrutura estiver avariada, movimenta o
c ontainer para area de c ontainers avariados e, se o c ontainer estiver sujo, sera
necessario a sua lavacéao.

e Movimenta e armazena o0 container na area de disponiveis.

¢ Identific a se o tipo de c ontainer é reefer. Se for, enc aminha a area de PTI para
vistoria do maquinéario, apds a vistoria da estrutura.

e Consulta os c ontainers pendentes de vistoria de maquinario no sistema SARA.

e Realiza a vistoria de maquinario do container reefer e preenche formulario de
vistoria.

e Registra no SARA a vistoria realizada no maquinario do container reefer.

e A Operag ao de Patio verific a se o maquinario esta OK. Se estiver, verifica se o
c ontainer esta sujo, nec essitando de lavac¢ 8o, Se ndo estiver OK, movimenta o
container a area de avariados aguardando reparo.

e A Operacdo de P&tio movimenta o container para a area de containers
aguardando reparos ou lavagao.

Funcionalidades:
a. Consulta containers pendentes de vistoria de estrutura.
b. Registro da vistoria de estrutura.
c. Consulta containers pendentes de vistoria de maquinario.

d. Registro da vistoria de maquinario.

Estimativa de Reparo



Este proc esso é responsavel por gerar a estimativa de reparo para 0s ¢ ontainers
avariados, registrar a autoriza¢ 80 do Armador e gerar a Ordem de Servigco de
reparo para a Oficina:

e O Setor Administrativo c onsulta os c ontainers aguardando estimativa de reparo
no SARA.

e Calc ula e gera a estimativa de reparo no SARA para a vistoria do c ontainer. Para
a geragdo da estimativa, a tarifa de reparos do Armador devera estar
devidamente cadastrada.

e Depois envia a estimativa de reparo ao Armador, via e-mail ou registro em seu
sistema.

e O Armador ou Loc atéario rec ebe a estimativa para analise e autoriza¢ ao; analisa
a estimativa efetuando a aprovagao, aprovagao com ressalva ou rejeita a
estimativa retornando ao DEPOT.

e O Setor Administrativo rec ebe o parec er do Armador c om relag &0 a autorizag ao
da estimativa, analisa o parec er do Armador (autorizada ou nao autorizada) e
registra a autorizacao da estimativa no SARA.

e O SARA identific a se a vistoria foi efetuada sobre rodas e identific a se para o
c ontainer em questéao foi realizada a vistoria do c ontainer sobre rodas.Caso sim,
libera o container para descarga.

e O Setor Administrativo analisa a autorizacdo e verifica se existe ressalva
(ajustes).

e Se a vistoria foi realizada sobre rodas, o Setor Administrativo devera informar a
operacg 8o de patio para rejeitar o rec ebimento do c ontainer, pois o Loc atario nao
autorizou o reparo.

e O Setor Administrativo revisa a estimativa, ajustando itens ou valores, e envia a
nova revisao para o Armador autorizar.

Funcionalidades:
a. Cadastro da tabela de tarifas de reparo.
b. Consulta a containers pendentes de estimativa de reparo.
c. Geracdao e revisdo da estimativa de reparo.
d. Registro da autorizacao da estimativa.

e. Relatério da estimativa de Reparo.

Oficina e Lavacéao

Este processo € responsavel por registrar a entrada e a saida dos containers da
Oficina ou da lavacgao:

e A Oficina consulta e imprime os containers que estdo aguardando reparo de
estrutura.

e Solic ita um posic ionamento sobre o c ontainer na Ofic ina para a Equipe de Patio.
A quantidade de containers dependerad do tamanho da estrutura da Oficina.

e A Operacédo de Patio posiciona o container na Oficina, conforme solicitagcao.
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A Oficina registra a entrada do container no SARA.

A Oficina executa o0s reparos e 0s servicos no container, de acordo com a
Ordem de Servigco e a estimativa aprovada.

A Ofic ina efetua a saida do c ontainer apés o seu reparo e analisa, por meio da
estimativa, se o container tera que ser lavado. Caso sim, encaminha para
lavacédo; se nédo, encaminha para armazenamento.

A Operacgdo de Patio movimenta e armazena o container na area de disponiveis (
Containers OK).

A Equipe de Lavacgdo consulta os containers aguardando lavacgéo.

A Equipe da Oficina ou Péatio solicita o posicionamento do container para
lavacéao.

A Equipe de Patio movimenta e posic iona o c ontainer para a Equipe de Lavag ao
efetuar a limpeza do container.

A Equipe de Lavacgdao registra no sistema que a lavacéao foi realizada.

A Equipe de PTI consulta os containers aguardando reparo de maquinario, realiza
0 reparo no maquinario do container e registra o término do reparo no SARA.

Funcionalidades:
a. Registro de entrada e saida de Oficina.
b. Alterag do da situag¢ 8o do reparo de maquinario.
c . Pendentes de estimativa, autoriza¢ 4o e reparo.

d. Registro de lavacéo.

Armazenagem
Este processo é responsavel pelo controle de estoque e movimentag 6es do
container no DEPOT, sendo realizado pela area de Patio.

Funcionalidades:
a. Relatério de Estoque de Containers.
b. Movimentac¢ do de Containers.

c. Consultas gerais DEPOT.

Programacédo de Saida
Este processo é responsavel por efetuar a programac¢ao dos containers vazios que
serdo carregados no DEPOT:

O Armador envia as informa¢cdes para o registro da programac¢ao de saida para o
DEPOT.

O Setor Administrativo recebe as informagf8es da programac¢ao de saida enviadas
pelo Armador.

O Setor Administrativo analisa se o registro da programac¢ &o sera manual ou
importado da planilha Excel padrdo e registra a programa¢ao de saida de
containers no SARA de forma manual.



Verifica ainda se na programa¢ ao enviada pelo Armador exstem containers
espec ific os designados ou se a programag do esta somente por tipo de c ontainer
e solicita a designacao dos containers para a programac¢do de saida.

A Operag ao de Patio rec ebe a programa¢ ao de saida c om os tipos de c ontainers
para efetuar a designac ao, efetua a separag¢ ao dos c ontainers gerando uma lista
com os numeros dos containers designados e envia a lista de containers
separados para o Setor Administrativo efetuar a designacéo no sistema.

O Setor Administrativo rec ebe a lista para efetuar a designa¢ ao dos c ontainers
no sistema, efetua a designac¢ 8o do c ontainer no SARA para a programa¢ ao de
saida e manipula a planilha padrdo da importa¢do da programac¢ao de saida,
incluindo os containers enviados por e-mail ou outro documento (PDF, outros).

O Setor Administrativo registra a programag¢ 8o de saida e importa os c ontainers
da planilha padrdao de importacdo da programagao de saida, separa a
programag¢ 8o de saida para a qual devera ser efetuada a separa¢cao dos
containers de forma antecipada (no caso de modalidade de embarque para
Porto), e gera uma planilha Excel com os containers designados para saida.
Efetua ainda a impressao e entrega ao Setor Operacional, para separagao.

O Setor Administrativo envia o relatdério de containers designados para que a
Operacao de Patio efetue a separacao dos containers para carregamento.

A Operagcdo de P&atio recebe o relatério dos containers designados da
programacédo de saida para separacao e efetua a separagdo dos containers.

Funcionalidades:
a. Registro da Programacao de Saida.
b. Designacao de containers.

c. Importacao de containers designados.

Separacdo e Carregamento
Este processo é responsavel por efetuar a separagcdao dos containers designados
para saida e efetivar o carregamento:

e O Armador ou Loc atario envia o veic ulo de transporte ao DEPOT para efetuar o
c arregamento do c ontainer, levando uma Ordem de c arregamento c om o ndmero
do booking programado.

A Portaria rec ebe o veic ulo para a opera¢ ao de c arregamento e solicita a Ordem
de Coleta c om o numero do booking. Por meio da Ordem de Coleta, c onsulta a
programacao de saida pelo numero do container, booking ou outro documento.

A Portaria verific a no sistema se existe programa¢ ao de saida para a Ordem de
Coleta. Se nédo houver progamac¢ do, rejeita o carregamento e solicita para a
Transportadora entrar em contato com o Armador ou Locatéario.

A Portaria registra o CESV, vinculando a programac¢do de saida, efetua a
geragdo da Ordem de Servico de carregamento e encaminha o veiculo de
transporte ao Péatio, para efetuar o carregamento do container.

A Operag ao de Patio recepciona o veiculo com a OS gerada para efetuar o
c arregamento do c ontainer, verific a se possui um c ontainer espec ific o designado
na Ordem de Servi¢co e efetua a separacdo do container designado na OS.
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O Operador de Patio separa um c ontainer pelo tipo de c ontainer e tipo de c arga
informado na programac &o e na OS, vistoria o c ontainer, lac ra o c ontainer c om
um lac re do préprio rec into, efetua o c arregamento e a designa¢ 8o do c ontainer
no SARA.

A Operacgédo de Patio registra o carregamento e fecha a OS no SARA.

Depois do c ontainer c arregado no c aminhdo, o Operador de Patio enc aminha o
veiculo & Portaria de saida.

A Portaria rec epc iona o veic ulo com o c ontainer c arregado, loc aliza o CESV do
veic ulo, verifica se o container esta designado no sistema e efetua a
designa¢ &0 do container na Ordem de Servigco, de acordo com o numero do
container carregado.

A Portaria efetua o fec hamento da OS na tela de saida de veic ulos do DEPOT.
Esta operacdo efetuara o fechamento automatico da OS.

Em c aso da modalidade saida para exporta¢ ao, a Portaria vinc ula um ndmero de
lacre ao container. Este lacre devera estar devidamente cadastrado na
sequéncia de lacres.

A Portaria gera e imprime o EIR (Rec ibo de Interc &mbio de Container) para o
proc esso de saida, efetua o registro da saida do veic ulo de transporte no SARA
e a entrega o EIR de saida ao Motorista e libera a saida do recinto.

Funcionalidades:
a. Consulta programagédo de saida.
b. Registro da entrada do veiculo (CESV de Carga).
c. Geracao da Ordem de Servi¢co de carregamento.
d. Designacdo de container para saida.

e. Registro da Ordem de Servi¢co de Carga.

Saida
Este processo é responsavel por efetuar a liberagcdo da saida do veiculo com o
container carregado, sendo que ele é realizado pela Portaria.

Funcionalidades:
a. Designacao de container para saida.
b. Fechamento da OS de Carga (Automatica).
c. Registro de Lacre do Armador.
d. Geragéo e impressao do EIR (Recibo de Intercambio de saida).

e. Registro da saida do container.

Faturamento
Este processo é responsavel por efetuar o célculo dos servigcos prestados pelo
DEPOT aos Armadores ou depositantes dos containers:



e O Setor Administrativo efetua o ac ordo da tabela de tarifas c om o Armador e
registra no sistema; efetua o c &lculo dos handlings de entrada pendentes de
faturamento dentro de um determinado periodo, o c alc ulo da armazenagem dos
containers pendentes de faturamento e o céalculo dos servigcos de reparos
pendentes de faturamento dentro de um determinado periodo.

e O Setor Administrativo também efetua o ac Umulo de demonstrativos para um
determinado Armador e tipo de servi¢ o para emissdo de uma Unic a NF dentro de
um periodo emite o relatério de demonstrativo de c alc ulo por periodo e tipo de
servico, gera e imprime a Nota Fiscal de servicos para o0 demonstrativo
ac umulado. Além disso, envia as Notas Fisc ais e os relatérios de demonstrativo
de calculo ao Armador.

¢ O Armador recebe a NF e o demonstrativo de calculo para analise e pagamento.
Funcionalidades:
a. Cadastro de servicos faturaveis (itens de tarifa).
b. Configuracdes para faturamento.
c. Cadastro da tabela de tarifas.
d. Cadastro da opc¢ao de tarifa.
e. Calculos do servicos.
f. Consulta e relatério dos servigos calculados.
EDI DEPOT
Este proc esso é responsavel pela gera¢ ao e envio das informac des referentes as

movimenta¢ des dos containers do DEPOT para os Armadores, sendo que o0s
arquivos de EDI sdo gerados no padréao EDIFAT.

Funcionalidades:
a. Registro e configuracao do layout de arquivo por Armador.
b. Grupo, linhas e campos.
c. Registro de grupo de/para.
d. Registro de informac¢fes de/para por Armador.

e. Servigco de geracao de arquivos.

Estrutura Fisica do DEPOT
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Area de
Armazenagem

Portaria: efetua o controle de entrada e saida dos veiculos.

Area administrativa: responsavel pelo faturamento e toda parte administrativa.
Area de Armazenagem: onde os containers serdo depositados.

Oficina de Reparo: para o conserto dos containers avariados.

Area de Lavac&o: efetua a limpeza dos containers sujos. Este é um servigco que
o DEPOT faz e é pago pelo Armador ou Importador.

Area de PTI: E a area de conferéncia, medicdo e inspecdo dos containers
refrigerados.
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SARA - Processo

Composicao/Recomposicao Ferroviaria

Objetivo

Gerenciar a entrada e a saida de veiculos do modal Ferroviario na unidade,
realizando o c ontrole por programag do e viagens, bem c omo, registrando todos os
vagdes que entram e o0s que saem da unidade para definir um padrdao para o
processo ferroviario.

Consideracdes Gerais

e A partir do update 20_2014, ha no SARA o conc eito de viagem ferroviaria, com a
composicdo e recomposicao.
Antes dessa melhoria, 0 SARA tratava a opera¢gao de cada vagdo de forma
diferente, ou seja, ndo era considerada a composi¢cdo propriamente dita.

e A melhoria liberada no update 20 _2014 envolveu a criagdo do cadastro de
viagem ferroviaria (c omposi¢ d0), a adequag ao do programa de agendamento de
veic ulos, para tratar a ¢ omposi¢ do; ambas func ionalidades sdo do SARA Portal
Web. E no mddulo Portaria foram efetuadas alterag®es no processo de
recebimento e saida dos vagdes.

e O proc esso ac ontec e primeiramente realizando o c adastro da viagem ferroviaria,
depois o0 agendamento de cada vagdo e, em seguida, efetua-se o
relacionamento da viagem, montando assim a composi¢ao.

e Para a saida dos vagdes € necessario cadastrar uma viagem de saida. Vale
ressaltar que a c omposi¢c 80 que entrou nem sempre serd a mesma da saida,
podendo ser rec omposta e, c om isso, € possivel montar uma outra c omposi¢ ao
para saida.

Pré-requisito

Para executar esta melhoria € necessario que haja o transito de trens no terminal
(entrada/saida), isto é, trabalhar como o modal Ferroviario.

Publico alvo
Empresas que realizam operagdes de transportes do modal Ferroviario.

Parametrizacao
VUTILIZAR_INTEGRACAO_SUZANO - para gerar a OS de carga padrao.

Processos da Composi¢cdo/Recomposicao Ferroviaria
« Processo - Programacdo Recebimento

Papel do cliente/terminal na programacao recebimento

¢ Realiza a programacédo (Portal Web)

0 Cadastro da viagem entrada (Portal Web)
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0 Cadastro da programagao por vagao - Agendamento de recebimento
(Portal Web)

= Terminal relaciona viagem, booking, container, lacre e documento e
arquivo upload pré-cadastro (médulo Portaria).

e Cadastro da programacao (Importacdo CT-e) (Automatico)

Papel do Terminal Programacéo Libera

e a viagem (Portal Web) Liberar
e programacgao (Portal Web) Fluxo

e padréo recebimento



% Processo de programac¢do de saida

Papel do terminal na programacdo de saida

e Cadastro da viagem de saida (Portal Web)

e Libera a viagem de saida (Portal Web)

e Relacionar vagdes (mddulo Portaria)

e Efetuar saida viagem (médulos Coletor de Dados/Portaria)

0 Efetuar fechamento do CESV (médulo Coletor de Dados)

Papel do cliente na programacdo de saida

e Cadastrar viagem (Portal Web)
e Cadastrar container

e Registro do lacre do container

Fluxo Macro da Recomposicao Ferroviaria

Cliente ;.
Inicio

Cadastro/Alteracao

avigem n
| :

Viagem
liberada?

Sim : : Conferéncia documental
AF : : Chegada de veiculo
: : Geragéo do CESV
Cadastro/Alteracao i = etc.

do agendamento

v
Agendamento v . Movimentacao do
liberado? — Pl |52

agendamento

Fim

Caso de Uso da Recomposicao Ferroviaria
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Cliente

Cadastrar viagem

Cadastrar
agendamento

Consultar
situagéo

Alterar viagem

Liberar viagem

Cancelar viagem

Liberar
agendamento

Cancelar
agendamento

Movimentar
agendamento
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Modulo

Aduaneiro

Objetivo

O mddulo Aduaneiro é responsavel pelo registro dos documentos que efetuardo o
processo de desembarag¢ o e controle aduaneiro.

Funcdes Principais

1. Averbacdo, cadastro e liberacdo de documentos referentes ao processo de
desembarac¢ o aduaneiro.

2. Cadastro de Documento para Admissdo do regime de Entreposto Aduaneiro ou
DAC (Depoésito Alfandegado Certificado).

3. Emissdo de Certificado de Depoésito para os regimes de Entreposto Aduaneiro ou
DAC.

Prorrogacéao de prazo.

Fechamento de transito.

o o »

Cadastro de registro manifesto.

7. Registro e baixa de mercadorias apreendidas.

8. Importacéo de DA (Declaragcdo de Admissdo) pelo arquivo MDB do SISCOMEX.
9. Cadastro de documentos.

10. Cadastro de representantes.

11. Cadastro de clientes.

Consideracdes Gerais

E neste modulo que ocorre a legalizacdo da mercadoria que esta entrando ou
saindo do pais com o controle dos documentos emitidos pelo SISCOMEX.

E nesta fase que oc orre a interacg 40 entre os doc umentos emitidos no SISCOMEX,

pela Receita Federal, com os doc umentos c adastrados no SARA. Essa ponte é
efetuada geralmente por despac hantes ou representantes legais das empresas

que desejam importar ou exportar mercadorias.

Proc essos de descarga e liberag&o de merc adoria, seja para importagao ou
exporta¢ ao, podem ser realizados somente depois do c adastramento e liberag ao

dos documentos necessarios, por meio deste mddulo.

Ao exec utar o mdédulo Aduaneiro, assim c omo nos demais moédulos do SARA, as
princ ipais opc 0es estdo disponiveis na barra de ferramentas disposta na janela

principal.

63



Além das fung 8es disponiveis na barra de ferramentas, estdo disponiveis ainda os
seguintes c adastros, os quais deverao ser alimentados para o func ionamento mais
apropriado do SARA:

e Documentos.

INCOTERM.

e Representantes.

e Clientes.

e Tipo Assinatura.

e Assinatura.

e EMA - Ficha de Mercadoria em Abandono.
e Apreenséo.

e Processo de Vistoria Aduaneira.

e Importacéao DI.

e Importacéo DA.

e Lacres (Container/Veic ulo).

e Retirada de Amostras.

e Documentos Por Regime.

e Documentos Por Finalidade.

e Substituicdo de Documento de Saida.
e Avisos de Perdimento.

e Definir Impressora Averbacao.

Ambientacao SARA

Funcles Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informac¢des do registro.

ar



Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagcdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusédo ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da funcéao.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Cadastra (Documento de Saida)

Objetivos

Verificar, antes de iniciar o cadastro, o regime do lote para o qual a DI
(Dec larag 8o de Importag 8o) esta sendo c adastrada. Caso o lote esteja sob o
regime de “Entreposto Aduaneiro” o sistema alerta, antes de c adastrar a DI, que
existe o cadastro da DA (Declaragcédo de Admissdo) para o documento de
entrada.

Verific ar a existénc ia de saldo para o lote informado na DI e, ndo havendo saldo,
0 sistema ndo permitirA o c adastro da DI. Esta situa¢c 8o pode oc orrer devido a
ndo conclusdo na localizagcao da merc adoria (entrada fisica da merc adoria no
estoque).

Verific ar se o lote estd armazenado, ou seja, se o lote da OS de desc arga foi
localizado, o lote fechado e a OS encerrada.

Funcdes Especificas

Cancelar
Permite cancelar o registro.

NOTAS:

Nos casos em que o0 documento de saida ndo estiver liberado, o botado
"Canc elar" é exibido c omo "Exc luir* e c ontinuara exc luindo o doc umento de saida.
Porém, nos c asos em que oc orreu uma liberag ao, ele é exibido c omo "Canc elar" e
apenas cancelard o documento, ainda permitindo a visualizagdo deste.

Se o documento estiver cancelado, o botdo se apresentara como "Descancelar”,
permitindo o retorno do registro ao status normal de cadastro.

Etiqueta
Permite emitir a etiqueta de averbacéo.

Pesquisa Lote
Permite gerar uma pesquisa para o item do lote no qual ser& liberado, caso a tela
esteja em modo de edi¢&o ou insergao.

Consideracdes Gerais

As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da 0

Para iniciar o cadastro dos documentos de saida, informe os campos solicitados
pelo processo na tela.



Selec ione o tipo do protoc olo. Em "Sele¢ &0 do Doc umento”, selec ione o tipo de
doc umento, informe o ano e o nimero do Conhec imento. Clique em "Mais" (+)
para loc alizar os doc umentos. Depois de loc alizar e selec ionar o doc umento de
entrada, selec ione o Conhec imento/lote e o item do lote no grid. Se for do tipo
protoc olo “Parc ial”, informe a quantidade parc ial a ser c adastrada e c lique em "
oK.

Na primeira parte do c adastramento serd solicitado o documento de entrada
para o qual a DI estad sendo c adastrada. Depois de informado o doc umento de
entrada serdo exibidos todos os Conhec imentos e seus respec tivos lotes em uma
rela¢c 4o, sendo permitido selecionar um lote para que possa ser realizada a
retirada da mercadoria.

Na segunda parte do c adastramento serdo solic itados os dados do benefic iario,
representante, c omissaria e os dados da merc adoria, tais ¢ omo, peso liquido e
bruto, assim c omo os valores, sempre em ddélar. A quantidade de adic des para
cada documento sera de uma adicao.

Na segunda parte, inserir o benefic iario e o representante. Neste momento o
sistema solic itard que seja selec ionada uma c omissaria para o representante e,
caso ainda nao exista, serd apresentada uma tela para realizar esta ligag do.
Para ligar uma ou mais c omissarias a um representante, c lique em "Pesquisar",
selecione o representante e clique em "Mais" (+). Selecione e confirme a
comissaria.

Caso seja nec essario relac ionar mais alguma c omissaria, repita esta operag¢ do e
c lique em "OK" para confirmar. Selecione a moeda e informe os valores (CIF,
Frete, Seguro FOB). Selec ione e informe os impostos e a quantidade de adic des
no respectivo campo. Cliqgue em "OK" para confirmar.

Se o cadastro for de uma NE (Nota de Expedi¢cd0) serad exibida uma tela
informando que o doc umento nao esta assoc iado a uma NE e questionando se
deseja associar. Em caso positivo, cligue em "Sim", selecione a NE pré
c adastrada, c onforme o CDA (Certificado de Depdésito Alfandegado) - Emisséo
NE. Neste momento o sistema questionard se o documento deve ser liberado.

NOTA: Ao clicar em "Sim" serd exibida automaticamente a tela de liberacéo.

e Na funcdo de exclusédo de DI (Declaracdo de Importacao), algumas
recomendac¢des devem ser analisadas:

1. Quando houver selecdo de um lote que ndo esteja sob o regime de
Entreposto Aduaneiro:

a. Selecione um dos itens do lote escolhido. Os itens do lote estardo
disponiveis em uma tela de manutencéo.

b. No campo * Quantidad€’ informe a quantidade da merc adoria que esta
sendo retirada. Ao confirmar a quantidade retirada sera permitido
informar outro lote para prosseguir com a retirada da mercadoria.

NOTA: A quantidade dependerd do que estiver definido no tipo de
protoc olo. Caso esteja assinalado™ Total”’, serd exigido que a guantidade
seja igual a informada no c ampo " Quantidade Dec larada”. Se o tipo de
protoc olo estiver assinalado c omo™ Parc ial”’, serd permitido informar uma
quantidade menor.

2. Quando houver selecdo de um lote que esteja sob o regime de Entreposto
Aduaneiro:
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a. Sera apresentado um formulario e nele devera ser informada a
quantidade que estd sendo retirada de c ada Adi¢ do/ltem do lote, para
que o sistema possa efetuar a baixa do saldo da DA. Esta tela pode ser
acessada também pelo menu Processos / DA - Baixa.

Para editar um doc umento de saida é nec esséario que o doc umento tenha uma
permissdo c adastrada na tela de Permissdes, do moédulo “Consulta RF”. Caso o
documento de saida ndo possua essa liberagcdo sera exibida uma mensagem
alertando que a edi¢c&do, maquina e documento nao possuem permissdo no
mddulo referido médulo.

Os dados dos documentos cancelados ainda poderdo ser visualizados, porém,
seus campos sdo exibidos riscados, ndo sendo permitida a sua edi¢éo.

Caso nao exista liberac do para o numero de doc umento c orrente, o registro é
eliminado apds a c onfirmag¢ ado de ¢ anc elamento do registro. Caso c ontrario, apos
a confirmag 8o de cancelamento sdo informados os lotes e as quantidades
associadas ao documento de saida. Na tela "Observacg des”, que se abre, é
possivel editar a informagao, substituindo-a ou complementado-a.

Depois de c onfirmar a edi¢ ao c licando em "OK", a fung¢ do "Canc elar" interrompe o
proc essamento e o c anc elamento é efetivado. O doc umento é desabilitado para
uso, tendo os seus campos riscados e na tela surge o campo “Situagao”,

informando o cancelamento do documento de saida.

O processo para reverter o cancelamento é valido somente para os documentos
que foram liberados alguma vez. Para isso, clique em "Descancelar".

Caso o documento tenha sido liberado, mas nao tenha sido carregado totalmente
e exista permissao para “Retificacdo de Documento de Saida“ cadastrada no
mddulo "Consulta RF", é possivel efetuar a retificacdo da quantidade liberada por
item pela funcdo “Retifica Documento”. Sera aberta a tela “Retificacdo de
Documento de Saida”, na qual serd possivel assumir a quantidade liberada para o
item igual quantidade carregada.

No c adastro de doc umento de saida, quando for selec ionado o tipo de doc umento
Nota Fisc al, serdo habilitados os seguintes c ampos: CFOP, Emissor da NF e Valor
Total do ICMS, cujo cadastrado é obrigatorio.

Na impressdo da etiqueta de averbacdo o sistema considera o parametro
“PESO_ETIQUETA_AVERBACAO”; se no parametro estiver selecionada a opgdo "1",
sera emitida na etiqueta o peso inserido na conferéncia fisica. Se no parametro
estiver selecionada a opgédo "2", o sistema emitira o peso retornado o peso aferido,
baseado na procedure "proc_opr_s_peso_aferido".



Detalhamento dos Campos

12 Parte - Documento de Saida

Ano
Ano do documento de saida, informado automaticamente pelo sistema.

Tipo Documento
Selecione o tipo do documento de saida.

Série
Informe a série do documento de saida, caso seja uma Nota Fiscal.

Procedéncia
Selecione a procedéncia da carga.

NUumero
Informe o numero do documento.

Data/Hora Registro
Data e hora do registro da liberacdo, informados automaticamente pelo sistema.

Quantidade Declarada
Informe a quantidade liberada pela Receita Federal.

Finalidade
Selecone a finalidade do documento de saida.

CFOP

Informe o CFOP da Nota Fiscal.

NOTA: Este campo sera habilitado quando documento for uma Nota Fiscal.
Liberacdo Fracionada

Quando assinalado, indica que a liberagcdo sera efetuada de forma fracionada.
Tipo de Protocolo

Selecione a forma de liberacdo da carga:

e Total.

e Parcial.

Selecdo do Documento

Selecione o tipo do documento:

e Doc. Entrada.
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e Conhecimento

Ano
Informe o ano Documento de Entrada/Conhec imento.

No. Documento
Informe o nimero do Documento de Entrada que sera utilizado para pesquisar e
obter um ou mais lotes validos para selecéo.

No. Conhecimento
Informe o ndmero do Conhecimento que sera utilizado para pesquisar e obter um
ou mais lotes validos para selegao.

22 Parte - Importador

Beneficiario
Nome do dono da carga ou cliente final.

Representante
Nome do Despachante ou representante legal do beneficiario.

Comissaria

Nome do despachante.

Peso

Bruto
Peso bruto.

Liquido

Peso liquido.

Imposto de Importacao (1)

Tipo
Informacao se existe incidéncia, se é cobrado integral, isento, entre outros.

Valor
Valor do imposto.



Imposto de Producéao (IPI)

Tipo
Informagao se existe incidéncia, se é cobrado integral, isento, entre outros.

Valor
Valor do imposto.

Outros (Outros Impostos)

Tipo
Informagao se existe incidéncia, se é cobrado integral, isento, entre outros.

Valor
Valor do imposto.

Quantidade adicOes
Quantidade de conjunto de informacfes de cada mercadoria, objeto de
importacao.

Valores

CIF (Cost, Insurance and Freight - categoria de Incoterm)
Valor CIF da mercadoria (com incidéncia de seguro e frete).

Frete
Valor do frete.

Seguro
Valor do seguro.

FOB (Free On Board - categoria de Incoterm)
Valor FOB da mercadoria (sem incidéncia de seguro e frete).

Moedas
Moeda utilizada na importagdo/exportac do.

Valor$
Valor na moeda selecionada.

Uss
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Valor convertido em ddélar com cambio da data de registro do documento.

R$
Valor convertido em reais com o cambio da data de registro do documento.

Informacdes Complementares

Registro cliente
Nome do cliente a que se destina a carga. No caso de exportagédo, € o cliente no
exterior.

NOTA: Como geralmente ndo existe uma relag o c omerc ial c om este, somente c om
seus representantes, ele ndo é c adastrado no modulo ¢ omerc ial. Este ¢ ampo ndo
é de preenchimento obrigatério.

Fatura comercial
Cédigo/ndmero de uma fatura comercial relacionada ao cliente cadastrado no
campo anterior.

Navio de embarque
Navio a que se destina a exportacéo.

Consolidador
Nome do consolidador da carga (NVOCC - Non-Vessel Operating Common Carrier).

Viagem
NUumero da viagem do navio.

Porto de destino
Porto de destino da exportacao.

Pais porto
Pais de destino da exportacéo.

Observacéo
Observacdo pertinente no registro do documento de saida.

Caodigo
Cédigo do porto de destino.

32 Parte - Habilitado Apenas Se o Tipo de Documento For Nota
Fiscal

Emissor



Nome do emissor da nota fiscal.

NOTA: Para o cadastro da nota fiscal, esse campo € obrigatadrio.

Valor Total do ICMS
Valor do ICMS da nota fiscal.

NOTA: Campo obrigatério para Nota Fiscal
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Modulo Aduaneiro - Processos

Liberacdo da DI

Objetivo

Registrar a liberacdo da Declaracdo de Importacdo (DI) depois da inser¢cdo da
documentagcdo no cadastro aduaneiro.

Funcdes Especificas

Liberar
Permite liberar uma DI.

Estornar
Permite estornar uma DI ja liberada.

Consideracdes Gerais

As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Somente apés a liberagc a0 da DI, a merc adoria estara liberada no sistema para
carregamento.

O proc esso de liberag &0 de doc umento é de responsabilidade de um Fisc al da
Rec eita Federal, sendo que este processo corre em paralelo com o sistema
SISCOMEX. Somente quando for liberada a documenta¢do do documento no
SISCOMEX é que ele pode ser liberado no SARA.

Selecione a opg¢ do de liberag do de DI clicando em "Liberag 0" ou selecione esta
mesma opcgcao pelo menu "Processos".

Para efetuar a liberac¢ &0, selec ione a DI desejada no grid janela de manutencg &o
ou realizar uma pesquisa. Cligue com o botdo direito do mouse no grid ou
selecione a op¢ao "Documento Ctrl+D", selecionar o ano, tipo documento,
namero e ac ionar o botdo "Pesquisa". Caso o sistema loc alize o registro, sera
exibida a mensagem “Loc alizada”. Neste momento, o registro ja foi posic ionado
no grid. Entdo, acione o botdo "Volta" para fechar a tela.

O sistema irA apresentar os itens a serem liberados, volumes, benefic iario,
c omissaria. Ac ionar "Liberar". Informar os dados de liberac do (Fisc al, Data/Hora
de rec ep¢ 8o do doc umento, Data/Hora da Libera¢c 40 do Doc umento e o Canal
parametrizado pela RF). Caso exista algum doc umento anexo, marc ar a op¢ do "
Doc umentos anexos" e acionar o botdo "...". Serd exibida a tela "Rela¢c &o de
doc umentos anexos"”, em que, para c adastrar o doc umento, € nec essario ac ionar
o botdo "Novo", selecionar o doc umento, inserir ndmero, série e data de
emissdo. Confirmar o c adastro ac ionando o botdo "OK" e, em seguida, ac ionar "
Fec har' para retornar para a tela de liberagdo. Acionar o botdo "OK" para
c onfirmar a operac¢ do de libera¢c &0. Nesse momento, a DI estara liberada para
carregamento, podendo dar Entrada em um CESV para este documento.



e Para editar o doc umento anexo, é nec esséario ac ionar o botdo "Editar”, inserir o
ano, tipo e nimero da DI a ser alterada, alterar as informag¢ 8es nec essarias e
acionar o botdo "OK" para confirmar a operagao.

e Para estornar o doc umento anexo, ac ionar o botdo "Estornar”, inserir o ano, tipo
e numero da DI a ser estornada e acionar o botao "OK".

Detalhamento dos Campos

Grid - Documentos de Saida

Ano
Indica o ano do documento de saida.

NOTA: Somente permite no caso de estorno, em que o ano sera utilizado na busca
ao documento a ser estornado.

Tipo

Indica o tipo de documento de saida.

NOTA: Somente permite edicdo no caso de estorno, em que o tipo sera utilizado
na busca ao documento a ser estornado.

NUmero

Indica o nimero do documento de saida.

NOTA: Somente permite edicdo no caso de estorno, em que O nUumero sera
utilizado na busca ao documento a ser estornado.

Grid - Dados de Saida

Consolidador

Nome do consolidador de carga, em caso de consolidacdo de carga para
exportacéao.

Finalidade
Finalidade que se destina a carga.

A.F.T.N. (Auditor Fiscal da Receita Federal)
Cédigo e nome do fiscal que realizou a liberag&do da carga.

Recepcéao / Horas
Data da recepcéo da documentagao.

Desembaraco / Horas
Data do desembarag¢ o da documentacgéao.
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Canal
Tipo de liberacéo:

e Canal Verde: a mercadoria é desembara¢ ada sem qualquer fiscalizag&o.

e Canal Amarelo: ndo ha verificagcdo fisica. Faz-se apenas a checagem dos
documentos.

e Canal Vermelho: a Aduana realiza a verificagcédo fisica da carga.

e Canal Laranja: A Aduana realiza a verific a¢c 40 dos doc umentos da c arga. (Apesar
de existir, é pouc o utilizado pela Rec eita Federal. Geralmente aplicam o c anal

vermelho neste caso e é realizado a verificagao fisica e documental.)
e Canal Cinza: além da verific a¢ &o fisica e doc umental, ha a c onferéncia do valor

da importacéo.

Recepcao Aduaneira
Data e hora da recepcéo aduaneira da documentacéo.

Grid - Complemento

ICM Pago
Quando assinalado, indica o pagamento do ICM.

Documentos Anexos
Quando assinalado, indica a existéncia de documento anexo ao processo.

NOTA: No caso de importac do deve ser langada a Nota Fiscal de entrada em
estoque emitida pelo c liente. Esta nota € que ac obertara a entrada da merc adoria
importada no estoque fisico e fiscal do cliente/importador.



Modulo Aduaneiro - Processos - Liberacao da DI

Relacido de Documentos Anexos

Objetivo
Cadastrar a relacdo de documentos anexos.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 44 )

e Esta tela é aberta a partir da tela “Liberacdo da DI”.

e Para c adastrar o doc umento na tela Rela¢ 40 de Doc umentos Anexos c lique em
"Novo", selec ione o doc umento, informe o ndmero, série, data de emissdo, entre
outros. Clique em "OK" para confirmar o cadastro e, em seguida, cliqgue em
"Fechar" para retornar a tela de Liberagao.

Detalhamento dos Campos

Documento
Tipo do documento anexo.

NUumero
Numero do documento anexo.

Série
Série do documento anexo.

Data de Emissao
Data de emissdo do documento anexo.

Valor

Valor do documento anexo.

Dados do Emissor

Cidade
Cidade do emissor do documento anexo.

UF
UF do emissor do documento anexo.

Inscricdo Estadual
Inscricdo estadual do emissor do documento anexo.
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Dados do Destinatario

Nome do Destinatario
Nome do destinatario do documento anexo.

CNPJ/CPF
CNPJ ou CPF do destinatario do documento anexo.

Inscricdo Estadual
NUmero da Inscricdo Estadual do destinatario do documento anexo.

Cidade
Cidade do destinatario do documento anexo.

UF
Estado do destinatario do documento anexo.

Pais
Pais do destinatario do documento anexo.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Averba

Objetivo

Cadastrar uma averbagao de DA (Declaragcdo de Admissdo), registrando assim que
a mercadoria realmente se encontra na unidade.

NOTA: Somente é aplicado as unidades que operam no Estado de S&o Paulo.

Funcdes Especificas

Averba
Permite averbar a Declaragdo de Admissao.

Estorna
Permite estornar o registro.

Etiqueta
Permite imprimir as etiquetas correspondentes a este processo.

Consideracdes Gerais

As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

O regime de Entreposto Aduaneiro é praticado por algumas unidades.

Este regime de Importac 8o permite que o Importador mantenha a merc adoria na
unidade e efetue as baixas/c arregamentos de acordo com a sua logistica e
necessidade.

Neste c aso, o representante legal do Benefic iario da merc adoria ou Despac hante
deve registrar a merc adoria armazenada na unidade, no proc esso de Entreposto
Aduaneiro, junto ao sistema da RF SISCOMEX. Este documento é conhecido
como DA (Declaracdo de Admissao).

Depois do registro, o proc esso de averbag¢ ao DA ¢€ inic iado. Este proc esso € uma
garantia que a Rec eita Federal exige para protoc olar os doc umentos, garantindo
que um lote (merc adoria ou container) esteja nas dependéncias da unidade.
Este controle é utilizado nas unidades de Sao Paulo devido a uma politic a
estadual da Receita e pode ser parametrizado no modulo Sistema para ser
habilitado/desabilitado.

O Despac hante deve entregar inic ialmente a DA no setor Aduaneiro para averbar
(cadastro e geragdo de etiqueta e assinatura do fiel depositario) para, em
seguida, dar entrada na Receita Federal para a liberacdo da mercadoria.

Para realizar a averbac¢ ao, c ligue em "Averba", informe o ndmero do doc umento
de entrada, cligue em "+" para disponibilizar o(s) lote(s) do documento e
selecione o lote desejado no grid. Informe o documento de saida (ano/tipo/
ndamero) a ser averbado, a quantidade e a data de averbac¢ do. Clique em "OK"
para confirmar.
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Detalhamento dos Campos

Grid - Documento de Entrada/ZConhecimento

Ano
Ano do documento de entrada/conhecimento.

NUumero do Documento
Numero do documento de entrada/conhecimento.

Grid - Documento de Saida

Ano
Ano do documento de saida.

Tipo
Tipo do documento de saida.

Namero
Cédigo/numero do documento de saida.

Data Registro
Data de registro o documento de saida.

Grid - Tipo Averbacao

Tipo de averbagéo que sera realizado:
e Por lote - total.

e Por item - parcial.

Grid - Averbacéao

Quantidade
Quantidade a ser averbada para liberagé&o.

Data Averbacéao
Data de averbacéo.
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Modulo Aduaneiro - Processos

DA / CDA - Cadastro

Objetivo

Cadastrar uma Declaragdo de Admissdo (DA) ou um Certificado de Depdsito
Alfandegado (CDA), visando realizar a progressdo do regime comum de
Importagao/Exportag do para o Entreposto/Depdsito alfandegado Certificado.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrao do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e O regime de Entreposto Aduaneiro é pratic ado por algumas unidades. O regime
de Importa¢ 8o permite que o Benefic iArio mantenha a merc adoria na unidade e
efetue as baixas/c arregamentos conforme sua logistica e nec essidade. Neste
c aso, o representante legal do benefic iario da merc adoria ou despac hante deve
registrar a merc adoria, ja armazenada na unidade no proc esso de Entreposto
Aduaneiro, junto ao sistema da RF SISCOMEX. Este documento €& conhecido
como DA (Declaracdo de Admissao).

e Ha também o regime de Depdsito Alfandegado Certific ado (DAC), que é pratic ado
por algumas unidades. Este regime de Exportac¢ ao permite que o benefic iario final
da carga, por meio de seu representante no pais, mantenha a merc adoria na
unidade e efetue as baixas/carregamentos conforme sua logistica e
nec essidade. Neste c aso, o representante legal do benefic iario da merc adoria ou
despac hante deve registrar a mercadoria, ja armazenada na unidade no
proc esso de Entreposto Aduaneiro, junto ao Controle Aduaneiro da unidade. Este
documento é conhecido como CDA (Certificado de Depésito Alfandegado),
emitido com uma numera¢ do propria da unidade e, somente depois de sua
emissdo, €& feito o registro dele no SISCOMEX. O CDA é o Unico documento
aduaneiro que deve ser gerado pelo sistema e posteriormente registrado ¢ omo
ofic ial junto a Rec eita; todos os demais sdo registrados junto a Rec eita Federal
diretamente pelos beneficiarios e despachantes.

e O CDA ndo precisa ser averbado, pois é um documento gerado pela propria
unidade, diferentemente de uma DA. O c adastro de um DA/CDA ¢é realizado na
mesma tela, sendo estes nmuito semelhantes, apresentando pequenas
particularidades.

e A parte | refere-se a capa do doc umento e permite a cria¢ a0 da adi¢ &0 e seus
respectivos itens.

e Para se ac essar a tela de c adastro da D.A. c lique em "Cadastro de D.A.". Em
seguida, ac esse o médulo Aduaneiro ou selec ione esta mesma op¢ &0 por meio do
menu Processos.
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e Na parte | do c adastro, para registrar uma nova DA/CDA, cliqgue em "Novo" e
informe os dados do doc umento, c omo ano, tipo de doc umento, nidmero e data
do registro. Informe ainda o benefic iario, 0 representante e a comissaria e 0
valor total do documento (soma de todas as adi¢des/itens) que vem no
demonstrativo de uma D.A.. Selec ione e informe os impostos e a quantidade de
adicbes D.A.

Na Parte Il do cadastro, selecione e informe a quantidade declarada, o peso
liguido e bruto da merc adoria, o ano e o nimero do documento de entrada.
Cligue em "Adiciona".

e Se o0 sistema loc alizar o doc umento de entrada, selecone o mesmo no grid.
Selecione também o Conhecimento e o lote a ser registrado.

NOTA: Caso seja um cadastro de CDA (processo DAC), o sistema solicitarda o Comprador e
o Endossatario, logo ao lado do lote seleconado. Confirme a operacdo clicando em "OK".
Neste momento o sistema questionara se devem ser registradas as adicoes/itens.

Detalhamento dos Campos

I Parte

Tipo Documento
Selecione o tipo do documento:

o DA
e CDA/NE

NOTA: Ao clicar em "Novo" é apresentado, por padrao, o tipo "DA".

Namero

Informe o ndmero do documento.

NOTA: Este campo é habilitado quando o documento for uma Declaragdo de Admissao (DA).

Data do Registro
Data de efetivacdo do registro, informada automaticamente.

Beneficiario
Selecione o nome do cliente da carga.

Representante
Selecione o nome do Despachante ou representante do Beneficiario.

Comissaria
Selecione o0 nome do Despachante.

Imp. de Importacao (11) - Tipo
Selecione o tipo de incidéncia do imposto de importacdo, que pode ser:

¢ Integral;



Imunidade;

Isencéo;

Reducao;

Suspenséo;

Nao incidéncia.

Imp. de Importagao (I1) - Valor
Informe o valor do imposto.

Imp. Prod. Ind (IPI) - Tipo

Selecione a indicéncia do IPI, que pode ser:
e Integral;

e Suspensao;

e Reducéo;

e Isencgdo;

Imp. Prod. Ind (IPI) - Valor
Informe o valor do imposto.

Outros - Tipo
Selecione a incidéncia de outros impostos, que pode ser:

Integral;

Imunidade;

e Isencéo;

Reducao;

Suspensao;

Nao incidéncia.

Outros - Valor
Informe o valor do imposto.

Qtd. Adicoes
Informe a quantidade de conjunto de informagdes de cada mercadoria, objeto de
importacao.

Cobertura Cambial
Quando assinalado, indica que a CDA/DA possui cobertura cambial.

NOTAS:
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e Com isso, o SARA controlarad os Entrepostos com cobertura cambial e sem cobertura cambial,
conforme permite o Decreto 6.759/2009.

e Quando a DA for sem cobertura cambial, a nacionalizacdo poderad ser realizada por outro
cliente, porém, quando a DA for com cobertura cambial, a nacionalizagdo somente podera
ocorrer pelo Beneficiario do regime de Entreposto, ou seja, o mesmo da DA. Neste caso, o
campo do Beneficiario informado é desabilitado automaticamente.

CIF (Cost, Insurance and Freight - Categoria de Incoterm)
Selecione o valor CIF da mercadoria, com incidéncia de seguro e frete.

Frete
Selecione o valor do frete.

Seguro
Selecione o valor do seguro.

FOB (Free on Board - Categoria de Incoterm)
Selecione o valor FOB da mercadoria, sem incidéncia de seguro e frete.

Moedas
Selecione a moeda utilizada na importacéo/exportac ao.

Valor$
Selecione o valor da moeda.

uUss
Valor convertido em ddélar com cambio da data de registro do documento.

R$
Valor convertido em reais com o cambio da data de registro do documento.

1l Parte (DAC)

Quantidade Declarada
Informe a quantidade a ser entrepostada.

Peso - Liquido
Informe o peso liquido da mercadoria.

Peso - Bruto
Informe o peso bruto da mercadoria.

Data
Data de vencimento do CDA.
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A.F.T.N
Informe o0 nome do Auditor Fiscal do Tesouro Nacional que autorizou a modificagao
da data de vencimento do CDA.

Ano
Ano do documento de entrada.

Numero do Documento
Numero do documento de entrada.

Informacdes Complementares

Registro Cliente
Nome do cliente ao qual se destina a carga e que nao seja o Beneficiario, no caso
de DA.

NOTA: Este c ampo nao se aplica para o DAC pois é obrigatério a existénc ia do
c adastro do c liente final neste c aso, c onforme pode ser visto nos c omplementos
de CDA.

Observacao
Campo para registrar uma informacgdo que se julgue necessaria.

Complementos CDA

Comprador
Selecione o cddigo correspondente ao Comprador (no estrangeiro) da mercadoria a
ser depositada.

NOTA: O Comprador deve obrigatoriamente estar cadastrado no sistema.
Endossatario
Selecione o cddigo do Representante legal do Comporador.

NOTA: O Representante deve ser obrigatoriamente uma pessoa ou empresa
estabelecida no pais.
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Modulo Aduaneiro - Processos

DA/CDA - Adicao/Itens

Objetivo

Agrupar diversos lotes de doc umentos de entrada, diferentes ou ndo, no momento
de realizar a progressdo de regime (Regime Comum para Entreposto). Para c ada
lote original deve existir uma adicdo com o registro de seus novos itens.

Consideracdes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacio SARA 44 1

Para entrepostar uma merc adoria é nec essario disc riminar a quantidade em que
sera transformada a carga e sua respectiva descricdo detalhada.

Exemplo:

1 palete original pode ser transformado em 3 itens (10 c aixas de papelao, 2
c aixas de madeira, 1 tambor), e este passa a ser 0 estoque a ser c ontrolado
com as suas respectivas quantidades.

Com a c onfirmag¢ 8o do c adastro da DA, o sistema apresentara a tela que serd o
caminho para o c adastro das adic 8es / itens. O relatério de conferéncia, que
gerara uma OS Interna de Conferénc ia de DA, também sera solic itado por meio
desta tela.

A tela "Cadastro das Adic des/Itens” da DA também pode ser ac essada por meio
do menu "Processos / DA/CDA / Adicao/Itens".

Na tela "Cadastro de Adic do/Item" é possivel optar tanto pelo cadastro das
adi¢c 6es quanto pelo c adastro dos itens. Para acessar a tela de cadastro de

adic 0es € nec essario ac ionar o botdo "Adi¢ des". Para ac essar a tela de itens,
deve-se acionar o botdo "ltem(ns)".

Para o c adastro de adi¢ &0 sera respeitada a quantidade de adi¢c des informadas
na c apa do doc umento, ou seja, caso seja informado na capa que este tera
apenas uma adicdo, ndo sera permitido o cadastro de uma segunda adi¢ao.

Para cadastrar uma nova adi¢do, clique em "Novo", informe o0s campos
solicitados pelo sistema e cliqgue em "OK", para confirmar a inclusao.

NOTA: Se estiver cadastrando uma CDA (processo DAC) o sistema solicitara os campos "D.
D.E" (Declaragao para Despacho de Exportacdo) e "R.E" (Registro de Exportacao).

Na fun¢ &o "Pesquisa DDE", selecione o DDE (Documento de Exportagé&o) e
informe o ndmero de RE (Controle de Impressdo de Requisi¢c &0 de Entrega de
Mercadoria).

Para alterar, selec ione a adi¢c &0 por meio dos c ontroles de navegac¢ &o "Editar” e
altere os campos solicitados pelo sistema. Cligue em "OK" para confirmar a
alteracéo.

Para excluir, selecione a adicdo por meio dos controles de navegacao. Clique em
"Excluir" para confirmar a excluséo.



Depois de c onfirmar o c adastro da adi¢ ao, c liqgue em "Fec har" para retornar a
tela anterior ou ac esse a tela de c adastro de itens pela fun¢ do "ltens", na tela
"Cadastro de Adi¢cdo".

e Para c adastrar um novo item c ligue em "Novo" e informe os c ampos solic itados
pelo sistema. Cliqgue em "OK" para confirmar a incluséo.

e Para alterar um item, selec iona- lo por meio dos c ontroles de navegac do. Clique
em "Editar" e altere os campos solic itados pelo sistema. Cligue em "OK" para
confirmar a alteragao.

e Para exc luir um item, selec iona-lo por meio dos c ontroles de navegac éo e clique
em "Excluir".

Detalhamento dos Campos

Ndmero
Numero da DA/CDA.

Classificacao tarifaria (NCM)
Cdédigo NCM da adicao.

Peso liquido adi¢cdo (Kg)
Peso liquido da adi¢c&o.

IP1 %6
Percentual de IPI da adic&o.

Quantidade itens
Quantidade de itens da adicao.

Quantidade pecas
Quantidade de pecas da adicao.

D.D.E. (Declaracdo de Despacho de Exportacao)
Numero da DDE.

R.E. (Registro de Exportacao)
Ndamero do RE.

INCOTERM
Incoterm utilizada pela adigé&o.

Cddigo
Cédigo da moeda vigente.

Moedas
Moeda vigente.

87



88

Tela - Itens DA/CDA

NUumero
NUmero do item apés a transformag ao do lote.

Quantidade
Quantidade de itens apds a transformacg &o do lote.

Embalagem/espécie
Embalagem espécie do item apés a transformag do do lote.

Valor unitario original
Valor do unitario do item original.

Valor total original
Valor total do item original.

Valor unitario US$
Valor unitario em délar do item original.

Valor total US$
Valor total em ddlar do item original.

Rateio US$
Valor rateado do item em ddlar.

CIF US$ unitario (rateio)
Valor CIF em délar do item original.

CIF US$ total (rateio)
Valor total em ddlar do item original.

Saldo CIF US$ (rateio)
Saldo CIF em délar.

Referéncia do item
Referéncia do item.

Part number
Part-number da mercadoria.

Descricao
Descricdo/observag ao do item.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA/CDA - Admissao

Objetivo

Cadastrar uma DA (Dec lara¢ &0 de Admissdo), c uja situag ao deve ser “Admitida” ou
“Liberada”. Este processo é bem parecido com a liberacdo de documentos de
importac 8o e exportac ao (DI, DSI, DDE, NE). O setor Aduaneiro faz este c ontrole
em paralelo com o SISCOMEX. E realizada uma consulta no SISCOMEX e,
dependendo da parametriza¢ &0 do canal, o documento podera ser liberado no
SARA.

Funcdes Especificas

Admissao
Permite liberar uma DA.

Estornar
Permite estornar o registro.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Para liberar uma DA, selecione-a por meio da tela de manutencéo.

NOTA: Cliqgue com o botdo direito do mouse sobre o grid para que o sistema
disponibilize um assistente de localizagéo.

e Cligue em "Admissao" ou utilize a tecla de atalho "CTRL+A".

e Preencha as informacdes solicitadas (Fiscal, Data Admissdo, Canal) e confirme a
liberacdo clicando em "OK".

e O sistema questionara se deseja criar a OS de Conferéncia DA. Clique em "Sim"
para gerar a OS.

NOTAS:

a. Depois de gerada a OS de conferéncia de uma DA, efetue sua libera¢ &0 no
médulo Operacional e desconsolide o lote para permitir, na sequéncia, o
cadastro das DIs (Documentos de Saida) em que irdo retirar a mercadoria.

b. Se for um c adastro de CDA, efetue a libera¢ &0 no mddulo Operac ional e realize
a transformac¢c a0 do CDA para permitir, na seqiUéncia, o cadastro das NEs
(Documentos de Saida) que irdo retirar a mercadoria.

e Para alterar informac 6es de uma DA liberada, clique em "Editar® e informe o
namero da DA a ser alterada. Pressione a tec la "Tab"™ e o sistema c arregara os
dados correspondentes.

e Altere as informagdes necessarias e confirme a operacédo clicando em "OK".
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e Para estornar um doc umento indevidamente liberado, clique em "Estornar” e
informe o nimero da DA a ser alterada. Pressione a tecla '"Tab" e o sistema
carregara os dados correspondentes. Cique em"Ok".

e Ao realizar a admissdao da DA, c aso haja o c ontrole fitossanitario, entdo sera
apresentada uma mensagem.

e Ao clicar em "Sim" sera apresentada a tela "Processo Fitossanitario - Controle
Fitossanitario - Lotes Pendentes Para Liberacao".

Detalhamento dos Campos

ANo
Ano do documento de admissao.

Tipo
Tipo de documento de admisséo.

Ndmero
Numero do documento de admisséo.

A.F.T.N.
Informe o0 nome do Auditor Fiscal do Tesouro Nacional que realizou a liberagéo.

Admissao
Informe a data de admissdo no novo regime.

Canal
Selecione o canal de liberagcdo aplicado.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Baixa

Objetivo
Consultar as informac¢des de baixa de DA.

Funcdes Especificas

Selecao
Permite limpar os filtros da pesquisa.

Navegacéo (Setas)
Permite navegar entre os registros.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Detalhamento dos Campos

Ano
Informe o ano da DA a ser pesquisada.

Numero
Informe o0 nimero da DA a ser pesquisada.

Pesquisa Adicao/ltem

Selecione a forma de pesquisa, que pode ser:
e Todos.

e Classifi. Tributaria

e Referéncia.

e Averbado.
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Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Certificado de Deposito

Objetivo

Gerar o Certificado de Depdsito, o qual sera emitido para a mercadoria admitida
sob regime de Entreposto Aduaneiro e sera solicitado pelo médulo Aduaneiro.

Funcdes Especificas

Relatério
Permite salvar como arquivo o relatério gerado.

Consideracdes Gerais

e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 44 )

e Este Certificado possui informagdes do depositante e da mercadoria que esta
sendo colocada sob responsabilidade da empresa.

e Para solicitar a geragdo do Certificado de Depdsito, acesse "Processos / DA -
Certificado de Depésito™.

e No campo "Tipo" selecione a opgao "DA" e informe o nimero do documento.

e Para finalizar, clique em "Relatério".

Detalhamento dos Campos

Ano
Selecione o0 ano do documento que deve constar no relatorio.

Tipo
Selecione o tipo do documento que deve constar no relatério.

NUmero
Informe o ndmero do documento que deve constar no relatdrio.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Associacao DA / Part Number

Objetivo

Efetuar a associac&o de uma DA ou Part Number, bem como, executar a
importac &o automatica da associa¢ ao por intermédio de um arquivo, conforme
arquivo/layout preestabelecido e gerado pelo préprio cliente.

Funcdes Especificas

Associar
Permite associar uma DA/Part Number.

Importar
Permite importar uma DA/Part Number.

Desassociar
Permite desassociar uma DA/Part Number.

Consideracdes Gerais

As fungdes padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Depois de c adastrada a DA, admitida e ter sido efetuada a desc onsolida¢ &o do
lote no mddulo Operac ional, o sistema permite que seja efetuado o c ontrole de
Inventario do item das adi¢c des DA por intermédio do Part Number. Para isso é
necessario registrar os Part Numbers do cliente no médulo Operacional.

Para assoc iar o Part Number, selec ione o ano, o tipo, o numero do doc umento
correspondente a DA e pressione a tecla "Tab".

Em seguida, no grid “Lotes ndo Assoc iados”, selecione as colunas " Adic d0” e
“Item” que devem ser associadas ao Part Number. Entdo, selecione o Part
Number e c lique em "Assoc iar". Uma vez assoc iado a Adi¢c ao/ltem, este estara
disponivel no grid “Lotes Associados”.

Para desassociar o Part Number, selecione o ano, o tipo, o numero do
documento correspondente a DA e pressione a tecla '"Tab".

Em seguida, selecione a Adi¢ ao/ltem que deve ser desassociado e clique em
Desassociar".

Para realizar a importag 4o do arquivo, c lique em "Proc urar Arquivo"”, selec ione o
arquivo e clique em "Importar".

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano da Declaracdo de Admissao (DA), informado automaticamente pelo sistema.
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Tipo
Selecione o tipo de documento.

N° Doc
Informe o nimero do documento a ser pesquisado.

Produto
Selecione o produto (Part Number).

Consistir Descricao
Quando assinalado, o sistema efetuara a validagdo da descricdo importada do
arquivo, para verificar se esta é idéntica a do Part Number.

NOTA: Se as descricfes forem diferentes, a operacdo de associacao € cancelada.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Posicao de Estoque/EDI

Objetivo

Exportar um arquivo EDI com um Inventario, com toda a posi¢cdo de estoque do
cliente, das mercadorias armazenadas na unidade.

Funcdes Especificas

Exportar
Permite exportar um arquivo.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Ao clicar em "Exporta"” sera gerado um arquivo no formato XXXYYYYMMDDHHMM,
no qual:

XXX: Cdodigo da unidade.
YYYY: Ano.

MM: Més.

DD: Dia.

HH: Hora.

MM: Minutos.

Detalhamento dos Campos

Beneficiario
Selecione o cliente responsavel pela mercadoria.

Local de Gravacao
Informe o local de gravacédo dos arquivos de EDI.
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Modulo Aduaneiro - Processos

CDA - Emissao de N.E.

Objetivo

Emitir a Nota de Expedicdo (NE), que é um documento necessario para a retirada
das mercadorias que estdo sob processo DAC.

Funcdes Especificas

Saidas Parciais
Permite visualizar o relatério de Registro de Expedi¢8es Parciais.

Cancelar NE
Permite cancelar a NE.

Impressao da N.E.
Permite imprimir a NE.

Consideracdes Gerais

As funcBes padrido do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacio SARA 44 1

Depois de ter sido exec utado o proc esso de transforma¢ &0 da CDA no moddulo
Operac ional, o sistema efetua a saida do lote original em que foi registrada a
DDE e registra a entrada de um novo lote, c onforme foi programado na CDA.
Neste momento, para este novo lote que esta no regime DAC, podem ser
realizadas as saidas parciais com o registro das Notas de Expedi¢cdo (NE).

Para c adastrar a NE cliqgue em "Novo", informe o numero do CDA no campo
"Numero" e c lique em "Pesquisar”. Informe o tipo da NE e selec ione o Comprador.
Confirme a ac¢ao clicando em "OK".

Para editar a NE, informe o numero do CDA no campo "NUumero" e clique em
"Pesquisar”. Selec ione no grid o registro de NE que deve ser alterado e c lique em
"Editar". Efetue as alteragcdes necessarias e clique em "OK" para confirmar.

Para c anc elar a NE, informe o nimero do CDA no c ampo "Numero" e c lique em
"Pesquisar”. Selec ione o registro de NE no grid e c liqgue em "Canc elar NE". Clique
em "OK" para confirmar o cancelamento.

Para imprimir a NE, informe o numero do CDA no c ampo "Numero" e c lique em
"Pesquisar”. Selec ione no grid o registro de NE para a impressdo e clique em
"Impressao N.E.".

E possivel retirar um extrato das saidas parciais executadas por meio do botéo
"Saidas Parciais".

NOTAS:

Depois do registro da NE, no médulo Aduaneiro também deve ser efetuado o
cadastro do documento de saida do tipo "NE".



e Depois de finalizar o cadastro, o sistema solicitara a qual NE pertence o
documento de saida.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do CDA (Certificado de Depoésito Alfandegado).

NUmero
Selecione o numero do CDA (Certificado de Depdsito Alfandegado).

Beneficiario
Beneficiario da carga.

Qtde. Volumes
Quantidade de volumes.

Valor Cif US$
Valor CIF da mercadoria, em délar.

Saldo - Volumes
Saldo atual.

No. N.E.
NUmero da Nota de Expedicao.

Tipo da N.E.
Tipo da Nota de Expedicéo.

Vendedor
Nome do vendedor.

Mandatéario
Identificagdo do mandatério.

Comprador
Nome do Comprador.

Conhecimento
Cdédigo do conhecimento de carga.

Data do Conhecimento
Data do Conhecimento da Carga.

Proc. Administrativo
Cddigo do processo administrativo da RFB (Receita Federal do Brasil), quando
houver.
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Documento de Saida
Numero do documento de saida.

No. do DTT
NUmero da Declaragao de Transito e Transferéncia.

Data de Registro do DTT
Data de registro da Declaracdo de Transito e Transferéncia.

Tipo de Data
Tipo da data a ser considerada:

e Data de entrada novo recinto.
e Data de transposi¢cdo de fronteira.
e Data de embarque.

Data
Data cujo tipo foi selecionado no campo '"Tipo de Data".



Modulo Aduaneiro - Processos

CDA - Substituicao - Art. 82 - Itens I, Ill e IV

Objetivo

Realizar a substituicdo de um CDA, conforme Instrucdo Normativa SRF 266 de
2002, artigo 89, itens I, 11l e IV.

Funcdes Especificas

Gerar Substituicdo de CDA
Permite gerar a substituicdo do CDA selecionado.

Consideracdes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ban

e Em auditoria da Receita Federal, segundo o ADE, identificou-se que apds a
gerac do do CDA existem somente as possibilidades abaixo do mesmo ser
substituido:

ADE Coana 2 de 2003 - Art. 50
Paragrafo Unico. A substituicdo de CDA implicard novo registro de entrada no
sistema informatizado e consequente baixa do registro anterior.

IN SRF 266 de 2002
Art. 8° O CDA devera ser substituido por outro, com nova numeragao, nas
seguintes situacdes:

| - Alteracdo do destino original.
Il - Divisdo da partida em lotes.

Il - Transferéncia do mandatario, desde que admitidos os requisitos para o
credenciamento.

IV - Transferéncia de mercadoria submetida ao regime entre depositarios,
mediante autorizagdo do comprador.

8§ 1° A emissdo de novo CDA em substituicdo a anterior ndo extingue o regime.

8 2° Na hipd6tese prevista no § 1°, a data de vencimento do novo CDA devera
corresponder a data do original.

Em adic ional, se um CDA foi gerado mas ainda n&o sofreu transformac¢ &o do
CDA, este podera ser c anc elado, pois ndo existe lote gerado ainda. Apés a
emisséo do CDA e a c orrespondente transformac¢ 8o o sistema ndo deve permitir
a alteracdo de dados relacionados ao mesmo.

e Para atender a solicita¢do acima, foi criada a tela “Substituic 80 de CDA” no
mdédulo Aduaneiro, que se enc ontra no menu "Proc essos / CDA /Substitui¢c ao -
Art. 8° - Itens I, Il e V".
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e Para realizar uma substituic 80 de CDA nas possibilidades c itadas ac ima, efetue

primeiro a pesquisa do CDA que se quer substituir, selecione os itens para
alteracdo e clique em “Gerar Substituicdo de CDA”.

e Ap6s a gerag do sera apresentada uma mensagem informando que a substitui¢ ao

foi realizada e a tela “Cadastro de Adic des/Itens” é apresentada para que se
possa visualizar os dados do novo CDA, que substituira o anterior com as

alteracdes efetuadas.
NOTA:
e O CDA pode ser substituido somente quando seu lote apresentar saldo em estoque.

e Podem ser substituidos somente os CDAs que sofreram transformacdo em suas adigles.

Detalhamento dos Campos

Nr. CDA
Selecione o nimero do CDA a ser substituido.

Data Registro
Data do registro do CDA atual.

Data Vencto.
Data do vencimento do CDA atual.

Documento de Baixa / Saida
Selecione o numero de documento de baixa/saida (N.E.) para ser realizada a baixa
do estoque do CDA antigo.

I - Alteracdo de Destino
Quando assinalado, habilita o campo "Destino Novo", para que seja informado o
novo destino do CDA.

Destino Antigo
Destino do CDA atual.

Destino Novo
Selecione o novo destino do CDA.

111 - Transferéncia de Mandatario
Quando assinalado, habilita o campo "Mandatario Novo", para que seja informado o
novo mandatério do CDA.

Mandatario Antigo
Mandatario atual do CDA.

Mandatario Novo
Selecione o novo mandatario do CDA.

V - Transferéncia de Depositarios



Quando assinalado, habilita o campo "Depositario Novo", para que seja informado o
novo depositario do CDA.

Depositario Antigo
Depositario do CDA atual.

Depositario Novo
Selecione o novo depositario do CDA.
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Modulo Aduaneiro - Processos

CDA - Divisao da Partilhna em Lotes - Art. 8° - Item 11

Objetivo

Realizar a divisdo da partilha em lotes, conforme Instru¢cdo Normativa SRF 266 de
2002, artigo 8°, item IlI.

Funcdes Especificas

Gerar O.S. de Conferéncia
Permite gerar a O.S. de Conferéncia para os novos CDAs.

Emisséo do CDA
Permite emitir o relatério de CDA para os novos CDAs.

Gerar CDA
Permite gerar os novos CDAs.

Seta Vermelha
Permite acessar a tela "Cadastro de Compradores/Endossatarios” dos novos CDAs.

Seta Azul
Permite acessar a tela "Cadastro de Itens", para registrar os itens do novo CDA
selecionado.

Consideracdes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ba

Para atender ao item Il - Divisdo da Partida em Lotes do ADE, foi criada uma
nova tela denominada “CDA - Divisdo da Partida em Lotes - Art. 8° - Item II”.

Para realizar a divisdo de lotes, pesquise o CDA que sera substituido e adicione
os Compradores e os Mandatarios para os novos CDAs.

Na segunda pasta devem ser registradas as adicdes e os itens.

Para finalizar, cliqgue em “Gerar CDA”.

Detalhamento dos Campos

Pasta - Cadastro de Novos CDAs

Nr. CDA
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Selecione o numero do CDA para o qual sera efetuada a divisdo da partilha de
lotes.

Pasta - Cadastro de AdicOes e Itens

Lote
Selecione o lote do CDA atual.

Novo CDA
Selecione os novos CDAs da divisdo da partilha de lotes.

Modulo Aduaneiro - Processos - Divisao da
Partilha em Lotes

Cadastro de Compradores/Endossatarios dos Novos CDAs

Objetivo

Registrar os compradores/endossatarios dos novos CDAs para a divisdo da partilha
em lotes.

Consideracdes Gerais

e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA d4 )

e Esta tela é exibida ao clicar na seta vermelha da tela “CDA - Divisdo da Partilha
em Lotes - Art.© - Item II”.

Detalhamento dos Campos

Novo CDA
Numero do novo CDA.

Comprador
Nome do Comprador para o novo CDA.

Endossatario
Nome do endossatéario para o novo CDA.

Valor CIF (Cost, Insurance and Freight
Soma do valor da mercadoria, do seguro e do frete.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Prorrogacao de Prazo

Objetivo

Gerar uma prorroga¢c do de prazo para a mercadoria permanecer no regime
aduaneiro em que se enc ontra, evitando a apreensdo dela por ter ultrapassado o
prazo.

Funcdes Especificas

Localizar
Permite localizar informac¢des da prorrogacédo de prazos.

Consideracdes Gerais

e As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4 1

e Para executar este processo, informe o ano/lote e pressione a tecla "Tab".

¢ Informe o numero do documento de prorrogagao, os dias e clique em "OK".

Detalhamento dos Campos

Ano/Lote
Informe 0 ano e numero do lote que recebeu a prorrogagédo de prazo.

Documento Prorrogacéao
Informe o0 nimero do documento que autoriza a prorrogagdo do prazo.

Prorrogacdo em Dias
Informe o nimero de dias relativo a prorrogacao do prazo do lote.

Novo
Informe a nova data de limite de permanéncia do lote no regime.



Modulo Aduaneiro - Processos

Fechamento de Transito

Objetivo

Encerrar o transito de algum veiculo.

Consideracdes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacio SARA 44 1

Todo veic ulo que sai de uma zona primaria para uma zona sec undaria tem um
prazo de c onc lusdo de transito ao seu destino, de ac ordo c om a Nota que ira
trafegar. Este c ontrole pode ser efetuado no SARA, protoc olando a data/hora de
¢ hegada do veic ulo na unidade, para o respec tivo doc umento de entrada que o
motorista encaminhou na Portaria.

Este mesmo fechamento de transito é realizado no SISCOMEX, com a mesma
data/hora em que é efetuado no SARA.

A utilizagcdo desta tela pode ser parametrizada no mddulo Sistema.

Para iniciar o fechamento de transito, informe o ano e o niUmero do documento
de entrada e pressione a tecla "Tab".

Informe a data e a hora do encerramento do transito e clique em "OK" para
confirmar.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do documento de entrada, informado automaticamente pelo sistema.

NUmero do Documento
Selecione o niumero do documento de entrada.

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Procedéncia
Cédigo da procedéncia da carga.

Data / Hora
Data e hora de chegada do veiculo no recinto alfandegado (finalizacdo do transito
aduaneiro).
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Modulo Aduaneiro - Processos

Controle Fitossanitario

Objetivo

O controle fitossanitario é uma norma do Ministério da Agricultura que exige um
controle de embalagens de madeira utilizadas para importagcao/exportac ao.

Funcdes Especificas

Alterar
Permite modificar as informacgcdes do registro.

Consideracdes Gerais

As fungdes padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

No mddulo Operac ional, quando é efetuada a entrada fisica da merc adoria na
operac¢ do da Ordem de Servi¢c o, o Conferente informa um c ontrole fitossanitario,
caso a mercadoria esteja em palete de madeira ou em embalagem de madeira.

Neste c aso, a merc adoria somente podera ser liberada para sair da unidade se o
Despac hante ou Representante legal da mercadoria conseguir, junto ao
Ministério da Agric ultura/ANVISA, uma dec larag ao liberando a merc adoria. Sem
esta declaracdo a mercadoria ndo pode ser liberada no SARA.

Depois de entregar a declaracdo ao setor Aduaneiro, somente o tipo da
declaracdo da mercadoria pode ser alterado.

Para executar este processo, informe o documento de entrada no campo
NUumero" e selecione o lote no grid.

Selecione ainda o tipo de controle no campo "Informe o tipo de controle” e
cligue em "Alterar”, para concluir este processo.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do documento de entrada, informado automaticamente pelo sistema.

Ndmero
Selecione o niumero do documento de entrada.

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Proc
Cédigo de procedéncia da carga.

Lote



Numero do lote da mercadoria.

Conhecimento
Cédigo do Conhecimento da mercadoria.

Informe o Tipo de Controle
Selecione o tipo de controle referente a alteracdo que esta sendo realizada.

Modulo Aduaneiro - Processos

Desassociacao Lote/Container

Objetivo
Associar e desassociar o lote do container.

Funcdes Especificas

Associar
Permite associar o lote ao container.

Desassociar
Permite desassociar o lote do container.

Consideracdes Gerais
e As fungfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Para associar ou desassociar, pesquise 0 container e selecione o botéao
correspondente a acao.

Detalhamento dos Campos

Container
Informe o Container a ser pesquisado para desassociagao.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Alterar Dados do Container

Objetivo
Alterar a modalidade do container para informar a ABTRA (Associacao Brasileira de
Terminais e Recintos), pelo evento 40.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ban

e NVOCCs (Non Vessel Operator Common Carrier) sdao empresas c onsolidadoras
de carga que foram criadas, nos anos 80, pelos proprios Armadores que
preferiam ndo se dedic ar a consolidar pequenas cargas. Os NVOCCs, entéo,
c ompram espag¢ 0 nos navios full-c ontainers para embarc ar seus c ontainers c om
cargas consolidadas de diversos clientes. Porém, com o tempo, os NVOCCs
comeg aram a vender containers cheios também para seus clientes (H/H com
carga de um cliente apenas), tornando-se de certa forma concorrentes dos
proprios Armadores. A sigla NVOCC signific a Non Vessel Operator Common Carrier
ou, numa traducdo literal, carregador que ndo é operador de navio.

e O c adastro padrdo de todo c ontainer € "House/House" no sistema, porém, em
casos de processo consolidado (container com carga de varios clientes), ele
deve ser alterado para "House/Pier", para que posteriormente seja possivel a
desova para o armazém.

e Modalidades:

a. House to Pier (da c asa do exportador até o pier do Porto de destino): neste
c aso, as despesas de enc himento do c ontainer (stuffing) serdo por c onta do
exportador que, normalmente, efetua este servig o nas dependénc ias de sua
fabric a ou depédsito. As despesas de desova no destino serdo por c onta do
importador e os servigos efetuados, pela administra¢ &0 do Porto.

b. Pier to House (do pier do Porto de embarque até a c asa do importador): as
despesas e o0s servigos serdo, neste caso, providenciados de maneira
inversa ao sistema anterior.

c . Pier to Pier (Porto a Porto): neste c aso, a merc adoria sera transportada em

c ontainer somente quando estiver no navio. Esta modalidade é a mais rara,
em virtude das despesas portuéarias, ova e desova encarecerem o frete.

d. House to House (c asa a c asa): este € o sistema ideal da c onteineriza¢ ao,
pois 0 c ontainer c om a c arga segue desde a c asa do exportador até a do
importador, sem que ninguém toque na carga.



Detalhamento dos Campos

Contéiner
Informe o cdodigo do container.

Viagem
Informe o cdodigo de viagem do navio (origem o container).

Navio
Informe o cédigo e nome do navio que transportou o container.

Modalidade
Selecione o tipo de operagdo a qual o container esta relacionado:

House/House (House to House): operag¢ 80 em que a merc adoria € c oloc ada em
container na sede do exportador e o container €& entregue na sede do
consignatario.

Pier/Pier (Pier to pier): opera¢ &o na qual a merc adoria é c onteinerizada entre os
dois terminais maritimos. O container nao é entregue em conjunto com a carga.

Pier/House (Pier to House): operagcdo na qual a mercadoria é estufada no
terminal maritimo e o0 container € entregue em conjunto na sede do
consignatario.

House/Pier (House to Pier): Operagcdo na qual a mercadoria é estufada em

c ontainer na sede do exportador, porém, ao c onsignatario € entregue apenas a
carga, ndo o container.

Condicao
Selecione a condicdo da mercadoria dentro do container (se a mercadoria é ou
sera desconsolidada).
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Modulo Aduaneiro - Processos

Conhecimento - Dados Documentais

Objetivo
Manutenir o cadastro documental dos containers destinados a EADI (Estagao
Aduaneira Interior).

Funcdes Especificas

Itens
Permite consultar os itens do lote.

Cancelar Conhecimento
Permite cancelar o conhecimento de transporte.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ban

e O Escritério do Centro é responsavel por todo o cadastro doc umental (lote/
itens) dos c ontainers destinados a EADI, porém, caso seja registrado alguma
informac¢ do inc orreta, esta pode ser alterada na tela "Conhec imento - Dados
Documentais”.

Detalhamento dos Campos

Lote
NUumero do lote de carga.

Tipo

Tipo do lote/conhecimento:
o Master

e Submaster

e Filhote.

Navio
Cédigo e nome do navio no sistema.

Navio ABTRA
Cédigo do navio na Associagdo Brasileira de Terminais e Recintos Alfandegados
(ABTRA).

RAP
Cédigo de Requisicdo de Atracacao e Prioridades.



Armador
Nome da empresa dona ou responsavel pelo navio.

Armador ABTRA
Codigo do amador na ABTRA.

Presenca de Carga
Cédigo da presenga de carga.

Conhecimento
Data de geracdo do conhecimento de transporte.

Data Conhecimento
Data de geracdo do conhecimento de transporte.

CE Mercante
Cdédigo do Conhecimento Eletrénico mercante.

Porto
Porto de origem da carga ou ultimo porto onde a mesma passou.

Porto
Cédigo do porto de origem.

Pais
Pais relacionado ao porto de origem.

Porto ABTRA
Cddigo do porto de origem.

NUumero DT (Declaracao de Transferéncia)
NUdmero da declaracdo de transferéncia.

Data DT
Data de emissdo da declaracdo de transferéncia.

Beneficiario
Nome do beneficiario da carga.

Import./Export.
Nome do importador/exportador.

Familia
Familia a qual pertence o produto.

Quantidade
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Quantidade da mercadoria.

Peso Bruto
Peso bruto da mercadoria.

Peso Liquido
Peso liquido da mercadoria.

Observacao

Observacdo que se julgue necessaria.

Registro de Manifesto

NUumero
NUumero do registro manifesto.

Data
Data de geracdo do registro manifesto.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Registro Manifesto

Objetivo

Cadastrar o Registro Manifesto, que é o doc umento que o c onsolidador de c arga,
ou NVOCC, protocola na Receita Federal e envia ao Recinto Alfandegado, que
operacionalizara a carga.

Funcdes Especificas

Filhotes
Permite a inclusdo de BL Filhotes (conhecimentos filhotes), caso existam.

Consideracdes Gerais

As fung¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

O Registro Manifesto c ontém as informag¢ des de todas as c argas dos c liente que
estdo dentro do c ontainer. Ele é ¢ omposto de um BL Master (c onhec imento de
transporte de responsabilidade do préprio NVOCC) e dos BL Filhotes, que sdo os
BL dos clientes. Todos os conhecimentos sdo emitidos pelo préprio NVOCC.

Neste proc esso, um BL Master pode c onter um BL Filhote de um outro NVOCC,

que € considerado como BL Submaster. Este proc esso é conhecido como CO-
LOADERS, quando um NVOCC terceiriza outro NVOCC.

A tela “Cadastros de Registros de Manifesto” permite c adastrar o BL Master. O
sistema gera um lote automatic amente. Para cadastrar os BL Filhotes ¢é
necessério clicar em "Filhotes".

Depois de confirmar a operagéo, o sistema gera o “Lote Filhote” e disponibiliza o
NIC (Presenca de Carga). Para cadastrar os itens do lote, clique em Ytens”.

11



Detalhamento dos Campos

Navio
Coédigo/nome do navio.

RAP
Cédigo/ndmero da viagem.

Lote
NUumero do lote de carga.

Conhecimento
Selecione o conhecimento de carga.

Registro
Cdédigo/nuamero do registro.

Data Protocolo
Data do registro.

Data Recebimento
Data de recebimento.

Consolidador (Armador N.V.0O.C.C.) - Nome
Selecione o nome do N.V.O.C.C.
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Modulo Aduaneiro - Processos - Cadastro de
Registro Manifesto

Cadastro de Conhecimentos Filhotes

Objetivo
Cadastrar os conhecimentos filhotes.

Funcdes Especificas

Cancelar Filhote
Permite excluir o registro.

Itens
Permite a inclusdo de itens, caso existam.

Consideracdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacio SARA d4 1

Detalhamento dos Campos

Master

Lote
Lote principal da carga.

Armador
Nome do armador.

NUumero DT (Declaracao de Transferéncia)

NUmero da declaracao de transferéncia.

Conhecimento

NUumero
Numero do conhecimento.

Data
Data do conhecimento.
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Registro

NUumero
NUumero do registro.

Data

Data do registro.

Navio

Navio
Nome do navio.

RAP
Ndmero da viagem.

Data chegada
Data de chegada do navio.

Porto
Porto de origem do navio.

Lote
NUmero do lote.

Tipo
tipo do lote.

Conhecimento
Conhecimento de carga.

Data conhecimento
Data de emissdo do conhecimento.

Beneficiario
Nome do cliente responsavel pela carga.

Importacdo/exportacao
Nome do importador/exportador.

Familia
Familia do produto.
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Quantidade
Quantidade do produto.

Peso bruto
Peso bruto do produto.

Peso liquido
Peso liquido do produto.

M3
Metragem cubica.

Moeda
Moeda utilizada na transacdo comercial.

FOB
Valor FOB da carga.

Frete
Valor do frete da carga.

Seguro
Valor do seguro.

CIF
Valor CIF da carga (FOB + frete + seguro).

CIF US$
Valor CIF em doélar.

CIF R$
Valor CIF em reais.

Observacéao
Observacédo importante ao processo.

Pais origem
Pais de origem de carga.

Presenca de carga
Cédigo/namero da presenca de carga.

CE mercante
Cddigo do Conhecimento Eletrénico Mercante.

Armador
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Cédigo da empresa dona/responsavel pelo navio.

Nome
Nome do armador.

Codigo ABTRA
Cdodigo do armador na ABTRA, que € a Associacdo Brasileira de Terminais e
Recintos Alfandegados, atuante no porto de Santos.
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Modulo Aduaneiro - Processos - Cadastro de Itens

do Conhecimento

Cadastro de Itens do Conhecimento

Objetivo
Cadastrar os itens do conhecimento.

Consideracdes Gerais

As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA d4 )

Detalhamento dos Campos

Lote
Numero do lote.

Conhecimento

Cddigo/namero do conhecimento de transporte internacional.

Data Conhecimento
Data de emissdo do conhecimento.

Documento Entrada
Documento de entrada da mercadoria.

Container
Container da mercadoria.

Espécie
Espécie fisica da carga.

Quantidade

Quantidade de volumes relacionados a espécie.

Descricao
Descricdo da carga.

ONU (Organizacdo das Nac¢des Unidas)
Cdédigo de identificacdo de carga perigosa.

C.R. (Classe de Risco)

Cdédigo da classe de risco relacionada ao cédigo ONU da mercadoria.

Peso bruto

11



Peso bruto da carga.

Peso liquido
Peso liquido da carga.

FOB
Valor FOB da carga.

Marca
Marca da carga.

Observacéao
Observacédo que se julgue necessaria.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Desconsolidacao

Objetivo
Efetuar a desconsoildagdo dos conhecimentos.

Gerar
Permite gerar as informa¢des do registro.

Cancelar Desconsolidacéao
Permite retornar o registro para consolidado.

Consideracdes Gerais

e As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4 1

e A desc onsolidag a0 é o proc esso em que, a partir de um c onhec imento master
em nome de um consolidador de carga (NVOCC), s&o gerados novos
conhecimentos (denominados filhotes) em nome dos reais beneficiarios da carga.

e Para efetuar a desc onsolida¢ 8o de c onhecimento € nec essario inserir os dados
dos conhecimentos cadastrados.

Detalhamento dos Campos

Master

Conhecimento
Cédigo/namero do conhecimento de transporte.

Data Conhecimento
Data do conhecimento.

Numero DT (Declaracao Transferéncia)
Numero da declaracdo de transferéncia.

Lote
Lote de carga.

Registro
Cddigo/numero do registro.

Data Protocolo
Data de registro.
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122

Data Recebimento
Data de recebimento.

Consolidador
Cédigo/nome do consolidador de carga (NVOCC).

Navio
Nome do navio.

Status
Indica o status da desconsolidagéo.

Modulo Aduaneiro - Processos

Previsao de Desunitizacao (Evento 18)

Objetivo

Gerar um pacote de informa¢gdes que serdo enviadas para a ABTRA - Evento 18,
solicitando a liberagcdo para efetuar a desunitizagao.

Funcdes Especificas

Gerar Pacote
Permite gerar as informag¢des do registro.

Atualizar
Permite atualizar os dados do grid.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Para efetuar a previsdo € necessario selecionar o container cadastrado e
solicitar a geragcdo do pacote de desunitizacdo. Ao acionar o boté&o "Gerar
Pacote", sera gerada uma OS interna para executar a desunitizacao.



Modulo Aduaneiro - Processos

Desmembramento (Evento 22)

Objetivo
Desmembrar a BL (conhecimento maritimo internacional) original.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Detalhamento dos Campos

Conhecimento
NUmero do conhecimento de transporte.

Quantidade Desmembrada
Quantidade desmembrada.

Peso Bruto
Peso bruto da carga.

Peso Liquido
Peso liquido da mercadoria.

Regime do Container
Indica se container é House ou Pier.

Data do conhecimento
Data de emissdo do conhecimento de transporte.

Lote
NUumero do lote de carga.

Numero DT
Numero da Declaracdo de Transferéncia.

Navio
Cddigo e nome do navio.

Viagem
Ndmero da viagem do navio.

Data chegada
Data de chegada do navio.
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Porto
Cdédigo do porto de origem.

NVOCC (Non Vessel Operator Common Carrier)
Nome do consolidador de carga, quando houver.

Presenca de carga
Cédigo da presenga de carga.

Beneficiario
Beneficiario da mercadoria.

Importador/exportador
Importador/exportador.

Familia
Familia do produto.

Quantidade
Quantidade de carga.

Peso bruto
Peso bruto da carga.

Peso liquido
Peso liquido da carga.

Observacao
Observacao, caso seja necessario preencher uma caracteristica ou outro qualquer
para a carga.

Status
Status de envio e processamento do evento 22 para/pela ABTRA.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Amarracao Contéiner/Conhecimento (Evento 40)

Objetivo

Corrigir as informagdes, caso existam dados de relacionamento incorretos entre um
lote/conhecimento e o container.

Consideracdes Gerais
e As fungfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Detalhamento dos Campos
Acéao

Selecione a acao a ser realizada:
e Amarrar: vincula um determinado lote/conhecimento a um container.

e Desamarrar: desvincula um determinado lote/conhecimento de um container.

Conhecimento
Selecione o nimero do conhecimento de transporte.

Lote
Informe o nimero do lote da mercadoria.

Container
Selecione o cddigo/niimero do container a ser amarrado.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Documentos

Objetivo

Cadastrar os documentos que poderdo ser utilizados pelo sistema, como a
Declaracdo de Importacao (DI).

Consideracdes Gerais
As fungdes padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Detalhamento dos Campos

Sigla
Informe a sigla para identificacdo do documento.

Nome
Informe o0 nome para o documento em questéo.

Alfandegado
Quando assinalado, indica que o documento é utilizado em um depdsito
alfandegado pela Receita Federal.

Envia Presenca de Carga
Quando assinalado, indica que é necessaria a confirmacdo da presenga da carga.

Associa RRM
Quando assinalado, indica que é necessario uma pessoa responsavel pela retirada
de mercadorias, que esteja vinculada ao cliente.

Cdédigo (Ordem)
Informe o cédigo que identificara o documento.

Tipo
Indica o tipo do cadastro, que pode ser de:
e Entrada.

e Saida.

Entrada/Saida.

Transporte.

Apreenséao.

Qtde. Etiquetas Averbacéao



Informe o0 quantidade de etiquetas de averbacdo necessarias para este
documento.

Mascara
Informe o formato de apresentac&do do campo.

Familia

Selecione a qual familia o documento pertence:
e DA

e DI

e DTA

e NF

e Processos

e TGA

e QOutros
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Representantes

Objetivo

Cadastrar o Representante, seja ele Pessoa Fisica (CPF) ou Pessoa Juridica
(CNPJ).

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrao do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da !

Detalhamento dos Campos

Nome
Informe o0 nome do representante.

Pessoa Fisica
Quando assinalado, indica que o representante é uma Pessoa Fisica.

Juridica
Quando assinalado, indica que o representante é uma Pessoa Juridica

CPF
Informe o nimero do CPF, quando Pessoa Fisica.

CGC/CNPJ
Informe o nimero do CGC/CNPJ, quando Pessoa Juridica.



Modulo Aduaneiro - Cadastros

Clientes

Objetivo

Efetuar um cadastro rapido com as principais informag¢des do cliente, visando
atender os requisitos minimos para um Cadastro de Clientes, sendo que as
informacdes restantes serdo langadas posteriormente, por intermédio do médulo
Comercial.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Detalhamento dos Campos

Tipo Pessoa
Selecone a classificagcdo do tipo de pessoa correspondente ao cliente que esta
sendo cadastrado:

e Juridica.
e Fisica.
e Estrangeiro.

CPF/CNPJ
Informe o nimero CPF (Pessoa Fisica) ou do CNPJ (Pessoa Juridica) do cliente.

Inscricdo Estadual
Informe o ndmero da Inscricdo Estadual, no caso do cliente ser uma Pessoa
Juridica.

Tipo de Cliente
Assinale em que tipo de operacéao o cliente trabalhara.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Tipo de Assinatura

Objetivo

Cadastrar os tipos de assinatura que o sistema utiliza, para possibilitar a validag &o
do nivel de apresentacao e liberagdo do usuario para trabalhar com OS nos
mddulos Operacional e Coletor de Dados.

Consideracdes Gerais
As fung¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Detalhamento dos Campos

Caodigo
Cdédigo sequencial, informado pelo sistema.

Descricao
Informe a descricao da assinatura.

Por exemplo, descrigcdo igual a "Conferente".

Fiscal
Quando assinalado, indica que a assinatura é Fiscal.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Assinaturas

Objetivo

Cadastrar a assinatura utilizada pelo sistema, que sera impressa automaticamente
nos documentos, conforme o tipo de assinatura e usuario.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Detalhamento dos Campos

Usuario
Selecione o co6digo do usuario para a assinatura.

Cddigo
Cédigo sequencial, informado pelo sistema.

Nome da assinatura
Informe o0 nome da pessoa que estéa responsavel pelo documento assinado.

Inativo
Quando assinalado, indica que o usuario foi desligado da unidade.

RG/RE
Informe o0 nimero da Carteira de Identidade (RG).

Funcéao
Selecione o tipo da funcao.

NOTA: As fungcbes devem ser previamente registradas no Cadastro de Tipo de
Assinatura.

Caodigo
Cddigo de acesso ao sistema, informado pelo sistema.

CPF/CIC
Informe o nimero do CPF do usuario.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Cadastro de FMA (Ficha de Mercadoria em Abandono)

Objetivo
Gerar a ficha mercadoria abandono.

Funcdes Especificas

Visualizar Termo
Permite visualizar o termo.

Gerar Termo
Permite gerar o termo.

Consideracdes Gerais
e As funcgfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Para efetuar o cadastro da Ficha de Mercadoria em Abandono, informe o lote e
registre a observacao.

Detalhamento dos Campos

Lote
Selecione o lote em abandono.

Conhecimento
Cddigo/numero do conhecimento da carga.

Data entrada
Data de entrada da mercadoria.

Data vencimento
Data de vencimento da mercadoria.

Porto
Nome do Porto de origem.

Beneficiario
Cliente responsavel pela carga.

Marca e contraZ/marca
Marca da mercadoria.

Descricdo mercadoria
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Descricdo da mercadoria.

Espécie
Espécie da mercadoria.

Quantidade
Quantidade da mercadoria.

Peso
Peso da mercadoria.

Navio
Nome do navio.

Data DT (Declaracado de Transferéncia)
Data da Declaragdo de Transferéncia.

Margem

Origem da transferéncia (porto onde desembarcou).

Terminal
Terminal onde ocorreu o desembarque.

NUumero Termo
NUmero do termo de apreensao.

Data Geracao
Data de geracdao.

Data Cancelamento
Data de cancelamento, se ocorrer.

Observacbes

Registre as informagdes complementares que se fizerem necessarias ao processo.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Importacao DA

Objetivo

Importar o XML de DA (Dec laragcdo de Importag&o - Admissdo em Entreposto
Aduaneiro) extraido do SISCOMEX IMPORTA(;AO WEB, no moédulo Aduaneiro, no
cadastro de DA/CDA.

Funcdes Especificas

Procurar
Permite localizar o diretério no qual estd o arquivo XML a ser importado.

Importar DA
Permite iniciar o processo de importacdo de DA.

Retornar
Permite retornar para a tela anterior (Cadastro de DA/CDA), apresentando como
valor o numero da DA importada.

Detalhamento dos Campos

Arquivo XML
Diretério e nome do arquivo XML a ser importado (exemplo: C:
\XML_DA\nomedoarquivo.xml).

Selecione a DA Para Importar

Apresenta uma listagem com as DAs disponiveis para a selegdo do arquivo XML.

Pasta - Importar XML

Informa automaticamente o namero da DA, depois da execucdo do processo de
importacao.

Pasta - Informacdes Complementares - DA

Apresenta o texto complementar proveniente do arquivo XML.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Apreensao

Objetivo
Cadastrar as apreensdes realizadas, solicitadas pela Receita Federal do Brasil.

Consideracdes Gerais

As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacio SARA €4

Detalhamento dos Campos

Lote
Selecione o lote que estd sendo apreendido.

Conhecimento
Numero do conhecimento.

Beneficiario
Nome do responsavel pela mercadoria apreendida.

Dt. Apreenséao
Data da apreensdo, informada pelo sistema.

Tipo Documento
Selecione o tipo do documento para apreensao.
Por exemplo: TGA (Termo de Guarda e Apreensao).

N°® Documento
Informe o0 nimero do documento da apreenséo.

Fiscal
Selecione o nome do Fiscal da Receita que estd efetuando a apreenséao.

NOTA: Por exemplo, Fiscal do Tesouro Nacional.
Qt Apreendida

Informe a quantidade apreendida.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Importacao DI

Objetivo

Importar o XML de DI (Dec lara¢ 8o de Importag &0 - Consumo e Nac ionaliza¢ 40),
extraido do SISCOMEX IMPORTACAO WEB, no médulo Aduaneiro, no c adastro de
DI.

Funcdes Especificas

Procurar
Permite localizar o diretério no qual estd o arquivo XML a ser importado.

Importar DI
Permite iniciar o processo de importacéo da DI.

Retornar
Permite retornar para a tela anterior (Cadastro de DI), apresentando como valor o
numero da DI importada.

Detalhamento dos Campos

Arquivo XML
Diretério e nome do arquivo XML a ser importado (exemplo: C:
\XML_DN\nomedoarquivo.xml).

Selecione a DI Para Importar

Apresenta uma listagem com as Dls disponiveis para a sele¢ao do arquivo XML.

Pasta - Importar XML

Informa automaticamente o ndmero da DI, depois da execucdo do processo de
importacao.

Identificacao de Item de Adicao

Informa automaticamente todos os itens que apresentam saldo, mas ndo foram
identificados.

Pasta - Informacdes Complementares - DI
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Apresenta o texto corrplementarproveniente do arquivo XML.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Retirada de Amostras

Objetivo

Cadastrar os dados do termo da retirada de amostras.

Funcdes Especificas

Seta Azul
Permite apresentar a tela para cadastrar os itens da retirada de amostras.

Gerar OS
Permite gerar a ordem de servigo para a retirada de amostra.

Consideracdes Gerais

As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

Ao clicar em “Item(ns)” sera apresentada a tela de Cadastro dos Itens da
amostra.

E nec essario ¢ adastrar um novo servic o na tela “Servi¢ os\Rec ursos” do modulo
Operac ional. O servigc o deve ter o nome de “Retirada de Amostra” e o c 6digo
deste servi¢c o deve ser c adastrado no valor do parametro
“SERV_RETIRA_AMOSTRA”".

Ao criar e parametrizar o servigo, podera ser gerada a OS de retirada de
amostras na tela “Retirada de Amostras”, do moédulo Aduaneiro, por meio do
botao “Gerar OS”.

Pode-se visualizar a OS de retirada de amostras gerada na tela “OS Pendentes”,
do mddulo Operac ional. Na tela “Solic itag &0 de Servi¢c 0” podemos observar os
detalhes da OS gerada.

Deve-se c adastrar um novo doc umento na tela “Cadastros de Doc umentos”, do
modulo Aduaneiro. Esse novo doc umento deverad ser da familia DI, que tera a
responsabilidade de realizar a liberac 80 do doc umento de saida de retirada de
amostra. O nome desse documento sera TRA (Termo de Retirada de Amostra).

Na tela “Cadastra Doc umentos de Saida” do mddulo Aduaneiro, quando for
prec iso ¢ adastrar um doc umento de saida para a libera¢ a0 da amostra solic itada
no termo de retirada, deve-se preenc her o c ampo “tipo de doc umento” com o
tipo TRA.

Detalhamento dos Campos

Lote
Numero do lote que sera realizada a retirada de amostra.

Data Entrada



Data de entrada.

Data Saida Inspecao
Data de saida da inspec¢ao.

Nr. Termo de Entrada
Numero do termo de entrada.

Nr. Termo de Autorizagado
NUumero do termo de autorizagao.

Modulo Aduaneiro - Cadastros - Retirada de
Amostras

Item

Objetivo
Cadastrar os itens da retirada de amostras.

Consideracdes Gerais

e As fungdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Esta tela é apresentada ao clicar na seta azul, da tela “Retirada de Amostras”.

Detalhamento dos Campos

Lote Item
Numero do item do lote.

Quantidade
Quantidade do item.

Embalagem/Espécie
Embalagem ou espécie do item.

Descricao
Descri¢cdo do item.

Qualidade
Quantidade do item.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Documentos Por Regime

Objetivo

Relacionar os documentos permitidos para um determinado regime.

Funcdes Especificas

Relacionar Todos
Permite relacionar todos os documentos para o regime.

Relacionar Selecionado
Permite relacionar somente o documento selecionado para o regime.

Desfazer relacionamento selecionado
Permite desfazer o relacionamento do documento selecionado com o regime.

Desfazer relacionamento de Todos
Permite desfazer todos os relacionamentos de documentos para o regime.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Para relacionar o documento com o regime, selecione o regime e os documentos
devem ser relacionados com o regime.

e No grid “Doc umentos disponiveis”, do lado esquerdo da tela, se enc ontram todos
os documentos cadastrados no sistema.

e No grid “Doc umentos pertenc entes ao regime”, do lado direito da tela, se
enc ontram todos os documentos relacionados ao regime escolhido no campo
"Regime" da tela.

Detalhamento dos Campos

Regime
Selecione o nome do regime no qual serdo relacionados os tipos de documento.



Modulo Aduaneiro - Cadastros

Documento Por Finalidade

Objetivo

Relacionar uma finalidade a saida da mercadoria, por meio do tipo de documento
que sera liberado.

Funcdes Especificas

Relacionar Todos (=>)
Permite relacionar todos os documentos para a finalidade.

Relacionar Selecionado (=)
Permite relacionar somente o documento selecionado para a finalidade.

Desfazer Relacionamento Selecionado (<)
Permite desfazer o relacionamento do documento selecionado com a finalidade.

Desfazer Relacionamento de Todos (<<)
Permite desfazer todos os relacionamentos de documentos para a finalidade.

Consideracdes Gerais
e As funcgfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Para efetuar o relacionamento do documento com a finalidade, selecione a
finalidade e os documentos que devem ser relacionados.

e No grid “Doc umentos disponiveis”, do lado esquerdo da tela, se enc ontram todos
os documentos cadastrados no sistema.

e No grid “Doc umentos pertenc entes a finalidade”, do lado direito da tela, se
enc ontram todos os doc umentos relac ionados a finalidade esc olhida no c ampo
“Finalidade”.

Detalhamento dos Campos

Finalidade
Selecione a finalidade na qual serdo relacionadas os tipos de documentos.
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Modulo Aduaneiro - Consultas

Desconsolidacao

Objetivo
Realizar o controle do cadastro da documentacdo dos BL desconsolidados.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA da N

e Por meio deste proc esso serd possivel rec uperar as informa¢ 6es do SISCOMEX,
da mesma forma c omo ac ontec e c om algumas informag¢ des como CE Merc ante e
Importador, agilizando assim o cadastro das desconsolidagdes.

Detalhamento dos Campos

Pasta - Containers

Nesta pasta sdo apresentados todos os containers da modalidade "HP" que ainda
nao foram desovados ou que ainda possuem lotes que ndo foram desconsolidados.

Data de Entrada... a
Informe o periodo a ser considerado na consulta.

Container
Selecione o cddigo do container a ser considerado na consulta.

Pasta - Conhecimentos

Nesta pasta sdo apresentados todos os Conhecimentos que ndo foram
desconsolidados.

Com um duplo cligue em um dos registros do grid "Conhecimentos Sem
Desconsolidagdo”, o sistema exibira automaticamente a tela de "Cadastro de
Registro de Manifesto".



Modulo

Armazém

Objetivo

Cadastrar os armazéns e as células de localizagdo, os quais serdo utilizados por
diversos médulos do sistema SARA.

Funcdes Principais
1. Cadastrar os tipos de armazéns, o Recinto Industrial (RI), os armazéns, a
temperatura e as células.

2.Bloquear as células dos armazéns para que as mesmas ndo possam ser
utilizadas.

Niveis
1. Cadastro

Consideracdes Gerais

e O c adastramento c orreto dos armazéns, c €élulas e areas de armazenagem tem
influénc ia direta sobre o Relatério de Oc upag¢ 4o do Rec into no médulo "Consulta
RFB".

e Como os demais médulos do sistema SARA, este mddulo apresenta em sua tela
principal uma barra de ferramentas com as principais fungfes disponiveis.

Ambientacao SARA

Funcdes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informacdes do registro.
ar
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Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagcdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusédo ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da funcéao.

Permite efetuar o fechamento da tela.



Modulos Armazém

Cadastro

Objetivo

Efetuar o cadastramento dos armazéns e das células de localizag&o.
Niveis

1.Tipo de Armazém

2.RI

3. Armazém

4. Temperatura

5. Células

6. Bloqueio Armazéns/Células
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Modulos Armazém - Cadastro

Tipo de Armazém

Objetivo
Cadastrar os tipos de armazéns que a unidade possui (por exemplo, camara fria).

Funcdes Especificas

Pesquisar
Permite acessar uma tela na qual podera ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condicao e confirmar clicando em "OK".

Consideracdes Gerais
e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacéo SARA k31

e Na tela princ ipal é apresentado um grid c om o0s registros salvos nos c ampos. Ao
c licar com o botéo direito do mouse neste grid serd exibido um menu suspenso
com as opc¢des "Pesquisar" e "Filtro".

e Cligue na barra de titulo do grid para organizar as informa¢des de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descri¢do para identificar o tipo de armazém.



Modulos Armazém - Cadastro

RI

Objetivo

Cadastrar as informac8es de um Recinto Industrial (RI), as quais serdo utilizadas
posteriormente para a emisséo da Nota Fiscal.

Funcdes Especificas

Pesquisar
Permite acessar uma tela na qual podera ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condicao e confirmar clicando em "OK".

Consideracdes Gerais
e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacéo SARA k310

e Na tela princ ipal é apresentado um grid c om o0s registros salvos nos c ampos. Ao
c licar com o botédo direito do mouse neste grid sera exibido um menu suspenso
com as opg¢des "Pesquisar" e "Filtro".

e Cligue na barra de titulo do grid para organizar as informagdes de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Caodigo
Informe o cédigo do Recinto Industrial.

CNPJ
Informe o nimero do CNPJ do Recinto Industrial.

Inscricdo Estadual
Informe o ndmero da Inscricdo Estadual do Recinto Industrial.

Inscricdo Municipal
Informe o ndmero da Inscricdo Municipal do Recinto Industrial.

1.S.S.
Informe a porcentagem do Imposto Sobre Servico (ISS).
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Modulos Armazém - Cadastro

Armazém

Objetivo
Cadastrar os dados do armazém.

Funcdes Especificas

Pesquisar
Permite acessar uma tela na qual podera ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condicao e confirmar clicando em "OK".

Consideracdes Gerais
e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacéo SARA k31

e Na tela princ ipal é apresentado um grid c om o0s registros salvos nos c ampos. Ao
c licar c om o botado direito do mouse neste grid serd exibido um menu suspenso
com as opc¢des "Pesquisar" e "Filtro".

e Cligue na barra de titulo do grid para organizar as informa¢des de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Tipo Armazém
Selecione o tipo do armazém.

RI
Selecione o cddigo do Recinto Industrial do qual o armazém faz parte.

Descricédo
Informe uma descricdo para a identificagdo do armazém (nomenclatura).

Endereco / Bairro / Cidade / Estado / CEP
Estes campos sao informados pelo sistema, porém, podem ser alterados, se
necessario.

Comprimento
Informe o comprimento do armazém, em metros quadrados.

Largura



Informe a largura do armazém.

NOTA: A largura é mais utilizada para os armazéns fechados.

Altura
Informe a altura do armazém (mais utilizado para os armazéns fechados).

Temperatura Maxima
Temperatura maxima para os armazéns do tipo "camara fria".

Temperatura Minima
Temperatura minima para armazéns do tipo "camara fria".

Total M3
Informe a metragem cubida total do armazém.

Docas
Quando assinalado, indica que o armazém que esta sendo cadastrado possui uma
doca.

% Area Util
Percentual de area uatil do armazém, que €é calculado levando em conta a
metragem cubica cadastrada para as células do armazém.

% Area Livre
Percentual de area livre que corresponde a metragem cubica livre dentro do
armazém.

% Ocupacao
Percentual calculado automaticamente, referente a metragem cubica armazenada.
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Modulos Armazém - Cadastro

Temperatura

Objetivo

Cadastrar as temperaturas do armazém, assim como, verificar a variagao de
temperatura do armazém se alguma merc adoria precisar ser armazenada em
condicOes de temperatura especial.

Funcdes Especificas

Pesquisar
Permite acessasr uma tela na qual podera ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condicéo e confirmar clicando em "OK".

Consideracdes Gerais
e As fungfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1h3 ]

e Na tela princ ipal é apresentado um grid c om os registros salvos nos c ampos. Ao
c licar c om o botdo direito do mouse neste grid sera exibido um menu suspenso
com as opg¢des "Pesquisar" e "Filtro™.

e Clique na barra de titulo do grid para organizar as informa¢ des de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Data e Hora
Data e a hora em que o armazém comecgara a ser refrigerado.

NOTA: Este campo é informado pelo sistema, porém, pode ser alterado, se
necessario.

Armazém
Selecione o armazém que sera refrigerado.

Temperatura
Informe a temperatura do armazém.



Modulos Armazém - Cadastro

Células

Objetivo
Cadastrar as células que pertencem a um armazém.

Funcdes Especificas

Pesquisar
Permite acessasr uma tela na qual podera ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condicéo e confirmar clicando em "OK".

Consideracdes Gerais
e As fungfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1h3 ]

e Na tela princ ipal é apresentado um grid c om os registros salvos nos c ampos. Ao
c licar c om o botdo direito do mouse neste grid sera exibido um menu suspenso
com as opg¢des "Pesquisar" e "Filtro™.

e Clique na barra de titulo do grid para organizar as informa¢ des de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Tipo de Localizacao
Indica onde serd armazenada a mercadoria do cliente.

NOTA:

e Se o0 tipo de localizagdo for igual a "Blocado”, informe os campos "Quadra" e
"Rua".

e Se o tipo de loc alizag ao for igual a "Porta Palete”, informe os ¢ ampos "Bloc 0",
"Posicdo", "Nivel" e "Prateleira".

Armazém
Selecione o armazém no qual ser4 armazenada a mercadoria do cliente.

Célula
Este campo serd preenchido de acordo com o armazém selecionado.

Regime
Selecione o regime para o qual esta célula sera designada.
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Area Utilizada Para Armazenagem
Quando assinalado, indica que o local serd somente para armazenagem.

Area Utilizada Para Docas
Quando assinalado, indica que o local sera somente para doca.

Quadra
Informe o0s cddigos inicial e final da quadra, para estabelecer o intervalo
considerado para a célula.

Rua
Informe os coédigos inicial e final da rua, para estabelecer o intervalo considerado
para a célula.

Bloco
Informe o cdodigo do bloco de células.

Posicao
Informe os caddigos inicial e final da posicdo para estabelecer o intervalo
considerado para a célula.

Nivel
Informe os cddigos inicial e final do nivel para estabelecer o intervalo considerado
para a célula.

Prateleira
Informe o0s cddigos inicial e final da prateleira para estabelecer o intervalo
considerado para a célula.

Nivel Flutuante
Quando assinalado, indica que a célula é de nivel flutuante.

NOTA: Este campo é visivel somente o tipo de localizagdo for "Porta palete".
Valida Armazenagem

Quando assinalado, indica que a célula sera vélida e disponivel para o
armazenamento, ao inserir mercadoria nela.

NOTAS:

Ao validar a capacidade de armazenagem sera verificado se a capacidade é
inferior a c ubagem a ser armazenada, ou se ja esta oc upada, ou ainda, se ha
espaco suficiente para a nova mercadoria.

Para armazenagem em porta palete em que a célula é nivel flutuante sera
verificado se o nivel imediatamente inferior ao selecionado esta totalmente
preenchido, para que possa ser armazenado no nivel acima.

Se o nivel flutuante for O (zero) sera verific ado se o espag o disponivel para
armazenamento conforme foi validado acima.



Area Industrial
Quando assinalado, indica que a célula sera designada para industrializac ao.

Cliente
Selecione o cliente para o qual a célula sera dedicada.

Capacidade em TEUS
Informe as medida utilizadas para calcular o volume dos containers.

Comprimento
Informe o comprimento da célula.

Altura
Informe a altura da célula.

Largura
Informe a largura da célula.

M2 Util
Este valor sera gerado automaticamente, de acordo com os dados dos campos
"Altura” e "Largura".

M3 Util
Este valor sera gerado automaticamente, de acordo com os dados dos campos
"Altura”, "Largura" e "Comprimento".

Descricao
Informe a descrigcdo da célula.

Empilhamento de Container?
Quando assinalado, indica que a célula comporta o empilhamento de container no
armazém.

NOTAS:

e Este sera habilitado quando no campo "Tipo de Localizagdo" estiver selecionada
a opcao "Porta palete".

e Este campo sera utilizado na integracdo da virtualiza¢cdo, para informar o tipo de
célula, quando for container.
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Modulos Armazém - Cadastro

Validacdo e Bloqueio de Armazéns/Células

Objetivo

Incluir as validagbes de restricdo de uso de uma determinada célula do armazém
e/ou bloquear as células dos armazéns para que ndo sejam mais utilizadas.

Funcdes Especificas

Inserir
Permite inserir uma validacdo pré-cadastrada para uma ou mais células
selecionadas.

NOTA: Esta funcdo esta localizado na pasta "Validagdo Armazenagem".
Excluir

Permite excluir uma ou mais valida¢gdes selecionadas para a célula.
NOTA: Esta funcdo estd localizado na pasta "Validagdo Armazenagem".
Clausula OR + (Mais)

Permite agrupar uma ou mais validagcdes em uma clausula OR (ou).
NOTA: Esta funcdo esta localizado na pasta "Validagdo Armazenagem".
Clausula OR - (Menos)

Permite excluir uma validagdo de um grupo de clausula OR.

NOTA: Esta fungdo esta localizado na pasta "Validagdo Armazenagem".
Bloquear

Permite bloquear um armazém/célula.

NOTA: Esta funcdo esta localizado na pasta "Bloqueio".

Desbloquear

Permite desbloguear um armazénmv/célula.

NOTA: Esta funcdo estd localizado na pasta "Bloqueio".

Consideracdes Gerais
e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1h3 )

e Para incluir uma validacdo para uma ou mais células selecionadas, clique em
"Incluir" e selecione a validacdo que foi cadastrada previamente.

e Para excluir uma validagdo, selecione apenas uma célula do armazém e clique em
"Exc luir".



Para inc luir uma c lausula OR, selec ione mais de uma valida¢ &o. Caso uma das
validag des ja esteja em um grupo OR, a demais assumirdo esta ja existente. Se
as validag¢ 6es pertenc erem a grupos diferentes, exc lua o grupo OR divergente e
crie um novo grupo para as validag®es.

Uma c élula que tenha sido utilizada para armazenagem nao pode ser exc luida,
pois o sistema precisa manter o histérico de loc alizag 6es de armazenagem.
Neste caso, a célula deve ser bloqueada.

O bloqueio pode ser efetuado ainda que a c élula (loc alizag 8o fisic a) esteja em
manutencgao.

Para efetuar o bloqueio, selec ione uma c élula e c lique em "Bloquear". Se a c élula
estiver oc upada sera exibida uma mensagem na tela alertando sobre a situag ao
da mesma. Para prosseguir c om o0 proc esso, c liqgue em "OK”, informe o motivo do

bloqueio da célula na tela "Motivo Bloqueio” e cliqgue em "Gravar".

e Se 0 parametro "Destac ar Bloqueados" estiver assinalado no grid, a c élula sera
destacada.

e Para desbloquear, selecione a célula bloqueada, clique em “Desbloquear’” e
confirme o desbloqueio.

Detalhamento dos Campos

Destacar Bloqueados
Quando assinalado, as células bloqueadas serdo destacadas.

Quadra
Apresenta o cdodigo da quadra do armazém.

Rua
Apresenta o codigo da rua do armazém.

Bloco
Apresenta o cdodigo do bloco do armazém.

Prateleira
Apresenta a prateleira que esta na quadra, na rua e no bloco do armazém.

Nivel
Apresenta o nivel da prateleira que esta na quadra, na rua e no bloco do
armazém.

Posicao
Apresenta a posi¢cdo da célula.

Bloqueada?
Informa se a célula esta bloqueada ou néo.

Validacao?
Informa se a célula possui ou nao restricdo de armazenagem.
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Célula
Apresenta o coédigo de identificacdo da célula.

Modulos Armazém - Cadastro

Validacao Por Operando

Objetivo

Cadastrar e manutenir as validacdes que serdo utilizadas em uma determinada
célula de armazenagem (coordenada de localizacao).

Consideracdes Gerais
e As funcdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1h3 )

e Serdo criadas validagcdes a partir de operandos pré-cadastrados, informando
apenas os valores de comparacéao.

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe a descricdo que sera utilizada para identificar a validagao.

Operando
Selecione o cddigo do operando que sera validado.

Operadores Para Comparacao
Selecione o tipo de comparacdo que sera realizada com relagdo ao operando.

Valor
Informe o valor com o qual devera ser efetuada a comparagdo com relagdo ao
operando.

Valor Maximo
Informe o valor mdximo com o qual deverd ser efetuada a comparagdo com
relacdo ao operando.

NOTA: Este campo devera ser obrigatoriamente informado se no campo "Operagao
para comparacao” for selecionada a opcéao "[..] (Intervalo)".



Modulo

Atualiza DB SARA

Objetivo

Realizar as atualizagdes referentes as alteragcfes que ocorreram na base de dados
SARA.

Funcdes Principais

1. Atualizar tipos de campos.
2. Atualizar tabelas.
Atualizar funcoes.
Atualizar views.

Atualizar triggers.

o g » W

Atualizar stored procedures.

7. Atualizar parametros do sistema.

8. Atualizar os itens das permissdes do perfil de acesso.
9. Realizar carga de dados inicial do sistema.
Consideracdes Gerais

Este moédulo estd preparado para ser executado somente em base de dados
Microsoft SQL Server.
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Atualiza DB SARA

Atualizacao Base de Dados SARA

Objetivo
Realizar a atualizacdo das alteragcfes que ocorreram na base de dados do SARA.

Funcdes Especificas

Voltar
Permite retornar a etapa anterior do processo de atualizagdo da base de dados.

Avancar
Permite avancar para a proxima etapa do processo de atualizacdo da base de
dados.

Exportar Excel
Permite salvar os registros visualizados na tela “Objetos n&o Atualizados” no
formato Excel.

Atualizacao Base de Dados SARA

Servidor de Dados

Detalhamento dos Campos

Host
Nome do servidor do banco de dados a ser atualizado.

Usuario
Nome do usuario do banco de dados.

Senha
Senha do usuario do banco de dados.

Tipo de Operacao
Indica o tipo de operacao que sera realizada na base de dados:
e Gerar arquivo de atualizac&o.

e Atualizar a partir de um arquivo.



Atualizacdo Base de Dados SARA

Selecao dos Objetos

Detalhamento dos Campos

Arquivo de Atualizacédo
Endereco do local e o nome do arquivo de atualizagcdo da base de dados.

NOTA: Este arquivo possui a extensao ".cds".

Descricdo do Arquivo
Descricdo do arquivo de atualizagdo da base de dados.

15



Atualizacao Base de Dados SARA

Arquivo de Atualizacao

Detalhamento dos Campos

Base de Dados
Indica qual base de dados que sera atualizada.

Tipos de Campos
Indica se serdo ou ndo atualizados os tipos de campos criados por usuarios.

Tabelas
Indica se serdo ou nao atualizadas as tabelas da base de dados.

NOTA: Na atualizacdo das tabelas serdo considerados os campos, primary keys,
foreign key e indices.

Funcoes
Indica se serdo ou nao atualizadas as fun¢gdes da base de dados.

View
Indica se serdo ou ndo atualizadas as views da base de dados.

Trigger
Indica se serdo ou ndo atualizadas as triggers da base de dados.

Procedures
Indica se serdo ou nao atualizadas as stored procedures da base de dados.

Carga de Dados
Indica se deverd ou nao realizar a carga de dados inicial do sistema.

Menu - Acesso
Indica se serdo ou néo atualizadas as op¢gdes de permissao do perfil de acesso do
sistema.

Parametros
Indica se serdo ou ndo atualizados os parametros do sistema.

Vincular Telas aos Arquivos de Help?
Indica se serd ou néo realizado o vinculo entre as telas e os arquivos de help para
atualizacao.
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Atualizacdo Base de Dados SARA

Configuracdes de Atualizacao

Detalhamento dos Campos

Listar Alteracdes Que Seréo Efetuadas na Base Antes de Aplica-las
Quando assinalado, serdo listadas todas as alteracdes efetuadas na base de
dados antes de iniciar o processo.

Atualizar as Permissdes do Grupo Usuarios
Quando assinalado, serdo atualizadas as permissfes do grupo de usuarios para os
objetos da base de dados.

Atualizacado Base de Dados SARA

Relatdrio de Atualizacao

Objetivo
Apresentar as informagdes sobre a atualizagdo antes do inicio do processo.

Atualizacdo Base de Dados SARA

Andamento da Atualizacao

Objetivo
Apresentar o andamento do processo de atualizacéo.
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Atualizacdo Base de Dados SARA

Objetos Nao Atualizados

Detalhamento dos Campos

Atualizar os Itens Pendentes
Indica se os itens pendentes deverdao ou nao ser atualizados.

Modulo

Cobranca

Objetivo

Este mddulo permite integrar o sistema Aduaneiro com o0s outros sistemas para
operacdes de Contabilidade e Escrituracéo.

Funcdes Principais
1. Cadastro de conta/servi¢co, de contas e de bancos.
2. Cadastro (layout dos arquivos para os bancos - cabec¢alho/corpo/rodapé).

3. Cadastro (parametros de interface Contimatic).
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4. Emissdo de titulos bancérios - boletos.

5. Gera¢ao de arquivos de remessa - banco.
6. Cancelamento de titulos bancérios.

7. Consulta de titulos bancéarios.

8. Interface Navision - clientes, notas faturadas e notas recebidas a vista.
9. Interface Contimatic.

Niveis

1. Cadastro.

2. Titulos Bancérios.

3. Interface Logix (Navision).

4. Interface Synchro.

5. Libera Interface.

6. Tarefas.

7. Gera Contimatic.

Consideracdes Gerais

e Este mddulo é responsavel basic amente pelo proc esso de gerag a0 e emissdo de
boletos banc arios e gera¢do de arquivos de interfaces com o sistema ERP
Navision, Logix, Synchro e Contimatic, referentes ao processo de faturamento.

e Como os demais mddulos do sistema SARA, este mddulo apresenta em sua tela
principal uma barra de ferramentas com as principais fun¢cdes disponiveis.

Ambientacao SARA

Funcdes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informac¢des do registro.
ar
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Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagcdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusédo ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da funcéao.

Permite efetuar o fechamento da tela.



Modulo Cobranca

Cadastro

Objetivo

Efetuar os cadastros basicos necessarios para a utilizagdo deste mdédulo.
Niveis

1. Conta/Servigo

2. Contas

Banco

Header (Cabecalho)

Corpo

2

Trailler (Rodapé)

7. Contimatic

Modulo Cobranca - Cadastro

Cadastro de Conta/ZServico

Objetivo

Cadastrar as contas/servicos da &area Contabil, as quais serdo utilizadas nos
lancamentos contbeis.

Consideracdes Gerais
As funcgdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacéo SARA 163 1)

Detalhamento dos Campos

Servico
Informe o cdédigo de servigo.

Descricédo
Informe a descricdo do servigo.

Histdrico
Informe o cdédigo de histdrico.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Contas

Objetivo

Cadastrar as contas da area Contébil, as quais serdo utilizadas nos langamentos
contabeis.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacé&o SARA 163}

Detalhamento dos Campos

Pasta - Contas

Filial
Selecione o numero da Filial.

Centro de Custo
Selecione o Centro de custo de destino da conta.

Conta
Selecione o coédigo da conta.

RI (Recinto Industrial)
Selecione o cddigo do registro de identificagao.

Regime
Selecione o regime ao qual a conta se aplica.

Servico
Selecione o servigo ao qual a conta pertence.

Descricao
Selecione a descricdo da conta.

Sistema/Versao

Selecione o sistema e a versdao com o qual a conta esta integrada:
e Zim

e Navision 2.6

e Navision 3.7



Pasta - Conta x Servicos

Servico
Selecione o servico que deve ser vinculado a conta cadastrada.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Banco

Objetivo

Cadastrar os Bancos utilizados pelo sistema para a geracdo de boletos, arquivos
de remessa, entre outros.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacé&o SARA 163}

Detalhamento dos Campos

Banco /7 Nome
Informe o cddigo do Banco e o nome que o identifica.

Agéncia / Nome
Informe o cddigo da agéncia bancaria e o nome que a identifica.

Conta
Informe o nimero da conta bancaria.

Caod. Conta
Informe o cédigo da conta bancaria, se houver.

Taxa
Informe o cdOdigo da taxa cobrada em funcdo de atraso no pagamento.

Cdd. Conta Navision
Informe o cddigo da conta informada no Navision.

Prefixo
Informe o prefixo do nome do arquivo de remessa.

Corpo
Selecione o layout do corpo para o arquivo de remessa.

Opcgéao
Selecione a opg¢ao para o campo "Corpo".

Extensao Arq.
Informe a extensdo para gravacao e envio do arquivo de remessa.

Local Gravacao Arq. Remessa
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Informe o diretério no qual sera gravado o arquivo de remessa.

N° Titulo Bancéario Atual
Apresenta o numero do titulo bancario atual, se houver.

Seq. Atual. Remessa
Apresenta a sequéncia da remessa.

Ativado
Quando assinalado, indica que o Banco esta ativo no sistema.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Header

Objetivo

Cadastrar o layout do cabecgalho (header) para o arquivo de remessa de cobranca
que sera enviado ao Banco.

Consideracdes Gerais
e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e O cadastro do cabecalho (header) é utilizado pelo sistema para a geracao do
layout de arquivos de Banco.

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o banco.

Sequéncia
Informe o ndimero da sequéncia.

Nome Campo
Informe uma descricdo para identificar o campo.

Inicio
Informe a posicéo inicial do campo.

NOTA: Esta posi¢cao varia de acordo com as informac¢des inseridas e depende do
campo que estad sendo cadastrado.

Término
Informe a posi¢cdo de término do campo.

NOTA: Esta posi¢cao varia de acordo com as informacdes inseridas e depende do
campo que esta sendo cadastrado.

Tamanho
Este campo é calculado automaticamente no momento em que é informado o inicio
e o0 término do campo.

Campo Default
Informe o valor padrdo do campo.

NOTA: Este valor deve ser preenc hido apenas quando este existir, ndo sendo
obrigatdério o seu preenc himento, pois o0 mesmo varia de ac ordo com o ¢ ampo que
esta sendo incluido.



Modulo Cobranca - Cadastro

Corpo

Objetivo

Cadastrar o layout do corpo do arquivo de remessa de cobranca que sera enviado
ao Banco.

Consideracdes Gerais
e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e O cadastro do corpo é utilizado pelo sistema para a geracdo do layout de
arquivos de Banco.

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o nome do Banco.

Sequéncia
Informe o ndmero da sequéncia.

Nome Campo
Informe uma descricdo para identificar o campo.

Inicio
Informe a posicao inicial do campo.

NOTA: Esta posi¢cdo varia de acordo com as informac¢des inseridas e depende do
campo que estd sendo cadastrado.

Término
Informe a posi¢cdo de término do campo.

NOTA: Esta posi¢cao varia de acordo com as informac¢des inseridas e depende do
campo que esta sendo cadastrado.

Tamanho
Este campo é calculado automaticamente no momento em que € informado o inicio
e o término do campo.

Campo Default
Informe o valor padrédo do campo.

NOTA: Este valor deve ser preenc hido apenas quando este existir, ndo sendo
obrigatdrio o seu preenc himento, pois o0 mesmo varia de ac ordo com o0 c ampo que
esté sendo incluido.
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Campo Calculado
Informe o valor padrao do campo.

NOTA: Neste campo sdo inseridos dados SQL que geram resultados.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Trailler

Objetivo

Cadastrar o layout do rodapé (trailler) do arquivo de remessa de cobranga que
sera enviado ao Banco.

Consideracdes Gerais
e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e O cadastro do rodapé (trailler) é utilizado pelo sistema para a geracao do layout
de arquivos de Banco.

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o nome do Banco.

Sequéncia
Informe o ndimero da sequéncia.

Nome Campo
Informe uma descricdo para identificar o campo.

Inicio
Informe a posicéo inicial do campo.

NOTA: Esta posi¢cao varia de acordo com as informac¢des inseridas e depende do
campo que estad sendo cadastrado.

Término
Informe a posi¢cdo de término do campo.

NOTA: Esta posi¢cao varia de acordo com as informacdes inseridas e depende do
campo que esta sendo cadastrado.

Tamanho
Este campo é calculado automaticamente no momento em que é informado o inicio
e o0 término do campo.

Campo Default
Informe o valor padrdo do campo.

NOTA: Este valor deve ser preenc hido apenas quando este existir, ndo sendo
obrigatdério o seu preenc himento, pois o0 mesmo varia de ac ordo com o ¢ ampo que
esta sendo incluido.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Contimatic

Objetivo

Cadastrar os parametros necessarios para a interface com o Contimatic.

Consideracdes Gerais

As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 163 1)

Detalhamento dos Campos

Empresa
Identificagdo da empresa.

Caod. Servigo EADI
Cédigo do servigo de EADI.

Caod. Servico Transp.
Cddigo do servigco da transportadora.

Série das Notas Fiscais
NUumero de série das Notas Fiscais.

Diretdrio de Destino
Selecione o diretério de destino para a gravacao dos parametros definidos.

Modulo Cobranca

Titulos Bancarios

Objetivo

Emitir os titulos bancarios e os boletos de cobranca via Banco.

Pastas / Guias
1. Geracgdo de Titulos Bancarios.

2. Geracao de Remessa (Titulos Gerados).

w

Cancelamento de Titulos.

N

. Consulta de Titulos.
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Modulo Cobranca - Titulos Bancarios

Pasta - Geracao de Titulos Bancarios

Objetivo
Listar todas as Notas Fiscais a prazo cujos boletos ainda ndo foram gerados.

Funcdes Especificas

Selecionar Todos
Permite selecionar todos os documentos do grid.

Atualizar
Permite atualizar a lista de documentos pendentes de processamento.

Processar (F5)
Permite iniciar o processo de geracao do boleto para as notas selecionadas.

Consideracdes Gerais
e As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1631

e Para gerar os boletos, selecione as Notas e clique em "Processar (F5)".

e Selecione o banco no qual sera gerado o boleto, a remessa e, em seguida, clique
em "Gerar Boletos".

e Os titulos gerados serdo apresentados na pasta "Gerar Remessa", para que
sejam enviados ao Banco.

Detalhamento dos Campos

Ordenacao de Agrupamento
Selecione a ordem para o agrupamento dos titulos:

e Geral (F2): exibe no grid todas as Notas de uma forma geral.

e Vencimento e fonte pagadora (F3): exibe as informagOes pela data de
vencimento e fonte pagadora para a data de vencimento.

e Fonte pagadora e vencimento (F4): exibe as informag¢des pela fonte pagadora e

vencimentos para esta fonte.

Periodo
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para a listagem de
titulos bancarios.

17



176

Modulo Cobranca - Titulos Bancarios

Pasta - Geracao de Remessa (Titulos Gerados)

Objetivo

Listar todos os titulos gerados para os quais as remessas ainda nao foram
geradas.

Funcdes Especificas

Consultar Notas Fiscais
Permite visualizar as Notas Fiscais relacionadas com um titulo bancéario.

Cancelar Titulo
Permite cancelar um titulo selecionado.

Atualizar
Permite atualizar a lista de documentos pendentes de processamento.

Gerar Arquivos
Permite iniciar o processo de gera¢do de arquivos.

Consideracdes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacio SARA 1631

Selec ione o titulo gerado e clique em "Consultar Notas Fisc ais" para que sejam
exibidas as Notas relacionadas com o titulo.

Selec ione a Nota Fisc al e cliqgue em "Imprimir'" para que seja apresentado um
relatério com as informa¢ 6es da Nota, tais como, o numero da Nota Fiscal,
emissdo, valor, destinatario dos servigcos, entre outros.

Para efetuar um c anc elamento, selec ioine o titulo que serd c anc elado e c lique
em "Cancelar Titulo”. Na sequéncia, uma mensagem de confirmagdo sera
apresentada.

Para gerar a remessa, clique em "Gerar Arquivos”. Uma mensagem de
confirmacdo de geracdo sera exbida, bem como, sera apresentada uma
mensagem confirmando a geracgao.

Os arquivos gerados serdo listados na pasta "Remessas (Arquivos Gerados)".

Para saber quais titulos estado relac ionados no arquivo, c ligue na pasta "Consulta
de Titulos".



Modulo Cobranca - Titulos Bancarios

Pasta - Remessas (Arquivos Gerados)

Objetivo

Listar todos os arquivos que foram gerados no processo Geragcdo de Remessa
(Titulos Gerados).

Funcdes Especificas

Consultar Notas Fiscais
Permite visualizar as Notas Fiscais relacionadas com um titulo bancéario.

Cancelar Titulo
Permite cancelar um titulo selecionado.

Atualizar
Permite atualizar a lista de documentos pendentes de processamento.

Gerar Arquivos
Permite iniciar o processo de geragdo de arquivos.

Consideracdes Gerais

As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacéo SARA {631

Selec ione o titulo gerado e clique em "Consultar Notas Fisc ais" para que sejam
exibidas as Notas relacionadas com o titulo.

Selec ione a Nota Fisc al e cliqgue em "Imprimir" para que seja apresentado um
relatério com as informag 6es da Nota, tais como, o numero da Nota Fiscal,
emissao, valor, destinatario dos servigos, entre outros.

Para efetuar um c anc elamento, selecione o titulo que serd c anc elado e c lique
em "Cancelar Titulo”. Na sequéncia, uma mensagem de confirmagdo sera
apresentada.

Para gerar a remessa, cligue em "Gerar Arquivos”. Uma mensagem de
confirmagcado de geragcdo serd exibida, bem como, serd apresentada uma
mensagem confirmando a geracao.

Os arquivos gerados serdo listados na pasta "Remessa (Arquivos Gerados)".

Para saber quais titulos estao relac ionados no arquivo, c lique na pasta "Consulta
de Titulos".
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Modulo Cobranca - Titulos Bancarios

Pasta - Cancelamento de Titulos

Objetivo
Efetuar o cancelamento dos titulos bancarios.

Funcdes Especificas

Pesquisar
Permite localizar os titulos bancarios de acordo com os parametros estabelecidos.

Cancelar Titulo Individual
Permite cancelar um titulo especifico.

Consideracdes Gerais
e As fungfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1630

e Para cancelar um titulo, selecione o banco ao qual o titulo pertence e informe o
nuamero do titulo bancéario, para que o mesmo seja localizado.

e Em seguida, selecione o titulo e clique em "Cancelar Titulo Individual”.

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o nome do banco ao qual o titulo pertence.

Numero do Titulo Bancario
Informe o ndmero do titulo bancéario a ser pesquisado para o cancelamento.



Modulo Cobranca - Titulos Bancarios

Pasta - Consulta de Titulos

Objetivo
Consultar os titulos bancarios cadastrados no sistema.

Funcdes Especificas

Pesquisar
Permite localizar os titulos bancarios de acordo com os parametros estabelecidos.

Consultar Notas Fiscais
Permite visualizar as Notas Fiscais relacionadas com um titulo bancéario.

Consideracdes Gerais
e As fungfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1630

e Para efetuar uma consulta, selecione inicialmente a forma como a consulta sera
realizada e clique em "Pesquisar".

Detalhamento dos Campos

Periodo
Quando assinalado, habilita a op¢cao para consulta por periodo. Neste caso,
informe a data inicial e a data final para estabelecer o periodo para a consulta.

N° do Titulo
Quando assinalado, habilita a opgdo para consulta por nimero do titulo. Neste
caso, informe o nimero do titulo bancéario a ser consultado.

Titulos Cancelados
Quando assinalado, serdo apresentados na consulta apenas os titulos cancelados.

Fonte Pagadora
Quando assinalado, habilita a op¢ao para consulta por fonte pagadora. Neste
caso, selecione a Fonte pagadora do titulo.

Documento
Quando assinalado, habilita a op¢cdo para consulta por documento. Neste caso,
informe o nimero do documento que sera consultado.
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Modulo Cobranca

Interface LOGIX

Objetivo
Permitir a interface com os ERP Navision e Logix.

Funcdes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geracao dos arquivos.

Consideracdes Gerais
e As funcdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e Se a unidade utilizar um dos ERP (Navision ou Logix) €& possivel enviar algumas
informa¢c 6es do SARA para alimentar as tabelas do ERP, isto depois da
parametriza¢ ao do sistema utilizado.

e Independentemente do ERP, as funcionalidades sdo as mesmas.
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Modulo Cobranca - Interface LOGIX

Interface Clientes

Objetivo

Gerar os arquivos com as informac¢des dos novos clientes.

Funcdes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geracao dos arquivos.

Consideracdes Gerais

As fung¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

Para gerar o arquivo, informe o intervalo do periodo e clique em "Gerar Arquivo".
Se existirem registros de clientes novos ou alterados, eles serdao exibidos.

Na sequéncia serd aberta uma tela solicitando um diretério para gravar o
arquivo.

Caso contrario, ser4d apresentada uma mensagem informando que ndo foram
encontrados registros no periodo informado.

Detalhamento dos Campos

Periodo (Data de Inclusdo/Alteragao)
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para a geragdo do
arquivo.
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Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Faturamento

Objetivo
Gerar os arquivos com as informa¢des do faturamento.

Funcdes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geracao dos arquivos.

Consideracdes Gerais
As fung¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

Para gerar o arquivo, informe a conta cadastrada para a filial (consultar o
"Cadastro de Contas").

Neste cadastro informe, obrigatoriamente, a versdo do Navision (para a geracéo
de acordo com o leiaute da verséo), data de emissdo e conta filial.

Para efetivar esta operacao, cliqgue em "Gerar Arquivo".

Detalhamento dos Campos

Data de Emissao
Selecione a data base para a geragdo do arquivo.

Conta Filial
Selecione o nimero da conta filial.
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Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Contabil

Objetivo
Gerar os arquivos com as informac¢des do processo contabil.

Funcdes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geracao dos arquivos.

Consideracdes Gerais
e As funcdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e Para gerar o arquivo, informe o intervalo do periodo de pagamento e clique em
"Gerar Arquivo".

¢ Na sequéncia sera apresentado um resumo sobre o valor do Banco.

e Os campos 'Valor Banco" e "Valor PS Vista" serdo alimentados depois do
proc essamento, sendo os mesmos apenas informativos para a valida¢do dos
dados.

e Os valores exibidos no ¢c ampo "Valor Banc 0" serdo informados no pagamento via
Banc o, enquanto os valores exibidos no c ampo "Valor PS Vista" referem-se ao
pagamento a vista.

e Caso existam valores a serem lancados, os mesmos serdo exibidos no grid
"Movimentos Pendentes", sendo que a funcéo "Lancar Depdsito" serd habilitada.

e Selecione o valor no grid e cligue em "Langcar Depésito” para que seja
apresentada uma lista com os Bancos e as datas dos depédsitos e gerar o
lancamento contabil.

Detalhamento dos Campos

Periodo (Data do Pagamento)
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo base para a geracao do
arquivo.
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Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Importacdo Numero NF Eletrdnica

Objetivo

Importar os arquivos com as informa¢des do numero da nota fiscal eletrdnica que
é gerado no Logix.

Funcdes Especificas

Selecionar Arquivos
Permite selecionar os arquivos que serdo importados.

NOTA: Permite a sele¢cdo de varios arquivos.
Importar n©® NFSE

Permite iniciar o processo de importagcdao dos nimeros das notas fiscais eletrbnicas
geradas no Logix enviando-as para o SARA.

Consideracdes Gerais
e As fungfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1630

e Para importar os numeros das Notas Fisc ais Eletrénic as, selec ione os arquivos
para a importacao.

e Na sequéncia serdo carregadas no grid as informacdes das Notas Fisc ais
c ontidas no(s) arquivo(s), bem c omo, um resumo da quantidade de Notas que
serao importadas.

e Cliqgue em "Importar n® NFSE" para que os numeros das Notas Fisc ais Eletrdnic as
sejam efetivados no SARA



Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Importacdo Cancelamento de NF

Objetivo

Importar os arquivos com as informacdes do cancelamento de notas fiscais
gerados no Logix.

Funcdes Especificas

Selecionar Arquivo
Permite selecionar os arquivos que serdo importados.

NOTA: Permite a sele¢cdo de varios arquivos.

Cancelar NF
Permite iniciar o processo de cancelamento de notas fiscais no SARA.

Consideracdes Gerais

e As funcgdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacéo SARA 163 1)

e Para efetuar a importagdo das Notas Fiscais cancelas, no médulo "Sistema"
registre um DE-PARA de motivos de cancelamento de NF (LOGIX x SARA).

e Posteriormente deverdo ser selecionados os arquivos para a importacao.

e Na sequéncia serdao carregadas no grid as informac 6es das Notas Fisc ais
contidas no(s) arquivo(s), bem como, um resumo da quantidade de notas a
serem processadas.

e Para que as Notas Fiscais seja efetivamente canceladas no SARA, clique em
"Cancelar NF".
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Modulo Cobranca

Interface Synchro

Objetivo
Permitir a interface com o sistema Synchro.

Funcdes Especificas

Gerar
Permite iniciar o processo de gera¢do do arquivo.

Consideracdes Gerais
e As funcdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e A interfac e Sync hro é responsavel por exportar as informag¢ 6es para os arquivos
que, posteriormente, serdo enviados para Synchro validar e enviar as
informacdes geradas.

e Os dados gerados estardo de acordo com a parametriza¢ ao, podendo ser:
a. Cadastros auxiliares (tabela de c6digos).
b. Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas (PFJ).

c. Arquivo de documentos fiscais (cabecalho) + arquivos de itens de
documentos fiscais (linhas).

Detalhamento dos Campos

Periodo (Inicial / Final)
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para gerar o arquivo.
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Modulo Cobranca

Estorna Interface Faturamento

Objetivo

Permitir a liberagdo da interface, assim como, selecionar a Nota Fiscal da data
selecionada para envio via interface com o Navision/Logix.

Consideracoes Gerais Para Navision

e As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1631

e Para executar este processo, selecione a data de emissdo da NF e clique em
"OK™.

e A Nota Fiscal constara no arquivo de importacdo para o ERP somente se estiver
assinalado para que ela seja enviada via interface.

Detalhamento dos Campos Para Navision

Emissao da NF
Selecione a data de emissdo da Nota Fiscal.

Consideracoes Gerais Para Logix

e As funcdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e Para exec utar a pesquisa para o proc esso, selecione o periodo para data de

emissdo da NF, ndo ultrapassando 30 dias entre a data inic ial e data final, c aso
necessario. Utilize também os campos cliente, Rl e clique em "Pesquisar".

e Selecione na grid as Notas cuja interface deve ser estornada e clique em
"Processar".

Detalhamento dos Campos Para Logix

Data Emisséao
Informe a data de emissdo da Nota Fiscal que sera utilizada para filtrar e gerar as
informagdes para o ERP sobre as Notas Fiscais desta data.

NOTAS:
¢ Informe um periodo maximo de 30 dias.

e Campo obrigatoério.

Cliente

18



Selecione um cliente para a pesquisa.
RI
Selecione um RI para a pesquisa.

Modulo Cobranca

Tarefas

Objetivo

Gerenciar as tarefas do moédulo Cobranca.

Consideracdes Gerais

e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 163 1)

e Esta tela é utilizada para verific ar quantos doc umentos de c ada um dos itens
exibidos ndo foram enviados via interface, podendo ser titulos banc arios ou
informacdes para o ERP.

¢ Nesta tela temos as informac¢des bancérias, tais como, numero bancério, boletos
e interface.
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Modulo Cobranca

Gera Contimatic

Objetivo
Permitir a interface Contimatic, que séo as informac¢des dos Livros Fiscais.

Funcdes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geracao dos arquivos.

Consideracdes Gerais
e As funcdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacao SARA 1631

e Por intermédio desta tela é possivel atender os casos em que o cliente utiliza a
interface Contimatic.

e Para o pleno funcionamento desta fung&o é necesséario efetuar previamente o
cadastro no menu "Cadastro/Contimatic *.

e Com as informa¢cfes cadastradas corretamente, selecione o layout, informe o
periodo e cligue em "Gerar Arquivo".

e ApOGs o0 término do processo de geracdo sera apresentada uma mensagem de
confirmacao e o resumo.

Detalhamento dos Campos

Modelo de Geracao - Layout
Informe se o layout sera o antigo ou o novo (ISS servigos prestados - mod.51).

Inicio / Término
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para filtrar os
documentos que ainda ndo foram enviados e gerar 0 arquivo
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Modulo

Coletor de Dados

Objetivo

Permitir a execucao de Ordens de Servigco e consultas, bem como o gerenciamento
e armazenagem de produtos on-line.

As funcionalidades do Coletor correspondem as funcionalidades do mddulo

Operacional (OS Pendentes).

Consideracdes Gerais

e Em algumas partes do sistema serdo visualizadas duas apresentacdes de telas,
devido a funcionalidades especificas de algumas operac¢des das unidades.

e Ha unidades em que existe a figura de um Coordenador/Distribuidor das
atividades (Ordens de Servi¢c 0) a serem exec utadas pelos Conferentes e, outras,
em que todos os Conferentes véem as ordens de servigc 0s que estdo no seu
nome ou que se encontram pendentes de execucao.

e Este manual abrange as versfes do Coletor de pequeno porte da marc a Symbol
para os modelos PTC-960SL e PDT-6846 45T. Outros modelos, como o de
grande porte, serdo apresentados em documentacao a parte.

e Por padrdo, os Coletores possuem as seguintes configuragoes:
a) Pequeno Porte: 21 colunas X 15 linhas.

b) Grande Porte: 40 colunas X 8 linhas.

Ambientacao SARA

Funcdes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informacdes do registro.
ar
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Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagcdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusédo ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da funcéao.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Coletor de Dados - Procedimentos

Planejamento Operacional - Encaminhamento de Veiculo

Fluxo do Processo

1. O Operador de patio recepciona o veiculo depois do gate-in e pesagem.

2. O Operador de patio, via coletor de dados, executa as seguintes funcdes:
a. Consulta a placa do veiculo.
b. Verifica o plano operacional.
c. Encaminha o veiculo para o local planejado para a operacéo.

3. O Conferente que realizara a operagdo também podera executar a consulta:
a. Acessa a tela "OS Pendente".
b. Pesquisa a OS pela placa do veiculo.
c. Solicita informac¢fes da OS.

d. Visualiza o Plano Operacional.
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Coletor de Dados

Menu Principal

Objetivo
Acessar o menu principal do Coletor de Dados.

Consideracdes Gerais

A tela do menu principal é apresentada depois de serem inseridos o usuario, a
senha e estes dados forem aceitos pelo sistema.

Detalhamento dos Campos

1) Consulta/Movim
Permite acessar os dados para consulta e realiza a movimentag &o de mercadorias
e CNTs, sem a necessidade da existéncia de um OS em aberto.

2) Ordem de Servico
Permite o acesso a Ordem de Servigco em aberto.

4) Deslacre do Veic.
Opcéao exclusiva para algumas unidades, nas quais esta operacdo é realizada pelo
fiel depositario antes da entrada do veiculo na unidade.

6) Login
Permite retornar a tela de logon do mdédulo.

7) Sair
Permite sair do sistema.

NOTAS:
e A fungdo n° 3 é disponibilizada somente para Coletor de grande porte.

e A funcdo n° 5 é disponibilizada somente para unidades que necessitem relacionar etiquetas
RF_ID, com as suas respectivas cargas no veiculo.

e Para acessar as funcionalidades relacionadas é necessario que o usuaro seja registrado no
modulo Seguranca.
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Coletor de Dados - Menu Principal

Consulta/Movim

Objetivo
Acessar os dados de lote ou container para consulta.

Detalhamento dos Campos

1) Lote
Permite consultar ou movimentar o lote.

2) Container
Permite consultar ou movimentar o container.

3) Avaria Avulsa Etq.
Permite registrar as avarias para as etiquetas que nado estdo vinculadas a uma
Ordem de Servigo.

4) Entrada Vagoes
Permite efetuar a entrada de vagodes, habilitada pelo parametro
"ENTRADA_CESV_FERREA_COLETOR".

5) Voltar
Retorna ao menu principal.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Lote

Objetivo
Consultar ou movimentar o lote.

Funcdes Especificas

C
Permite consultar a informagao complementar do lote associado.

A
Permite consultar as avarias para o lote selecionado.

M
Permite consultar e acessar a operacdo de movimentag¢ ao para o lote selecionado.

NOTA: As cargas devem estar armazenadas.

+ /-
Permite navegar entre as localizagcdes do lote selecionado (avanco e retorno entre
as diversas localiza¢des).

D
Permite consultar a descricdo completa do item da DA.

<Enter>
Permite retornar a tela anterior.

Consideracdes Gerais

e Ao apresentar a tela inicial sera solicitado o lote, que tanto pode ser digitado
como escaneado pelo Coletor.

e Se for escaneado, o Coletor ignora a solicitagcdo do item, uma vez que ela se
encontra no codigo de barras lido.

Detalhamento dos Campos

Tela - Inicial

e Caso se trate de Entreposto Aduaneiro e exista mais de um item para o lote sera
solicitado o item apds a digitacdo do lote.

19



e Se o0 lote se tratar de merc adoria em regime normal sera apresentada uma tela
de sele¢ a0 numéric a, para que seja selec ionado o item do qual serd c arregada
as informagodes:

I: Item do Lote.
Es: Espécie.

S: Saldo.

L: Liberado.

R: Retirado.

A: Avariado S/N.

Tela - Entreposto

Lote
Numero do lote.

Item
Numero do item do lote.

Espec
Espécie referente ao item do lote, podendo ser caixa, palete, entre outros.

Saldo
Quantidade atual.

Liber
Quantidade liberada.

Retir
Quantidade retirada.

Avar
Quando informado "S", indica que existe avaria.

NOTA: Ao pressionar "Enter", na tela do lote correspondente a Entreposto, serao apresentados
os dados da tela de localizacao dos itens, sendo esta semelhante a tela "Comum".

Tela - Comum

Lote
Lote referente a caixa, palete, entre outros.
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Item
Numero do item do lote referente a caixa, palete, entre outros.

Qtde
Quantidade total referente a caixa, palete, entre outros.

VO
Volume referente a caixa, palete, entre outros.

Qtde
Quantidade na localizacéo.

M2
Metragem quadrada na localizacao.

M3
Metragem cubica na localizagé&o.

Armazém
Armazém onde o lote estda localizado.

Qda
Quadra onde o lote esta localizado.

Rua
Rua onde o lote esta localizado.

Blc
Bloco onde o lote esta localizado.

Ptl
Prateleira onde o lote esta localizado.

Niv
Nivel onde o lote esta localizado.



Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim - Consulta Lote

Avaria e Movimentacao

Objetivo
Apresentar as avarias de um lote selecionado e o langcamento/apresentag ao de
movimentag 8o de um lote/item de carga

Funcdes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

Voltar
Permite acessar a movimentac ao.

Consideracdes Gerais

Para consultar a avaria é necessario pressionar a tecla "A" no Coletor.

Detalhamento dos Campos

Tela - Avarias do Lote

Termo
Numero do termo.

(O}
Ordens de Servigco nas quais foram verificadas as ocorréncias.

Conf
Nome do conferente.

|
NUmero do item.

ESP
Espécie da mercadoria.

Qt
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Quantidade avariada.

N° de Avaria
Descrigcdo do nimero da avaria.

NOTAS:

e Caso existam mais informacdes de avarias, elas podem ser visualizadas utilizando "A" e "B"
para scroll da tela.

¢ Na tela de consulta do lote "Comum", pressione a tecla "M" para fazer a movimentacao do
item lote. Sera apresentada uma tela para inser¢do da nova localizacdo do item do lote.

Tela - Movimentacao Lote (1)

e A acessar a tela "Movimentac &o Lote", o cursor aguarda uma entrada escaneada
do cdédigo de barras.

e Isto oc orre porque algumas unidades utilizam o mapeamento do armazém, onde
existem fixadas todas as informacg 6es relacionadas ao posicionamento em
formato de cddigo de barras, o que agiliza a operag&do por ndo existir a
nec essidade de digitac¢ &o, indo direto para a tela solic itac &0 de informac¢ des de
quantidade.

e Para dar prosseguimento na entrada de informag¢ 6es manualmente, pressione
"Enter". Serd apresentada a tela abaixo. Informe os dados para efetuar a
movimenta¢ 8o do lote.

NOTA: Automaticamente apds a inser¢ao da informacao referente a prateleira ou, como
visto anteriormente, a entrada dos dados de localizacdo escaneados, sera solicitada a
entrada dos dados relacionados a quantidade que se deseja movimentar. Esta quantidade
pode ser igual ou menor que a quantidade localizada para este posicionamento (100 Caixas
=> 100 CX ou CX-100).

Tela - Movimentacao Lote (2)

Lote
NUumero do lote de carga.

Qtde
Quantidade de “caixas” do lote.

NOTA: A sigla "CX" corresponde a espécie cadastrada para o item.

M2
Indica o espa¢o, em metros quadrados, que o lote ocupa.

M3
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Indica o espago, em metros cubicos, que o lote ocupa.

Localizacao
Localizagcdo do lote.

Arm
Armazém onde o lote esta localizado.

Qda
Quadra onde o lote esta localizado.

Rua
Rua onde o lote esta localizado.

Blc
Bloco onde o lote esta localizado.

Pos
Posicdo em que o lote esté localizado.

Niv
Nivel onde o lote esta localizado.

Ptl
Prateleira onde o lote esta localizado.

Tela - Confirmacao Para a Movimentacao

Ao lang ar as informag des relac ionadas a metragem quadrada e c Ubic a € nec essario
ter muita ateng do, pois quando existe uma metragem anterior, o sistema rec alc ula
o valor sempre que o mesmo pressionar "Enter". Entdo, deve ser evitado lang¢ ar
metragens manuais, exc eto na entrada ou c aso a entrada tenha sido informada
como O (zero). Esta tela possibilita alterar estas metragens.

Confirma S/N?
Se os dados inseridos estiverem corretos, pressione a tecla "S" para confirmar a
movimentag &o.

Para cancelar esta operacao, pressione a tecla "N".



Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim - Consulta Lote

Dados Complementares de Lote

Objetivo
Apresentar as informacgdes adicionais do lote selecionado.

Funcdes Especificas

+/-
Permite navegar entre os containers apresentados.

Enter
Permite retornar a tela anterior.

Esc
Permite acessar os itens do lote.

Consideracdes Gerais

e No canto esquerdo da tela é apresentada a quantidade de itens e na qual esta
posicionada a apresentacao da informacgao.

e Por exemplo, "1/4" significa que esta sendo apresentada a informac¢do do item 1
de 4.

Detalhamento dos Campos

Tela - Dados Complementares

Esta tela é apresentada ao pressionar a tecla “C”, sendo que nela constam
informa¢des adicionais relacionadas ao lote.

Lote
Ndmero do lote.

CT
Numero do BL/conhecimento.

BEN
Nome do beneficiario.

EXP
Nome do importador/exportador.
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CESV
NUumero do CESV (Certificado de Entrada e Saida de Veiculos).

No.
Numero do documento de entrada do lote.

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Proc
Cddigo da procedéncia da mercadoria.

oS
Numero da OS.

Entrada
Data de entrada da mercadoria.

Resp
Nome do conferente.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Consulta ao Container

Objetivo
Consultar um lote ou container no sistema e, em adicional, apés a realizacdo da
consulta permite a movimenta¢ 4o da mercadoria/container.

Funcdes Especificas

Ent
Permite visualizar as demais informagdes do container.

M
Permite efetuar a movimentac¢ ao da localizacdo do container.

Esc
Permite sair da tela de consulta.

Detalhamento dos Campos
Tela - Consulta

Escolha Um Item
Selecione a opg¢éao "2) Container".

Tela - Consulta Container

CNT
Informe o ndmero do container e pressione "Enter".

Tela - Consulta Container (2)

CNT
Indica o niumero do container selecionado.

Tipo
Tipo/tamanho do container (em teus).
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ISO
Modelo do container.

C.E.
CESV de entrada.

DTAs
Quantidade de documentos relacionados.

Sta
Status do container.

Arm
Armazém onde o container esta localizado.

Qda
Quadra onde o container esta localizado.

Rua
Rua onde o container esta localizado.

Blc
Bloco onde o container esta localizado.

Fil
fila onde o container estéa localizado.

Col
Coluna onde o container esta localizado.

Alt
Altura onde o container esta localizado.

Qtde
Quantidade de conhecimentos.

Lib

Quantidade de conhecimentos liberados.

Tela - Consulta Container (3)

CTs
Quantidade de conhecimentos.

DTA
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NUumero do documento de entrada e origem.

Lote
Numero do lote.

CT
Ndmero do conhecimento.

Ben
Nome do beneficiario.

Qtd
Quantidade de volumes.

D.lI.
NUumero do documento de liberagcdo, caso exista.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim - Consulta Container

Movimentacao de Container

Objetivo

Informar uma nova localizac&do para o container.

Consideracdes Gerais

Para efetuar a movimentacg do da localizacdo do container é necessario pressionar

"M".

Detalhamento dos Campos

Tela - Moviment. Container (1)

e Ao entrar na tela "Movimenta¢ &0 Container”, o cursor aguarda uma entrada
escaneada do cddigo de barras.

e Isto oc orre porque algumas unidades utilizam o mapeamento do armazém, onde
estdo fixadas todas as informac¢ 0es relac ionadas ao posic ionamento em formato
de c 6digo de barras, o que agiliza a operag ao, ¢ onforme explic ado anteriormente
para os lotes.

Tela - Moviment. Container (2)

Nova Localizacao
Campo de leitura de etiqueta de cdédigo de barras de posicionamento do armazém.

Arm
Armazém onde o container sera localizado.

Qda
Quadra onde o container sera localizado.

Rua
Rua onde o container sera localizado.

Blc
Bloco onde o container sera localizado.

Fil
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Fila onde o container sera localizado.

Col
Coluna onde o container sera localizado.

Alt
Altura em que o container estara localizado.

NOTAS:
e Apds a insercao dos dados serd apresentada uma solicitacao de confirmacao.

e Se os dados inseridos estiverem corretos, pressione a tecla "S" para confirmar a
movimentacao.

e Caso contrario, pressione a tecla "N" para cancelar a operacao.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/

Movim

Avaria Avulsa Etq

Objetivo

Permitir o cadastro de avaria para etiquetas que nao estejam vinculadas a ordem

de servigo.

Funcdes Especificas

|
Incluir avaria.

NOTA: Essa opcdo de menu sera apresentadas depois de acionar "S"
Termo <S/N=>?".

E

Excluir avaria.

NOTA: Essa opgdo de menu sera apresentadas depois de acionar "S"
Termo <S/N=>?".

C

Cancelar termo de avaria.

NOTA: Essa opcdo de menu sera apresentadas depois de acionar "S"
Termo <S/N=>?".

Esc

Voltar a tela de consulta etiqueta.

NOTA: Essa opgdo de menu sera apresentadas depois de acionar "S" em "Gerar

N>?".

Detalhamento dos Campos

Tela - Consulta

em "Gerar

em "Gerar

em "Gerar

Termo <S/

e Pressione a tecla 3 para iniciar o cadastro de "Avaria Avulsa por Etiqueta".

Tela - Ler Etq

¢ Informe o nimero da etiqueta ou o cédigo do packing list e pressione "Enter".
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Tela - Localizacao

e Pressione "S" para gerar o termo de avaria.

Lote
Numero do lote ao qual pertence a etiqueta ou cédigo packing list informados.

Item
Numero do item do lote ao qual pertence a etiqueta ou cédigo packing list
informados.

Série
Série da etiqueta.

Qda
Quadra onde a etiqueta esta localizada.

Rua
Rua onde a etiqueta esta localizada.

Prt
Prateleira onde a etiqueta esta localizada.

NvI
Nivel onde a etiqueta esta localizada.

Pos
Posicdo onde o container esta localizado.

Qtd
Quantidade vinculada a etiqueta.

Peso
Peso vinculado a etiqueta.

NOTA: Os campos abaixo serao apresentados depois de acionar "S" em "Gerar Termo <S/
N>?",

Termo

Termo de avaria gerado.

Lote
Numero do lote ao qual pertence a etiqueta ou cddigo packing list informados.

Item
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Numero do item do lote ao qual pertence a etiqueta ou coédigo packing list
informados.

Série
Série da etiqueta.

Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Plano Operacional

Objetivo

Consultar os dados do planejamento de descarga ou carga para o veiculo e
orientar o motorista o local onde ocorrera a operagao.

Funcdes Especificas

C - Container
Permite visualizar a localizagdo do container planejado.

M - Mercadoria Solta
Permite visualizar a localizagdo da mercadoria solta.

Consideracdes Gerais

Esta funcionalidade tem como pré-requisito o planejamento operacional de
descarga e carga.

Os menus de plano operac ional deverdao ser habilitados somente se no parametro
"PLANEJAMENT O_OPERACIONAL_DESCARGA_CARGA" estiver selec ionada a opg¢ ao
"St.

Quando um veic ulo c hegar no Rec into, o operador de péatio podera c onsultar, por
meio da plac a, as informa¢ des referentes ao planejamento da desc arga ou da
c arga. Estas informac des servirdo para orientar o motorista para onde ele deve
efetuar a operag do, doca, "1' ou '"2"; patio "X" em determinada pilha de
container, entre outros.

Detalhamento dos Campos

Placa
Placa do veiculo do CESV.



Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Transbordo Indireto

Objetivo
Realizar o transbordo indireto das merc adorias soltas ou containers que foram

desc arregados em operag¢ do de transbordo e ndo foram direc ionados para um
CESV de carga.

Funcdes Especificas

1) Veiculo Origem
Permite consultar o veiculo de origem, ou seja, o veiculo que descarregou o
transbordo.

2) Container
Permite consultar o container com CESV de descarga de transbordo.

3) Pend. Carga
Permite visualizar todos os lote/itens e containers que estdo com pendéncia de
identificagcdo do CESV de carga.

4) Carregados
Permite visualizar os itens carregados (transbordados) para o CESV de carga.

C - Carregar
Permite realizar a efetivacdo do carregamento do item apresentado na tela da
opgédo “1)” (Veiculo origem), “2)” (Container) "3)" (Pend. carga).

NOTA: Nao sera permitido carregar container e lote/item no mesmo CESV de carga no mesmo
transbordo. Ou é lote/item (mercadoria solta) ou é container.

E - Estornar
Permite excluir o transbordo de carga realizado.

NOTA: Nao sera permitido o estorno do transbordo, caso o CESV de carga possua uma OS de
carregamento finalizada.

Consideracdes Gerais

e O transbordo é a operagdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e No transbordo indireto o veiculo de destino ainda ndao € conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste c aso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino sera
identificado somente na execugcéo do carregamento.
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e Sera permitido realizar o transbordo indireto para um veiculo que possua um
CESV de carga com uma opera¢ao de transbordo.

Detalhamento dos Campos

Tela - Transbordo Indireto

Vei. Carga
Placa do veiculo da carta que sera utilizada para identificar o CESV de carga e a
suboperacéao.

Tela - Filtrar Transbordo - Opcéao - 1 - Veiculo Origem

Vei. Origem
Placa do veiculo de origem, ou seja, o veiculo que descarregou o transbordo.

NOTAS:

e Serdo considerados na lista os veiculos que descarregaram o transbordo pelo container, os
transbordos com pendéncia de carga, e os ja carregados para o CESV de carga.

¢ Na lista de veiculos serdo considerados somente os veiculos com CESV descarga de
transbordo que possuem, no minimo, um item ndo identificado de CESV de carga.

¢ Caso nao haja nenhum veiculo que atenda o filtro, sera exibida uma mensagem informando
que ndo existe transbordo pendente de carga para o veiculo de origem pesquisado.

Tela Filtrar Transbordo - Opc¢ao - 2 - Container

CNT

Cédigo do container com CESV de descarga de transbordo.

NOTA: Na lista serdo considerados os containers com CESV de descarga de transbordo e que
ainda ndo possuem item identificando o CESV de carga.

Tela - Opcao 3 - Pend. Carga

Item/Dispo
Exibe o item atual da consulta e a quantidade disponivel para o carregamento.

NOTA: A quantidade disponivel é alterada a cada carregamento efetuado.
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Qtd
Quantidade do item a ser carregada no transbordo de carga.

NOTA: Caso ndo seja informado um valor, ao pressionar "Enter", serda informado
automaticamente o saldo disponivel.

M2
Tamanho, em metros quadrado, da area a ser utilizada no transbordo de carga.

NOTA: Caso ndao seja informado um valor, ao pressionar "Enter" sera informado
automaticamente o saldo disponivel.

M3
Tamanho em metros cubicos da area a ser utilizada no transbordo de carga.

NOTA: Caso nao seja informado um valor, pressionar "Enter", sera informado automaticamente
o saldo disponivel.

Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Entrada Vagoes

Objetivo

Permitir o cadastro de entrada do vagdo que sera utilizado na geragdo da CESV /
OS descarga por intermédio da tela "Comp. Férrea” no médulo Portaria.

Funcdes Especificas

S
Permite efetivar a entrada do vagéo.

NOTA: Esta opcdo de menu serd apresentada depois informar "S" em "Efetiva a entrada do
vagao <S/N>?".

N

Permite cancelar e retornar a tela anterior.

NOTA: Esta opcao de menu serd apresentadas depois de informar "S" em "Efetiva a entrada do

vagao <S/N>?",

Esc
Permite voltar para a tela de consulta vagéo.
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Consideracdes Gerais

e Para efetuar o cadastro de avaria avulsa por etiqueta, pressione a tecla "4" na
tela "Consulta” do coletor de dados.

e No campo "Vagédo", informe a identificagcdo do vagéo e pressione "Enter".

e Na sequéncia, pressione "S" para efetivar a entrada do vagéao.

Coletor de Dados - Menu Principal

Ordem de Servico

Objetivo
Permitir acessar as Ordens de Servico (OS) que se encontrem pendentes de
execucgao.

Consideracdes Gerais

e Para acessar as Ordens de Servico, no menu principal € necessario selecionar a
opc¢ao "2) Ordem de Servigo".

e Existem 2 modos de acesso as OS que podem ser utilizados em conjunto com o
coletor:

1. Aloc a¢c 4o de OS diretamente ao Conferente/operador: utilizado na maioria
das unidades onde existe um responsavel por c ontrolar as operag¢ des, que
distribui as OS (Ordem de Servi¢c 0) diretamente no mddulo Operac ional. As
OS apresentadas sao de diversos tipos ou ndao, dependendo da atribui¢ &o
realizada pelo responséavel pela operagdo (Quadro de OS).

2. Aloc a¢ 8o Dinamic a: é apresentado um menu c om os tipos de OS atualmente
pendentes no sistema. O c onferente/operador seleciona o tipo de OS que
vai trabalhar e, entdo, sdo apresentadas todas as OS aloc adas no seu nome
com o tipo selecionado e, também, todas as OS que ndo possuem um
usuario alocado para ela.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico

OS Pendentes

Objetivo

Acessar as Ordens de Servigco (OS) que estdo pendentes para execucgéao.

Funcdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigo apresentadas.

I-Inf
Permite acessar o menu de informagcdes da Ordem de Servico em que esta
posicionado o cursor.

P-Pes
Permite efetuar a pesquisa.

Consideracdes Gerais
e Utilizada na maioria das unidades que operam com coletor.

e Na tela, sdo apresentadas informacdes relacionadas as quantidades de OS
abertas para o Conferente no momento.

e Quadro composto por tipos das Ordens de Servigco (sigla), seu significado e
status se a operagao é suportada pelo coletor.

e Por meio das teclas "A" e "B" é possivel navegar entre as Ordens de Servigo.

e Para acessa-las é necessario pressionar "Enter" na OS posicionada/selec ionada
ou informar o nimero de OS desejada e pressionar "Enter".

Detalhamento dos Campos

oS
Numeracdo das Ordens de Servico em aberto.

Data
Data da geracdo da Ordem de Servico.

Tipo
Tipo de Ordem de Servigo.

Digite a O.S.
Ordem de Servi¢co a ser executada.
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NOTA: O sistema aguarda a digitacdo da OS a ser executada,se necessario.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Alocacao Dinamica

Objetivo
Permitir que o Conferente selecione a OS com a qual trabalhara.

Funcdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigco apresentadas.

NOTA: Para acessar a Ordem de Servico pressione "Enter" na OS posicionada/

selecionada ou informe o nimero de OS desejada e pressione "Enter".

I-Inf
Permite acesso ao menu de informa¢des da OS em que esta posicionado o cursor.

P-Pes
Permite efetuar a pesquisa.

D-Desaloca
Permite liberar uma OS alocada para o uso por parte de outro Conferente/
Operador.

Exemplo:

Ao final do turno existem Ordens de Servigo alocadas.

Antes de devolver seu c oletor, o Conferente pode e deve desaloc ar as Ordens
que estdo em seu nome, para que outro Conferente possar dar c ontinuidade ao

processo.

Consideracdes Gerais

e O menu apresentado é dinamic o, listando e agrupando as Ordens de Servi¢ o por

tipo.

e Na tela de Ordens de Servi¢c 0o sdo apresentadas todas as Ordens aloc adas para
o0 Conferente ou pendentes de alocacdo, dependente da unidade.

e E utilizada em unidades onde ndo existe a figura de um Coordenador que realize

a distribuic &0 dos servicos (Ordens de Servico). Neste caso, o Conferente

seleciona o tipo de operacdo na qual trabalhara.

e E possivel navegar tanto pelos itens do cursor e acessar a operag&o

pressionando "Enter" na opera¢ o selec ionada/posic ionada, quanto simplesmente

informar a sigla do tipo da OS e pressionar "Enter".
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ApOs a selecdo sera possivel acessar uma lista de Ordens de Servi¢co do tipo que
foi solicitado.

A tela é semelhante a de OS pendentes; a diferengca estd em um asterisco que
indica quais Ordens estdo alocadas para o Conferente.

Todas as OS que sao exibidas sem esta designac¢ ao estéo liberadas para serem
trabalhadas por qualquer outro Conferente, pois ainda ndo estdo alocadas.

Na tela do coletor sdo apresentadas as informacgdes relacionadas a quantidade
de OS abertas do tipo selecionado no momento.

Se durante a operagcado o Conferente precisar acessar uma OS alocada por
outro, basta informar o nimero da OS desejada e pressionar "Enter" no final, ou
entdo, pesquisar para encontrar a OS.

Detalhamento dos Campos

O}
NUmero da Ordem de Servico.

Data
Data de geracdo da Ordem de Servigo.

Tipo
Tipo de OS.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Informacdes da OS

Objetivo
Apresentar as informagdes complementares a operacgao.

Consideracdes Gerais
e Pressione a tecla "I" para acessar o menu de Informacgdes.

e No menu de Informagdes temos um submenu com 7 opgdes:
1) CESV/Veiculo.
2) Importador/Volum.
3) Qtde CTs por DTA.
4) Lacres.
5) Servigos.
6) Instrucédo Com.

7) Plano Operacional.

Detalhamento dos Campos

oS
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
NUmero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS

CESV/Veiculos

Objetivo
Apresentar dados relacionados ao CESV de entrada da mercadoria.

Consideracdes Gerais
Para retornar ao menu de Informacéo, pressione a tecla "Enter".

Detalhamento dos Campos

(O}
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Plac
Placa do veiculo.

Mot
Nome do motorista do veiculo.

Crac
Numero do cracha.

Cheg
Data de chegada.

Entr
Data de entrada.

P.Br
Peso bruto.

Tot.
Total de volumes.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS

Importador / Volumes

Objetivo
Apresentar o nome do beneficiario da carga e a quantidade de volumes.

Detalhamento dos Campos

(O}
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
NUumero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS

Quantidade de CT~ s (Conhecimentos) Por DTA (Declaracao de
Transito Aduaneiro)

Objetivo
Apresentar os dados de Conhecimentos relacionados ao documento de entrada.

Detalhamento dos Campos

(O}
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
NUmero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS

Lacres

Objetivo
Apresentar os dados relacionados ao(s) lacre(s) do veiculo.

Consideracdes Gerais

Para retornar ao menu de Informacéo, pressione a tecla "Enter".

Detalhamento dos Campos

(O}
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Lista de Lacres
Cédigos dos lacres.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS

Servicos

Objetivo
Apresentar os servigcos que foram relacionados ao lote.

FuncOes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigco apresentadas.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

Consideracdes Gerais

Pressione "Esc" para retornar a tela de OS Pendentes.

Detalhamento dos Campos

os
Namero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Lote
Numero do lote.

NOTA: Neste exemplo de tela, as descricOes "Baixar container" e "Fumigacao".
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS

Instrucdo Comercial

Objetivo
Apresentar a instrucéo lancada pelo Comercial.

Funcdes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigco apresentadas.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

Consideracdes Gerais

e Caso seja utilizado as opgdes "A" e "B" e existam outros lotes na OS, sera
realizada em tela a rolagem para o lote anterior ou posterior ao atual.

e Para retornar a tela de OS Pendentes, pressione "Esc".

Detalhamento dos Campos

oS
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
NUumero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Lote
Numero do lote.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - Informacao da OS

Plano Operacional

Objetivo
Consultar os dados do planejamento de descarga ou carga para o0 veiculo e
orientar o motorista sobre o local onde ocorrera a operagéo.

Funcdes Especificas

C - Container
Permite visualizar a localizagdo do container planejado.

M - Mercadoria Solta
Permite visualizar a localizagdo da mercadoria solta.

Consideracdes Gerais

Esta funcionalidade tem como pré-requisito o planejamento operacional de
descarga e carga.

Os menus de Plano Operacional deverdao ser habiltados somente se no
parametro PLANEJAMENTO_OPERACIONAL_DESCARGA_CARGA" estiver
selecionada a opgédo "S".

Quando um veic ulo ¢ hegar no rec into, o operador de péatio poderad c onsultar, por
meio da plac a, as informa¢ des referentes ao planejamento da desc arga ou da
carga.

Estas informag¢ O0es servirdo para orientar o motorista para onde ele deve efetuar
a operag do, doca, "1' ou "2". Patio "X" em determinada pilha de c ontainers,
entre outros.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS

Pesquisa

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servico em aberto.

Consideracdes Gerais

e Para efetuar a pesquisa, pressione a tecla "P".

e Na tela é apresentada o submenu para a pesquisa contendo 4 opgdes:
1) por CESV.
2) por Placa Veiculo.
3) por Placa Reboque.

4) por Container.

Detalhamento dos Campos

Por CESV
Permite a pesquisa de uma OS por meio do numero do Certificado de Entrada e

Saida de Veiculos.

Por Placa Veiculo
Permite a pesquisa de uma OS por meio da placa de veiculo.

Por Placa de Reboque
Permite a pesquisa de uma OS por meio da placa de reboque.

Por Container
Permite a pesqisa de uma OS por meio do nimero de containers.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS -
Pesquisa

Por CESV

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servigo a partir da numeragédo do CESV.

Consideracdes Gerais

e Para efetuar a pesquisa, informe o nimero do CESV e pressione "Enter". Se

e existir uma OS em aberto, o coletor abrirA automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

CESV
NUumero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS -
Pesquisa

Por Placa de Veiculo

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servigco a partir da numeragdo da placa de um veiculo.

Consideracdes Gerais

e Para efetuar a pesquisa, informe o numero da placa do veiculo e pressione
"Enter".

e Se existir uma OS em aberto, o coletor abrirA automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

Placa Vei
NUumero da placa do veiculo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacdes da OS -
Pesquisa

Por Placa do Reboque

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servi¢co a partir da numeracdo da placa de um reboque.

Consideracdes Gerais

e Para efetuar a pesquisa, informe o numero da placa do reboque e pressione
"Enter".

e Se existir uma OS em aberto, o coletor abrird automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

Placa Reb
NUmero da placa do reboque.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacboes da OS -
Pesquisa

Por Container

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servigo a partir da numeragdo de um container.

Consideracdes Gerais

e Para efetuar a pesquisa, informe o nimero do container e pressione "Enter".

e Se existir uma OS em aberto, o coletor abrirA automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

Container
Numero do container.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Acesso as OS

Objetivo
Acessar as Ordens de Servi¢co suportadas pelo coletor de dados.

Consideracdes Gerais

e Abaixo estao listados os tipos de Ordens de Servico e a numeracdo de topico:

Sigla Descricao
D Descarga Normal
DC Descarga de Container
DTC Desova Total de Container
Cccv Carga de Container Vazio
C Carga Normal
ccC Carga de Container
SS Solicitacdo de Servigo
MM Movimentag¢ 4o de Mercadoria
MC Movimentag do de Container
DOE Descarga de Sobrerrodas (Lote ou
CNT)
SOE Servi¢co para CESV / Sobrerrodas
ov Ova de Container
Cs Carga de Sobrerrodas




e Existem ainda outros tipos de Ordens de Servigc 0, mas que nao sao suportados
pelo coletor, ou estdo disponiveis somente para o coletor de grande porte.
Segue listagem:

Sigla Descricao

CD Conferéncia de DA/CDA

DCV Descarga de Container Vazio
oID Desconsolidagdo

OIE Desmembramento
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga Normal (D)

Objetivo

Permitir, por meio deste tipo de Ordem de Servigco, gerenciar a chegada e
armazenamento de lotes de carga que venham como carga solta (nao
conteinerizada).

Funcdes Especificas

C-CT
Permite visualizar o conhecimento.

E - Exc
Permite excluir lotes da ordem de servigo.

F — Fecha OS
Permite finalizar a ordem de servicgo.

S — Permanecer S.Rodas
Permite colocar a mercadoria em estado de "Operacao de Sobrerrodas".

R — Estorna S.Rodas
Permite retirar a mercadoria do estado de "Operacdo de Sobrerrodas".

T-Efetuar Transbordo
Permite efetuar o transbordo.

NOTA: Esta opcdo estara visivel somente quando o CESV de descarga for caracterizada com
uma suboperacgao classificada como transbordo.

Esc-Volta
Permite retornar a tela anterior.

M-Menu
Permite acessar o submenu para efetuar a entrada fisica do lote.

Consideracdes Gerais

e Se ja existirem etiquetas prontas para serem fixadas, elas devem ser distribuidas
nas merc adorias ¢ onforme sua desc arga e podem ser lidas pelo c oletor neste
momento, dando entrada nas merc adorias automatic amente pelo relac ionamento
da etiqueta com a carga, agilizando o processo. Esta funcionalidade sera
apresentada em outro tépico deste manual.
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e O sistema permite realizar o transbordo direto ou indireto da merc adoria de um
veic ulo para outro na OS de desc arga de merc adoria solta e desova no c oletor
de dados.

e O transbordo é a operacgdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operag 8o de transbordo serd c lassific ada de duas maneiras no SARA: direto e
indireto.

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdao conhecidos do
Conferente e este realizard as duas operagfes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo ¢é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo a carga ser realizada por outro
Conferente. Neste c aso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
sera identificado somente na execug¢ao do carregamento.

e Na OS de desc arga de merc adoria solta, um lote podera ir para o Armazém, para
outro lote para transbordo, para outro lote para permanec er sobrerrodas (exc eto
em desova) e outro lote para ser efetuada a estufagem direta.

e Para transbordo, parte do lote podera ir para armazém e outra parte para
transbordo. Por esse motivo, o transbordo da merc adoria serd identific ado no
momento de inserir uma loc aliza¢ &o para c ada item a ser loc alizado, opg do "4"
(Localizagao).

Detalhamento dos Campos

Os
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Subop
Suboperacédo do CESV.

Lote
Numero do lote.

e Para iniciar a descarga normal, seleclone ou informe o lote e, em seguida,
pressione "Enter".

e Sera apresentada a tela "QT-Esp-Desc ricao"

A opcao "ESC-Volta" retorna a tela de selecdo do lote; a op¢cdo “M-Menu” acessa
0 submenu para efetuar a entrada fisica do lote.

e Na tela "Descarga Normal' sdo apresentadas as informac8es de OS, lote e
Conhec imento, bem como, um menu com as opg¢des do processo de entrada
fisica do lote.



Opcao M - Menu

1) Entrada Fisica
Permite acessar as telas de cadastro de entrada da mercadoria.

2) Contr. Detalhado
Permite um controle mais especifico sobre um determinado lote, chegando ao nivel
de detalhamento de entrada por numero de série.

Exemplo:

1 lote com 10 c aixas apo6s seu c adastro, se for desejo do cliente, pode ser
c ontrolado pelo seu c onteddo, ou seja, o numero de série de c ada item dentro
das caixas.

NOTAS:
e Esta opcdo estd em fase de migracao da versdo antiga do coletor para a atual.

e Como curiosidade, este modo de controle é utilizado nas unidades principalmente para
algodao.

3) Inserir Serv/Rec
Permite inserir servigos e recursos utilizados.

4) Localizacao
Permite localizar a mercadoria.

5) Avarias
Permite visualizar as avarias da mercadoria.

6) Cont.F. Sanitario
Permite cadastrar o fitossanitario para o lote/carga selecionado

7) Acompanhamento
Permite realizar o acompanhamento da descarga.

8) Fechar Lote
Permite finalizar a operacdo no lote.

Opcéao T- Efetuar Transbordo

Funcdes Especificas

E-Estornar
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Permite efetuar o estorno do transbordo, excluindo o transbordo realizado e a
loc alizag &0 de baixa a quantidade correspondente ao item selecionado na
listagem.

Consideracdes Gerais

e O transbordo de merc adoria solta podera sofrer um transbordo parcial, uma
parte podera ser destinada ao transbordo e outra parte para uma outra area no
armazém. Desse modo, os dados de quantidade, m2 e m3 deverdo ser solic itados
antes da realizacdo da confirmacao.

e No transbordo direto o mesmo lote e item podera ser c arregado em mais de um
CESV de carga. Para isso, serda controlado o saldo. Se um CESV de carga
c arregar todo o lote e item, o lote e item estara c om o saldo todo c arregado,
nao permitindo adicionar outro CESV de carga para esse mesmo lote e item.

e Cada lote e item do CESV de desc arga poderd ser apontado um CESV de c arga
diferente ou mais.

e O estorno do transbordo ndo serd permitido, caso o CESV de carga ja possua
uma OS de carregamento finalizada.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Descarga Normal (D)

Entrada Fisica

Objetivo
Permitir ao conferente informar a entrada fisica da mercadoria.

Funcdes Especificas

E = Excluir
Permite excluir uma entrada fisica.

D - Documental
Permite verificar e trazer informacdes relacionadas ao item documental.

L = Limpa
Permite retirar a informacgédo de relacionamento da memobria.

I = Inserir
Permite inserir uma nova entrada fisica.

C-CP
Permite colocar/retirar o indicativo de carga perigosa.

A e B / Setas direcionais
Permite a navegacéo pelos itens ja cadastrados.

S=>Selec.
Permite a selecdo de uma descricdo pesquisada.

C=Cancela
Cancela o retorno de uma descrigdo pesquisada.

Consideracdes Gerais

e No grid sdo apresentados os dados relacionados aos itens que estdo sendo
descarregados:

Es - Espécie.
Qtd - Quantidade.
CP - Indicativo de Carga Perigosa.

e Sempre na linha abaixo, quando existir, € apresentada uma breve descricdo da
mercadoria.
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Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

Lote
NUumero do lote de carga.

CT
Cédigo do Conhecimento de Transporte.

Opcéao D - Documental - Selecao Documental

e Para efetuar a selecdo documental, pressione "D".
e Serdo apresentados os itens documentais da mercadoria.

e Caso a mercadoria seja completamente diferente do documental, cancele e
efetue a entrada normal do item.

e O objetivo é agilizar o proc esso, pois algumas informa¢ 6es nao prec isardo ser
novamente lan¢adas: o sistema assume a partir do cadastro doc umental,
diminuindo assim o risco de langamentos incorretos.

e Com o item ja selecionado, pressione "S" para efetuar a sele¢do documental.

Verificacdo Apos a Selecdo de Dados Documentais

e Apos ter selecionado um item documental € apresentado o seu nimero depois do
lote.

e Depois da numeragédo da OS é apresentada a espécie do item.

e Ao pressionar “L”, a memoria dos dados relacionados ao documental é limpa e a
indicacao desaparece.

e Enquanto o ndmero do item for apresentado, os dados ainda se encontram em
memobria.

Insercédo de Entrada Fisica de Um Item - (1-Inserir) -
Quantidade, Peso e Observacao

e Com o item do lote selecionado (podem existir diversos itens), pressione “I” para
habilitar a apresentacéao da tela de insercdo de dados.

e Caso os dados documentais tenham sido selecionados, sera solicitado somente o
peso da mercadoria.
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e Se for nec essario alterar algum dos c ampos anteriores, pressione "Esc™ que o
cursor ir4 retroagir, campo a campo, para que estes sejam alterados.

NOTAS:

1. Caso esteja sendo utilizado as etiquetas de lote, somente serd solicitada a confirmagao
de entrada.

2. Uma operagdo de descarga que envolve veiculos a serem retirados de uma cegonha ou
outro qualquer (toda a operacao que envolva a descarga com a espécie VE-Veiculo),
abre uma opgdo a mais depois dos dados de peso. Essa opcdo é o Cadastro do Chassi
do veiculo descarregado.

e Algumas unidades trabalham c om o conc eito de marc a, que c orresponde a marc a

associada a embalagem que consta na mercadoria. Este campo permite
alteracdo para que seja informada a marca correta no momento da descarga.

Detalhamento dos Campos

Marca
Permite visualizar informa¢des da marca do produto.

PNumber
Permite acessar o part number (coédigo individual de um cliente para um
produto).

Espécie
Indica a espécie da mercadoria.

Qtde
Indica a quantidade de entrada.
NOTA: Campo obrigatorio.

Peso
Indica o peso da mercadoria.

Lote
Numero do lote de carga.

CT
Cédigo do conhecimento de transporte.

Chassi
Indica o numero do chassi do veiculo.
NOTA: Esse campo somente estara habilitado se a espécie do veiculo for "VE-Veiculo".

¢ No final é possivel inserir ou ndo uma observacéo.
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Confirmacao de Insercao do Item

e Depois da observacao sera solicitada a confirmacdo dos dados inseridos.

e Para confirmar a insercdo do lote, pressione "S", ou, "N" para cancelar a
operagao.

e Retornara automaticamente a inclusdo de itens.

e Depois de finalizar as entradas na tela de inclusdo, pressione "Esc" para voltar
ao submenude descarga.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Descarga Normal - OS
Descarga

Local

Objetivo
Permitir a inclusdo do local de armazenagem para a etiqueta de packing list.

Consideracdes Gerais

e Para utilizar esta funcionalidade o parametro "USA_CONTROLE_PACKLIST" deve
estar ativo "S" (Sim).

e No coletor de dados esta opcédo é acessada pela tecla "O".
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Descarga Normal - OS
Descarga

Etiqueta Pack List

Objetivo
Permitir a inclusdo de apontamento para a etiqueta de packing list.

Consideracdes Gerais

e Para utilizar esta funcionalidade, o parametro "USA_CONTROLE_PACKLIST" deve
estar ativo "S" (Sim).

e No coletor de dados esta opcédo é acessada pela tecla "Q".
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Inserir Servicos e Recursos

Objetivo

Permitir ao conferente lancar apontamentos relacionados aos servigcos e recursos
utilizados na execucdo da ordem de servigo.

Funcdes Especificas

I = Inserir
Permite inserir um servigo/recurso relacionado a ordem de servigo.

E — Excluir
Permite excluir um recurso relacionado a ordem de servico.

S
Permite selecionar o servigo.

C
Permite cancelar a pesquisa de servigos e recursos.

Consideracdes Gerais
e Por ser pratic amente a mesma tela (as func ionalidades sdo as mesmas sempre
para o lang amento de servigos e recursos), exceto pela indica¢ao quanto ao
Lote/Conhec imento e CNT (container), esta informa¢&o é apresentada no
cabecalho da tela do coletor, indicando para quem esta sendo lancado o
servigo.

e Nas telas inic iais, pressione "I" (I > Inserir) para iniciar a inc lusdo dos servi¢gos e
recursos.

Detalhamento dos Campos

Dt. Ini OS
Data de inicio da ordem de servigo.

Hr. Ini OS
Hora de inicio da ordem de servicgo.

Lote
Numero do lote de carga.

CT
Cédigo do conhecimento de transporte.



Dt. |
Data do inicio da operagéo.

Hr. 1
Hora de inicio.

Dt.F
Data do término da operagéo.

Hr.F
Hora do término.

Cod.
Cédigo/descricao do servigo ou recurso.

Qtde
Quantidade de servigos/recursos utilizados.

¢ Informacdo adicional relacionada a tela e seu funcionamento:

1. Para lan¢ ar o horario atual c omo informac &0 para data e hora de inicio e
término das operag 6es, pressione "Enter’. O coletor assumirda a data e
horarios atuais, conforme o campo em que estd sendo efetuada a
Solicitagcdo (onde o cursor se encontra localizado).

2.0 campo “Cdéd.”, relacionado ao cédigo do servico, é numérico.
Se nao souber o niumero, este campo deve permanecer em branco.

3. Ao pressionar "Enter" sera apresentada uma lista para sele¢ 4o, c om todos os
servigos e/ou recursos.

NOTA: Podem existir servigos que ja possuem relacionamento com recursos. Por exemplo:
uma movimentacdo mecanica quando lancada, pode automaticamente lancar os recursos
relacionados ao operador da empilhadeira e Conferente, desde que este relacionamento
tenha sido cadastrado/parametrizado previamente. Sendo assim, nao existe a necessidade
de langa-los: ao lancar o servico, os recursos serdo lancados automaticamente. Quando
este relacionamento ndo existir é obrigatério o lancamento dos recursos para o servico
lancado.

e Na sequéncia é apresentada uma tela apresentando a listagem de todos os
Servigos e recursos.

Detalhamento dos campos

Cod
Cédigo do servigo/recursos.

Descricao
Descricdo do servigo/recursos.

e Se souber o cddigo do servigo, informe-o.
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e Depois da entrada do servigo/recurso € solicitada a quantidade realizada/
utilizada e, por fim, solicitada a confirmagéao.

e Para confirmar a insercdo do servigo/recurso pressione a tecla "S"; para
cancelar a operacao, pressione "N".

e Para retornar a tela anterior, pressione "Esc".

e No caso de confirmagao serdo apresentados 0s servi¢cos e recursos langados.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Localizacao do Lote

Objetivo
Permitir ao conferente informar os dados de localizagdo da mercadoria.

Funcdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre os lotes apresentados.

I = Inserir
Permite inserir um novo registro.

E = Excluir
Permite excluir um novo registro.

L-Loc. Default
Permite lancar os dados padrdo para localizacao.

Consideracdes Gerais
A tela principal é apresentada ao selecionar a opgcao "L - Loc".

Detalhamento dos Campos

O.S.
NUmero da ordem de servigo.

Lote
Numero do lote.

CT.
NUumero do conhecimento.

|
NUmero do item.

Es
Indica a espécie.

Saldo
Indica o saldo fisico.
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Localiz
Indica a quantidade localizada.

Insercao de Localizacao

e Depois de selecionar um item a ser localizado serd apresentada a tela para a
incluséo.

e Pressione "I'" (Inserir) para incluir a localizagdo para o item do lote selecionado.

NOTA: Esta operacao foi descrita anteriormente. Para obter mais detalhes acesse o link
RegistrandoLocalizagiodeMercadorias 198 N

Exclusao de Localizacao

e Depois que a confirmagdo da localizacdo for efetuada, pode-se exclui-la
conforme tela abaixo:

e Pressione "E" (Excluir) para eliminar a localizacdo selecionada na tela.

Insercao de Localizagao Default

e O sistema permite lan¢car uma localizag&do padrdo para a mercadoria no momento
de coletar.

e Para isso, pressione "L" (Loc) e o sistema langara os dados padrdao para a
localizacéo.

e O Conferente precisa somente dar entrada na quantidade, metragem quadrada e
metragem cubica.

e Em seguida, pressione "S" para confirmar, ou "N", para cancelar a operacao.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Avarias

Objetivo
Permitir ao conferente informar os dados de avarias da mercadoria.

Funcdes Especificas

S=>Selec.
Permite selecionar a descricdo pesquisada a ser langcada na op¢ao que a chamou.

C=Cancela
Permite cancelar a pesquisa retornando a op¢ao que a chamou.

C-Cancelar
Permite cancelar o termo gerado.

O-Obs
Permite adicionar uma observacéo ao termo gerado.

R-Imprimir
Permite reimprimir um termo.

I-lmprimir
Permite imprimir um termo.

E-Excluir
Permite excluir uma avaria langada no termo.

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre as avarias apresentadas.

Consideracdes Gerais

e O langamento das avarias sera dividido em 2 partes:
1. Avarias em geral.
2. Avarias temporarias.

Esta separa¢ 8o se deve ao fato dos termos serem gerados no momento da
efetivag 80 da descarga, para as unidades em geral. Mas para algumas
unidades (geralmente operando em Santos), os termos sdo gerados no dia
seguinte a operacao ou mais tarde (chegada de toda a carga).
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No coletor, a diferenca se faz presente nas opg¢des iniciais, pois nao é
realizada a pergunta quanto ao container, nem quanto a geracao de termo.

Ao entrar na tela é questionado se o c ontainer estava lac rado. Esta indagacg ao
é realizada em unidades que langam as avarias normalmente.

A seguir é efetuado o questionamento se foram tiradas fotos das avarias.

Na sequénc ia é apresentada uma tela na qual é possivel verific ar a difereng a,
em unidades, onde as avarias sdo do tipo temporarias, em que ndo existe
mencgao se o container estava lacrado ou néo.

Avarias Temporarias

A proxima questado é se o termo deve ser gerado imediatamente.
Esta opcdo somente estéa disponivel se as avarias forem do tipo "Normal".
Pressione "S" para gerar o termo ou "N" para cancelar a operagao.

Este questionamento somente sera apresentado caso seja o langcamento de
avarias normais com geragdo do termo na hora.

Pressionando "S" sera aberta uma tela com o niumero do termo.

Apos o0 questionamento da existénc ia de fotos, para as unidades que geram o
termo posteriormente, abrirdA uma tela na qual é solic itado o ndmero do item de
carga avariado.

Depois de incluir o nimero do item sera apresentado o complemento desta
informacdo relacionada a espécie e a quantidade.

NOTAS:

1. A partir desse momento, sera apresentado, lado a lado, as telas contendo as diferencas
entre os 2 modelos de lancamento de avarias. Vale observar que a funcionalidade é a
mesma.

2. Também é possivel verificar a diferenca de operagOes e visualizagdo quanto ao lancamento
de avarias. Basicamente, as informacdes iniciais sdo geralmente mantidas na tela; ja em
Santos é solicitado diretamente o item.

Depois da quantidade € solicitado o efeito da avaria sobre a carga.

Este campo nado é obrigatério e, caso seja pressionado "Enter”, € apresentada a
listagem dos tipos de efeito cadastrados no sistema.

Se for cancelado, o efeito ndo sera relacionado ao registro.

O peso solic itado se refere ao item avariado. Este c¢c ampo ndo é obrigatério e,
caso ndo possua pesagem para o item avariado, deve ser informado "0" (zero).

Sera solic itado o c 6digo da providénc ia tomada para um possivel c onserto da
avaria. Se ndo souber, pressione “"Enter'; caso existam providénc ias
c adastradas, elas serdo apresentadas para sele¢c do0. Se ndo desejar lan¢c ar uma
providéncia, pressione "Esc" para continuar.



e Por padrdo, as unidades em geral nao utilizam esse processo, porém, para
unidades que operam no porto de Santos, esse campo é um item nec essario
(deve estar preenchido em Santos devido as exigéncias da ABTRA).

NOTA: Caso qualquer unidade fora da esfera de Santos deseje trabalhar com as providéncias,
pode utiliza-las sem necessitar de configuracdes adicionais.

Para se movimentar pelas providéncias utilize as teclas “A” e “B”. Utilize o “S”
para selecionar ou “C” para cancelar a operacéo.

Depois da selecado da providéncia é solicitado o cédigo da avaria. Informe-o.

Se nao souber os c 6digos das avarias, eles podem ser pesquisados. Para isso,
basta deixar em branco a op¢ao e pressionar "Enter".

Sera apresentado uma tela para selecdo da avaria. Assim como todas as
pesquisas no c oletor, as tec las de navegac¢ &o “A”’e “B” sdo utilizadas para se
movimentar entre as avarias no grid; “S” para selec ionar a avaria e “C” ou "Esc "
para retornar sem selecionar alguma avaria.

Pressione "S" para c onfirmar a inc lusdo da avaria (S) ou “N” para entrar c om
outro codigo de avaria.

Em seguida sdo apresentadas as avarias relacionadas ao lote, permitindo a
inclusdo/exclusdo e a tomada de providéncias.

Detalhamento dos campos

|
Indica o numero/item de avaria.

ES
Indica a espécie.

Descr.
Indica a descricdo da avaria lancada.

Qt

Indica a quantidade.

Pr

Indica se existe ou ndo providéncia para a avaria.

NOTA: Para ver as providéncias, € necessario acessar a opgdo de mesmo
nome.

¢ Pressione "Esc" para retornar ao submenu de manipula¢cdo do lote.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Controle Fitossanitario

Objetivo
Permitir ao conferente informar os dados fitossanitarios da mercadoria.

Funcdes Especificas

S > Selec.
Permite selecionar a operacgao.

C = Cancela
Permite cancelar a operacéo.

Consideracdes Gerais

Abaixo se encontra a tela responsavel pela inser¢do de coédigo do controle
fitossanitario. Para pesquisar o c o6digo, basta deixar o campo em branco e
acionar "Enter". Sera apresentada a tela de pesquisa.

Apos selecionar o tipo de fitossanitario, a operacao deve ser confirmada.

Se ja existir um fitossanitario langado, sera apresentada uma tela de
confirmacgé&o referente a alteragéo.

Se for selecionada a opgao "S" (solicitar a alterag¢ ao), voltard para a tela
responsavel pela inser¢do de cddigo do controle fitossanitario. Se o campo
estiver em branco e acionar "Esc", o sistema retornara a tela anterior.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Insercao de Acompanhante

Objetivo

Permitir ao Conferente informar os dados relacionados aos acompanhantes/
responsaveis que participaram da descarga da mercadoria.

Funcdes Especificas

E-Editar
Permite limpar os dados para novo registro de acompanhamento.

ESC
Permite retornar a tela ou campo anterior.

Consideracdes Gerais

e Para dar inicio ao processo de inser¢do de acompanhante, informe o ndmero do
RG

e Em seguida, informe o nome.

e Informe quem a pessoa esta representando.

e Para confirmar, pressione a tecla "S" ou "N", para cancelar a operacéao.
e O sistema retornara a tela do submenu.

e Caso deseje alterar, a opgao "E" limpard os dados para novo registro de
acompanhamento.

e Se nao desejar langcar o acompanhamento, tendo o RG em branco, pressione a
tecla "ESC".
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Fechamento do Lote

Objetivo

Permitir ao conferente informar os dados relacionados aos acompanhantes/
responsaveis que participaram da descarga da mercadoria.

Funcbes Especificas

C-CT
Permite buscar o lote da operacéo a partir do conhecimento.

E - Exc
Permite excluir lotes da ordem de servigo.

F = FechaOS
Permite finalizar a ordem de servicgo.

S = Permanecer S.Rodas
Permite colocar a mercadoria em estado de "Operacdo de Sobrerrodas".

R — Estorna S.Rodas
Permite retirar a mercadoria do estado de "Operacdo de Sobrerrodas".

Consideracdes Gerais
e Pressione "S" para fechar, ou, "N" para cancelar a operacéo.

FECHAMENTO DO LOTE

Confirma o Fechamento]
do Lote 201100000003
<S/N>?

e Depois do fec hamento do lote, serd retornado ao menu princ ipal, solic itando a
sele¢c 80 de um lote. Observe que o lote que foi finalizado ndo se enc ontra na
lista de pendentes da OS. Cada um dos lotes que for finalizado seri retirado das
pendénc ias até que fique c omo na tela abaixo, sem nenhum outro lote pendente
de execucdo. Em seguida, deve-se efetuar o fechamento da OS.
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SISTEMA SARA

DESCARGA NORMAL
0.5 1299956
CESV:2011v0000007

Abert/Encer: 0/1
SELECIONE UM LOTE

Lote:
C-CT/E-Exc/F-FechaOs
S-Permanecer S.Rodas
R-Estornar S.Rodas

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Fechamento da Ordem de Servico

Objetivo

Permitir ao conferente finalizar a ordem de servigo.

Consideracdes Gerais
e Pressione F para efetuar o fechamento da OS conforme tela abaixo:

e Pressione "S" para finalizar a OS ou "N" para cancelar a operacdo. Em seguida, a
confirmagao do fechamento aparecera seguinte tela:

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Desova Total de Container (DTC)

Objetivo

Permitir através deste tipo de OS gerenciar a desova de um container e
armazenagem de sua mercadoria.

Consideracdes Gerais

e Efetue inicialmente a sele¢cdo container a ser desovado e pressione "Enter” para
acessar as demais funcionalidades.

e Na sequéncia sera apresentado o submenu:
1) Inserir Serv/Rec.
2) Verificar Lacres.
3) Desovar CNT.

4) Fechar OS.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Inserir Servicos e Recursos

A insercdo de servigcos e recursos ja foi informada anteriormente em Inserindo
Servigos e Recursos b4ol

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Verificar Lacres

Objetivo
Permitir ao conferente verificar os lacres do container antes de iniciar a desova.

Funcgdes Especificas

A e B 7/ Setas direcionais
Permite navegar entre os lacres apresentados.

Consideracdes Gerais
Na tela principal sdo visiveis os lacres inseridos pelo cadastro da expedicéo.

NOTA: Essa é uma tela somente de apresentagdo dos lacres, ndo sendo possivel efetuar
cadastro nesse processo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Desovar Container

Objetivo

Permitir ao conferente lancar os dados de armazenagem.

Funcdes Especificas

C-CT
Permite pesquisar um conhecimento de transporte, dentro do container.

E - Exc
Permite excluir lotes da ordem de servigo.

F - FechaOS
Permite finalizar a ordem de servicgo.

Consideracdes Gerais
e Ao requisitar a desova do c ontainer serd solic itado a data e hora, assim como a
confirmacao antes de iniciar o processo de desova.

e Deve-se compreender que neste momento a carga passa a ser tratada como
uma desc arga normal. A opg¢ 8o de DTC- Desc arga Total de Container é ignorada
agora, pois se deixa de trabalhar c om o c ontainer, e sim, com o lote- merc adoria.
Para detalhes relacionados a descarga normal, verifique o tépico Descarga
Normal 3.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Fechar Ordem de Servico

Objetivo

Permitir ao conferente finalizar a ordem de servico.

Consideracdes Gerais

O fechamento da OS segue o padrdo. Veja o tépico Fechamento da Ordem de
Servigolz?ﬁ.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga de Container (DC)

Objetivo

Permitir, por meio desse tipo de OS, armazenar containers carregados.

Funcdes Especificas

S-SR
Permite colocar o lote-container em situagcdo de sobre-rodas.

R-Retira SR
Permite retirar a mercadoria do estado de sobre-rodas.

Consideracdes Gerais

e O sistema permite realizar a operagcdo de transbordo do container de um veiculo
para outro na OS de Descarga de Container vazio e cheio no coletor de dados.

e O transbordo € a operacao caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacdo de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:

1. Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizard as duas operagdes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda nao €é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste c aso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
somente sera identificado na execu¢do do carregamento.

Detalhamento dos Campos

Tela - Descarga de Container

e Selecione o container a ser descarregado do veiculo e pressione "Enter" para
acessar as demais funcionalidades.

¢ Nesta tela existem duas op¢des adicionais que se aplicam ao veiculo:

1.0pcéo “S” - coloca o lote-container em situagdo de sobre-rodas, ou seja a
mercadoria é considerada armazenada dentro/sobre do veiculo/carreta.

2.0pcao “R” - se refere a retirada da mercadoria do estado de sobre-rodas.
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NUmero da Ordem de Servigo.

Placa
Placa do veiculo.

Subop
Subopera¢cao do CESV.

Tela - Transbordo

e Depois de selecionar um container é apresentado o menu abaixo:
1) Baixar CNT.
2) Estornar Baixa.
3) Inserir Serv/Rec.
4) Desovar CNT.
5) Estorno Desova CNT.
6) Avarias CNT.
7) Config. de Lacre.
8) Conf. Cod. ONU.
9) Fechar OS.

e Ao selecionar a opgcédo “1" (Baixar CNT), quando for transbordo, o sistema
solicitara como sera realizado o transbordo: se direto ou indireto.

e No transbordo direto sera solicitada a placa do veiculo do carregamento e a
baixa do CNT oc orrera automatic amente para o armazém e c élula do parametro
"LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO".

e No transbordo indireto a baixa devera oc orrer diretamente para o armazém e
c élula do parametro "LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO", sem solic itar a plac a
do veiculo.

e No transbordo direto, o mesmo c ontainer ndo podera ser c arregado em mais de
um CESV.

e Cada c ontainer do CESV de desc arga permite o apontamento de um CESV de
carga diferente.

Tela - Opcao 1 - Transbordo Direto

Veiculo
Placa do veiculo do carregamento.

NOTAS:
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e Este campo sera visualizado somente quando for transbordo for direto.

e Para este campo serdo consideradas as placas de veiculos com CESV de operacdo de carga
que estejam em aberto, sem OS de carga finalizada.

Tela - Opcao 2 - Transbordo Indireto

e Ao selecionar esta opcdo sera apresentada a tela com a localizagdo temporaria
do transbordo.

e Nao sera permitido efetuar o estorno quando o CESV de carregamento estiver
com uma OS de carga finalizada.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga de Container Vazio

Objetivo
Executar a OS de descarga de container vazio.

Consideracdes Gerais

e Se o0 container for DEPOT nédo poderd ser executada a baixa quando a sua
modalidade for "Devolucdo de Importagc&o™ (ver regra na OS do Operacional).

e Se o container for DEPOT a opg¢ ao "6" do menu (Vistoria) A4, em vez de "6"
(Avarias c nt), para 6) Vistoria e a op¢ 8o "8" (Rejeitar Rec ebimento), em vez de
(Conf. Cod. ONU)

Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

Placa Veic.
Placa do veiculo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Carga de Container Vazio (CCV)

Objetivo

Realizar, por meio deste tipo de OS, o carregamento de um container que se
encontre vazio na unidade e em um veiculo.

Funcdes Especificas

A e B 7/ Setas Direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

I-Inform.
Permite acessar informac¢0fes adicionais sobre a OS/container.

F-Final. OS
Permite finalizar a Ordem de Servico.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

V-Veiculo
Permite modificar o status para posicionamento, chamada e carregamento.

NOTA: Ao ser acionado para unidades que possuam a funcionalidade/processo, disponibiliza na
tela do mddulo Portaria a informacdo do veiculo a ser chamado, permitindo entdo a entrada no
Recinto.

D-Designar
Permite efetuar a designacdo do container para as Ordens de Servigo geradas sem
o0 container especifico, somente a programacao.

Consideracdes Gerais

e O sistema permite realizar a operacado de transbordo do container de um veiculo
para outro na OS de descarga de container vazio e cheio no coletor de dados.

e O transbordo é a operacgdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacao de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizara as duas operagdes (descarga e carga).
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2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo ¢é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste c aso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
somente sera identificado na execugcdo do carregamento.

e Em c aso de transbordo a OS somente podera ser fec hada (op¢ do F-Final.OS)
quando todos os c ontainers do transbordo estiverem c arregados na OS e com o
CESV de saida.

Detalhamento dos Campos

oS
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Plc
Placa do veiculo.

Subop
Suboperacéo do CESV.

Mod

Modalidade do container.

NOTA: Esse campo sera visivel somente quando o container for de DEPOT.
Status

Indica o status da chamada de veiculo:

e NP - Nao Posic ionado: c ontainer aguardando remog¢ &o da pilha e posic ionamento
para chamada do veiculo para carregamento.

e AC - Aguardando Carregamento: container posicionado, aguardando veiculo a
ser carregado.

e C - Carregado: container carregado.

Container
Numero do container.

Tipo
Tipo do container.

St
Indica a situacao do container.

Tela - Transbordo
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e Ao selecionar a opgcédo “1" (Baixar CNT), quando for transbordo, o sistema
solicitara como sera realizado o transbordo: se direto ou indireto.

e No transbordo direto sera solicitada a placa do veiculo do carregamento e a
baixa do CNT oc orrera automatic amente para o armazém e c élula do parametro
"LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO".

e No transbordo indireto a baixa devera oc orrer diretamente para o armazém e
c élula do parametro "LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO", sem solic itar a plac a
do veiculo.

e No transbordo direto, o mesmo c ontainer ndo podera ser c arregado em mais de
um CESV.

e Cada c ontainer do CESV de desc arga permite o apontamento de um CESV de
carga diferente.

Tela - Opcéao 1 - Transbordo Direto

Veiculo
Placa do veiculo do carregamento.

NOTAS:
e Este campo sera visualizado somente quando for transbordo for direto.

e Para este campo serdo consideradas as placas de veiculos com CESV de operacdo de carga
que estejam em aberto, sem OS de carga finalizada.

Tela - Opcao 2 - Transbordo Indireto

e Ao selecionar esta opg do sera apresentada a tela com a loc alizag do temporaria
do transbordo.

e Nao serd permitido efetuar o estorno quando o CESV de c arregamento estiver
com uma OS de carga finalizada.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV)

Informacoes

Objetivo

Permitir ao Conferente verificar informag8es adicionais relacionadas a Ordem de
Servigo.

Funcdes Especificas

Esc /Z/Enter
Permite retornar a tela anterior por meio das teclas <ESC> e <Enter>.

O-Observacao
Permite visualizar a observacao cadastrada para o container vazio.

Detalhamento dos Campos

Dt. Cadas.
Data de cadastro de entrada.

Dt. Emiss.
Data de emissdo do documento de transporte.

Terminal
Terminal de entrega.

Placa
Placa do veiculo.

Mot.
Nome do motorista do veiculo.

Trans.
Nome da transportadora.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV)

Selecionando Container Para Carregamento

Objetivo

Permitir que o Conferente registre as informag¢des referentes ao carregamento de
um container vazio.

Consideracdes Gerais

Depois de selecionar o container e pressionar "Enter”, sera apresentado um
submenu com 4 op¢des:

1) Carregar.
2) Descarregar.
3) Cancelar Carregamento.

4) Inserir Servicoos e Recursos.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Carregar Container Vazio

Objetivo
Permitir que o Conferente registre o carregamento do container no veiculo.

Consideracdes Gerais
e Nesta opcao é necessario verificar se a data e hora estao corretos.

e Feito isso, pressione a tecla "S" para confirmar o carregamento ou a tecla "N
para cancelar a operagao.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Descarregar Container Vazio

Objetivo

Permitir que o Conferente estorne um carregamento de container incorreto
realizado dentro da Ordem de Servigo em aberto.

Consideracdes Gerais

Nesta opc¢éo é solicitado somente a confirmacao da operagéo.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Cancelamento de Carregamento

Objetivo
Permitir que o Conferente cancele o carregamento do container vazio.

Consideracdes Gerais
Nesta opc¢éo é solicitado somente a confirmacao da operagao.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Insercao de Servicos e Recursos

Objetivo
Permitir que o Conferente registre 0s servicos e recursos empregados na
operacéao.

Consideracdes Gerais

Por ser pratic amente a mesma tela (as func ionalidades sdo as mesmas sempre
para o lan¢ amento de servig 0s e rec ursos), exc eto pela indic a¢ &0 quanto a CN,
acesse o item Inserindo Servigcos e Recursos 2]40'1para obter mais detalhes.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Carga Normal (C)

Objetivo
Realizar o carregamento de lotes/mercadorias (carga solta) armazenadas.

Funcdes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os lotes apresentados.

C—Inf. Carr. Efetivado
Permite informar os dados dos carregamentos ja efetivados.

S = Serv/Rec
Permite o lancamento e consulta aos servigos e recursos dessa operagao.

D - Desc
Permite a consulta da descricdo completa do item da DA antes do carregamento
do item.

E - Exclui
Permite excluir o lote da OS.

L - Fecha Lote
Permite finalizar a operacéo para o lote.

F - Fecha OS
Permite finalizar a OS.

V =Veic.
Permite mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

Consideracdes Gerais

e A0 entrar em uma OS de carregamento de carga solta/carga normal é
apresentada a tela "Carga Normal".

e O sistema permite efetuar o carregamento automatico do transbordo na
execucao da OS de carga de mercadoria solta no coletor de dados.

e O transbordo é a operacado caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operagdo de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:



1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizard as duas operagfes (descarga e carga).

z

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda nao €é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo a carga ser realizada por outro
c onferente. Neste c aso o transbordo é realizado, mas o veiculo de destino
sera identificado somente na execuc¢ao do carregamento.

e Para iniciar um carregamento selecione o lote e pressione "Enter".
Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

Subop
Subopera¢do do CESV.

NOTAS:

e O sistema identificara se a OS é uma operacao de transbordo. Depois de identificado o
transbordo, o sistema exibira uma mensagem solicitando a confirmacdo do carregamento do
transbordo. Ao confirmar, sera realizado o carregamento automatico dos containers que
foram transbordados.

e Os lote/itens do transbordo ja estardo associados a OS, porém, podera ocorrer de existir
lotes/itens ndo pertencente ao transbordo. Deste modo, deverdo ser listados apenas os lotes/
itens do transbordo para carregamento automatico.

e A OS poderd ser fechada somente quando todos os lotes/itens do transbordo estiverem
registrados para a OS e com o saldo todo carregado do transbordo. Caso ndo esteja sera
exibida uma mensagem informado que a OS ndo poderad ser finalizada, pois existem lotes/
itens do transbordo que nao foram carregados na OS.

Abert/Encer
Quantidade de lotes em aberto e lotes finalizados.

Status
Indica o status da chamada de veiculo:

e NP - Nao Posicionado: Lote aguardando posicionamento para chamada do
veiculo para carregamento.

e AC - Aguardando Carregamento: Lote posicionado, aguardando veiculo a ser
carregado.

e C - Carregado: Veiculo carregado.
Lote
Lotes a serem carregados.

e NOTA: Esta tela permite a leitura de informacdes a partir de um cddigo de barras.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Informacdes Relacionadas ao Carregamento (C)

Objetivo

Permitir que o Conferente verifigue as informac¢des adicionais relacionadas ao
carregamento.

Consideracdes Gerais
e Pressione a tecla "C" para visualizar as informac¢des de carregamento.

e Em seguida sera apresentada a tela "Volumes/DI".

A

e Ap6s informar os dados necessarios, pressione "Enter" para retornar a tela
anterior.

Detalhamento dos Campos

os
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Lote
Cédigo do lote da mercadoria.

Total
Quantidade carregada.

Esp —DlI
Espécie/tipo da embalagem da carga.

Dl
NUumero da Declaragcdo de Importacéo (DI).
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Inserir Item ao Carregamento

Objetivo

Permitir que o Conferente selecione um lote para ser carregado no veiculo e,
entdo, realizar os langcamentos de carregamento.

Funcdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

C—Inf. Carr. Efetivado
Permite informar os dados dos carregamentos ja efetivados.

S = Serv/Rec
Permite o langcamento e consulta aos servi¢cos e recursos dessa operagao.

E - Exclui
Permite excluir o lote da OS.

L - Fecha Lote
Permite finalizar a operacédo para o lote.

F —Fecha OS
Permite finalizar a OS.

V =Veic.
Permite mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

I = Inserir
Permite inserir dados para novo carregamento.

E = Estornar
Permite estornar dados de um carregamento ja efetuado.

Q - Estorno Etiqueta
Estorna dados de um carregamento ja efetuado, a partir de uma etiqueta.

Consideracdes Gerais

e Selecione o lote para o qual sera efetuado o carregamento e pressione a tecla
"Enter".
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e Se a data de inicio da OS for diferente da data atual no sistema sera solicitada
a confirmagcao da operacéo.

e Pressione a tecla "S" para confirmar o carregamento ou "N" para cancelar esta
operacgéao.

Detalhamento dos Campos

O}
NUmero da Ordem de Servico.

Lote
Coédigo do lote da mercadoria.

BL
NUmero do Conhecimento de Carga.

Volumes Liber./DI
Quantidade de itens liberados e DI (Declaragcdo de Importacdo/Documento de
Saida) correspondente ao documento de saida.

Lote
Numero do lote da mercadoria.

CT
BL, cédigo do Conhecimento de Transporte.

Dl
Numero do documento de saida.

Es
Espécie/tipo de embalagem da carga.

Qt. Retirada
Quantidade ja retirada do estoque.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Inserir Dados de Novo Carregamento

Objetivo
Permitir que o Conferente registre o carregamento fisico da mercadoria.

Funcdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

C—Inf. Carr. Efetivado
Permite informar os dados dos carregamentos ja efetivados.

S = Serv/Rec
Permite o langcamento e consulta aos servigos e recursos dessa operagao.

E - Exclui
Permite excluir o lote da OS.

L - Fecha Lote
Permite finalizar a operacéo para o lote.

F - Fecha OS
Permite finalizar a OS.

V =Veic.
Permite mudangca de status do veiculo para posicionamento, chamada
carregamento.

I = Inserir
Permite inserir dados para novo carregamento.

E = Estornar
Permite estornar dados de um carregamento ja efetuado.

Q = Estorno Etiqueta
Estorna dados de um carregamento ja efetuado, a partir de uma etiqueta.

Consideracdes Gerais
e Pressione a tecla "I" para inserir o item de carregamento.

e Na sequéncia sera apresentada a tela "Localiza¢des".
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Detalhamento dos campos

Lote
Ndmero do lote.

Item
Item e espécie de produto do lote.

DI
Numero do documento de saida.

Disponiv
Saldo da quantidade liberada.

Saldo
Saldo da quantidade total.

M2
Espaco ocupado pela mercadoria em metros quadrados.

M3
Espaco ocupado pela mercadoria em metros cubicos.

Tela - Localizacao Atual

e Apresenta os dados de localizacdo da mercadoria, como quadra, rua, bloco,
entre outros.

e Caso existam diversas localizagbes, utiize o comando "Enter", que permite
navegar pelas localiza¢gdes do lote.

e Pressione a tecla "C" para efetuar o carregamento.

e A tela de carregamento solicita que seja inserida a quantidade que se esta
carregando. Sao as mesmas informacdes da tela anterior.

NOTAS:
1. A quantidade deve ser igual ou menor do que o saldo e disponivel.

2. Ao se lancar uma quantidade que corresponda a um carregamento parcial, o sistema
fara um rateio de calculo dos valores correspondentes, se eles existirem, nas entradas
correspondentes a metragem cubica e quadrada.

¢ Informe a quantidade que sera carregada.

e Em seguida, o sistema solicitara a confirmacdo dos dados inseridos para a carga.

e Pressione a tecla "S" para confirmar ou "N" para cancelar esta operacéao.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Inserir Servicos e Recursos

Objetivo

Permitir que o Conferente registre os servi¢gos e recursos utilizados para execucgao
da Ordem de Servigo.

Consideracdes Gerais

A inclusdo de servicos e recursos foi informada anteriormente no item Inserindo
Servicos e Recursos p4adl

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Fechamento de Lote

Objetivo
Permitir que o Conferente finalize a operacéo para o lote carregado.

Consideracdes Gerais
e Pressione a tecla "S" para confirmar ou "N" para cancelar a operacéo.

e Apos finalizar a operacao para todos os lotes, a Ordem de Servigco devera ser
encerrada.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Finalizar Ordem de Servico

Objetivo

Permitir que o Conferente finalize a Ordem de Servigo apés o carregamento dos
lotes.

Consideracdes Gerais

ApoOs a finalizagdo de todos os passos, para todos os lotes da OS, é necessario
efetuar o fechamento da mesma (Einalizando Ordem de Servigo 251}l
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Carga de Container (CC)

Objetivo

Permitir, por meio deste tipo de OS, realizar o carregamento de containers/lotes
armazenados.

Funcdes Especificas

V =Veic.
Permite efetuar a mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

Consideracdes Gerais

e O sistema permite executar a OS de Carga de Container efetuando o
carregamento automatico dos containers de transbordo no coletor de dados.

e O transbordo é a operacado caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacdo de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sao conhecidos do
Conferente e este realizara as duas operagdes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste c aso o transbordo é realizado, mas o veiculo de destino
somente sera identificado na execugédo do carregamento.

Detalhamento dos campos

os
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculo.

Subop
Suboperacao do CESV.

NOTAS:

e O sistema identificard se a OS é uma operacao de transbordo.



¢ Depois de identificado o transbordo, o sistema exibird uma mensagem solicitando a
confirmacdo do carregamento do transbordo. Ao confirmar, sera realizado o carregamento
automatico dos containers que foram transbordados.

e Os containers do transbordo estardo associados a OS, porém, podera ocorrer de existir
container ndo pertencente ao transbordo. Desse modo, devera ser listado somente os
containers do transbordo para carregamento automatico para cada container para confirmar
0 carregamento.

e A OS podera ser fechada somente quando todos os containers do transbordo estiverem
carregagos e com o CESV de saida.

Status
Indica o status da chamada de veiculo:

e NP - Nao Posicionado: container aguardando remoc¢ao da pilha e posicionamento
para chamada do veiculo para carregamento.

e AC - Aguardando Carregamento: container posicionado, aguardando veiculo a
ser carregado.

e C - Carregado: Veiculo carregado.

Container
Lista de container a ser carregado.

Car
Indica se o container foi carregado ("C") ou ndo ("").

e E possivel entrar com o item correspondente ao container ou seleciona-lo e
pressionar a tecla "Enter".

e A tela "Carga de Container" apresenta um submenu com 4 opc¢des:
1. Carregar Container.
2. Estornar Container.
3. Inserir Servigos e Recursos.

4. Fechar OS.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Carregando um Container

Objetivo
Permitir que o Conferente registre o carregamento fisico do container no veiculo.

Consideracdes Gerais

Neste processo € necessario inserir a data e hora e, em seguida, pressionar a
tecla "S" para confirmar ou "N" para cancelar a operacao.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Estorno de Carregamento de Container

Objetivo

Permitir que o Conferente estorne um carregamento de container realizado na
Ordem de Servico em que ele esta trabalhando.

Consideracdes Gerais

O sistema solicita a confirmacdo do estorno, sendo "S" para confirmar ou "N" para
cancelar a operacéo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Inserir Servicos e Recursos

Objetivo
Permitir que o Conferente registre os servigos e recursos utilizados na Ordem de
Servigo.

Consideracdes Gerais

A inclusédo de servicos e recursos foi descrita anteriormente em Inserindo Servigos
e Recursos k4l

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Finalizar Ordem de Servico

Objetivo
Permitir que o Conferente finalize a Ordem de Servigco apdés o carregamento do(s)
container(s).

Consideracdes Gerais
A finalizagcdo da Ordem de Servico foi descrita anteriormente em Finalizando Ordem
de Servigo b5
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Solicitacao de Servicos (SS)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de atividades em servigcos
solicitados para esta Ordem de Servigo.

Funcdes Especificas

(@]
Permite acessar a observacéo inserida pelo solicitante.

NOTA: Quando necessario, a observagao complementa as instrucdes da descricao.

F
Permite finalizar a Ordem de Servico.

V =Veic.
Permite mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

Consideracdes Gerais

e Este proc esso é utilizado para as Solic itag des de Servigo ao Operac ional, por
parte de diversos setores.

e Estas solic itag 8es podem ser desde a limpeza de armazém (emitida pelo proéprio
operacional) até a coleta de amostras/fumiga¢ &o (emitida pelo Comerc ial/
Ministérios) entre outros setores.

e Pressione a tecla “O” para que seja apresentada a tela de "Observ. Sol.
Servico".

e Utilize a tecla "Esc" para retornar.

e Nao é permitida a altera¢c 8o da observag¢ do no c oletor, somente a visualiza¢ do
das informacdes.

Detalhamento dos Campos

oS
NUmero da Ordem de Servigo.

Serv.
Descricdo do servigo a ser realizado.

Sol. Servico Lote/CNT



Container ou lote no qual sera realizado o servico.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Solicitacdo de Servicos
(SS)

Inserir Servicos e Recursos

Objetivo

Permitir que o Conferente registre os servi¢cos e recursos utilizados na Ordem de
Servigo.

Consideracdes Gerais

A inclusdo de servigos e recursos foi descrita anteriormente em Inserindo Servicos
e Recursos p4dl

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Solicitacdo de Servicos
(SS)

Finalizar Ordem de Servico

Objetivo

Permitir que o Conferente finalize a Ordem de Servico apds o carregamento do(s)
container(s).

Consideracdes Gerais

A finalizagcdo de Ordem de Servico foi descrita anteriormente em Finalizando Ordem
de Servico kst
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Movimentacao de Mercadoria (MM)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de atividades e recursos
utilizados durante uma movimentag¢ ao de carga.

FuncOes Especificas

(@]
Permite acessar a observacao inserida pelo solicitante.

NOTA: Quando necessario, a observagao complementa as instrucdes da descricao.

F
Permite finalizar a ordem de servico.

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

E
Permite excluir lotes ou containers da OS.

C
Permite efetuar consulta.

Consideracdes Gerais
¢ A tela "Movimentag do de Mercadoria” € muito semelhante a de OS de servicos.
o A difereng a € que este tipo de OS permite selec ionar um entre varios lotes ou

container, bem como, pressionando a tecla "Enter" acessa a opgdo de
localizagcdo dos lotes/containers.

Detalhamento dos Campos

os
Namero da Ordem de Servigo.

Serv.
Descrigc8o do servigo a ser realizado.

NOTA: Todas os processos suportados por esta operacao foram vistos em outras operagoes,
ndo sendo necessario sua apresentacdo neste topico, exceto a consulta, que é descrita a
seguir.
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Tela - Consulta Documental

Esta tela é apresentada quando, na tela "Movimenta¢ 40 de Mercadoria”, for
pressionada a tecla "Enter".

Nela é apresentada o seguinte submenu:

e Localizacéao
Detalhado em Inserindo Localizac&o {987

e Servigcos/Recursos
Detalhado em Inserindo Servicos e Recursos 4407

e Status
Altera o status da tarefa para o lote/container como "Realizado".

NOTAS:

e Ao confirmar a alteragdo do status para "Realizado", o lote/container é retirado da listagem
da OS, permanecendo somente os pendentes.

e Quando nao existir mais nenhuma pendéncia, deve ser realizada a finalizagao da OS (
FinalizagiodeOrdemdeServigo 251 J. 1

Detalhamento dos Campos

oS
NUumero da Ordem de Servigo.

Lote
Numero do lote da mercadoria.

T. VL.
Total de volumes.

P.Br.
Peso bruto dos volumes.

Imp.
Importador.

PCar
Partes carregadas. Quantidade de volumes que foram carregados.

Esp
Espécie/tipo da embalagem da mercadoria.
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Descricdo
Descricdo da mercadoria (quando houver).

Qt

Quantidade de volumes.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Movimentacao de Container (MC)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de atividades e recursos
utilizados durante uma movimenta¢ &o de container.

Consideracdes Gerais
e Apesar desta OS na chamada ser colocada como MC, em sua chamada interna é
uma MM, com um container agregado a ela.

e O coletor de pequeno porte pode realizar a operagdo com algumas limitagdes,
pois este tipo de OS é préprio do coletor de grande porte.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga de Operacao Especial - Sobre Rodas (DOE)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, a descarga de mercadorias (total ou
parcialmente) ou containers que se encontrem sobre rodas para armazenagem.

Funcdes Especificas

(@]
Permite acessar a observacéo inserida pelo solicitante.

NOTA: Quando necessario, a observagao complementa as instrucdes da descricao.

F
Permite finalizar a ordem de servicgo.

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

E
Permite excluir lotes ou containers da OS.

C
Permite efetuar uma consulta.

Consideracdes Gerais

e Esta Ordem de Servic 0 é responsavel pela baixa de c ontainers em sobre rodas
ou a descarga de lotes em operacdo especial.

e Os lotes que se enc ontram c om o status "SR" e "B" podem ac essar a op¢ ao "D"
(Desc arga), tanto para efetiva-la, c omo para registrar os servi¢ 0s e rec ursos,
localizagcdo e avarias.

e A op¢ ao "E" (Estorno) somente é ac essivel para lotes baixados e sem entrada
fisic a. No c aso de ja existir entrada fisic a, € emitida uma mensagem de erro.
Para efetivar o estorno, primeiramente deve ser estornada a entrada fisic a do
lote.

e Ac essando a op¢ do de "D" (Desc arga) € apresentado o menu abaixo, ¢ ontendo
as opc 0es de desc arga para o lote, sendo que estas ja foram apresentadas em
Descarga de Lote pb3ft

1) Entrada Fisica
2) Contr. Detalhado.

3) Inserir Serv/Rec.
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4) Localizacao

5) Avarias

6) Cont. S. Sanitario
7) Acompanhamento

8) Fechar Lote

Detalhamento dos Campos

O.S.
NUumero da Ordem de Servigo.

Placa Veic
Placa do veiculo sobre rodas.

Lote
Numero do lote da mercadoria.

St
Indica o status do lote:
e SR - Sobre Rodas.

e B - Baixado.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga de Container Sobre Rodas

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, a descarga de containers que se encontram
sobre rodas para armazenagem.

Consideracdes Gerais
e E necessario inserir o nimero do item para realizar esta operacéo.

e ApOs a selecao, a seguinte tela de menu € apresentada para o container
selecionado:

1) Baixar CNT.

2) Estornar Baixa.
3) Inserir Serv/Rec.
4) Fechar OS.

e As opc¢Oes acima executam a baixa do CNT (localizagdo - ver em Inserindo
Loc alizag éolTQ'R), 0 estorno da baixa do container (ver Estorno de Carregamento
de container@), a inser¢ ao dos servig os e rec ursos (ver Inserindo Servigc 0s e
Recursos% e a finalizagc&o da OS (ver Finalizando Ordem de Servi¢co ﬂ

Detalhamento dos Campos

oS
NUmero da Ordem de Servico.

Placa Veic
Placa do veiculo sobre rodas.

Container
NUumero do cédigo do container.

Tipo
Tipo do container.

St
Indica o status do container.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Solicitacao de Servico para CESV / Sobre Rodas (SOE)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de servicos e recursos
utilizados para veiculos em operagéo especial (sobre rodas).

Funcdes Especificas

(@]
Permite acessar a observacéo inserida pelo solicitante.

F
Permite finalizar a ordem de servigo.

Consideracdes Gerais

e Presseione "O-Observac ao" para que seja apresentada a observacao ou
instrucdo informada na geracdo da OS no mddulo de OS Interna.

e Quando o CESV for informado sera apresentado o submenu abaixo:
1) Observacéo: instrucdes ou observacfes langcadas na geracdo da OS.

2) Servico Realizado: campo de observacdo responsavel pelo registro das
informacgdes relacionadas a execug¢do do servigo.

3) Servico/Recurso: permite efetuar o lancamento dos recursos utilizados para
a execucao do servi¢o solicitado (Inserindo Servicos e Recursos 2holL.

e Ao retornar para o menu principal apés a execucdo do servigo, finalize a OS com
a opcao "F-Fecha OS" (mais detalhes em Finalizar Ordem de Servigo 2|513|

Detalhamento dos Campos

oS
NUmero da ordem de servigo.

Serv
Servigo a ser realizado.

CESV
Numero do certificado de entrada e saida de veiculo (se o servigo for para o
veiculo/cesv).



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Sobre Rodas

Objetivo
Permite que o Conferente possa c oloc ar a merc adoria ou o c ontainer em status de
"Operag ao Espec ial' no momento da desc arga (desc arga normal—- “D” ou desc arga

de container - “DC”).

Funcdes Especificas

C-CT
Permite pesquisar um lote por meio de um Conhecimento.

E - Exc
Permite excluir um lote da Ordem de Servigo.

(@]
Permite acessar a observacéo inserida pelo solicitante.

F-Fecha OS
Permite finalizar a Ordem de Servico.

S-SR
Permite deixar o container na operacao "Sobre Rodas".

R-Retira SR
Permite retirar o container da operacdo "Sobre Rodas".

Consideracdes Gerais

Colocando Lotes Em Sobre Rodas

e Por meio desta operacdo, parte ou toda a carga pode permanecer sobre um
caminhdo sem ser descarregado.

e Para isso, pressione a tecla "S" para estabelecer que o lote esta sobre rodas.

e Em seguida, informe a localizagdo para o sobre rodas (detalhes em Inserindo
Localizac&o [198).

¢ O lote sera apresentado como OE (Sobre Rodas) na tela "Lotes Sobre Rodas".
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Colocando Container em Sobre Rodas

Esta operagdo permite colocar o container inteiro em sobre rodas, sendo que ela
é apresentada na descarga de container.

Na tela "Descarga Container™ pressione a tecla "S" para deixar o container sobre
rodas.

Informe a localizac&o (detalhes em Inserindo Localizacéo 198) e confirme.

O container sera apresentado como SR (Sobre Rodas).

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

OS Interna

Objetivo
Permitir o carregamento da Ordem de Embarque.

Consideracdes Gerais

Na tela "Ordem de Embarque" sera apresentado o seguinte menu:
e C - Carregar.
e E - Estornar.
e L - Local.

e F - Fecha OS.
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Coletor de Dados - Menu Principal

Integridade do Lacre

Objetivo

Permitir a inclusdo, no patio, da valida¢cao de integridade do lacre do veic ulo/
container pelo fiel depositario, ac ompanhado do Fiscal da Receita, antes da
entrada do veiculo na unidade.

Consideracdes Gerais

e Este item permite uma agilidade do proc esso, pois no momento da validag ao de
integridade, automatic amente o bloqueio que impede a operac¢ 8o de ser inic iada
é retirado.

e Lembramos que esta ndo € uma conferéncia de lacres.

e A conferéncia ocorre neste momento, mas é realizada pela Receita e ndo pela
unidade.

e E responsabilidade da unidade somente o deslacre do veiculo, apds a
autorizacdo da Receita.

e O acesso ao deslacre do veiculo esta habilitado para o Fiel Depositario.

e Para efetuar a integridade do lacre, informe a placa do veiculo na tela "Deslacre
de Veiculo™.

¢ Depois de informar a placa é verificado o status atual do veiculo, podendo ser:

1) Ndo enc ontrada OS gerada para este veic ulo: ou ndo existe uma OS gerada
ou a placa informada esta incorreta.

2) Veiculo com integridade do lacre ja incluida e a operagdo ja foi iniciada:
neste caso, foi realizada a validagcdo e a OS j4 foi iniciada pelo Operacional,
impedindo uma nova valida¢cdo do veiculo.

3) Veic ulo plac a — XXX9999 - c om integridade do lacre ja incluida e a OS ainda
ndo foi inic iada: neste caso, o usuario é questionado se deseja eliminar a
validagdo anterior o veiculo.

e Se 0 status do veiculo nao apresentar restricdes, a tela "Lacres" sera
apresentada, listando os lacres do veiculo.

e Na conclusdo do processo € solicitada a confirmacédo de integridade do lacre
veiculo/container
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Coletor de Dados - Menu Principal

Login

Objetivo
Permitir que somente pessoas autorizadas tenham acesso ao Coletor de Dados.

Consideracdes Gerais

e Quando o Coletor de Dados € iniciado, ele entra em uma das telas que
representa um Coletor alocado.

e Neste c aso, a unidade trabalha c om o c onc eito de aloc a¢ &o prévia do Coletor,
em que um usuario sempre estara responsavel por um determinado equipamento.
Sendo assim, ao ligar o c oletor, este se enc ontra aloc ado, ¢ onforme ilustrado na
figura abaixo.

e Para unidades que nao utilizam este conceito ou se nao existe um usuario
definido para o Coletor é solicitada a entrada com o CPF (usuario) e a senha.

Detalhamento dos Campos

Usuario
CPF do usuéario do sistema.

Senha
Senha do usuario do sistema.
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Coletor de Dados - Menu Principal

Outros

Objetivo
Permitir o acesso a outras op¢8es de menu.

Funcdes Especificas

Programacao Navios

Permite alterar o status da Programac¢ao Maritima de um navio.

Voltar
Retorna para o menu principal.
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Menu Principal - Menu Outros

Programacao Navios

Objetivo

Alterar o status da programac¢do de um navio.

Funcdes Especificas

C-Consulta
Permite efetuar a consulta por um navio especifico.

S-Status
Permite alterar o status da Programacdo Maritima do navio selecionado.

F-Sair
Permite voltar a tela anterior.

Consideracdes Gerais

Para efetuar a alteragcdo do status da programacdo maritima de um navio,
pressione a tecla "1" no menu "Outros™ do coletor de dados.

Na tela "Altera Status Navio" é apresentada a programac¢ ao maritima do Porto,
sendo possivel navegar entre os navios da lista utilizando as tec las “A” e “B” ou
setas.

Posicione no navio e efetue a alteracdo do status informando a opgcéo “S-Status

Na tela para altera¢ 4o de status pesquise um navio, ¢ aso hdo queira navegar
entre os existentes. Pressione a tecla "C - Consulta".

Na tela "Consulta Navios" a pesquisa pode ser feita pelo IMO, ou pelo nome do
navio (nome completo ou parte dele).

Detalhamento dos Campos

IMO
Cdédigo IMO atribuido ao navio selecionado.

Navio
Nome do navio selecionado.

Status
Cédigo atual do status (evento) ao qual o navio esté relacionado.

Motivo



Justificativa para o status (evento) atual do navio, quando houver.

Tela - Alteracao de Status

Status
Cédigo do novo status (evento) para o navio.

NOTA: Se desconhecer os cddigos dos status, eles podem ser pesquisados. Para isso, basta
deixar em branco a opcao e pressionar "Enter".

Motivo

Justificativa para o status (evento) informado, quando houver.

NOTAS:

e Este campo somente sera solicitado pelo sistema se o status (evento) possuir motivos
cadastrados.

e Caso desconhecer os codigos dos motivos, eles podem ser pesquisados. Para isso, basta
deixar em branco a opc¢do e acionar "Enter".

Data
Data do status (evento).

Hora
Hora do status (evento).

NOTA: Pressione a tecla “S” para confirmar ou “N” para desistir da alteragao.

Opcao C - Consulta - Tela - Consulta Navios

IMO
Cédigo IMO atribuido ao navio.

Navio
Nome do navio.
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Menu Principal - Menu Outros

Atrelar/Desatrelar

Objetivo
Permitir que o Conferente atrele ou desatrele uma carreta ao veiculo.

Funcdes Especifica

Atrelar
Permite efetuar o atrelamento de uma carreta ao veiculo.

Desatrelar
Permite efetuar o desatrelamento de uma carreta ao veiculo.

Consideracdes Gerais

e Esta fun¢ &0 de atrelamento/desatrelamento somente sera habilitada no c oletor
se no parametro "EXIGIR_CONFIRMACAO_ATRELAMENT O_DESATRELAMENT O"
estiver selecionada a opgéo "S" (Sim).

e Por meio desta func ionalidade o sistema registra os proc essos de atrelamento e
desatrelamento de veic ulos que somente serdo efetivados no sistema depois a
confirmagdo do processo por parte do Conferente.

Detalhamento dos Campos

Processo
Indica o tipo de processo que sera realizado.

1 - Atrelar: para atrelar uma carreta ao veiculo.

2 - Desatrelar: para desatrelar o veiculo da carreta.

Veiculo Trator
Placa do veiculo para efetuar o processo informado.

Carreta
Placa do veiculo (carreta) para efetuar o processo informado.

292



Menu Principal - Menu Outros - Agendamento

Eventos

Objetivo
Efetuar a manutencao dos eventos.

Funcdes Especificas

Alteracao de Eventos
Permite alterar os eventos do processo de agendamento.

Histérico de Eventos
Permite visualizar os eventos ja gravados para o agendamento.

Detalhamento dos Campos

Veiculo

Ndmero da identific a¢ 4o do veic ulo, podendo ser a plac a de um veic ulo rodoviario
ou a identificacdo do vagdo que serd utilizado para localizar o numero da
programacao referente ao agendamento que esta pendente.

Tela - Atributos do Evento

Os atributos que serdo exibidos na tela sdo configurados, desta forma, cada
terminal podera configurar um determinado evento com varios atributos.

Menu Principal - Menu Outros

DEPOT

Objetivo

Efetuar a vistoria da estrutura do container ou do maquinario no processo de
DEPOT.
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Menu Principal - Menu Outros - DEPOT

Vistoria Estrutura

Objetivo
Efetuar a vistoria de estrutura do container no processo de DEPOT.

Funcdes Especificas

V - Vist
Permite acessar a tela "Vistoria do Container", para realizar o registro de uma
nova vistoria.

D - Dados CNT
Permite acessar a tela "Dados do Container”, na qual constam as informagdes
detalhadas do container selecionado.

E - Excluir Avarias
Permite excluir uma vistoria.

NOTA: Esta funcdo esta localizada na tela Vistoria Estrutura (V - Vist).

A - Avarias
Permite registrar as avarias encontradas no container vistoriado.

NOTA: esta funcdo esta localizada na tela Vistoria Estrutura (V - Vist).

I - Incluir

Permite incluir um novo item na vistoria.

NOTA: esta funcdo esta localizada na tela Itens Vistoria.

E - Excluir

Permite excluir um item registrado durante o processo de vistoria.

NOTA: esta funcdo esta localizada na tela Itens Vistoria.

Consideracdes Gerais

e A vistoria da estrutura do container pode ser realizada dentro ou fora da OS de
descarga de container vazio.

e Ao realizar o processo de vistoria fora da OS é pesquisado o0 container que esta
aguardando vistoria.

Detalhamento dos Campos
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Tela - Menu Principal

Escolha Um Item
Informe a opg¢éo 7) Outros.

Tela - Menu Outros

Escolha Um Item
Informe a op¢ado 4) DEPOT.

Tela - DEPOT

Escolha Um Item
Informe a op¢éo 1) Vistoria estrutura.

Tela - Vistoria Estrutura

CNT
Cédigo do container de Depot no qual sera realizada a vistoria da estrutura.

Tela - Dados do Container

ISO

Cddigo do tipo ISO do container.
MOD

Modelo do container.

TARA
Tara do container.

MGW
Peso maximo do container (Tara + Payload).

NOTA: O payload é a capacidade real da carga, sendo este mensurado em quilos.
O peso do payload é a diferenga do (MGW - tara).

CAP CUBICA
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Capacidade cubica do container.

FAB
Data de fabricacdo do container.

ARM
Armador do container.

CONS
Consignatario do container.

ENT
Data e horario de entrada do container.

CESV
Numero do CESV relacionado ao container.

Tela - Vistoria Estrutura

VST
Responsavel pela execucédo da vistoria.

DT. VIST / HR. VIST
Data e hora em que foi realizada a vistoria.

COND

Condigdes do container em relagdo a vistoria:

e Nao conforme: para containers avariados ou sujos.

e Conforme: para containers em perfeitas condicfes, ou seja, sem avarias e

limpos.

AVARIA
Indica se existe ou ndo avaria no container.

LAVACAO
Indica se existe ou ndo a necessidade de que o container seja lavado.

TP. CARGA
Tipo de carga para o qual o container pode ser utilizado.

UPGRADE
Indica se pode ou ndo ser realizado um upgrade no container para o tipo de
carga.

OBS
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Informagdes complementares referentes a vistoria realizada.

Tela - Itens Vistoria

VISUALIZACAO
NUmero de visualiza¢gbes da vistoria.

ITEM VST
Cdédigo do item vistoriado.

LOCODE
Cédigo de localizagdo que representa um ponto exato no container.

SRV
Descricdo do servico.

CMP
Componente a ser vistoriado.

REP
Tipo do reparo a ser realizado.

AVA
Descricdo da avaria.

COM
Comprimento da avaria.

LAR
Largura da avaria.

ALT
Altura da avaria.

QTD
Quantidade do servico.

OBS
Informagdes complementares sobre a vistoria em questao.

Tela - Novo Item Vistoria

LOCODE
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Cédigo de localizagdo que representa um ponto exato no container.

LOC
Parte do container avariada.

SRV
Descricdo do servigo.

CMP
Componente a ser vistoriado.

MAT
Material a ser utilizado no reparo.

REP
Tipo do reparo a ser realizado.

AVA
Descricdo da avaria.

COM
Comprimento da avaria.

LAR
Largura da avaria.

ALT
Altura da avaria.

QTD
Quantidade do servigo.

OBS
Informagdes complementares sobre a vistoria em questéo.
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Menu Principal - Menu Outros - DEPOT

Vistoria Maquinario

Objetivo

Efetuar a vistoria do maquinario de container REEFER do processo DEPOT via
coletor de dados.

FuncOes Especificas

V-Vist
Permite efetuar o registro da vistoria do maquinario.

NOTA: Ao acionar essa opcao, € apresentada a tela "Vistoria Maquinario".

Detalhamento dos Campos

CNT
Cédigo do container que esta aguardando vistoria do maquinario.

Tela da Opcao "V-Vist"

Dt. Vist.
Data em que foi realizada a vistoria.

Hr. Vist.
Hora em que foi realizada a vistoria.

fn(()j?c(:;' as condi¢cBes do container em relag&o a vistoria:
e Normal.

e Avariado.

Mini PTI

Indica se foi realizado um mini Pre-Trip Inspection (PTI):
e Sim.

e N3o.

NOTA: PTI é a inspecdo pré-viagem, e tem por objetivo realizar testes para verificar se a
operacdo de refrigeracao do container esta funcionando corretamente.

Observacéao
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Inforrragbes corrple ntares sobre relagdo a vistoria.
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Menu Principal - Menu Outros

Desconsolidacao

Objetivo

Entrepostar fisicamente a mercadoria de importacdo depois da conferéncia, via
Coletor de Dados.

Consideracdes Gerais

e Para efetuar a Transforma¢c&do do CDA pressione a tecla "5" (Transformag o
CDA), no menu "Outros" do Coletor de Dados.

e Em seguida, informe o ndmero do documento que sera utilizado para efetuar a
desconsolidacao do lote.

Detalhamento dos Campos

Tela - Menu Principal

Escolha Um Item
Informe a opg¢do "7) Outros".

Tela - Menu Outros

Escolha Um Item
Informe a opc¢do "5) Desconsolidagao".

Tela - Desconsolidacao de Lote (1)

Ano D.A.
Informe o0 ano que sera utilizado para efetuar a pesquisa.

Numero D.A.
Informe do documento que sera utilizado para efetuar a desconsolidagao de lote.

Lote
Numero do lote que seréa utilizado para efetuar a desconsolidacédo de lote.
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Tela - Desconsolidacédo de Lote (2)

Nesta tela séo listadas as Adicdes do CDA e seus Itens, sendo possivel navegar
entre os itens da lista utilizando as setas.

1) Localizar
Posicione na "Adigcdo/Item" e selecione a op¢ao “l)Localizar’, para informar ao
sistema onde estes itens serdo armazenados.

NOTA: Esta operacao deve ser efetuada para todas as Adicoes/Itens da lista.

Tela - Desconsolidacao de Lote (3)

1) Inserir
Para inserir uma localizagcéo, informe a opc¢édo "1) Inserir".

Tela - Desconsolidacao de Lote(4)

Nesta tela devera ser informada uma localizagdo no Armazém para o item que sera
desconsolidado.
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Arm
Armazém onde o lote sera localizado.

Qda
Quadra onde o lote sera localizado.

Rua
Rua onde o lote sera localizado.

Blc
Bloco onde o lote sera localizado.

Pos
Posi¢cdo na qual o lote sera localizado.

Niv
Nivel onde o lote seréa localizado.

Ptl
Prateleira onde o lote sera localizado.

Qtde
Quantidade de “caixas” do lote a ser armazenada nesta localizagao.

NOTA: A sigla "CX" corresponde a espécie registrada para o item.

M2
Indica o espa¢o que o lote ocupara, em metros quadrados.

M3
Indica o espag¢o que o lote ocuparad, em metros cubicos.

Tela - Desconsolidacao de Lote (5)

Esta tela é apresentada ao informar a op¢céo "2) Itens Fisicos™.

Nela é possivel visualizar o que existe fisicamente em estoque no sistema, para a
DA/Lote e a sua localizacéo.

Tela - Desconsolidacao de Lote (6)

Esta tela é apresentada ao informar a opgao "3) Outras Info".

Nela é possivel visualizar a descricdo completa da Adi¢cdo/ltem que foi incluida no
cadastro da DA.
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Tela - Desconsolidacao de Lote (7)

Esta tela é apresentada ao informar a op¢do "4) Concluir".

Iniciar o Processo de Desconsolidacdo (S 7/ N)?
Ao informar "S" sera iniciado o processo de desconsolidagéo.
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Menu Principal - Menu Outros

Transformacao CDA

Objetivo
Efetuar a entrada fisica de mercadoria de exportagdo no regime DAC.

Consideracdes Gerais

e Para efetuar a Transforma¢c&do do CDA presssione a tecla "6" (Transformag do
CDA), no menu "Outros" do Coletor de Dados.

e Em seguida, informe o nimero do documento que sera utilizado para efetuar a
entrada da mercadoria.

Detalhamento dos Campos

Tela - Menu Principal

Escolha Um Item
Informe a opg¢éo "7) Outros".

Tela - Menu Outros

Escolha Um Item
Informe a opgédo "6) Transformag &o CDA".

Tela - Transformacao C.D.A. (1)

Ano C.D.A
Informe o ano de emissdo do documento que sera utilizado para a entrada fisica
da mercadoria.

Numero C.D.A.
Informe o ndmero do documento que sera utilizado para efetuar a entrada da
mercadoria.

Tela - Transformacao C.D.A. (2)
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Nesta tela séo listadas as Adicdes do CDA e seus Itens, sendo possivel navegar
entre os itens da lista utilizando as setas.

1) Localizar
Posicione na "Adicao/ltem" e selecione a opcao “l)Localizar’, para informar ao
sistema onde estes itens serdo armazenados.

NOTA: Esta operacao deve ser efetuada para todas as Adicdes/Itens da lista.

Tela - Transformacao C.D.A. (3)

1) Inserir
Para inserir uma localizacao, informe a opgédo "1) Inserir".

Tela - Transformacao C.D.A. (4)

Nesta tela devera ser informada uma localizagdo no Armazém para o item que sera
transformado.

Arm
Armazém onde o item sera localizado.

Qda
Quadra onde o item sera localizado.

Rua
Rua onde o item sera localizado.

Blc
Bloco onde o item sera localizado.

Pos
Posicdo na qual o item sera localizado.

Niv
Nivel onde o item sera localizado.

Ptl
Prateleira onde o item sera localizado.

Qtde
Quantidade de "caixas" do item a ser armazenada nesta localizagcao.

NOTA: A sigla "CX" corresponde a espécie registrada para o item.
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M2
Indica o espago que o item ocupara, em metros quadrados.

M3
Indica o espago que o item ocupara, em metros cubicos.

Tela - Transformacao C.D.A. (5)

Esta tela é apresentada ao informar a opgao "2) Outras Info".

Nela é possivel visualizar a descricdo completa da Adicdo/Iltem que foi incluida no
cadastro do CDA.

Tela - Transformacao C.D.A. (6, 7 e 8)

Estas telas sdo apresentadas ao informar a op¢cao "3) Concluir".
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Modulo

Comercial

Objetivo

Efetuar os cadastros para a manutencao das informacdes dos clientes.
Niveis

1. Clientes.

2. Instrucédo de Clientes.

Relacionamento Entre Comisséaria/Benefic iario.

Clientes Incompletos.

Clientes Sem Servico.

o g ~ w

Follow-up.

7. Tipo/Cliente.

8. Alteracdo do Servico.

9. Alteracdo de CNPJ.

10. Tarifa Potencial do Cliente.

11. Cliente Origem.

12. Vendedores.

13. Motivos de Bloqueio do Cliente.
14. Ocorréncias de Clientes.

15. Cliente Reduzido.

16. Produtos.

17. Tipo ABC.

18. Destino Carga.

19. Grupo Empresarial.

20. Ramos de Atividade (Segmento).
21. Area de Negocio.

22. Part Number.

23. Servigos.

24. Controle de Referéncias.

25. Referéncias de Produtos para Clientes.
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Ambientacao SARA

Funcles Padrao

Canc
elar

Cons
ultar

Edit
ar

Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite cancelar o registro.

Permite efetuar a consulta de um registro.

Permite modificar as informacfes do registro.

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdo ou a modificacao do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungéao.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Comercial - Médulo

Tipo Cliente

Objetivo
Cadastrar os tipos de clientes que serao utilizados, para classifica-los de acordo
com as suas atividades.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA abo N

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descricdo para identificar o tipo de cliente.

Status do Cliente
Assinale se o tipo que estd sendo registrado serd ou nao considerado para os
clientes da unidade.
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Modulo Comercial - Médulo

Clientes

Objetivo

Cadastrar as informagdes dos clientes que serdo utilizadas no médulo Comercial e
nos demais médulos do sistema SARA.

Funcdes Especificas

Pesquisar Cliente
Permite acessar a tela "Pesquisa Cliente".

Pasta Tipo - Adiciona
Permite adicionar um tipo disponivel a tabela '"Tipos Utilizados"”, para compor a
classificagcdo do cliente.

Pasta Tipo - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Tipos Utilizados".

Pasta Comercial - Adiciona
Permite adicionar um ramo de atividade disponivel a tabela "Ramos de Atividades
Utilizados", para compor as informag¢des comerciais do cliente.

Pasta Comercial - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Ramos de Atividades Utilizados".

Pasta Logistica - Logistica | - Adiciona
Permite adicionar um Recinto disponivel a tabela "Recintos Utilizados", para compor
as informacdes logisticas do cliente.

Pasta Logistica - Logistica I - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Recintos Utilizados".

Pasta Logistica - Logistica 1l - Adiciona
Permite adicionar um regime disponivel a tabela "Regimes Utilizados", para compor
as informagdes logisticas do cliente.

Pasta Logistica - Logistica Il - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Recintos Utilizados".

Pasta Logistica - Logistica 11l - Adiciona
Permite adicionar um regime disponivel a tabela "Familias Utilizadas", para compor
as informac¢des logisticas do cliente.
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Pasta Logistica - Logistica Ill - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Familias Utilizadas".

Pasta Inadimpléncias - Inadimpléncias
Permite acessar a tela "Clientes Inadimplentes"”, para registrar o cliente que se
encontra nesta situacao ou liberar o seu cadastro de inadimplénc ia.

Consideracdes Gerais
e As funcgfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3po N

e Depois de inserir as informa¢gdes na pasta “ldentificacdo”, clique em "Gravar
para gerar codigo do cadastro.

e Uma vez gravado o cédigo é possivel acessar as demais pastas. Para isso,
efetue a pesquisa pelo cédigo do cadastro e clique em "Editar".

Detalhamento dos Campos

Pasta - Identificacao

Nome
Informe a razéo social da empresa ou 0 nome do cliente.

Situacao

Selecione a situagao do Cadastro de Cliente junto ao setor Comercial:
e Prospeccdo: o setor estd em negociacdo com o cliente.

e Ativo: o cliente encontra-se ativo e possui Contrato.

e A Recuperar: o cliente possuia Contrato, mas ha algum tempo ndo tem contato
e nao traz cargas para a Estacao. Devera ser contatado.

Inativo: o cliente ndo esta mais utilizando os servigcos da empresa.

Espontaneo.

Cddigo Contabil
Informe o cédigo contéabil que sera relacionado ao cliente.

Importador - Grupo
Selecione a qual grupo a empresa/cliente pertence.

NOTAS:
e Este campo possui uma consulta padrao.

e Se 0 grupo ndo estiver cadastrado, cligue no atalho localizado ao lado da lupa para registra-
lo.

e O grupo consiste em um conglomerado de empresas, como holding e join venture, por
exemplo.



Classificacao Fiscal
Selecione o tipo de classificacado fiscal que ser& utilizada no Cadastro do Cliente:

e Pessoa Juridica.
e Pessoa Fisica.
e Estrangeiro.

NOTA: Quando a opgao “Pessoa Juridica” ou “Pessoa Fisica” for selecionada sera liberado o
acesso aos campos pertinentes ao tipo selecionado, para complementar as informagdes do
cadastro.

Nome Fantasia - Pessoa Juridica
Informe o0 nome fantasia da empresa.

Inscricdo Estadual - Pessoa Juridica
Informe o nimero da Inscricdo Estadual do cliente.

CNPJ - Pessoa Juridica
Informe o ndmero da inscricdo do cliente no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ).

I.M. (Inscricdo Municipal) - Pessoa Juridica
Informe o ndimero da Inscricdo Municipal, caso a empresa possua.

CNAE - Pessoa Juridica
Selecione o cédigo do Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE)
correspondente.

CPF - Pessoa Fisica
Informe o ndmero da inscricdo do cliente no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica
(CPF).

RG - Pessoa Fisica
Informe o nimero da Carteira de ldentidade do cliente.

NOTA: Informe também a data de emissdao, o 6rgdo emissor e o Estado onde foi emitida a
Carteira de Identidade.

Pasta - Tipo

Tipos Disponiveis
Selecione o tipo que sera utilizado para classificar o cliente.

NOTA: ApoOs selecionar o registro na tabela 'Tipos Disponiveis”, clique em

"Adiciona".

Transportadora
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Informe o cdédigo da transportadora relacionada ao Cadastro de Cliente.

Armador

Informe o cédigo do armador a ser relacionado ao Cadastro de Cliente.

NOTA: Para cliente cadastrado com o tipo "Armador”, relaciona o cliente ao cdédigo
de Armador informado.

Permisso

Informe se o transportador possui ou ndo permisso.

NOTA: Este campo sera habilitado somente se a unidade for "Fronteira".

Agente
Informe o cédigo do agente a ser relacionado ao cliente.

Pasta - Contato

Detalhamento dos Campos

Cddigo
Cédigo que identificara a ordem de inclusdo do representante do cliente.

Nome
Informe o nome do representante do cliente.

Tipo
Selecione o tipo do contato que esta sendo cadastrado.

Fone / Fone / Fax / Celular (SMS)
Informe os numeros de telefones referentes ao contato que se estd sendo
cadastrado.

E-mail
Informe o endereco de e-mail do cliente que sera utilizado para envio de
informagdes da carga on-line.

Cargo
Informe o cargo do contato.

Observacao
Registre as informacfes ou dados adicionais relacionados ao cliente, se
necessario.

Pasta - Enderecos
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Tipo de Endereco
Indica o tipo de endere¢o do cliente:

Administrativo: endereco de sede administrativa.

Entrega de Nota Fiscal: endereco para envio de Notas Fiscais e/ou Cobrancas.
Entrega de Cobranca: endereco de cobrancgas.

Operacional: endereco operacional do cliente.

Correspondénc ia: endere¢o para correspondéncia.

Logradouro
Nome do logradouro.

Exemplo: Nome da Avenida, Rua, Praga, Jardim ou Parque.

Bairro
Bairro relacionado ao logradouro informado.

Cidade
Cidade relacionada ao logradouro informado.

CEP
CEP do enderec¢o do cliente.

UF
Unidade de Federacé&o do cliente.

Pais
Pais do cliente.

Pasta - Bloqueio

Bloqueado

Quando assinalado, indica que o cadastro do cliente sera bloqueado.

Motivo
Selecione o motivo que correponde as agdess e informagdes do bloqueio:

Cliente Novo: pagamento a vista: para ser cliente novo todos os pagamentos
serdo a vista.

Cliente Inadimplente: pagamento a vista: devido ao status do cliente, toda a
cobranca devera ser a vista.

Verificar Para Quem Faturar a DTA: a cobranca pode ser efetuada a outro que
ndo o cliente / beneficiario. Exemplo: transportadora, comissaria.
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e Cliente Com Histérico de Inadimpléncia: devido ao histérico do cliente, toda a
cobranga devera ocorrer somente a vista.

Responsavel
Informe o nome do responsavel pela efetivagdo do bloqueio.

Data
Informe a data do bloqueio.

Pasta - Servicos

Produto Quimico
Quando assinalado, indica que o produto necessitara de condigcbes de
armazenagem para produto quimico.

Mercadoria Perigosa
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado sera considerado como
mercadoria perigosa.

Area Climatizada
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado necessitard de area
climatizada.

Area Refrigerada
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado necessitara de area
refrigerada.

Outros
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado exigira outro
procedimento de armazenagem que nao foi mencionado nos campos anteriores.

Procedimentos
Informe o procedimento que devera ser efetuado para o armazenamento dos tipos
de produto da carga do cliente.

Movimentacdo Carga
Indica o tipo de movimentag¢ ao a ser utilizado para as movimentag des de carga do
cliente:

e Paletizada.
e Solta.
e Mista.

e Conteinerizada.



Pasta - Comercial

Origem do Cliente
Selecione a origem do primeiro contato do cliente com a unidade, que pode ser:

e Comissaria: o contato com cliente ocorreu devido a intermedia¢cdo de uma
comisséria.

e Comercial: o contato com o cliente ocorreu devido a intermedia¢do do
comercial.

e Espontadneo: o cliente entrou em contato sem qualquer intermedia¢ 8o por parte

da area Comercial da empresa.

Vendedor
Selecione o vendedor responsavel pela intermedia¢ 8o do cliente com a empresa.

Atendente
Selecione o atendente da empresa que efetuou o atendimento do cliente.

Tipo ABC

Selecione o tipo que sera utilizado para qualificar o cliente:
e Tipo A.

e Tipo B.

e Tipo C.

Ramo de Atividade

Informe o ramo de atividade que sera associado ao cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Ramos de Atividades Disponiveis", clique em
"Adicionar".

Pasta - Potencial

Tipo Modal
Selecione o tipo do meio de transporte que sera utilizado para o movimento da
mercadoria.

Valor CIF US$
Informe o valor correspondente ao CIF, em délar, previsto para o faturamento no
més/ano informado.

Tonelada(s)
Informe o0 peso dos produtos, em toneladas, previsto para o més/ano informado.
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Veiculos
Informe a quantidade de veiculos utilizados no transporte da mercadoria:

e Cnt 20’: Container Tipo I1SO 20.

e Cnt 40’: Container Tipo 1SO 40.

Pasta - Logistica - Logistica 1

Mddulo Logistico

Quando assinalado, indica que o registro refere-se a um Mdodulo Logistico.

Recintos Disponiveis
Indica os Recintos disponiveis para a armazenagem dos produtos do cliente.

Recintos Utilizados

Informe qual Recinto sera utilizado para a armazenagem dos produtos do cliente.
NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Recintos Disponiveis", clique em "Adicionar".
Tipo Modal

Indica o tipo do meio de transporte que sera utilizado para o movimento da
mercadoria:

e Aéreo.

e Ferroviario.
e Maritimo.

e Rodoviario.

Zonas Primaéarias Disponiveis
Indica as zonas primarias disponiveis para utilizacéao.

Zonas Primarias Utilizadas

Informe as zonas primarias utilizadas pelo cliente.

NOTA: Apos selecionar o registro na tabela "Zonas Primarias Disponiveis", clique em
"Adicionar".

Destino da Carga

Selecione o destino da carga.

Pasta - Logistica - Logistica 2

Regimes
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Informe qual regime sera relacionado a mercadoria do cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Recintos Disponiveis", clique em "Adicionar".

Embalagens Disponiveis
Indica os tipos de embalagens disponiveis para armazenar a mercadoria do cliente.

Embalagens Utilizadas
Informe os tipos de embalagens utilizadas para armazenar a mercadoria do cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Embalagens Disponiveis", clique em "Adicionar".

Pasta - Logistica - Logistica 3

Familias Disponiveis

Indica as familias disponiveis para associar ao cliente.
Familias Utilizadas
Informe as familias que serdo associadas ao cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Familias Disponiveis", clique em "Adicionar".
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Modulo Comercial - Médulo

Follow-up

Objetivo
Registrar os atendimentos realizados e os contatos com o cliente.

Consideracdes Gerais

As funcées padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3p9 )

Detalhamento dos Campos

Atendente
Selecione o nome do atendente comercial.

Nome
Selecione o nome ou a razdo social do cliente para o qual sera efetuado o
atendimento.

CNPJ/CPF
Sera informado automaticamente, de acordo com a sele¢do efetuada no campo
"Nome".

Ocorréncia
Selecione a ocorréncia que identificard o motivo do contato com o cliente.

Data Ocorréncia
Selecione a data em que foi registrada a ocorréncia.

Descricao
Descreva a ocorréncia registrada.

Agendar Compromisso
Quando assinalado, indica que esta ocorréncia agendara um compromisso.

Tipo Visita

Selecione o tipo de visita que sera realizada:
e Prospeccéo.

¢ Negociagéao.

Fechar Chamado

Quando assinalado, indica que esta ocorréncia encerrara o chamado
correspondente.



Modulo Comercial - Médulo

Instrucao de Clientes

Objetivo

Permitir a antecipacdo de uma instrucdo para o médulo Operacional, determinando
o0 procedimento no atendimento a um cliente, documento de entrada ou lote.

Consideracdes Gerais
As fun¢des padrdo do menu estédo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3po N

Detalhamento dos Campos

Instrucéo Para
Selecione qual a finalidade da instrugéo:

Cliente.

e Documento de entrada.

Lote/conhecimento.

Documento de saida.

Cliente
Selecione o nome ou a razao social do cliente para o qual sera efetuada a
instrugao.

NOTA: Esta instrugdo sera definida como padrao para o cliente selecionado.

CNPJ/CPF
Sera informado automaticamente, de acordo com a selecdo efetuada no campo
"Cliente".

Documento de Entrada - Ano
Informe o ano do documento de entrada que sera utilizado para efetuar a
instrugao.

Documento de Entrada - Tipo
Selecione o tipo de documento de entrada que sera utilizado para efetuar a
instrugao.

Documento de Entrada - NUmero
Informe o numero do documento de entrada que sera utilizado para efetuar a
instrucao.

Documento de Entrada - Procedéncia
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Selecione a procedéncia do documento de entrada, que foi pré-cadastrada no
médulo Expedi¢cao/ Cadastros/Proc edéncia.

Lote
Informe o ndmero do lote que sera utilizado para efetuar a instrugao.

Conhecimento
Informe o ndmero do Conhecimento que sera utilizado para efetuar a instrugéo.

Documento de Saida - Ano
Selecione o0 ano do documento de saida que serd utilizado para efetuar a
instrucao.

Documento de Saida - Documento
Selecione o tipo de documento de saida que sera utilizado para efetuar a
instrugao.

Documento de Saida - NUmero
Informe o ndmero do documento de saida que serd utilizado para efetuar a
instrugao.

Descricédo
Descreva a instrugdo referente a finalidade selecionada.

Data
Selecione a data de registro da instrugcao.

Instrucao Ativa
Quando assinalado, indica que a instrugcao esta ativa no sistema.



Modulo Comercial - Médulo

Comissaria/ZBeneficiario

Objetivo

Registrar o relacionamento entre as comisséarias e os beneficiarios.
Fun¢des Especificas

Adicionar

Permite efetuar o relacionamento entre a comissaria e o beneficiario.

NOTA: Selecione a comissaria, o beneficiario e clique nesta funcdo para efetuar o
relacionamento.

Retirar
Permite eliminar o relacionamento entre a comissaria e o beneficiario.

NOTA: Selecione o relacionamento na Lista de Beneficiario e clique nesta funcdo para elimina-
lo.

Consideracdes Gerais
e As funcfes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3po N

e Esta funcdo permite vincular uma comissaria para Varios beneficiarios, e
também, vincular um beneficiario para varias comissarias.

Detalhamento dos Campos

Elemento a Ser Fixo
Selecione qual serd o elemento principal que recebera as associacofes:

e Comissaria.

e Beneficiario.

Comissaria
Selecione o cddigo da comisséaria que sera relacionada ao beneficiario.

Beneficiario
Selecione o coédigo do beneficiario que sera relacionado a comissaria.
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Modulo Comercial - Médulo

Clientes Incompletos

Objetivo
Atualizar as informacdes que estéo faltando no Cadastro de Clientes.

Funcdes Especificas

Clientes Incompletos
Permite acessar o Cadastro de Clientes para complementar as informacgdes
faltantes.

Atualizacao
Permite efetuar a atualizagcdo da tela na qual estédo relacionados os clientes com
informagdes incompletas.

Consideracdes Gerais
e As fungdes padrao do menu estao detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3bo N

e Inicialmente o sistema exibirA uma relacdo com os clientes que estdao com o
cadastro incompleto.

e Clique no registro desejado para seleciona-lo e, em seguida, cliqgue em "Clientes
Incompletos".

e Na tela "Cadastro de Clientes” efetue o registro das informagdes que estéo
faltando e cligue em "Gravar".
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Modulo Comercial - Médulo

Clientes Sem Servico

Objetivo

Exibir todos os clientes sem pré-servigo cadastrado, no entanto, com o
documento em fase de recebimento no setor Operacional.

Funcdes Especificas

Clientes s/ Servico
Permite acessar o Cadastro de Servigo Por Documento para complementar as
informacgdes faltantes.

Atualizacao
Permite efetuar a atualizagcdo da tela na qual es