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1. Objetivos 

Este documento tem como objetivo auxiliar os usuários do escritório Koury Lopes 

Advogados a realizar o processo de exportação DIRF no SISJURI V11. 

2. Procedimentos SISJURI V11 

Este tópico apresenta os procedimentos e cadastros necessários para a geração 

e exportação do arquivo DIRF no SISJURI V11. 

2.1. Vínculos DIRF no fornecedor 

•  Para vincular os códigos de retenção (Dado do governo) com os códigos 

de impostos (Dado do SISJURI), siga o processo abaixo: 

o Acesse o módulo BCS Cadastro. 

 

o Clique no menu “Financeiro” da barra superior e depois a opção 

Fornecedor/Favorecido. 
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o Informe o código ou nome do fornecedor e clique localizar. Em 

seguida clique no fornecedor desejado. 

 

o No cadastro do fornecedor escolhido, clique na aba “Vínculo DIRF”. 

o Escolha o código de retenção DIRF e o código do valor agregado 

(Impostos). Depois clique em “Salvar”. 

 

 

2.2. Cadastro de códigos de retenção 

• Para consultar e incluir os códigos de retenção conforme o cadastro do 

governo, siga o processo abaixo: 

o Acesse o módulo BCS Cadastro. 
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o Clique no menu “Financeiro” e depois a opção “Retenção DIRF”. 

 

o Clique no botão “Localizar” para que os registros apareçam ou 

clique em “Incluir” para inserir um novo registro (Sempre conforme 

as informações do governo federal) 
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o Na tela de inclusão, informe o código e a descrição conforme os 

dados disponibilizados pelo governo federal e depois clique em 

Salvar. (Os códigos utilizados pelo escritório, atualmente, já estão 

cadastrados para uso. Com isso, só será necessário incluir novos caso o 

governo altere os códigos e descrições vigentes ou o escritório comece a 

trabalhar com um fornecedor que possui uma retenção que ainda foi 

cadastrada no sistema.). 

 

2.3. Cadastro do profissional 

• No processo de geração do arquivo DIRF será necessário utilizar o 

cadastro de profissionais e existem algumas informações obrigatórias 

para que a importação seja aceita pelo site do governo. Os campos do 

cadastro do profissional a seguir devem ser preenchidos exatamente no 

padrão informado aqui: 

o Acesse o módulo BCS Cadastro. 

 

o Clique no menu “Faturamento”, depois a opção “Profissionais” e a 

sub-opção geração “Profissional”. 
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o Clique em localizar e selecione o profissional a ser utilizado no 

processo de exportação da DIRF. (Este processo está no tópico 2.4 

deste documento). 
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o Clique em detalhes e verifique os campos: “CPF”, que deve ser 

preenchido com dados verídicos; “Telefone” e “Celular”, que devem 

seguir a formatação “DDD-9999-9999” e “DDD-99999-9999”, 

respectivamente, sem espaços(Não é obrigatório preencher os dois 

números, apenas celular ou telefone já será aceito); “E-mail”, que deve 

ser preenchido na formatação padrão de e-mail. (Caso um ou mais 

campos citados não estejam preenchidos ou incorretos, haverá falha na 

importação do arquivo DIRF no portal do governo) 

 

2.4. Geração/Exportação da DIRF 

• Para gerar o arquivo DIRF e exportar, siga o processo abaixo: 

o Antes de iniciar este processo, certifique-se que os processos anteriores 

foram realizados e validados. 

o Acesse o módulo BCS Contabilidade. 
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o Selecione no menu “Módulo” e a opção “Geração DIRF”. 

 

o Selecione a empresa declarante no campo “Declarante”, defina o 

nome do arquivo no campo “Arquivo”, informe o ano atual (Ano da 

entrega) no campo “Ano-Calendário”, preencha o ano anterior(Ano 

de referência) no campo “Ano-Referência”, selecione o profissional 

perante o CNPJ e o profissional do preenchimento, nos campos 

“Responsável perante o CNPJ” e “Responsável preenchimento”, 

respectivamente. (Ambos podem ser preenchidos com o mesmo 

profissional e os demais campos não precisam de alteração) 
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o Clique em executar e escolha o diretório para salvar o arquivo. 

 

o Após realizar todos estes passos, o arquivo de importação da DIRF 

estará pronto para uso, no diretório designado. 


