10. COMO INCLUIR UM ITEM DE SELECAO SIMPLES
EM UM ROTEIRO

VISAO GERAL

E possivel incluir diversos tipos de item em um Roteiro.
Neste artigo vamos explicar como incluir um item de selecao simples.

Para conferir o passo a passo para gerar um Roteiro, acesse nossa Central de Conteiidos e confira o tutorial
da etapa Geragao de roteiro.
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10. COMO INCLUIR UM ITEM DE SELECAO SIMPLES
EM UM ROTEIRO

Para gerar um item de selecao simples:

©  Clique em + Incluir item.

®

MEU CHECKLIST

Inicio  Configurador  Roteiros ~ Novo

Adicionar roteiro

Informacdes 5
irom v Informages salvas

Criacdo do Passo 1
roteiro
Categoria

Visualizacdo

+ Incluir item

O Selecione a opcio Selegdo simples.

Tipos de item

Selecione o tipo do item que deseja criar:
") Positivo/Negativo
") Selegio miltipla
Selegio simples
) Data
) Midia
) Numérico

Texto

Cédigo de barras

) Assinatura

Central de contetido

Central de contetido
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10. COMO INCLUIR UM ITEM DE SELECAO SIMPLES
EM UM ROTEIRO @

© Clique em Criar.

Tipos de item

Selecione o tipo do item que deseja criar:
") Positivo/Negativo
") Selecdo miltipla
Selegio simples

) Data
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") Cédigo de barras

() Assinatura

© O primeiro passo é incluir uma pergunta.
Alguns exemplos sao:

a. O veiculo estava em bom estado?
b. A vistoria foi realizada?
¢. A limpeza foi feita de forma adequada?

©  Também é possivel incluir uma Frase de apoio para garantir que sua pergunta serd compreendida
pelo Executor da tarefa.
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10. COMO INCLUIR UM ITEM DE SELECAO SIMPLES
EM UM ROTEIRO

MEU CHECKLIST m R Q

Inicio  Configurador  Roteiros  Novo

Adicionar roteiro [ Avancar |
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Opgdes de resposta i Pontuagio { Criticidade - Nio conformidi.  Localidade

Nenhum dado encontrado

Obrigatério (3 T
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©  Além disso, ainda é possivel habilitar algumas opcdes para o seu item:
a. Permitir observagoes: anotagdes sobre o item.

b. Permitir evidéncias: inclusdo de fotos e/ou documentos, com selecdo de minimo e maximo de
evidéncias a serem enviadas.

c. Permitir pontuacgao: inclusao de pontuacao total do item e classificacao de acordo com a
realizagdo.

d. Rastreio obrigatorio: acompanhamento de acordo com a realizacdo do item.
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10. COMO INCLUIR UM ITEM DE SELECAO SIMPLES
EM UM ROTEIRO

MEU CHECKLIST m R a
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© Agora é hora de incluir as opcdes de resposta para a sua pergunta.
E obrigatdrio incluir, no minimo, duas opgoes.

O Para isso, clique em Inserir opgao.
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10. COMO INCLUIR UM ITEM DE SELECAO SIMPLES
EM UM ROTEIRO

© Informe uma descricdo para a opcdo de resposta (por exemplo: Bem executado, Mal executado,
entre outros).

m
3

© Informe se ha alguma pontuagdo para essa opcao.

O Selecione se ela gera algum nivel de criticidade, caso haja ndo conformidade.

g
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€leclone uma LocCalidade. =
o
=
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KA/ EM UM ROTEIRO

Para inserir uma nova opcao, basta repetir esse processo.

10. COMO INCLUIR UM ITEM DE SELECAO SIMPLES

Se o item for obrigatorio, vocé pode habilitar essa funcdo ativando o botdo de mesmo nome.
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