6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM @
E TAREFAS INDIVIDUAIS

VISAO GERAL

Existem algumas maneiras de acessar os anexos incluidos em uma viagem e/ou tarefa. Vamos conhecer todos
eles a seguir.

1. COLUNA EVIDENCIAS — TELA COLETAS E ENTREGAS

©  Clique no segundo icone do menu lateral, Col. Ent (Coletas e Entregas), e selecione a aba Finalizadas
Com sucesso.

TOTVS COLETA ENTREGA n A

Coletas e entregas

Coletas e entregas

@ 'sopeAasal SO SO SO0l ‘SALOL ep spepaudod 2 owawniop 253

Sem viagem Finalizadas com sucesso Finalizadas com insucesso

Pesquisar Q Pesquisa Avancada

Coletas e entregas sem viagem i

+ Novo registro + Importar XML DANFe Arraste a coluna até aqui para agrupar

Tipo {  Urgéncia ! Agendam.. : Unidadec.. ! Documento i Clienteori.. i Clientede.. ! Datadecr. : IDexterno 1}

Nenhuma coleta ou entrega sem viagem encontrada

0 RESULTADOS Carregar mais 10 resultados iR | 10 RESULTADOS POR VEZ

) S0POL ‘SALOL ep 2pepaudod 2 ouwniop 2153

=
2
4
B
&

©  Logo abaixo da coluna Evidéncias, vocé vera icones de fotos nas tarefas que tém anexos.
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////”// 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

TOTVS COLETA ENTREGA 0N A

Coletas e entregas

Coletas e entregas

L 2

ColEnt Sem viagem Finalizadas com sucesso Finalizadas com insucesso

Coletas e entregas finalizadas com sucesso I Q Pesquisa Avancada

HE

ara agrupar

Tipo Unidade ca... } Documento  } Evidéncias Cliente orig... } Cliente des... Finalizacio Mensagens  ID externo
Coletae Entrega  Viagem 001-2 @ 25/07/2023 09

c Coletae Entrega ~ T4D3KD4HX %) Tupy SA CLIENTE 001 08/05/2023 14

@ Coletae Entrega  teste @ Tupy SA 06/05/2022 13 (o

@ Coletae Entrega 684216847 @ Tupy SA 06/05/2022 10. (]

cD Coletae Entrega  9TYETY39P &9 Tupy SA 06/05/2022 10 (]

Coletae Entrega 364313513 B9 Tupy SA 06/05/2022 10 (]

Coletae Entrega  Ent-Out @ Tupy SA 05/05/2022 14, (o

Coletae Entrega  Qlq-Demo A Tupy SA 05/05/2022 14 (]

© Ao dlicar no icone de fotos, uma nova tela se abre com todos os detalhes da evidéncia selecionada.
O  Caso queira, é possivel realizar o download dos anexos clicando em Baixar imagens.

Evidéncias

Entrega: Viagem 001-2023

(@ sucesso 25/07/2023 09:45 Finalizada com sucesso

Finalizado por: Geovani Sebastido Mauricio

Revisado por: Geovani Sebastido Mauricio - 25/07/2023 09:47

Recebido por: Joao
Documento: RG - 1928948

Viagem: Viagem 0001

@ Localizagdo

©  Também é possivel repetir este processo na aba Finalizadas com insucesso.

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53
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6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

TOTVS COLETA ENTREGA

Coletas 0 entregas.

Coletas e entregas

Sem viagem

Coletas e entregas finalizadas com insucesso

Arraste a coluna até aqui para agrupar

Tipo

-8 DE 8 RESULTADOS

Evidéncias

Unidade cadastro

TMS X Coleta e Entrega

TMS X Coleta e Entrega

TMS X Coleta e Entrega

TMS X Coleta ¢ Entrega

TMS X Coleta e Entrega

TMS X Coleta e Entrega

TMSX Coleta e Entrega

TMS X Coleta e Entrega

Documento Evidéncias

000000027

500000107

500004626

000000002

500000002

000000337

000000332

BEDEEEEB

500004493

Finalizado por: Vanessa Melo
Revisado por: Vanessa Melo - 13/0672023 15:32
Visgern: 001844
@ Localizagho

Relato

Documentagdo

Stuah da documantaiis

=
[

Finalizadas com sucesso

Cliente origem

EXPRESSO NEPOMUCENO S/A.

INDUSTRIA SAO PAULO-SP

VANESSA MELO

INDUSTRIA PAULINIA-SP.

INDUSTRIA SAO PAULO-SP SP...

INDUSTRIA SAO PAULO-SP SP.

INDUSTRIA SAO PAULO-SP SP...

INDUSTRIA SAO PAULO-SP

Cliente destino

INDUSTRIA SAO PAULO-SP

VANESSA MELO

INDUSTRIA PAULINIA-SP

INDUSTRIA PAULINIA-SP

Carregar mais 10 resultados

Finalizagso

23/12/2022 0917

26/10/2022 10:25

19/10/2022 14:36

01/09/2022 16:18

05/08/2022 13:59

15/07/2022 09:47

30/06/2022 13:50

31/05/2022 10:18

Finalizadas com insucesso

Q

Mensagens

Pesquisa Avancada

ID externo

MSP 01 000000027745 |

M SP 01 500000107CO!

MSP 01 500004626117,

M SP 01 000000002745 |

M SP 01 500000002COl

M SP 01 000000337COl

M SP 01 000000332CO!

M SP 01 500004493118
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) 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

Wl

YUY E TAREFAS INDIVIDUAIS

2. MENU 3 PONTINHOS — TELA COLETAS E ENTREGAS

O Qutra forma de acessar as evidéncias na aba Finalizadas com sucesso é clicando no menu de 3
pontinhos e selecionando a opgao Visualizar.

TOTVS COLETA ENTREGA 0o A

Coletas e entregas

Coletas e entregas

Sem viagem Finalizadas com sucesso Finalizadas com insucesso

Coletas e entregas finalizadas com sucesso i Pesquisar Q Pesquisa Avancada

Arraste a coluna até aqui para agrupar

Tipo : Unidade ca... : Documento Evidéncias Cliente orig... Cliente des... 3 Finalizagdo : Mensagens ID externo
Coletae Entrega  Viagem 001-2.. B4 Icaro Teste 25/07/2023 09.. -
- CED Coletae Entrega  TAD3KD4HX B4 Tupy SA CLIENTE 001 08/05/2023 14.. -
Coletae Entrega  teste @ Tupy SA 06/05/2022 13... () -
Coletae Entrega 684216847 @ Tupy SA 06/05/2022 10... (]} -
@ Coletae Entrega  9TYETY39P @ Tupy SA 06/05/2022 10. &3 -
ColetaeEntrega 364313513 ) Tupy SA 06/05/2022 10... (o] -
- D Coletae Entrega  Ent-Out B4 Tupy SA 05/05/2022 14... &3 -
Coletae Entrega  Qlg-Demo A Tupy SA 05/05/2022 14... (] <
TOTVS COLETA ENTREGA n A
Coletas e entregas
Coletas e entregas
Sem viagem Finalizadas com sucesso Finalizadas com insucesso

Coletas e entregas finalizadas com sucesso i Pesquisar Q Pesquisa Avancada <
Arraste a coluna até aqui para agrupar
Tipo H Unidade ca... } Documento Evidéncias Cliente orig... Clientedes... : Finalizagdo : Mensagens ID externo

Coletae Entrega  Viagem 001-2.. @ Icaro Teste 25/07/2023 09... -

Visualizar- ColetaeEntrega ~ T4D3KD4HX B4 Tupy SA CLIENTE 001 08/05/2023 14.. -
Coleta e Entrega  teste B4 Tupy SA 06/05/2022 13.. &3 -
Coletae Entrega 684216847 @ Tupy SA 06/05/2022 10... (] <
@ Coletae Entrega  9TYETY39P @ Tupy SA 06/05/2022 10. &3 -
Coletae Entrega 364313513 @ Tupy SA 06/05/2022 10. (]} -
Coleta e Entrega  Ent-Out B4 Tupy SA 05/05/2022 14. &3 -
Coletae Entrega  QIg-Demo A Tupy SA 05/05/2022 14.. () =

©  Uma nova tela serd apresentada com todos os detalhes da tarefa, sendo possivel visualizar as
documentagbes (anexos) incluidos no registro e/ou incluir arquivos nos formatos JPG, JPEG e PNG.

01 'SALOL Bp Spepayy
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» 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
" E TAREFAS INDIVIDUAIS

TOTVS COLETA ENTREGA oA

m
3

Coletas e entregas  Visualizar entrega

Visualizar entrega Salvar
Documento
¥
o
=
Cliente destinatdrio =
caro Te \._'
=
@ Local
Avenida Antonio Sylvio Cunha Bueno, 402 - Inamar, Diadema - SP, 09970160, Brasil
Tipo de enderego: Principal
(© Funcionamento
W
Quinta-feira 08:00:00 - 18:00:00 A ?_'
Terga-feira 08:00:00 - 18:00:00 -
Segunda-feira 08:00:00 - 18:00:00
Quarta-feira 08:00:00 - 18:00:00
TOTVS COLETA ENTREGA Q fo\
Coletas e entregas  Visualizar entrega
Visualizar entrega catvar
Observagdes
4

Data inicio Hora infcio Data final Hora final
Prazo Entrega urgente
Urgente

Quantidade Peso (KG) Volume (M3)

ORIGEM
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7 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

/
e,
Uy

TOTVS COLETA ENTREGA Q fo\

Coletas e entregas  Visualizar entrega

Visualizar entrega

Cliente origem

REFERENCIA DO CLIENTE

Referéncia Tipo referéncia

POl SALOL ep H(}F?[H.I(J(LI(J 2 Ojual

Comprovante de entrega A

@ Sucesso 25/07/2023 09:45 Finalizada com sucesso

Finalizado por: Geovani Sebastido Mauricio
Revisado por: Geovani Sebastido Mauricio - 25/07/2023 09:47

Recebido por: Joao

m
i}
(1]

TOTVS COLETA ENTREGA Q. A

Coletas e entregas  Visualizar entrega

Visualizar entrega

Documentagao

Situagdo da documentacdo

o
b
g
|
3
=
-

iArraste os arquivos:

Excluir Excluir i . '
! aqul !

=
2
4
B
&

| ou selecione os arquivos no |

' computador

I I ]
Formatos adotados: PNG, JPG e .JPEG.

Limite de tamanho por arquivo: até 30
MB

OQUALNOP 2053

© Para finalizar esse processo, clique em Salvar.
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6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

E TAREFAS INDIVIDUAIS

Visualizas

Visualizar entrega

Excluir

Excluir

Q

A

Voltar Salvar

Arraste os arquivos
aqui

ou selecione os arquivos no

computador

Também é possivel repetir este processo na aba Finalizadas com insucesso.

Coletas e entregas

Sem viagem

Coletas e entregas finalizadas com insucesso

Unidade cadastro

TMS X Coleta & Entrega

TMS X Coleta ¢ Entrega

TMS X Coleta & Entrega

TMS X Coleta ¢ Entrega

TMS X Celeta & Entrega

TMS X Coleta e Entrega

TMS X Coleta ¢ Entrega

TMS X Coleta ¢ Entrega

peeogoeg

12 H0C RESATADSS.

Documento

000000337

000000332

00004493

Evidincias

&

e ®

Finalizadas com sucesso

Ctente origem

Camegar mais 10 resuitados

Finakizadas com insucesso

Brodsa Acecada

e desting i Fiealzaglo Mensagens 10 extemo
s 2 220917
221025
0 11072022 1436
STRIA PAULINA-SP 010W2022 16:18 M $9 01 000000002745
221359 MSPO15
M P 01 000000337COL
M SP 01 000000332C0L
M $9 01 500004493118
) MESATASOS POAVEZ

01 'SALOL Bp Spepayy
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7y 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

YOTVS COLETA £ a A
Colots ¢ anrvgus
m
Coletas e entregas 3
Sem viagem Finalizadas com sucesso Finalizadas com Insucesso
Colatss ¢ entregas Analizadas com insucesso [ Q Brgusatuancads :
Arraste a coluna até 2qui para 3grupar
Tips I Unidade cadastro i Documesto I Evidincas  Clente origem I Cliente destion I Finalizagio I Meosagens 1D extems
D TMS X Coleta e Ertrega 000000027 2] EXPRESSO NEPOMUCINO A INDUSTRIA SAQ PAULO-SP 2W12/2022 0917 MSP 01 000000027745
o
MS X Coleta ¢ Entrega 500000107 2] STRIA SAD PAULD.SP 26102022 1025 M SP 01 500000107C0L .,'E.
MS X Coleta e Ertrega 500004626 %2 AMELO VANESSA MELO 11072022 14:36 MSP01 500004626117 )
=
iy TMS X Coleta ¢ Entrega 000000002 @ STRIA PAULINIA.SP INDUSTRIA PAULINIA.SP 010972022 1618 M SP 01 000000002745 —j
[ e ] TMS X Colets o Ertrega 500000002 = ASAOP 050872022 13:50 5P 01 500000002608 T
S
[ couera ] TMS X Celeta ¢ Entrega 000000337 2] USTR 1507/2022 09.47 M P 01 000000337C0L 2
[ coura ] TMS X Coleta o Etroga 00332 2] RUA SAD PALLO-SO 59, 3006:2022 13:50 MSP 01 000000332C0L
D TMS X Celeta e Entrega 500004493 2] o 310572022 1018 MSP 01 500004493118
19 00§ MBATACOS e 10 RERATADOS FOR VEZ
o
=

3. ANEXAR ARQUIVOS — TELA VIAGENS

© Clique no terceiro icone do menu lateral, Viagens, e selecione a aba Ndo despachadas.

TOTVS COLETA ENTREGA o A

Viagens
Viagens

Nao despachadas Encerradas

Q Pesquisa Avancada S

Identificador viag... } Motorista H Identificador dov... } Data de criagdo H ID externo
+ oo 1016 Lucilene Lima GHV1298 24/01/2023 10:28 -
+ | oo entrega Geovani Sebastido Mauricio BWB3730 14/04/2023 08:39 -
+ e 1017 Alexandre Luis Kricheldorf GHV1300 22/08/2023 18:29 <
1-3 DE 3 RESULTADOS Carregar mais 10 resultados exir | 10 RESULTADOS POR VEZ

) SOPOL *SALOL Bp 2pe)

© Clique no menu de 3 Pontinhos e selecione a op¢do Anexar arquivos.
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7 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
79 E TAREFAS INDIVIDUAIS

Anexar arquivos

TOTVS COLETA ENTREGA a A
Viagens
Viagens
Néao despachadas Encerradas
Viagens nio despachadas i Q Pesquisa Avancada
+ Nova viagem
Identificador viag... Motorista Identificador dov... i Data de criagdo H ID externo
o soe 1016 Lucilene Lima GHV1298 24/01/2023 10:28
G Enviar para o motorista Geovani Sebastido Mauricio BWB3730 14/04/2023 08:39
+ Alsear Alexandre Luis Kricheldorf GHV13080 22/08/2023 18:29
Incluir/Remover tarefas
1-30¢ Carregar mais 10 resultados exer | 10 RESULTADOS POR VEZ
Excluir

© Uma nova tela se abrird com duas abas: uma para Anexos da viagem e outra para Anexos de

tarefas.

© Nessa tela é possivel incluir arquivos relacionados a viagem ou as tarefas de forma individual, no

formato PDF.

TOTVS COLETA ENTREGA

Motorista: Ricardo Sohn

Anexos da viagem: TS8-Ricardo

Anexos viagem

Visgem ndo despachada

+ Novo anexo

Situaglo

°

°

Descrigho

1

2

3

anexo_teste viagem

b

Criado por

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Chave acesso

4221050359685000019265001000000.

Q8 A

Anexos tarefas
Atualizado em: 23/06/2023 155211 O

W

Datadecriaglo i Céd.debamas i QRcode
17/0572023 1347

17/05/2023 1347

17/05/2023 13:47

17/05/2023 13:46

17/05/2023 08:47 42210503596850000192650010000..  https:ihom.s
17/05/2023 13:46

17/05/2023 1347

© Na aba Anexos viagem, vocé pode adicionar um arquivo clicando no botdo + Novo anexo.

m
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%%% 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

E TAREFAS INDIVIDUAIS

TOTVS COLETA ENTREGA

Visgens  Anexos

Anexos da viagem: TS8-Ricardo

Motorista: Ricardo Sohn

Anexos viagem

Anexos tarefas

Viagem nio despachada

+ Novo anexo

Situagdo i Desaklo

anexo_teste viagem
b

[

Criado por

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Ricardo Sohn

Chave acesso

Atualizado em: 23/06/2023 155211 O

i

Datadecriagho Céd.debamas
17/0572023 1347
17/05/2023 1347
17/05/2023 1347

17/05/2023 1346

4221050359685000019265001000000. 17/05/2023 08:47 42210503596850000192650010000..  httpsthom.s

17/05/2023 13:46

17/05/2023 1347

© Assim, uma nova tela se abrird para que os anexos possam ser incluidos, assim como as informacdes

sobre eles.

© Ao finalizar, clique em Salvar.

© Ppara adicionar mais um anexo, clique em Salvar e continuar.

10

Incluir anexo
Viagem 1016

Arraste os arquivos aqui

ou selecione os arquivos no computador

Formatos adotados: .PDF.
Limite de tamanho por arquivo: até 30 MB

Descrigdo do arquivo
Descrigao do arquivo
Chave de acesso

Chave de acesso

Cédigo de barras

Cdédigo de barras

QR code

QR cod

Cancelar

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



%%% 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

© Na aba Anexos tarefas ¢ possivel adicionar e visualizar os arquivos.
© Ppara adicionar um anexo, clique no menu de 3 Pontinhos e selecione Novo anexo.

TOTVS COLETA ENTREGA

Viagens  Anexos

Anexos da viagem: 1016

Motorista: Lucilene Lima

Anexos viagem Anexos tarefas

Atualizado em: 23/08/2023 11:35:44 &

Viagem nao despachada T

Sequéncia t i Documento H Cliente origem Cliente destino Unidade cadas... § ID externo

v Sem anexos

+ e 21 Tupy SA Coleta e Entrega

Novo anexo
1-1DE1RE Carregar mais 10 resultados exiBR | 10 RESULTADOS POR VEZ

© Ent3o, uma nova tela se abrird para que os anexos possam ser incluidos, assim como as informagdes
sobre eles.

Incluir anexo

Tarefa 1015

Arraste os arquivos aqui

ou selecione os arquivos no computador

Formatos adotados: .PDF.
Limite de tamanho por arquivo: até 30 MB

Descrigdo do arquivo
Descrigao do arquivo
Chave de acesso

Chave de acesso

Cédigo de barras

Cddigo de barras

QR code

© Ao finalizar, clique em Salvar.
© Para adicionar mais um anexo, clique em Salvar e continuar.

11

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53
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%%% 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

Incluir anexo

Tarefa 1015

Arraste os arquivos aqui

ou selecione os arquivos no computador

Formatos adotados: PDF.
Limite de tamanho por arquivo: até 30 MB

Descrig3o do arquivo
Descrigao do arquivo
Chave de acesso

Chave de acesso

Cédigo de barras

Cddigo de barras

QR code

@ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

Cancelar

© 0 clique no botdo de + apresenta os detalhes sobre os anexos incluidos de cada tarefa.

TOTVS COLETA ENTREGA
Anexos da viagem: TS8-Ricardo
Motorista: Ricardo Sohn

Anexos viagem Anexos tarefas

Ansakzado em 2606/2023 180057 O

Visgem ndo despachada [t}

Sequinda t i T H I Chentecrigem I Cliente destin I Unidade cadastro i Dextemo
v Com anexos

TS8-Ricardo Coleta ¢ Ertrogs

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153

T58-Ricards Thomas erick Coleta ¢ Entrega
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E TAREFAS INDIVIDUAIS

) 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

TOTVS COLETA ENTREGA

Vigers  Anesn

Anexos da viagem: TS8-Ricardo

1 10€ 1 BESATADOS

- - R cD TS8-Ricards Thomas erick
Stuaghy  § Descriglo i Cradopor P Chveacesso i Datadecrialo
° anexo_teste_errregd R o 42210 5000019265001000000036..  17/05/2023 0845

1 10€1HESATADOS

12002 HRRIO0S

Carregar mais 10 resultados

Coleta ¢ Entregn

Céd debamas

4221050359655000019265001000000

Moterista: Ricardo Sehn
Anexos viagem Anexos tarefas

Atuaizado em 26062023 180057 O

Visgem nls despachada [ B

Sequinda t | Tipo i Documents i Chenteorigem i Clentedesting Unidade cadastro 10 extemo
v Comaancs
- .- o0 D TS3-Ricards Thomas erick Coleta e Entrega
Stusgho  § Desarigho i Cradopor i Chaveacesso i Datadecrisglo Céd. debams QReode
° anexs. teste.coketa o « 265 6. 170420230846 422105035068500001926£001000000  Betpshomsat e scoawbeifcekon

QReode

Patps o sat sef sc oo behfcekon..

o 10 FERATASOS PO VIZ

© 0 menu de 3 Pontinhos de cada anexo oferece 2 opcdes: Visualizar e Remover.

Anexos da viagem: TS8-Ricardo

Motorista: Ricardo Sohn

Anexos visgem

Anexos tarefas

Visgem nbo despachada

Sequincla Tipo i Documento Clante origem i Clente destino

v Com aexcs
- . on [ vrneca ] TSS Ricardo Theemas erick

Stusle | Descrigho i Crisdopor i Chavescesse i Datadecrisgio

° anaxo_teste_colets Ricardo Sohn 42210503596850000

Sauacio Descrigho H Criado por H Chave acesso H Data de criagho
. snaxn_teste_entregs Ricardo Sohn 42210503596850000192 36.. 170052023 0845

10100 1 MIRTADSS

1200 2 MESURTAD08

Carregar mais 10 resultados

Unidade cadastro

Celeta & Entrega

C6d. de barras

422105035968

Coleta e Entrega

C6d. de barras

4221050596850

Aalzado em 260672023 180057 O

0 externs

QR code

it Ahom sat sef sc gov beiicekon

QR code

it fhom sat sefsc.gov.eiicekon

oma 10 SESATADOS POR VEZ

© Ao clicar em Visualizar uma nova tela sera exibida, apresentando os detalhes do anexo.
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%%% 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

TOTVS COLETA ENTREGA

Vogers  Anesss

Anexos da viagem: TS8-Ricardo

Anexos viagem

i Unidade cadastro

Themas erick Coleta e Entrega

i Chavescesse i Dsadecisgho i Céd.debamas i QRcode

4221050359685000019265001000000036..  17/05/2023 08:46 4221050359685000019265001000000.. it dhom sat sef.sc.govbekdcekon.

Coleta e Entrega

i Cod.debamas i QReode

hitos Shom 3¢ sef sc gavtebfcokon.

Detalhes anexo

Incusbo
17/05/2023 08:46
Status

« Emdado - 17/05/2023 08:46

© 0 clique em Visualizar anexo realiza 0 download automatico.
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%%% 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

Detalhes anexo

Incusbo Criado por
17/05/2023 08:46 Ricardo Sohn
Status Descrighe

« Emdado - 17/052023 08:46 anexo_teste_coleta

Chave acesso

O Copiae cbdigo

Céd. de barras

SOPRAISSE) SORRUP SO SOPO) ‘SALOL ep apepaudoud @ ouawniop &s3

4. PRESTRAR CONTAS - TELA VIAGENS EM ANDAMENTO

© Clique no quarto icone do menu lateral, Acomp. (Acompanhar Viagens).

TOTVS COLETA ENTREGA

Acompanhar viagens

Viagens em andamento

1 Viagens a responder 1 Coletas nao finalizadas 3 Entregas nao finalizadas O Tarefas finalizadas com insucesso

iy
&
2
(=
3
i
g
-

3
2
¥
@
&
w
=
5
g
o
2
&
g
5
&
a
@
<
¥
=
&

Exibir detalhes das viagens Atualizado em: 23/08/2023 14:10:05

Viagens acontecendo i Pesquisar Q Pesquisa Avancada

Arraste a coluna até aqui para agrupar

Despac... i ifi s & i : ifi % = Entregas Coletas Mensagens Localizagi

654354168 Andre Custodio ALC2022 00/01 finalizadas 00/01 finalizadas w hd um ano Anita Gal

001/1015 Ana Caroline Ca... GAF1568 00/01 finalizadas 00/00 finalizadas (3 Ver mensagens
001/1015 Lucilene Lima PJK15639 00/00 finalizadas 01/01 finalizadas (3 Vermensagens JardimJo

1015 Adalberto Mont... GHV1298 00/01 finalizadas 00/00 finalizadas [ Vermensagens

© Em sequida, clique no menu de 3 Pontinhos e selecione a opcdo Prestar contas.
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“ E TAREFAS INDIVIDUAIS

) 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

TOTVS COLETA ENTREGA

Acompanhar viagens

Viagens em andamento

Exibir detalhes das viagens

Ver detalhes das tarefas

l Viagens a responder 1 Coletas nao finalizadas

3 Entregas nao finalizadas

O Tarefas finalizadas com insucesso

Atualizado em: 23/08/2023 14:17:02 ©

Viage i Pesquisar Q Pesquisa Avancada

Prestar contas

Arrz

Incls let: it T

ncluir coleta/entrega na viagem | —-——— dor Entregas Coletas Mensagens Localizagi
& || ‘Selictagtes motorists Ana Caroline Ca. GAF1568 00/01 finalizadas  00/00 finalizadas (3 Vermensagens
7 e 8 Andre Custodio ALC2022 00/01 finalizadas ~ 00/01 finalizadas Cghé um ano Anita Gal
+ vee 001/1015 Lucilene Lima PJK15639 00/00 finalizadas 01/01 finalizadas G Ver mensagens Jardim Jo
+ e 1015 Adalberto Mont... GHV1298 00/01 finalizadas 00/00 finalizadas [:] Ver mensagens

©  Uma nova tela com a descricdo das tarefas que fazem parte da viagem selecionada sera apresentada.

©  Clique em Avaliar evidéncias.

TOTVS COLETA ENTREGA

Acompanhar viagens  Prestar contas

Prestagdo de contas - 001/1015

Motorista: Lucilene Lima - Online as 14:44 - 18/07/2022

Avaliar evidéncias

Unidade cadasts

Né&o esquega de APROVAR ou REPROVAR as evidéncias das tarefas e faga o encerramento da viagem.

Evidéncias Tipo

Atualizado em: 23/08/2023 14:21:50 &

"

i Cliente origem i Cliente destino

v Finalizada com sucesso

wes Coleta e Entrega

6ZF4KG7IM

H CcD

1-1DE 1 RESULTADOS

Joaquim dos Santos ME Tupy SA

=eRr | 10 RESULTADOS POR VEZ

© Na sequéncia serd possivel visualizar todos os detalhes da evidéncia inserida, incluindo o anexo.
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////”// 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

Evidéncias - Viagem: 001/1015

Coleta: 6ZF4KG7JM

@ sucesso 18/07/2022 14:44 Finalizada com sucesso

Finalizado por: Lucilene Lima

@ Localizagdo

Relato

entregue com sucesso

inF |

Baixar imagens m

© Na tela de Prestacdo de Contas também é possivel clicar no icone de foto, na coluna Evidéncias.

® TOTVS COLETA ENTREGA a A

Acompanharviagens  Prestar contas

Prestacdo de contas - 001/1015 Encerrar viagem

Né&o esquega de APROVAR ou REPROVAR as evidéncias das tarefas e faga o encerramento da viagem.

Atualizado em: 23/08/2023 14:30:06 O

Motorista: Lucilene Lima - Online as 14:44 - 18/07/2022 i

Unidade cadasti : D : D 30 : Evidéncias Tipo H Cliente origem H Cliente destino

Avaliar evidéncias

v Finalizada com sucesso

Coleta e Entrega 6ZFAKG7IM %3] cD Joaquim dos Santos ME  Tupy SA

1-1DE 1 RESULTADOS =eRr | 10 RESULTADOS POR VEZ

©  Com isso, uma nova tela serd apresentada contendo as informacdes e os anexos incluidos.
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////”// 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

Evidéncias - Viagem: 001/1015

Coleta: 6ZF4KG7JM

(@ sucesso 18/07/2022 14:44 Finalizada com sucesso

Finalizado por: Lucilene Lima

@ Localizagdo

Relato

entregue com sucesso

tmf |

© Ainda na tela de Prestacio de Contas € possivel clicar no menu de 3 Pontinhos e selecionar a opcdo
Visualizar.

TOTVS COLETA ENTREGA o A

Acompanhar viagens  Prestar contas

Prestagdo de contas - 001/1015 Encerrar viagem

Né&o esquega de APROVAR ou REPROVAR as evidéncias das tarefas e faga o encerramento da viagem.

Atualizado em: 23/08/2023 14:35:07 O

m
} Motorista: Lucilene Lima - Online s 14:44 - 18/07/2022 W %3
Acomp.
[ Mensagens da viagem I Avaliar evidéncias Trocar motorista
Unidade cadastro  : D : D a : Evidéncias Tipo : Cliente origem : Cliente destino

v Finalizada com sucesso

Coleta e Entrega 6ZF4KG7IM - @ @ Joaquim dos Santos ME Tupy SA

Aprovar documentagdo
1-1DE =eRr | 10 RESULTADOS POR VEZ
Reprovar documentacio

Estornar finalizagio tarefa

Visualizar

Ill

O Além de todos os detalhes da tarefa, no final da tela vocé vera o anexo incluido.
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/) 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM
E TAREFAS INDIVIDUAIS

TOTVS COLETA ENTREGA

Coletaseentegas  Visuskoar coleta

Visualizar coleta

BLPERENCIA DO CLNTE

Referdncia Tipo referdncia

Comprovante de coleta

@ tnsucesso 110772023 14:41

Motivo: Local fechado

Viagem: r123

© Localizagio

Finalizado por: Ricardo Sohn

Finalizada com insucesso

am A

m
3

Salvar

conteddo
01 SALOL ep Bpef

‘sope.

3

5. ANEXAR ARQUIVOS — TELA VIAGENS EM ANDAMENTO

© Na tela Viagens em andamento, clique no menu de 3 Pontinhos e selecione a opcdo Anexar

arquivos.

TOTVS COLETA ENTREGA

Acomparhu vazens

Viagens em andamento

1 Viagens a responder

Exbir detahes das visgens

Visgens acontecends

Arrasta 3 cohond 226 30 para 3prupar

Despacho Wentificsdor visgem Matorista
+ XPTO-1234 Chistie Lucin

+ . guogle-play Google Play

+ VER1411 Thomas Okvera

o - s Fabiana Cavatho

* | Vedcomes dastoretas | TesteLocalidade Ricardo Scba

5| —— oo Vinicius 2ot

* | prcontanaviogem | SE4E5454S Totvs

* | chongamoin | TouMdug02 Guitarma Afinso M.
]| ro—— Load Testing for MMeter Motorista COLENT 20
- ] Load Testiog foe Meter COLENT 2525

15000 BeSATADOS

1 9 4 Entregas n3a finaizadas

Identificador doveic.. |

ABCD-2830

dev-google

ABCD-1899

1214

testelocalidader

0EV-1234

0EV2823

GBS

INT-123

NT-123

Entregas

0101 fnaizad..

Q01 fnalzad..

0001 fnatzad..

0001 nsfizad..

0000 fnaizad..

0001 £nafzad..

0101 naizad..

0001 fnatzad..

0002 fnatzad..

0002 £nakzad..

Coletas

0001 finalizad

0001 finalizad..

00/02 finalizad..

0001 finalizad..

00/01 finalizad..

0002 finalizad..

0103 finalizad

0101 finalizad.

0002 finalizad

0002 finatizad..

O Tarefas finalzadas com insucesso

Mensagens
O Vermensagens
O Vermensagens
O Vermensagens
Drireus

O Vermensagens
O Vermensagers
O Vermensagens
O Vermensagens
O Vermensagens
O Vermensagees

Locssanio

Cerro, Pelotas + RS

Sardim Maria Ria, -

Annlizads ew 2606/2023190638 O

Q  pouasased O3
Data de eriagso 10 extornd
100420231403
26062023 1515
140220231187
16052023 1645
130672023 1505
20620231713
250620230218

2506720230227

310420220844

IW0E2022 0844

o |10 v | sesuamacos oaviz

©  Uma nova tela serd apresentada, permitindo incluir anexos relacionados a viagem ou tarefas individuais

ocorridas durante ou apds a viagem.
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E TAREFAS INDIVIDUAIS

7, 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

Anexos da viagem: r123
Motorista: Ricardo Sohn - Online s 14:42 - 11/07/2023

Anexos viagem

Situagio Descrigho i Criado por i Chave scesso i Datadecrisgho

123 010872023 0946

141001 RESATADOS. Carregar mais 10 resultados

oo A

Anexos taref.
Atuaizado e 18082023 192627 O
m
i Céd.debamas i QReode i
12123 12123 §
own 10 MSATADOS POAVIZ

© Nas duas abas, Anexos viagem e Anexos tarefas, o processo é o mesmo: clique no botdo +Novo
anexo e uma nova tela serd apresentada para que seja possivel incluir as informagdes e o arquivo

desejado.

Anexos da viagem: r123
Motorista: Ricardo Sohn - Online 3s 14:42 - 11/07/2023

Anexos viagem

1 RESATADOS Carregar mais 10 resultados

Situagho I Descrigho i Criadopor I Chavescesso i Datadecrisgho H

Atalizado e 180872023 192627 O
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%%% 6. COMO ANEXAR E ACESSAR ARQUIVOS DE VIAGEM

21

E TAREFAS INDIVIDUAIS

Incluir anexo
Vigem 123

Arraste 0s arquivos aqui

ou selecione 05 arquivos no computador

Formatos adotados: FOF.
Limite de tamanha por s 84 30 M3

Descriglio do arquivo

Cédigo de bamas

®
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