3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

VISAO GERAL

Para gerar um novo agendamento, o primeiro passo € clicar no icone do menu lateral, Inicio, que da acesso a

tela Painel de agendamentos.

(o<~ JFN
s agerdarentos R - e o |
19 de setembrode 2023 < > Hop Dia Vv
terga-foira, 1909
Na tela Painel de agendamentos, clique em + Novo agendamento.
£ A
Painel de agendamentos Pendentes de aceita m
19 de setembrode 2023 < > [ D v
terga 1909

Caso vocé tenha mais de uma unidade cadastrada, pode selecionar a que deseja para vincular ao
agendamento.

Ao finalizar a selecao, basta clicar em Confirmar.
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%%% 3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

Unidades de agendamento

Unidades Gisponivess para agendamento

Q

(@ Uridace Padrio - CNPE 48232040000153

Q sous uda . NPE

Q) ¥5 L1 - CNPR 97956641000156

QO wa thesins- oox

Entdo, a tela Novo Agendamento ¢é exibida, disponibilizando 4 etapas para gerar um novo agendamento.

Novo Agendamento

Na primeira etapa, Inicio, vocé deve selecionar a Transportadora, o Tipo do processo, Produto (opcional) e
incluir o Peso liquido, Peso bruto, Cubagem e Volumes.

Além disso, também deve ser informado os dados sobre o Veiculo (veiculo, tipo e carroceria), Motorista e
Ajudante.

Nos itens Transportadora, Veiculo, Motorista e Ajudante ha o botao + Novo, em cima do campo, para
que seja possivel realizar um novo cadastro na base de dados, caso vocé esteja gerando um agendamento e
ainda ndo tenha as opc¢des desejadas cadastradas.

Ao finalizar o preenchimento, basta clicar em Préximo.
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Novo Agendamento veitar m

P i w
@® oo
@ O disponive
@ Finsragio
Na segunda etapa, Carga, vocé deve adicionar os documentos relacionados ao agendamento.
Para isso, clique em + Novo documento.
e A

Entdo, a tela Insergao manual serd exibida no lado direito, para que vocé inclua as informacdes do
documento.

Apos finalizar, cliqgue no sinal de +, localizado ao lado do campo Emissor.
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%%% 3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

Inser¢do manual

Assim, seu documento serd apresentado na parte inferior.
Vocé pode repetir este processo quantas vezes quiser, até finalizar a inclusdo dos documentos.

Apds finalizar, clique em Salvar.

Inser¢ao manual

Todos os documentos incluidos serdo exibidos na tela Novo Agendamento.

Assim que concluir o processo, clique em Proximo.
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Novo Agendamento volar m

Lists de documentss

Na terceira etapa, Dias disponiveis, a tela Novo Agendamento exibira os dias e os horarios disponiveis para

0 agendamento que esta sendo realizado.

A visualizacdo é efetuada por dia e vocé pode alterar a data clicando nas setinhas para a esquerda < e para

a direita >.

vo Agendamento Voltar

< Setembro 2023 > 19 mx Selacione um hor#io disponivel

Assim que selecionar o horario para o agendamento, a janela permanecera em branco e o horario é exibido na

parte superior da tela.
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3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO @

Novo Agendamento Voltar m

¢ Setembro 2023 > 19 1" Horidrio selecionador 19/09/2023 de 10:00 até 10:15
Locat Portaria 1 - Entrada - Agenda Doca 01 Fuso: [America/Sao_Paulo)

Caso esteja satisfeito com a selecao, clique em Proximo.

e A
Novo Agendamento Voltar m
®

< Setembro 2023 > 19 T Hordrio selecionado: 19109/2023 de 10:00 até 10:15
Locat Portaria 1 - Entrada - Agends Doca 01 Fuso: [America/Sao_Paulo)

Na quarta e ultima etapa, Finalizagcdo, vocé pode incluir uma Observagao sobre o agendamento, caso seja
necessario.
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Apos finalizar, clique em Salvar.

®

Novo Agendamento

E pronto!

0 agendamento gerado € exibido na tela principal, Painel de agendamentos.
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%%% 3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

Painel de agendamentos

19 de setembrode 2023 < >

Ao clicar nele é possivel visualizar todos os detalhes do agendamento selecionado.

Unidade-UNIDADE SAO PAULO
| comvce

Data Horkno Documentos @ Fermeeder
8 19092023 ] 1045 At 1100 e NFe 123 Baggo Fomecedoe

Descrico produte Peso iqudalbrito Veicsdo
@ e 1t @ AAA2000

Tipo da carocena Motonita
e @

Também nessa tela de informag0es é possivel Imprimir, Editar, Reagendar ou Excluir o agendamento.
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%%% 3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

Unidade-UNIDADE SAO PAULO
| omvce

B Data Q@ Mok
19092023 1045 At 1100

Descriclo produto
P

© oot comuceris
By

Ao clicar no icone Editar, vocé ird para a tela Editar Agendamento e podera ajustar: o Fornecedor, o
Motorista e o Veiculo, além de inserir ou excluir Documentos.

Ao finalizar a edicdo, é sé clicar em Salvar.

Unidade-UNIDADE SAO PAULO
==
a Data ® Horkno

19092023 1048 A% 1100

&y Ovwerdo produte

Tpo da carrocens
9 eay
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%%% 3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

10

AGENDAMENTO

o ot Agmaemerts

Editar Agendamento

Nosme do Processo Horkrio incxo Horkno fim
Entrada de veiculos para faturamento 19/09/2023 1045 19/09/2023 11.00

Prodao Peso bruto Cubagem
Ténis Nike (Air Jordan) 5 :

O clique no icone Reagendar direciona para a tela de dias e horarios disponiveis para realizar o agendamento.

O horaério selecionado sera exibido destacado em vermelho, na parte superior da tela.

Unidade-UNIDADE SAO PAULO
| sonmvce

B o @ "ok © Fornecedor

19092023 1045 At 1100 Bagp0 Fomecedor

Produte Descriglo produto Veicudo
@ 1 Volumes @ . - Q AAA2000

© oot camuceris
eay
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3. FORN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

Reagendamento Circatr m

< Setembro 2023 > 10 TR Hordeio selecionad: 19/09/2023 de 10.45 té 11:00 ; ey
Local Portaria 1 - Entrada - Agenda: Doca 04 Fuso: [America/Sao_Paulo] > Selecione um haeirio disponivel

Para reagendar, basta selecionar uma nova janela de horario.
As novas informacdes do agendamento serdo exibidas na parte superior da tela.

ApOs revisar, clique em Salvar.

e A

Reagendamento Cameniir m

Mordno se nado 19/09/2023 de 10:45 até 11:00 Hordrio selecionado. 19/09/2023 de 10:15 até 10:30
¢ Setembro2023 > 19 TR AN % : > g 4
aria 1 - Entrada - Agend; » 04 Fuso: [America/Sao_Pauio] Local Portaria 1 - Entracs - Agenda. Doca 03 Fuso: [America/Sao_Pauto]

®
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< Setembro 2023 > 19 TR focdno selecionado. 19/09/2023 de 10:45 até 11:00 Horério selecionsdo. 19/09/2023 de 10:15 até 1030
Portaria 1 - Entrads - Agend: » 04 Fuso: [America/Sa0_Pauio] 7 Locat Portaria 1 - Entracs - Agenda: Doca 03 Fuse: [America/Sao_Paco]

Reagendamento Cancetar m

IMPORTANTE!
Este processo ocorre quando os parametros estao desativados.

Parametros

Selecsons o tmezone da unidade

Amenca’Seo_Paulo v

Se os parametros estiverem ativos, duas coisas mudarao neste processo:

© Na etapa de Carga, os documentos sdo exibidos, ja que serdo incluidos via integracdo automatica.
© Além de visualizar os documentos, também ¢é exibida uma barra superior que mostra a capacidade

maxima do veiculo e o quanto ela esta sendo utilizada.

Cligue na caixa de selecdo para selecionar os parametros que deseja e clique em Préximo.
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1h

@ re Do
-—-
10,000
2299000
G ves 1000
10,000

Nesta etapa, vocé deve revisar os documentos e, caso esteja tudo certo, clique em Proximo.

Novo Agendamento Veltar m

Documentos da carga

Tipo Nimers do documento Oats Chente/Destinatinos

Pedido 12012023 100172023 CASTELO

Apds passar por todas essas etapas, o restante dos passos é exatamente igual.

®
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