11. PLAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

VISAO GERAL

Para criar um novo agendamento, o primeiro passo ao acessar o TOTVS Agendamento é clicar no icone do
menu lateral, Planejador.
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Na tela Painel de agendamentos, clique em + Novo agendamento.
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A tela Novo Agendamento sera apresentada, contendo 4 etapas para gerar um novo Agendamento. &

3

Na primeira etapa, Inicio, sdo exibidos alguns campos que devem ser preenchidos.
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Além disso, é possivel optar por criar um Pré-agendamento ou um Agendamento (que ja vem selecionado
por padrao).

AGENDAMENTO m R
Novo spandamarso
Novo Agendamento Cancelor
() carga
Processo Local (Opoonal  Fornecedor Opcional Transportadora + Novo
Q v Q vl lQ v
(3) Dias disponiveis Produto [Ooclenal - Paso ol e 7
Q s v
(4) Finalizacio Volumes
Veiculo + Novo Tipo de veiculo Carroceria
Q v v Informe o tipo de veiculo v Informe o tipo de carroceria v
Motorista Novo
Q v

Vocé deve selecionar o Processo, o Local, o Fornecedor (opcionais), a Transportadora e o Produto
(também opcional).

Além disso, deve ser informado ainda o Peso liquido, o Peso bruto, a Cubagem, os Volumes, as
informag0es sobre o Veiculo (veiculo, tipo e carroceria) e o Motorista.

AGENDAMENTO 3 A

bt m

Novo sqeedamants

Novo Agendamento

- e ——
ORC Processo Local Opcions)  Fornecedor Onconst  Traesportadors Novo

Q, BAGS v Q PORTA406 A Q AMBEVSA2 X v  Q Asc X v
(@) Oias disponiveis Produto Oncensd  Peso lquido Peso brute. Cubagem

Q, Cadeia X v 4 v 4
() Fmsiagho Votumes
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Velcslo +Novo  Tipo de velcude Carroceria

Q ABC1747 - CARRETA X v

Identiicagio do veicuio Tipe de veiculo Carroceris Nimero do documento

ABC1747 Carreta Bad 45124545154

Motoriata + Novo

Q Adalberto Torres X v

Nome do motorista Uicenga de Condugho Tipo da Licenca Telefone

Adalberto Torres 11071197321 Nio Informado 47999623462
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Nos itens Transportadora, Veiculo e Motorista ha o botdo + Novo, em cima dos campos, que permite
efetuar um novo cadastro na base de dados, caso esteja criando um agendamento e ainda nao haja as opgdes
que devem ser cadastradas.

e AGENDAMENTO m ,O\
Mo sqentamants
Novo Agendamento Cancelar m
e
[e—
(@) carga
Processo Local (Opcons)  Formecedor Onconst Trarsportadors + Novo
Q BAGS v Q PORTA 406 -~ Q, AMBEV SA2 X v Q  ABC X v
(3) Oias disponiveis Produto oot Peso liquido Peso bruto T
Q, Cadeira X v 4 f v I 4
() Fmaizacso Vobames.
3
Velculo + Novo Tipo de velcuo Carroceria
Q, ABC1747 - CARRETA X v
Identificacho do veiculo Tipe de veiculo Carroceria Nimero do decumento
ABC1747 Carreta Bad 45124545154 8
Motorista Nevo
Q, Adalberto Torres X v
Nome do moterista Licenga de Condugdo Tipo da Licenga Telefore
Adalberto Torres 11071197321 Nio Informado 47999623462 g

Ao finalizar o preenchimento, basta clicar em Préximo.

@ AGENDAMENTO m ,0\
Moo sgendamants
Novo Agendamento Cancelae m
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(@) carga
Processo Local (Opcions)  Fornecedor Onconst  Trasspertadoes + Novo
Q eaGs v Q PORTA406 A Q AMBEVSA2 X v  Q AsC X v
(3) Oias disponives Produto Opconst  Peso quido Peso bruto Cubagem
Q, Cadeira X v 4 f v 4
() Fmalizagso Vokames.
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Velculo + Novo Tipo de veiculo Carroceria
Q ABC1747 - CARRETA X v
Identificacho do veiculo Tipe de veiculo Carroceria Numero do decumento
ABC1747 Carreta Bad 45124545154 8
Motorista Nevo
Q, Adalberto Torres X v
Nome do motorista Licenga de Condugdo Tipo da Licenga Telefore
Adalberto Torres 11071197321 Nio Informado 47999623462 L
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Na segunda etapa, Carga, vocé deve incluir os documentos referentes as cargas que estdo relacionadas ao
Agendamento que esta sendo gerado.

Para isso, clique no botao + Novo documento.

AGENDAMENTO

iico  Nove sgendamento

Novo Agendamento

Entdo, a tela Insergao manual serd apresentada para que seja possivel incluir as informacbes do documento.

Os tipos de documento que podem ser incluidos sdo: NFe, Pedido, DTA, DUE, DI e Viagem.

Dependendo do tipo de documento que for selecionado é possivel clicar no botdo Importacdao de XML, para
que as informagoes sejam extraidas de forma automatica do documento como, por exemplo, no caso de uma
NFe.

Inser¢do manual
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////) 11. PLAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

Apos selecionar o tipo de documento, complete os campos de informagdo que sao exibidos na tela.

Ao concluir o preenchimento, clique no icone de +.

Inser¢do manual

PEDIDO: 123456 - DESTINATARIO matriz

Caso queira adicionar outro documento, basta seguir 0 mesmo processo.

Ao finalizar a inclusdo dos documentos, clique em Salvar.

Inser¢do manual

PEDIDO: 123456 - DESTINATARIO matriz
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Uma vez concluido o processo de inclusdo de documentos, os mesmos estardo disponiveis para visualizagdo na
tela da etapa Carga, sendo que o botdo Préximo ficara disponivel para prosseguir para a proxima etapa.
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i rgiadiiian
Novo Agendamento Voltar m
©
@ wiio
Lista de documentos
® o [ - o socmre |
Tipe Numero do documento Chonte/Destinatiriot
@) Diss Gaponiei v T 123z t
S oo | 1234 unidade 2
(D Fmslizacio emesuapos - ATADOS PORVEZ

Na terceira etapa, Dias disponiveis, a tela exibira os horarios disponiveis para realizar o seu agendamento, de

acordo com o local selecionado, sendo que a visualizagdo ocorre por dia e janelas de horario.

Para alterar o dia, basta clicar nas setas < >, que estao ao lado do més/ano, acima da tabela.

AGENDAMENTO 3 A
Novo Agendamento Votar m
®
@ o ¢ Setembro2023 > 11« aqu Selecione um hordrio disponivel
DOCA 1 - Ammakm Prous
@® coos ea

@ Dias disponiveis

o

Para selecionar uma janela, basta clicar nela.
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11. PLAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

Ent3o, ela ficard branca e os detalhes do horario selecionado serdo exibidos na parte superior da tela.

AGENDAMENTO m A
PrE———
Novo Agendamento Voltar m
®
do Hordrio selecionado: 14/09/2023 de 00:00 até 04:00
i ¢ Setembro2023 > 1 Local: Armazém Preus - Agenda: Doca 1 Fuso: [America/Sao_Paulo]
DOCA 1 - Armazém Pnous
@ caga
0000
@ ODiss aponiveis
() Fmaliaagho B
0200
0300
0400
Para continuar, clique em Préximo.
AGENDAMENTO m R
Novo Agendamento Valtar m
(O]

@ o ¢ Setembro 2023 > 14 qu

@ cama

() Fmalizagho

0400

Horério selecionado: 14/09/2023 de 00:00 até 04:00
Local: Armazém Preus - Agenda: Doca 1 Fuso: [America/Sao_Paulo)

DOCA 1 - Armazém Preus

Na quarta e Ultima etapa, Finalizagdo, € possivel incluir itens obrigatdrios para o agendamento.

Para isso, clique em Inserir itens obrigatorios para este agendamento.
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////) 11. PLAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO

AGENDAMENTO

icis  Nows sgeedaments

Novo Agendamento

Inserir itens obrigatérios para este agendamento

Na sequéncia, a tela Selecione os itens obrigatorios sera exibida, apresentando as opgoes de itens que

podem ser obrigatdrios para um agendamento.

Para incluir um item, basta clicar na opcdo desejada e, apos finalizar,

Selecione os itens obrigatérios

capacete

([ sapsto techado

([ identidade

(] NAO TRAZER FAMILIARES
[ Auoante

([ oocumento do veicuto
[ pocumentos inmewro

([ taudo de Qualidade

[ raupo oA MercaDORIA
[ taudo da Mercadoria

O waere

€pl

OCULOS DE PROTECAO

Ordem de carregamento
Certificados

Oerv

([ Loudo da Mercadoria
[ sivdante

[ cracHa

O wvas

Também é possivel incluir Observagoes, caso seja necessario.

clicar em Fechar.
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AGENDAMENTO

o Nows agendaments

Novo Agendamento

Itens obrigatéeios para este agendamento

Inserir itens obrigatérios para este agendamento

@® cores

Observagdes

@ Oiss disponiveis Iaes bormar s reevantes para €3t bendamenta Eaemels guartcdate G entregat MARKDD b wrubies (e et eromel

|
@ Finsiacie

Apds concluir os ultimos detalhes da etapa de Finalizagdo, clique em Salvar.

AGENDAMENTO

@ Nowo agendaments

Novo Agendamento

@ e

Itans cbrigatérios para este agendamento

[ pomerr ot | cvecrts % J O# x | Ordom s cmvpmerts. x| coshcntes x 67 % ]
Inserir itens obrigatérios para este agendamento

@ coss

Observagies

(@) Oias disponiveis s o man s releantes para este bqendament aempks Quarcadale 01 entegan MAACKS 8 waubros nome_selrenomel

|
@ Finstizagio

Voltar
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E pronto!

O agendamento gerado ja esta na tela principal, Painel de agendamentos.
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AGENDAMENTO e A
Painel de agendamentos Pendentes de aceite

14 de setembro de 2023 < > Hoje Dia Vv = Fivos

ndoCo. DOCA 1 - ARMAZEM M DOCA 1 - ArmazemM76  DOCA 1 - Armanéen Madel || DOCA 1 - Armazéen Prieus | DOCA 1 - Asmazém Tubos. DOCA 1 - ARMAZEM TV DOCA 1 - Deposito 2 DOCA 1 - MATERIAPRIM.. D
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Ao clicar nele é possivel visualizar todos os seus detalhes.

Nessa tela também é possivel imprimir, editar, reagendar ou excluir o agendamento.

DESCARGA DE ACO

Documentos
e Pedido; 123456 - .

Ao clicar no icone de Editar, vocé ird para a tela Editar Agendamento e podera ajustar: o fornecedor, o
Motorista e o veiculo, além de inserir ou excluir documentos.

10
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DESCARGA DE ACO
=

GM

14002023

Local
®MM

& Nbo informad:

Moterista
@ 311.844800-87

Ao finalizar a edigdo, € so clicar em Salvar.

Q. 311.844800.87

Velcuo

Q, ABC3214 - CARRETA

Usta de

T
woos

documentos
%o H

»wan

O clique no icone de Reagendar direciona para a tela de dias e horarios disponiveis para realizar o
agendamento.
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DESCARGA DE ACO
==

Data Morkrio 54 Documentos.
=] 14092023 ® 5] Pedido; 123456 «

Locat Formecedor Produte
@ Armazém Preus. @, @ 4 Volumes

Gy Descricloprodao (& Poon Vauideltnae

67t

Tipo da carroceria Motorista
< ®
GRADE_BAIXA 311.844800-87

(D Observagdes

O horério selecionado sera exibido destacado em vermelho, na parte superior da tela.

- Ausgendamants

Reagendamento

¢ Setembro2023 > 12 1er Hordrio selecionada: 14092023 de 00:00 até 0400
Locat: Armazém Preus - Agendx Doca 1 Fuso: [Amerka/Ssa_Pauic] >

DOCA 1 - Armazéen Preus

Para reagendar, basta selecionar uma nova janela de horario.

As novas informacdes do agendamento serdo exibidas na parte superior da tela.
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© [ 3 A

Reagendamento P n

3 Moririo seecionado: 121082023 de 08.00 1€ 1200
Locak: Armazém Preus - Agenda: Doca 1 Fuse: [America’Sao.Paulo]

(5] < Setembro 2023 > 12w

ricalSa0_Pauic]

DOCA 1 - Armazém Prevs.
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Uma vez concluida a revisdo, clique em Salvar.
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Reagendamento Cancoler m

Mordrio selecionado: 12/09/2023 de 08.00 até 1200

(=) < Setembro 2023 > 12w
Locat: Armazém Preus - Agenda: Doca 1 Fuso: [America/Sao Paulo)

DOCA 1 - Armazém Prevs
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