13. COMO CRIAR UMA NOVA JANELA/PROCESSO

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamentos, clique no terceiro icone do menu lateral, Config. (Configurador).

Configurador de Janela Antetor m

Limitadores
O que é Vaizado para definir 0 Uipo da janela?
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Na tela Configurador agendamento vocé tera acesso a diversas partes do produto de maneira facil e
agil.

Inicialmente, clique no primeiro card, Janelas.
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Na tela Minhas janelas vocé pode criar uma nova janela ou verificar as janelas ja criadas.

Na tabela serdo exibidos o Nome do processo, o Tipo do processo, a Duragdo, o Funcionamento e o
Status (ativo ou inativo).
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Também é possivel editar, clonar ou excluir uma janela.
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Minhas janelas
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Para criar uma nova janela, clique em + Nova janela.
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Minhas janelas
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Entdo, a tela Configurador de Janela sera exibida, para que vocé informe os dados da nova janela em 6

etapas.

Na primeira, Processo, vocé precisa informar o nome do processo e selecionar se ele é de carga ou

descarga.

Apos preencher, clique em Préximo.
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Configurador de Janela Cancalar m

Processo

Norme 8o Processo

Tipo s precesso

Carga Descarga

Na segunda etapa, Local, vocé deve incluir o local em que o processo sera realizado.
Caso ainda ndo exista, é possivel clicar em Adicionar local e criar um novo.

Quando finalizar, clique em Préximo.

Configurador de Janela Anmertor m

Local

Incique wm ou mais Jocais HEKCOs M qUS OCEATe eHte PIOCESEO

Adicionar local

Na terceira etapa, Tempo, as especificagdes de tempo para que o processo seja realizado devem ser
informadas.

Sao elas: tempo necessario para realizar o processo (maximo de 24 horas), horario de funcionamento por dia,

tempo limite para reagendamento e cancelamento e tempo limite de edicdo para terceiros.
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Configurador de Janela

Tempo

L
Horire de tuncronaments do processo por da
De ™

] ]

Dias aspecificos para operacho?
Sim
Tempo Mmite reagendaments o cancelaments

Q

Limsitar oferta de janela em diss(De/Até]?

Sim

Indique 0 tempo necessirio para reakzar este processo

Horirio de intervalo 8 processo (delaté)

Nio
Tempo imite de ed 3o para tercewros

Q

e m

Além disso, vocé deve informar se existem dias especificos para a operacdo e se deseja limitar a oferta de

janela em dias (do dia X até o dia Y).

No caso dessas duas respostas, se vocé selecionar “Sim” novos campos serao exibidos.

Para dias especificos da operacado, vocé deve selecionar os dias da semana e/ou més em que 0 processo

ocorrera.

Ja para a limitagao de oferta, vocé define a janela de dias do més em que o processo ocorrera (ex.: do dia 3 ao

10).

Apos finalizar o preenchimento, é sé clicar

em Proximo.
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Na quarta etapa, Limitadores, vocé deve selecionar os limitadores que definirdo o tipo da janela.

As opcoes sao: tipo de veiculo, tipo de carroceria, produto, peso, cubagem, quantidade de volumes,

transportadora e fornecedor.

Configurador de Janela

Limitadores

O que é Utizado para definw 0 Upo da janela?

Assim que selecionar um limitador, novos campos para preenchimento serao exibidos na tela.

Apds preencher todos, cligue em Préximo.

Configurador de Janela
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Configurador de Janela

e
© Processs Limitadores
© e ¢ lizade pars dufi o Vs da Jonela?
Tigo de vekudo
tac
Tipo de carroceria
i Produte
® Umitadores a
Quartutade de vobames
s carputinen
Trampertadors
Fornecedor
Acne

Na quinta etapa, Itens obrigatorios, é possivel incluir itens obrigatérios para realizar o processo.

Para isso, clique em Adicionar item obrigatorio.

AGENOAMENTO

- Nowa janets

Configurador de Janela

Processo Itens obrigatérios

Indiqu

Adicionar item obrigatério

Limadores

Itens obrigatérios

Entdo, a tela Itens Obrigatorios sera exibida para que vocé informe um novo item.

Assim que preencher o campo, clique em Salvar.
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Novo item obrigatério

O item serd adicionado e, ao finalizar a inclusdo de todos os itens, clique em Préximo.
E na sexta e Ultima etapa, Aceite, vocé deve informar se esse processo precisa ser aceito pela outra parte.

Isso significa que para um processo de carga ou descarga ser realizado, a outra parte responsavel, além de
vocé, deve aceitar, caso contrario, o processo nao sera realizado.

Ao finalizar, clique em Salvar.

AGENDAMENTO

Comtiquratir sgendamentes Miohas jorelan  Nova juncle

Configurador de Janela

Aceite
© aceite para esse processo ¢ necessdric?

© sm Nio

E pronto!

Sua janela sera exibida na tela principal, Minhas janelas, com o status Inativo.
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Minhas janelas

‘ o

Janelas. 1 8
[

Nome do Processo I Tipodo processo i Ouragho i Fundonamento

processo 1 Corga B 15enin 08:00n Até 17,00

1100 1 RERALA00S

Para alterar o status, clique no menu de 3 pontinhos e selecione Ativar.

Minhas janelas

Norme do Processo i Tips doprocesso i Duragio i Funcionaments

Para visualizar todos os detalhes de uma janela, clique no icone de +.
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‘ Minhas janelas

St 3 coluna 304 5qui I3 Sgrupr

Nome do Processo. Tipo do processo H Dwragho Funcionamento H Status
+ procest 1 Corga n1Semin 08:00n At 17.00n [ o ]
FR—— v [S—
AGINDAMENTO 3 A
Minhas janelas
Janelas L] 8 & Q
[r—— T do processe ¢ Dwacto P——— -
- processo 1 Corga 8n15min 08.00N Até 17.000 [ o ]
Nome do Processo Local Acsite necessirio?
processo 1 Matriz Sim
Dias especificos Peso Cubagem
Segunda, Terca, Quarta, Quinta, Sexta De 1 Até 100 quilogramas. Nio Informado

Quantidade de volumes
Nio Informado

14106 | msATAGOS

Tempo bmite reagendamento ¢ cancelamento
20 minutos.

Horirio de intervalo do processo (de/sté)
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