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01. VISÃO GERAL 
       

Ao acessar o TOTVS Agendamentos, clique no terceiro ícone do menu lateral, Config. (Configurador). 

 

 

Na tela Configurador agendamento você terá acesso a diversas partes do produto de maneira fácil e ágil. 

Para isso, clique no quarto card, Fornecedores. 
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Na tela Fornecedores você pode gerar um novo fornecedor ou verificar os fornecedores que já foram gerados. 

 
Na tabela serão apresentados o Nome do fornecedor, CNPJ e a sua Situação (ativa ou inativa). 

 
Para vincular um novo contato de fornecedor, clique em + Novo fornecedor. 

 

 
 

Então a tela Novo fornecedor será apresentada para que você preencha as informações do novo registro. 
 

Para realizar o cadastro é necessário informar um Nome, selecionar a nacionalidade e adicionar um CNPJ ou 
CPF válido. 
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Após salvar o novo fornecedor será possível vincular contatos já definidos pelo Planejador no Supply Access. 

 

 
 

Após selecionar o contato, ele será salvo na aba Contatos, sendo possível excluir a qualquer momento, utilizando 

para isso o ícone Lixeira. 

 
Nesta aba será informado o Nome e o E-mail do contato. 
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Além de vincular os contatos, ao clicar na aba Transportadoras é possível adicionar transportadoras já cadastradas 

na tela de Cadastro de Transportadora. 
 

 
 

Após selecionar a transportadora, ela permanecerá a salvo na tabela abaixo, sendo possível excluir a qualquer 

momento pelo ícone Lixeira. 
 

Na tabela será informado o Nome, CPF e a Situação da transportadora. 
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Após finalizar toda a inclusão de informações, clique em Salvar e pronto! 

 

 
 

Seu novo fornecedor com contatos vinculados será adicionado ao TOTVS Agendamentos.  

 

 


