8. PLAN - COMO CRIAR DOCUMENTOS

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamento, clique no icone do menu lateral, Config. (Configurador).
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Na tela Configurador agendamento vocé terd acesso a diversas partes do produto de maneira facil e agil.

Para isso, clique no item Documentos, localizado abaixo dos cards.
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Na tela Documentos vocé pode criar um novo documento ou verificar outros que ja foram criados.
Na tabela é possivel ver o Tipo, Numero do documento, Data e a Situacgdo (ativa ou inativa).

Para criar um novo documento, clique em + Novo.

AGENDAMINTO

Documentos

Lista de Documentos

: Dam

10112022

131072022

10102022

222022

24102022

Entdo, a tela Novo documento ¢é apresentada para que vocé possa informar os dados do documento.

Para realizar o cadastro é necessario informar o Nimero do documento, Data, Peso liquido/Bruto,
Quantidade, Cliente/Destinatario e Complemento (caso necessario).

Ao finalizar, basta clicar em Salvar.

Novo documento

Também é possivel ativar a opcao Detalhar os itens.

Neste caso, os itens peso liquido/bruto e quantidade sumirdo desta tela e a forma de preenchimento sera
alterada.

Com a opcdo Detalhar os itens selecionada, na segunda etapa é possivel localizar e selecionar um produto ja
existente no TOTVS Agendamento.
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Novo documento
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Ao selecionar um ou mais produtos existentes, vocé deve informar o Peso, a Quantidade e, caso queira, uma
Observacao.

Novo documento

©

itz

Progutos
Q Caneca Muter Maravitha

Produto Peso

Caneca Mulher Macaviiha

@D oetorar os ens

Ao finalizar, basta clicar em Salvar.
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Novo documento

(O

nicio

Progutos

Q Caneca Muter Maravita

Prodeto Peso

Caneca Mulher Macavitha

Oetanar o3 tens

E pronto!

Seu novo documento foi adicionado no TOTVS Agendamento.

Para conferir todos os itens, basta clicar no icone de +.

Documentos

Usta de Documentos

i Data

101172022

13102022

14102022

231212022

24102022
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