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VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).
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Na tela Configurador YMS, vocé podera registrar todos os cadastros necessarios para seu gerenciamento.

Ao chegar nessa tela, clique no primeiro item da primeira coluna, Ajudantes.
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Na tela Ajudantes vocé pode criar, visualizar, ativar/inativar, editar ou ver as informagGes de um ajudante.

Essa tabela exibe as informacdes de nome, CPF, anexos e situacao.

Para criar um novo ajudante, clique em + Novo ajudante.

@ TOTVS YMS

Canfigurader  Ajudantes

& Ajudantes
Config
Ajudantes ]

Nome do ajudante i Documento de Identificagio i Anexos
821586.279-99 821586.279-99
Ajudante Cris 1 889.586.930-37
Ajudante da Cortesia 437.021.860-85
Ajudante de Teste 344723.420-22
Ajudante Teste 123456789
Apetitoso da Silva 230.039.960-10
Argentino teste 32323232
CHAPOUM COLORADO 552.426.350-10
DIDHUNIOR 178.741.680-11
Guilherme Eduardo Bittencourt 076.064.389-00
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Entdo, uma nova tela abrird no lado direito para que vocé preencha as informacdes do novo ajudante:

CNPJ/CPF e Nome.

Além disso, é possivel incluir um anexo referente ao ajudante como, por exemplo, uma foto do documento.

Novo ajudante

Documento de Identificagdo

B v‘ 398.387.078-30

Nome

l Silvia Pereird

Selecionar arquivo

“
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Ao finalizar, clique em Salvar.

Novo ajudante

Documento de Identificagio

B v ‘ | 398.387.078-30

Nome

Silvia Pereirg

Farmatos adztsdoz: NG, 1PE6 ¢ JPG.
Limite de tamanho por arquivo: 316 5 MB

O novo ajudante sera exibido na tela principal, com a situacao Ativo.
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Conty
Ajudantes i & & MAYARA

Fittrando por: B2 LU T0 B LY

AT Tl Araste  coluna até aqui para agrupar
o€ 1 e

Nome do ajudante i Documento de Identificagio i Anexos Situagao

P— 983670780 T

v Ajudante criado com sucesso X

Ao clicar no menu de 3 pontinhos é possivel ativar/inativar ou editar as informacoes.

A opcdo de editar abre a mesma tela de criagdo, para que vocé ajuste o que deseja.
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