8. COMO CRIAR UM NOVO VISITANTE
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VISAO GERAL

Ao acessar o0 YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).
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Na tela Configurador YMS, vocé pode realizar todos os cadastros necessarios para o seu gerenciamento de

cadastros.

Ao chegar nesta tela, clique no terceiro item da primeira coluna, Visitantes.

Configurador YMS

Cadastros (7)
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Na tela Visitantes vocé pode criar, ativar/inativar, editar, ou ainda, visualizar as informacoes de visitantes.
A tabela exibe as informacdes de nome, CPF, telefone celular e situacao.

Para criar um novo visitante, clique em + Novo visitante.

@ TOTVS YMS E3 A Q
v
5 Visitantes
Gty
Visitantes H 8 &8 Q
Neme do visitinte H Telefcon Celular Susgso
17884766728 378847.667-28 (37) 884766728 | aw ]
Guiherme Vistora 266714930-06 (1) 96084-7387 [ ]
josé cados 719411236.19 (47) 999335566 T
asdasd 612.783.339-67 (65) 46546-5464 [ e ]
Senko 153232781-10 (64) d444e-4eee [ aw ]
Luis apodante 86328178336 (84) 44444.4884 =
acteceeece 817.768277.67 (44) 444404884 [ A ]
4300 Jaedinageen 017.031.829-01 (47) 99241-5638 [ e ]
Tese karo Afodanta 916919.110-26 [LRIREISEE BEHS | aw ]
Marcos Lopes 829.127.130-56 (11) 965759098 [ wow ]
— o[ 10 v | mseusosronvs

Ent3o, uma nova tela sera aberta no lado direito para que vocé preencha as informacdes do novo
visitante: documento de identificagao (CPF/CNPJ), nome e telefone celular.

Novo visitante

Documento de Identificacio
| & BT 398387.078-30

Noma

Tetefone Celular

=B v |un99999»9999[
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Ao finalizar, clique em Salvar.

Novo visitante

Decumento de Identificacio
v | 398387.078-30
Nomae

Sevia Souza

Tetefone Celular

= v

O novo visitante sera exibido na tela principal, com o status Ativo.

® TOTVS YMS Ee3a AQ
Visitantes

S
Visitantes " 8 &

LETLE YT Noma cu Documents que contdm: 30038707830 X
BT Arraste 3 cobina 34 saud para 3grupar
Nome do visitsnte i CPF Telefone Ceblar Situagdo

308.487.078-30 (11)99999-99%9 | A ]
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Ao clicar no menu de 3 pontinhos é possivel inativar o visitante.

o K

Visitantes

Visitantes
LEUTUL T T Norse eu Documents que contéme 3SAIS7078:30 X

Nome do visitante cPF Telefone Cedutar

Ao inativar o visitante, as opgdes do menu 3 pontinhos se transformam em Ativar e Editar.

A opcdo Editar abre novamente a tela Visitantes, para que vocé ajuste o que deseja.

o K

Visitantes

3 A0
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