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Ao editar seus relatdrios vocé pode utilizar as fungdes e atalhos do menu central para ter mais agilidade.
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O cligue no icone de Visualizagdo abre uma nova tela para que vocé possa alterar a forma de visualizar o

relatorio.
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Ao selecionar qualquer uma delas, uma nova janela sera incluida no relatorio para que vocé realize a agdo que
deseja.
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O clique no menu de 3 pontinhos,
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entre as camadas do relatorio.
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no canto superior direito, permite alterar o formato,

excluir e mover a tela
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Ambos abrem uma nova janela no relatorio, para que vocé possa inserir o contetdo.

A diferenca entre texto e rich text é que o texto € composto por palavras e contetidos simples sem qualquer
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tipo de recurso visual, enquanto o rich text pode ter edigdes como negrito, italico, entre outros.

@ TOTVS YMS
@ wei
B &

B coneooo

X

ir

Processo Phso
Assistente g relaiien

Exampio retasteic

Forwas  Exbids  Xuss

o 8

I £ CONANTOOE DASOY

4
» Datas
 FD_¥MS Consoidato O.t
© Agerdamerto Rodeviaris 10
® Dota ds cregata
© Oata do ertrada
© Datadonaida
© Dota & hiva 6 chaghta
© Data o hara do envads
© Data cheradosaids
© Docwronty

& FT¥mas

O Hop

501

© Neotorista
O P Conrela
O R

W Contagen ée badas

s Frocesss VU3
' Otde Procenson
i Temgo Entrads YIS (min)

Tempo Procenso YMS fmin)

wl
o ronuaro | v/
Olgkieo thuto dorels... |
[
» Ajvssa Do Conshnar
» Feema Ds Grieo
» Rstulon D Dados (D

< b UrhasContran

» Linha 0o Tensdecia

Linhas Do
* Rateriecia

Assistente de relaténio YMS [ Processo Pito | Assistente de relatéeio

2 6

Data de.

=S

® ToTVS

Digite o titulo do relatério

£ cavanay
(=
] D9te 0 1ke 60 relaizse

(&) ragem

250M

Termpo Ernrada YMS mie) *¢

150

o

O cligue no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite alterar o formato, duplicar, copiar,

mover, editar, excluir, criar um link e mover a tela entre as camadas do relatorio.

@ TOTVS YMS
@ wei
B &

B conreooo

EX -

ir

Processo Phso
Assistente g relaiien

Examplo retasteic

[ e

Do T 5}

I B COMANTO OE DASOY

T
» Datas
 FD_YMS Consoidato Ot
© Agerdamento Radoviaris 10
© Dota de cregata
© Data do ertrads
© Datadosalda
© Dota & hiv d choghta
© Data o hara do entads
© Data cheradosaids

© Docwrerty

O FT¥maty

i Temgo Crtrada Y5 (min)

) Yempo Procenso YMS fmin)

Gy

wl
LT R
Dighe o thulo dorela... |
N B B
» Ajvsa Do Corebnar
» Forma Ds Griiee
» Ashdon Ds Dadon (D

Assistente de relatério YMS [Processo Pito | Assistente de relatéeio

2 6

Data de.

® ToTVS

Digite o titulo do relatério

250M 2000

Tempo Ercrada YMS (miey

150

w

‘SOpeAISal SOYRAP 50 SOPOL ‘SALOL ep 2pepaidoud 2 owswnop 253

@

*SOpEAI252) SOJR4IP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudaid 2 ojuawniop 2053

@

‘SOPEAIRSa) SOJRIIP 50 SOPOL *SAL0L ep spepaudad 2 oqualndop 2053

o



TOTVS INSIGHTS — PUBLICADOR @

%%% RESUMO DOS ARTIGOS EM PDF

COMO ACESSAR O ASSISTENTE DE RELATORIOS E O QUE SAO OS
ICONES DO MENU SUPERIOR (6)
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O cligue no icone de Imagem abre uma nova janela no relatdrio, para que vocé insira a URL de uma imagem
Ou procure entre 0s seus arquivos.
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Ao clicar no icone de lapis para comecar a inserir dados no seu relatério, a tela de edigao sera exibida.
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Para incluir um atributo ou métrica em um relatério, basta selecionar e arrastar até o relatério ou dar um
duplo clique.

Ao incluir dados, o relatério comecara a tomar forma e apresentara as informacoes selecionadas.

) ‘SOPeAISaI SONRUP SO SOPOL ‘SALOL ep apepaidod 2 ouawniop 253

5) *SOpEAIRS2I SO)RUIP SO SOPOL ‘SALO.L ep apepaudond 2 ouawniop 2353

5) *SOpeAlasal SO)RUIP SO S0P0L *SALOL ep apepaudond 2 ouawnop 2353



TOTVS INSIGHTS — PUBLICADOR
RESUMO DOS ARTIGOS EM PDF

o K
0 ke A
B & a8
B conios B connare ceonsen o vnmo s
T Proceses Pse
_ L » Cwtaa o
Proceseo Piso S
- D, orackasso O-4 v - smons B
Aasntrte do s
a v a3 o
.

® Totvs

Astisteone de relanécs YN | Processs Pits | Assivteste O relstivo

W ® OB 0 0

Oigite o titulo do relatdrio

3 A
x
oo -

Para desfazer qualquer adigdo ou edicao no relatorio, clique no icone de setinha para a esquerda, que é o

botao utilizado para Desfazer a operacao.

Caso tenha desfeito uma agdo e queira refazé-la, basta clicar no icone de setinha para a direita, que é o

botdo utilizado para Refazer.

CRR AT
Processa Pise
a
@ » &
e

® TOTVS

Digite o titulo do relatdrio

Tomps Lherata Yiet i

Quando vocé adicionar dados no relatério vera que cada Modulo tem seu proprio menu de 3 pontinhos, no

canto superior direito.
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A primeira opcao, Alterar visualizacdo, abre uma tela com diferentes opgoes de visualizacdo para que vocé
selecione a que mais faz sentido para a sua operacao.
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Por exemplo, ao incluir os dados no relatdrio, eles podem ser visualizados no formato planilha.
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Ao selecionar o formato barra, os dados serao exibidos de outra maneira.
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Outra maneira de acessar o menu de opcoes de visualizagao é clicando no icone do canto esquerdo no menu

central, o botdo de Visualizagao.
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Existem dois tipos de layout e é possivel alterar de um para o outro clicando no icone do menu superior, no
lado direito.

O primeiro tipo é o layout automatico, no qual os objetos preenchem a tela de forma automatica e podem
ser apenas reposicionados, nao redimensionados.

Ao clicar, os elementos do relatorio preenchem a tela toda de forma automatica.
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@

O segundo tipo € o layout de forma livre, no qual os objetos podem ser colocados em camadas,
reposicionados e dimensionados conforme vocé desejar.

Ao clicar, os elementos do relatorio podem ser ajustados e um menu de camadas é exibido no lado direito.
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Ao clicar, um icone de check é exibido no lado esquerdo de cada item da lista, indicando que aquela
funcionalidade sera apresentada na tela.
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Por exemplo, o painel de camadas nao esta selecionado.
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Quando o mesmo estiver selecionado, ele tera o check no lado esquerdo, sendo entao exibido na tela.
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Ao clicar no icone de lapis para comecar a inserir dados no seu relatério, a tela de edigdo sera exibida.
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No lado esquerdo, temos trés colunas que sdo utilizadas para configurar o relatorio.

Vamos conhecer os detalhes de cada uma agora.
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Na primeira coluna, Conteudo, é possivel visualizar a estrutura do relatério.
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Um relatério € composto por capitulos que tém paginas dentro.
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Na segunda coluna, Conjunto de Dados, vocé vera os atributos e as métricas que oferecem uma fonte de
dados consolidada para a geracdo do relatorio.
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Esta coluna apresenta os subgrupos de dados para que vocé selecione aqueles que deseja.

Cada produto pode haver uma ou mais fontes de dados, portanto, os subgrupos variam de acordo com o
produto.

19

3 *sopeAasal SO}RUIP S0 50p01 SALOL ep 2pepaudod 2 oawndop 2953



TOTVS INSIGHTS — PUBLICADOR
RESUMO DOS ARTIGOS EM PDF

m
3

TorvEs A O
form  [bighy  Avie 2 4 0 { & (1) x

Lol =~ |

Perinda 1eecensda 2123 8 3102)

@ wese

B & 2 08 a B O S8 & 00 =

B conrrice 1O oMAATRIE Ao [

B o s (© TOoTVS
e L

Crerpia e Opentang. v

Naranina
O Retarars oD e
© Owaca vesss =
© Ouacaertata - owe . -
© Owaca s

O Oua o hra o CPepais.

© Cwa e honn cu waa

© Oaerrate s -
© Coaumersy

SFTYmne

O roe

© roeiay

O Moo -
& PorsCarcie -
oRn -
& Teatrenn -
O Twssarsdn

O tndsse v s ks
oy e
© wasaTes =

© Wade Tgo Camoceta. =

W Cortagem 4 lebay

3 O Prvesso YAs3

' Qe Processcs

 Tompo Lorats WS il

- PrzcessaPics.

£ 103 Coraisnn v i Digite o titulo do refatério

s
<
<

01 'SALOL Bp spepy

Asistante e retadelo YNS:

H
b
[T

Planithy

Acionst 10w ras © st alos § cumat () mézess

- 10_¥W3 Corsoidat KT

2053

15 € Processa Paatime
T ©oa Process Py 01 « AT

Os dados sao divididos em duas categorias:

e Atributos: icones verdes
¢ Métricas: icones laranjas

1] SALOL ep spepal

Os atributos (verdes) oferecem um contexto para gerar os relatdrios e embasar os calculos.
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As métricas (laranjas) apresentam as medidas empresariais e os indicadores de desempenho.
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Para incluir um atributo ou métrica em um relatorio, basta selecionar e arrastar até o relatério ou dar um
duplo clique.

Quando combinados, formam relatdrios detalhados com diversos tipos de cenario, de acordo com o que a
pessoa selecionar.

O clique no menu de 3 pontinhos permite acessar as opgoes:

Classificacao crescente
Classificacdo decrescente
Mostrar dados...

Atualizar conjunto de dados
Criar métrica...

Criar atributo
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O icone da direita permite realizar o download de todos os dados em trés formatos: XSL, PDF e CSV.
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Mouar Cudos.

AQ

O icone da esquerda, quando clicado, envia todos os dados da pré-visualizacdo para o relatdrio.

@ Torvs

Moumar Cudos.
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®

Na terceira coluna, Ferramentas, estdo as ferramentas para que a visualizacdo dos dados no relatdrio possa

ser ajustada.
Esta coluna possui trés abas:
e Formato

e Filtro
o Editor

« @ @R

e (©) TOTVS

BamOeTh @ Digite o tiwlo do relatério

Planilha

Ea AQ

Na aba Formato estdo as ferramentas para editar visualmente o relatoério, ou seja, alterar a cor, tamanho,

alinhamento e a posicdo da fonte.

Além disso, também é possivel editar os titulos das tabelas e do relatorio.
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®

Na aba Filtro estdo todos os filtros disponiveis para serem aplicados no relatorio, sendo que sdo exibidos todos

0s que estdo aplicados.

E possivel arrastar qualquer métrica ou atributo da coluna conjunto de dados para que sejam utilizados como

filtros.

Para incluir, basta arrastar até a coluna de edicdo da aba Filtro.
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Digite o titulo do relatério
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Na aba Editor ficam os atributos e as métricas que estao no relatorio.
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O clique no icone de Forma abre um menu para que vocé selecione entre as seguintes opcoes:

Linha
Retangulo
Elipse
Tridngulo
Poligono
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Ao selecionar uma forma, uma nova tela é exibida para que vocé possa utilizar como desejar.
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O cligue no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite duplicar, copiar, mover, alterar o
formato, excluir e mover a tela entre as camadas do relatorio.
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O clique no icone de Pilha de painéis abre uma

tela com os painéis que estdo presentes no relatdrio.
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Aqui vocé pode adicionar painéis,

atributos e métricas e realizar todo tipo de edicdo de visualizacdo nos painéis.

Também é possivel visualizar os painéis no menu de camadas, que se encontra no lado direito da tela.
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito externo, permite duplicar, copiar, mover, inserir
painel, duplicar painel, mover painel para tras, alterar o formato do painel, excluir painel, alterar o formato,

excluir e mover a tela entre as camadas do relatorio.

IMPORTANTE!

O menu de 3 pontinhos permite alterar apenas as configuragdes internas do painel, e ndo da tela em si.
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O cligue no icone Janela de informagoes abre uma tela de visualizagao, na qual é possivel adicionar atributos
e métricas.
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Planilha

Ao incluir atributos e/ou métricas eles permanecerdo na janela, porém, ndo serao adicionados ao relatdrio.

Essa é uma janela apenas para visualizagdo de dados e estara disponivel para consulta no menu de camadas,
mas nao fara parte do relatdrio.
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VISAO GERAL

Ao acessar a coluna Ferramentas é possivel editar o atributo clicando com o botdo direito do mouse.
Um menu se abrira e um exemplo de alteracdo € a forma de visualizagao.

As opgcoes disponiveis neste exemplo sdo: classificacao crescente ou decrescente.

IMPORTANTE!
As opcbes podem mudar dependendo do atributo.
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O clique na opgdo Classificacao crescente organiza a visualizacdo do grafico de maneira automatica.
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O clique na opgao Criar Atributo permite acessar uma nova tela, para a geragao de um novo atributo.
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Na coluna da esquerda podem ser visualizadas as fungoes disponiveis para selegdo.
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Na coluna do meio estao os objetos (atributos e métricas) disponiveis para a geragao do novo atributo.
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e Em A oo

E na coluna da direita estdo os campos para preenchimento do novo atributo.
Na parte superior, é possivel dar um nome ao atributo.
Logo abaixo, estdo os formularios de atributo. Ao clicar em +, um novo formulario é adicionado.

Os formularios DESC adicionais podem ser definidos com base na ID de atributo atual.
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Para adicionar um objeto a um formulario, basta seleciona-lo e arrastar para o lado.
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O menu inferior permite que vocé selecione o tipo de dado entre padrdo, sequéncia de caracteres, data ou
ndmero.
Ao finalizar, clique em Salvar.
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O clique na opgao Criar Grupos abre uma nova tela que permite a criagdo de um novo grupo.
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Os dados exibidos na nova tela serao referentes aos dados do atributo selecionado.

Para selecionar um elemento, basta dar um duplo clique ou arrastar para o lado.

Assim que finalizar, cligue no botao azul de check.
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Ceetral da conteddn
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O novo grupo gerado sera exibido na tela.

Caso queira gerar outro, clique em Adicionar um Grupo.
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Para finalizar esse processo, clique em Salvar.
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Ao clicar no icone de lapis para comecar a inserir dados no seu relatério, a tela de edigdo sera exibida.

Ao acessar a coluna Ferramentas é possivel editar a métrica clicando com o bot3o direito do mouse.

Um menu se abrira e um exemplo de alteragdo € a forma de visualizacao.

As opcodes disponiveis neste exemplo sdo: classificacdo Crescente ou Decrescente.

IMPORTANTE!

As opgdes podem mudar dependendo da métrica.
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Para localizar uma funcdo utilize a lista, informe o seu nome na barra de pesquisa ou selecione uma categoria
no menu do lado direito.

Para selecionar uma funcgao, basta clicar nela.

e Aqui, existem dois cenarios:

Caso selecione uma funcgdo de agregacao (ou seja, fungao de agrupamento), como Primeiro,
Maximo ou Soma, os campos Nivel e Filtro aparecerdo abaixo de Parametros da Fung&o.

E possivel definir os parametros de funcdo como se todos os valores do calculo devessem ser utilizados ou
como se o calculo deva ser realizado usando apenas valores exclusivos.

*SOpEAI252) SOJR4IP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudaid 2 ojuawniop 2053

@

Cligue em Parametros da Funcdo, selecione as opc¢bes apropriadas para definir os parametros e clique
em OK.

Por padrdo, a funcdo € calculada no nivel dos atributos da visualizacdo na qual a métrica esta inserida.
E possivel especificar os atributos a serem utilizados no calculo da métrica, independentemente do que esta
contido em qualquer visualizagdo na qual a métrica é colocada. Para alterar o nivel, selecione um atributo
de Nivel suspenso. Vocé também pode adicionar varios atributos e adicionar uma filtragem avangada a sua
métrica. Para isso, basta clicar em Adicionar Filtro para abrir a caixa de didlogo Nova Qualificagao.
Ao finalizar, clique em Salvar.

e Caso selecione uma funcao de nao agregacao, como fungdes de mineragao de dados, data,
OLAP e classificacao, aparecerdao opcoes que permitem definir os valores de entrada (ou seja, argumentos)
para a funcdo, bem como, quaisquer parametros que determinem o comportamento da funcao.

Neste caso, apds incluir as definicbes necessarias, clique em Salvar.
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A opcao Habilitar Linha de Tendéncia permanece disponivel para as métricas que possuem valores
numéricos em pelo menos um eixo.

A linha de tendéncia, gerada pelo Insights, representa as tendéncias dos seus dados e pode ser utilizada para
prever valores futuros.
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Ao clicar, ela sera habilitada e uma nova opcdo aparecera no menu: Editar Linha de Tendéncia.
Ao clicar nessa opcdo, a coluna de Ferramentas exibira as opgoes para edicdo na aba Formato.

Para editar, também é possivel clicar com o botdo direito na prépria linha de tendéncia, assim que ela for
exibida, e selecionar Formato.
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A opcao Adicionar Linha de Referéncia permite que vocé inclua uma linha vertical ou horizontal no grafico
para comparar, referenciar ou medir os valores dos dados exibidos na tela.

Ao passar o mouse pela opcdo, um menu com as opgoes de linha é exibido para que vocé selecione aquela que
deseja.
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As opcoes para a linha de referéncia sao:

Maximo: exibe a linha de referéncia no nivel do ponto de dados mais alto do grafico.

Minimo: exibe a linha de referéncia no nivel do ponto de dados mais baixo do grafico.

Média: exibe a linha de referéncia no valor médio de todos os pontos de dados do grafico.
Mediana: exibe a linha de referéncia no valor mediano de todos os pontos de dados do grafico.
Primeiro: exibe a linha de referéncia no primeiro ponto de dados plotado no grafico.

Ultimo: exibe a linha de referéncia na altura do Gltimo ponto de dados plotado no gréfico.
Constante: exibe uma linha de referéncia com um valor personalizado.
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Apds informar o valor, clique em OK.

Ao selecionar, a linha de referéncia sera exibida no grafico. Caso queira, € possivel adicionar mais de uma de
diferentes tipos.

Para editar a linha, clique nela com o botdo direito e selecione Formatar ou acesse a aba Formato, na
coluna Ferramentas e encontre a area de Linhas de Referéncia.
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Para alterar o titulo, além de ajustar no proprio relatdrio, vocé pode clicar em Digite o titulo do relatério, na
coluna Ferramentas.
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VISAO GERAL

Ao adicionar dados no relatdrio, vocé vera que cada Mddulo tem seu proprio menu de 3 pontinhos, localizado
no canto superior direito.
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A opgao Trocar inverte a exibigao das colunas.

® TOTVS YMS

v Processo Pioo
Rosiorto do relsisa
le Crerplo rarin
o

YMS | Procy 1

W B O & 6 O 0

@ TOTUS

o Ymmo /

Processo pave
- o
I = il itul relatéri
v FO_YMS Conscidado Dt v ° ¥ 2
¥a momdra px [wnmn @] | ovaseoaqn
Agsrdamants Asdoars .-
© Oota e Papata “* b Yoo Operacas
© Data dociada =
Bata denaida b Uncinte 43}
Dats ¢ hiva do rapata
» sEagren;

- s

O Votists

Porks Contrate
wwsen

fes o
b Tarsperains vz
© TpoCperacas .-

© Tregorasicn o sene 1wy

© Unidato

© Veicdo

O Veioda

© Veleua Teo Carceria
' Cortagom da lohas
) CAd Processs YIS

o Ctda Pracesscn

) Tompo Ctrada YU fmin)

Tampo Procasse YIS (wir)

eEm A0

Arerar visusizacho
Trocar
Meera Yotas

Catar five

Ssiacionar vaaaliz;tos o dasteo
Criae e ccntenrass

Dutabes da Corsia

Ussva Dases

Remover Dazon

Fonta da Dason .
Eaportar .
Dupicar

Coparen .
Usverpara .

Ocutas Davva 0 Tado

Feomany

Rencmear

Trasse para a Fracte

hoangr

s Opgles

@ i 5

v Fracesso paso

Assirtorto 6o relarivo
2 Cxompio retardes
o

comats Cebigle  Auds e YMS 1 relatédio
G W B0 8 & & O
= ConnTO TE ORDon o vmmo | /
5 Processo Pate TOTVS
» Oatss Iivom
o = Digite o titulo do relatério
¥ FD_YM3 Comoidats 01 v § B
Na mees bus e | m MR N3 GUDS RABD WURD NN T
© Agardaments Rsdoviaria D -
4 51 wemnen B ' o
© Data do chagds s Opn
Data do crtrads
Geca s saiga » Unedada [43]
© Oata ¢ hiva g0 hapata .
S Dala e hera do entrada el
Dats e hora do saida .
ety .
v M
O FT¥ma Bx
@ teje
© W0 (301
© Voraets .

© Porks Cartrle

O fota .
» Tarsgenasve

.

O Transgonasus

& Unidaso -
© veicdo .
O VecdoTeo .-

© Veiodo Teo

! Cartagem da bohas
) CH Procasss YIS
W Oude Pracessen

) Tompo Entrads YUS (min)

) Tompo Processe YMS [riny

nasa

T Y )

1saaen

61

) SO SOPOL ‘SALOL ep spepaidod 2 ouawniop 253

)
=4
@
2
&
=

m
(1]
8
&
=

&
)
&
b=
3
a
g
=
3
2
o
=

m
(]
8
Z
=4
;|
=
b
&
=
=
2
(=]
2
o
3
3
8




W)
Vi

A opcdo Mostrar totais inclui a soma dos dados que estdo sendo exibidos na tela do relatorio.
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A opcdo Alterar Forma abre um submenu com opgoes que permitem alterar a forma de exibigdo do grafico.
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A opcao Editar filtro permite que vocé gere filtros especificos para a visualizacdo do grafico que esta editando.

Ao clicar nela, uma nova tela sera exibida.
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Para gerar um filtro especifico, clique em Adicionar Nova Qualificacao.
Isso significa que vocé pode gerar uma condicional para o grafico, vinculando métricas ou atributos.

Ao clicar nesse botdo, uma lista com todos os atributos e métricas sera exibida.
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Ao selecionar um atributo ou métrica, ele sera exibido na tela para que vocé defina os critérios de filtro.

Por exemplo, caso queira visualizar os dados especificos sobre o dia de hoje, cligue em Hoje e selecione
a data de hoje, no lado direito.
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Ao finalizar, clique em OK para que o filtro especifico seja aplicado. g
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A opcdo Selecionar visualizacoes de destino permite que vocé utilize uma visualizagao especifica para
filtrar ou destacar os dados em outra forma de visualizar, desde que o relatdrio tenha duas ou mais
visualizagdes (Mddulos).

O primeiro passo € selecionar uma visualizagdo para ser a fonte.

Uma vez selecionada, clique no menu de 3 pontinhos e, em seguida, em Selecionar visualizagoes de
destino.
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Ao clicar, a visualizacdo selecionada para ser a fonte tera um icone de Origem, no canto superior
esquerdo.
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Além disso, uma barra sera exibida na parte superior para que vocé defina se a visualizacdo tera fungao
de filtro ou destaque.
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Apos selecionar, defina a visualizacdo que deseja ter como destino a partir da fonte e clique nela.
Ao clicar, o icone de Destino sera exibido no canto superior esquerdo.

Caso queira, € possivel selecionar mais de uma visualizagdo como destino, desde que elas estejam na mesma
pagina.
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Assim que finalizar a selecao, clique em Aplicar.
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Algumas opg0es rapidas também estdo disponiveis no menu:

¢ O clique em Exportar permite que os dados de um Mddulo sejam exportados nos formatos XLSX (Excel),
PDF ou CSV.
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e A opgdo Duplicar gera uma copia exata do Mddulo selecionado.
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