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01. VISÃO GERAL 
       

Ao editar seus relatórios você pode utilizar as funções e atalhos do menu central para ter mais agilidade. 

 

O clique no ícone de Visualização abre uma nova tela para que você possa alterar a forma de visualizar o 
relatório. 
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O clique no ícone de Filtro permite acessar três opções: 

 Filtro de elemento/valor 
 Seletor de atributo/métrica 

 Seletor de painéis 

 

Ao selecionar qualquer uma delas, uma nova janela será incluída no relatório para que você realize a ação que 
deseja. 
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite alterar o formato, excluir e mover a tela 
entre as camadas do relatório. 
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O clique no ícone de Texto abre duas opções: 

 Texto 

 Rich text 

 

Ambos abrem uma nova janela no relatório, para que você possa inserir o conteúdo. 

A diferença entre texto e rich text é que o texto é composto por palavras e conteúdos simples sem qualquer 
tipo de recurso visual, enquanto o rich text pode ter edições como negrito, itálico, entre outros. 
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite alterar o formato, duplicar, copiar, 
mover, editar, excluir, criar um link e mover a tela entre as camadas do relatório. 
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O clique no ícone de Imagem abre uma nova janela no relatório, para que você insira a URL de uma imagem 
ou procure entre os seus arquivos. 
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite alterar o formato, copiar, mover, editar, 
excluir, gerar um link e mover a tela entre as camadas do relatório. 

 

O clique no ícone de Forma abre um menu para que você selecione entre as seguintes opções: 

 Linha 
 Retângulo 
 Elipse 
 Triângulo 

 Polígono 
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Ao selecionar uma forma, uma nova tela é exibida para que você possa utilizar como desejar. 

 

O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite duplicar, copiar, mover, alterar o 
formato, excluir e mover a tela entre as camadas do relatório. 
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O clique no ícone de Pilha de painéis abre uma tela com os painéis que estão presentes no relatório. 

 

Aqui você pode adicionar painéis, atributos e métricas e realizar todo tipo de edição de visualização nos painéis. 

Também é possível visualizar os painéis no menu de camadas, que se encontra no lado direito da tela. 
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito externo, permite duplicar, copiar, mover, inserir 
painel, duplicar painel, mover painel para trás, alterar o formato do painel, excluir painel, alterar o formato, 
excluir e mover a tela entre as camadas do relatório. 

IMPORTANTE! 

O menu de 3 pontinhos permite alterar apenas as configurações internas do painel, e não da tela em si. 
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O clique no ícone Janela de informações abre uma tela de visualização, na qual é possível adicionar atributos 
e métricas. 

 

 

Ao incluir atributos e/ou métricas eles permanecerão na janela, porém, não serão adicionados ao relatório. 

Essa é uma janela apenas para visualização de dados e estará disponível para consulta no menu de camadas, 
mas não fará parte do relatório. 
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