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Ao editar seus relatdrios vocé pode utilizar as fungoes e atalhos do menu central para ter mais agilidade.
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O cligue no icone de Visualizagdo abre uma nova tela para que vocé possa alterar a forma de visualizar o
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Ao selecionar qualquer uma delas, uma nova janela sera incluida no relatorio para que vocé realize a agdo que

deseja.
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite alterar o formato, excluir e mover a tela

entre as camadas do relatorio.
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Ambos abrem uma nova janela no relatorio, para que vocé possa inserir o contetdo.

A diferenca entre texto e rich text é que o texto é composto por palavras e contelidos simples sem qualquer
tipo de recurso visual, enquanto o rich text pode ter edicdes como negrito, italico, entre outros.
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite alterar o formato, duplicar, copiar,
mover, editar, excluir, criar um link e mover a tela entre as camadas do relatorio.

I
¥
o
@ s Foewars  Eubide  Hute Assistente de relaténio YMS [Processo Pito | Assistente de retatéeo x (=
w
o 8 YR = - B~ RS = R (=N ol - | a
£ COMANTO 08 04008 0 ronuaro | 7/ £ cavanas 2
e ® Totvs S -;-
» Dotss N 5 E P ] Ote 0 ke 60 relaizse =)
v Processo Piso H S i 5 v Al D6 G Digite o titulo do relatério (4) wagem 2
Assistonte de relatieo e N
Mo mencrs » Feema Ds Griice
Exampin retasdeic

© Agordamento Rodoviaria 10 *v 5 Rbhidos Ds Dados (N — -

[ —

© Dota do chegasa Y » Urhas Cortran ]

. o —

Ouata do ertrada g » Lirha Do Tensdocia ————
— =
Data do salda - Lirhas Do e — T
* Reteriocia — w
Data & heva G0 chagsta [ 1]
2 <
Dats ¢ hora do entrads o
e =3

© Datacheeadosaids
& Docwranss

O FT¥raty

© Hop
B Ko (501 L T —— @)
O Netriata
& Poro Canrele
O Ro
© Ten Operncas
O Tramporadia
O nidato
@ Voo .
O Veloda Teo
© Velods Yo Camoceria
W Contagen de bnbas
) Ons Processs VMG

' Otde Procenson

%M 3000 250M 2000 150w 100 “So0

Termpo Ernrada YMS mie) *¢

b Temgo Entrads YIS (min)

) Yempo Poocenso YMS fmin)

iy
®
g8
®
=4
5
]
o
g
4
=
2
(=]

2
®
3
=3




Wy

TOTVS INSIGHTS — PUBLICADOR
QUAIS SAO AS FUNCOES DO MENU

CENTRAL SUPERIOR

Formats  [ebighs  Kuds

8
£ CONJNTO DR DACOS.
5

» Datsa

v £D_YMS Comaoidado 0.1

© Data e hora do chogada

© Dotz ehora do ostiads
© Data e hera do salda
< Documents

O FT¥ma tx

© Hoin

© Hoje (901

© Motrista

< Pons Ceacle

O R

© Toa Oreracas

O Tivagonadies

O Wnidaze

© Velods Yo Camoceria
W Cortagen éa iebas

b Ok Precesss YIS
W Otde Pracessos

L Tomgo Ertrads V123 (min)

b Yemgo Procosss YMS (min)

Ww 3 @0 68 6 © a6
o roawato T
Tastod
1
roun

Cpensans

® ToTVS

Digite o titulo do relatério

B 1 v v

Ovetea sutsmitca &o
teato

Tamaho sscerins
Duegdo Hory
Overtiow

Retar ~

Proenchinants

a8

Feomana do Nimers &

Oupiear
Copar em

Mover para

Ervvioe para Trks

fecusr
25 200M Ciinelek
Tempo Enerada YMS ('

(s

%
3 CAMADAS
T ez

Al O otaio sorelatinn

() manemd

Central de conteddo

O cligue no icone de Imagem abre uma nova janela no relatdrio, para que vocé insira a URL de uma imagem
Ou procure entre 0s seus arquivos.

Q Aain Formoto  Enichy A
8 « S 8
B covtioo i B COMANTODLOADSS
n =

J » Oates

v Processo Pazo
Neterto do el FD.YMS Commoldada 0.1

Eromgio setasivo
© gundaments Adaviaro ©

© Data g chogada
© Oata do envaza
© Oata dosaids
© Data ehcra de chogada
© Oata ehera do ertrada
© Oata ohces de salta
O Dacuments
© FT Yma Sk
® Heje
© boje (004
© Motriata
O Ponto Cenvole
< Mata
© TpeOperaca
O Transgenadonn
O wnisade
© Ve
 veose Teo
© Veiouo Teo Camocera
" Cartagern da lahas

L GH Processa YIS
" Ctde Processca

Tengo Errada YIS (rie)

b Tampo Procosso YIS imiey

d @ BB O 0

Q roaware Y/
Dighte o thuto do raa.
TR
» At D Cortdiner
» Forra Do Greifco

® Totvs

Digite o titulo do relatério

+ Rdtics Do Dadon D
» Urhas Corras
» Urha Da Tensbaca

, Urhas Do
Raterbrcas

et

25m

Temg Entrada YMs (emin)

“leou

) 2953

SOpEAIDSa)

m
i}
(1]
=

®
=4
5
]
o
g
4
7
2
(=]

Pealasal




TOTVS INSIGHTS — PUBLICADOR
QUAIS SAO AS FUNCOES DO MENU @
CENTRAL SUPERIOR

ol © OE= A D
@ Ao Formato  [xbigo  Auds Assistente e relaténn YMS | Processo Péto | Assistente de relasdeio *
-] € o 3 = e ® =N POl s |

B conrtinn £ CoNRNTOCE DADOS ¢ Sorcawro | T/ = cavanas

2] [ s ® Totvs o

' Hovewdi i 3 z - Dot
v Precesss Piso e Digite o titulo do relatério -l D0% o tas0 6oretsas

. inser imagen

O Agerdamento Rasoviaris 10

a —
© Data ds chagata fr——
Tamanho e
| ——
Aatar para Rec Precy — g
la
s
frocurar
20 ”
Temzo £nrada WS (min)

Central de conteddo

@ 'sopeAasal SO SO SO0l ‘SALOL ep spepaudod 2 owawniop 253

O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito, permite alterar o formato, copiar, mover, editar,
excluir, gerar um link e mover a tela entre as camadas do relatorio.
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O cligue no icone de Pilha de painéis abre uma tela com os painéis que estdo presentes no relatorio.
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Aqui vocé pode adicionar painéis, atributos e métricas e realizar todo tipo de edicao de visualizacdo nos painéis.

Também é possivel visualizar os painéis no menu de camadas, que se encontra no lado direito da tela.
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O clique no menu de 3 pontinhos, no canto superior direito externo, permite duplicar, copiar, mover, inserir
painel, duplicar painel, mover painel para tras, alterar o formato do painel, excluir painel, alterar o formato,
excluir e mover a tela entre as camadas do relatdrio.

IMPORTANTE!

O menu de 3 pontinhos permite alterar apenas as configuragoes internas do painel, e ndo da tela em si.
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O cligue no icone Janela de informagodes abre uma tela de visualizagdo, na qual é possivel adicionar atributos
e métricas.
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Planilha

Ao incluir atributos e/ou métricas eles permanecerdo na janela, porém, ndo serdo adicionados ao relatorio.

Essa é uma janela apenas para visualizagdo de dados e estara disponivel para consulta no menu de camadas,
mas ndo fara parte do relatorio.
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