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O Banco de Horas € destinado ao armazenamento de horas extras, atrasos e faltas, que podem ser compensados ou
pagos/descontados posteriormente. As regras para o registro dessas horas e os prazos para sua utilizagcao sao estabelecidos
pela legislacao trabalhista, acordos coletivos ou convencoes coletivas de trabalho. No modulo de Automacao de Ponto, temos os

seqguintes tipos:

e Banco de Horas Diario: Este modelo acumula diariamente as horas extras, atrasos e faltas.

e Banco de Horas Diario por Ocorréncia: Neste formato, além das ocorréncias serem separadas diariamente, € permitido o
pagamento ou desconto de uma ocorréncia (atraso, falta ou hora extra) ao modificar a atitude da ocorréncia registrada, sem a
necessidade de passar pelo processo de compensacao.

e Banco de Horas por Periodo: Este tipo de banco de horas armazena o saldo das horas, agrupadas por evento, dentro do

periodo do ponto.
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Parametrizacao: Banco de Horas diario e diario por ocorréncia

Para configurar o banco de horas, acesse o0 menu Configuracoes | Parametrizador e selecione o processo Sindicato.
Edite o sindicato desejado e avance até a etapa de Banco de Horas. Marque a opcao "Utiliza banco de horas" e
selecione o tipo de banco de horas como "Diario". Para utilizar o banco de horas por ocorréncia, marque a opcao “Utiliza

banco de horas por ocorréncia” na guia Parametros Gerais.

Assistente de Implantacao de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009]
Bapa 13 - Banco de horas @
Parametrizagdo do banco de horas TOTVS - ~
g i A seguir iremos detalhar a fungao de
) Extra Tipo de banco de horas:
e it et e & cada parametro presente na etapa de

] Atrasos e Faltas
o Adicional noturno

Parametros gerais  Percentual de incidéncia

v] Sobreaviso Banco de horas didrio
gosa Inicio compensaggo: banco de horas.
&} Compensac3o @ Utiiza banco de horas por ocoméncia. Utima faixa
] Abonos Limite de extras
il Fertadon () Limita extras dia. Limita executado dia. Inicio def. limite =
___00:00 __00:00 Inicio dia L

) Intervalo de toleranda
o] Tabela de extras

] Tabela de atrasos

] Eventos

] Eventos da folha

/) Jornada referénda

&) Portaria 373

] Acordos Sindicais

(] Limita extras semana. Limita executado semana. Inicio def. limite

__00:00 __00:00

Inicio seman:z

() Limita extras periodo. Limita executado periodo. Inicio def. limite

___00:00 _00:00

Inicio periodc

Processos Correlatos

< Voltar Avancar > V¥

Cancelar

A partir dos proximos passos, realize a

parametrizacao conforme sua regra de

negocio, convencao coletiva ou acordo

coletivo.




%%% Parametrizacao: Banco de Horas diario e diario por ocorréncia

O campo Inicio Compensacao ¢ utilizado para definir o ponto de partida do processo de compensacao, que pode ser a

primeira ou a uUltima faixa de extras. E fundamental destacar que, para o funcionamento do campo, as faixas de extras

devem ser configuradas na etapa "Faixa de extras" no parametrizador do sindicato. Porém nao € um cadastro obrigatorio.

Assistente de Implantacdao de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009] Assistente de Implantacdo de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009]
Bapa 13 - Banco de horas @ Bapa 3 - Faixas de extras @
Parametrizagdo do banco de horas TOTVS Parametrizagdo de faixas e intervalos de extras TOTVS
o Célado Banco de horas ) Célculo
] Extra Tipo de banco de horas: 3 Eyb () Considera faixas de distribuigdo de horas extras por intervalo de horas.
3 ro e o 8 i socsde s ot - e
e gl AU asSOSs © alla! e *
) Adicional noturno Parémetros gerais| Percentual de incidéncia /) Adicional noturno & B £ s i
/] Sobreaviso Banco de horas diario /] Sobreaviso
g DSR Inicio compensagao: g DSR Faixa de distribuicdo de horas extras
ﬂ Compensacdo @ Utiiza banco de horas por ocoméncia. Primeira f ﬂ Compensacao 12 Faixa: 22 Faixa: 32 Faixa: 42 Faixa: 52 Faixa:
+ Abonos Limite de extras i o/l Abonos __02:00 __03:00 __00:00 __00:00 __00:00
o] Feriados . o : 4 el o o] Feriados = -
3 SolucSo de Conflitos IR s P smoah e, icon 1 Atera attude 3] Solucio de Conflitos
+ Importac3o batidas —00:00 —00:00 inicio dia Atera faixa ) Importac3o batidas
:ﬂ B?'°° de horas = () Limita extras semana. Limita executado semana. Inicio def. limite : = ﬂ B.a'?co de hpras = Faixa de descanso Faixa de fenado Faixa de compensado
o] Limite de dias compertusagao 00:00 00:00 lnicio seman: -.-~ 3 .A uge /) Limite de dias compe@a@o
z Intervalo de toleranda — — tera faix j Intervalo de toleranda 12 Faixa: 12 Faixa: 12 Faixa:
g Tabela de extras () Limita extras periodo. Limita executado periodo. Inicio def. limite «] Tabela de extras __08:00 __08:00 __08:00
% e e __00:00 __00:00 Inicio periodc s boben g et
«] Eventos da folha ] Eventos da folha
+] Jornada referénda /) Jornada referénda
o] Portaria 373 ) Portaria 373
«) Acordos Sindicais «] Acordos Sindicais
Processos Correlatos Processos Correlatos
< Voltar Avancar > ¥ Cancelar < Voltar Avancar > ¥ Cancelar
b W, -




%%% Parametrizacao: Banco de Horas diario e diario por ocorréncia

Na secao "Limite de Extras", € possivel configurar um valor limite para troca da atitudes das ocorréncias (compensar ou
pagar) ou alterar a faixa da ocorréncia.Aleém disso, € possivel configurar o limite para ser aplicado diariamente,

semanalmente ou no periodo.

Banco de horas
Tipo de banco de horas:

8 LUtiliza banco de horas. Dirio v

Parametros gerais  Percentual de incidéncia

Banco de horas diario , .
Inicio compensacgao:

B LUtiiza banco de horas por ocoméncia. Primeira faixa v
Limite de extras
(] Limita extras dia. Limita executado dia. Inicio def. limite
_00:00 ___00:00 Inicio dia

Limita extras semana. LUmita executado semana. Inicio def. imite
—_00:00 _00:00 Inicio semang

|| Limita extras periodo. Limita executado periodo. Inicio def. limite
—00:00 — 00:00 Inicio periodc
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Parametrizacao: Banco de Horas diario e diario por ocorréncia

Como exemplo, aqui iremos definir o limite de

faixa de extras diarias:

e Limite exec. por dia: Estabelece um limite
diario para a jornada de trabalho.

e Limite de extra dia: Considera o valor da
hora extra realizada como limite.

e Inicio def. limite: Define se o limite sera
aplicado as horas extras realizadas no inicio
ou no final do dia.

e Altera atitude do evento: Apos o valor das
extras ultrapassar o limite informado, ira
acontecer a troca da atitude da ocorréncia
para pagar.

e Altera faixa: Pode ser indicada a faixa para a
qgual a hora extra sera alterada apos

ultrapassar o limite.

Banco de horm
Tipo de banco de horas:

B iza banco de horas Didno
Parimetros gerais  Parcertual de incidéncia

Banco de horas dido

Nicio compansaco
B (ks banco de horas por ocominga Prmera fana
Limte de extras

|| Umtaedasda  Limtaexecutadoda  Inicio def imie

nn (\n N AN L faa 4
.:‘L‘ ._t\_' Ju J\; lq .).‘ ':0‘3

| Limta extras semana.  Limta executado ssmana. Inicio def mte

.'- v - .1 ’ I > ns
NW i NG Seman:

(| Limka extras periodo.  Limita executado periodo.  Inicio def. ke

AN AN Vel
““J .‘L :: 'I

NI pesiod:
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https://docs.google.com/file/d/1kGXtNcskQ16Ab5m5I3BgM82l-FntNsM5/preview

%%% Parametrizacao: Banco de Horas diario e diario por ocorréncia

Ao rolar a barra para baixo, encontramos a secao "Atitudes”, que possibilita a escolha da atitude da ocorréncia que pode

ser enviada para compensar (banco de horas) ou para desconto/pagamento.

Assistente de Implantacdo de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009]

Bapa 13 - Banco de horas @

Parametrizagdo do banco de horas TOTVS

) Célaulo Banco de horas
&) Extra Tipo de banco de horas:

&) Faixas de extras @ Utiiza banco de horas. Dirio v
] Atrasos e Faltas
) Adicional noturno Parametros gerais  Percentual de incidéncia
g g;t:eavnso (] Limita extras periodo. Limita executado periodo. Inicio def. limite
] Compensac3o ___00:00 ___00:00 Inicio periodc

«) Abonos
o] Feriados Attudes

g Solucéogo(l::;nﬁ:hos (] Considera Atitude do Evento
Importa as
z : i : Extras nomais: Extras descanso:
o/ Limite de dias compensac3o Compensar Compensar

& Intervalo de tolerdnda : Extras compensado: Extras feriado:

o/ Tabela de extras Compensar v Compensar
) Tabela de atrasos

«] Eventos

) Eventos da folha
) Jornada referénda
) Portaria 373

/] Acordos Sindicais

Processos Correlatos

< Voltar Avancar > ¥ Cancelar
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%%% Parametrizacao: Banco de horas diario e diario por ocorréncia

Se na secao “Atitudes” estiver marcado ‘Considera Atitude do Evento’, as opcdes de selecao da atitudes ocorréncias irdo
ficar desabilitadas e sera considerada atitude apontada no cadastro dos eventos. A configuracao dos eventos devem ser

realizadas na etapa "Eventos" no parametrizador do sindicato.

2 @

Assistente de Implantagio de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009] Assistente de Implantacdo de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009] - Ay
I a S
Bapa 13 - Banco de horas @ Eapa 18 - Eventos @ S
Parametrizag3o do banco de horas .'. OTVS Definigdo de associagdo entre os eventos do Chronus & Labore TOTVS L e Clado
o) Céleuo Banco de horas il chaly +2 X ‘G"f ) ‘Q 15 M|~ D‘ © Processos | Y [Filtrar] ~
&) Extra Tipo de banco de horas: o Exta | .
/) Faixas de extras @ Utiiza banco de horas. Dirio v j Faixas de extras Layoupk  Padrio~ (¥ [ FRY T O£ LEHME -
3 Atrasos e Faltas o Arasose Faltas Eventos: 1- 0009 - 0018 0 X
z AR Pardmetros gerais  Percentual de incidéncia o) Adidonal noturno Arrastefaqui o cabegalho de uma coluna para agrupar ~ -
3 Sobreai o) Sobreaviso . +X|0‘1 Tl i’QlS/ZG Bl Anexos v & Processos v
3 DSR'eaV's‘) () Limkta extras periodo.  Limita execitado periodo.  thicio def. lmite 9 DR [l |Cddigo do Evento no TOTVS Automagio d&. Desgigae®®Evento TOTVS Auton
o] Compensacio —00:00 —00:00 Inicio periodc _N - — .g ibom""pe“sa@ 1 AdcNot.laFaxaExtraFer, |dentificagdo ‘ ||nf0rma¢o&s~ Adicionaisl
!?1 Abgnos o) Feriados Adic.Not. 2a Faixa Extra Fer, . : .
] Feriados Atity des 3 sokclo de Confts ” Afitude a ser Considerada no Dia/Evento
o) Solucio de Confiitos @ Considers Aiude do Everto) 9 Inportagao batdas b [ lv) | ooss 1a Faixa de Extra O Movimento ) Banco de Hors
' Extras descar o Brcodeborss (] | oot 28 Faia de Extra
- Compensar Compensar Compensar 2‘ Limte de dias compensagao ;
Y < o) Intervalo de toleréncia | 0022 1a Faixa de Extra Descanso
_ﬂ Intervalo de toleranda Falta Extra nensad Extras feria ) Tabea de extras - Néo Compensar Compensar
j Tabela de extras Compensar Compensar Compensar ) Tabiadadiamaacs || | 0023 2aFaixa de Extra Descanso
/) Tabela de atrasos 4 Eventos . ‘ '
&) Eventos , o | 0024 1a Faixa de Extra Feriado
g Eventos da f°f’3 o) Jornada referéndia (] | 002 2aFaixa de Extra Feriado
] Jornada referéncia o} Portaria 373
o/} Portaria 373 | Acordos Sindicais 0026 1a Faiva de Extra Compensado
o] Acordos Sindicais
0028 Horas Sobre Aviso Cadastradas
1
Processos Correlatos
Processos Correlatos
ot | Avancar; 0K Cancelar Salvar

< Voltar Avancar > ¥ Cancelar
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Parametrizacao: Banco de horas diario e diario por ocorréncia

Aposs a conclusao da configuragcao do banco de horas, € recomendavel revisar o cadastro dos eventos na etapa Eventos do
parametrizador do sindicato. Certifique-se de verificar a natureza do evento, se deseja considerar conforme o0 passo anterior,

e 0s percentuais associados a eles.

Os principais campos para o banco de horas diario e T

sao: + X ‘0 | T 1+ 4 4 ‘O\ 15/26 ‘ B Anexos v 8 Processos ¥

Identificagdo | Informagdes Adicionais

Cddigo do evento do banco de horas lancado
no movimento: Informe o evento para calculo de
horas no banco de horas e que posteriormente,

Codigo do evento calculado no TOTVS Automacdo de Ponto:
0018 1a Faixa de Extra

Codigo do evento relacionado RM Labore:

podera ser langado no movimento (utilizado 0082 HORA EXTRA 507%

guando deseja diferenciar o evento do banco de Cédigo evento do banco de horas Langado no movimento:
horas do evento a pago/descontando diretamente s HORA EXTHA o2

no movimento do funcionario). Caso nao haja Cadastrar este evento nos eventos a serem langados no Labore
evento informando no campo, sera considerado o () Considera percentual na compensagio de horas

evento do campo ‘Codigo do evento relacionado B 10 compmacho wphisl da ot ..

RM Labore’. Férmula de langamento para o banco de horas:

Considera percentual na compensacao de

horas: Ao ser habilitado ele ira multiplicar as horas

extras pelos seus respectivos percentuais na

realizacao da compensacao. Caso contrario, as

horas extras serdo compensadas com atrasos na on Camcrle o
proporcao 1/1.

13 @



%%% Parametrizacao: Banco de Horas diario e diario por ocorréncia

Apos a parametrizacao do banco de horas, € essencial recalcular o ponto do funcionario para que os ajustes necessarios
sejam aplicadas no calculo. Abaixo segue um funcionario que teve falta, atraso e horas extras, as quais foram enviadas para

o banco de horas, que pode ser conferido na guia Banco de Horas, disponivel na visao do espelho de ponto do funcionario.

I Espelho do Funcionério 00002 - JOAO DA SILVA JORDAM

T P& 2 ’Q 2/45 ] Anexos v 8 Processos v
Data Inicio: |01/01/2023 ~| Data Fim: |02/02/2023 ~ - R B © B 6@ @ @ )

~ Visbes <
, Horas Trabalhadas -
Espelho iGréﬁoo I Calendério } Diario: Banco: Totais: 2
| ‘ 00:00 [ 000:00 §
Abono Extra Data Id Jornada Dia Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida
| = = 17 e = ¥ o0 T PRLE oo % i i i b s i H : ) Atrasos
I il 070042023 & . se Il | I | L | | Diario: Banco: Totais:
[ wesa e e e e e e e e e Eeeeeee, 0000 0000  001:00
b @  09/01/2023 1 SEG 08:00 12:00 14:00 20:00 B e
10/01/2023 1 TER 09:00 12:00 14:00 18:00 Didric: Bamco: Totais:
11/01/2023 1 QUA - 00:00 00:00 008:00
Abonos
Diario: Banco: Totais:
+ Janelas de informacbes 0000 [ 000:00
' Totais do dia | Avisos l Jornadas l Ocorréncias ] Movimento didrio I Movimento] Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analiico | Saldo Banco de Horas Sntebco Extra Executado
' ' Diario: Banco: Totais:
(] Somente informacdes da data selecionada 02:00 - 002:00
+ Jx\O[? i i\Q 2/3 [D\G'D’OProcessos "Y[Filtrar]v Extra Autorizado
- Diario: Banco: Totais:
L t: | Padrdo~ | e - s
wyout: | Padstio~ ERF IO« LUBOE 0200 0200  002:00
[x] |Chapa Data a1 Evento do Ponto Tipo do Evento Inicio do Periodo Alterado Fim do Periodo Alterado Valor Walor Compensado Valor Langado Processo Tipo do Banco de Horas
— Adicional Noturno
| | | 00002 08/01/2023 | 0018 - 1a Faixa de Extra Crédito 02:00 00:00 00:00 Recalculo Dirio Diario: Banco: Totais:
i Y . O
» | | 00002 10/01/2023 | 0002 - Atrasos | Débito N 01:00 00:00 00:00 Recalculo Didrio 500 ! 00N
[] alta Débi | .00 Reciico  Didri P —
| | 00002 11/01/2023 | 0001 -Faltas to 08:00 00:00 00:00 Diario Difile: Bamo: Totsis
0s:00 [ 176:00
Sobreaviso
Diario: Banco: Totais:
00:00 [ 000:00
‘4 ] \ |

‘ Férias ‘ Afastamento “ d Compensado l‘ Descanso l‘ Feriado Auséncia por Intervalo J Intervalo com tempo planejade | Extra Normal .‘ Demitido

14 @






%%% Parametrizagao: Banco de Horas por periodo

Para configurar o banco de horas, acesse o0 menu Configuragoes | Parametrizador e selecione o processo Sindicato.
Edite o sindicato desejado e avance atée a etapa de Banco de Horas. Marque a opcao "Utiliza banco de horas” e

selecione o tipo de banco de horas como "Periodo”.

Bapa 13 - Banco de horas (
: Parametrizagdo do banco de horas TC - _
,, A seguir iremos detalhar a fungao de
&) Calculo Banco de horas
] Extra Tipo de banco de horas: ~
- By hudes B cada parametro presente na etapa de
Atrasos e Faltas
& Adicional noturno Parametros gerais  Percentual de incidéncia
2 Sobreaviso Banco de horas por periodo banco de horas.
o DSR Limite [ horas didnas
] Compensacdo Limite didric
] Abonos () UWtiliza limite de horas didnias. Percentual extras nomais 0 00:00
) Feriados )
3] Solucio de Conflitos (] Compensa extras de descanso. Percentual extras descansc 0
| o Jmportacao batidas (] Compensa extras de feriado. Parcentual extras fariadc 0
| T 3= e cpensagio O Compensa extras de dia compensado.  Fercertual exras compensado: 0 A partir dos proximos passos, realize a
] Intervalo de toleranda

e S— Uiza ke mésimo de horas semandis. Limke de hores por semana:  —00:00 parametrizacdo conforme sua regra de
ﬁ Eventos A e e i A Ll
— el negdcio, convencao coletiva ou acordo
/) Portaria 373

o] Acordos Sindicais

coletivo.

Processos Correlatos

< Voltar Avancar > ¥ Cancelar
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Parametrizacao: Banco de Horas por periodo

AVISOS:

Informamos que no banco por periodo € possivel realizar a
limitacao entre as horas que irao permanecer em banco
de horas ou que irao para movimento. Veremos essas
parametrizacoes, porém elas serao validas para horarios do
tipo rigido.

Para otimizar o limite de horas diario, € importante
desmarcar o parametro "Utiliza compensacao manual de
horas™ no parametrizador do funcionario disponivel na etapa
banco de horas.

E necessario autorizar todas as horas extras realizadas
pelo funcionario. Assim, todas as horas extras serao
consideradas para o calculo do sistema, seja para
compensacao ou pagamento no movimento do funcionario.

17 @



%%% Parametrizagao: Banco de Horas por periodo

Na guia "Parametros gerais" na etapa do Banco de Horas, € possivel configurar o limite de horas diarias para as

ocorréncias entre movimento e banco de horas. Ao marcar o campo "Utiliza Limite de horas diarias”, vocé pode

optar por limitar por percentual e/ou numero de horas.

Banco de horas

Tipo de banco de horas:
8 Utiliza banco de horas. Periodo v
Pevcariiad de riciincts
Banco de horas por periodo

Limite de horas dianas

Limite dianio :

Percentual extras nomais: 00:00

B LUtiliza limite de horas diarias.

-

(] Compensa extras de descanso. Percentual extras de

-

(] Compensa extras de feriado.

C

[ ] Compensa extras de dia compensado.

(] Utiliza limite m&ximo de horas semanais. —00:00

‘ ] 9 ' . . . n.Nn
| Biis e Lt~ o i LAHR v e -~ f‘; ‘3 “f'\

e Limite por percentual: Pode ser
definido um limite maximo de quantidade
a ser paga. Todas as quantidades
informadas até esse limite serao pagas e
enviadas para o movimento.

e Numero de horas: Nessa opcao,
consideramos a quantidade de horas
trabalhadas dentro da jornada, incluindo
as horas extras realizadas no dia. As
horas que ficam dentro do limite serao
armazenadas como banco de horas,
enquanto as horas que ultrapassarem
serao pagas.

18 Q)



%%% Parametrizagao: Banco de Horas por periodo

Ao ativar o parametro "Utiliza Limite de Horas Diarias", vocé tambem ativara os parametros "Utiliza limite maximo de

horas semanais"” e "Utiliza limite minimo de horas semanais":

e Utiliza limite maximo de horas
semanais: Estabelece um limite maximo
Tipo de banco de horas: de horas trabalhadas na semana,
8 Utiiza banco de horas. Periodo v incluindo as horas extras, que serdo pagas
no movimento do funcionario,
levando em conta o limite diario.

Banco de horas

Parametros gerais  Percentual de incidéncia

Limite diano :
Lktiliza limite de horas diarias. Percentual extras nomais: 0 00:00
0 e Utiliza limite minimo de horas
PRI SRR S SIS S EICOraIS et ensad ‘ semanais: O sistema considera um limite

minimo de horas trabalhadas. Com base

g Ltiliza limite maximo de horas semanais. Limite de horas por semana:

§ Ltiliza limite minimo de horas semanais. Limite minimo: : nesse limite, o sistema decidira se as

noras de atrasos e/ou faltas serao

ancadas no movimento para serem

descontadas.

19 @)



%%% Parametrizagao: Banco de Horas por periodo

Para ativar os parametros adicionais, "Compensa extra de descanso ", "Compensa extra de feriado" e "Compensa
extras de dia compensado”, € necessario desabilitar o parametro "Utiliza limite maximo de horas semanais”.

Banco de horas R _
- Y Tipo de banco de horas: Os parametros permitem a
liza b de . " Vv ~
e i compensacao das horas extras
Parametros gerais  Percentual de incidéncia realizadas em dias de descanso,
Banco de horas por periodo feriados e dias compensados no
Liniio e fore dirias = banco de horas, desde que
Limte diario it limite diari
Lkiliza limite de horas diaras. Percentual extras nomais: 0 00:00 respeite o limie aiario

&) Compensa extras de descanso. Percentual extras descanso: estabelecido.

B Compensa extras de ferado. Percentual extras feriado: o
Ao ultrapassar o limite as horas

extras serdo pagas no movimento.

Também é possivel por trabalhar
o —— com um percentual, conforme as

D TR Bnidion ons lonlsvson ook Eninonios aostsndenio.. bicarl oye o nn-Nnn .
extras normais.

B Compensa extras de dia compensado.  Percentual extras compensado:

20 ®
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Parametrizacao: Banco de Horas por periodo

Para os demais tipos de horario semi-flexivel e flexivel
siga as configuracoes a seguir, para que as horas sejam
enviadas para banco.

E importante ressaltar que, para esses horarios, os limites

‘ definidos anteriormente nao serao validos. Certifique-se de
ajustar as configuracoes de acordo com as necessidades
de cada tipo de horario para garantir a precisao no registro
das horas trabalhadas.

21 Q)
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Parametrizacao: Banco de Horas por periodo

ApoOs realizar a parametrizacao no sindicato € necessario realizar a parametrizacao do funcionario. Para configurar o

acesse o0 menu Configuracoes | Parametrizador e selecione o processo Funcionarios.

Na etapa Banco de horas funcionario
marque o parametro "Usa compensacao
manual de horas" e marque as opcgoes de
Atrasos, Faltas e Horas Extras, que deseja
considerar no banco de horas, caso
contrario irao para o movimento

Assistente de Implantacdo de Processos [Processo: 08.03 - Parametrizando funcionario: 00004]

Bapa 4 - Banco de horas funcionario

Defina a compensagdo para o banco de horas por periodo.

/) Horério
] Tabela

7| Atrasos

] Compensac3o do calculo
] Distribuic3o de extras
& DSR

o) Extras

] Adidonal noturno

) Horas trabalhadas

/) Jornada referénda

) Feriado

) Importac3o de batidas

Banco de horas

@ Usa compensacdo manual de horas
& Atrasos

@ Fattas

@ Horas Extras

TOTVS

Processos Correlatos

< Voltar

Avancar > ¥

Cancelar

2 @
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Parametrizacao: Banco de Horas por periodo

ApOs a conclusao da configuracao do banco de horas, € recomendavel revisar o cadastro dos eventos na etapa Eventos do
parametrizador do sindicato. Certifigue-se de verificar a natureza do evento, e se a opcao "Utiliza na compensacao

manual de horas".

Assistente de Implantacdo de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0002]

Bapa 18 - Eventos

Definigdo de associagdo entre os eventos do Chronus e Labore

®

TO‘I’VS Horas Tra
Diario:
o Claio +JX\O"T— t 3 _{\QZ/N m‘G'D’OProcessos' Y [Filtrar] ~ = , 00:00
z Extra LA i ' Saida Entrada Saida ’
j Faixas de extras LayodP Padrio~ [F) [ BT §F O 4 =EME - - | Atrasos
) Atrasos e Faltas ‘ Niirin:
) Adicional noturno Arras# aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Eventos: 1 - 0002 - 0018 I ¢ |
) Sobreaviso | s T 1
J DR | | |Cddigo do Evento no TOTVS Automacgo g W90 evento TOTVS AutomacZ 4 X ’ o ’ O l Q 227 ‘ § Anexos v @ Processos v
) Compensacdo f
) Abonos o e dentificagdo [ Informagdes Adicionais
| Feriados ) : a Faixa de Extra
. i3 o e I e e e ol S O go evento no omagao 0:
) Solugio de Confitos ; Cadigo do evento calculado no TOTVS Aut ao de Pont
) Importac3o batidas J 0019 2a Faixa de Extra 0018 1a Faixa de Bxtra
z B?'?“’ de hpras . | 0009 Adicional Noturno Normal Codigo do evento relacionado RM Labore:
N LI 5 gD 0082  HORAEXTRASO:
) Intervalo de tolerdncia 1 0006 Nona Hora
o] Tabela de extras ] Cadigo evento do banco de horas Langado no movimento:
i Tabela de atrasos 0022 1a Faixa de Extra Descanso 0082 HORA EXTRA 507 _
| Eventos | T |00 2a Faixa de Extra Descanso t
JE - Cadastrar este evento nos eventos a serem langados no Labore
) Jornada referénda | | 0003 Descanso Semanal Remunerado " RIS W
] Portaria 373 = '[[J Considera percentual na compensagao de horas
- L 0014 .Not. 1a Faixa Extra Desc. |
o) Acordos Sindicais @ Utiiza na compensagio manual de horas
| | o015 Adic.Not. 2a Faixa Extra Desc.
Formula delgncamento para o banco de horas:
1 1
J
Processos Correlatos !
SVoiar || Avanar > OK Cancelar Salvar
lL T T T3 T ] je/sry LILHIE TZ00 T o0 T TaOT T |
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%%% Parametrizagao: Banco de Horas por periodo

ApOs a parametrizacao do banco de horas, € essencial recalcular o ponto do funcionario para que os ajustes necessarios
sejam aplicadas no calculo. Abaixo segue um funcionario que teve falta, atraso e horas extras, as quais foram enviadas para
o banco de horas, que pode ser conferido na guia Banco de Horas, disponivel na visao do espelho de ponto do funcionario.
O banco de horas por periodo registra as compensacdes do periodo agrupadas por evento

Q¥ Espelho do Funcionério 00004 - ADALBERTO DE JESUS LIMA

T T4 d ‘Q 3/45 ‘ B Anexos v @ Processos ~
Data Inicio: |01/01/2023 ~| DataFim: |31/01/2023 ~ - RBR B ©O B O @ @ 2

~ Visoes <
) Horas Trabalhadas El
Espelho | Gréfico [Calendério ’ Diario: Banco: Totais: a
P _ _ _ _ i _ _ _ 00:00 [ 000:00 §
Abono ‘ Extra Data Id Jornada Dia Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida
4 01/01/2023 1 DOM el Diario: Banco: Totais:
02/01/2023 1 SEG 08:00 12:00 14:00 18:00 00:00 00:00 001:00
: : 4 :
03/01/2023 1 TER 08:00 12:00 14:00 18:00 Faltas
04/01/2023 1 QUA 08:00 12:00 14:00 18:00 Nk | BT Totahe
05/01/2023 1 QuUI 08:00 12:00 14:00 18:00 | 00:00 00:00 008:00
0?{/01'/202\3 : ’1 SEX ! 08:00 v 12:00 . 14:00 | 18:00 ! ‘ v Al
.;I'C-':J. 1‘;_'2'),..'.:7‘.".\'{\' i | é;‘ ’ .S"_'I".":';.‘:.‘: 2 l inn ’ 1 Diém Bam TOtaB:
—— 7" (e .|| S ——| — | o— | s— s—— | —— — 00 I 00000
& 03/01/2023 1 SEG 08:00 12:00 14:00 20:00 Extra Executado
10/01/2023 1 TER 09:00 12:00 14:00 18:00 Diario: Banco: Totais:
11/01/2023 1 QUA o0:00 [ 00200
12/01/2023 1 QuUI 08:00 12:00 14:00 18:00 [} Extra Autorizado
L 13/n1/2023 1 SEY NR:NN | 12:00 , 14:00 , 18:00 | | , adl Diario: Banco: Totais:
00:00 00:00 002:00
= = Adicional Noturno
Janelas de informacoes
_ Diario: Banco: Totais:
Totais do dia ] Avisos [ Jornadas ] Ocorréndas ] Movimento diario ] Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico ] Saldo Banco de Horas Sintético | 00:00 - 000:00
(] Somente informacdes da data seleconada Horas Sase _

. ‘ . Diario: Banco: Totais:
+2%|(S|[T 1L _{‘QB/B mlG'D‘OProcessos' Y [Filtrar] ~ 00:00 [ 17500
Layout: | Padrio~ [ [ RO KW= E=l - Sobreaviso

Diario: Banco: Totais:

‘ [x] |Chapa Data w Evento do Ponto Tipo do Evento Inicio do Periodo Alterado Fim do Periodo Alterado Valor Yalor Compensado Valor Lancado Processo Tipo do Banco de Horas 00:00 - 000:00
» [ | oooo4 01/01/2023 0001 - Faltas Débito 08:00 00:00 00:00 Recalculo Periodo
| | 00004 01/01/2023 0002 - Atrasos Débito 01:00 00:00 00:00 Recalaulo Periodo
00004 01/01/2023 0018 - 1a Faixa de Extra Crédito 02:00 00:00 00:00 Recalculo Periodo

I Férias ‘ Afastamento U Compensado I. Descanso .l Feriado | Auséncia por Intervalo Intervalo com tempo planejado Extra Normal .’ Demitido
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Parametrizacoes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Quando utiliza o banco de horas, o saldo previsto exibido na visao do espelho de ponto pode ser o valor
efetivamente realizado ou ja acrescido com o percentual do evento cadastrado no caso das horas extras.

A seguir vamos ver duas formas
de parametrizar para considerar
0 percentual.

Essa parametrizacdo € valida
para os dois tipos de bancos de

Q Espelho do Funcionario 00002 - JOAO DA SILVA JORDAM

t T ! i‘QZMS‘OAnexos'OProcessosv
12 cBBORBOEG® B

Data Inicio: 01/01/2023 v Data Fim: \ 02/02/2023

~ Visbes

Espelho | Grafico | Calendario

] Abono | Extra Data

' Id Jornada Dia Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida Entrada

Saida

26 O

b 10/01/2023 1 TER 09:00 12:00 14:00 18:00
h oras. 11/01/2023 1 QUA
| 12/01/2023 1 QuI 08:00 12:00 14:00 18:00
13/01/2023 1 SEX 08:00 12:00 14:00 18:00
et oo [ I N AN N S N

Iremos considerar um exemplo
onde o funcionario tenha

executado 02:00 horas extras no
dia, utilizando o banco de horas
diario por ocorréncia.

v Janelas de informagbes

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento dirio | Movimento| Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético

("] Somente informagdes da data selecionada

+o%x[e|T 1L 4|Qs M @D erocesos +| ¥ [Fia] ~
layout: Padrio [ B @ B B ¥ § @ «a- U =H M B

alor Compensado  Valor Langado | Processo Tipo do Banco de Horas
00:00 00:00 Recalculo Didrio
1| oooo2 10/01/2023 = 0002 - Atrasos Débito 01:00 00:00 00:00 Recdlalo  Didrio
| | 00002 11/01/2023 0001 -Faltas Débito 08:00 00:00 00:00 Recdlalo  Didrio




%%% Parametrizagdes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Vamos considerar também que para o evento de primeira faixa de extra normal sera considerado o percentual de 50%.

Assim o evento do ponto deve estar relacionado ao evento de hora extra 50% do Folha de Pagamento. Esse cadastro
pode ser conferido no parametrizador do sindicato na etapa Eventos.

Assistente de Implantacao de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009]

Bapa 18 - Eventos @
Definigdo de associagdo entre os eventos do Chronus e Labore TOTVS
%;a;b +””‘£‘J? T i‘Q 15/26 m\B'D‘OProcessos v‘U[Filtrar]v 7
2‘ Falxas de exiras Layout: | Padrio~ (&) [ FRY T o« UEOR - Saida Entrada Saida
o Atrasos e Faltas
) Adicional noturno Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar ,0
] Sobreaviso Even - 0009 -
& DSR [x] |Cddigo do Evento no TOTVS Automacdo d&. Descricdo do evento TOTVS Automa St ke
ngsacc’*O "1 | o014 Adic.Not.1aFaixaExtraDesc. ¥+ X ’0 ’ T T4 3 ’0\ 15/26 ‘ B Anexos v 8 Processos v
Abonos
o/ Feriados | 0015 Adic.Not. 2a Faixa Extra Desc. Identificaggo | Informagdes Adicionais |
) Solugdo de Conflitos | "
&) Importacio batidas L | 00t Adic.Not. 1a Faixa Extra Fer. Cédigo do evento calculado no TOTVS Automagso de Ponto:
% Ems:eed?sas ) | | | 0017 Adic.Not. 2a Faixa Extra Fer. 0018 12 Faixa de Bxtra
mi compensacao .
) Intervalo de toleranda »  [|v | o018 1a Faixa de Extra jo evento re '
+) Tabela de extras o HORA EXTRA 50%
shola do atracne ; 0019 2a Faixa de Extra
Cadigo evento do banco de horas Langado no movimento:
; e 1| 0022 1a Faixa de Extra Descanso
o Jornada referénda | | | o023 2a Faixa de Extra Descanso
/] Portaria 373 , Cadastrar este evento nos eventos a serem langados no Labore
T ' 0024 1a Faixa de Extra Feriado
o} Acordos Sindicais L (] Considera percentual na compensacao de horas
0025 2a Faixa de Extra Feriado () Utiiza na compensagdo manual de horas
1 Férmula de langamento para o banco de horas:
Kl
Processos Correlatos

< Voltar Avancar >

Horas Tra
00:00

Atrasos
Diario:

0O X

OK Cancelar

Salvar
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%%% Parametrizagdes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

A primeira opcao € configurar o percentual, na etapa Calculo do parametrizador do Sindicato.
Nele ha os parametros "Considera percentual para o movimento"” e "Considera percentual para o banco de
horas".

Assistente de Implantacao de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009]

Etapa 1 - Calculo @
Pardmetros gerais do célculo TOTVS
| Calculo | Calculo

- Extra
/) Faixas de extras
/] Atrasos e Faltas

@ Calcula funcionario sem movimento.

? i Eventos calculados por fomulas
% ESRr e © Alterar extra executada e extra autorizada na movimentagao do funcionério.
& Compensac3o (O Alterar somente extra autorizada na movimentagao do funcionario.

j Abono
% Feriadzs Percentual de incidéncia
) Solucdo de Conflitos @ Considera percentual para 0 movimento
+) Importac3o batidas

Banco de horas = .

B e i e Vamos a ver a seguir o

) Intervalo de toleranda
o) Tabela de extras

] Tabela de atrasos

] Eventos

] Eventos da folha

/) Jornada referéncia

| Portaria 373

) Acordos Sindicais s

comportamento para cada
parametro.

Processos Correlatos

< Voltar Avancar > ¥ Cancelar
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Parametrizacoes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Ao marcar a flag do parametro "Considera percentual para o movimento", ira permitir gue o direcionamento das
horas do banco de horas para o movimento considere o percentual de incidéncia do evento. Por exemplo ao trocar
a atitude da ocorréncia de compensar para pagar/descontar, o valor do movimento sera enviado com o percentual

acrescido.

Q Espelho do Funcionéario 00002 - JOAO DA SILVA JORDAM

T T4 }0\ 2/45 ] B Anexos ~ & Processos ¥

Data Inicio: |01/01/2023 ~| Data Fim: |02/02/2023 ~ | - B B ©O B 00 B @ 3
~ Visoes
Espelho | Gréfico | Calendério |
Ab ’Ex Data ‘Id Jornadal Dia ’ Entrada ’ Saida ‘ Entrada ’ Saida J Entrada ’ Saida ‘ Entrada l Saida ‘
02/01/2... 1 SEG 08:00 12:00 14:00 18:00 ?
03/01/2... 1 TER 08:00 12:00 14:00 18:00
04/01/2... 1 QUA 08:00 12:00 14:00 18:00
05/01/2... 1 QUI 08:00 12:00 14:00 18:00
06/01/2... 1 SEX 08:00 12:00 14:00 18:00
- osfer).. 1 T i [N
» & 09/01/2. 1 SEG 08:00 12:00 14:00 20:00
10/01/2... 1 TER 039:00 12:00 14:00 18:00 =

v Janelas de informacées

Totais do dia I Avisos IJomadas IOcorrénoas]MovmmcianoMovnmento 'BancodeHoras Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas ¢

+ 2 X}G’T Tl }JQ 2/3 m}B'DlOProcessos '\ Y [Filtrar] ~
layout: Padrio~ [ B & B B ¥ § @ «- L = M E =

[x] |do periodo Fim do periodo | Codigo do evento A Evento NUmero de horas
11/2023 31/01/2023 0001 HORAS NORMAIS 176:00 1
31/01/2023 0082 HORA EXTRA 50% 03:00 1

[ |
O 11/2023
=

11/2023 31/01/2023 0158 DSR EM HORAS (RM Chronus) 40:00 1

2023

2023

2023

Més de co... | Ano de com... Cod

»

Anexos

Ocorréncias Coletadas

|
|

sle|FTris|lQuy Me-R|e-| Y-
layout: Padrio~ [ M @ B B F § @ - L =M™ =

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

‘ [x] ‘Cohgada Chapa Data 4 Inido Fim Tipo de ocorréndia | Atitude

» ‘ 1 00002 09/01/2023  18:00 20:00 Extra Pagar

Horas Total de horas

02:00 02:00
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%%% Parametrizagdes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Ao marcar o parametro "Considera percentual para o banco de horas", as horas extras enviadas para o banco de
horas serao acrescidas de acordo com o percentual de incidéncia do evento. Isso significa que vocé podera visualizar o

saldo previsto ja com o percentual aplicado.

Guia banco de horas:
v Janelas de informactes

[Tota do da | Avsos | amadas | ocoéncs [ Moviment dro | Movment Sako Banco deHoras Analtco | Sado Banco deForas St | Importante:
(] Somente informagdes da data selecionada

+ 2 X\O\? Tl i‘o\ 1/3 m\ 2~ D’ © Processos " Y [Filtrar] ~
layout: Padrio~ [ B @ B B ¥ § @ «- LU =H M B

-Vocé pode marcar os dois

[x] |Chapa Data Evento do Ponto ¥  Tipo do Evento Inicio do Periodo Alterado '  Fim do Periodo Alterado valor Valor Com) pa rémetros juntOS, O que faCiIita O
»— | - xa a - N :
[: 00002 09/01/2023 0018 - 1a Faixa de Extr, Crédito 03:00 processo
[ 00002 10/01/2023 0002 - Atrasos Débito 01:00
| 00002 11/01/2023 0001 - Faltas Débito 08:00 ~
- No cadastro do evento, nao e
necessario ter a flag "considera o
percentual deste evento na
Guia banco de horas sintético compensacao das horas" marcada.
v Janelas de informacoes
Totais do dia | Avisos | Jomadas | Ocorréndas | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas sauoammdenmsmm] - Ao aplicar o percentual, apenas o
[T T4 L|Q 1 MG~ DB | 9 erocessos ~| ¥ [Fikrar] ~ evento informando no campo

Layout: | Padrio~ (¥ & EIE I ' @ - =M™ B = n . n
[x] |[Chapa Inicio do periodo ¥ | Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior traso atual Falta atual Saldo atual Eve n to re I a CI O n a d O a O R M I a bo re
00 03:00

oroo b osoo| 60 sera considerado.

» [ | 00002 01/01/2023 31/01/2023 00:00 00:00 00:
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Parametrizacoes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

A segunda opcao € configurar o percentual, na etapa Banco de Horas do parametrizador do Sindicato, na guia

Percentual de Incidéncia:

Assistente de Implantacdo de Processos [Processo: 08.02 - Parametrizando Sindicato: 0009]

Bapa 13 - Banco de horas

Parametrizagdo do banco de horas

o) Calculo

o] Extra

/) Faixas de extras

o] Atrasos e Faltas

/) Adicional noturno

/] Sobreaviso

) DSR

o Compensac3o

/] Abonos

/] Feriados

) Solucdo de Confiitos
2 Imnartac3n hatidas
7) Limite de dias compensacdo

) Intervalo de toleranda

o] Tabela de extras

] Tabela de atrasos

] Eventos

] Eventos da folha

) Jornada referéncia

] Portaria 373

/] Acordos Sindicais

Banco de horas
Tipo de banco de horas:

@ Uutiiza banco de horas. Diario v

Pardmetros gerais | Percentual de incidéncia

(] Considera percentual para o limite do banco de horas

(] Considera percentual do evento do banco de horas ao exibir o saldo do banco de horas
(] Considera percentual do evento do banco de horas na compensagio do banco de horas
() Considera percentual ao exibir o saldo do banco de horas

TOTVS

Processos Correlatos

< Voltar Avancar > V¥

Cancelar

Vamos a ver a seguir o

comportamento para cada
parametro.
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%%% Parametrizagoes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Considera percentual para o limite do banco de horas: Ao habilitar este parametro, o sistema calcula um
percentual de incidéncia sobre o limite de horas da jornada estipulado na parametrizacao.

Banco de horas
Tipo de banco de horas:
8 Utiiza banco de horas. Didro v e Definicao do limite:
: - ncidine Banco de horas
Pardmetros gerais Percentual de incidéncia Tipo de banco de horas:
8 Utiiza banco de horas. Didrio v
8 Considera percentual para o limite do banco de horas
] Considera percentual do evento do banco de horas ao exibir o saldo do banco de horas P;ametr::::ralsd Percentual de incidéncia
nco de horas diario
] Considera percentual do evento do banco de horas na compensagao do banco de horas Inicio compensacao:
) Considera percentual o exibir o saldo do banco de horas 8 Utiiza banco de horas por ocoméncia. Primeira faixa
' jmi 3. Inicio def. limite
B Umtaedrasdia. Limita executado dia L 0 Ao aie
__01:00 __00:00 hicoda v (O Aera faixa
h | ' : . . NICIO QET, mi

__00:00 __00:00 Inicio semang

(] Limita exras periodo. Limita executado periodo.  Inicio def. limte
__00:00 __00:00 Inicio periodc

vV
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Parametrizacoes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Para a extra realizada no intervalo das 18:00 as 20:00 sera aplicada ao limite:

O percentual sera aplicado a ocorréncia para definicao do limite: 02:00:00 * 1,5 = 03:00:00
Desse total 01:20 da extra tera sua atitude alterada para ser paga ao funcionario.

E o saldo restante de 00:40 ira permanecer no banco de horas.

v Janelas de informacoes

:Tota'sdodalAvisoleomadas Ocorréncias -“'Movmentnd&io]MovimmholecodeHorasISaldoBmcodeHOfasAn&'tico Saldo Banco de Horas Sintético.

@ Somente informacdes da data selecionada

) .| mestre 00002  09/01/2023

mestre 00002  09/01/2023

JX‘O T 1 ii‘o\4/5 [:t']‘['_,"'D|OProcessosv Y [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ [§) & TR Y § @ «a-L=HME =
[x] |CriadoPor Chapa Datadereferéncda Idlornada | Inicio A Fim Total  Tipo de ocorrénda 'Descricao Atitude Calculada por Formula
| mestre 00002  09/01/2023 1 09/01/202308:00:00 09/01/2023 12:00:00 04:00 T Trabalho Pagar/Descon...
| mestre 00002 | 09/01/2023 1 09/01/2023 12:00:00 09/01/2023 14:00:00 02:00 AREF Ausénda de Refeicdo Pagar /Descon...
| mestre 00002  09/01/2023 1 09/01/2023 14:00:00 09/01/2023 18:00:00 0400 T Trabalho Pagar [Descon...

Criado Em

09/05/2024
09/05/2024
09/05/2024
09/05/2024

09/05/2024

Modi

mes

mes

mes'

mes'

mes'
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%%% Parametrizagdes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Considera percentual do evento do banco de horas ao exibir o saldo do banco de horas: Este parametro considera o
evento do campo "coédigo do evento lancado no movimento do cadastro de eventos do banco de horas" para aplicar
o percentual. O saldo sera exibido nas guias saldo de banco sintetico e analitico na visao do espelho de ponto do

funcionario.

Banco de horas
Tipo de banco de horas:

@ Utiiza banco de horas. Diario v

Pardmetros gerais Percentual de incidéncia

(] Considera percentual para o limite do banco de horas
() Considera percentual do evento do banco de horas na compensag3o do banco de horas
(] Considera percentual ao exibir o saldo do banco de horas

Eventos: 1 - 0009 - 0018
+X\G\T1‘ l 1 |Q 15/26 | B Anexos ¥ & Processos ~

|dentificagdo \ Informagdes Adicionais

Codigo do evento calculado no TOTVS Automacdo de Ponto:
1a Faixa de Extra

Codigo do evento relacionado RM Labore:
0082 HORA EXTRA 50%

Cadastrar este evento nos eventos a serem langados no Labore

@ Considera percentual na compensacdo de horas
() UWtiliza na compensagdo manual de horas

Formula de langamento para o banco de horas:

OK Cancelar Salvar

X

e \alor em banco real no banco de horas

v Janelas de informacoes

| Totais do dia | Avisos | Jomadas | Ocorréndias | Movimento didrio | Movimentoi[SaldoBmcode Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético |
() Somente informagdes da data selecionada

+ 2 X’Gl? i i’Q 2/3 mi G- D‘ & Processos '{ Y [Filtrar] ~

Layout: Padrido~ (] ] ) B B ¥ §F @ «- L= O 2 =

[x] |Chapa Data Evento do Ponto w | Tipo do Evento Inicio do Periodo Alterado Fim do Periodo Alterado Valor Valor Comg
| | 00002 09/01/2023 0018 - 1a Faixa de Extra

» J 00002 10/01/2023 0002 - Atrasos Débito 01:00
|| | oooo2 11/01/2023 0001 - Faltas e o soo

e \/alor na guia guias saldo de banco sintetico

v Janelas de informacgdes
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%%% Parametrizagdes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Considera percentual do evento do banco de horas na compensacao do banco de horas: Ele leva em consideracao o

percentual do campo "codigo do evento lancado no movimento do cadastro de eventos do banco de horas™ no
processo de compensacao € ou lancamento do banco de horas.

Eventos: 1 - 0009 - 0018 O X
Banco de horas + X ’ < ’ T T 1 4 |Q 15/26 | B Anexos ¥ € Processos ~
- Tipo de banco de horas: ldentificagdo |  Informagdes Adicionais
8 Utiiza banco de horas. Diario v '
Codigo do evento calculado no TOTVS Automacao de Ponto:
0018 1a Faixa de Extra

- 2 h . - .
Pardmetros gerais Pﬁwua. de incidéncia Cédigo do evento relacionado RM Labore:
0082 HORA EXTRA 50%

() Considera percentual para o limite do banco de horas

(] Considera percentual do evento do banco de horas ao exibir o saldo do banco de horas

Cadastrar este evento nos eventos a serem langados no Labore

B Considera percentual do evento do banco de horas na compensag3o do banco de horas 8 Considera percentual na compensaggo de horas

() Utiiza na compensacdo manual de horas

[ ] Considera percentual ao exibir o saldo do banco de horas

Formula de langamento para o banco de horas:

OK Cancelar Salvar

Além de atualizar o saldo das guias banco de horas sintético e analitico na visao do espelho de
ponto, ao realizar o processo de compensacao e/ou lancamento do banco de horas sera

considerado o evento do campo deste campo "codigo do evento lancado no movimento do
cadastro de eventos do banco de horas", ao lancar as horas para movimento.
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%%% Parametrizagdes Geral: Como Considerar percentual de incidéncia

Considera percentual ao exibir o saldo do banco de horas: Este parametro tem como objetivo considerar o percentual
de incidéncia das horas extras, para exibir nas guias saldo de banco sintetico e analitico na visao do espelho de ponto do
funcionario. Ele considera o campo "codigo do evento relacionado ao RM Labore", no cadastro do evento para aplicar o

percentual.
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v | [] | oooo2 10/01/2023 | 0002 - Atrasos Débito 01:00
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(] Considera percentual do evento do banco de horas na compensagdo do banco de horas
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%%% Links e Documentos Importantes

e Banco de Horas: Conceito e tipos de banco

e Como configurar o banco de Horas diario

e Como configurar o banco de horas por periodo

e Como considerar percentual dos eventos no banco de
horas

Atendimento TOTVS



https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360045694133-RH-RM-PTO-Banco-de-Horas-Conceito-e-tipos-de-banco
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360045154114-RH-RM-PTO-Como-configurar-o-banco-de-Horas-di%C3%A1rio
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360017559512-RH-RM-PTO-Como-configurar-o-banco-de-horas-por-per%C3%ADodo
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360025275051-RH-RM-PTO-Como-considerar-percentual-dos-eventos-no-banco-de-horas
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360025275051-RH-RM-PTO-Como-considerar-percentual-dos-eventos-no-banco-de-horas
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360017559512-RH-RM-PTO-Como-configurar-o-banco-de-horas-por-per%C3%ADodo
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360017559512-RH-RM-PTO-Como-configurar-o-banco-de-horas-por-per%C3%ADodo
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360017559512-RH-RM-PTO-Como-configurar-o-banco-de-horas-por-per%C3%ADodo
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